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CHUONG 1 - QUY DINH CHUNG

s A g A 2 ke .
piéu 1. Pham vi di¢u chinh va doi tugng ap dung

I

dyng theo Thong tu sd 1 16/202()/TT BTC ngay 31

cde ndi dung vé vai tro, quyun va nghia
thu tuc hop Dai hoi

Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay duge xdy
théang 12 nam 2020 cua Bo trudng B Tai chinh, quy dinh

vu ctia Dai hoi ddng 6 dong, Hoi don;:, quan i, Tong Giam dbe; trinh
ng ctr, biu, mién nhigm va béi nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri, Ban

dong ¢b déng; dé ctr,
A cac hoat dong khac theo quy dinh tai Didu [& cong ty va cic quy

kiém sodt, Tong Gidam dde v
dinh hién hanh khéc cta phdp ludt.

ché nay duge ap dung cho cac thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém

Déi llmng, ap dung: Quy
ché nay.

soal, Tong Giam dde va nhimg ngudi lién quan duoce dé cép trong quy ¢

A N . A ~ o\ e A <
Didu 2. Giii thich thudt ngir va chir viet tat

I

Von diéu Ié 1a tong ménh gia co phan di ban hogc duge dang ky mua khi thanh 1§p Cong ty ¢b

phén va theo quy dinh tai Piéu 6 Diéu I¢ nay;

Lucit Doanh nghiép 1a Ludt doanh nghiép sb 59/2020/QH 14 dugc Quéc hoi nude Cong hoa Xa hoi

Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

Lucit Ching khodan 1a Luét Chimg khodn s& 54/2019/QH 14 duge Quoe hdi nude Cong ioa Xa hoi
Chii nghia Viét Nam thong qua ngdy 26 thang 11 nam 2019;

Ngay thanh ldp 1a ngay Cong ty dum cAp Gidy ching nhin dang:, ky doanh nghi¢p (Gidy ching

nhan dang ky kinh doanh va cic gidy to co gid tri tuong duong) lan dau;

Nguwoi dicu hanh doanh nghiép 1a Tdng Giam déc, Pho Tong Giam dbe, Giam dbe tai chinh, Ké

{odn trudng va ngudi didu hanh khac do Hoi dong quan tri b6 nhig¢m;

Ngueoi quun 1y doanh nghiép 1a ngudi quan ly Cong ty, bao gbm Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh

vién Héi dong (]lldll tri, Téng Gidm dbc va ca nhan gitr chire danh quan 1y kKhac do Dai hgi dong

¢ déng hoiic HOi domD quan tri bd nhiém;

Ngueoi ¢6 lién quan i cd nhan, t6 chire duge quy dinh tai khoan 46 Piéu 4 Luat Chimg khoén;

C'6 dong 1a ca nhén, to chirc so hiu it nhat mot ¢d phan cia Cong ty ¢ phan;

C6 dong o 1a 6 dong s& hiru tr 5% tro [én s0 ¢d phiéu co quyen biéu quyét ctia mdt to chire phat

hanh;

Themh vien Ban kiém sodt 1a Kiem sodt vién

. 8o giao dich ehitng khodn 1a S giao dich chimg khodn Viét Nam va cac Cdng ty con.

n HDOT khéng diéu hanh 1a thanh vién HPQT khong phai 1a T6 ong Giam dde, Pho Tong

Thanh vié
dinh ctia Diéu 1& cong ty.

Giam dbe, Ké toan trudng va nhimg ngudi dié¢u hanh khéc theo quy
Thémh vién doc Idgp HPQT (sau day goi la thamh vién dée ldp) 1a thanh vién dugce quy dinh tai
khoan 2 Dicu 151 Luct doanh nghigp

Ban kwm tra hie edch co dong/dai biéu 1a bd phan phu trach cong tac xac dinh diéu kién tién hanh

dai hoi ¢d dong theo qui dinh clia phap luat va Piéu 1& Cong ty.
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15. Cong (y la Cong ty Co phfm Trang

16. HDOT la Hoi ddng quan tri

17. Ung cir la tu dé et

18. BKS la Ban kiém sodt

19. ¥SD 1a Trung tam luu ky chimg khoan Viét Nam/Tdng cong ty luu ky va bu trir chimg khoan
Nam

20. Dai bicu 1a C6 dong, ngudi dai dign (ngudi duge cd ddng ty quyén)

Vigt

21. Newoi phy trdach quan tri cong ty 1a ngudi co trach nhiém va quyén han duge quy dinh tai Bicu

281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

CHUONG 2 — PAT HOI PONG CO PONG

. QUY PINH DOI VOI DAI HOI DPONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET BANG HINH

THUC BIEU QUYET TAI CUOC HOP DAI HQI DONG CO pONG (TRUC TIEP, TRYC
TUYEN, TRUC TIEP KET HQP TRUC TUYEN)

MUC 1 - QUY PINH CHUNG

A . « A « ~ & . A A A A
Pidu 3.  Vai tro, quyén va nghia vy ciia Dai hi dong co dong

Vai tro, quyén va nghia vy ctia Pai hgi dong ¢ dong duge quy dinh theo Piéu 138 Ludt doanh nghiép,
Ludt Chimg khoan sb 54/2019/QH14 va Diéu 14, pidu 15 Diéu 1§ cong ty.

s A A A oA ~ P opoAr AR A aA
Pidud. Thiam quyén triéu tip Dai hoi dong co dong
(Céin cii quy dinh tai Dieu 115, 140 Ludt Doanh nghiép va Diéu 14 Diéu 1¢ cong 1y)
I, Hoi dong quan trj triéu dp hop Dai hoi dong co dong thuong nién va bat thuong. Hoi dong quan
tri triéu tap hop bat thuong Dai hoi dong ¢6 dong trong trudng hop sau day:
a. Hoi déng quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia cong ty;
b. S& lwong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai {t hon s6 luong thanh vién t6i thicu
theo quy dinh cua phap ludt;
Theo yéu ciu ctia ¢d dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cia Ludt Doanh
nghi¢p:
d. Theo yéu ciu ctua Ban kiém sodt;
. Trudng hop khic theo quy dinh ctia phap lut va Diéu I¢ cong ty.

2. HPQT phai triéu tap hop Dai héi dong ¢o dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay so thanh vién
HPOQT hojic Kiém soat vién con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Dicu 14 Diéu I¢ cong ty hodc
nhan duoe yéu cau quy dinh tai diem ¢ va diem d khoan 3 Diéu 14 Dicu 1¢ cong ty;

3. Trudng hop HDQT khong trigu tdp hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh tai diém a khoan 4
piédu 14 Didu 1é cong ty thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soat phai thay thé HPQT
nghiép;

| Trang 7
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4,

Truong hop Ban kiém soat khong tr u,u tap hop Dai hoi dong ¢b déng theo quy dinh tai diém b
khoan 4 Bidu 14 Dicu 1§ wng Ly lhl ¢d dong hojic nhom ¢ déng quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Bicu
14 Pidu 16 cong ty co quyén yéu ciu dai dién Cong ty triéu tap hop Dai hoi dong ¢6 déng theo quy
dinh tai Ludit Doanh nghi¢p.

¢ déng hodic nhom 6 dong triéu tip hop Dai hoi dong b dong co thé dé
kinh doanh giam sat trinh ty, thi tue trigu tap tién hanh hop va ra quvel
it ca chi phi cho viée t| iéu tap va tién hanh hop Pai héi ddng ¢o
phi do cb dong chi ticu khi

Trong truong hop nay,
nghi Co quan dfmg ky
dinh cua Pai hoi ddng co dong. Ta
dong duge Cong ty hoan lai. Chi ph| nay khong bao Eom nhirng chi
tham dy cude hop Dai hoi dong co dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Thi tyc dé t6 chire hop Dai hoi dé‘mg c¢6 dong theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 140 Luat Doanh

nghiép.

A A s AL A X A
pidu 5. Nhin sy Dai hoi dong 6 dong

(Can ctr quy dinh tai Diéu 146 Ludt doanh nghiép va Khoan 2 Diéu 19 Diéu 1¢ eong ty)

I

.

d.

c.

Chu toa:
Chu tich Hoi dong quan trj lam chi tm hodc uy quyen cho thanh vién Hoi ddng quan tri khac
dm chti toa cude hop Dai hoi dong ¢ dong do Hoi ddng quan tri tri¢u t'lp Trudng hop Ch tich
viing mat hoic tam thoi mét kha nang lam viée thi cac thanh \flen Hoi ddng quan tri con lai béu
mot nguoi trong sb ho lam chu tea cuge hop theo nguyén tic da sb. T mon;__, hop khéng bau durge
nguoi lam chu toa, Trudong Ban kidm soat didu hanh dé Pai hoi dong cd dong bau chu toa cude
hop trong sd nhirng ngudi dy hop va ngudi co phlcu biu cao nhét lam chi toa cude hop;

Trir trwomg hop quy dinh tai dlcm a khoan nay, ngudi ky tén triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong
didu hanh dé Pai hoi dong ¢b déng bau chii toa cude hop va ngudi ¢o 56 plneu bau cao nhét lam
chu toa cude hop;

Chti toa ¢co quyen thue hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cude hop mol cach hop ly, co
trit tu, ding theo chuong trinh da duge thong qua va phan anh duge mong mudn ctia da sb nguoi

du hop.

Chu toa cudce hop Dai hoi dong cd dong co quyén sau day:

Yéu céu tit ca ngudi dy hop chiu sir kiém tra hoiic cac bién phap an ninh hop phdp, hop ly
khic;

Yeéu cwu co quan ¢6 thim quyén cluy tri (rat lu cuge hop; tryuc XUAL nhung nguoi khong tudn

tht quyén diéu hanh cta chu toa, ¢d ¥ giy rbi trat tu, ngdn can tién trién binh thuong cta

cude hop hojic khdng tudn thi cac yéu cAu vé kiém tra an ninh ra khoi cude hop Dai hgi ddng

¢6 dong.
Chti toa ¢6 quyén hoan cude hop Dai hoi ddng ¢ dong da co du s6 ngudi dang ky du hop (6i da

khéng qua 03 ngay lam viée ké tir ngay cude hop du dinh khai mac va chi dugc hodn cude hop

hodc thay déi dja diém hop trong truong hop sau day:

- Dia diém hop khong c¢6 du chd ngdi thugn tién cho tat ca nguoi dy hop;

—_—
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Quy ché ni b ve quan tri Cong 1y ctin CTCP Trang

Phuong tién thong tin tai dia dicm hop khong bao dam cho ¢ dong du hop tham gia, thao

ludn va bicu quyél;
- Congudi du hop can tro, gy roi trat tu, ¢d nguy co lam cho cuge hop khong duge tién hanh
mét cach cong bang va hop phap.
£ Mot s quyén va nghia vu khéc ctiia Chu toa theo quy dinh cta ludt hién hanh.

g. Doan Chu toa gom 02 hoge 03 ngudi, bao gém 01 Chu tich va 01 hogic 02 Thanh vién.
h. Nhiém vu ctia Chu (oa:
Piéu hanh cdc hoat dong ctia Dai hi (16ng ) dong Cong ty theo chuong trinh du kién cia
HPQT da duge Dai héi ddng ¢d dong thong qua;
Hudng din cac dai bidu va Dai hoi thao ludn cdc ndi dung co trong chuong trinh;
Trinh du thao, két ludn nhiing vaAn dé cin thiét dé Dai hoi biéu quyét;
- Tra lai nhiing vin dé do Dai hoi yéu cAu;
Giai quyét cic vén dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.
2. Thu ky dai hoi:

a. Chu toa ctr mot hodic mot sb ngudi lam thu ky cude hop;

b. Nhiém vu cua Thu ky dai hoi:

- Ghi chép day du, trung thue ndi dung Dai hoi;
Tiép nhin ])hiéu dang ky phat biéu cua ¢d dong/Dai biéu;
Lap Bién ban hop va soan thao Nghij quyét Dai hoi (Iéng co déng;
Hé tro Chi toa cong b théng tin lién quan dén cude hop bai hoi ddng ¢d dong va thong béo
dén cac C6 dong theo ding quy dinh phap ludt va Piéu l& cong ty;
- Cée nhiém vu khéc theo y¢u cau cua Chu Toa.

3. Ban kiém phiéu:

a. Dai hoi df‘mg cd dong bau mot hodc mot 50 nguoi vio ban kiém ])hiéu theo dé nghi ctia chu (oa
cude hop:
b. Nhiém vy ctia Ban kiém phiéu:
Phé bién nguyén tic, thé 1§, hudng din cich thire biéu quyét.
- Kiém va ghinhdn phiéu biéu quyét, lap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua; chuyén bién
ban cho Chu toa phé chudn két qua biéu quyét.
Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét cho thu ky.
Xem xét va bao cdo Pai hoi nhimg truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hogic don thu khiéu
nai vé két qua bicu quyét.

4. Ban kiém tra tu ¢dch c6 dong/dai biéu:

| Trang 9




Ouy ché npi g vé quin tri Cong 1y ctiv CTCP Trang

b.

. A A - A A , A Y A - A A ’s
Diéu 6.  Lip Danh sich c6 dong e6 quyén dy hop va thong bao vé viée chot d

o quy dinh tai Didu 140 Ludt Doanh nghiép cir mot hoac mol

Nguoi trigu (@p dai hoi co dong the
ciach ¢d dong phue vu cude hop. Ban kiém tra tu cach dai

s6 ngudi lam trong Ban kiém tra (v
biéu ciia Dai hoi gom 03 ngudi, bao gom 01 Trwong Ban va 02 thanh vién.
Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cich ¢d dong/dai biéu:

Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢é dong, dai dién o déng dén du hop.

an kidm tra tu cach cd déng/dai biéu bao céo vai Dai hoi dong ¢6 dong tinh hinh

- Truong B
a dai dién duge ty quyeén co quyen

¢b dong dy hop. Neu cude hop co du so luong co dong v
dy hop dai dién trén 50% tong s0 phi¢u biéu quyct thi cude hop Pai hoi dong c6 dong Cong

ty duge t6 chire tién hanh.
Tham gia kiém phicu cac ndi dung khéc trude khi thanh lap Ban kiem phiéu.

anh sdch ¢o dong

5

. 2 s qL AL A A an
¢ quyén tham dy hop Dai hoi dong co dong

(Céin cte quy dinh tai diém a Khoan 2 Diéu 17 Diéu I¢ cong ty; Quy ché thee hién quytfn ciia VSD)

[

Cong ty phai cong bo théng tin ve viée 1ap danh séch cb déng cé quyén tham dir hop Dai hoi dong
¢d déng t&i thiéu 20 ngay trude ngdy dang ky cudi cling.

Cong ty thue hign thu tuc 1@p danh séch ¢d dong va cac th tue lién quan theo quy dinh tai Quy
ché thye hién quyén cta Trung tam luu ky chimg khoan Viét Nam/Tong cong ty Luu ky va Bu trir
chiimng khoan Viét Nam hoge cdc Quy dinh khac ctia phap ludt (ap dung khi Cong ty chua ding ky

chimg khoan tai VSD).

A - ~ . A A . A A A A
Ppidu 7. Thong bao triéu tip Dai hoi dong co dong

(Cain cir quy dinh tai Piéu 143 Ludt doanh nghiép)

HE

b.

Ngudi tri¢u tdp hop Dai hdi dong cd déng phai gui théng bao moi hop dén tat ca co dong trong
danh séach ¢b déng ¢o quyén du hop chidm nhat 1a 21 ngay trude ngay khai mae. Théng bdo mai

hop phai ¢é tén, dia chi tru so chinh, ma sé doanh nghiép; én, dia chi lién lac ctia ¢ dong, thoi

gian, dia diém hop va nhimg yéu cau khac doi véi nguai dy hop.

Thong bao moi hop duoc gii bang phuong thic dé bao dam dén duge dia chi lién lac ciia cd dong
va diing trén trang thong tin dién tir ciia cong ty; truong hop cong ty xét thay can thict thi ding bao

hang ngay cta trung wong hodic dia phuong theo quy dinh ciia Bicu I cong ty.
Thong bao moi hop phai duge gui keém theo cac tai liéu sau day:
Chuong trinh hop, cdc tai ligu sw dung trong cude hop va dy thao nghi quyét doi vai timg vin dé
trong chuong trinh hop;
Phiéu biéu quyét/phiéu bau etr. Luu y, trong truding hop moi hop Dai hdi c6 dong bang hinh thirc
trye tuyén thi Phiéu bicu quyét/bau cu khong can guri kém théng bdae moi hop.
Truong hop cong ty c6 trang thong tin dién ta, viée gui tai liéu hop kém theo thong bao moi hop
quy dinh tai khoan 3 Dicu nay ¢o thé thay thé bing vige dang tai [én trang thong tin dién tr cua
cong ty. Truong hop nay, thong bao moi hop phai ghi ro noi, cach thire (ai (ai ligu.

Trang 10




Quy ché nii bj vé qudn tri Cong ty ctia CTCP Trang

3 o
N A A

Didu 8. Chwong trinh, ndi dung Dai hoi dong co dong
(Cen etr quy dinh tai Diéu 142 Luct Doanh nghiép va Diéu 17 Diéu l¢ cong (y)

I, Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong co déng phai chuan bi chuong trinh, ndi dung cude hop theo quy

dinh tai Picu 17 Didu 1¢ cong ty.

Cé déng hogic nhom ¢6 dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Didu 1 cong ty co quyén kién
nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong ¢b dong. Kién nghj phai bang van ban va phai
duge gui dén Cong ty chim nhit 07 ngay lam vige trude ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai
ohi rd tén ¢b dong, sé luong timg loai c6 phén ctia ¢b dong, dia chi lién lac, qudc tich, sd The can
cude cong dan, Gidy chirng minh nhan dén, Ho chiéu hogic chimg thyuce ca nhin hop phap khic déi
vGi ¢d dong 1a ca nhén; tén, ma sd doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh lap, dia chi tru so chinh
voi co dong 1a t6 chiie; s6 lugng va loai ¢ phfm ¢b dong do niim gitr, va vén dé kién nghi dua

e8]

doi
vao chuong trinh hep
3. Truong hop nguoi triéu tip hop Dai hdi dong ¢b dong tir chdi kién nghi quy dinh tai khodan 2 Bicu
nay thi cham nhat 1a 02 ngay lam viée trude ngdy khai mac cude hop Dai hoi dong ¢b dong phai
(2 161 bing vin ban va néu rd Iy do. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong co dong chi duge tir choi

<
’

kién nghi néu thuge mdt trong cdc truong hop sau day:

Kién nghi duge gui dén khong ding quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

o

a.
b, Vio thoi diém kién nghi, cd déng hodic nhom co déng khong nam gitr di t&r 5% c6 phan pho

théng trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Didu 11 Diéu 18 cong ty;

o

Vién dé kién nghi khong thuge pham vi tham quyén quyét dinh ctia Dai hoi dong co dong;
d. Céc trudong hop khéc theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 1§ cong ty.

4. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai chap nhan va dua kicn nghi quy dinh tai khoan 2
Diéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3
Diéu nay; kién nghi dugc chinh thie b6 sung vao chuong trinh va néi dung cuge hop néu duge
Dai hdi dong co dong chap thudn,

A .. - ey ;o A AT gA A gn

Pidu 9. Cach thie ding ky, iy quyén tham dw Dai hoi dong co dong

(Can cir quy dinh tai Diéu 144 Ludit doanh nghiép; Diéu 15 Diéu ¢ cong )

I, Cach thire dang ky tham dy Dai hoi dong co dong trude ngay khai mac cudc hop Dai hdi dong ¢o

dong:

Céch thire dang ky tham dy cude hop Dai hoi dong ¢d déng dugce qui dinh 1o tai Thong bdo hop

Dai hoi dong co dong, bao gom lién he Cong ty hodic gii Gidy dang ky tham dy Dai hgi (duge
dinh kém Théng bao hop Dai hoi dong cd dong guri cho co dong) vé Cong ty.

b. C6 dong chon hinh thie dang ky tham du hop Pai hoi dong ¢6 dong theo cach thire da ghi trong
théng bao, bao gom:

- Tham dy va biéu quyét/bau cir true tiep tai cude hop;

Trang 11
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Quy ché npi b vé qudn tri Cong ly ctia CTCP Trang ;

Uy quyén cho mot dai dién khic tham dy va biéu quyét/bau e tai cude hop va tudn thu quy
Y quy 1u) | |

dinh tai Khudn 2 biéu nay (truding hop co nhiéu hon mot dai dién duge cir thi phai xée dinh

cu thé sé ¢o phan va sb phiéu bau ctr/biéu quyét duge uy quyén cho moi dai dién).

Tham du va biéu quyét/bau ctr thong qua hoi nghi truce tuyén, bo phiéu dién tir hoge hinh

thire dién ta khac;

Guri phicu biéu quyét/phicu bau cur dén cuge hop théng qua gui thu, fax, thu dién tu;

- Cic hinh thie dang ky tham du hop Dai hoi dong ¢ déng khéc phti hop vai qui dinh cua
Phap ludt.

Cong ty phai ¢b ging tdi da trong viée 4p dung céc cong n,g,he [hon;:, tin hién dai dé ¢o d()n{D
¢6 thé tham (lu va phdl biéu y kién tai cude hop Dai hoi dnngj c¢b dong tét nhat, bao Eom
huéng dan ¢d dong biéu quyét thong qua hop Bai hoi dougj cd dong tryce tuyén, bo phleu
dién tr hodic hinh thire dign tir khic theo quy dinh tai Piéu 144 Luat doanh nghigp va Diéu

1€ cong ty.

2. Quy dinh vé vigc ty quyén tham dy dai hoi:

a.

b.

Cé (16115, ngudi dai dién theo ty quyén ctia ¢o dong thie hién ty quyén theo quy dinh tai Diéu

5 Piéu 1¢ Cong ty;
Vige ty quyen cho ¢4 nhan, td chire dai dién dy hop Pai hoi dong:, ¢ dong theo quy dinh tai Diém
a I(hoan 2 Piéu nay phai lap l]mnh viin ban. Vin ban ay quyen dugc lap theo quy dinh um phap
ludt vé dén surva phal néu rd tén cd dong uy quyén, tén cd nhan, td chire duge ty quycn sb lwong
¢b phan dum ay quyén, noi (Iuné> uy quyen pham vi uy quyén, thoi han ty quyen chir ky cua
bén uy quyen va bén dugce ny quyen.
Phiéu biéu quyét/Phiéu bau etr ctia ngudi duge uy quyén dy hop trong pham vi duge ty quyén
van ¢6 hiéu luc khi xay ra mét trong cae truong hop sau day:
Nguoi ty quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan sy hodc bi mat ning luc hanh vi
dan su;
- Ngudi iy quyén di huy bo viée chi dinh ty quyén;
- Ngudi ty quyén da hiy bo tham quyén ctia ngudi thye hién vige ty quyeén.
Piéu khoan nay khong ap dung trong trudng hop Cong ty nhén duge thong bao vé mét trong cic
su kién trén trude gio khai mac cuge hop Pai hoi dong co déng hodc trude khi cude hop duge

triéu tap lai.

v A . oA A A 5\ s A A A
Pitu 10. Cac dicu kién tién hanh hop Dai hji dong cb dong

(Can et quy dinh tai Diéu 18 Dicu lé cong ty)

Cude hop Dai hoi dong c6 dong duoe tién hanh khi cé s6 ¢6 dong du hop dai dién trén 50% 1ong

s& Phiéu biéu qu\'el

Truong hop cudce hop ldn thtr nhét khéng du dicu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay thi thong bao maoi hop lan thir hai duoce gui trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay dy dinh hop lin

| Trang 12
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Quy ché ndi bj vé qudn tri Cong ty cua CTCP Trang

(he nhat. Cude hop Dai hoi dong co dong lan thir hai duoe tién hanh khi ¢ so cd dong du hop dai
dién (i 33% tdng sd ¢ phan o quyen bicu quyet ro I&n.

3. Truong hop cude hop 14n thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay
thi thong bao moi hep lan thir ba |)|]dl duge gl trong thoi han 20 ngay ké tir ngay dy dinh Imp Idn
thiv hai. Cuge llup Dai hoi dong ¢b déng lan thir ba duoe tién hanh khong phy thude vao tong sb

phiéu biéu quyét ctia cde ¢ dong dy hop.

Pidu 11. Hinh hite théng qua nghi quyét Dai hoi dong cb dong

(Ccin ctr quy dinh tai Dicu 147 Luct doanh nghiép; Didu 21 Piéu I¢ cong 1y)

I. Dai héi ddng co déng théng qua nghi quyét thude tham quyén bang hinh thie biéu quyét tai cude
hop:
a. Cude hop truc liép
b. Hoi nghi truc tuyén
¢. Héi nghi true tiép két hop trye tuyén

2. Dai hoi ddng ¢d dong thong qua nghi quyét thude tham quyén bang hinh thirc ldy y kién bang van
ban (Quy dinh tai Phan Il — Chuong ndy).

Pidu 12. Céc ndi dung duge théng qua tai Dai hoi ddng cb dong

(Can cir quy dinh tai Diéu 167 Ludt doanh nghiép; Diéu 14 Diéu ¢ cong ty)

I.  Théng qua dinh hudéng phét trién ctia Cong ty;

2. Xem xét, xtr Iy vi pham cta thianh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat gay thiét hai
cho Cong ty va ¢ dong Cong ty;

3. Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duge chap thugn; quyét dinh cong ty kiém toan duogc chip
thugn lhuc, hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kidm todn vién duoe chap thuan khi xét

thiy cin thiét;

4. Ké hoach kinh doanh hang niam cta Cong ty;

5. Béo cdo tai chinh hing nim da dugc kiém todn;

6. Bio cdo cia Hoi dong quan trj vé quan trj va két qua hoat déng cua Hoi dong quan tri va timg
thanh vién Hoi dong quan tri;

7. Bdo céo cia Ban kiém sodt vé két qua kinh doanh cia Cong ty, két qua hoat dong ctia Hoi dong
quan tri, Téng Giam déc;

8. Bao cdo tu danh gia két quz’l hoat ddng ctia Ban kiém sodt va thanh vién Ban kiém soat;

9. Mirc ¢d tie dbi vai méi e )Imn ctia timg loai;

10. S6 luong thanh vién Hoi déng quan trj, Ban kiém soat;

I1. Bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt;

12. Théng qua ngdn sach hofic tong mic thu lao, thuong va loi ich khac doi vai HOi dong quan tri,

Trang 13

Ban kiém soat;




Quy ché npi b vé qudn tri Cong Iy ciia CTCP Trang

13,
[4.

15.
16.
17.

18.

19.

20.

21

22.

B sung, va stra doi Dicu 1§ cong ty:
Loai ¢6 phan va so lugng co phian mai duge phat hanh doi véi moi loai ¢6 phan va viée chuyen
nhuong ¢d phan cta thanh vién sang 1ap trong vong 03 nam dau tién ke tir ngay thanh lap;
Chia, tach, hop nhat, sap nhip hodc chuyén doi Cong ty;

Té chire lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y;

Quyét dinh dau tu hofe ban s (ai san co gid tr tr 35% tong gia tri tai san tro 1én duge ghi trong
Bido cdo tai chinh gin nhat cua Cong ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong so ¢o phan da ban ciia moi loai;

A ’ A A . . ’r a A . . ) . A A

Cong ty ky két hop dong, giao dich v6i nhimg dbi tuong duge quy dinh tai khoan I Dicu 167 Ludt
Doanh nghiép véi gia tri bing hogc 16n hon 35% tong gia trj tai san ctia Cong ty duge ghi trong
bao céo tai chinh gan nhat;
Chip thudn cdc giao dich quy dinh tai khoan 4 Piéu 293 Nghj dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 n@m 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Chimg khodn;
Phé duyét, bo sung, stra doi Quy ché néi bo vé quan tri cong ty, Quy che hoat dong Hai dong quan
tri, Quy ché hoat dong Ban ki¢m soat;

Céc vén dé khic theo quy dinh cia phéap ludt va Dieu I cong ty.

Pidu 13. Diéu kién dé nghi quyét duge thing qua

(Ccin cib quy dinh tai Diéu 20 Diéu I¢ cong 1y)

IRl

Nghi quyet ve ndi dung sau ddy duge thong qua néu duge s6 cd dong dai dién tlr 65% tong so
phiéu biéu quyét tro [én ctia tat ca co déng tham du va biéu quyét tai cude hop tan thanh, trir truong
hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luit Doanh nghiép va stra doi hién hanh:

a. Loai ¢d phan va tong s6 ¢o phan ctia timg loai;

b. Thay déi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;
¢. Thay déi co cau to chiic quan ly cong ty;
d. Dy an diu o hodc ban tai san ¢o gid tri bang hodc I6n hon 35% tong gid tri tai san duge ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhat ctia cong ty;
e. To chire lai, giai the cong ty;

[ Giahan hoat dong cong ty;

Cac Nghi quyét duge thong qua khi duge s6 cd dong s6 hiru trén 50% (ong so phiéu biéu quyét tro
lén clia tit ca cd dong tham dur va biéu quyét tai cuge hop tan thanh, trir truomg hop quy dinh tai
cée khoan | Diéu ndy va khoan 3, 4 va 6 Dicu 148 Luat Doanh nghigp.

Trudng hop bau thanh vién HDQT va BKS, néu sd tmg vién nho hon hoge bing so thanh vién
HBQT/BKS can bau thi viée bau thanh vién HDQT/BKS ¢6 thé duge thye hién theo phuong thire

dinh tai khoan 3 Piéu 148 Luat Doanh nghiép hogc thye hién theo phuong
n). Ty 1¢ biéu quyét théng qua theo

| Trang 14

bau don phicu nhu quy
thite biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong co y kié
phuong thire bieu quyct duge thye hién theo Khoan 2 Diéu 21 Digu I cong ty.

.
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duoc thong qua bing 100% ong s0 ¢6 phan ¢o quyén bicu

3. Cac Nghi (|l|_\'él Dai héi dong ¢O dong
a khi trinh tur, thi tue triéu tédp hop va thong qua nghi quyét

quyét [ hop phap vi co hiéu lire ngay ¢
dé vi pham quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty.

s A A ’ A P ‘A A
Pitu 14. Thong bio két qua kiém phicu
Ban kiém phiéu sé kiém tra va (ong hop va bao céo Chu toa két qua kiém cua timg van dé. Ket qua
kiém phiéu s¢ duge Chu tog/Ban kiém phiéu cong bo ngay trude khi bé mac cude hop.

Pidu 15, Cich thire phin doi quyét dinh eiia Dai hoi ddng ¢ dong

(Ccin cir quy dinl tai Diéu 132, Diéu 151 Ludt doanh nghiép)
. Cbdongda biéu quyét khéng thong qua nghi quyél vé viée td chire lai cong ty hodc thay doi quyén,

nghia vu clia ¢ déng quy dinh tai Diéu 1& cong ty co quyén yéu cAu cong ty mua lai cb ph?m clia

minh, Yéu cau phai biing vin ban, trong do néu 1o tén, dia chicta ¢b dong, s6 lwong cb ])Il?m ting

loai, gia dy dinh ban, ly do yéu cau cong ty mua lai. Yéu ciu phai duge gui dén cong ty trong thoi
han 10 ngay ké tir ngay Dai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét vé cic vin dé quy dinh tai
khoan nay.

2. Coéng ty phai'mua lai ch phfm theo yéu ciu clia ¢ déng quy dinh tai khoan 1 Piéu nay voi gié thi

trudng hodce gid duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu & cong ty trong thoi han 90 ngay ké

tor ngay nhén duge yéu ciu. Truong hop khong thoa thudn duge vé gia thi cac bén c6 thé yéu cau
mot 16 chire tham dinh gia dinh gia, Cong ty gidi thidu it nhit 03 (4 chire tham dinh gia dé ¢6 dong
lira chon va lya chon do la quyél dinh cudi cling,

3. Trong thaihan 90 ngay ké tir ngay nhan dugc nghi quyét hogc bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong
hode bién ban két qua kiém phiéu ldy ¥ kién Dai hoi ddng cb dong, ¢ dong, nhom ¢b dong quy
dinh tai khoan 2 Diéu 115 clia Ludt ndy co quyén yéu chu Toa an hodic Trong tai xem xét, huy bo
nghi quyét hodc mdt phf‘m ndi dung nghi quyét Dai hoi ddng cd dong trong cac trudng hop sau
day:

Trinh tu, thi tyc triéu tdp hop vara quyél dinh cua Pai hoi ddng ¢6 dong vi pham nghigm trong

a.
dinh ctia Ludt nay va Diéu I¢ cong ty, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Dicu 152 cua

quy
Ludit nay;

b. Noi dung nghi quyét vi pham phap luit hodc Diéu 1€ cong ty.

Didu 16. LAp Bién bian hop Dai hoi ddng cb dong
(Can ctr quy dinh tai Diéu 22 Diéu l¢ cong 1y)

I.  Cudc hop Dai hoi dong ¢d dong phai duge ghi bién ban va 6 the ghi am hodic ghi va lua gitr dudi
hinh thire dién tor khac. Bién ban phai 1dp bang tiéng Viét, co the 1ap thém bang tiéng nudc ngodi

va ¢d cac ndi dung chi yéu sau ddy:

a. ‘Tén, dia chi try so chinh, ma sd doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong b dong;
¢. Chuong trinh hop va ngi dung cude hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;




Ouy ché néi bj vé qudn tri Cong ty ctia CTCP Trang

Tom it dién bién cude hop va cae y kién phat bicu tai cude hop Dai héi dong ¢o dong vé tirng,
van dé trong chuong trinh hop;
[, Sbco dong va lnng:, 50 ])Iueu biéu quyet cla cdc ¢d dnm_, du hop, phu lye danh sach dang ky ¢o

dong, dai dién cb dong du hop véi s6 ¢b phan va 50 plncu bau tuong (mg;

lnn;:, s phu:u biéu quyét déi v6i timg vén dé biéu quyc,[ trong do ghi 1o phuong thic biéu
quyel tong 56 phleu hop lg,, khdng hop 1€, tan lhdl]h khong tan thanh va khong co y kién; ty 1¢

trong Gng trén tong s6 phleu biéu (]uyel ctia ¢b dong dy hop;
h. Téng hop sb phiéu bau cur timg Gmg vién (néu co);
i, Cac viin dé da dugce thong qua va ty 1é phleu biéu quye( théng qua tuong (ng;

Ho, t&n va chir ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tur chdi ky bién ban hop
thi bién ban nay co hig¢u luc néu duoc tat ca thanh vién khac ciia Hoi ddng quan tri tham du hop
ky va ¢6 day di ngi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi ro viée chu toa, thu ky
tir chdi ky bién ban hop.

Bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong phai duge 1ap xong va théng qua trwde khi két thic cude hop.
Chu toa va thu ky cude hop hode nguoi khac ky t€n trong bién ban hop phai lién dai chiu tréch
nhiém vé& tinh trung thye, chinh xéc cta ndi dung bién ban.

Bién ban dugc ldp bzm;: tiéng Viét va tiéng nude n;:nm déu co hiéu luc plmp ly nhu nhau. Truong
hop co su khac nhau vé noi (!unb gitra bién ban bﬁng, tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai thi ndi

dung trong bién ban bang tiéng Viét dugce ap dung.

Pidu 17. Céng bb Nghi quyét, Bién bin hop Dai hoi ddng cb dong

(Cén cir quy dinh tai Didu 22 Piéu 1é cong 1y)

1.

Nghi quvel Bién ban hop Pai hdi ddng ¢é dong, phy luc danh sich ¢6 dong dang ky dy hop, vin
ban ty quyén tham dy hop, tit ca cac tai licu dinh kém Bién ban (néu ¢6) va (i liéu co lién quan

kém theo thong béo moi hop phai luu giir tai tru so chinh ctia Cong ty.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong co dong va tai liéu kem theo trong bién ban, nghi quyel
phai dugc cong b théng tin theo quy dinh phap ludt vé cong bd théng tin trén th truong chimg

khoan.

MUC 2 - QUY DINH RIENG VOI TUNG HINH THUC HINH THU'C BIEU QUYLET TAI
CUQC HQP

. . I - . A A . A o L
Mue 2.1 - Quy dinh riéng voi hinh thive biéu quyeét tai cupc hop triee tiép

Pitu 18. Céhch thire ding ky tham dyw Dai hoi ddng c6 dong true tiép

Trude khi khai mac cude hop, Cong, ty phai tién hanh thu tuc dang ky o dong va phai thue hién
vice ding ky cho dén khi cac ¢6 dong co quyén du hop 6 mit dang ky hét theo trinh ty sau:

KKhi tién hanh dan;: ky ¢ don;:,, Cong ty cip cho timg ¢ déng hodc dai dién theo ty quy én cd
quyén biéu quycl mot (hé bidu quyét/phiéu biéu quyet/plucu béu ctr, trén do ghi s6 dang ky, ho

va tén cua co dong, ho va tén dai di¢n theo uy quyul va sb phiéu bi¢u quvet/phlcu bau cir ctia
Dai hoi dong ¢6 dong thao ludn va biéu quyct theo timg vén dé trong ndi dung

| Trang 16

.

cd déng do.

V. N

Hon



& A ~ A . . ~ v g ”;
Quy ché nji by vé quan tri Cong ly ciia CTCP Trang

chuong trinh. Viée biéu quyét duge tién hanh bing biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh va
khéne ¢6 v kién. Két qlm kiém phleu duoe Chu tea/Ban kiém plncu cong b ngay trude khi bé
mac cugce hop. Pai hoi béu 11hungj nguoi chiu trach nhi¢m kiém phiéu hodc ;_,mm sal kiém phlcu
theo d& nghi cua Chu toa. Sé thanh vién cia ban kiém phleu do Dai hoi dong c¢d dong quyél

dinh ciin et dé nghj ctiia Chu toa cude hop;

b. CH dong, nguoi dai dién theo ty qu\mn clia ¢b dong 1a 6 chire hodc ng,um duge ty quyén dén
sau khi cude hop da khai mac cé quyén dang ky ngay va sau dé co quyén tham gia va biéu
quyet/bau ctr tai dai héi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong ¢é trach nhiém dimg dai hoi dé
cho ¢b dong dén mudn ding ky va higu luc cliia nhing noi dung da duoce biéu quyet/bau clr

trude dé khong thay doi.
o A ‘A A A . A A . . A A A an ‘A
Pitu 19. Biéu quyét théng qua cac vin dé tai Dai hoi dong co dong trwe tiép
(Céin cir quy dinh tai Quy che lam vige; Quy ché bau cir tai Dai hoi dong ¢o6 dong)
4, Nguyén tic chung:
a. Tét ca cic vAn dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Dai hai déu phai duge Dai hoi dong
¢6 dong thao ludn va biéu quyét cong khai.
b. Theé biéu quyét, Phiéu biéu quyet vit Phidu bau cir duge Cong ty in, dong, ddu treo va giii truc
tiép Lh(} dai biéu tai dai hoi (I\un theo b tai liéu tham du Dai hoi ddng ¢ dong). Mai dai biéu

duge cdp Thé biéu quyét, Phiéu bleu quyét va Phiéu b'u: clr. Trén Thé bidu quyét, Phiéu biéu
quyet Phiéu bau ctr ¢6 ghi rd ma sb dai biéu, ho tén, s6 ¢d ph‘m s& hitu va nhén uy q uyen duoc

biu quyct ctia dai biéu do.
5. Quy dinh vé tinh hop 1¢ ctia phiéu biéu quyet va phiéu bau ctr

a. Phicu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét Impl la plncu theo médu in san do BTC phat ra, I\hong, thy xo0d, cao stra,

rach, nat,... khong viét thém ndi dung nao khac ngaoal quy dinh cho [)thll nay va |)11'n co

chir ky, (|ll01 chir ky phai co day du ho tén duge viét tay cua dai bidu tham dur va glii vé cho
Ban kiém phiéu trudc thoi diém mao niém phong thiing plneu

Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyél l4 hop 1€ khi dai biéu danh dau chon mot (01)
trong ba (03) 6 vudng biéu quyct.
P A ' A A ~ A a Py - - . ' . A . A
- Phiéu biéu quyét khéng hep 1&: Noi dung khong ding theo cdc quy dinh cta Phicu bicu
quy€t hop lg.
b. Phicu bau cur
Phiéu biu et hy P 1¢&: la phiéu bau theo méu in sin do ban 6 chirc ])h’ll ra, khéng tay xod,

cao stra, khong viét thém ndi dung nao !\lmc ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai ¢é chir ky,
ghi 16 ho t&n cia dai biéu tham dy va gui vé cho Ban kiém phiéu trude thoi diém mao niém

phong thing phiéu.
. A - ~ A
- Phiéu biu civ khéng hop I¢:

o Néi dung khong diing theo cdc quy dinh ctiia Phi€u biu cir hop 1&

| Trang 17
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o SO tmg vién ma dai biéu bau 16n hon so lugng Gng vién can bau,

Phiéu c6 tong so phieu bau cho céc tng e vién cua ¢ dong hodc dai dién 1on hon tong

s0 phiéu duge phép biu,

o  Cic quy dinh khic theo Quy ché bau cir dai hdi dong ¢6 dong va Dicu 1¢ Cong ty quy
dinh.

. 1 . s A ok A : s a A gk . vl
Pidu 20. Cich thive bo phiéu biéu quyét tai Pai hoi dong co dong trye ticp

(Cén cii quy dinh tai Quy ché lam viée tai Bai hoi dong o dong)

. Nguyén (ac chung:

Pai hoi ddng cd dong thio ludin va biéu quyét theo timg vin dé nong ngi (Iun;, chuong trinh.
Viée biéu quyel duge tién hanh bang cach gio thé, bo ph]eu trye tiép, bo phiéu dién tor hogc
hinh thire dién tir khéc.

al bidu thue hién vige biéu qu\'et dé Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién mot
vén dé duge dua ra biéu quyc,l tai Dai hoi bing cach gio cao The biéu quyét hoic dién cic

phuong an lua chon trén Phiéu biéu quyét.

2. Céc hinh thire bo phiéu biéu quyét

a. Biéu quye & bdng thé biéu quye! Khi biéu quyet hang hinh thirc gio cao The biéu quyet mat
trude cuia Thé bidu quyét phai duge g gjlo cao huong, vé phia Ch toa. Trudng hop dai biéu khong
gio Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyel Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién
ctia mot van dé thi duge xem nhu biéu quyct tan thanh van dé do. Truong hop dai biéu gio cao
Theé biéu quyét nhleu hon mdt (01) lan khi biéu quyet Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khon;,
y kién ctia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyct khong hop 1&. Theo hinh thirc biéu quvel
bing gio Theé biéu quyét, Thanh \’!CI] Ban kiém tra tu céch cd déng/dai bleu hodic Ban kiém
phiéu dénh ddu ma dai biéu va sb plncu biéu quyét tuong mg ctia timg ¢ dong Tan thanh,
Khéng tan thanh, Khéng y kién va Khong hop I€.

b. Biéu quyét bing phiéu biéu quyét: Khi biéu qllyét bang hinh thiic dién vao Phiéu biu quyét,
dbi vai timg ndi dung, dai biéu chon mot trong ba phuongﬁ an “Tan thanh”, “Khéng tan thanh™,
“Khong co y kién” duoc in sin trong Phiéu biéu quyét bang cach danh déu “X” hogic “v™ vao
6 minh c.hon Sau khi hoan tt ci ndi dung can biéu quyét ciia Dai hoi, dai biéu guri Phiéu biéu
quycl vé thing phlcu kin da dugc niém phong tai Pai hoi theo hudng din ctia Ban kiém phiéu.
Phiéu biéu quyét phai cd chir ky va ghi ro ho tén cua dai biéu.

Pidu 21. Céch thie bo phiéu biu civ tai Pai hi ddng ¢6 dong truc tiép
(Can et guy dinh tai Quy ché bau etr tai Dai héi dong co dong)
. Nguyén tic chung
- “Thue hién dang theo qui dinh cta phap ludt va Diéu 1& cong ty;
_ Thanh vién ban kiém phiéu khong dugc ¢6 tén trong danh sich dé cir, tu dé cir vio HDQT

va Ban kiém soat.

2. Céc hinh thire bo phicu bau cur
| Trang 18
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a. Biu et theo phuong thire bau don phicu
Theo dé moi dai biéu co téng so phicu bicu quyet wong ting véi tong s6 ¢o phan so hiu, dai
dién so hitu nhan voi so thanh vién duge bau,
Pai biéu tham du c¢6 quyén don hét tong s6 phiéu bicu quyét ctia minh cho mgt hogc mot so
g cur vién;
Trudng hop |)lml sinh thém (g vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu ¢o thé lién hé vai
Ban kiém phiéu xin cap lai phiéu bau ctr m&i va phai ndp lai plncu el (truge khi bo vao
thing phiéu);
Trong trudong hop co su lua chon nham lin, dai biéu lién h¢ vdi Ban kiém phiéu dé duoc cap
lai phiéu bau m&i va phai ngp phicu ct;
Céch ghi phiéu bau cti: Moi dai biéu duge phat cde phiéu bau. Cach ghi phicu bau dugce
hudng dan cu thé nhu sau:
o Dai biéu biu sd tng vién t6i da bing so (mg vién can bau;
o Néu bau don toan bd so phicu cho mét hodc nhicu Gmg vién, dai biéu danh dau vao 6
“Béu don phicu” clia cac Gmg vién tuong tng;
o Néu biu sb phiéu khong déu nhau cho nhiéu tmg vién, dai bicu ghi rd s phicu bau vao
& “S6 phicu bau” cia cac ing vién tuong tng.
+ Luuy: Trong tluom, Imp dai biéu vira danh ddu vio 6 “Béu don phleu vira ghi sO luong
&6 “SH phiéu bau” thi két qua ldy theo $6 luong phiéu & 6 “Sé phiéu bau”,

- Nguyén tic tring cur:
o Nguoi tring ctr ([um, xdc dinh theo s6 p]neu duge bau tmh {tr cao \IIOI‘IE, thép, bit dau tir

(g ctr vién ¢o s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi da sd thanh vién cin bau.

o Trudng hop o tir hai (02) img ctr vién tro én dat cilng ‘6 phiéu duge béu nhu' nhau cho
thanh vién cudi cting thi sé tién hanh bau lai trong so cdc (ing cir vién ¢o sd phiéu duoe
bau ngang nhau.
o Néu két qua bau ctr 1an mét khéng du so lugng can bau thi s& duoc tién hanh bau ctr cho
dén khi bau du so lugng thanh vién cin bau.
b. Béu cii theo phuong thire biéu quyet: Thue hi¢n theo quy dinh tai Biém b Khoan 2 Dicu 20
Quy cheé nay.
oA v . 5 A . A . . As a A A gA A
Pitu 22. Cach thie kiém phicu tai Dai hoi dong cd dong (rye tiep
(Cen et quy dinh tai Quy ché lam viée tai Dai hoi dong co dong)
Céch thire kiém phiéu dugc tién hanh bang cich t6ng hop thé/phiéu biéu quyet tan thanh, khong
tan thanh, khong co y kién.
D&i voi nhimg vin dé nhay cam va néu ¢6 dong co yéu cau, Cong ty phai chi dinh t6 chire dc 1dp

thue hién viée thu thap va kiém phiéu.
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. . \ - s A . a A
Muc 2.2 - Quy dinl riéng hinh thive biéu quyet ai cupe hop triee tuyéen

Piéu 23. Cach thive diing ky tham dy Dai hi dong cé dong trye tuyen

Cich thure dan{? ky tham du Dai hoi ddng cd dong truc tuyén trude nga) khai mac cude hop Pai
hoi ddng c6 dong duge qui dinh 10 tai Thong béio hop Dai hoi ddng ¢ dong, bao gom:

Piéu kién tham gia:

- Cé tén trong danh sach ¢b dong (DSCP) co quyén dy hop Bai héi dong co duge lip theo

thong bao thye hién quyén cia Cong ty.

- Dai dién iy quyén du didu kién tham dy theo quy dinh ctia phép ludt va dicu 1¢ cong ty.
Yéu ciu ky thuat: Pai biéu cin ¢6 thiét bi dién tir két noi internet (vi du: may tinh, may tinh bang,
dién thoai di dong, thiét bi dién tir khac co ket ndi internet....).

Céch thie ghi nhan Dai biéu tham du dai hoi dong ¢ dong truc tuyen Dai biéu duge hé théng bo
phiéu dién tir ghi nhan 13 tham dy dai héi ddng ¢ dong truc tuyen khi Bai biéu dé thyc hién truy

cdp viao hé théng bang cac thong tin truy mp da duoc cung cép theo quy dinh tai Piéu 24 Quy ché
niy va da lhuc, hién bo phiéu dién tr vai bat ky van dé nao cua ndi dung Chuong trinh cude hop

dai hoi dong c6 dong true tuyén.

Pidu 24, Cung ¢i Ap thong tin diing nhfip va thye hi¢n bé phiéu dién tir

l.

"

Thnng, tin dudng dan truy ap vao hé thoné, bo phiéu dién t, tén dang, nhap, mit khéu truy cap va
Ldb yéu té dinh danh khac (néu co) nham tham dy Pai hoi dong c¢b dong tryc tuyén s& duge cung
cép trong thong bao mai hop (hodce hinh thire thong bdo thong tin dang nhédp do I10| dong quan tri
quy dinh). Ddl biéu phai ¢6 1|ac]1 nhiém bao mat tén dang nhap mat khiu va cac yul {6 dinh danh
khac duge cip dé dam bao ring chi ¢c6 Dai biéu méi co quyen thue hign viéc bo phteu trén hé
thdng bo phiéu dién tir va chiu hoan todn trach nhi¢m ddi vai cac thong tin da dang ky nay.

Khi Dai biéu co yéu ciu cung u‘:p lai thong tin dang nhép, Ban td chirc Pai hoi co thé thong bao
thong qua céac hinh thire: truc tiép hogc email/di¢n thoai. Hinh 1]]lIC cung cip théng tin (Lil'lb nhép
qua email hodic dién thoai chi duge thye hién dya trén thong tin ¢6 dong tir danh séch ¢d dong co
quyén bo phiéu do Trung tdm luu ky chimg khodn Vigt Nam I§p theo thong bao thuc hién quyén

ctia Cong ty.
Dai biéu st dung tén dang nhip, mat khau truy cdp hoge cac yéu t6 dinh danh khéc (néu co6) truy
cip vao hé thong bo phicu dién i va thyce hién bo phicu dién tir Theo ndi dung cua Chuong trinh

cude hop dai hdi dong co dong trye tuyén.

. A = oA » A v sogea oA A A aA A
Ditu 25. Viée iy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi dong ¢o dong tre tuyén

1.
2.

CH dong thue hién ty quyen theo quy dinh tgi khoan 2 diéu 9 Quy che nay.
Mot sd quy dinh can luu y khi thuce hién uy quyén true tuyen:

Cic ¢ dong L'm tudn thi cung cap day du cic thonb tin dé thuc hién uy quycn true tuyén,
dac bigt cung chp thong lm cuia bén nhan uy quyen sb dién thoai, dia chl lién lac va dia chi
email. PBay la co so dé cp tén dcm;: nhap, mét khau truy cp v céc yéu t6 dinh danh khéc
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Hicu lue cta uy quyén trye tuyen: viée iy quyeén chi ¢6 hiéu lue phap 1y khi thoa man cic

dicu kién sau:

o Khicd dong dién day du cac thong tin theo mau iy quyén trye tuyen va hoan thanh thuc
hién ny quyén trye tuyen.

o  Gidy ty quyen duoc in ra theo mau vy quyen frire tuyén ¢d diy du chu ky, ghi ro ho tén,
dong déu (néu la t6 chirc) ctia bén 1ty quyén va ca bén nhén ty quyen

e Cong ty nhan dugc Giay ty quyen ban chinh guri v& trude lae dai hoi khai mae chinh
thire.

Huy bo ty quyén dm vdi cd don;:, dii y quyén truc tuyén: ¢b dong gui van ban chinh thic

dé nghi huy uy quyén true tuyén cho cong ty trude lic dai hoi khai mac chinh thire. Luu y
thai gian ghi nhan viée huy uy quyén LO hiéu lye duge tinh theo thoi gian Cong ty nhén dugce

vin ban chinh thic dé nghi hy dy quyen trye tuyen
Huy bo uy quyén sé bi vé hiéu lye néu dai dién uy quyén da tién hanh bo plucu bleu
(]ll\’b”bdll clr voi bat ky vin dé nao ctia ndi dung Chuong trinh cude hop dai hoi ddng co

dong true luycn.

Pitu 26. Thio lufin tai Pai hoi Pédng Cb dong tryce tuyén

. Nguyén tac:

’
, A

Viée thao ludn chi duge thye hién trong thoi gian quy dinh va thuge pham vi cac véin
bay trong ndi dung chuong trinh Dai hoi dong o dong;

1 dé trinh

Chi ¢6 Dai biéu mdi Duge tham gia thao lugn;

Dai biéu cé y kién dang ky néi dung thao ludn theo hinh thirc quy dinh cy thé tai quy ché
lam viéc cua dai hoi;

Ban Thu ky sé sip xép cdc ndi dung thao lugn cia Dai biéu theo thir tr diang ky va chuyén

[én cho Cha toa.

2. Giai ddp y kién ctia cde Dai biéu:

Diéu 27.

Trén co s ndi dung thao ludn ctia Pai biéu, Chi toa hodc thanh vién do Chu tea chi dinh sé
giai dap y kién cia Dai biéu;
Trudmg hop do gidi han ve thoi gian 10 chiic, cac cau hoi chua duge tra 1o trye tiep tai Dai

hoi sé duge Cong ty tra [0 sau.

Hinh thire thong qua Nghi quyét ciia Dai hoi ddng cb dong trye tuyén

Dai hoi dong ¢d dong théng qua Nghi quyét thude tham quyén bang hinh thirc bo phicu dién tu.

Diéu 28.

e - - v A A
Cach thire bo phién tryc tuyén

I, Céch thire bo phiéu biéu q uyét:
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e

3.

Dai biéu chon lya mét trong ba phuong an biéu qm'ct Tan thanh, Khong tan thanh hodc

Khong ¥ kién véi moi viin dé duge dua ra biéu quyel tai Dai hoi da duge cai dat tai he thong
bo phiéu dign .
au dé, Pai biéu tién hanh xac nhn biéu quyet de hé thong bo phiéu dién tar ghi nhan két

qua.

Céch thire bo phiéu bau cur:

Béau cir theo phlmnu thire biu don phiéu: Néu didu 1é Cong ty khong 6 quy dinh khée viée
biéu quyel biu thanh vién Hai ddng quan tri va Ban kiém soat phai thue hién theo phuong
thire bau don p]m,u (bau don déu hogc bau ghi sd). Theo do Dai biéu thuc hién vige bau ctr
bang cich danh dAu vio 6 “Bau don phleu” hoiic ghi 13 s6 phiéu bau vao 6 “S6 phleu bau”

clia cdc img vién ltmnga g trén Phiéu bau ctr da dugce cai dat tai hé théng bo phlcu dién .

Sau do, Pai biéu tién hanh xdc nhan biu ctr dé hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.

Bau ctr theo phuong thiic biéu quyét (néu c6): Thye hién theo quy dinh bo phiéu biéu quyét

néu tai Khoan a Di¢u nay.

Mot s6 quy dinh khae khi thue hign bo phiéu dién

Truong hop Dai biéu khéong lhuc hién hét cac vin dé biéu quyét, biu ctr theo néi dung
chirong trinh Pai héi thi céic vén dé chua dum biéu quyet bau ctr duge xem nhu Dai biéu
khang tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir vin dé do.

- Trong nuongj hop phat sinh cac vin dé& ngoai chuong trinh dai hi da gui, Dai biéu ¢6 thé
biéu quyét, bau ctr bo sung. Néu Dai biéu I\honb thye hién biéu quyet bau clr véi nhungj van
dé phat sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién hanh bo phleu biéu (|uyel bAu ctr van dé phét

sinh do.
Pai biéu ¢o 1he thay ddi két qua biéu quver béu ctr (nhung I\hom3 thé hay két qua bidu quyét,
béu ctr); bao gdm ca két qua bidu quyet béu ctr bd sung nhimg vén dé phat sinh ngoai chuong

trinh Ddl héi. Hé thong truc tuyén chi ghi nhin kiém phiéu dbi vai két qua biéu quyet béu
ctr cudi cling tai thoi diém két thiic bo phiéu dién i cia timg dot kiém phiéu dugc quy dinh

trong quy ché lam viée ctia dai hoi.

Trong truong hop, Dai biéu thue hién biu ghi sé: Phiéu béu khong hop 1¢ Id phleu co tong
s6 phiéu biu cho cae tmg cir vién khac vai (I6n hon hogic nho hon) téng sb phiéu biu ctia
Pai biéu dai dién duoc tinh tai thoi gian kiém phtc,u béu ctr.

Thai gian bo phiéu dién tr duge quy dinh cu thé trong quy ché lam viéc tai dai hoi. Dai biéu
¢6 thé [tll)’ cip hé thdng bo plneu dién tr va thyc hién bo phleu 24 gid tton;:, ngjay va 07 ngay

trong tudn trtr rudng hop bao i hé théng hodc Iy do khéc nam ngodi tAm kiém sodl ctia
Cong ty. K&t thic thoi gian bo phiéu, hé thong khong ghi nhan thém két qua bo phiéu di¢n

{ur tr Pai biéu.
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WA . s + A A A
Ditu 29. Céach thive kiém phi¢u trye tuycn

Khi Dai bicu thue hign blul quyu/hau cti, s6 phiéu bicu quvcl phiéu biu déu duge ghi nhan trén
h¢ lhnng theo nguyén tic s6 bidu quyel tan thanh, biéu quyét khong tan thanh va biéu quyet khéng

y kién.
. A A A » . A A A A A
Pidu 30. LAp bién ban hop Pai hoi dong cd dong trye tuyen
- Thue hién theo quy dinh tai Piéu 16 Quy ché nay.

Pia diém td chire duge ghi trong bién ban bai hoi ¢b déng truc tuyén la dja diém Chu toa
Bai hdi co miit dé didu khién Dai héi. Dia diém nay phai trén lanh thé Viét Nam.

Hinh thie théng qua bién ban hop Dai hoi ddng ¢6 dong dugce quy dinh cu thé tai Quy ché

lam viée cua cong ty tai ky hop Dai hoi ddng ¢ dong.
Muc 2.3 - Quy dinh riéng hinh thirc biéu qru_vé'l tai cude hop triee tiép két hop truc fu_vé‘n
Ditu 31. Cach thire ding ky tham dy Dai hji ddng cb dong truc tiép két hop true tuyén
Thue hién theo quy dinh tai Khoan | Pidu 9 va Diéu 23 Quy ché nay.
Diéu 32. Viée iy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi ddng cb dong truc tiép két hop truc
tliyén
Thue hién theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 9 va Diéu 25 Quy ché nay.
Didu 33. Hinh thite théng qua nghi quy &t tai Pai hoi ddng ¢6 ddong truc tiép két hop trye tuyén
Thue hién theo quy dinh tai Piéu 11 va biéu 27 Quy ché nay.
Picu 34. Cich thire bo plliéu tai Pai hoi ddng ¢b déng trye ticp két hop trye tuyén
Thue hién theo quy dinh tai Didu 20, Diéu 21 va Diéu 28 Quy ché nay.
Pidu 35. Cach thive kiém phicu tai Dai hoi ddng cb déng true tiép két hop trye tuyén
Thure hién theo quy dinh tai Piéu 22 va Diéu 29 Quy ché nay.
Pitu 36. Lap bién ban hop tai Dai hoi ddng ¢ déng tryuc tiép két hop true tuyén
Thue hién theo quy dinh tai Pidu 16 va Diéu 30 Quy ché nay.
QUY PINH DOI VOI DAI HOI PONG CO BONG THONG QUA NGHI QUYLET BANG HINH
THUC LAY Y KIEN BANG VAN BAN
Piéu 37. Trudmg hop duge liy y kién ¢h dong biing viin bin
(Cein ctr quy dinh tai Diéu 21 Dicu l¢ cong ty)
Céc ndi dung sau diy co thé duoc thong qua bing hinh thic ldy ¥ kién cd dong bing vin ban:

a. Stra doi, bo sung cac ndi dung cua Diéu I1¢ Cong ty;
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Phe duyét, b sung, diéu chinh Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong Hoi

(Iéng quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém sodt;

¢.  Binh hudng phat {ri¢n Cong ty;

d. Loai ¢d phin va tong sb ¢é phan cua timg loai;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat;

f. Dudn diu tur hodic ban s6 tai san c6 gid tri bing hodic 16n hon 35% (6ng gid trj tai san duge ghi
trong bdo cao tai chinh gin nhit ctia Cong ty;

g, Thong qua béo cio tai chinh hing nam

h. Té chire lai, gidi thé Cong ty.

i. Thay dbi nganh, nghé va linh vire kinh doanh;

j. Thay dbi co céu td chire quan ly Cong ty;

k. Chc van dé khac khi Hoi dong quan trj xét lhﬁy can thiét vi loi ich cia Cong ty.

A - . A A T P - o
Ditu 38. Trudong hop khong dwoe lay y kién bang vin ban
HDQT duoc ldy y kién cé dong bang viin ban trong tat cd trudng hop khi xét thay can thiét trar
viée 10 chire Dai hdi co dong thuong nién.
Dicu 39. Trinh tw, thi tue hop Dai hji ddng c6 dong thong qua Nghi g uydt biing hinh thie liyy
kién biing vin bin

(Céan cir quy dinh tai diém a Khodan 2 Diéu 17; Diéu 21, 23 Piéu I¢ cong 1y)

£ X ra TA ; 2 sin . % o o )

I.  Congty phai cong b thong tin vé vige 1ap danh sach ¢o ddng co quyén tham du hop Dai héi dong \(
¢d dong t6i thiu 20 ngdy trude ngdy ding ky cudi clng. 3
J

2. Hoi dong quan tri phai chudin b phleu ldy y kién, du thao nghi quyct Pai hoi ctong; ¢b dong, cac (i
liéu giai trinh du thao nghi quyel va gui dén tit ca LO déng co quyén biéu quycl cham nhét 10 ngay D
trude thoi han phai gui lai phiéu ldy y kién. Yéu cdu va cach thirc gui phidu ldy y kién va tai liu
kém theo duge thue hién theo quy dinh tai khoan 3 Didu 17 Diéu 1¢ Cong ty.

3. Quy dinh vé Phiéu lay y ki¢én
a. Phiu ldy y kién phai co cde ngi dung chi yéu sau day:
- Tén, dija chi tru so chinh, mé s6 doanh nghigp;

- Muc dich lay y kién;

1

- Ho, tén, dmghl lién lac, quoc t n,h soglﬁy o phap ly ctia cé nhan dbi vai cd dong la cd nhan;

(én, ma s6 doanh nghi¢p hoic s6 gidy to phap ly L,lld to chuc (Im chi try s& chinh dbi voi co
déng 1a t6 chire hodc ho, &n, dia chi Ilen lac, qum tich, s& gidy to phéap ly cia ¢4 nhan déi
véi dai dién cta cb dong 14 t6 chirc; s6 Iwong cb phan cta timg loai va sé phiéu biéu quyét

ctia cb dong;

- VAn dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;
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Phuong an bicu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong co ¥ kicn doi voi timg
van dé lay y kiéng
- Thoi han phai gui vé Cong ty phicu lay y kicn da dugc tra loi;
- Ho, tén, chir ky ctia Cha tich Hoi dong quan {ri.
b. Co dong co thé gii phicu lay y kien da tra 107 dén Cong ty bang hinh thire gui thu, fax hogc thu
dién tir theo quy dinh sau ddy:
Trudmg hop gui thu, phiéu Iy 3 v kién da dugc tra 161 phai co chir ky cta co dong la ca nhdn,

clia ng:,uol dai dién lheo ty quyén hodic ngudi dai dién theo phap luat clia ¢d dong 1a to chir.
Phleu ldy ¥ kién guii vé Cong ty phai dugce dyng trong phong bi dan kin va khéng ai dugc

quyén mo trude khi kiém phiéu;
Trudmg hop gui fax hodc thu dién tir, phicu lay y kién glii vé Cong ty phai dugc gitr bi mét
dén thoi diém kiém phicu;

Cac phiéu ldy y kién guri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung ])hteu liy ¥ kién

hodc da bj mo tlong trudmg hop gui thu va bi tiét 16 trong truomg hop gui fax, thu dién tu la
|\110H§: hop l€. Phiéu lay y kién khong duge guri vé duge coi la phiéu khéng tham gia biéu

quyel.

4. Kiém phiéu va Ip Bién ban kiém phicu:
Hoi dong quan tri kiém phlcu va lap bién ban kiém plneu dudi su ching kién clia Ban kiém soat
hoic cua w dong khéng ném gitr chire vy quan Iy Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cde ndi

dung chu yéu sau day: ;
G
- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghigp;

- Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyct;

Sé cd (Iong_, véi tong s6 phiéu biéu quyét/bau CLI’ da tham gia biéu quyet/bdu ct, trong dé
phén biét 56 phieu biéu quy &t/bau cur hop 18 va s6 bidu quyet}'b'm cur J\hong:, hop 1€ va phuong,
thire Em plucu biéu quyet/bau ctr, kém theo phy lyc danh sach ¢6 dong tham gia biéu

quyet/bau ct;

Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién doi vai timg van dé, tong so
phiéu bau ctr timg tng vién (néu co);

- Vién dé da duge thong qua va ty 1€ bicu quyét thong qua tuong tmg;

Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dbng quan tri, nguoi kiém |)thlI va ngudi giam sat kiém
phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong, quan tri, nguoi kiém p]mu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién
doi chiju um,h nhiém vé tinh trung thye, chinh xdc cua bién ban kiém phleu licn daéi chiu
trdch nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh duge théng qua do kiém phiéu khong

trung thue, khoéng chinh xdc.

5. Nghi quyct va Bién ban kiém phiéu:
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A, Bién ban kiém |)h|cu va nghj quyét phai duge gui dén cde co dong trong thoi han 15 ngay, k¢

(r ngay két thie kiém phicu. Vi¢e gt bién ban kiém phi¢u va nghi quyct ¢ thé thay thé bang
vice dang tai trén trang thong tin di¢n tir cvia Cong ty trong, thoi han 24 gio, ké tr thoi diém két

thiic kiém phiéu.
b. NQH quyét duge thong qua theo hinh thire ldy ¥ kién cé dong bang van ban c6 gia tri nhu nghi
quyét dugce thong qua tai cude hop Dai hoi ddng c6 dong,
Luu tai liéu: Phiéu lay y kién da duoe tra 1o, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duge thong qua
va tai lidu co lién quan giri kem theo phiéu lay v kién déu phai duge luu gitr tai tru so chinh ctia
Cong ty.

Yéu cau hiy bo Quyét dinh ctia Dai hoi dong c¢b déng lhongj qua hinh thirc liy y kién bing van
ban: Trong thai han 90 ngay ké tir ngdy nhin duge nghi quyel hoac bién ban hop Pai hoi dong m
déng hodc bién ban két qua kiém phiéu ldy v kién Dai hoi dunb cd (1011;:,, ¢6 dong hodc nhom )
déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Ludt Doanh nghiép ¢6 quym yéu clu Toa "m hodic Trong tai
xem xét, huy bo nghi quyut hodac mot p]mn noi dung nghij quyét Dai hoi ddng co dong trong cac

triromg hop sau day:

a. Trinh tu, thu tuc triéu tdp hop vara quyel dinh cua BPai hoi ddng c6 dong vi pham nghiém lmng

quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Biéu 1¢ cong ty, teir truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu
20 biéu 1& cong ty.

b. Noi dung nghi quyét vi pham phap ludt hodc bicu I cong ty.

CHUONG 3 — HOI PONG QUAN TRI

MUC 1. QUY BINH CHUNG

Didu 40. Vai trd, Quyén va nghia vy ctita HDQT
(Can cir quy dinh tai Diéu 278, 297 Nehj dinh 56 155/2020/ND-CP)

HDQT phai tudn thi day du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh ctia Ludt doanh nghigp va Piéu I¢

cong ty, ngodi ra HDQT c¢é cde trach nhiém va nghia vu sau:

2

Chiu trach nhiém trude ¢d dong vé hoat dong cuia cong ty;

Db xtr binh ding ddi véi tat ca co dong va ton trong loi ich cua ngudi co quyén loi licn quan dén
cong ty;

Pam bao hoat dong cuia cong ty tudn thi cée quy dinh cua phap ludt, Picu 1& va quy dinh ndi bd
clia cong ty;

Xdy dung Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri trinh Bai hoi ddng cd dong thong qua va cong
bd trén trang thong tin dién tu ctia cong ty theo hudng déan tai Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay

3171 ?/“()’?() hudng dén mot sd didu vé quan tr cong ty ap dung ddi vai cong ty dai chtmpD tai Nghi
dinh su 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh

mot sé diéu ctia Ludt Chimg khoan.;
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Giam sat va ngan ngira xung dot loi ich cia cae llmnh vien Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém

5.
sodt, Tong Giam dic va ngudi quan ly khac, bao odm viée sur dung tai san cong ty sai muc dich
va lam dung cac giao dich vai bén lién quan;

6. Xay dung Quy ché noi bo vé quan {ri cong ty va trinh Dai héi dong ¢o dong thong qua theo quy

dinh tai Piéu 270 Nghi dmh s6 155/2020/NP-CP ngdy 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mot so ditu cua Luat Chirmg khodan;

7. B nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty;

8. Té chire dao tao, tip huan vé quan tri cong ty va cac ky ndng cén thiét cho thanh vién Haoi dong
quan tri, Tong Gidm dbe va ngudi quan ly khac cia cong ty;

9. Biéo cdo hoat dong ciia HDQT tai Pai h¢i dong co dong theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh.

10. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh Di¢u 1& Cong ty, Quy ché ngi bd vé quan trj cdng ty.

Dicu 41. ancn vit nghia vy, trach nhi¢m ciia thanh vien HDQT

(Can et quy dinh tgi Diéu 277 Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP)

I. Thanh vién Hoi dong quan trj co day du cac quyen theo quy dinh cua Ludgt ChungD khoan, phap
lmt lién quan va Dicu 1€ c.on!: ty, Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty trong dé ¢6 quyen duge cung
cap cac thong tin, tai li¢u v& tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta cong ty va ctia cic don

vi trong cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢ nghia vu theo quy dinh tai Dicu I¢ cong ty va cac nghia vy sau:
a. Thue hién cac nhiém vu ctia minh mét cach trung thue, can trong vi loi ich cao nhat cta co
ddng va cia cong ty;
b. Tham du diy du cdc cude hop ctiia Hoi dong quan tri va co y kién vé cac van d¢ duge dua ra
thao ludn;

Bio cdo kip thoi, day di vai Hei dong quan tri cac khoan tht lao nhin duge tir cac Cong ty con,

e

cong ty lién két va céc t6 chire khac;

d. Bao cdo Hoi dong quan t|| tai cum hop g:,dn nhét céc giao dich glud cong ty, cong ty con, céng
ty do cong ty dai ching ndm quyén kiém sodt trén 50% (o [én von diéu 1¢ voi thanh vién HYi
ddng quan tri va nhimg ngudi co lién quan ctia thanh vién do; giao dich gitra cong ty vai cong
ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quan tri la thanh vién sang lap hofic 1a ngudi quan ly doanh
nghiép trong thoi gian 03 ndm gin nhat trude thoi diém giao dich;

Thue hién cong bé thong tin khi thye hién giao dich ¢ phiéu ctia cong ty theo quy dinh cua

.(';

phap luat.
Thanh vién Hai dong quan tri doc 1dp cla cong ty phai lip bdo cdo danh gia vé hoat dong cua

Hoi dong quan tri
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MUC 2 — QUY DINH VI BE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH

VIEN HDQT

Ditu 42. S6 lwgng, nhi¢m ky va co chu thanh vién Hoi dong quan (ri HDQT

(Ccin cir quy dinh tai Diéu 25 Diéu ¢ cong ty)

I, Sé lwong thanh vién Hoi dong quan trj 1a 08 ngudi.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi déng quan trj khdng qua 05 nam va ¢6 thé duoc bau lai voi s nhiém
ky khéng han ché..

3. Co ciu thanh vién HPQT nhu sau:

a. Co cAu Hoi dong quan tri clia conb ty phai dam bao t8i thidu 1/3 téng s thanh vién Hoi dong
quan tri la thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché t6i da thanh vién Hoi dong quan tri
kiém nhiém chire danh diéu hanh cia Cong ty dé dam bao tinh dge 1ap cia Hoi ddng quan tri.

Téng s6 thanh vién de 1dp Hoi dong quan tri phdi dam bao ¢6 tdi thidu 02 thanh vién doc lap.
Quyén, nghia vy va céch thire {6 chire va phm hop hoat dong ctia céc thanh vién HO ddng quan tr
doc lap sé duge quy dinh cu thé tai Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri.

b. Thanh vién Hji (Iongj quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop
bi Dai hoi dong ¢d dong mién nhi¢m, bai nhigm, thay thé theo quy dinh tai Piéu 160 Luat Doanh
nghiép.

Vige bd nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai duge cong bo théng tin theo quy dinh phap

ludt vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khodn.

le)

d. Thanh vién Héi ddng quan tri khong nhat thict phai la co dong cua Cong ty.

Didu 43. Tiéu chudn va diéu kién Thanh vién HDQT

(Can cir quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 155 Ludt doanh nghiép, Di¢u 275 Nghi dinh 56

155/2020/ND-C'P)

I.  Thanh vién H8i dong quan trj phai dap Gmg cée tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai khoan I,
khoan 2 Diéu 155 Ludt Doanh nghiép va DiCu I cong ty.

2. Chii tich H6i ddng quan trj khéng duge kiém nhig¢m chirc danh Téng Giam dbe ctia Cong ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri cia mot cong ty dai ching chi duoc dong thoi la thanh vién Hoi

ddng quan tri tai t6i da 05 cong ty dai chung khac.

Ditu 44. DE i, ing i thanh vién Hoi dong quan tri

(Céin et quy dinh tgi Didu 274 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP : Khoan 1,2,3 Diéu 24 Diéu I¢ cong 1v)

I. Cédéng hoac nhom cd dong so hitu tir 10% tong s6 ¢b p[mn phd lhongj tro 1én o quvcn dé cir img,
ctr vién Hoi (Inn_g, quan tri theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va piéu 1¢ cong ty. C6 dong hojic
nhom cd dong nam gitr tr mudi phan tram (10%) dén hai muoi phdn trim (20%) thi duge dé L.L!'

mot (01) Gmg vién; L trén hai muoi phan trim (20%) dén ba muoi phén tram (30%) thi duge quven
ctr hai (02) ting vién; tir trén ba muoi phdn tram (30%) dén bbn muoi phan tram (40%) thi duge
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Truong Imp sO lugng Gmg cur vién Hoi ddng quan tri llmn qua dc‘ e va (g et theo quy dinh tai

khoan 5 Diéu 115 Ludt Doanh nghiép van khong du sé lwong cin thiét, Hoi ddng qu(m tri duong
nhiém dé cir thém g ctr vién theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché ndi bo vé qudn tri Cong
ty va Quy ché hoat déng cia Hoi dong quan trj. Viée Hoi dong qu‘m tri dunn;D nhiém dé cur thém

ting cir vién phai dugc cong b ro rang trude khi Dai hoi dong co dong biéu quyul bau thanh vién
Hoi dong quan tri theo quy dinh cta phép ludt.

Tr unngj hup sd lugng un‘g ctr vién do Hoi dong qu.ln {ri duoug nhiém dé cir thém theo khoan 2
Piéu ndy van khéng du sé lugng can thiét, Hoi dong, quan tri 16 chire cho céc ¢ (Ion‘g, khac dé cur
theo quy dinh tai biéu 1& Cong ty, Quy ché noi bd vé quan trj Cong ty va Quy ché hoat dong cua
Hoi ddng quan tri. Viéc Hi ddng quan tri duong nhiém 6 cer«., cho cac dong khac d& cir thém
ttng cur vién phai duoc cong bé 1o rang trude khi Dai hoi déng cb dong biéu quyét bau thanh vién

Hoi ddng quan tri theo quy dinh cta phap ludt.

Pidu 45. Cach thire bau thanh vién HDQT

(Cen cir quy dinh tai Khodan 3 Diéu 148 Lugt doanh nghiép, Khoan 2 Diéu 20 Piéu I¢ cong 1)

I

Viée biéu quy¢ &t bau thanh vle:l Héi dong quan tr phai thye hién theo phuon;:, thire bau dén phiéu,
lhco d6 mdi ¢b déng co tong sé phiéu biéu quy ét tuong g voi long s6 ¢b phan so hitu nhan vai
s thanh vién duoc bau ctia Hoi dong quan tri va c6 dong ¢ quyen ddn hét hodic mot phdl] tng so
phlcu biu ctia minh clm mot hoac mot sb tng cir wcn N;Dum trang cur thanh vién Hoi dong (111‘111
tri duoe xac dinh theo 56 plneu bau tinh tir cao xudng thap bat ddu tr tmg ctr vién co s6 phiéu bau
cao nhét cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai biéu 1¢ Longp ty. Truong hop ¢d tir 02 (g cu
vién 1o 1én dat ciing s6 phleu bau nhw nhau chu thanh vién cudi cing ctia Hi ddng quan tri thi sé
tién hanh bau lai trong sb cdc (g cir vién co 56 phlcu bau ngang nhau hofc lya chon theo tiéu chi
quy dinh tai quy ¢hé bau ctr hodic Diéu 1€ cong ty.

Néu sd g vién nho hon hoiic b'mg, sd thanh vién HPQT c¢an bau thi viée bau thanh vién HBQT
¢6 thé duoe thue hién theo phuong thire bau don plmu quy dinh tai khoan 3 Piéu 148 Ludt Doanh
nghiép hoic thye hién theo phuong thire biéu quyct (tan thanh, khéng tan thanh, khong ¢6 y kién).
Ty 1¢ biéu quyu thong qua theo phuong thic biéu quyét duge thye hién theo Khoan 2 Diéu 20

Diéu 1¢ cong ty.

2
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Pidu 46. Caic trwong hop mién nhi¢m, bii nhi¢m, thay the va bo sung thanh vién Hai dong quan

tri

(Cén e Diew 160 Ludt doanh nghiép)

l:

Dai hoi dong ¢o dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a. Khéng ¢é du tiéu chuan va dieu kign theo quy dinh tai Biéu 155 ctia Lud@t Doanh nghiép;

«l.

b. Ca don tir chire va duge chap thudn,
¢. Truomg hop khic quy dinh tai Diéu [ cong ty.
Pai hoi dong ¢d déng bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truding hop sau day:

a. Khong tham gia cdc hoat dong ctia Hoi dong quan trj trong 06 thang lién tue, trir trudmg hop
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dinh tai pidu 1& cong -

b, Trudng hop khac quy

&t dinh thay (hé thanh vién Hol dong quan i

ai hoi dong ch dong quy
hop quy dinh tai khoan | va

[hi xét thay chn thiet, P
micen nhigm, bii nhigm thanh vién Hoi dong quan tri npodl ruong

khoan 2 piéu nay.

[

4. Hoi dong quan {ri phai gricu tap hop Pai hol dong co dong dé bau bo sung (hanh vién o1 dong
quan tri trong ruong hop sad day:
3) 50 vai sO6 quy dinh tai piéu 1§

rj bi giam quéa mot phan ba (!
ai hoi ddng cd dong trong thoi

a. SO {hanh vién Ho déng quan t
Ho1 ddng quan (rj phai {riéu tap hop D)

cong ly. Trubng hop nay,
vién bi giam quéa mot phéan bay

han 60 ngdy ké (ir ngdy sO thanh

b, Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, Dai hoi dong cb dong bau thanh vién moi thay

(hé thanh vien Hol ddng quan tri da bi mién nhigm, bai nhigm tai cudc hop gan nhat.
o A = A " A 1A « R A ~t s - A Ar AR - .

picu 47 Ihong bao Ve biau, mien nhig¢m, bl nhiém thanh vien Hoi dong quén

yet dinh bauw, mién nhiém, bai &n HDQT, Cong ty €0 (rach nhi¢m cong

g nol bo Cong Y va cho cac €0 quan hiru quan, {rén cac phuong tien thong tin dai

website cua Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua Luét hién hanh.

Sau khico qu nhiém thanh vi

b thong tin tron
ching, trén trang
oA . - . o - 7 + o Ar AR P .
picu 48. Cich thire gio1 thi¢u wng vién thanh vien Hoi dong quan trl
ong ty phai cong bo thong tin lién
ng co dong {trén
(rude khi bo

g cu vien Hoi dbong quan i, ©

Truong hop da xac dinh dugc i
quan dén cdc (Mg ¢l vién thi thidu 10 ngay (rude ngay Kkhai mac hop Dai hoi do
g tin dién t cud cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé cac img et vién nay
phiéu, (g cur vien Hoi dong quan {rj phai c6 cam Kké bang van pan vé tinh trung thue, chinh xéc
clia cac thong tin ca nhan dugc cOng b va phai cam két thue hién nhiém vu mdt cach trung thue,

ch cao nhit cha cong ty néu duge bau lam (hanh vién Ho1 ddng quan tri. Thong

g quan tri duge cong bo bao gom:

(rang thon

can trong vaviloii
{in lién quan dén tmg e vien Hoi don
Ho tén, ngay, (hang, nam sinh;

Trinh dd chuyén mon;

=

¢. Qua trinh cong tac
d. Céc chue danh quan ly khac (bao gdbm ca chire danh Hoi dong quan (ri clia cONG ty khac)s

¢ bén o lién quan cua cong ys

.

Loi ich ¢o lign quan {&i cong ty va Ci

. Cac thong tin khae (néu ¢6) theo quy dinh tai picu & cong ty.
p ty ma g el vien dang nam gitr chire

¢6 trach phiém cong b thong tin vé cac con
3 cac lgi feh ca lién quan {Gi cong

cong ty phai
i, cac chire danh quan 1y khac v

yy thanh vién Hoi dong quan tr
ty cua (mg ot vien HOi dong quan tri (néu ¢0).

A A e . A R . e i As AR a2 .
Didu 49, Baw, pai nhiém, mien phi¢m Chu tich Hol ddng quan trl

—— (Can et quy dinh tai picu 28 Dieu 1¢ cong 1Y)
1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan {ri bau, mién nhiém, bii nhiém trong 56 cac thanh

vien HOI dong quan {ri.
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Les

3.

Chu tich Hei ddng quan trj khong duge kiém Tong Giam déc.

Chi tich Hoi dong quan tri co ([uyén vi nghia vu sau day:

a.  Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cta Hoi ddng quan tri;

b. Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cude hop; triéu tép, cha tri va lam chu toa
cude hop Hoi ddng quan tri;

¢. Té chire viée thong qua nghj quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

d. Giam sat qua trinh td chire thye hign cde nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

e, Chu toa cude hop Dai hi dong o dong;
£, Quyén va nghia vy khéc theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Dicu 1§ Cong ty.

Truaong hop Chi tich Hoi dong, quan trj ¢6 don tir chire hodc bi mién nhiém, bai nhiém, Hoi dong
quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chire hodic bi mién

nhiém, bai nhi¢m.

Truomg hop Chu tich Hoi dong quan (i viing mat hodc khéng thé thyc hién duuc nhiém vu ctia
minh thi phai ty ([uyen bing van ban cho mot thanh vién khéc thuc hu:n quyén va nghia vy ctia
Chu tich Hoi dnn;c, quan tri. Trudng hop hhon;D cd ngudi duge ay quyen hodc Chu tich Hoi dong
quan iri chét, mét tich, bi tam gnm dang chip hanh hinh phat t, dang chép hanh bién phap xt ]y
hanh chinh tai co s¢ cai nghi¢n bt budc, co s& gido dyc bit bude, trén khoi noi cu tri, bi han ché
hodic mat nang lyc h'mh vi dan sy, ¢6 khé khan trong nhan thie, lam chu hanh vi, bi Toa an cim
dam nhi¢m chire vil, céim hanh nghé hoiic lam cong viée nhét dinh thi cdc thanh vién con lai béu
mdt ngudi trong s6 cac thanh vién gitt chire Cha tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da s6 thanh
vién con lai tan thanh cho dén khi cé quyét dinh méi ciia Hoi dong quan tri.

MUC 3 - THU LAO, LUONG THUONG VA LI [CH KHAC CUA THANH VIEN HOI PONG
QUAN TRI

<A s » + . . - P Py As A - .
Pitu 50. Thit Ino, thudéng va lgi fch khéce ctia thanh vién Hgi dong quan tr

(Ccin e quy dinh fai Diéu 27 Diéu 1é cong 1y)

J

Cong ly co quyén tra tha lao, thudmg cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.

Thanh \'len Hoi dong quan trj duge huang thi lao cong viée va thudng. Thu lao cdng viée duge
tinh theo s ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vy cta thanh vién Hoi dong quan trj va mic
thu lao mdi ngdy. Hoi dong quan tri dy tinh mie thi lao cho tirng thanh V[CI] theo nguyén tic nha

i, Tong mire th lao va thuong cua Ho ddng quan trj do Dai hoi ddng cd déng thong qua tai cude

Imp thudng nién.

Thi lao ctia timg thanh \'len Hoi ddng quan tr duge tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo

quy dinh cua p]np ludt vé thué thu nhéip doanh nghi¢p, duoc thé hién thanh mye riéng trong béao
4o tai chinh hing nam cta Céng ty va phai bdo cdo Bai hoi dong c¢d dong tai cude hop thudng

nién.

Thanh vién Hoi dong quén tr ndm gitr chire vy diéu hanh hodc thanh vién Hoi ddng quan trj lam

viée tai cdc tiéu ban cua Ho déng quan trj hogic thue hién nhimg cong viée khac ngoai pham vi
I Trang 31
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nhiém vu thong 1I1unng cua mot thanh vién Hai ddng quan tri, ¢o thé duoe tra thém thi lao dudi
dang mot khoan tien cong tron goi theo lung lan, luong, hoa lmn;,, p]mn gram lgi nhudn hoace duoi

hinh thire khac theo quyét dinh cia Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoi dong quén trj co quyén duge thanh todn (At ca cac chi phi di lai, n, & va cac khoan
chi phi hop Iy khiac ma ho da phai chi tra khi thyre hién trach nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
ctia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viée 16i tham du cdc cude hop Dai hoi dong ¢

déng, Hoi dong quan tri hofe cac tiéu ban ctia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong, quan trj ¢6 thé duge Cong ty mua bao hlem trach nhiém sau khi ¢6 sy chap
thudn cua Dai hi (10113, ¢b dong, Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhimg trach nhi¢m
ctia thanh vién Hai ddng quan trj lién quan dén viéc vi pham phap luat va Piéu 1& cong ty.

MUC 4 — QUY DINH VI TRINH TU' VA THU TYC TO CHU'C HQP HQI PONG QUAN TRI

Didu 51. S6 lwong cude hop toi thiéu theo thang/quy/nim

(Cén cir quy dinh tai Diéu 157 Ludt doanh nghiép; DPiéu 29 Picu lé cong 1y)

I

2.

Chu tich Hoi dong quan tri duge bau lmngD cude hop dau tién cia Hoi ddng quan tri trong thai han
07‘ ngay lam viée ké tir ngay két thiic biu ctr Hoi ddng quan tri dd. Cude hop nay do thanh vién co
s6 phiéu bau cao nhal hodc ty & phiéu bau cao nhét trigu lap va chu tri. Truong hop ¢d nhiéu hon
mot thanh vién cé sd I)hit,ll bau hodc ty 1¢ phiéu lmu cao nhit va ngang nhau thi cac thanh vién biu
theo nguyén tic da s dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tip hop Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan trj hop it nhit mdi quy mot 1An va cé thé hop bat thuong.
1 L ¥ C g

A

Pidu 52. Cic trudng hop phii tri¢u tip hop Hoi dong quan tri bit thuong

(Cén cii- quy dinh tai Diéu 157 Ludt doanh nghiép; Diéu 29 Piéu l¢ cong ty)

I

J

Cha tich Hoi (1511;; quan tri triéu tap hop Hoi déng quan tri trong trudng hop sau day:

a. C6 dé nghi cia Ban kiém soét;

b. Co dé nghi cta Tong Gidm déc hoiic it nhat 05 ngudi quan ly khéc;

c. Codé nghi cua it nhét 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

d. Truong hop khic do Piéu 1& cong ty quy dinh.

Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duoc Iap thanh van ban, trong do néu 1o muc dich,
vén dé can thao ludn va quyét dinh thuge tham quycn clia Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan trj phai tri¢u tap hop Hoi (101]&, quan tri trong thoi han 07 ngady lam viée

ké tir ngay nhén duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu 29 Didu 1é cong ty. Truong hop khong
111&:11 tip hop Hoi ddng quan trj theo dé nghi thi Cha tich Hoi dongj quan (r phm chju trach nhi¢m
(3]

vé nhang thiét hai xay ra ddi véi Cong ty; nguoi dé nghi ¢o quyen thay thé Chu tich Hoi dong

quan trj tri¢u tap hop Hoi dong quan (ri.

Pidu 53. Thong biao hop Hoi ddng quan tri va quyén dy hop Hoi dong quin tri ciia thanh vién

Ban kiém soat

(Cén ciequy dinh tai Dicu 157 Ludt doanh nghiép; Diéu 29 Dicu l¢ cong ty)
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Chu tich Hi ddng quan tri hofic nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai gai thong bdo moi hop
cham nhét la 03 ngay lam viée trude ng,,w hop. Théng bao moi hop phai xde dinh cy thé thoi gian
va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao ludn va quyét dinh. Thong bao mdi hop phai kém

theo tai ligu sir dung tai cuge hop va phicu biéu quyét cua thanh vién.

Théng bao moi hop Hi déng qu.m (ri ¢6 thé gui bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién dién
t0 hoiic phuong thire khac do Pidu 1é cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién lac cua

tong thanh vién Hoi dong quan tri duge ding ky tai Cong ty.

Chu tich Hoi dong quan tri hodic nguoi trigu tip guri thong bao moi hop va cac tai ligu kem theo
dén cdc thanh vién Ban Kiém sodt nhu déi voi cae thanh vién Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat cé quyén dy cac cude hop Hoi dﬁng quan tri; co quyén thao ludan nhung

khéng duge biéu quydt.

Ditu 54. Dicu ki¢n to chie hop Hi dong quin tri

(Cén et quy dinh tai Picu 157 Ludt doanh nghiép; Dicu 29 Diéu I¢ cong ty)

Cude hop Hoi dong quan trj duge tién hanh khi 6 tir 3/4 tong s6 ihanh vién tro 1én du hop. Trudng
hop cude hop duge trigu tdp theo quy dinh tai khoan nay klmng, du s6 thanh vién dy hop theo quy
dinh thi duge tri¢u tap lan thir hai trong thm han 07 ngay ké tu ngay du dinh hop lan thir nhét.
Trudng hop nay, cude hop duge tién hanh néu ¢6 hon mot nira s thanh vién Hoi dong quan trj dy

hop.

Pidu 55. Cach thie biéu quyét

(Céin cit Dicu 29 Didu l¢ cong ty)

I

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi la tham dy va biéu quyet tai cuge hop trong trwdng hop

sau diy:

a. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyé¢t theo quy dinh tai Diéu nay;

¢. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi true tuyen, bo phiéu dién tir hoac hinh thire dién tir
khac;

d. Giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién to;

e. Gui phiéu biéu quyet biang phuong ti¢n khae theo quy dinh phap ludt (ncu co).

Trudmg hop gui phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong

phong bi dan kin va |)Im| durge x,huyen dén Chu tich Hoi donU quan tri cham nhat 14 01 gio trudce

khi khai mac. Phiéu biéu quy &t chi duge mo trude sy chimg kién cua tat ca nhimg ngudi du hop.

Bicu quyct:

a. Trir quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu my méi thanh vién Hoi ddng quan tri hodc ngudi duge
ay quven theo quy dinh tai khoan 1 Didu ndy tryc ticp c6 mat véi tu cach cd nhan tai cude hop

Hoi dong quan tri cé mot (01) phleu biéu quyet
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b. ‘Thanh vién Hoi ddng quan i khong duge biéu quyét déi vai giao dich mang lai loi ich cho
thanh vién dé hode ngudi co lién quan cia thanh vién do theo quy dinh cua Ludt Doanh nghi¢p

vi Dicu 42 Bicu I cong ty;

Kiém sodl vién co quyén du cude hop Hoi dong quan tri, ¢o quyén thao ludin nhung khong duge

biéu quyct.

4. Hoi dong quan trj c6 quyén ldy y kién cic thanh \flen Hoi ddng quan trj h'mg viin ban dé thong qua
Nghi quyét Hoi déng quan trj khi thong qua cic vén d& thude thim quyén cua Hoi dong quan tri
tai Khoan 2 Diéu 26 Piéu 1& Cong ty.
anu quyul theo hinh thiic lay y kién bnng, viin ban duge thong qua trén co s& y kién tan thanh cia
da sé thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 qu\,fen biéu quyét. Nghi quyct nay ¢6 higu lye va gia tri nhu
nghi quyét duge théng qua tai cude hop.

5. Cude hop clia Hoi dong quan tri ¢6 thé td chire theo hinh thie hi nghi true tuyen gitra cac thanh
vién ctia Hoi dong quan tri khi tAt ca hodc mét sé thanh vién dang & nhimg dia diém khac nhau vai
diéu kién 1a mai thanh vién tham gia hop déu co thé:

a. Nghe timg thanh vién Hoi dong quan trj khéc cing tham gia phét biu trong cude hop;

b. Phat biéu voi tit ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thei. Viée thao ludn gitra cac
thanh vién ¢ thé thye hién mdt cach tryc ticp qua dién thoai hode bang phuong tién lién lac
théng tin khac hodc két hop cdc phuong thire ndy. Thanh vién Hoi ddng quan trj tham gia cudce

hop nhu véy duge coi 1a “co mét” tai cuge hop do. bia diém cude hop duge (6 chirc theo quy
dinh nay la dia diém ma cé dong nhét thanh vién Hoi dong quan tri, hodc 1a dia diém c6 mat
Chu toa cude hop.
Cic quyét dinh duge thong qua trong cude hop theo hinh thire true tuyén duge 6 chire va tién hanh
maot cach lmp thire, ¢6 hiéu luc ngay khi két thiic cude hop. Cude hop Hoi ddng quan tri theo hinh
thire true tuyén phai duge ghi bién ban va ¢é thé ghi am, ghi va luu gitr dudi hinh thire dién tr
khic.
Chu tich Hoi déng quan tri ¢6 trach nhiém gui bi€n ban hop Hoi d(;mg quan trj téi cac thanh vién
va bién ban do l:‘! bang chimg xac thyc vé cong viée da dugc tién hanh trong cude hop trir khico y
kién phan déi vé ndi dung bién ban trong thdi han mudi (10) ngay ké tir ngay gui. Bién ban hop
Hoi dong quan trj duoc lap bing tiéng Viét va co thé lap bing tiéng nude ngoai. Bién ban phai co

chir ky ctia Chui toa va ngudi ghi bién ban.

Piéu 56. Cich thive thong qua nghi quvel cua Hoi ddng quéin (rj

(Can cir Diéu 29 Didu l¢é cong (y)

Nghi quyct quyét dinh ula Hoi dong quan tri duge thong qua néu duge da sd thanh vién dy hop

S

tan thanh; trudng hop sb phleu ngang nhau thi thcl dinh cudi cting thude vé phia ¢o y kién cua

Chu tich Hoi dong quan trj.
‘A A » A ‘e - - \ " A A A o .
Piéu 57. Vide uy quyén cho ngudi khic dy hop cia thanh vién Hdi dong quan tri

(Céin cti Dicu 29 Dicu 1¢ cong 1y)
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Thanh vién phai tham duy day du cdc cude hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién duge ty quvcn cho
nguoi khae dy hop va biéu quy &t néu duge da sd thanh vién Hoi ddng quan tri chap thudn.

o A A n o A g A ' .
Piéu 58. Lap bién ban hop Hoi dong quan fri

(Cén cir quy dinh tai Dicu 158 Ludt doanh nghiép)

Céce cude hop Hoi ddng quan trj phai duge gpln bign ban va c6 thé ghi am, gln va lru gitr dudi hinh
thiic (IICII tr khac, Bién ban phm lap bing ticng Viét va cd thé lap thém bing tiéng nude ngoai,

bao gdm ¢ ndi dung chu ycu sau déy:

a.
b.
c.

d.

4

Tén, dia ¢hi try s& chinh, ma sd doanh nghiép;

Thori gian, dia diém hop;

Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén tirmg thanh vién du hop hoac ngudi duge ay quyén du hop va cach thire du hop; ho, tén
cae thanh vién khong du hop va ly do;

Van dé duge thao ludn va biéu qu_yél tai cudce hop;

Tém tit phat biéu y kién cua ttrng thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién cua cude hop;

Két qua biéu quyét trong dé ghi rd nhiimg thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong c¢o y
kién;

Vin dé da duge thdng qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong (mg;

Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai Didu 59 Quy ché

nay.

Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai li¢u st dung trong cude hop phai duge luu gilt tai try so

chinh cua cong ty.

Bién ban Idp bing mng, Viét va bing tiéng nude ngmu ¢6 higu lyc p[mp Iy nhu nhau. Trudmg hgp
¢6 sy khdc nhau vé ndi dung gitia bién ban bing tiéng Viét va bing tiéng nudc ngodi thi ndi dung

trong bién ban bing tiéng Viét duge ap dung.

Chit toa, ngudi ghi bign ban va nhimg nguoi ky tén trong bién ban phai chju trach nhi¢m vé tinh
trung thye va chinh xdc ctia ngi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

Bién ban hop Hoi dong quan trj va tai ligu st dung trong cude hop phai dugc luu gitr tai try so

chinh cua cong ty.

Pidu 59. Truwong hop chii toa vi/hoic thu ky tiv choi ky Bién bin hop Hoi dong quéin ftri

(Can cie quy dinl tai Dicu 158 Ludt doanh nghiép)

Tradmg hop cha toa, nguoi ghi bién ban tur chéi ky bién ban hop nhung néu duge tat ca thanh vién
khac ctia Hoi (Ion,g quan tri tham du hop ky va co day du néi dung theo quy dinh tai cic diém a, b,
¢, d, e, g, hvaiDiéu 58 Quy ché nay thi bién ban nay c¢6 hiéu lyc.
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\
A

Diéu 60. Thong bio nghi quyf-t, quyét dinh cia Hoi dong quein (ri
Sau khi ban hanh Nghi quyC'UQuyil dinh HDQT, Céng ty ¢ trich nhiém cong bé théng tin trong

noi bo Cong ty va cho cde co quan hiru quan, trén cac phuong tién thdng tin dai chiing, trén trang

website ctia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cia hi¢n hanh.

MUC 5 - CAC TIEU BAN THUQC HOI DONG QUAN TRI

Piéu 61. Cic tiéu ban tryuc thude HPQT

(Can cit, Piéu 30 Diéu l¢ cong ty)

I, Khixét thiy cin thiét, Hoi dong quan tri ¢o thé thanh 1ap tiéu ban trye thude dé phu trach vé chinh
sdch phét trién, nhén sy, luong thuung:,, kidém toan ndi bo, quan ly rai ro. S6 lugng thanh vién cua
tiéu ban do Héi dong quan tri quyét dinh ¢6 (61 thiéu 13 02 ngudi bao gom thanh vién cia Hoi dons,
quéan tri va thanh vién bén ngoal Thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh nén chiém da s6
trong tiéu ban va mét trong s6 cdc thanh vién ndy duge bé nhi¢m lam Trudng tiéu ban theo quyét

dinh cuia Hoi dunp:, (]lldl] tri. Hoat dng cua tiéu ban phdl tudn thu theo quy dinh ctia Hoi don;: quan
tri. Nghi quvel ctia tiéu ban chi ¢o hiéu luc khi co da s thanh vién tham duy va biéu quyét thong

qua tai cude hop ctia tiéu ban.

2. Viée thue thi quyét dinh cta Hi dong quan tri, hodic cia tiéu ban trye thude Hoi dong quan tri
phai phu hop v&i cdc quy dinh phap ludt hign hanh va quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy ché noi

b vé quan tri cong ty.
3. Viée thanh lap va hoat dong ctia cac tiéu ban kiém toan néi bd thude Hoi ddng quan tri (néu co)
duge quy dinh chi tiét tai Phu luc I dinh kém Quy ché nay.
MUC 6 - LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGU'OT PHU TRACH QUAN TRI CONG
TY
Pidu 62. Tiéu chuiin ciia Ngwoi phy trdch quén tri cong ty
(Céin et Khoan 2 Piéu 31 Biéu l¢ cong ty)
Nguoi phu trach quan trj cong ty khong dugc dbng thoi lam viée cho {6 chire kiém toan duge chap
thudn dang thye hi¢n kiém toan cdc bdo cdo tai chinh ctia Cdng ty.

Pitu 63.Viée bo nhi¢m Nguwdoi phy trich quin tri cong ty

(Céin etr Khoan 1 Piéu 31 Diéu lé cong ty)
Hoi dong quan tri cia Cong ty phii b nhiém it nhit 01 ngudi phu trach quan tri cong ty dé ho tro

cong tac quan trj cong ty tai doanh nghié¢p. NE[IOI phu trach quéan tri cong ty co thé kiém nhi¢m
lam Thu ky ¢ong ty theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 156 Luit Doanh nghiép.

Diéu 64. Cic trwong hop mién nhiém Ngudi phy trach quan tri cong ty
. HDOT ¢6 thé bai nhiém/mién nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty khi can nhung khong trai
vai cace quy dinh phap ludt hién hanh vé lao dong.

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty ¢o thé bj bai nhiém theo nghi quyét ciia Dai hdi dong ¢6 dong.
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Ditu 65. Théng bao bo nhiém, micn nhi¢m Ngwoi phu triach quin tri cong ty

Sau khi ¢o quyel dinh b6 nhiém, mién nhiém Nguai phy trich quan trj Cong ty, Cong ty co trach
nhiém cong bd thong tin trong ndi by Cong ty va cho céc co quan hi quan, trén cac phuong tign
théng tin dai chiing, trén trang website ctia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cta ludt hi¢n hanh.

Ditu 66. Qu_vén 4 Nghia vu clia Ngwoi phu trach quin tri Cong ty
(Céin eir Khoan 3 Diéu 31 Dicu l¢ cong 1y)
Ngudi phy trach quan trj cong ty ¢ quyén va nghia vu sau:
a. Tu vAn Hodi dong quan tri trong viée td chirc hop Dai hi ddng cd dong theo quy dinh va cic
cOng viée lién quan gitra Cong ty va cb dong;
b. Chuéan bi cac cude hop Hoi (Iéng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi déng ¢ dong theo yéu ciu
cua Hoi déng quan tri hodc Ban kiém soat;
¢. Tu van vé thi tuc ctia cac cude hop;
d. Tham dy cac cude hop;

e. Tu van thi tue ldp cée nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phit hop véi quy dinh ctia phap ludt;

f. Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cic thong tin khéc
cho thanh vién Hoi dong quan trj va thanh vién Ban kiém soat;

g. Giam sat va bdo cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin ctia Cong ty;
h. Ladau mdi lién lac véi cac bén c6 quyen loi lién quan;
i, Bao mit thong tin theo cac quy dinh cua phap ludt va bicu I¢ cong ty;

j. Céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh ctia phap ludt.

CHUONG 4 — BAN KIEM SOAT

MUC 1. QUY DINH CHUNG

Diéu 67. Vai tro, quyén, nghia vy ciia Ban kiém soat, trach nhi¢m cia thanh vién Ban kiém sost

(Can cir Dicu 287, Diéu 288 Neghi dinh so 155/2020/ND-CP )

I, Thanh vién Ban kiém soat ¢6 céc c|uyen theo quy dinh ctia Ludt Doanh ng,hlep phap lugt lién quan
va Bidu 1& cong ty, Quy ché hoat dong Ban kiém soat trong d6 co quyen tiép can cdc thong tin va
tai liéu lien quan dén tinh hinh hoat dong ctia cong ty. Thanh vién Hm ddng quan tri, Tong Giam
dde va nguoi diéu hanh khac cua doanh nghi¢p o trich nhiém cung cip céc thong tin kip thoi va
diy du theo yéu cau ctia thanh vién Ban kiém sodt.

2. Thanh vién Ban kiém soat ¢6 trach nhiém tudn thi cac quy dinh cta phap ludt, E)|eu [¢ cong ty,
Quy ché hoat dong Ban kiém soat va dao dic nghé nghiép trong thue hign céc quyén va nghia vu

dugc giao.
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3.

Ban kiém soat ¢ cdc quyén, nghia vy theo quy dinh tai Biéu 170 Luat Doanh nghiép, Diéu I¢ cong

ty va cic quycen, nghia vy sau:
Pé xuét, kién nghi Dai hoi dong cb dong phé duyét danh séch (6 chirc kiém toan dugc chip

thudn thue hién kiém todn Béo céo tai chinh cta cong ty; quyel dinh té chire kiém toan duoc
a hoat déng ctia cong ty, bai mién kidm todn vién dugc chip thuin

.

chip thudn thye hién kiém tr
khi xét thay can thiét.
b. Chiju trach nhigm trude ¢d dong ve hoat dong giam sdt cua minh.
Giam sat tinh hinh tai chinh ctia cong ty, viéc tuan tha phap ludt trong hoat dong cua thanh vién
Hoi ddng quan tri, Tong Giam doe, ngudi quan ly khac.

d. Pam bao phdi hop hoat dong vai Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va co dong.

lmon;: hop phat hién hanh vi vi pham phép lut hodc vi pham Dic¢u 18 cong ty cua thanh vién
Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbe va ngudi diéu hanh khac ctia doanh nghié¢p, Ban kiém sodt
phai thong bdo bing van ban cho Hoi dong quan trj trong thoi han 48 gio, yéu ciu ngudi co
hanh vi vi pham chdm dit vi pham va cé giai phap khéc phyc hdu qua.

[¢]

f. Xy dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Dai hoi dong cb dong théng qua. Bo
truong B Tai chinh hirdng dan méau Quy ché hoat dong clia Ban kiém soat dé cong ty dai ching

tham chiéu xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat,

g. Bdo cdo tai Dai hoi ddng c6 dong theo quy dinh tai Piéu 290 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

MUC 2. QUY DINH VE NHIEM KY, SO LUQONG, THANH PHAN, CO CAU THANH VIEN
BAN KIEM SOAT

<A A on s x A . A . i A Fl
Pidu 68. S6 lwong, nhié¢m ky, thanh phan va co cau thanh vién Ban kiem so:t

(Can cir quy dinh tai Diéu 168 Ludi doanh nghiép, Khoan 1 Didu 36 Dicu l¢ cong ty)

.
2

4.

N

S lugng thanh vién Ban kiém sodt ciia Cong ty 1a 03 nguoi.

Nhiém ky ciia Kiém sodt vién khong qua 05 nam va ¢6 thé duoge bau lai vai s nhiém ky khong
han ché.

Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thi€t phai la co dong ctia cong ty.

Trudng Ban kiém soat do Ban [\[C]ll sodt bau trong s6 cac Kiém soat vién; viée bau, mién nhiém,
bai nhiém theo nguyén tic da s6. Quyén va I]Eh[ﬂ vu ctia Truong Ban kiém sodt do Diéu 1§ cong
ty quy dinh. Ban kiém sodt plmlw hon mét nira s6 Kiém sodt vién thuong tri tai Viét Nam. "Iluon;,
Ban kiém soat phai co biing tét nghiép dai hoe tro 1&n thude mdt trong cie chuyén nganh kinh (&,
(i chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh ¢o lién quan dén hoat
dong kinh doanh ctia doanh nghiép, trir trudng hop Diéu I& cong ty ¢o quy dinh tidu chuan khac
cao hon.

Truomg hop Kiém sodt vién co cing thoi diém két thiic nhiém ky ma Kiém soat vién nhi¢gm ky
méi chua duge bau thi Kiém sodt vién da hét nhiém ky van tiép tuc thue hién quyen va nghia vu
cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky mai duge bau va nhan nhiém vuy.
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Didu 69. Titu chudn va dicu ki¢n ciia thanh vién Ban Ki¢m soal

(Can e quy dinfi tqi Dicu 169 Ludt doanh nghi¢p, Khoan 2 Diéu 36 Dicu l¢ cong ty)

I

Kiém soat vién phai co céc tiéu chudn va dieu kién sau day:

a. Khong thuge doi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Ludt Doanh nghi¢p;

b. DPuge dao tao mdt trong cdc chuyén nganh vé kinh t&, tai chinh, ké toan, kiém toan, ludt, quan
tri kinh doanh hoac chuyén nganh phii hgp véi hoat dong kinh doanh ctia doanh nghié¢p;

€ I(h(m,g, phai la ngudi co quan h¢ gia dinh cia thanh vién Héi dong quan tri, Giam dée hodc
Tong gidm dde va ngudi quan ly khac;
d. Khéng phai la ngudi quan ly cong ty; khong nhat thiét phai 1a c6 dong hofic ngudi lao dgng clia

cong Ly;

e. Khong phai la ngudi lam viée trong b phén ké toan, tai chinh cua Cong ty;

. Khong phai la nguoi [ thanh vién hay nhin vién clia cong ty kiém toan doc 1ap thye hign kiém
{odn cic bao cdo tai chinh cia cong ty trong 03 nam lién trude do.

g, Co6 kinh nghiém cong rzu, ttr ba (03) ndm tro 1€n, am hiéu ky thuat va nghiép vu kinh doanh cua
Cong ty va hiéu biét vé phap ludt;

h. Co6 stic khog, ¢d pham chat dao dire (ot, trung thue, liém khict;

i Tiéu chudn va didu kién khéc theo quy dinh khac ctia phéap ludt ¢6 lién quan.

Ngoai cac tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai khoan | Diéu nay, Kiém soat vién cong ty dam bao

du cac diéu kién theo quy dinh tai khoan 02 Piu 169 cua ludt doanh nghiép.

]mon&, Ban kiém soat phai co bing tot nghiép dai hoc tro [én thuge mot trong cdc chuyén nganh
Kinh té. tai chinh, ké toan, kiém toan, ludt, quan trj kinh doanh hogc chuyén nganh co lién quan

dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

s A A o - o an ‘A -
pidu 70. Pé e, ing cir thanh vién Ban kiém soait

(Céin i quy dinh tqi Bicu 285 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ; Diéu 35 Dicu l¢ cong 1y)

I

Viée ting ctr, dé ctr thanh vién Ban kiém soat dugc thye hién tuong tu quy dinh tai I\h()dﬂ I, Diéu
24 Diéu 1é Cong ty. C6 dong hode nhom c¢d dong ndm gitr tr 10% dén dudi 30% sd ¢b phan co
quyén biéu quvet duoe dé ctr mot (01) ang vién Thanh vién Ban kiém soat; tir 30% dén dudi 40%
duoe dé cur t6i da hai (02) tmg vién Thanh vién Ban kiém soat; tir 40% dén dudi 50% duoe dé cu

t6i da ba (03) tmg vién Thanh vién Ban kiém sodt.

Trudng hop sd luong cac tmg vién Ban kiém soal thong qua dé cur va tng ctr theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 115 Ludt Doanh nghié¢p khong d sé luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém
¢6 thé dé cur thém Gmg vién theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty, Quy ché noi bo vé quan trj Cong ty

A Quy ¢hé hoat ([nng, ctia Ban kiém soat. Vi¢e Ban I\Lem soat duong nhiém dé ctr thém Gng vién
p!ml duoc cong bo 1o rang trude khi Dai héi ddng ¢d dong biéu quyét biu thanh vién Ban kiém

soat theo quy dinh cia phap lugt.

Tluong, hop s6 luoug: unl,_, vién do Ban kiém soat duong nhiém dé ctr thém theo khoan 2 Diéu nay
lwong céin thiét, Ban kiém soat dwong nhiém (d chire cho cac cd domD khac dé ctr

van khong du s

P
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theo quy dinh tai Dicu 1é Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan trj Cong ty va Quy ché hoat dong cua

¢ Ban kiém soat duong nhi¢m (6 Ll]lIL cho cic dong, khac dé cir thém (g vién

Ban kiém soat. Vié
an kiém

phai duge cong b ro rang trude khi Dai hoi dong cb dong biéu quyét bau thanh vién B

soat theo quy dinh ctia phap luat.

A . 4 A x A WA ”
Didu 71. Cach thie bau thanh vién Ban Kiém soiat

(Céan ctr quy dinh tai Khoan 3 Dicu 148 Ludt doanh nghiép, Khoan 2 Diéu 20 Diéu lé cong ty)

l.

Viée biéu quyel biu thanh \’Ien Ban Kiém soat phai thyc hién theo phuong thire bau don phu,u

theo d6 mdi cd dong co tong 56 phiu] biéu quyct tuong ng vm lonb s6 ¢d phan so hitu nhan vm

sé thanh vién duoc bau cia Ban Kiém qont va ¢d dong co quyen ddn hét hode mot p]mn tng, 56
phiéu bau ctia minh c]m mat hode maot sb ting cu vién. Nguoi trang et thanh vién Bdﬂ Kiém soat
duge xac dinh theo s6 phleu bau tinh tir cao xudng ﬂldp, bt ddu tir tmg cur vién ¢ sb phiéu bau
cao nhit cho dén khi du s thanh vién quy dinh tai Piéu ¢ cong, ty. Trudmg hop co tir 02 (g cur
vién tror 1én dat ciing sb plneu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling cua Ban Kiém soat thi sé
tién hanh bau lai trong sb cac (mg ¢t vién ¢o sb phleu bau ngang nhau hofic lya chon theo tiéu chi
quy dinh tai quy ché bau cir, Quy ché hoat dong Ban kiém sodl hodic Biéu 1& cong ty.

Néu sd tmg vién nho hon hogic bing s6 thanh vién Ban Kiém soat can bau thi viée bau thanh vién

Ban Kiém soat ¢ thé duge thyce hién theo phuong thire bau ddn phiéu nhu quy dinh tai khoan 3
Piéu 148 Luit Doanh nghiép hoc thuc hién theo phuong thirc biéu quyet (tan thanh, khong tan
thanh, khong cé y kién). Ty & biéu quyel thong qua theo phuong thic bidu quyét duge thue hién

theo Khoan 2 Diéu 20 biéu 1& cong ty.

Pitu 72. Cie traong hop mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Ban Kiém sodt

(Cén cir quy dinh tai Piéu 174 Ludt doanh nghiép)

I

N

Dai hoi ddng ¢b dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong trudong hop sau day:

Khéng con du tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Ban K iém sodt theo quy dinh tai Pidu
169 ctia Ludt Doanh nghiép;

b. Cad don tir chire va duge cl1§p thudn;

¢. Truong hop khac do Piéu 1& cong ty quy dinh.

Dai hoi dong c¢d dong bai nhiém thanh vién Ban Kiém sodt trong trudong hop sau day:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, ¢ong vi¢e dugce phéan cong;

b. Khdng thue hién quyén va nghia vy ctia minh trong 06 thang lién tyc, trir trudong hop bat kha

khang;

o

Vi pham nhiéu lin, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban Kiém soat theo quy
dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Dicu 1€ cong ty:

d. Truong hop khac theo nghi quy¢t Dai hoi dong co dong.
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Pidu 73. Thong bio vé biu, micn nhiém, bai nhi¢m thanh vién Ban Ki¢m soat

&t dinh bau, mién nhiém, bai nhiem Kiém soal vien, Cong ty co trach nhigm cong

Sau khi cd quy
v cho cdc co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai

bé thong tin trong ndi by Cong ty
chiing, trén trang website clia Cong ty theo trinh tw va quy dinh cua ludt hién hanh.

A A \ A . - + oA ' A -

Pidu 74, Tidén lwong va quyén loi khie ctia thanh vicn Ban kiém soat

(Céin i quy dinh tai Diéu 172 Ludt doanh nghiép)

| Thanh vién Ban kiém soat duge tra tién luong, thu lao, thudng va loi ich khic theo quy¢t dinh cua
Pai héi dong ¢ déng. Dai hoi dong c¢d dong thong qua tong mirc tién luong, thu lao, thuong, loi
ich khac va ngan sach hoat dong hang nam ctia Ban kiém sodt;

2 Thanh vién Ban kiém soat dugce thanh toan chi phi dn, o, di lai, chi phi str dung dich vu tu van ddce
lap v&i mire hop ly. Tong mire thi lao va chi phi ndy khéng vuot qua tong ngan sach hoat dong
hang nim cua Ban kiém soat da duoc Dai hoi dong ¢o dong chap thudn, trir trudng hop Dai héi
dong ¢d dong c6 quyét dinh khéc;

3. Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kicm sodt duge tinh vao chi phi kinh doanh cua cong ty
theo quy dinh cta phap ludt v¢ thue thu nhép doanh nghi¢p, quy dinh khac cta phap ludt co lién
quan va phai dugce 1dp thanh myc riéng trong bao cdo tai chinh hang nam ctia cong ty.

CHUONG 5 - TONG GIAM POC

. A . . ’ A A \ ~ - A ‘e g A

Didu 75. Vai tro, trach nhi¢m, quyén va nghia vu cua Tong Gidm doc

(Can cir Khoan 2, 4 Diéu 34 Diéu ¢ cong ty)

I. Tong Giam dbc la nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hiing ngay clia Cong ty; chiu sy giam sat
ctia Hoi dong quan tri; chiu trach nhigm trurde Hoi dong quan tri va trude phap ludt vé vige thue
hién quyén, nghia vu dugc giao.

2. Tong Giam doc co cac quyén va nghia vu sau:

a. Quyét dinh céc van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay cia Cong ty ma khong
thude thim quyén cta Hoi dong quan tri;

b. Té chire thue hién cdc nghj quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri;

¢. Td chire thye hién ke hogeh kinh doanh va phuong an dau tu ctia Cong ty;

d. Kién nghi phuong dn co céau 1o chire, quy ché quan Iy ngi bo cua Cong ty;

Bé nhiém, mién nhiém, bai nhiém cic chire danh quan ly trong Cong ty, rlr cée chire danh

thude thim quyen cua Hoi dong quan tri;

f. Quyét dinh tien luong va loi ich khac déi véi nguoi lao dong trong Cong ty, ke ca nguoi quan
ly thude thim quyén bo nhigm cia Tong Giam doc;

g, Tuyén dung lao dong;

h. Kién nghi phuong an tra ¢6 tic hode xur ly 16 trong kinh doanh;
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i, Quycn va nghia vu khic theo quy dinh ctia phap ludt, Dicu I¢ cong ty va nghi quyét, quyct dinh

cuia Hoi dong quan tri.

' A o 0y n A P P A A 5 A . r 1A
pidu 76. Nhiém ky, titu chuin va diéu ki¢n cua Tong Giam doc

(Can e quy dinh tai Khoan 5 Dicu 162 Lugt doanh nghiép; Khoan 3 Piéu 34 Diéu I¢ cong (y)
Nhi¢m ky cta Tong Gidm dbe khong qua 05 nam va co thé duoe bo nhigm lai voi sd nhigm Ky
khong han ché. Téng gidm dde phai dap tmg céc tiéu chudn, diéu kién sau day:

a. Khoéng thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cta Luédt Doanh nghigp;

doanh nghiép, Kiém sodt vién clia

b. Khong duge la ngudi ¢6 quan hé gia dinh ciia ngudi quan ly
oi dai dién phan von ctia doanh

cong ty va cong ty me; ngudi dai dign phan von nha nude, ngur
nghiép tai cong ty va cong ty me;

C6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan trj kinh doanh ctia cong ty.

c.

d. €6 nang luc kinh doanh, hiéu bi¢t phdp ludt, 16 chirc quan Iy doanh nghiép, c6 it nhit nam (05)
nam cong téc trong don vi ¢6 nganh nghé san xudt kinh doanh pht hgp véi nganh nghe¢ SXKD
cuia Cong ty;

e. Co ste khoé, co pham chat dao dire (6, trung thuc, liém khiét, ¢o y thire chap hanh phap luét

va Diéu 1¢ Cong ty,
£, Langudi ¢ di ndng lye hanh vi dan surva khong thude doi tugng bi cam quan 1y doanh nghiép

theo qui dinh ctia phap ludt Vi¢t Nam .

A ' 2 A o A . g A
Diéu 77. Ung civ, dé elr Tong Giam doc
Ban Téng Giam dée, cée thanh vién HPQT ¢ quyén dé ctr tmg vién Tong Gidm dde theo dang
cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Diéu 76 Quy ch¢ nay va trinh 1én HPQT xem xét khi
Cong ty ¢6 nhu ciu tim kiém Tong Gidam doc.

A A A PR A ’ A A - A A poo A . r A
pitu 78. B6 nhiém, mién nhi¢m, ky hop dong, cham dirt hop dong doi voi Tong Giam doc

(Can cir Khoan 1, Khoan 5 Diéu 34 Diéu I¢ cong 1y)
Hoi ddng quan trj bo nhiém 01 thanh vién HEi dong quan tri hogic thué ngudi khac lam Tong Giam
ddc.
Hoi dong quan tri ¢6 thé micn nhiém Tong Giam dée khi da so thanh vién Hi dong quan tri ¢o
quyén biéu quyct du hop tan thanh va bd nhiém Tong Gidm doc mdi thay the.
Hoi ddng quan trj c6 tham quyén ky két/cham dirt hop déng va quyet dinh cde dicu khoan cua hop
ddng lao dong duoe quy dinh tai Di€m i Khoan 2 Diéu 26 va Diéu 34 Dicu I¢ cong ty.

. A A . A A R oA - A A - A Ao a0 rmA .
Pidu 79. Thong bio bo nhiém, mién nhi¢m, ky hop dong, chiim dit hop dong doi véi Tong Giam
doc

Sau khi ¢é quyét dinh bau, micn nhigm, bai nhiém Téng Giam doc, Cong ty ¢o trach nhiém cong

bé théng tin trong ndi bd Cong ty va cho céc co quan hitu quan, trén cde phuong tién théng tin dai
chiing, trén trang website ctia Cong ty theo trinh tyu va quy dinh cta ludt hi¢n hanh.
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A e A \ . . . A W e a A
Pidu 80. Tién lwong va lgi ich khice eia Tong Gidam doc

(Ceéin cir Khoan 3, Khoan 4 Diéu 33 Dicu l¢é cong y)
I. Téng Giam doc duge tra luong va thuong. Tién lwong va thuong cua Téng Giam doc do Hi dong
quan trj quyet dinh.
vao chi phi kinh doanh cia Cong ty theo quy dinh cua

2. Tién luong cua ngudi dicu hanh dugc tinh
thé hién thanh myc riéng trong bdo ¢do tai chinh

phap ludt vé thué thu nhap doanh nghi¢p, dugc
hing nam ctia Cong ty va phai bao c¢éo Dai hoi dong co déng tai cude hop thuong nién.

CHUONG 6 — CAC HOAT PONG KHAC

MUC 1 - QUY DINH VE PHOI HQP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN
KIEM SOAT VA TONG GIAM POC
Pitu 81. Thi tuc, trinh ty tri¢u tip, thong bio moi hop, ghi bién ban, thong bio két qua hop
giita HDQT, Ban kiém sodt vi Tong Gidm dbe

Thu tuc, trinh tu triéu tdp, théng bio mdi hop, ghi bién ban, thong bio két qua hop gita HPQT,

Ban kiém sodt va Giam dbe duge thue hién theo thu tyc, trinh tr triéu tap hop HDQT duge quy

dinh tai Muc 4 Chuong 3 Quy ché nay.
Dicu 82. Théng bido Nghi quyét/Quyét dinh eiia HDQT cho Ban kiém soat
(Can et quy dinh tai Khoan [ Diéu 171 Ludt doanh nghiép)

Nghi quyét/Quyét dinh, bién ban hop HPQT sau khi duge ban hanh phai duge giri dén cho cédc
Kidm sodt vién cing thoi diém va theo phuong thire nhur ddi vai thanh vién HDQT,

Didu 83. Théng hio Nghi quyét/ Quyét dinh cia HPQT cho Tong Gidam dbe

Nghj quyet/Quyét dinh HBQT (véi cac ndi dung lién quan dén trach nhiém, quyén han va nghia

‘

vu cua Giam dde) sau khi duge ban hanh phai duge gui dén cho Tong Giam doc cling thoi diém
v theo phurong thire nhu di voi thanh vién HBQT.

A ~ . P A P o\ A N . A A h .
Didu 84. Cic truomg hop Ban kiém soat va Tong Giam déc dé nghi triéu tip hop HDQT va
nhirng vin dé cin xin y kién HDQT
(Can ctr quy dinh tai Diém h Khoan 3 Picu 162 Ludl doanh nghiép, Diéu 288 Nghi dinh s6
155/2020/ND-C'P, Khoan 4 Dicu 34, Dicu 38 Dicu I¢ cong 1y)

[, Cac trudong hop dé nghi triéu tip hop HDQT
4. Ban kiém sodt co thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong cac trudomg hop sau:
- Khi ¢6 yéu cau ctia ¢ dong/nhom ¢d déng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cua Ludt
doanh nghiép.
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b.

an dén tinh hinh hoat ddng cua

Khi x¢t thily quyen tiep can cae thong tin va Lai liéu lién qu
hép ludt hién hanh va Bicu

cong ty ctia Kiém soat vién khong dugc thue hién day du theo p
I¢ cong ty;

Khi phat hién hanh vi vi pham phap luat hoic vi pham Diéu I cong ty cia thanh vién HDQ',
Tong Giam doc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khéc sau khi da thye hién théng bao bang
viin ban véi HDQT theo quy dinh tai Khoan 5 Dicu 38 Piéu 1& cong ty nhiing ngudi co hanh

vi vi pham cham ddt vi pham hodc ¢6 giai phap khic phuc hiu qua;
Téng Giam doc ¢ the dé nghi triéu tap hop HDQT trong cdc trudmg hop sau:

KKhi xét thiy cac quycn ctia Tong Gidm doc theo quy dinh tai Dicu 34 Diu I¢ cong ty khong

duoe thye thi;
Khi phat hi¢n hanh vi vi pham phap ludt hodic vi pham Diéu 1€ cong ty ctia nhimg nguoi dicu
hanh doanh nghiép khac sau khi da thye hién théng bao bang vin ban voi HDQT nhung

ngudi ¢6 hanh vi vi pham chua chim dirt vi pham hoc ¢6 giai phap khac phue hdu qua;

2. Nhumng van dé can xin y kien HDQT:

d.

d.

e

2.

h.

Kién nghi voi HDQT vé phuong an co céu 6 chire, quy ché quan ly ngi b ciia Cong ty;

P& xudt nhimg bién phap ning cao hoat déng va quan ly cta Cong ty;
Téng Giam doc phai [dp ké hoach dé Hoi dong quan trj thong qua cdc van dé lién quan dén vige
tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viée, tien luong, bao hiém xa héi, phac lgi, khen thuong
va ky luat doi voi ngudi lao dong va ngudi digu hanh doanh nghiép.

Téng Giam ddc phai lap k¢ hoach dé Hoi dong quan trj thdng qua céc van dé lién quan dén

quan h¢ cia Cong ty véi cde td chie cong doan theo cac chudn myrc, thong 1€
quan 1y ot nhat, nhimg thong I¢ va chinh sach quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, céc quy

va chinh sach
ché cua
Cong ty va quy dinh phap ludt hién hanh.

Xin y kién HPQT doi véi Bang Bao cho tai chinh kiém toan (bao gdm ca bang can doi ke toan,
bio cdo két qua hoat dong kinh doanh va bao ¢do luu chuyén tién & dy ki€n) cho timg nam tai
chinh phai duge trinh dé HDQT théng qua;

Kién nghi phuong dn tra co tie hode xu ly 16 trong kinh doanh;

Xin y kicn HDQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tict cho nam tai chinh tiép theo;

Céc nédi dung khée khi x¢t thiy loi ich cua Cong ty.

oA . - - A .y A I A _ana s s ‘ A
Ditu 85. Bio cdo ciia Tong Giam doe voi HDQT ve vige thue hién nhié¢m vy va quyén han dwoe

gino

(Can cir quy dinh (ai

. Bao cio v
doanh va ké hoach dau tu cua Cong ty da duge HPQT va Dai hdi do

2. Binh ky hang quy, hang n

Pt lue IV Théng te s6 96/2020/TT-BTC, Khodan 4 Diéu 34 Diéu ¢ cong 1y)

& tinh hinh thyuc hién Nghi quyét cia HDQT va Dai hoi dong co dong, ke hoach kinh
dng co dong thong qua;

am bdo cao danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat ddng san xuat

kinh doanh cua Cong ty;
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3 Bio cdo vé nhimg cdi ticn ve co cau (0 chire, chinh sdch, quan ly;

4. Bdo cio hang nam veé viée trién khai thye hién cde nghia vy doi v&i moi truomg, cong dong, ngudi

lao dong;

5. Bdo cdo vé tinh hinh thye hién céc ndi dung duge HDQT va Dai hoi dong co dong ty quyen khac;

6. Thuc hién bio cdo cic van dé khéc theo yéu cau cua HDQOT.
w3 G aek oA oy 3 £y . ow b % ; - A 2 5 )
Diéu 86. Kiém diém vi¢c thye hi¢n nghi quyet va cac van dé iy quyén khae cia HDQT doi vai
A wrr g A
Tong Gidm doc
Ciin it vao bio cdo etia Tong Giam dde ve vige thye hign nhiém vy va quyén han dugc giao theo
quy dinh tai Dicu 75 Quy ché nay, HPQT s& tien hanh kiém diém két qua thyc hién nghi quyet va

s

céc van dé uy quyén khac cia HDQT véi Tong Giam doc.

s A 5z A A A s 3 A o - - A A . . - ;- A .
Pidu 87. Cic van dé Tong Giam doc phai bao cao, cung cap théng tin va cach thive thong bio
cho HDQT, BKS

(Céin cie quy dinh tai Khoan 3 Diéu 291 Nghi dinh o 155/2020/ND-CP, Diéu 34, Khoan 3 Dicu 41,

Diéu 43 Diéu I¢ cong 1y)

[, Cic van dé Tong Giam doc phai bdo cdo, cung cép thong tin va céch thire thong bao cho HBQT.

Cée ndi dung theo Diéu 84 Quy ché nay;

Giam dbc ¢6 nghia vy thong bao cho HDQT cic giao dich gitta Cong ty, cong ty con, coOng ty khac
n kiém soat trén 50% tra 1én von dicu 1§ voi chinh déi tuong dé hodc voi

[ S

do Cong ty nim quy

nhirng nguoi co lién quan cta dbi trong do theo quy dinh ctia phap luat.
4. Cée ndi dung khéc cén xin y kién, bao céo cho HDQT phai dugc gui trrde it nhat la bay (07) ngay
lam viéc va HDQT sé& phan héi trong vong bay (07) ngay lam viée.
hop dong, giao dich theo quy dinh khoan 1 Piéu 167 Luat Doanh
nghiép va co gid tri nho hon 35% tdng gid trj tai san ctia doanh nghi¢p ghi trong béo céo tai chinh
gin nhét hogic mot ty 1€ hofic gid tri khéc nho hon theo quy dinh tai Didu 1& cong ty, nguoi dai dién
cong ty ky hop dong, giao dich phai thong béo cho thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién
vé cac ddi tuong co lién quan déi voi hop ddng, giao dich do va gui kem theo du thao hop dong
hodc ndi dung chu yéu ena giao dich. Hoi ddng quan (ri quyél dinh viéc chfip thudn hop dong, giao
dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duge thong bdo, trir truong hop Diéu I& cdng ty quy
dinh mét thoi han khac; thanh vién HGi dfmg quan tri ¢o loi ich [ién quan dén cac bén trong hop

Riéng truong hop chap thudn cic

ddng, giao dich khong co quyen biéu quyeét.

5. Céhc van dé Téng Giam doe phai bao cdo, cung cép thong tin va cach thire thong bao cho BKS

a Tong Giam doc trinh HDQT hodc tai lidu khac do cong ty phat hanh dugce guri dén

a. Bdo cidocu
phuong thie nhu doi véi thanh vién HDQT.

chc IKiém sodt vién cung thoi diém va theo
ngudi dicu hanh doanh nghigp khac phai cung cap déy du, chinh xac va kip

b. Toéng Giam doc,
dc quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cta cong ty theo

thoi théng tin, tai liéu ve cong t
yéu ciu cta Kiém sodt vién hodc Ban ki¢m sodt.

Céch thire thong bao cho BKS thue hién nhu ddi voi Hoi dong quan tri.
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oA A Sy~ ' A . oA - . Py

Didu 88.  Phbi hop hoat dong kiém soal, di¢u hanh, giam sat g
‘A . A \ A . e s ’ s A A »

Kiém soaf vién va Tong Gidm doc theo cac nhiém vu cy thé cua

iiia cac thanh vién HDQT, cic

<ie thanh vién néu (rén

1. Phéi hop hoat ddng gitia BKS va HDQT:

BKS cé vai tro giam sat, phoi hop, van va thong tin day

du, kip thoi, chinh xée. Cu thé nhu

sau:

b.

d.

h.

Thuding xuyén thong bao voi H PQT vé két qua hoat djng, tham khao y kién cua HDQT trude

Kkhi trinh béo cdo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi dong cd dong;
an kiém soat, Ban kiém soat ¢6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong

Trong cac cude hop ctia B
ai dién t6 chire kiém toan duge chip thudn tham dy va tra loi cac

quan trj, Tong Gidm doc va d
van dé cin duge lam ro;

Cac cude kiém tra dinh ky, dot xuat ctia BKS phai c6 ket lugn biang vin ban (khdng tré hon
mudi lam (15) ngay ké tir ngay ket thic) giri cho HPQT dé ¢6 thém co so giap HRQT trong
cong tac quan ly Cong ty. Tuy theo mirc do va két qua ctia cude kiém tra {rén, BKS can phai
bin bac théng nhét vai HDQT, Tong Giam dée trude khi bao cao trude Pai hoi dong coO dong.
Truding hop khong thong nhét quan diém thi duoce ty quyén bao luu y kién ghi vao bién ban va
Trudang BKS ¢o trich nhiém bdo cao véi Pai hoi dong cd dong gan nhat;

Truomg hop BKS phat hign nhirng hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Bicu I€ cong ty clia
cic thanh vién HPQT, Ban kiém sodt thong bao bang vin ban v&i HPQT trong vong bon muoi
tam (48) gio, yéu cu nguoi cd hanh vi vi pham cham dat vi pham va ¢6 giai phap khéc phuce
hau qua;

IKiém soat vién co nghia vu thong bao cho HPQT céc giao dich gitta Cong ty, cong ty con, cong
ty khae do Céng ty nam quyen kiém soat trén 50% tro 1én von dicu 1§ vai chinh doi tuong do
hodc voi nhimg ngudi ¢d lién quan cia déi tugng doé theo quy dinh cta phap ludt;

Déi voi cac kién nghi liégn quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cta Cong ty thi BKS phai
guri van ban cing tai ligu lién quan trude it nhat mudi ldm (15) ngay so voi ngay dur dinh nhan
duge phan hot,

Céc nodi dung kicn nghj dén HPQT phai duge giri trude it nhit 1a bay (07) ngay lam vige Vil
HDQT sé phan hoi trong vong bay (07) ngay lam viéc.

HDQT tao dicu kién thuan lgi dé BKS thue hién cic quyen va nghia vu cua minh.

Phbi hop hoat dong gita BKS va Tong Giam doc :

BKS ¢6 chire ning kiém tra va giam sat.

d.

b.

Trong cic cude hop cua BKS, BKS ¢6 quyén yéu cau Tong Giam dde (clung lie yéu cau thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va dai dién (6 chire kiem toan duoce chap thugn) tham

dy va tra 10 cie van de can duge lam 16 cdc vin dé ma ciae Kiém sodt vién quan tam;

dot xudt ciia BKS phai co két Judin bang vin ban (khong tré hon
i cho Téng Giam doc dé co thém co so giap Tong
& va két qua cia cude kiém tra trén,

Cic cude kiém tra dinh k¥,
mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thic) gur
Giam dbe trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy theo mure d

BKS can phai ban bac thong nhat vai Téng Giam dée trude khi bao cdo trude Dai hoi dong cd

| Trang 46

>



Quy ché nii bj vé quan tri Cong ty ctia CTCP Trang

dong. Truomg hop khong thong, nhat quan diem thi duge iy quyén bao luu y Kien ghi vao bicn

ban va Truong BKS ¢6 trich nhiém bao cao vai Pai hoi dong co dong gan nhat;
¢ Kiém sodl vién c6 quyén yéu cau Téng Giam doc tao dicu kién ticp can ho so, tai licu lién quan
dén hoat dong kinh doanh cua Cong ty tai Tru so chinh hodc noi luu triv ho so;
didu hanh hoat dong kinh doanh va bao cdo tinh hinh kinh
4p cua BKS phai duge guii dén Cong ty trude
uge phan hoi. BKS

4. Déi voi thong tin, tai ligu vé quan Iy,
doanh, bio cao tai chinh, van ban yéu ciu cung ¢
it nhat bdn muoi tam (48) gio' lam viée so vGi thoi gian du dinh nhan d
khong duge st dung cée thong tin chua duge phép cong bd ctia cong ty hodc tiét 16 cho nguoi
Kkhic dé thuc hién cac giao dich ¢6 lign quan.

a dbi, bd sung, cai tién co cAu to chire quan ly, giam

e. Chc ndi dung kién nghi vé cdc bién phap st
a BKS phai duge gii dén Tong Giam doc

st va diéu hanh hoat dong kinh doanh cong ty cu
trude it nhit bay (07) ngdy lam viée so vai ngay dy dinh nhén dugce phan hoi.

f. Tong Giam doc tao didu kién thugn lgi dé BKS thye hién cdc quyén va nghia vy cia minh
Phdi hop hoat dong gitra Tong Giam dée va HDQT: Tong Giam doe la nguoi thay mit dicu hanh
hoat dong ctia Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong lién tuc va hiéu qua.

4. Khi ¢6 Kién nghi phuong an co chu 16 chire, quy che quan ly ndi bd ctia cong ty, Tong Giam

dbe glri cho HBQT s&m nhét ¢é thé nhung khong it hon bay (07) ngay truge ngay noi dung do

can duge quyet dinh;

b. Giam dbc phai lap ké hoach dé HPQT thong qua cdc van dé lién quan dén vige tuyén dung, cho
ngudi lao dong thoi viée, luong, bao hiém xa héi, phic lgi, khen thuong va ky luat doi voi
nguoi lao dong va can bo quan ly;

. Giam ddc phai 1ap ké hoach dé HDQT théng qua cde van dé lién quan dén quan hé ctia Cong
ty vai cic to chiic cong doan theo cac chuan mur, théng 1€ va chinh séch quan ly 16t nhat, nhing
thong 1€ va chinh sach quy dinh tai Dicu I8 cong ty, cac quy ché cuia Cong ty va quy dinh phap
Juat hién hanh;

d. Giam dbc co nghia vu thong bdo cho HPQT céc giao dich gita Cong ty, cong ty con, cong ty

khéc do Cong ty ndm quyen kiém soat trén 50% tror 1én von diéu I8 vai chinh doi tugng do hodc

véi nhimg ngudi cd lién quan clia déi tuong dé theo quy dinh cua phap luat;

Cac noi dung khéc can xin y Kién theo quy dinh tai Khoan 2 Picu 84 Quy ché nay HDQT phai

duge gri trude it nhat 1a bay (07) ngay lam vige so véi ngay du dinh nhén duge phan hoi HDQT,

MUC 2 - QUY DINH VI DANH GIA HANG NAM DOI VOI HOAT PONG KHEN THUONG
VA KY LUAT DOI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM
SOAT, TONG GIAM BOC VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Ditu 89. Quy dinh v¢ vi¢e dinh gig hoat déng ciia Thanh vien HPQT, Kiém soat vién, Tong

Giam dbe va nguoi dicu hanh khic

HDQT ¢o trach nhi¢m xdy dung céc tieu chuan danh gia hoat dong cho tit ca cac doi tuong la

thanh vién HDQT, Tong Gidm doc va ngudi dieu hanh khac.
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Céc tiéu chudn danh gia hoat dong phai hai hoa gitia loi fch cla nguoi diéu hanh doanh nghi¢p

voi loi ich lau dai cia Cong ty va cd dong. Cac chi so tai chinh va phi tai chinh dugce st dyng
trong danh gia duge HDQT can nhéic than trong va quyét dinh tai timg thoi diém. Trong do, cac
chi tiéu phi tai chinh ¢6 the duge dé cap nhu: quyen loi cha cac bén lién quan, hi¢u qua hoat
déng, nhimg tién b va cdi tien dat duge, v.v....

nhiém vu duge phan cong va cae tiéu chuan danh gia da duoe

Hang nam, cin ¢l vao chire nang,
ong thanh vién HDQT.

thiét lap/cac ket qua dat duge, HDQT td chire thue hig¢n danh gia hoat d
Viée danh gia hoat dong cua cac Kiém soat vién duge t6 chic thuc hi¢n theo phuong thirc dugce
dé cép tai co céu o chire va hoat dong cia BKS.

Viée danh gia hoat dong cua nguoi diéu hanh khéac thue hién theo céc quy dinh noi bd hodce ¢o

thé dya vao ban tu ddnh gid hoat dong ctia nhimng nguoi diéu hanh nay.

Piéu 90. Khen thuéng

L

4ch nhiém xdy dung chinh sach khen thudng.

HBQT hoic Ticu ban Luong thudng (néu ¢c6) cotr
anh gia hoat dong tai Di€u 89 ctia Quy ché

Viée khen thuong duge thye hién dya trén két qua d
nay.

Céc hinh thire khen thuong: bang tien, bang ¢o phicu (phat hanh ¢ phiéu theo chuong trinh lua
chon cho ngudi lao dong trong cong ty) hogc céc hinh thire khac do HDQT hodc Tiéu ban Luong
thudng xdy dung. Cac hinh thire khen thuong sé do Tong Gidm doc phai lap ke hoach trinh

HDQT phé chuan, trudng hop vugt tham quyén sé trinh Dai hoi dong co dong thong qua.

Ché d6 khen thuong doi véi doi tuong l4 thanh vién HDQT, kiém sodt vién sé do bai hoi dong

¢O dong quyét dinh.
a ngudi dicu hanh doanh nghiép: ngudn kinh phi thuéng duge trich tir Quy

Péi vai doi tugng |
p khac. Mire khen thudong dugc cin clr vio

khen thuéng phiic loi clia Cong ty va ngudn hop phé

két qua kinh doanh thyc t€ hang nam, Téng Giam doc s¢ dé xuat HDQT phé chuén, trudng hop

vuot tham quyén sé trinh Dai hoi déng co dong thong qua.

Didu 91. Ky lut

I

HDQT ¢6 trach nhiém xdy dung hinh thire ky luat dya trén tinh chat va mirc do ciia viéc vi pham.
Viée ky ludt phai ¢é hinh thire cao nhét la bai nhiém, cach chirc.

Thanh vién HDQT, Kiém sodt vién, ngudi didu hanh doanh nghiép khong hoan thanh nhiém vu
ctia minh so voi yéu cdu vai sur trung thue, siéng ning, can trong sé phai chiu trach nhi¢m ca
nhan vé nhimg thiét hai do minh gay ra.

Thanh vién HDOT, Kiém soat vién, nguoi dicu hanh doanh nghiép khi thuc hién nhiém vy ma
¢6 hanh vi vi pham quy dinh phap ludt hodc quy dinh ctia Céng ty thi tuy theo mic do vi pham
vi pham hanh chinh hogc truy ctiu trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua

ma bi xur Iy ky ludt,
Trudng hop gay thiét hai dén loi fch ctia Cong ty, cO dong hodc

phéap ludt va bicu I¢ cong ty.
nguoi khace sé phai boi thuong theo quy dinh cua phép ludt.
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CHUONG 7 - SUA POI QUY DINH VE QUAN TRI CONG TY

Pidu 92. B sung va st ddi Quy dinh vé quén tri Cong ty

L.

Viée b sung hodc stra doi Quy ché nay phai duge Dai hi dong co dong Cong ty xem xét va

quyét dinh.

Trong trudmg hop ¢d nhiing quy dinh cua phap ludt ¢6 lién quan dén hoat dong ctia cong ty chua
duoc dé cap trong ban quy ché ndy hofic trong trudng hop ¢ nhitng quy dinh méi cta phap ludt
khéc véi nhirng diéu khoan trong quy ché nay thi nhimg quy dinh cuia phap ludt dé duong nhién

duge ap dung va diéu chinh hoat dong ctia cong ty.

CHUONG 8 - NGAY HIEU LUC

Diéu 93. Ngay higu lye

L.

Quy ché nay gom 08 Chuong, 93 Dicu dugc Dai hdi déng cd dong Cong ty C6 phén Trang nhat
tri théng qua ngay 28 thang 06 nam 2023 va cing chap thu@n higu lyc toan viin cia quy dinh
nay.

Quy ché nay la duy nhat va chinh thic cia cong ty.

Céc ban sao hoic trich luc Quy ché vé quan trj cong ty phai co chir ky cta Chu tich HBQT.

TM. HOI PONG QUAN TRI  “7#+
0336808 g
L) S CHUAY

JV}ayéfﬂa Mink, Jfg;aya(
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PHU LUC I
AN KIEM TOAN NOI BO TRUC 'I‘HUOC HDQT

TIEU B

-Hll \}

Théng qua cac hoat dong kiem (ra, danh gid va tu van, kiém toan ndi b dua ra cac dam bao

da tiéu ban kiém todn noi bo:

artr

mang tinh déc Iip, khach quan va cac khuyén nghi vé cc ndi dung sau déy:

Hé théng kiém soat ndi bo ctia cong ty da duoc thiét lap va van hanh mot cach phi hop nham

phong ngira, phat hién, xir Iy cde rai ro ctia cong ty.

Cée quy trinh quéan tri v quy trinh quan ly rii ro ctia cong ty dam bao tinh hi¢u qua va co

hicéu suat cao.

- Cac muc tiéu hoat dong va ci
ty dat duoc.

2. Trach nhiém cua ti¢u ban kiém toan néi bo:
Bao mat tai liéu, thong tin theo dang quy dinh phép ludt hién hanh va Quy ché vé kiém toan

¢ muc tiéu chién luoe, ké hoach va nhiém vy cong tac ma cong

ndi bd cua cong ty.
Chiju trach nhiém truéc Hoi dong quan tri vé& két qua cong vige kiém toan ndi bd, vé nhimg

danh gia, két ludn, kién nghi, dé xuét trong céc béo cdo kiém toan ndi bo.

- Theo doi, dén dbc, kiém tra két qua thye hién cée kién nghi sau kiém todn ndi bd cua cic bo Far CONG
pl}fln thude cong ty. . ’\(ﬁ)) I’V\

- Té chite ddo tao lién tuc nham ndng cao va dam bdo ning luc chuyén moén cho nguoi lam Tk *1(‘}"’"{ A
| Y

|
f

cong tac kiém toan ndi bo.
3. Tham quyén cta tiéu ban kiém lozm ngi bo
- Bugc trang bl ngguon lwe can thiét, duge cung cip day du, kip thoi tat ca cac thong tin, tai
ligu, hd so cén thiét cho hoat dong kiém toan ndi bo nhu: Viée lap, phan b va giao du toan
ngén séch, ké todn va quyét toan ngan séch ddi véi cong ty dy toan; dy toan ngén sich nha
nude va quyét toan ngan sach nha nude ddi véi dia phuong, bio cdo tai chinh, bio cdo quan
tri, chién luoe dbi vai doanh nghiép va céc loai bao cdo khae lién quan dén t6 chire va hoat

dong cua cong ty.
Duge tlep can, xem xét tit (,a cac quy trinh nghiép vu, tai san khi thut, h[Cl] kiém toan noi

bo; duoc tiép can, phong vén tat ca can bg, nhan vién cia cong ty vé céc vén dé lign quan
dén noi dung kiém toan.
- Duoc nhén (ai liéu, van ban, bién ban hop ctia Hoi ddng quan trj va cae bd phan chire ning
khac c6 lién quan dén cong vice clia kiém toan ndi bo.
Pugce tham dy cac cude hop ndi b theo quy dinh ctia phap luat hoic theo quy dinh tai Diéu
&, quy dinh ndi bd cua cong ty.
buge giam sat, danh gia va theo doi c'u, hoat dong stra chira, khic phuc, hoan thién cia lanh
dao cac cong ty, bo phin dbi voi cac van dé ma kiém todn ndi bd da ghi nhan va co khuyén
nghi.
Duge bao vé an toan trude hanh dong bat hop téc cia b ])h'm/c.nng ty duge kiém todn.
Duge dao tao dé nang cao nang lue cho nhéan s trong bd phén kiém toan ndi bo.
Puoe chi dong thue hién nhi¢m vu theo ké hoach kiém toan da duge phé duyét.
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- Cée quyén han khic theo quy dinh ctia phép ludt va quy ché kiém toan nodi bo ctia cong ty.
4. “Trach nhiém va quyén han clia ngudi lam cong tac kiém toan ndi b
a. Trach nhiém:
- Thue hién ké hoach kiém toan da duge phé duyét;
Xiac dinh cdce thong tin dz‘“sy du, tin cdy, pha hgp va hiru ich cho vige thue hién cac mue ticu

kiém todn;
Ciin ¢ vao cdc phén tich va danh gia phi hop dé dua ra két luan va cac két qua kiém toan mot

cach dde 1ap, khach quan;
- Luu c¢de théng tin |i(;‘.|1 quan dé hé tro cac két ludn va dua ra két qua kiém toan;
- Chiu trach nhi¢m vé két qua kiém toan duge giao thue hién;
- Bao mét thong tin theo ding quy dinh ctia phép ludt;
- Khéng ngirng ning cao ning lye chuyén mon, gitr gin dao dirc ng,he nghiép;
- Che trach nhiém khac theo quy dinh cia phap luét va Quy ché kiém todn ndi b cua don vi.

b. Quyén han:
- Trong khi thue hign kiém toan c6 quyén dée 1dp trong viée nhin xét, danh gid, két ludn va kién

nghi vé nlurng:, HOl dung da kiém toan;

- Co quyén yéu cau by phan/don vi duge kiém todn cung cap kip thoi, déy du tai lidu, thong tin
¢co lién quan dén ndi dung k1em todn;

- Baoluuy kién b'm;:, vin ban vé két qua kiém toan trong pham vi dugc plmn cong;

- Thye hién cac quyén han khac theo quy dinh ctia phap ludt va Quy ché kiém toan ndi bo cua

don vi.
5. Trach nhiém va quyén han ctia ngudi phu trach kiém todn noi b
a. Trach nhiém:
- Quan ly va diéu hanh bd phin kiélp toan ndi bo thye hién nhiém vy theo quy dinh; | f\‘N
- Pam bio nhén su cta bo phan kiém toan néi bo duge dao tao thudng xuyén, co dua trinh do, AT

nang luc chuyén mén dé thye hién nhi¢m vu; NN

- Thue hién cac bi¢n phap nhim dam bao tinh doc lap, khach quan, trung thue ctia kiém todn ngi

bo:

Bno cdo cae dbi tugng quy dinh tai khoan 4 Biéu 12 Nghj dinh nay khi phat hign cée van dé

yéu kém, (6n tai cua hé thdng kiém sodt ndi bo;

- Céy kién khi c¢6 dé nghi tham van ctia ngudi phy trich kiém toan ndi bo cac doanh nghiép nha
nude, don vi sir nghiép cong lap true thude;

- Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan do bé phan kiém toan ndi bo thue hién;

- Bao mat thong tin theo ding quy dinh cia phap ludt;

- Cic trach nhiém khéc theo quy dinh cta phép ludt va Quy ché kiém toan ndi bd cua don vi.

b. Quyén han:

Pé xudt vai cac dbi tugng quy dinh tai khoan 4 Diéu 12 Nghi dinh 05/2019/ND-CP ban hanh

quy ché, quy trinh kiém toan ndi bd va cic phuong phap nghiép vy kiém toan noi bo;

- Duou dé nghi trung tap ngudi ¢ cac bd phan khac cua don vi; duge (Tc xuit thué chuyen gia, tu
vén, thué dich vu kiém toan tham gia céc cude kiém todn noi bo khi can thiét, voi diéu kién dam
bao tinh ddc lap cua kiém toan noi bd;

- Du cde cude hop theo quy dinh ndi b cua don vi v quy dinh cia phap ludt;

Thue hién cdc quyén han quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh 05/2019/ND-CP;
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- Thue hién cdc quyen han khéc theo quy dinh cua phap luat va Quy ché vé kiém todan ndi bo cua

don vi.

Diéu 2. D& eii, wng ctr, bau, mién nhiém va bii nhi¢m thanh vién cua tiéu ban kiém tosn néi bo
. Nhiém ky, s0 luong, tieu chuén, co ciu cia tiéu ban kiém toan néi bo:
a. Nhiém ky cua thanh vién tiéu ban kiém toan ndi bo cting chinh 1a nhiém ky thanh vién HPQT cua
chinh thanh vién do. Tiéu ban kiém toan néi bd Cong ty gdm 02 thanh vién, duge thanh 1dp boi Hoi
dong quan tri.
b. Chc tidu chuan ctia thanh vién tiéu ban kiém toan noi b, trudang ban:
C6 bing dai hoe tro 1én cde chuyén nganh phi hop véi yéu cau kidm todn, co kién thire ddy du va
[udn duge ciip nhét vé cac linh vue duge giao thuc hién kiém toan noi bg.
- Di c6 thoi gian tir 05 nam trd 1én lam viée theo chuyén nganh dao tao hofic tir 03 nam tro 1én lam
viée tai cong ty dang cong tac hogc tir 03 nam tro 1én lam kiém toan, ké toan hodc thanh tra.
Cé kién thire, hiéu biét chung v& phap luat va hoat dong ctia cong ty; ¢6 kha nang thu thip, phén
tich, danh gia va tong hop théng tin; c6 kién thic, ky nang vé kiém toan ngi bo.
Chua bi ky ludt & mdc canh cao trd 1én do sai pham trong quan ly kinh té, tai chinh, ké toan hodc
khong dang trong thoi gian bi thi hanh an ky luat.
- Truong tiéu ban kiém toan ndi by phai la thanh vién HDQT;
Co cAu thanh vién cta tiéu ban kiém toan ngi by phai dam bao nhu sau :
- T6i thiéu 01 thanh vién dam nhiém thuc hién cong tac kiém toan ndi bo.
- Téi thiéu 01 thanh vién dam nhiém viéc phy tréch cong tac kiém toan noi bo cuia cong ty.
Truong hop can thiét, Cong ty co thé thué (6 chiic kiém toan doc lap du diéu kién hoat déng kiém
toén theo quy dinh ctia phap ludt dé cung cip dich vu kiém toan ndi b hoic thanh lap to giup viée.
2. Céch thire bau ctr, tng ctr, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién clia tiéu ban kiém toan ndi bo:
Céc thanh vién HDQT ¢d quyén dé ctr tmg vién theo ding céc tidu chudn va diéu kién quy dinh tai
Piém b Khoan 1 Diéu 2 Phy luc nay va trinh 1én HPQT xem xét khi HDQT ¢6 nhu chu tim kiém
tng vién. HDQT sé tién hanh biéu quyét bau TV ban Kiém toan Noi Bo theo trinh ty, thi tyc to

&

chire hop HPQT ctia quy ché nay.
Hoi ddng quan trj mién nhiém, bai nhiém thanh vién cua tiéu ban ki¢m todn ndi bo khi khong con

dap tmg cac tiéu chuan quy dinh tai Diém b Khoan 1 Dicu 2 Phy lyc nay.
<A A > ‘A ‘A - A poA
Di¢u 3. Hoat djng ctia tiéu ban kiém todan ndi b

Hoat déng ctia tiéu ban kiém toan ndi bd duge thuc hién theo Quy ché va quy trinh kiém toan ngi

bo do Hoi ddng quan tri cong ty ban hanh,
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