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Đoàn Chủ tịch, ứng xử văn minh, lịch sự, không gây mất trật tự. 
 h) Cổ đông hoặc người được ủy quyền dự họp đến sau khi Đại hội đã khai mạc, 

sau khi hoàn tất thủ tục đăng ký, được tham dự và tham gia biểu quyết về các nội dung 
cần biểu quyết còn lại theo chương trình Đại hội đã được thông qua. Trong trường hợp 
này, hiệu lực của những biểu quyết đã được tiến hành không bị ảnh hưởng. 
Điều 3. Đoàn Chủ tịch, Chủ tọa Đại hội 
1. Đoàn Chủ tịch Đại hội do Đại hội đồng cổ đông bầu; Chủ tịch Hội đồng quản trị 
Công ty là Chủ tọa cuộc họp Đại hội đồng cổ đông. 
2. Quyền và nghĩa vụ của Đoàn chủ tịch: 

a) Điều hành các hoạt động của Đại hội theo chương trình đã được ĐHĐCĐ thông 
qua. Tiến hành các công việc cần thiết để ĐHĐCĐ diễn ra có trật tự, đáp ứng được 
mong muốn của đa số cổ đông tham dự. 

b) Hướng dẫn các cổ đông và Đại hội thảo luận. 

c) Trình dự thảo về những nội dung cần thiết để Đại hội biểu quyết. 
d) Trả lời những vấn đề do Đại hội yêu cầu hoặc chỉ định người trả lời. 

Điều 4. Ban Kiểm tra tư cách cổ đông dự Đại hội 
1. Ban Kiểm tra tư cách cổ đông dự ĐHĐCĐ gồm 01-02 người do Hội đồng quản trị 
Công ty chỉ định.  

2. Ban Kiểm tra tư cách cổ đông có trách nhiệm:  

a) Kiểm tra tư cách cổ đông hoặc người được ủy quyền đến họp, xác định tính hợp 
lệ theo quy định của pháp luật và đối chiếu với Danh sách cổ đông có quyền dự họp đã 
chốt tại ngày 15/5/2023. 

b) Phát Thẻ biểu quyết, Phiếu biểu quyết và các tài liệu họp khác. 

c) Báo cáo trước Đại hội và chịu trách nhiệm về kết quả kiểm tra tư cách cổ đông 
tham dự Đại hội tại các thời điểm: trước khi khai mạc Đại hội và trước mỗi lần biểu 
quyết của Đại hội nếu có sự thay đổi về số cổ đông đăng ký tham dự Đại hội (Cổ đông 
đến muộn đăng ký dự họp). 

d) Thực hiện các công việc khác do Ban Tổ chức Đại hội hoặc Chủ tọa phân công. 
Điều 5. Ban Thư ký Đại hội  
1. Ban Thư ký Đại hội gồm 01 người do Chủ tọa Đại hội đề cử.  
2. Ban Thư ký thực hiện các công việc trợ giúp theo phân công của Chủ tọa, bao gồm: 

 a) Ghi chép đầy đủ, trung thực toàn bộ nội dung diễn biến Đại hội vào biên bản 
Đại hội. 

b) Hỗ trợ Đoàn Chủ tịch công bố dự thảo Biên bản, Nghị quyết của Đại hội và 
thông báo của Đoàn Chủ tịch gửi đến các cổ đông khi được yêu cầu. 

c) Tiếp nhận phiếu câu hỏi/phát biểu của các cổ đông và chuyển cho Chủ tọa/Đoàn 
Chủ tịch. 

Điều 6. Ban kiểm phiếu  
1. Ban kiểm phiếu gồm 01-02 người. Ban kiểm phiếu do Chủ tọa Đại hội đề cử và được 
Đại hội biểu quyết thông qua.  

2. Ban kiểm phiếu có nhiệm vụ:  
a) Đọc Quy chế biểu quyết. 
b) Hướng dẫn cách sử dụng Thẻ biểu quyết; Phiếu biểu quyết; Thể thức biểu quyết 

và phát phiếu.  








