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Ky boi: CONG TY CO PH

HANG HAI Doe 1ap — Ty do — Hanh phiic
X0 /QD-PTHH Hai Phéng, ngay A0 thang T néim 2023
QUYET DINH

V¢ viée ban hanh “Quy ché ngi by »e quan tri Céng ty cua
Cong ty ¢o phin Phét trién Hang hai?

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN HANG HAI

Cén ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;
Can e Ludit Chirng khoén sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cir Luft $6 03/2022/QH15 ngay 11 thang 01 niim 2022;

Ciin cir Nghj dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Ludt Chimg khoan;

Can ctt Théng tu sb 116/2020/TT- BTC ngay 31 théng 12 ndm 2020 cia Bo
treong B Tai chinh hudng dfm mot s6 diéu vé quan tri cOng ty 4p dung ddi voi cdng
ty dai chung tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia Chmh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Ludt Ching khoén;

Can cir Didu 1¢ Cong ty CP Phat trién Hang hai hién hanh;

Can cir Nghi quyét Dai hoi dong ¢d déng sb 75/NQ-DHDCD ngay 26 théng 6
ndm 2023,

QUYET PINH:

Didu 1. Bd!l hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché noi bo vé quan trj Cong
ty ciia Cong ty c6 phan Phat trién Hang hai”,

Didu 2. Quyét dinh nay co hi¢u lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
>8/QD-PTHH ngay 06/5/2021 vé viéc ban hanh * ‘Quy ché nodi bo vé quan tri cia Cong
ty ¢6 phan Phat trién Hang hai”,

Ditu 3. Cac Ong (Ba) Thanh vién Hoi dong quan tri, Tdng giam ddc, cac don vi
va ca nhan ¢o lién quan chiu trich nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin:

- Nhu Didu 3:

- BKS Ciy;

- PTGD Cty;

- Cong doan Ciy;

- Cde ON Cty:

- Cde Phong/Ban/ Bg phin Cty;
- Luu: TH, Tky Cty. H17,
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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI1 CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN HANG HAI
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé yO /OD-PTHH ngayﬂU/ +/2023
ciia Hoi dong quan tri Cong ty co 3 phdn Phadt trién Hang hai)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Co s& phép ly, pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung.

1. Co so phap ly.

Can ctr Luat Doanh nghiép $6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;
Cin ¢t Ludt Chimg khoan s6 54/2019/QH 14 ngay 26 thang 11 nam 2019;
Cin ¢t Luat sb 03/2022/QH15 ngay 11 thang 01 nam 2022;

Cén cir Nghi dinh s6 155/’7020/ND CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s§ diéu ctia Luat Chimg khodn;

Can ctr Thong tu sb 116/2020/TT-BTC ngdy 31 thang 12 ndm 2020 cua B truong
B& Tai chinh hudéng d'm mot s6 diéu vé quan tri cong ty ap dung dbi voi cong ty dai
chung tai Nghi dinh 56 135/2090/ND CP ngay 31 thiang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Chimg khoén;

Cin ¢t Diéu 1& Cong ty ¢d phan Phat trién Hang hai hién hanh;

Can cur Nghi quyét Dai hoi dong c¢d dbng s6 75/NQ-DHDCD ngay 26 thang 6 nam
2023.

2. Pham vi diéu chinh.

Quy ché noi bo v& quan tri cong ty cua Cong ty cd phéan Phat trlcn Hang hai quy
dinh céc noi dung vé vai tro, quycn v nghia vy cta Dai hoi déng cb dong, Hoi dong
quan tri, Téng giam débc; trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong co dong: dé ctr, ing cir, bau,
mién nhiém va bai nhié¢m thanh vién HOi dong quan tri, Ban Kiém soat, Tong gidm doc;
quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong gitra Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat va Tong
giam ddc diéu hanh va cic hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va céc quy
dinh hién hanh khac cua phép luat.

3. Doi twong ap dung.

Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kicm soat.
Tong giam doc va nhimg ngudi lién quan,

Dieu 2. Giai thich tir ngir.
Trong Quy ché nay, cac tlir nglt sau day dugc hiéu nhu sau:
a.“ Cong ty”: 1a Cong ty ¢d phan Phat trién Hang hai.

b. “Quan tri cong ty™: la h¢ thong cac quy tic dé dam bao cho Céng ty dugc dinh
hwong diéu hanh va dugce kiém soat mot cach c6 hidu qua vi quyén loi cua cb dong va
nhitng nguoi lién quan dén Cong ty.

“Piéu 1€”: la Diéu 18 chinh thirc da duge Pai hoi dong ¢6 dong Cong ty thong
qua ¢ tirng thoi diém.



d. “Nguoi dicu hanh doanh nghiép™ 1a Tong giam dbe, Pho T(mg gidam dde, Ké
todn trudng theo quy dinh tai Didu 1& Cong ty.

e. “Cén bd quan ly™: 1a Tong giam dbc. Phé Tong giam dde, Ké todn truong va cac
vi tri quan 1y khéc trong Cong ty duge Hoi dong quan tri bd nhiém.

f. “*Nguoi cé lién quan™: la ca nhan hodc td chirc dugce quy dinh tai Khoan 23 Diéu
4 Luét Doanh nghiép, khoan 46 Diéu 4 Luat Chirng khodn.

2. “Pai hoi dfmg ) dong” hoac “PHDCD™ hoidc “Pai hoi™: 12 Dai hoi déng o
dong Cong ty.

h. < HDQT™: 1a Hoi dong quan tri Cong ty.

Céc tir ngit da duogc dinh nghia trong Diéu 1¢ cong ty cling ¢6 nghia tuong tu nhu
trong Quy ché nay.

Trong Quy ché ndy, cac tham chiéu t6i mot hodic mot sé didu khoan hodc van ban
phép ludt s& bao gdm ca nhiing sira déi bé sung hodc van ban thay thé cac vin ban do.

o ‘ CHUONGIT ' __
CO PONG VA VIEC THUC HIEN CAC QUYEN CUA CO PONG

Diéu 3. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ciia ¢6 dong.

l. Thoi diém _phat sinh quyén, nghia vu ctia ¢d dong 14 thoi diém tai khoan luu ky
chirg khoan cua co dong m¢ tai mot thanh vién luu ky chimg khodn ghi €0 sO dur ¢o
phleu ctia Cong ty. Ddi véi ¢d phiéu chua luu ky, thoi diém phat sinh quyen nghia vu

cia ¢6 dong la thoi diém tén va cdc thong tin vé cd dong duoe ghi vao S6 ding ky ¢o
dong cua Cong ty.

2. SO dang ky ¢6 dong cua Cong ty, danh sach ¢d dong do Trung tdm Luu ky
Chunz khoan Viét Ndm cung t..ap cho Cong ty la can clr duy nhit dé xdc dinh tu cach.
quyén va nghia vu ctia c6 dong.

Diéu 4. Doi xir cong bing gitra cic c¢6 dong.

1. Moi ¢d dong déu duge doi xir cong bing, bao gom ca c¢d dong thiéu s6 va co
dong la ngudi nude ngoai.

2. C6 dong 16n khong duge loi dung uu thé ctia minh gdy ton hai dén céc quyén va
loi ich ctia Cong ty va ctia cac ¢ dong khac.

Didu 5. C6 dong yéu ciu cung cip thong tin

1, Co dong co yéu cdu xem Xét, tra ciru va trich luc cac thong tin theo quy dinh tai
khoéan 1 Diéu 18 cia Diéu 1é s€ thure hién theo trinh ty nhu sau:

a. Co dong yéu C’lLl xem X¢t, tra ciru va trich luc céc thong tin trong danh sach cO
dong co6 quyen bidu quyét va yéu cau sia doi cac thong tin khong chinh xac phai guri yéu
cau den to chire luu ky noi minh mé tai khoan luu ky, dong thot bio cho Cong ty dugc
biét. Pdi vai cac ¢d dong chua thue hién luu ky ¢b phiéu thi gui trye tiép yéu ciu bing
van ban dén Hoi ddng quan trj Cong ty.

b. C6 dong yeu ciu xem xét, tra chru, trich lyc hodc sao chup Piéu 1¢, Bién ban
hop Dai hoi dong co dong va cac Nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong phai giri yéu cau
bang van ban d(. dugc cung cép tai lidu. Cong ty c6 thé gii trich luc, ban sao chyp cdc tai
liéu trén cho ¢6 dong bing dudng buu dién, qua email theo yéu cdu cta cd dong. Co dong
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yéu cdu gui tai liéu qua duong buu dién phai tra phi buu dig¢n cho Cdng ty ngay khi dua
yéu cau.

2. Co dong hodc nhom ¢6 dong quy dinh tai khoan 2 Pidu 18 cua Dicu 18 thuc

hién cdc quyén yeéu cdu quy dinh tai cdc diém tir a dén ¢ khoan 2 Diéu 18 cua Piéu 1¢
theo trinh tu nhu sau:

a. Co dong hodc nhém ¢ dong lap yéu L,EIU bang vin ban giri cho Chu tich Hoi
dong quan tri bang cach gui thu hodc gui trye tlep tai try ¢ chinh cta Cong ty. Yéu cau
phai néu rd thong tin ve c¢d dong, sd lugng cd phdn s¢ hitu, thoi gian s¢ hitu, cic van de
xem xét, chit ky ctia ¢d dong hodc toan b cdc ¢ dong trong nhom co dong.

b. Chu tich Hoi dong quan tri xem xét va phén cong Thu ky hodc Nguoi phu trach
quan tri Cong ty cung cap thong tin theo yéu cau cta ¢d dong hodc nhém cb dong trong
thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc yéu céu cua o dong hodc nhom
c¢b dong; trudmg hop tir chéi kién nghi thi phai tra 151 cho ¢6 dong bing van ban.

c. Co dong hoic nhém cd dong ¢6 quyen yéu cdu Ban luem soat lam viéc voi Chu

tich Hoi dong q_uan tri trong truong hop khong ddng y voi quyét dinh cua Chi tich Hoi
dong Quan tri vé viée nao do.

d. C6 dong phai tra phi cho Cong ty khi yéu cdu trich luc, sao chup tai liéu, bao
gdm ca phi giri buu dién néu ¢d dong 6 yéu cau.

Piéu 6. Cung cip thong tin cho ¢0 ddng va cong ching.

1. Cong ty tao diéu kién dé co dong va cdng ching co thé nhén dugc thong tin
chinh thirc tir Cong ty mot cdch nhanh chong, chinh xac.

2. Thong tin cua Cong ty duge cung cap cho cd ddng thong qua cic kénh sau:
+ Website chinh thirc cia Cong ty: www.vimadeco.com.vn

+ Thong tin dugc bdo cao, cong bd chinh thire theo quy dinh cta phap luat vé bao
céo, cdbng bd thong tin déi voi cong ty dai ching, to chirc niém yét;

+ Phat ngdn cua ngudi dai dién theo phap ludt, nguoi duge uy quyén cong bo
thong tin:

+ Céc bao cdo, van ban khéc chinh thire phat hanh cho c6 dong hodc cong ching.

~ CHUONG I 1 -
CAC NOI DUNG LIEN QUAN DEN DAI HOI PONG CO PONG

Diéu 7. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Dai hoi dong ¢6 dong,
Puoc quy dinh chi tiét tai Dicu 22, Dicu 23 ctua Diéu l¢ Cong ty.

MUC 1
HOP DAI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUY['.T BANG
HINH THUC BIEU QUYET TAI CUQC HQP PAI HQI PONG CO DONG

Piéu 8. Thim quyén tri¢u tip Pai hoi dong co dong, 1ap danh siach b dong c6

quyén dw hop, thong bio chét danh sich ¢d dong c6 quyén tham dy hop, thong bio
triéu tip Dai hoi dong b dong.

1. Hoi ddng quan tri triéu tdp hop Dai hdi dong c¢o doéng thudng nién va bat

%
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thudng. Hoi dong quan tri tri¢u tdp hop Dai hoi dong ¢ dong bat thudng theo cic trudng
hop quy dinh tai Dicu 22 Diéu I¢ Cong ty.

2. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai thue hién céc cong viée sau day:
a. Chuan bi danh sach ¢ dong du dicu kién tham gia va biéu qu}et tai cudce hop
Pai hoi dong ¢6 dong. Danh sich ¢ dong co quyén dy hop Dai hoi dong c¢d dong dugce
lap khéng qua 10 ngay trude ngay g gui thong bao moi hop Dai hoi dong cd dong. Cong ty

phai cong bd thong tin vé viée l1ap danh sach cd dong ¢6 quyén tham du hop Pai hoi dong
0 dong tdi thicu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cung;

b. Chuén bi chuong trinh, ndi dung Pai hoi;

¢. Chuan bi tai liéu cho Dai hoi;

d. Du thao Nghi quyét Pai hoi df“)ng co dong theo ndi dung du kién cua cudc hop:
e. Xac dinh thoi gian va dja diém t6 chirc Dai hoi;

g. Thong bao va giri théng bao hop Dai hdi dong ¢b dong cho tt ci cac ¢d dong
c6 quyéen du hop;

h. Céac cong viéc khac phuc vu Dai hoi.

3. Thong bdo moi hop Dai hoi dong ¢6 dong duge gui cho tit ca cac ¢d dong bing
phuong thire dé bao dam dén duge dia chi lién lac cia ¢d dong, ddng thoi cong b trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Ching khodn Nha nude, S¢ giao dich
chirng khoan noi LO phiéu cia Cong ty niém yét hoic dang ky giao dich. Nguoi tri¢u tap
hop Pai hoi dong ¢ (dong phai guri thong bao moi hop dén it ca cac ¢b dong trong danh
sdch co dong ¢é quyén du hop cham 11111t 21 ngay trude ngay khai mac cude hop (tinh tur
ngay ma thong bdo dugc gui hodc Lhuyen di mot cach hop 1€). Chuong trinh hop Dai hoi
dong ¢ dong cac tai heu lién quan dén céc van dé s& duoc biéu quyct tai Dai héi duge
giri cho cdc ¢6 dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tir clia Cong ty. Trong truong
hop tai licu khéng duge gui kém thong bao hop Dai hdi dong cb dong, thong bao moi
hgp phai néu ré dudng dan dén toan bo tai liéu hop dé céc ¢ dong co thé tiép can, bao
gom:

a. Chuong trinh hop, cac tai liéu str dung trong cudc hop:

b. Danh sdch va thong tin chi tiét ciia cac Uing vién trong trudong hop bau thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

c. Phiéu biéu quyét;
d. Du théo Nghi quyét dbi véi timg van dé trong chwong trinh hop.

Picu 9. C6 dong, Ban Kiém sodt yéu ciu triéu tip cude hop Dai hoi dong co

dong.

1. C6 dong hodc nhém c6 dong s¢ hitu tir 5% tong s6 ¢6 phan pho thong trg I1én ¢o
quyén yéu cau tri¢u tdp cudc hop Dai hdi dong ¢6 dong theo trinh ty sau:

a. Cb dong hodc nhom cd dong lap yéu cau triéu tap cude hop bing van ban gii
cho Chu tich Hoi dong quan tri b'mg cach gui thu hogce gui trye tlep tai tru so chinh cta
Cong ty. Yeu cau phai ghi r6 ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, so gny to phap ly ctia cd
nhén d6i voi cd dong la ca nhan; tén, ma 56 doanh nghié¢p hodc 50 gidy to phdp ly cua to
chtre, dia chi tru so chinh d6i vOi co dong la to chire; s6 lLr(mo ¢b phan va thoi diém ding
ky co phan cua tung cd dong, tong s6 ¢d phan clia ca nhom co dong va ty 1¢ so htru trong
tong s ¢b phan ctia Cong ty, can ct va ly do yéu cdu tridu 1ap hop Dai hoi dong ¢6 dong.
Kém theo yéu cau triéu tdp hop phai ¢6 cac tai liéu, chimg ctr vé cc vi pham cia Hoi

4



dong quan tri, mirc d§ vi pham hodc vé quyet dinh vuot qua tham quyen.

b. Trong vong 07 (bay) ngay lam vi¢c ké tir ngay nhén duoc yéu cau tir ¢6 dong.
Hoi dong quan tri phai ¢ vén ban tra 10 chinh thire vé yéu cu triéu tap.

2. Trudong hop Ban Kiém sodt, c¢o dong hodce nhom ¢o dong phai tu minh tri¢u tap
cuge hop theo quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 4 Diéu 22 cua Diéu 1¢ thi Chu tich
Hoi dong quan tri va/hodc Tdng giam dbc co trach nhi¢m tién hanh céc thi tuc can thiét
dé cung cép cho ho danh sach c6 dong c6 quyén du hop.

3. Cong ty hoan trd cho ngudi tri¢u tdp cude hop Pai hoi dong ¢b dong cac chi phi
hop l} cho viéce tri¢u tép, tlen hanh cudc hop quy dinh tai Diéu nay. Chi phi nay khong
bao gdm nhiing chi phi do c¢b dong chi tidu khi tham du Dai hoi dong ¢b dong, ké ca chi

ph1 An & va di lai, voi diéu kién 1a nguoi tridu tp cude hop phai xuat trinh héa don hop 1¢
¢6 ghi thong tin ctia Cong ty la bén mua hang.

Piéu 10. C6 dong yéu ciu bd sung chwong trinh hop ciia Pai hoi ddng cb
dong.

1. Co dong hodc nhom co dong theo quy dinh tai khoan 2 chu 18 cua biéu 1¢
cOng ty ¢6 quyén kién nghi van dé dwa vao chuong trinh hop Dai héi dong ¢d dong Kién
nghi phai bang van ban va phai dugc gui dén Cong ty cham nh1t 03 ngay lam viée trudce

ngay Khai mac cude hop. Kién nghi phai ghi rd 1én ¢ déng, sb lugng timg loai ¢b phin
cia ¢6 dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

2. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong cé quyeén tir chdi kién nghi quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay néu thudc mot trong cac trudng hop sau:

a. Kién nghi duoc giri dén khong ding quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b. Vao thoi diém kién nghi, ¢d dong hodc nhém ¢ dong khong nam gitr dd tir 5%
¢6 phan pho thong tré 1én theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 Piéu 1¢ Cong ty;

¢. Vén dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh ctia Dai hdi dong
¢o dong;

d. Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong ¢b dong phai chﬁp nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 1 Diéu ndy vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudong hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay; kién nghi dugc chinh thirc b sung vao chuong trinh va
ndi dung cude hop néu duge Dai hoi ddng cb dong chép thuén.

4. Chi c¢6 Dai hoi dong ¢b dong moi co quyén quyét dinh thay doi chuong trinh
hop da dugc giri kem theo thong bao moi hop.

Piéu 11, Cach thirc ding ky va iy quyén tham duw Dai hi dong c6 dong.

. CH doéng co thé dang ky tham du hop Dai hoi ddng cd dong theo cach thie da
ghi trong thong bdo, bao gdbm mét trong cde cach thire sau: dang ky truc tiép, qua dién

thoai, fax, guri thu hodc giri thu dién tur cho Cong ty trude thoi han ghi trong thu moi hop
Dai hoi dong ¢ dong.

2. Co dong, nguoi dai dién theo uy quycn clia ¢b dong la td chire ¢o thé truc tip
tham du hop hodc uy quyén cho mot hodic mot so cé nhén, t6 chirc khic dy hop hodc dy

hop théng qua mdt trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luit Doanh
nghiép.

3. Viéc tiy quyén cho ca nhén, 16 chire dai dién du hop Dai hoi dong c6 dong theo
quy dinh tai khodan 1 Diéu nay phai l4p thanh vin ban. Vian ban ty quyén duoc lap theo
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quy dinh cta phap luat vé dén su va phai néu rd tén cd dong uy quyen tén cd nhén. 10
chire dugce uy quyén, so lwong ¢6 phan duge ty quvcn ndi dung uy quyen pham vi uy
quyen, thoi han Gy quyén, chit ky cua bén ay quyén va bén dugc uy quyén.

4. Nguoi duge uy quyén du hop Dai hoi dong c6 dong phai nop van ban uy quy én
khi diang ky du hop Trudng hop ty quy én lai thi ngudi tham dy hop phai Vuat trinh thém

van ban uy quyén ban dau cia co dong, ngudi dai dién theo iy quyén cia co dong 1a 16
chire (néu trude do6 chua dang ky voi Cong ty).

Diéu 12. Céch thire biéu quyét, kiém phiéu, thong bio két qué biéu quyét.
1. Cach thire biéu quyét:

- Khi tién hanh dang ky ¢6 dong. Cong ty cip cho tirng ¢b dong hodc dai dién theo
uy quyen ¢6 quyén biéu quyét mot the biéu quyét/ phiéu biéu quyét/ phleu b'lu cu, trén do
ghi 6 dang ky, ho va tén cta ¢o dbng, ho va tén dai dién theo Uy quycn va 50 phleu bicu
quyét ctia c6 dong do6. Pai hoi dong cd dong thao ludn va biéu quy(,l theo tirg vén dé
trong ndi dung chuong trinh. Viée biéu quyét dugc tlt:n hanh bing biéu quyet tan thanh,
khong tan thanh va khong c6 y kién. Tai Dai hoi, s6 the tan thanh Nghi quyet dugc thu

trude, s thé khong tan thanh Nghi quyét duge thu sau, cudi cing dém tdng sb phiéu tan
thanh hodc khong tan thanh dé quyét dinh.

- Co dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua co dong la to chirc hodc ngudi du oc
ty quyén dén sau khi cugc hop da khai mac ¢6 quyén dang ky ngay va sau do ¢6 quyén
tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong ¢6 trach nhiém

dimg Dai hoi dé cho c6 dong dén mudn ding ky va hiéu luc cia nhitng ndi dung da duoc
biéu quyét trwde d6 khong thay déi.

2. Céch thire kiém phiéu:

Ban kiém phi¢u dugc Dai hoi dong c6 déng bau theo dé nghi ciia Chu toa cude
hop.

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, Ban kiém phzeu dém s6 biéu quye‘[ tan thanh,

khong tén thanh, khong c6 y kién cia timng ndi dung, tong hop va bdo céo két qua cho
Chu toa Dai hoi.

3. Thong béo két qué kiém phiéu:

Két qua kiém phiéu duoce Chu toa cong b ngay trude khi bé mac cude hop. Dai
hoi bau nhtrng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hogc gidm sat kiém phiéu theo dé nghi
ctia Chii toa. S6 thanh vién ctia Ban kiém phiéu do Dai hoi déng ¢b dong quyét dinh cin
ctr dé nghi cta Chu toa cude hop.

Diéu 13. Céc diéu kién tién hanh hop Dai hdi dong ¢ dong.

I. Cude hop Dai hdi dong co dong dugc tién hanh khi ¢6 s ¢d dong du hop dai
dién trén 50% tong s6 phleu biéu quyét.

2. Truong hop cudce hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai i\hocm | Didu nay thi thong bao moi hop lan thir hai phai duoc g gui trong thoi han 30
ngay ké tir ngay du dinh hop ldi"l thir nhét. Cude hop Dai hoi dong ¢d dong tricu tap lan
thir hai duogc tién hanh khi ¢6 5O ¢ dong du hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu bicu
quyét tro 1én.

3. Truong hop cude hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi thong bao moi hop lén thir ba phai dugc gii trong thoi han 20 ngay
ke tir ngay du dinh hop lan tha hai. Cudc hop Dai hoi dong ¢6 dong lan thir ba duoc tién



hanh khong phu thude vao tong s6 phiéu biéu quyét clia cac cb dong du hop.
Piéu 14. Hinh thirc thong qua Nghi quyét ctia Dai hoi dong ¢6 dong.

1. Dai hoi ddng ¢ dong thong qua Nghi quyét thude thdm quyén bang hinh thire

biéu c;uyet tai cudc hop hoic ldy ¥ kién bang van ban ban va cac hinh thirc khac theo quy
dinh ctia phéap luat hién hanh.

2. Nghi quyét Pai hoi ddng cd dong vé céc van dé theo quy dinh tai khoin 2 biéu

23 Dleu I&¢ Cong ty phai dugc thong qua bing hinh thirc biéu quyét tai cude hop Dai hoi
ddng co dong.

. A . A A a - A A . o QAs A A an
Diéu 15. Biéu quyét thong qua cic van dé tai Dai hdi dong cd dong.

1. Nguyén tic chung

a. Tat ca cdc van dé trong chuong trinh va n6i dung hop cta Dai hoi déu phai duoc
Pai hoi dong cb dong thao luan va biéu quyet cong khai.

b. The bleu quyet Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir duge Cong ty in, dong diu
treo va gui truc tiép cho dai bleu tai dai hoi (kém theo b tai li¢u tham du Dai hoi dong
cd dong). M01 dai biéu duogc cap Thé biéu quyet, Phiéu biéu quyct va Phieu bau ctr. Trén
”lhc biéu quyét, Phiéu biéu quyc,t Phiéu bau cir c¢6 ghi rd ma so dai bidu, ho tén, s6 ¢d
phan s& hitu va nhén 1y quyén duge biéu quyét cta dai biéu do.

2. Quy dinh vé tinh hop 1¢ cua phiéu biéu quyét va phiéu bau cir

a. Phiéu bidu quyét

3‘» Phiéu biéu quyét hop 1&: La phiéu theo mau in sin do Ban td chic phat ra,
khong t.:ly x04, cao sira, rach. nat.... khong viét thém noi dung nao khéc ngoai quy dinh

cho phiéu nay va phai 6 chir ky. dlrm chir ky phai co d'ly dt ho tén duge viét tay cua dai
biéu tham du va gui vé cho Ban kiém phiéu trude thoi diém md niém phong thing phiéu.

Trén phiéu bidu quyét, ndi dung %Jleu quyét 1a hop 1& khi dai biéu danh déu chon
mot (01) trong ba (03) & vudng bicu quyet.

® Phiéu'biéu quyét khong hop 1é: Noi dung khong ding theo cdc quy dinh cia
Phiéu biéu quyet hop 1€.

b. Phiéu bau ci

» Phiéu bau ctr hop 1€: La phicu bau theo mau in sdn do Ban td chic phat ra.
khong tdy xo4, cao stra, khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho plmu

bau; phai ¢6 chir ky, ghi 10 ho tén cta dai biéu tham du va guii vé cho Ban kiém phicu
trude thoi diém md niém phong thiing phiéu.

> Phiéu bau cu khong hop 1¢:

- No6i dung khdng ding theo céc quy dinh ciia Phiéu bau cur hop I€;

- 86 tmg vién ma dai biéu bau 16n hon sd lugng tmg vién cén bau;

- Phiéu ¢6 tong so phicu bau cho cac tng clr vién cta ¢ dong hodc dai dién lon
hon tong sO phieu dugc phép bau;

- Céc quy dinh khéc theo Quy ché bau cir Pai hoi dong ¢o dong va Diéu ¢ Cong
ty.

Piéu 16. Cach thire bo phieu bi¢u quyét.

1. Nguyén tac chung



- Pai hoi dong ¢b dong thao ludn va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung

chuong trinh. Vigc biéu quyét duoc tién hanh bang cach gio thé, bo phiéu truc tiép. bo
phiéu di¢n tir hogc hinh thirc dién tir khéc.

- Dai biéu thyc hién viée bidu quyel dé Tén thanh, Khong tan thanh hoic Khong y
kién mot vén dé dwoc dua ra biéu quyét tal Pai hoi bang cach gio cao Thé biéu quyét
hoic dién cic phuong én lwa chon trén Phiéu biéu quyét.

- Tai Dai hoi, 50 the Tan thanh nghi quvct duoc thu trudce, sé thé Khong tén thanh

nghi quvet duoc thu sau, cudi cting dém téng s6 phiéu Téan thanh hoic Khéng tan thanh
dé quyét dinh.

2. Céc hinh thire bo phiéu biéu quyét

a. Biéu quyét bing thé biéu quyu Khi biéu quyct bang hinh thire gio cao The biéu
quyét, mit trudc cia Thé biéu quyét phai dugc gio cao huong vé phia Doan Chu toa.
Trudng hop dai biéu khong gio Thé biéu quyet trong ca ba lan biéu quyet Tan thanh,
Khéng tan thanh hogc Khonﬂl y kién cia mot vin dé thi dugc xem nhu biu quyét tan
thanh van dé do. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhlcu hon 01 lan khi biéu
quyet Tan thanh, Khéng tan thanh hodc Khong y k1e11 clia mot van dé thi dugc xem nhu
biéu quyet khong hop 1. Theo hinh thire biéu quyet bfmg gio Thé biéu quyet Thanh vién
Ban kiém tra tu cach dai bleur‘B"m kiém phiéu danh ddu ma dai biéu va 50 phiéu biéu

quyét tuong tng cla timg ¢ dong Tan thanh, Khong tan thanh, Khong y kién va Khong
hop I¢.

b. Biéu quyet bang phiéu biéu quyet Khi biéu quyét bang hinh thie dién vao
Phiéu biéu quyét, dbi véi timg ndi dung, dai biéu chon mot trong ba phuong én “Tdn
thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong ¢6 v kién” duoc in sin trong Phiéu biéu quvcE bing
cach danh dau “X” hoic * v vao 6 minh chon. Sau khi hoan tit ca ndi dung cin bicu
quyét cta Pai hoi, dai biéu gtri Phiéu biéu quyet vé thung phleu kin da dugc niém phong

tai Dai hoi theo huéng dan cia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chir ky va ghi
rd ho tén cua dai biéu.

Diéu 17. Cich thire bo phiéu biu cir.
1. Nguyén tic chung
- Thue hién dang theo quy dinh cta phap luat va Didu 1& Cong ty;

- Thanh vién Ban kiém phiéu khong duge c6 tén trong danh sich dé cur, tyr dé cir
thanh vién HPQT va thanh vién Ban kiém sodt.

2. Cac hinh thuc bo phiéu bau cur

a. Bau cur theo phuong thire bau don phiéu

- Theo d6 moi dai bicu c6 tong so phicu bicu quyét trong tmg véi tng s6 ¢d phin
s0 htru, dai dién s& hivu nhén véi s6 thanh vién duoc bau;

- Dai biéu tham du cé quyén don hét tong sb phiéu bicu quy(,t cua minh cho mot
hodc mét sb tmg ctr vién;

- Truong hop phat sinh thém tmg vién trong noay dién ra dai hoi, dai biéu c6 thé

lien hé voi Ban l\u.m phiéu xin cap lai phiéu bau cir méi va phai nop lai phiéu cii (trude
khi bo vao thung phiéu);

- Trong trudng hop ¢6 su lua chon nham lan, dai biéu lién hé v4i Ban kiém phiéu
dé duoc cap lai phiéu bau méi va phai nop phiéu cii;

- Cach ghi phiéu biu ctr: Mdi dai biéu duoc phat cac phiéu bau. Cach ghi phiéu
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bau duge hudng dan cu thé nhu sau:
+ Dai biéu bau s6 tng vién to1 da bang sé ing vién can bau;

+ Néu bau don toan b so phiéu cho mt hodc nhi¢u rng vién, dai biéu danh dau
vao 0 “Bau don phicu™ cta cac ing vién tuong ung;

+ Néu bau so phiéu khong déu nhau cho nhiéu tng vién, dai biéu ghi o s6 phicu
bau vao 6 SO phicu bau” cta cac ung vién twong ung.

Luu y: Trong trudng hop dai biéu vira danh diu vao 6 “Bau don phzeu vira ghi s6
lugng & 6 “Sé phiéu bau” thi két qua lay theo s6 luong phiéu & & “SH phiéu bau”.

- Nguyén tic tring ct:

+ Nguoi trang cir duge xac dinh theo 50 phleu dugc bau tinh tr cao xuong thap.
bt dau tir (mg cilr vién ¢6 sO phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién can bau.

+ Truong hop ¢6 tir 02 tng ctr vién tro Ién dat cung s6 phiéu duge bau nhu nhau

cho thanh vién cudi cung thi sé tién hanh bau lai trong sb cac tmg cir vién co sd phiéu
duge bau ngang nhau.

+ Néu két qua bau cu lan mot khong du s6 luong can biu thi s& duoc tién hanh
bau cir cho dén khi bau du s luvong thanh vién cin bau.

_ b Béu cir theo phuong thirc biéu quyét: Thue hién theo quy dinh tai diém b khoan
2 Diéu 16 Quy ché nay.

Diéu 18. Diéu kién dé Nghi quyét ciia Dai hoi dong ¢b dong duge thong qua.

1. Nghi quyet vé noi dung sau déy dugc thong qua néu duoc s6 ¢b dong dai dién
tir 65% tong sd phleu biéu quyét trd [én clia tat ca cd dong tham du va biéu quyét tai cudc
hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac Khoan 3, 4 va 6 Piéu nay:

a. Loai ¢& phan va tong sb c6 phan cla timg loai;
b. Thay doi nganh, nghé va linh vue kinh doanh;
¢. Thay doi co cau to chire quan ly Cong ty:

d. Du 4n dau tu hodc bén tai san c6 gid tri tr 35% tong gia tri tai san tré 1€n duge
ghi trong bédo cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

e. TH chire lai, gidi thé Cong ty;

2. Céc nghi quyct dugc thong qua khi dugc s6 ¢d dong s¢ hitu trén 50% tbng sb
phiéu bieu quyét ctia tit ca c6 dong tham du va biéu quyel tai cudc hop tan thanh, trr
trudng hop quy dinh tai cac khoan 1, 3,4 va 6 Diéu nay.

3. Riéng viéc biéu quyel bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban chm sodt phai
thuc hién theo phurong thire bau don phiéu, theo dé mbi cd dong co tong sd ph1e11 biéu
quyet twong tmg voi tong 50 ¢d phan s0 hiru nhin voi s6 thanh vién duge bau cua Hoi
dong quan tri hoge Ban Kiém sodt va c6 dong co quycn dén hét hodc mot phan tong so
phlcu biu ctia minh cho mot hodc mot sO Gmg clr vién, Nguoi tring ctt thanh vién Hoi
dong quan tri hodc thanh vién Ban Klun soat duoe xdc dinh theo sb phiéu bdll tinh tir cao
xudng thip. bit déu tir ing ¢l vién ¢6 56 phiéu bau cao nhét cho dén khi du 50 thanh vién
quy dinh tai Piéu 1¢é Cong ty. Tr uong hop ¢6 tir 02 tmg cur vién tro 1én dat cung s6 phiéu
bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling ctia Ho1 dcme; qudn tri hodc Ban Kiém sodt thi s¢
tién hanh bau lai trong s6 cic ung cur vién ¢6 sé phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo
tiéu chi quy dinh tai Quy ché bau ctr duoe Dai hoi dong ¢b dong théng qua.
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4. Trudng hop thong qua Nghi quyét dudi hinh thirc Iay y kién bang van ban thi
nghl quyet Pai hoi dong co dong dugc thong qua neu duge s ¢ dong s¢ htru trén 50%
tong s phiéu biéu quyet cuia tit ca ¢d dong ¢6 quyén biéu quyét tan thanh.

5. Nghi quyet Dai hoi dong c¢6 dong phai dugc thong bao dén ¢6 dong c6 quyén du
hop Dai hoi dong ¢b dong trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua; viée giri Nghi
quyét c6 thé thay thé bing viéc ding tai 1én trang théng tin dién tir cia Cong ty.

6. Nghi quyt.t bai hoi donU co dong vé ndi dung lam thdy doi bat loi quyen va
nghia vu cia c6 dong so hitu ¢6 ph'm uu dai chi duoc thong qua néu duge 56 ¢b dong uu
dai cung loai du hop s¢ htru tir 75% tong sb ¢6 phan uu dai loai do trg Ién tan thanh hogc
duoc cac ¢b déng wu dii cung loai s& hitu tir 15% tong sb ¢b phan uu dai loai do tro 1én
tan thanh trong truong hop thong qua nghi quyét dudi hinh thire 14y v kién bang van ban.

7. Céc Nghi quyei Pai hoi dong cb dong duoe thong qua bing 100% téng sé cd
phan co6 quy én biéu quyét la hop phap va co hiéu luc ngay ca khi trinh tu, thu tuc triéu tdp
hop va thong qua nghi quyét dé vi pham quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 18 nay.

Biéu 19. Céch thire phin déi, yéu cau hiiy bo Bién ban, Nghi quyét cia Dai
hi ddng ¢6 dong.

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhén duge Nghi quyet hodc Bién ban hop Dai
hoi dong co dong hozc Bién ban két qua k:em phiéu ld} y kién Dai hoi dono ch dong, ¢d

dong, nhom c6 dong quy dinh tai khoan 2 Bleu 18 Diéu I8 Cong ty c6 quyén yéu cdu Toa

an hoic Trong tai xem xét, hiy bo Nghi quyét hodc mét phan ndi dung Nghi quyét Dai
hoi dong ¢6 dong trong céc trudng hop sau day:

1. Trinh tu, thu tuc trié¢u tap hop va ra Qu_vét dinh cua DPai hoi dfjng cd dong vi
pham nghiém trong quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty, trir truong hop
quy dinh tai khoan 6 Diéu 29 Piéu 1¢ Cong ty.

2. Noi dung Nghi quyél vi pham phap ludt hodc Didu 1&¢ Cong ty. Trudng hop
Nghi quyet Dai hoi dong ¢o dong bi huy b6 theo quyét dinh cua Toa an hodc Trong tai.
nguoi triéu tdp cudc hop Pai hdi domz ¢d dong c¢6 Nghi quyét bi hity bo c6 thé xem xét 10

chire lai cude hop Pai hoi dong LO dong trong vong 30 ngay theo trinh tu, thu tuc quy
dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty.

3. Trong moi trudng hop, co dong van phai tuin thi Nghi quyét cua Dai hoi dong

cd dong cho dén khi c6 phan quyét ¢ hiéu lyc cta tdoa an hodc trong tai vé viée hiy Nghi
quyét cua Dai hoi dong ¢b dong.

Piéu 20. Lap bién ban Pai hoi dong c6 dong.

1. Cudc hop Dai hoi dong ¢b dong phai duge ghi bién ban va co thé ghi 4m hoac
ghi va luu gitr dudi hinh thire dién tu khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, ¢6 the lap
thém béng tiéng Anh va c6 cic ndi dung chil yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong ¢ dong;
¢. Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén Chu toa va Thu ky:

e. Tom tit dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi dong co

dong vé tirng van dé trong chuong trinh hop;
f. S6 ¢o dong va tong sO phlul biéu quyét clia cac LO dong du hop, phu luc danh
sach ding ky ¢6 dong, dai dién c6 dong du hop véi s6 cd phan va s6 phiéu bau tuong
10



rng;

g. Tong sb phiéu biéu quyét déi voi timg van dé biéu quyét, trong do ghi rd
phuong thirc biéu quyét, tong so phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh
va khdéng co y kién; ty 18 tuong mg trén téng sd phiéu biéu quyét cta c6 dong du hop:

h. Cac vén dé da duoc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua twong (ing;

i. Ho, tén, chit ky cua Chu toa va Thu ky. Truong hgp Chu toa, Thu ky tu chéi ky
Bién ban hop thi Bién ban nay c6 hiéu lyc néu duge tit ca thanh vién khac ciia Hoi dong
quan tri tham du hop ky va co day du noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban ghi
rd viéc Chu toa, Thu ky tir chdi ky Bién ban cude hop.

2. Bién ban hop Dai hoi dong ¢6 dong phai 1am xong va thong qua truge khi két
thic cudce hop. Chu tga va Thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong Bién ban cude
hop phai lién déi chiu trach nhi¢ém vé tinh trung thue, chinh xéc ctia ndi dung bién ban.

3. Bién ban duoc ldp bano tiéng Viét va tiéng Anh c6 hi€u lue phap ly nhu nhau.
Trudng hop ¢6 sur khic nhau vé& noi dung Bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung
trong Bién ban bang tiéng Viét co hiéu luc ap dung.

Didu 21. Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong co dong.

Nghi quyet Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong, phu luc danh sach c¢b dong ding
ky du hop kém chir ky ctia ¢6 dong, van ban ty quyén tham du hop, 14t ca cac tai liéu
dinh kém Bién ban (néu c6) va tai lidu c6 lién quan kém theo théng bdo moi hop phai
duge cong b trén trang thong theo quy dinh ctia phap luét vé cong bo thong tin trén thi
treong chirng khoédn va phai dugce luu gitr tai tru s& chinh ctia Cong ty.

MUC 2
TRINH TU HOP DAI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THUC LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Piéu 22. Trinh tu, thi tuc hop PHDCD théng qua Nghi quyét bing hinh thire
lay y kién bang vin ban.

1. Hoi dong quén tri o quyén ld\/ y klen c¢d dong bang vin ban dé thong qua Nghi
quyét Pai hoi dong ¢ dong khi xét thtl) can thiét vi loi ich ctia Cong ty, trir truong hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 ciia Diéu 1& Cong ty.

2. Hoi dbng quan tri chuén bi phiéu Ifly klen du thao Nghi quyet Dai hoi d()]]&,
¢d dong, cac tai lieu gidi trinh dy thiao Nghi quyét va giri dén lal cd ¢ dong co quycn
biéu quyét chdm nhat 1a 10 ngay trudc thoi han phai gui lai phiéu ldy y kién.Yeéu cdu va

cich thirc guri phiéu ldy y kién va tai liéu kém theo thye hién theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 26 ctia Biéu 1€ Cong ty.

3. Phiéu 14y y kién phai bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sb doanh nghiép:

b. Muc dich ldy y kién;

¢. Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, 50 mdy to phap ly cua ca nhan ddi véi ¢o

dong la ca nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hoac so gidy to phap ly cia Lo chire, dia chi tru
s& chinh d6i véi ¢d dong 1a to chic hodc ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy to



phap ly cua ca nhan doi voi dai dién cua ¢b dong la té chire; sb lwgng ¢ phan cua timg
loai va sb phleu biéu quyét ctia ¢d dong;

d. Van dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong an blcu quyt.t bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién
ddi voi ting vén dé ldy y kién;

f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy v kién da dugce tra 10i:
g. Ho. tén, chit ky cta Chu tich Hoi dong quan tri:

4. C6 dong c6 thé gui phiéu ldy y kién da tra 101 dén Cong ty bang hinh thic gui
thu, fax hodc thu dién tr theo quy dinh sau day:
a. Truong hop gui thu, phiéu ldy y klen da duge tra 161 phai ¢6 chir ky cta ¢d dong

la ca nhan, cia nguoi dai dlen theo ty quyen hodic ngudi dai dién theo phép ludt ctia ¢d

dong 1a to chie. Phleu lay y kién giri vé Cong ty phai duge dung trong phong bi dén kin
va khong ai dugce quyen mé trude khi kiém phiéu;

b. Truong hop gui fax hodc thw di¢n tu, phiéu lay y kién gui vé Cong ty phai dugce
gilr bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

¢. Cic phiéu lay y kién giri v& Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu
ldy ¥ kién hodc da bi mo trong truong hop gui thu va bi tiét 16 trong truong hop gui fax.

thu dién tir 1a khong hop 1¢€. Phiéu lay y kién khong duge gi vé dugce coi 1a phiéu khong
tham gia biéu quyét.

5. Hoi dong quan tri 1\1Lm phiéu va ldp bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién
cua Ban 1<1cm soat hodc clia c6 dong khong nam gilr chie vu quan ly Céng ty. Bién ban
kiém phiéu phai c6 cic nodi dung chu yéu sau ddy:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Muc dich va cdc van dé can lay y kién dé thong qua nghij quyét;

c. S ¢b dong voi téng s6 plmu biéu quyet da tham gia bi¢u quyét. trong doé phén
biét s0 plmu bu,u quyét hop 1& va sb phiéu bleu quyét khong hop 1€ va phuong thire gui
phiéu bi¢u quyét, kém theo phu luc danh séch ¢ dong tham gia biéu quyét;

d. Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 v kién dbi véi timg van
dé;

e. Vin dé da dugc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua tuong tng;

f. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi
giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu
phai lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thire, chinh xdc cua Bién bin kiém phiéu; lién

doi chiu trach nhiém vé cdc thiét hai phat smh tir cée quyét dinh dugc thong qua do kiém
phiéu khong trung thue, khong chinh xéc;

6. Bién ban kiém phlcu va Nghi (.]ll)rtl phai duge gui dén cac ¢b dong trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay két thic kiém phu,u Viéc gl Bién ban kiém phleu va Nghi quy &
¢6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang thong tin dién tr cia Cong ty trong thoi han
24 i, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu;

7. Phiéu ldy y kién da dugc tra 16i, Bién ban kiém phiéu, Nghi quyét da dugc
thong qua va tai liéu 0 lién quan gui keém theo phiéu liy y kién duoc lru giir tai tru so
chinh ctia Cong ty;

12



8. Nghi quyét duge thong qua theo hinh thire lay v klen cd dong bang vin ban n(.u
dugc sb co dong s& hitu trén 50% tong s6 phiéu bleu quyét ciia tit ca cd dong co quyén

biéu quyet tan thanh va ¢6 gia tri nhu nghi qu\;el dugc théng qua tai cude hop Dai hoi
dong co dong.

9. Yéu ciu hity bé quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢o dong thong qua hinh thic lay ¥
kién bang vin ban.

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc Nghi quyet hoac Bién ban hop Dai
hoi déng ¢d dong hodc bién ban két qua kiém plncu ldy v kién Dai hoi dong co dong, LO
dong hodc nhom c¢b dong quy dinh tai khoan 2 Dlw 18 Diéu lé Cong ty ¢6 quyén yéu Ldll

Toa an hoac Trong tai xem xét, hiy bo nghi quyét hodc mot phan ndi dung Nghi quyét
Dai hoi dong ¢b dong trong céac truong hop sau day:

a. Trinh ty, thu tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cua Pai hoi df’ing b dong vi
pham nghiém trong quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu I¢ Cong ty, trir trudng hop
quy dinh tai khoan 6 Dicu 29 Diéu 1¢ Cong ty.

b. Noi dung Nghi quyét vi pham phap luat hodc Piéu 1&¢ Cong ty.

10. Phuong thirc gui lai Phiéu ldy kién. cach thirc kiém phiéu va cong bd két qua
tudn thu quy dinh tai Dicu I¢ Cong ty.

MUC 3 o ) )
TRINH TU, THU TUC HQP DAIHOI PONG CO PONG DE THONG QUA
NGHI QUYET BANG HINH THU'C HQI NGHI TRUC TUYEN

Pidu 23. Thong b#o triéu tip hop Pai hdi ddng cb dong truc tuyén.

1. Hoi dong qudn tri co quyen quyét dinh t6 chirc cude hop Dai hoi dong cb dong
theo hinh thire trirc myen thay vi to chic (,LiOL hop Pai hoi dong ¢b dong theo hinh thuc
gdp mat truc tlep néu danh gia thay viée td chire cude hop Dai hoi dong ) dong gap mat
truc tiép 6 thé khong thue hién dugc do dich bénh., quyét dinh cua co quan quan ly nudc
¢6 thim quyén hodc cac nguyén nhan bat khi khdng khac.

2. Cong ty guri thu moi hoac thong bao moi hop duge gui cho tit ca cac cd dong
bang phuong thire dé bao dam dén duoc dia chi lién lac ctia ¢d dong tham du Dai hoi trurc
tuyén kém theo viin ban ¢6 ndi dung hudng dan xac nhan tu cach c6 dong dén timg co
dong. Ban T4 chirc Dai hoi phai thong bdo cac tai liéu huong dan/qu; dinh dang ky tham
du Dai hdi truc tuyén, bo phlcu di¢n tr va cdc thong tin can thiét khac cho ¢d dong cham
nhit 1a 21 ngay, trude ngay dién ra Pai hoi truc tuyén.

Diéu 24. Cach thire diing ky tham dy Dai hoi dong o dong true tuyén.

Cach thirc déng ky tham dy Dai hoi dong ¢d dong truc tuyen trude ngay khai mac

cudc hop Dai hoi ddng cd dong duge quy dinh rd tai Thong bao hop Pai hoi dong ¢d
dong, bao gom:

1. Biéu ki¢n tham gia:

- Co tén trong danh sach ¢6 dong ¢6 quyén du hop Dai hdi dong ¢b duoce lap theo
thong bao thuce hién quyén cua Cong ty.

- Dai dién ty quyén du diéu kién tham du theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢
Cong ty.

2. Yéu ciu k¥ thuat:



C6 dong cin c6 thiét bi dién tir két ndi internet (vi du: may tinh, may tinh bang.
dién thoai di dong, thiét bi dién tir khac c6 két ndi internet...).

3. Cach thte ghi nhén cd dong tham du dai hoi déng co dong truc tuyén:

Co dong duge hé thong bo phicu dién tir ghi nhin 1a tham du Pai hoi dong ¢o
dong trye tuyén khi ¢6 dong do thure hién truy cdp vao h¢ thong bang cic thong tin truy
cdp da dugc cung cap theo quy dinh tai Piéu 25 Quy ché nay va da thuc hién bo phiéu

dién tir voi bit ky van dé nao cua noi dung Chuong trinh cuge hop Pai hoi dong cd dong
truc luyen.

Diéu 25. Cung cip thong tin ding nhdp va thwe hién bé phiéu dién tir.

I. Thong tin dudng dan truy cdp vao hé thong bo phiéu dién to, tén ding nhap.
mét khiu truy €ap va cac yéu to dinh danh khac (néu ¢6) nham tham du Dai hoi dong ¢o
dong truc tuyén sé dugc cung cap trong thong bio moi hop (hoic hinh thire thong bdo
thong tin dang nhip do Hoi dong quan tri quy dinh). CH dong phal co trach nhiém bao
mat tén ding nhdp. mét l(hau va cic yéu t dinh danh khac dugc cap dé dam bao rang chi
¢6 Dai biéu mai co quyen thuc hién viée bo phiéu trén hé théng bo phidu dién tir va chiu
hoan toan trach nhiém ddi véi cac thong tin da dang ky nay.

2. Khi ¢ dong ¢6 yéu cdu cung cip lai thong tin dang nhap, Ban 16 chirc Pai hoi
¢ thé thong bdo thong qua cic hinh thire: truce tiép hodc email/ dién thoai. Hinh thire
cung cdp thong tin dang nhdp qua email hodc dién thoai chi dugc thuc hién dua trén
thong tin ¢6 dono tor danh sach ¢6 dong c6 quyen bo phiéu do Trung tam luu ky chimg
khoan Viét Nam lap theo thong bao thuc hién quyén ctia Cong ty.

3. Co dong st dung tén dang nhap, mét khau truy cip hodc céc yéu té dinh danh
khac (néu co) truy cdp vao hé thong bo phiéu dién tir va thue hién bo phiéu dién tu theo
n6i dung ctia Chuong trinh cude hop Dai hoi dong ¢6 dong truc tuyén.

4, C6 dong dang ky tham du Dai hoi truce luyen sau khi cugc hop da khai mac thi

van duge dang ky tham du va ¢o quy én biéu quyét sau khi hoan thanh dang ky. Ban chu

toa khong dugc dung cude hop dé ¢o dong ding ky tham du va hiéu luc cua cac van dé
da tién hanh biéu quyét khong bi anh hudng.

Diéu 26. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dong c6 dong truc
A
tuyen.

1. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién tham du hop Dai hdi dong ¢d dong truc tuyén
duoc thue hién tuwong tu theo quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay va duoe giri dén Cong ty
theo cac phuong thire dam bao dén duge dia chi Cong ty trude thoi gian khai mac Dai
hoi.

2. Truong hop co dong uy quyén tham du Dai hoi tryce tuy én, bo phiéu dién tur cho
ca nhan/to chire khéc thi ¢d déng va nguoi duge uy quven chiu trach nhiém ddi vai vide
ty quyén va két qua bo phiéu dién tir theo Tai khoan truy cip da duge cép.

I3

. M6t s6 quy dinh can luu y khi thue hién ty quven truc tuyén:

J

3.1. Céc ¢6 dong can tudin tha cung cdp ddy du cac thong tin dé thuc hién ty
quyén true tuyén, dic biét cung cap thong tin cua bén nhén uy quyén: so dién thoai, dia
chi lién lac va dia chi email. Day la co s6 dé cép tén dang nhép, mat khédu truy cip va cac
yéu to dinh danh khéc (néu c6) dbi voi bén nhan ty quyén.

3.2. Hiéu luc cta Gy quyén truc tuyén: viée Gy quyén chi ¢6 hiéu luc phap ly khi
théa man cac diéu kién sau:

- Khi ¢0 dong dién day du cac thong tin theo mau uy quyén tryc tuyén va hoan

14



thanh thyc hién uy quyén truc tuyén.

- Gidy uy quyen dugc in ra theo mau Uy quyen true tuyén co day du chir ky, ghi ro
ho tén, dong du (néu 1a td chirc) ctia bén uy quyén va ca bén nhan ty quyen.

- Cong ty nhan dugc Giﬁy uy quyén ban chinh gui vé trude luc Pai hoi khai mac
chinh thuc

3.3. Hiy bo ty quyén ddi véi ¢d dong da uy quyén truc tuyén

a. C6 dong giri vin ban chinh thire dé nghi huy uy quyén truc tuyén cho Cong ty
trude lae Dai hoi khai mac chinh thire. Luu y thoi gian ghi nhan vi¢c hiy uy quyen ¢o
hi¢u luc dugc tinh theo thoi gian Cong ty nhdn dugc vdn ban chinh thirc dé nghi huy ty
quyén truc tuyén,

b. Huy bo uy quyen s€ bi v6 hi¢u luc néu dai dién ty quyén da tién hanh bo phiéu

biéu quyet/bau ctr v6i bét ky vin dé nao ctia ndi dung Chuong trinh cude hop Dai hoi
ddng cd dong truc tuyén.

Piéu 27. Piéu kién tién hanh.

1. Diéu kién dé cudc hop Dai hoi dong b déng dwgce tién hanh theo quy dinh tai
Diéu 13 Quy ché nay.

2. Hé thong t6 chirc Dai hoi true tuyén, bo phiéu dién tir phai dap Gmg cac diéu
kién sau:

a. Dudng truyén ctia hé thong tai dia diém t6 chire Dai hoi phai lién tuc, on dinh,
dam béo su tham dur cia céc cd déng khong bi gian doan. Truong hop viée td chirc Dai
hoi bi gidn doan tai dia diém hop thi Ban Chu toa phai tom tat lai dién bién noi dung phén
gian doan do;

b. Dia diém hop phai dam bao cc diéu kién vé 4m thanh, anh sdng, dudng truy en,
ngudn dién, phuong tién dién tr va cac trang thiét bi khac theo yéu ciu va tinh chét ciia
cudc hop truc tuyén;

¢. Dam bao an toan thong tin, gitr bi mét tai khoan truy cép vao hé thong. Moi

thong tin tiép nhan va cung cip trén hé théng dam bao nguyén tic bao mét thong tin va
phu hop véi cac quy dinh cua Ludt An toan thong tin mang:

d. Dir liéu dién tr cia chuong trinh Pai hoi truc tuyén phai dugc luu git, trich
xuat duoce tir hé thong.

Dicu 28. Thio ludn tai Pai hoi dong ¢6 dong trye tuyeén.
1. Nguyén tac:

- Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thude pham vi céc
van dé trinh bay trong ndi dung chuong trinh Dai héi dong ¢6 dong;

- Chi ¢6 ¢0 dong mai dugc tham gia thao luan;

- C6 dong c6 v kién dang ky ndi dung thao ludn theo hinh thirc quy dinh cu thé tai
quy ché lam viéc cua Dai hoi;

- Ban Thu ky s& sip xép cac ndi dung thio ludn ctia ¢6 dong theo thir tu ding ky
va chuyén 1én cho Chu toa.

2. Giai dap y kieén cua cac ¢6 dong:

- Trén co s0 ndi dung thao ludn cua cd dong, Chi toa hodc thanh vién do Chu toa
chi dinh s€ giai dap y kién ctia ¢6 dong:

15



- Truong hop do gidi han vé thoi gian to chire, cae cdu hoi chua duge tra 1o truc
tiép tai Pai hoi sé dugc Cong ty tra loi sau.

Diéu 29. Hinh thirc théng qua Nghi quyét Dai hi dong ¢b dong truc tuyén,

1. Dai héi dono ¢o dong truc tuyén thong qua Nghi quyet thude thdm quyén bang
hinh thire biéu quyét tai cude hop bang phiéu dién tir hoac ldy v kién bang van ban.

2. Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong vé cic véan dé theo quy dinh tai khoan 2 2 Piéu
23 Piéu 1é Cong ty Jphai dugce thong qua bang hinh thirc biéu quyét bang phiéu dién tr tai
cude hop Pai hoi dong cd dong.

Diéu 30. Cach thire bé phiéu truwe tuyén.

1, C6 dong c6 thé thue hién quyén biéu quyét thong qua hinh thie thire bo phiéu
truc tuyén.

2. Cach thirc bo phiéu biéu quyét:
» Viéce bo phiéu truc tuyén dugce thue hién nhu sau:

a. Co dong sir dung tai khoan truy cdp dé ding nhdp vao trang web theo huong dan
dugc gui kém theo Thong bao moi hode va duge dang tai trén website Cong ty dé thye
hién biéu quyét;

b. C& dong quyét dinh chon biéu quyét bang hinh thire danh ddu chon vao 01 trong
03 6 tuong ng “Tan thanh™, *Khong tén thanh”, *Khong y kién™ dbi vaoi timg ndi dung
Xiny kién cua ¢d doéng trén he thong,

c. Ch dona co quyen brc,u quyet la b dong da dang ky tham dy Pai hoi trye tuy én
tinh G‘en thoi diém biéu quyet va so lugng ¢o dong nay la co sé dé tinh ty 18 phleu bicu
quyét cta cd dong. Truong hop ¢ dong da dang kv tham du Dai hdi truc tuyén nhung
khong thue hién biéu quyet thi duge hiéu 1a ¢6 dong do bo phiéu * ‘Khong y kién™ ddi voi
cac ndi dung xin y kién cb dong tuong tng.

d. Sau d6, c6 dong tién hanh xdc nhan biéu quyét dé hé thong bo phiéu dién tur ghi
nhan két qua.

3. Mot sb quy dinh khéc khi thuc hién bo phiéu dién tr:

a. Trudong hop ¢b dong khong thue hién hét cac van dé biéu quyét, bau ctr theo noi
dung chuong trinh Dai hoi thi cdc van dé chua dugc bicu quyét, bau cu duge xem nhu ¢o
dong khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau ctr van dé do.

b. Trong truong hop phat sinh cac van dc ngoai chuong trinh dai hoi da gui, co
dong co thé bleu quyet bau cir bo sung. Neu b dong khong thuc hién biéu quyet bau cur
voi nhing vin dé phat sinh thi xem nhur ¢ dong khong tién hanh bo phiéu biéu quyét,
bau cir vin dé phat sinh do.

¢c. Co dong ¢o thé thay d01 két qua biéu quvel bau cu (nhung khong thé huy két
qua bicu quyét, bau cir); bao gdom ca két qua biéu qu)t:l bau ctir bd sung nhirng mn LI:.
phat sinh ngoai chwong trinh Pai hoi. He thong truc tuyen chi ghi nhan kiém phiéu doi
voi két qua bleu quyét, bau cir cudi cling tai thoi diém két thic bo phiéu dién tir cta timg
dot kiém phleu duge quy dinh trong quy ché lam viée ctia Dai hoi.

d. Trong truong hop, dai biéu thuc hién biu ghi sé: Phiéu bau khong hop 1€ 1a
phleu ch tone sO ph]cu biu cho cac trng cu vién khéc véi (16n hon hodc nho hon) tong 5O
phleu bau cua dai biéu dai dién duogce tinh tai thoi gian kiém phu.u béau ctr.



e. Thoi gian bo phiéu dién tir duge quy dinh cu thé trong Quy ché lam viée tai Dai
hoi. Dai biu c6 thé truy cap hé thdng bo phiéu dién tir va thuc hién bo phicu 24 gi0 trong
ngay va 07 ngfly trong tudn trir trudng hop bao tri hé thdng hodc 1y do khie nam ngoai

tAm kiém sodt ctia Cong ty. Ket thuc thoi gian bo phiéu, hé thdng khong ghi nhin thém
két qua bo phiéu dién t tir c¢d dong.

f. Khi diéu hanh Pai hoi, Ban Chu toa phai thong bao thoi dlem két thuc bo plm,u
trén hé thong dé co dong thue hién quy én ctia minh. Truong hop ¢ déng gip truc tric vé
viéc bo plneu trén hé lhong ¢6 thé lién hé vé sd hotline theo thong bao clia Ban T6 chiic
Pai hoi dé duge hudng dan hd trg hoan thanh viée bo phlcu Ké tir thoi diém hé thong
déng ndi dung bo phlcu ¢ dong khong ¢o quyén thay ddi bat cir noi dung nao da bo
plneu két qm bo phiéu ctia ¢6 dong duge ghi nhén trén hé thdng theo tai khoan truy cép
la két qua cudi ciing va khong dugc phép khiéu nai/ khiéu kién lién quan dén két qua nay.

4. Thoi diém biéu quyét:

a. Co dong ¢ quyen bleu quyét tir thoi dmm khai mgc Dai hoi truc tuyen dén
trude thoi diém két thic biéu quyet Trudng hop ¢6 dong da biéu quvet nhung muon thay
doi y kién thi phai thuc hién thay doi trude thoi diém két thic biéu quyet Y kién bicu

quyét sau ciing dugc hé thong ghi nhén trude thoi diém két thic biéu quyét 1a y kién hop
1 va duge ghi nhan vao két qua kiém phiéu;

b. Dé bao dam dién bién lién tuc va tap trung thoi gian cho phan dlen bién ctia Dai
hoi, cd dong tham dy khi dang nhgp hé thong cé thé tién hanh biéu quyet vé chuong trinh
Dai hoi, thanh phan Ban kiém phleu va ndi dung stra doi vé Quy ché to chirc Dai hoi {nt:u
¢6). Thoi gian két thuc biéu quy ét ciia cic ndi dung nay trén hé théng s& duoc Ban T6
chire thong béo tai thoi diém khai mac Dai hdi truc tuy én;

¢. Céc két qua bo phleu dugc tinh theo tai thoi dlem ¢d dong thuc hién bo pineu
dién tr nén viéc két ndi cua cd dong bi 112'1‘[ dot ngdt (I]L.Ll ¢06) chi anh hudng dén cic noi
dung chua bo phiéu, cac ndi dung da bo phiéu khong bi anh huéng:

d. Trude khi thoi han biéu quyel két thic, co dong chi duge biét két qua bo phlLLl
cua minh. Sau khi thoi han biéu quyét két thic, ¢ dong s& biét dugce két qua biéu quyét
chung ddi voi tirng ndi dung do Ban Chu toa hoac Ban Kiém phiéu cong bd.

Piéu 31. Cach thirc kiém phiéu true tuyén.

1. Chu toa gidi thiéu mot hoac mot so6 nguoi lam thanh vién Ban Kiém phicu dé
Dai hoi biéu quyét thong qua, Ban Kiém phiéu ¢6 cdc quyén va nghia vu nhu sau:

- Hudéng dan cho c6 dong cach thic biéu quyél tai Pai hoi truc tuyén;
- Tién hanh kiém phiéu biéu quyét;
- Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu biéu quyét cho Pai hoi dong cb dong.

2. Viée biéu quyct duge ‘[1(,11 hanh bang bicu quy ét tan thanh, khong tan thanh va
khong co ¥ kién. Hé Lhonu phan mém sé& tu dong th(mCl ké, tong hop. so phlcu tan thanh.
khong tan ‘thanh va khong c6 ¥ kién.

Piéu 32. Thong bio két qué kiém phiéu.
l. Ban Klem phiéu dugc Pai hoi dono cb dong thong qua tai Pai hoi co trach
nhiém kiém tra két qua bo phiéu dién tir dé tong hop két qua biéu quyét.

2. Két qua biéu quyét dugce Ban Chi toa hodc Ban Kiém phiéu cong b ngay tai
Dai hdi true tuyén.



Pidu 33. Lap bién ban hop Pai hoi ddng ¢é dong.

1. Noi dung hop Dai hoi true tuyén dugc Ban Thu ky ghi chép va lap thanh Bién
ban cudc hop Pai hdi dong b /dong theo quy dinh tai Piéu 20 Quy ché nay. Thoi gian va

dia diém hop Dai hoi dong cb déng truc tuyén duoc ghi nhan 1a noi Ban Chu toa dicu
hanh Dai hoi.

2. Bién ban cudc hop va Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong duoc doc va thong qua
trude khi bé mac Dai hoi true tuyén.

Dicu 34. Cong b Nghi quyét Dai hdi dong ¢ dong.

1. Ban sao Bién ban, Nghj quyét cude hop phéi dugc cong bd trén trang thong tin
dién tur cia Cong ty trong thoi han 24 gio.

2. Cong ty phai t6 chirc cong bd thong tin vé Dai hoi dong cb dong theo quy dinh
ctia Ludt ching khodn va Quy ché cong bd thong tin cia Cong ty.

MUC 4
TRINH TU, THU TUC HQP PAI HQI PONG CO PONG THONG QUA
NGHI QUYET BANG HINH THUC HOI NGHI TRUC TIEP KET HQP
TRUC TUYEN

Piéu 35. Thong bso triéu tip hop Pai hoi dong ¢ dong.

1. Héi déng quan tri Cong ty hop, ra quyét dinh triéu tip Dai hdi dong cb dong

truc tiép két hop véi true tuyén va théng nhét thong qua cac ndi dung, chuong trinh Dai
hoi.

2. Hoi dong quén tri phai chuén bi cdc cong viée theo quy dinh tai Dicu 8 Quy ché
nay.

3. Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi dong cb dong phai gui thong bdo moi hop dén it
ca cac c6 dong trong Danh sich c6 dong ¢6 quyén du hop chim nhét 21 ngay trude ngay

khai mac cudc hop (rmh 1r ngay ma thong bdo duoc giri hodc chuyén di mét cdch hop
é).
» Thong bdo moi hop phai duoc gii kem theo cdc tai liéu sau day:

- Chuong trinh hop, cdc tai ligu str dung trong cude hop va du thao Nghi quyét doi
voi ting van dé trong chuong trinh hop;

- Phiéu biéu quyét (doi voi ¢d dong tham duy true tiép).

* DOi vai cac ¢d dong tham du trye tuyén: Cong ty giri thu moi tham dy Pai hoi
tryuce tuyén kém theo vin ban c6 ndi dung huéng din xac nhan tw cach c¢b dong dén timg
c¢b dong. Ban T chirc Dai hoi phai thong bao cac tai ligu hudng d’m/quv dinh déng ky
tham du Dai hdi tryc luyen bo phleu dién tir va cdc thong tin cin thiét khac cho ¢d dong
trude ngay dién ra Dai hdi truc tuyén.

Piéu 36. Cach thire diing ky tham dy Pai hdi dong ¢b dong.
1. Bbi voi ¢d dong tham du truc tiép

Trude khi khai mac cude hop. Cong ty phai tién hanh thii tuc ding ky cd dong va
phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢6 dong ¢6 quyén du hop ¢6 mit dang ky hét
theo trinh tu sau:



a. Khi tlcn hanh dang ky ¢d dong, Cong ty C'Ip cho ting L.O dong hodc dai dién theo
uy quyén ¢ quyén biéu quyét mot thé bleu quyet trén do ghi so dang ky, ho va tén cua
¢ dong, ho va tén dai dién theo ly quyén va s6 phiéu biéu quyét cia co dong do;

b. Co dong, ngudi dai dién theo ty quyén cua ¢ dong 1a td chirc hodc nguoi duoc
{ly quyén dén sau khi cudce hop da khai mac co quyén dang ky ngay va sau dé co quyén
tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c¢ trach nhi¢m
dimg dai hoi dé cho cb dong dén mudn ding ky va hi¢u lyc cta nhimg ndi dung da duge
biéu quyét trude dé khong thay doi.

2. Bdi vai ¢b dong tham duy truc tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, 2 Didu 30 Quy ché nay.

Piéu 37. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai hoi df‘mg b dong.

1. Dbi v6i ¢d dong tham du truc tiép

a. Viéc ty quyén cho cd nhan, 6 chirc dai dién du hop Dai hi dong ¢d dong phii
lap thanh van ban. Van ban uy quycn dugc Iap theo quy dinh cua phap ludt vé dan sur va

phai néu rd tén cd dong uy quyen tén ca nhan, 0 chie duge uy quyul 50 luofng c6 phan

dugce uy quyen ndi dung Gy quyén, pham vi iy quyén, chir ky ciia bén ty quyén va bén
dugce Uy quyén.

b. Nguoi duge ty quyen du hop Dai hoi dong ¢b dong phai nop van ban uy quycn
khi dang ky du hop. Truong hop uy quycn lai thi nguoi tham du hop pha1 mat trinh thém

viin ban ty quyén ban ddu ctia cd dong, nguoi dai cllen theo tly quyén ctia c6 dong la to
chtre (néu trude d6 chua dang ky véi Cong ty).

2. D61 vai ¢6 dong tham du truc tuyén
a. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién tham dy hop Dai hoi déng co dong truc tuyén
duoc thuc hién tuong tu theo quy dinh tai diém a khodan 1 Diéu nay va dugc gui dén

Cong ty bang cac phuong thire dam bao dén dugce dia chi Cong ty trudce thoi gian khai
mac Dai hoi.

b. Truong hgp cO dong uy quyen tham dy Dai hoi truc tuyen, bo phicu dién tur cho
¢ nhan/té chirc khac thi ¢6 dong va ngudi dugce uy quyén chiu trdch nhiém doi voi viée
iy quyén va két qué bo phiéu dién tir theo Tai khoan truy cap da duoc cép.

Picéu 38. Dieu kién tién hanh.

1. Cude hop Pai hoi dong c6 dong theo hinh thire truc tiép két hop truc tuyén dugce
tién hanh khi dap ung diéu kién theo quy dinh tai Diéu 27 Quy ché nay.

. Hé thdng t6 chirc Dai hoi truc tuyén, bo phiéu dién tir phai dap tng cac diéu
ki¢n lheo quy dinh tai Piéu 30 Quy ché nay.

Pidu 39. Hinh thirc théng qua Nghi quyét ciia Dai hdi dong c6 dong.

L. Dai hoi dong ¢b dong thong qua Nghi quyét thude tham quyén bing hinh thirc

biéu quyét tai cude hop bing phiéu biéu quyét hodic bing phiéu dién tir hodc ldy y kién
béing vin ban.

2. Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong vé cdc van dé theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
23 Dleu I¢ Cong ty phai duge thong qua b']llE hinh thirc biéu quyét tai cude hop Dai hoi
dong cb dong bang phiéu biéu quyét hodc bang phiéu dién tur.

Didu 40. Cach thire bo phiéu.
1. Moi ¢0 phén s¢ hitu hodc dai dién s hitu (rng véi mét don vi biéu quyét.
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. Vi ¢d doéng tham dy va biéu quyct true tiép tai dia diém hop: Khi tién hanh
dang ky LO dong, Cong ty C’lp cho timg c6 dong hodc dai dién theo uy quyén c6 quyen
bidu quyét mot thé bleu quyét, trén do ghi s6 dang l\y ho va tén cua cd dong, ho va tén
dai dién theo ty quyén va s6 phiéu biéu quyét ctia ¢6 dong do.

3. V6i ¢ dong tham du va biéu quyet true tuyén thong qua hé¢ thong truc tuyén:
CH dong co thé thuc hién quyén biéu quyét thong qua hinh thirc thire bo phiéu dién tur.
Viée bo phiéu dién tir duge thuc hién theo quy dinh tai Diéu 30 Quy ché nay.

4. DPai hoi dong cd dono thao ludn va biéu quyel theo timg vin dé trong ndi dung

chwong trinh. Viée biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh
va khong ¢o ¥ kién.

Diéu 41. Céch thive kiém phiéu.

1. Dai hoi dong co dong bau mot hode mot s6 ngudi vao ban kiém phiéu theo dé
nghi cua chu toa cudc hop.

2. S6 thanh vién ctia Ban kiém phiéu do Pai hoi dong ¢b déng quyét dinh can cir
dé nghi ctia Chu toa.

Piéu 42. Thong bio Két qué kiém phiéu.

Két qua kiém phiéu duocChi toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop; truong
hop vige kiém phiéu kéo dai sang ngay hom sau thi Chu toa ¢d trach nhi¢m théng bao

cho ¢b dong du hop két qua l(lem pl’llCU. thong qua website ctia Cong ty, trlr trudng hop
Pai hoi dong ¢6 dong ¢6 quyét dinh khdc.

Diéu 43. Lap Bién bin hop Pai hi ddng ¢é dong.

1. Noi dung hop Dai hoi truc tiép két hop vai true tuyén dugc Ban Thu ky ghi

chép va lap thanh Bién ban cudc hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Piéu 20
Quy ché nay.

2. Bién ban cudc hop va Nghi quyét Dai hoi dong cd dong dugc doc va thong qua
trude khi bé mac Dai hoi truc tuyén.

Diéu 44. Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cb dong.

1. Bdn sao bién ban, nghi quyét cude hop phai dugc cong bo trén trang thong tin
dién tir ctia Cong ty trong thoi han 24 gio.

2. Cong ty phai td chirc cong bd thong tin vé Dai hoi dong ¢b dong theo quy dinh
ctia Ludt Chirng khodn va Quy ché cong bd thong tin cua Cong ty.

CHUONG 1V
HOI PONG QUAN TRI

Picu 45. Vai tro, quyen va nghia vu ciia Hoi dong quén tri, trach nhiém cua
thanh vién Hoi dong quin tri.

L. Hoi dong quan trj la co quan quan ly Cong ty, 6 toan quyén nhan danh Cong ty
dé quyét dinh, thuc hién quyu] nghia vu ciia Cong ty. trir cdc quyén, nghia vu thudc
thim quyén ctia Pai hoi dong ¢6 dong.

Hoi dong quan tri phai tudn tha day da trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cua
Luét doanh nghiép, Diéu I€ cong ty va cac quyén, nghia vu va trach nhiém sau:

a. Chiu trach nhiém trude co dong vé hoat dong ctia Cong ty;
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b. Doi xir binh dang doi voi tat ca cac co dong va ton trong loi ich cia nguoi ¢
quyén loi lién quan dén Cong ty:

c. Dam bao hoat djng cua Cong ty tudn thu cac quy dinh cua phép ludt, Piéu I¢ va
quy dinh nd1 bd cua Cong ty;

d. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri trinh Pai hoi dong cb dong
thong qua va cong bo trén trang thong tin dién tir cua Cong ty;

e. Gidm sdt va ngin ngura xung dot 1oi ich cua cac thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc va ngudi quan ly khac, bao gom viéc st dung
tai san Cong ty sai myc dich va lam dung cac giao dich véi bén lién quan;

f. Xay dung Quy ché ndi bo v& quéan tri cong ty va trinh Pai hoi dong cb dong
thong qua;

g. B6 nhiém Nguoi phu trach quan trj Cong ty;

h. T4 chure dao tao, tap hudn vé quan tr1 cong ty va cac k¥ nang cin thiét cho thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong gidm doc va nguoi quan ly khic cua Cong ty:

i. Bdo cdo hoat dong cua Hoi dong quan tri tai Pai hoi dong cd dong theo quy dinh
tai Picu I¢ Cong ty:

k. B4o cdo tinh hinh quan tri cong ty tai cu¢c hop Dai hoi d(:‘)ng cd dong thudng
nién va cong bo thong tin trong Béo cdo thuong nién ctiia Cong ty theo quy dinh ctua phap
ludt chiing khoan vé cong bo thong tin.

I. Quyén, nghia vu khéc theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché nay
2. Quyén duoc cung cz“ip thong tin ctia Thanh vién Hoi dong quan tri

- Thanh vién Ho6i dong quén tri ¢6 quyén yéu cau ngudi diéu hanh doanh nghiép
cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh ctia Cong ty va
cua don vi trong Cdng ty.

- Nguoi dicu hanh doanh nghiép va cin by quan ly dugce yéu cau phai cung cap
kip thoi, day du va chinh xac thong tin, tai liéu theo y€u cau cua thanh vién Hoi dong
quan tri.

3. Quyén va nghia vu ctia thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 day du cac quyén theo quy dinh ctia Ludt Chimg
khoan, phap ludt lién quan va Diéu 1& Céng ty, trong dé c6 quyén duge cung cp céc
thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cua cac
don vi trong Céng ty. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty va cdc nghia vu sau:

a. Thuc hién cac nhiém vu cua minh moét cach trung thue, cin trong vi loi ich cao
nhat cua co dong va cua Cong ty;

b. Tham du ddy du cac cude hop cia Hoi déng quan tri va co y kién vé cic van dé
duoc dua ra thao luan;

¢. Béo cdo kip thoi, ddy du véi Hoi dong quan tri céc khoan thu lao nhén dugc tir
cac Cong ty con, Cong ty lién két va céc to chire khac;

d. Bao cdo Hoi dong quan tri tai cude hop gan nhat céc giao dich gitra Cong ty,
cong ty con, cong ty do Cong ty nam quyén kiém sodt trén 50% tr¢ 1én von dicu 1€ vai
thanh vién Héi dong quan tri va nhitng nguoi co lién quan cua thanh vién do; giao dich
gitta Cong ty vai Cong ty trong do thanh vién HQi dong quan tri la thanh vién sang lap
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hoidc la ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhit trude thoi diém giao
dich:

e. Thue hién cong bd thong tin khi thue hién giao dich ¢6 phiéu cia Cong ty theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 46. Nhiém ky, so lugng, co ciu, titu chuan va diéu kién thanh vién Hoi
l > -
dong quan tri.

1. $6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri 1a 05 ngudi.

2. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 ndm va ¢o thé dugc
bau lai v6i 8O nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duge bau lam thanh vién doc ldp
Hoi dong quan tri cua Cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

Trudng hop tit ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thic nhiém ky thi cac
thanh vién do tiép tuc la thanh vién HO1 ddng quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién mai
duoc bau thay thé va tiép quan cong vige.

3. Co ciu Hoi dong quan tri ciia Cong ty phai dam bao tdi thiéu 1/3 (mot phén ba)
tong s thanh vién Hoi dong qudn tri 1a thanh vién khong diéu hanh va trong s6 nay co it
nlnt 01 thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri
trong truong hop bi Pai hdi dong co dong mién nhi¢m, bai nhiém, thay th¢ theo quy dinh
tai Picu 36 Diéu I¢ Cong ty.

5. Tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién Hoi dong quan tri duoc quy dinh chi tiét
tai Bicu 35 ctia Diéu 1€ cong ty

.;\ bl r r xd A i r bed ] A .‘h 2 -
Piéu 47. Trinh tu, cach thive, thu tuc dé cw, rng cur vao Hoi dong quan tri.
1. Ung cii/ dé clr vio Hoi dong quan tri:

a. Cong ty phai giri kém mau dé cu/ ung cir Hoi dong quan tri trong thu moi hop
co dong hojc dang tai cong khai trén website cua Cong ty dc €0 dong co thé t1ep can néu
du kién c6 dién ra viéc bau ctr trong cudc hop Pai hoi dong co dong.

b. Cac ¢ dong co quyt.n 20p s quyen bicu quyel clia minh lai dé d¢ cur cic ng
vién Hoi dong quan tri. CD dong hodc nhom ¢6 dong nam gitr tir 10% dén dudi 20% tong
s6 ¢o phan ¢ quyén biéu quyet duge dé cir 01 (mot) Gmg vién; tir 20% dén dudi 30%
dugc dé ctr t6i da 02 (hai) ing vién: tir 30% dén dudi 50% duoce dé cir toi da 03 (ba) tng
vién: tir 50% dén duéi 60% duoc dé ctr toi da 04 (hon) ung vién: tir 60% trd 1én dugc dé
ctr toi da 05 (nam) Gng vién.

2. Truong hop s6 lugng tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va g cir vin
khong du so luong can thiét theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 154 Luét doanh nghi¢p, Hoi
dong quan tri duong nhiém c6 thé dé cir thém tmg ctr vién hodc to chire dé cir theo mot
quy ché cu thé do Hoi dong quan tri xdy dung va duoc Dai hoi dong ¢b don& biéu quyét
thong qua trudce khi tién hanh dé cir. Viée Hoi dong quan tri dwong nhi¢m gidi thiéu thém
ing ctr vién phai dugc cong bd o rang trude khi Dai hoi dong cd dong biéu quyét biu
thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh ctia phap ludt.

3. Danh sédch, ly lich va cdc thong tin ¢6 lién quan cuia cac tng vién duge dé cur
hodc tmg cir dé biu vao Hoi dong quan tri phai duge giri ve cho Hoi dong quan tri duong

nhi¢ém cham nhit 12 (mudi hai) ngay truée khi Dai hoi ddng c6 dong thudong nién duge
t6 chirc.

4. Danh sach tmg vién duoc dé cir hodc tmg ctr vao Hoi ddng quan tri (kém theo ly
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lich, thong tin) ph‘u duge cong bd tdi thidu 10 (mudi) ngay trude ngay khai mac cudc

hop Dai hoi dong ¢6 dong trén trang thong tin dién tu ciia Cong ty dé ¢b dong co thé tim
hiéu vé cdc (g vién nay trude khi bo phiéu.

5. Ung ctr vién Hoi ddng quan tri phai ¢6 cam K&t bang van ban v¢ tinh trung thure,
chinh xdc cta cdc thong tin ca nhan duge cong b va phai cam ket thue hién nhiém vu

mdt cach trung thye, cén trong va vi loi ich cao nhét ctia Cong ty néu duge bau lam thanh
vién Hoi dong quan tri

Diéu 48. Cach thire biu thanh vién Hoi dong quén tri.

1. Viée bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thye hién theo phu(mg thirc bau don
phiéu, theo do mdi c6 dong cO tong s biéu quyét trong ung voi tong s6 co phan so huu
nhan voi sd thanh vién dugc bau ciia Hoi done quan tri va c6 dong co quyen don hét tong
s& phiéu ctia minh cho mot hode mot s6 Gng ¢t vién hodc phéan bé dong déu.

2. Cin cir vao sb lugng thanh vién quy dinh cho Hoi dong quan tri, Dai hoi dong
co dong s€ dua vao ty 1€ phleu bau ¢ s6 ¢ phan cao nhat tir trén xudng dé chon cho du
s6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

3. Trudmg hop ¢6 tir 02 Gng cr vién trd 1én dat cling sé phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cung ctia Hoi dong quan tri thi s€ tién hanh béu lai trong s6 cac tng cu
vién ¢6 s0 phi¢u bau ngang nhau hodc lya chon theo ti€u chi tai Quy ché bau cu.

4. Két qua bau ct duge cong nhan sau khi bién ban bu cir da duge Chu toa phé
chudin va Nghi quyét duge Dai hoi dong ¢6 dong théng qua.

Diéu 49. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va biu bod sung thanh vién Hoi
dong quan tri.

1. Pai hoi dong cd dong mien nhiém thanh vién Hoi dong quan fri trong truong
hop sau day:

a. Khong ¢6 du tiéu chuan va dicu kién theo quy dinh tai Di¢u 35 cta Diéu I¢
Cong ty:

b. C6 don tir chire va dugc chéap thuan;

c. Bi rdi loan tdm thdn va thanh vién khac ctia Hoi dong quan tri ¢6 nhing bing
chtrng chuyén moén ching t6 nguoi do khong con nang luc hanh vi.

2. Dai hoi dong ¢6 dong bai nhi¢m thanh vién HOi dong quan tri trong trudng hop
sau day:

a. Khong tham gia cdc hoat dong cia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc.
trir truong hop bét kha khang:

b. Khong con la dai dién theo ty quyén cua ¢ dong 1a to chie theo quyét dinh cua
to chire do;

¢ La dai di¢n theo uy quyén cua c6 dong la t6 chire, nhung t6 chire d6 khéng con

la c6 dong cua Cong ty.

3. Khi xét thdy cén thiét, Dai hoi dong ¢6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truong hop quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Dicu nay.

4. Hoi dong quan tri phai tricu tdp hop Dai hoi dong c6 dong dé€ bau bo sung thanh
vién HOi dong quan tri trong truong hop sau day:
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a. $6 thanh vién Hoi dong quan tri bi gidm qué mot phan ba so véi sb da dugce Dai
hoi dong co dong thong qua. Truong h(pr nay Hoi dong quan tri phal tricu tap hop Dai
hoi dong ¢6 dong trong thdi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qua mot phan
ba;

b. Trir trwong hop quy dinh tai diém a khoan nay, Pai hoi dong ¢b dong bau thanh

vién méi thay thé thanh vién HGi dong quan tri da bi mién nhiém, bii nhiém tai cudc hop
gan nhat.

Piéu 50. Thong bio vé biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi dong
quén tri.

Thong béo vé vice bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi df’:mg quan tri phai
duge cong bo ra cong chang theo cac quy dinh cua phap ludt vé Chang khoan va Thi
truomg Chirng khoan.

Piéu 51. Bau Chii tich Hoi dong quin tri.

1. Sau khi ¢ két qua bau cr thanh vién Hoi dong quan tri ctia Pai hoi dong co
dong, Hoi ddng quan tri phai lua chon trong sé cic thanh vién cia minh dé bau ra
01(mdt) Cha tich trong thoi han tdi da 07 (bay) ngay lam viée ké tir ngay két thic bau cu
Hoi dong quan tri do.

2. Chu tich Hoi dong quan tri khong kiém nhiém chirc vy Téng giam dbc Cong ty.
thue hién cac quyén va nghia vu chi tiét theo Diéu 39 ctia Diéu 1é Cong ty.

3. Vigc bai nhiém cting nhu bc'iu mién nhiém Cht tich Hoi dong quan tri duoc
thue hién khi co quyet dinh cua Hoi dong quan tri. Quyét dinh nay s& dugc thong qua
bang hinh thire biéu quyét tai cude hop Hoi dong quan tri.

4. Truomg hgp Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tir chtrc hodc bi mién nhiém, bai

nhié¢m, Hoi dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan
don tir chire hodc bi mién nhiém, bii nhiém.

5. Truong hgp Chu tich Hoi déng quan tri vang mit hodc khong thé thuc hién
duoc nhlem vu ciia minh thi phai uy quyén biang van ban cho mot thanh vién khéc thue
hién quyén va nghia vu cua Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hop kKhong c6 nguoi
duge ty quyén hodc Chu tich Hoi ddng quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang (.hd]'l
hanh hinh phat tu, dang chip hanh bién phap xt ly hanh chinh tai co s¢ cai nghién bt
budc, co sO gido duc bt bude, trén khoi noi cur tra, bi han ché hodc mclt nang luc hanh vi
dan su, ¢6 kho khan trong nhan thue, lam chu hanh vi, bi Toa an cdm dam nhiém chirc
v, cam hanh nghé hodc lam cong viéc nhét dinh thi cic thanh vién con lai bau mot nguoi
trong so cac thanh vién gitr chire Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da s6 thanh
vién con lai tan thanh cho dén khi ¢6 quyét dinh moi ctia Hoi dong quan tri.

Diéu 52. Tha lao, lwong, thwong va loi ich khac ctia thanh vién Hoi dong
quan tri.

(,ong ty ¢6 quyén tra thu lao, tién luong, thuong cho thanh vién Hoi ddng quan
tri theo két qua va hiéu qua kinh doanh. Thanh vién Hoi ddng quan tri duge nhan luong
(dbi vai thanh vién chuyén trach) hodc thu lao (ddi véi thanh vién khong chuyén trach).

2. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc huong tht lao cho cong viéc va thudng. Thu
lao cong viéc dugc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién
Hoi dong quan tri va mue tha lao moi ngay. Hoi dong quan tri du tinh mirc tha lao cho
timg thanh vién theo nguyén tic nhal tri. TG ong mirc thu lao va thudng cia Hoi dong quan
tri do Pai hoi dong ¢ dong quycl dinh tai cudc hop thuong nién.
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3. Thu lao cia timg thanh vién Hoi dong quan tri dugce tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép., duoc thé hién
thanh muc riéng trong béo cdo tai chinh hing nim cta Céng ty va phai bao cdo Dai hoi
ddng ¢6 dong tai cude hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan fri ndm gitr chire vu diéu hanh hogc thanh vién Hoi
ddng quan tri lam viéc tai cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri hodc thuc hién nhiing cong
viéc khdc ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cua mot thanh vién Hoi dong quan tri,
¢6 thé dugc tra thém thu lao duéi dang mot khoan tién cong tron gm theo timg lan.

lrong, hoa hong, phén trim lgi nhudn hodc dudi hinh thire khac theo quyét dinh cta Hoi
ddng quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén dugc thanh todn tat ca céc chi phi di lai.
an, o va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri cta minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong vi¢c (G

tham du cac cuge hop Dai hoi dong ¢b dong, Hoi dong quan tri hodc céc tiéu ban cta Hoi
dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri co lhe dugc Cong ty mua bdo hiém trach nhi¢m
sau khi c6 sy chdp thuan cta Pai hoi dong cd dong. Bio hiém nay khong bao gom bao

hiém cho nhtng trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan den viée vi pham
phap ludt va Diéu lé Cong ty.

] ) ) CHUUNG Vv , )
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HQOI PONG QUAN TRI

Diéu 53. Cude hop Hoi dong quén tri.
1. Chu tich Hoi dong quan tri triéu tip hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi déng quan tri hop thuong ky mdi quy mdt (01) ldn hodc hop bat thuong
theo quy dinh tai Diéu 40 cua Dicu I¢ Cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Chu tich Hoi dong quén tri ¢6 thé moi cic ¢ nhan khac
tham du cudc hop HO1 dong quan tri. Nhitng ngudi duge moi ¢6 thé phat biéu y kién khi
dugc chu toa yéu cau, nhung khong dugce biéu quyét.

4. Ngudi trigu tdp cudc hop Hoi dong quan tri ¢O trach nhiém chi dao Thu ky

Cong ty chufin bi tai liéu hop va chuyén tai liéu cho tirng thanh vién Hoi ddng quan tri va
dai biéu dugc moi hop.

5. Cudc hop cua HGi dong quan tri ¢6 theé t6 chie theo hinh thie hoi nghi truc
tuyén gitra cac thanh vién cua Hoi dong quan tri khi tat ca hodc mot so thanh vién dang &
nhiing dia diém khac nhau voi dicu kién [a moi thanh vién tham gia hop déu c¢6 thé:

a. Nghe tirng thanh vién Hoi dong quén tri khac cung tham gia phat biéu trong
cudc hop:

b. Phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khiac mdt cach (1511g thoi. Viée thao
ludn gitra cac thanh vién co thé thue hién mot cach truc liép qua dién thoai hodc bz"mg
phuong tién lién lac '[h()ng tin khic hodc két hop cic phuong thirc nay. Thanh vién Hoi
dong quan tri tham gia cudc hop nhu vy dugce coi la “c6 mat” tai cude hop do. Dia diém
cudc hop duoc t6 chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6 dong nhit thanh vién Hoi
dong quan tri, hodc la dia diém ¢6 mdt Chu toa cudc hop.

Céac quyét dinh dugc thong qua trong cudce hop qua dién thoai dugce to chirc va tién
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hanh mot cach hop thire, ¢ hiéu luc ngay khi két thic cude hop nhung phai duge khing
dinh bang cdc chir ky trong bién ban cua tat ca thanh vién HOi dong quan tri tham du
cudc hop nay.

6. Khi can thiét, Chu tich Hoi ddng quan tri co thé quyét dinh 14y y kién céc thanh
vién Hoi dong quan tri ¢c6 quyén biéu quyét bang van ban theo cac thu tuc sau:

a. Glri thong béo 1dy y kién bang van ban kém theo céc tai liéu c6 lién quan dén
viéce thong qua quyét dinh, nghi quyét cho cdc thanh vién Hoi dong quan tri;

b. Cac thanh vién Hoi dong _quan tri biéu quyét theo yéu ciu ctia Chu tich Hoi
ddng quan tri ghi trong Thong bao ldy v kién;

c. Chui tich Hoi ddng quan tri t6 chire kiém phiéu;

d. Can ctr vao két qua klem phiéu, Chu tich Hoi dong quan tri thay mat Hoi dong

quan tri ky ban hanh Nghl quyét va Quyét dinh ctia Hoi dong quin tri vé céc vén dé da
duoce céae thanh vién Hoi dong quan trj thong qua.

Nghi quyét, Quyét dinh nay co hiéu luc va gia tri nhuw mot Nghi quyét, Quyét dinh

duoc cac thanh vién Hoi dong quan trj thong qua tai mot cude hop duge triéu tip va 1o
chirc theo thong €.

Piéu 54. Thong biao hop Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri hodic ngudi triéu tap hop Hoi ddng quéan tri phai gbi
thong béo moi hop cham nhat la 03 (ba) ngay lam viée trude ngay hop. Théng bao moi
hop phai xdc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuwong trinh, céc van @@ thao luén va

quyet dinh. Thong bao moi hop phai kém theo tai lidu str dung tai cude hop va phiéu bicu
quyé¢t cta thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri ¢o thé gul biang gidy moi, dién thoai, fax.
phuong ti¢n dién tir hodc phuong thirc khac va bao dam dén dugc dia chi lién lac cua
tirng thanh vién Hoi dong quan tri dugce diang ky tai Cong ty.

Piéu 55. Uy quyén tham dy cude hop Hji dong quén tri.

1. Thanh vién HQi dong quan tri phai co gang tham dy day du cac cudc hop Hoi
dong quan tri.

2. Truong hop Thanh vién Hoi dong quan tri khong thé tham du cude hop, thanh
vién H01 ddng quan tri d6 ¢6 thé uy quy ¢n bdns_ van ban cho thanh vién Hoi dong quan tri
khac tham dy hodc guri van ban gop y kién vé céc van dé ma cude hop du kién thao luan.

Vin ban gop v kién hodc vin ban ty quyén phai giri vé cho Chu tich HDQT trudce
khi cudc hop HDQT dlt,n ra it nhdt 60 phat. Nguoi thuc hién uy quyén phai chiu moi
trach nhiém phat sinh vé viée iy quyén ctia minh.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé iy quyén cho ngudi khong phai la thanh
vién Hoi dong quan tri tham du cude hop néu duge da so thanh vién Hoi dong quan tri
con lai chap thuén.

4. Thanh vién Hoi dong quéan tri van phai lién déi chiu trach nhiém trong truong
hop Nghi quyet Quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai véi quy dinh cta phap

ludt, nghi quvel Dai hoi dong ¢d dong, Diéu 1é¢ Cong ty gdy thiét hai cho Cong ty khi thuc

hién 1ty quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri hoau nguoi khac khong phai la thanh
vién Ho1 dong quan tri thay minh tham du hop.

Piéu 56. Bo phiéu trude bang van ban.

26



Céc thanh vién Hoi dong quan tri Khong thé du hop c6 quyén biéu quyet thong qua
bo phiéu trude bang van ban. Phleu biéu quyét phai dung trong phong bi dan kin va phal
duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri trude khi khai mac cude hop cham nhat 01

(mot) gid. Phiéu biéu quyét chi duge md trude sur chimg kién cua tét ca nhiing nguoi du
hop.

Piéu 537. Biéu quyét.

L. Trir quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodc
nguoi duge ty quyén theo quy dinh tai biéu 55 Quy ché nay truc tiép cé mit vai tu cich
ca nhan tai cudce hop Hoi dong quan tri ¢6 01 phiéu biéu quyet

2. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoce biéu quyét vé cac hop déng, cac giao
dich hodc dé& xudt ma thanh vién dé hodc nguoi lién quan tdi thanh vién do co loi ich va
loi ich d6 méu thuin hodc c¢6 thé mau thudn véi loi ich cua Cong ty. Thanh vién HOi
dong quan tri khong duogc tinh vao ty 1€ thanh vién toi thidu co6 mat dé co thé to chuc
cude hop Hoi ddng quan trj vé nhuna quyét dinh ma thanh vién do khéng cé quyén biéu
quyét;

3. Khi ¢6 van dé phat sinh tai cuge hop lién quan dén loi ich hodic quyén blw
quyet cua thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh vién do khong tu nguyén tir bo quyén
biéu quyét, phan quyét ctia chti toa la quyét dinh cudi cling, trir trudng hop tinh chit hoic
pham vi l¢i ich cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan chua dugc cong bo diy du

4. Thanh vién Hoi dong quan tri huong loi tir mgt hop ddng dugc quy dinh tai
Diéu 1¢ Cong ty duoc coi la co loi ich dang ké trong hop dong do;

5. Kiém soat vién co quy(.n du cude hop Hoi dong quan tri, ¢c6 quyén thio ludn
nhung khong dugc biéu quyel

6. Thanh vién Hoi dong quéan tri truc tiép hodc gian tiép duoc hudng loi tor mot
hop dong hodc giao dich da dugc ky két hodic dang du kién ky két véi Cong ty va biét
ban than la nguoi ¢6 loi ich trong do cé trach nhiém cong khai g1 ich nay tai cude hop
dau tién cua Hoi déng thao ludn vé viée ky két hop dong hodc giao dich nay. Truong hop
thanh vién Hoi dong quan tri khong biét ban than va ngudi lién quan ¢6 loi ich vao thoi
diém hop dong, giao dich dugc ky voi Cong ty. thanh vién Hoi déng quan tri nay phai
cong khai cac lgi ich lién quan tai cude hop d'ul tién cta Hoi dong quan tri duge to chire

sau khi thanh vién nay biét rang minh ¢6 lgi ich hodc sé c6 lgi 1ch trong giao dich hodc
hop dong néu trén.

Piéu 58. Bién bian va thong qua Bién ban hop Hoi dong quén tri.

1. Céc cude hop Hoi dong quan tri phai dugce ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va
luu gitr dudi hinh thire dién tu khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va ¢ thé 1ap thém
bing tiéng nude ngoai, bao gdm céc ndi dung chii yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
b. Thoi gian, dia diém hop:
¢. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d. Ho, tén tung thanh vién du hop hodc nguoi dugce uy quyén du hop va cach thic
du hop; ho, tén cdc thanh vién khong du hop va ly do:

e. Van dé dugc thao ludn va biu quyét tai cudce hop;

f. Tom tat phat biéu y kién ctia tirng thanh vién du hop theo trinh tu dién bién ctia
cugc hop:
g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tdn thanh, khong tén thanh
va khong ¢d y kién;
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h. Van dé da duoc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong ing;

i. Ho, tén, chit ky chi toa, cdc thanh vién Hoi ddng quan tri tham dy cude hop va
nguoi ghi bién ban, trir trwong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay

2. Truong ho’p chu toa, nguoi ghi bién ban tur chdi ky bién ban hop nhung néu
duoc tit ca lhanh vién khéc ctia Hoi dong quan tri tham du va dong ¥ thong qua bién ban
hop ky va cé day da noi dung theo quy dinh tai cic diéma, b, ¢, d, e, f, g g h khoan 1 Diéu
ndy thi bién ban nay c6 hi¢u lyc. Bién ban hop ghi rd viée chu toa, ngudi ghi bién ban tir
chéi ky bién ban hop. Ngudi ky bién ban hop chiu trach nhiém lién doi vé tinh chinh xéic
va trung thue cta ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri. Chi toa, nguoi ghi bién ban
chiu trach nhiém ca nhéan vé thiét hai xay ra d6i véi doanh nghiép do tir chéi ky bién ban
hop theo quy dinh cua Luét nay, Didu 1é cong ty va phép ludt ¢6 lién quan.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhirng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thue va chinh xac cta noi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu sir dung trong cude hop phai dugc
luu gifr tai tru s& chinh cua cong ty.

5. Bién ban 1ap bing tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai ¢6 hi€u lue phap ly nhu
nhau. Trudong h{Yp ¢6 su khdc nhau vé noi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bing
tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

6. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc Thu ky Cong ty ¢ trach nhiém chuyén Bién
ban hop va Nghi quyét Hoi dong quan tri cho céc thanh vién Hoi dong quan tri (bao gom
cac thanh vién du hop va céc thanh vién vang mat).

Diéu 59. Cong bd vé Nghi quyét Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri dam bdo tit ca cdc ban sao Nghi quyét, Quyet dinh cua Hoi
dong quan trj s& dugc cung cép cho thanh vién Ban Kiém soat va Téng giam déc dong
thoi v6i viée cung cp cho thanh vién Hoi dong quan tri.

Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin cho cic co quan hitu quan (néu dugc
yéu cau), hodc trén cdc phuong tién thong tin dai chiing, trén trang website clia cong ty
theo trinh tu va quy dinh ctia phap ludt doanh nghiép va phap lut vé chimg khoan va thi
trudong chirng khoan.

Pitu 60. Céc tiéu ban thudc Hoi déng quan tri.

1. Vai tro, trach nhiém, tham quyén cua cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri va
tirng thanh vién trong ti€u ban.

2. H(")i df‘mg quan tri co thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh
sach phat luen nhan sy, lwong thuong, kiém toan ndi bo, quan ly rii ro. 86 lwong thanh
vién cua tiéu ban do Hoi dong quan tri quyel dinh c6 tdi thiéu 1a 03 ngudi bao g()m thanh
vién ctia Hoi déng quan m va thanh vién bén llf’t}’ll Hoat dong cua tiéu ban phai tuin thu
theo quy dinh ctua Hoi dong quan tri. Nghi quy ét clia tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi ¢6 da 5O
thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cude hop ctia tiéu ban.

3. Viéc thuc thi Quyét dinh cua Hoi déng quan tri, hodc cua tiéu ban true thudc
Hoi dong quéan tri phai phu hop véi cac quy dinh phap ludt hién hanh va quy dinh tai
bicu 1¢ Cong ty, Quy ché nay.

“n 5 - A A - <A . A ) a = . 7 ‘R ’
4. Viéc thanh ldp va hoat dong cua ticu ban kiém toan ndi bo va cac ticu ban khac
thude Hoi dong quan tri (néu cod) duge thye hién theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 1€
Cong ty. Nguyén tac hoat dong cuia cac ticu ban:
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a. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi dong _quan tri. Nghi

quyét cua tidu ban chi 0 hi¢u luc khi c6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét thong
qua tai cude hop ciia tiéu ban;

b. Viéc thuc thi quyét dinh cta Hoi ddng quan tri, hodc cia tidu ban truc thude

Hoi dong quan tri phai phu hop VOi cac quy dlnh phédp ludt hién hanh va quy dinh tai
Piéu 1é Cong ty va Quy ché nay.

IA -n -~ ,\ b - > L r 4 . ~
Diéu 61. Tiéu chuin, quyén va nghia vu cia Nguwdi phu trich quin tri Cong

ty.

1. Tiéu chudn, quyén va nghia vu cia Nguoi phu trach quan tri Cong ty duge quy
dinh tai Diéu 44 Diéu 1¢ Cong ty.

2. Hoi ddng quan tri bd nhiém it nhit 01 ngudi lam Nguoi phu trach quan tri Cong
ty dé hd trg cong tac quan tri cong ty tai Cong ty. Neuoi phu trach quén tri cong ty co thé
kiém nhi¢m lam Thu ky Céng ty theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 156 Ludt Doanh nghiép.

3. Nguoi phu trich quan trj Cong ty khong dugc dong thoi lam viée cho Cong ty
kiém todn dugc chap thuin dang thuc hién kiém toan cdc béo cdo tai chinh clia Cong ty.

4. Nguoi phu trach quan tri Cong ty ¢é cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu vin Hoi dong quan tri trong viée & chire hop Dai héi dong cd dong theo quy
dinh va cac cong viée lién quan gitta Cong ty va ¢d dong;

b. Chuan bi céc cude hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong ¢o
déng theo yéu cu ctia Hoi dong quén tri hodic Ban kiém soét;

c. Tu véan vé tha tuc cua cac cudce hop:
d. Tham du cdc cude hop;

e. Tu vén tha tuc l4p cac Nghi quyét cua Hoi dong quan tri pht hop véi quy dinh
cua phap luét;

f. Cung cip céc théng tin tai chinh, ban sao Bién ban hop Hoi ddng quén tri va céc
théng tin khéc cho thanh vién ctia Hoi dong quan tri va thanh vién Ban Kiém soat;

g. Gidm sat va bdo cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bé thong tin ctia Cong
ty:

h. La ddu méi lién lac véi cac bén co quyén loi lién quan;

i. Bao mét thong tin theo céc quy dinh clia phap luat va Piéu 1¢ Cong ty;

j. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat.

5. Céc truong hop mién nhiém Ngudi Phuy trach quan trj Cong ty.

Ngudi phu trach quan tri cong ty bi mién nhiém trong cdc truong hop sau:
a. C6 don xin tur chire va duoc chép thudn;

b. Khong dap (g dugc tiéu chuin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

¢. Cac truong hop vi pham phép ludt bi xtr ly trach nhiém hinh su hodc vi pham
nghiém trong quy dinh ctua Cong ty;

d. Stre khoe khong dam bao dé tiép tuc ¢ong tac;

¢. Cac truong hop khac khi can nhung khéng trai véi céic quy dinh phdp luat hién
hanh vé lao dong.



6. Théng béo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty.

Cong ty phai thong bao vé bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu tréch quan tri Cong
ty cling nhu thue hién cdng b thong tin theo quy dinh cua phap ludt vé Ching khodn,
Quy ché cong bd thong tin ciia Cong ty va phap luat co lién quan.

CHUONG VI
BAN KIEM SOAT

Piéu 62. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban Kiém soat, trich nhiém cua
thanh vién Ban Kiém soit.

Ban Kiém soat do Dai hoi déng ¢d dong bau ra, ¢6 vai tro, quyén va nghia vu chi
tiét nhu quy dinh tai Diéu 52 Diéu 1& Cong ty.

Diéu 63. Nhiém ky, s0 lwong, thanh phan, co cau, tiéu chuin va diéu kién cua
thanh vién Ban Kiém soat.

1. S6 lwgng thanh vién Ban Kiém soat cua Cong ty 1a 03 nguoi. Nhiém ky cua

thanh vién Ban klem soat khong qua 05 nam va cé thé duge bau lai voi sb nhiém ky
khong han ché.

2. Truong h()fp thanh vién Ban Kiém sodt ¢ cung thoi diém két thue nhiém ky ma
thanh vién Ban Klem soat nhiém ky mm chua duoc bau thi thanh vién Ban Kiém soat di

hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban Kiém
soat nhiém ky mai dugce bau va nhan nhiém vu.

3. Tiéu chuan va diéu kién cta thanh vién Ban Kiém sodt dugc quy dinh chi tiét tai
khoan 2 Diéu 50 cua Diéu 1€ Cong ty

Diéu 64. Trinh tu, cach thire, thu tuc dé cu, irng cir vao Ban Kiém soat.

1. D& cir/img ctr vao Ban Kiém soat:

a. Cong ty phai giri kem mau dé ¢/ Gmg cti thanh vién Ban Kiém sodt trong thu

moi hop c6 dong dong thoi dang tai cong khai trén website ciia Cong ty de u:) dong co
thé tiép can néu du kién c6 dién ra viée bau cir trong cude hop Pai hoi dono c6 dong.

b. Céc ¢b dong c6 quyén gop s6 quyen biéu quyét ctia minh lai dé dé cur céac irng
vién Ban Kiém soat. Co dong hodc nhom ¢ dong nam gitr tir 10% dén dudi 20% tong s6
¢0 phéan c6 quyén biéu quyét duge dé cir 01 (mot) tng vién; tir 20% dén dudi 50% duoc
dé cur toi da 02 (hai) irng vién; tir 50% trd 1én dugce dé cu toi da 03 (ba) ing vién.

2. Céac quy dinh khéc lién quan dén trinh ty, cach thic, thu tuc dé ct, ing ctr vao
Ban Kiém soét thye hién tuwong ty nhu véi thanh vién Hoi dong quan tri tai Dicu 47 cua
Quy ché nay.

Piéu 65. Cach thire biu thanh vién Ban Kiém soat.

Viée bau thanh vién Ban Kiém soat dugc thue hién twong ty nhu quy dinh béu
thanh vién Hoi dong quan tri quy dinh tai Diéu 48 cua Quy ché nay.

Piéu 66. Biu Trudng Ban Kié¢m soit.

1. Sau khi c6 két quéa bau cir thanh vién Ban Kiém sodt cua Dai hoi dong 0 dong.

Ban kiém soat phai lwa chon trong 50 céc thanh vién ctia minh dé bau ra mot (01) Trudng
Ban kiém soat theo nguyén tic da sb.

2. Trudng Ban kiém sodt phai ¢ bang tot nghiép dai hoc trd 1én thude mot trong
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cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luit, quan tri kinh doanh hodc
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cta Cong ty.

Piéu 67. Cic truwomg hgp mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém sot.

Thanh vién Ban Kiém soat bi mlcn nhiém, bai nhiém trong cdc truong hop theo
quy dinh tai khoan 3 va 4 Diéu 50 cta Diéu 1é Cong ty.

Diéu 68. Théng bao vé biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban Kiém
soat.

Thong bao vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat phai dugc

cong bd ra cong ching theo céc quy dinh ctia phap ludt vé Ching khoan va Thi truong
Chung khoan.

_CHU'O’NG vl
TONG GIAM DOC

Diéu 69. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong giam doc.

L. Tong giam ddc 1a nguoi diéu hanh cong viéce kinh doanh hing ngay cua Cong
ty: chiu su gidm sat ctia Hoi dong quan tri; chiu trach nhi¢m trude Hoi dong quan trj va
trude phap ludt vé viée thue hién quyén, nghia vu duoc giao.

2. Trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Tong giam doc duoce quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty.

3. Tong gidm dbc chiu tréch nhiém trude Hoi dong quan tri va Dai hoi dong ¢d

dong vé viée thuc hi¢n nhigm vu va quyén han duge giao va phai bao cdo cdc cap khi
dugce yéu ciu.

4. Téng giam dbc phéi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cua Cong ty
theo dunU quy dmh phap luat, Diéu 1¢ Cong ty, hop dono lao dong ky vdi Cong ty va
Nghi quyét, quct dinh ctia Hoi dong quan tri. Truong hop dleu hanh trai véi quy dinh
tai khoan nay ma gay thi¢t hai cho Cona ty thi Téng giam déc phai chiu trach nhiém
trwde phap ludt va boi thuong thiét hai cho Cong ty.
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Diéu 70. Nhiém ky, tiéu chuin lya chon va diéu kién cua Tong giam doc.

1. Nhiém ky ctia Tong gidm dde khong qua 05 nam va ¢6 thé dugc bo nhi¢m lai
voi 6 nhiém ky khong han ché. Tong gidm doc phai dap ang cic tidu chudn, diéu kién
theo quy dinh tai Diéu 48 Diéu 18 Cong ty.

2. Tong giam ddc phai dap ting cic tiéu chudn va diéu kién sau:
a. Khong thugce doi tuong quy dinh tai khoan 2 Dicu 17 Ludt Doanh nghiép:

b. Khong phai 1a nguoi cé quan hé gia dinh cua nguoi quan ly Cong ty, Kiém sodt
vién cua Cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phan von nha nude, ngudi dai dién phin
von ctia doanh nghiép tai Cong ty va cong ty me;

¢. Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh ctia Céng ty.
3. Duong nhién mat tu cach, thay thé Tong gidm doc trong céc trudng hop sau:
a. Mat nang luc hanh vi dén sy, chét;

b. Vi pham quy dinh cta phdp ludt vé nhitng truong hop khong duge dam nhiém
chire vu:



c. Khi bi Toa an quyét dinh truc xuét khoi lanh thé Viét Nam;

d. Cong ty bi thu hoi gié‘l}! phép thanh ldp va hoat dong;

Piéu 71. Trinh tu, thi tuc bé nhiém Tong giam dbc va tai bd nhiém.
1. B4 nhiém Tong giam ddc, ky hop ddng lao dong véi Tong giam dbc

a. Hoi dong quan trj bo nhiém 01 thanh vién Hoi dong quan tri hodc thu¢ nguoi
khac lam Tong giam doc;

b. H6 so dé nghi Hoi df‘ing quan tri bo nhiém Tong giam ddc bao gom:

- So yéu Iy lich do tmg ctr vién tu ké khai néu rd nhén than, hoc véan, kinh nghiém;
- Ban ké khai tai san, thu nhép:

- Chuong trinh hanh dong;

- Ban tu nhan xét danh gia qua trinh cong téc;

- Céc ban sao van bang, chung chi dao tao, béi dudng (¢6 cdng ching hodc dong
dau cua co quan sao y ban chinh):

- Céc ket ludn ki€m tra, thanh tra giai quy¢t khiéu nai, t0 cdo va cac gidy to lién
quan khéac doi voi nhin sy dé nghi bo nhiém (néu co);

*Toan bé ho so dé nghi bo nhiém Tong giam doc phai dwoc gui dén cac thanh
vién Héi dong quan tri cung voi tai liéu moi hop xem xét bo nhiém Tong gidm doc.

c. Hoi dong quan tri thong qua Nghi quyét dé Chu tich Hoi dong quan tri ky quyét
dinh b6 nhiém Tonq giam doc.

d. Sau khi co quyét dinh b6 nhiém Tong. giam ddc cna Hoi dong quan tri, Chu tich
Hoi dong quan tri ky hop dong lao dong voi TO ong giam doe. Noi dung hop dong lao dong
phai quy dinh rd mac thu nhdp, nguyén tic tra tién luong, thu lao va loi ich khéac dugc
huong, trach nhiém va quyén han. Hop dong lao dong phai tuan thu cac quy dinh ctia
phép ludt lao dong va Dicu 1é Cong ty.

&, Tlong thoi gian thue hién thu tuc bd nhiém Téng giam déc. Hoi dong quan tri
quyét dinh viéc giao nhiém vu cho mdt nguoi quan ly doanh nghiép hodc mot ngudi diéu

hanh doanh nghiép khic thuc hién quyén, nghia vu cua Tong giam doc va dai dién theo
phap ludt cua Cong ty.

2. Téi bo nhiém ToOng giam doc

a. Khi Tdng gidam ddc két thuc thoi han gitt chire vy, thi Hoi dong quan tri phai
xem xét bd nhiém lai hodc khong bd nhiém lai. Hoi dong quén tri quyét dinh trude khi
Thng giam dde két thie nhiém kv it nhit mot (01)thang.

b. Diéu kién dé Tong giam doc duwge bo nhiém lai:
- Hoan thanh tot chire trach, nhiém vu duge giao trong thoi gian gitr chirevu;
- Pham chét dao dirc tot;

- Khong vi pham phap ludt, ché dd, chinh sdch Nha nuwdc va cac quy dinh cua
Cong ty:

- Co du stre khoé dé hoan thanh nhiém vu;
- Duoc can bd, cong nhan lao dong trong Cong ty tin nhiém.

e . 5 . A .~ -~ . A - A
Piéu 72. Cac trudng hop mién nhiém, bai nhiém, cham dit hgp dong lao
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dong, tur chire doi voi Tong giam doc.

1. Khi Tong giam dde xin tir chire phai lam don gui cho Hoi dong quan tr1 Hoi
ddng quan tri phai xem xét va ra quyét dinh trong thoi han 45 ngay, ké tir khi tlep nhan

don tir chire. Trong thoi gian chua ¢6 y kién chuin y cta Hoi ddng quén tri thi Tdng gidm
dbc van phai tiép tuc thuc hién nhiém vu ctia minh.

2. Hoi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém, bai nhi¢m To ong gidam ddc khi da sé thanh

vién HDI dong quan tri du hop c6 quyén biéu quyét tan thanh va bd nhiém mdt Tong
giam dbe moi thay thé.

3 T611g giam ddc bi mién nhiém, bai nhiém khi xay ra mot trong cac truong hgp
sau day:
a. Bi han ché nang lyc hanh vi dan su;

b. Khong di tiéu chuin va didu kién theo quy dinh tai khoan 1 Didu 48 ciia Didu 1¢
Cong ty:

¢. C6 don xin tir chire (trong dé néu rd 1y do xin tir chire) gui Hoi dong quan trj va
Ban kiém soat Cong ty trudce khi nging thue hién nhiém vy, quyén han ctia minh it nhét

45 ngay;

d. Theo Quyét dinh ctia Hoi déng quan tri:

e. Cac truong khac theo quy dinh phap luat hién hanh.

3. Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém Nguoi didu hanh doanh nghiép trong
truong hop sau:

a. Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luin chuyén cn bo;

b. Strc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong téc:

c. Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham Noi quy, Quy ché cia Cong ty, vi

pham phép ludt nhung chua dén marc cach chirc hodc bude phai cham dit hop dono lao
dong.

Piéu 73. Thong bio bo nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dit hop dong
dbi voi Tong giam dbc.

Thong bao vé viéc b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém Téng giam ddc phai dugc
cong b ra cong chung theo céc quy dinh cua phdp luit vé Chtng khoan va Thi truomg
Chirng khoan.

Dicu 74. Tién lwong va loi ich khac ciia Tong giam doc.

Thu lao, tién luong, loi ich va cac d1uz khoan khéc trong hop dong lao dong doi
vGi Tong giam doc do Hoi ddng quan tri quyét dinh.

Tién lwong thuéng, thir lao va loi ich khac cuia 'l"fing giam d6e duoc tinh vao chi
phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
dugce thé hién thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh hang nim ctia Cong ty va phai bio
cdo Dai hoi dong ¢b dong tai cude hop thuong nién.

CHU'O'NG VIII
QUY TRI\JH THU TUC PHOI HOP HOAT DONG GIUA
HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC
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Piéu 75. Nguyén tic phéi hop cong tac.

1. Viée phéi hop cong tac ﬂum Hoi ddng quan tri, thanh wvién Hoi dong quan tri VO

Tong gidm ddc va nhitng nguoi diéu hanh khéc ctia Co ong ty can tudn thi cac nguyén tic
sau:

a. Ludn trung thanh véi loi ich ciia ¢ dong va ciia Cong ty;

b. Tuan thi cac quy dinh ctia phap ludt ciia Nha nude, Piéu 1¢ va quy dinh ndi bo
cua Cong ty;

¢. Thue hién nguyén tac tap trung dan chu, cong khai, minh bach;

d. Thyuc hién nhi¢ém vu vai tinh than trach nhiém cao, trung thue, hop tac va chu
dong phdi hop giai quyét vuong mic, kho khan khi phat sinh.

2. Trong truong hop khan cap céc thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban
kiém soat va Tong giam ddc ¢o thé thong tin ngay (bing gap mat, dién thoai hodc email)

cho Chu tich Hoi donw quan tri, Truong Ban kiém soat hodc Tong giam doc hodc ca ba
dé phdi hop giai quyét hiéu qua.

{}iéu 76. Phoi hop hoat dong giira Hoi df‘mg quin tri, Ban Kiém soat va Tong
giam doc.

1. Thii tuc, trinh ty triéu tip, thong bio moi hop, ghi bién bin, thong bio két
qué hop giira Hoi ddng quién tri, Ban Kiém soat va Tong giam ddc.

1.1 Hoi dﬁng quan tri s€ moi Ban kiém soét tham du tit ca céc cude hop cua Hoi
dong quin tri va c6 thé moi thém mot sb thanh vién Ban Téng giam dde hode nguoi khic
(Trudng cac Phong/ Ban/ B6 phan Cong ty, lanh ddO Chi nhanh... ¢¢ lién quan tham dyr.
bdo cdo cong viée va tham gia y leﬂ)thﬂlﬂ du mot s6 cude hop Hoi dong quan trj khi can
thiét. Ban Klem soat va thanh vién Ban Tong giam dbc hodc ngudi khac dugc moi co thé
tham gia thao ludn trong cudc hop nhung khong ¢6 quyén tham gia biéu quyel Chu tich
Hoi dong quan tri s& c6 viin ban thong béo két qua cude hop nay cho Ban Kiém soat va
Téng giam dde trong thoi gian nim (05) ngay lam viée sau khi cude hop két thic.

2 Tai cac phién hop cta Ban Kiém soat ¢6 ndi dung quan trong, Truong Ban
Kiém Sodt ¢6 thé moi mot so thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban T4 ong giam
ddc tham gia cude hop ctia Ban Kiém so4t dé thao luin vé nhitng van dé c6 lién quan.
Thu moi hop phéi co dé’ly du ndi dung can thiét va phai duge Lhuyén dén ngudi duge moi
it nhat ba (03) ng’xy lam viéc trude khi cuoc hop dién ra. Truung Ban Kiém sodt sé& co vin
ban thong bao két qua cudc hop cho Hoi dong quan tri va Tong gidm dde trong thoi gian
nam (05) ngay lam viéc sau khi cudc hop két thic. Ban kiém sodt thong bao kip thoi vi
Hoi ddng quan tri vé két qua hoat dong kiém soat, dong thoi lam viée véi Hoi dong quin
tri trudce khi trinh cac béo céo, két luan va kién nghi vai Dai hoi di"mg ) dong.

1.3 Tai cdc phién hop cua Ban Téng giam dée ¢6 nodi dung quan trong, Tf‘mg Giam
dbe c6 thé moi mot s6 thanh vién Hdi dfmg quan tri va Ban Kiém soat tham gia cudc hop
ciia Ban Tong Gidm ddc dé thao ludn vé nhitng van dé c6 lién quan. Thu mdi hop phai ¢6
ddy du ndi dung cin thiét va phai dugc chuy én dén nguoi duge moi it nhét ba (03) ngay
lam viée trude khi cudc hop dién ra. Tong giam ddc s& c6 van ban thong bao két qua cude

hop cho Hoi dong quan tri va Ban Kiém sodt trong thoi gian nim (05) ngay lam viée sau
khi cudc hop két thuc.

2. Moi quan hé giira Hoi dong quin tri va Ban Kiém soat.

a. Hoi dong quan tri ton trong quyén cia Ban kiém sodt trong cong tac kiém tra
tinh hop ly va hop phdp trong hoat dong quan ly, diéu hanh Cong ty, dng thoi tao dicu
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kién dé Ban Kiém soat llen hanh kiém tra cdc hoat dong quan ly, diéu hanh san xuét kinh
doanh, trong ghi chép s0 sach ké toan va bao céo tai chinh cua Cong ty theo chirc niing,
nhiém vu va quyén han trong Diéu 1é Cong ty va Nghi quyét ciia Dai hoi dong c¢b dong,

b. Hoi dona quan tri ¢6 trach nhiém tlep thu va co bién phép chinh sira céc thiéu
sot hodc khiém l\huyet trong cong tac quan ly, dleu hanh theo két luan kiém tra cta Ban
Kiém soét, ddng thoi ¢o trach nhiém chi dao Tong gidm ddc thue hién céc bién phap can
thiét dé xur ly cdc sai pham (neu ¢6) va‘hodc khic phuc céc thiéu sot trong cong tac diéu
hanh, trong ghi chép s6 sach ké toan va béo cdo tai chinh cua Cong ty.

¢. Chu tich Hoi dong quan tri dam bao cac thanh vién Ban Kiém soat dugc moi
tham du day du cic cude hop dinh k¥ va bt thuong ctia Hoi dong quan tri.

d. Hoi ddng quén tri dam bao thong bao moi hop, phiéu ldy y i\len thanh vién Hoi
dong quan tri, cac thong tin khac duge cung Lclp cho thanh vién Hoi dong quan tri, nghi
quyet quyet dinh cua Hoi dong quan tri s€ dugc cung cap cho ihdnh vién Ban Kiém soat
cling thoi diém va theo phuong thire nhu ddi voi thanh vién Hoi dong quan tri.

e. Ban Kiém soat thuc hién viéc thim dinh céc Bdo cdo tai chinh ctia Cong ty, bio
c4o tinh hinh kinh doanh, bdo cdo danh gia hoat dong cua Hoi dong quan tri dong thoi
dinh ky thong bdo cho Hdi dong quan tri vé ké hoach tién hanh cling nhu két qua thuc
hién cong tac kiém tra kiém sodt déi véi hoat dong quan ly, diéu hanh va tinh hinh g ghi
chép s6 san.h ké toan va lap bdo cdo tai chinh ctia Cong ty.

f. Thanh vién Ban Kiém soat ¢6 thé dé nghi Hoi ddng quén tri cung cp thong tin,
tai lidu vé cOng tac quan ly, diéu hanh cua Cong ty, ngoai nhitng thong tin bdo céo dinh
k¥ phai cung cdp theo quy dinh.

3 Thong bio Nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri cho Ban Kiém sost vi Tong
giam déc.

Ban sao cac van ban Nghi quyét ctia Hoi dong quan tri s& dugc chuyén dén cho
Ban Kiém soat va Tong giam ddc, cuing thoi diém duorc cung cap cho cac thanh vién Hoi
dong quan tri. Cac van ban Nghi quyét duge gui theo phuong thire dién ti hodc fax..

4. Cac truong hop Tong giam dbc va Ban Kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi
dong quan tri va nhirng van dé cin xin y kié¢n Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri phai tri¢u tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han bay
(07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi bang van ban ctia Ban Kiém sodt, Tong
giam ddc hoic it nhcn nam (05) nguoi diéu hanh khac, noi dung van ban do phai néu rd
muc dich cude hop, vin dé can thao ludn.

Truong hop khong tri¢u tdp hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai
chiu trach nhiém vé nhimg thi¢t hai xay ra ddi voi Cong ty; nguoi dé nghi ¢6 quyén thay
thé triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quén tri phai giri
thong bao moi hop chim nhit 03 ngay lam viée trude ngay hop.

5. Trach nhiém bdo cio cho Ban Kiém soat ciia Hoi dong quan tri, Nguoi dicu
hanh Cong ty.

5.1 Hoi dong quan tri hodc cé nhén thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi dleu hanh
Cong ty co trach nhiém cung cp tai liéu, giai trinh cho Ban kiém sodt cdc vin dé dugre
Ban kiém soat yéu cau.

5.2 Thu ky Cong ty ¢6 trach nhiém sao gui cac Quyét dinh cua Hoi dong quan tri
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cho Trudng Ban Kiém soat dé Ban Kiém soat thuc hién nhiém vu ctia minh.
6. Tham gia ciia Ban Kiém soit tai cic cude hop Hoi dong quin tri

6.1 Chu tich Ho1 dong quan tri co trach nhiém moi dai dién Ban Kiém soat tham
gia va phat biéu y kién trong cac cudc hop cua Hoi dong quan tri.

6.2 Truong Ban Kiém soat hodc thanh vién Ban Kiém soat duge ty quyén cua
Trudng Ban Kiém sodt ¢6 quyén tham du cic cude hop ciia Hoi dong quan tri sau khi
thong bao cho Chu tich Hoi ddng quan tri vé su tham du ctia minh. Tai céc cude hop nay
thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén phat biéu v kién nhung khong duoc biéu quyét.

7. Mi quan hé¢ gitra HOi déng quan tri va Téng giam doc.

T0ng glam déc chuén bi cic vin de s& dugc trao doi va quyet dinh tai cudc hop
Ho6i dong quan tri hodc Pai hoi dong c¢b dong trong pham vi thim quyén quan ly cta
minh hodc theo su phan ¢éng ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Tong giam ddc 1a Ngudi chiu tr ach nhiém nghién ctru, xdy dung cac phuong an
hoat dong dé trinh Hoi dong quan tri; t6 chire thuc hién cac Nghi quyét, Quyét dinh cua
Pai hoi dong c6 dong va Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri ¢6 thé dinh chi hodc hiy bo viée thi hanh cdc Quyét dinh cua
Tong giam doc néu xét thay trai phap ludt, vi pham Diéu I€, Nghi quyét va cac Quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri.

Tong giam dbc co quyén quyét dinh cdc bién phap vugt thim quyén cta minh
trong truong hop khf‘m cip (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su ¢b bét ngd,...) nhung phai
chiu trach nhiém vé nhimg quyét dinh do. Dong thoi phai bao cdo ngay voi Hoi dong
quan tri va Dai hoi dong cb dong trong thoi gian gin nhat Thoi han bao cao khong cham
hcm 24 gid ké tir thoi diém phét sinh truong horp khan cap Tong giam dbc phal giai trinh
vé su thua 18 va kém hiéu qua timg thoi ky va ké hoach khic phuc trinh Hoi déng quan tri
va Dai hoi dong cb dong Trudng hop thua 13 lién tuc va khong xay duna dugce phuong
4n tich cuc thi Hoi dong quan tri s& xem xét, ra Nghi quyét bai nhiém Tong giam ddc.

binh ky hang quy, sdu thang, hang nam, Téng giam dde xin y kién Hoi déng quan
tri vé ndi dung Béo cdo tai chinh va cdc tai li€u gidi trinh ¢6 lién quan trude khi ky ban
hanh va cong bo thong tin.

DPoi voi nhitng ndi dung thude tham quyén quyét dinh cia Hoi dong quan tri. Tong
giam doc phai c6 to trinh xin y kién dinh kém cdc tai licu lién quan gui dén Hoi dong
quan tri. To trinh xin y kién phai dam bao nhiing ndi dung co ban sau:

- N6i dung cin xin y kicn;

- Quan diém ctia Tong giam ddc vé ndi dung cén xin y kién;

- Dé xuat cu thé phuong hudng giai quyet.

8. Mi quan h¢ giira Ban Kiém soat va Tong giam doc.

1. Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xuit cla Ban Kiém soat phai ¢6 két luan bang
vin ban (khong tré hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic) gtii cho Tong giam doc dé
¢6 thém co s& giup Tong giam déc trong cong tac quan ly, dlt:u hanh Coéng ty. Tuy theo
mire do va két qua cua cudc kiém tra trén, Ban Kiém soat Lan phai ban bac thdng nhét
VO Iong giam doc trude khi bdo cao trude Dai hoi dong cd dong. Truong hop khong
théng nhat quan diém thi dugc iy quyén bao luu y klen ghi vao bi¢n ban va Trudng Ban
Kidm soét c6 trach nhiém béo cdo véi Dai hoi dong c¢b dong gén nht.

36



b. Truong hop Ban Kiém sodt phat hién nhitng hanh vi vi pham phap ludt hodc vi
pham Didu 18 Cong ty cua Téng gidam dbe, Ban Kiém soat thong bao bang vin ban

v6i Tong giam dbc trong vong 48 gio, yeu cau nguoi cd hanh vi vi pham chdm dut vi
pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

¢. Thanh vién Ban Klem sodt cd quyén yéu cau Tong giam déc tao didu kién tlcp

cin ho so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh cua Cong ty tai Tru s& chinh hodac
noi luu trir ho so;

d. Béi voi thong tin, tai lidu vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bdo
cao tinh hinh kinh doanh, bao cdo tai chinh, vin ban yéu cau cia Ban Kiém soat phai
duge giri dén Cong ty trudce it nhat 48 gio. Ban Klem soat khong duoce str dung cac thong

tin chwa dugc phép cong bd cua cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thue hién cic giao
dich ¢6 lién quan.

e. Cdc ndi dung khac can y kién cia Tong giam dbe: phai dugce glri trudc it nhét 1
07 ngay va Tong gidam ddc s& phan hoi trong vong 07 ngay.

9. Bio cdo ciia Tong giam dbe voi Hoi dong quan tri vé viéc thye hién nhié¢m
vu va quyén han dwge giao.

9.1 Theo dinh ky hang théng, Tong gidm ddc phai to chirc hop Ban T6 ong gidgm déc
dé kiém diém, danh gia viéc thuc hién cic nghi quyét va cac vén dé uy quyén khac cua
Hoi ddng quan tri dbi véi Ban Tdng giam déc.

92 Téng giam ddc chiu tréch nhi¢m trude Hoi dong quén tri va Dai hoi dong ¢

déng vé viéc thuc hién nhiém vu va quy én han duge giao va phai bao cdo cac dbi trong
nay khi duge yéu cau.

9.3 Khi can thiét, Hoi dong quan tri co quyen yéu cdu cic thanh vién Ban Tong
giam ddc ciing nhu cde chire danh thude tham quyén quan ly cta T4 ong gidam dde bao cio
v& viée thure hién nhiém vu va quyén han dugce giao.

10. Kiém diém viéc thye hién Nghi quyét va cic van dé ity quyén Kkhic ciia
Hi ddng quin tri dbi véi Tong gidam dic.

10.1 Téng gidm ddc chiu trach nhiém td chic thure hién Nghi quycl Quyet dinh
ctia HPQT. Trudong hop khi thue hién Nghi quyét, Quyét dinh ctia Hoi don quan tri néu
thdy trai phap luat, trai véi quy dinh ctia Nha nudce hoge phat hign nhiing vin dé khong ¢o
loi cho Cong ty thi Téng giam dm, phai bao céo ngay voi Hoi dong quan tri dé xem xét
diéu chinh lai Nghi quyet QU} &t dinh. Neu Hoi dong quan tri khong dzeu chinh lai Nghi

quyet quet dinh thi Tono gliam ddc vin phai thuc hién nhung c6 quycn bao luu y kién
va kién nghi lén Ban Kiém sodt.

10.2 Tong giam dde chiu trach nhiém bdo cdo nhanh cho Hoi dong quan tri v& tinh
hinh hoat dong cua Cong ty dé ¢6 co s& cho cac Thanh vién Hoi dong quan tri kiém tra,
giam sat hang thang va dot xuat theo yéu cau cua Hoi dong quan tri.

10.3 Trong truong hop cé in thiét vi nhirng muc dich lién quan dén nhiém vu cuia
timg Thanh vién Hoi donﬂ quan tri, Thanh vién d6 c6 quven yéu cdu ngudi diéu hanh
Coéng ty va cac can bo quéan 1y khac cung cdp cac thong tin vé hoat dong ciia Cong ty.

11. Céc vén c'le Tong giam dbc phai bio cdo, cung cap thong tin va cach thie
thong bao cho Hoi ddng quén tri, Ban Kiém sost,

11.1 Khi ¢6 dé xudt cic bién phdp nhim nang cao hoat dong va quan 1y cia Cong

ty, Tong gidam doc guri cho Hoi dong quan tri sém nhat ¢6 thé nhung khong it hon 7 ngay
trude ngay ndi dung dé can dugce quyét dinh.



11.2 Tong giam ddc diéu hanh phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tr1 thdng qua
cac van dé lién quan dén viée tuyén dung, cho ngudi lao dong thoi viée, luong. khen
thuong va ky ludt doi voi nguoi lao dong va can bd quan ly thude tham quyén cia Hoi
dong quan tri quyét dinh; cac ké hoach kinh doanh phuc vu hoat dong cia Cong ty

11.3 Cac ndi dung khac Tdéng giam dbe cin xin y kién ctia Hoi dong quan tri phai

dwoc giri trwde it nhat 1a 7 ngay lam viée va Hoi dong quan tri s& phan hoi trong vong 7
ngay lam vigc.

11.4 Trong trudng hop cap thiét Hoi dong quan tri, Ban Klem soat co quycn yeu

cdu Tong giam ddc, can bd diéu hanh khic trong Cong ty cung cip céc thong tin vé hoat
dong cua Cong ty.

11.5 D6i voi thong tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bdo
cdo tinh hinh kinh doanh, bdo cao tai chinh, vin ban yéu cdu cia Ban Kiém soat phai
duogc giri dén Cong ty trude it nhat 48 gio. Hoi dong quan tri, Ban Kxem soat khong dugc

stt dung cac thong tin chua dugc phép cong bd ciia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac
dé thyue hién céc giao dich ¢6 lién quan.

12. Nguyén tic hoat déng ciia Ban Kiém soAt.

12.1 Ban Kiém soat lam viéc theo nguyén tic tap thé. Céc thanh vién Ban Kiém
soat chiu trach nhiém ca nhén vé phﬁn viéc cua minh va chiu trach nhiém trude Pai hoi
ddng cb dong, trude phap luat vé cac két luan giam sat ctia minh ddi véi su phit trién cua
Cong ty.

12.2 Cac thanh vién Ban Kiém soat phai min can va trung thuc; xtr 1y cong viée
phai mém déo nhung hiéu qua.

12.3 Muc tiéu hoat dong cta Ban Kiém soat la bao vé loi ich cta ¢b dong. cua
Cong ty, dam bao Cong ty phat trién bén viing, dam bao su doan két ndi bg gitra cdc ¢o
dong, cdn bang loi ich gifta cdc bd phan trong Cong ty.

12.4 Pam bao hoat dong binh thudng cia Cong ty, ctia Hoi dong quan tri, khong
gdy gian doan trong diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay ctia Cong ty.

12.5 Ton trong phap ludt, d("mg thoi dam bao tinh hop ly va thuc té.

12.6 Ludn ludn lang nghe, dau tranh va ngan chdn tir xa, nham phong nglra nguy
co dan dén cac hanh vi xadm hai dén loi ich cua Cong ty va co dong.

12.7 Minh bach hod céc quan h¢, cdng khai hoa céac loi ich dén mirc cao nhat.

13. Phoi hgp hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat gitra cac thanh vién
Hdi dong quén tri, cic Kiém soat vién va Tong giam doe.

13.1 Ban Kiém soat phdi thuong xuyén pho] hop vai Hoi dong quan tri, thong bao
v6i Hoi dong quan tri vé két qua hoat dona cua Ban Klem soat; tham khao y kién cua Hoi
dong quan tri trudce khi trinh cac béo céo, két qua va kién nghi 1én Pai hoi dong c¢b dong.

13.2 Kién nghi bién phap bd sung, sira doi, cai tién co cau 10 chirc quan ly. {Jn.u
hanh hoat dong kinh doanh cta Cong ty, gitp Hoi ddng quan tri trinh Pai hoi dong ¢o
dong trong ky hop gin nhét.

13.3 Ban Kiém sodt ¢ trach nhiém bdo cdo Dai hoi déng 0 dong vé tinh trung
thuc, chinh xac, hop 1y, hop phap cua viée ghi chép luu gitr chig tir va lap 50 ké toan,
bdo cdo tai chinh, va cac bao céo khac cua Cong ty; tinh trung thue, hop phap trong quan
ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

13.4 Ban Kiém soat phai luu gitt cdc tuyén bo cong khai lgi ich cta cac can bo
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quan ly di¢u hanh ctia Cong ty, dé giam st cac giao dich kinh té dén su cia nhitng nguoi
quan ly voi nhitng noi ho ¢6 lién quan va nhirng noi ho ¢é loi ich de phat hi¢n va gidam

sat nhitng giao dich ndy, ngén chin nhiing thiét hai c6 thé xay ra ddi véi Cong ty va co
dong.

13.5 Ban Kiém soat phai tlt.p nhén cdc khiéu nai ctia ¢6 déng lién quan dén quan
Iy diéu hanh Cong ty, t& chire thim tra xac minh céc khiéu nai, bao céo Hoi dong quan tri
va thuc hién viée tra 1oi cac khiéu nai ctia ¢b dong.

13.6 Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quén tri, Tong giam dée, Pho Tong
giam ddc, Ké toan truong va nhitng cén by quan ly khac phai cung C'l]} day di va kip thoi
thong tin, tai liéu vé hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cdu cua Ban Kiém soat,
trir trudng hop Dai hoi dong ¢d déng cé quyét dinh khac. Ban Kiém soat khong dugc tiét
10 bi mat cua Cong ty, phai chiu trich nhiém c4 nhin vé viée sir dung céc théng tin bi mat
cua Cong ty. VIEC y€u cdu cung cap thong tin cho Ban Kiém soat va str dung thong tin
khong dugc gdy anh hudng dén hoat dong quan ly va diéu hanh cta Cong ty.

13.7 Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat va thanh vién
Ban Tong giam déc s@ thuong xuyén trao ddi trong cong viée va cung cap thong tin qua
lai theo tinh than hop tac, hé tro, tao thudn lgi cho cong viée ctia cdc thinh vién theo
ding quy dinh tai Piéu 1é Cong ty. quy ché lam viéc va ké hoach hanh déng chung.

13.8 Truong hop khan Lap cac thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
Kiém sodt va thanh vién Ban Téng giam dbc co thé thong tin ngay (bang gap mat, dién

thoai hodc email) cho Chu tich Hoi dong quan tri, Truong Ban Kiém sodt hodc Tong
giam dbc hoic ca ba ngudi dé dugc giai quyét hidu qua.

13.9 Ban Kiém sodt, thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén truy van thong tin, s6
licu, hd so ctia Cong ty tryc tll..p qua cdc can b cong nhdn vién phuy tréch (.huyen mon
cua cac phong ban trong Cong ty. Trao dbi truc tiép, gian tiép giita cdc thanh vién Ban
Kiém soat dé lam sang rd vén dé quan tam, phuc vu loi ich chung.

CHUONG IX
QUY DINH VE DANH GIA HANG NAM DbOI VOI HOAT PONG KHEN
THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HOQI PONG QUAN TRI,
KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM POC VA CAN BOQ QUAN LY KHAC

Bleu 77. Quy dinh vé danh gia hang nim ddi véi hoat dong khen thuong va
ky luit dbi voi thanh vién Hoi dong quin tri, Kiém sot vién, Tong gidam ddc va cic
nguoi diéu hanh khic.

|. Phuong thire danh gid hoat dong:

Tuy thude vao quy dinh cia Hoi dong quan tri, cong téc dénh gia hoat dong cua
thanh vién Hoi d{)nf7 quan tri, Tong giam dde cac nguoi diéu hanh khac cua Cong ty co
thé duoc tién hanh theo mot hodc mot sd phuong thirc sau:

a. Tu nhan xét, danh gia:

b. T6 chire lfiy phiéu tham do, tin nhiém;:

¢. Céch thirc khac do Hoi déng quan trj Iya chon vao tirng thoi diém.
2. Tiéu chi danh gia hoat dong:

Hoi dong quan trj ¢6 trach nhiém xdy dung co ché danh gid hoat déng, khen
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thuong va Ky luat doi voi thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Tf‘}ng glam dc va
cac nguoi dicu hanh khac cén cr vao ké hoach dé ra cua tirng nam, mtce dé hoan thanh ké
hoach cta tirng thanh vién.

Tiéu chi danh gia hoat dong cua cac thanh vién Hai dong quan tri, thanh vién Ban
Tong giam doc va cac nguoi dieu hanh khiac do Hoi dong quan tri ban hanh trong tirng
thoi ky.

3. Khen thuéng, ky luat:

a. Hoi dong quan tri ¢6 tham quyén quyét dinh khen thuéng, ky luat dbi voi cic
chure danh quan ly do Héi dong quan tri bd nhiém.

b. Tong giam dbc diéu hanh c6 thdm quyén quyét dinh khen thuong, ky luét dbi
véi cdn by dam nhiém céac chirc danh quan Iy do Tong gidam doc bd nhiém.

c. Nguyén tic xir Iy, cic hinh thirc xir Iy, trinh tw xir Iy vi pham, ky luat déi vi
can bd dam nhiém cdc vi tri quan ly cua Cong ty thue hién theo quy ché vé ky ludt do Hoi
dong quan tri ban hanh trong tirng thoi ky.

4. Dbi voi thanh vién Hoi dong quan tri:

a. Panh gia hoat dong: Hoi dong quan tri s& kiém diém, danh gia két qua hoat
ddng ciia mdi thanh vién (gém ca Chu tich va Phé Chu tich Hoi dong quan tri) theo dinh
ky hang ném, dua theo cac chire nang va nhi¢ém vu theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va
két qua thuc hién ké hoach hoat dong ctia Hoi ddng quan tri.

b. Khen thuong: Tuy theo thanh tich ca nhan, Hoi dong quan tri ¢6 quyén sir dung
mot phan tong mirc thi lao va tién thudng hang nim cta Hoi dong quan tri va Ban Kiém
soat da dugce Pai hoi dong cd dong thuong nién thong qua hodc quy thudng ngudi quan
ly dé chi thuong cho cdc thanh vién va xem xét khen thudng, thi dua theo quy dinh cta
phap ludt.

c. Ky luat: Hoi dong quén tri chiu trach nhiém truée phap ludt va chiu trach nhi¢ém
trude Dai hoi ddng ¢b dong vé viée thue hién cic hoat dong thude pham vi quyén han va
nhiém vu cua Hoi dong quan tri. Cac thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé bi ky luat hogc
mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hop dd duge quy dinh trong Dicu 1é Cong ty.

5. Pai v6i thanh vién Ban Kiém sodt:

a. Danh gid hoat dong: Ban Kiém sodt s& kiém diém, danh gia két qua hoat dong
ctia mdi thanh vién (gdm ca Trudng ban) theo dinh ky hang ndm, dya theo chirc ning v
nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty va két qua thuc hién ké hoach hoat dong cua
Ban Kiém soat.

b. Khen thuong: Tuy theo thanh tich ¢4 nhan, Truong Ban Kiém soat s& dé nghi
Hoi dong quan tri tham dinh va quyét dinh sir dung mot phan tong muc thi lao va tién
thuong hang nam cua Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat da duge Dai hoi dong c6 dong

thudng nién thong qua hoac quy thuong nguoi quan ly dé chi thudng cho cac thanh vién
va xem xét khen thudng, thi dua theo quy dinh cua phap lut.

¢. Ky ludt: Ban Kiém sodt chiu trach nhiém trudc phdp luat va chiu trach nhi¢m
trude Dai hoi dong co dong vé& viéc thuc hién céc quyén va nhiém vu ctia Ban Klem soal.
Cac thanh wen Ban Kiém soat co thé bi ky luét theo Quy ché ky ludt cua Ban kiém soat
hodc bi mién nhiém, bdi nhiém trong cic trudng hop da dugce quy dinh trong Piéu lé
Cong ty.

6. D6i vai Tong giam doc va cac nguoi diéu hanh khac:
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a. Danh gia hoat dong: Hoi dong quén tri s€ danh gia phdm chét, ning luc, két qua
va hi¢u (]ll’l diéu hanh cua Tong gidm ddc va cac nguoi diéu hanh khac hang nam trén co

s& dénh gid két qua hoat dong kinh doanh clia C{mg ty, c6 thé tham khao y kién cua
Trudng Ban Kiém sodt.

b. Khen thudng: Hoi dougj quin trj s& quyét dinh viéc khen terorng cu thé cho
Téng giam ddc va cac ngudi diéu hanh khac theo chinh sich da thiét lap va thoa thugn
trude, chi phi nay duge hach todn vao chi phi quéan 1y. Hoi dong quan tri ¢ quyen sur
dung quy khen thuéng phtc lgi dé chi khen thudng chung (trong d6 ¢6 Tdng giam dbc va
cac ngudi diéu hanh khac), xem xét khen thudng, thi dua theo quy dinh cta phap ludt.

¢. Ky ludt: Tong gidm ddc va cac ngudi didu hanh khac chiu su giam sat cua Hoi
dong quan tri, chju trach nhiém trude Dai hoi dong cb dong, Hoi déng quan tri va trrde
phéap ludt vé viéc thue hién cac quyén va nhiém vu duoc giao. Tng giam déc co thé bi
ky ludt hodc bi mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hop da dugce quy dinh trong Diéu
[¢ cOng ty.

7. Trich nhiém vé thiét hai:

Thanh vién Hdi ddéng quan trj, thanh vién Ban Kiém soat, Téng giam dbc va cén
b quan ly vi pham nghia vu hanh dong mot cach trung thue, khdng hoan thanh nghia vy
ciia minh véi su cdn trong, man can va ning luc chuyén mén s& phai chiu trich nhiém vé
nhimg thiét hai do hanh vi vi pham cta minh gay ra.

8. Khi cén thiét Hoi dong quén tri Cong ty s& diéu chinh, bd sung quy dinh vé
dénh gid hoat dong, khen thudng va ky ludt ddi véi thanh vién Hoi ddng quéan tri, Tong
giam ddc va cdc ngudi diéu hanh khac.

CHUONG X
CAC VAN PE KHAC

Diéu 78, Quyén khéi kién d6i voi thanh vién Hoi déng quén tri, Tong giam
doc.

|. Cd déng, nhdm cd dong s& hiru it nhdt 01% tdng s6 cb phin phd théng ¢6 quyén
tr minh hodc nhan danh Cong ty khai kién trach nhiém ca nhén, trach nhi¢m lién doi ddi
viri che thanh vién Hoi ddng qudn tri hodic Tdng gidm dbc dé yéu céu hoan trd loi ich
hodic boi thuwong thiét hai cho Cong ty hodc ngudi khac trong trudmg hop sau day:

a. Vi pham trach nhiém ctia Nguoi quan 1y Cong ty theo quy dinh tai Didu 165 clia
L.udt Doanh nghiép;

b. Khong thuc hién, thuc hién khong t‘ifxy du, thue hién khong kip thoi hodc thuc
hién trdl véi quy dinh cua phap ludt hode Diéu 1& Cong ty, Nghi quyét, Quyét dinh ctia
HOi dong quan tri ddi vai quyén va nghia vu duge giao;

¢. Lam dung dia vi, chirc vu va st dung thong tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai
san khac ctia Cong ty dé tu loi hodic phuc vy lgi ich cia t6 chirc, c4 nhan khéc;

d. Truémg hop khac theo quy dinh cia phép ludt va Didu 1¢ Cang ty.

. Trinh tyr, thi tue khéi ki¢n thuc hién theo quy dinh cta phap ludt vé td tung dén

th ]Jl]l khoi kién trong truémg hop cd /d6ng, nhém ¢d déng khoi kién nhan danh

(_on” ty duge tinh vao chi phi ciia Cong ty néu cé du hdéa don chimg tir hop 1€, trir truong
hop bi bac yéu cau khai kién.
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3. C6 déng, nhom cb dong theo quy dinh tai Diéu nay ¢6 quyén xem xét, tra ciru.
trich lyc théng tin ¢én thiét theo quyét dinh ciia Toa én, Trong tai trude hodc trong qué
trinh khoi kién.

) CHUONG XI
BO SUNG VA SUA POI QUY CHE

Pi¢u 79. B6 sung va sira d6i Quy ché.

l. Viée bd sung, stra déi Quy ché nay phai duoc Pai hoi dong ¢d dong xem xét
quyet dinh.

2. Trong trudng hop ¢6 nhing quy dinh cua phap ludt ¢6 lién quan dén hoat dong
ctia Cong ty chua duoc dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong truomg hop ¢6 nhimg
quy dinh maéi ctia phap ludt khac voi nlnmg diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy
dinh cua phap ludt d6 dwong nhién dugc ap dung va diéu chmh hoat dong cua Cong ty.

CHUONG XII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 80. Dicu khoin thi hanh.

Quy che nay bao gdm 12 Chuong, 81 Diéu da duge sira ddi, bd sung thong qua (ai
Pai hoi dong c¢b dong ngay 26 thang 6 nam 2023,

Piéu 81. Hidu lye.

Quy ché nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tr ngay Chu tich Hai dong quan trj ky ban
hanh.,
Céc thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soét, Ban T4 ong giam doc.

Trudng céec Phong, Ban, don vi tryc thude Cong ty c6 trach nhiém hudng din, 16 chic
thuce hién viée thi hanh Quy ché nay.
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