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- Cén ¢t Diéu 1¢ Cong ty va quy ché néi bd vé quan tri Cong ty.

- Cin ctr quy ché phdi hop gitta Hoi dong quén tri va Ban didu hanh Cong ty;
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(Phu luc 11).

‘ Diéu 2. Quy ché ¢6 hiéu Iye tir ngay ky, cac quy dinh trudc day tréi véi Quyét dinh nay
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CONG TY CP VAN TAIVATIEP VAN~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG DONG VIET Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN VAN TAI VA TIEP VAN PHUONG DPONG VIET
(Ban hanh theo Quyét dinh s6: 30 /QD-HPQT ngay A5 /0% /2023 ciia HDOT Céng ty)

- Cién cir Ludt Chirng khoén ngay 26 thang 11 nim 2019;

- Cén ctr Luét Doanh ngh1ep ngdy 17 thang 6 ndm 2020;

- Canclr Nghi dinh $0 155/2020/ND-CP ngay 31 théng 12 ndm 2020 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s& diéu ciia Luat Chémg khoan;

- Cén cir Thong tur s6 116/2020/TT-BTC ngéy 31 théng 12 nim 2020 cta B$ truréng B6 - -

Tai chinh hudng din mét sb didu vé quén tri céng ty 4p dung dbi véi cong ty dai chiing
tai Nghi dinh s0 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé d1eu cua Lugt Ching khoan;

- Cinci Didu 18 Céng ty cb phan Vin tai va Tlep véin Phuong Doéng Viét

- Can ctt Nghj quyét Pai hoi ddng cb dong sb 01/NO-PDV-DHDCD ngay 26/04/2023.

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ndi bé v& quan trj cOng ty clia Cong ty ¢ phén Vin
tai va Tiép vén Phuong Pong Viét. (Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty)

Quy ché ndi bd v& quan tri Céng ty bao gdm céc noi dung sau:

Piéu 1. Pham vi didu chinh va aéi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty quy dmh cac ndi dung v8 vai tro, quyén va nghia vu cia
Pai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri, Gidm déc; trinh tir, th tuc hop Pai hoi déng cb déng;
aé ci, ing cfr, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém S04t

Giam dbc va cac hoat ddng khéc theo quy dinh tai Pidu 16 Cong ty va céc quy dinh hién hanh
khéc cta phdp luét.

Quy ché noi bd vé quan trj cia Cong ty C6 phin Vin tai va Tiép van Phurong Pong Viét
(sau ddy goi tét 13 Cong ty) duge xdy dung dua trén Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay
31/12/2020, Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/ 12/2020 Va cdc vin ban phap ludt lién
quan khéc.

2. Péi trong ap dung: Quy ché nay dugc 4 ap dung cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban -
kiém soét, Gidm dbc va nhitng ngudi lién quan.

3. Giai thich thuat ngir
Trong quy ché nay, céc tir nglt duéi day duoc hidu nhu sau:

- Quén trj Cong ty: 12 hé théng cic nguyén tic dam bao co ciu cLuan tri hop Iy; ddm béo hifu
qua hoat déng ctia Hoi ddng quén tri, Ban kiém soét; dam bao quyén lgi ciia c6 déng va nhitng

ngudi ¢6 lién quan; ddm bao ddi xir cong bing gitta céc cd déng; cong khai minh bach moi
hoat dong cia Cong ty;
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- Luét Doanh nghiép 13 Luit Doanh nghiép s6 5 9/2020/QH14 duge Qubc hoi nude Cong
hoa X& hoi Chii nghia Viét Nam théng qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Luét Chitng khodn 12 Lu4t Chitng khoén sé 54/2019/QH14 duge Qubc hdi nude Cong hoa
X& hi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 26 thang 11 ndm 2019;

- Ngudi didu hanh doanh nghiép 1a Gidm dbc, Phé Gidm dbc, Ké todn trudng va ngudi didu
hénh khac theo quy dinh ctia Pidu & Cong ty;

- Ngudi quin 1y doanh nghiép 14 ngudi quan Iy Cong ty, bao gbm Chi tich Hoi ddng quéan
tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm dbc va c4 nhén gitt chirc danh quan Iy khac theo quy
dinh tai Diéu 1¢ Cong ty;

- Ngudi ¢6 lién quan 1a c4 nhan, t8 chire duoc quy dinh tai khoan 46 Pidu 4 Lujt Chimg
khoan;

- C6 dbng la c4 nhén, td chirc s¢ hitu it nhit mét cd phén ciia Cong ty C4 phn Van tai Diu
Phuong Déng Viét; '

- C6 dbng 16n 12 cb dbng dwoc quy dinh tai khodn 18 Didu 4 Luit Chimng khoan;

Piéu 2. Dai héi ddng cb dong

1. Vai tro, quyén va nghia vu cua Pai hoi ddng ¢b dong. . .

Quyén va nghia vu cta Dai hoi ddng cb d6ng thyc hién theo Piéu 14 ctia Pidu 1& Cong ty.

2. Trinh t, thu tyc hop Pai hQi ddng cb déng thong qua nghj quyét bang hinh thire bidu
quyét tai cudc hop Dai hoi dong c6 déng bao gdm cic ndi dung chinh sau day:

a) Thdm quyén triéu tap Pai hoi ddng ¢b dong;

Théup quyén triéu tip Pai héi dbng cb dong thuc hién theo Didu 13 cia Qiéu 1€ Cong ty. Ca
nhén, t0 chirc ¢6 thdm quyén nay dugc goi 1a Ngudi triéu tip hop Dai hai dong ¢ déng.

b) Lap Danh séch c6 déng ¢ quyén du hop;

Danh séch ¢b déng c6 quyén du hop Pai héi dﬁ“)ng cd dong duge cung clp béi Trung tim
Luu ky Chirng khoan Viét Nam (VSD). Danh sdch ¢ déng c6 quyén du hop Pai hoi dong co
déng dwoc lap khong sém hon murdi (10) ngay trude ngay giti thong bio moi hop Pai hoi dong
cb dong.

¢) Théng bo v& viéc chét danh sach cb dong c6 quyén tham du hop Dai hdi ddng cb doéng;

Cong ty phai cong bé'thﬁng tin vé viéc l4p danh sach b dong cé qruyén tham du hop Dai
hoi dong co dong t01 thi€u hai muoi (20) ngay tru¢e ngay dang ky cudi cing. Chuén bi danh
sach ¢ dbng du diéu kién tham gia va biéu quy¢t tai Dai hdi dong c6 dong.

d) Théng béo triéu tap Dai héi ddng cb dong; |

Théng bao moi hop Dai hdi ddng cb dong duge gii cho tAt ca céc cé déng bang phuong
thire d€ bdo dam dén duge dia chi lién lac ciia cb déng, dong thdi cong bd trén trang thong tin
dién tir cia Cong ty va Uy ban Ching khoan Nha nuée, S& giao dich chimg khodn Ha Nbi.
Nguéi triéu tap hop Dai héi dong cO dong phai giri thong bao mai hop dén tat ca cac ¢d dong
trong Danh sdch ¢ déng ¢6 quyén di hop chdm nhét hai muoi mét (21) ngay trudc ngay khai
mac cugc hop (tinh tir ngdy ma théng béo duge guri hodc chuyén di mot céch hop 18).

d) Chuong trinh, ndi dung Pai hoi ddng cb dong
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Ngudi tri¢u tdp hop Pai hoi déng cb dbng co trach nhiém chuin bi ndi dung chwong trinh
hop DPai hoi.

Chuong trinh hop Pai héi ddng cb dbng, céc tai liéu lién quan dén céc vin dé s& duoc bidu
quyet tai dai héi duge gii cho cdc ¢ dong hodc/va ding trén trang thong tin dién tir ctia Cong
ty. Trong trudng hop tai liéu khong dugc gui kém thong bao hop Dai hoi ddng c6 ddng, théng
bdo moi hop phéi néu 13 dudng din dén toan b0 tai liéu hop d€ céc cb dong c6 thé ti€p cén,
bao gom:

- Chuong trinh hop, céc tai lidu st dung trong cudc hop;

- Danh sach va thong tin chi tiét ciia cac Ung vién trong trudng hop bau thanh vién Hai dbng
quan tri, thanh vién Ban kiém sodt; '

- Phiéu bidu quyét;

- Dy théo nghi quyét ¢éi véi timg vén @ trong chuong trinh hop.

C6 dong hoic nhém cb déng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Diéu J¢ Céng ty ¢6 quyén
kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Dai héi dong co déng. Kién nghi phai bang vin
béan va phai duoc giri dén Cong ty cham nhét nim (5) ngay lam viéce truée ngay khai mac cude
hop.

Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong ¢b dong c6 quyén tir chéi kién nghi quy dinh tai khoan 4

Y

Dicu 17 Diéu 1& Cong ty néu thudc mot trong cac trudong hop sau:

- Kién nghi dugc giri dén khong ding quy dinh tai khoén 2 Didu 11 va khoan 4 Piéu 17
biéu 1 Cong ty;

- Vao thoi diém kién nghi, c¢b déng hodic nhém cc’é déng khong nim gitt du t nim (5)% cb
phan pho théng trd 18n theo quy dinh tai khoan 2 Didu 11 biéu ¢ Cong ty;

- Vén dé kién nghi khong thudc pham vi thdm quyén quyét dinh ciia Dai hoi df‘)ng cd déng;

- Céo trudng hop khic theo quy dinh cia phép Iudt va Didu I& nay.

Nguoi triéu tdp hop Dai hoi dong cb dong phai chép nhan va dua kién nghi quy dinh tai
khoén 4 Dieu 17 Diéu 1& Céng ty vao du kién chuong trinh va ndi dung cude hop, trix trudng

hop quy dinh tai khoén 5 Bicu 17 Diéu 1¢ Céng ty; kién nghi dugc chinh thitc b3 sung vio
chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duge Pai hai dong cd déng chép thuin.

e) Viéc dly quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hi déng c¢b dong;

Viée iy quyén tham du hop Pai hoi d(‘?)ng cb d6ng thyc hién theo Didu 15 clia Piéu 1& Cong
ty.

g) Céch thitc déng ky tham dy Dai hdi déng cb déng:

Céc ¢6 dong s& hiru cb phan ph thong c6 quyén biéu quyét hodic ngudi duge iy quyén du
hop ¢4 quyén biéu quyét (theo danh séch ch6t ¢6 dong dé thuc hién quyén tham du va biéu
quyet tai cudc hop Pai hoi dong cd dong do Trung tdm Luu ky Chirng khodn Viét Nam cung
cip) c6 mit tai Dai' héi va thuc hién déng ky tham du Pai héi mot cdch hop 18 theo quy dinh
do Céng ty cdng bd.

Trudce khi khai mac cudc hop, Cong ty phé‘i tién hanh thi tuc ding ky 96 ddng va thyc hién
viéc ding ky cho dén khi céc ¢ ddng ¢6 quyén dv hop ¢6 mit dang ky hét.

k) Didu kién tién hanh; |
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Cudc hop Pai hdi ddng ¢ dong duoc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b déong va nhiing dai dién duoc
uy quyén du hop dai dién trén nim muoi (50,0)% tong s6 phi€u bidu quyét,

Trudng hop cude hop 1an thi nht khéng di didu kién tién hanh theo quy dinh trén thi théng
béo moi hop 12n tht hai duoc gtti trong théi han ba muoi (30) ngay, ké tr ngay du dinh hop
l4n thir nhat. Cudc hop Dai héi ddng cd d6ng 1an thtt hai duoc tién hanh khi c6 s6 of dong va
nhitng dai dién duge uy quyén du hop dai dién tit ba muoi ba (33,0)% tdng sb phiéu bidu quyét
tré 1én .

Trudng hop cudc hop 14n thé hai khéng ¢ didu kién tién hanh theo quy dinh trén thi thong
bdo méi hop 14n tha ba phai duoc gl trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh
hop l4n thtr hai. Cudc hop Dai hoi ddng cb dong Ian thtt ba duoc tién hanh khong phu thude
vao tbng sb phiéu bidu quyét cia céc cb déng va nhitng dai dién duge uy quyén du hop, duoc
coi 14 hop 1€ va ¢6 quyén quyét dinh t4t ca cac vin dé du kién duoc phé chuén tai cube hop Pai
hoi c¢b dbng 14n thir nhét,

1) Hinh thirc théng qua nghj quyét ciia Dai hoi ddng cb dong:

cd déng phd thong ¢4 quyén tham du cude hop Dai héi ddng cb déng va thuc hién quyén
bi€u quyét théng qua céc hinh thite sau:

- Tham duy va biéu quyét tryuc tiép tai cudce hop;

- Uy quyén cho ngudi khac tham du va biéu quyét tai cude hop. C8 dong c6 thé Uy quyén
cho thanh vién Hoi d6ng Quan tri Cong ty lam dai dién cho minh tai cudc hop Pai hoi dong cd
déng;

- Tham dy va biéu quyét thong qua hop trye tuyén, giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng
qua thu, fax, th}x dién tir, bd phiéq dién tr hodc hinh thac kh\éc the;o quy dinh cia phap lujt va
quy dinh cu thé cia Cong ty khi td chirc cudc hop Pai hoi déng cd dbng.

k) Céch thirc bé phidu;

Khi tién hanh dang ky ¢ déng, Ban té chire Dai hoi dbng cd dbng ctia Cong ty cdp cho ting
cb ddng hodc dai dién duge Gy quyén co quyén biéu quyét moét (01) phiéu biéu quyét, trén dé
¢6 ghi s6 ding ky, ho va tén ctia cé dong hotic ho v tén cia dai dién theo Gy quyén, téng sb cb
phén c6 quyén bidu quyét va tdng sb phiéu biéu quyét trong ‘g véi sb cb phén s& hitu/dai
dién cta cb déng d6, cac van d& can dugc bidu quyét. Phiéu bidu quyét phéi bao gdm céc ndi
dung can duoc thdng qua tai Pai hoi theo chuong trinh nghi sy d3 duoc théng qua.

Khi dugc phét phiéu biéu quyét, cb déng/dai dign dugc Uy quyén phai kidm tra thong tin,
- tOng s0 ¢b phan ¢6 quyén bidu quyét va tong s6 phi€u bi€u quyét nhin dwoc, néu c6 sai s6t
phai thong bao ngay tai thdi didm nhén phi€u, Phiéu biéu quyét duoce coi 13 hop 1€ khi ¢6 day

dd, chinh x4c céc théng tin theo yéu ciu trén phiéu bidu quyét.

Viéc kieém phiéu s& dugc thyc hién théng qua Ban Kiém phiéu. Ban T4 chic Pai hoi s&

-
A

chuan bj va dé xuat véi Dai héi ddng cb dong mdt (01) Ban Kidm phiéu &€ chiu trdch nhiém:
Kiém tra tu cdch ¢b dong tham du Dai héi; Giéi thi€u va phét phiéu bau, huéng din va giai
d4p thac méic trong qu4 trinh biu ci/bidu quyét; Tién hanh kiém phiéu; Cong b6 két qua biu
clt/biéu quyét truge Pai hoi. $6 lwgng, thanh phén Ban Kiém phidu dugc Ban t6 chirc d2 cir va
duoe céc ¢ dong tham dur Pai hdi théng qua tai Dai hdi theo hinh thirc bidu quyét cong khai.
Thanh vién Ban Kiém phiéu khéng dugc ¢6 tén trong danh sach dé cti, ing cir vao Hdi déng
Quén tri hoic Ban Kiém soét.
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Khi tién hanh biéu quyét, cé d6ng/dai dién duoc iy quyén ¢ quyén quyét dinh ddng ¥ hogc

khong dong y hogic khéng c6 ¥ kién bing céch dénh diu theo huéng din cia Ban Kiém phiéu
vao 6 twong Ung véi Iwa chon clia minh cho timg vn d8 cn bidu quyét trén phicu biéu quyét.

Truéce khi b phiéu, Ban Kiém phidu tién hanh kidm tra tinh trang hom phiéu truée sy chimg
kién ctia cb déng c6 mit tai Pai hoj.

Viéc bd phibu dugc bit dau tir khi c6 thoéng béo clia dai dién Ban Kiém phiéu va két thue
khi ¢6 dong cudi ciing b6 phidu biu cir/bidu quyét vao hom phiéu hogc sau ba muoi (30) phit
ké tir thoi didm théng bdo ty thude vao sy viée ndo dén trude. Sau khi két thic viéc bd phiéu,
hdm phiéu s& duge Ban Kiém phiéu niém phong,

ch dong hodc dai dién dugce iy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac ¢é quyén ding ky
ngay va sau dé ¢ quyén tham gia va bidu quyét tai Dai hdi ngay sau khi ding ky. Chu toa
khong ¢4 trach nhiém dimg Dai héi dé cho c6 dong dén mudn dang ky va higu lyc ciia nhitng
ndi dung da dugc biéu quyét trude d6 khéng thay dbi

1) Cach thiic kiém phiéu;
Ban Kiém phiéu thuc hién kiém phiéu theo quy dinh nhwr sau:
- Ban Kiém phiéu lam viéc trong mét (1) phong 1am viée/khu vire riéng;

- Ban Kiém phiéu c6 thé st dung cic phuong tién k§ thuét dién tir va chuyén vién k¥ thust
ho trg trong viée ki€ém phiéu;

- Kiém tra tinh hop 18 clia céc phidu biu ci/biéy quyét;

- Kiém tra Ian luot ting phidu biu ci/bidu quyét va ghi két qua kiém phiéu;

- Niém phong toan b$ cac phiéu bau cit/biéu quyét va ban giao lai cho Chu toa.
m) Piéu kién dé nghj quyét dugc théng qua;

Diéu kién dé Nghi quyét ctia Dai hoi ddng b déng dugc théng qua thyre hign theo Pidu 20
cua Piéu 1¢ Coéng ty.

n) Théng béo két qua kiém phiéu;

Sau khi kiém phiéu xong, Ban Kiém phiéu c¢6 trach nhiém tng hop két qua bau ciw/bidu
quyét va I4p thanh Bién ban Kiém phiéu. Bién ban kidm phiéu s& dugc céc thanh vién ciia Ban
Kiém phiéu ky d& x4c nhan vé tinh chinh xéc, minh bach va dung nguyén tic, trinh tu kiém
phiéu.

Noi dung Bién ban Kiém phiéu phai ghi r3 c4c ngi dung: Thanh phén Ban Kiém phiéu; thoi
gian, dia diém tién hanh kiém phiéu, danh s4ch dé cl; téng sb cd d6ng tham gia bé phiéu; Téng
56 b phin cé quyén biu ci/biéu quyét c6 mit tai Dai hoi; Tong sé phiéu phét ra; tdng s phiéu
thu v&; Téng s6 phiéu khong hop 18; Téng sb phiéu hop 18; Téng s6 phiéu ddng y hodc khéng
dong ¥ hogc khong c6 ¥ kién va 7 16 biéu quyét twong tng véi timg ndi dung bidu quyét; S6
cd phén bidu quyét cho tirng ing vién vao Hbi dbng quén tri va Ban kidm so4t, Danh sach tring
ctr; chit ky cia thanh vién Ban Kiém phiéu.

N6i dung Bién ban Kiém phiéu phai dwgc cong bé truée Dai hai. Truéng Ban Kiém phiéu
c6 thé thay mit Chu toa cdng bb két qua bau ci/bidu quyét.

0) Céch thirc phan d6i, hiy bd nghi quyét cia Dai hoi déng cb dong;

Trang 5

ad—



- Trong thoi han chin muoi (90) ngay ké tir ngay nhan duoc nghj quyét hoic bién ban hop
Pai hoi ddng cd dbng hodic bién ban két qua kiém phiéu ldy ¥ kién Dai hoi ddng cb dong, cb
déng hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Didu 1& Cong ty ¢6 quyén yéu ciu Toa
an hotc Trong tai xem xét, hily b6 nghi quyét hoic mét phén ndi dung nghi quyét Pai hoi ddng

“¢d dbng trong cac trudng hop sau day:

~Trinh ty, thi tuc triu tap hop va ra quyét dinh clia Pai hoi ddng cb déng vi pham nghiém
trong quy dinh cta Ludt Doanh nghiép va Diéu 18 Cong ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan
3 bitu 20 cta biéu 1é Cong ty;

- Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoc Didu 1¢ Cong ty.

Truong hop Toa 4n, huy bd nghi quyét hodic mét phén ndi dung Nghi quyét Pai hoi ddng cb
déng thi Nghi quyét d6 van ¢6 hiéu luc thi hanh cho dén khi c6 quyét dinh huy bd nghi quyét
hodc mdt phin nbi dung nghi quyét cia Toa 4n c6 higu lyc, trlr trudng hop ap dung bién phéap
khén cép tam théi theo quyét dinh cta co quan ¢6 thAm quyén.

Trudng hop Nghi quyét ctia Dai hai ddng cb dong bi huy bé theo quyét dinh ciia Toa an,
ngudi triéu tip cude hop Pai hdi ddng cb dong bi huy bo c6 thd xem xét té chric lai cude hop
Dai hdi déng cb dbng trong vong sdu muwoi (60) ngay theo trinh tu, thi tuc quy dinh tai Luét
Doanh nghiép va Diéu 1& Céng ty.

p) Lap bién ban hop Dai hai ddng cb déng;

Cudc hop Pai héi ddng cb déng phai duge ghi bién ban va ¢6 thé ghi am hoiic ghi va lru
gitt dudi hinh thirc dién tiy khac. Bién ban phai 1ap bing tiéng Viét, c6 thé lap thém bang tiéng
Anh va c6 cdc nfi dung chi yéu sau ddy:

- Tén, dia chi tru s& chinh, m& s doanh nghiép;

- Thoi gian va dia diém hop Pai hoi ddng b dong;

- Chwong trinh hop va néi dung cuge hop;

- Ho, tén chi toa va thu ky;

- Tém tét din bién cude hop va cac y kién phét biéu tai cudc hop Pai héi ddng cd déng vé
tmg van d¢ trong chuong trinh hop; '

- Sé cd dbng va tong sb phidu biéu quyét cua céc cb ddéng du hop, phu luc danh sach ding
ky ¢6 dong, dai dién c6 dong du hop v6i s6 ¢6 phén va s6 phiéu biu tuong ting;

- Téng s6 phiéu biéu quyét d6i v6i timg vén @& bidu quyét, trong d6 ghi r5 phuong thire bidu
quyét, tong sd phiéu hop 1€, khéng hop 1§, tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién; ty 18
trong Gng trén téng s6 phicu bidu quyét cda cd déng du hop;

- Céc vén d8 da duoc théng qua va ty 1€ phiéu bidu quyét théng qua twong tng;

- Ho, tén va chit ky ctia chu toa va thy ky. Truong hop chi toa, thw ky tir chéi ky bién ban
hop thi bién ban nay ¢6 hiéu luc néu duge tit ca thanh vién khéac ctia Hoi ddng quan tri tham

du hop ky va cé,’déy dd ndi dung theo quy dinh tai khoén nay. Bién ban hop ghi r& viée chu
toa, thw ky tir chéi ky bién ban hop.

Bién bin hop Dai hoi dong c8 déng phai dugc 14p xong va thong qua trude khi két thic cude
hop. Chii toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phai lién déi chiu
trach nhi€ém v& tinh trung thue, chinh x4c cia nd1 dung bién ban,
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Bién bin duoc lap bing tiéng Viét via/hoic tiéng Anh déu c6 hity lyc phép Iy nhu nhau.

Truéng hop ¢6 su khdc nhau vé ndi dung gifta bién ban bing tiéng Viét va tiéng Anh thi néi
dung trong bién ban bing tiéng Viét duge ap dung.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hdi ddng cb dong, phu luc danh sich ¢ dong ding ky du hop
keém chit ky cta cd déng, van ban ity quyén tham dy hop, tht ca cac tai liéu dinh kém Bién ban
va tai liéu 6 lién quan kém theo thdng bdo moi hop phai duoc cong bd théng tin theo quy dinh
phép luft vé cong bd thong tin trén thi truong ching khodn va phai dugc hru gitt tai try s§
chinh ca Cong ty.

CécaNghi quyét cia Dai héi déng ch dong c6 higu hrc ké tir ngay dugc thdng qua hoic tir
thoi di€m hiéu lwe ghi tai Nghi quyét dé.

q) Cong bé Nghj quyét Dai hoi ddng cb dong.

Bién ban hop, Nghi quyét cua Pai hoi dél}g cb dong phai dugc cong b6 trén trang théng tin
dién t&r clia Cong ty trong vong hai muoi bon (24) git hodc giri cho tat ca cac cb déng trong
thoi han mudi 1am (15) ngay ké w ngay ket thic cude hop.

3. Trinh tyr, thi tye hop Dai hoi ddng cb dong théng qua nghi quyét bing hinh thirc 14y ¥ kién
bang vin bén bao gdm céc nodi dung chinh sau day:

a) Céc truong hop duge va khong duoc 14y v kién bing vin bén;

Hdi déng quan tri ¢ quyén 14y ¥ kién cé déng bing vin ban dé théng qua nghi quyét cia

Dai héi ddng cd dong kf}i xét thiy cin thiét vi loi ich cua Cong ty, trir trudng hop quy dinh tai
khoan 8 Diéu 20 cia Diéu 1 Céng ty.

b) Trinh tur, thit tuc hop Dai hdi ddng ¢b dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc 1y ¥
kién bang vin ban.

Hai déng Quan trj phai chudn bj phiéu l'a“iy y kiér}, du thao nghi quyét Pai héi déng cb dong
va cdc tai liéu gidi trinh du thao nghi quyét. Hoi dong Quén tr phéirdém bao giri, cbng b6 tai
liéu cho céc ¢6 dong trong mét thoi gian hop 1y d€ xem xét bi€u quyét va phai giri it nhét muéi
(10) ngay truée ngay hét han nhén phi€u lay v kién. Yéu céu va cach thirc gui phi€u 1y y kién
va tai liéu kém theo duoc thire hién theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 17 ctia Pidu 1€ Cong ty.

Phiéu 14y ¥ kién phai ¢6 céc ndi dung chii yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s¢ chinh, mé sé doanh nghiép;

- Muc dich 14y ¥ kién;

- Ho, tén, dia chi thudmg tri, quéc tich, s6 Theé cin cude cOng dan/Gidy chimg minh nhan
dén, H§ chiéu hoic c':hlfrngr thie cd nhén hop phap khac cua ¢b dong 1a c4 nhan; tén, ma sb
doanh nghiép hojgc sé quyét dinh the‘mh, lap, dia chi tru s& chinh cia ¢ déng 14 t6 chirc hodc
ho, tén, dia chi thudng tra, quéc tich, s6 Thé cin cude cong dén, Gidy ching minh nhan dén,
Hb chiéu hodc chimg thire ¢4 nhén hop phap khéc clia dai dién theo iy quyén cua cd déng la
t0 chirc; s0 lugng b phén cla timg loai v s0 phiéu biéu quyét ctia ¢b dong;

- Vén d& cin ldy ¥ kién a8 théng qua quyét dinh;

- Ph}l'o‘ng én biéu’ quyét bao gbm: tan thanh, khoéng tan thanh va khong ¢é ¢ kién dbi véi
timg van dé lay y kién;

-Thoi han phai giri vé Céng ty phiéu 14y v kién da duoc tra 134;

Trang 7

o —



- Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Hoi ddng Quan trj Phiéu Idy v kién da dugc tra 1&1 phai cé
chit ky cla cd dong 1a ¢4 nhan, hoc ngudi dai dién theo phap Iuét clia ¢ dong 13 t& chirc hoic
¢4 nhén, ngudi daj dién theo phép lut clia to chire duge Uy quyén.

Phiéu l4y v kién c6 thé duoc gl v& Cong ty theo cac hinh thirc sau:

- G thu: Phiéu 18y y kién gi vé Cong ty phéi duge dyng trong phong bi dn kin va khéng
ai duge quyén mo trude khi kiém phiéu;

- G fax hofic thw dién tir: Phiéu Idy ¥ kién giti v& Cong ty qua fax hogc thu dién tir phai
dugoe gitt bi mat dén théi diém kiém phiéu.

Céc phidu le“iy v kién Cong ty nhan dugc sau thoi han @3 xac dinh tai ndi dung phiéu lay y
kién ho#c da bi m& trong tradng hop giri thu hodc dugc cong b trude thei diém kidm phiéu
trong truong hop gui fax, thu dién iy 1 khéng hop 1&. Phidu 14y v kién khéng duge givi vé duge
coi 1a phidu khong tham gia biéu quyét.

H¢i dong Quan trj kiém phidu va 14p bién ban kidm phiéu dudi sw chimg kién ciia Ban kidm
soat hodic cia ngudi khong phai [a Ngudi didu hanh Cong ty. Bién ban kiém phiu phai ¢6 cac
ndi dung chu yéu sau day: :

- Tén, dia chi tru s& chinh, mi s doanh nghiép;

- Muc dich va cac vén @& cdn 14y v kién dé th6éng qua nghi quyét;

S6 b dong v6i tbng ’sc“') p}ﬁéu bi}‘;}u quyét @4 tham gia biéu quyét, trong do phan bigt sg“'n phiéu
bigu quyét hop 1& va sb bidu quyét khong hO’p 1€ va phuong thirc giti phiéu biéu quyet, kém
theo phu luc danh sdch c6 déng tham gia bidu quyét;

- Téng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh v khong ¢6 y kién dbi v6i timg vén dé;
- Céc vAn dé d3 duoc théng qua;

- Ho, tén, chit ky ctia Ch}’l tich H6i déqg que’m’ tri, nguwdi dai dién theo phép ludt cta Céng
ty, ngudi giam sat kiém phiéu va ngudi kiém phiéu.

Céc thanh vién Hi dong quén tri, ngudi gism sét kiém phiu va ngudi kiém phiéu phéi lién
déi chiu trach nhiém vé tinh trung thyre, chiph xac cua bién ban kiém phiéu; 1ién déi chiu trach
nhiém v€ céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duge théng qua do kiém phiéu khéng trung
thue, khéng chinh x4c. |

Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét phai dwoc glri dén c4c cbd déng trong véng mudi lim
(15) ngay hogc thay thé bing viéc déng tai 1én trang thdng tin dién ti cla Céng ty trong vong
hai muoi bon (24) gio, ke tir thoi diém két thuc kiém phidu. :

Phiéu liy v kién dz duge tra lc‘ri’, bién bén'kiém phiéu, nghi quyét da duge théng qua va tai
liéu €6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai duge luu giit tai tru so chinh ciia Cong
ty.

Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc ldy y kién cb ddng bing vin ban phai duoc sb ¢b
dbng dai dién trén nim muoi (50,0)% tong sb ¢b phin c6 quyén bi€u quyet chip thudn va ¢6
gié tri nhu nghj quyét duge thong qua tai cuge hop Pai hoi dong ¢ dong.

Hang nam, Cong ty t6 chirc hop Dai hai ddng c dong it nhét mot (01) 1an, Pai hoi ddng cb
dong thidng nién khéng duoc td chire theo hinh thiic lay y ki€n ¢6 d6ng bing vin ban.

Diéu 3. H¢i dong quin tri
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1. Vai trd, quyén va nghia vu cta Hai ddng quan tri, trdch nhiém cda thanh vién Hoi dong
quén tri.

Quyén va nghia vu cia Hoi dong quan tri va trach nhiém cta thanh vién Héi ddng quan tri
thue hi¢n theo Diéu 26 ctia Pidu 18 Céng ty.

2. D€ ctt, tng ctt, bu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quén trj bao gdm cée
ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va s6 lugng thanh vién Héi ddng quén tri;

S6 lwgng thanh vién Héi ddng Quan tri it nhat 13 nim (05) ngudi va nhiéu nhat 13 mudi mot
(11) ngudi. SO lwong thanh vién Hdi dong Quan tri cu thé s& do Dai héi dong ¢6 d6ng quyét
dinh.

Nhiém ky cia thanh vién Hoi dong quan trj khong qua nim (5) nim v c6 thé dwgc biu ai
v6i 50 nhiém ky khong han ché. Trudng hop tdt ca thanh vién Héi ddng quén tri cung két thic
nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quén tri cho dén khi cé thanh
vién méi duge bau thay the va tiép quan cdng viéc.

b) Co cfu, tiéu chuln va didu kién ctia thinh vién Hoi ddng quan tri;

Co ciu Hoi ddng quan trj cita Céng ty dam béo t5i thidu 1/3 tong sé thanh vién Hai ddng
quén tri 1a thanh vién khéng diéu hanh.

Thénh vién Hoi ddng quan trj phai dap tng c4c tidu chudn vi didy kién theo.quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Luat doanh nghi€p va Diéu 1& Cong ty.

¢) Bé ctt, ting cir thanh vién Hoi ddng quén tri;

Truong hop d4 x4c dinh duge tmg ot vién Héi ddng quén tri, Cong ty phai cong b thong
tin lién quan dén céc Gng ctlr vién tbi thidu mudi (10) ngay trude ngay khai mac hop Pai hoi
dong ¢d déng trén trang thong tin dién t ciia Cong ty d€ cd dbng c6 thé tim hidu vé céc ung
¢t vién nay truée khi bé phidu. Ung cir vién Hoi dong quén tri phai ¢6 cam két bang vin béan
vE€ tinh trung thye, chinh x4c¢ cla cac thong tin ¢4 nhan dugc cdng bd va phai cam két thuc hién
nhiém vu mét cich trung thye, cin trong va vi 1¢i ich cao nhét clia Céng ty néu dugc bau lam
thanh vién Héi dong quan tri. Thong tin lién quan dén g cir vién Hbi déng quan tri duoc
¢bng bod bao gbém:

- Ho tén, ngdy, thang, nim sinh;

- Trinh d6 chuyén mén;

- Qué trinh céng tac;

- Céc chire danh quén ly khac (bao gbm ca chitc danh Hoi dbng quan trj cia Coéng ty khac);
- Lot ich ¢ lién quan t6i Céng ty v cdc bén ¢6 lién quan cia Céng ty;

- Céc théng tin khéc (néu cd);

- Cong ty c6 tréch nhiém cong b thdng tin vé c4c cong ty ma tng ot vién dang nam gift
chirc vy thanh vién Hoi dong quan tri, cdc chire danh quan ly khéc va céc loi ich ¢6 1ién quan
t6i cong ty ca tng ctr vién Hji dong quan trj (néu co).

Cdc cb dong ndm giit ¢ phin phd théng ¢6 quyén gdp sb quyén bidy quyét d& d€ cir cac

A

ung vién Hoi dong Quan tri. C8 d6ng hodc nhém c6 déng nim gitt tir 10% dén dudi 20% tdng

- ~

56 ¢0 phén ¢6 quyén biéu quyét duoc d& cir mot (01) tmg vién; tir 20% dén du6i 30% duge dé
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clr t6i da hai (02) ting vién; tir 30% dén dudi 40% duge d oir ti da ba (03) ung vién; tir 40%
dén dudi 50% duoc d& ci t6i da bén (04) Gng vién: tir 50% dén dwsi 60% dugc dé cir téi da
nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé o t6i da sau (06) ng vién; tir 70% dén
80% dugc dé ot t5i da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé cir téi da tam (08)
ung vién.

Trudng hop s6 lrong ting ctr vién Hoi ddng quan tri théng qua d& ctr va ing ¢t van khong

’
A

dd s luong can thiét theo quy dinh tai, Hbi déng quan trj dwong nhiém giéi thidu thém ing cir

vién hoge 16 chire 4 cit theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cang ty, Quy ché n6i bd vé quan tri Céng ty
va Quy ché hoat dong cia Hoi ddng quan tri. Viéc Hai ddng quan tri dwong nhiém gidi thidu
thém ung clr vién phai dwuoc cong b 15 rang trude khi Dai hoi ddng cb dong bidu quyét bau
thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh ctia phép lujt.

d) Céch thirc biu thanh vién Hoi ddng quan tri;
Viée biéu quyét bAu thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé thyo hién theo phuong thirc biéu

quyét theo ty 18 s& hitu hodc theo phuong thic bdu don phidu. Trudc khi hop Pai hi dbng cd
dong hoge ldy y kién cb dong bing van ban dé biu thanh vien EHoi ddng quan tri, Hoi dong
quan tri s& quyét dinh phuong thire biu quyét phu hop véi cae quy dinh tai Pidu 18 nay.

Trudng hop bau theo phuong thire biu dén phidu, mdi ¢b dong ¢6 tdng sb phiéu bidu quyét
twong fing v6i tbng sb ¢ phén s& hiru nhan v6i s thanh vién duoc bau cia Hai ddng quan trj
vach dbng c6 quyén ddn hét ho#ic mét phin tdng sb phiéu biu ciia minh cho mét hodc mot sb
Ung ctt vién. Ngudi tring cir thanh vién Hoi df“)ng quan tri dugc x4c dinh theo sb phiéu bau
tinh tir cao xudng thip, bat diu tir ing ¢l vién ¢6 s& phiéu bau cao nhét cho dén khi &1 s6 thanh
vién quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

Truong hop ¢6 tlr 02 tng cir vién trd 1én dat cting s6 phiéu }Jéu nhu nhau cho thanh vién
cudi cing ciia H61 ddng quan tri thi s& tién hanh biu lai trong s6 céc Ung ctt vién ¢6 s phiéu
bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir ctia Paj hoi.

d) Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém va b sung thanh vién Hoi ddng quén tri;

Thanh vién Hoi ddng Quan trj bi mi&n nhiém trong céc trudng hop sau:

- Thanh vién d6 khong di tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh hodc bi fugt phép cAm khéng
dwoc lam thanh vién Ho6i ddng Quan tri;

- Thanh vién d6 gii don bing vin ban xin tir chic dén tru s& chinh cia Céng ty;
- Thanh vién mét ning lwc hanh vi dan s

Pai hoi ddng cb déng iy quyén cho Hoi dbng Quéan tri Cong ty ¢6 thé tam midn nhiém thanh
vién Hoi déng Quén trj trong céc trudng hop néu trén. Viée tam mién nhiém thanh vién Hoi
dong Quén tri ndy phéi duoc chip thudn tai Dai hai dbng cb dong gin nhit. Sau khi dugc Dai
hoi dbng cb d6ng chép thuin, viéc mién nhiém thanh vién d6 duoc coi 14 ¢6 hicu luc vao ngay
dwoc Hoi ddng quan trj tam min nhiém.

Dai hoi ddng cd d6ng ty quyén cho Hoi ddng Quan tri Cong ty c6 thé biu ngudi khic cé di
tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Lut doanh nghiép tam thoi 1am thanh vién Hbi ddng

2
2 A

quén trj dé thay thé thanh vién bi min nhiém. Vide bau bd sung tam thdi thanh vién méi nay
phai duoc chép thun tai Dai hoi ddng cb dong gin nhét. Sau khi dugc Dai hoi ddng b dong
chép thudn, viéc tam bd nhiém thanh vién méi do duoc coi 14 ¢6 hidu luc vao ngdy dugc Hbi
dong Quan tri tam bé nhiém. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong Quén tri méi dworc tinh tir
ngdy viée tam b6 nhiém c6 hiéu luc dén ngay két thiic nhiém ky cia thanh vién Hoi ddng Quan
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trj d6. Trong trudng hop thanh vién méi khong dugc Dai hoi ddng cb dong chip thuin, moi
quy€t dinh cia H6i dong Quan tri cho deén trwde thoi diem dién ra Pai hoi ddng cd déng c6 su
tham gia biéu quyét cia thanh vién Hoi déng Quén tri tam b6 nhiém van duge coi 1 cé hiéu
Iye. ‘

Thanh vién Hbi df“)ng quan tri bj béi nhiém trong cac trudmg hop sau:
- Khong hoan thanh nhiém vy, céng viée duge phéin cong;

- Thanh vién d6 khéng tham gia céc hoat dong cia Hoi ddng Quan trj lién tuc trong vong
06 (séu) théng, trlr trudng hop bat kha khéng;

- Vi pham nghiém trong hojc vi pham nhiéu 1dn nghia vu ciia thanh vién Hoi ddng quan tri
quy dinh ciia Lut Doanh nghiép, Diéu 1¢ va céc quy dinh néi bd cia Tdng cong ty;

- Theo quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb déng;
- Céc trwong hep khéc theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 1& Coéng ty.

Khi xét thy can thiét, Dai hoi ddng c déng quyét dinh thay thé thanh vien H6i ddng quan
tri, mién nhiém, b&i nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudng hop quy dinh trén.

e) Thong béo vé bau, mi&n nhiém, bai nhidm thanh vién Ha dbng quan tri;
Viéc b6 nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj phai duoc cong bé thong tin theo quy dinh phap
lut v& cong b6 thong tin trén thi trwong chirg khoan.

g) Béu, béi nhiém, mi&n nhiém Chu tich Hai ddng quén trj.

Churtich Hai ddng quan trj do Héi dbng quan tri by, mién nhiém, bai nhiém trong sb cic
thanh vién Héi déng quan tri.

Chi tich Hoéi déng quén tri duoc biu trong cudc hop diu tién cia Hai d?)ng quan tri trong
thoi han béy (7) ngay lam viée ké tir ngay két thiic bau cit Hoi ddng quan trj d6. Cudc hop nay
do thanh vién ¢6 sb phiéu bau cao nhit hodc ty 18 phiéu béu cao nhit tri€u tip va chi tri. Trudng
hop ¢6 nhiéu hon mét thanh vién c6 sb phiéu bau hodc ty 16 phidu biu cao nhét va ngang nhau
thi cdc thanh vién biu theo nguyén tic da sb dé chon mét (1) ngudi trong sé ho triéu tép hop
Hoi déng quan tri. -

Trudng hop Cht tich Hoi dE“)ng quén tri c6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém, Hoi
dbng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay nhan don tir
chitc hodc bi mi€n nhiém, bai nhiém.

Trudng hop Chu tich Hoi df")ng quén tri ving mit hodc khong thé thue hién dugc nhiém vu
cia minh thi phai iy quyén bang vin ban cho mét thinh vién khac thue hién quyén va nghia
v cia Chu tich Héi déng quan tri.

Trudng hop khéng ¢6 ngudi duge tiy quyén hodic Chu tich Hoi dong quan trj chét, mét tich,
bi tam giam, dang ch4p hanh hinh phat tb, dang chdp hanh bién phéap xtt Iy hanh chinh tai co
s& cai nghién bét bude, co sd gido duc bit budc, trdn khéj noi cu trd, bi han ché hoic miét néng
lyc hanh vi dén sw, ¢6 khé khin trong nhin thire, lam chd hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém
chitc vy, cAm hanh ngh holic lam c6ng viée nhét dinh thi céc thanh vién con lai bau mot ngudi
trong s c4c thanh vién gitt clirc Chu tich Hgi déng quén tri theo nguyén tic da sé thanh vién
coOn lai tan thanh cho dén khi ¢6 quyét dinh méi ctia Hbi dé“)ng quén tri.

3. Thi lao va loi ich khac ctia thanh vién Hoi ddng quén tri.
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Th lao va loi ich khéc cta thanh vién Hoi déng quén trj thuc hién theo Didu 27 ctia Piéu
1¢ Cong ty.

4. Trinh tu va thu tuc té chuc hop Hoi dong quén trj bao gdm cdc noi dung chinh sau day:
a) S6 lugng cude hop téi thiéu theo thang/quy/nam;

Chu tich Hoi déng quén trj phai triéu tap cac cude hop Hoi déng Quén tri dinh ky va bat
thufmg, lap chtrpng trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop. Cht tich c6 thé trigu tap hop khi
x€t thay cén thi€t, nhung méi quy phai hop it nhat mot (1) [an.

b) Céc trudng hop phai triéu tap hop Hoi ddng quan trj bt thuong;

Chu tich Héi dong quan trj triéu tdp hop Hoi déng quan trj trong trudng hop sau day:
- C6 @ nghi ciia Ban kiém sodt;

- C6 dé nghi clia Giam déc hofc it nhit nam (5 ) ngudi quan 1y khéc:

- C6 dé nghj clia it nhit hai (2) thanh vién Héi dong quén tri;

pé nghi triéu tap hop Hoi df‘)ng quan tri phai dugc l4p thanh vin ban, trong dé néu rd muc
dich, van d€ can thao lun va quyét dinh thudc thim quyén ctua Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quén trj phai triéu tap hop Héi ddng quan tri trong thir han bay (7) ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi néu trén. Trudng hop Khong triéu tdp hop Hoi déng
quan tri theo dé nghi thi Cha tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai
xdy ra d6i véi Cong ty; nguoi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi déng quén trj triéu tip
hop Hoi dong quan tri.

¢) Thong béo hop Hoi dong quan tri (gdm thoi gian, dia diém, chuong trinh hop, c4c van dé
théo ludn va quyét dinh); \

e y = , y e % 5 & i i . . 42

[héng bao hop Hoi dong Quan tri phai dugc gti cho céc thanh vién Hoéi dong Quan tri vt |
cac Kiém sodt vién it nhat ba (3) ngay lam viée trude ngay hop. Thanh vién Hoi dong Quan ttj
co thé tir choi thong bao moi hop béng vin ban, viéc tir chdi nay c6 thé duoc thay doi hodc hu
b6 bang vin ban cta thanh vién Hoi dong Quan tri do.

Thdng béo hop Hoi dong Quan tri phai xéc dinh thoi gian cu thé, dia diém hop, chuong </
trinh, ndi dung cic van dé thao luan, kém theo tai liéu can thiét vé nhitng vin dé duoc thao *
ludn va biéu quyét tai cudc hop. Thong bao moi hop phai kém theo tai liéu str dung tai cuopc \*\
hop va phiéu biéu quyét cuia thanh vién. \&

Thoéng bao mai hop cé thé dugc giri bﬁng thu, fax, thu dién tr hodc phuong tién khac, nhung
phéi béo dam dén dugc dia chi lién lac cia ting thanh vién Hoi dong Quan trj va cac Kiém
sodt vién dugc ding ky tai Cong ty.

Cudc hop Hoi déng quén tri duoc tién hanh tai tru s& chinh cta Cong ty hodc tai dia diém

khic & Viét Nam hoic & nude ngoai theo quyét dinh cta Chu tich Hoi déng Quan tri va dugc
su nhat tri cia Hoi dong Quan tri.

Cudc hop cua Hoi ddng Quan tri ¢6 thé td chirc theo hinh thire héi nghj truc tuyén gitra cac
thanh vién cia Hoi dong Quan trj khi tt ca hodc mét s6 thanh vién dang & nhimg dia diém
khac nhau v6i diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

- Nghe timg thanh vién Héi dong Quan tri khac cung tham gia phét biéu trong cudc hop;
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- Phét biéu véi tht ca cac thanh vien tham dy khac mdt cach dong thi. Viéc thao lusn giita
céc thanh vién ¢6 thé thuc hién mdt céch truc tiép qua dién thoai hoic béng phuong tién lién
lac thong tin khéc hosc két hop cdc phwong thic nay. Thanh vién Hoi ddng Quan tri tham gia
cuge hop nhu véy duoc coi 1a “cé mit” tai cudc hop d6. Dia didm cudc hop duge td chirc theo
quy dinh ndy 14 dia diém ma c6 déng nht thanh vién Hoi ddng Quén tri, ho#c 12 dia didm c6
mgt Chu toa cufe hop.

Céc quyét dinh duoc thdéng qua trong cudc hop qua dién thoai dwoc t8 chirc va tién hanh
mét cach hop thic, ¢6 hidu luc ngay khi két thic cudc hop nhung phai duge kh.'fmg dinh b?mg
cdc chit ky trong bién ban cia t4t ca thanh vién Hoi déng Quan tri tham du cudc hop nay.

d) Quyén dy hop Hoi déng quén tri ctia thanh vién Ban kiém soat;

Thanh vién Ban kiém sodt ¢6 quyén du cudc hop Hot déng Quan tri, ¢6 quyén thao ludn
nhung khéng duge biéu quyét.

d) Diéu kién t chirc hop Hoi ddng quan tri:

Céc cude hop clia Hoi ddng Quan trj duge tién hanh khi ¢6 it nhét ba phin tu (3/4) tdng sb
thanh Viép Hoi dong Quan tri ¢ mit truc tiep hodc théng qua ngudi dai dién (ngudi duoc uy
quyén) néu dugc da s6 thanh vién Hai ddng Quén trj chép thuén.

Trudng hop khong di s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phéi duge triéu tap lan
thir hai trong thdi han b’éy (07) ngay k€ tr ngay du dinh hop lan thit nhét. Cug}c hop triéu tap
lan thit hai (02) duge tién hanh néu ¢ hon mot nira (1/2) s6 thanh vién Hoi dong Quian tri du
hop.

e) Céch thirc biéu quyét;

M&i thanh vién Hoéi dc"mg Quan trj hodc ngudi duogc uy quyén true tiép c6 mit v&i tu cach
ca nhén tai cudc hop Hoi dong Quan trj c6 mot (01) phiéu bitu quyét;

Thanh vién Héi dong Quan tri khong dwoc biéu quyét vé cac hop ddng, cic giao dich hoiic
dé xudt ma thénhgvién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién d6 c6 loi ich va loi ich d6 mau
thudn hodc c6 thé mau thuin vai loi ich clia Cong ty. Thanh vién Héi déng Quan tri khoéng
dugc tinh vio ty 1€ thanh vién t61 thiéu c6 mit ¢é c6 thé t6 chfrcr cude hop Hoi déng Quan trj
vé nhiing quyét dinh ma thanh vién &6 khéng cé quyén bieu quyét;

Khi ¢6 vén @& phat sinh tai cudc hop lien quan dén loi ich hoiic quyén bidu quyét cia thanh
vién Ho6i dong Quan tri ma thanh vién &6 khong tur nguyén tir bd quyén biéu quyét, phén quyét
ctia chl toa I3 quyét dinh cudi cing, trir trwong hop tinh chét hodic pham vi lgi ich ctia thanh
vién H6i d6ng Quan trj lién quan chua dugc cdng bo day du;

Thanh vién Hoi dong quan trj dugc coi 1 tham du va biéu quyét tai cudc hop trong trudng
hop sau day: : '

- Tham du va bidu quyét truc tiép tai cuée hop;

- Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét; .

- Tham du va biéu quyét théng qua hdi nghi trye tuyén, bo phiéu dién ti hodc hinh thic dién
tr khéac;

- Gtti phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién ti;

Thanh vién Hai ddng Quan tri c6 th”é gti phidu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax,
thw dién t&r. Trudng hop giri phiéu bidu quyét dén cuge hop thong qua thw, phiéu biéu quyét
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phéi dung trong phong bi kin va phai dugg chuyén dén Chu tich Hoi dong Quaén tri chdm nhét
mdt (01) gid trude khi khai mac. Phidu bidu quy€t chi dugc mé trude su ching kién clia tat cd
ngudi du hop.

g) Céch thirc théng qua nghi quyét ciia Hai dong quén tri;
Nghi quyét, quyét dinh cta Hoi ddng quén tri drgc théng qua néu dwoc da sé thanh vién du -

hop tan thanh; trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cling thubc vé phia cé y
kién cua Chu tich Héi dong quan tri.

Nghi quyét theo hinh thirc lﬁ'y‘ ¥ kién bang van ban dugce thong qua rén co ¢ y kién tan
thanh cia da s6 thanh vién Hoi dong quan tri/ngudi duge uy quyén cé quyén biéu quyét. Nghj
quyet nay ¢ hidu luc va gid tri nhu nghi quy€t duoc théng qua tai cude hop.

h) Viéc uy quyén cho ngudoi khéc du hop cia thanh vién Hoi déng quén tri;

¥

Thanh vién phai tham dy dfy d cac cude hop Hoi dong quan tri, Thanh vién duge tiy quyén
cho ngudi khic durhop va biéu quyét néu duoc da s thanh vién Héi dong quan tri chép thugn.

i) L&p bién ban hop Hoi ddng quan tri:

Céc cude hop ctia Hoi ddng Quén tri phai dwoc ghi bién bin va ¢6 thé ghi 4m, ghi va o
gitr dudi hinh thirc dién ti khac. Bién ban phai c6 céc ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;

- Muc dich, chuong trinh va ni dung hop;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Ho, tén ting thanh vién du hop hodc ngudi duge ty quyén du hop va céch thire du hop;
ho, tén cac thanh vién khong dyr hop va ly do; :

- Céc vén dé duoc thao ludn va bidu quyét tai cudc hop;

- Tém tét trinh trr dién bién ctia cudce hop; ‘

- Két qua bidu quyét trong d6 ghi 15 nhimg thanh vién tin thanh, khong t4n thanh va khong
cO v kién;

- Céc vén ¢ da dugc thong qua;

- Ho tén chit ky ciia tit c4 cac thanh vién Hoi ¢dng Quan tri tham du hop va ngudi ghi bién
ban cudc hop hoic bién ban c6 thé duge 18p thanh nhiéu ban va m3i bién ban ¢6 chit ky cta it
nhét nhét mot (01) thanh vién Hoi ddng Quén tri tham gia cudc hop va ngudi ghi bién ban. Chi
toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thire va chinh xé4c cta néi dung
bién ban hop Héi ddng Quan tri. '

Chu tich Hdi ddng quan tri ¢6 trich nhiém gt bién ban hop Hoi ddng quén trj t6i céc thanh
vién va bién ban d6 14 bing chimg xéc thye v& cong viée da duoc tién hanh trong cac cudc hop.

Bién ban hop H0i dong quan trj dugc Iap bing tiéng Viét va c6 thé 1ap bang tiéng Anh.
Trutmg hop c6 sy khéc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong
bién ban tiéng Viét c6 hiéu Iuc dp dung.

Bién ban hop Hdi d@)ng Quaén trj vatai liéu st dung trong cudc hop phéi duge luu gitt taj tru
s0 chinh ctia Tong cong ty.

k) Tradng hop chi toa va/hoic thir ky tir chéi ky Bién ban hop Hai déng quan tri;
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Trudng hop ch toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duogc it ca cic
thanh vién khéc cta Hoi dong Quan tri tham dy va ddng ¥ théng qua bién ban hop ky vi ¢6
day dt noi dung theo quy dinh tai diém i Diéu nay thi bién ban ndy ¢6 higu luc. Bién ban hop
ghi 10 viéc chil toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop. Ngudi ky bién ban hop chiu
trach nhiém lién d6i vé tinh chinh x4c va trung thuc ctia nd; dung bién ban hop Hoi ddng quan

trl. Chil toa, ngudi ghi bién bén chiu frach nhi¢m c4 nhén v& thiét hai xéy ra d4i véi doanh
nghiép do tlr chdi ky bién ban hop theo quy dinh ciia Luét doanh nghiép, Diéu 18 Céng ty va
phép Iuét lién quan. '

) Théng bdo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quén trj,

Cong ty c6 trach nhiém céng bb théng tin trong ndi bé Céng ty va cho céc co quan hifu

quan (néu duogc yéu ciu) hodc trén cic phuong tién thdng tin dai chung, trén trang thong tin
dién 1t ctia Cong ty theo trinh tur quy dinh ctia phap luit vé doanh nghi€p va ludt chiing khoan.

5. Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trich quan trj Cong ty bao gdm cic ndi dung
chinh sau day:

a) Tiéu chuén ciia Ngudi phu trdch quén trj Céng ty;
Ngudi phu tréch quén trj Cong ty phai dép Gmg céc tiéu chudn sau:
- C6 hiéu biét vé& phap luat;

- Khéng dugc dong thoi lam viée cho céng ty kiém toan ddc lép dang thuc hién kiém toan
céc bao cdo tai chinh cua Céng ty:;

- Céc tiéu chuan khéc theo quy dinh ciia phap ludt, Didu 18 nay vi quyét dinh cia Héi déng
Quan tri.

b) Viéc bd nhiém Ngudi phy trach quén tr cong ty;

Hoi dong quén tri clia Céng ty phai bé nhiém it nhit mét (01) ngudi phu tréch quan trj Céng
ty dé ho trg cong téc quén tri cong ty tai doanh nghiép. Ngwoi phu tréch quén tri Céng ty ¢6
thé kiém nhiém lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoén 5 Didu 156 Luét Doanh nghiép.

¢) Céc trudng hop mién nhiém Ngwdi phu trach quan tri Cong ty;

Hoi déng quén trj ¢6 thé bai nhiém Ngubi phu trach quén tri Céng ty khi cdn nhung khong
tréi véi cde quy dinh phép luat hién hanh v& lao dong.

d) Théng béo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Coéng ty;

Viéc thong bdo bd nhiém, mién nhiém, bai mién Ngudi phu trach quan trj Cong ty duogc
cong bo théng tin theo quy dinh clia phép luét.

@) Quyén va nghia vu clia Ngudi phu trach quén tri Céng ty.

Ngudi phy tréch quan tri Cong ty ¢6 quyén va nghia vu sau:

- Tu vin Hai ddng quan trj trong viée t chirc hop Pai héi ddng cd ddng theo quy dinh va
cdc cdng vi€e lién quan gitta Cong ty va co déng;

- Chuéin bj c4c cude hop Hoi ddng quan tri, Ban kidm sodt vi Dai hoi ddng b dong theo yéu
cau cia Hoi dbng quan tri hodc Ban kidm soat;

- Tu vén vé thy tuc ctia céc cudc hop;

- Tham du cac cude hop;
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- Tu vén thd tuc 18p cdc nghi quyét cua Hoi déng quan trj phtt hop véi quy dinh cia phap
luat; '

- Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi déng quén tri va céc théng tin
khac cho thanh vién Hoi dOng quan tri va thanh vién Ban kiém soat; :

- Gidm sét va bdo cdo Hoi ddng quén trj v& hoat dbng céng bd théng tin cia Céng ty;

- La dau méi lién lac véi cac bén c6 quyén lo lién quan;

- B4o mt théng tin theo cdc quy dinh cia phép.luit va Didu 1& Cong ty;

- Céc quyén va nghia vu khdc theo quy dinh ciia phép luat va Pidu 1€ Cong ty.

Piéu 4. Ban Kiém soat

1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soét, trach nhiém ctia thanh vién Ban kiém soat.

Quyén va nghfa vu ciia Ban kidm so4t, tréch nhiém cia thanh vién Ban kiém soét thywe hién
theo Di€u 37 ctia Bicu 1& Cong ty.

2. Nhigm ky, s6 lugng, thanh phan, co ciu thanh vién Ban kidm sost bao gdm cac néi dung
chinh sau day:

a) Nhiém k¥, sb hrong, thanh phén, co cdu thanh vién Ban Kiém soat (Kiém so4t vién);

Ban kiém soét clia Céng ty ¢6 tir ba (3) dén nim (5) nguoi. S lwong cu thé céc Kiém sost
vién do Dai hoi dong cb déng quyét dinh.

Nhiém k¥ ctia Kidm so4t vién khéng qué nim (5) nim va c6 thé duoc béu-lai voi sb nhiém
ky khong han ché.

Trudng hop Kiém soét vién c6 cling thoi diém két thic nhiém ky ma Kiém so4t vién nhiém
ky méi chwa dwoc biu thi Kidm soét vién d5 hét nhiém ky van ti€p tuc thwe hién quyén va
nghia vu cho dén khi Kiém so4t vién nhiém ky méi duge biu va nhan nhiém vu.

b) Tidu chuén va didu kién cua thanh vién Ban Kidm sodt;

Thanh vién Ban kiém sodt phai dép tmg céc tidu chudn va didy kién theo quy dinh tai Diéu
169 Luat Doanh nghiép va khdng thude cac truémg hop sau:

- Lam viéc trong b0 phan ké toan, tai chinh ciia Céng ty;

- La thanh vién hay nhén vién clia cong ty kiém toan d6c 18p thue hién kidm toan céc bio
cdo tai chinh cita Céng ty trong ba (3) nim lién trrée do. ‘

Trudng Ban kiém soat phéi c6 bang t6t nghi€p dai hoc tré 1én thudc mét trong cac chuyén
nganh kinh t€, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quéan tri kinh doanh hodc chuyén nganh cé
lién quan d€n hoat déng kinh doanh cua Cong ty.

c) Pé e, Ung cir thanh vién Ban kiém soét;

Viéc ting cit, d& ¢t thanh vién Ban kiém soat duoc thue hién trong ty quy dinh taj khoén 1,
khoan 2 Diéu 24 Piéu 1¢ Céng ty.

Trudng hop sb lugng céc Ung vién Ban kiém so4t thong qua d& cit va tmg ot khéng da sb
lrong cin thiét, Ban kiém so4t duong nhiém c6 thé @& o thém Ung vién hoiic t6 chirc dé ciy

theo quy dinh tai Piéu 1¢ Céng ty, Quy ché ndi b v quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong
cta Ban kiém so4t.
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Viéc Ban kiém soat dwong nhiém giéi thidu thém ing vién phai dugc cong bb ro rang trudce
khi Dai hoi dong ¢6 déng biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cia phap
luat.

d) Céch thirc biu thanh vién Ban Kidm soét:

Viée biéu quyét bAu thanh vién Ban Kidm sodt c6 thé thye hién theo phuong thirc bidu quyét
theo ty 1¢ s& hitu hodic theo phuong thirc bdu dén phiéu. Trude khi hop Dai hoi dE“)ng cd dong
hozc 14y y kién cé déng bing van ban dé biu thanh vién Ban Kidm soat, Hoi ddng quén tri s&
quyét dinh phuong thite bidu quyét phu hop véi cac quy dinh ciia Diéu 18 Cong ty.

Trudng hop bau theo phuong thirc biu don phiéu, mai cb déng c6 tdng sé phiéu bidu quyét
tuong tng véi tdng s6 ¢b phan s hitu nhan v6i s thanh vien dugc biu clia Ban Kidm so4t va
cb doéng c6 quyén ddn hét ho#ic mét phén tdng sé phiéu biu cia minh cho mdt hodc mot sb ing
clr vién. Ngudi tring cir thanh vién Ban Kiém sost dugc xé4c dinh theo s6 phiéu bau tinh it cao
xubng thip, bat dau tir ing cir vién c6 s6 phiéu biu cao nhit cho dén khi du s thanh vién quy
dinh tai Diéu 1§ Cong ty. '

Truong hop ¢6 tir 02 tng o vién trd 1én dat cung so phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
cudi cling ctia Ban Kiém soat thi s& tién hanh biu lai trong s6 céc ng ctt vién 6 sé phiéu bau
ngang nhau hodc Iira chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cit cia Dai hoi.

Truéng Ban kiém soét do Ban kiém soat biu trong s6 cac thanh vién Ban kiém so4t; viée
bau, mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da so. :

Truéng Ban kiém soit duge biu trong cudc hop du tién ctia Ban Kidm sodt trong théi han
bay (7) ngay lam viée ké tur ngay két thic bau et Ban Kidm sodt d6. Cude hop nay do thanh
vién ¢6 sb phidu bAu cao nhit hodc ty 18 phiéu bau cao nhét tridu tdp va chu trl. Trudng hop ¢6
nhiéu hon mdt thanh vién cé sé phiéu bdu hoic ty 18 phiéu bu cao nhit va ngang nhau thi cc
thanh vién bau theo nguyén tic da sb dé chon mét (1) ngudi trong sb ho triéu tip hop Ban Kiém
soat.

Truong hop Trudng Ban Kiém soat ¢6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém, Ban
Ki€m soat phai bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tiy ngay nhén don tir chire
hodc bi mién nhiém, bii nhiém.

Trudng hop Trudng Ban Kiém soat véng mét hodc khong thé thuc hién dugc nhiém vu cia

minh thi phai Gy quyén bing van ban cho mét thanh vién khac thue hién quyén va nghia vy
cia Trudng Ban Kiém soat.

d) Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kidm soat;

‘Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong cdc trudng hop sau:

- Khéng con di tiéu chuén va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh;
- C6 don tir chirc bang van ban giri t6i Cong ty vA dwoc chip thuin;

- Kiém soét vién mét nang luc hanh vi dan syr;

Pai héi déng cb déng dy quyén cho Ban Kidm so4t Céng ty c6 thé tam mién nhiém Kiém
sodt vi€n trong céc trudng hop néu trén. Viéc tam mién nhiém Kiém so4t vién nay phai duge
chéip thuan tai Dai hoi ddng cb dong gin nhét. Sau khi duge Dai hoi ddng ¢b dong chép thuan,
viée mi€n nhiém Kiém soat vién @6 duoc coi 14 ¢6 hidu luc vao ngdy dugce Ban kiém soat tam
mién nhiém. ' :
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Dai hoi ddng ¢b dong dy quyén cho Ban Kiém so4t Cong ty c6 thé biu ngudi khic cé da

tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh ciia Lut Doanh nghiép tam thoi 1am Kiém sodt vién da

thay thé Kiém soat vién bi mién nhiém. Viéc biu bd sung tam thoi Kiém soét vien méi nay
phi dugc chép thuan tai Dai hoi ddng ¢b dong gin nhit. Sau khi dugc Pai hoi ddng cb dong
chép thuéin, viéc tam bd nhiém Kidm sodt vién méi d6 dugce coi 1a ¢6 hidu luc vio ngay dwoc
Ban Kiém soat tam bd nhiém. Nhiém ky ctia Kiém soét vién mai duge tinh tir ngay viéc tam
bd nhiém c6 hiéu lye dén ngay két thiic nhigm k¥ ciia Kiém soét vién dé.

Trong trudng hop Kiém soat vién méi khéng dugc Pai hoi ddng ¢ dong chzip thuén, mot

quyét dinh ctia Ban Kiém so4t cho dén trudc thoi diém dién ra cudc hop Dai hoi déng cd déng

¢6 sy tham gia biéu quyét ctia Kim soat vién tam bd nhiém van duge coi la b hiéu luec.
Thanh vién Ban kiém so4t bi bai nhiém trong céc trudong hgp sau:
- Khong hoan thanh nhiém vy, cdng viée duge phan cong;

_-Khong thue hién quyén va nghia vy ciia minh trong s4u (6) thang lién tuc, trlr trudng hop
bat kha khang;
- Vi pham nhiéu 14n, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Didu 1€ Cong ty:
- Trrong hop khéc theo nghi quyét Pai hai ddng cb dong.
e) Thong bao vé biu, midn nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat;

Thdng béo vé bau, mién nhiém, bai nhidm thanh vién Ban Kiém soat dugc Tong cong ty
cdng bo théng tin theo quy dinh ciia phap ludt va Luat ching khoan.

g) Tién luong va quyén loi khéc cia thanh vién Ban kiém soat.

Tién luong va quyén lgi khéc ctia thanh vién Ban kiém soat thue hién theo Piéu 40 ciia Pidu
1€ Cong ty. '

Dieu 5. Giam doc
1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vy ciia Gidm doc;

Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu clia Giam dbc thue hién theo khoan 4 Didu 34 cia
Digu 1¢ Cong ty.

2. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dbng, cham dut hop déng dbdi véi Gism dbe:
a) Nhiém k¥, tiéu chuin va didu kién cia Gidm doc;
Nhiém ky clia Gidm déc khong qua nam (5) ndm va c6 thé duoc bd nhiém lai v&i s6 nhiém

ky khong han ché. Gidm déc phai dép g céc tiéu chuan, didu kién theo quy dinh cita phap
luat, Diéu 18 v3 cac quy che ndi bd cna Céng ty.

b) B6 nhiém, ky hop ddng lao ddng véi Gidm dbe;

Hoi dong quén tri bd nhiém mét (1) thanh vién H{i dong quén trj hoic thué ngudi khac 1am
Gidm dbc.,

¢) Mién nhiém, chdm dit hop déng lao dong véi Gidm dbe;

Hoi dong quén tri ¢6 thé mifn nhigm Gidm dbe khi da s6 thinh vién Hoi ddng quan trj c6
quyen bicu quyét dy hop tén thanh va b nhiém Gidm d6c méi thay thé. '

d) Thong bio b4 nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chém duat hep déng 61 v6i Gidm dbc;
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Théng béo bd rhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dut hop déng 61 v6i Giam dée duoce
Cong ty thuc hién theo quy dinh ciia Ludt ching khodn va phép luat hién hanh.

¢) Tién lwong va lgi ich khac cta Gidm déc.

_Thu lao, ti‘e‘“',n luong, loi ich va cac didu khoan khac trong hop ddng lao dong dbi véi Gidm
doc do Hoi dong Quan tri quyét dinh.

Piéu 6. Cic hoat dong khic

1. Phéi hop hoat dong gita Hai ddng quén tri, Ban kiém so4t va Gidm d&éc gbm cédc ndi dung
chinh sau day:

a) Thu tuc, trinh tu trigu tép, thong béo moi hop, ghi bién ban, théng béo két qua hop gitta
Hbi dong quén tri, Ban kiém soat va Giam ddc;

‘Thu tyc, trinh ty trigu tdp, thong béo moi hop, ghi bién bén, théng bao két qua hop gitta Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat va Gidm déc thue hién theo khoén 4 Pidu 3 cia Quy ché nay.

Ngudi phu trach quan tri Céng ty hj trg hoat déng quén trj Céng ty, chuin bj cdc cude hop
Hoi dong Quan tri, Ban kiém soat va Gidm dbc theo yéu céu cia Hpi dong Quén tri hojic Ban
kiém so4t.

b) Théng bdo nghi quyét, quyét dinh cia Hoéi déng quan tri cho Ban kiém S04t;

Thanh vién Hpi dong Quén tri, Gidm déc vi Ngudi didu hanh Céng ty phai cung cp diy
du, chinh x4c va kip thoi céc thong tin va tai liéu vé céng téc quan ly, diéu hanh va hoat dong
cua Cong ty theo yéu ciu cia Ban kidm so4t.

Ngudi phy tréch quan tri Céng ty phéi bao dam ring toan bd ban sao cac nghi quyét, bién
béan hop ciia Pai héi dong cd d6ng va clia Hoi dong Quan tri, cac thdng tin tai chinh, cic thong
tin va tai liéu khéc cung cép cho ¢d déng va thanh vién Hoi dong Quan trj phai duoc cung cip
cho céc Kiém so4t vién vao cung thoi diém va theo phwong thite nhu d8i véi od dong va thanh
vién Héi ddng Quan trj.

¢) Théng bao nghi quyét, quyét dinh cta Hoi dbng quén tri cho Gidm dbce;

Ngudi phu trich quén trj Céng ty phai bao dam ring toan bd ban sao céc nghij quyét, quyét
dinh, bién bin hop cia Pai hoi dong cb dong va ctia Hoi ddng Quan tri, céc thong tin tai chinh,
cdc thong tin va tai lidu khéc cung cép cho ¢b déng va thanh vién Hoj ddng Quan tri phai dugc
cung cép cho Gidm déc vio cing thoi didm va theo phuong thitc nhw déi véi cb dong va thanh
vién Hoi ddng Quén tri.

d) Céc trudng hop Giam déc va Ban kiém soét d& nghj tridu tép hop Hoi ddng quan tri va
nhitng vén & cén xin ¥ kién Hai déng quan tri;

Gidm ddc va Ban kidm soét c6 thé d& nghi tridu tip hop Héi ddng quan tri va nhitng vén dé
cin xin ¥ kién Hoi ddng quan tri v6i Cha tich Hoi ddng quan tri va thong bo triéu tdp dén cac
Thanh vién Hbi ddng quan tri trude ba (3) ngay 1am viée khi cudc hop Hoi déng quén trj dién
ra.

d) Bao céo ctia Giam dbc vgi HOi dong quan trj vé vi€c thue hién nhiém vu va quyén han
dugc giao;

Giam doc Cong ty c6 trach nhiém thuc hién cac bdo cdo dinh ky va bat thudng theo yéu ciu
cho Hoi ddng quan tri vé c4c van d& cu thé nhu sau:
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- Dinh ky bio céo Hoi ddng quan trj Céng ty vé tinh hinh thue hién chtrc trach nhiém vu
dl‘IQ'C giao theo quy dinh tai lghoén14 diéu 34 Dié}l 1€ Céng ty va c4c cong viée khac dugc Hoi
dong qudn tr] hodc Dai hoi dbng cd dong ty quyén thuc hién;

- Béo cdo Hoi dong Quan tri vé cdc vin dé thude thdm quyén cia Hoi dong Quén tri va Pai
héi dong ¢6 dong; -

- Thuc hién béo cdo dot xult v& cac van d2 theo y€u cau clia Hoi dong quén trj va/hodc Ban
ki€m soat.

e) Kidm diém viéc thyc hién nghi quyét va cac vén dé Uy quyén khéc clia Hoi dong quan tri
doi véi Giadm doc;

Hbi dong Quan trj phai bo c4o Dai hoi dong ¢6 déng v& hoat dong clia minh, cy thé 1a viec
gidm sét clia Hoi dong Quan tri d6i véi Gidm dée va Ngudi diéu hanh khac trong ndm tai chinh.
Trudng hop H6i ddng Quan tri khéng trinh bdo céo 1én Dai hai dong cd déng, bdo c4o tai chinh
nam cla Cong ty bi coi 12 khéng ¢6 gis tri vi chua dwoc Hoi dong Quan trj thong qua.

g) Céc van & Gidm dbc phai bdo cdo, cung c4p théng tin va cach thite thong bdo cho Hoi
dong quén tri, Ban kiém soat;

Bao cdo va giai trinh truée Pai hai déng cb déng vé:

- Tinh hinh thuc hién dinh huéng chién Iwoc, ké hoach phét tridn dai han v ké hoach san
xudt kinh doanh hang nim trén co s& céc nghi quyét da dwge Hbi dong Quan tri va Dai hoi
ddng c6 déng phé duyét;

- Tinh hinh st dung vén; dau tu mua se“'un, cdm 96, thué, cho thué, thanh ly, chuyén nhugng
Cac tai san cd dinh, stt dung Iaq ddng va cac van dé khéc thudce quyen han cta Giam dbc Cong
ty theo quy dinh tai khoan 4 didu 34 Didu 1€ Cong ty;

- Céc bédo cdo theo yéu cdu cita co quan, chinh quyén cdc cp vé bao dam an ninh, an toan
va v€ sinh mdi trudng ciing nhu nhitng hoat dong x4 hdi khic chia Cong ty;

- Gidm dbc Cong ty c6 tréch nhiém & chirc thue hién quén 1y viéc cp sé ching nhan cb
dong, thay d‘ﬁi théng tin cd déng, quan ly viée thuc hién cdc quyén khéc ctia ¢6 déng theo quy
dinh ctia Diéu 1¢ Céng ty va phép luat.

- Cac ni dung khic theo yéu ciu cta Dai héi dong co dong.

h) Phéi hop hoat déng kiém soat, didu hanh, gidm sét gifta c4c thanh vién Héi déng quan tri,
cac thanh vién Ban Kiém so4t va Giam déc theo cac nhiém vu cu thé cia céc thanh vién néu
trén.

Héi ddng Quén tri, Ban Kiém so4t Céng ty cdn ct quyén, nghia vu ciia Hoi ddng Quan tri,
Ban kiém soét, Gidm déc Céng ty va cc Nguoi dié hanh doanh nghigp ¢ ban hanh cac Quy
ché ni bd vé& vige phéi hop hoat déng kidm s0ét, diéu hanh, gidm sat gitta céc thanh vién Hoi
ddng Quan tri, cic Kibm sodt vién va Giam déc theo cdc nhiém vu duge quy dinh tai Diéu 16
Cong ty va cac vin ban phép luit,

2. Quy dinh vé danh gid hang ndm dbi véi hoat dong khép thuéng va ky lut ddi véi thanh
vién Héi dong quén tri, thanh vién Ban kiém sodt, Gidm ddc va cdc ngudi didu hanh doanh
nghiép khéc;

Hoi dong Quén trj Céng ty cin cir quyen, nghia vu ctia Hoi déng Quan trj, Ban kiém sodt,
Giam doc Cong ty va cdc Ngudi didu hanh doanh nghiép dé ban hanh cac Quy ché vé& vige
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danh gia hoan thanh ké hoach, khen thudng va ky luat d6i voi thanh vién Héi dong Quan tri,
Kiém so4t vién, Giam déc va Nguoi diéu hanh cua Cong ty.

Piéu 7. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché ndi bo vé quan trj Cong ty cua Cong ty cd phan Van tai va Tiép Van Phuong Péng
Viét bao gdm 7 (bay) didu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 45..thang.0F-.nam 2023.

TM. HQI PONG QUAN TRI
___CHUTICH )
; {Ky, gerq tén va dong-dau)

.--f‘

e ‘"Nguyen Trong Quy
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