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PHAN DICH VU
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SAN BAY TAN Fiitoe w0 (SASCO)
SON NHAT EWR a"g““n‘“z_—"_
Sé: 59 -2023/SASCO-HDQT Tp.HCM, ngay A2, thing 8 nam 2023,

TO TRINH

Ve viéc “Mién nhigm Thanh vién Hpi dong Quidn tri vi dé nghi biu

bé sung Thanh vién Hpi dong Qudn tri cho thoi gian con lai cia nhiém ky 2019 — 2024”

2.1.
2.2,

3.2

Kinh giri: PAI HQI PONG CO PONG

Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QHI14 cia Quéc hdi ngay 17/6/2020 (“Ludt doanh
nghiép”)

Cdn cit Piéu I¢ T6 chirc hoat déng cia Céng ty C6 phan Dich vu hang khéng San bay
Tén Son Nhat (“Céng Ty/SASCO™”).

Hbi déng Quén tri kinh trinh Pai héi dbng cb ddng cac ndi dung sau:

Mién nhiém Thanh vién Hoi ddng Quan tri:

Can cuwr cac van ban sau:
Diéu Ié t6 chike & hoat déng ciia Cong ty SASCO;

Quyét dinh sé 362/0D-HDQT ngay 27/7/2023 cua Hoi dong Quadn tri Tong Céng ty
Cang Hang khong Viét Nam (ACV) v/v mién nhiém Nguoi dai dién phdn vén cia ACV
tai SASCO déi véi Ba Poan Thi Mai Huong (“Quyét dinh 362");

Don tee nhiém ngay 01/8/2023 cua Ba Poan Thi Mai Hu'ang
H01 dong Quan tri Cong ty kmh trinh Dal h01 dong co dong thong qua Vlec mién nhiém

9* coN

quy dinh tai Diéu 35 Diéu le t6 chirc & hoat dong Coéng ty SASCO.

Béu bd sung Thanh vién HPQT cho thoi gian con lai ciia nhiém ky 2019 — 2024:
S6 luong thanh vién HDQT bau bd sung: 01 ngwoi. (Theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty)

Tiéu chuan va diéu kién:

Theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

Danh sach irng cir vién Ho6i ddng Quan tri:

Ngay 22/8/2023, Cong ty SASCO di c6 Thong bao sb 55-2023/SASCO-HDQT gui Dai
hoi dong co dong v/v ing ci, dé cir bau Thanh vién Hoi dong Quan tri va thuc hién
cong bod thong tin theo quy dinh.

Can ctir Quyét dinh sb 363/QD-HPQT ngay 27/7/2023 ciia Ho1 ddng Quén tri ACV v/v

ctr Ong Nguyén Vian Hung Cuong lam Ngudi dai dién phan vén ciia ACV tai SASCO,
tham gia ing cir dé bau Thanh vién Hoi dong Quan tri SASCO nhiém ky 2019 — 2024




3.3.

va Thu dé clr ing vién tham gia Hoi dong Quan tri SASCO ngay 08/9/2023 cua
Hdi dong Quaén tri ACV.

Théng tin nhin sy dwge dé cir biu bo sung Thanh vién Hi dong Quan tri:

Ong NGUYEN VAN HUNG CUONG Quéc tich: Viét Nam

Ngay sinh: 10/7/1968 Noi sinh: Tp.HCM

CCCD sb: 079068006666 Ngay cip: 24/11/2021 Noi cdp: Cuc CS QLHC vé TTXH.
Dia chi thuong tra: 305 L6 R, chung cu Ngb Gia Ty, Phuong 2, Quén 10, TP.HCM.
Trinh d6 hoc van: 12/12

Chuyén nganh: Ctr nhan K& toan.

Chiéu theo céc tiéu chuén, didu kién va hd so hop 1€, ing vién néu trén dap tmg yéu ciu
dé dua vao danh sach bau ct HDQT. Dong thoi so lugng 01 ung vién dép Ung
s0 lugng dé bau bo sung Thanh vién HDQT.

Hoi dong Quén trj kinh trinh Pai hdi dong c6 déng thong qua danh séch bau bd sung
Thanh vién HPQT cho thoi gian con lai ciia nhiém ky 2019 — 2024 nhu trén, dong thot

nghién ctru Quy ché bau cir ctia Pai hoi dé tién hanh thu tuc bau cir tai Pai hoi.

Tréan trong.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap — Tuw do — Hanh phuce

PON TU NHIEM

Kinh giri:  DPAI HOI DPONG CO PONG CONG TY SASCO;
HOI PONG QUAN TRI CONG TY SASCO.

Téitén  :POAN THI MAI HUONG
Sinh ngay : 06/7/1967
CMND s6 :001167005555  Ngay cép: 17/02/2022  Noi cp: Cuc CS QLHC vé TTXH

Chitc vu  : Thanh vién Héi dng Quan tri Cong ty C phan Dich vu Hang khéng Sén bay
Tan Son Nhét.

Nay t61 lam don tr nhiém nay xin théi giit chirc vu Thanh vién Hoi déng Quan tri tai
Coéng ty C6 phén Dich vu Hang khéng San bay Tan Son Nhét ké tir ngay 01/8/2023.

Lv do:

- Theo phép luat lao déng hién hanh, t8i nghi huu theo ché dé tir ngay 01/8/2023;

- Can ctr Quyét dinh sb 362/QP-HPQT ngay 27/7/2023 cta Ho6i déng Quéan tri Téng
Coéng ty Cang Hang khong Viét Nam (ACV) v/v mién nhiém Nguoi dai dién phan vén cia
ACV tai SASCO dbi véi téi — Poan Thi Mai Huong.

Kinh d& nghi Pai hi Dong Cb déng, Hoi ddng Quan tri Céng ty Cé phan Dich vu Hang khéng
Sén bay Tan Son Nhit chép thuin Pon xin tir nhiém cua toi.

T61 xin chén thanh cam on.

Trén trong.

Tp.HCM, ngay 01 thang 08 ndm 2023.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dadclap — Tu do — Hanh Phic

' A THU DE CU q
A _UNG VIEN THAM GIA HOI PONG QUAN TRI _
CONG TY CO PHAN DICH VU HANG KHONG SAN BAY TAN SON NHAT

Kinh giri: Cong ty C6 phan Dich vu Hang khéng Sin bay Tan Son Nhit

Tén td chirc: Tong Cong ty Cang Hang khéng Viét Nam — CTCP (ACV)
Gi4y chimg nhan PKDN sé: 0311638525 Ngay cép: 01/4/2016
Noi cép: S& Ké hoach & Pau tu TP.HCM.

Nguoi dai dién theo phap ludt (néu cé): Ong Vii Thé Phiét

Téng gé cb phén s hitu: 65.504.200 cb phén, twong duong 49,07% vbn diéu 16 Cong ty
Co phén Dich vu Hang khong San bay Tan Son Nhat.

Cong ty ching t6i xin dé cir:

Ong Nguyén Vin Hing Cudng

Ngay sinh: 10/7/1968

CCCD sé: 079068006666 cép ngay 24/11/2021 tai Cuc CS QLHC vé TTXH.

Dia chi thudng tru: 305 Lé R, chung cu Ngb Gia Tu, Phuong 2, Quéan 10, TP.HCM.
Trinh @ chuyén mén: Cir nhan K& toan.

Chire vy hién tai tai SASCO: Téng Giam déc Céng ty C6 phan Dich vu Hang khong
S&n bay T4n Son Nhit.

Tham gia tmg ctr chirc danh Thanh vién Héi ddng Quan tri Cong ty C6 phan Dich vu
Hang khéng San bay Tan Son Nhat.

Trén trong.

Tp.HCM, ngay OF thdang 9 nam 2023
TM. TO CHUC PE CU

TONG
>/ CONG TY
CANG HANG KHONGL



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap — Tw do — Hanh phiic
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TOM TAT LY LICH UNG CU VIEN
. THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Cong ty Co phan Dich vu Hang khéong Sin bay Tan Son Nhat(SASCO)

1. Théng tin cd4 nhin

- Hotén : NGUYEN VAN HUNG CUONG

- Ngaysinh :10/7/1968

- CCCDsb :079068006666  Ngay cap: 24/11/2021
- Quéquin : Can Pudc, Long An

Gi6i tinh: Nam
Noi sinh: TP.HCM
Noi cdp: Cuc CSQLHC vé TTXH

- Dia chi thudng chi: 305 Lé R Chung cu Ngé Gia Ty, Phudng 2, Quéan 10, TP.HCM.

2. Trinh dg chuyén mén

27/7/2017

Management Course

Thoi gian B it Mot hoc Hinh thire Vin bing, q; i
dao tao & ganh 1o dao tao Chitng chi, Trink %k
. i 7 B ; Dao tao %‘
Tir 1986 — 1990 Truong E?H "Fal chinh Keé toar} cac;nganh a3 han Cir nhén \
Ké toan kinh té ,
chinh quy
Tur 25/02/1989 Cong ty may tinh R ; "
dén 02/05/1989 Viét Nam Foxbase Boi dudng Chimg nhén
Tir 04/12/1991 B6 Thuong mai va o ; Yo a & 5 5
dén 18/12/1991 Du lich K€ toan trudong Boi dudng Gidy chiimg nhéin
T T10/1991 | TT Bdi dudng gido vPélanﬁ;m}éip t:;gh ?iitgg s
dén T11/1993 | viénva TT gido dyc | cmUmgdungtrong | trinhdg £
quan ly Trung cap
Tir 06/10/1994 — Truong tin hoc KTV tin hoc van Bi dusn Chime chi
20/05/1995 Nguyén Théng phong & vne
; B Quan ly tai chinh
TrLe/lai e B6 Tai chinh Doanh nghiép Bdidudng | Gidy chimg nhén
18/11/1995 im
_ Nha nuége
Thang 07/1997 B GD va BT Tiéng Anh trinh d6 B Chimg chi
;. Cong ty kiém todn va
T G110 - tu vAn tai chinh ké Kiém toan vién B6i duéng Giay ching nhan
26/05/1999 Qs s
toan Sai Gon
Tir 05/05/1999 — Hbi K& toan Ké toan truéng doanh BAi duén Gify chine nhin
05/06/1999 Viét Nam nghiép nha nudce g A Al
\ American Academy
Tu 01/6/2007 . . G e st O 8 ; A
dén 31/12/2007 of Financial Quan ly tai chinh B6i1 dudng Gidy chung nhan
Management
. % Airport Customer
) 1 ,
ey Incheon Airport Service Quality | Bbidudng | Gidy ching nhén




Thoi gian T X Hinh thic Vin bing,
dio tao L Ngan’ hee dio tao | Ching chi, Trinh d8

The 8 hr disruption . ’

Thang 04/2018 VHRS for highly effective Béi dudng Giay ching nhén

business

Vién thanh vién Chuong trinh kiém X ,

Thang 09/2019 HPQT Viét Nam to4an ndi bd danh cho | Boi dudng Gidy chimg nhén

VIOD TV HbQT

3. Kinh nghiém céng tac

Thai gian

Chitc danh, don vi cong tac

10/1990 - 12/1992

Nhan vién ké toan — Cong ty xay lap I11, B6 Thuong mai

01/1993 - 02/1995

Nhén vién ké toan — Céng ty Xang déu khu vuc II, B4 Thuong mai

03/1995 —12/1995

Nhan vién ké toan — Cong ty Xang dau khu vuc II, B Thuong mai

01/1996 — 12/1997

Truémg phong ké toén — Xi nghiép Vén tai xang dau, Cty Xang déu KV II

01/1998 — 02/1999

Chuyén vién ké toan — Xi nghiép Dich vu Thuong nghiép hang khong,
Céng ty SASCO

03/1999 - 09/1999

Phé phong K& hoach tai vu — X{ nghiép Dich vu Thuong nghiép hang khong,
Cong ty SASCO

10/1999 — 5/2000

Quyén Truéng phong K& hoach tai vu — Xi nghiép Dich vu Thuong nghiép hang
khéng, Cong ty SASCO

6/2000 — 10/2002

Truéng phong ké hoach tai vu — Xi nghiép Dich vu Thuong nghiép hang khéng,
Céng ty SASCO

11/2002 — 12/2004

Phé phong Tai chinh ké todn — Céng ty SASCO

12/2004 — 06/2007

Phé, quyén Truéng phong Tai chinh ké toan — Céng ty SASCO

06/2007 — 04/2011

Ké toan truong — Coéng ty SASCO

05/2011 - 02/2015

K& toan trwéng kiém Truong phong Tai chinh ké toan — Céng ty SASCO
Uy vién Ban thuomg vu Pang iy Cong ty tir 8/2012 dén 5/2015.

03/2015 -01/2022

Phé Tong gism dbc Cong ty SASCO (kiém Gidm dbc Chi nhanh Céng ty
SASCO tai Pht Quéc tir 5/2017).
Phé Bi thu Pang iy Cong ty, Chi nhiém UBKT Bang ty tir 5/2015.

01/2022 - 07/2023

Phé Téng giam dbc Cong ty SASCO.
Phé Bi thu Pang uy Céng ty, Chu nhiém UBKT Dang uy Cong ty.

01/08/2023 dén nay

Téng giam dbc Cong ty SASCO.
Bi thu Bang uy Coéng ty SASCO.

4. Cécvitriquan ly (HPQT, BDH, BGD) dang nim gitt/dwoc dé cir trong cac t6 chire khac

Thoi gian bit

TT Tén tb chire Gidy PKKD Vi tri g TR
dau giir vi tri

Téng Giam dbc,
1 | Céng ty SASCO 0301123125 | Neuoi dai dién theo | Tu 01/8/2023

phap ludt




Céng ty C6 phédn Dich vu g oz ,

2| Hang héa Tan Son Nhéi 0301215249 | Thanhvién HDQT | Tur26/4/2022
Céng ty Cb phén Sudt &n T .

3 Hang khéng N6i Bai 0101509403 Thanh vién HDQT Nam 2015

5. Cam két cia &ng cir vién

T6i cam két néu tring cir lam thanh vién Hoi ddng quan tri s& nd luc hét minh d& hoan thanh
nhiém vu thanh vién theo quy dinh cia phap luét, diéu 18 va céc quy dinh lién quan cuia céng ty;
tuyét di trung thanh véi loi ich ciia céng ty va tun thi cdc quy dinh vé vie tranh xung dt loi

ich cta ban than do1 véi cong ty.

Té1 cam két cac thong tin ké khai trén 14 hoan toan chinh xé4c, ddy du va trung thuc; néu sai t6i xin

chiu trach nhiém trudc phap luét.

XAC NHAN CUA CO QUAN CO THAM QUYEN

(chinh quyén dia phwong hodc co quan dang cong tdc)

lﬂggug/é”n thi ¥s Q«g@n

—ﬂ) HU‘”\, ngdy..O.g. thdng..\g.ndm 2023.

UNG CU VIEN




DU THAO

. CONGTY COPHAN DICHVU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HANG KHONG SAN BAY TAN SON NHAT Poc lap - Tu do - Hanh phiic
(SASCO)

TP.H6 Chi Minh, ngay  thang  ndm 2023.

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2023

Can cu:

Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Ludt Chung khoadn so 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019; va cdc van ban duoi Ludt kem
theo,

Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;

Diéu I¢ Cong ty co phan Dich vu Hang khong San bay Tan Son Nhat. ’
Quy che ngi bo vé quan tri Cong ty Co phan Dich vu Hang khong San bay Tan Son Nhat.

Nham dam bao Dai hoi dong co dong bat thuong nam 2023 ctua Cong ty Cb phz‘?ln Dich vu
Hang khong Sén bay Tan Son Nhat dien ra thanh cong t6t dep, Hoi dong Quan tri
xay dung quy ché, nguyén tac lam viéc, img xtr, bi€u quyét trong Dai hi nhu sau:

Piéu 1. Muc dich:

bam bao trinh tw, nguyén tac (mg xur, biu quyét tai bHbCD bét thuong ctia Cong ty
Co phan Dich vu Hang khong San bay Tan Son Nhat dién ra ding quy dinh va
thanh cong tot dep.

Céac nghi quyét cia BHDCD thé hién y chi théng nhit cia PHDCD, dap tng
nguyén vong, quyén loi ctia c¢6 dong va ding phap luat.

Piéu 2. Pdi twong va pham vi

Bol twong dp dung: Tit ca cac cb dong, nguoi dai dién (nguoi duoc ty quyén) ctia
cd dong dang so hiru c6 phiéu Cong ty cb phan Dich vu Hang khong San bay
Tan Son Nhét va khach moi tham du PHDCPD bét thuong Cong ty ¢d phan Dich vu
Hang khong San bay Tan Son Nhat déu phai chap hanh, tuan tha cac quy dinh tai Quy
ché nay, Piéu 1& Cong ty va quy dinh hién hanh cua phép luat.

Pham vi dp dung: Quy ché nay dugc su dung cho viée t6 chirc hop PHPCD b,?it
thuong nam 2023 cua Cong ty Co phan Dich vu Hang khong San bay Tan Son Nhat.

Piéu 3. Giai thich thuat ngii/tir viét tit

Cong ty : Cong ty C6 phan Dich vu Hang khong San bay Tan Son Nhét
HDbQT : Hoi déng Quan tri
BKS : Ban Kiém soat

BTC : Ban to chirc Pai hoi



Quy ché lam viéc tai Pai héi dong cé dong bdt thieong ndm 2023

DbHDCD : Pai hoi dong cb dong

Dai biéu . Cb dong, ngudi dai dién (nguoi dwoc ity quyén)

Picu 4. Piéu kién tién hanh Pai hdi ddng c6 dong

Pai hoi dong c6 dong duge tién hanh khi c6 s6 cd dong dy hop dai dién trén nim
muoi phan trim (50%) tong s6 phiéu biéu quyét theo danh sach c6 dong duoc 1ap tai
thoi diém chét danh sach c6 dong tham du Pai hoi.

Trudng hop cude hop 1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh, ngudi tridu tap hop
dai hoi huy cudc hop. Pai hoi dé)ng ) dong phai duogc tri¢u tap lai trong vong ba
muoi (30) ngay ké tir ngdy du dinh t6 chirc Pai hoi dong cb dong lan thir nhat.
Pai hoi dong co déng lan thir hai chi dugc tién hanh khi c6 thanh vién tham du 1a cac
¢ dong va nhimng dai dién duoc uy quyén du hop dai dién cho it ba muoi ba phan
tram (33%) tong s phiéu biéu quyét trg 1én.

Trudng hop Pai hoi khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viéc triéu
tap va tién hanh Pai hoi ¢ dong cac lan tiép theo s& duoc tién hanh theo quy dinh
ctia Diéu 1& Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Picu 5. Pai biéu tham gia Dai hoi dong c6 dong bat thwong nim 2023

Tt ca c6 dong cua Cong ty theo danh sach chét ngay 14/8/2023 déu c6 quyén tham
du hodc uy quyén cho dai dién cia minh tham du DPHDCD tai dia diém hop. Truong
hop ¢6 nhidu hon mot ngudi dai dién dugc uy quyén theo quy dinh cta phap luat dugc
ctr tham dy thi phai xac dinh cu thé s c6 phan cia mdi nguoi dai dién.

Khi tham dy dai hoi, dai biéu luu ¥:

Dung gi0, trang phuc lich sy, trang trong, tuan thu viéc kiém tra an ninh (neu co),
giay to tuy than .v.v... theo yéu cau cuia Ban t6 chirc Dai hoi.

Nhan hd so tai liéu, glay to phuc vu Pai hoi tai bd phan don tiép trudc hoi truong
DPai hoi.

C6 dong dén mudn cé quyén diang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét
ngay tai Pai hgi. Chu toa khong co6 trach nhiém dung Pai hdi dé cho c6 dong dén
mudn dang ky tham du; két qua biéu quyét cac van dé da dugc tién hanh bi€u quyét
trude khi dai bieu do dén tham du s€ khong bi anh hudng.

Dé dién thoai & ché do rung, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.

Khong hut thudc 14, gitlr trat ty trong phong Pai hoi.

Tuén thu céc quy dinh cua Ban t6 chirc, cua Cha toa diéu hanh Pai hoi.

Trudng hop c6 dai biéu khong tuan thu nhimg quy dinh vé kiém tra hodc cac bién
phap, quy dinh ndi trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach can trong, ¢ thé tir chdi
hodc truc xuit dai biéu néi trén khoi noi dién ra Dai hoi dé dam bao Dai hoi dién ra
mot cach binh thuong theo chuong trinh ké hoach.

Pai biéu dén truc tiép dia diém t6 chirc Pai hoi dong c6 dong, xuat trinh gidy to tiy
than va Giay uy quyén (néu c6) dé thuc hién thu tuc dang ky tham duy PHDCD va
duoc phat Phiéu Biéu quyét.

Pi¢u 6. Khach moi tai Pai hoi



Quy ché lam viéc tai Pai héi dong cé dong bdt thieong ndm 2023

La céac chuc danh quan ly cua Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Pai hdi
khong phai 14 ¢6 dong Cong ty nhung duoc moi tham dy Pai hoi.

Khach moi khong tham gia phat biéu tai Dai hoi (trir triwong hop dwoc Chii toa Pai
hoi moi, hodc co dang ky trucc voi BTC Dai hoi va dwoc Chu toa Dai hoi dé‘ng)}).

Diéu 7. Chii toa va Poan chii toa

Poan chu toa gém 02 nguoi, bao gém 01 Chu toa va 01 Thanh vién. Chu tich
Ho6i d@)ng Quan tri lam chu toa céc cude hop do Hoi d@)ng Quan tri triéu tap hoac Chu
tich Hoi ddng quan tri iy quyén cho thanh vién Hoi dong Quan tri khac lam Chu toa
Dai hoi. Cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chire vu
1 Nguyén Hanh Chu tich Ho1 déng Quan tri
2 Nguyén Vin Hung Cudng Tong Giam déc

Truong hop Chu tich ving mit hodc tam thoi mat kha ning 1am viéc thi cac thanh
vién HO1 dong quan tri con lai bau mot nguoi trong s6 ho lam chu toa Pai hoi theo
nguyén tac da s6. Truong hop khong bau dugc ngudi lam chu toa, Trudng Ban Kiém
soat dieéu khién dé Pai hoi dong c6 dong bau chu toa cudc hop trong s6 nhitng nguoi
du hop va nguoi cé phiéu bau cao nhat s€ lam Chu toa cudc hop.

Trong cac truong hop khéac, ngudi ky tén triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong sé diéu
khién d€ Pai hoi dong c6 dong bau Chu toa cude hop va ngudi c¢6 phi€u bau cao nhat
dugc ctr lam Chu toa cudc hop.

Nhiém vu cua Poan Chu toa:

Piéu khién Pai Hoi theo dung ndi dung chwong trinh nghi su, cac thé 1& quy ché da
dugc Dai Hoi thong qua.

Phan cong, gidi thiéu dai dién thanh vién HDQT, Ban Kiém soat Cong ty trinh bay
cac bao cao tai Pai hoi;

Giéi thiéu thanh phan Ban kiém phiéu dé Dai hoi biéu quyét;

Gidi thiéu thanh phan Ban chu toa dé Pai hoi biéu quyét (néu co);

Huéng dan Dai Hoi thao luan, 13y ¥ kién biéu quyét cac van dé nam trong ndi dung
chuong trinh nghi su cia Pai Hoi va cac van dé c6 lién quan trong suodt qué trinh
bai Hoi.

Tra 161 va ghi nhan nhitng van dé thudc noi dung chuong trinh da dugc Pai hoi thong
qua;

Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qué trinh Dai Hoi.

Phé chuan, ban hanh cac vin ban, két qua, bién ban, nghi quyét ctia Pai hoi sau khi
ket thuc Pai hoi.

Chu toa lam viéc theo nguyén tic tip trung dan cha va quyét dinh theo da sb.

Pié¢u 8. Ban kiém tra tw cach c6 dong

Ban kiém tra tu cach dai biéu ctia Pai hoi gdm 03 nguoi, bao gdm 01 Trudng ban va
02 thanh vién, chiu trach nhiém trudc Poan Chu toa, PHDCD vé nhiém vu cua minh.
Ban kiém tra tu c4ach dai biéu do Chu toa gidi thi¢u cu thé nhu sau:



Quy ché lam viéc tai Pai héi dong cé dong bdt thieong ndm 2023

Stt Tén thanh vién Chirc vu
1 D6 Thi Minh Chau Ké toan truong, Trudng P. Tai chinh Ké toan
Db Quang Dric Thanh vién T6 kiém toan ndi bd
3 Nguyén Ngoc Hai Pang Nhan vién Phong Cong nghé Thong tin

Nhiém vu:

Nhan gidy to cﬁapé d6ng (néu phat sinh), dbi chiéu kiém tra tinh hop 18 cta cd dong
tham dy tryc tuyén.

Béo céo truoc DPHDCD vé két qua kiém tra tu cach ¢o dong truée khi PHDCD chinh
thirc tién hanh.

Phéi hop v6i Ban bau cir - kiém phiéu dé hudng din, hd tro va giam sat biéu quyét.

Piéu 9. Thur ky Pai hi:

Thu ky Pai hoi 1a 01 nguoi do Chu toa chi dinh, chiu trach nhiém truéc Poan Chu
toa, PHDPCD vé nhiém vu cua minI} va dudi sy dieu hanh cua Poan Chu toa. Thu ky
DPai hoi do Chu toa gidi thi€u cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chirc vu

1 Nguyén Lé Quynh Tram | Truéng phong Phap 1y & Kiém soat Tuan tha

Nhiém vu:

Tiép nhan, ra soat phiéu dang ky phat biéu cac y kién cua cac ¢ dong, chuyén Poan
Chu toa quyét dinh;

Ghi chép Bién ban hop PHPCP mot cach day du, trung thuc toan bd ndi dung
dién bién Dai H)i va nhiing van dé da dugc cac c6 dong thong qua hodc con luu y tai
Pai Hoi.

Hb trg Chu toa cong b6 du thao Bién ban hop DPai HGi va cac Nghi quyét vé cac vin
de da duoc thong qua tai Pai Hoi.

Pieu 10. Ban Bau cir - Kiém phiéu

Ban bau cir - kiém phiéu do Chii toa gi6i thidu gdm 03 nguoi, bao gom 01 Trudng
Ban va 02 thanh vién.
Ban bau ctr - kiém phiéu bao gdm:

STT Tén thanh vién Ghi chu
1 Ba Nguyén Thi Van Anh Nhan vién Tai chinh K¢é toan Cong ty
2 Ong Chu Tung Nguyén T4 trudng, Phong Cong nghé Thong tin
3 Ong Hong Vinh Ctru T6 trudng, Phong Cong nghé Thong tin
Nhiém vu:

Ban Bau cur - Kiém phiéu c6 nhiém vy thong tin trude Dai hoi vé Quy ché Béu cu -
Biéu quyet huéng dan cach sir dung phiéu biéu quyét, phiéu bau cur va tién hanh
kiém phiéu, tinh toan va loai trir cac ¢6 dong c6 lién quan khong co quyén biéu quyét
(néu co) cho timg van dé biéu quyét.
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Ban bau cir - kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém vé tinh
chinh xac, trung thyc cua két qua kiém phiéu trudc Poan Chu toa, PHPCD khi thuc
hién nhiém vu ctia minh.

Xac dinh chinh x4c két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét tai Pai hoi.
Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho thu ky.

Xem x¢ét va bao cao Dai hoi nhiing truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don
thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Ban Bau cir - Kiém phiéu c6 trach nhiém luu giit, bio quan va ban giao lai toan bo
phi€u bi€u quyét, phi€u bau ctr va cac bién ban kiém phiéu cho HPQT Cong ty ngay
sau khi két thic Pai hoi.

Pic¢u 11. Thio luin tai Pai hoi

1.

Nguyén téc:

Vjéc ‘ghéo luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac
van d¢ trinh bay trong chuong trinh ndi dung PHDCD;

Chi c6 Pai biéu méi duge tham gia thao luan;

Dai biéu co y kién dang ky ndi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh nhu sau:

Dai biéu tham du Pai h@% khi rpuén phat biéu y kién phai duoc su déng y cua Chu toa
Dai héi. Dai bi€u phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhiing ndi dung trong tdm
can trao ‘d(‘)i, phu hop véi ndi dung chuong trinh da dugc Pai héi thong qua hodc gui
y kién bang van ban cho Thu ky Pai hdi tong hgp bao cdo Chu toa.

Chu toa Dai hgf)i sé’ sa'ip Xép cho dai biéu phat biéu theo thur tu dang lgy, déng thoi
giai dap cac thac mac ctia co6 dong tai Pai hoi hodc ghi nhén tra 161 sau bang van ban.
Pai biéu co thé dit cau hoi vao Phiéu dang ky phat biéu ¥ kién do Ban t6 chirc phat.
Ban Thu ky s& sap xép cac ndi dung cau hoi ciia Pai biéu va chuyén 1én cho Chu toa.
Giai dap vy kién cua cac Pai biéu:

Trén co so Phiéu dang ky phat biéu y kién cua Dai biéu, chi toa hodc thanh vién do
chu toa chi dinh s€ giai dap y kién Dai bicu;

Truong hop do gidi han vé thoi gian td chure, cac cau héi chua duoc tra 101 truc tiép
tai Pai hoi s€ dugc Cong ty tra 101 tryc tiép bang van ban.

Diéu 12. Phiéu bau cir va phiéu biéu quyét

Phiéu bau ctr va phiéu biéu quyet dugc dong dau cua Cong ty do Ban Kiém tra tu
cach c6 dong phat cho cac cb dong hodc dai dién theo ¢ uy quyen ctia cd dong tham dy
cudc hop (kém theo bo tai liéu tham du PHDCD). Phiéu bau cur va phiéu biéu quyét
dugc ghi ma so co déng, ho tén cb  dong, s6 ¢o phan biéu quyét hodc dai dién duoc
uy quyén cua cd dong va cic yéu t6 k¥ thuat khac giap cho viéc kiém phiéu
chinh xac, thuan tién.

Gid tri bleu quyet cua Phleu bau cir, Phiéu biéu quyét dugc xac dinh bang s6 ¢b phan
c6 quyén biéu quyét ma cd dong dé so hitu hodc dai dién dugc uy quyén tham dy
bai hoi.

Pic¢u 13. Biéu quyét tai Dai hji

1.

Nguyén tic:
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T4t ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctua Dai hoi déu phai duogc
DHDCD thdo ludn va biéu quyét cong khai.
2. Hinh thirc biéu quyét:

- Dai biéu thyc hién viée biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong c6 y
kién mot van dé duoc dua ra bicu quyét tai Dai hoi bang cach gio cao Phiu biu
quyét. Mat trudc cua Phiéu bi€u quyét phai dugc gio cao hudng vé phia Poan
Chau toa.

- Trudng hop dai biéu khong gio Phiéu })iéu quyét trong ca ba 1an biéu quyét Tén thanh,
Khong tan thanh hoac Khéng c6 y kién ciia mdt van dé thi dugc xem nhu biéu quyét
tan thanh van dé do.

- Trudng hop dai bicu gio cao Phiéu biu quyét nhiéu hon mot (01) 1an khi bicu quyét
Tan thanh, Khong tan thanh hoac Khong y kién cua mot van dé thi dugc xem nhu
biéu quyét khong hop 1¢€.

- Phiéu biéu quyét hop I¢ la phiéu theo méu in sin do BTC phat ra, c6 dong dau do
ctia Cong ty, khong tay X04, cao sua, rach, nat,... khong viét thém ndi dung nao khac
ngoai quy dinh cho phi€u nay va phai c6 day du ho tén cua dai biéu tham du.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

e Ghi thém noi dung khac vao phiéu biéu quyét;

e  Phiéu biéu quyét khong theo mau in san do BTC phat ra, phiéu khong c6 dau do cta
Cong ty hoac da tdy x04, cao sira, viét thém nodi 'dung khac ngoai quy dinh cho phleu
biéu quyet khong ghi day du ho tén cia dai biéu, khi do tat ca ndi dung biéu quyét
trén phiéu biéu quyet 1a khong hop 1¢€.

3.  Thé Ié biéu quvet

- Ctr 01 (mdt) c6 phan tuong duong voi mot quyen biéu quyét. Mdi dai biéu tham dy
dai dién cho mot hodc nhidu quyén biéu quyét.

- Tai ngay chdt danh sach ¢ dong (ngay 14/8/2023) tong s6 c¢b phan co quyén biéu
quyét ciia Cong ty 1a: 133.451.910 c¢6 phan twong duong véi 133.451.910 quyén biéu
quyét (1 do SASCO s6 hitu 29.400 o phiéu quy).

- Cac van dé can lay bleu quyet tai Dai hoi s€ dugc thong qua khi trén nam muoi phan
tram (50%) tro 1én tong s0 cO phan c6 quyén biéu quyét dy hop tan thanh. Riéng mot
s6 truong hop van dé biéu quyet dugc quy dinh tai Khoan 1 Bleu 21 Piéu 18 Cong ty
thi phai c6 su dong v it nhat 65% sb cd phan co quyén biéu quyét du hop tan thanh.

- Luuy:

e (0 dong/dai dién ty quyén cé loi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét ddi véi
cac hop dong va giao dich co gia tri tir 35% téng gia tri tai san Cong ty ghi trong bao
cao tai chinh gan nhat; cac hop dong hodc giao dich nay chi dugc chap thuén khi co

sO ¢O dong/ dai dién uy quyén chiém tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét con lai tan
thanh (theo Khoan 4, Diéu 167, Luat Doanh nghiép 2020).

e (b dong/ dai dién uy quyén ¢ dong so hiru tr 51% tong sb ¢ phan co quyen biéu
quyét tré 1én hodc ngudi 6 lién quan cia cb dong dd khong c¢6 quyén biéu quyét doi
v6i cac hop dong va giao dich c6 gia tri 16n hon 10% (tong gia tri tai san Cong ty ghi
trong bao c4o tai chinh gan nhat) v4i cd dong do (theo Piém b, Khoan 3 va Khoan 4,
Piéu 167 Luat Doanh nghiép 2020).

4.  Ghi nhan két qua biéu quyét:
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Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong hop va bao cao Chii toa két qua kiém phiéu cua ting
van dé theo ndi dung chuong trinh dai hgi. Két qua kiém phiéu s€ dugc chu toa cong
bd ngay trudc khi bé mac cude hop.

Pic¢u 14. Bién ban, Nghi Quyét cudc hop Pai hoi dong c6 dong

T4t ca cac noi dung tai Dai H(f)i Déng Co bong phai dugc Thu ky Dbai Hoi ghi vao
Bién ban hop Pai Hji dong c6 dong dé€ 1am co s& QHa ra Nghi quyét Pai hoi. Chu toa
Pai hoi va Thu ky Pai hoi chiu trach nhi€ém vé tinh chinh xac, trung thyc cua
Bién ban Pai hoi.

Can ctr két qua tai Pai hdi, Chu toa chuan bi Nghi quyét Pai hoi vé cac van dé da
duoc Dai hdi thong qua.

Bién ban, Nghi Quyét cudc hop Dai hoi dong cd dong phai duoc doc va théng qua
trude khi bé mac Pai Hoi va cong bo thong tin theo diing quy dinh cua phap luat.

Piéu 15. Thi hanh Quy ché

Quy ché t6 chirc ndy duoc doc cong khai trude Dai Hoi Dong Co Pong bt thuong
nam 2023 va c6 hi¢u luc thi hanh ngay khi Dai Ho1 Dong Co DPong cua Cong ty co
phan Dich vy Hang khong San bay Tan Son Nhat biéu quyét thong qua.

Cb dong, dai dién theo uy quyén va khach moi vi pham Quy ché nay thi tuy theo mirc
d6 cu thé Poan Chu toa s& xem xét va c¢6 hinh thirc xtr 1y theo Piéu 16 Cong ty va Luat
Doanh nghiép.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN HANH



CONG TY CO PHAN DICH VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HANG KHONG SAN BAY TAN SON NHAT Poc lap - Tu do - Hanh phiic

(SASCO)

TP. Ho Chi Minh, ngdy ~ thang  nam 2023

DU THAO

QUY CHE PE CU, UNG CU, BAU CU
HQI PONG QUAN TRI NHIEM KY 2019 - 2024

Cancu:
Ludt Doanh nghié¢p s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019; va cdc van ban dwdi Ludt kém
theo;

Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;

Piéu 1¢ Cong ty C6 phan Dich vu Hang khéng San bay Téan Son Nhat.

Quy ché néi bé vé quan tri Cong ty Cé phan Dich vu Hang khéng Sén bay Tian Son Nht.
Ban Kiém phiéu Pai hoi cong bo Quy ché dé cu, bau cir Hoi dong Quan tri nhigm ky
2019 - 2024 tai Dai hoi dong c6 dong bat thudng nam 2023 cua Cong ty C6 phan Dich vu
Hang khong San bay Tan Son Nhat nhu sau:

Giai thich thuit ngii/tir ngir viét tat

Cong ty : Cong ty Co phan Dich vu Hang khong San bay Tan Son Nhét
HDbQT . Hoi déng Quan tri

BTC : Ban t6 chitc Dai hoi

DbHDCD : Dai hoi dong ¢ dong

Pai biéu - CH dong, nguoi dai dién (nguoi dugce uy quyén)

Chu toa tai Dai héi
Chu toa tai dai hdi c6 trach nhi¢m chu tri viéc bau ctr voi nhiing viée cu thé 1a:
Gi6i thi¢u danh sach dé cir vao Hi dong quan tri;

Giai quyét cac khiéu nai vé cudc bau ctr (néu co).

S6 lwong, nhiém ky va tiéu chuin lam thanh vién HDQT
S6 lugng thanh vién HPQT can bau cir  : 01 nguoi

Nhiém ky :2019 - 2024

S6 luong tmg vién HPQT tbi da : Khong han ché

Quyén dé ci, ung cir HDQT'
Cb dong hoac nhom ¢ dong sé hiru tir 10% tong sé ¢ phan phd thong trd 1én co

quyén dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri. Viéc dé ctr ngudi vao HPQT thyc hién
nhu sau:



IVv.

Céc cb dong phé thong hop thanh nhom dé dé cur nguoi vao Hoi ddng quan tri phai
théng béo ve€ viéc hgp nhém cho cac ¢c6 dong du hop biét trudc khi khai mac Pai hoi
dong co déng;

Cin ctr s6 luong thanh vién HDQT, co dong hodc nhom co dong quy dinh tai khoan
nay dugc quyén dé ctr mot hodc mot sb nguoi theo quyét dinh cua Dai hoi dong cb
dong lam tng cur vien HDQT. Truong hop s6 Gmg ctr vién duoc cd dong hodc nhom
¢ dong dé cir thap hon s6 Gmg cur vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyet dinh cta
Dai hoi ddng cb dong thi s tng ctr vién con lai do HDQT va cac cd dong khac dé
cu.

Tiéu chuan éng cir vién tham gia Hi dong quén tri (Theo khodn 1, khodn 2 Diéu
155, Luat Doanh nghiép so 59/2020/QH14 va Diéu 275 Nghi dinh 155/2020/ND-
CP):

C6 nang luc hanh vi dan sy day du, khong thudc dbi tuong khong duoc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2, Bi¢u 17 Luat Doanh nghi¢p 59/2020/QH14;
C6 trinh d¢ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vyc,
nganh nghé kinh doanh ctuia cong ty va khong nhat thi€t phai la c6 dong cta cong ty;
Thanh vién Hoi dong quan tri chi dugc dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri tai
toi da 05 cong ty khac.

Nguyén tic bau cir

Thyc hién dung theo qui dinh cua phap luat va biéu 1& Cong ty.

Quyén bau cir dugc tinh theo sé cd phﬁn sO hitu, dai dién so htru. Két qua bau cur
dugc tinh trén s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyét cia c6 dong du hop.

Mot dai biéu co dong chi duoc str dung mot phiéu bau twong tng véi sb6 ¢6 phan so
hiru, dai dién s& hiru.

Ban kiém phiéu do chu toa doan dé cur va duoc dai hoi thong qua. Thanh vién ban
kiém phi€u khong dugc co tén trong danh sach dé cir va ing ctir vao Hoi dong quan
tri.

Phuong thirc bau cir:

Thuc hién theo Phuong thirc bau don phiéu (Theo Khodn 3 Piéu 148 Ludt Doanh
nghiép 2020):

Tong s6 phiéu bjéu quyét cia mdi cd dong = Tong sb co phzfm sé hiru ciia c6 dong
x Mét (01) (1a sO Iugng thanh vién Hoi dong Quan tri dugc bau).

Pai biéu tham du ¢ quyén ddn hét téng ) phiéu bau cua minh cho mot hodc mot sb
ung cu vién.

Phiéu bau va cic truong hop phiéu bau khong hop 1é:

Phiéu bau va ghi phiéu bau:

Phiéu bau gidy mau hdng, c6 dong dau (treo) ciia Cong ty SASCO;

Noi dung phiéu bau:

Pl}én 1: Thong tin cd dong tham gia bau cir (Ho tén cd dong, S6 cd phan sé hitu,
Tong s6 phiéu dugc quyén bau ctr);

Phan 2: Danh sach ung cu vién thanh vién Hoi déng Quan tri.

Phiéu bau hop 1¢ 12 phiéu bau thudc cac truong hop:

Téng s6 phleu dugc bau cho cac tmg vién phai dugc ghi bang s tuyét doi va nho
hon hodc bang tong sé phiéu dugc quyén bau cir ciia c6 dong;
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VII.

1.1

1.2

1.3
1.4

VIII.

2.1.
2.2.
2.3.

24.
2.5.
2.6.

IX.

Phiéu bau dé tréng.

Cic trudong hop phiéu bau khong hop 1¢&:

Phiéu bau khong theo miu quy dinh caa Cong ty, khong c6 dau cia Cong ty;

Phiéu bau bi gach x06a, sira chita, ghi thém tén ctia tng cir vién khong ding, hodc
khong thudc danh séch g cur vién da dugc DPai hoi dong c6 dong thong nhat thong
qua trudc khi tién hanh bo phicu;

Phiéu bau ghi thém nhiing thong tin khac, thém ky hi¢u;

Phiéu bau khong con nguyén ven;

Phiéu bau co tong sb quyén bau ctr ciia ¢6 dong cho tmg cir vién vuot qua téng sb
phiéu dugc quyén bau ctr ghi trén phicu bau;

Phiéu bau khong duogc ghi bing sb tuyét dbi.

Thure hi¢n bau cir va xac dinh két qua

B6 phiéu va Kiém phiéu

Ban bau cir - kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trudc su chimg kién cia dai
dién céc c6 dong;

Viéc bo phiéu dugc bat dau khi viée phat phiéu bau ctr hoan tat va két thuc khi cb
dong cudi cung bo phi€u bau vao thung phiéu;

Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic;

Két qua kiém phiéu dugc lap thanh van ban va duge Trudéng Ban bau cir - biéu quyét
cong bo trude Pai hoi.

Nguyén tic tring cir lwa chon cac wng cir vién:

Nguoi trang cu dugc xac dinh theo ) phiéu duge bau tinh tir cao xuéng thép, bat
dau tur trng ctr vién c6 so phi€u bau cao nhat cho dén khi du so6 thanh vién can bau.
Truong hop c6 tir hai (02) ing ctr vién tr6 1én dat cung s6 phiéu dugc bau nhu nhau

cho thanh vién cudi cung thi s& tién hanh bau lai trong s cac tng cir vién c6 s6 phiéu
duoc bau ngang nhau.

Néu két qua bau cir 1an mot khong dii s lwong can bau thi s& duoc tién hanh bau cir
cho dén khi bau du s6 luong thanh vién can bau.

LAp va cong bo Bién ban kiém phiéu

Sau khi kiém phiéu, Ban bau cir - kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu.

Nbi dung Bién ban kiém phiéu bao gom:

Téng s6 quyén bau ci;

Téng s6 ¢6 dong tham gia bo phiéu;

Ty 1& quyén bau ctr ctia c6 dong tham gia bod phleu s0 v4i tong s6 quyén bau cir cia
¢ dong tham gia dy hop (theo phuong thirc bau don phiéu);

S6 luong va ty 1¢ phiéu hop 18, phiéu khong hop 1¢;

So luong va ty 1¢ quyén bau cir cho ung cur vién HOi déng Quan tri;
Cong bd tén thanh vién Hoi dong Quan tri trang cu.

Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trude Pai hoi.

Hi¢u luc thi hanh
Quy ché bau ctr ndy c¢6 hiéu lyc thuc hién ngay khi dugc PHDCD thong qua.



Quy ché nay sé& hét hiéu lyc khi PHDCD bét thuong nam 2023 ctia Cong ty C6 phan
Dich vu Hang khong San bay Tan Son Nhat két thuc.

Trén day 1a toan bo quy ché ung cir, dé cir thanh vién dé bau vao Hoi dong quan tri
ctia Cong ty nhiém ky 2019 - 2024 tai DPHDCD bat thuong nam 2023 cia Cong ty
C6 phan Dich vy Hang khong San bay Tan Son Nhat kinh trinh PHPCD xem xét
thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI

CHU TICH
Noi nhan:
) dong;
- Luu HPQT.
NGUYEN HANH
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