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CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Muc dich va pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc thuc hién nghia vu cong b théng tin trén thi truomg chimg khoan
Viét Nam theo cac quy dinh cua phap luat hién hanh dé tao chuén muec, trinh tur trong viée trién
khai thuc hién nghiép vu cong bb théng tin ctia Cong ty CH phan Tép doan Danh Khéi dam
bao thuc hién dong b, chinh x4c, tun thi ding trinh tw, quy dinh cta phap luét.

Didu 2. Poi twong ap dung

1. Céc Pon vi lién quan dén nghia vu cong bd théng tin thue Cong ty C phén Tép doan Danh
Khoi.

2. Chi tich Héi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, nguoi dai dién theo phap luat, Téng
Gi4m dbc, Pho Téng Giam dbc, Giam ddc tai chinh, Ké toan trudng v cée chite danh quan ly
twong duong do Pai hoi ddng cb dong bau hodc Hoi dong quan tri, c4 nhan giit chire danh
Quén 1y khéc ¢6 thdm quyén nhan danh Céng ty ky két giao dich ctia Cong ty theo quy dinh
tai Diéu 18 Cong ty; thanh vién Ban kiém toén noi bo; thu ky Cong ty, ngudi phu trach quan tri
Cong ty, ngudi duge Uy quyén cong bb thong tin (sau ddy goi chung 1a “Ngudi ni b§”).

3. Cb dong s& hitu tir nam phan traim (5%) trds 1én s ¢6 phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét
ctia Cong ty (sau day goi la “C6 dong lém™).

4, Cb ddng, nhom ngudi co lign quan mua vao dé so hitu tir nam phén tram (5%) tré 1én sb cd
phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

5. Ngudi c6 lién quan 13 ¢4 nhan hoc t6 chirc ¢6 quan hé véi nhau thude cée truong hop duge
quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 va khoan 23 Diéu 4 Luat
Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 (sau day goi 1a “Ngwdi 6 lién quan™).

6. To chirc, ca nhan thue hién chao mua cong khai co phicu ctia Cong ty.

Pitu 3. Giai thich tir ngir
1s €T : 14 viét tht clia cum tlr “Cong bd thong tin” 14 viée truyén théng/ thong béo cac
thdng tin ¢ lién quan dén Cong ty theo quy dinh clia phép ludt hién hanh. Thong tin s& dwoc
cdng bd trén cac hinh thic va phuong tién cung cép cong bd thong tin quy dinh tai khoan 1
Diéu 7 Thong tu 96/2020/TT-BTC.
2. Dbituong CBTT: Cong ty va cac dbi twong quy dinh tai khoan 2, khoén 3, khoan 4, khoan 5,
khoan 6 Piéu 2 Quy ché nay.
3. Chtmg khoan : 13 tai san, bao gdm céc loai sau day:
a. Cb phiéu, trai phiéu, chiing chi qu.
b. Chimg quyén, chimg quyén c6 bao dam, quyén mua c¢d phan, ching chi luu ky.
Chirng khoan phai sinh.
Céc loai chimg khoan khac do Chinh pht quy dinh.
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4. PHDCD : 14 viét tit ctia cum tir “Pai hoi ddng cb dong”.
5. HPQT : 14 viét tét ctia cum tir “Héi ddng quan tri”.
6. Ban TGD : 1a viét tit coa cum tir “Ban Tdng Giam dbc”.
7. UBCKNN  :laviéttit ciia cum tir “Uy ban Ching khoan Nha nuéc”.
8. SGDCK, HNX : la viét tit ciia cum tir “S¢& Giao dich Chirng khoan, S& Giao dich Chimg khoan
Ha Nbi™.
9. BCTC : 14 viét tat ctia cum tir “Béo céo tai chinh”.
10. Don vi (DV) : Ia tir ding dé thay thé khi str dung cho mdt trong céc Uy ban / Ban/ Khéi/
Phong/ Vian phong Cong ty.

11. Ngay céng bb thong tin 1a ngay théng tin xuat hién trén mot trong céc phuong tién CBTT quy
dinh tai khoan 1 Piéu 7 Quy ché nay.

12. Ngay béo céo la ngay guri fax, guri qua thu dién tir, ngay théng tin dugc tiép nhan trén hé théng
CBTT cua UBCKNN, phuong tién CBTT cua SGDCK hoac ngay UBCKNN, SGDCK nhén
dwoc van ban béo céo tiy theo thoi diém nao dén trude.

13. Té chire kiém toan dugc chép thuén 1a t& chue kiém toan doc lap thude danh séch cac & chirc
kiém todn duge UBCKNN chép thugn kiém toan theo quy dinh ctia Lut Chimng khoén va phéap
luat vé kiém toén doc lap.

14. Ngay hoan tat giao dich chimg khoan dugc xéc dinh theo quy dinh tai khoan 12, Diéu 3 Théng
tw 96/2020/TT-BTC va cac ddi tuong khac duogce didu chinh duge didu chinh béi cée quy dinh
ctia phép luat hién hanh hodc cac vin ban duoc thay thé.

Dicu 4. Tai liéu vién din

1. Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc thong qua ngay 17/06/2020.

2. Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 duoc thong qua ngay 26/11/2019.

3. Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot
sb diéu cua Luat Chimg khoén.

4. Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B& Tai chinh huéng din CBTT trén thi
truomg chimg khoan.

5. Théng tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia B§ Tai chinh huéng dan mot sb diéu vé
quan trj céng ty ap dung dbi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP.

6. Théng tu 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia B Tai chinh huéng dén mét sé ndi dung
vé chao ban, phat hanh chimg khoan, chio mua céng khai, mua lai ¢d phiéu, dang ky cong ty
dai chung va huy tu céch cong ty dai ching.

7. Nghi dinh sb 153/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 va Nghi dinh 65/2022/ND-CP ngay
16/09/2022 quy dinh vé chao ban, giao dich trai phiu riéng 1¢ tai thi truong trong nude va chao
bén trai phiéu ra thi truong qudc té.

8. Théng tur 122/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng dan CBTT va béo céo theo Nghi dinh sd
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153/2020/ND-CP ngay 31/12/2020.

9. Céc van ban phap ludt khéc lién quan va cac quy ché CBTT duge ban hanh béi cac SGDCK
va Téng cong ty lwu ky va b trir chiing khoén Viét Nam.

10. Pidu 1é va Quy ché noi bd v& quan tri Cong ty.

Pidu 5. Nguyén tic CBTT
1. Viéc CBTT phai dy du, chinh x4c va kip thoi theo quy dinh ctia phdp lut va bao dam:

a.

Déi tuong CBTT phai chiu trdch nhiém vé ndi dung thong tin cong bd. Trudng hop cb
su thay doi ndi dung thong tin dd cong b6, dbi tugng CBTT phai cong bd ndi dung thay
dbi va ly do thay ddi so vai théng tin da cong bb trude do.

Trudng hop ¢ sy kién, thong tin 1am anh huong dén gia ching khoan, ddi tugng CBTT
phai xac nhén hodc dinh chinh vé su kién, thong tin do6 trong vong 24 gio, ké tir khi
nhéan biét duoc vé su kién, thong tin d6 hodc theo yéu cAu cia UBCKNN, SGDCK.

Viée cong bb cac thong tin ¢ nhan bao gém s6 Thé cin cude cong dén, s& Chung minh
nhén dan ho#ic s6 Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng tré, sé dign
thoai, s& fax, email, sb tai khoan giao dich chimg khoén, sb tai khoan luu ky ching
khoan, sb tai khoan ngén hang chi dugc thue hién néu chu thé lién quan déng y.

2. Déituong CBTT khi CBTT phai ddng thoi bao cao UBCKNN, SGDCK vé ngi dung théng tin
cong bd, bao gdm diy di cac thong tin theo quy dinh. Truomg hop théng tin cong b6 bao gbm
cac thong tin ca nhan quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu nay va cac doi tuong CBTT khong
mudn cong khai thong tin nay thi phai giri UBCKNN, SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban
béo c4o vé viec CBTT bao gom day du théng tin c& nhan va 01 ban bdo cdo khong bao gdm
théng tin c4 nhan d&& UBCKNN, SGDCK noi ding ky giao dich thuc hién CBTT.

3. Céc thong tin Cong ty tiép nhén tir cic d6i tugng c6 nghia vu cong bé:

a.

Cong ty lap, luu trit théng tin, cAp nhat danh sach ¢ dong 16m, nhém nguoi c6 lién
quan s& hitu tir 5% tro 1én sb b phiéu c¢6 quyén biéu quyét dang luu hanh dé theo dai
nghia vu CBTT.

Cong ty 1ap, luu trit danh séch, thong tin nguoi ndi b va nguoi cé lién quan nguoi ndi
bo. Danh sach va thong tin dwoc cap nhat thudng xuyén mdi khi c6 thay dbi.

Viéc tiép nhén, xir Iy thong tin tir cic d6i twong c6 nghia vu CBTT & diém a, b khoan
nay, sau d6 Cong ty thuc hién CBTT theo quy dinh phai dugc xdc lap bang mét quy
trinh c6 thé kiém soat.

4. Céc dbitrong CBTT c6 trach nhiém bao quan, luu trit théng tin d& bdo cdo, cong b6 theo quy
dinh sau:

a.

Céc thong tin cong bd dinh ky phai duge luu trit dudi dang vin ban (néu co6) va dit liéu
dién tir i thidu 10 ndm. Céc thdng tin nay phai dugc luu trit trén trang thong tin dién
tir cia cac d6i tugng CBTT tdi thiéu 14 05 nim.

Céc thong tin cong bd bat thudng hoic theo yéu cAu phai luu trit trén trang thong tin
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dién tir cua ddi twong CBTT trong tbi thiéu 05 nim.

5. Ngbn ngit thuc hién CBTT la tiéng Viét. Truong hop CBTT béng tiéng Viét va tiéng Anh thi
noi dung thong tin cong bd bing tiéng Anh mang tinh tham khao. Céng ty khuyén khich viée
CBTT béng song ngit, gdm tiéng Viét va tiéng Anh.

Diéu 6. Ngwdi thwe hién CBTT

1. Cong ty phai thuc hién nghia vu CBTT qua ngudi dai dién theo phap luét hodc 01 ¢4 nhén 1a
ngudi duoc ty quyén CBTT.

a. Nguoi dai dién theo phap luat phai chju trach nhiém vé tinh day du, chinh xdc va kip
thoi vé thong tin do ngudi duoc iy quyén CBTT cong bé.

b. Trudng hop phat sinh sy kién CBTT ma tit ca nguoi dai dién theo phap ludt va ngudi
duoc uy quyén CBTT déu ving mit thi thanh vién giit chirc vu cao nhét ciia Ban Téng
Giam déc co trach nhiém thay thé thuc hién CBTT. Truong hop c6 hon 01 ngudi giir
chirc vu cao nhét, c4c thanh vién con lai cia Ban Téng Giam déc phai thuc hién bau
hoac chi dinh 01 ngudi chiu trach nhiém CBTT. Céng ty phai bao cédo, béo cdo lai
thong tin vé ngudi thuc hién CBTT cho UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24 gio
ké tir khi viéc chi dinh, tiy quyén hodc thay déi ngudi thuc hién CBTT ¢6 hiéu luc. Noi
dung thong tin béo céo vé ngudi thue hién CBTT bao gdm: Gidy tiy quyén CBTT theo
mau quy dinh tai Phu luc T ban hanh theo Théng tu 96/2020/TT-BTC, Béan cung cip
théng tin theo mau quy dinh tai Phy luc III ban hanh theo Théng tu 96/2020/TT-BTC.

2. Nha diu tu thudc dbi trong CBTT 14 c4 nhan c6 thé tu thuc hién nghia vu CBTT hoéc ty
quyén cho 01 t6 chirc (Cong ty chimg khodn, cong ty quan 1y quy dau tu chimg khodn, Cong
ty, thanh vién luu ky, Téng Cong ty luu ky va bil trir chitng khoén Viét Nam hodic td chirc
khac) hodc 01 ca nhan khac thuc hién nghia vu CBTT nhu sau:

a. Trudng hop tu thuc hién nghia vu CBTT, trong 1in CBTT du tién, nha dau tu c4 nhan
phai ndp cho UBCKNN va SGDCK Ban cung cip théng tin theo Phu luc 111 ban hanh
theo Thong tu 96/2020/TT-BTC va cé trach nhiém cung cap chinh xdc, kip thoi va day
du thong tin khi ¢6 su thay d6i cac ndi dung trong Ban cung cAp théng tin néu trén.

b. Truong hop Gy quyén CBTT, nha diu tu c& nhan phai chiu trach nhiém vé tinh ddy du,
chinh x4c va kip thoi vé thong tin do ngudi duoc ty quyén CBTT cong bd. Nha diu tu
c6 trach nhiém cung cép chinh xéc, kip thoi va day du thong tin vé tinh trang s& hiru
chimg khodn ctia minh va mbi quan hé véi ngudi 6 lién quan (néu c6) cho té chue
hodc ¢4 nhan dugc iy quyén CBTT dé nhirng nguoi nay thuc hién nghia vu bao cao so
httu, CBTT theo quy dinh phap luat.

c. Ca nhan phai béo céo, bdo cdo lai thong tin vé nguoi duge uy quyén CBTT cho
UBCKNN va SGDCK trong thi han 24 gior ké tir khi viée tiy quyén CBTT c6 hiéu
lwc. Noi dung thong tin bdo cdo vé ngudi duge iy quyén CBTT bao gdm: Gidy uy
quyén CBTT theo mau tai Phu luc II ban hanh theo Théng tur 96/2020/TT- BTC, Ban
cung cép thong tin theo miu quy dinh tai Phu luc III ban hanh theo Thong tu

96/2020/TT-BTC (Trudmg hop ngudi duoc ty quyén CBTT 14 ¢4 nhén). .
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Piéu 7. Phwong tién CBTT

1. Céc phuong tién béo cdo, CBTT bao gdm:

a.
b.
e
d.

c.

Trang thong tin dién tir (website) ciia Cong ty.

Hé théng CBTT ctia UBCKNN.

Trang thong tin dién tir cia SGDCK.

Trang thong tin dién tir ctia Tong cong ty i ky va b trir chiing khoan Viét Nam.
Céc phuong tién thong tin dai chiing khac theo quy dinh cuia phép ludt (bdo in, bio dién
tird:e ):

2. Viée thuc hién CBTT trén trang thong tin dién tir (website) cia Cong ty:

a.

Cong ty bdo cdo UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi trang thong tin dién tir va
moi thay ddi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay hoan
tAt viéce 14p trang thong tin dién tir hodic ngay thay dbi vé dia chi trang thong tin dién tir nay.
Trang thong tin dién tir phai c6 cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cac ndi
dung phai théng bio cong khai trén Cong théng tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép
theo quy dinh ctia Luét doanh nghiép va moi thay déi lién quan t6i cac ndi dung nay;
chuyén muc riéng v& quan hé c6 dong (nha dau tu), trong d6 phai cong b6 Piéu 1 Céng
ty, Quy ché quan tri ndi bd, Ban céo bach (néu c6) va céc thong tin cong bé dinh ky,
bit thuong va theo yéu cdu quy dinh ctia phap luét.

Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, ddng thoi phai dam
bao nha dau tu c6 thé d& dang tim kiém va tiép can duoc cac dit liéu trén trang thong
tin dién tur.

3. Trudng hop nghia vu CBTT phét sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh phap luit, Cong
ty thuc hién CBTT trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va thuc hién day du nghia vu CBTT
theo quy dinh phap luat sau khi ngay nghi, ngay 1& két thic.

4. Viéc CBTT trén hé théng CBTT ctia UBCKNN, trang thong tin dién tir cia SGDCK thuc hién
theo hudng dan ciia UBCKNN, SGDCK.

Pitu 8. Tai liéu céng bd thong tin

1. Do6ivoi tai liéu dudi hinh thite van ban gidy:

a.

b.

Van ban gidy phai ddy du ndi dung va hop 1€ theo quy dinh ctia phap luat. Vin ban hop

1é 1a ban chinh hodc ban sao hop 1¢€.

Yéu clu dbi v6i vin ban hop 1é:

- D6i v6i van ban gidy ciia ca nhan: Vin ban c6 ho tén, chit ky clia ca nhan;

- Déi véi van ban gidy ctia td chirc: Vian ban c6 xac nhin ctia ngudi c6 thdm quyén,
bao gom: chirc vu, ho tén, chit ky cua nguoi c6 tham quyén, dong dau.

2. Dbi véi tai liéu dudi hinh thite van ban, dit liéu dién ti:

Céc dbi tuong cong b thong tin giri théng tin cong bd dudi dang; van ban, dit liéu dién tix dén
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S& Giao dich Chimg khodn noi cé nghia vu cong bd théng tin dam bao tun thi quy dinh phép
ludt vé van ban dién tir va cac huéng dan sau:

a. Van ban, dir liéu dién tr c¢6 dinh dang doc/docx/xls/xlsx/pdf (sir dung bang mi
Unicode).

b. Trudmg hop SGDCK noi tiép nhan théng tin céng bd cé quy dinh khac vé dinh dang
thong tin cong bd thi thuc hién theo quy dinh tai SGDCK do.

Pi¢u 9. Tam hodn CBTT

1. Déi tuong CBTT duogce tam hodn CBTT trong trudmg hop vi nhitng 1y do bit kha khang (thién
tai, hoa hoan...). Ddi twong CBTT phai bdo cdo UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hodn CBTT
ngay sau khi xay ra sy kién, trong d6 néu 1 ly do ctia viéc tam hoan CBTT, dong thoi cong bb
vé viéc tam hodn CBTT.

2. Ngay sau khi da khéc phuc dugc tinh trang bét kha khang, dbi tuong CBTT c6 tréach nhiém
cong bd ddy dii cac thong tin ma trude d6 chua cong bd theo quy dinh phép luat.

CHUONG II. CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Pidu 10. CBTT dinh ky

1. BCTC nam: Céng ty thuc hién cong bd BCTC nim dé duoc kiém toan bai té chire kiém toan
dugc chép thuan theo nguyén tic sau:

a. BCTC phai bao gdm day du céc bdo cdo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh phép luat
vé ké toan doanh nghiép.

b. Trudong hgp Cong ty 1a Cong ty me cia to chire khac, Cong ty phai cong bd 02 béo céo:
BCTC nim cua Cong ty va BCTC nam hop nhét theo quy dinh phép luét v& ké toan
doanh nghiép.

c. Cong ty phai CBTT vé BCTC nim da dwoc kiém todn bao gém ca bao céo kiém toan
vé BCTC d6 va vin ban giai trinh ctia cong ty trong truong hop td chirc kiém toan dua
ra y kién khong phai 1a y kién chdp nhan toan phin déi véi BCTC.

d. Cong ty phai cong bd BCTC nim di duoc kiém toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay
t& chire kiém toan ky béo céo kiém toan nhung khéng vuot qua 90 ngay, ké tir ngay két
thiic nam tai chinh.

2. BCTC bén nién: Céng ty cong bd BCTC bén nién da duoc sodt xét boi td chirc kiém toan duoc
chép thuan theo nguyén tic:

a. BCTC ban nién phai la BCTC giita nién d6 dang ddy du theo Chudn muc ké todn

“BCTC giita nién d6”, trinh bay sb liéu tai chinh trong 06 thang ddu ndm tai chinh cta

Céng ty, duoc lap theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay. BCTC ban nién phai

dugce soat xét theo Chudn muc vé cong tac soat xét BCTC. Toan van BCTC ban nién

phai duge cong bb ddy du, kém theo két luan soat xét va van ban giai trinh ctia Cong

ty trong trudmg hop két ludn soat xét khdng phai 1a két ludn chép nhan toan th,
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b. Céng ty phai cdng bd BCTC ban nién da duoc soét xét trong thai han 05 ngay, ké tir
ngay td chuc kidm toan ky béo cdo soat xét nhung khong duge vuot qua 45 ngay, ké tir
ngay két thiic 06 thang dAu nim tai chinh.

¢. Trudong hop Cong ty 1a cong ty me cia t6 chitc khéc phai cong bd BCTC bén nién d4
duge soat xét trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém todn ky bao céo soét xét
nhung t8i da khong quéa 60 ngay, ké tir ngay két thiic 06 thang d4u nam tai chinh.

3. BCTC quy: Cong ty phai cong bd BCTC quy hoéic BCTC quy da dugc soat xét (néu co).

a. BCTC quy phai 14 BCTC giita nién do dang ddy dii theo Chuin muyc ké todn “BCTC
gifta nién d6”, dugc 1ap theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 10 Thong tu nay. Toan
van BCTC quy hodc BCTC quy da dugc soat xét (néu co) phai duoc cong bb day du,
kém theo két luan soat xét va vin ban giai trinh ctia Cong ty trong trudng hop BCTC
quy duoc sodt xét cé két ludn soat xét khong phai la két luén chdp nhan toan phan.

b. Codng ty phai cong bé BCTC quy trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thic quy. Cong
ty cong bd BCTC quy duoc soat xét (néu co) trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay td
chirc kidm toan ky béo cdo soat xét nhung khong dwoc vuot qua 45 ngay, ké tir ngay
két thiic quy.

¢. Trudng hop Cong ty 14 cong ty me clia td chirc khac phai cong b BCTC quy trong thoi
han 30 ngay, ké tir ngay két thic quy.

4. Khi CBTT cac BCTC néu tai khoan 1, 2 va 3 Piéu nay, Cong ty phai dong thoi giai trinh
nguyén nhén khi xay ra mét trong cac truong hgp sau:

a. Loi nhudn sau thué thu nhap doanh nghiép tai bdo céo két qua hoat dong kinh doanh
ctia k7 bdo cdo thay dbi tir 10% trd 1én so v6i béo cdo ciing ky nam trude.

b. Loinhudn sau thué trong ki béo cdo bi 15, chuyén tir 131 & bdo céo cling ky nam trudc
sang 16 & ky ndy hodc nguoc lai.

¢. Loinhun sau thué trong ky bdo céo c6 su chénh léch trude va sau kiém todn hodc soat
xét tir 5% trd 1én, chuyén tir 16 sang 14i hodc nguoc lai.

5. Trudng hop Cong ty 1a cong ty me clia to chirc khic phai giai trinh nguyén nhén phat sinh céc
su kién quy dinh tai khoan 4 Piéu ndy trén co sé BCTC ciia cong ty me va BCTC hgp nht.

6. Cong ty phai lap bao co thuong nién theo mau quy dinh tai Phu luc IV ban hanh theo Thong
tu s6 96/2020/TT-BTC va cdng bd béo cdo nay trong thoi han 20 ngay ké tir ngiy cong bd

BCTC nim duge kiém todn nhung khong vuot qua 110 ngay, ké tir ngay két thic nam tai

chinh. Thong tin tai chinh trong bao cdo thudong nién phai phit hgp véi BCTC nam da duoc

kiém toan.
7. Béo cao quan tr1 Cong ty:

Cong ty phai CBTT vé béo céo tinh hinh quan trj cong ty theo mAu quy dinh tai Phu luc V ban

hanh theo Thong tu s6 96/2020/TT-BTC trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay két thiic 06 théang

dau nim va két thue ndm duong lich.

8. CBTT vé& hop Pai hoi ddng cb dong thuomg nién: N{
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Cong ty phai CBTT vé viéc lap danh sach ¢6 dong c¢6 quyén tham du hop Pai hoi dong
cd dong tbi thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cing.

Téi thiéu 21 ngay trude ngay khai mac hop Pai hoi dong cb déng, Cong ty phai cong
bé trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty va cia UBCKNN, SGDCK vé viée hop Dai
hdi dong cb déng, trong dé néu rd dudng din dén toan b tai lidu hop Dai hoi dong cb
dong, bao gém: thong bédo mdi hop, chuong trinh hop, phiéu biéu quyét, tai lidu st
dung trong cuc hop va du thio nghi quyét d6i voi timg vén dé trong chuong trinh hop.
Tai liéu hop Dai hdi dong cd dong phai dugc cip nhét cic ndi dung stra ddi, bd sung
(néu co).

Bién ban hop, nghi quyét ciia Pai hoi dong ¢ déng thudmg nién va tai liéu kém theo
trong bién ban, nghi quyét phai duoc céng bé theo thdi han quy dinh tai khoan 1 Piéu
10 Quy ché nay.

9. Danh sach c6 déng nha mrde, ¢é dong I6n: Cong ty gii danh séch ¢d dong nha nude, cb dong
16n Cong ty theo danh séch co déng gén nhét tai thoi diém 06 thang dau nim va 06 thang cudi
nam duong lich dén SGDCK.

Piéu 11. CBTT bt thuong

1. Céng ty phai CBTT bat thuong trong thoi han 24 gidy, ké tir khi xay ra mot trong céc su kién
sau day:

a.

Tai khoan cua Cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngén hang nudc ngoai bi phong toa
theo yéu cau cia co quan cé thAm quyén hoéc khi t6 chire cung Ung dich vu thanh toédn
phat hién cé diu hiéu gian 1an, vi pham phap luat lién quan dén tai khoan thanh toan;
tai khoan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong toa trong céc truong hop quy
dinh tai diém nay.

Khi nhén duge vin ban ctia co quan nha nude ¢6 thdm quyén hozc khi Cong ty c6 quyét
dinh v& tam nglrng mot phén hoiic toan bd hoat dong kinh doanh; thay déi noi dung dang
ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chimg nhén déng ky doanh nghiép; stra dbi, bd sung hoiic
bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh l4p va hoat dong hoic Gidy phép hoat dong.

Théng qua quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong bét thuong. Tai lidu cong b bao gdm:
Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi
quyét hodc bién ban kiém phiéu (trong truong hop ldy v kién cb dong bing vin ban).
Truong hop Dai hoi dong cd dong thong qua viée huy niém yét, cong ty phai CBTT vé
viée hity niém yét kém theo ty 1& théng qua ctia cb dong khong phai 1a cé dong 1on.
Quyét dinh mua lai ¢d phiéu ctia Cong ty hoic ban cd phiéu qu¥; ngay thuc hién quyén
mua ¢ phan ctia ngudi sé hitu trai phiéu kém theo quyén mua ¢ phan hozc ngay thuc
hién chuyén déi trai phiéu chuyén déi thanh cb phiéu; quyét dinh chao ban ching khoan
ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao bén, phat hanh chung khoan.
Quyét dinh vé& mirc ¢ tirc, hinh thirc tra b tirc, thoi gian tra b tie; quyét dinh tach,
g0p cb phiéu.

Quyét dinh vé viéc t6 chiic lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén doi
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loai hinh doanh nghiép), giai thé, ph4 san doanh nghiép; thay d6i ma sb thué, thay ddi
tén cong ty, con diu clia cong ty; thay doi dia diém; thanh 14p mai hosic déng cira tru s&
chinh, chi nhénh, nha may, van phong dai dién; ban hanh, stra d6i, bd sung Diéu 1&; chién
luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nam ctia Cong ty.

g. Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh séch ké toan 4p dung (trir truong hop thay doi
chinh sach k& toan 4p dung do thay d6i quy dinh phap luét); thong bao doanh nghiép
kiém toén da ky hop dong kidm toan BCTC nam hodc thay d6i doanh nghiép kiém toén
(sau khi da ky hop ddng); viéc hity hop dong kiém toan da ky.

h. Quyét dinh tham gia gop vdn thanh 1ap, mua dé ting so hitu trong mot cong ty dan dén
cong ty do trd thanh cong ty con, cong ty lién két hodic ban dé giam ty 1& so hitu tai
cong ty con, cong ty lién két dén dén cong ty d6 khong con 1a cong ty con, cong ty lién
két hodic giai thé cong ty con, cong ty lién két.

i. Quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong hozc Hoi ddng quan trj thong qua hop dong, giao
dich gitta Cong ty véi nguoi ndi bd, nguoi co lién quan cia nguoi ndi bo hodc ngudi
¢ lién quan ctia Cong ty.

j. Khi cé sy thay dbi s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét. Thoi diém CBTT thuc hién nhu sau:
- Truong hop Cong ty phét hanh thém c¢b phiéu hozc chuyén dbi trai phiéu, c¢b phiéu

wru dai thanh cd phiéu, tinh tir thoi diém Cong ty bao cao UBCKNN vé két qua phat
hanh, két qua chuyén doi theo quy dinh phap luat vé phat hanh chimg khoan.

- Trudng hop Cong ty mua lai ¢6 phiéu ctia chinh minh hodc ban cb phiéu quy, tinh
tir thoi diém Cong ty béo cdo két qua giao dich theo quy dinh phap luat vé mua lai
cd phiéu cia chinh minh, bén c6 phiéu quy.

- Trudng hop Céng ty mua lai ¢d phiu clia ngudi lao dong theo quy ché phat hanh
c¢b phiéu cho ngudi lao dong ctia Cong ty hodc mua lai ¢b phiéu 16 1¢ theo yéu ciu
clia cb dong, Cong ty CBTT trong thoi han 10 ngay dAu tién cua thang trén co s&
cac giao dich dd hoan tét va cap nhat dén ngay CBTT.

k. Cong ty thay d6i, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bdi nhiém ngudi ndi bd; nhan duge don
xin tir chirc ciia ngudi ndi bd (Cong ty CBTT thoi diém hiéu luc). Dong thoi, Cong ty
gui cho UBCKNN, SGDCK Ban cung cAp thong tin clia ngudi ndi bd méi theo mau
quy dinh tai Phu luc III ban hanh kem theo Thong tu 96/2020/TT-BTC.

l.  Quyét dinh mua, ban tai sdn ho#c thuc hién céc giao dich cé gia tri 16n hon 15% tbng
tai san cﬁa C6ng ty can ci vao BCTC nam ghn nhit duoc kiém toan hoic BCTC 06
thang gin nhét duoc sodt xét. Truo*ng hop cong ty dai ching la cong ty me thi can clr
vao BCTC hop nhit.

m. Khi nhén duoc quyét dinh khoi t6 d6i v6i Cong ty, ngudi ndi bd ctia Cong ty; tam giam,
truy ctru trach nhiém hinh su d6i v6i ngudi noi bd ctia Cong ty.

n. Khi nhdn duoc ban én, quyét dinh di c6 hiéu luc phép luat cua Toa an lién quan dén
hoat dong ctia Cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phap luat vé thué.

0. Cong ty nhin dugc thong bao ctia Toa 4n thu ly don yéu cAu mé thil tuc pha san doanh

nghiép. A‘\}u{ :
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p. Trudng hop cong ty nhan biét dugc su kién, théng tin Iam anh huéng dén gia chimg khoan
cua chinh cong ty, Cong ty phai x4c nhan hodc dinh chinh vé su kién, théng tin do.

q. Khi xéy ra cac sy kién khéc c6 anh hudng 16n dén hoat déng san xudt, kinh doanh hoic
tinh hinh quan tri cia Cong ty.

r.  Puoc chap thuan hozc hiy bo niém yét tai So giao dich chimg khoan nude ngoai.

s.  Quyét dinh ting, giam vén diéu 1é,

t. Quyét dinh gép vén diu tu vao mot td chure, du 4n, vay, cho vay hodc cac giao dich
khac véi gia tri tir 10% tré 1én trén téng tai san cua Cong ty tai BCTC ndm gan nhét
duge kiém todn hogc BCTC bén nién gén nhét dugc soét xét (cin cir vao BCTC hop
nhit ddi voi truong hop cong ty dai chung la cong ty me).

u. Quyét dinh gop von co gia tri tir 50% trd 1én von didu 1& cia mét td chirc (xé4c dinh theo
v6n diéu 1¢ cia t chire nhan vén gop trude thdi diém g6p von).

2. CBTT vé hop Dai hoi dong cb dong bét thudng hogc théng qua Nghi quyét Pai hoi déng cb
dong dudi hinh thirc ldy y kién c6 dong bing vin ban

a. Viéc CBTT vé hop Pai hoi ddng cb dong bét thuong thyuc hién theo quy dinh tai khoan
8 Diéu 9 Quy ché nay.

b. Trudng hop lay ¥ kién Dai hoi ddng cb dong bang vin ban tdi thidu 10 ngay trude thoi
han phai gt lai phiéu ldy ¥ kién, Céng ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir cia
minh, dong thoi giri cho tét ca céc cb dong phiéu lay y kién, du thao nghi quyét Dai hoi
ddng cb dong va céc tai liéu gidi trinh du thao nghi quyét.

3. CBTT lién quan dén ngay ding ky cudi ciing thuc hién quyén cho ¢b déng hién hitu

a. Cong ty CBTT vé ngay ding ky cudi cung du kién thuc hién quyén cho ¢b déng hién
hiru t6i thiéu 10 ngay trudc ngay dang ky cudi cung du kién, trir truong hop quy dinh
tai diém b khoan nay.

b. Cong ty CBTT vé ngay dang ky cudi cung du kién thuc hién quyén cho ¢b dong hién
hiru dé tham dy hop Dai hoi dong cb dong t6i thiéu 20 ngay trudce ngay dang ky cudi
cung du kién,

c. Truong hop Cong ty hity thong béo vé ngay diang ky cudi cling thuc hién quyén lién
quan dén ty 1& thuc hién, céc truong hop phat hanh c6 phiéu cho ¢b déng hién hitu va
céc truong hop lién quan dén viée diéu chinh gia tham chiéu tai ngay giao dich khong
huong quyén cua SGDCK, Cong ty giri thdng bao bang vin ban cho SGDCK néu 16 ly
do trong vong 24 gity ké tir khi ra théng bao nhung chdm nhét 05 ngay lam viéc trude
ngay ding ky cudi cting, ddng thoi CBTT vé viée huy ndi dung thong bdo.

4. CBTT trong cac truong hop dic biét khac

Sau khi thay d6i ky ké toan, Céng ty céng b6 BCTC cho giai doan _gitra 02 ky ké toan cua
nam tai chinh cii va ndm tai chinh méi theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép
trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chire kiém todn ky béo cdo kiém todn nhung khoéng

qua 90 ngay ké tir ngay bat diu ctia ndm tai chinh méi. V\a“/
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Pidu 12. CBTT theo yéu ciu

1. Cong ty phai CBTT trong thoi han 24 gio, ké tir khi nhan duge yéu ciu cia UBCKNN, SGDCK
khi xay ra mot trong cac su kién sau ddy:

a. Su kién anh huéng nghiém trong dén loi ich hgp phép cia nha dau tu.

b. C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh huong lém dén gia ching khoan va cin phai
xé&c nhan théng tin do.

2. NOi dung thong tin cong bd theo yéu cau phai néu 1 s kién duge UBCKNN, SGDCK yéu
céu cong bd; nguyén nhén va danh gia ctia cong ty vé tinh xéc thuc cua sy kién do, giai phap
khic phuc (néu co).

Piéu 13. CBTT vé cic hoat dong khac ciia Cong ty

1. CBTT vé hoat dong chao ban va bo cdo st dung von

a. CBTT vé dot chio ban cb phiéu ra cong ching

Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay Gidy chimg nhan diang ky chao ban

ching khoan ra cong ching c6 hiéu luc, Cong ty cong bb Ban théng béo phat hanh

trén mdt to béo dién tir hodic bao in trong 03 sb lién tiép theo quy dinh tai khoan 3

Piéu 25 Luét Ching khoan. Ban théng bao phat hanh va Ban cdo bach chinh thirc

cling phai dugc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va SGDCK. Mau

Ban thong béo chao ban ¢b phiu ra cong chiing thuc hién theo Phu luc s6 13 Thong

tu 118/2020/TT-BTC.

Cong ty béo céo két qua dot chao ban chitng khoan cho UBCKNN va CBTT trong

thoi han 10 ngay, ké tir ngdy hoan thanh dot chao ban. Tai liéu bao céo va CBTT

két qua chao béan bao gbm:

e Bao céo két qua chiao ban cb phiéu ra cong ching theo mau tai Phu luc s 21
ban hanh theo Thong tw 118/2020/TT-BTC.

e Xac nhan cia ngan hang noi Céng ty mo tai khoan phong téa vé s6 tién thu
duoc tir dot chao ban chiing khoén (ngoai trir truong hgp chao ban cb phiéu dé
hoan dbi theo quy dinh tai Thong tu 118/2020/TT-BTC).

Trudng hop Cong ty huy dong vén dé thuc hién dy dn ddu tu, dinh ky 06 thang tir

ngay két thic dot chao ban, ngay két thic dot phat hanh cho dén khi giai ngan hét

s tién d3 huy dong, Cong ty phai thuc hién bao cdo UBCKNN tién dd sir dung vén,

sb tién thu duge tir dot chao ban, dot phat hanh dé thuc hién dy 4n theo Mau s6 01

Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 155/2020/NP-CP va CBTT trén trang thong

tin dién tr cia Céng ty, SGDCK trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay két

thuc cac thoi han néu trén.

Truong hop thay d6i cac ndi dung tai phuong an sir dung vbn, muc dich st dung

vébn, trong vong 24 gitr ké tix khi ra quyét dinh thay dbi cac ndi dung nay, Cong ty

phai bao cdo UBCKNN theo MAu s6 02 phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh
155/2020/ND-CP va CBTT trén trang thong tin dién tir cia Céng ty, SGDCK. Moi
thay dbi phai duoc bao céo lai tai Pai hoi ddng cb dong gan nhat.

Céng ty phai cong bd béo céo st dung vbn, sb tién thu duge tir dot cha‘m%/

o el R R W 17 )

=

—
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phat hanh dé thyc hién du 4n dugc kiém toén boi td chirc kiém toan duoc chdp thuan
tai cudc hop Pai hoi dong cb dong hozc thuyét minh chi tiét viée st dung vén, sb
tién thu duoc tir dot chao ban, dot phat hanh dé thue hién du 4n trong BCTC ndm
dugc kiém todn xac nhan. Quy dinh nay khong 4p dung déi véi cac trwong hop
Cong ty chio bén c¢b phiéu dé hoan dbi cac khoan no hoidc hoan dbi cd phén, phin
von gop.

b. CBTT vé dot chao ban cb phin riéng 1é: Cong ty phai cong bd béo cdo sir dung vén
duoc kiém todn xac nhan tai Pai hdi dong cb dong hoic thuyét minh chi tiét vide sir
dung vbn thu duge tir dot chao béan trong BCTC niam duge kiém toan xac nhan. Quy
dinh niy khong 4p dung dbi véi cac truong hop cong ty dai ching chao ban cb phiéu
dé hoan ddi cac khoan ng hodc hoan dbi cd phan, phan vén gop.

2. CBTT khi phét hanh trai phiéu doanh nghiép riéng 1¢

a. Khi phat hanh trai phiéu doanh nghiép riéng 1¢, Cong ty thyc hién CBTT vé viéc chio
ban trai phiéu doanh nghiép riéng ¢ theo quy dinh phap ludt v& chao ban trai phiéu
doanh nghiép riéng lé.

b. Trong thoi han 01 ngay lam viée truée ngay phéat hanh trai phiéu, Cong ty thue hién
CBTT trude dot chao ban cho cac nha dau tu dang ky mua trai phiéu va giri ndi dung
CBTT cho SGDCK. Noi dung CBTT truée dot chao ban theo mau tai Phu luc I Thong
tu 122/2020/TT-BTC. Hinh thtrc thyc hién CBTT thyc hién theo quy dinh tai diém a,
b khoan 1 va khoan 2 Piéu 6 Thong tu 122/2020/TT-BTC.

c¢. Trudng hop Céng ty chao ban trai phiéu thanh nhiéu dot: Ddi véi dot chao ban diu
tién, viéc CBTT thuc hién theo quy dinh tai khoan b Piéu nay. Déi v6i cdc dot chao
ban tiép theo, ngoai viéc CBTT theo quy dinh trén, trong thoi han 01 ngay lam viée
trude moi dot chao ban trai phiéu, Céng ty CBTT bd sung cho nha du tu ding ky mua
trai phiéu, dong thoi giri SGDCK. Noi dung CBTT b sung thuc hién theo quy dinh tai
diém b, ¢ khoan 3 Diéu 12 Nghi dinh 153/2020/ND-CP.

d. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh dot chao béan tréi phiéu, Cong ty CBTT
vé két qua dot chao ban cho cac nha diu tu s& hitu trai phiéu va giri ndi dung CBTT
dén SGDCK theo quy dinh tai Diéu 20 Nghj dinh 153/2020/ND-CP. Ngi dung CBTT
vé két qua chao ban trai phiéu thuc hién theo miu tai Phu luc II Thong tw 122/2020/TT-
BTC.

e. Dinh ky 06 thang va hang nim theo nim tai chinh cho dén khi trai phiéu déo han, Cong
ty thuc hién giri ndi dung CBTT dinh k¥ cho nha dau tu s¢ hivu trai phiéu va SGDCK
theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh 153/2020/NB-CP va khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
65/2022/ND-CP. Noi dung CBTT dinh ky 6 thang va hang nim thyc hién tai Phu luc
I Thong tw 122/2020/TT-BTC.

f. CBTT bat thuong khi xay ra mot trong cdc su kién theo DPiéu 22 Nghi dinh
153/2020/ND-CP va khoan 16 Pidu 1 Nghi dinh 65/2022/ND-CP.

3. CBTT v& trdi phiéu chuyén déi, trai phiéu kém chimg quyén, mua lai trai phiéu trude han,

hodn dbi trai phiéu k\g{
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Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay hoan tat viéc chuyén ddi trai phiéu thanh
cb phiéu hodc ngay thuc hién quyén ctia ching quyén, Cong ty c6 trach nhiém g noi
dung CBTT cho SGDCK theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 23 Nghi dinh 153/2020. Ngi
dung CBTT theo mAu tai Phu luc IV Théng tu 122/2020/TT-BTC.

Trong thoi han 10 ngay trude ngdy mua lai trai phiéu trude han, hoan doi trai phiéu,
Céng ty phai CBTT cho nha d4u tu sé hitu trai phiéu vé& viéc mua lai truée han, hoan
dbi trai phiéu bao gdm: phwong thirc t6 chirc lai, hoan déi; diéu kién, diéu khoan cta
viéc mua lai, hoan ddi; khdi luong trdi phiéu mua lai, hoan dbi theo phuong an da duoc
cép c6 thdm quyén phé duyét.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan tit viéc mua lai trai phiéu truée han, hoén doi
trai phiéu, Céng ty c¢6 trach nhiém béo cdo co quan phé duyét, chap thuan phuong 4n
phét hanh trai phiéu dong thoi giri noi dung CBTT cho SGDCK.

Nbi dung CBTT tai diém b, ¢ khoan nay thuc hién theo mau tai Phu luc IV theo Théng
tu 122/2020/TT-BTC.

Tuy thude vao ndi dung CBTT tai diém a, b, ¢ khoan nay, hinh thirc CBTT dugce thuc
hién theo quy dinh tai Pidu 6 Thong tu 122/2020/TT-BTC.

4. CBTT khi phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra céng chiing

a.

Khi phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong chiing, Cong ty thuc hién CBTT vé chao
bén trai phiéu doanh nghiép ra cong chiing theo quy dinh v& phép luat vé chao bén trai
phiéu doanh nghiép ra cong ching.

Cong ty thue hién CBTT céc ndi dung sau:

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay Gidy chimg nhan dang ky chao ban
ching khoan cé hiéu luc, Cong ty phai CBTT Ban thong bao phat hanh trén 01 to
béo dién ti hodc béo in trong 03 sb lién tiép theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 25 Luét
Chirng khodan va trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Ban thong bdo phét hanh
va Ban cdo bach chinh thitc cling phai duoc dang tai trén trang thong tin dién tir cia
Cong ty va SGDCK. MAiu Ban théng bdo chio béan tréi phiéu ra céng ching thuc
hién theo Phu luc s6 14 Thong tu 118/2020/TT-BTC.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thiic dot chao ban, Cong ty phai giri Bio cdo
két qua chao ban kém theo x4c nhén clia ngdn hang, chi nhénh ngén hang nudc
ngoai noi mé tai khoan phong téa va s tién thu duoc tir dot chao ban cho UBCKNN
theo quy dinh tai khoan 5 Didu 26 Luat Chimg khoan 219 va CBTT trén trang thong
tin dién tr cia Cong ty, SGDCK vé két qua chao ban. Bao cdo két qua chao bén
theo mAu tai Phu lyc s6 22 Thong tu 118/2020/TT-BTC.

- CBTT dinh ky v& BCTC nam di duoc kiém toan vai to chirc kiém toan dugc chip
thuén, bdo cdo thuong nién va Nghi quyét Pai hoi dong cé déng thuong nién ké tir
khi két thiic dot chao bén trai phiéu ra cong chung cho dén khi hoan tit thanh toan
trai phiéu theo quy dinh tai khoan 1, khoan 6, khoan 8 Piéu 9 Quy ché nay.

- Pbivéi truong hop huy dong von dé thyre hién cac dy 4n dAu tu, Cong ty phai CBTT
dinh ky vé bao céo sir dung vdn thu duoc tir dot chao ban da dugc kiém toan, bao
céo tién d6 sir dung vén ké tir khi két thiic dot chao ban trai phiéu ra cong chiing
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cho dén khi hoan tit thanh toan trai phiéu hoic giai ngan hét sb tién da huy dong

tiy theo thoi diém nao dén trude, cu thé nhu sau:

e Cong ty phai thuyét minh chi tiét viéc sir dung vdn thu duge tr dot chao ban
trong BCTC nam duoc kiém toan xdc nhén hoic cong bd dong thoi bao céo sir
dung vén thu duge tir dot chao ban da duoc kiém toan xac nhén cing BCTC
nam duge kiém toan va bdo céo Dai hoi déng cb dong thuong nién.

e Dinh ky 06 thang, Cong ty phai CBTT vé tién do sur dung vén thu duoc tir dot
chio bén trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay két thiic ky béo céo.

- Trudmg hop phat hanh trai phiéu chuyén déi khong bét budc, Cong ty phai gui thu
bdo téi timg trai cht va thuc hién CBTT vé thoi gian, ty 18, gid, dia diém dang ky
chuyén d6i téi thiéu 01 théng truée ngay chuyén déi trai phiéu.

- CBTT bét thuong khi xay ra mot trong céc sur kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
10 Quy ché nay va phai néu rd su kién xdy ra, nguyén nhan, giai phép khéc phuc
(néu co).

- Coéng ty phai CBTT vé tinh hinh thanh toan gc, lai trai phiéu theo mau quy dinh
tai Phu luc VI ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 30 ngay, ké
tir ngay két thic 06 thang déu nam va két thuc nam duong lich.

- CBTT theo yéu cu quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay.

5. CBTT khi niém yét tréi phiéu doanh nghiép: Khi niém yét tréi phiéu doanh nghiép, Céng ty
thue hién CBTT theo quy dinh tai Quy ché nay, cac quy dinh cua phap luat hién hanh hoic cac
viin ban dugc thay thé,

6. CBTT vé viéc phat hanh thém c¢6 phiéu
a. Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy UBCKNN théng bao vé viée nhan duoc

dAy du tai liéu bao céo phat hanh thém c¢d phiéu, Cong ty phai cong bd Ban thong bao

phét hanh trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, SGDCK it nhét 07 ngay lam viéce
trude ngay két thic dot phat hanh.

b. Trong thai han 15 ngay ké tir ngay két thic dot phat hanh, Cong ty phai gui Béo céo
két qua dot phét hanh cho UBCK va CBTT trén trang thoéng tin dién tir ctia Cong ty,
SGDCK vé két qua dot phét hanh:

- D6i véi truong hop phat hanh ¢b phiéu d@é tra ¢é tie, phat hanh c6 phiéu dé ting
von c¢b phéan tir ngudn vén cha sé hitu. Cong ty phai gtri bao céo két qua phat hanh
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay ding ky cudi cling dé phan bé quyén theo mau
tai Phu luc s 28 ban hanh theo Théng tu sé 118/2020/TT-BTC.

- Dbi véi trudng hop phat hanh ¢6 phidu theo chuong trinh lwa chon cho nguoi lao
dong, Céng ty phai giri bao cdo két qua phat hanh trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
két thiic viéc thu tién mua ¢ phiéu hoiic ngay chuyén quyén s& hiru ¢ phiéu thuong
cho nguoi lao dong theo mAu tai Phu luc sb 29 ban hanh theo Théng tu
118/2020/TT-BTC. Bao céo két qua phat hanh ¢ phiéu phai kém theo danh séach
nguoi lao dong tham gia chuong trinh trong dé néu cu thé vé s6 lugng ¢b phan cua
timg nguoi lao dong duge tham gia.

c. Céng ty tién hanh ding ky niém yét/giao dich bd sung véi SGDCK dbi véi s6 lugng cb

v
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phiéu da phat hanh trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy UBCKNN giri thong béo két qua
phat hanh cho Céng ty.

7. CBTT vé giao dich ¢6 phiéu quy

a. Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy UBCKNN thong bao vé viéc nhén dugc
ddy du tai liéu bdo cdo mua lai cb phiéu, ban cb phiéu quy, Cong ty phai CBTT trén
phuong tién thong tin dai chiing theo mau tai Phu luc s6 36 theo Thong tur 118/2020/TT-
BTC. Giao dich mua lai ¢b phiéu, ban ¢ phiéu quj duoc thuc hién it nhét sau ngay
1am viéc ké tir ngay Cong ty CBTT.

b. Trong thoi gian 10 ngay lam viée ké tir ngay két thuc giao dich mua lai ¢ phiéu, ban
cb phiéu quy, Cong ty phai giri bdo cdo két qua giao dich cho UBCKNN va CBTT ra
cdng ching theo mu tai Phu luc sb 39 ban hanh theo Théng tu 118/2020/TT-BTC.
Trong trudmg hop Cong ty khong thuc hién hét sé luong ¢b phiéu du kién giao dich,
Cong ty phai bao céo va cong bd 1y do khéng hoan thanh.

c. Cong ty khi mua lai ¢& phiéu, ban c¢b phiéu quy phai thue hién CBTT trén trang thong
tin dién tir cia Cong ty, SGDCK. Noi dung va thoi diém CBTT theo khoan a, b muc nay.

d. Truong hop Cong ty mua lai c¢é phiéu ciia chinh Cong ty, sau khi thanh toan hét s6 cb
phiéu mua lai, néu tdng tai san dugc ghi trong sd ké toan giam hon 10% thi Cong ty
phai théng béo cho tit ca cic chit ng biét va CBTT trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
hoan tt nghia vu thanh toan viéc mua lai cd phiéu.

'CHUONG IIL
NHA PAU TU THUOC POI TUONG PHAI CONG BO THONG TIN

Pitu 14. CBTT vé s& hiru ¢6 phiéu ciia ¢6 dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan sé hiru tir 5%

I

tré 1én s6 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty
Té chire, c& nhan khi tr¢ thanh hodc khong con 1a ¢b dong 16n ciia Cong ty phai CBTT va bao
céo vé giao dich cho Céng ty, UBCKNN, SGDCK theo miu quy dinh tai Phu luc VII ban hanh
kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay tré thanh
hodic khong con 1a ¢d déng 1on.
C ddng 16n ctia Cong ty khi c6 thay ddi vé s6 Iwong cb phiéu sé hiru qua céc ngudng 1% sb
c6 phiéu ¢ quyén biéu quyét phai CBTT va bao céo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK trong
thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay co su thay dbi trén theo mau quy dinh tai Phu luc VIII
ban hanh kém theo Thong tw 96/2020/TT-BTC.
Thoi didm bt diu, két thic viée nam gift tir 5% s6 lugng ¢b phiéu hodc thoi diém thay dbi ty
18 s& hitu ¢d phiéu qua cic ngudng 1% néu tai khoan 1, khoan 2 Didu nay duoc tinh ké tir thoi
diém hoan tit giao dich chimg kho4n theo quy dinh tai khoan 17 Diéu 3 Quy ché nay.
Quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Diéu ndy ciing 4p dung d6i véi nhém ngudi ¢6 lién quan s& hitu
tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty; nhom nha dau tw nude ngodi cb

lién quan s& hiru tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty. Nhéﬂm’/

VA W/
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nudc ngoai c6 lién quan sé hiru tir 5% trd 1én s6 ¢d phiéu cé quyén biéu quyét cua Cong ty
thue hién CBTT theo mau quy dinh tai Phu luc IX ban hanh kém theo Thong tur 96/2020/TT-
BTC can ctr trén tong sd lugng cb phiéu ma nhém nha dau tu nude ngoai d6 ndm git.

Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay khéng ap dung dbi v&i cac di tuong khong chu dong
thure hién giao dich trong trudng hop thay dbi ty 16 ndm giit cé phiéu c6 quyén biéu quyét phat
sinh do Céng ty mua lai ¢ phiéu ctia chinh minh hodc Céng ty phéat hanh thém c6 phiéu.
Cong ty cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong vong 03 ngdy lam viée sau khi
nhén duoc bao cdo lién quan dén sy thay di ty 18 s hitu cua cac dbi tuong duge quy dinh tai
Diéu nay.

s A A . . o e A A o A ~ . r geA - 5 e
Diéu 15. CBTT vé giao dich ciia nguwdi noi by ciia Cong ty va ngwdi c6 lién quan cia nguoi

1.

ndi b
Nguoi noi bo ciia Cong ty va ngudi cé lién quan ctia cée dbi tuong nay phai CBTT, béo cédo
trude va sau khi thue hién giao dich cho UBCKNN, SGDCK, Céng ty khi gi4 tri giao dich du
kién trong ngay tir 50 triéu dong tro 1én hoiic gia tri giao dich dy kién trong timg thang tir 200
triéu dong trd 1én tinh theo ménh gia (dbi vi cb phiéu, trai phiéu chuyén dbi, chimg chi quy)
hoic theo gia phét hanh gin nhét (d6i véi chimg quyén c6 bao dam) hodic gid tri chuyén nhuong
(dbi véi quyén mua cd phiéu, quyén mua tréi phiéu chuyén dbi, quyén mua chimg chi quy), ké
c& truong hop chuyén nhugng khong thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhw cac giao
dich cho hodc duge cho, ting hodc dugc ting, thira ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén
nhuong chimg khoan va céc trudng hop khéc), cu thé nhu sau:
a. Trudc ngay du kién thue hién giao dich tdi thiéu 03 ngay lam viéc, nguoi ndi b va
ngudi ¢6 lién quan phai CBTT vé viée du kién giao dich theo méu quy dinh tai Phu luc
XTI hodc Phu luc XIV ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC.

b. Thoi han thuc hién giao dich khong duoc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién
giao dich. Ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan phai thuc hién theo thoi gian, khéi luong,
gia tri do SGDCK da CBTT va chi duoc thuc hién giao dich déu tién vao ngay giao
dich lién sau ngay c6 thong tin céng bd tir SGDCK.

c¢. Truong hop thuc hién giao dich mua trong cac dot phat hanh c¢6 phiéu, chimg chi qu§
hodc giao dich chao mua céng khai, dbi tugng phai CBTT theo quy dinh tai Piéu nay
duge mién trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thuc hién theo quy dinh phap
luat vé hoat dong chao ban, phét hanh, chao mua cong khai.

d. Nguoi ndi bd va nguoi co lien quan khong dugce dong thoi dang ky, giao dich mua va
ban ¢b phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén dbi, quyén mua trai phiéu chuyén
dbi, ching chi quy, quyén mua chimg chi qu§ hodc chimg quyén c6 bao dam trong
cting mot dot ding ky, giao dich va chi duge ding ky, thuc hién giao dich tiép theo khi
da bao cao két thuc dot giao dich trude do.

e. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tét giao dich (trudng hop giao dich
két thuc trude thoi han dang ky) hodce két thic thoi han du kién giao dich, ngudi ndi bd
va ngudi c6 lién quan phai CBTT vé két qua giao dich dong thoi giai trinh nguyén nhan
khong thuc hién duoc giao dich hodc khong thuc hién hét khdi luong ding ky (néu c6)
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theo mau quy dinh tai Phu luc XV ho#ic Phu luc XVI ban hanh kém theo Thong tu
96/2020/TT-BTC.

f. Nguoi ndi bd va nguoi co lién quan la d6i twong phai thuc hién bdo cdo, CBTT theo
quy dinh tai khoan nay déng thoi 1a d6i twong phai thuc hién béo cdo, CBTT theo quy
dinh tai Piéu 31 Théng tu 96/2020/TT-BTC thi chi phai thuc hién nghia vu CBTT 4p
dung dbi véi ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan.

2. Ngudindi bd va ngudi co lién quan khong thude dbi tugng phai thue hién béo cédo, CBTT theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dong thoi 1a dbi tuong phai thuce hién béo cdo, CBTT theo quy
dinh tai Diéu 31 Thong tu 96/2020/TT-BTC thi phai thuc hién nghia vu bao cao, CBTT theo
quy dinh tai Diéu 31 Thong tw 96/2020/TT-BTC.

3. Quy dinh vé nghia vu CBTT tai diém a, b va d khoan 1 Diéu nay khong ap dung déi véi trudng
hop cong ty chiing khoan bén giai chip cb phiéu ctia khéch hang 1 ngudi ni bo ctia Cong ty
hoiic ngudi ¢6 lién quan cia cée ddi tugng nay.

4. Truong hop sau khi ding ky giao dich, dbi tugng dang ky giao dich khéng con 13 ngudi ni bo
ctia Cong ty hodic ngudi ¢6 lién quan cia cac dbi twong nay, dbi twong dang ky giao dich vén
phai thuc hién viée bdo cdo va CBTT theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

5. Trudng hop cong ty me, cac t6 chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 héi (cdng doan, doan thanh
nién,...), ca nhan giit chitc danh quan ly khac theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty phai thuc hién
nghia vu CBTT ép dung ddi v6i ngudi ndi bd va ngudi ¢ lién quan.

6. Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhén dugc cac bao céo lién quan dén giao dich ching
khodn clia ngudi ndi bd va ngudi ¢é lién quan theo quy dinh tai Didu nay, Cong ty phai cong
bb trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Piéu 16. CBTT vé giao dich chao mua cong khai

1. Trudng hop td chiic, c4 nhan chio mua cong khai thanh toan bang tién, hd so dang ky chao
mua cong khai phai dinh kém Ban CBTT theo Mau sb 24 Phu lyc ban hanh theo Nghi dinh
155/2020/ND-CP.

2. Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay két thic dot chao mua cong khai, t6 chire, ¢4 nhén thuc hién
chao mua cong khai phai giri Bao cdo két qua dot chio mua cong khai cho UBCKNN, dong
thoi CBTT trén trang thong tin dién tir ctia t6 chirc chdo mua cong khai (néu c6), dai Iy chao
mua céng khai, SGDCK.

3. Béo céo két qua chao mua coéng khai dugc 1ap theo mau tai Phu luc s 33 ban hanh theo Théng
tu 118/2020/TT-BTC.

2N

N\ e N



QUY CHE Mi sb: DKG-QC02.01
CONG BO THONG TIN eI

9 DANH kHOI

CHUONG IV.
QUY TRINH CHUNG VE CONG BO THONG TIN

Diéu 17. Quy trinh chung
1. Tiép nhan yéu cau CBTT: Tiép nhén thong tin tir cac don vi ¢6 lién quan.

2. Xuly thong tin: BO phdn CBTT thuc hién cac vin ban, thu tuc ddm bao tuan th cac hinh thire
cong bd theo quy dinh.
3. Coéng bd thong tin:

a. Trén co so cac thong tin duge xtr Iy, Nguoi thue hién CBTT xem xét, ky duyét vin
ban. By phan CBTT thyc hién céc cong viée tiép theo ding quy dinh.

b. Ty thudc vao ndi dung cong bd, thong tin cong bd s& duoe giri dén UBCNN, SGDCK
bang phuong thire truc tiép, qua duomg buu dién hodc phuong tién dién tr khac theo
hinh thtrec dugc quy dinh. Va/hoac

c. B¢ phan CBTT Céng ty dang thong tin trén trang thong tin dién tir cia Cong ty tai
chuyén muc "Quan hé ¢6 déng". Trong chuyén muc "Quan hé ¢ dong" ¢6 céc tiéu muc
duge quy dinh cho timg loai thong tin cu thé.

4. Kiém tra, nhan phan hoi

a. Saukhi thyc hién CBTT, B phan CBTT thong bao cho Nguoi thue hién CBTT va/hoiic
don vi lién quan dé kiém tra thong tin da céng bb.

b. Truéng hop céc bén phan héi vé tinh chinh xéc cua thdng tin, thi céc thong tin phan
hdi duoc chuyén v& don vi ¢6 trach nhiém x1r 1y bao cdo Nguoi thuc hién CBTT, dong
thoi dé xuét cach xir Iy va cai chinh thong tin.

- CHUONG V.
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 18.Trich nhiém phédi hop gitra ngwdi thwe hién CBTT va cdc Pon vi lién quan

1. B0 phan CBTT la don vi téng hop théng tin, gitp viéc cho Nguoi thuc hién CBTT, ¢6 tréch
nhiém tép hop tét ca céc thong tin cong bé tir cac Pon vi, thuc hién kiém tra ndi dung thong
tin, ddi chiéu véi cac quy dinh vé CBTT, soan thao cac van ban CBTT, chuyén cho ngudi thuc
hién CBTT xem xét, phé duyét va luu trit thong tin duge cong bd theo dung quy dinh.

2. Ngudi thue hién CBTT cuia Cong ty chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu CBTT cua Cong
ty véi UBCKNN, SGDCK, nha dau tir va nhiing ngudi ¢6 lién quan khac theo cac quy dinh
ctia phép ludt va Diéu 1é ctia Cong ty, v béo cdo Hoi déng quan tri két qua thuce hién.

Piéu 19. Xir Iy vi pham vé& CBTT

Céc dbi tuong duge quy dinh tai Didu 2 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai Quy ché
ndy, vi pham céc quy dinh cua phép luat gay thiét hai cho Céng ty lién quan dén viéc thuc hién,
quan ly hoat déng CBTT thi tity theo tinh chét, mitc d6 vi pham ma bi xir Iy ky luét, xtr phat hanh
chinh theo quy dinh xtr ly ky luat ctia Cong ty ho#c bi truy ctru trach nhiém hinh sw; néu gdy thiét
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hai thi phai bdi thuong theo quy dinh ctia phép lut. Ngoai cac hinh thirc xtr Iy phap luat cla co
quan quan 1y Nha nuée, Tong Giam dde cin cit theo quy ché ky luat cua Cong ty c6 quyén dua ra
céc hinh thire xir Iy vipham pht hop véi chirc ndng va quyén han dbi véi cac trudmg hop vi pham

vé& CBTT.

Tp. HCM, ngay Y thang 00 nim aw
TM. HQOI PONG QUAN TRI
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