SO GIAO DICH CHUNG KHOAN THANH PHO HO CHI MINH
THONG BAO TUYEN DUNG

S¢ Giao dich ching khoan TP. HCM can tuyén 17 nhan su vao cac vi tri:
- Chuyén vién Phong Hé thong giao dich (03 ngudi);

- Chuyén vién Phong Thong tin thi truong (03 nguoi);

- Chuyén vién Phong Tong hop (02 nguoi);

- Chuyén vién Phong Hanh chinh quan tri (03 nguoi);

- Chuyén vién Phong Tai chinh ké toan (01 ngudi);

- Chuyén vién Phong Cong ngh¢ thong tin (01 nguoi);

- Nhan vién Phong Cong ngh¢ thong tin (03 nguoi);

- Nhan vién Trung tam dir li¢u du phong (01 nguoi).

1. Tiéu chuin chung:
- Db tuong: Nam, nit cong dan Vi¢t Nam, tudi dudi 40;
- Trinh d6 ngoai ngi: str dung t6t Tiéng Anh (khong ap dung ddi véi vi tri nhan vién);
- Trinh d¢ tin hoc: Str dung thong thao cac ing dung van phong.
2. Tiéu chuin cu thé:
a) Chuyén vién phong Hé thong giao dich (03 nguoi)
Trinh do: Tt nghiép dai hoc chuyén nganh Kinh té, tai chinh, ngan hang, ngoai thuong...
- Ky nang:
+ Kj¥ nang tinh toan, théng ké, tong hop.
+ K¥ nang lam viéc ddc 1ap va lam viéc nhém.
+ Ky nang thuyét trinh.
- Yéu cau:
+ €6 hiéu biét co ban vé thi truong chimg khoan, nam dugc cac quy dinh ctia phap luat lién quan
dén hoat dong giao dich.
+ Lam viéc dugc voi ddi tac nude ngoai bang Tiéng Anh (TOEIC 700 trd 1én hoic twong duong).
- MO0 ta cong viéc:
Chuyén vién qudn ly giao dich (02 nguwoi):
+ Thyc hién van hanh, quan 1y giao dich hang ngay.
+ Tham gia thir nghiém hé thong giao dich/hé théng chi sd.

+ Tham gia nghién ctru san pham dich vu moi.




Chuyén vién Giam sat thanh vién (01 nguwoi):

+ Thuyc hién gidm sat hoat dong thanh vién giao dich.

+ Tham gia thir nghiém phan mém nghiép vu.

+ Tham gia nghién ciru, phat trién nghiép vu giam sat hoat dong thanh vién giao dich.

b) Chuyén vién Phong Thong tin Thj truong (03 nguwoi)

- Trinh d9: Tt nghiép dai hoc chuyén nganh Kinh té, Tai chinh — Ngan hang, Hé thong thong tin,
co so dir liéu.

- Ky nang:

C6 k¥ ning giao tiép.

Co k¥ nang lam viéc nhém, t6 chiric cong viéc ¢4 nhan.

+ + +

C6 k¥ ning tinh toan, thong ké va sir dung trinh duyét web.
- Yéu cau:
+ Nim virng kién thirc co ban vé thi trudng ching khoan
+ Ném virng cac quy dinh ctia phap luit, Nha nuéc lién quan dén hé thong thong tin thi trudng.
+ €6 thé nghién ctru tai liéu, tim hiéu thong tin bang tiéng Anh, thanh thao 4 k¥ ning nghe, noi,
doc, viet (Tuong duong TOEIC 405 - 600).
- Uu tién ing vién:
+ C6 chiing chi MOS (Microsoft office Specialist), Excel.
C6 kinh nghiém phat trién hé théng thong tin,
- Mo ta cong viéc:
Chuyén vién dir li¢u, chi sé (02 nguwoi)
+ Theo ddi dit liéu giao dich truc tuyén trén trang thong tin dién tir, tom tat tinh hinh giao dich
trong ngay.
+ Thu thap, luu trit thong tin cong bd dap tng yéu cau cong viéc.
+ Xir Iy thong tin, dit liéu cua thong tin cong bd theo cac hudng dan va tiéu chi cé san.
Chuyén vién cong bé théng tin (01 ngwoi)
+ Dang tai tin Ién trang thong tin dién tir.
+ Kiém tra, d6i chiéu cac thong tin di cap nhat 1én trang thong tin dién tir véi cac thong tin nhan
duoc.
+ Céap nhat thong tin, dir li€u mdi ctia cong ty NY, S& vao co so dir li€u trang thong tin di¢n tur.
+ Cap nhat lich su kién, gia tri von hoa, phan nganh, thi ph?ln moi gidi, cac danh sach theo doi dac
biét ... 1én trang thong tin dién tur.
+ Quan tri cac chirc nang lién quan dén dang tai thong tin 1én trang thong tin dién tir. Theo ddi tinh
trang trang thong tin dién tir. Thong bdo, phoi hgp stra 161 v6i cac don vi lién quan.




¢) Chuyén vién Phong Téng hop (02 nguoi)

Chuyén vién déi ngoai (01 ngwoi):

- Trinh d¢: Tét nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh kinh té, tai chinh, ngoai giao, ngoai ngir, quan
hé cong chung, truyén thong, bao chi...

- Ky nang:

K§ ning giao tiép, tng xtr tdt trong ndi bd co quan, don vi.

K§ nang hop tac tot, chii dong phdi hop véi dong nghiép trong co quan, don vi.

K§ niang tong hop, phan tich thong tin.

K§ nang trinh bay, thuyét trinh.

+ o+ 4+ o+ o+

K§ nang to chirc, quan 1y thoi gian.

- Yéu cau:

+ €6 kién thirc co ban vé tinh hinh kinh té, tai chinh, chtrng khoan va thi truong chtng khoan.

+  Co kién thtrc v& m6 hinh t6 chirc, hoat dong va cac san phém dich vu cua SGDCK.

+ €6 kién thtrc vé vin ban phap luat, co ché, chinh sach vé chimg khoan, thi tredng ching khoan
va dicu I¢ cua SGDCK trong linh vuc truyén thong.

+ C6 kién thuc vé dbi ngoai, truyén théng, bao chi, 1& tin, ngoai giao, quan hé qudc té.

+ Lam viéc duoc v6i dbi tac nude ngoai bang Tiéng Anh (IELTS 6.0 trd 1én hodc twong duong).
- Uu tién tng vién di co kinh nghiém cong tac vé hoat dong truyén thong, quan hé bao chi tai cac
co quan/doanh nghiép.

- MO ta cong viéce:

+ Tham gia t6 chuc céac su kién gap mat bao chi, hop bdo dinh ky hoac céc su kién truyén thong
thuong nién ciia SGDCK.

+  Soan thao céc tin vén, tai liéu truyén thong, thong céo bao chi vé su kién thuong nhéat cia
SGDCK, c6 biéu mau, ndi dung don gian.

+  Thiét ké hinh anh, tai liéu truyén thong, infographic, backdrop, thiép chiic mimg cho cac ngay
1€, sy kién thuong nién cia SGDCK.

+ Cung cép thong tin dinh ky vé tinh hinh hoat dong ciia SGDCK cho co quan truyén thong bao
chi; phu trach dua thong tin dinh ky da duoc duyét 1én cac kénh truyén thong cia SGDCK.

+ Diém bao, theo ddi thong tin lién quan dén nganh, TTCK, hoat dong/ hinh anh cua SGDCK.

+ Theo ddi, cap nhat co SGDCK dir liéu truyén thong bao gdm: cap nhat thong tin lién lac va duy
tri mo1 quan h¢ voi phong vién bao chi, co quan truyén thong.

Chuyén vién kiém sodt ndi bé (01 nguwoi):

- Trinh d6: T4t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh ludt, kinh té, tai chinh, ngan hang, chimg
khoan, ké toan, kiém toan...

- Ky nang:




+
+
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K¥ nang lam viéc ddc lap va lam viéc nhém.

K§ ning phan tich, tong hop va phan bién.

K§ ning soan thao vin ban va trinh bay van dé.

Yéu cau:

C6 kién thirc vé cac quy dinh phap luat vé chimg khoan va thi truong chig khoan

C6 kién thire vé cac quy dinh phéap luat trong linh vuc dan su, kinh té, tai chinh, thuong mai,

quan ly nha nudc va cac linh vuc khac c6 lién quan dén pham vi cong viéc.

+
+

+
+
+

Nim duge co cau to chire, chirc nang, nhiém vu cua cac don vi trong SGDCK; biéu 1¢ SGDCK.
C6 kién thirc vé nghiép vu kiém soat tuan thil.

Ul tién (mg vién di c6 kinh nghiém vé nghiép vu kiém soat ndi bo tai cac co quan/doanh nghiép.
M0 ta cong viéc:

Lap ké hoach kiém so4t cho tirng don vi trong pham vi cong viéc dugc phan cong.

Tham gia gop ¥ chuong trinh kiém so4t ndi b hang nam;

Trién khai thuc hién ké hoach kiém tra, kiém soat ndi bd, cac hoat dong dinh ky hoac dot XUuét.

d) Chuyén vién Phong Hanh chinh quén tri (03 nguoi)

Chuyén vién ky thudt (01 nguoi):

- Trinh do: Tét nghiép dai hoc chuyén nganh dién, dién lanh...

- Ky nang:

+ K¥ ning st dung thanh thao phan mém word, excel, autocad. ..

+ K¥ nang lam viéc theo nhém, lam ca.

+ KJ¥ nang trinh bay van dé, 1ap bao céo.

+ Trung thuc, can than.

- Yéu cau:

+ €6 kién thire vé van hanh cac hé thong k¥ thuét toa nha, ...

+ €06 kién thie vé quy dinh k§ thuat toa nha, dién, nudc, phong chay chira chdy.

- Uu tién Gmg vién c6 it nhat 1 nam kinh nghiém vé hé thong phan phbi dién toa nha.
- M0 ta cong viéc:

+ Van hanh, stra chira nho theo checklist cac hé théng k¥ thuat

+ Tham gia giam sat nha thau thi cong bao tri, stra chira cac hé thong k¥ thuat.

+ Quan ly cac hé théng thang may, may phat dién, dién nhe, hé thong phong chay chira chay, diéu
hoa khong khi.

+ Tham gia cac du an dau tu xdy dung co ban va mua sam trang thiét bi ky thuat.

Chuyén vién mua sim qudn tri (02 ngwoi):

- Trinh do: Tét nghiép dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh quan tri hanh chinh, quan tri kinh doanh, kinh




té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat. ..

- Ky nang:

+ K¥ nang lam viéc nhom.

+ K¥ nang dam phan, giao tiép, bao cao.

+ Trung thuc, can than.

- Yéu cau:

+ Biét lap du toan, thanh todn va lya chon nha cung cép. ..

+  C6 kién thuc vé luat dau thau va cac quy dinh phap luét lién quan dén hoat dong quan 1y tai san
va mua sam tai san, cong cu dung cu.

- Uu tién ing vién ¢6 2 ndm kinh nghiém vé thuc hién diu thau cac du 4n dau tu, mua sim cong
nghé thong tin.

- MO ta cong vige:

+ Thuyc hién 13p dy toan mua sam, xay dung ké hoach lya chon nha thau, lap hd so moi thau, danh
gia ho so du thau, thuong thao va thuc hién hop dong

+ Thyc hién mua sim tai san, cong cu dung cy, thué mudn cac dich vu, theo ddi thyuc hién hop dong,
giao nhan, nghi¢m thu va hoan tat tha tuc thanh todn mua sam hoac thué dich vu.

+ Tham gia cac dy 4n ddu tr xay dung co ban va mua sim trang thiét bj.

d) Chuyén vién Phong Tai chinh ké toan (01 nguoi)

Chuyén vién ké todn dw dn - ké todn qudn tri (01 nguwoi):

- Trinh d6: Tt nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh tai chinh, ngan hang, ké toan kiém toan va
cac chuyén nganh thudc linh vuc kinh té...

- Ky nang:

K§ ning sip xép cong viéc hidu qua.

K§ ning giai quyét cong viéc.

K¥ nang chiu ap luc cong viéce.

K¥ nang soan thdo van ban.

K§ ning thong ké, téng hop dit liéu.

K§ ning giao tiép, trao ddi cong viée véi cac don vi lién quan.

K§ ning 1am viéc v6i nhiéu sd liéu chi tiét.

K§ ning sir dung thanh thao phan mém chuyén dung.

K§ niang hach toan ké toan.

+ 4+ + + 4+ + + o+ o+

C6 kién thirc vé cac quy dinh phap luat lién quan du an dau tu Ging dung CNTT, du an dau tu
xay dung, luat ddu thau va cac quy dinh phap luat lién quan.

- Yéu cau: Sir dung thanh thao cac phuong tién k¥ thuat phuc vu cong tac.




6

- Uutién tng vién co ti thiéu 3 nam kinh nghiém thyc hién ké toan dy 4n va co ching chi vé dau
thau.

- MO ta cong vige:

+ Kiém tra Téng mure dau tu, Du toan, Ké hoach lya chon nha thau, Kiém tra cac thi tuc lua chon
nha thau, Ra soat hop dong, Ra soat hd so thanh toan va thyc hién cac tha tuc thanh toan, quyét toan
du an, luu trit ho so, theo ddi s6 sach cac tai khoan lién quan, thuc hi¢n cac bao cao li€én quan va céac
cong viéc khéc cua dy an...

+ Tham gia vao cac dy 4n dau tu ing dung CNTT, du an dau tu xay dung va mua sdm trang thiét
bi.

+ Xay dung va hoan thién ké hoach tai chinh quy/nam.

+ Lap cac bao céo tinh hinh kinh doanh thang/quy /nam, cac bao cao khac phuc vu cong tac quan
tri cia Ban lanh dao.

Xay dung gia dich vu.

Can d6i von.

Théng ké dir liéu.

Cong bb thong tin.

+ 4+ o+ o+ o+

Tham gia gop ¥, xay dung quy trinh quy ché cua Sé.

e) Chuyén vién Phong Cong ngh¢ thong tin (01 nguoi)

Chuyén vién co sé ha ting (01 nguwoi):

- Trinh d¢: Tét nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh cong nghé thong tin, dién tir vién thong hodc
tuong duong.

- Ky nang:

+ K¥ nang doc hiéu tai liéu k¥ thuat, tai li¢u dy an thanh thao béng Tiéng Anh.

+ C0 trach nhiém, can than, hoa déng trong cong viéc.

- Yéu cau:

+ Hiéu biét vé thiét bi mang Cisco, tuong lira Firepower, Fortigate, Palo alto, F5...

+ Hiéu biét vé ha ting Trung tam di liéu.

+ (6 kién thirc co ban dén ning cao vé Windows, 40 hoa VMware, RedHat Enterprise Linux.

- Uu tién g vién ¢6 kinh nghiém lam viéc trong linh vuc quan tri mang va c6 chirng chi nhu
MCSA, CEH, CCNP, CCIE...

- M0 ta cong viéc:

+ Quan Iy, van hanh cac thiét bi mang (router, switch, firewall...).

+ Van hanh cac hé théng mang LAN, WAN, Internet, WIFI va hd tro nguoi dung noi bo.

+ Xay dung quy trinh, huéng dan lién quan nghiép vu cong nghé thong tin.

+

Tham gia cac du an cong nghé thong tin.
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g) Nhan vién Phong Cong nghé thong tin (03 nguoi)
Nhdan vién vdn hanh trung tam div liéu (03 nguwoi):

Trinh do: Tt nghiép cao dang trd 1én chuyén nganh dién, dién lanh, dién tir, vién thong.

Ky nang:
C6 kha nang doc hiéu ban vé k§y thuat, quy ché, quy dinh, quy trinh va huéng dan lién quan.

C6 kha nang gidm sat va van hanh h¢ thong theo chirc nang, nhiém vu duogc giao.

+ + +

C6 kha nang lam vi¢c nhém, tham gia danh gid cac giai phap k¥ thuat.
- Yéu cau: Nam vitng kién thirc chuyén nganh.

Ul tién (g vién:

+ C6 chung chi huén luyén an toan vé sinh lao dong — an toan di¢én nhém 3.

+ C6 hiéu biét vé cong nghé thong tin.

+ C6 kinh nghiém giam sat va van hanh hé thong dién, diéu hoa, phong chay chira chdy ciia toa nha
hodc trung tam dir liu.

- MO ta cong viéce:

+ Quan ly an ninh vat 1y trung tdm dir lidu.

+ Van hanh cac hé théng ha tﬁng trung tam dir li€u (tryc ca theo mo hinh 03 ca, 04 kip);
+  Kiém tra vat Iy thiét bi va giam sat truc quan cc hé thong cong nghé thong tin.

h) Nhan vién Trung tim dir li€u du phong (01 nguwoi)

Nhdan vién bao vé (01 nguwoi):

- Trinh d¢: T4t nghiép Trung hoc phd thong.

- Ky nang:

Lam viéc nhom.

Béo v¢ hién truong, quan sat, danh gia tinh hinh an ninh.

+ + o+

Trung thuec, can than.

Yéu cau/Uu tién: Ung vién da qua 16p boi dudng nghiép vu vé bao vé co quan, doanh nghiép, da
tap huin vé cong tac phong chay chira chay.

- MO0 ta cong viéc:

+ Tryc camera va may soi chiéu camera.

+ Kiém tra gidy to, phiéu xudt nhap vat tu, hang héa (néu c6) dé huéng din nguoi va cac phuong
tién ra vao cong theo ding thu tuc quy dinh.

+ Tryc gc tai vi tri theo ca. Tudn tra khu vuc trong Trung tdm dit liéu dy phong nham dam bao
an ninh, an toan cho tai san va con nguoi tai co quan.

+ Giam sat doi bao v¢ dich vu truc gac vong ngoai ciia Trung tdm dir li¢u du phong.
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+ Lap bién ban, t6 chirc bao vé hién trudng theo dung quy dinh khi ¢6 sy vi pham an toan, an ninh
trat tu trong khu vuc, bao cédo kip thoi Ién cap trén va cac co quan c6 trach nhiém xr 1y.

+ Tham gia d6i phong chay chita chay.

+ HO tro theo ddi, kiém tra, bio céo vé hé théng phong chay chita chdy, 4m thanh cong cong, cliru
hd khi thang may phat sinh 161/ su c0.

+ Dan nhan, bdo quan va theo doi cong tac giao/ nhan chia khoa.

+ Kiém tra, bat dén chiéu sang khu virc hanh lang thang mdy vao cubi gio' 1am viéc hodc khi thiéu
anh sang.

+  Kiém tra, tit dén chiéu sang cac khu vuc hanh lang, nha vé sinh vao thoi diém hét gid lam viéc.
+ Phéi hop bao vé vong ngoai phat hién xir 1y cac truong hop dot nhap vao khu vyc toa nha
TTDLDP thong qua hé thong ghi hinh an ninh.

+  Phdi hop cong an khu vuc, cong an dia phuong noi dong co quan va cac co quan 1an can st 1y
cac phat sinh trong ca tryc khi can thiét

- Dia diém lam viéc: Toa nha HOSE building, L6 32A, Pudng s6 3, Quin 12, TPHCM.

3. Tb chirc tuyén dung:

a) Hinh thitc tuyén dung:

Can cir yéu cau cua timg vi thi tuyén dung va chat luong ho so Gng vién dé quyét dinh hinh thirc
tuyén dung la thi tuyén hodc xét tuyén.

Phwong thirc thi tuyén:

+ Vong 1: Kiém tra, xem xét Ho so ting vién;

+ Vong 2: Thi tuyén nghiép vu/tiéng anh (trac nghiém va viét luan) truc tiép.

+ Vong 3: Phong vén truc tiép.

Phwong thirc xét tuyén:

+ Vong 1: Kiém tra, xem xét HO so ng vién;

+ Vong 2: Phong vén truc tiép.

b) Ho so ieng tuyén (bit bujc):

+ Ban chinh: Bon xin viéc, So yéu 1y lich, Giéy ching nhan suc khoe;

+ Ban sao c¢6 chimg thyc: Bang cip chuyén mén (kém bang diém), CMND/CCCD;

+ 02 anh thé 3 x 4.

Hb so tng tuyén dugc dung trong tai hd so gidy ¢& 21cm x 32cm, ngoai bi ghi 1d ho tén, dia chi,
dién thoai va email lién lac.

¢) Thoi han nép hé so: Pén hét ngay 15/11/2024.

d) Phwong thirc nhin ho so:

+ Ung vién gti hd so tng tuyén scan qua Email: hiendt@hsx.vn
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+ Déng thoi, ndp hd so truc tiép hodc qua buu dién theo dia chi: Phong T chitc nhan su — S& Giao
dich Chung khoan TP.HCM; S6 01 Nam Ky Khoi Nghia, P. Nguyén Thai Binh, Quan 1, TPHCM,;
e) Lién hé:

+  S6 dién thoai: (+84-28) 3821 7713 - ext: 1905

Di dong: 0975 713 387 (Ms. Hién);

+ Fax: (84-28) 38 217 452.

Moi théng tin chi tiét tng vién truy cip vao website: https://www.hsx.vn



https://www.hsx.vn/

