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CONG BO THONG TIN DINH KY

Kinh giti: - Uy ban Ching khodn Nha nudc;
- S¢ giao dich ching khoin TP, HCM;

- So  giao dich ching khoin Ha Noi.

1. Tén td chire: Cong ty Co phan ROX Key Holdings
Ma chimg khoan: TN

Dia chi: 'I'ﬁng 25, Toa thap A, S4A Nguyén Chi Thanh, Phuong Lang Thuong, Quan 1—)("}ng
Da, Thanh pho Ha Noi.

Dicén thoai lién hé: 024 7307 3099 Fax: Khong co

E-mail: vanphong(@roxkey.vn Website: https://roxkey.vn/

2. Noi dung thong tin cong bb:

Cong ty C6 phan ROX Key Holdings (TN1) cong bo thong tin tai lidu hop Pai hoi dong ¢o
dong thuong nién nam 2024,

3. Thong tin nay da duogce ¢ong bo trén trang thong tin dién W ctia cong ty vio |1gi'1y2.5'f'03/2024
tai duong dan: https://roxkey.vn/quan-he-co-dong

Ching 101 xin cam két céc thong tin cong bd trén day la ding su thit va hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luat vé ndi dung céc thong tin da cong bo.

Noi nhin: DAIDIEN TO CHUC )
[YEN CONG BO THONG TIN

Nhuw Kinh gui
Liere HC

Tai liéu dinh kem:
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ROX KEY HOLDINGS Poc lap - Tw do - Hanh phic

sé: M 12024/NQ-HPDQT Ha Noi, ng(‘fyZE!hdf?g 03 nam 2024

NGHI QUYET
(V/v: Thong qua danh sach va ngi dung cac tai liéu hop
Dai hoi dong cé dong thieong nién nam 2024)

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS
- Can cit Ludt Doanh nghiép va cdc van ban hwdng dan thi hanh;

Can cit Ludt Chitng khodn va cdc van ban hiedng ddn thi hanh;
- Can cit Piéu 1é Cong ty Co phan ROX Key Holdings (“Céng Ty”);
- Cdn cir Bién ban hop Hoi dd‘ng Quan tri ("HDPQT ") Céng Ty ngay 25 /03/2024.

QUYET NGHI

Pidu 1. Théng qua danh séch va ndi dung céc tai liéu hop Dai hoi dong ¢b dong (“PHDCD™)
thuong nién nam 2024 cua Cong Ty, cu thé nhu sau:

il Thong bao moi hop PHDCD thuong nién nam 2024;

Gidy ty quyén tham du hop PHDCD thudng nién nim 2024;

Chuong trinh hop PHDCD thuong nién nam 2024;

Quy ché th chirc va biéu quyét;

Phiéu biéu quyét;

Béo cé4o hoat ddng cia HDQT ndam 2023 va dinh hudng hoat dong nam 2024,

e =0 SR U - el

Béo céo hoat dong cua Thanh vién HDQT ddc 1ap trong Uy ban Kiém toan nam 2023
va dinh huéng hoat dong nam 2024,

8. T& trinh théng qua Béo c4o tai chinh nam 2023 duoc kiém toan;

9. T& trinh théng qua Phuong 4n phén phéi loi nhuan nam 2023 va ké hoach chi tra ¢6
tire nam 2024;

10. T& trinh thong qua tha lao thanh vién HPQT, UBKT nam 2023 va ké hoach thu lao
thanh vién HDQT, UBKT nam 2024;

11. To trinh théng qua Ké hoach kinh doanh nam 2024;
12. To trinh thong qua lua chon Pon vi kiém todn Béo cdo tai chinh nim 2024;
13. T trinh thong qua viée sua doi Diéu 1¢ Cong ty;
14. Du thao Nghi quyét PHPCP thudng nién nim 2024.
Chi tiét cac tai liéu kém theo Nghi quyét nay. | /},L/



Piéu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh, cac thanh vién HDQT, Téng Giam
ddc, cac Phong/Ban/Pon vi va c4 nhén lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quy%----

nay./
Noi nhin: T™. HOI PONG QUAN TRI
- Nhetrén; H-HOI PONG QUAN TRI

- Liu: HC.
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Tang 25, Tda théap A, 54A Nguyén Chi Thanh,Lang Thudng, Bong Da, Ha Néi

Céng ty C8 phan ROX Key Holdings - Ma cd phiéu TN1
W ROX | e B
Key M3 s6 doanh nghiép: 0106673358 | Website: roxkey.vn

THU MOI
THAM DU PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
Kinh giri: Quy C6 déng
Cong ty C6 phian ROX Key Holdings (“Céng Ty”) tran trong kinh moi cac c¢d dong s& hiru ¢d
phé“m ctia Cong Ty c6 tén trong danh séch c6 dong chét ngay 15/03/2024 (do Téng Cong ty luu ky
va bu tru chirng khodn Viét Nam cung cép) tham du Pai hoi dong ¢6 dong thuong nién (“Pai hoi”)

nam 2024 cua TN1 duoc td chirc nhu sau:

1. Thoi gian: 09 gio 00 phut, ngay 16/04/2023 Mi QR
2. Diadifmhop: Ting 7, Toa ks TNR, $4A Nguy®n Chi Thanh, Ling 1 Liu
Thuong, Déng Da, Ha Noi. R
| , )2l
3. Chuong trinh D& bao vé moi trudmg, tat ca chuong trinh va tai li¢u Dai I?;& ke “He P
va tai liéu Dai hoi sé sur dung ban mé“:_m va duoc dang tai trén website .:':,-. LA rf '
hoi: Cong ty ké tir ngay «2/03/2024. Quy cb dong vui long truy {g:-g s E§
-q

cép vao dia chi sau: https://roxkey.vn/quan-he-co-dong
hodc quét ma QR bén canh.

4. Tham du Dai hoi:
Quy cb dong/ngudi dai dién theo uy quyén cia cb dong khi dén tham du Pai hoi xin vui long
mang theo ban gbc CMND/ CCCD/ Hé chiéu/ Gidy phép PKKD (da ding ky véi Tong Cong ty
lru ky va bu tra chimg khoéan Viét Nam — VSDC), ban gbc Thu mai hop, ban gbe Gidy uy quyén
(theo mau ctia Cong ty).
Thong tin can thidt xin vui long lién hé Ban to chire Dai hji:
Ba Vi Thi Thu Ha — Nguoi phu trach quan tri cong ty
Dién thoai: 024 730 73099 (7204) Email: havttS@rox.vn
Tran trong kinh moi!

Ha Noi, ngéy j5 rhcing 03 nam 2024

Ghi chu:
Quy ¢6 dong sé chiu moi chi phi di lai, an o
lién quan den viéc tham diw Dai hoi.




CHUONG TRINH HOP PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

09h00 — 09h30

CONG TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS

00 phat ngay 16/04/2024.
Toa nha TNR, 54A Nguyén Chi Thanh, P. Lang Thuong, Q. Pong Pa, Ha Noi

Don tlep Co dong va Dal bleu tham du: hop

_. Kiém tra tu cach cd dong, déng ky dai t bleu
Phat tai 11¢u hgp

09h30 - 10h00

Béo c4o két qua kiém tra tu cach ¢d dong

Khai mac dai hdi va giéi thidu Dai biéu

(}10'1 thleu Doan Chu toa Dai h01 T B T
Chi dinh Ban Thu ky, P& xuit Ban Klem phleu va thor}g qua

Thong qua Quy ché td chire va biéu quyet tai dai hoi

Thong qua Cer(mg trmh hop

10h00 - 10h25

Bao cdo;

- Béo céo hoat dqng cua H01 dong Quén ’m | nam 2023 va dmh hucmg hoat
~dong nam 2024

- Béo céo hoat dong cua Thanh vién HBQT doc lap trong Uy ban Klem
toan nam 2023 va dinh huéng hoat dong nam 2024

To trinh:

- Td trinh thong qua Béo céo tai chmh nam 2023 duoc kiém todn

- To trinh théng qua Phuong an phan phdi ]0‘1 nhuan nim 2023 va Ké
hoach chi tra co te ndm 2024

- T&s trinh thong qua thl lao thanh vién HDQT UBKT nam 2023 va Ké
hoach thu lao thanh vién HDQT, UBKT ndm 2024

- Té trinh thong qua Ké hoach kinh doanh nam 2024

- To trinh thong qua phuorng an lua chon don vi kidm toan Béo cio tai
chinh ndm 2024

- Té trinh thong qua viée stra dbi Diéu le Cong ty

10h25 - 10h40

Thao luin vé cac Bao céo va To trinh

10h40 — 11h00

Huéng dan biéu quyét; Tién hanh biéu quyét

11h00 — 11h15

Nghi giai lao

11h15 - 11h30

Céng bd két qua bidu quyét tai Dai hoi

11h30 — 11h40

Trinh bay du thao Bién ban va Nghi quyét Dai hoi

11h40 — 11h50

Thong qua Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi

Téng két va tuyén b bé mac Pai hoi




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ROX KEY HOLDINGS Djc 1dp - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 25 thang 3 nam 2024

QUY CHE TO CHUC VA BIEU QUYET
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
Can cie:
- Ludt Doanh nghiép ndm 2020 va cdc vin ban hieéng dan thi hanh;
- Ludt chitng khodn nam 2019 va cde véin ban hieéng dén thi hanh;
- Diéu I¢ ciia Cong ty Cé phan ROX Key Holdings.

Pai hoi dong cb dong thuomg nién nam 2024 cua Cong ty C6 phin ROX Key Holdings
(“Cong ty”) duge t6 chirc va thuc hién theo Quy ché sau day:
CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh v& diéu kién va thé thie tién hanh Dai hoi dong ¢b dong thudmg nién
nam 2024 ctia Cong ty C6 phan ROX Key Holdings (sau ddy goi tdt la “Pai Hpi”), quyén va
nghia vu cta céc td chic/ca nhan tham gia Pai Hoi.

Didu 2. Pbi twong 4p dung

Tét ca cac cd dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cia cb dong va cac té chirc, ca nhan tham gia

Dai Hoi déu phai chdp hanh, tuan tha cac quy dinh tai Quy ché nay, Didu 1¢ Cong ty va quy

dinh hién hanh cta phap luat.

CHUONG II
PIEU KIEN VA THE THU'C TIEN HANH HQOP PAI HOI

Dicu 3. Piéu kién tién hanh hop Dai Hoi

1. Dai Hoi duoe tién hanh khi ¢6 sb ¢d dong/ngudi dai dién theo uy quyén cua ¢ dong du
hop dai dién trén 50% téng cb phin c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty theo Danh sach ¢b
dong Cong ty dugce 1ap tai thoi diém chdt danh sach ¢ dong tham du Dai Hoi.

2. Trudng hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi thong bao moi hop Dai Hoi lan tha hai phai duoc gui trong vong 30 ngay ké
tir ngay du dinh t6 chirc Dai Hoi 1an thir nhat. Cude hop Dai Hoi lan thir hai chi duoe tién
hanh khi ¢6 s ¢6 dong/ngudi dai dién theo uy quyén ctia ¢d dong du hop dai dién tir 33%
téng s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty tré 1én.

3. Truong hop Dai Hoi lan thi hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Piéu nay thi théng bao mdi hop Pai Hoi lan thir ba phai duge gtri trong vong 20 ngay ké
tir ngay du dinh t6 chirc Pai Hoi 1an thir hai va trong trudng hop nay Pai Hoi duge tién
hanh khéng phu thudc vao sb phiéu biéu qu_\*ét ctia céc cb dong/dai dién theo ty quyén cla
¢ dong du hop.
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Diéu 4. Thao luin/Phét biéu tai Dai Hoi

1.

a.

Nguyén tic:

Viée thao ludn chi duge thue hién trong thoi gian quy dinh va thudce pham vi cac van dé
trinh bay trong chuong trinh Pai Hoi da duge Pai Hoi thong qua;

Pai biéu c6 y kién dang ky ndi dung vao Phiéu thao ludn va chuyén cho Ban Thu ky:

Ban Thu ky s sip xép cac Phiéu thao luan cua Dai biéu theo th tu dang ky va chuyén lén
cho Poan chu toa;

Dai biéu khi can phat biéu hodc tranh luan thi gio tay, chi khi duge Chu toa nhét tri méi
dugce phat biéu. M6i Dai biéu phat biéu/tranh luan khong qua 03 phut, ndi dung can ngan
gon, tranh trung lap.

Giai dap ¥ kién ciia cic Dai biéu:

Trén co s Phiéu thao luan cua Dai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s&
giai dép y kién cua Dai biéu;

Trudng hop do gidi han vé thoi gian t6 chiie, cac cdu hoi chua dugce tra 1o truc tiép tai Dai
Hoi s& duge Cong ty tra 1o bing vin ban.

Pidu 5. Biéu quyét thong qua cic vin deé tai Dai Hoi

1

a.

Nguyén tic:

Tt ca cac vén dé trong chuong trinh va ndi dung hop ciia Dai Hoi déu phai duge Pai Hoi
thao luan cong khai va tién hanh biéu quyét cong khai bing gio tay biéu quyét hodc bo
phiéu kin bang Phiéu biéu quyét.

Phiéu biéu quyét duge Cong ty in, dong dAu treo va phat true tiép cho Pai biéu tai Pai Hoi
(kém theo bé tai liéu tham die Dai Hoi). M&bi Pai bidu dugce cfip mot Phiéu biéu quyéi. Trén
Phiéu biéu quyét c6 ghi ho tén Dai biéu, sd Phiéu biéu quyét can cir trén s6 ¢ phan c6
quyén biéu quyét do ¢6 dong sd hitu va/hodc nhan uy quyén biéu quyét, va cac ndi dung
can biéu quyét.

Hinh thire biéu quyét thong qua cac van dé tai Dai Hoi nhu sau:

Biéu quyét bang hinh thire gio tay biéu quyét: hinh thirc nay duge dung dé thong qua cac
vén d&: Chuong trinh Pai Hoi, Quy ché tb chirc Pai hoi, Thanh phan Ban kiém phiéu, Ban
kiém soat, Bién ban Dai Hoi, Nghi quyét Dai Hoi;

Bidu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thirc nay duge ding dé thong qua
cac B4o cdo, cac ndi dung trinh Dai Hoi duge xac dinh va ghi 16 trong ting Phiéu biéu quyét
giri cho mdi ¢b dong.

Cich thire biéu quyét:

Dai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé “Tdn thanh”, “Khéng tan thanh” hodc “Khong ¥
kién” mot van dé duoc dua ra biéu quyét tai Dai Hoi b?lng cach gio tay cao theo hi¢u Iénh
ciia Chu toa hodc dién céc phuong an lua chon trén Phiéu biéu quyél tuong ing véi cac
ndi dung can biéu quyét theo quy dinh tai Diém ¢ Khoan 1 Piéu nay.

Khi biéu quyét biang hinh thirc gio cao tay: Dai biéu khong gio tay bidu quyét trong ca ba
1in biéu quyét “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khdng y kién” cua mot van dé; hoac gio
tay biéu quyét trong hai hodc ca ba 1an bidu quyét “Tén thanh”, “Khong tan thanh”; “Khéng
¥ kién” ctia mot van dé thi céc truong hop nay viée bidu quyét cta Pai bidu dé duoc xem

]
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a.

1a khong hop 18. S6 lugng phiéu bidu quyét ctia Pai biéu biéu quyét khong hop 18 van dugc
tinh vao tong s6 phiéu biéu quyét dé tinh két qua kiém phiéu.
Khi biéu quyét bang hinh thire dién vao Phiéu biéu quyét: D6i véi timg ndi dung, dai biéu
chon mét trong ba phuong én “Tén thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong co6 y kién” duoc
in sin trong Phiéu biéu quyét bing cach danh dau “X” hodc “v” vao 6 minh chon. Sau khi
hoan tat tat ca ndi dung can biéu quyét ciia Dai Hoi, Dai biéu gt Phiéu bidu quyét vé Hom
phiéu kin tai Pai Hoi theo huéng din ctia Ban kiém phiéu. Phiéu bidu quyét phai c6 chir
ky va ghi 15 ho tén ctia Dai biéu.
DHDCD thuong nién nam 2024 chua ap dung hinh thirc hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién
tir hodc hinh thire dién tur khac.
Phiéu biéu quyét dwgc coi 1a hop 18 khi dap ng di cic didu kién sau:
La Phiéu biéu quyét do Ban T6 chire Dai hoi phat ra, c6 dong diu treo ctia Cong ty;
Dugc Pai biéu ky va ghi day da ho tén Dai biéu;
Phiéu biéu quyét khong bi gach xo4, sira chira, ghi thém céc ndi dung khong ding theo
hudng dén tai Quy ché nay;
Phiéu biéu quyét khong thude mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 4 dudi day.
Phiéu biéu quyét dwgc coi 1a khong hgp 18 khi thuge mot trong cic trwong hop sau:
Phiéu khong phai do Ban t6 chie Pai Hoi phat ra;
Phiéu khong c6 day du chit ky va ghi rd ho tén cua Dai biéu;
Phiéu biéu quyét bi gach xo4, sira chita, ghi thém céc ndi dung khong dung theo huéng din
tai Quy ché nay;
Céac van dé biéu quyét khong duge lya chon hodc Iwa chon nhiéu hon mot phuong an cho
mét ndi dung bidu quyét thi ndi dung d6 duoc coi 1a khong hop 18;
Phiéu biéu quyét nop cho Ban Kiém phiéu sau khi viée bo phiu két thic va Hom phiéu da
dugce niém phong;
Céc Phiéu biéu quyét khong hop 1¢ van duge tinh vao tong s6 phiéu biéu quyét dé tinh két
qua kiém phiéu.
Thé 1¢ biéu quyét
Céc vén dé can ldy y kién biéu quyét tai Pai hoi chi duge théng qua khi dat duoe ty 18 biéu
quyét tan thanh tir trén 50% sb ¢b phan ¢6 quyén biéu quyét tham du Pai Hoi. Riéng mot
s6 truong hop van dé biéu quyét duge quy dinh tai Khoan 20.3 Diéu 20 Diéu 1¢ Cong ty
thi phai ¢ su ddng ¥ it nhit 65% sé ¢b phdn c6 quyén bidu quyét tham du Pai Hoi.
CHUONG III
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 6. Dai biéu tham dw Dai Hbi

)

Céc ¢6 dong cua Cong ty/ngudi dai dién theo ty quyén cta cb dong s hiru ¢d phan c6
quyén biéu quyét (theo Danh sdch c6 dong Cong ty duoc Idp tai thoi diém chét danh sdch
c6 dong tham dw Dai Hoi) déu co quyén tham du Dai Hoi.

C6 dong va/hodc ngudi dai dién theo iy quyén cua ¢d dong (sau ddy duoc goi la "Dai
biéu”) khi tham du Dai Hoi phai c6 mat ding thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang ky
v6i Ban t6 chire Dai Hi.
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Trong thoi gian dién ra Dai Hoi, Dai biéu phai tudn thi theo sy huéng dan cua Doan Chu
toa, rng XU van minh, lich su va gitr trat ty Pai Hoi.

Céc Dai biéu phai giit bi mat, thuc hién dung ché dg sir dung va bao quan tai liéu, khong
sao chép, ghi &m dua cho ngudi ngoai Pai Héi khi chua duge Poan Chu toa cho phép.
Khong hut thude 14 trong phong Dai Hi.

Khéng néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra Dai Hoi, tat
ca cac mdy dién thoai di ddng phai dugc tat hoac cai dat ché do im lang.

Diéu 7. Poan Chii toa

1

Poan Chu toa gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Chu toa va 02 thanh vién. Chu tich Hoi dong
quan tri 1a Chu tich Poan va la Chu toa Dai hdi. Céc thanh vién cia Doan Chu toa la thanh
vién Hoi df’mg quan tri va’hodc thanh vién Uy ban Kiém toan va/hodc thanh vién Ban Téng
Giam ddc.

Nguyén tic lam viéc cua Doan Chu toa: Poan Chu toa lam viée theo nguyén tic tap thé,
tap trung dan chui, quyét dinh theo da sb.

Nhiém vu ctia Poan Chu toa:

Diéu hanh céc hoat dong cua Dai Hoi theo chuong trinh duge thong qua tai Dai Hoi;
Hudng dan cac Pai biéu va Pai Hoi thao luén cac ndi dung ¢ trong chuong trinh;

Trinh du thao, két ludn nhimng vén dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

Tra 161 nhitng véan dé do Pai Hoi yéu céu;

Giai quyét céc van dé phat sinh trong sudt qué trinh dién ra Pai Hoi.

Pitu 8. Ban Thw ky Dai Hpi

L

d.

f.

Ban Thu ky ctia Dai Hoi do Chu toa chi dinh, gbm 03 thanh vién. Ban Thu ky chiu trach
nhiém trude Doan Chu toa, Dai Hoi vé nhi¢m vu ctia minh va hoat dong dudi sw diéu hanh
cua Poan Chu toa.

Nhiém vu cia Ban Thu ky:

Gitp Doan Chu toa kiém tra tu cach Pai biéu du hop (khi can thiét);

H6 tro Poan Chu toa cong b6 du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét cua bai Hoi va
gtri thong bao cua Poan Chu toa dén cac Pai bidu khi duge yéu cau;

Tiép nhén, ra soat Phiéu thao luén, cac y kién cua Dai biéu, chuyén Poan Chu toa quyét
dinh;

Ghi chép day du trung thuc toan bd nodi dung dién bién Dai Hoi va cac van dé da duoc
théng qua hodc can luu ¥ vao Bién ban Dai Hoi;

Soan thdo Bién ban, Nghi quyét vé céc van dé duge thong qua tai Dai hoi.

Pidu 9. Ban kiém tra tw cich Dai biéu

1.

- TN

Ban kiém tra tu cach Dai biéu ctia Dai Hoi gom 03 ngudi, bao gom 01 Truéng Ban va 02
thanh vién do Ban Té chirc Pai Hoi chi dinh. Ban kiém tra tu céch Dai biéu chiu trach
nhiém truée Poan Chu toa, Pai Hoi vé nhiém vu ctiia minh.

Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach Dai biéu:

Ban kiém tra tu cach Dai biéu cua Dai Hoi 6 trach nhiém kiém tra tu cach ¢b dong/ngudi
dai dién theo uy quyén cua c¢b dong tham du Pai Hoi, phat Phiéu biéu quyét va cac tai liéu
lién quan dén Pai Hoi cho céc Pai biéu.
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Truong Ban kiém tra tu cdch Dai biéu béo cdo trude Dai Hoi vé két qua kiém tra tu céch
cb déng trude khi Dai Hoi duge chinh thire tién hanh. Néu cude hop ¢6 du sb lugng Dai
biéu du hop dai dién tir trén 50% sb c¢b ph?m co quyén biéu quyét tham du thi Dai Hoi duogc
tién hanh.

Diéu 10. Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phiéu cua Dai Hoi gdm 03 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban va 02 thanh vién do
Chu toa gi6i thiéu va duge Dai Hoi biéu quyét thong qua véi ty 1é da s6 qué ban.

2. Nhiém vu cia Ban kiém phiéu:

a.  Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trdch nhiém truéc Poan Chu toa,
Dai Hoi khi thue hién nhiém vu cia minh;

b. Xac dinh chinh xéc két qua biéu quyét bang gio tay va bang Phiéu biéu quyét tai Dai Hoi;

c. Thuc hién viée kiém phiéu theo quy dinh tai Dai hoi;

d. Nhanh chéng thong béo két qua biéu quyét cho Ban Thu ky:

e. Xem xét va bdo cdo Dai Hoi nhimg truomg hop vi pham quy ché biéu quyét, bau ctr hodc
don thu khiéu nai vé két qua kiém phiéu.

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 11. Didu khodin thi hanh D

1. Dai bidu du hop Pai Hsi phai chép hanh nghiém chinh Quy ché nay. Dai biéu vi pham \%
Quy ché nay thi tdy theo mirc dd cu thé, Poan Chu toa s& xem xét va ¢6 hinh thire xir ly ;. %
theo Diéu I¢ Cong ty va quy dinh cua phap luat.

2. Quy ché nay gdm 04 Chuong, 11 Diéu, ¢6 hiéu luc ké tir ngay HDQT ky ban hanh (can

theo Diéu 19.1 Didu 1é Cong ty) va dugce doc cong khai trude khi tién hanh Dai H(‘)l/é{/

T.M HQI PONG QUAN TRI
CHU TEEHHQI DONG QUAN TRI -+




>“ CONG TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS
/a\ PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

Ten 0 chivc HOI VBT CO Monp BB ohcls s rcomnershommisnmnbs sush st s s e T A e v S
S6 Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18p:  ooeviiiiiieeiiiire e,
MERVEAIE wosivssienaivis i NOUCED | s imnssnm i e s
Ho va tén nguoi dai dién theo ty quyén cia Cé dong (néu cd):

S6 CMND/CCCD/Hb chiéu:

T NMOUGAD: i o st s o Gt i oo
Tong s phiéu bidu quyét: ... twong ng
biéu quyét, trong do:
o SOHonEEO PhANSEHME | | . erorsemiosaiemss sams s A AR Y Ry ¢6 phan
¢ SoluonpeophinnhAnly Qiven: = csismenamesse e e ¢d phan

PHAN I1 - NOI DUNG BIEU QUYET

= : Tan Kl;fmg tan | Khong
' STT NOI DUNG BIEU QUYET ihah fEaoh ¢ kién
Thong qua Béo cao hoat dong cua Hoi df‘)ng Quan tri nam 2023 0 0 0
L v dinh hudng hoat dong nam 2024
Thong qua Béo cdo hoat dong cia Thanh vién HDQT dgce 1ap
2. | trong Uy ban Kiém toan nam 2023 va dinh hudéng hoat dong nam 0 O O
2024
3. | Thong qua Béo céo tai chinh ndam 2023 dugce kiém toan [@ 0O ]
4. Thong qua Phuong an phan phoi Igi nhudn nam 2023 va Ké 0 0 0

hoach chi tra ¢6 tirc nam 2024

Thong qua Thu lao thanh vién Hoi dong quan tri, Uy ban kiém
5. | toan nam 2023 va Ké hoach th lao thanh vién Hoi dong quan 0] 0 0
tri, Uy ban kiém toan nam 2024

6. | Thong qua Ké hoach kinh doanh nam 2024

0 O O

; Thong qua phuong 4an lwa chon don vi kiém toan Béo céo tai . 0 0O
" | chinh ndm 2024 =

8. | Thong qua viéc sira d6i Dicu I¢ Cong ty 0 m| 0

Huong dén:

C6 dong/dai dién cia C6 dong biéu quyet béng cach chi lwa chon MOT trong cac phuong an: Tan thanh,
Khong tan thanh, Khong y kién cho timg ndi dung biéu quyét bang cich danh dau “x” hodc dau “v* vao
6 twong (g Vi y kién cia mmh’%

Ha Noi, ngay  thang nam 2024
C6 dbng/Dai dién theo iy quyén ciia Co dong
(Ky va ghiro ho tén)




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

1. BEN UY QUYEN:

GIAY UY QUYEN

ii: Cong ty C6 phin ROX Key Holdings

P/DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS

TRE GO UOHE (CERBER TS BREE)Y (5ot ookt s heasstminessesnssstarampmasenmrn s atind

CMND/CCCD/HS chi8u/DKDN/QDTL S6: oocvvvvveiveeosieosieevcissessssssesssssossosssssiosssssssssssesssssssssns

2 T ML VOO ol (T D U T WO 1 R VPO O O T SN

B I Ol i T A T R e s A e s R i e et s e T R R TR AR

2. BEN PUQC UY QUYEN:
Hovd 181 (CA BhBIITE CRI0) - ovissisinssss s isms s ey
CMND/CCCD/HO chi€W/DKDN/QDTL S8 vvueverevreeseeeseeeseesaesessesessssssesssesssossassesssssssessssssesssens

Ngay cép: .....................................................................................................................................

. A (I R Il WER . WS oo ).« el T TE N | O 11 1 R

ENEORBOMES o avsimtananssieson irmmsnsoss PR iaes s Vet s AT S i S s TS e S s SR es

S0 €0 PHAN GIIOC UY GUYBIL .r1ereersessermessenssssssssssssassssesssanss spssssesmansonssssammesssssmmsessensyesases ¢d phan.

Hoic Quy ¢b dong c6 thé iy quyén cho mdt hodc mot sb trong c4c Thanh vién Hoi Pdng Quén
Tri (TV HDBQT) theo théng tin nhur sau:

Nguyén Thi Yén

STT Tén TV HPQT Chirc Danh S6 lugng c6 phin | Xac nhin
uy quyen
1 | Tran Xuan Quéang Chu Tich HBET
: 2 | Bui Quéc Khanh Thanh Vién HDQT i
BN Thi Thanh Huong | Thanh Vién HDQT
B 4 TV HDPQT doc lap

(Ghi ro 56 lieong c6 phan iy quyén va ky trén cot xdc nhén)



3. NOI DUNG UY QUYEN:

Bén duoc uy quyén dugc dai dién cho Bén uy quyén thuc hién viéc tham du cudc hop Dai hoi
dong c6 dong thuong nién nim 2024 cta Cong ty Cd phén ROX Key Holdings ("Dai Hpi'"),
quyét dinh va thuc hién vigc biéu quyét dbi véi moi ndi dung trinh Pai Hoi va thuc hién cac
quyén khéac ctia Bén iy quyén tai Dai Hoi trong pham vi s cd phan dugc uy quyén.

4. THOI HAN UY QUYEN
Gidy iy quyén nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky cho dén khi két thic Pai Hoi.
5. TRACH NHIEM CUA BEN UY QUYEN VA BEN PUQC UY QUYEN

Chiing t6i hoan toan chiu trach nhiém vé viée ty quyén nay va cam két tuan thi nghiém chinh
cac quy dinh hién hanh cua phap luat va Pidu 1& cua Cong ty C6 phan ROX Key Holdings.,u;,.--

Ha N¢i, ngay thang nam 2024

BEN PUQC UY QUYEN BEN UY QUYEN
(Ky va ghi ro ho tén, (dong dau)) (Ky va ghi ro ho tén, (dong dau))

b2



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ROX KEY HOLDINGS Poc lip - Tw do - Hanh phic

S6: 01/2024/BC-DHPCH Hi Noi, ngayl thing 05 nam 2024

BAO CAO
HOAT DONG CUA HOI PONG QUAN TRI NAM 2023
VA DPINH HUONG HOAT PONG NAM 2024

Kinh gizi: Dai hoi dong c6 dong Cong ty C6 phan ROX Key Holdings

Can ctr Nghi dinh 155/2020/ND-CP, Diéu 1& vé td chirc va hoat dong ctia Cong ty C6
phan ROX Key Holdings (sau day goi tat la “Céng ty” hodc "ROX Key") va Nghi quyét Dai
hoi dong ¢b dong thuong nién nim 2023, Hoi dong quan tri (“HPQT") xin bao cdo Dai hoi
dong c6 dong (“PHPCP ) vé hoat dong cua HDQT trong nam 2023 va dinh hudng hoat dong
trong nam 2024 nhu sau:

L HOAT PONG CUA HPQT TRONG NAM 2024
1. Dénh gi4 chung vé hoat dong cia HDQT

HDbQT tiép tuc hoat dong theo nguyén tic tap thé, tuan tha cac quy dinh cua Phéap luat
va Diéu 1é Cong ty. Trong nam 2023, HDQT ROX Key da td chire 02 cude hop Dai hoi déng
c¢b dong (01 cudc hop truc tiép va 01 1y ¥ kién PHPCD bang vin ban); 25 cudc hop HDQT
dé thong qua, giai quyét céc van dé thudc thim quyén ciia HPQT va céc van d@ trong tdm lién

quan dén hoat dong kinh doanh cia Cong ty nhu: xdy dung va trién khai ké hoach kinh doanh

nam 2023; chi dao trién khai hoat dong dau tu, ngudn vén — nang cao nang luc tai chinh; trién
khai phuong 4n phat hanh ¢6 phiéu dé tra ¢b tire; quyét dinh bd nhiém — mién nhiém nhén su
cip cao.... Ty 18 biéu quyél thong qua tai cac cudc hop HPQT la 100%. HDQT da va dang liép
tuc nd lue dé cung ¢ va phat huy tdi da tiém luc noi tai, thue déy su phat trién cua hoat dong
san xudt kinh doanh c4c nganh nghé miii nhon.

Chi tiét cac cude hop cia HDQT va céc quyét dinh cua HDQT trong ndm 2023 tai Phu
luc 01 kém theo.
K Nhéan su cia HDQT

Trong nam 2023, HPQT dang kién toan bd may nhén su cép cao song song vai viée
duy tri hoat dong dn dinh voi 05 thanh vién, trong do ¢6 01 thanh vién doc lap. Cu thé nhu sau:

STT | Thanhvién | Chirc vu (Thanh Ngay bit ddu/khong con la thanh vién
HPQT viéen HPQT dpc lip, HDQT/ HPQT dje 1ap
Thanh viéen HDQT Ngay b nhiém Ngay mién nhiém

khéng diéu hanh)

Tran Xua ; T
Ju [P Chil tich HDQT 26/12/2023




STT | Thanhvién | Chic vu (Thanh Ngay bit ddu/khdng con la thanh vién
HDPQT vién HDQT djc lip, HPQT/ HPQT dic lap
Thanh vien HDQT Ngay bo nhi¢m Ngiy mién nhiém
khong diéu hanh)
Pham Thi Nguyén Phé Chu tich
2 | e HDOT 26/12/2023 26/02/2024
Tran Thi Thanh vién HDQT
3 | Thanh (kiém Thanh vién 26/12/2023
Huong UBKT)
4 | B Gufi Thanh vién HDQT 28/04/2020
Khanh e
Thanh vién doc lap
Nguyén Thi HDQT
: 4/202
> | Yén (kiém Chil tich SYe
UBKT)
Nguyén Chu tich | La Thanh vién HDQT
Nguyén Thu HDQT tir ngay 28/04/2020
2023
9 | Trang (et Thirbviin | D4.CRO B BBOTRy | 20 =<0
UBKT) ngay 27/01/2021
La Thanh vién HDQT
a0 ey . e q | frngay 01/02/2018
7 I;f:yen s Ng““”;gg? BHER |- & Phis Chlt fioh 26/12/2023
HDPQT tir ngay
08/05/2020
Nguyén Thanh vién
Phan Anh HDbQT
2
i (kiém Thanh vién 07/09/2021 26/12/2023
UBKT)

HDQT lam viéc theo nguyén tic tap thé lanh dao, ca nhan phu tréch, quyét dinh theo da
sd, thue hién cdc quyén va nghia vu theo Diéu 18 Cong ty, Quy ché hoat dong cia HDQT va
quy dinh ctia phap luét. Céc thanh vién HDQT dugce phan cong nhiém vu cu thé dua trén nguyén
thc phat huy thé manh cta timg thanh vién, tao sttc manh tri tué tip thé dé hoan thanh tréch
nhiém cua HPQT mot cach hidu qua nhit.

3. Két qua trién khai cdc Nghi quyét DHDCD nim 2023
Niam 2023, HPQT di chi dao trién khai toan dién va kip thoi cac Nghi quyét PHPCD

thudng nién, cu thé nhu sau:

a. Ké hoach kinh doanh nam 2023: HDQT da tdp trung chi dao Ban Téng Giam dbe
(“TGD”) thuc hién cac giai phap dé trién khai nhimg chi tiéu kinh doanh theo Nghi
quyét DHDCD, két qua dat dugc nhu sau: Téng doanh thu hop nhit: 979 ty déng, dat
98% ké hoach; Loi nhuén sau thué: 52 ty dong, dat 50% ké hoach.

b. Phuong 4n phan phéi loi nhuan nim 2022: HDQT da hoan thanh thuc hién chi tra cd

tirc cho ¢ dong theo diing Nghi quyét PHDCD véi muc/ty 1€ chi tra: 20%, trong do:
2



15%: bang ¢ phiéu (100:15) (C6 dong so hiru 100 ¢6 phiéu duge nhan 15 ¢ phiéu
méi); 5%: bang tién mat (C6 dong nhan duge 500 dong trén 01 ¢6 phiéu dang s¢ hiru),
Thu lao ctia thanh vién HDQT, Uy ban kiém toan trong nam 2023: Thu lao cia HDQT
duoc cong bd cong khai trong Béo cdo thuong nién/Bao cdo tai chinh cia Cong ty. Cu
thé nhu sau:

EpacessRs

Nguyén Chu tich HDQT
kiém Thanh vién UBKT

én T w :
Nguyén Thu Trang (miidn nhigm rigay 731,383,818
26/12/2023)
Nguyén Phé Chu tich
Nguyén Viét Son HDQT (mién nhiém ngay 305,806,544
26/12/2023)
Nguyén Thanh vién
HDQT kiém Thanh vién
Phan Anh Son UBKT (mién nhiém ngly 220,762,852
26/12/2023)
Bui Quéc Khanh Thanh vién HDQT 220,864,426
- h vién doc 1a T
Nguyén Thi Yén B Rl 210,987,068

kiém Chu tich UBKT
Chii tich HDQT (b nhigm_

Tl RUAQUANE | 1| e 26/12/2023) y

Nguyén Phé Chu tich
et HDQT (bb nhiém tir ngay

Phigm Thi HAUNIND. | o 01 0093, mide ahieim o

ngay 26/02/2024)
] Thanh vién HDQT kiém
Ttz Ly Mg Thanh vién UBKT (bd 0
Huong

nhiém tir ngay 26/12/2023)

Phuong an lwa chon Pon vi kiém toan Bao cdo tai chinh ndm 2023: HDQT théng nhat
thong qua lya chon Pon vi kiém toan cung cé‘ip dich vu so4t xét, kiém toan cac Bdo cdo
tai chinh riéng/hgp nhét trong nim 2023 ciia ROX Key 1a Cong ty TNHH Emnst &
Young Viét Nam (Pon vi Kiém to4n thuoc nhém Big 4).

Stra dbi, bé sung Didu 1é Cong ty: HPQT da thyc hién viée stra ddi, bd sung Diéu 18
theo theo diing Nghi quyét DPHPCD.

Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty: da ban hanh theo Nghi quyét DHDCD

Bio cdo vé ciac giao dich giira cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai ching
nim quyén kiém sodt trén 50% tro 1én von Pidu I¢ véi thanh vién HDQT va nhiing
nguoi ¢6 lién quan cia thanh vién do; giao dich gitra cong ty véi cong ty trong do

thanh vién HDQT la thanh vién sang lap hodc la nguoi quan Iy doanh nghiép trong

thoi gian 03 nam g?m nhit trwde thoi diém giao dich: Chi tiét tai Phu luc 02 kém ,%V

&
3
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theo.

5. Két qua gidam sat cia HDQT déi véi TGP va ngwoi dicu hanh khéc

HDQT di chi dao Ban diéu hanh thuc hién viéc cai td hé thong, van hanh Doanh nghiép
minh bach v&i bd mdy nhdn su tinh, gon, nhe, dam bao nang cao hi¢u qua cong viéc va giam
thiéu chi phi hoat dong nhung van dam bao va ngay mot cai thién doi séng, moi truomg lam
viéc cua can bo nhan vién.

Chuing ta da di qua nam 2023, mdt nam day kho khan, nhiéu thach thirc va ép luc nhung
day ciing la giai doan cho thdy 16 su nd Iyuc rat 16n ciia Ban Tong gidm doc (“Ban TGD”). V6i
nhitng két qua da dat dugc trong nam 2023, HDQT dénh gia Ban TGD da hoan thanh nhi¢m vu
duge giao voi két qua rat dang ghi nhén, khich 1¢ va tuan thu nghiém chinh cac quy dinh phap
luét hién hanh va quy ché hoat dong ctia Cong ty.

Hoi ddng quan tri danh gia cao viéc diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh ctia Ban
Téng Gidm dbc va céc can b quan ly véi tinh than doan két va ddy tam huyét. Ban Téng Giam
déc da chu dong va nd lue thuce hién cac nhiém vu va chi tiéu ma PHDCD, HPQT giao pho,
trong qué trinh diéu hanh ludn thé hi¢n tinh than tréch nhiém cao, vugt qua khé khan dé 6n dinh
va phét trién doanh nghiép.

Ban TGP da chu dong trong cong tac didu hanh, sip xép doi ngli can bd chu chdt cua
Céng ty, thuc hién t6t cac chinh séch tién luong, cai thién diéu kién lam viéc, dam béao ché do
phuc lgi cho nguoi lao dong. Ban TGD va cac can bo quan ly ludn ung hd, tao diéu kién cho
Codng doan thyuc hién cac cong viéc chim lo doi song tinh than, vat chat cho ngudi lao.

Ban TGP va céac can bo quan ly da hoan thanh tot vai trd diéu hanh hoat dong kinh
doanh cua Cong ty theo dung cac dinh huéng cia DPHDCD va chi dao ciia HDQT mot cach
trung thuc, cin trong, dam bao loi ich hgp phap t6i da ctia Cong ty va cua co dong.

Song song d6, Ban TGD ciling cht trong cong tdc quan tri rui ro; tiét giam chi phi;
thudng xuyén ra soat co ché kinh doanh theo huéng linh hoat — thich tng.

II. DINH HUONG HOAT PONG CUA HPQT TRONG NAM 2024

Trén co s¢ danh gia, du bédo vé nhimg thuan loi va kho6 khin trong thoi gian téi, ROX
Key da xay dung ké hoach nam 2024 véi nhitng muc tiéu cu thé hudng t6i viée hoan thanh chi
tiéu loi nhuan ké hoach trong tinh hinh kinh té vi mé tiép tuc duge dw doan gap nhidu kho khan,
dam bao cac don vi thanh vién hoan thanh muc tiéu nhiém vu trén co s& bam sat thuce té va
ding vai nang luc cua tung don vi.

Nam 2024 tiép tuc duge du doan 1a mot nam nhiéu thach thie khi van con d6 nhig 4p
luc va rui ro can theo dai thém, HDQT xéac dinh mot s6 nhiém vu trong tdm va muyc tiéu trong
cong téc quan tri nham ti da héa chi phi doanh nghiép nhu sau:

- T chirc thanh cong Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2024 va trién khai cc noi
dung trong Nghi quyét Dai hoi dong cb dong.

- Tép trung ngu(:jn luc thuc hién t6t ké hoach kinh doanh nam 2024 véi cac chi tiéu da
trinh Dai hi dong ¢ dong.

- Bém sat Nghi quyét cia PHPCD va tinh hinh thyc té ciia Cong ty dé chi dao chat chg

cac hoat dong kinh doanh ctia Cong ty c6 hiéu qua, bao toan va phat tri¢n von, thuc hién
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tt cée chu truong, chién luge dé ra, duy tri sy 6n dinh va phat trién bén viing, dam bao
va hai hoa lgi ich ctia ¢6 dong va cac bén lién quan.

Duy tri ché do hop dinh ky theo quy dinh va hop bat thuong khi can thiét. Dong thoi
thuomg xuyén trao ddi thong tin, ban bac thao luén, phdi hop théng nhét chi dao giitra
céc thanh vién HDQT, giai quyét kip thoi yéu cau vé hoat dong kinh doanh va dau tu
cua Cong ty...

Lién tyc ra soat va diéu chinh, kién toan md hinh td chirc, bd méay quéan Iy didu hanh phu
hop voi quy mé hoat dong, chién luge kinh doanh theo dinh huéng tinh gon — hiéu qua.
Chi dao cép nhat, sira dbi, hoan thién cac quy ché, quy dinh phi hop véi quy dinh méi
ctia phap luat, Pidu 1¢ va vdi thuc tién hoat dong kinh doanh cua Cong ty, nang cao
minh bach héa théng tin.

Sép xép, bd tri ngudi dai dién tai cac cong ty thanh vién nham phét huy nang luc va vai
tro cua nguoi dai dién.

Phéi hop chat ché véi Ban TGD trién khai cac giai phap quan tri - diéu hanh, kiém soat
va danh gid hiéu qua hoat dong kinh doanh thudng xuyén, bam sat dién bién thi truong
dé chu dong xdy dung — didu chinh ké hoach kinh doanh cho phit hop véi tinh hinh thue
té.

Day manh tig dung Céng nghé thong tin, thic diy chuyén ddi sb dé téi wu hiéu qua sir

dung cac nguon luc.

Kinh trinh PHPCD xem xét va thong qua.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhén: T.M HQI PONG QUAN TRI
- Nhu Kinh gii; CHU TICH HOI PONG QUAN TRI ,QL
- Lwu: HC. il 1%




Phu luc 01: Tong hop cic cude hop ciia HPQT va cic quyét dinh cia HDQT

(Kém theo Bdo cdo 56 01/2024/BC-DHPCP ngay 82./03/2024 cia Hoi dong quén tri Cong ty
C6 phdn ROX Key Holdings)

phiéu dé tra co tirc va tang von dieu

STT |  S6 Nghi quyét Ngay ban hanh N¢i dung Ty 18
thong
qua
[ 01/2023/NQ-HBQT | 03/01/2023 Thong qua chu trurong hop tac kinh 100%
doanh va cho cac dbi tac vay von
2 | 02/2023/NQ-HDQT | 28/02/2023 Ban hanh Quy ché tu véan, lya chon 100%
va quan ly Nguoi dai dién tai doanh
nghiép khac cua Cong ty
3 | 03/2023/NQ-HPQT | 01/03/2023 Théng qua ngay dang ky cudi cliing 100%
va mot s ndi dung lién quan dén
viée t6 chirc Pai hoi dong cb dong
thuong nién nam 2023
4 | 04/2023/NQ-HPQT | 13/03/2023 Théng qua viée tai bd nhiém Gidm 100%
dbc Tai chinh Cong ty
5 | 05/2023/NQ-HPBQT | 03/04/3023 Thong qua danh sach va ndi dung 100%
céc tai liéu hop Dai hoi dong cb
doéng thuong nién nam 2023
6 | 06/2023/NQ-HDPQT | 10/04/2023 Thong qua mién nhiém - bb nhiém 100%
Thanh vién B phén Kiém todn noi
bo
7 | 07/2023/NQ-HPQT | 25/04/2023 Thong qua viéc cap nhat ndi dung 100%
tai lidéu hop Dai hoi dong ¢b dong
thudng nién nam 2023
8 | 08/2023/NQ-HPQT | 08/06/2023 Thong qua chu truong cho Cong ty 100%
con vay von
9 | 09/2023/NQ-HPQT | 14/06/2023 Trién khai phuong 4n phat hanh ¢6 100%
phiéu dé tra ¢b tirc nam 2022
10 | 09A/2023/NQ- 23/06/2023 Tai bd nhiém Téng Giam dbéc Cong | 100%
HBQT ty
11 10/2023/NQ-HPQT | 30/06/2023 Théng qua phuong én tra cd tic 100%
bang tién mat, ngay dang ky cudi
cting chdt danh sach ¢6 dong va thoi
diém chi tra ¢d tirc nam 2022
12 11/2023/NQ-HPBQT | 01/08/2023 Thong qua viéc lua chon va ky hop 100%
ddng véi Pon vi kiém toan nam
2023
13 | 12/2023/NQ-HPQT | 03/08/2023 | Théng qua két qua phat hanh 6 100%




STT

S6 Nghi quyét

Ngay ban hanh

N§i dung

TV 18
thong
qua

1é. Phu luc stra doi, bé sung mdt s
diéu cta Diéu I¢ cong ty

14

13/2023/NQ-HPQT

07/08/2023

Ban hanh Quy ché Quan 1y nhan su
Cong ty - Lan thir 03

100%

15

14/2023/NQ-HPQT

08/09/2023

Théng qua viéc mién nhi¢m, bd
nhiém Ngudi phu trach Quan tri
Cong ty

100%

16

15/2023/NQ-HDQT

21/09/2023

Théng qua viée mién nhiém, bd
nhiém Téng Gidm ddc, Nguoi dai
dién phap luat Cong ty

100%

17

16/2023/NQ-HPQT

21/09/2023

Théng qua viéc bd nhiém Phé TGD

100%

18

17/2023/NQ-HPQT

21/09/2023

Théng qua viée thay d6i Nguoi dai
dién phap luat Cong ty

100%

19

18/2023/NQ-HDPQT

25/09/2023

Thong qua viéc mién nhiém, bd
nhiém Gidm doc tai chinh va Ké
toan truong Cong ty

100%

20

19/2023/NQ-HDPQT

06/11/2023

Théng qua ngay ding ky cudi cung
va mdt sé ndi dung lién quan dén
viée td chirc Ly y kién c6 dong
bang vin ban

100%

21

20/2023/NQ-HPQT

22/11/2023

Thong qua viéce thay doi ngudi dai
dién quan Iy von ciia Cong ty tai
doanh nghiép khéc

100%

22

21/2023/NQ-HBQT

27/11/2023

Théng qua viéc mién nhiém, bo
nhiém Nguoi phu trach Quan tri
Cong ty

100%

23

22/2023/NQ-HDPQT

30/11/2023

Thong qua diéu chinh ndi dung lay
y kién c6 dong, thoi gian thue hién
va danh sach tai liéu 1dy ¥ kién cb
dong bang van ban

100%

23/2023/NQ-HDQT

06/12/2023

Thong qua danh sach dé cir img
vién dé bau bd sung thanh vién
HDQT bang hinh thirc lay y kién ¢b
ddng bang vin ban

100%

25

24/2023/NQ-HPQT

26/12/2023

| toan

Thong qua mién nhiém va bd nhiém
Chu tich HDQT, Phé chu tich
HDPQT, thanh vién Uy ban kiém

100%

&)

il 7.7 T, S Sy
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Phu luc 02: Bio cdo vé cac giao dich
(Kém theo Bdo cdo s6 01/2024/BC-DHPCD ngay 12./03,/2024 ciia Hoi dong quén tri Cong ty CP
ROX Key Holdings)

L. Giao dich giira cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai chiing nidm quyén kiém soat
trén 50% tré 1én von Diéu 1é véi thanh vien HPQT va nhirng ngwoi ¢ lién quan cia
thanh vién d6: Khong phat sinh trong nam 2023

II.  Giao dich giira cong ty véi cong ty trong dé thanh vién HDQT la thanh vién sing lap
hoic 12 ngwoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gin nhit trige thoi diém

giao dich:
STT Tén t6 chire Mobi quan hé Giao dich Thoi diém giao
dich véi cong ty
I | Céngty Céphan | Cong ty con ciia ROX Cung cap phi dich | Nam 2021, 2022,
Pau tuva Quanly | KEY; Ba Ta Thi Thu Hang | vu hd trg quan Iy; | 2023
Bét dong san TN la Chu tich HBQT TN Quén ly vbn tap
Property Property Management dén | trung; Tra ¢ tire
Management 23/11/2023; Ba Pham Thi | cho cong ty me
Hai Ninh la Chu tich
HBQT ctia TN Property
Management tir
24/11/2023
2 | Congty Cophan | Ba Ta Thi Thu Hang la Cung cap phi dich | Nam 2021, 2022,
Dich vu vé sinh Chu tich HbQT C-ONE vu ho trg quan ly; | 2023
cong nghiép C- dén 06/12/2023; Ba Pham | Quan ly von tap
ONE Thi Hai Ninh 1a Chua tich | trung; Tra 6 tirc
HDQT cua C-ONE tir cho cong ty me
07/12/2023
3 | Congty Cophan | Ba Ta Thi Thu Hang la Cung cap phi dich | Nam 2021, 2022,
Dich vu Bao vé Chu tich HDQT Nhat Viét | vu hd trg quan ly; | 2023
Nhit Viét dén 07/12/2023; Ba Pham | Quan ly vén tap
Thi Hai Ninh la Cha tich | trung; Tra ¢ tirc
HDQT cua Nhit Viét tir cho cong ty me
08/12/2023
4 | Congty TNHH Ba Pham Thi Hai Ninh 1a | Cung cap phi dich | Nam 2021, 2022,
Dich vu Bao vé V- | Chu tich HDQT cua V- vu ho tro quan ly; | 2023
ONE ONE Quan ly von tap
trung; Tra cd tire |
cho cong ty me i




Dich vu quan ly
van hanh Khu cong
nghiép IMC

KEY

Ba Ta Thi Thu Hang la
Chu tich HDQT IMC dén
06/12/2023

Ba Pham Thi Hai Ninh la
Chu tich Hoi dong Quan
tei IMC tir 07/12/2023

trung

STT Tén tb chirc Mbi quan hé Giao dich Thoi diém giao
dich v&i cong ty
5 | Congty Co phan PCéng ty con cua ROX Quan Iy von tap Nam 2021, 2022,
Quan tri Ngudn KEY; Ba Nguyén Thu trung, tra cb trc | 2023
nhan luc TNTalent | Trang la Chu tich HDQT | cho cong ty me
cua TNTalent; Ba Pham
Thi Hai Ninh 1a nguoi dai
dién quan ly von cia TN
tai TNTalent
6 | Congty Cophan | Cong ty con cia ROX Cung cap phi dich | Nam 2021, 2022,
TNTech KEY; Ong Bui Quéc vu ho tro quan ly, | 2023
Khanh 1a Cha tich HDQT, | tra c6 tire cho
Téng Giam dbc, Ngudi dai | cong ty me
dién theo phap luat ctua
TNTech
7 | Céngty Co phé‘ln Cong ty con cia ROX Quén ly von tap Nam 2021, 2022,
thuong mai & tu KEY; Ong Phan Anh Son | trung 2023
van dau thau, thim | Phé chu tich HDQT cua
dinh gia Cong ty C6 phan thuong
mai & tu van diu thau,
tham dinh gi4.
8 | Congty Co phan Cong ty con cia ROX Quin Iy von tap Nam 2023

9



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc ldp - Twdo - Hanh phic

Ha Noi, ngayZb thang©5 nam 2024

BAO CAO

JA THANH VIEN POC LAP HQI PONG QUAN TRI TRONG
UY BAN KIEM TOAN NAM 2023

h-gtit: Dai hoi ddng b dong Cong ty C6 phin ROX Key Holdings

Thuc hién quy dinh tai Luat Doanh nghiép 2020; Luat Chimg khoan 2019; Diéu 1¢ Cong ty Co
phin ROX Key Holdings (“Céng ty"), Quy ché hoat dong ctia Uy ban Kiém toan (“UBKT"), thay
mét UBKT, t6i xin bao céo Dai hdi dong ¢b dong (“PHPCH ") vé két qua hoat dong nam 2023 va ké
hoach hoat dong trong tdm trong nam 2024. Cu thé nhu sau:

I. Hoat dong cia UBKT trong nim 2023
1. Co céu tb chirc cia UBKT

Trong ndm 2023, UBKT ¢6 su diéu chinh, kién toan vé nhan sy dé toi wu hoat dong nhur sau:

5 < A . s\ s .-. 2 2
STT Ngay bat dau la thanh| Ngay khong con 1a

Thanh vién UBKT Chirc vu

vien UBKT

thanh vién UBKT

vién doc lap HDQT

Nguyén Thi Yén — Thanh

Chu tich UBKT

Bé nhiém ngay
04/06/2021

Tran Thi Thanh Huong —

Thanh vién

B6 nhiém ngay

Thanh vién HDQT UBKT 26/12/2023

1 Nguyén Thu Trang — Chu Thanh vién B6 nhiém ngay Mién nhiém ngay
tich HBDQT UBKT 04/06/2021 26/12/2023

4 Phan Anh Son — Thanh Thanh vién B nhiém ngay Mién nhiém ngay
vién HBQT UBKT 17/11/2021 26/12/2023

2. Thu lao, chi phi hoat ddng va cac lgi ich khac ciia UBKT

Trong ndm 2023, céc thanh vién cia UBKT hoat dong khong c6 thu lao, khong chi phi va khong
¢6 cac lgi ich lién quan khac, ngoai trir cac khoan thii lao cua Thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Cudc hop cia UBKT

'STT|  Thanh vién Chire vu S6 budi | Ty 1¢ tham | Ty 1¢ [Ly do khong|
UBKT hop du hop biél} tham du hop
tham du quyet
1 |NguyénThiYén | ChutichUBKT | 22 | 100% 100%
| 2 :;f;’n;h‘ THEOH | o visn UBKT | 0/2 il 0% 0% ;;?12?2‘;;
| 3 | Nguyén Thu Trang | Thanh viéen UBKT | 22 |  100% 100%
4 |PhanAnhSon | Thanhvien UBKT | 222 | 100% | 100% ]




4. Két qua giam sat d6i voi viée 1ap Bdo cdo tai chinh, dich vu Kiém toan dgc 1ap, tinh hinh
hoat dgng, tinh hinh tai chinh ctia Cong ty

a. Két qua gidm sdt déi véi viéc 1dp Bdo cdo tai chinh

UBKT kiém soat thuc hién viée xem xét Béo cdo tai chinh riéng va béo céo tai chinh hgp nhat
tur 1ap hang ky, bdo cdo tai chinh soat xét. Cong téc tham dinh dua trén qua trinh kiém soat trong nam
va s6 liéu bao cdo tai chinh trude khi Tong Gidm doc (“TGP") trinh HDQT, PHDCPD hodc cong bd
ra bén ngoai theo quy dinh cta Phép luat. Két qua gidm sét cho thiy:

- Chc BCTC quy, ban nién va nim 2023 duoc 1ap va cong bd tuan tha, phi hop véi cée chudn
muc va ché do ké toan, cac quy dinh cta Phap luat hién hanh;

- Bao céo tai chinh hop nhat ctia Cong ty dugc lap trén co s& hgp nhét cac Béo cdo tai chinh
clia cOng ty me va cic cong ty con va dugce don vi kiém todn 1a Cong ty kiém toan Ernst &
Young Viét Nam thyc hién dam bao d9 tin cdy, trung thue, doc lap va khach quan;

- Cong tac ké toan nhu ghi chép, luu trir chimg tir va lap sd sach ké toan dugc thuc hién
phtt hop véi cac chuin muc ké toan, ché do ké toan doanh nghiép Viét Nam va cac quy
dinh phép 1y ¢6 lién quan;

- Cbdng ty da 1ap va cong bd Bao cdo tai chinh dinh ky phi hop véi cac quy dinh ctia phap
luat d6i véi cong ty dai chiing quy mé Iém.

b. Két qua gidm sdt dich vu kiém todn djc lap

- Cong ty da lua chon don vi kiém toan 12 Céng ty kiém toan Ernst & Young Viét Nam — hang
dich vu kiém toan chuyén nghiép da Qudc gia va duge xép vao nhém Bigd, mot trong bén
hing dich vu kiém toan 16n nhét trén thé gidi dé dua ra nhitng bao céo, nhan xét va khuyén
nghi khach quan, trung thyuc, chuyén sau va hiru ich cho cong ty;

- Trong ndm 2023, Pon vi kiém todn déc lap dd thuc hién cic cudc kiém toan bao cdo ban
nién va béo céo nam cho Céng ty. Pham vi, ndi dung, phuong phap, thdi gian kiém todn
da duoc don vi kiém todn doc I4p thuc hién theo dung thoa thuan hop dong

- UBKT dénh gia cao vé tinh dgc 1ap ciing nhu chit lugng cia cude kiém toan tai Cong ty.

c. Két qua gidm sdt tinh hinh hoat djng, tinh hinh tai chinh ciia Céng ty

Mot sb chi tiéu tai chinh hop nhét dat dugc trong nam 2023 nhu sau:

Chi tiéu Nam 2023 Nim 2022 Tang/Giam
1y VND) (ty VND) (ty VND) (v VND) %
Doanh thu thuan 978.88 899.73 79.15 8.8%
Lo abudn gop 253.92 254.82 (0.90) -0.4%
Loi nhuan sau thué TNDN 51.84 55.39 (3.54) -6.4%

5. Bdo cdo danh gid vé cac giao dich giira Cﬁng_tis} va ngudi lién quan

Giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soét trén
50% tr& 1én vén diéu 18 v6i thanh vién HPQT, TGD, ngudi diéu hanh hanh khéc ctia Cong ty va
nhitg nguoi ¢o lién quan cua dbi tugng do; giao dich gitta Cong ty véi cong ty trong d6 thanh vién
HDQT, TGP, ngudi diéu hanh khac cia Cong ty la thanh vién sang 1ap hodc 1a ngudi quan ly doanh




nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhét trude théi diém giao dich déu duge UBKT giam sat. UBKT
cling dua ra khuyén nghi vé nhimg giao dich can c6 phé duyét cia HDQT, DPHDCD.,

6. Két qua danh gia vé hé thong kiém soat ndi by va quan ly rui ro cia Cong ty.

Nhan thire duge su phitc tap va bién dong trong hoat dong kinh doanh ngay nay, HPQT da xay
dung va trién khai hé thong kiém soat ndi bo va quan ly rai ro ciia Cong ty. Trong nam 2023, Hé
thong kiém sodt ndi b va quan 1y rui ro da dugce van hanh higu qua theo ding quy dinh cta Phap luat
va diéu 1& ctia Cong ty dé giam thiéu cac rui ro, ngin ngira nhirg su c6 khong mong mudn xay ra
anh huong dén muc tiéu cia Doanh nghiép.

7. Két qua giam sat d6i voi HDQT, Ban TGD

Trong ndm 2023, UBKT hoat dong mot céch chi dong theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1¢ Cong
ty. D6i véi cong tac giam sat hoat dong cua HDQT va Ban TGD trong nam 2023, UBKT ghi nhan
cac két qua sau:

- Céc hoat dong cua Cong ty phi hgp v6i noi dung trong Gidy chimg nhén ding ky doanh
nghiép, Piéu 1&¢ Cong ty va tudn tha ding quy dinh cua Phap ludt, ché do quan Iy cua Nha
nuac.

- HDQT va Ban TGD da trién khai day du, linh hoat cc ndi dung trong Nghi Quyét PHDCD
thudng nién nam 2023, dong thoi dua ra nhitng quyét sach kip thoi, thuge tham quyén trude
tinh hinh khé khin, nhiéu bién dong ctia nén kinh té Vima.

a. Déivéi HPOT:

- Trong nam 2023, bén canh trién khai, thuc hién ddy du cdc muc tidu, nhiém vu theo Nghi
quyét DHDCD thuong nién 2022, HDQT da dua ra nhimng dinh huano phat trién kinh doanh
mang tinh chién lugc, linh hoat trude bdi canh khé khan chung ctia nén kinh té; /335

- Hoat dong quan tri cia HDQT dam bao tinh cong khai, minh bach. Céc phién hop cua HDQ
duge td chic, trao déi thao luan va biéu quyét thong qua cac ndi dung phu hop véi quy, dm‘h
Phép luat va ding thim quyén cia HDQT; . KEY

- HDQT ludn bam sat cac hoat dong cia Ban Diéu hanh, kip thoi dua ra cac dinh huéng RANGS
dao nang cao hiéu qua hoat dong cua Cdng ty, dac biét 1a trong cong tac kién toan do,t i
lanh dao cao cap; =

- Dacilr nguoi dai dién phan vén cia Cong ty tai cdc cong ty con, giao nhiém vu va c6 quy ché
quan ly, gidm sat hoat dong ctia nguoi dai dién;

- Céc thanh vién HDQT thuc hién ding vai trd trach nhiém, tham dv ddy da cac budi hop
va céc ¥ kién biéu quyét gop phan xay dung va phat trién hoat dong va dinh huéng phat
trién cua Cong ty.

b. Doivéi Ban TGD:

- Ban TGD da trién khai kip thoi cac Nghi quyét, Quyét dinh ciia HDQT;

- Ban Tdng giam dbc da ¢6 nhiéu su nd luc trong viéc dam bao duy tri hoat dong san xuét kinh
doanh, déng thoi phat huy toi da cac nguén luc vé von, tai san va lao dong hién c6 cua Cong
ty, thue hién nghia vu véi nha nude va cac ché do chinh sach cho ngudi lao dong.

8. Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong giiva UBKT véi HPQT, Ban TGD

UBKT, HE)Q ['va ban TGP di c¢6 su phdi hop thong sudt va thudng xuyén. Cac bén déu nd luc
dé phat huy t6i da vai trd, hiéu qua cia minh dé ciing huéng t6i muc tiéu chung 1a lgi ich cua Cong
ty va cde C6 dong trong khudn khé quy dinh cia Phap Luét va Piéu 18 cong ty.

LF%]




1. K& hoach hoat dong trong tAm nim 2024

Pé tiép tuc hoan thanh nhiém vu kiém tra, giam sat theo quy dinh cua Dicu 1€ Cong ty va DHDCD
giao pho, UBKT dé ra ké hoach cong tac trong nam 2024 trong tAm nhu sau:

Tiép tuc thuc hién chirc nang kiém tra tinh hop 1& - hop phép. Dinh ky va thuong xuyén gidm
sat, danh gia viéc thuc hién, chdp hanh céc quy dinh cia Phap Ludt, Dicu ¢ Cong ty, Nghi
quyét cia PHDCP va HDQT;

Ho trg HDQT trong viéc bao dam cong tac quan tri doanh nghiép phu hgp voi quy dinh cia
Phap luat va Diéu Ié Cong ty;

G6p phén hoan thién hé théng quan tri rii ro doanh nghiép phit hop véi tinh hinh hoat dong
Cong ty théng qua Hoi dong quan Iy rii ro duge td chire hop dinh ky hang théng, cac hanh
dong duoc trién khai va giam sat xuyén sudt, dut diém;

Giam sat viéc ap dung cac tiéu chudn ké toan trong qud trinh hoat dong va 18p cac bdo cdo tai
chinh; Tu van lua chon va dénh gia chat luong cong viéc ctia don vi kiém toan doc lap;
Thuc hién céc cong tac theo yéu cau cia PHDCD, HDQT trong pham vi chirc ndng ctia UBKT
theo quy dinh;

Trén co so kiém tra hoat dong cta toan Cong ty, UBKT s kién nghi véi HDQT va Ban Tong
Giam dbc dé c6 cac diéu chinh, bd sung céc giai phap nhdm dam bao cho cong tac quan Iy
dugc chit ché, ding quy tic, tranh duoc céc rii ro phap 1y trong qua trinh hoat dong.

Kinh trinh PHDCD xem xét va thong qua.

Xin tran trong cam on./.
Noi nhan:
- Nhu Kinh gtri;
- Luu: HC.

NGUYEN THI YEN



CONG TY CO PHAN ROX CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KEY HOLDINGS Doc lap - Tw do - Hanh phice

S6: 03/2024/TTr-BPHPCD Ha Ndi, ngc)ij thang 03 nam 2024

TO TRINH

(V/v: Théng qua Bdo cdo tai chinh nam 2023 dugc kiém todn)

Kinh trinh:  Dai hji dong c6 dong thwong nién nim 2024 Cong ty CP ROX Key
Holdisngs

- Cdan cir cac quy dinh phdp ludt Viét Nam hién hanh;

- Cdn cir Diéu ¢ t6 chirc va hoat déng ciia Cong ty Cé phan ROX Key Holdings (*Céng
).

Hoi dong Quan tri kinh trinh Dai hoi dong cb dong Cong ty xem xét thong qua Béo cdo
tai chinh nam 2023 cua Cong ty duge kiém toén boi Cong ty TNHH Ernst & Young Viét Nam.

Chi tiét noi dung Béo cdo tai chinh nim 2023 da duoc kiém todn néi trén da duge dang
tai trén website ciia Cong ty tai duong dan: https://roxkey.vn/quan-he-co-dong.

Kinh trinh Dai hoi dong ¢ dong xem xét thong qua.

Xin tran trong caim on!

T.M HQI DPONG QUAN TRI
CHU TICH-HQI PONG QUAN TRI

b
N



CONG TY CO PHAN ROX CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KEY HOLDINGS Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 04/2024/TTr-DHDCH Ha Noi, ngay 2 thang 03 nam 2024

TO TRINH
(V/v: Théng qua Phicong dn phdn phéi loi nhudn nam 2023 va

ké hoach chi tra 6 tire niim 2024)

Kinh trinh:  Dai hgi dong c6 dong thwong nién nim 2024 Cong ty CP ROX Key
Holdings

Can cir cac quy dinh phap ludt Viét Nam hién hanh;

Can cir Piéu 1¢ t6 chite va hoat dong cua Cong ty Co phan ROX Key Holdings (“Cong

)

Hoi dong Quan tri kinh trinh Dai hoi dong cd dong Cong ty xem x¢t thong qua Phuong
an phan phoi lgi nhudn nam 2023 va Ké hoach chi tra c6 tirc nam 2024. Cu thé nhu sau:

1. Phwong 4n phan phdi lgi nhufn nim 2023:
Cién cir Bdo céo tai chinh hop nhét nam 2023, phuong an phan phdi lgi nhudn nam 2023:
(1) Loi nhuén sau thué chua phan phdi ctia nim 2023 1a: 50.936.946.875 dong
(i)  Loi nhuan sau thué chua phan phdi dén nam 2022 la: 89.021.016.728 dong
(iii)  Téng loi nhuén sau thué dugc phép phan phéi 1a: 139.957.963.603 dong
(iv)  Loi nhuan dy kién phan phéi: 74.498.925.000 dong. Trong do:
- Lot nhuéan sir dung dé chi tra ¢b tie cho ¢b dong: 74.498.925.000 dé“mg
- Loi nhuan d trich cho quy dau tu phat trién: 0 dong

- Loi nhuan dé trich quy khen thudng, phuc loi: 0 dong

2. Phwong 4n chia ¢b tire nim 2023
(1) Hinh thirc chi tra ¢b tirc nam 2023: Tra bang c¢d phiéu va tién mit
(i)  Muc/ty I¢ chi tra: 15%, trong do:

+10% bing c¢o phiéu (100:10) (C6 dong s& hiru 100 ¢d phiéu duge nhan 10 ¢b phiéu
moi).

+ 5% biing tién mit (C6 dong nhan duge 500 dong trén 01 ¢b phiéu dang s hiru)
(iii)  Ngudn von thue hién chi tra: Ngudn loi nhuén sau thué chua phan phéi ctia Cong Ty
(iv)  Phuong 4n chia c6 tic bang tién mat

Giao cho HPQT quyét dinh cac nodi dung ¢6 lién quan dé dam bao viéc hoan thanh viéc chi tra
¢ tirc bang tién mat theo quy dinh cua phap luat va diéu I¢.

(v) Phuong 4n chia ¢6 tirc bang c¢b phiéu

Phuong an xir 1y s6 phiéu 1é: Giao cho Hoi déng Quan tri quyét dinh.



(vi)

Niém yét: Sé ¢b phiéu phét hanh thém dé thuc hién chi tra ¢ tire duge niém yét bd sung
ngay sau khi hoan thanh viéc chi tra theo quy dinh cua phap luat.

Giao nhiém vu thuc hién:

Giao cho Hoi dong quan tri Cong ty xem xét, quyet dinh thoi gian tra ¢ tirc bang ¢d
phleu va cac noi dung chi tiét khéc, t6 chirc thyc hién viéc phat hanh ¢ phiéu dé chi tra
¢d tire va tt ca cac cong viéc, thu tuc khéc dé hoan thanh viée chi tra, dang ky, luu ky,
niém yét bd sung cb phiéu trén S& giao dich chimg khoan Thanh phd H6 Chi Minh, ting
von diéu 1é cua Cong ty tuong tmg vai s6 lugng cd phiéu duge phat hanh trén co s tuan
thu dung va day du cac quy dinh ctia phap ludt va Piéu 1é Cong ty.

Giao cho Téng gidm dc Cong ty ky, ban hanh Phu luc Dleu 1é Cong ty dé ghi nhan von
diéu 1é méi cua Cong ty twong mg vai két qua phat hanh cd phiéu dé chi tra ¢d tirc.

K& hoach chi tra ¢b tiec nim 2024
Ty 1é chi tra C tirc du kién cho cb dong: 15%

Dai hoi ddng cd dong giao cho Hoi dong Quan trj cong ty tinh todn phuong an va thoi
diém phu hop theo két qua kinh doanh va nhu cau von cia Cong ty theo quy dinh cua
phdp luat.

Kinh trinh Pai hoi dong c¢6 dong xem xét thong qua.

Xin trdn trong cam on!

T.M HQI DPONG QUAN TRI
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI /b~

P2



CONG TY CO PHAN ROX
KEY HOLDINGS

S6: 05/2024/TT-HPQT

Kinh trinh:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tudo - Hanh phue

Ha Noi, ng(‘zy,zbf thang 03 nam 2024

TO TRINH
(V/v: Thong qua thitlao cua thanh vién HDQT, UBKT nam 2023 va
ké hoach thit lao cua thanh vien HDQT, UBKT nam 2024)

- Can cuw cac quy dinh phdp ludt Viét Nam hién hanh;
: Can cir Diéu 1é t6 chire va hoat dong cua Cong ty CP ROX Key Holdings (“Cong ty”).

Dai hdi dong c6 dong thuwomg nién nim 2024 Cong ty CP ROX Key Holdings

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai héi dong cé dong thudng nién nam 2024 ctia Cong ty xem

xét thong qua ndi dung sau:

1 Thi lao thanh vién Hoi ddng Quan tri, Uy ban kiém toan nam 2023

Thu lao thue

Chirc danh Thaoi gian hién nim 2023 | Ghicha
(VND)
Hoi dong Quan tri
. x zh 01/01/2023 -
Ba Nguyeén Thu Trang | Chua tich HBQT 26/12/2023 731.383.818
A e chls AT .| 01/01/2023 -
IE@guyen Viét Son | Phé chu tich HDQT 26/12/2023 305._806.544
A o L : o 01/01/2023 -
Ong Buii Quoc Khanh Thanh vién HDQT 31/12/2023 220.762.852
us B 5wk Thanh vién ddc lap 01/01/2023 -
Ba Nguyén Thi Yén HDQT 31/12/2023 210.987.068
A i - y 01/01/2023 -
Ong Phan Anh Son Thanh vién HBQT 26/12/2023 220.762.852

l:ly ban Kiém toan: khong ap dung chi thu lao (do 1a nhén sir cia HPQT kiém nhiém)

2 K& hoach Thi lao thanh vién Hdi déng Quan tri, Uy ban Kiém todn nim 2024
Téng s6 thu lao dur kién chi tra cho HPQT Cong ty trong nam 2024 nhu sau:

Hoi ddng Quan tri: 1.500.000.000 VND

Uy ban Kiém toan: khong ap dung chi thu lao

Dai hoi déng cb dong giao cho Hdi dc}‘mg Quan tri quyét dinh mire thii lao chi tra cu thé cho

tirng thanh vién Hoi dong Quan tri theo diing quy dinh ctia Phéap luat, Diéu Ié Cong ty.

Kinh trinh Dai hoi dong c¢b dong xem xét thong qua,

Xin tran trong cam on!

T.M HOI PONG QUAN TRI
[ DECH L DONG QUAN TR

o



CONG TY CO PHAN ROX CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KEY HOLDINGS Dée lap - Tu do - Hanh phie

S6: 06/2024/TTr-DPHPCH Ha Ngi, ngdst thang 03 nam 2024

sau:

TO TRINH
(V/v: Thong qua Ké hoach kinh doanh néim 2024)

Kinh trinh:  Pai hi dong c6 dong thwong nién nim 2024 Cong ty CP ROX Key
Holdings

Can cie cdc quy dinh phap ludt Viét Nam hién hanh;

Can cie Diéu 1¢ 16 chite va hoat dong ciia Cong ty C6 phan ROX Key Holdings (“Céng
)

Hi ddng quan tri kinh trinh Pai hoi dong ¢ dong Cong ty xem xét thong qua ndi dung

Théng qua K¢é hoach kinh doanh nam 2024, cu thé:

Chi tiéu Ké hoach 2024 (ty dong)
Doanh thu thuin 960
Loi nhudn sau thué 57

Trén co s& cdc chi tiéu chinh cua Ké hoach kinh doanh 2024 néi trén, giao Hoi dong
Quan tri va Téng Giam ddc xay dung, quyét dinh chi tiét, t6 chire trién khai va thuc hién
ké hoach kinh doanh nam 2024 cua Cong ty.

Kinh trinh Pai hoi ddng cd dong xem xét thong qua.

Xin tran trong cam on!

'r.\«m(;)l BO\I QUANTRI #
CHUPICE DO\(‘QUA\IRIJ{




CONG TY CO PHAN ROX CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KEY HOLDINGS Doc 1dp - Tw do - Hanh phic

S6: 07/2024/TTr-DHDCD He N6i, ngay 25 thang 03 nim 2024
TO TRINH

(V/v: Théng qua phicong dn liea chon Pon vi kiém todn Bdo cdo tai chinh nam 2024)

Kinh trinh:  Dai hji dong c6 déng thwong nién nim 2024 Cong ty CP ROX Key
Holdings

- Can cie cac quy dinh phap luat Viét Nam hién hanh;
- Can cir Diéu 1é ciia Cong ty Co plwcfn ROX Key Holdings ("Cong ty").

Hoi dong Quan tri kinh trinh Dai hoi dong ¢ dong Cong ty xem xét thong qua ndi dung

sau:

& Théng qua viée lua chon mét trong céc don vi kiém todn thude nhom Bigd 1a don vi
kiém toan doc lap dé kiém toan cac Béo céo tai chinh cho ndm tai chinh 2024 ctia Cong
ty theo quy dinh cta phap luit, cu thé danh sach nhur sau:

- Coéng ty TNHH Deloitte Viét Nam
- Cong ty TNHH Ermnst & Young Viét Nam
- Cong ty TNHH KPMG Viét Nam
- Cong ty TNHH PWC Viét Nam
2 Giao cho Téng Giam ddc - Nguoi dai dién theo phép lut cia Cong ty dam phan, lva

chon, phé duyét, ky hop déng dich vu kiém toan véi don vi kiém toan duge lua chon dé

thuc hién viée kiém toan cac Béo cdo tai chinh cho nam tai chinh 2024 cta Cong ty.
Kinh trinh Pai hoi dong c¢6 dong xem xét thong qua.

Xin tran trong cam on!

T.M HOI DONG QUAN TRI M




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ROX KEY HOLDINGS Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 08/2024/TTr-DHDCD Hé NGi, ngay)> thang 03 nam 2024

TO TRINH

V/v: Théng qua viéc sica doi Diéu 1¢ Cong ty
Kinh giri: Dai hoi dong c6 dong Cong ty co phan ROX Key Holdings

- Can cte cdc quy dinh hién hanh cua phap ludt Viét Nam;
- Céin cir Diéu 16 16 chire va hoat déng cia Cong ty C6 phan ROX Key Holdings (“Céng
).

Hoi ddng Quan tri (“HPQT ") Cong ty kinh trinh Dai hoi dong ¢ dong (“PHPCD ")
xem xét thong qua ndi dung nhu sau:

Trén co so ra soat Didu 18 cua Cong ty, HDQT nhén thay mot s0 diéu khoan tai Diéu I¢
Cong ty can duogc xem xét stra doi, bd sung cho phi hop véi yéu cau quan tri va dieu hanh.
Noi dung chi tiét cac stra doi, bo sung Diéu 1¢ Cong ty nhu sau:

9
STT Dié}l Noi dung trwde khi sira doi Noi dung sau khi stra doi Ly dN@

khoan
stra doi

| Diéu 2 Tru so dang ky cua Cong Ty: Tru so dang ky cua Cong Ty: Piéu

chinh

Khoan - bia chi tru s& chinh: Tﬁng 25, | - Diachitruso chinh: Tang 25, Toa | email

2.3 Toa thap A, 54 A Nguyén Chi thap A, S4 A Nguyén Chi Thanh,

Thanh, Phuong Lang Thuong, Phuong Lang Th’uc_mg._ Quan
Quén bong Da, Thanh pho Ha Pong Pa, Thanh pho Ha Noi, Viét

Nai1, Viét Nam Nam
- Dién thoai: 024 730 73099 - Dién thoai: 024 730 73099
E-mail: - E-mail: vanphongtnl@roxkey.vn

vanphong@roxkey.vn :
- Website: https://roxkey.vn

- Website: https://roxkey.vn/




STT Piéu Noi dung trwéce khi siva d6i Néi dung sau khi sira doi Ly do
khoan
sira doi
2 | bitu2l | Truong hop lay y kién cé dong | Truong hop lay y kién cd dong bang | Dicu
Khoan bang van ban dé thong qua viée | vin ban, thi cac Quy ché phuc vu cho | chinh
21.10 biu thanh vién HPQT, thi viée | viéc 14y y kién c6 dong bang van ban | dé phu
bau thanh vién HPQT theo | do HPQT quyét dinh, ban hanh va | hop véi
phuwong thire nay sé duwge thwe | cong bo cung véi tai liéu kém theo | yéu cau
hién theo Quy ché 1Ay y kién ¢ | viéc 1y ¥ kién ¢ dong bang van ban | quan tri |
déng bing vin ban va Quy ché | theo Didu 24.1 Piéu & nay. va didu
béu cir do HDQT quyét dinh, ban hanh.

hanh va cong bd ciing voi tai liéu
kém theo viéc 1dy ¥ kién c¢d dong
bang van ban theo Diéu 24.1 Diéu
1€ nay.

Cd dong hoac nhém cb dong quy
dinh tai Piéu 11.3 Diéu 1& nay c6
quyén dé cir, ung cir thanh vién
HDPQT thong qua viée gui thong
tin vé tmg vién do minh dé ci/img
ctr theo huéng dan tai quy dinh tai
Quy ché dé ctr, ing cir do HDQT
quyét dinh, ban hanh va cong bd.
Trudmg hop nay, Phiéu 1dy v kién
phai dam bao c6 sin ndi dung dé
clr/img cir dé cd dong thue hién
quyén biéu quyét cho cac tmg
vién do cb dong d6 dé cir/img ctr.

Trudmg hop ldy ¢ kién ¢b dong bang
van ban dé thong qua viéc bau thanh
vién HDQT, C6 dong hodc nhém cd
dong quy dinh tai Pidu 11.3 Piéu 1¢
nay c6 quyén dé cir, img cir thanh
vién HDQT thong qua viéc gui thong
tin vé (mg vién do minh d& ctr/img cir
theo hudng dan tai quy dinh tai Quy
ché dé cir, tmg ctir do HDQT quyét
dinh, ban hanh va cong bo. Truomg
hop nay, Phiéu lay y kién phai dam
bao ¢6 sdn ndi dung d& cir/ing cir dé
b dong thuce hién quyén biéu quyét
cho céc tmg vién do c¢d dong do dé
cu/lmg ct.

Du thao toan van Piéu & Cong ty sira d6i duogce dinh kém T¢ trinh nay.

Diéu 1é sau stra ddi cua Cong ty ¢6 hiéu luc tir ngay dugec DPHDPCD thong qua va duoc
Ngudi dai dién theo phép ludt ctia Cong ty ky ban hanh.

Kinh trinh PHDCD xem xét va thong qua.

Xin trdn trong cam on./.

Noi nhain:

- Nhue Kinh giei;

= Laeng: HC,

T.M HOI DONG QUAN TRI ¥

CHU TICH I

DONG QUANTRL |



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Tw do — Hanh phiuc

DU THAO 2 ‘\
CONG T\ PIEU LE
CO PH,AN
ROXONG ;r.x) CO PHAN ROX KEY HOLDINGS
HOLDIM,%
Can cir.

ngay ..

L

Piéu 1.

)

a)
b)

¢)

d)

g)

h)

Ludt Chitng khodn va cdc van ban siea doi, bé sung, huong dan thi hanh,
Ludt Doanh nghiép va cdc vén ban swea doi, bé sung, hiedng dan thi hanh;

Nghi quyét s ........ /2024/NO-DHPCD ngay 16/4/2024 ciia Pai héi dong co dong
Cong ty Co phan ROX Key Holdings.

Pidu 1¢ ctia Cong ty C6 phan ROX Key Holdings durge thong qua va c6 higu luc ké tir
ol 2024,

PHAN MO DAU
PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Giai thich thuat ngiv
Trong Diéu 1¢ nay, nhimmg thuit ngir dudi day dugce hiéu nhu sau:
"Céng Ty" 1a Cong ty Cé phan ROX Key Holdings, ma s6 doanh nghiép 0106673358.
"Vén diéu 18" 12 tong ménh gia b phan da ban va quy dinh tai Diéu 6 Piéu Ié nay.

"Luft Doanh nghiép" la Luat Doanh nghiép sd 59/2020/QH14 do Qudc hdi Viét Nam
thong qua ngay 17 thang 06 ndm 2020 va cac van ban sua dbi, bd sung, hudng dan thi
hanh.

"Luit Chirg khoan" 1a Luat chimg khoan s6 54/2019/QH14 do Quéc hoi Viét Nam
thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019 va céc vin ban sta doi, bo sung, hudng dan thi
hanh.

"Viét Nam" la nuée Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam.
"Phap luét" 1a phap luat Viét Nam.

"Nguwdi didu hanh Cong Ty" 1a TGD, Phé TGD, Ké toan truéng, va ngudi didu hanh
khac do PHPCB/HDQT b nhiém.

"Ngudi quan ly Cong Ty" la nguoi quan ly Cong Ty, bao gdm Chu tich HDQT, thanh
vien HPQT, TGD, Phé TGD, Keé toan truong va ngudi quan ly khac do
DHDCB/HDQT bo nhiém.

"Ngwoi c6 lién quan” 1a ca nhén, to chirc duge quy dinh cua Ludt Chimg khodn.
"Cé d6ng" 1a ca nhan, t chite s¢ hitu it nhat mot ¢6 phan coa Cong Ty.

"Co dong sang 14p" 1a c6 dong so hiru it nhat mdt ¢o phan pho thong va ky tén trong
danh sach ¢ dong sang lap Cong Ty.



)

1.3

IL

"Cd déng 16m" 1a ¢ dong so hiru tir 5% trd 18n s6 ¢d phan c6 quyén biéu quyét cia
Cong Ty.

"DPHPCP" [a Dai hoi dong ¢ dong ciia Cong Ty.

"HPQT" la Hoi dong quan tri cia Cong Ty.

"UBKT" 1a Uy ban kiém toén truc thuoc HDQT.

"TGP" la Téng Giam dbc Cong Ty.

"UBCKNN" 1a Uy ban chimg khoén nha nuéc Viét Nam.

"VSDC" la Téng cong ty luu ky va bu trir ching khodn Viét Nam va cac cong ty con.
"SGDCK" la S¢ giao dich chimg khoan Viét Nam va céc cong ty con.

Trong Diéu 1€ nay, céc tham chiéu t6i mot hodc mot ) quy dinh hoac van ban khac
bao gdm ca nhitng stra doi hodc van ban thay thé.

Céc tiéu dé (chuong, didu, muc cua Diéu 18 nay) duge st dung nham thuan tién cho
viéc hiéu ndi dung va khong anh huéng téi ndi dung cua Diéu I¢ nay.

TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN, DIA

PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA CONG TY

Didu 2.

Tén, hinh thirc, tru sd, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh va

thoi han hoat dgng cia Cong Ty

2.1,

2.4.

Diéu 3.

21

3.2,

Tén Cong Ty

Tén Cong Ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS
Tén Cong Ty viét bang tiéng nude ngoai: ROX KEY HOLDINGS JOINT STOCK
COMPANY

Tén Cong Ty viét tit: ROX KEY

Cong Ty la cong ty ¢ phan ¢6 tu cach phap nhéan phi hop v6i phap luat hién hanh ctia
Viét Nam.

Tru s¢ dang ky cua Cong Ty:

Dia chi try so chinh: Téng 25, Toa thap A, 54 A Nguyén Chi Thanh, Phuong Lang
Thuong, Quan Dong Pa, Thanh pho Ha Noi, Viét Nam

bién thoai: 024 730 73099
E-mail: vanphongtnl@roxkey.vn
Website: https://roxkey.vn/

Cong Ty ¢6 thé thanh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dé thuc
hién cdc muc tiéu hoat dong cua Cong Ty phu hgp voi quyét dinh cia HDQT va trong
pham vi phap luat cho phép.

Ngwdi dai dién theo phap luat cia Cong Ty

Cong Ty ¢6 01 nguoi dai dién theo phap luét. Chu tich HDQT la ngudi dai dién theo
phép luét cua Cong Ty.

Nguoi dai dién theo phap luét dai dién cho doanh nghiép thuc hién céc quyén va nghia
vu phat sinh tir giao dich cua doanh nghiép (bao gom nhung khong giéi han béi quyén
dai dién Cong Ty giao két, ky va thyuc hién cac hgp dong, giao dich, thoa thuan vai cac



bén thit ba), dai dién cho doanh nghiép véi tu cach ngudi yéu cau giai quyét viée dan
sw, nguyén don, bi don, ngudi c6 quyén loi, nghia vu lién quan trude Trong tai, Toa

an va cac quyen, nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luét.

kK5 Nguoi dai dién theo phap ludt c6 thé iy quyén bang vin ban cho ca nhan khac dé thuce
hién quyén va nghia vu cua nguoi dai dién theo phap lugt. Trudng hop nay, nguoi dai
dién theo phép luat van phai chiu trach nhiém vé viéc thuc hién quyén va nghia vu da
ay quyén.
I11. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY
Di¢ud.  Muc tiéu hoat djng ctia Cong Ty
4.1. Nganh, nghé kinh doanh ctia Cong Ty:
STT Tén nganh Mi nganh
Kho bai va luu gitr hang hoa
1 ! - 5210
(Trtr kinh doanh bat dong san)
Dich vu luu tri ngén ngay
. Chj tiét: - Khéch san; - Nha khach, nha nghi kinh doanh dich vu lru tra 5510
ngan ngay; - Biét thu hoac can hg kinh doanh dich vu Iuu tri ngén
ngay.
3 | Ban buodn nhién ligu rén, 1ong, khi va céc san pham lién quan 4661
Bén budn kim loai va quang kim loai
4 _ . 4662
(Trur vang, quang uranium va thorium)
5 | Ban buon vat lidu, thiét bi lap dat khac trong xay dung 4663
Ban budn téng ho
6 1 B R : P3E) 4690
(Trtr loai Nha nuéce cam va han ché kinh doanh)
7 | Bén lé thiét bi nghe nhin trong céc cira hang chuyén doanh 4742
. Nha hang va cac dich vu dn uéng phuc vu luu dong P
(Khdng bao gdm kinh doanh quan bar, phong hat Karaoke, vii truong)
Dich vu an udng khéac
9 = ) . 5629
(Khong bao gom cung cap suat an cho hang khong);
Dich vu phuc vu dd uéng
10 5630
(Khong bao gom kinh doanh quan bar)
Il | Lap trinh may vi tinh 6201

| M —— S — et it dISE IS e ek amne. ey =
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12 | Tw vdn may vi tinh va quan tri hé théng may vi tinh 6202
Hoat dong dich vu cong nghé thong tin va dich vu khac lién quan dén

13 A 6209
may vi tinh
Céng thong tin

14 ;. 6312
(Trtr hoat dong bdo chi)
Kinh doanh bét dong san, quyén sir dung dét thuge chi sé hitu, chu st

15 SRS TR 6810
dung hoac di thué
Tu vin mdi gidi, dau gia bat dong san, dau gia quyén sir dung dat.
Chi tiét: - Hoat dong ctia cac dai ly kinh doanh bat dtf)ng san va moi 6820

16 gidi; - Trung gian trong viéc mua, ban hodc cho thué bat dong san trén (Chinh)

co s& phi hodc hgp dong; - Quan ly bat dong san trén co so phi hodc
hgp dong; - San giao dich bat dong san.
17 | Hoat dong kién trtc; kiém tra va phan tich k¥ thuat 7110
18 | Béan budn 6 t0 va xe co dong co khac 4511
19 |Bén1é 6 td con (loai 9 chd ngdi tré xudng) 4512
20 |Daily 6 td va xe ¢6 dong co khac 4513
21 | Bén budn db udng 4633
22 | Ban budn méay mae, thiét bi va phu ting may khac 4659
23 | T chitc gi6i thiéu va xuc tién thuong mai 8230
Hoat dong dich vu hd tro kinh doanh khac con lai chura duge phén vao

74 |dau 8299
Chi tiét: - Xuat nhap khau cac mat hang Cong ty kinh doanh.
Hoat dong hd trg dich vu tai chinh chua dugce phan vao dau

25 | Chi tiét: - Tu van dau tu (Khong bao gdém tu van phap luét, tai chinh, 6619

kiém toan, chimg khoén, bao hiém)

26 |Kiém tra va phan tich k¥ thuét 7120
27 [Quang cao 7310
| BRI ' N

28 | Nghién ciru thi truong va tham do du luén 7320




Chi tiét: Khong bao gdm hoat dong diéu tra thu thap ¥ klen cua cong
chung vé nhu’ng su kién chinh tri, kinh té va xa hoi, bao gdm két qua
phén tich thong ké.

4.2

b)

Diéu 5.

IV.

Didu 6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Muc tiéu hoat dong cua Cong Ty

Phat tri‘én Coéng Ty tr¢ thanh mdt doanh nghiép vimg manh va nang dong, liy hoat
dong dau tu, kinh doanh quan ly bt dong san, nhan su, cong nghé, dau tu tai chinh,
thuong mai dich vu lam trong diém.

Dé thyc hién duge muc tiéu nay Cong Ty tap trung dau tu phét trién cac linh vuc thé
manh, chi dong trong céc linh vuc nganh nghé c6 co hdi tang trudng da dang, tan dung
lgi thé cua cac don vi thanh vién; cung cap cdc dich vu khdc hoan hao, dap tmg nhu
cau clia cac ¢4 nhan, t6 chirc trong nuéc va nuée ngoai; xdy dung ngudn nhan luc
thong qua vi¢c xdy dung, hoan thi¢n moi truong lam viéc nang dong, chuyén nghiép
dat nén tang cho su nghiép phat trién bén ving;

Céc muc tiéu khac dugec PHPCP thong qua tai timg thoi diém.
Pham vi kinh doanh va hoat dong ctia Cong Ty

Cong Ty duge phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo céc nganh nghé quy dinh tai
bidu 1é nay da dugc diang ky, thong bao thay dbi ndi dung dang ky véi co quan dang
ky kinh doanh va da cong bd trén Cong thong tin dang ky doanh nghi€p quéc gia; va
c4c hoat dong khac ma phap ludt khong cdm. Truong hgp Cong Ty kinh doanh nganh
nghé dau tu kinh doanh ¢6 diéu kién, Cong Ty chi thuc hién sau khi da dap img du
diéu kién kinh doanh theo quy dinh cua phép luat.

VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP
Von diéu 1§, ¢6 phin, ¢6 dong séng lap

Von dicu 1¢ cia Cong Ty la: 496.659.500.000 dong (Bang chit: Bon tram chin muweoi
sau ty, sau tram ndm mucoi chin triéu, nam tram nghin dong Viét Nam)

Vén diéu 1& cia Cong Ty duge chia thanh: 49.665.950 ¢b phin (Bang chit: Bon muoi
chin triéu, sau tram sau muwoi lam nghin, chin tram nam muoi cé phan) vo1 ménh gia
14 10.000 ddng/cé phan (Bdng chit: Muwci nghin dong Viét Nam mot ¢6 phan).

Cong Ty c6 thé thay dbi von dicu 1é khi duge PHDCD thong qua va phi hop véi céc
quy dinh cua phép luat.

Céc cb phan cia Cong Ty vao ngay thong qua Diéll 1& nay chi bao gdm ¢ phfin phé
thong. Cong Ty co6 thé phat hanh céc loai c6 phan khac sau khi ¢6 sy chap thuan caa
DHDCD va phu hop véi cac quy dinh cia phap luat.

Tén, dia chi, s6 lugng c6 phéan va cac thong tin khic vé ¢b dong sang lap theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép dugc néu tai Phu luc 01 dinh kéem Diéu 1€ nay. Phu luc nay 1a
mot phan khong tach roi cua DPiéu I€ nay.

C6 phan phd thong phai duge uu tién chao ban cho cac cb dong hién hiru theo ty 1¢
twong tmg voi ty 1€ s¢ hiru cb phan pho thong cua ho trong Cong Ty, trir truong hop
DHDCD quyét dinh khac. S6 ¢b phan ma ¢6 dong hién hiru khong déng ky mua hét
s¢ do HDQ] quyét dinh. HPQT c¢6 thé phan phdi sb ¢b phan khong dugc dang ky mua
d6 cho c6 dong hi¢n hitu va ca nhan, t6 chire khéc véi diéu kién khong thuan loi hon
so v&i nhimg diéu kién di chao ban cho céc ¢6 dong hién hitu trir truomg hop PHDPCD
¢6 chap thuén khéc.

Cong Ty c6 thé mua c6 phan do chinh Cong Ty da phat hanh theo nhimg cach thic
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6.6.

Diéu 7.

Vol

7.2,

a)
b)

d)

g)

73

7.4.

a)
b)
75

7.6.

Teds

b)

duogc quy dinh trong Piéu 1é nay va phép luat hién hanh.

Cong Ty c6 thé phat hanh cac loai chimg khodn khéc theo quy dinh ctia phap luat.
Chitng nhén ¢6 phiéu va S6 diang ky 6 dong

Co dong chua thuc hién lwu ky ¢6 phiéu cua Cong ty do minh s& hiru dugce cdp chimg

nhan c6 phleu (gidy ching nhan so huu cd phanh.o phleu hodc tén goi khéc theo quy

dinh ctia Cong Ty) tuong tmg véi sé ¢d phan va loai ¢d phan ma c6 dong s hiru tai

Cong Ty.

C6 phiéu 1a loai ch}'mg‘kho\én xac nhan quyéq va lcrl ich hop phap cua nguoi so hiru

doi véi mot phan von ¢d phan cua Cong Ty. C6 phicu phai ¢ day du cac ndi dung sau

day:

Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh cua Cong Ty;

S6 lugng b phan va loai ¢d phan;

Ménh gia mdi b phf’in va tong ménh gié s6 ¢6 ph@in ghi trén ¢ phiéu‘

Ho, t€n, dia chi lién lac, quc tich, s6 g1ay to phap ly cua ca nhén d6i véi cb dong la

cé nhén; tén, ma 56 doanh nghi€p hodc s6 gidy to phap 1y cua t chirc, dia chi tru s&

chinh ddi véi c6 dong 1a t6 chirc;

Chir ky ctia nguoi dai dién theo phéap luét cua Cong Ty;

M sb b dong/S6 dang ky tai so dang ky cd dong cua Cong Ty va ngay phat hanh cb

phiéu;

Noi dung khac theo quy dinh tai cac Piéu 116, 117 va 118 cua Luat Doanh nghiép dbi

véi ¢b phiéu cua ¢d phan wu dai.

Trong thoi han 30 ngay ke tir ngay ndp day du hd so dé nghi chuyén quy én s6 hiru ¢d
phan theo quy dmhfyeu cau cua Cong Ty hoac trong thot han 60 ngay ké tir ‘ngdy thanh
todn day du tién mua cb phan theo quy dinh tai phuong an phat hanh co phleu cua
Cong Ty (hoac thm han khéc theo diéu khoan phat hanh quy dinh), nguoi so hitu s0
cb phan dugc cap co phleu Ngudi so hitu ¢6 phan khdng phai tra cho Cong Ty chi phi
in chimg nhén c6 phiéu.

Trudomg hop ¢ phiéu bi mét, bi hu hong hodc bi hiy hoai dudi hinh thirc khéc thi )
dong duge Cong Ty cap lai ¢ phiéu theo dé nghi bang van ban cia c6 dong. P& nghi
cua ¢6 dong phai bao gom cac ndi dung sau day:

Thong tin vé& ¢ phiéu da bi mét, bj hu hong hodc bi huy hoai dudi hinh thirc khéc;
Cam két chiu trach nhiém vé nhirng tranh chép phat sinh tir viéc cép lai ¢6 phiéu méi.
Trudng hop ¢ sai sot trong ndi dung va hinh thitc ¢ phiéu do Cong Ty phat hanh thi
quyén va loi ich cua co dong khong bi anh hudng. Nguoi dai dién theo phéap luat Cong
Ty chiu trach nhiém vé thiét hai do nhiing sai sot do gy ra.

Cong Ty lap s6 dang ky cd dong Cong Ty tir ngay dugc cép Gidy ching nhan dang ky
doanh nghiép. So dang ky c6 dong c6 thé la van ban va/hodc tap dir licu dién tur ghi
nhén thong tin v& s& hiru ¢6 phan ctia céc ¢d dong.

S6 dang ky ¢b dong phai bao gém cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru so chinh cua Cong Ty;

Tong so ¢o phan duge quyen chao ban, loai co phin dugc quyen chao ban va so ¢o
phan dugce quyén chao ban cua ting loai;



c) Témg s6 ¢b phe‘"ln da ban cua tung loai va gia tri vén cb phén da gép;

d) Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb g;ay to phép Iy cua ca nhan d6i véi ¢d dong la
ca nhan; tén, ma ) doanh nghiép hodc s6 gidy to phap 1y cua to chirc, dia chi tru s&
chinh doi véi ¢d dong 1a t6 chie;

e) 86 lugng cb phan timg loai cia mdi ¢b dong, ngay dang ky ¢b phan.

7.8. S6 dang ky ¢6 dong dwoc luu gt tai tru so chinh Cong Ty CH dong c6 quyén klem
tra, tra ctru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac ctiia co dong trong S6 dang ky ¢b
dong.

7.9 Truong hop ¢6 dong thay doi dla chi lién lac thi phai thong bao kip thoi VO‘I Cong Ty
dé cap nhat vao S dang ky ¢6 dong. Cong Ty khong chiu trach nhiém vé viée khong
lién lac dugc véi ¢o dong do khong dugce thong bao thay d6i dia chi lién lac cua cd
dong.

7.10. Cong Ty phal cap nhat kip thoi viée thay dbi c¢d dong trong S6 dang ky cd dong theo
yéu cau cta cd dong c6 lién quan dong thoi véi viée cap chimg nhan c6 phiéu theo quy
dinh tai Pidu 7.3 cua Piédu 1€ nay.

7.1, Trudmg hop ¢6 phan ctia Cong Ty duge luu ky tap trung tai VSDC thi S6 dang ky ¢6
dong dugc 1ap, quan ly, cap nhat theo quy dinh cta Luat Chimg khoan ké tir thoi diém
¢0 phan cta Cong Ty dugc luu ky tap trung tai VSDC.

Piéu 8. Chirng chi chirng khodn khac
Chimg chi trai phiéu hodc ching chi chimg khoép khac cua Cong Ty duge phat hanh
¢6 chir ky cua nguoi dai dién theo phéap luat va dau cua Cong Ty.

Pitu9.  Chuyén nhuwgng cb phin

9.1, Tt ca c4c ¢d phan duge tu do chuyén nhuong trir khi bi han ché chuyén nhuong theo
noi dung phucmg an phat hanh c6 phan duge BPHDCD théng qua (truong hop nay viéc
han ché chuyén nhugng phai duge néu 16 trong chirng nhan ¢6 phiéu tuong (mg), hoac
bi han ché theo quy dinh cua Diéu Ié nay va/hodc quy dinh khéc cua phap luat.

D.2. Cb phiéu niém yét, dang ky giao dich trén SGDCK dugc chuyén nhugng theo cac quy
dinh ctia Luat Chimg khoan va thi trudong chirng khoan.

0.3, C6 phan chua duorc thanh toan day du khong duorc chuyen nhuo*ng va khong duoc
hudng cac quy én loi lién quan nhu quyén nhan cd tre, quyén nhéan c6 phiéu phat hanh
dé ting Von ¢d phan tir ngudn von chu sé hiru, quyén mua ¢d phan méi chao ban va
c4c quyén loi khac theo quy dinh ctia phép luat.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Diéu 10. Co chu t6 chire, quan tri va kiém soat

Co céu td chirc quan 1y, quan trj va kiém soat ctia Cong Ty bao gom:

10.1. DBHDCD

10.2. HDBQT, UBKT

10.3.  Tdng Giam dbc

VI.  CODONG VA PHDCD

Diéu 11.  Quyén cia ¢b dong

11.1.  Cb dong phd thong cé cic quyén sau:
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b)
¢)

d)

g)

h)

J)

k)

m)

11.2.

d)

Tham du, phat biéu trong cudc hop PHPCD va thuc hién quy én b1eu quyet true tiép,
b6 phiéu dién tir hoic thong qua nguoi dai dién theo iy quyén. M>bi ¢6 phédn phd thong
¢6 mot phiéu bidu quyét;

Nhan ¢b tirc véi mire theo quyét dinh cia PHPCD:

U tién mua c¢d phin méi tuong tng véi ty 1& so hitu ¢6 phan phd thong cua timg ¢d
dong trong Cong Ty:

Tu do chuyén nhuorng ¢b phan ctia minh cho ngudi khéc, trir truémg hop quy dinh tai
Diéu 9.1 cua Diéu I¢ nay;

Xem xét, tra ctru va trich luc céc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong S6 ding ky
¢6 dong va yéu cau sira doi cac thong tin khong chinh xac cua minh;

Xem xét, tra ciru, trich luc hodc sao chup Diéu 1é Cong Ty, bién ban hop PHDCD va
nghi quyét DHDCD;

Khi Cong Ty giai thé hodc pha san, duge nhin mot phan tai san con lai trong (mg véi
ty 1& s¢ hiru ¢ phan tai Cong Ty ;

Yéu cdu Cong Ty mua lai ¢ phan ctia ho trong cac trudmg hop quy dinh tai Luat Doanh
nghiép;

Pugc déi xir binh dang. M&i ¢d phan cuia cling mot loai déu tao cho ¢6 dong s¢ hiru
céc quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty ¢6 cac loai ¢6 phan
uu dai, cac quyen va nghia vu gin llen véi cac loai ¢d phan wu dai phai duge PHDCD
thdng qua va cong bd day du cho c6 dong;

Puoc tiép can ddy du thong tin dinh ky va théng tin bét thuong do Cong Ty cong bd
theo quy dinh cua phép luéat;

Pugc bao vé cée quyén, loi ich hop phép ctia minh; dé nghi dinh chi, huy bo nghi
quyét, quyét dinh cia PHDCD, HDQT theo quy dinh cta phap luat;

Thure hién viéc bo phiéu tir xa trong cudc hop PHBCD (néu o)
Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1¢ nay.

Cd dong hoiic nhém cb dong nidm gitr tir 05% tong s6 c6 phan phd thong trér 1én ¢ céc
quyén sau:

Yéu ciu HPQT thue hién viée tridu tip hop DPHPCD theo quy dinh cua phdp ludt va
bicu I¢ nay;

Xem xét, tra ctru, trich luc sé bién bén‘ va nghi quyét, quyét dinh ctia HPQT, béo céo
tai chinh ban nién va hang nam, hgp dong, giao dich phai thong qua HDQT va tai liéu
khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh cua Cong Ty;

Yéu cau HPQT kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong
cua Cong Ty khi xét thdy can thiét. Yéu céu phai béng van ban va phai bao gdm céc
ndi dung sau ddy: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 glay to phap ly cua ca nhan déi
v6i ¢6 dong la cé nhén; tén, ma s0 doanh nghiép hodc so gldy to phap 1y ctia t6 chire,
dia chi tru s¢ chinh doi véi co dong la to chiie; s6 luong co phén va thoi diém dang ky
co phan cua ting cd dong, tong s0 cd phan ctia ca nhém ¢d dong va ty I¢ so hiru trong
tdng s6 ¢b phan cua Cong Ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

Kién nghi van dé dua vao chuomg: » trinh hop PHDCD. Kién nghi phai bang van ban va
duoc gii dén Cong Ty cham nhét 1a 03 ngay ]dm viée trude ngay }\hal mac. Kién nghi
phai ghi rd tén c6 dong, s& luong timg loai c6 phan cta ¢6 dong, van dé kién nghi dua
vao chuong trinh hop.



b)

11.4.

b)

d)

Diéu 12.

Céc quyén khac theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1 nay.

Co dong hodc nhém ¢b dong s hiru tir 10% téng s6 ¢d phan phd thong trd 1én c6
quyén dé cur nguoi vao HDQT. Viée dé cir nguoi vao HDQT néu tai khoan nay thuc
hién nhu sau:

Cac ¢ dong phd thong hop thanh nhém dé dé cu ngudi vao HPQT phai thong béo vé
viéc hop nhom cho cac ¢ dong du hop biét trude khi khai mac PHDPCD;

Can ¢ s6 lugng thanh vién HDQT, ¢b dong hodc nhém cd déng quy dinh tai khoan
nay dugc quyén dé cir mot hoac mdt s6 ngudi theo quyét dinh cua bHBCD lam img
cur vien HDQT. Truong hop sO tmg cir vién dugc co dong hodc nhém c¢d dong dé cur
thap hon s6 tmg cir vién ma ho dugc quyen dé cir theo quyét dinh cia DHDCD thi sb
{ng ctr vién con lai do HDQT va céc ¢ dong khac de cr.

Nguoi dai dién theo ty quyén cua c¢b dong Cong Ty 1a td chire:

Nguoi dai dién theo uy quén clia ¢o dong Cong Ty la to chirc phai la ca nhan dugc

uy quyeén bang van ban dé nhan danh ¢6 dong dé thuc hién quyén va nghia vu theo

quy dinh cta Diéu 1€ nay va phéap luat. Viéc ctir nguoi dai dién theo uy quyén thuce hién

theo quy dinh sau day:

(1) CH dong 1a td chirc sé hiru dudi 10% tong s6 ¢d phan phd théng c6 thé uy
quyén toi da 02 ngudi dai dién theo uy quyén;

(i1) C dong la to chuc s& hiru tir 10% dén duéi 20% tong s6 ¢6 phan phé thong
¢6 thé iy quyén t6i da 04 ngudi dai dién theo vy quyén;

(1ii) Co dong la to chire s&r hitu tir 20% dén dudi 40% tong s6 ¢6 phan phd thong
c6 thé Gy quyén toi da 06 ngudi dai dién theo ty quyén;

(iv) C6 dong la t6 chirc s hiru tir 40% tong s6 c6 phan phd thong c6 thé cir khong
€161 han so lugng nguoi dai dién theo y quyén.

Trudng hop ctr nhiéu ngudi dai dién theo ty quyén thi bén ay quycn phai xac dinh cu
thé sb co phan dugc uy quyen cho mdi ngudi dai dién theo uy quyén. Truong hop ben
uy quyen khong xéc dinh s6 ¢6 phan twong g cho mdi nguoi dai d1en theo uy quyen
thi s6 ¢ phén sé& duge chia déu cho tit ca ngudi dai dién theo uy quyén.

Van ban ctr ngudi dai dién theo Gy quyén phai dugce thong bao cho Cong Ty va chi ¢6
hi¢u lyc déi véi Cong Ty ké tir ngay Cong Ty nhan dugc vin ban. Van ban cir ngudi
dai dién theo uy quyén phai bao gom cac ndi dung chu )eu sau day:

(1) Tén, ma sd doanh nghiép, dia chi tru sé chinh cia c¢6 dong;

(i1) S6 lucmg ngudi dai dién theo v uy. quyén va ty 1& s& hiru ¢b phéan tuong img cuia
moi ngudi dai dién theo ty quyén;

(ii1) Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s gidy to phap ly cua ¢4 nhan ting ngudi
dai di¢n theo Uy quyén;

(1v) Thoi han uy quyén twong tmg cia timg ngudi dai dién theo ty quyén; trong
d6 ghi rd ngay bat dau dugce dai dién;

(v) Ho, tén, chitr ky cua nguoi dai dién theo phép ludt cua ch dong va ctua nguoi
dai dién theo uy quyén.

Nguoi dai dién theo uy quyén phai c6 céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh cua
phap luét va quy dinh cua bén uy quyén.

Nghia vu ctia ¢6 dong
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Cd dong c6 céc nghia vu sau:
12.1.  Thanh toan du va ding thoi han s ¢6 phan cam két mua.

12.2.  Khong duge rat von da gép bang c6 phan phd thong ra khoi Cong Ty dudi moi hinh
thire, trir truong hop duge Cong Ty hodc nguoi khac mua lai ¢6 phan. Truong hop c6
) dong rat mot phan hoc toan bo vén c¢b phéan da gop trai véi quy dinh tai khoan nay
thi ¢c6 ddong dé va ngudi cé lgi ich lién quan trong Cong Ty phai cung lién doi chiu
trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vu tai san khic cia Cong Ty trong pham vi gia
tri ¢d phén da bi rit va cdc thiét hai xay ra.

12.3.  Tuan thu Piéu 1¢ nay va Quy ché quan 1y ndi bo ctia Cong Ty.
12.4.  Chip hanh Nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD, HPQT.

12.5. Bao mat cac thong tin duge Cong Ty cung cap theo quy dinh tai Piéu 1& nay va phap
luat; chi sir dung thong tin duge cung cap dé thuc hién va bao vé quyén va loi ich hop
phép ctia minh; nghiém cdm phat tan hodc sao, giri thong tin duge Cong Ty cung clp
cho t6 chite, c4 nhan khac.

12.6.  Tham du cudc hop PHDCD va thuc hién quyén biéu quyét théng qua céc hinh thic

sau:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ¢4 nhén, td chirc khac tham du va biéu quyét tai cude hop;

c) Tham du va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thire
dién tir khac;

d) Giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién tir;

e) Giri phiéu ¥ kién trong truong hop lay v kién ¢b dong bing van ban theo quy dinh cia

biéu 1 nay.
12.7.  Chiu trach nhiém c4 nhan khi nhdn danh Cong Ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién
mot trong cac hanh vi sau day:

a) Vi pham phép ludt;

b) Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khéc dé tu 1oi hoic phuc vu loi ich cua t6 chie,
ca nhan khac;

c) Thanh todn céc khoan ng chua dén han trude cac rui ro tai chinh déi véi Cong Ty.

12.8.  Cac nghia vu khéc theo quy dinh cua Piéu 1& nay va phép luat.
Di¢u 13. DHDCD

13.1. DHDCD gdm tit ca cb dong c6 quyén bidu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhat ctia
Cong Ty. PHPCD hop thudng nién mdi ndm mot 1an va trong thoi han bén (04) thang
ké tir ngay két thic nim tai chinh. HDQT quyét dinh gia han hop PHDCD thuong nién
trong truomg hop can thiét, nhung khong quéa 06 thang ké tir ngay két thic nam tai
chinh. Ngoai cudc hop thuomg nién, PHDCD c6 thé hop bét thuomg. Pia diém hop
duoc xéac dinh 12 noi chi toa tham du hop va phéi & trén lanh tho Viét Nam.

13.2.  HDQT triéu tdp hop PHDCD thudng nién va lya chon dia diém phu hop. BPHBCD
thuong nién quyét dinh nhimg van dé theo quy dinh cta phép ludt va Diéu 1é cong ty,
didc biét thong qua bao cao tai chinh nam duge kiém toan. Truong hop Béo céo kiém
to4n bao c4o tai chinh nam cua Cong Ty ¢ céc khoan ngoai trir trong yéu, ¥ kién kiém
toan tral ngugc hodc tir chéi, Cong Ty phai moi dai dién t6 chirc kiém toan duoc chfip
thudn thue hién kiém todn béo cao tai chinh ctia Cong ty du hop PHDCD thudng nién
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13:3.

d)

13.4.

b)

c)

13.5:

Diéu 14.
14.1.

a)
b)

¢)
d)

va dai dién td chie kiém toan duoc chflp thudn néu trén co trach nhiém tham du hop
PHDCD thuong nién cua Cong Ty.

DHDCD ¢6 thé dugce to chire theo hinh thirc hop truc tiép hodc hop truc tuyén hodc
két hop hop truc tlep va truc tuyén. C6 dong co thé dang ky tham dy PHDCD va thyce
hién quyén biéu quyet ctia minh ddi Vol cac Van dé tai cudc hop mét cach thuén tién

va hiéu qua thong qua du hop truc tlep, ay quyen du hop, gui thu, gii email, bo phiéu
dién tur...

HPQT phai triéu tap hop PHPCP bit thudmg trong cic trudng hop sau:

HDQT xét thiy can thiét vi loi ich cua Cong Ty;

S6 thanh vién HDQT, thanh vién doc lap HPQT it hon s6 thanh vién theo quy dinh
cua phép luat;

Theo yéu cdu ctia c6 dong hodc nhém co dong quy dinh tai Dicu 11.2 cia Diéu ¢ nay;
yéu cau tri¢u tap hop PHDCD phai duge thé hién bang van ban, trong d6 néu 13 1y do
va muc dich cudc hop, ¢6 du chit ky cua céc ¢6 dong lién quan hogc van ban yéu cau
duoc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky cia céc co dong c6 lién quan;

Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Piéu Ié nay.

Triéu tap hop PHDCP bit thuomg

HDQT phai triéu tap hop DPHDCD trong thoi han 30 ngay ké tir ngay so thanh vién
HDPQT, thanh vién doc lap HDQT con lai nhu quy dinh tai khoan (b) Piéu 13.3 Pidu

1é nay hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai khoan (c) hodc khoan (d) Piéu 13.3 Diéu
1¢ nay;

Trudmg hop HDQT khéng tri¢u tép hop DPHDCD theo quy dinh thi Chu tich HDQT
va cdc thanh vién HDQT phai chiu trach nhiém trude phap ludt va phai boi thuong
thiét hai phat sinh cho Coéng Ty.

Trudng hop HDQT khong triéu tap hop PHDCD theo quy dinh tai khoan (a) Dleu 13.4
Pidu 1¢ nay thi trong thot han ba muoi (30) ngay tlep theo, ¢6 dong hozc nhém ¢6 dong

¢6 yéu cau quy dinh tai khoan (c) Diéu 13.3 Picu 1& nay c¢6 quyén dai dién Cong Ty,
thay thé HDQT tri¢u tdp hop DPHDCD theo quy dinh tai Dicu 1¢ nay.

Trong truong hop nay, ngudi tri¢u tép hop PHPCD c6 thé dé nghi Co quan dang ky
kinh doanh giam sat trinh tu, tha tuc triéu tap, tién hanh hop va ra quyét dinh cua
bHDCD.

Thu tuc dé t6 chitc hop DPHDCBP thuec hién theo quy dinh tai Didu I& nay va quy dinh
cua phép luat.

Tét ca chi phi cho viéc tri¢u tdp va tién hanh hop PHPCP quy dinh tai Didu 13.4 Diél‘l
1¢ nay s& duge Cong Ty hoan lai. Chi phi nay khdng bao gébm nhimg chi phi do co
dong chi tiéu khi tham du cudc hop PHDCD, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Quyén va nghia vy ciia PHDCD
PHDCD c¢6 cac quyén va nghia vu sau:
Thong qua dinh hudng phat trién Cong Ty;

Quyét dinh lOE:ll cb phan va tong s6 ¢d phan cua tung loai dugc quyen chao ban; quyét
dinh mirc ¢ tirc hing nim cia timg loai ¢b phan;

Bau. mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT;

Quyeét dinh, thong qua viéc hop tac, dau tu, mua, ban, cam c0, thé chap (hodc céac hoat
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g)
h)

i)
k)
D)

h)

14.3.

Diéu 15.
15.1.

dong khac c6 tinh chit tuong tu) tai san, viée vay, cho vay va cac hop dong, giao dich
khéc c6 gia tri tir 50% tong gia tri tai san tr¢ 1én duge ghi trong bao céo tai chinh gan
nhat cua Cong Ty;

Quyét dinh sira d6i, bd sung Diéu 1& Cong Ty

Thdng qua bao céo tai chinh hang ndm cua Cong Ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢ phén da ban ctia méi loai;

Xem xét va xir Iy cac vi pham ciia HDQT géy thiét hai cho Cong Ty va c6 dong Cong
Ty;

Quyét dinh viée to chire lai, chia, tach, hop nhat, sap nhap, giai thé, pha san Cong Ty;
Quyét dinh ngén sach hoac téng murc thu lao, thudng va loi ich khac cho HDQT;

Phé duyét Quy ché noi bd vé quan tri Cong Ty; Quy ché hoat dong HPQT;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan
duge chap thuén thue hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai mien kiém toan vién
dugc chap thuan khi xét thay can thiét;

Quyét dinh, thong qua viéc phat hanh trai phiéu ciia Cong Ty;

Quyét dinh viée Cong Ty ky két hop ddng, giao dich theo quy dinh tai Diéu 40.6 va
bicu 40.7 Diéu I¢ nay;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1é nay.

DHDCD thuong nién thao luan va thong qua cac van dé sau:

Ké hoach kinh doanh hang nam cua Cong Ty;

Béo céo tai chinh hing nam cia Cong Ty da duge kiém toan;

Béo céo cua HPQT vé quan tri va két qua hoat dong cia HDQT va timg thanh vién
HDQT;

Béo cdo cua thanh vién doc lap HDQT trong UBKT;

Mite ¢b tire dbi véi mdi cd phﬁn cua tung loat;

Quyét dinh ngdn sach hodc téng mirc thi lao, thuong va loi ich khac déi véi HDQT;

Phé duyét danh sach cong ty kiém todn duoc chap thudn; quyét dinh cong ty kiém todn
duoc chap thudn thuc hién kiém toan céc bdo cdo tai chinh cua cua Cong Ty:

Céc van d& khéc theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢ nay.

Tét ca cac nghi quyét va céc van dé da dugc dua vao chuong trinh hopx’léy y kién
DHDCD phai dugce dua ra thao ludn va biéu quyét tai cudce hop/lay y kien PHDCD.

Uy quyén tham dw hop PHPCD

C6 dong, nguoi dal dién theo iy quyén cua cb dong la t6 chirc ¢6 thé tryuc tiép tham du
hop hodc uy quyén cho mdt hodc mot s6 ca nhan, to chire khac du hop hodc du hop
thong qua mot trong céc hinh thire sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
Uy quyén cho ¢4 nhén, t chitc khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

Tham du va bidu quyét thdng qua hoi nghi true tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thie
dién tir khac;



d) Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua gui thu, fax, thu dién tu;

e) Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac duge chdp thuan theo quy dinh tai Quy
ché to chirc cugc hop BPHDCD.

152,  Vige uy. quyén cho ¢4 nhan, t6 chirc dai dién du hop BHDCD theo quy dinh tai Diéu
15.1 Diéu 1¢ nay phai ldp thanh van ban. Van ban uy quyen dugce lap theo quy dinh
cua phap luat ve dan su va phal néurd tén co dong uy quyén, ten ca nhan, t6 chirc du:oc
ty quyén, sb lucmg ¢ phan duge ty quyen noi dung uy quyen pham vi uy quyén,
thoi han uy quyén, chit ky ctia bén iy quyén va bén duge uy quyen.

Ngudi duge ny quyen du hop PHDCD phai ngp vin ban uy quyén khi dang ky dur hop.
Trudng hop ty quyén lai thi ngudi tham dy hop phai xuat trinh thém véan ban ty quyén
ban dau ctia ¢ dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua cb dong la td chirc (néu trudce
do6 chua dang ky vai Cong Ty).

15.3.  Phiéu biéu quyét cua ngudi dugc uy quyén du hop trong pham vi duge ty quyén van
¢6 hiéu luc khi xay ra mét trong céc truong hgp sau day:

a) Ngudi iy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hodc bi mét nang lyc hanh
vi dan su;

b) Ngudi Gy quyén da hiy bo viée chi dinh uy quyén;

c) Nguoi uy quyén da huy bo thim quyén ctia ngudi thuc hién viée uy quyeén.

Piéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong Ty nhin duge thong bao bing
viin ban vé mot trong cdc su kién trén trude gio khai mac cude hop PHDCD hoac trude
khi cudc hop dugce triéu tap lai.

Pidu 16. Thay ddi cic quyén

16.1.  Nghi quyet DHDPCP vé ndi dung lam thay d01 bt loi quyen va nghia vu cta ¢ dong
s¢ hiru ¢d phan wu dai chi duge thong qua néu duge sd ¢d dong wu dii cung loai du
hop s hitru tir 75% tong so cb phan wu dai loai d6 tro 1én tén thanh hoac dugc cac cd
dong wu dai cing loai so hitu tir 75% tong s6 ¢6 phan wu dai loai d6 trd 1én tan thanh
trong truong hop thong qua nghi quyét dudi hinh thire ldy ¥ kién bing vin ban.

16.2.  Viéc td chirc cude hop/ldy ¥ kién bang vdn ban cia cac c¢b dong nim g1t mot loai co
phan uu dai dé thong qua vi¢e thay aoi quyen néu trén chi ¢6 gid tri khi c6 su tham du
hop/gir phiéu 1y y kién vc Cong Ty cua toi thidu 02 ¢ dong (hodc dai dién theo uy
quyén cta ho) va nam giir t6i thiéu 1!3 gia tri ménh gla cha cac ¢d phén loai d6 da phat
hanh. Truong hgp khong c6 du sb dai b;eufphleu ldy y kién nhu néu trén thi cudc
hop/vige lay ¥ klen bang van ban duge to chire lai trong thdi han 30 ngay tiép theo va
nhimg nguoi nam giir ¢o phan thugc loai d6 (khong phu thude vao s6 luong ngudi va
s0 ¢0 phan) ¢ mat truc tiép hodc lhong qua dai dién theo uy quyen hodc gt phiéu ldy
ktcn ve Cong Ty deu duoe coi 1a du sb luong dai biéu yéu céu. Tai céc cudc hop cia
cb dong nim glu c¢b phan wu dai néu trén, nhing nguoi nam gitr ¢ phan thude loal do
6 mit truc tiép hogc qua ngtrm dai dién c6 thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi ¢ phan
ciing loai ¢6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cic cudc hop néu trén,

16.3.  Thu tuc tién hanh cac cude hop néu tai Ki'}oan 1 D}eu nay thuce hién theo quy dinh tai
Diéu 17, biéu 18, Diéu 19, Diéu 20 va Diéu 21 Diéu 1& nay.

16.4.  Tru khi céc dleu khoan phat hanh ¢ phan quy dmh khac, cac quy én dac biét gan lién
Vi cac loai cb phdn ¢6 quyén wu dii dbi voi mot sé hodc tat ca cac van dé lién quan
dén viéc phan phéi lgi nhudn hodc tai san cia Cong ty khong bi thay doi khi Cong ty
phat hanh thém cac co phan cing loai.
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Diéu 17.
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17.2.
a)

g)

h)
17.3.

17.4.

17.5.

Triéu tip hop, chwong trinh hop va thong bio moi hop PHDCD

HDQT tric¢u tap hop PHDCD thuong nién va bat thuéng. HDQT triéu tip hop DPHDCD
bat thuong theo cac truomg hgp quy dinh tai DBiéu 13.4 Diéu 1€ nay.

Nguoi triéu tap hop PHDCD phai thuc hién cac cong viée sau day:

Chudn bi danh sach c6 déng di diéu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop PHDCD.
Danh sach ¢6 déng ¢ quyén du hop PHPCD dugc lap khong qué 10 ngdy trude ngay
giri thong bao moi hop PHPCD. Cong Ty phai cong b thong tin vé viée lap danh
sach ¢b dong c6 quyén tham du hop DPHDCP téi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky
cudi cung (ngay chdt danh séch ¢d dong dé thuce hién quyén du hop PHDCD);

Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

Chuén bi tai liéu cho dai hoi;

Du thao nghi quyél DHDCD theo ndi dung du kién cua cudc hop;
Xac dinh thoi gian va dia diém to chic dai hoi;

Thong béo va giri thong bao moi hop PHDCD cho tét ca cac ¢ dong cd quyén du
hop;

Chuén bi va ban hanh Quy ché t6 chirc hop DHDCD phu hop véi quy dinh cua phép
lut, Pidu 1& ndy va cach thirc hop (truc tiép, truc tuyén hoac truc tiép két hop truc
tuyen),

Céc cong viéc khac phuc vu dai hol.

Thong bao moi hop PHDCD duge giri cho tit ca cic ¢d dong bang phuong thire dé
bao dam dén dugc dia chi lién lac ciia cd dong (it nhat phai giri béng dich vu buu chinh
va c6 thé két hop email, tin nhén, dién thoai ¢é x4c nhan cta c¢b dong...). dong thoi
cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong Ty va UBCKNN, SGDCK noi ¢ phiéu
cua Cong Ty niém yet hoac dang ky giao dich. Nguoi triéu tap hop DHDCD phai gt
thong bao mdi hop dén tat ca cac cd dong trong Danh sach c¢b dong c6 quyén du hop
cham nhét 21 ngay trude ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma thong béo dugce
giri hodic chuyén di mot cach hop 18). Chuong trinh hop DPHDCD, cic tai liéu lién quan
dén céc van dé s& duoc bidu quyét tai dai hoi duge guri cho céc c¢b dong hodc/va ding
trén trang thong tin dién tir cua Cong Ty. Trong truong hop tai li¢u khong dugce gui
kém thong bao hop PHDCD, thong bao moi hop phai néu rd duong dan dén toan bd
tai liéu hop dé cac c6 dong c6 thé tiép cén, bao gom:

Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

Danh séch va thong tin chi tiét cua cdc umg vién trong trudng hop bau thanh vién
HDQT;

Mau Gidy ty quyén du hop;
Phiéu biéu quyét;
Du thao nghi qu_vét d6i véi timg vén dé trong chuong trinh hop.

Cd dong hogc nhom cb dong theo quy dinh tai Didu 11.2 Diéu 1é nay c6 quyén kién
nghi van dé dua vao chwong trinh hop PHDPCD. Kién nghi phai bang van ban va phai
dugc gii dén Cong Ty cham nhit 03 ngay lam viée truée ngay khai mac cude hop.
Kién nghi phai ghi 13 tén c¢6 dong, s6 lugng timg loai ¢d phan ctia c6 dong, van d kién
nghi dua vao chuong trinh hop.

Nguoi triéu tap hop PHDCD c¢6 quyén tir chéi kién nghi quy dinh tai Diéu 17.4 Diéu



b)

c)
d)

17.6.

1.3

Piéu 18.
18.1.

18.2.

18.3.

Piéu 19.
19.1.

b)

1¢ nay néu thudc mot trong cac trudng hop sau:
Kién nghi dugc giri dén khong dung quy dinh tai Didu 17.4 Diéu 1é nay;

Vao thoi diém kién nghi, ¢d dong hoidc nhém cb dong khong nam gitr du tir 5% cb
phan phd théng trd 1én theo quy dinh tai Piéu 11.2 Dicu 1¢ nay;

Vién dé kién nghi khong thuéc pham vi thim quyén quyét dinh cia PHDCD;
Cac truong hop khac theo quy dinh cia phap ludt va Diéu 1¢ nay.

Ngudi triéu tip hop PHDPCP phai chip nhén va dwa kién nghi quy dinh tai Diéu 17.4
Diéu 18 nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cude hop, trir trurdng hop quy dinh
tai Piéu 17.5 Diéu 1& nay; kién nghi duoc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va ndi
dung cudc hop néu dugc PHPCD chép thuén.

Cb dong ¢6 quyén kiém tra, tra ctru, tr;ch luc, sao chép tén va dia chi lién lac cta cb
dong trong danh sach ¢d dong ¢o quyen du hop PHDCD; yéu cau stra d6i thong tin sai
léch hodic bd sung thong tin can thiét vé minh trong danh sach ¢6 dong co quyen du
hop PHDCD. Ngucn quan ly Cong Ty phai cung cap kip thorl thong tin trong so dang
ky cb dong, stra ddi, bd sung thong tin sai léch theo yeu cau cuia co dong; chiu trach
nhiém bdi thudng thiét hai phét sinh do khéng cung cap hoic cung cép khong kip thoi,
khong chinh xéac thong tin s6 dang ky ¢b dong theo yéu cau. Trinh tu, th tuc yéu céu
cung cz?:tp théng tin trong sb dang ky c¢b dong thuc hién theo quy dinh va yéu cau cua
Cong Ty.
Céc diéu kién tién hanh hop PHPCD

Cudc hop PHPCP duge tién hanh khi ¢6 s6 ¢6 dong du hop dai dién trén 50% tong
s0 phiéu bieu quyeét.

Trudng hop cude hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu
18.1 Piéu 1& nay thi thong bao mdi hop lan thir hai dwoc giri trong thoi han 30 ngay,

ké tLr ngay du dinh hop 14n thit nht. Cuoc hop PHPCP lan thu hai duoc tién hanh khi
c6 sb co dong du hop dai dién tir 33% tong sO phleu biéu quy &t tro lén.

Trudomg hop cude hop 1an thir hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu
18.2 Diéu 1 nay thi thong bdo moi hop lan thir ba phai dwoc gui trong thoi han 20
ngdy ké tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cuge hop PHDCD lan thir ba duge tién hanh
khong phu thudc vao tong so phiéu biéu quyét cua cac ¢ dong du hop.

Thé thite tién hanh hop va biéu quyét tai cuje hop PHPCD

Trude khi khai mac cuge hop, Cong Ty phai tién hanh thu tuc dang ky 6 dong va phai
thuce hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong ¢6 quyén du hop c6 mat dang ky hét
theo trinh tu sau:

Khi tlcn hanh dang ky ¢b dong, Cong Ty cap cho timg ¢b dong hodc dai dién theo uy
quyen ¢ quyén biéu quyét mot the biéu quyet lrerl do ghi s6 dang ky, ho va tén cua
c0 doéng, ho va tén dai dién theo uy quyén va s0 phiéu biéu quyét cua cb dong do.
bHDCD thao ludn va biéu quyet theo thg vén dé trong ndi dung chuong trinh. Vige
biéu quyét duge tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong ¢ y
kién. Két qua kiém phiéu duoge Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop. Pai
hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodic giam st kiém phiéu theo dé
nghi ctia Chu toa. S6 thanh vién ciia ban kiém phiéu do DHDCD quyét dinh can cir dé
nghi ciia Chu toa cudce hop;

Co dong, ngudi dai dién theo ty quyén cia cd dong la t6 chiic hodc ngudi duoc uy
quyén dén sau khi cude hop da khai mac ¢6 quyen dang ky ngay va sau d6 c6 quyén



19.2.

b)

d)

193

19.4.

19.5.

19.6.

tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Ch toa khong c6 trach nhiém
dumng dai hoi dé cho ¢6 dong dén mudn dang ky va hiéu luc cua nhimg ndi dung da
dugce bicu quyét trude dé khéng thay doi.

Cd dong duge coi 1a tham du va bidu quyét tai cudc hop PHPCD thugec mot trong céc
truong hop sau day:

- Tham du va biéu quyét tai cudc hop;

= Uy quyén cho mét ngudi khac tham dur va biéu quyé! tai cudc hop;

- Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghj truc tuyén;

- Bo phiéu dién tr hoac hinh thuc dién tir khac;

- Guri phiéu biéu quyét dén fcuéc hop thong qua giri thu, thu dién tir trong thoi gian
cho phép va theo Quy ché cua DPHDCD.

Déi véi tit ca cac trudng hop, PHDCD uy quyén cho HPQT ban hanh quy dinh/quy
ché/huéng dén riéng vé céach thie to chirc va trién khai.

Viée bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duge quy dinh nhu sau:

Chu tich HPQT lam chu toa hodc Gy quyén cho thanh vién HPQT khac lam chi toa
cudc hop BPHBCD do HPQT tri¢u tdp. Truong hop Chu tich HDQT véng mat hoéc
tam thoi mét kha nang lam viéc thi cac thanh vién HPQT con lai bau mot ngudi trong
s6 ho 1am chu toa cude hop theo nguyén tac da sb. Truong hop khong bau duge ngudi
lam chu toa, Chu tich UBKT diéu hanh dé DPHPCD bau chu toa cude hop trong so
nhimg ngudi du hop va nguoi co phiéu bau cao nhit 1am chu toa cude hop;

Trir truong hop quy dinh tai khoan (a) Diéu 19.2 Diéu 1¢ nay, ngudi ky tén tricu tap
hop DHPCP diéu hanh dé PHPCD béu chu toa cude hop va ngudi c6 so phiéu bau
cao nhat 1am chu toa cudc hop;

Chu toa ctr mdt hodc mot sb nguoi lam thu ky cude hop;

DHDPCD biau mdt hodc mot sb ngudi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cua chi toa cude
hop.

Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duge PHDCD thong qua trong phlen khai
mac. Chuong trinh phai xac dinh 16 va chi tiét thoi gian d6i véi timg van dé trong noi
dung chuong trinh hop.

Chu toa dai hdi c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop Iy sau day dé didu
hanh cudc hop DPHDCD mot cach co trét tu, ding theo chuong trinh da duge thong
qua va phan anh dugc mong muodn cua da s6 nguoi du hop.

B& tri chd ngéi tai dia diém hop DPHDCD;
Bao dam an toan cho moi ngudi ¢6 mat tai cac dia diém hop;

Tao diéu kién cho cb dong tham du (hodc tiép tuc tham du) dai hoi. Nguoi trleu tap
hop DPHDCD ¢6 toan quyén thay dbi nhimg bién phép néu trén va dp dung tat ca cac
bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé la cp gidy vao cira hodc sir dung
nhirng hinh thire lua chon khéc.

DHDCD thao ludn va bidu quyét theo timg vén d& trong ndi dung chwong trinh. Viée
biéu quyét duogc tién hanh bang biéu quyet tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y
kién. Két qua kiém phic¢u duge chu toa cong bo ngay trude khi bé mac cudc hop.

Co dong hodc nguoi dugc uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac vén
duoc dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky; trong trudmg hop



nay, hiéu luc ctia nhitng ndi dung da duge biéu quyét trude d6 khong thay doi.
19.7.  Nguoi triéu tap hop hodc chu toa cude hop BPHDCD ¢6 quyén sau day:

a) Yéu cdu tit ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc céc bién phdp an ninh hop phap,
hgp ly khéc;

b) Yéu cdu co quan co thim quyén duy tri trat tur cugc ‘hop: truc xuét nhimg ngudi khong
tudn thi quyén diéu hanh cua chu toa, ¢b y gy roi trat tu, ngan can tién trién binh
thuong cua cugce hop hodc khéng tudn thu céc yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc
hop BPHBCD.

19.8.  Chu toa c6 quyén hodn cudc hop PHDCD di c6 du s6 nguoi dang ky du hop tdi da
khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi duge hoan
cudc hop hodc thay dbi dia diém hop trong trurdmg hop sau day:

a) Pia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho ¢ dong du hop tham gia,
thao luan va bicu quyét;

c) C6 ngudi du hop can tra, gy rdi trat ty, 6 nguy co 1am cho cude hop khong dugc tién
hanh mot cach cong bang va hop phép.

19.9.  Trudng hop chu toa hodn hodc tam dirng hop PHDCD trdi véi quy dinh tai Pidu 19.8
Diéu 1¢ nay, PHPCP bau mét ngudi khac trong sé nhimg ngudi du hop dé thay thé
chui toa diéu hanh cude hop cho dén lac két thuc; tat ca nghi quyét duge thong qua tal
cude hop dé déu cé hiéu luc thi hanh.

19.10. Truong hop Cong Ty ap dung cong nghe hién dai de t6 chite PHDCD théng qua hop
truc tuyén, Cong Ty c6 trach nhiém dam bao dé cd dong tham dur, biéu quyet bang
hinh thirc bo phleu dién tr hoac hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Piéu 15.1
Pidu 18 nay va Quy ché ndi bd vé quan tri ctia Cong Ty.

Pidu 20. Diéu kién dé Nghi quyét cia PHDCD dwge thong qua

20.1. DHDCD thong qua nghi quyét thude thdm quyén bang hinh thire biéu quyét tai cude
hop hodc ldy v kién bing van ban.

20.2.  Tét ca cac van dé khac thudc thim quyén ctia PHDCD déu c6 thé duoc quyét dinh
bang hinh thirc 14y y kién bang van ban, trir cac van d¢ phai thong qua tai cudc hop
PHDCD thudng nién hodc céac van dé phai thong qua tai cudc hop DHDCD thuong
nién nhung chua duge thong qua thi khong duge quyét dinh bang lay y kién bang van
ban.

20.3.  Trudng hop té chic cude hop DPHDCD:

a) Nghi quyét bHDCD vé cac 115‘_)i dung sau day dugc thong qua néu dugce sé ¢b dong dai
dién tlr 65% tong so phicu biéu quyet tro 1én cua tat ca ¢o dong du hop tan thanh:
(1) Loai ¢b phan va tdng s ¢ phan cua timg loai;
(i1) Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
(111) Thay ddi co cdu t6 chirc quan ly Cong Ty;
(iv) Viéc hop téc, ddu tu, mua, ban, cam cd, thé chép (hodc cac hoat dong khac c6

tinh chat tuwong ty) tai san, viéc vay, cho vay va cac hgp dong, giao dich khac
c6 gia tri tir 50% tong gid tri tai san trd 1én dugce ghi trong bao cdo tai chinh
gan nhat caa Cong Ty;

(V) T chire lai, giai thé Cong ty.
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b)

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

b)

d)

Piéu 21.

Nghi quyét DHPCD vé cac vin dé khac dugc thong qua néu duoce s6 c6 dong so hiru
trén 50% tong sO phiéu biéu quyeét cua tat ca cé dong du hop tan thanh.

Nghi quyét DHDCD vé ndi dung lam thay déi bat loi quyép va nghia vu cia cb dong
s& hiru ¢6 phéan wu dai duge théng qua theo quy dinh tai Dicu 16 cua Dicu 1€ nay.

Nghi quyét PHPCD dugc thong qua (tai LUOC hop Bt IBCD hoic lay y kién bing vin
ban) véi ty 1& 100% tong sé ¢b phan c6 quyén bicu quyét la hop phép va c6 hiéu lyuc
ngay ca khi trinh tu, thu tuc triéu tap hop va théng qua nghi quyét dé vi pham quy dinh
cua phép luat va Diéu 1¢ nay.

Nghi quyét DHPCD phai duge thong béo dén ¢d dong ¢6 quyén biéu quyét trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay thong qua; trucrng hop Cong Ty co trang thong tin dién tur, viée
gtri Nghi quyét DPHDCD ¢6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang thong tin dién tur
cua Cong Ty.

Viéc bau thanh vién HDQT thuc hién theo mot trong s0 cac phuong thirc sau:

Truong hop thuc hién theo phuong thic bau don phiéu, cac cd dong tién hanh bau
thanh vién HDQT trén co s¢ bo phleu cho cac tmg vién trong danh sach céc img vién
thanh vién HDQT cua m01 lan bau M3di ¢b dong hodc ngudi dai dién theo uy quyen
cua co dong du hop co tong sb phleu biéu quyet tuong Lrng voi tong 56 ¢b phan co
quyén biéu quyét ma c6 dongfngum dai dién theo uy quyén cua c6 dong du hop do so
hirw/dai dién nhan véi s6 thanh vién dugc bau ciia HDQT. Cb dong/Nguoi dai dién
theo iy quyén cua cb dong ¢6 quyén don hét hodic mot phan tong s6 phiéu bau cua
minh cho mot hodc mét so ing vién.

Truong hop khong thue hién theo phuong thire bau don ph;eu vl n101 ung vién thanh
vien HDQT, moi co dong hoac ngum dai dién theo uy quyén cua c¢b dong du hop ¢6
s6 phiéu biéu quyét bang véi so ¢d phan c6 quyén biéu quyet ma cb dong s& hiru/ngudi
dai dién theo iy quyén cua c¢b dong du hop dugc 1y quyén. C6 dong/nguoi dai dién
theo uy quyen ctia ¢ dong dur hop tién hanh bau/khdng bau cho timg tng vién bing
toan bo so phiéu biéu quyét ciia minh.

Pbi véi ca 02 phu’omg thire bau néu tai Diéu nay, nguoi tring cur thanh vién HE)Q”I
duge xac dinh theo so phleu bau tmh tir cao xudng thip, bat dau tr Ung vién ¢6 so
phiéu bdu cao nhat cho dén khi du sé lugng thanh vién HDQT céan bau, nhung tmg
vién khong nhan duge phiéu bau nao khong dugce coi la c6 so phiéu bau thap nhat.
Trudng hop co tir 02 ung vién trd [én dat cung so phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
HDQT cubi cung thi sé tién hanh bau lai trong sb céc img vién co so pl’llCll bu ngang
nhau do hodgc theo tiéu chi khac quy dinh tai quy ché bau cir clia m01 1an bau. Truong
hop sb luong nguoi trung ci it hon s6 lugng thanh vién HDQT can bau thi tién hanh
viéc img cir, bau cir b6 sung theo quy dinh tai Khoan nay.

Phuong thire bau thanh vién HPQT cua timg 1an bau do HDQT quyét dinh lwa chon
va quy dinh tai Quy ché bau cir trong ing.

Thim quyén va thé thire 1dy ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua Nghi

quyét cia PHPCD

21.1.

21.2.

Tham quyén va thé thirc liy y kién cb dong bang vin ban dé thong qua Nghi quyét cua
DHDCD dugce thuc hién theo quy dinh sau day:

HDPQT cé quyen la} y kién cb déng bing van ban dé thong qua Nghi quyét cua
PHDCD khi xét thdy can thiét vi loi ich ctia Cong Ty.

HDQT phai chuén bi phu.u lay y k1en du thao Nghi quvct DHDCD, céc tai ligu giai
trinh du thao nghi quyét va guri dén tét ca c6 dong cé quyen biéu quyét cham nhét 10



21.3.

b)
¢)

d)

f)
g

21.4.

21.5.

b)
¢)

d)
e)

21.6.

ngay trude thoi han phai gui lai phiéu lay y kién. Viéc lap danh sach ¢b déng c6 quyén
biéu quyét, yéu cau va cach thie gui phiéu lay g kién va tai liéu kém theo duge thuc
hién theo quy dinh tai khoan (a) Piéu 17.2 va biéu 17.3 Diéu 1¢ nay.

Phiéu 14y y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:
Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép cia Cong Ty;
Muc dich lay y kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s6 glay to phap ly cua cé nhan dbi vai cb dong la
cé nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc so gidy to phap 1y cua t6 chire, dia chi tru s¢
chinh ddi véi cd dong, la to chirc hodc ho, tén, dia chi llen lac, quoc tich, so gidy to
phép 1y cua ca nhan déi véi nguoi dai dién theo uy quyen cua co6 dong la td chirc; sb
lugng ¢ phén ciia timg loai va sé phiéu biéu quyét cia cb dong;

Vian dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

Phu'fmg 4n biéu quyet bao gdm tan thanh, khong tin thanh va khong ¢ y kién déi voi
timg vén dé ldy ¥ kién;

Thoi han phai giri vé Cong Ty phiéu liy y kién da dugce tra 1oi;

Ho, tén, chit ky cua Chu tich HDQT.

Cd dong c6 thé guri phiéu Iy y kién da tra 10i dén Cong Ty bang hinh thire gui thu, fax
hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

Trudng hop gt thu, phiéu ldy ¥ klen da duoc tra 1o phai ¢ chir ky cta b dong la ca
nhan, cua ngum dai dién theo uy quyen hodc ngudi dai dién theo phép luat cua c¢6 dong
14 to chirc. Phiéu lay y kién giri vé Cong Ty phai duge dung trong phong bi dan kin va
khong ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

Trudmg hop gui fax hodc thu dién tu, phiéu ldy y kién giri vé Cong Ty phai duoc gitr
bi mét dén thoi diém kiém phiéu;

Cac phiéu ldy y kién giri vé Cong Ty sau thoi han da xac dinh tai ni dung phiéu ldy y
kién hoic da bi mo trong truong hop gm thur va bi tiét 16 trong truong hop gui fax, thu

dién tir 1a khong hop 1€. Phiéu 14y ¥ kién khong dwoce giri vé duoc coi la phiéu khong
tham gia biéu quyét.

HDPQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sw ching kién cua ¢ dong khong
nam gitr chirc vu quan Iy Cong Ty. Bién ban kiém phiéu phai co cac ndi dung chu yéu
sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép ciia Cong Ty;

Muc dich va céc van dé can lay ¥ kién dé thong qua nghi quyét'

S6 ¢b dong voi tong sO ph1eu biéu quyet d4 tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6
phleu biéu quyét hop 18 va s6 bidu quyet khong hop 1€ va phuorng thire giri phiéu biéu
quyet kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong 6 ¥ kién dbi véi timg vén de;
Vén dé da duoc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong img;

Ho, tén, chir ky cua cac thanh vién HDQT, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém
phiéu.

Céc thanh vién HDQT, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién déi
chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; lién déi chiu



21.7.

21.8.

21.9.

21.10.

2111,

Diéu 22.

22.1,

trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu
khong trung thuc, khong chinh xéc.

Bién ban kiém phiéu va Nghi quyet DHDCD dugc thong qua phai duge gui dén cac
¢d dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc giri bién ban
kiém phiéu va Nghi quyét DHDCD ¢6 thé thay thé bing viéc dang tai trén trang thong
tin dién tir ctia Cong ty trong thoi han 24 gidy, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

Phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 161, bién ban kiém phleu nghi quyét da dugce théng qua
va tai lidu 6 lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién déu phai dugce luu gitt tai tru s&
chinh cua Cong Ty.

Nghl quyet DHDCD duge thong qua theo hinh thie lay y klen cb dong bang van ban
néu duorc s6 ¢b dong so hitu trén 50% tong sb phleu bxeu quyét cua tat ca co dong co

quyén biéu quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cude hop
bHDCD.

Trudmg hop lay y kién cd déng bang vin ban, thi cac Quy ché phuc vu cho viéc lay ¥
kién c6 dong bang van ban do HDQT quyet dinh, ban hanh va cdng bd cing véi tai
lidu kém theo viée ldy ¥ kién ¢d dong bang vin ban theo Didu 24.1 Diéu 1¢ nay.

Trudng hop ly ¥ kién cé déng bang vin ban dé théng qua viée bau thanh vién HPQT,
hoac nhém cb dong quy dinh tai Diéu 11.3 Diéu 1é ndy ¢6 quyén dé ctr, timg cir thanh
vién HDQT thong qua viée giri thong tin vé tmg vién do minh dé cir/img cir theo hudng
dan tai quy dinh tai Quy ché dé ctr, tmg cir do HDQT quyét dinh, ban hanh va cong
b6. Truomg hop nay, Phiéu 14y ¥ kién phai dam bao c6 sdn ndi dung dé cir/img cir dé
c¢b dong thuc hién quyén biéu quyét cho céc tmg vién do cd déng d6 dé cir/img ct.

Viée ¢b dong iy quyén cho c4 nhan, phap nhan khac thuc hién quyén biéu quyét bang
van ban thyc hién theo quy dinh tai Dicu 15 Diéu Ié nay.

Nghi quyét, Bién ban hop PHPCP

Cudc hop PHDCD phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu gitr dudi
hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai duoc lap bang tiéng Viét, cé thé 1dp thém bang
tiéng nuwde ngoai va ¢6 cae ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép cua Cong Ty;
Thoi gian va dia diém hop PHDCD;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Toém tét dién bién cude hop va cac ¥ kién phét biéu tai cude hop PHPCD vé timg vén
de trong chuong trinh hop;

S6 ¢b dong va tong s6 phleu biéu quyét cua cac co dong du hop, phu luc danh sach
dang ky co dong, dai dién c¢6 dong du hop véi s6 ¢d phin va s6 phleu bau tuong Ung;

Ton;D s6 phleu bleu quyét di véi timg van dé biéu quyet trong d6 ghi 16 phuong thirc
biéu quyet téng s6 phiéu hop ¢, khon}, hop 1¢, tan 1hanh khonb tan thanh va khong
¢6 v kién; ty 1& tuong (ng trén tong sé phiéu biéu quyet cua c¢6 dong du hop;

Céc van dé da duoc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét théng qua twong tmg;

Ho, tén va chit ky cta chu toa va thu ky. Truong hgp chu toa, thu ky tur chéi ky bién
ban hop thi bién ban nay ¢6 hiéu luc néu duge tat ca thanh vién khac cia HDQT tham
dur hop ky vacod day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi 10 viée
cha toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.
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22.2.  Bién ban hop DPHDCD phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi két thic cude hop.
Chu toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khéac ky tén trong bién ban hop phai lién déi
chiu trach nhiém v¢ tinh trung thuc, chinh xdc cua ndi dung bién ban.

22.3.  Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nudce ngoai déu co hiéu luc phép ly nhu
nhau. Truomg hop ¢6 su khac nhau vé noi dung giita bién ban bing tiéng Viét va bang
tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duge dp dung.

22.4.  Bién ban hop, nghi quyét cia DHDCD va tt ca céc tai li¢u dinh kem Bién ban hop,
nghi quy¢t PHDPCD phai dugc cong bo thong tin theo quy dinh phap ludt vé cong bo
thong tin trén thi truong chimg khoan va phai dugce luu gitr tai tru s chinh cia Cong
Ty.

Didu 23.  Yéu ciu hity bo va Hiéu lie cdc Nghi quyét DHDCD
23.1.  Yéu ciu hiy bé cic Nghi quyét PHDCD

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhdn dugc bién ban hop PHDCD hoac
bién ban két qua kiém phiéu lay y klen PHDCB, ¢6 dong, nhém cb dong quy dinh tai
Piéu 11.2 Biéu 1é nay co quyén yéu cau Toa an xem xét, hiy bo nghi quyét hoac mot
phan néi dung nghi quyét cia PHPCP trong céc truong hop sau day:

a) Trinh tu, tha tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh cuia DPHDCD vi pham nghiém trong
quy dinh cua phéap luat va Dieu [€ nay, trir truong hop quy dinh tai Diéu 20.5 Diéu I¢
nay.

b) N6i dung nghi quyét vi pham phap luét hodc Piéu 1é nay.

23.2.  Hiéu lwe cac Nghi quyét DHDCD

a) Cac nghi quyét ctia DHDCD c6 hiéu luc ké tir ngay dugc théng qua hogc tir thoi diém
hiéu luc ghi tai nghi quyét do.

b) Trudmg hop c6 ¢b dong, nhoém cd dong yéu cau Toa an hodc Trong tai huy bo nghi
quyét cia PHPCP theo quy dinh tai diém a khoan nay thi cac nghi quyét d6 van co
hi¢u luc thi hanh cho den khi Toa an, Trong tai c6 quyét dinh khac, trir truong hop ap
dung bién phap khén cip tam thoi theo quyét dinh cta co quan ¢ thim quyén.

VII. HDbQT
Piéu 24. Ung cit, dé cir thanh vién HDQT

24.1.  Truong hop da xac dinh dugc ung cuir vién HDQT, Cong Ty phai cong b thong tin
lién quan dén céc img ctr vién t6i thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop PHBCD
(hoac trude thot han phal gm lai phleu lay ¥ kién) trén trang thong tin dién tir cuia Cong
Ty dé ¢6 dong c6 thé tim hidu vé cac ng ctr vién nay trude khi bo phiéu. Ung cir vién
HDPQT phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thue, chinh x4c ctia cac thong tin
¢a nhan duoc cong b va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thue, can
trong va vi loi ich cao nhét cia Cong Ty néu duge bau 1am thanh vién HDQT. Thong
tin lién quan dén tng ctr vién HPQT duoc cong bd bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d§ chuyén mon;

c) Qua trinh cong tac;

d) Céc chite danh quan 1y khéc (bao gdm ca chire danh HPQT cua cong ty khac);
e) Loi ich ¢6 lién quan téi Cong Ty va cdc bén ¢ lién quan cua Cong Ty:

f) Céc thong tin, tai liéu khéc (néu c6) theo mau So yéu ly lich va yéu cau cua Cong Ty



g)

24.2.

24.3.

24.4.

24.5.

a)
b)

f)

Didu 25.
25.1.

cta timg 1an td chirc bau HDQT;

Cong Ty phai ¢6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma (g ctr vién dang
ndm gitr chirc vu thanh vién HPQT, céc chitc danh quan ly khéc va cac lgi ich c6 lién
quan t6i cong ty ciia tmg ctr vien HDQT (néu ¢6).

CH dong hodc nhém cd dong quy dinh tai Diéu 11.3 cua biéu 1¢ nay co quyén dé cur
tmg ctr vién HPQT theo quy dinh cua phép ludt va Biéu 1¢ nay. S6 lugng tmg cir vién
ma c¢6 dong hoac nhom c6 dong nay duge quyén deé cir nhu sau:

C6 dong hodc nhom ¢d déng ndm giir tir 10% dén dudi 20% téng 56 ¢6 phan ¢6 quyén
bleu quyét duoe dé cir mot (01) g vién; nim giir tir 20% dén dudi 30% duge dé cur
t6i da hai (02) img vién; nim giir tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir ti da ba (03) ing
vién; ndm gitr tir 40% dén duéi 50% duge dé cir tdi da bon (04) tmg vién; ndm gitr tir
50% dén dudi 60% duge dé cir ti da nam (05) trng vién; nam gitr tir 60% dén dudi
70% duoc dé cur tdi da sau (06) tmg vién; nam gitr tir 70% dén dudi 80% duge dé cu
t6i da bay (07) ung vién; va ndm git tir 80% trd 1én dugce dé cir toi da tam (08) mg
vién.
Trudng hop s6 luong tmg ctr vién HDQT thong qua dé ctr va img cir van khong du s6
lwong can thiét, HDQT dwong nhiém gidi thiéu thém tmg cir vién hodc t chirc dé cir
theo quy dinh tai Pidu 18 nay, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong Ty va Quy ché hoat
dong cta HPQT. Viéc HDQT duong nhiém gidi thi¢u thém tmg cir vién phai duoc
cong bb rd rang trude khi DHDCD biéu quyét bau thanh vién HDQT.

Thanh vién HDQT phai dép tmg cac tiéu chudn va diéu kién sau day:

Khong thude dbi tuong khong c6 quyén thanh 14p va quan ly doanh nghiép tai Viét
Nam theo quy dinh cua phap luat;

C6 trinh dod chuyén moén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodac trong linh vure,
nganh, nghé kinh doanh cua Coéng Ty;

Thanh vién HDQT c6 thé ddng thai 1a thanh vién hoi dong quan trj tai toi da 05 cong
ty khéc.

Thanh vién ddc lap HPQT phai dap Gng céc tiéu chuan va diéu kién sau dy:
Céc tiéu chuan va diéu kién néu tai Diéu 24.4 Diéu 1& nay;
Khong phai la nguoi dang lam viée cho Cong Ty, cong ty me hodc cong ty con cua

Cong Ty; khong phai la ngudi da timg lam viée cho Cong Ty, cong ty me hodc cong
ty con ctia Cong Ty it nhét trong 03 nam lién truée do;

Khong phai la ngudi dang hudng luong, thu lao tir Cong Ty, trir cac khoan phu cap,
thu lao ma thanh vién HDQT dugc hudng theo quy dinh;

Khong phai la nguoi ¢6 vo hodc chong, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la co dong lon cua Cong Ty; la nguoil quan ly cua
Cong Ty hodc cong ty con cua Cong Ty;
Khong phal la ngum truc tiép hodc gian tiép so hiru it nhat 01% tong s6 ¢d phan c6
quyén biéu quyét cia Cong Ty;
Khéng phai la nguoi da timg lam thanh vién HDQT cta Cong Ty it nhat trong 05 nam
lien trude do, trir trudng hop dugce bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

Thanh phin va nhi¢m k¥ ctia thanh vién HDQT
S6 lugng thanh vién HDQT ludn phai dam bao it nhit 1a 03 ngudi va nhidu nhét 1 11
ngudi. PHDCD quyét dinh so lugng thanh vién HPQT tai timg thoi diém.

]
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25.2.

253.

b)

25.4.

d)

Nhiém ky cia thanh vién HPQT khong qué 05 nam va c thé dugc bau lai véi sb

nhi¢ém ky khong han che. Mot ca nhan chi dugc bau lam thanh vién doc lap HDQT

khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Truomg hop tit ca thanh vién HDQT cung ket thac

nhiém ky thi cdc thanh vién do tiép tuc 1a thanh vién HPQT cho dén khi ¢6 thanh vién

mo1 duge bau thay the va tiép quan cong vigc.

Co cdu thanh vién HDQT nhu sau:

Co cau HDQT phai dam bao i thiéu 1/3 tdng s6 thanh vién HDQT la thanh vién

khong diéu hanh. Céng Ty han che t6i da thanh vién HDQT kiém nhiém chirc danh

diéu hanh cua Cong Ty dé dam bao tinh doc lap cua HDQT.

Truong hop ¢6 phiéu ciia Cong Ty da niém yét va giao dich trén SGDCK, tong s6

thanh vién doc 1ap HPQT phai dam bao quy dinh sau:

(i) C6 tdi thiéu 01 thanh vién doc 1ap trong truomg hop tong s6 thanh vién HDQT
tir 03 dén 05 thanh vién;

(ii) C6 t6i thiéu 02 thanh vién doc 1ap trong truong hop tong s6 thanh vién HDQT
tir 06 dén 08 thanh vién;

(iii) €6 t6i thiéu 03 thanh vién ddc lap trong trudng hop tong sb thanh vien HDQT
tir 09 dén 11 thanh vién.

Trudng hop ¢6 phiéu cua Cong Ty khong niém yét va giao dich trén SGDCK, co céu

thanh vién HDQT, thanh vién doc 14p HPQT thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

Thanh vién HDQT khong con tu cach thanh vién HDQT trong truong hop bi DHDCD

mién nhiém, bai nhiém, thay thé trong céc truong hop sau:

PHDCP mién nhiém thanh vién HDQT trong truong hop sau déy:

@) Khong c6 du tiéu chuin va didu kién theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1¢
nay;
(ii) C6 don tir chire/tir nhiém va duge chap thuén.

DHDCD bii nhiém thanh vién HDQT trong truong hop thanh vién HDQT khong tham

gia cac hoat dong cuia HPQT trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat kha khang.

Khi xét thdy can thiét, DHDCP quyét dinh thay thé thanh vién HDQT; mién nhiém,

bai nhiém thanh vién HDQT ngoai céc truomg hgp quy dinh tai khoan (a) va khoan (b)

bicu 25.4 Dicu 1€ nay.

HDQT phai tridu tap hop/lay ¥ kién DPHDCD dé bau bd sung thanh vién HPQT trong

truong hop sau day:

(1) S6 thanh vién HPQT bj giam qua mot phan ba so véi tong s6 thanh vién
HDPQT da dugec PHDPCD théng qua. Truong hop nay, HDQT phai triéu tap

hop/lay v kién DHDCD trong thoi han 60 ngay ké tir ngay so thanh vién bi
giam qua mot phan ba;

(i) S6 lwong thanh vién doc lap HPQT giam xudng, khong bao dam ty 1¢ theo
quy dinh tai Dieu 25.3 Dicu 1€ nay;

(ifiy  Trir truomg hop quy dinh tai diém (i) va diém (ii) khoan (d) Diéu 25.4 Picu
1¢ nay, DHDCD bau thanh vién mai thay the thanh vién HDQT da bi mién
nhiém, bdi nhiém tai cugc hop gan nhat.

Viée bd nhiém, mién nhi¢m, bai nhi‘ém, thay thé thanh vién HPQT phai duoc cong bd

thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bo thong tin trén thi trudong ching khoan.
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25.6.

25.7.

Diéu 26.
26.1.

26.2.

g)
h)

k)

D

Thanh vién HDQT khong nhat thiét phai la cb dong cua Cong Ty hodc ngudi dai dién
theo ty quyén cua c¢b dong Cong Ty 1a té chire.

Thanh vién doc lap HPQT phai thong bdo véi HDQT vé viéc khong con dap tmg du
cé4c tiéu chun va diéu kién quy dinh tai Didu 24.5 Piéu 1é nay va duong nhién khong
con la thanh vién doc 1ap HPQT ké tir ngay khong dap (g du céc tiéu chudn va diéu
kién. HDQT phai thong bao truong hop thanh vién doc lap HPQT khong con dap Ung
du cac tiéu chuan va didu kién tai cudc hop PHDCPD gan nhat hodc triéu tap hop
DHDCPD dé bau bd sung hoic thay thé thanh vién ddc 1ap HPQT trong thdi han 06
théang ké tir ngay nhan duoc thong béo cua thanh vién doc lap HPQT c6 lién quan.

Quyén han va nghia vu cia HDQT

HPQT la co quan quan ly Cong Ty, ¢6 toan quyén nhan danh Cong Ty dé quyét dinh,
thuc hién cac quyén va nghia vu cia Cong Ty, trir cac quyén va nghia vu thudc thim
quyén cua PHPCBD.

HDQT ¢6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
nam cua Coéng Ty;

Kién nghi loai ¢d phan, trai phiéu hodc chimg khoan khéc va tong sb ¢ ph?m, trai
phiéu hodc chirng khoan khac dugc quyén chao ban cua timg loai;

Quyét dinh ban c¢d phan chua béan trong pham vi s6 ¢b phan duge quyén chao ban cia
timg loai; quyet dinh huy dong thém von theo hinh thire khac;

Quyét dinh gia ban ¢6 phan, trai phiéu hodc ching khodn khac cua Cong Ty trong
truong hgp duge DPHDCD chap thuén;

Quyét dinh mua lai ¢6 phan Céng Ty da phat hanh theo quy dinh ctia phép luét;

Quyét dinh, thong qua viéc hop tac, dau tu, mua, ban, cim cb, thé chip (hoac cac hoat
dong khéc ¢ tinh chét twong tu) tai san, viéc vay, cho vay va cac hop dong, glao dich
khéc c6 gid tri dudi 50% tong gia tri tai san dugc ghi trong bao cao tai chinh gin nhat
cua Cong Ty, trir cac truong hgp thude tham quyén cua TGD;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HDQT; bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong,
chdm dut hop dong dbi véi TGP, Phé TGD, K& todn trudng, ngudi quan 1y va ngudi
didu hanh khac ctia Cong Ty, trir cac chire danh thude thim quyén cia PHPCD; quyét
dinh tién lwong va quyén loi khic cua nhirng ngudi quan 1y, ngudi diéu hanh do;

Qu} ét dinh viéc quan ly, thuce hién quyén va nghia vu ctia Cong Ty tuong ing voi phan
von gop, cd phan thugc sé hira ciia Cong Ty tai doanh nghiép khac; lva chon, tiy quyén,
thay thé ngudi dai dién theo iy quyén cua Cong Ty dé quan ly phan von gop, ¢o phan
dai dién Cong Ty dé thuc hién cac quyén, nghia vu ‘tuong (mg Vo phan vén gop, ¢o
phan ctia Cong Ty tai cdc doanh nghiép khac, quyét dinh muc thi lao va quyén loi
khéc cua nhiing nguoi do;

Giam sat, chi dao Tong Giam dbc va nguoi quan 1y, ngudi diéu hanh khac trong diéu
hanh cong viéc kinh doanh hdang ngay cua Cong Ty;

Quyét dinh co cau t chire, quy ché quan ly ndi by cia Cong Ty, quyét dinh viéc thanh
Iap hoat dong, cham dit hoat dong cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh ctia Cong Ty va viée gop vbn, mua cb phan cta doanh nghiép khéc;

Duyét chuong trinh, néi dung tai liéu phuc vu cudc hop PHDCD, triéu tap hop
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p)

S))

26.3.

26.4.

26.5.

Didu 27.
271,

27.2.

271.3.

27.4.

DHDCD hoic lay y kién dé PHDCD thong qua nghi quyét;
Trinh bdo c4o tai chinh hang nam da dugc kiém toan 1én PHDCD;

Kién nghi vé murc ¢b tie duoce tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra ¢d tic hodce xir Iy
10 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc t& chic lai, chia, tach, sap nhap, hop nhét, giai thé, yéu cau pha san
Cong Ty;
Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong HDBQT, Quy ché ndi b vé quan tri Co ong Ty

sau khi dugc PHDCD thong qua; quyet dinh ban hanh Quy ché hoat dong cia Uy ban
kiém todn truc thudc HPQT, Quy ché vé cong bd thong tin cia Cong Ty;

Qu\yet dinh vi¢c Cong Ty ky két hop dong, giao dich theo quy dinh tai Diéu 40.6 va
DPic¢u 40.7 Dicu 1€ nay;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ ndy va céc quy ché
cua Cong Ty.

HDQT phai bio cao DHDPCD thuong nién vé két qua hoat dong cia HPQT theo quy
dinh cta phap ludt va biéu I¢ nay.

Két thic nam tai chinh, HDQT phai trinh DHPCP céc bio céo sau day:
Béo cdo két qua kinh doanh cta Cong Ty;

Béo cdo tai chinh;

Béo cdo danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Cong Ty;

Bdo céo cua thanh vién doc 1ap HDQT trong UBKT.

Cac béo cdo néu ta1 Khoan nay ducfc guri dong thoi véi thoi diém gir tai liéu, cong bd
thong tin tdi cac ) dong co quycn du hop.

Béo cdo quy dinh tai c4c Piéu 26.4 Diéu 1 nay phai dugc luu gilt tai tru s¢ chinh cua
cong ty cham nhat 1a 10 ngay trudce ngay khai mac cudc hop DHB(‘B thuong nién. Co
dong s& hitu ¢6 phan cua cong ty lién tuc it nhit 01 nam c6 quyen tu mmh hodc cling
v6i ludt su, ké toan vién, kiém todn vién c6 chimg chi hanh nghé truc tiép xem xét béo
cdo quy dinh tai Diéu nay.

Thu lao, thwdng va lgi ich khdc eia thanh vien HDQT

Cong Ty c6 quyén tra thu lao cho thanh vién HDQT theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.

Thanh vién HDQT duogc hudng thi lao cong viée va tién thuong. Thu lao cong viéc
duge tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién HBQT va
mttc thi lao mdi ngay. HDQT du tinh miec thi lao cho tirng thanh vién theo nguyén
tac nhét tri. Téng mirc thi lao va thuong cia HPQT do PHPCD quyét dinh tai cudce
hop thudng nién;

Thu lao cua timg thanh vién HDQT duogc tinh vao chi phi kinh doanh cta Céng Ty
theo quy dinh cuia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duge thé hién thanh muc
riéng trong bdo cdo tai chinh hing nim cua Cong Ty va phai bao cdo BPHDCD tai cudc
hop thudng nién.

Thanh vién HPQT ndm gii chire vu diéu hanh hoac thanh vién HPQT lam viéc tai cac
ti¢u ban cua HDQT hodc thue hién nhitng cong viée khac ngoai pham vi nhiém vu
thong thuong cua mot thanh vién HDQT, ¢ thé dugc tra thém thu lao dudi dang mat
khoan tién cong tron géi theo timg lan, liwong, hoa hdng, phén tram loi nhudn hodc



27.5,

27.6.

Piéu 28.
4.1
28.2.
28.3.

a)
b)

28.4.

28.5.

28.6.

a)
b)

d)

du6i hinh thite khac theo quyét dinh cia HDQT.

Thanh vién HPQT c¢6 quyén duge thanh todn tat ca céc chi phi di lai, an, & va cac

khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién

HDQT cua minh, bao gom ca cédc chi phi phat sinh trong viéc tdi tham du cac cudc

hop DPHDCD, HDQT hodc céc tiéu ban cua HDQT.

Thanh vién HDQT ¢6 thé duogc Cong Ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢6 su chap

thuan cua DPHPCD. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhitng trach nhiém

cua thanh vién HPQT lién quan dén viéc vi pham phap ludt va Dieu 1€ Cong Ty.
Chu tich HDQT

Chu tich HDQT do HPQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac thanh vién HDQT.

Chu tich HBQT khong dugce kiém TGD.

Chu tich HPQT ¢6 quyén va nghia vu sau day:

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HPQT;

Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc !th; triéu tdp, chu tri va lam

chu toa cudc hop HPQT, ky ban hanh nghi quyét, quyet dinh cia HPQT theo dung

cac ndi dung da duge HPQT thong qua;

T chire viée théng qua nghi quyét, quyét dinh cia HDQT;

Giam sét qué trinh t& chire thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cia HDQT;

Chu toa cudc hop DPHDPCD, ky ban hanh nghi quyét, quyét dinh cua PHPCD theo
dung céc ndi dung da dugec DPHDCD thong qua;

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phép luét va Diéu 18 nay.

Trudng hgp Chu tich HPQT ¢6 don tir chire/tir nhiém hodc bi mién nhiém, bai nhiém,
HDQT phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chire/tir
nhiém hozc bi mién nhiém, bai nhiém.

Truomg hop Chu tich HDQT vang mat hodc khong thé thuc hién dugce nhiém vu cua
minh thi phai iy quyén bang vin ban cho mét thanh vién HDQT khéc thue hlcn quy én
va nghia vu cua Chu tich HDQT. Trudng hop khong ¢6 ngudi duge uy quyen hodac
Chu tich HPQT chét, mét tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chép
hanh bién phap xu ly hanh chinh tai co s¢ cai nghién bét budc, co s& gido duc bét budc,
tron khoi noi cu tra, bi han ché hoac mét nang luc hanh vi dan sy, cé khoé khan trong
nhéan thitc, [am chua hanh vi, bi Toa an cadm dam nhiém chirc vu, cdm hanh nghé hoac
lam cong viéc nhét dinh thi c4c thanh vién con lai bAu mét ngudi trong s6 céc thanh
vién gitr chitc Chu tich HPQT theo nguyén tac da s thanh vién con lai tan thanh cho
dén khi c¢6 quyét dinh méi cua HPQT.

Khi xét thiy can thiét, HDQT quyét dinh bd nhiém thu ky Cong Ty. Thu ky Cong Ty
¢6 quyén va nghia vu sau day:

HJ tro td chire triéu tdp hop PHDCD, HDQT: ghi chép cac bién ban hop;
Hd tro thanh vién HPQT trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugce giao;
HS trg HPQT trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri Cong Ty

Hb trg Cong Ty trong xdy dung quan hé co dong va bao vé quyén, loi ich hgp phap
ctia ¢ dong; viée tuan thu nghia vu cung cAp thong tin, cong khai hoa thong tin va thu
tuc hanh chinh;
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e)
Diéu 29.
29.1.

29.2.
29.3.

29.4.

29.5.

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong Ty.
Cugc hop cua HDQT

Chu tich HDQT dugce bau trong cude hop dau tién cua HDQT trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay két thuc bau cir HDbQT d6. Cudc hop nay do thanh vién co s6 phlcu
bau cao nhét hodc ty 1& phiéu bau cao nhit tridu tap va‘chu tri. Trm(mg hop ¢6 nhiéu
hon mot thanh vién ¢6 s6 phicu bau hogc ty 1¢ phi€u bau cao nhat va ngang nhau thi
céac thanh vién bau theo nguyén tac da so6 dé chon O1 ngudi trong so ho tri¢u tap hop
HDQT.

HDQT phai hop it nhit mdi quy 01 1an va c6 thé hop bét thuong.

Chu tich HPQT triéu tdp hop HPQT trong trudng hop sau day:

C6 d& nghi cua thanh vién doc lap HDQT;

C6 @& nghi cia TGP hodc it nhit 05 ngudi quan Iy khéc;

C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién HDQT.

Dé nghi quy dinh tai Diédu 29.3 Diéu 1¢ nay phai duoc 14p thanh vin ban, trong d6 néu
r0 muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua HBQT.

Chu tich HDQT phai triéu tap hop HDQT trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay
nhan dugc dé nghi quy dinh tai Piéu 29.3 Diéu 1é nay. Truong hop khong triéu tap hop
HDQT theo dé nghi thi Chu tich HDQT phai chiu trach nhi¢ém vé nhimg thiét hai xay
ra dbi v6i Cong Ty; ngudi d& nghi c6 quyén thay thé Chu tich HDQT triéu tap hop

« HDQT,

29.6.

29.7.

29.8.

Chu tich HDQT hodc nguoi tri¢u tap hop HDQT phai guri thong bao moi hop cham
nhét 12 03 ngay lam vi¢e trude ngay hop. Thong bdo moi hop phai xac dinh cu thé thoi
gian va dia diém hop, chuong trinh, céc van d thao luan va quyet dinh. Thong bao
moi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh
vién.

Thong béao mai hop HPQT c6 thé gui bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong ti¢n dién
tir hodc phuong thirc khac do Diéu Ié Cong Ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi
lién lac cua timg thanh vién HDQT dugc dang ky tai Cong Ty.

Cudc hop HPQT duge tién hanh khi ¢ tir 3/4 tong sb thanh vién tré 1én du hop.
Trudmg hop cude hop duge tri¢u tép lan dau khong du s6 thanh vién du hop theo quy
dinh thi duoc triéu tap lan thi hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan
thir nhat. Trudng hop nay, cude hop duge tién hanh néu c6 hon mot nira sé thanh vién
HDQT dy hop.

Thanh vién HDQT dugec coi 1a tham dy va biéu quyét tal cudc hop trong truong hop
sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai Piéu 29.10 Diéu
I¢ nay;

Tham du va biéu quyél thong qua hoi nghi true tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac;

Guri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tu.

Trudng hop gui phiéu biéu quy &t dén cude hop thonb qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai duge chuyén dén Chu tich HDQT cham nhét 1a



01 gi¢r trude khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duge mé trude su ching kién cua tat
ca nhitng nguoi du hop.

29.10. Thanh vién phai tham du day du céc cudc hop HDQT. Thanh vién dugce uy quyén bing
vin ban cho nguoi khéac du hop va biéu quyét néu dugce da s thanh viéen HDQT chép
thudn. Van ban Gy quyén trong trudmg hop nay phai c6 ndi dung, hinh thirc tuong tu
nhu van ban iy quyén du hop PHPCD.

29.11. Nghi quyét, quyet dinh cua HDQT duoc thong qua | néu duoc da s6 thanh v1en du hop
tan thanh; treong hop sé phiéu ngang nhau thi quyet dinh cudi cung thude vé phia ¢6
y kién cua Chu tich HDQT.

29.12. HDQT hop tai tru s& chinh cua Céng Ty hodc & noi khéc trén lanh thd Viét Nam.

29.13.  Cudc hop HDQT c6 thé duoc thay thé bang viée ldy v kién cac thanh vién HDQT bang
van ban. Diéu kién, trinh ty, thu tuc ldy y kién thanh vién HPQT bang van ban thuc
hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong cua HDQT.

Ditu30. Cc tiéu ban thuje HPQT

30.1.  HDPQT c6 thé thanh lap tiéu ban truc thuge dé phu trach vé chinh sach phat trlen nhan
su, luong thuong, kiém toan ndi bo, quan ly rui ro. S6 lugng thanh vién cua tiéu ban
do HBQT quyet dinh c6 t6i thiéu 1a 03 ngudi bao gdm thanh vién cia HDQT va thanh
vién bén ngoai. Mot thanh vién doc 1ap HPQT/thanh vién HPQT khong diéu hanh sé
duoe bd nhiém lam Trudng tidu ban theo quyét dinh cia HDQT. Hoat dong cua tiéu
ban phai tuan thu theo quy dinh cia HDQT. Nghi quyét ctia tiéu ban chi c6 hiéu luc
khi ¢6 da sé thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

30.2.  Viéc thue thi quyét dinh cia HDQT, hodc ctia ticu ban truc thuge HDQT phai phu hop
v6i cée quy dinh phap ludt hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy ché ndi bd
vé quan tri cong ty.

Didu 31. Nguwoiphu trich quan tri Cong Ty

31.1.  HPQT phai bb nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri Cong Ty dé hd tro cong tac
quan tri Cong Ty. Nguoi phu trach quan tri Cong Ty ¢6 the kiém nhiém lam Thu ky
Cong Ty.

31.2.  Ngudi phu trach quan tri Cong Ty khong duge dong thoi lam viée cho té chire kiém
toan duoc chap thuan dang thuc hién kiém todn cac bao céo tai chinh cua Cong Ty.

31.3.  Ngudi phu trach quan tri Cong Ty c6 quyén va nghia vu sau:

a) Tu van HPQT trong viée t6 chitc hop DPHDCD theo quy dinh va céc cong viée lién
quan gitra Cong Ty va co dong;

b) Chuédn bi cac cudc hop HDQT, UBKT va DHDCD theo yéu ciu cla HDPQT hoac
UBKT;

c) Tu van vé thu tuc cta cac cude hop;

d) Tham du cac cudc hop;

e) Tu van tha tuc lap cac nghi quyét cua HPQT phu hgp véi quy dinh cua phéap luat;

f) Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va cdc thong tin khéc

cho thanh vién HDQT;
) Giam sat va bao cao HPQT vé hoat dong cong bd thong tin cia Cong Ty;

h) L.a dau moi lién lac vai cac bén c6 quyén lgi lién quan;
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i)
VIIL

Didu 32.

Didu 33.

33.1;

332

33.3:
33.4.

Diéu 34.

34.1.
34.2.

34.3.

34.4.

f)

g)
h)

Bao mat thong tin theo céc quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ Cong Ty.
TGP VA NGUOI PIEU HANH KHAC
T6 chire bd may quan Iy

Hé théng quan Iy cua Cong Ty phai dam bao b may quan ly, diéu hanh chiu trach
nhiém truée HPQT va chiu su gidam sat, chi dao ciia HDQT trong cong viéc kinh doanh
hang ngay cta Cong Ty. Ngudi didu hanh Cong Ty ¢6 TGD, cac Phé TGP, Ké toan
truong va ngudi didu hanh khac do HDQT bd nhiém. Viée bb nhiém, mién nhiém, bai
nhiém cac chirc danh néu trén phai dugc thong qua bing nghi quyét HDQT.

Nguwdi diéu hanh Céng Ty

Ngudi diéu hanh Cong Ty bao gdm TGP, Pho TGP, Ké todn truong va ngudi diéu
hanh khac theo quy dinh cua Diéu 1¢ Cong Ty.

Theo dé ngh1 cua TGD va ducrc sur chap thuan cia HDQT, Cong 5 4 duge tuyen dung
nguoi diéu hanh khac vai s6 lugng va tiéu chuan phi hgp véi co cdu va quy ché quan
ly cua Cong Ty do HDQT quy dinh. Nguoi diéu hanh Cong Ty phai ¢6 trach nhiém dé
hé trg Cong Ty dat duogc cac muc tidu dé ra trong hoat dong va t6 chuc.

TGD dugc tra lvong va thudng. Tién luong va thudng cua TGP do HPQT quyét dinh.

Tién luong cia nguoi diéu hanh duge tinh vao chi phi kinh doanh ciia Cong Ty theo
quy dinh cua phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng
trong bio cdo tai chinh hing nam ctia Cong Ty va phai bio cao PHPCD tai cudc hop
thuong nién.

B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Tong giam doc
HDQT bd nhiém 01 thanh vién HPQT hodc thué nguoi khac 1am TGP.

TGP la ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cta Cong Ty; chiu su giam
sat cia HPQT: chiu trach nhiém trudec HDQT va trirde phap ludt vé viée thue hién céac
quyén va nghia vu duoc giao.

Nhiém ky ctia TGP khong qua nam (05) ndm va c6 thé duoc bd nhiém lai véi sb nhiém
ky khéng han ché.

TGD ¢6 cac quyen va nghia vu sau day:

Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay ma khong thudc
tham quyén cia HPQT; cac hoat dong thudc cac nganh nghé kinh doanh da dang ky
cua Cong Ty va cac hoat dong khac phu trg, ho trg céc hoat dong noi trén;

T4 chire thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh cua HDQT;
T4 chire thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu cua Cong Ty;
Kién nghi phuong én co cdu té chire, quy ché quan Iy néi bd cia Cong Ty;

B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quéan Iy trong Cong ty, trir cée chirc
danh thudc tham quyén cua HDQT:

Quyét dinh tién luong va lgi ich khac ddi véi nguoi lao dong trong Cong ty, ké ca
ngudi quan ly thude tham quyén bo nhiém cua TGD;

Tuyén dung lao dong:

Kién nghi phuong an tra c6 tic hogc xir 1y 18 trong kinh doanh;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat, Diéu 16 Cong Ty va nghi quyét,
quyét dinh cua HDQT.
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IX.

Diéu 35.
35.1.

35.2.

Dicu 36.
36.1.

36.2.

a)
b)

36.3.

Piéu 37.
37.1.

373
373,

37.4.
37.5.

37.6.

37,

37.8.

379.

TGD phai diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cua Céng Ty theo ding quy dmh
cua phép ludt, Piéu & Cong Ty, hop dong lao dong ky voi Cong Ty va nghi quyét,
quyét dinh cua HDQT. Truong hop diéu hanh tréi v6i quy dinh tai khoan nay ma gdy
thiét hai cho Coéng Ty thi TGD phai chiu trach nhiém trude phap ludt va phai boi
thuong thiét hai cho Cong Ty.

UY BAN KIEM TOAN TRU'C THUQC HPQT

Ung cir, dé cit thanh vién UBKT
Chu tich UBKT va céac thanh vién khac cua UBKT do HDQT dé ctr va khong phai la
nguoi diéu hanh Cong Ty.
Viéc bé nhiém Chu tich UBKT va cac thanh vién khac trong UBKT phai duge HDQT
théng qua tai cugc hop HDQT.

Thanh phan UBKT
UBKT c¢6 tir 02 thanh vién trg 1én. Chua tich UBKT phai la thanh vién doc lap HDQT.
Céc thanh vién khac cia UBKT phai la céc thanh vién HDQT khong diéu hanh.
Thanh vién UBKT phai ¢6 kién thire vé ké todn, kiém todn, ¢6 hiéu biét chung vé phap
luat va hoat dong cua Cong Ty va khong thudce cac trudng hop sau:
Lam viéc trong b phan ké toan, tai chinh cua Cong Ty;
La thanh vién hay nhan vién cia td chire kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém
toan cac bdo cdo tai chinh cua Cong Ty trong 03 nam lien trude do.

Chu tich UBKT phai cé bang tot nghxep dai hoc trd 1én thudc mot trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, lut, quan tri kinh doanh.

Quyén va nghia vu ctia UBKT

Giam sat tinh trung thuc cua bdo céo tai chinh cua Cong Ty va cong b6 chinh thire lién
quan dén két qua tai chinh cua Cong Ty.

Ra soat hé thong kiém soat ndi bd va quan 1y ri ro.

Ra so4t giao dich véi ngudi ¢6 lién quan thude thim quyén phé duyét cia HDQT hodc
PDHDCD va dua ra khuyén nghi vé nhimg giao dich can c¢6 phé duyét cia HDQT hodc
bHDCD.

Giam sat b phan kiém toan noi bo cia Cong Ty;

Kién nghi cong ty kiém toan doc lap, mic thi lao va diéu khoan lién quan trong hop
dong véi cong ty kiém toan dé HPQT thong qua trude khi trinh lén DPHDPCD thuong
nién phé duyét.

Theo doi va danh gia su dgc lap, khach quan cta cong ty kiém toan va hiéu qua cua
qua trinh kiém toan, dac biét trong trudng hop cong ty c6 sir dung cac dich vu phi ki€ém
toan cua bén kiém toan.

Giam sat nham bao dam cong ty tun thi quy dinh cta phép lut, yéu cdu cua co quan
quan ly va quy dinh noi bg khéac cua Cong Ty.

Puoc quyén tiép can céac tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Cong Ty, trao
doi véi cac thanh vién HDQT khac, TGD, Ké toan truong va can bd quan ly khac dé
thu thép thong tin phuc vu hoat dong cua UBKT.

Co quy én yéu cau dai dién t chirc kiém toan duge chap thuan tham du va tra 10i cac
vén dé lién quan béo céo tai chinh kiém toan tai cac cudc hop ctia UBKT.



37.10. Strdung dich vu tu van phap luat, ké toan hoac cac tu van khac bén ngoai khi can thiét.

37.11.  Xay dung va trinh HDQT céc chinh sach phat hién va quan ly rdi ro; dé xuat véi HDQT
cac giai phap xur ly ridi ro phat sinh trong hoat dong cua Cong Ty.

37.12. Lap bdo cdo bang vin ban giri dén HPQT khi phat hién thanh vién HDQT, TGD va
ngudi quan ly, diéu hanh khac khong thue hién day du trach nhiém theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va Diéu I¢ nay.

37.13. Xay dung Quy ché hoat dong cua UBKT va trinh HDQT thong qua.

Diéu 38. Cudc hop ciia UBKT

38.1.  UBKT phai hop it nhat 02 lan trong mdt nam. Bién ban hop dugc 1ap chi tiét, rd rang
va phai dugce luu gitr day da. Ngudi ghi bién ban va cac thanh vién UBKT tham du
hop phai ky tén vao bién ban cude hop.

38.2. UBKT thong qua quyét dinh biang biéu quyét tai cudc hop, liy ¥ kién bang van ban
hodc hinh thirc khdc quy dinh tai Dicu I¢ nay hodc Quy ché hoat dong UBKT. M’éi
thanh vién UBKT c6 mét phicu bi¢u quyét. Quyét dinh ciia UBKT dugc thong qua néu
duge da s6 thanh vién du hop tan thanh; trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét
dinh cudi cung thudc vé phia cé y kién ciia Chu tich UBKT.

Pidu 39. Bido cdo hoat dong ciia thanh vién doc lap HDQT trong UBKT tai cude hop

DHDCD thwong nién

39.1.  Thanh vién doc lap HDQT trong UBKT c6 trach nhiém bdo cdo hoat dong tai cudc
hop BPHDCD thuong nién.

39.2.  Bdo cdo hoat ddng cua thanh vién doc lap HDQT trong UBKT tai cuéc hop PHDCD
thudng nién phai dam bao c6 cac ndi dung sau:

a) Thu lao, chi phi hoat ddng va cac lgi ich khac cia UBKT va tung thanh vién UBKT
theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va quy dinh cia Cong Ty;

b) Téng két cac cude hop cua UBKT va cac két luan, kién nghi cia UBKT;

c) Két qua giam sat d6i voi bao cdo tai chinh, tinh hinh hoat dong, tinh hinh tai chinh cua
Cong Ty,

d) Béo c4o déanh gia vé giao dich giita Cong Ty, cong ty con, cong ty khac do Cong Ty

nim quyén kiém so4t trén 50% tré 1én von diéu 1¢ véi thanh vién HPQT, TGD, nguoi
quan ly, didu hanh khac ctia Cong Ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan cua dbi tugng do;
giao dich gitra Cong Ty vai cong ty trong d6 thanh vien HDQT, TGD, ngudi quan ly,
diéu hanh khac ctua Cong Ty la thanh vién séng lap hodc 1a ngudi quan 1y cong ty do
trong thoi gian 03 ndm gan nhét trude thoi diém giao dich;

e) Két qua danh gia vé hé théng kiém soat ndi bd va quan 1y i ro cia Cong Ty;

f) Két qua giam sat dbi véi HDQT, TGP va ngudi quan ly, diéu hanh khac ctia Cong Ty;
g) Két qua danh gia su phdi hop hoat dong gitta UBKT véi HDQT, TGD va céc cd dong.
X TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HPQT, TGP VA NGUOI QUAN LY,

NGUOI PIEU HANH KHAC
Pidu 40. Tréach nhiém trung thue va tranh cdc xung dot vé lgi ich

40.1.  Thanh vién HPQT, TGD, ngudi quan ly va ngudi diéu hanh khac phai cong khai cac
loi ich ¢6 lién quan theo quy dinh cta phédp ludt va céc van ban phap luat lién quan.

40.2.  Thanh vién HDQT, TGP, ngudi quan 1y, ngudi didu hanh khac va nhimg ngudi ¢6 lién



40.3.

40.4.

40.5.

40.6.

b)

c)

quan cua cac thanh vién nay chi dugc sir dung nhtmg thong tin ¢6 duoc nho chirc vu
cua minh dé phuc vu lgi ich cua Cong Ty.

Thanh vién HDQT, TGD, ngudi quan ly va ngudi diéu hanh khac ¢ nghia vu thong
bao bing vin ban cho HDQT ve cac giao dich gitta Cong Ty, cong ty con, cong ty
khac do Cong Ty ndm quyén kiém soét trén 50% von diéu 1¢ véi chinh ddi tugng do
hodc v6i nhitng nguoi ¢6 lién quan cua doi tugng d6 theo quy dinh cta phap luat. Péi
vGi cac giao dich néu trén do DPHDCD hodc HPQT chép thuan, Cong Ty phai thuc
hién cong b thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cua phap luat chimg khoén
vé cong bd thong tin.

Thanh vién HDQT khong duoc bidu quyét ddi véi giao dich mang lai loi ich cho thanh
vién d6 hodc nguoi ¢6 lién quan cia thanh vién dé theo quy dinh cua phap luat.

Thanh vién HDQT, TGD, nguoi quan 1y, nguoi diéu hanh khac va nhirg ngudi 6 lién
quan cua cac doi tugng nay khong duge sir dung hodc tiet 10 cho ngudi khac céc thong
tin ndi b dé thyc hién cac giao dich ¢6 lién quan.

Chép thuan hop dong, giao dich giita Cong Ty véi ngudi ¢6 lién quan:

DHDCD hozc HPQT chap thudn hop dong, giao dich giita cong ty véi ngudi 6 lién
quan sau day:

(1) Cb dong, ngudi dai dién theo y quyén cia cb dong 1a td chire s hiru trén
10% tong so co phan pho thong cua Cong Ty va nguoi co lién quan cua ho;

(i1) Thanh vién HPQT, TGP va nguoi ¢d lién quan cua ho;

(iii) Doanh nghi¢p ma thanh vién HDQT, TGD va nguoi quan ly khac ctiia Cong
Ty phai ké khai theo quy dinh tai Diéu 40.8 Diéu I¢ nay.

HDQT chip thuan cac hop dong, giao dich theo quy dinh khoan (a) Diéu 40.6 Diéu 1é
nay va co gla tri nho hon 35% tong gi4 tri tai san ctia Cong Ty ghi trong béo cdo tai
chinh gin nhat. Trudng hop nay, ngum dai dién Cong Ty ky hop dong, giao dich phai
thong bdo cho thanh vién HDQT vé cac d6i tuong c6 lién quan d6i voi hop dong, giao
dich d6 va guri kem theo du thao hop dong hodic ndi dung chi yéu cua giao dich. HDQT
quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan
duoc thong bdo; thanh vién HPQT c6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong,
giao dich khong cé quyén biéu quyét.

DHDCP chép thudn hop dong, giao dich sau day:

(1) Hop dong, gigo dich khéac ngoai hop dong, giao dich quy dinh tai khoan (b)
Diéu 40.6 Diéu 1€ nay;

(i1) Hop déng, giao dich vay, cho vay, bén tai san ¢6 gia tri 16n hon 10% tong gia
tri tai san ciia Cong Ty ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat gitta Cong Ty va
cb dong s& hiru tir 51% tong sO ¢b phin c6 quyén biéu quyét trg 1én hoac
ngudi ¢o lién quan cua co dong do.

Truong hop nay, nguoi dai dién Cong Ty ky hop dong, giao dich phai thdng bao cho
HPQT vé dbi tuong ¢6 lién quan d6i v6i hop dong, giao dich dé va giri kém theo dur
thao hop dong hodc thong bdo ndi dung chu yéu cta giao dich. HDQT trinh du thao
hop déng, giao dich hoic giai trinh vé noi dung chu yéu cua hop dong, giao dich tai
cudc hop PHDCD hodc lay y kién cb dong bang van ban. Truomg hop nay, b dong
¢6 lgi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khéng ¢6 quy én bidu quyét;
hop ddng, giao dich dwoc chap thuan theo quy dinh tai Diéu 20 va Diéu 21 caa Diéu
1¢ nay.



d)

40.7.

b)

d)

e)

Hop ddng, giao dich bi vo hiéu theo quyét dinh cia Toa 4n va xtr ly theo quy dinh cua
phap luat khi duoc ky két khong dung vé6i quy dinh tai Didu nay; nguoi ky két hop
ddng, giao dich, c6 dong, thanh vién HDQT, TGP va ngudi quén ly khac ¢6 lién quan
phai lién déi boi thudng thiét hai phat sinh, hoan tra cho Céng Ty khoén loi thu duge
tir viéce thyuc hién hop déng, giao dich do.

Giao dich véi ¢b dong, ngudi quan ly Cong Ty va ngudi 6 lién quan cua cac doi tuong
nay:

Cong Ty khong duoc cung cap khoan vay hodc bao lanh cho ¢d déng la ¢4 nhan va
nguoi co lién quan cua cé dong do la ca nhan.

Cong Ty khong duge cung cap khoan vay hodc bao lanh cho 06 dong 1a td chuc va
nguoi c6 lién quan cua co dong do la cé nhan, trir truong hO’p ) dong la cong ty con
trong trudng hop cong ty con la cong ty khong co ¢6 phan, phan von gép nha nude
nam gitr va da thuc hién gop v6n, mua c6 phin ctia Cong Ty trude ngay 01 thang 7
nam 2015.

Cong Ty khong dugce cung cap khoan vay hodc bao lanh cho ngudi ¢6 lién quan cua
co dong la t6 chirc, trir cac trudng hop sau day:

(1) Cong Ty dai ching va td chire 12 ngudi ¢6 lién quan cua cb dong 1a céc cong
ty trong cung tap doan hogc cdc cong ty hoat dong theo nhom cong ty, bao
gom cdng ty me - cong ty con, tdp doan Kinh té va gtao dich nay phai dugc
DHDCD hoiic HDQT thdng qua theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

(i1) Truong hop phép ludt cé quy dinh khac.
Cong Ty chi dugce thuc hién cac giao dich sau day khi da duoc DPHDCD chép thuan:

(1) Cap cac khoan vay hoac bao lanh cho thanh vién HDQT, ngum quan ly, nguoi
diéu hanh khac khong phai 1a ¢ dong va nhimg c4 nhén, td chire ¢6 lién quan
clia céc di tuong nay;

Trudng hop cap cac khoan vay hodc bao lanh cho to chite ¢6 lién quan cua
thanh vién HDQT, TGD, nguoi quan ly, ngudi diéu hanh khac ma Cong Ty
va t6 chire d6 1 cac cong ty trong cung tip doan hodc cac cong ty hoat dong
theo nhém cong ty, bao gbdm cong ty me - cong ty con, tip doan kinh té,
DPHDCD hodc HDQT théng qua theo quy dinh tai Diéu 1 nay;

(ii) Giao dich ¢6 gia tri tir 35% tros 1én hodc giao dich dan dén tong gid tri giao
dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién co
gié tri tir 35% trg 1én tong gid tri tai san Cong Ty ghi trén béo cdo tai chinh
gan nhét gitra Cong Ty v&i mot trong céc ddi tugng sau:

o Thanh vién HPQT, TGP, ngudi quan 1y, ngudi diéu hanh khic va ngusi c6
lién quan cua cac d6i tuong nay,

° CH dong, nguoi dai dién uy quyén cua cb déng s& hitu trén 10% tdng von ¢
phan phd thong ctia Cong Ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan cua ho;

° Doanh nghiép c6 lién quan dén cac déi tugng quy dinh tai khoan (b) Diéu

40.8 Piéu 1¢ nay;

(ii1) Hop dong, giao dich vay, ban tai san ¢6 gia tri 1on hon 10% tong gia tri tai
san gh1 trén bdo cdo tai chmh gan nhat giita cong ty va c6 dong so hiru tir 51 %o
tdng sb ¢b phan c6 quyén biéu quy ét trér 1én hodc nguoi ¢ lién quan cua ¢b
dong do.

HPQT chép thudn cdc hop dong, giao dich tai diém (iii) khoan (d) Diéu 40.7 Diéu 1¢
nay cé gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san cua Cong Ty ghi trén bdo cdo tai chinh
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40.8.

b)

c)

d)

Diéu 41.
5 7 8

gan nhat.

Viéc cong khai héa lgi ich va ngudi ¢ lién quan cua Cong Ty thue hién theo quy dinh
sau day:

Cong Ty phai tap hgp va cap nhat danh sach nhirng nguoi ¢6 lién quan cua Cong Ty
theo quy dinh cta phéap ludt va cac hgp dong, giao dich tuong img cta ho voi cong ty;

Thanh viéen HDQT, TGD, nguoi quan ly va nguoi diéu hanh khéc cua Cong Ty phai
ké khai cho Cong Ty vé céc lgi ich lién quan cua minh, bao gom:

(1) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma ho lam chu hogc s¢ hiru phan von gop hogc ¢d phan; ty 16
va thoi diém lam chy, s& hiru phan vén gbp hodc ¢b phan do;

(i1) Tén, ma sb6 doanh nghiép, dia chi tru sé chinh, nganh, nghe kinh doanh cua
doanh nghiép ma nhitng ngudi c6 lién quan ctiia ho lam chu, ciing s& hitu hodc
so hiru riéng phan von gép hodc ¢6 phan trén 10% von diéu I€;

Viée ké khai quy dinh tai khoan (b) Diéu 40.8 Piéu 1¢ nay phai dugc thuc hi¢én trong
thoi han 07 ngay lam viéce ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc sira doi, bo sung
phai dugc thong bao vai Cong Ty trong thoi han 07 ngdy lam viée ké tir ngay co sira
dbi, bd sung twong tmg;

Viéc luu gitr, cong khai, xem xét, trich luc, sao chép danh sdch ngudi ¢é lién quan va
lgi ich ¢6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan (a) va khoan (b) Piéu 40.8 Diéu
1€ nay duoc thuc hién nhu sau:

(1) Cong Ty phai thong bao danh sach nguai ¢6 lién quan va lgi ich ¢6 lién quan
cho DPHDCD tai cudc hop thuong nién;

(i1) Danh sach nguoi cé lién quan va lgi ich c6 lién quan dugc lwu giit tai tru s¢
chinh cua Cong Ty; truong hop can thiét c6 the luu gitr mdt phan hoac toan
bd ndi dung danh sach néi trén tai cac chi nhanh cua Cong Ty;

(ii1) C dong, dai dién theo uy quyén ctia ¢6 dong, thanh vién HDQT, TGD, ngudi
quan ly va ngudi dieu hanh khac c6 quyen xem xét, trich luc va sao chép mot
phan hodc toan bd ndi dung ke khai;

(iv)  Cong Ty phai tao didu kién dé nhimg ngudi quy dinh tai diém (iii) khoan (d)
Diéu 40.8 Piéu 18 nay tiép can, xem xét, trich luc, sao chép danh sach nguoi
¢d lién quan va lgi ich ¢6 lién quan mdt cdch nhanh nhit, thuan loi nhét; khoéng
duoge ngan can, gy kho khan déi véi ho trong thuce hién quyén nay. Trinh tu,
thu tuc xem xét, trich luc, sao chép ndi dung ké khai nguoi ¢6 lién quan va loi
ich ¢6 lién quan duge thyce hién theo quy dinh va yéu cau cua Cong Ty.

Thanh vién HDQT, TGP nhén danh ¢4 nhan hoic nhan danh nguoi khac dé thue hién
cong viée dudi moi hinh thic trong pham vi cong viée kinh doanh cua Cong Ty déu
phai giai trinh ban chat, noi dung cua cong viée do trude HDQT va chi duge thuc hién
khi duoc da sb thanh vién con lai cia HDQT chép thudn; néu thuc hién ma khéng khai
bao hoac khong duge sy chép thuan ctia HPQT thi tat ca thu nhdp co duge tir hoat
dong do6 thudc vé Cong Ty.

Trach nhiém vé thiét hai va boi thuwong
Thanh vién HPQT, TGP, ngudi quan Iy va ngudi didu hanh khac vi pham nghia vu,

trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thanh nghia vu cia minh phai chiu
trach nhiém vé nhirng thiét hai do hanh vi vi pham cia minh gay ra.
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41.2.

41.3.

XI.

Dicu 42.
42.1.

a)

b)

42.2.

42.3.

42.4.

42.5.

XII.

Piéu 43.
43.1.

43.2.

Cong Ty bdi thucmg cho nhimg ngudi da, dang hodc ¢6 thé try thanh mot bén lién quan
trong céc vu khiéu nai, kién, khéi t6 (bao gdbm cac vu v1cc dan sy, hanh chinh va khéng
phai la cac vu kién do Cong Ty la nguoi khai kién) néu ngudi d6 da hodc dang 1a thanh
vién HDQT, TGD, ngudi quan ly, ngudi diéu hanh khac, nhan vién hoic dai dién dugc
Cong Ty uy quyén da hoac dang thuc hién nhiém vu theo uy quyén ctia Cong Ty, hanh
dong trung thue, cén trong vi loi ich cta Cong Ty trén co sO tuan thu ludt phap va
khong c6 bang chimg xac nhan rang ngudi d6 da vi pham trach nhiém cta minh.

Chi phi bdi thudng bao gom chi ph1 phan quyet cac khoan tién phat, cac khoan phai
thanh todn phat sinh trong thuce té (ké ca phi thué luét su) khi giai quyét nhing vu viéc
nay trong khudn khé luat phap cho phép. Cong Ty ¢6 thé mua bao hiém cho nhimg
ngudi nay dé tranh nhimg trach nhiém boi thuomg néu trén

QUYEN TRA CU'U SO SACH VA HO SO CONG TY
Quyén tra ciru s6 sédch va ho so
C dong phd théng co quyén tra ciru s sach va hd so, cu thé nhu sau:

CH dong phd thong cé quyen xem X€t, tra ciru va trich luc thong tin vé tén va dia chi
lién lac trong danh sach ¢6 dong cé quyén biéu quyel yéu cau sira doi thong tin khong
chinh x4c cua minh; xem xét, tra ciru, trich luc hoac sao chup Piéu 1é Cong Ty, bién
ban hop PHPCP va nghi quyét PHDCD;

Co dong hodc nhém ¢ dong s& hiru tir 05% tong s6 ¢b phan phd thong trd 1én co
quyéen xem Xét, tra ciru, trich luc s6 sach va hd so Cong Ty theo quy dinh tai Diéu 11.2
biéu 1¢ nay.

Trudng hop dai dién dugc uy quyen clia cb dong va nhém ¢ dong yéu céu tra ciru s6
sach va hd so thi phai kém theo giay uy quyén cua ) dong va nhém c¢b dong ma ngudi
d6 dai dién hodc ban sao céng chimg cua gidy uy quyén nay.

Thanh v1en HDQT, TGD, ngudi quan ly va nguoi dleu hanh khac ¢6 quyen tra ciru s6
dang ky ¢b dong cia Cong Ty, danh sach cb dong, s6 sach va hé so khac cia Cong Ty
vi nhitng muc dich lién quan téi chirc vu cua minh véi didu kién cac thong tin nay phai
dugce bao mat.

Cong Ty phai luu gitr Diéu 1¢ nay va nhimg ban stra ddi bd sung f)zeu 18, Gidy chimg
nhén déng ky doanh nghiép, cac quy ché, céc tai liéu chimg minh quyén sé hitu tai san,
nghi quyét DPHDCD va HDQT, bién ban hop PHPCD va HPQT, cac bao céo cua
HDPQT, céc bao cdo cia UBKT, bdo cdo tai chinh nam, s sach ké todn va céc tai liéu
khac theo quy dinh cua phap ludt tai tru so chinh hodc mét noi khac véi dicu kién la
céc ¢b dong va Co quan ding ky kinh doanh dugce thong bao vé dia diém luu trir céc
tai liéu nay.

Piéu 1é Cong Ty phai duge cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong Ty.
CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Cong nhén vién va cong doan
TGD phai lap ké hoach aé HDQT thong qua céc van dé lién quan dén viéc tuyén dung,

cho ngudi lao dong nghi viéc, tién luong, bao hiém xa hoi, phic lgi, khen thuong va
ky luat d6i voi nguoi lao dong, ngudi quan Iy va nguoi diéu hanh doanh nghiép.

TGD phai lap ké hoach dé HPQT thong qua cc vin dé lién quan dn quan hé cua
Cong Ty v6i cac t6 chirc cong doan theo céc chudn mue, thong 1¢ va chinh séch quan
Iy t&t nhét, nhitng thong 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 1¢ nay, cic quy ché cua
Cong Ty va quy dinh phéap luat hién hanh
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XIII. PHAN PHOI LQTI NHUAN
Diéu 44.  Phén phdi lgi nhuén

44.1. DHDCPD quyét dinh muc chi tra cb tirc va hinh thic chi tra ¢b tirc hang nam tir loi
nhuén duoc gitr lai cua Cong Ty.

44.2.  Cong Ty khong thanh toén lai cho khoan tién tra ¢ tic hay khoan tién chi tra lién quan
td1 mot loai ¢o phiéu.

44.3. HBQTco the kién nghi PHPCD thong qua viéc thanh toén toan b hodc mot phan cb
tirc bang cb phleu va HDQT la co quan thuec thi quyét dinh nay.

44.4.  Truong hop co tirc hay nhitng khoan tién khac lién quan t6i mot loai ¢d phiéu duge
chi tra bang tién mdt, Cong Ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra c6
the thue hién true tiép hoac thong qua cac ngan hang trén co s¢ cdc thong tin chi tiét
vé tai khoan ngan hang do ¢d dong cung cap. Truong hop Cong Iy da chuy én khoan
theo dung céc thong tin chi tiét vé ngan hang do ¢ dong cung cap ma ¢o dong do
khong nhéan duge tién, Cong Ty khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién Cong Ty
da chuyén cho ¢6 dong nay. Viéc thanh toan ¢ tie dbi vai cac ¢ phiéu niém yét/dang
ky giao dich tai SGDCK c¢6 thé duoc tién hanh thong qua cong ty chimg khoan hodc
VSDC.

44.5.  Can ctr céc quy dinh phéap luat, HDQT thong qua nghi quyét xac dinh mét ngay cu the
dé chét danh sach ¢6 dong. Cén cir theo ngay d6, nhirng nguoi dang ky voi tu cach co
déng hodc ngudi so hitu cac chimg khoan khéc duge quyen nhan ¢6 tic, 1ai suat, phan
ph01 lgi nhuan, nhan ¢ phleu nhén thong bao hodc tai liéu khéc.

44.6.  Céac van dé khac lién quan dén phan phéi loi nhudn duge thue hién theo quy dinh cua
phép luat.
XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE TOAN
Pitu 45. Taikhoan ngin hang
45.1. Cong Ty mo tai khoan tai cadc ngan hang Viét Nam hodc tai cac ngan hang nudc ngoai
dugc phép hoat dong tai Viét Nam.
45.2. Theosu ghép thudn trudce cua co quan co thdm quyén, trong truong hop cén thiét, Cong
Ty c6 thé ma tai khoan ngan hang & nudc ngoai theo cac quy dinh cua phap luat.
45.3.  Cong Ty tién hanh tit ca cic khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua cac tai
khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngan hang ma Cong Ty m¢ tai khoan.
Didu 46. Nim tai chinh
Nam tai chinh ctia Cong Ty bat dau tir ngay 01 thang 01 hing nam va két thiic vao ngay
31 thang 12 hang nam.
Pidu47. Ché d ké toan
47.1.  Ché d6 ké toan Cong Ty sir dung 1a Ché do ké toan doanh nghiép theo quy dinh ctia
phap luat.

47.2.  Cong Ty lap s sach ké toan bing tiéng Viét va luu giir ho so ké toan theo quy dinh
phap ludt vé ké toan va phap luat lién quan. Nhitng hd so nay phai chinh xac, cap nhat,
c6 hé thdng va phai du dé chimg minh va giai trinh cac giao dich cua Cong Ty.

47.3. Cong Ty sir dung don vi tién té trong ké todn la dong Viét Nam. Truong hgp Cong Ty
¢6 cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu bang mét loai ngoai t€ thi duge tu chon
ngoai t& d6 lam don vi tién t€ trong ké toan, chiu trach nhiém veé lua chon do truée



phap ludt va thong bao cho co quan quan ly thué truec tiép.
XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN
Pidu 48. Bio cdo tai chinh nim, ban nién va quy
48.1.  Cong Ty phai lap bdo cdo tai chinh ndm va béo céo tai chinh ndm phai dugce kiém toan
theo quy dinh cua phép luat. Cong Ty cong b bio cao tai chinh nam da duoe kiém

toén theo quy dinh cua phap ludt vé cong bd thong tin trén thi trudng chimg khodn va
nop cho co quan nha nude c6 thim quyén.

48.2.  Bdo cdo tai chinh nam phai bao gdm day du cac bdo cdo, phu luc, thuyét minh theo
quy dinh phap luat vé ke todn doanh nghiép. Béo céo tai chinh nam phai phan 4nh mot
céach trung thuc va khach quan tinh hinh hoat dong cia Cong Ty.

48.3.  Cong Ty phai lap va cong bo cac bdo céo tai chinh ban nién da soat xét va béo céo tai
chinh quy theo quy dinh phdp ludt ve cong bo thong tin trén thi truong chimg khoan
va ndp cho co quan nha nudce cé tham quyen.

Diéu 49. Bio cdo thwong nién
Cong Ty phai l4p va cong b6 Bdo céo thuong nién theo cac quy dinh cua phdp luat
vé chimg khodn va thi truong ching khoan.

XVL.  KIEM TOAN CONG TY

Piu 50. Kiém tosn

50.1. DHDBCD chi dinh mdt cong ty klem toan doc lap hoac thdng qua danh sach cac cong
ty kiém todn doc lap va uy quyén cho HPQT quyét dinh lya chon mét trong o céc

don vi nay tién hanh kiém toan béo céo tai chinh ctia Cong Ty cho nam tai chinh tiép
theo dua trén nhitng diéu khoan va didu kién thoa thuan véi HDQT.

50.2.  Bdo céo kiém toan duoc dinh kém béo cdo tai chinh ndm cua Cong Ty.

50.3.  Kiém toan vién doc 1ap thuc hi¢n viée kiém toan bao cdo tai chinh ctua Cong Ty duoc
tham du cac cudc hop PHDCD va dugce quyén nhan céc thong béo va cac thong tm
khéc lién quan dén cude hop PHDCD va dugc phat biéu y kién tai dai hoi vé cac van
dé c6 lién quan dén viéc kiém toan bao céo tai chinh ctia Cong Ty.

XVII. DAU CUA DOANH NGHIEP
Pidu 51. DAu ciia doanh nghiép

51.1.  Cong Ty chi str dung mét (01) con ddu véi mau con ddu duoc déng tai trang cudi cua
Dieu 1€ nay.

51.2. HDQT quyét dinh loai ddu, sb lugng, hinh thitc va néi dung déu ctia Cong Ty, chi
nhanh, van phong dai dién cua Cong Ty.

51.3.  Viéc quan ly, sir dung va luu giir con ddu Cong Ty duoc giao cho Nguoi dai dién theo
phép ludt cua Cong Ty.

51.4.  Noi dung con ddu Cong Ty ludn phai thé hién t6i thiéu cac ndi dung sau:

a) Tén tiéng viét ciia Cong Ty;
b) Ma sé doanh nghiép cua Cong Ty.

XVIII. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

Diéu 52. Giai the cong ty

LU



a2.1,
52.2.

52.3.
Pidu 53.
53.1.

332,

3.3,

b)

¢)
d)

XIX.
Diéu 54.
54.1.
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Cong Ty c6 thé bi giai thé trong nhitng truong hop sau:
Theo nghi quyét, quyét dinh cia PHDCD;
Bi thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, trir truomg hop phap ludt c6 quy
dinh khac;
Céc truomg hgp khéc theo quy dinh cua phap luat.
Thanh ly

Sau khi c6 quyét dinh giai thé Cong Ty, HDQT phai thanh 1ap Ban thanh 1y gém 03
thanh vién. Ban thanh Iy chuén bi cc quy che hoat dong cia minh. Céc thanh vién cua
Ban thanh 1y co thé duoc lua chon trong s6 nhan vién ctia Cong Ty hodc chuyén gia
doc lap. Tét ca cac chi phi lién quan dén thanh ly duoc Cong Ty wu tién thanh toan
trude cac khoan ng khac cua Cong Ty.

Ban thanh ly ¢6 trach nhiém béo céo cho Co quan dang ky kinh doanh v& ngay thanh
lap va ngay bit dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat Cong Ty
trong tat ca cac cong viée lién quan dén thanh Iy Cong Ty trude Toa 4n va cic co quan
hanh chinh.

Tién thu duge tir viéc thanh ly duge thanh toan theo thir tu sau:
Cac chi phi thanh ly;

Céc khoan n¢ luong, trg cép théi viée, bao hiém xa hoi va cc quyén lgi khac cua
ngudi lao dong theo thoa ude lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky keét;

No thué;
Céc khoan ng khac cua Cong Ty;

Phan con lai sau khi da thanh toan tat ca cac khoan no tir khoan (a) dén khoan (d) Piéu
53.3 Diéu 1¢ nay dugce chia cho cac ¢6 dong. Céc c¢6 phan uwu dai duge wvu tién thanh
toan trudec.

GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO
Gidi quyét tranh chip ndi bd

Trudng hop phat sinh tranh chap, khiéu nai lién quan t&i hoat dong ctia Cong Ty, quyén
va nghia vu ctia cdc c6 dong theo quy dinh phép luat, Diéu 1¢ nay hoac thoa thuén giira:

C6 dong véi Cong Ty;
C6 dong véi HPQT, TGP, ngudi quan 1y hay ngudi diéu hanh khéc;

Céc bén lién quan cd ging giai quyet tranh chap d¢ thong qua thuong luong. Trudng
hop khong dat dugc thoa thudn ve viée giai quyét tranh chap, bat ky bén nao ciing ¢6
quyén dwa tranh chdp d6 ra giai quyét tai Toa an ¢ thdm quyén tai Viét Nam.

Céc bén tu chiu chi phi phét sinh lién quan téi thu tuc thuong luong va td tung. Viéc
thanh todn cac chi phi ciia Toa an dugce thue hién theo phan quyét cua Toa an.

BO SUNG VA SUA POI PIEU LE
Dicu 1¢ Cong Ty
Vidc stra ddi, bd sung Diéu 1¢ nay phai duge PHDCD xem xét, quyét dinh.

Trudng hop phép luat cé quy dinh lién quan dén hoat déng ctia Cong Ty chua duge dé
cap trong ban Dicu I¢ nay hodc truong hop cé quy dinh phap ludt méi khac vai dicu
khoan trong Dicu I¢ nay thi 4p dung nhirng quy dinh do6 dé di¢u chinh hoat dong cua
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Cong Ty.
XXI. NGAY HIEULUC
Piéu 56. Ngay hié¢u lue

56.1.  Diéulé nay gom 56 diéu duoc PHDCD nhét tri thong qua vacung chép thuan hiéu luc
toan vin cua Diéu 1é nay vao ngay thang ghi tai phin dau cta Diéu 1&.

56.2.  Didu 1& duoc 1ap thanh 03 ban gbc bing tiéng Viét, ¢6 gia tri nhu nhau va dugc luu
gitr tai try s& chinh cua Cong Ty.

56.3.  Diéu & nay la duy nhat va chinh thirc cua Cong Ty.

56.4.  Céc ban sao hodc trich luc Dleu 1& Cong Ty c6 gia tri khi ¢6 chir ky cua Chu tich
HDQT hoac toi thiéu 1/2 tong s thanh vién HPQT duong nhiém tai thoi diém trich
luc.

CONG TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

ROX KEY HOLDINGS Dée lip - T do - Hanh phic

Ha Nogi, ngay — thang 04 nam 2024

CONG TY CO PHAN ROX KEY HOLDINGS

Cdn cir cdc quy dinh hién hanh cua phap ludt Viét Nam,
Can ctr Diéu 1é Cong ty Cé phan ROX Key Holdings ("Céng Ty");
Cén cte Bién ban cudc hop Pai hoi dong cé dong Cong Ty ngay — /04/2024.

QUYET NGHI:

Thong qua Béo cdo hoat dong cua Hoi dong quan tri nam 2023 va dinh hudng hoat
dong nam 2024 (theo Bdo cao s6 01/2024/BC-PHDCD ngc‘xyifi./.@ﬁ/ZOZJ cua Hoi
dong quan tri).

Théng qua Bao cdo hoat dong cua Thanh vién HDQT doc 1ap trong Uy ban kiém
toan nam 2023 va dinh huéng hoat dong nam 2024 (theo Bdo cdo 56 02/2024/BC-
DHDCP ngay?5./0¥2024 cia Thanh vien HDOT déc ldp).

Thong qua Béo cdo tai chinh nam 2023 duge kiém toén (theo Td trinh 50:
03/2024/TTr-DHDCD ngay 25./05. /2024 cia Hpi dong quan tri).

Thong qua phuong 4n phén phdi lgi nhuan nam 2023 va K& hoach chi tra ¢d tirc nim
2024 (theo Té: trinh s6: 04/2024/ TTr-PHDCP ngay 19./.03/2024 ciia Hi dong quan
ri).

Théng qua thu lao cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Uy ban kiém toan nam 2023;
Ké hoach thii lao ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Uy ban kiém toan nam 2024 (theo
To trinh s6: 05/2024/ TTr-DHPCD ngay 25./04 /2024 ciia Hpi dong quan tri).

Thoéng qua Ké hoach kinh doanh nam 2024 (theo T¢ trinh s6: 06/2024/TTr-PHDCD
ngay25../03./2024 ciia Hoi dong quan tri).

Théng qua phuong an lya chon don vi kiém todn Béo cdo tai chinh nam 2024 (theo
Té trinh s6: 07/2024/TTr-PHDCD ngay 22../0./2024 ciia Hoi dong quan tri).
Théng qua viée sira dbi Diéu 1& Cong ty (theo Té trinh s6: 08/2024/TTr-DHDCD
ngdy’Zi.ﬂQg"/ZOQ-l ciia Hoi dong quan tri).

Dai hoi dong b dong giao cho Hoi ddng quan trj, Uy ban kiém toan, Tong Gidm dée
Cong Ty ¢6 trach nhi¢m chi dao, t6 chire thue hidn Nghi quyét Dai hgi dong cb dong
theo ding quy dinh phap ludt va Piéu 1¢ Cong Ty.



Pidu 10. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Hoi déng quan tri, Uy ban kiém toan, Téng Giam déc, cac Phong, Ban, Pon vi va
cac ca nhén c6 lién quan trong Céng Ty chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhan: TM. PAI HQI PONG CO PONG
- Nhue trén; CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
- CBIT;

- Luu VP.

TRAN XUAN QUANG
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