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Chuong 1. QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twgng Ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndy quy dinh v& viéc cong bd thong tin ctia Cong ty trén thi trudng chiing khoan Viét Nam.
Déng thoi, quy dinh viée phdi hop gitta cac don vi truc thudc, cdc Cong ty con, cdc Phong ban, ca
nhan thudc Cong ty va cdc dbi twong khac trong viéc thuc hién nghia vu cong b théng tin.

2. Poi twgng 4p dung
a) Ngudi cong bd thong tin.
b) Nhén vién céng bd théng tin.

¢) Céc phong ban lién quan gdm: Phong Tai chinh Ké toan, Phong Hanh chinh Nhan su, Phong
Ké hoach, Thu ky Cong ty.

d) Ngudindi by, ngudi c6 lién quan clia ngudi ndi b, ¢b déng 16n, nhém nguodi c6 lién quan ndm
gilt tlr 5% tr& 1én s o phiéu ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Pidu 2. Tailiéu tham khio

- Cén ct Luét Doanh nghiép s& 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 ndm 2020;

- Cén ctr Luat Chl’mg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

- Can cur Nghj dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 théng 12 ndm 2020 ciia Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb didu cua Luét Chimng khoan;

- Can ctr Théng tu s& 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 cia B9 Tai chinh huéng din
vé viée cong bd thong tin trén thi trudng chung khoén;

- Cin c&r Quyét dinh s6 450/QD-UBCK ciia Uy ban Chimng khoan Nha nudc ban hanh Quy ché sir
dung Hé théng cong bd thong tin ctia Uy ban Chimg khoan Nha nudc ngay 14 thang 07 nim 2021;

- Cén ctt Quy ché Cong bb thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6
21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 nim 2021;

- Cén ctt Quy ché niém yét va giao dich chimg khodn niém yét ban hanh kém theo Quyét dinh sé
17/QD-HDTV ngay 31 thang 3 nim 2022 cua Hoi ddng thanh vién S¢ Giao dich Chitng khoan
Viét Nam;

- Cén ct Tai liéu huéng dn sir dung Hé théng quan ly thoéng tin cdng ty danh cho cong ty niém
yét/ding ky giao dich trén san HNX (CIMS);

- Cin cit Didu 18 t6 chirc va hoat dong cua Cong ty va Quy ché noi bo vé quén tri Cong ty.

Piéu 3. Cic chir viét tit

- Congty :  Cong ty Cb phan Du lich tinh Ba Rja — Viing Tau

- UBCKNN :  Uyban Chiig khoan Nha nuéc

- IDS :  Hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN

- SGDCK HN/HNX :  S& Giao dich Chitng khodn Ha Noi

- CIMS : Hé théng quan Iy thong tin cong ty clia S& Giao dich Chitng khoan
Ha Noi

- VSDC : Tong cong ty Iuu ky va bu trir ching kho4n Viét Nam

- TTCKVN : Thi trudng Chimg khodn Viét Nam

- CBTT :  Cbdng b théng tin

- HDQT : Hoi ddng quan tri
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- BKS :  Ban Kiém so4t

- TGb : Tbng Giam déc

- KTT : Ké toan trudng

- BCTC :  Béo céo tai chinh

- CBbL :  Cbdong 16n

- CPQ : Cb phidu quy

- PHBCP :  Dai hoi ddng cb dong

-  GCNDKDN :  Gily chung nhan ddng ky doanh nghiép
- CTbC : Cong ty dai ching

- NNB : Ngudi ndi bd

- NCLQ : Nguoi cd lién quan

Diéu 4. Gidi thich tir ngir

1. Ngueoi nji bg ciia Cong ty 13:

- Chu tich Hdi ddng quén tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phap luét, Téng
giam ddc (Giam déc), Phé Téng gidm dbc (Pho Giam doc) Giam dbc tai chinh, K& toan trudng
va cdc chirc danh quén Iy twong duong do Dai hoi ddng cb dong bau hosic Hbi ddng quan trj bd
nhiém;

— Trudng Ban kiém so4t va thanh vién Ban kidm so4t (Kiém soat vién), thanh vién Ban kiém todn
nfi bd;

— Thu ky cong ty, ngudi phy trach quan trj cong ty, ngudi duoc Gy quyén cdng bd thong tin.

2. Nguoi céng bo théng tin la ngudi dai dién theo phép luét cua cong ty hoic ngudi duge uy quyén cong
bd théng tin. Ngum dai dién theo phép luat ctia cong ty phai chju trach nhiém vé tinh chinh xéc, kip
thoi va ddy du vé théng tin do nguoi dugc uy quyén cong bd thong tin cong bb.

3. Nguoi ¢ lien quan '/ 13 ca nhan, t8 chirc c6 quan h¢ v6i nhau trong céc trudng hop sau ddy:

a) Doanh nghiép va ngudi noi bd cua doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va td chitc, ¢4 nhan s& hitu trén 10% s cd phiéu c6 quyén biéu quyét hoic vén 20p
cua doanh nghiép d6;

¢) Tb chirc, c4 nhin ma trong m&i quan hé véi td chire, c4 nhan khéc truc tiép, gian tiép kiém sodt
hogc bj kiém soat boi td chirc, c4 nhan d6 hodc cing véi t§ chic, c4 nhan d6 chiu chung mét su
kiém sodt;

d) C4nhan va b dg, me dé, b nudi, me nudi, bb chE‘)ng, me chffmg, bb vo, me V@, VO, chéng, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em déu cia ci
nhan dé;

e) Quan hé hop déng trong d6 mot td chirc, ¢4 nhan 1a dai dién cho t6 chirc, c4 nhan kia;

f) Tb chirc, c4 nhan khéc 1a ngudi c6 lién quan theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép 59/2020/QH14.

4. Tb chirc kiém todn duwoc chdp thudn 13t chitc kiém toan doc 1ap thudc danh sach cac t chic kidm
todn duge Uy ban Chiing khoén Nha nude chép thusn kidm todn theo quy dinh ctia Luat Chimg khoan
va phap ludt v& kiém todn doc lap.

[ *] Theo quy dinh tai Diéu 4 Ludt Chitng khodn s 54/201 9/QH14 ngiy 26 thing 11 nim 2019
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5. Ngay cong bo thong tin 13 ngay théng tin xuét hién trén mot trong céc phuong tién cong bd thong tin
quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay.

6. Ngay bdo cdo vé viéc cong bd thong tin 12 ngay gl fax, gui qua thu dién tor, ngay thong tin dugc tiép
nhén trén hé thdng cong bb thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong b thong tin ctia SGDCK HN
hogc ngdy UBCKNN, SGDCK HN nhén dugc vin ban bao cdo tiy theo thdi diém nao dén trude.

7. D6i voi tai lidu dudi dang vén ban: Viin ban hop 1€ 12 ban chinh hoic ban sao hgp 18. Yéu ciu cia
vén ban hop 1€:
— Déi véi vin ban ciia ¢4 nhan: Vin ban ¢6 ho tén va chir ky cda c4 nhan.
— DAi v6i van ban ciia td chire: Vin ban 6 xac nhén cila ngudi ¢6 thdm quyén bao gdm: ho tén,

chirc vy, chit ky cuia ngudi c¢6 thim quyén, dong diu (néu co).

8. Bdn scan van ban dimg CBTT phéi c6 day di ndi dung theo quy dinh d6i v6i van ban hop 6.

9. Dit ligu dién tr dimg CBTT la dit liéu ¢6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma
Unicode).

Diéu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

1. Viéc cong bb thong tin phai ddy du, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phap luat.

2. Déi twong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay phai chiju trach nhiém
vé& noi dung théng tin cong bd. Trudng hop c6 su thay dbi noi dung thong tin da céng b, Déi tugng
cong bd théng tin phai cdng bb ndi dung thay d6i va ly do thay ddi so vai thong tin da cong bd trudc
do.

3. Viéc cong bd cac théng tin ¢4 nhan bao gbm: Cin cude cong déan, Chirng minh nhén dan, Ching
minh quén nhan, HY chiéu con hidu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng tra, sb dién thoai, sb fax,
thu dién tir, s8 tai khoan giao dich chitng khoén, s6 tai khoan Iuu ky chimg khodn, sb tai khoan ngén
hang, ma sb giao dich ciia nha diu tw nude ngoai, td chirc kinh té ¢6 vén diu tu nude ngoai s& hitu
trén 50% von diéu 1¢ chi duge thuc hign néu chii thé lién quan déng .

4. Trudng hop thong tin cong bd bao gdm cac thong tin c4 nhan quy dinh tai Khoan 3 Didu 5 Quy ché
ndy va céc déi tuong cong bd thong tin khong ddng y cong khai cac thong tin nay thi phai gii Uy
ban Ching khodn Nha nudc va S¢ Giao dich Chirng khoan Ha Noi 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban
bdo cdo vé viéc cong bé thong tin bao gdm dly di thong tin c4 nhan va 01 ban béo cao khéng bao
gdm thong tin c4 nhan d& Uy ban Chimg khoan Nha nuée vi S& Giao dich Chting khoan Ha Noi
thyc hién c6ng khai thong tin.

Diéu 6. Phwong tién cong bé thong tin

D6i tugng tiép nhan CBTT Phuong tién CBTT

; Chuyén muc v& Quan hé ¢cb déng (nha dAu tu) trén trang

g A
I Congty - thdng tin dién tir (website) ctia Cong ty.(*)

) Uy ban Chimg khodn Nha nude : HE ‘th01'1fg cong bo théng tin ciia Uy ban Chimg khoan
- Nha nuée - IDS.
- Trang thong tin dién tir cha SO Giao dich Ching

3 S& Giao dich Chiing khoan Ha Noi khodn Ha Noi - Hé th 6ng CIMES.
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| Trang thong tin dién tit cia Tdng cong ty lwu ky va

4 - Phuong tién thong tin dai chiing khic | by triy chimg khoén Viét Nam.
| tI}eo quy dinh cta phép luét trong mot ;
5 sotruong hop  Béo in, Bdo dién ta,v.v...
(%) Luru y:

Truong hop nghia vu cong bo théng tin phdt sinh véo ngay nghi, ngay Ié, Cong ty vdn thuc hién
cong bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé c6 dong cia Cong ty vao ngay nghi, ngay Ié theo
quy dinh phdp ludt; Cong ty thiec hién day di nghia vu céng bé thong tin theo quy dinh phdp ludgt
vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay 16 .

Céng ty khi ldp trang thong tin dién tir phdi bdo cdo véi Uy ban Chiing khodn Nha nuée, S¢ giao
dich chimg khodn va cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay déi lién quan dén dia
chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy hoan tdt viéc ldp trang thong tin dién tir hodc
khi thay doi dia chi trang thong tin dién tir nay.

Trang thong tin dién tk phdi hién thi thoi gian ding tdi thong tin, déng thoi phdi dam bdo nha
déu tw cé thé dé dang tim kiém va tiép cdn duogc cdc dit liéu trén trang thong tin dién tir do.

Cdc théng tin cong bé dinh ky, thong tin vé viée ding ky cong ty dai chiing phdi duoc heu giik duedi
dang vin ban (néu c6) va dit liéu dién tir 16i thidu 10 nam. Céc thong tin nay phdi dwgc luu git
va truy cdp dugc trén trang thong tin dién tir ciia 3oi tuong cong b thong tin 161 thidu 1a 05 ndm;
Cdc théng tin céng bé bat thuomg hodic theo yéu cdu hodc cée hoat dong khdc phdi dwoc heu gitr
va truy cdp duoc trén trang théng tin dién tir ciia doi tiwong cong bé thong tin 16 thiéu 05 nam.



Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 7. Luwu db thwc hién

1. Ap dung ciac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a, b va ¢ Khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

] NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, kiém sodt tai litu CBTT)

WEBSITE HNX TRUONG HOP KHAC
CONG TY UBCKNN (VSD, Bdo in, Bio dién tir...)



2. Ap dung a6i véi cic dbi twrgng khic (**)

CAC POI TUQNG KHAC
CONG TY HNX UBCKNN
NGUOI CONG BO THONG TIN
WEBSITE
CONG TY
Ghi chii: : Gt trye tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

: Ngudi Cong bd théng tin tiép nhén théng tin tir d6i tugng khac thyc hién ra soat
va cOng bd 1én Website cong ty.

(**) Ddi teong khdc la dbi tiweong Quy dinh tai Piém d Khodn 2 Piéu 1 Quy ché nay gém Nguoi ngi bé,
nguot c6 lién quan ciia ngudi ngi bg, c6 dong Ién, nhém nguwoi cé lién quan ném gifk tir 5% tré 1én s6 cé

phiéu cé quyén biéu quyét ciia Cong ty.



Piéu 8. Cac ndi dung cong bb théng tin

1.

Cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a, b va ¢ Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay thue
hig¢n CBTT theo quy dinh theo tirng Phy luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong Tai chinh ké ton : Phuylyc 1.1
b) Phong Hanh chinh nhén su : Phuluc1.2
¢) Phong Ké hoach : Phuluc 1.3
d) Thu ky Cong ty : Phulyc 1.4

Cic dbi twgng khéc thye hign CBTT theo quy dinh tai Phy Iyc 2 Quy ché nay.
Céc miu biéu theo quy dinh tai Phu Iuc 3 Quy ché nay



Chwong II. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Pitu 9. Trach nhi¢m phéi hop giita ngwoi CBTT va cic phong ban lién quan

1.

Ngudi cong b thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu céng bd théng tin ctia Cong ty v6i
UBCKNN, SGDCK, nha d4u tu va nhitng ngudi ¢6 lién quan khéc theo céc quy dinh cia phap luat
va Didu 18 t8 chuc va hoat dong ciia Cong ty.

Ngudi cong bd théng tin trong pham vi chic ning cua minh tiép nhan, xir ly c4c thong tin tir cac
phong ban chuc ning cung cip céc thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng céc phong ban chiic
ning chju trich nhiém v& tinh chinh x4c va kip thoi cia cac thong tin cung cdp cho ngudi cong bd
thdng tin.

Déi véi nhitng thong tin bt thuong, thong tin cung cip theo yéu cAu phai cdng bd theo quy dinh, céc
phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin cin cung cép) c¢6 trach nhiém cung cép théng tin cho
ngudi cdng bd théng tin trong vong 18 gidy ké tir khi phét sinh su kién cong b thong tin.

Didu 10. Xir Iy vi pham vé cong b thong tin

1.

Céc dbi tuong duge quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché ndy c6 hanh vi vi pham cic quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cua phap luit gdy thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc
hién, quan Iy hoat dong cdng bd théng tin thi thy theo tinh chat, muc d6 vi pham ma bi xir 1y ky luét,
XU phat hanh chinh hogc bj truy cttu trdch nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai bdi thudng theo
quy dinh cua phap luit.

. Viée x¢ Iy vi pham vé cong bd thong tin dugc thuc hién theo quy dinh xir phat vi pham hanh chinh

trong linh vyc chiing khodn va th trudng chirng khoén va céc vin ban phap luat c6 lién quan khéc.

. Téng giam dbc (Gidm déc) co quyén dua ra cac hinh thic xir ly vi pham pht hop véi chitc ning va

quyén han ciia minh d8i v6i cc trudng hop vi pham v& Quy ché cong bd thong tin nay.

. Trudng hop vi pham nghiém trong, vwot qué thdm quyén giai quyét cua Téng gidm dbc (Giam dbc),

Téng giam dbc (Giam dbc) s& bao céo Hoi ddng quan trj xir Iy vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xir Iy vi pham

1.

2.

Déi véi vi pham phat sinh tir ngudi cong bd thong tin: Viée xir 1y vi pham s& dugc thuc hién theo quy
dinh phap lut va thim quyén cta Hoi ddng quan tri.
Péi véi vi pham phaét sinh tir c4 nhan tryc thudc phong ban: Viée xir Iy vi pham s& dugc thuc hién theo

quy dinh phép luat va thdm quyén cia Téng Giam déc.

Piéu 12. Trién khai thue hién

1.

2.

Cén ctr vao ndi dung Quy ché, cac doi tugng c6 lién quan 6 trach nhiém trién khai thuc hién.

Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ciia phap luét c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua duoc dé cp
trong Quy ché ndy hoic trong trudng hop ¢6 nhitng quy dinh méi cia phép luat khac v6i nhiing didu
khoan trong Quy ché thi nhiting quy dinh phap luat d6 duong nhién duge ap dung va diéu chinh nghia
vu cdng bd thong tin cua céc dbi tugng ¢ nghia vu CBTT lién quan.
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3. Viéc stra d6i bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi duoc Hoi déng Quan trj
thong qua.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Luu VT;

- BKS; CHU TICH
- HDQT. 001074
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Néi dung CBTT Thoi han CBTT

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

UC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
IC 1.1: PHONG TAI CHINH KE TOAN

Thoi han
cung cap
thong tin

Ghi chi

1. Bao cao tai chinh _ I

Phéi
hop voi:
. . Cong ty
Biéo céo tai chinh quy (d0i véi cong ty Téi da khong qua 30 2 gy truce con
me hodic don vi ké toan cép trén c¢6 don A U R e A
1 ngay ke tir ngay két ky han cudi | Congty
vi ké todn truc thude td chirc bd may ké . . M x 7 X
todn tiéne) thiic quy cung CBTT | lién két
L¢ 1Z) Don vi
truc
thudc
Trong thoi han 05 ngay
Béo céo tai chinh quy da dugc sodt xét ke tir ngy t6 che kiém
2 (ndu c6) todn ky nhung khong
dugc vuot qua 45 ngay
ke tir ngay két thic quy
Phéi
hop voi:
Cong ty
Béo céo tai chinh ban nién di dwoc sodt gay 10 ngay 27/08 ke | Cong ty
; x| todn ky nhung t6i da & a1 4
xét (d6i v6i cong tv me hodc don vi ké A . ro LA tir ngay ket | lién ket
3 khong qué 60 ngay ké , , o
todn cap trén c6 don vi don vi ké todn tryc N A thic 06 thing | Don vi
A tir ngay ket thuc 06 N .
thuoc 6 chirc bd may ké todn riéng) i P didu nam tai true
thang dau nim tai . A
; chinh thude
chinh. A
Dop vi
kiém
todn
Phéi
hop voi:
Cong ty
T£01‘1'g th‘m h;an 1,9 "8%Y  Chém nhit con
ké tir ngay td churc kiém Ay 26/03 K Cong ty
Bao céo tai chinh ndm da dugc kiém todn ky nhung khong ngay 26789 K€ 1 Jien két
4 . tir ngay ket .
toan dugc vuot qua 90 ngay L, =2 0, | Donvi
thiic ndm tai
ké tir ngay két thic ndm hinh truc
| tai chinh el thude
| Dop vi
ki€ém
todn

Chii § khi cong bé thong tin Bdo cdo

5 | tai chinh phdi gidi trink nguyén nhin
khi xdy ra 1 trong cdc trwong hop sau:
- Loi nhuén sau thué thu nhap doanh

Céng bd thong tin déng
thoi v6i Béo cao tai
chinh céan giai trinh

Gidi trinh
dong thoi voi
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nghiép tai Bo cdo két qua hoat dong |
kinh doanh ctia ky cong b thay déi tir
10% trd 1&n so v&i bdo cédo ciing ky nim
trudce;

- Lgi nhuan sau thué trong ky bao cao
bi 18; hodc chuyén tir 1i & bao céo cing
ky ndm trudce sang 18 & ky nay hoic
ngugc lai;

- Loi nhugn sau thué trong ky bao céo
¢6 sy chénh 1éch trude va sau kiém toan
ho#ic so4t xét tir 5% tro 1én, chuyén tir
16 sang 14i hojc nguoc lai.

Bio cao tai
chinh

I1. Dai hoi dong cb dong (thwong nién, b

it throng)

Cong b6 théng tin vé viéc 1ap danh sach

T6i thidu 20 ngay trude

3 ngay trwde

6 N A PR ky han cudi
c0 déng c6 quyén tham du hop Dai hoi ngay ding ky cubi cliing ciing CBTT
IL Liy y kién ¢6 dong bﬁng vin ban
Cong b thong tin vé viéc 1ap danh sach 3 ngay truwéc
7 | cbdobng c6 quyén tham dy hop Pai hoi | EO; th&zg 212 ngsgltcrﬁgc k¥ han cudi
ddng cb dong gay dang ky g cung CBTT
IV. Danh sich C6 dong Nha nwére, cb dong chién luge, cb ddng 16m va cb phiu quy
| Cham nhét 12 ngay
30/07
Danh sach cb dbéng nha nudc, cb dong D . A £ 1a
8 | I6n tai thoi diém 06 thang dAu nidm ((::anA curlren danf’z M:Ch Cha‘m nhat Ia
duong lich co dong dugc chot den ngay 28/07
: thoi diem gan nhat
truwedc ngay 30/06)
Chém nht 14 ngay
Danh sch cb db6ng nha nude, cd dong ‘;’gg)lc?:;:é:;;g}:ze(;c h Cham nhit 13
9 | 16n tai thoi diém 06 thang cudi nam 2 R ngay 28/01
duong lich co dong duge chot den nim tiép theo
: thoi diem gan nhat
trudc ngay 31/12) |
| B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Tai khoan ctia cOng ty tai ngln hang,
. chi nhanh ngén hang nude ngoai bi
‘ phong toa theo yéu cau cua co quan co
thAm quyén hoic khi td chirc cung ting 18 gior ngay
10 | dich vy thanh toan phat hién ¢6 déu Trong thoi han 24 gio sau khi phat

higu gian 1an, vi pham phdp lut lién
quan dén tai khoan thanh toan; tai
khoén dugc phép hoat dong trd lai sau
khi bi phong téa.

sinh théng tin

11

Quyet dinh mua lai ¢6 phiéu hoic ban
cd phleu quy.

18 gié ngay

Trong thoi han 24 gidy ‘ sau khi phat

- sinh thong tin |

13




| Quyet dinh ngay thyuc hién quyén mua
¢d phan cia ngudi s¢ hitu tréi phiéu

18 gio ngay

12 | kém theo quyén mua cb phan hodc ngdy | Trong thoi han 24 gid sau khi phat
thuc hién chuyen dbi trai phiéu chuyén sinh thong tin
dbi thanh ¢b phiéu
Quyét dinh chao ban chung khoén ra
nugc ngoa1 va cdc quyét dinh lién quan 18 gi ngay

13 | dén viéc chao ban, phat hanh chimg Trong thoi han 24 gio sau khi phat
khodn theo quy dinh phép luét vé doanh sinh thong tin
nghiép.

Quyet dinh v& muc co tic, hinh thirc tra 18 gio ngay

14 | ¢6 thc, thoi gian tra cb tirc; quyét dinh Trong thoi han 24 gid sau khi phat
téch, gop cd phiéu. sinh thong tin

5 k;{ - r .
Qi fin oy 614 1 o i 1 i vy

15 PO S i Trong thoi han 24 gio sau khi phat
thay dgl chinh séch k& toan ap dung do sinh théne fin
thay d6i quy dinh phap luét). g
Théng bdo doanh nghiép kiém toan da 18 gior ngay

16 | kyhopdong kiem todn BETC ndm ——p i han 24 i | sau khi phat
hoZc thay d6i doanh nghiép ki€m toén inh thone tin
(sau khi d4 ky hop ddng). st thong

. ) 18 gio ngay
17 | Viéc hiy hgp dong ki€m toan d3 ky Trong thoi han 24 gid sau khi phat
| sinh théng tin
| LN S N X | 18 gitr ngay
1g | Ketqua diéu chinh hoi to BCTC (n€u | 1o i han 24 gi | sau khi phat
c0). . A .
sinh thong tin
Y kién khong phai 1 ¥ kién chép nhan 18 gio ngay

19 | toan phan cta kiém todn vién d6i voi Trong thoi han 24 gid sau khi phat
BCTC. sinh théng tin
Thay dbi s6 luong cb phiéu c6 quyén

20 | biéu quyé€t dang luu hanh. Thoi diém
CBTT thyc hién nhu sau:

- Trudng hop cong ty phat hanh thém

) phleu hodc trai phleu chuyen dbi, cb

ph}eu uu di thanh ¢d phiéu tinh tir thoi 18 gio ngay

21 | diém cong ty béo cdo UBCKNN ve két | Trong thdi han 24 git sau khi phat

| qua phat hanh, ket qua chuyén d6i theo sinh thong tin
| quy dinh phdp ludt vé phat hanh chiing

khoan;

- Trudng hop cong ty mua lai ¢& phiéu

clia chinh minh hodc ban ¢6 phiéu quy, 18 gio ngay

2 | tfaghg:c?i‘g i tyubaglggo ﬁet Trong thivi han 24 gid | sau khi phat
aua g P auy uy sinh théng tin

dmh phép ludt v& giao dich ¢ phiéu
| quy;
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- Trudng hop cong ty mua lai ¢b phiéu

cua can by cong nhan vién theo chuong
trinh lya chon ciia ngudi lao dong trong
cong ty hodic mua lai ¢d phiéu I ciia

cOng ty théng qua cong ty chimg khoén;

18 gi&y ngay

23 | cong ty chirng khodn mua ¢ phidu ciia | Trong thdi han 24 gio sau khi phat
chinh minh theo yéu cdu cta khach sinh thong tin
hang hoic dé sira 15i giao dich, cong ty
CBTT trong vong 10 ngéy dau tién ctia

‘ thang trén co s6 céc giao dich d& hoan
| tt va c4p nhat dén ngay CBTT.
| Quyét dinh mua, bén tai sin ho#c thuc ‘
. hién céc giao dich ¢6 gid tri 16n hon
15% téng tai san cia cong ty cén cir vao ‘ 18 oic
. béo c4o tai chinh nim gin nhit dugc . . glo' ngay
‘ 24 5 Trong thoi han 24 gid sau khi phat
kiém todn hodc bdo cdo tai chinh 06 . A
thang gin nhét duoc sodt xét. Trudng sinh thong tin
hop cong ty dai ching la cong ty me thi
cén ¢l vao bdo céo tai chinh hop nhit;

25 | Quyet dinh Xt phat vi pham phap ludt | oo han 24 gio slaigliginfliiyt

vé thué. ; . A
| sinh thong tin
| Puogc chép thuan hoic hily bo niém yét 18 gio ngay

26 | tai S& giao dich ching kho4n nude Trong thoi han 24 gid sau khi phat

| ngoai. sinh thong tin
18 gid ngay
27 | Quyét dinh ting, giam vén didu 1€. Trong thoi han 24 gid | sau khi phat
- sinh théng tin
| Quyét dinh gép vbn dau tu vao mot td |
chire, du 4n, vay, cho vay hogc céc giao 18 sid
dich khac vé6i gi4 tr tir 10% trd 1én trén . . glo ngay
28 Trong thdi han 24 giy sau khi phat
| tong tai sén cua cong ty tai BCTC ndm sinh théng tin
gén nhit duge kiém toén hosic BCTC
ban nién gin nhit duoc soét xét.
[+)
’» Quyét dmh gop vén ¢ gia tri tir 50% 18 gitr ngay
29 tré 1én vén dleu 1& ctia mét td chirc (xac Trong thoi han 24 gid sau khi phat
‘ dinh theo vén didu 18 cua td chuc nhéin & ; & . ) phat
sinh théng tin
vén gop trudc thoi diém gop vén)
Trong thoi
han 10 ngay,
Sau khi thay di ky ké toan, cong ty dai Trong théi han 10 ké tir ngay &
| chung cong bd bao cdo tai chinh cho ngay, ké tir ngay td chiic kiém
30 giai doan gitta 02 ky ké todn ctia nim chiic kiém toén ky | todn ky nhung
| tai chinh cii va ndm tai chinh méi theo | nhung khong qué 90 | khéng qua 90
quy dinh phép lut vé ké todn doanh ngdy ke tir ngdy bat dau ‘ ngay ké tir
nghiép. clia ndm tai chinh méi. | ngay bit dau
clia nim tai

chinh mdi.
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Cong ty gui thong béo dén SGDCK vé
viée két thiic viéc cong bd thong tin

Trong vong 05 ngay )
lam viéc trude ngay ket
thac thoi han cdng bo

Trong vong 05
ngay lam viéc

trude ngay két |

thic thoi han
cong bo théng

31| theo quy dinh d0i v6i t6 chite dang ky | 5o in oie dinh di | tin quy dinh
giao dich quy m9 I6n theo Mau v6i t chirc ding ky d6i v6i td chite
10_CBTT/SGDHN. o gX S
- giao dich quy mé 16n, | ding ky giao
dich quy md
16n, |
- Cong ty thyc hién '
cong b6 thong tin theo |
quy dinh ke tir khi ban Phoi
hanh quyét dinh/nghi hgp vaoi
Ao oie . A Ak quyet va cong bo thong | 18 gior ngay | céc
32 Eﬁ;gi%‘;agjuul:gtgiﬁgg 51,111 cgsp tin Trong thdi han 24 sau khi phat | phong
. q quy gio ke tir khi nhan dugc | sinh théng tin | ban c6
van ban chap thuén lién
hogc khong chap thuén quan.
| cla co quan ¢6 tham
) - ‘ quyeén. |
| C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
Theo yéu ciu ctia Uy ban Chiing khoan
33 | Nha nuéc, S& Giao dich Ching khoén
khi:
D. CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC
| Theo quy dinh
) ) . . phép luét vé
Coéng bo thong tin vé€ hoat dong chao Thﬂeo quy d mh, phép . chao bén, phat
. e 1s o £ e L. luét v€ chao bén, phat N .
34 | ban, phat hanh, niém yét, ddng ky giao | ., S Y . | hanh, niém
S £ hanh, niém yét, ding ky | 2. .. ,
| dich va bao céo sir dung von. ia0 dich chime khoan yet, ding ky
, g : g giao dich
| chimg khoan |
' Theo quy dinh |
| ) . Theo quy dinh phép ﬁzgﬂéujéfK
Cong bo thong tin vé ty 1€ so hitu nude | ludt CK hudng dan hoat A 3
35 o A A . <. | hoat ddng dau
ngoai dong dau tu nude ngoai fur nuréic ngodi
trén TTCK Viét Nam trén TTCK
Viét Nam
Theo quy dinh
) i . , phéap ludt CK
Codng bd thong tin vé giao dich mua lai T}}eo gu}./Ad;nh pha}.) x| huéng din
36 | od phidu ct hinh minh. bén ¢ phid lufit vé viéc mua lai ¢o h o A
phieu cua chinh minh, ban ¢d phiéu A B A, . oat dong déu |
‘ o phi€u ctia chinh minh, B .
quy ban cd phidu aud tr nude ngodai |
piien quy trén TTCK
Viét Nam ‘
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37

- Téng tai san (ghi trong s ké todn) gidm
hon 10% do mua lai ¢6 phi€u cta chinh
minh

CBTT va béo cho cac
chti ng trong vong 15
ngay ké tir ngdy hoan
tat thanh todn

| CBTT va béo
cho cac chil ng
trong vong 15
ngay ké tir
ngay hoan tit
thanh todn

PHU LUC 1.2: PHONG HANH CHINH NHAN SU

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Thoi han
cung cap
théng tin

Ghi chii

Khi nhén duge vin ban cia co quan
nha nuéc c6 thdm quyén hodc khi cong
ty c6 quyét dinh vé tam ngimg mot
phin hoic toan b hoat ddng kinh

Trong théi han 24 gio

sau khi phat
sinh thong

18 git ngay

cong ty, ngudi ndi by cila cong ty; tam

| sau khi phat

| doanh tin |
) 18 gio ngay
’ Tha.yA d6i ndi dung ding ky doanh Trong thoi han 24 gid sau Khi ?hat
nghiép sinh thong
tin
Guri kém ban sao hop 18
R £ oba e I Gidy chimg nhan déng
Cong b(_)ithong. tin veAtha}: doi noi dung ky doanh nghiép/Giy 18 it ngay
trong Gidy chirng nhén ding ky doanh hép thanh 14p va h i bha
3 higp. Gidy phép thanh 1ap va hoat phép than ap va hoat sau khi phat
nghiep, Liday phep thann 1ap va hoa db X (V4 L . A
~ o ek . A ong hodc Gidy phép sinh théng
dong hodc Giay phép hoat ddng theo hoat d6ne thay ddi cho tin
Mau 05 CBTT/SGDHN 8o Ginn %’ﬁch yChcmg
o khoan Ha Noi
Bi thu hoi _(A}l'cTy chur}g n}ian déing lEy . 18 gio ngay
doanh nghiép; stra doi, bo sung hodc bi Kkhi phit
4 | dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 1ap | Trong thoi han 24 gio | 3" Kl phal
R n « ek . sinh théng
va hoat dong hodc Giay phép hoat ti
dong; ] n |
Quyét dinh vé viéc t chﬁ‘q lai doanh 18 git ngay
nghiép (chia, tach, hop nhét, sép nhap iy . sau khi phat
> doanh nghié€p), giai thé doanh nghiép, Trong thoi han 24 gioy sinh théng
phé sdn doanh nghiép; tin |
) ) o 18 gior ngay
6 Quyét dinh thay doi md s0 thué, tén Trong thisi han 24 eis sau khi phat
cong ty, con dau ctia cdng ty. g ’ & sinh thong
~ tin R
Quyét dinh thay ddi dia diém, thanh 18 gitr ngay
N o1 s 2 iy 2 17 . . sau khi phat
7 1ap méi hodc dong cira try s chinh, chi | Trong thoi han 24 gio . ~
. S \ R sinh thong
nhanh, nha mdy, vin phong dai dién tin
Thay déi’sﬁ lugng cb phiéu c6 quy,‘én
8 | biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém
CBTT thuc hiéq nhur sau: i
9 Nhén dugc quyét dinh khoi té doi véi Trong thdi han 24 gior 18 gié ngay
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giam, truy ctru trach nhiém hinh su déi sinh thong
v6i ngudi ndi bd cla cong ty. tin B
Nhén duoe ban 4n, quyét dinh da c6 18 glo’-ngay
sau khi phat
10 | hiéu luc phéap luat ciia Toa 4n li€n quan | Trong thoi han 24 gio . B
sinh théng
dén hoat dong cua cong ty; tin
Cong ty nhan dugc théng bdo cia Toa 18 glig'ngl?gt
11 | an thu ly don yéu cau mé thi tuc phd Trong thoi han 24 gid sau Kl p
A «x sinh thoéng
| san doanh nghiép. tin

PHU LUC 1.3: PHONG KE HOACH

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Théi han

A
cung cap
thong tin

Ghi cha

Quyét dinh chién lugc, ké hoach
phat trién trung han va ké hoach
kinh doanh hang ndm cta cong ty.

Trong thoi han 24 gio

18 gi& ngay
sau khi phat
sinh thong
tin

Quyét dinh tham gia g6p von thanh
1ap, mua dé ting s& hitu trong mot
cong ty dan dén cong ty d6 tros
thanh cong ty con, cong ty lién két
hodc ban dé giam s& hiru tai cong ty
con, cong ty lién két dan dén cdng
ty d6 khoéng con 1a cong ty con,
cong ty lién két hoic giai thé cong
ty con, cong ty lién két.

Trong thoi han 24 gid

18 gio ngay
sau khi phat
sinh thong
tin

— .
SN

Trudmg hop Cong ty thay d6i mo
hinh cong ty (tham gia g6p vén
thanh lap, mua dé tang s¢ hitu trong
mdt cong ty din dén cong ty d6 tro
thanh cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hosc ban dé
giam s& hitu tai cong ty con, cong ty
lién doanh, céng ty lién két din dén
cong ty d6 khéng con 1a cong ty
con, cong ty lién doanh, cong ty lién
két hoic giai thé cdng ty con, cOng
ty lién doanh, céng ty lién ket)
ngoai viéc thuc hién cong b théng
tin theo quy dinh, t§ chirc ding ky
giao dich thyc hién ding ky theo
M4u 06 CBTT/ SGDHN.

Gui kém ban sao hop 18
Gidy chimg nhan dang
ky doanh nghiép/Gidy
phép thanh 1dp va hoat
dong hodc Gidy phép
hoat ddng thay ddi cho
S& Giao dich Ching
khodn Ha Noi

Thay doi sb luong cd phiéu c6
quyén biéu quyét dang luu hanh.
Thoi diém CBTT thuc hién nhu sau:

Trong thoi han 24 gid

18 gior ngay
sau khi phat
sinh thong
tin

18 git ngay
sau khi phat
sinh théng
tin

v

Y
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PHU LUC 1.4: THU KY CONG TY

Noéi dung CBTT

Thoi han CBTT theo
quy dinh

A. CONG BO THONG TIN DINH KY

Théi gian
cung cip
thong tin

Ghi cha

I L Bao céo thu’(rng nién

Phéi hop

Chim nhét 20 04Y S2U | Cpgim e | YO
ngay cong bd bao c40 tai av 16/04 Phong
chinh nim duoc kiém ngay W% T HCNS
1 | Bao cdo thuong nién toan nhung khong dugce ke f i ngay Phong
ket thie
vuot qua 110 ngay, ké tir « ... | TCKT
nam tai ;
ngay két thic nim tai hinh Phong KH
chinh chin Ban ki€ém
soat
I1. Bao cdo tinh hinh quan trj céng ty _ .
Chim nhit
. . ngay 26/07
e . A . Chamnhat30na,ke ketu’na
2 BEO cdo tinh hinh quan trj cong ty ban tlr ngay két 'chuchGy thang | két thucg 0};
nién
diu ndm duong lich thing diu
nim dwong
lich
Chim nhit
Cham nhét 30 ngay, ké 'ﬁ%“ty 26/91
3 | Bdo cdo tinh hinh quan trj cdng ty nim | tir ngdy két thic nim E by Egay
duong lich o ¢t thuc
nim dwong
lich
II1. Pai hi dong cé dong (thwdng nién, bit thudng)
| Phéi hop
véi:
Chém nht 21 ngay truéc | 3 ngay | Phong
ngay khai mac hop trude ky | HCNS
4 | Tai liéu hop Pai hoi ddng cb dong DHDCP (Néu Diéu Ié han cudi | Phong
Céng ty khéng quy dinh cing TCKT
thoi han khdc dai hon) CBTT Phong KH
Ban kiém
soat
Bién ban hop va Nghi quyét cia
DHDCD va b tai liéu thong qua tai
Dai hoi Trong thoi han 24 giv ké | 18 gier ngay
5 Trueong hop Dai héi dong cé dong tir khi thong qua Nghi sau khi
thong qua viéc hily niém yet cong ty quyét va Bién ban hop phét sinh
phai cong bo thong tin vé viée huy DHDCD théng tin

niém yét kem theo ty 1¢ théng qua cia
6 déng khéng phdi 1a 6 dong lon.
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V. L4y y kién ¢6 dong bing vin ban

Phdi hop
Cham nhét 10 ngay trude VO
¢z < . < thdi han phai guflg 1; 3 ngy Phong
Phiéu lay y ki€n, du thao Nghi quyét hidu Av ¥ kién trude Ky HCNS
6 | DHDCD vacic tai ligu gidi trinh dy | PP Z,Zn - k%n ) han cudi | Phong
thao Nghi quy¢t — U e LONE Y AHONE cung TCKT
quy dinh thoi han khdc CBTT Phong KH
dal hon) Ban kiém
soat
| Bién ban kiém phiéu v Nghi quyét
cua bPHPCD o - s
Trucng hop Pai hoi dong co dong "[:rong th?l han 24 slo ke | 18 gio neay
tir khi théng qua Nghi sau khi
7 | théng qua viéc huy niém yet cong ty A A Tyra a2 .
quy€t va Bién ban kiem phat sinh
Pphdi cong b6 théng tin vé viéc hily hidu 1y v kién cd don théne tin
niém yét kem theo ty Ié théng qua ciia P vy & g
co dong khéng phai la co dong lon.
B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Quyet dinh ban hanh, sita d6i, bd sung 18 gior neay
- sau khi
8 | Diéu 1é t chirc va hoat dong cua Cong | Trong thoi han 24 gid .
¢ phat sinh
Y thong tin
Quyét dinh ctia PHPCP hogic HDQT
thong qua hop dong, giao dich giita 18 gio ngay
9 C(,m‘.gAty Vol ngu'(?"l'.ng} b(,) hoge nguol Trong thoi han 24 giy >au k.hl
c6 lién quan ngudi c6 lién quan cua phat sinh
ngudi ndi by hodc nguoi co lién quan thong tin
cua cong ty dai chiing;
Thay déirsé lugng cb phiéu cé qu)ién
10 | bieu quyét dang luu hanh. Thoi diém
CBTT thuc hién nhu sau:
Quyét dinh v viéc thay ddi, bé nhiém 18 gitr ngay
LR 1 eA Lt ot ea \ . sau khi
11 | mdi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi Trong thoi han 24 gio L .
nt 1A phit sinh
ndi bd. A .
thong tin
Cong ty nhén dugc don xin tir chirc 18 gio ngay
ctia nguoi ndi by (cdng ty cin néu rd . sau khi
12 vé thdi diém hiéu luc theo quy dinh tai Trong thoi han 24 gib phat sinh
Luat Doanh nghiép va Piéu 18 cong ty) théng tin
Cong ty giti (Ban cting) cho Uy ban 18 gi¢ ngay
13 Chitng khoan Nha nudc Ban cung cap Trong thdi han 24 gié sau k.hl
thong tin ctia ngudi ndi bo méi (néu phét sinh
c6) theo Phu luc s6 03. thong tin
Trudng hop cdng ty nhin biét duge su . Thuc hién
kién, thong tin 1am anh huong dén gia 18 giongay | oo chi
. ., , A A L. . sau khi "
14 | chirng khoén cua chinh cong ty, cdng | Trong thdi han 24 gidy e, s dao cua
s A < 1 ; A phéat sinh :
ty phai xac nhan hodc dinh chinh vé sy thone tin HDQT,
' kién, thong tin do; & phéi hop ‘
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V01 cac

phong ban
c6 lién
quan
Thuc hién
theo chi
Khi xdy ra céc sy kién khéc c6 anh 18 gid ngay f{%)QCPFa
15 hudng 16n dén hoat ddng san xuit, Trong thoi han 24 gid sau khi héi hc;'
kinh doanh hoc tinh hinh quén trj ctia g L phatsinh | P2 ‘P
cong ty. thong tin phong ban
c6 lién
quan
C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
‘ Theo yéu ciu ctia Uy ban Chimg khoan
16 | Nha nudc, S& Giao dich Chirng khoan
khi:
Thyc hién
theo chi
‘ 18 git ngay dao cla
1) Xayira S].J,kl@n anh 1’1uorr}g ng‘h tem Trong thoi han 24 gio tir sau khi HEZQT’_
17 | trong dén lgi ich hop phap ctia nha dau Lo TRy o) s phdi hop
khi nhan dugc yéu ciu phét sinh o 2
to; N . Vo1 cac
thong tin he
| phong ban
o lién
quan.
1 18 gi¢ ngay
‘ 2) C6 thong tin lién quan den cong ty Trong thoi han 24 gid tir sau khi
18 | anh huéng 16n dén gia chung khoan va . T TR o s
khi nhén dugc yéu cau phat sinh
cén phai x4c nhan thong tin do. ..
thong tin |
D. CBTT LIEN QUAN DEN NGAY DANG KY CUOI CUNG THUC HIEN QUYEN
, CHO €O PONG HIEN HUU
‘ | , Chém nhét
| Cham nhéit 20 ngay lam | 20 ngay lam
viée trude ngay dangky | vige trude
cudi cung du kién (thuc | ngay dang
) hién quyén tham dy hop | ky cudi
Thyc hién CBTT cho UBCKNN, DHDCD) cung dy
VSDC, béo céo cho SGDCK dong | Kén
19 | thdi CBTT vé ngay dang ky cudi cing — p = 4‘
du kién thuc hién quyén cho ¢ dong Cham‘nhe‘lt
| va céc tai liéu lién quan. Ch4m nhét 10 ngay lam IQ ngay lam
' viée trudc
vige trude ngay déng ky o o=
ngay ding
cudi ciing du kién (thuc kv oudi
hién c4c quyén khac) Y cuol
i cung dy
| kién
Trudng hop hiy n6i dung thong bao vé Trong thoi han 24 giy ké Trong thoi
20 | ngay dang ky cudi clng thwe hién | tir khi ra théng béo han 24 gi
quyén lién quan dén ty 18 thuc hién va | nhung chim nhét 05 ké tir khi ra
q Al
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' ngay ding ky cudi cung déi véi cac | ngay lam V1ec trude ngdy | théng bao |
truomg hop phét hanh ¢ phiéu cho ¢b | ding ky cudi cung nhung chdm
dong hién hitu va céc trudng hop lién nhét 04
quan dén viéc didu chinh gia tham ngay lam
chleu tai ngay giao dich khong huorng vige trude
quyén theo Quy ché huéng dan giao ngdy ding
dich chimg khoén ciia SGDCK, CBTT ky cudi
va gui thong bao cho SGDCK néu 16 1y cung
do hiy.
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQONG KHAC
1. Cong bd théng tin vé s& hitu cd phiéu ciia b dong 16m, nhém ngudi cé lign quan nim giir tir 5%

tré 18n sb c6 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

— T chitc, ¢4 nhan khi tro thanh hodic khéng con 1 ¢b déng 16n; nhém ngudi ¢6 1ién quan s hitu tir
5% tr& 16n s6 ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét ctia Cong ty phai cong b thdng tin va bao cdo vé giao
dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo miu quy dinh tai Phu luc VII =TT96 tai Phy lyc 3
kem theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, k& tir ngay tro thanh hodc khéng con 14 cd
dong 16n.

— Cb dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan nim gilf tir 5% tré 1én sb ¢ phiéu ¢6 quyén biéu quyét cua
Céng ty khi c6 thay ddi vé s8 lugng cb phiéu qua cac ngudng 1% sb cb phiéu c6 quyén biéu quyét
phai CBTT va bédo céo cho Céng ty, UBCKNN, SGDCK theo Phu Iye VIII -TT96 tai Phu luc 3
kém theo Quy ché nay trong théi han 05 ngay lam viée, k& tir ngay cé su thay dbi trén.

Ghi chiti: Khéng dp dung CBTT doi véi cdc déi tuong khong chii dong thyec hién giao dich trong
truong hop thay doi 1y Ié nam giit c6 phiéu cé quyén biéu quyét phdt sinh do Céng ty mua lai cé

phiéu ciia chinh minh hodc phdt himh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tw A s6 hitu 5,2% s6 heong c6 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia 16 chirc niém yét X,
Ngay T, 6ng A ddt lénh giao dich mua vao lam tdng ty I ndm giit 6 phiéu X tir 5,2% lén 5,7%. Tiép
sau dé, vao ngay T°, 6ng A dit Iénh mua tiép lam ting 1y Ié ndm giit cé phiéu X tiv 5,7% 1én 6,1%.
Giao dich tai ngay T’ da lam cho 1y Ié s6 hitu c6 phiéu X cia ong A thay doi vuot qua nguwéng 6%,
do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy két thic viéc thanh todn giao dich chitng khodn, éng
A phdi céng bé thong tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha nudc va S6 giao dich
chitng khodn vé viéc thay d@oi 1y Ié s& hitu cé phiéu cia minh.

— Cong ty cong b trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhén dugce béo céo
lién quan dén sy thay d8i ty 18 s& httu cb phiéu, quyén mua ¢ phiéu, chiing chi quy ctia cac dbi tuong
nay.

2. Cong bb thong tin vé giao dich ciia Ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan ciia ngwdi ndi bp
Ngudi ndi bd ciia Cong ty va ngudi c6 lién quan cia dbi tugng nay phai cong bd thong tin, bao céo
trude va sau khi thuc hién giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK khi gid tri giao dich dw
Kién trong ngay tir 50 tri¢u ddng tré 1én hodc gi4 tri giao dich du kién trong tirng thang tir 200
triéu dong tré 1én tinh theo ménh gia (d6i véi ¢d phibu, trai phiéu chuyén dbi) hodc theo gia
phat hanh gin nhit (a6i voi chitng quyén c6 bio diam) hodc gia tri chuyén nhwong (dbi véi
quyén mua cb phiéu, quyén mua trdi phiéu chuyén dbi), ké ca trudng hop chuyén nhuong khong
théng qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho ho#ic dugc cho, ting hodc duoc
tang, thira ké, chuyén nhwong hodc nhén chuyén nhugng ching khoédn va céc trdng hop khéc), cu

thé nhu sau:
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—  Trude khi thyc hién giao dich: Trude ngdy thuc hién giao dich ti thiéu 1a 03 ngay lam viéc, NNB
clia Cong ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT va bdo cao cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé
viée du kién giao dich ¢b phiéu ) theo Phu lye XTIT -TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.

— Thoi han thyc hién giao dich khong dugc qua 30 ngy, ké tir ngay ding ky thuc hién giao dich va
chi dugc bét dau tién hanh phién giao dich diu tién vao ngdy giao dich lién sau ngay c6 thong tin
cong b tir SGDCK (Trir truomg hop thiec hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh c¢é phiéu
hodic giao dich chao mua céng khai, doi twong phdi CBTT duoc mién trir nghia vu quy dinh tai
diém nay va thiee hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat déng chao ban, phat hanh, chdao mua cong
khai).

Ghi chi: NNB cua Cong ty va NCLQ ciia NNB khong duwoc dong thoi ding ky giao dich mua va ban
c6 phiéu trong cing mgt dot ding ky va phdi thiee hién giao dich theo ding thoi gian va khéi lieong
aa dang ky.

Sau khi thye hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tAt giao dich (trudng
hop giao dich két thic trude thoi han ding ky) hoic két thic thoi han du kién giao dich, NNB cua
Cong ty va NCLQ ctia NNB phai bdo c4o cho UBCKNN, SGDCK va Cdng ty vé& két quéa giao dich
theo Phy lye XV —TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, déng thoi giai trinh nguyén nhan khéng

thuc hién dugce giao dich hodic khong thuc hién hét khbi luong ding ky (néu c6).

. Ghi chu

NNB ctia Cong ty va NCLQ ctia NNB chi duge ding ky va thuc hién giao dich tiép theo khi d bao
céo két thiic dot giao dich trude dé.

Trudng hop sau khi ding ky giao dich, déi twong ding ky giao dich khong con 12 NNB cua Cong ty
va NCLQ ciia NNB, dbi tugng déing ky giao dich vin phai thuc hién viéc bdo cdo va cong bd thong
tin theo quy dinh.

Trudng hop cong ty chitng khoan 1a NCLQ cua NNB ciia td chitc niém yét, ding ky giao dich, khi
thuc hién sira 16i giao dich ¢6 phiéu niém yét, ding ky giao dich, cong ty phai b4o cdo UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gidy, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich sira 13i.

Trudng hop cdng ty me hogc c4c td chirc chinh tri, td chirc chinh tri - x& hdi ctia Cong ty (cong doan,
doan thanh nién...), c4 nhan gifr chitc danh quan 1y khéc theo quy dinh tai Didu 1& cong ty thyc hién
giao dich ¢b phiéu phai thuc hién nghia vy cong bd thong tin nhu quy dinh d6i voi ngudi ndi bo.
Cbong ty cong bd trén website cia cOng ty trong vong 03 ngay 1am viéc sau khi nhén dugc bio cdo

lién quan dén giao dich ¢ phiéu cia NNB cua cong ty dai chiing va NCLQ ctia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

NANESEPAY

Né6i dung Biéu miu
1 Béo cdo thuong nién Wi
) (Phu luc IV - Thong twe 56 96/2020/TT-BTC, Phu luc IV - TT96 -
& BCTN
2 Béo cdo quan tri 06 thang d4u nam/nim a
) (Phy luc V - Thong tw s6 96/2020/TT-BTC) | Phu lucV - TT96 -
‘ BCQT
3 Thay ddi ngudindi bg WS
’ (Phu luc I - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu IUCIL- Thay doi
NB
1 Ban cung cAp thong tin nguoi ndi bo W
‘ (Phu lyc 11 - Théng twe 56 96/2020/TT-BTC) 5 Phu luc IIT - TT96 -
BCCTT
s Thay d6i ngudi c6 lién quan ctia ngudi ndi bd WE
’ (Phu lyc II - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu luc Il - Thay doi
NCLQ cua NNB
6 Thay dbi gidy chiing nhén déng ky doanh nghiép -
’ (Phu luc III - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu luc Il - Thay
doi Giay CNDKDN
7 béng ky mé hinh cong ty va loai bdo cdo tai chinh g wE
’ (Phy lyc IV - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021) | Phu lucIv - TB
| dang ky, thay doi m
|
8 Thay di s6 lugng cd phiél} 6 quyén biéu quyét dang liu hanh 2 d
’ (Phy luc V - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021) [ Phu lucV - TB thay
doi SLCP dang luu h
1
9 Cong b6 thong tin bét thudng Wi
) (Phy lyc VI - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021) | Phu luc VI - CBTT
% bat thuong.docx
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B4o c4o vé ngay trd thanh/khong cdn 14 ¢b dong 16n

|
10. (Phy luc VII - Thong tw s6 96/2020/TT-BTC) § Phu luc VII - CDL
|
Bao céo vé giao dlCh co phleu clia cd dong 160, nha diu tu s& j _______
hitu tir 5% tr& len s6 ¢cd phleu cd quyen biéu quyet cua cong ty
11. : khicé thay d01 sb lugng cd phiéu qua cic ngudng 1% s6 cO o IucIVIII oL
phiéu c6 quyén biéu quyet giao dich vuot nguc
(Phy Iuc VIII - Thong tie 56 96/2020/TT-BTC)
Thong bao Giao dich cb phiéu cua Nguoi noi b va nguoi cod w|
12. | lién quan cua cta ngudi ndi by Phu luc Xl - Thong
(Phy luc XIII - Thong tw so 96/2020/TT-BIC) bao GD NNB
Bdo cdo Két qua giao dich ¢ phiéu cua Ngudi ndi bd va E
13. | ngudi cé lién quan cia ngL}'(‘)‘i ndi bd ‘ Phu luc XY - Bao |
(Phy luc XV - Thing tw s6 96/2020/TT-BTC) | cao GD NNB
; i
‘ \ . i
Théng bao ngdy ding ky cudi ciing thyc hién quyén cho cb
14 doéng hién hitu =
’ Mau 07-THQ.doc

(Mdu 07/THQ - Quyét dinh 109/QP-VSD ban hinh ngay 20
thang 08 niim 2021)

B4o cdo tién do sur dyng vén thu duge tir dogt chao ban
(Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)
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