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! TP.HCM, ngay 08 thang 03 nam 2024
So: 02/HPQT/Qb-2024

NGHI QUYET
Vé viéc ban hanh quy ché Cong b thong tin ciia Cong ty
Can cir:
- Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI4 dugc Quic hdi nuée Cong hoa Xa hoi Chi
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Ludt Chimg khodn sé 54/2019/QHI14 dugc Quéc héi nuée Céng hoa Xa hi Chi
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/NP-CP vé quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt chimg
khoan dugc Chinh phu thong qua ngay 31/12/2020;

- Théng tu Thong tw 96/2020/TT-BTC vé huwdng ddn cong bé thong tin trén thi truong
chitng khodn duwoc B¢ Tai chinh thong qua ngay 16/11/2020;

- Can cit Diéu 1é Té chirc va hoat dong Cong ty C6 phan Thiét ké Xay dung Thuong mai
Phiic Thinh;

- Cdn cit Bién ban hop Héi dong quan tri s6 02/HDQT/BBH-2024 ngay 08/03/2024.
QUYET NGHI

Pidu 1: Ban hanh kém theo Nghi quyét nay 1a "Quy ché cong bo thong tin ciia Cong ty Cb
phan Thiét ké Xay dung Thwong mai Phiic Thinh"

Piéu 2: Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, Ban Tong Gidm dbc, Trudng céc
phong ban chitc ndng lién quan chiu trach nhiém thi hanh nghi quyét nay.
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Chwong I. QUY PINH CHUNG
Pitu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bb thong tin ciia Cong ty trén thi truong ching khoan Viét Nam.
Ddng thoi, quy dinh viée phdi hop giita cac don vi true thude, cdc Phong ban, c4 nhan thudc Cong
ty va céc dbi tugng khac trong viée thuc hién nghia vu cong b thong tin.

2. Déi twong dp dung
a) Ngudi cong bd thong tin.
b) Cac phong ban lién quan gdm: Phong ké toan, Phong nhén su.
c) Nguoi ndi bd, ngudi cd lién quan ciia ngudi ndi bo, ¢ dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan ndm

giit tir 5% trdr 1én sb cb phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Piéu 2. Tai liéu tham khio

- Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

- Can clr Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 niam 2019;

- Céan cu Nghi dinh §6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot S(')’diéu cua Luédt Ching khoan; L

- Can cir Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua B Tai chinh huéng dan
vé viéc cong bd thong tin trén thi truong ching khoén;

- Can cir Quyét dinh s6 450/QD-UBCK ciia Uy ban Chimg khoan Nha nuée ban hanh Quy ché st
dung Hé thong cong bd thong tin ciia Uy ban Chimg khoén Nha nudc ngay 14 thang 07 nam 2021;

- Can clr Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sé
21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 ndm 2021;

- Can cir Quy ché niém yét va giao dich chimg khoan niém yét ban hanh kém theo Quyét dinh s6
17/QD-HDTV ngay 31 thang 3 nim 2022 cua Hoi ddng thanh vién S¢ Giao dich Chimg khoén
Viét Nam;

- CanclrDiéu lé va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

DPiéu 3. Cic chir viét tit

- Congty . Cong ty Cb phén Thiét ké X4y dung Thuong mai Phiic Thinh
- UBCKNN  : Uy ban Ching khoan Nha nuéc

- IDS . Hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN

- SGDCK/HNX : S¢ Giao dich Ching khoan Ha Noi

- CIMS - Heé théng quan ly thong tin cong ty ctia S& Giao dich Chimg khoan Ha Nbi
- VSDC : Tdng cdng ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam

- TTCKVN . Thi truong Ching khoén Viét Nam

=, CBIT . Cong bd thong tin

- HbQT : Hoi dong quan tri

- BKS : Ban Kiém soat

- TGP . Tdng Giam dbc

- KIT : K& toan trudng

- BCTC : Béo céo tai chinh

- DHBCD . Pai hoi ddng cb dong

- GCNDKDN : Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép
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- CTBbC : Cong ty dai chung

- NNB : Ngudi ndi bd

- NCLQ : Nguoi c6 lién quan

Diéu 4. Giai thich tir ngi

1. Nguwoi ndi bg cua Céng ty la:

— Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hdi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phap luat, Tong
giam dbc, Pho Téng gidm dbc, Giam ddc tai chinh, K& toan trudng va céc chirc danh quan ly
twong duong do Dai hdi déng ) dong bau hodc Hbi déng quan tri bd nhiém;

— Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém so4t vién), thanh vién Ban kiém todn
ndi bo:

—  Thu ky cdng ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, ngudi duoc tiy quyén cdng bd thong tin

2. Ngay céng bé théng tin 1a ngay thong tin xudt hién trén mot trong cic phuong tién cong b thong tin
quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé thong tin 1 ngay giri fax, giri qua thu dién tir, ngay thong tin duoc tiép
nhén trén hé théng céng bd thong tin cia UBCKNN, phwong tién cong bd théng tin cia SGDCK HN
hozc ngay UBCKNN, SGDCK HN nhan dugc van ban bio cdo tiy theo thoi diém nao dén trude.

4. Déi véi tai lidu dudi dang van ban: Vin ban hop 18 1a ban chinh hozc ban sao hop 1&. Yéu cau cla

vén ban hop 1é:

— Dbi véi van ban ciia ca nhan: Van ban c6 ho tén va chir ky cia ca nhén.
— D6i v6i van ban cia t6 chite: Van ban ¢ x4c nhan ciia nguoi ¢6 thAm quyén bao gém: ho tén,
chtrc vu, chit ky cua ngudi co thdm quyén, déng du (néu co).

Ban scan van ban ding CBTT phai ¢6 ddy di ndi dung theo quy dinh dbi véi van ban hop 1&.

Dir liéu dién tir dung CBTT la dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel st dung bang ma

Unicode).

7. Nguoi cong bé théng tin 1a ngudi dai dién theo phép ludt ciia cong ty hodc ngudi duge uy quyén cong

SN W

b6 thong tin. Nguoi dai dién theo phap luat ciia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, kip

thoi va ddy du vé théng tin do ngudi duge uy quyén céng bb thong tin cong bd.

8. Nguoi cé lién quan 114 ca nhén, td chirc ¢6 quan hé véi nhau trong cac trudng hop sau day:

a) Doanh nghiép va nguoi ndi bd ciia doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va t chirc, ca nhén so hitu trén 10% sb c¢b phiéu c6 quyén biéu quyét hoac vbn gop
cua doanh nghiép do;

¢) Tb chirc, c4 nhan ma trong méi quan hé véi td chire, ca nhan khéc truc tiép, gian tiép kiém soat
hodc bi kiém soét boi td chire, c4 nhan d6 hodc ciing véi t6 chire, ¢4 nhan d6 chiu chung mot su
kiém sodt;

d) Ca nhéan va bb dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chéng, me chdng, bd vo, me vo, vo, chéng, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cta c4
nhan do;

e) Quan hé hop déng trong d6 mét t chirc, ca nhén 1a dai dién cho té chirc, c4 nhan kia;

f) Tb chirc, ca nhan khéc 1a ngudi 6 lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép 59/2020/QH14.

[ '] Theo quy dinh tai Piéu 4 Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thdang 11 ndm 2019
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9. T4 chitc kiém todn dwoc chdp thudn 14 td chirc kiém toén doc lap thude danh séch céc t6 chirc kiém
toan duge Uy ban Chitng khoan Nha nudce chip thuén kiém toan theo quy dinh ctia Luat Chimg khoan

va phap luat vé kiém toan doc lap.

Diéu

Piéu

5. Nguyén tic cong bd thong tin

Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phép luét.

Péi tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém
vé ndi dung théng tin cong bd. Truong hop c6 su thay dbi ndi dung thong tin da cong b, Pbi tuong
cong b thdng tin phai cong bd ndi dung thay ddi va ly do thay ddi so voi thong tin da cong bd trude
do.

Khi cong bé thong tin, Déi twong cong bd thdng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 phai dong
thoi bdo cdo Uy ban Ching khoan Nha nudc va S& Giao dich Chung khoan Ha Noi vé noi dung
théng tin cdng bd, bao gdm day du céc thong tin theo quy dinh.

Viéc cong bd cac théng tin ¢4 nhan bao gdm: Can cudc cong dan, Ching minh nhén déan, Ching
minh quan nhan, Ho chidu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, sd dién thoai, s6 fax,
thu dién tir, sb tai khoan giao dich chimg khoan, sb tai khoan lwu ky chimg khoan, s6 tai khoan ngén
hang, ma sé giao dich clia nha dAu tu nude ngoai, té chire kinh té c6 von dau tw nude ngoai s& hiru
trén 50% vén diéu 1& chi duoc thuc hién néu chu thé lién quan déng y.

Trudng hop thong tin cong bd bao gdm céc thdng tin c4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Piéu 5 Quy ché
ndy va céc ddi tuong cdng bd thong tin khong ddng y céng khai céc thong tin nay thi phai g Uy
ban Chimg khodn Nha nudc va S¢ Giao dich Ching khoan Ha N§i 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban
bao cdo vé viée cong bd thong tin bao gom day di thong tin ca nhan va 01 ban béo cédo khong bao
odm thdng tin c4 nhan dé Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S& Giao dich Chimg khoan Ha Nai
thue hién cong khai thong tin.

6. Phwong tién cong bd thong tin

Péi twong tiép nhan CBTT i Phwong tién CBTT
|

| Chuyén muc vé Quan hé ¢b dong (nha dAu tu) trén trang |

!
: I g thong tin dién tir (website) ctia Cong ty.(*) i

i TR ST TR : ]
5 Uy ban Chitng khokn Nha nuée H¢ ‘thon’g cbng b thong tin ctia Uy ban Chirng khodn

- Nha nuée - IDS.

b it e il ” o S Trang thong tin dién tir ctia So Giao dich Ching |
3 | S& Giao dich Chimg khoan Ha N1 khoan Ha Noi - Hé théng CIMS.
4 Trang thong tin dién tir cta Tbng cdng ty luu ky va

Phuong tién théng tin dai ching khac | by trir chimg khoan Viét Nam.

 theo quy dinh cua phép luét trong mét ——————— e

5 | SOtruong hop ' Béo in, Bao dién ti,v.v...
B, i i
(*) Lwu y:

Truong hop nghia vu cong bé thong tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Cong ty van thue hién
cong bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé c6 doéng ciia Cong ty vao ngay nghi, ngay Ié theo
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quy dinh phap ludt. Céng ty thiee hién ddy di nghia vu cong bé thong tin theo quy dinh phdp ludt
vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Ié .

Céng ty khi Idp trang thong tin dién tir phdi bdo cdo véi Uy ban Chimg khodn Nha nude, So giao
dich chitng khodn va cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay doi lién quan dén dia
chi nay trong thoi han 03 ngay lam vige, ké tir ngay hoan tdt viéc ldp trang théng tin dién tir hodc
khi thay déi dia chi trang thong tin dién tie nay.

Trang thong tin dién ur phdi hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phai dam bao nha
dau tie cé thé dé dang tim kiém va tiép cdn duoc cdc diF liéu trén trang thong tin dién tir do.

Cdc thong tin cong bé dinh kp, thong tin vé viéc ding ky cong ty dai chiing phai dwoc leu gite dudi
dang van ban (néu c6) va dit liéu dién tir t6i thiéu 10 ndam. Cdc thong tin ndy phdi dwoc leu giik
va truy cdp duoc trén trang thong tin dién tir ciia ddi twgng cong bé thong tin t6i thiéu 1a 05 ndm;
Cdc théng tin céng bé bdt thiong hodc theo yéu cau hodc cdc hoat dong khdc phai dioc lheu giit

va truy cdp duoc trén trang théng tin dién tir cia doi tugng cong bo thong tin toi thiéu 05 nam.



Chwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Pitu 7. Lwu db thue hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

_ NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va soan thio
vin bdn cong bo; kiém sodt, luu triv tai ligu CBTT)

1 ! ! !

WEBSITE TRUONG HQP KHAC
CONG TY UBCKNN i (VSDC, Bio in, Bio dién tit...




2. Ap dung di véi cac @bi twong khac (¥%)

CAC POI TUQNG KHAC

A 4 ‘} v

CONG TY HNX UBCKNN

NGUOI CONG BO THONG TIN

WEBSITE
CONGTY

Ghi chii: = :Giti truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX '
=== : Ngudi Cong bo théng tin tiép nhén thong tin tir d6i tugng khac thuc hién ra soat
va cong bo 1én Website cong ty.

(**) Déi twong khdc la doi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Piéeu 1 Quy ché nay gom Nguoi nji bg,
nguedi ¢ lién quan cia ngudi ndi bg, cé déng lén, nhom nguweoi ¢ lién quan ndm giit tie 5% tré 1én s6 cé

phiéu ¢é quyén biéu quyét cia Cong ty.



Pidu 8. Cic ndi dung cong bd thong tin

1. Cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay thye hién

CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:
a) Phong Ké toan . Phuluc 1.1
b) Phong Nhén su Phu luc 1.2

2. Céc dbi twong khic thwe hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.




Chwong I1I. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 9. Trach nhiém phéi hop giita ngwdi CBTT va cac phong ban lién quan

1. Nguoi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd thong tin ctia Cong ty véi
UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitg ngudi ¢6 lién quan khéc theo cc quy dinh ctia phép ludt
va Diéu 1é ctia Cong ty.

2. Ngudi cdng bd thong tin trong pham vi chirc ning ciia minh tiép nhan, xir Iy cac thong tin tir cc
phong ban churc ning cung cép céc thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng cdc phong ban chire
ning chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi clia cac thong tin cung cép cho ngudi cong bd
thong tin

3. Déi v6i nhirng thong tin bat thudong, thong tin cung cp theo yéu cau phai cong b theo quy dinh, céc
phong ban lién quan (noi phét sinh thong tin can cung cip) ¢6 trach nhiém cung cip thong tin cho
ngudi cdng bd thong tin trong vong 24 gio ké tir khi phat sinh sy kién cong b thong tin.

4. Ngudi cong bd thong tin phai gidm sat viée cong b thong tin va béo cao Hoi ddng quan tri két qua
thuc hién.

Piéu 10. Xir Iy vi pham vé cdng bd théng tin

1. Céc dbi tuong duoc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cta phép luit gay thiét hai cho Céng ty lién quan dén viéc thuc
hién, quan 1y hoat déng céng bd théng tin thi tiy theo tinh chéit, mac d6 vi pham ma bi xir 1y ky luét,
xur phat hanh chinh hoac bi truy cttu trach nhiém hinh su; néu gdy thiét hai thi phai bdi thuong theo
quy dinh ctia phép luat.

2. Viée xir ly vi pham vé cong bd théng tin duge thuc hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh x{r phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chimg khoan va thi trudng chimg
khoan va cac van ban phap luat cé lién quan khac.

3. Téng giam déc c6 quyén dwa ra cac hinh thirc xir Iy vi pham phtt hop véi chie ning va quyén han cta
minh déi véi cac trudmg hop vi pham vé Quy ché cong b thong tin nay.

4. Trudng hop vi pham nghiém trong, vuot quéa tham quyén giai quyét ciia Tong gidm dbc, Tong giam
dbc s& bao cao Hoi dong quan tri xtr 1y vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thiam quyén xir ly vi pham

1. D&i véi vi pham phat sinh tir ngudi céng bd thong tin: Viée xtr Iy vi pham s& duoc thue hién theo quy
dinh phép luat va thim quyén ctia Hoi dong quan tri.

2. Dbi véi vi pham phat sinh tir ¢4 nhan truc thudc phong ban Viéc xtr Iy vi pham s& duge thuc hién theo
quy dinh phap luét va thdm quyén ctiia Téng Giam ddc.

Piéu 12. Trién khai thye hién

1. Cén ct vao ndi dung Quy ché, cac dbi tuong c6 lién quan cé trach nhiém trién khai thuc hién.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh cta phép luét c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua dugc dé cép
trong Quy ché nay hodc trong truong hop cé nhitng quy dinh méi cua phap luat khac voi nhiing diéu
khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phap luét d6 duong nhién dugc 4p dung va diéu chinh nghia
vu cong bd théng tin cua céc ddi twong cé nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc stra ddi bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi dwoc Hoi dbng Quan tri
thong qua.

10



Noi nhin: M. HOL P .ﬁ\ G QUAN TRI

- Luwu VPCT. %
é -

- BKS Ay
ii=
- HDQT ‘\I\Jxl\ THUONG |
NN\ FHUC TH 3

11



PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1: PHONG KE TOAN

THOI HAN CUNG

STT  NOI DUNG CAP THONG TIN

THOI HAN CBTT

1. CONG BO THONG TIN PINH KY

I Bio cao tai chinh

Béo cdo tai chinh quy (dbi vai cong | THi da khong qua 30
ty me hodc don vi ké toan cp trén | ngay ké tir ngay két
¢6 don vi ké toan truc thudc td | thic quy

chirc bd may ké toan riéng)

Téi da khong qua 30 ngay
ké tir ngay ket thuc quy

Trong thoi han 05 ngdy | Trong thoi han 05 ngay

b b sen e g4 .. | ké tir ngay t6 chirc kiém | ké tir ngay t6 chuc kiém
Bao cdo tai chinh quy da dugce soét gay gay

2 & (el toan ky nhung khong toan ky nhung khéng
duoc vuot qua 45 ngay | dugc vuot qua 45 ngay ké
ké tir ngay két thic quy | tir ngady két thic quy

Béo co ti chinh bén nién d4 dugc | L1008 1101 han 05 nghy | Trong thot han 05 ngdy
S - | ké tir ngay t0 chirc kiém | ké tir ngay t0 chirc kiém
soat xét (doi vdi cong ty me hodc b i £ o 5 X
- e Bl oy . | toan ky nhung toi da toan ky nhung t6i da
3 don vi ké toan cap trén cé don vi o , ey 2 . iR .
- a2 1. 1. | khong qua 60 ngay ké khong qua 60 ngay ké tir
ké toan truc thudc to chtc bd may | .. 5 %% gl i L
i tohn ribng) tir ngay ket thuc 06 ngay ket thic 06 thang
& thang d4u nam tai chinh. | d4u ndm tai chinh.
Trong thoi han 10 ngay | Trong thoi han 10 ngay
ké tlr ngay t0 churc kiém | k€ tir ngay to chire kiém
4 Béo cdo tai chinh ndm da duogc | toan ky nhung khong to4n ky nhung khéng
kiém toan duge vuot qua 90 ngay | duoc vuot qua 90 ngay ké
ké tir ngay két thic ndm | tir ngay két thic nam tai
tai chinh chinh

Chii y khi cong bé thong tin Bio
cdo tai chinh phdi gidi trinh
nguyén nhan khi xay ra I trong
cdc truong hop sau:

- Loi nhudn sau thué thu nhap
doanh nghiép tai Bao cao két qua
hoat dong kinh doanh cua ky cong
b6 thay ddi tir 10% trd 1én so véi
béo cdo cung ky nam trudc;

5 - Loi nhudn sau thué trong ky béo
cdo bi 18; hodc chuyén tir l3i & bao
céo cung ky nam trude sang 16 &
ky nay ho#c nguoc lai;

- Loi nhuén sau thué trong ky béo
cao ¢o su chénh 1&ch trudce va sau
kiém toan hodc sodt xét tir 5% trd
lén, chuyén tr 16 sang 1ai hodc
nguoc lai.

Cong bb théng tin dong | Cong bd théng tin dong
thoi véi Béo céo tai thoi voi Béo cao tai chinh
chinh can giai trinh cén giai trinh

II Bdo cdo thwong nién
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Ch4m nhat 20 ngay sau
ngay cong bo bao céo
tai chinh ndm dugc

Chém nhat 20 ngay sau
ngay cong bod béo cdo tai
chinh nam duoc kiém

6 Bao cao thuong nién kiém toan nhung khong | todn nhung khong duge
duoc vuot qua 110 vuot quéa 110 ngay, ké tir
ngay, ke tir ngay két ngay két thuc nam tai
thic ndm tai chinh chinh

III Bdo cdo tinh hinh quan tri cong ty
B IR £ P Cham nhit 30 ngay, k& | o) 1t 30 ngay, ké tir
7 Bdo céo tinh hinh quan tri cong ty | tir ngay két thic 06 A -
P : e ngay két thic 06 thang
ban nién thang dau nam duong e ;
lich dau ndm duong lich
Béo céo tinh hinh quéan tri cdng ty Cham nh%t 30rngaﬁy, K Ch‘am r}hat ,30 R i
8 = tir ngay két thic ndm ngay két thic ndm duong
nam ; :
duong lich lich
: 4p thong tin vé qua
B.ang. oy t ongvtm Ve qua | Gui kém Bdo cdo tinh Gui kém Bdo cdo tinh
tri Cong ty 6 thang/ndm theo Mau | ,, L . g o i :
NY-02 hinh quan tri céng ty hinh quan tri cong ty dén
9 R T dén So Giao dich So Giao dich Chung
- Mot ban bao cdo Chitne khod Hindin
- Mot ban dit ligu dién tir theo e
dinh dang Excel
v Pai hji dong cb dong
Cong bd thong tin vé viée lap danh | T6i thiéu 20 ngay truéc | Téi thiéu 20 ngay trude
10 sach ¢ dong cd quyén tham dy hop | ngay dang ky cudi cung ngay dang ky cuodi cung
Dai hdi
11 | T3 e honDat hii &ng b dbne fgfj“ kﬁl;la::cl:liiy it Shfmkﬂgftrfgc‘:l%ﬁyégg%ﬂ
DI_IDCD g y g .p
Bién ban hop va Nghi quyét cua
DHDCD va bd tai liéu thong qua tai - oo i ;
Biai L Trongthbihan 24 gicke | 7 1 0 thosi han 24 gitr k& tir
k oy e 3y tir khi thong qua Nghi S : e
Truong hop Dai hgi dong co dong T e khi thong qua Nghi quyét va
12 p B B e L L quyét va Bién ban hop I
théng qua viéc huy niém yét, cong ty Bién ban hop PHBCD
e e S DbHDCD
phai cong bo thong tin vé vi¢c hily
niém yét kém theo ty I¢ théng qua cua
c6 dong khong phai la cé dong lon.
\% Léy y kién cb déng bing vin bin
Cong bo BHang wi ve ¥ise 1 danh Téi thiéu 20 ngay trude Tbi thiéu 20 ngay trudc
L sich ¢4 dong c6 quyén ldy ¥ kién co ngay dang ky cudi clin ngay dang ky cudi clin
dong bang van ban ekl & ik g Y g
Phiéu ldy y kién, du thao Nghj quyét | Chdm nhat 10 ngay truéc | Cham nhat 10 ngay trude
14 DHDCD va céc tai liéu giai trinh du | thoi han phai guri lai phiéu | thoi han phai g lai phiéu
thao Nghi quyét ldy v kién lay v kién
Bién ban kiém phiéu va Nghi quyet
BRI, g Trong thoi han 24 givké | Trong thoi han 24 gidr ké tir
Truong hop Dai hi dong cé dong
tir khi théng qua Nghi khi théng qua Nghi quyet va
15 théng qua viéc huy niém yet cong ty
quyet va Bién ban_ kiém Bién ban kiém phiéu lay y
vy b6 théng tin ve viéc hily phiéu 14y ¥ kién cé déng kién cé déng
niém yét kem theo ty 1¢ thong qua cua
¢6 dong khong phai la c6 dong lén.
VI | Danh sich C déng Nha nwéc, ¢b dong chién lwge, ¢é ddng 16m va ¢b phiéu quy
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Bao cdo SGDCK DSCP Nha nuée, ¢b

Cham nhat la ngay 10/03
(can cit trén danh sdch cé

Cham nhat 1a ngay 10/03
(can cur trén danh sdch co

16 dong chién luoc, cd déng 16n va cb | dong duoe chét dén thoi | dong duwoc chot dén thoi
phiéu quy Quy 1 nam duong lich diém gén nhdt truce ngay diém gan nhat trude ngay
28/02) 28/02)
Cham nhét 1a ngay 10/06 | Cham nhét la ngay 10/06
B4o cao SGDCK DSCP Nha nuéc, ¢d | (cdn cit trén danh sdch ¢é | (cdn cik trén danh sdch co
17 déng chién lugc, ¢b dong 16n va ¢b | dong duoc chét dén thoi | dong dwoc chot dén thoi
phiéu qu¥ Quy 2 nam duong lich diém gdn nhdt trude ngay | diém gan nhdt truede ngay
31/05) 31/05)
Cham nhét 1a ngay 10/09 | Cham nhat 14 ngay 10/09
Bao cdo SGDCK DSCD Nha nudc, ¢d | (cdn cir trén danh sdch c6 | (céin cit trén danh sdch cé
18 déng chién luge, ¢ dong lon va cd | dong duge chot dén thoi | dong duge chét dén thoi
phiéu quy Quy 3 nam duong lich diém gan nhdt trieée ngay | diém gan nhdt trude ngay
31/08) 31/08)
Cham nhat la ngay 10/12 | Cham nhét 1a ngay 10/12
Béo cao SGDCK DSCD Nha nudre, ¢d | (cin cik trén danh sdch c6 | (cdn cir trén danh sdch c6
19 dong chién lugc, cd dong 16n va cb | déng dwoe chét dén théi | déng dwoc chot dén thoi
phiéu quy Quy 4 nim duong lich diém gan nhat trudc ngay | diém gan nhdt trude ngéy
30/11) 30/11)
2. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Tai khoan cua cong ty tai ngan hang,
chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi
phong toa theo yéu cau ciia co quan c6
thAm quyén hodc khi t chirc cung ting
20 dich vu thanh toan phat hién c6 ddu | Trong thoi han 24 gid Trong thoi han 24 gio
hi¢u gian lan, vi pham phép luat lién
quan dén tai khoan thanh toan; tai
khoan dugc phép hoat dong trd lai sau
khi bi phong tda.
Khi nhén dugc van ban cua co quan
nha nudc cé tham quyen hodc khi
21 cong ty c6 quyét dinh vé tam ngimg | Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 24 gid
mot phan hodc toan b hoat dong kinh
doanh
22 Tha?i dri ni Gung dhog; kf dedh Trong thoi han 24 gido Trong thoi han 24 gio
nghiép
Céng bd thong tin vé thay dbi noi gu} ké}T bén ;Eio l:ic;rp lék ; gunl ké;:]. an IS:EO l:_i(;)'p li )
dung, sira ddi, bd sung Gidy ching | ; Hy-RINTE T SR8 | ey SO WAL AU 5
o g . - 2 oanh nghiép/Giay phép doanh nghiép/Giay phép
23 | nhdn dang ky doanh nghi¢p, GidY | sk jap vahoat dong | thanh 1ap va hoat dong hodc
. % ap va hoat dong ap at dong ho?
phép thanh ldp va hoat dong hodc hodic Gi ” A . ; "
Gidy phép hoat #9ng tiso Phy [ye 47 | 100 iy phsp hogt dong, | Gy phep togt dung thay
f o o e g hay déi cho S& Giao dich | déi cho S& Giao dich Chim
- Quyét dinh 56 21/0P-SGDVN s byt e e g
Chung khoan Ha Noi khoan Ha Noi
Bi dinh chi, thu hdi Gidy chimg nhan
24 | 9ang ky doanh nghi€p; Gidy phép | o aihan 24 gi6 | Trong thoi han 24 gid
thanh l3p va hoat dong hoic Gidy & s g i
phép hoat ddng;
25 | Quyet dinh mualai o phieu hode ban | 10 1hji han 24 gis | Trong thoi han 24 gid
cO phiéu quy.
Quyét dinh ngay thuc hién quyén mua
¢6 phan cua ngudi s¢ hitu trai phiéu
26 kém theo quyén mua cb phin hoidc | Trong thoi han 24 gid Trong thoi han 24 gio

ngay thuc hién chuyen c;1‘01 trai phiéu
chuyén doi thanh co phieu
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27

Quyét dinh chao ban chimng khoan ra
nuéc ngoai va cic quyét dinh lién
quan dén viéc chao béan, phat hanh
chirng khoan theo quy dinh phap luat
vé doanh nghiép.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

28

Quyét dinh vé mirc cb tic, hinh thirc
tra ¢o tire, thoi gian tra cd tire; quyét
dinh tach, gop co phleu

Trong thoi han 24 gior

Trong thoi han 24 gid

29

Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh

nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhap

doanh nghiép), giai thé doanh nghiép.
ha san doanh nghiép;

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gid

30

Quyét dinh thay déi ma s6 thué, tén
cdng ty, con dau cua cong ty.

Trong thoi han 24 gi¢

Trong thoi han 24 gid

31

Quyét dinh thay doi dia diém, thanh
ldp mai hodc dong ctra try s& chinh,
chi nhanh, nha may, van phong dai
dién

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

32

Quyét dinh ban hanh, sira dbi, b6 sung
Diéu 1é.

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 gid

33

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat
trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang ndm cua cong ty.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

34

Quyét dinh thay ddi ky ke toan, chinh
sach ké toan ap dung (trir trudng hop
thay df?i chinh sach ké toan 4p dung do
thay doi quy dinh phép ludt).

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 gio

35

Théng bao doanh nghiép kiém toan da
ky hop df)ng kiém toan BCTC niam
hodc thay dbi doanh nghiép kiém toan
(sau khi di ky hop dong).

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 gio

36

Viée hity hop ddng kiém toan da ky

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 gio

37

Két qua diéu chinh héi t6 BCTC (néu
o).

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

38

Y kién khong phai la y kién chap nhan
toan phén cia kiém toan vién doi véi
BCTC.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

39

Quyét dinh tham gia gép von thanh
lap, mua dé tang s¢ hitu trong mot
cong ty din dén cong ty do6 tré thanh
cong ty con, cong ty lién két hodc ban
dé giam s& hitu tai cong ty con, cong
ty lién két dan dén cong ty d6 khong
con 1a cong ty con, cdng ty lién két
hogc giai thé cong ty con, cong ty lién
két.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gid

40

Trudng hop Cong ty thay déi md hinh
cong ty (tham gia gop von thanh lap,
mua dé ting so hitu trong mot cong ty
dan dén cong ty d6 trd thanh cong ty
con, cdng ty lién doanh, cong ty lién
két hoic ban dé giam s hitu tai cong
ty con, congty lién doanh, cong ty lién
két din dén cong ty dé khéng con la

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 gio
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cong ty con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hodic giai thé cong ty con,
cong ty lién doanh, cong ty lién két),
ngoai vi¢e thuc hién cong bd thong tin
theo quy dinh, t& chic diang ky giao
dich thuc hién ding ky theo Phu luc
IV - Quyét dinh s6 21/QDP-SGDVN.

41

Quyét dinh ctia PHDCD hodc HDQT
théng qua hop dong, giao dich giira
cong ty voi nguoi ndi bd hodc nguoi
co lién quan ngudi cé lién quan cua
ngudi ndi bd hodc ngudi cd lién quan
cua cong ty dai ching;

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

42

Thay doi s6 lwong cb phiéu co quxén
biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém
CBTT thuc hién nhu sau:

- Truwong hgp céng ty phat hanh thém
c6 phiéu hodc trdi phiéu chuyén doi,
c6 phiéu wu dai thanh cé phiéu tinh tie
thoi diém céng ty bdo cdo UBCKNN
vé két qua phdt hanh, két qua chuyén
doéi theo quy dinh phdp ludt vé phdt
hanh chung khodn;

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

- Truong hop céng ty mua lai cé
phiéu cia chinh minh hodc bdn cé
phiéu quyp, tinh tr thoi diém cong ty
bdo cdo két qua giao dich c¢é phiéu
quy theo quy dinh phdp ludt vé giao
dich cé phiéu quy;

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

- Truong hop céng ty mua lai co
phiéu cia cdn bj céng nhan vién theo
chwong trinh lwa chon cua nguoi lao
dong trong cong ty hodc mua lai co
phiéu lé cua cong ty thong qua cong ty
chung khodn; cong ty chimg khodn
mua cé phiéu ciia chinh minh theo yéu
cdu cua khdch hang hodc d@é sira 16i
giao dich, cong ty CBTT trong vong
10 ngay ddu tién cua thang trén co so
cdc giao dich da hoan tdt va cdp nhdt
dén ngay CBIT.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

43

Trudng hop cé su thay déi ngudi co
lién quan cua nguoi ndi b, Cong ty
bio cdo cho SGDCK vé thay ddi
nguoi co lién quan cua ngudi ndi bo
theo Phu Iuc II - Quyét dinh so
21/0D-SGDVN

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 gid

44

Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc
hién cac giao dich cé gia tri 16n hon
15% tbng tai san cua cong ty cin cir
vao bdo cdo tai chinh nim gan nhat
duoc kidm toan hodic bao céo tai chinh
06 thang gin nhédt dugc soat xét.
Trudng hop cong ty dai ching 12 céng
ty me thi cin cir vao bao céo tai chinh
hop nhét;

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 gio
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45

Nhén duoc quyét dinh khdi t doi véi
cong ty, ngudi ndi bd cua cdng ty; tam
giam, truy ciru trach nhiém hinh sy déi
véi nguoi ndi bd cua cdng ty.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gid

46

Nhan duoc ban 4n, quyét dinh da co
hi¢u luc phap ludt cia Toa an lién
quan dén hoat dong cua cong ty;

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

47

Quyét dinh xtr phat vi pham phap luét
vé thué.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gid

48

Cong ty nhén dugc thong bao cia Toa
an thu Iy don yéu cau md thu tuc pha
san doanh nghiép.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gid

49

Truong hop céng ty nhén biét duoc sy
kién, thong tin lam anh huéng dén gid
chirng khoan ctia chinh cdng ty, cng
ty phai x4c nhan hodc dinh chinh vé
su kién, thong tin dé;

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gid

50

Khi xay ra céc sy kién khéac c6 anh
hudng 16n dén hoat dong san Xudt,
kinh doanh hoic tinh hinh quan tri ctia

cong ty.

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 gid

Buge chép thuédn hodc huy bo niém
yét tai SO giao dich chirng khoan nudc
ngoai.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

32

Quyét dinh ting, giam von diéu I€.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gio

53

Quyét dinh g6p v6n dau tu vao mot to
chie, du an, vay, cho vay hodc cac
giao dich khéc véi gia tri tir 10% tro
lén trén tdng tai sdn cua cong ty tai
BCTC nim gén nhét duorc kiém toan
hoiac BCTC ban nién gan nhét duoc
soat xét.

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 gid

54

Quyét dinh gop von cé gia tri tr 50%
tré 1én vbn dleu 1¢ cua mot to chic
(xéc dinh theo vén didu 16 ciia té chirc
nhin vén gép trude thoi diém gop
von)

Trong thoi han 24 gi¢

Trong thoi han 24 gio

55

Sau khi thay déi ky ké toan, cong ty
dai ching cong bd bdo céo tai chinh
cho giai doan gitra 02 ky ké toan cla
nim tai chinh cii va nam tai chinh méi
theo quy dinh phap ludt vé ké toan
doanh nghiép.

Trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay td chirc kiém
toan ky nhung khéng qua

90 ngay ké tir ngay bat
d4u cua nam tai chinh
mai.

Trong thoi han 10 ngay, ké
tir ngay td chirc kiém toan
ky nhung khong qua 90
ngay ké tir ngay bat du cua
nam tai chinh mai.

3. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

56

Theo yéu cau cia Uy ban Ching
khoan Nha nudc, S& Giao dich Ching
khoan khi:

Xay ra sy kién anh hudng nghiém
trong dén lgi ich hop phap ctia nha dau
tu;

Trong thoi han 24 gid tr

khi nhan dugc yéu cau

Trong thoi han 24 gid tir khi
nhén dugc yéu cau

C6 thong tin lién quan dén cong ty anh
hudng l6n dén gia chirng khoan va céan
phai xac nhén thong tin do.

Trong thoi han 24 gid tir

khi nhén dugc yéu cau

Trong thoi han 24 gid tir khi
nhédn dugc yéu cau
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4. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG TI-I'U C HIEN QUYEN CHO CO PONG
HIEN HUU

Thyc hién CBTT cho UBCKNN,
VSDC, bao cdo cho SGDCK dong

Cham nhat 20 ngay trude
ngay dang ky cudi cung
du kién (thuc hién quyén
tham dy hop PHDCD)

Cham nhat 20 ngay truge
ngay déng ky cudi cung du
kién (thyc hién quyén tham
du hop PHBCD)

kit iy er o don | Chdm n 10 ngiylim | Chim vt 10 gy
va céc tai liéu lién quan. ¥iko s ngayﬂrdang Ky YIRS fuoe ngaygdang Iy 2
: cudi cung dy kién (thuc cudi cung dy kieén (thuc hién
hién cac quyén khac) céc quyén khéc)
Trudng hop hiy ndi dung théng béo
ve ngay dang ky cubi cing thuc hién
quyén lién quan den ty 1€ thuc hién va
ngay ding ky cudi ciing dbi voi cac
trudng hop phét hanh ¢b phiéu cho ¢b | Trong thai han 24 gid ké | Trong thoi han 24 gio ké tir
dong hién hitu va céc trudng hop lién | tir khi ra théng bdo nhung | khi ra thong bao nhung
58 quan dén viéc didu chinh gia tham | chim nhét 05 ngay lam cham nhét 05 ngay lam viéc
chiéu tai ngay giao dich khong hudéng | viéc trudc ngay ding ky trude ngay dang ky cudi
quyén theo Quy ché huéng dan giao | cudi cing cling
dich ching khoan cua SGDCK,
CBTT va giri thong bado cho SGDCK
néu rd ly do huy.
T6 chic niém yét giri cho SGDCK
59 | et ?‘Lfnsgovgodg??é% dien %;ﬁ::; %ag Uang i shgie Ly e S0l SRR TRDES =
ab dime wi Tighy ' déné el b s tir ngay ding ky cudi cuing | tir ngay ding ky cudi cung
theo quy dinh cua VSDC
5. CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC
Cong b théng tin vé hoat dong chao ’I‘?eo auy ,dinh p,hép‘ toigt Th‘eo g din’h pl,lép lu_zfi:c ve
60 ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao vichao‘ banv, phat, ha}nh, cl:ao tjan, ppat. hanl}, i
dich va bao céo sir dung vén. oy ye,t  Heig l'(y i yet’, SEnE k.y Biaodjel
g : dich chirng khoén chirng khoén
Theo quy dinh phap luét : B
61 Cong bb théng tin vé ty 1¢ s& hitu nudce CK huodng dan hoat dong Eggﬁgqggnd:‘g;tp ggggh:fgu?;
R E}?‘F“Ctl‘é\‘}ﬁc Bk n nudc ngoai trén TTCKVN
Cong bd thong tin v& giao dich mua lai 550 tuy dmb pp it T.lleo i di_nh: phél.[g luz_i,t v
62 cb phiéu ctia chinh minh, ban cb phiéu vé viée mua lai 6 phleu e lai s phieu -
cua chinh minh, ban c6 chinh minh, ban c6 phiéu
quy phiéu quy quy
Téng tai san (ghi trong SO ké todn) ngnvavgio cll';onca; clilél CBTT va bao cho cac chu
63 giam hon 10% do mua lai cb phiéucta | .’ A gay ng trong vong 15 ngay ke tur

chinh minh

tir ngay hoan tét thanh
todn

ngay hoan tat thanh toan
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PHU LUC 1.2: PHONG NHAN SU

THOI HAN CUNG CAP

NOI DUNG THOI HAN CBTT

THONG TIN

- Cong ty nhdn dugc don xin tur
chitc ctia ngudi ndi bd (cdng ty can
1 néu rd vé thdi diém hiéu luc theo | Trong thoi han 24 gid Trong thoi han 24 gid
quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va
Piéu 1& cong ty)

Quyét dinh vé viéc thay doi, bd

nhiém méi, bd nhiém lai, bii : ; o -
= Ll ©2 7| Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 24 gid
2 nhiém nguoi ndi bg, kém theo céc g : g g : g
tai liéu sau:

Céng ty gui (Ban cing) cho Uy
ban Chirng khoan Nha nudc Ban
- cung cép thong tin ctia ngudi ndi | Trong thoi han 24 gid Trong thoi han 24 gio
bd méi (néu co) theo Phu lue III -
TT96

Cong ty cong bd thong tin Thay ddi
nhan sy theo Phu luc I - Quyét
' dinh s6 21/QD-SGDVN va gui
kém SGDCK Ban cung cap thong
tin (trudng hop bd nhiém ngudi noi
b mai) theo Phu luc III -TT96

Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 24 gio
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. Cong b6 théng tin vé sé hiru ¢ phiéu cia ¢b ddng 16m, nhoém ngwdi ¢6 lién quan nim giir tir 5%

2 1A A A oA . A R A £ A
tré 1€n so cod phiéu cé quyén biéu quyét cua Cong ty

—  Té chirc, ca nhan khi tré thanh hodc khong con la ¢d déng 16n; nhém ngudi ¢6 lién quan sé& hitu tir
5% tr¢ 1én s6 cb phiéu co quyén biéu quyét ctia Cong ty phai cong bd théng tin va bao cdo vé giao
dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Phu luc VII -TT96 kém theo Quy
ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tro thanh hodc khong con 1a ¢d dong 16n.

—  C6 dong 16n, nhém ngudi cé lién quan ndm giit tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu cé quyén biéu quyét cua
Cong ty khi c6 thay ddi vé sb luvong ¢b phiéu qua céc ngudng 1% sé cb phiéu c6 quyén biu quyét
phai CBTT va bao céao cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Phu luc VIII -TT96 tai Phu lyc 3
kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay c6 su thay ddi trén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT déi véi cdc doi twong khéng chii dong thuc hién giao dich trong
truomg hop thay déi 1y 16 ndm gii cé phiéu cé quyén biéu quyét phdt sinh do Céng ty mua lgi cé

phiéu ciia chinh minh hodc phat hanh thém 6 phiéu.

Vi du: nha dau tw A sé hitu 5,2% s6 luwong cé phiéu cé quyén biéu quyét cia to chitc niém yét X.
Ngay T, 6ng A ddt 1énh giao dich mua vao lam tang ty 1é ndm giit ¢é phiéu X tir 5,2% lén 5,7%. Tiép
sau do, vao ngay T’, 6ng A dat lénh mua tiép lam tang ty Ié ném giit co phiéu Xt 5,7% lén 6,1%.
Giao dich tai ngay T’ da lam cho 1y 1é s& hitu c6 phiéu X cia éng A thay déi vuot qua nguong 6%,
do vy, trong vong 05 ngay lam viée, ké tie ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chitg khodn, éng
A phai céng bé théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chimg khodn Nha mude va So giao dich
chitng khodn vé viéc thay déi ty Ié s hitu c6 phiéu cia minh.

— Cong ty cong bd trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam vige sau khi nhén dugc bo cdo
lién quan dén su thay ddi ty 18 s& hitu ¢ phiu, quyén mua cb phiéu, ching chi quy ctia cac dbi tuong
nay.

~ A A . A . . o N e Al A P 5. r oyrA o e A A
2. Cong bo thong tin vé giao dich ciia Ngwdi néi by va ngudi cé lién quan cia ngwoi ndi b

Ngudi ndi bd cia Cong ty va ngudi ¢o lién quan cia ddi twong nay phai cong b thong tin, béo céo
trude va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich dw
kién trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én hodc gia tri giao dich dy kién trong tirng thing tir 200
triéu dong tré lén tinh theo ménh gia (ddi véi ¢d phiéu, trai phiéu chuyén déi) hoic theo gii
phét hanh gin nhét (d6i véi chirg quyén ¢6 bio dam) hoic gia tri chuyén nhwong (dbi véi
quyén mua c6 phiéu, quyén mua trii phiéu chuyén di), ké ca truong hop chuyén nhuong khong
thdng qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc dugc
tang, thira ké, chuyén nhuong hodc nhéan chuyén nhuong chimg khodn va cac truong hop khéac), cu
thé nhu sau:
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—  Trudce khi thuc hién giao dich: Trudc ngay thuc hién giao dich t61 thiéu 1a 03 ngay lam viéc, NNB
cta Cong ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT va béo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé
viéc du kién giao dich cb phiéu ) theo Phu lue XIII ~TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.

— Thoi han thuc hién giao dich khong dugce qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va
chi duge bt du tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 théng tin
cong bd tir SGDCK (Trie truong hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot phat hanh ¢ phiéu
hodic giao dich chio mua cong khai, doi twong phai CBTT dugc mién trie nghia vu quy dinh tai
diém nay va thiee hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat déng chao bdn, phdt hanh, chao mua cong
khai).

Ghi chii: NNB ctia Cong ty va NCLQ ciia NNB khong duoc dong thoi dang ky giao dich mua va ban
c6 phiéu trong cimg mot dot ddng ky va phdi thuce hién giao dich theo ding thoi gian va khéi lwong
da dang ky.

—  Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (truong
hop giao dich két thuc trude thoi han ding ky) hozic két thic thoi han du kién giao dich, NNB cua
Cong ty va NCLQ cua NNB phai bdo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua giao
dich theo Phu lue XIV -TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, ddng thoi giai trinh nguyén
nhén khong thue hién duoc giao dich hodc khong thuc hién hét khoi lugng dang ky (néu co).

3. Ghichu

NNB cua Coéng ty va NCLQ cia NNB chi duge dang ky va thuce hién giao dich tiép theo khi di béo
céo két thic dot giao dich trude do.

Trudng hop sau khi dang ky giao dich, di twong ding ky giao dich khong con 1a NNB cua Cong ty
va NCLQ ctia NNB, déi twong dang ky giao dich van phai thuc hién viéc bdo cdo va cong bd thong
tin theo quy dinh.

Trudng hop cong ty ching khoédn 1a NCLQ cua NNB cua t chie niém yét, ding ky giao dich, khi
thuc hién stra 181 giao dich ¢ phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bao cdo UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 16i.

Trudng hop cong ty me hodc céc td chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hdi ctia Cong ty (cong doan,
doan thanh nién...), ¢4 nhin giir chirc danh quan ly khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty thuc hién
giao dich ¢ phiéu phai thyc hién nghia vu cong bb thong tin nhu quy dinh dbi véi nguoi ndi bo.
Cong ty cdng bd trén website clia cong ty trong vong 03 ngdy lam viéc sau khi nhén duge bao cdo

lién quan dén giao dich c6 phiéu cia NNB ctia Cong ty va NCLQ cua NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

Noi dung

Biéu mau

Bao cdo thuong nién
(Phu luc IV - Théng tu 56 96/2020/TT-BTC)

BCTN

Bao cdo tinh hinh quan tri 06 thang dAu ndm/nam
(Phy luc V - Thong tw sé 96/2020/TT-BTC)

v

Phu lucV -TT96 -
BCQT

Bang cung cép thong tin vé quan tri cong ty
(Mau NY-02 — Quy ché niém yét va giao dich chitng khodn niém
yeér)

Mau NY-02.docx

Danh séch ¢6 dong nha nudce, co dong chién lugc, c6 dong
l6m va co phiéu quy cong ty

HNX - Danh sach
CDL, CDCL, CDNN, C

Thay doi nguoi ndi bo

(Phu luc I - Quyét dinh sé 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021)

g
Phu luc| - Thay doi
NNB

Ban cung cép thong tin ngudi ndi bd
(Phu luc III - Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)

WE
Phu luclll -TT96 -
BCCTT

Thay d6i nguoi ¢o lién quan cua nguoi ndi bd
(Phu luc II - Quyét dinh so 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021)

HFIHm

Phu lucll - Thay doi
NCLQ cua NNB

Thay déi gidy ching nhén dang ky doanh nghiép
(Phu luc III - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021)

&)

Phu luclll - Thay
doi Giay CNDKDN

Diéng ky md hinh cdng ty va loai béo céo tai chinh
(Phu luc 1V - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021)

llll}ll.,j

Phu lucIV-TB
dang ky, thay doi ms
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Thay ddi sb luong cd phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu hanh

IHIIIU

10- V' Phyt tuc V- Quyét dinh 56 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu luc V - T8 thay
doi SLCP dang luu h
1 Cong bd thong tin bét thudng
' (Phu luc VI - Quyét dinh so 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021) Phu luc VI - CBTT
bat thuong.docx
1, | Bdo cdo vé ngay tré thanhykhong con la cb dong 1on WE
' (Phu luc VII - Théong tu s6 96/2020/TT-BTC) Phu luc Vil - CDL
Béo cdo vé giao dich co phleu clia cd .dong 16n, nha dau tu so T
hiru tir 5% tr¢ 1én s6 ¢o ph1eu ¢6 quyén biéu quyét ctia cong ty mg
13. | khi c6 thay dm s6 lugng ¢o phiéu qua cac ngudng 1% sb co By Iuc\nl;I i
phiéu c6 quyén biéu quyet giao dich vuot nguc
(Phu luc VIII - Thong tu 50 96/2020/TT-BTC)
Théng bao Giao dich ¢ phiéu cia Ngudi ndi bd va ngudi c6 m—;
14. | lién quan cua clia ngudi ndi bd b T b "
(Phu luc XIII - Théng tw so 96/2020/TT-BTC) bao GD NNB
Béo céo Két qua giao dich ¢ phiéu ciia Ngudi ndi bd va ﬁ_%
I5. | ngudi c6 lién quan ctia ngudi ndi bd - el
(Phu luc XV - Théng tw 56 96/2020/TT-BTC) cao GD NNB
Théng bao ngay dang ky cubi cung thuc hién quyén cho ¢b E%
16 déng hién hiru )
' (Mau 07/THQ - Quyét dinh 09/0D-HDTV ban hanh ngay Mau 07-THQdoc
10/08/2023)
17 Béo céo tién dd str dung von thu dugce tir dot chao ban E‘E

(Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)

Bao cao tien do su
dung von
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