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Ha Ngi, ngay?9 thang 93 nam 2024

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2024
CUA CONG TY CO PHAN BV LIFE

Cin cir:

Ciéin ctr Lugt Doanh nghiép sé 59/2021/QHI4 do Quoc héi khéa 14 nuéc Cong hoa xa hoi
chii nghia Viét Nam théng qua ngdy 17/6/2020 va cdc vein ban hwdng ddn thi hanh;

Cdn cir Ludt Chimg khodn sé 54/2019/QHI14 do Quoéc héi khéa 14 nuéc Cong hoa xd hji
chit nghia Viét Nam théng qua ngdy 26/11/2019 va cdc van ban huong ddn thi hanh;

Céin cir Piéu Ié t8 chire va hoat dong ciia Cong ty Cé phan BV LIFE;

Céin cit Quy ché ngi bo vé qudn tri cong ty ciia Céng ty Cé phdn BV LIFE.

LY.) T .‘
Muc tiéu ciia Quy che:

Pam bao nguyén tc cong khai, cdng biing va dén ch;

Tao didu kién thudn lgi cho cong téc td chirc va tién hanh Pai hoi ddng cb dong thudng nién
nim 2024 ciia Cong ty Cb phin BV LIFE.

Ban T chitc xin bao cdo Dai hoi ddng cd dong thong qua Quy ché 1am vige tai Dai hdi nhur

TRAT TU CUA PAI HQI
Cb dbng khi vao phong E)al hm phai ngdi dung vi tri ho#c khu vuc do Ban T chirc Pai hoi
huéng dan, tudn thu viée sép xép vi trf chd ngdi ciia Ban Té chirc.

Khéng n6i chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai hoi. Tét ca
cac méy dién thoai di dong phai tit hogic dé ché d¢ im ling.

Céc cbd dong/da:l dién cb d6ng c6 trach nhiém tham du Dai hdi ddng cb dﬁng tir khi bét ddu
dai hdi cho dén khi két thic dai hoi va thuc hién quyénfnghia vu biéu quyct db6i véi tat ca
c4e ndi dung trinh Pai h¢i théng qua. Trong trudng hop cb dong/dai dle;n c6 dong nao vi 19
do bit kha khang phai rdi khoi cude hop trude khi két thiic Dai hoi thi cb dong/dai dién co
dong do co trach nhiém lién hé véi Ban Té chirc dé giri y kién bing vin ban clia minh vé
nhing vén dé s& dugc bidu quyét tai Dai hoi. Trudng hep cb dong/dai dién cd dong rdi cude
hop trude khi két thuc Pai hoi ma khéng théng béo véi Ban Té chirc hogc khong gui lai
phiéu biéu quyét vé cac ndi dung cia Dai hi thi cb dong/dal dién cb dong d6 dugc coi la dd
khéng tham dy Pai hji (d6i v6i nhitng ndi dung ma cb dong/dai dién cb dong d6 khong thyc
hién biu quyét).

PIEU KIEN TIEN HANH HQP DAI HQI CO PONG

Pai hoi dbng cb dong duge tién hénh khi c6 sb cb dong du hop (truc tiép holic thong qua uy
quyén) dai dién cho trén 50% tdng s& phiéu biéu quyét ciia Cong ty.
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2 ancmg hop khong c6 du sb lugng dai biéu cén thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi
didm 4n dinh khai mac dai hdi, ngudi triéu tip hop huy cudc hop. Dai hdi dong cb déng lan
thir 2 pha1 duoc triéu tdp trong vong ba mum (30) ngdy k& tir ngay du d;n.h t4 chirc Dai h01
ddng cb déng lan thir nhit. Pai hdi ddng cb déng triéu tap lai chi duge tién hanh khi ¢6 cb
dong du hop (truc tiép hoic thong qua ty quyén) dai dién cho tir 33% Téng sb phiéu biéu
quyét cia Cong ty trd 1én.

3. Trudng hop dai hdi 14n thir hai khong dugc tién hanh do khong c6 du sb dai bidu cin thiét
trong vong ba muoi (30) phit ké tir thdi didm 4n dinh khai mac dai hoi, Dai hoi dong cb
déng 14n thir ba s& dugc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngdy dy dinh tién
hanh d:;u hoi 14n hai va trong truémg hop nay Pai hi duge tién hanh khong phu thuoc vao
tng sb phiéu b1eu quyét cta céc cb dong dyu hop va dugce coi la horp 18 vi c6 quyén quyét
dinh tt ca c4c vAn dé dy kién dugc phé chuén tai Dai hoi ddng cb déng 14n thir nhét.

II. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI

1.  Dbi twong dwge tham gia biéu quyét
ch dong hoic dai dién theo Uy quyén clia cb dong s hitu c6 phén c6 quyén biéu quyét (theo

Danh sich tdng hop ngudi sé hiru chimg khoan do Tdng Cong ty luu ky va bu trir chimg khoan

Viét Nam (VSD) 14p theo ngay déng ky cudi ciing 27/03/2024 tryc tiép tham dy PHDCD.

2, Nguyen tic biéu quyét
Céc van dé trong chuong trmh nghi sy ctia Dai hoi déu phé:l dugc thong qua biing cach biéu

quyet tryre tiép tai Dai hol M3di ¢b dong/dal dién cb dong duqc cdp Thé bicu quyet va Phiéu biéu

quyet trong d6 ghi M sb tham dyr, s6 phiéu biéu quyét ciia cb dong va c6 déng déu treo clia Cong
ty C6 phin BV LIFE.

C4 déng duge coi 1a tham dy va bidu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong trong trudng
hop sau day:

a)  Tham du va bidu quyét tryc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho c4 nhan, t chirc khic tham dy va biéu quyét tai cude hop;

¢) Gt phiéu bidu quyét dén cudc hop thong qua giri thu, fax, thu dién tir.

3.  Céch bidu quyét

- Cb dong/dai dién cb dong bidu quyét timg vAn d& bing céch biéu quyét truc t1ep tai Dai hoi
theo didu khién ciia Chi toa bing hinh thirc gio Thé biéu quyét va ghi Phiéu biéu quyét.

- Trong trudng hgp cd sy khac biét v& két qua biéu quyét gitta phuong thirc gio Thé bidu quyét
vA ghi Phidu biéu quyét, két qua biéu quyét tai PHDCPD duogc xac dinh theo phuong thirc ghi
Phiéu bidu quyét thu vé tai Dai hoi.

3.1. Biéu guzet bang gio Thé biéu guzét
Cé déng/dai dién cb dong biéu quyét bing cich glor Thé biéu quyét (Tén thanh/Khéng tan

thénh/l(hong ¢6 ¥ kién) cho ting ndi dung. Khi biéu quyét, cb dong/dai dién cd dong gio cao Thé

bleu quyét ctia minh 1&n khi dugc Chu toa hoi. Theo sy didu hémh cta Chu toa, co dong/dai dién
cb dbng “Tén thanh” s& gio Thé biéu quyet 1én truéde, tiép sau d6 cb dong/dai dién ¢ dong “Khong
tan thanh” hoiic “Khong c6 ¥ kién” & 14n lugt gio Thé bidu quyét.
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3.2,

Bidu quyét bing phwong thirc ghi Phiéu biéu quyét:

- M>Ji ndi dung tai Phiéu biéu quyét c6 03 6 d& ¢b dong lya chon ¥ kién biéu quyét bao gbm:

+ O biéu quyét “Tan thanh”;

+ O biéu quyét “Khong tan thanh”;

+ O biéu quyét “Khéng c6 y kién”.
Khi bidu quyét timg ndi dung, cb dong/ngudi dai dién ciia cd déng du hop thé hién ¥ kién
biéu quyét (“Tén thanh” hoic “Khéng tan thanh” hogic “Khong c6 ¥ kién”) bang cach dénh
d4u “X” hogic “V” vao 01 trong 03 6 biéu quyét ciia ndi dung biéu quyét, ky va ghi 18 ho tén
vio Phiéu bidu quyét dé ndp cho Ban Kiém phiéu. Noi dung phiéu biéu quyét khong hop 1&
12 ndi dung ma cb déng/ngudi dai dién cia cb dong khong dénh ddu vao 6 biéu quyét nao
hodic d4nh d4u vao nhidu hon mot 6 biéu quyét d6i véi cing 1 ndi dung biéu quyét. Néu
Phiéu biéu quyét hop 18 c6 mdt hoiic mot sb ndi dung biéu quyét khong hop 18 thi cac ndi
dung hop 1& con lai vAn dugc tinh vao két qua biéu quyét ddi véi ndi dung hop 1é do.
Viéc bo phiéu Phiéu bidu quyét dugc bt ddu tir khi cé hiéu 1énh ciia Chu toa dai hoi hodic
dai dién Ban Kiém phiéu va két thic khi Ban Kiém phiéu thu hét Phiéu biéu quyét clia cb
dong/dai dién cb dong dy hop hodc sau 15 (mudi 1am) phit ké tir théi diém Chu toa tuyén
b6 bét diu thdi gian bo phiéu, tiy thudc vao thoi diém nao dén trude.
Trudng hop cb déng/dai dién cb dong c6 yéu cau ddi lai Phiéu biéu quyét do bj rach, nét, so
suét viét thém cac ky hidu 1én Phiéu bidu quyét, néu cb dong/dai dién cb dong chua bo phiéu
biéu quyét va chura hét thoi gian bo phiéu, thi ¢6 dong/dai dién cb dong dugc quyén gip truc
tiép Ban Kiém phiéu tra lai Phiéu biéu quyét dd nhan d& ddi lai Phiéu biéu quyét méi nhdm
dam bao quyén lgi cho cb dong/dai dién cb déng. Ban Kiém phiéu tip hgp céc Phiéu biéu
quyét cii va giri lai Chia toa dai hoi.
Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém thu Phiéu biéu quyét, kiém Phiéu biéu quyét, 14p Bién ban
Kkét qua kiém phiéu va béo cdo trude Dai hoi. Moi khiéu nai vé két qua biéu quyét s& dugc
Ban Kiém phiéu xem xét va giai quyét ngay tai Dai héi.
Céc trwdomg hop biéu quyét dwgce coi 12 khong hop 1¢:
Ddi voi truong hop bidu quyét bang Thé biéu quyét
Cb dong/dai dién cb dong khong gio Thé biéu quyét trong ca ba 1an bidu quyét “Tan thanh”,
“Khong tan thanh” hodc “Khong c6 y kién” cila cing mot van dé.
Cé dong/dai dién cb dong gio cao Thé biéu quyét nhidu hon 01 1in khi biéu quyét mot vin
.
Ddi vdi trwomg hop biéu quyét bing Phiéu biéu quyét
Phiéu bidu quyét khéng theo mAu quy dinh ctia Cdng ty hogic khong c6 ddu ciia Cong ty.
Phibu biéu quyét bi tdy x6a 1am cho khong thé x4c dinh dugc mot cach rd rang vé ¥ dinh
biéu quyét cia cb dong/dai dién cb dong ddi v6i ndi dung duge biéu quyét twong (mg.
Phiéu bidu quyét khong cé chir ky ciia cb dong/dai dién cd dong.
Phiéu biéu quyét khong ghi céc thong tin vé& cb dong/dai dién cb dong.
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- Trudng hop mot ni dung bidu quyét cé tir hai phuong an biéu quyét tro 1én ma cd dﬁng/dal
dién cb dong lya chon tan thanh vao ca hai hodc nhiéu hon hai phuong 4n bidu quyét.

- Mot ndi dung biéu quyét cé gh1 twro2y kién biéu quyet khac nhau (“Tén thanh”, “Khong tin
thanh” hodic “Khéng c6 ¥ kién”) hoic khong cé lya chon y kién bidu quyét ndo thi phin bidu
quyét ddi voi ndi dung d6 bi coi 1a khong hop 1.

- Trudng h0'p Phiéu biéu quyét c6 nhiéu ndi dung bidu quyét, néu ¢6 mdt hodic mot sb ndi
dung biéu quyét khong hop 1¢ thi chi ndi dung biéu quyet d6 s& dugc tinh 1a khong hqp 1€ va
khong anh hudng t6i tinh hop 1€ cta cac ndi dung bidu quyét khac trong Phiéu biéu quyét
do.

. Didu kién théng qua céc vin dé xin ¥ kién c¢b dong tai Pai hoi

5.1. M®i cb phin ciia cb dong/dai dién cb dong dy hop va thuc hién quyén biéu quyét tai Dai hoi
s& c6 mot phiéu biéu quyét.

52, Ngoal trlr céc vAn d& quy dinh tai Myc 5.3, myc 5.4 dum day, quyét dinh ciia Pai hoi dong
cb dong dugc thong qua tai cuoc hop khi dugc s cb dong (tryc tiép hoidc thoéng qua Uy
quyén) dai d.lq:n trén 50% Téng s6 phiéu bidu quyét cia tt ca cb dong/dai dién ¢ dong tham
du va biéu quyét tai cudc hop tén thanh.

5.3. Dbi véi quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong vé (i) loai ¢d phén va tong s6 ¢d phin cla timg
loai; (ii) thay d6i nganh nghé va linh vyc kinh doanh; (iii) thay ddi co céu td chirc quan 1y
Cong ty; (iv) du 4n dau tu hoac bén tai san c6 gia tri tir 35% tong gié tri tai san trd 1én duge
ghi trong béo céo tai chinh gin nhat cua Cong ty; (v) td chirc lai, giai thé Cong ty: thi dugc
théng qua t{il cudc hop khi dugce s6 cb dong (tn,rc tlep hodc thong qua Uy quyén) dai dién tir
65% Tbng sb phiéu biéu quyét tré 1én clia tét ca cb dong/dai dién cb dong tham dy va bidu
quyét tai cudc hop tan thanh.

5.4. Dbi véi viée thong qua T trinh vé& cac hop dong va giao dich gitra Cong ty vdi cac dbi tugng
theo quy dinh tai Pidu 167 Luét Doanh nghiép 2020 va Didu 293 Nghj dinh s6 155/2020/ND-
CP thudc thdm quy@n quyét dinh ctia Dai hoi dong co déng: cd dong c6 1¢i ich lién quan dén
céc bén trong hop dOng, glao dich d6 khong ¢ quyén bidu quyét. T& trinh duge théng qua
ta1 cude hop khi duqc sb ¢b dong (truc tiép hotic thong qua Uy quyén) dai dién tl.l' 65% Tong
so phiéu biéu quyét tré 1én cia tht ca cb dong/dai dién b dong tham du, cé quyén bidu quyét
v& ndi dung nay va biéu quyét tai cudc hop tan thanh. .

IV. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HQI

1. Nguyén tic:

Cd dong/dai dién cb déng tham du' Pai hdi ¢6 ¥ dinh phét biéu ¥ kién théo luan phai tién
hanh dang k¥ ndi dung phét bidu theo mau Phiéu ding ky phat bidu ctia Ban T4 chirc hodic gio cao
Thé Biéu quyét de nghi phét biéu va dugc sy dbng ¥ ciia Cha toa Mau ding ky phat biéu s& duge
phat cho tirng cb déng/dai dién cb dong khi dén dy Dai hoi. Cé déng/dai dién cb déng ndp Phiéu
diing ky phét bidu tai Ban Thu ky Dai hji trong qua trinh Dai hdi hoac trong gi® nghi gidi lao. pé
dam bao trat tu cia Pai hdi khi thao luin, nhiing cb dong/dai dién cb dong ding ky phat biéu theo
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M%u déing ky s& duge uu tién phét bidu trude sau dé 14n luot cac cb déng/dai dién cb dong gio Thé

Biéu quyét s& phat biéu theo sy sép xép ctia Chu toa,

2.  Céch thirc phat biéu:

Cb dong/dai di(;n ¢b dong phat biéu phai dam béo:

- Phéat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhiing ndi dung trong tam can trao d6i, phu horp
vGi ndi dung chucmg trinh nghj sy cta Pai hoi da dl.rqc thong qua Trudng hop ¥ kién dé
xuét phurc tap, can nhidu thoi gian ¢ trinh bay thi cd dong c6 thé giri bang vén ban dén Ban
td chirc 02 ngay trude ky dién ra Pai hji.

- Khong trinh bay lai nhitng vén d& da dugc dé ¢ép trude.

- Khong d& xut cac van d& thudc quyén han cia Hoi dong quan tri.

- Khong d2 xult cc vAn d& khong ding thdm quyén hodc nim ngoai ndi dung Chuong trinh
Pai hdi d3 dugc phé duyét.

- Noi dung d& xuft khong duoc vi pham Phép ludt, lién quan dén van dé c4 nhén hofic vurgt
qué quyén han doanh nghlep dé thyc hién hiru higu.

- Chu toa s& sip xép cho cb dong/dal dién cb dong phat biéu theo thir tu ding ky, dong thoi
gidi dap cac thic méc cua cb dﬁngfdal dién cd dong. Chu toa Pai hoi co quyén nhiic nhé
hoiic d& nghj cb dong/dai dién cb dong tap trung vao ngi dung trong tam cén phét biéu dé
tiét kiém thoi gian va dam bao chét lugng thao luén.

V. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TQA

1. Didu khién dai hoi theo dling ndi dung chucrng trinh nghi sy, céc thé 18 quy ché di dugc Bal
hdi thong qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tdc tip trung dan chu va quyét dinh theo da sb.

2.  Huédng din Dai hoi thio luén, liy ¥ y kién bidu quyét céc vén d& ndm trong noi dung chwong
trinh nghi sy ctia Dai hdi va cac vén d& c6 lién quan trong sudt qua trinh Pai hdi.

3. Chu toa cé quyén thuc hién céc bién phép cAn thiét dé didu khién Pai hoi mdt cach hop 1y,
cod trat tu, dung theo chuofng trinh dd duogc théng qua va phan anh dugc mong mudn cta da
s6 ¢b dong/dai dién cb dong dy hop.

4.  Chi toa c6 quyén:

- Yéu ciu tit ca cb dong/dai dién c¢b dong dy hop chiu sy kiém tra hodc cé4c bién phép an ninh
khac;

- Yéu ciu co quan c6 thim quyen duy tri trat tir cudc hop; truc xudit nhitng ¢ dong/dm dlf;n
cd dong khong tuan thu quyén diéu hanh ciia chi toa, cb y gy rdi trat tu, ngin can tién trién
binh thudng cia cuﬁc hop hoic khong tuan thil cac yéu cdu v& kiém tra an ninh ra khoi cude
hop Pai hoi dong cb dong.

5. Chu toa c6 quyén hon cudc hop Pai hoi ddng cb dong di cb du s6 cb dong/dai dién cb dong
ding ky dy hop theo quy dinh dén mdt thoi diém khéc hogc thay dbi dia diém hop trong céc
truong hop sau:

- Pia diém hop khong c6 du chd ngdi thuén tién cho tAt ca cb dong/dai dién c6 dong dy hop.

A\ OGP
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- Céc phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho céc cd dong/dai dién cd dong
dy hop tham gia, thao ludn va biéu quyét.
- Cé ngudi du hop cb hanh vi can trd, gy 161 trdt ty, ob nguy co 1am cho cude hop khéng
dugc tién hanh mét cach cong bing va hop phéap.
Théi gian hodn t6i da khong qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay cude hop du dinh khai mac.
6.  Gii quyét cdc vin d& ndy sinh khéc trong subt qua trinh Dai hi.
VI. TRACH NHIEM CUA THU KY DAI HQI
1.  Ghichép diy du, trung thyuc toan bd ndi dung difn bién dai hdi va nhitng van dé da duge Dai
hoi théng qua hodc con luu ¥ tai Pai hi.
2. Soan thio Bién ban hop Dai hoi va Nghi quyét vé céc vén dé da dugce thong qua tai Pai hoi.
VIL. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU
1. Tham gia dén tiép va huéng dn b trf chd ngbi cho cb dong.
2. Xac dinh kbt qua bidu quyét ctia cb dong vé cc vén d& thong qua tai Pai hoi.
3. Nhanh chéng théng béo cho Ban Thu ky két qua biéu quyét.
4. T8 chirc kidm phiu, 1ap Bién ban kidm phiéu biéu quyét va cong b két qua biéu quyét ciia
PHDCD.
5. Xem xét va bdo céo vdi Dai hoi quyét dinh nhitng trudong hop vi pham thé 18 bidu quyét hoic
don tir khibu nai v& vidc biu quyét tai Dai hoi.
VIIL BIEN BAN HOP VA NGHI QUYET CUQC HQP PAI HQI PONG CO PONG
T4t c4 céc ndi dung tai Pai hdi cb dong phai duge Thu ky Dai hoi ghi vao Bién béan hop Pai
hdi dong cd dong. -
Bién ban va Nghj quyét cudc hop Pai hoi ddng cb dong phai dugc doc va théng qua trude
khi bé mac Dai hoi.
Trén déy 1a toan by Quy ché 1am viéc clia Dai hoi ddng cb déng thudng nién nim 2024 clia
Céng ty Cb phin BV LIFE.
Kinh trinh Pai hoi xem xét thong qua.
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