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TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CUA CONG TY CO PHAN CANG HAI PHONG

Co sé phap ly
- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qubc hdi nudc Cong hoa xa hodi chu nghia
Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020 va cac vian ban huéng dan thi hanh;

- Luat Chirng khoan sb 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cac van ban huéng dan thi hanh;

- Luat sira d6i, b sung mot s diéu cua Luat Pau tu cong, Luat Pu tu theo phuong thirc
ddi tac cong tu, Luat Pau tu, Luat Nha &, Luat Pau thau, Luat Dién luc, Luit Doanh
nghiép, Ludt Thué tiéu thu dic biét vaLudt Thi hanh an dan sy cia Qudc hoi,
s6 03/2022/QH15 duge Qubc hdi nude Cong hoa xi hdi chii nghia Viét Nam thong qua
ngay 11/01/2022;
- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Chirng khoén;
- Thong tu s 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia Bo Tai chinh huéng dan mot sé diéu
vé quan tri cong ty ap dung ddi véi cong ty dai chung tai Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP;
- Diéu 1é td chirc va hoat dong ctia Cong ty ¢b phan Cang Hai Phong.

Pai hoi dong cd dong thuong nién nam 2024 cia Cong ty cd phian Cang Hai Phong
(Cong ty) dugc td chirc va thuc hién theo Quy ché té chirc Pai hoi dong cb dong thuong
nién nam 2024 (goi 1a Quy ché) nhu sau:

) Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va di twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc td chirc hop Pai hoi dong c6 déng thudong nién nam 2024
vao ngay 15/4/2024 ctia Cong ty ¢d phan Cang Hai Phong bing hinh thirc Dai hoi tryc tiép.
2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu cta ¢d déng/ngudi dai dién theo ty
quyén ciia c¢d dong, cac bén tham du Dai hoi, diéu kién va thé thic tién hanh Pai hoi, cach
thirc bidu quyét dé thong qua nghi quyét vé cac van dé ctia Dai hoi.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

1. “Dai hoi” la cudc hop Dai hoi démg cd dong dugce td chirc dudi hinh thirc hop truc liép dé
¢b dong thuc hién cac quyén biéu quyét/bau ctr ctia minh.




2. “Pai biéu” 1a cb dong va nguoi duge ty quyén du hop hop phap tham du cudc hop Dai
hoi dong cb dong thudng nién nam 2024 cia Cong ty cb phan Cang Hai Phong.

3. “Sw kién bit kha khdng?” 1a nhitng su ki€n xdy ra ngoai y chi cta nguoi triéu tdp Dai hoi
khong thé luomg trude va khic phuc duge mic du di 4p dung cic bién phap can thiét, kha
nang cho phép.
Piéu 3. C6 dong c6 quyén tham du Pai hdi

C6 dong s& hiru ¢ phin c6 quyén biéu quyét theo danh sach c¢b dong cua Cong ty
dugc chdt tai ngay 11/3/2024 do Téng Céng ty Luu ky va Bu trir Chimg khoan Viét Nam
lap. .
Diéu 4. Quy dinh vé iiy quyén tham dy Pai hoi

Cé dong, ngudi dai dién theo uy quyén cta cd dong l1a td chirc c6 thé truc tiép
tham du hop hodc uy quyén cho mot hodac mot sb ca nhén, td chie khac tham du va biéu
quyét, béu ctr tai Pai hoi. Viéc uy quyén phai tuén thu céac quy dinh vé uy quyén du hop cua
Luét Doanh nghiép nam 2020, Diéu 1¢ té chirc va hoat dong ctia Cong ty ¢b phan Cang Hai
Phong, cac quy dinh phéap luat khéc c6 lién quan va phai dugc lap thanh vin ban uy quyén
theo hinh thirc hgp phap.

Chwong II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG/NGUOI PUQC UY QUYEN DU HQP
CUA CO PONG VA CAC BEN THAM DU PAI HOI
Pidu 5. Quyén va nghia vu ciia ¢6 déng/ngwdi dwge ity quyén di hop ciia ¢é dong
1. Quyén cia cd déng/ngudi duoc ty quyén du hop cia ¢ dong khi tham du Dai héi:
a. Puoc tham du Pai hoi va biéu quyét tat ca cic van dé thudc thaim quyén cua Dai hoi,
duoc thuc hién quyén gi6i thiéu Gmg vién thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém soat va
tham gia bau cir theo quy dinh ctia phap luat hién hanh, Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché nay va
huéng dan ctia Ban td chirc Pai hoi.
b. Pugc Ban td chirc Dai hoi thong bao cong khai noi dung Chuong trinh Pai hoi, phat biéu
y kién, thao luan va biéu quyét/bau cir tai Pai hdi theo quy dinh tai Quy ché nay.
2. Nghia vu ctia ¢d dong/ngudi duge iy quyén du hop ciia ¢6 dong khi tham du Pai hoi:

a. C6 dong/ngudi duge ty quyén du hop ciia ¢b dong dén tham du Dai hoi phai thuc hién
thu tuc xdc nhan tu cach Dai biéu v&i Ban td chite truée khi vao tham gia Pai hoi;

b. C6 déng/ngudi duge ty quyén du hop cua ¢d dong va cc bén tham du Pai hoi phai gilr
bi mat, thuyc hién ding ché db st dung va bao quan tai liéu; khong sao chép, ghi 4&m, cung
cap thong tin cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua duge Chi toa cho phép;

c. Cb dong/ngudi dugce iy quyén du hop ctia ¢d dong va cac bén tham du Dai hoi phai tuan
thi cac quy dinh ctia phéap luat, Piéu 1¢ Cang Hai Phong, Quy ché nay ciing nhu tuén theo
su diéu hanh cia Chu toa trong sudt thoi gian dién ra Pai hdi va ton trong két qua lam viéc
tai Pai hi; khong dugc gay roi va hoiac gay mét trét ty trong sudt qua trinh dién ra Dai hoi.
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Piéu 6. Ban thim tra tw cach c6 dong

1. Ban thim tra tu cich ¢b dong do Hoi dong quan tri quyét dinh thanh lap trude ngay khai
mac Dai hoi.

2. Nhiém vu ctia Ban thdm tra tu cach cd dong:

a. Kiém tra tinh hop 1¢ va hop phap cua van ban uy quyén cta c¢d dong;

b. Kiém tra tu cach cd dong/nguoi dai dién theo ty quyén caa cb dong dy hop;

¢. Bdo céo trudc Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach ¢6 dong du hop Pai hoi;

d. Céc nhiém vu khac theo quy dinh ctia Cong ty va yéu cau ctia Chi toa.

Piéu 7. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu do Chi toa d& cir va dugc Dai héi biéu quyét théng qua.

2. Nhiém vu cia Ban kiém phiéu:

a. Pho bién nguyén tic, thé 18, hudng dan cach thirc biéu quyét/béu cu;

b. Kiém va ghi nhan phiéu bi¢u quyét/biu ci, lap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua;
chuyén bién ban cho Chu toa phé chuan két qua biéu quyét;

¢. Thong bao két qua kiém phiéu cho Ban Thu ky;

d. Xem xét va bao c4o Pai hoi nhitng trudong hop vi pham thé 1 biéu quyét/bau cir hodc don
thu khicu nai vé két qua kiém phiéu.

e. Cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia Cong ty va yéu cau ctia Chu toa.

Piéu 8. Chii toa va Poan Chii toa

1. Chu toa Dai hoi

a. Chu tich Hoi déng quan tri lam chu toa Pai hoi.

b. Quyén va nhiém vu cua Chu toa Pai hoi:

- Thue hién cac bién phap can thiét va hop ly dé diéu hanh cudc hop Dai hoi mot cach co
trat tu, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong mudn cua da so
nguoi du hop;

- Yéu céu tat ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phéap an ninh hop phap, hop Iy
khac;

- Yéu céu co quan c6 thim quyén duy tri trit tur cudc hop; truc xuit nhitng ngudi khong tuan
thii quyén diéu hanh ctia chii toa, ¢d y gy rdi trat tw, ngan can tién trinh binh thuong cua
cudc hop hodc khong tuan thu céc yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Pai hoi
dbng cb dong.

- Hoan cudc hop Dai hoi dong cb dong da c6 du sé nguoi ding ky du hop t6i da khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac khi c¢o ly do chinh dang theo quy
dinh tai Quy ché ndi b vé& quan tri cong ty, Didu ¢ cia Cang Hai Phong va phép luat hién
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hanh;
- Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Céong ty, phap luat hién hanh.
2. Poan Chu toa

a. Poan Chu toa gdm 03 dén 05 thanh vién. Céc thanh vién trong Poan Chu toa tuan theo
chi dao cua Chu toa trong viéc ban bac, thao ludn cac véan dé lién quan dén viéc diéu hanh
Pai hoi. Tuy nhién, trong moi truéng hop, quyét dinh cia Chii toa 1a quyét dinh cudi ciing
va la phan quyét cao nhat.

b. Quyén va nhiém vu ctia Poan Chu toa:

- Hb trg Chu toa didu hanh Dai hoi theo chuwong trinh da dugc Pai hoi dong c6 dong thong
qua va quy dinh tai Quy ché nay;

- Huéng dn cac dai biéu va Pai hoi thao luén cac ndi dung cé trong chuong trinh;
- Trinh du théo, két ludn nhiing véan dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;
- Tré 1oi nhitng van dé do Dai hoi yéu céu;
- Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qué trinh Pai hdi;
- Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Cong ty, phap luat hi¢n hanh.
Piéu 9. Ban Thr ky
1. Chu toa ctr mot hodc mot sé ngudi lam thu ky cude hop.
2. Nhiém vu cua Ban Thu ky:
a. Ghi chép day du, trung thuc ndi dung Pai hoi;
b. Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu ctia Dai biéu;
c. Lap Bién ban hop va soan thao nghi quyét Pai hoi;
d. Ho trg Chu tQé cong b thong tin lién quan dén cudc hop Pai hoi va thong bao dén cac cd
dong theo ding quy dinh ctia Cong ty va phép luét hién hanh;
e. Cac nhiém vu khac theo yéu cau cua Chu toa, quy dinh cua Cong ty.
Chuong 111

TRINH TU, THU TUC TIEN HANH PAI HQI
Diéu 10. Cach thirc tham du Pai hi dong co dong
1. Cd dong dén du Pai hoi phai xac nhan véi Ban td chirc vé s6 lugng ¢6 phan sé hiru/duge
uy quyén, duoc nhan Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau ctr sau khi thyc hién tha
tuc dang ky.
2. Cach thirc thue hién ty quyén tham du Pai hoi nhu sau:
- Cb dong, ngu&i dai dién theo 1y quyén cia cb dong la td chirc c6 thé iy quyén toan bd
hodc mot phan so co phan c6 quyén bicu quyét cia minh cho cd nhan/to chirc khac thay mat
minh tryc tiép tham du va thuc hién quyén bi€u quyé€t, bau cir tai Pai hii.



- Nguoi dugce iy quyén dy hop phai ngp Vin ban ty quyén-Bén chinh khi ding ky du hop.
- Viéc ty quyén chi ¢6 hiéu luc phép 1y khi théa man cac diéu kién sau:
+ Vin ban uy quyén c6 ddy di cac thong tin theo mau ty quyén.
+ Vin ban ty quyén co dly du chit ky, ghi 16 ho tén, dong déu (néu 1a t6 chirc) ctia Bén ty
quyén va Bén nhan ty quyén.
+ Cang Hai Phong nhédn dugc ban scan/ban sao Van ban uy quyén giri vé truéc ngiy
15/4/2024.
Piéu 11. Pidu kién tién hanh Pai hoi

Dai hoi duoc tién hanh khi ¢6 sé ¢ dong va nhimg ngudi duge ty quyén du hop dai
dién trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét theo danh sach c6 dong duoc 1ap tai thoi diém chét
danh sach c¢b déng dé hop Pai hoi.
Diéu 12. Trudng hop té chire hop Pai hi khong thanh
1. Truong hop Pai hoi 1an thir nhét khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu 13
Quy ché nay, thi thong bao moi hop lan thir hai dugc giri trong thoi han ba muoi (30) ngay,
ké tir ngdy du dinh hop 1an tht nhit. Dai hoi lan thtr hai dugc tién hanh khi ¢6 s6 c6 dong
du hop dai dién tir 33% téng sé phiéu biéu quyét trd én.
2. Trudong hop cude hop Dai hoi dong ¢d dong 1an hai khong du diéu kién tién hanh theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi thdng bao moi hop lan thir ba phai dugc giri trong thoi
han hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thi hai. Trong trudong hop nay, Dai hoi
duoc tién hanh khong phu thude vao tong sd phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop.
Piéu 13. Thao luén tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong
1. Viéc thao luan tai cudc hop Dai hoi df‘mg ) dong do Chu toa diéu phéi_. dam béao tuan thu
diing theo quy dinh tai Diéu 1é¢ Cang Hai Phong.
2. Pai biéu ¢6 thé giri cau héi vé Ban td chirc gitip viéc Dai hoi trude thoi diém tham dy
cude hop Pai hdi dong c¢b truc tiép dat cau héi khi duge Chu toa moi. Ban Thu ky Dai hoi
¢6 trach nhiém luu lai tén dai biéu, ma dai biéu (néu c6) va ndi dung cau hoi.
3. Ngén ngir str dung dé trao ddi, thao lun, giri cau hoi 14 tiéng Viét Nam.
Piéu 14. Nguyén tic va cach thirc sir dung Thé biéu quyét, ghi Phiéu biéu quyét va
Phiéu bau ci tai Pai hoi
1. Thé biéu quyét
a. Pai biéu ding Thé biéu quyét dé biéu quyét thong qua cac ndi dung sau: thanh phan Ban
kiém phiéu, Chuong trinh nghi sy ctia Dai hoi, Quy ché t& chirc Pai hoi, Quy ché bau cu,
Bién ban va Nghi quyét Dai hoi.
b. Cach thirc sir dung Thé biéu quyét
- Dai biéu biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét theo diéu hanh cia Chu toa.
Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét, mat trude ctia Thé biéu quyét phai



duoc gio cao huéng vé phia Poan Chii toa.
- Truong hop Dai biéu dd duoc Ban td chirc xéc nhan tham du hop nhung khong gio Thé
biéu quyét trong ca ba lin bidu quyét Tan thanh, Khéng tan thanh hoic Khéng y kién cua
mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh vén dé do, va khong c6 quyén khiéu nai
vé cac quyén lién quan dén cac ndi dung da duoc Pai héi thong qua.
- Trudong hop Pai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon 01 l4n khi biéu quyét Tan thanh,
Khong tan thanh hodc Khong y kién ctia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét khong
hop €.
2. Phiéu bau cir
a. Dai biéu dung Phiéu bau cir dé xac nhan sé phiéu bau cho mdi tng vién thanh vién Hoi
dong quan tri/Ban kiém soat nhiém ky 2024-2029.
b. Céch thirc ghi Phiéu bau cir thuc hién theo huéng dan tai Quy ché bau citr da dugc Dai hoi
thong qua.
3. Phidu biéu quyét
a. Pai biéu dung Phiéu biéu quyét dé xac nhén y kién biéu quyét d6i voi cac noi dung dugc
thao luan tai Pai hoi (trir ndi dung quy dinh tai khoan 1 va 2 Diéu nay).
b. Céch thirc ghi Phiéu biéu quyét
- Theo diéu hanh ctia Chil toa, Dai biéu dién phuong an biéu quyét vao Phiéu biéu quyét,
dbi voi ting ndi dung bang cach danh déu “X” vao mot trong ba lya chon “Tan thanh”,
“Khéng tan thanh”, “Khéng c¢6 v kién™ duoc in sin trong Phiéu biéu quyét.
- Phiéu biéu quyét phai c6 chir ky va ghi 15 ho tén ctia ¢ dong/Pai dién theo ty quyén cia
cb dong 1a td chire, ngudi dugce ty quyén du hop hop phap cia ¢d dong.
- Trudng hop Dai biéu khong danh déu vao bit ky phuong n biéu quyét nao cia ndi dung
can lay y kién tai Phiéu biéu quyét thi dugc xem la Iya chon phwong 4n “Khéng c6 ¥ kién”
d6i v6i ndi dung do.
- Sau khi hoan tat ca ndi dung can biéu quyét ctia Pai hoi, Pai bidu dur hop giti Phiéu biéu
quyét vé thing phiéu kin da dwoc niém phong tai Pai hoi theo huéng din ctua Ban kiém
phiéu.
c. Phiéu biéu quyét khong hop 1&

Phiéu biéu quyét khong hop 1¢ 1a Phiéu biéu quyét c6 mét trong céc ddu hiéu sau day:
- Khong do Ban t6 chirc Pai hoi phat hanh:
- Co dau hié¢u Iéy x0a, stra chira; bi rach, nat, lam mo céc ndi dung;
- Bi ghi thém déu hiéu chit hodc sb hodc cac ky tu khac vdi hudng dan vao cac phuong an
biéu quyét; bi ghi thém céc thong tin khéc, khong thude céc ndi dung thao ludn ctia Dai hoi;

- Khong c6 chir ky xac nhén cta cd dong/Pai dién theo ty quyén cta cb dong la td chire,
ngudi duge tiy quyén du hop hop phép cta ¢b dong;



- Phiéu biéu quyét c6 ndi dung cin ldy y kién bi danh dau tir hai (02) phuong 4n biéu quyét trd
Ién thi riéng ndi dung do dugc xéc dinh la khong hop 1¢;
Chwong IV

BIEU QUYET VA KIEM PHIEU
Diéu 15. Thé 1é biéu quyét, bau cir
1. M&i ¢b phan phd thong ma cb dong s& hiru tng v6i mot phiéu biéu quyét. Tong s phiéu
biéu quyét ciia mdi c¢b dong/ngudi dugce iy quyén du hop ctia ¢d déng twong tng véi s6 b
phan ¢6 quyén biéu quyét ma cé dong d6 sé hitu hodc tong sd ¢d phin c6 quyén biéu quyét
ma nguoi dai dién c¢b dong duge iy quyén khi dang ky tham du Dai hoi.
2. Céc van dé can biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dugc thong qua khi duge sé ¢ dong s&
hitu trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cia tat ca ¢d dong tham du va biéu quyét tai cudc
hop tan thanh, trir trvong hop quy dinh tai cdc khoan 1, 3,4 va 6 Piéu 29 Piéu ¢ Cang Hai
Phong.
3. Thé 1¢ biu cir thue hién theo hudng dan tai Quy ché bau ctr di dugc Pai hdi thong qua.
Piéu 16. Cach thirc kiém phiéu
1. Phiéu biéu quyét cua mdi Pai biéu dugc kiém phiéu theo s6 lwong phiéu tan thanh, sb
lugng phiéu khong tan thanh va sb lugng phiéu khong ¢ ¥ kién.

2. 86 lugng phiéu bau ctr ma mdi Dai biéu danh cho @ng vién thanh vién Hoi dong quan

tri/Ban kiém soat dugc kiém phiéu theo nguyén tic quy dinh tai Quy ché bau cur da dugc -

Dai hoi thong qua.
Diéu 17. Cac s kién bat kha khang
1. Trong thoi gian td chirc Dai hoi, co thé xay ra nhitng su kién bat kha khéng, ngoai tam
kiém soat ctia cong ty nhu thién tai, hda hoan, mat dién hodc cac su ¢b k¥ thuat khac, cac
yéu cdu hay chi thi cia Chinh phu va céc co quan nha nude, ngudi c6 thim quyén khac...
Cong ty huy dong t6i da moi ngudn luc dé khic phuc cac su ¢b va dai hdi co thé tiép tuc
dién ra, nhung khong qua 60 phut ké tir thoi diém gap su co.
2. Trudng hop cac su kién bét kha khang khong thé khic phuc dé Pai hdi ¢6 thé dién ra tiép
tuc trong thoi gian 60 phut, Chu toa s€ tuyén b6 tam dung Dai hoi, tAt ca cac van dé da duoc
biéu quyét thong qua trude khi tam dimg (néu c6) s& bi huy bo. Céc van dé nay s& duge tién
hanh biéu quyét lai trong Dai hoi cd dong dugc tri¢u tap gén nhét.
Chuwong V

BIEN BAN HQP PAI HQI PONG CO PONG
Diéu 18. Bién ban hop Pai hoi
1. Noi dung Dai hdi phai duoc 1ap thanh Bién ban, dugc doc va thong qua trudce khi bé mac
hop Dai hoi, Bién ban c6 chir ky ctia Chii toa va Ban Thu ky.




2. Bién ban Pai hoi la co s& dé ban hanh cac Nghi quyét ciia Pai hoi. Bién ban Pai hoi dugc
cong b thong tin, luu gitt theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va phap luat hién hanh.
Chuong VI

HIEU LUC THI HANH
Diéu 19. Hiéu lwe thi hanh
1. Quy ché nay gém 6 Chuong, 19 Pidu va ¢6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi biéu
quyét thong qua.
2. Dai biéu va cac bén tham du Dai hoi c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy

ché nayW

TM. HOI PONG QUAN TRI

Pham Hong Minh
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