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HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PHAN LAN Djc lap - Ty do - Hanh phiic
NINH BiNH ,
Ninh Binh, ngdyl thang 4 ndm 2024
QUY CHE TO CHUC

PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN PHAN LAN NINI-I BINH

Chu‘u’ng I
NI-IUNG QUY PINH CHUNG

Bleu 1. Pham v1 ap dung

- Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc cue hop Dai hoi ddng cd déng
thudng nién 2024 (goi t4t 1a “Pai h6i”) ciia Cong ty cb phén Phan l4n Ninh Binh.

- Quy ché nay quy dinh cy thé vé quyén va nghia vu cta cb dbng va cac
bén tham dy hop Pai hdi, didu kién, thé thtc tién hanh Dai hdi.

Piéu 2. Yéu ciu chung

- Cb dong khi vao phong hop ngdi ding V1 tri, khu vuc do Ban td chirc
huéng din. C6 déng dy Dai hoi 6 trach nhiém gift trét tv chung, khong st dung
dién thoai di déng, khéng hut thudc 14 trong phong hop Pai hdi; c6 tng xir vin
minh, lich sy, khdng c6 hanh vi can trd, gy rbi trat tu dé Pai hdi duge tién hanh
mot cach nghlem thic, cong bang va hop phép; tuin theo su diéu hanh cta Chu
toa va Ban t6 chitc Pai hdi. |

- Céc cb dong/Pai dién cb dbng c6 trach nhiém tham du' Dai ho1 tir kh1 bat
d3u dai hoi cho dén khi két thic dai héi. Trong truong hop cd dbng/Pai dién cb
dong vi Iy do bt kha khang phai doi khoi cuc‘)c hop trudc khi két thic dai hdi thi
cb d6ng/dai dién ¢ ddng d6 co thé ity quyen cho ngudi khic thay mét tham duy,
phat biéu, bidu quyét Va thuc hién cac quyen nghia vu khéc cua cb dong d6 tai
Pai hdi. Trudng hop cb dbng/dai dién cb dong tuy 1‘0’1 cudc hop trudc khi két
thuc Dai h01 ma khéng théng bao voi Ban t chirc thi ¢ dong d6 c01 nhu tir bo
quyen cta cb dong tham du Pai hoi va khéng c6 quyén khiéu nai v& cdc quyén

lién quan dén ¢ dong do.

Pidu 3. Piéu kién tham dyw Dai hi

La céc cb dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén cia cic cb dbng c6 ten
trong danh sach cb dong tai ngay chét quyen tham du Pai héi. Truong hop ch
dong nhén chuyén nhugng ¢ phan sau ngay chét quyén tham du Dal h01 van cé
quyén tham dy Dal hoi thay thé nguoi chuyén nhuong dbi véi sb cb phin d3
‘chuyén nhuong, néu hai bén khéng cb thdéa thuin khéc. S

Ky ngay: 24/4/2024 16:03:48 0

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

e

~

\ % Mg



) ] ) Cohim'ng I ‘ ]
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG, NGUOI PUQC UY
QUYEN VA CAC BEN THAM DU PAI HOI

Pitu 4. Quyén va nghia vu ciia céc c6 dong va ngudi duoc iy quyén

- Bidu quyét thong qua cac quyét dinh thudc thdm quyén ctia Pai hoi déng
cd déng theo Luét Doanh nghiép ndm 2020; Piéu 1é Coéng ty va cac quy dinh
phép luét hién hanh ¢6 lién quan.

- C4c cb dbng hoic ngudi dugce ty quyén tham dy Pai hoi déu dugc nhan
cac phiéu bi€u quyét c6 ghi sO c6 phén tuong {mg v6i so ¢6 phan cua minh déi
véi cac vAn d thao luan tai Dai hoi.

- Gi4 tri bidu quyét cua Phiéu biéu quyét ma c6 d6ng hoic ngudi duge uy
quyén nam giit tuong ng voi ty 18 s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét ma nguoi do
s& hitu hodic duoc uy quyén dang ky tham dy Dai hoi trén tong sO cO phan cé
quyén biéu quyét ctia cac c6 dong hodc ngudi duge Uy quyén c6 mit tai Pai hoi.

- Trong phén thao luan, c¢6 dong, ngudi dugc uy quyén c6 thé phat biéu
truc tiép tai phong hop hodc ghi phiéu y kién phét biéu va giri t6i Chi toa dai hoi
dé thu xép, phan cdng ngudi c6 trich nhiém tra 10i. Y kién phét biéu, dong gop
ctia cb dong can ngan gon, tép trung vao van dé trong tAm can thao luén (néu
duoc Gy quyén phai c6 ban chinh).

- MBi cb dong, ngudi duge iy quyén khi t6i tham dy Dai hoi phai mang
theo Gidy mdi hop, Gidy to tity than (CMND, CCCD hodc Ho chiéu) va Gidy uy
quyén (néu dugc Uy quyén phai ¢6 ban chinh) trinh Ban T6 chirc Pai hdi va nhan
duge phiéu biéu quyét c6 ghi mé so co dong va sd cd phan c6 quyén biéu quyét
ma ho dai dién, c6 dong dau treo ciia Cong ty c6 phan Phén 14n Ninh Binh.

- C6 déng, ngudi duoc uy quyén dén mudn c6 quyén ding ky ngay va sau
d6 c6 quyén tham gia biéu quyet ngay tai Pai hoi, nhung Chu toa khong co trach
nhiém dimg Pai hdi dé cho ho ding ky va hiéu luc cua cua dot biéu quyet da tién
hanh sé& khong bi anh hudng.

- Cb dong tu chi tra céc chi phi di lai, &n udng, nghi ngoi.

Pidu 5. Quyén va nghia vy ciia Ban kiém tra tw cach co dong:

- Ban kiém tra tu cach c6 dong do Hoi ddng quan tri dé cu.

- Ban kiém tra tu cach cb dong thyc hién:

+ Kiém tra tu cach cb dong hodc dai dién theo Uy quyén dn du hop:
Gidy to tily than (CMND, CCCD, hd chiéu); Thu moi; Gidy ty quyén (néu dugce
iy quyén phai c6 ban chinh);

+ Phit t3i lidu cho c dong hodc dai dién theo ity quyén: Thé biéu quyét
va cac tai liéu hop khac;
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+ Béo cdo trude dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cb d6ng du hop dai
hoi tai cac thoi diém sau:
» Trudc khi khai mac dai hoi;
> Trudc mdi 1an bidu quyét cua dai hoi néu c6 su thay dbi vé sb cb
dong ding ky tham du dai hoi (c6 dong dén mudn dang ky du
hop).
+ Ban kiém tra tu cach cb dong c6 quyén thanh 1ap bd phan giup viéc dé
hoan thanh nhiém vu cia minh.
Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu.
6.1. Ban kiém phiéu do Chii toa d& cir va duoc Dai hoi biéu quyét théng
qua. Thanh vién Ban kiém phiéu khoéng dugc co tén hoac 1a mét bén hodc 1a
ngudi ¢ lién quan trong céac hop ddng voi cong ty hodc chi nhdnh cong ty.
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6.2. Ban kiém phleu ¢O cac nhiém vu sau:

- X4c dinh két qua bidu quyét cia cd dong vé cac van dé thong qua tai Pai
hoi.

- Thyc hién viéc kiém tra, giam sat viéc bd phleu biéu quyét va thu phleu
bau ctt, thuc hién kiém phleu bau ctr, lap bién ban kiém phiéu va cong bd két qua
kidm phiéu bau ctr va két qua biéu quyét trude dai hoi.

- Nhanh chéng théng bao cho Thu ky két qua biéu quyét va két qua bau
cir, giao lai bién ban va toan bd phiéu bau cir cho Ban t6 chirc dai hdi.

- Xem xét va b4o c4o v4i Dai hoi nhitng treong hop vi pham thé 18 bau cur
hodc don tir khiéu nai vé bau ctr (néu c9).

Trong qua trinh thuc thi nhiém vu, Ban kiém ph1eu phal lam viéc trung
thuc, chinh x4c va phai chiu trach nhiém vé két qua bidu quyét.

Didu 7. Quyén va nghia vu ciia Chi toa Pai hi va Thw ky Dai hji

7.1. Chu toa dai hoi

- Chu tich Hoi ddng quan tri 1a ngudi chu tri, chii toa cudc hop Pai hoi
ddng cb dong.

- Chti toa diéu khién dai hoi theo diing ndi dung chuong trinh Pai héi va
Quy ché da dugc Pai hdi thong qua.

- Chu toa hudng dan Dai hdi thao ludn, ldy ¥ kién biéu quyet céc van d&
nam trong ndi dung chuong trinh nghi su cia Dai hdi va cac vén dé c6 lién quan
trong sudt qué trinh Pai hdi.

- Cht toa c6 quyén thuc hién céc bién phap can thiét d& didu khién cudc
hop mét cach hop ly, co trat tu, dung theo chuong trinh da duwgc thong qua va
phan anh dugc mong mudn cua da s6 ngudi du hop.

- Quyét dinh ctia Chu toa vé vén dé trinh ty, thi tuc hogc cac su kién phat
sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hdi s€ mang tinh phan quyét cao nht.
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- Chu toa c6 quyén dé ngh1 co quan co thAm quyén duy tri trat tw cudc htop,
truc xuét nhimng ngu’ol khong tuan thu quyén diéu hanh ctia Chu toa, by giy rbi
trit tu, ngén can tién trién binh thudng ctia cude hop ra khéi cude hop Pai hoi

dbng cb déng.
- Chi toa c6 quyén hoén Dai hoi dén mét thoi diém khéc ho3c thay doi dia
diém hop néu nhén thay rang:

+ Hanh vi cta nhiing ngudi cé mit can trd hodc c6 kha ning can tré cSng
viéc dién bién co trat tu cua cude hop.

+ Su tri hoan la can thiét dé cac cong viée ctia Pai hdi dugc tién hanh
mot cach hop 1€.

+ Thoi gian hoan t6i da khong qué 3 ngly ké tir ngay cudc hop dy dinh
khai mac.

7.2. Thu ky
- Thu ky thuc hién céc cong viée trg gitp theo phan cdng ctia Chi toa, cy
thé nhu sau:

+ Ghi chép diy du, trung thyc toan bo noi dung dién bién Dai hoi va
nhimg van dé da dugc céc cb dong/dai dién cd dong théng qua hodc con luu y tai
Pai hoi.

+ Du thao Bién ban va Nghi quyét Pai hoi vé céc van dé di dugc théng
qua tai Dai hoi.

+ Céc nhiém vu khéc theo su phén cong ciia Chu toa.

Chwong 111
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Pidu 8. Piéu kién tién hanh Pai hji

Cudc hop Dai h01 du’o’c tién hanh khi co sb cb ddng/dai dién cb dong du
hop dai dién trén 50% tdng s6 phiéu biéu quyét.

Pidu 9. Cach thirc tién hanh Dai hoi

- Pai hoi du kién dién ra trong mot budi lam viéc.

- Pai hoi s€ 1an luot thao luan va théng qua cc ndi dung néu tai Chuong
trinh Pai hoi.

Pidu 10. Thong qua Quyét dinh ciia cudc hop Pai hdi

- Céc van dé cua dai h01 dugc thong qua khi ¢c6 su chap thuan cua sé cb

dong dai dién trén 50% tbng sb phiéu bidu quyét clia cac co doéng cé quyén bidu
quyét c6 mit tryc tiép hoic thong qua dai dién dugc Gy quyén c6 mit tai dai hdi;

- Rleng c'1‘01 vé6i céc van dé sau day pha1 dugc thong qua khi c6 su chap
thuén cta sb ¢ dong dai dién tir 65% tdng s6 phiéu biéu quyét trd 1én ctia cac cd



déng c6 quyén bidu quyét cérmét truc tiép hodic thdng qua ngudi duge Uy quyén
du hop c6 mit tai dai hoi:
+ Loai c6 phan va téng s6 cb phan ctia timg loai;
+ Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
+ Thay dbi co cdu tb chirc quan Iy Cong ty;
+ Dy 4n d4u tu hoidc ban tai san c6 gid tri tir 35% tdng gié tri tai san trg
1én dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cua Cong ty;
+ T4 chire lai, giai thé Cong ty.
Didu 11. Hinh thirc biéu quyét
- Céc van dé trong chuong trinh nghi su cua dai h01 déu phai duorc thGng
qua bang cach biéu quyet truc tlep tai dai hoi. Mdi cb dong dugc cap mot thé
biéu quyet va mot ph1eu biéu quyét, trong dé ghi ma sb tham dy, s6 cd phan

duoc quyén bleu quyet (sé hitu va uy quyén) cta cd déng va co dong déu treo
ctia Cong ty c¢b phan Phan 1an Ninh Binh.

- C6 dong biéu quyét bang The biéu quyét dbi voi cac noi dung trong
chuong trinh ctia Pai hoi (trlr cic van d& di duogc biéu quyét bang phleu biéu
quyet).

- Pai hoi sé tién hanh biéu quyet cong kha1 cd dong/da1 dién theo iy quyén
cta cb dong b1eu quyét tht ca cac van d& can lay y kién tai dai hoi bing cach gio
ph1eu bidu quyét ctia minh 1én theo su diéu khién cua chu toa dai hoi.

- Sau khi trinh bay mdi Van dé, chu toa s& xin y kién b1eu quyet cua da1 hoi
cho vin d& d6 bing cach moi ¢d déng/dai dién theo ty quyén bidu quyét theo
trinh tu 3 phuong 4n: tan thanh, khong tdn thanh va khong c6 y kién.

- Ban kiém phleu s& thuc hién dém phleu biéu quyet tai chd dé x4c dinh ty
18 biéu quyét dbi v6i mbi van dé xin y kién PHDCP théng qua.

- Phiéu biéu quyét hop 18: 1a c4c phleu biéu quyét theo mau in sin cla cong
ty, khong tdy xo4, cao stta, khong viét thém céc ndi dung khéc vao phiéu biéu

quyét.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1é: 1a phiéu khéng dap ung dugc mét trong
céc yéu cau d6i véi phiéu biéu quyét hop 1€ theo qui dinh & trén.

- Quyét dinh ctia dai hdi duoc théng qua dudi hinh thite biéu quyét khi dat
ty 1€ ti thiéu theo quy dinh phap luét va diéu 1€ cong ty.

Pidu 12. Bién ban hop, Nghi quyét Pai hdi

- Noi dung dai hoi duge 1ap thanh bién ban. Chi toa va thu ky dai hoi chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc clia bién ban dai hoi.

- Bién ban dai héi phai dugc cong bd trude dai hoi va dugc dai hoi thong
qua trudce khi bé mac dai hoi.



- Bién ban dai héi, bién ban kiém tfa tu cach cb dong, bién ban kiém phiéu
va cdc tai liéu khic ghi nhin dién bién, két qua cuia dai hoi phai dugc luu trix tai
tru s& chinh ctuia cong ty.

- Bién ban dai hoi 12 co s& dé dua ra nghi quyét ciia dai hoi.

- Can ctr két qua tai dai hoi, cha toa ra Nghi quyét cia bHDCD vé cac van
dé da duoc dai hoi thong qua. Nghi quyet duge giri t6i cac cd dong trong thoi

han mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thic kiém phiéu hodc dugc dang tai trén
trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thdi han 24 gio ké tir thoi diém két thuc

kiém phiéu.
Piéu 13. Pidu khoan thi hanh
ng cb
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- Quy ché nay gdm 13 diéu va c6 hiéu luc ngay ki
déng clia cong ty bi€u quyét thong qua.
- Quy ché nay c6 thé sira dbi tai timg thoi dlem trén co s¢ de xuét ciia Hoi
ddng quan tri Cong ty va phai dugc Dai hoi ddng cb dong bidu quyét théng qua./.

TM. HOI DONG QUAN TRI
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