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Can cu:
- Can cr Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duge Qudc hoi nude Cong Hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020 va cac van ban co lién quan;
- Diéu 16 T6 chirc va hoat dong Cong ty c¢6 phan Hoa phdm dau khi DMC - Mién
Bic:
- Vin ban phap luat khéc c6 lién quan.
Ban 16 chitc DHDCD thudng nién 2024 ban hanh Quy ché t chire Dai hoi dong ¢b
dong thuong nién 2024 cla Cong ty cb phan Hoa phim dau khi DMC - Mién Béc nhu
Sau:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
l)|eu 1. Pham vi va doi tugng ap dung
Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chue Dai hoi dongs c6 dong thudng nién nam
2024 (sau day goi la “Dai h6i”) Cong ty cd phan Hoa pham dau khi DMC - Mién Bac
Quy ché nay quy dinh cu thé quyen va nghia vu cua cd dong, dai dién ¢ dong
va cac bun tham du Dai hoi, diéu kién, thé thue tién hanh Dai hoi va biéu quyét thong qua
cac van deé thudc tham quyen cua Dai hdi.
3. €6 dong, dai dién c6 dong va cac bén tham gia Pai hdi ¢o trach nhi¢m thyc hién
theo cac quy dinh tai quy ché nay.
Piéu 2. Muc tiéu
1. Pam bao nguyén tic cong khai, minh bach.
2. Tao diéu kién thuan loi cho cong tac to chic Dai hoi dugce thuc hién thanh cong
va tuan thu cac quy dinh cua phép luét.

) CHUONG 11
PIEU KIEN THAM DU PAI HOI, QUYEN VA NGHIA VU
CUA CO PONG, NGUOI THAM DU DPAI HOI

Picu 3. Picu kién tham dy Pai hoi

Céc ¢6 dong ca nhén hodc nguoi dai dién theo uy quyén cua cb dong la t6 chire ¢o
tén trong danh sach b dong tai ngay chét quyén tham du Dai hoi co quyen tryce tiép tham
du hodc ty quyén cho nguoi khic tham du Dai hoi.

Diéu 4. Quyén ciia c¢o dong khi tham du Dai hoi

1. Co dong co thé tham dy Pai hoi ddng c6 dong theo mét trong céac hinh thirc sau
day:

a. Truc tlcp tham du hop Dai hoi dong co dong.

b. Uy quyén cho nguoi khac du hop Pai hi ddng ¢6 dong. Truong hop ¢6 dong la
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t6 chirc khong c6 nguoi dai dién theo uy quyén theo quy dinh tai khoan 2. khoan 4 Diéu
14 cua Luat Doanh nghiép thi uy quyén nguoi khac du hop Dai hoi dong co dong. Co
dong 1a to chic ¢6 so hitu it nhat 10% tong s6 ¢o phan phd thong ¢6 quyén uy quyén toi
da ba nguoi tham du hop Dai hoi dong cb dong. Truong hop ¢6 dong la- t6 chirc ctr nhiéu
nguoi dai di¢n theo uy quyén thi phai xac dinh cu thé s6 ¢ phan cho mdi nguoi dai dién.
Truong hop co dong khong xac dinh s6 ¢ phan tuong u'ng cho mdi nguoi dai dién theo
ay quyén, sd ¢b phan s& duge chia déu cho s6 lugng ngudi dai dién theo ty quyén.

2. Pugce ban T chire thong bao cong khai noi dung chuong trinh Dai hoi.

3. Phat bleu thao ludn va biéu quyét tat ca noi dung c6 trong chuong trinh Dai hoi
thudc thim quyén cta Dai hoi theo quy dinh cta ludt Doanh nghiép nam 2020, cac van
ban quy pham phép luat ¢6 lién quan va Diéu 1&¢ Cong ty co phan Hoa pham dau khi
DMC - Mién Bic

4. Tai Dai hoi, mdi c6 dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén khi toi tham du Dai
hoi duoc nhan Thé biéu quyét (trong d6 ¢ ghi ma s6 co dong va s6 ¢ phan ¢ quyen
biéu quyét) sau khi ding ky tham dy hop Pai hoi voi Ban kiém tra tu cach c6 dong,

5. Gia tri biéu quyét ctia The biéu quyét tuong tmg véi ty 1¢ ¢b phan ¢6 quyén bleu
quyct ma ngudi do s¢ hiru hogc dai dién theo ddng ky tham du Dai héi trén tong s cod
phan ¢ quyén biéu quyét ctia cac dai biéu co mdt tai Dai hoi.

6. Co dong, nguoi dai dién theo uy quyen dén du hop Dai hdi mudn c¢6 quyén dang
ky ngay. sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khong
¢6 trach nhiém dimg cudc hop va hicu luc cua cac dot bleu quyét tién hanh truéc dé s€
khong bi anh hudng. Trudng hop Ban kiém phleu dang tién hanh kiém phiéu bleu quyet
thi ¢6 dong khong ¢6 quyén biéu quyet Ban kiém phiéu c6 trach nhiém cong so cb phan
¢6 quyén biéu quyét tai Dai hoi dé tinh ty 1¢ thong qua cac ndi dung biéu quyét & phan
sau.

Piéu 5. Nghia vu ciia ¢6 dong khi tham du Dai hoi

1. Co dong hoac ngudi dai dién theo ty quyén dén du Pai hoi mang theo gidy to
sau:

a. Gidy chirng minh thu nhan dan/Can cude cong dan (néu la ca nhan)

b. Ban sao Diang ky kinh doanh (néu 12 to chirc)

C6 dong chi duge chinh thire tham du va biéu quyét tai Pai hoi sau khi da thyuc hién
cac thu tuc dang ky va chimg minh tu cach Cé dong hodc/va dai dién iy quyén clia minh
la hop 1é v6i Ban kiém tra tu cach Co dong.

2. Truong hop Co dong da uy quyen cho nguoi khac ma khong co thong bao bang
van ban ve viéc huy uy quyén thi C6 dong do khi tham du Dai hoi khong duge nhan Thé
blt,u quyét tai Pai hoi néu ngudi duge ty quyén cua ho da lam thi tuc nhén Thé biéu
quyét.

3. Nguoi duge uy quyen tham dy Dai hoi khong dugc uy quyen lai cho bén thir ba.

4. Trong thoi gian dién ra Dai hoi, c6 dong/ dai dién cua c6 dong phai tuan thu theo
su hudéng dan, diéu khién cua Chu toa, ton trong két qua lam viéc cta Pai hoi, tng xur
van minh, lich su, khong gay mat trat tu.

5. Co6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén tham du hop Pai hoi phai chap hanh
nghiém chinh Quy ché nay, néu vi pham thi ty theo mic d cu thé Chii toa s& xem xét
va ¢6 hinh thire xtr Iy theo quy dinh tai Diéu 146 Luat Doanh nghié€p hién hanh.

6. Truong hop C6 dong roi cude hop trude khi Dai hoi biéu quyet ma khong thong
bdo va&i Ban klem phiéu thi ¢b dong dé coi nhu da dong y véi tat ca nhimng van dé sé
duoc biu quyct tai Dai hoi.



Dic¢u 6. Quyén va nghia vu ciia Chi toa Pai hoi

1. Chu toa va thanh phan doan chu tich do Dai hoi bau bang gio thé biéu quyét.

2. Chu toa Dai hoi ¢o cac quyén va trach nhiém sau:

a. Chu tri, diéu khién Dai hoi: Chu toa tién hanh cac cong viée can thiét dé diéu
khién Dai hoi mot cach hop 1€, ¢co trat tw va dam bao Dai hdi phan anh dugc mong mudn
ctia da s c6 dong tham dur;

b. quél dinh cia Chu toa Pai hoi vé van dé chinh tri, thﬁ tuc hoac cac su kién
phat sinh ngoai chuong trinh ctia Dai hdi s&€ mang tinh phan quyet cao nhit;

¢. Huoéng din Dai hoi thao luan, ldy y kién biéu quyét cic van dé niam trong ndi
dung chuong trinh cta Pai hoi;

d. Trinh du thao, két luan nhimg van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

e. Tra 101 hodc chi dinh thanh vién Doan chu tich tra 101 nhitng van dé do Pai hoi
cau;

f. Bat ctr lic nao Chu toa ¢6 quyén tri hodn Dai hoi dén mot thoi diém khac tai mot
dia dlem khac (phu hop véi quy dinh cia Luat Doanh nghiép nam 2020 va Diéu 1é Cong
ty ¢ phan Hoa pham dau khi DMC - Mlt,l’l Bic khi Dleu 1¢ nay da dugc Dai hdi thong
qua) ma khong can lay y kién ctia Pai hoi néu nhan thiy rang:

- Hanh vi cta nhitng nguoi c6 mit can trd hodc c6 kha nang can tré dién bién co
trat tu cua cudc hop:

- Hodc su tri hoan 1a can thiét dé cic cong viée ctia Dai hoi duge tién hanh mot
cach hop 1¢;

g. Chu toa Dai hoi ¢6 quyén:

- Yéu cau tat ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh khac;

- Yéu cau O quan ¢ thim quyén duy tri trat tu cudc hop, truc Xuat nhitng ngudi
khéng tuan thu quyén diéu hanh cua Chu toa, ¢ y gay rdi trat tu, ngin can tién hanh cudc
hop hodc khong tuan thi cac yéu ciu vé kiém tra an ninh ra khoi Dai hoi.

Diéu 7. Ban thu ky Dai hji

1. Ban thu ky gdm 03 thanh vién do Chu toa dé ctr, dugc Dai hoi thong qua bang
bi¢u quyét dé gitp viée Pai hoi. Ban thu ky chiu trach nhiém trude Chu toa va Dai hoi vé
nhiém vu cua minh.

2. Ban Thu ky thuc hién cong viéc trg giup theo sy phan cong cua Chu toa, ¢
nhiém vu:

a. Ghi chép, phan anh trung thuc, chinh xéc, ddy du noi dung bién ban déi véi dién
bién cude hop Dai hoi, du thao cac van kién, két luan, va thong béo ciia Chu toa giri dén
cac ¢d dong khi dugce yéu cau; trinh bay trudc Pai hoi vé Bién ban hop va du thao Nghi
quyét ctia Dai hoi.

b. Tiép nhan phleu dang ky phat biéu, y kién khiéu nai (néu co) cua c6 dong.

Piéu 8. Ban kiém tra tw cich ¢o dong

1. Ban kiém tra tu cach co dong du Bai hoi (sau day goi tat la Ban kiém tra tu cach
¢6 dong) co 3 thanh vién, gdm 01 Truong ban va 02 thanh vién c6 chirc ning va nhiém
vu sau:

a. Kiém tra tu cach du hop cua cac ¢ dong va dai dién theo ity quyén ctia c6 dong
dua trén cdc tai liéu ma ho xuat trinh: Kiém tra Chtmg minh thu nhan dén, Ban sao cong
chtmg Gidy C NDKKD, Gidy ty quyén va cac tai liéu kém theo (néu co);

b. Phat cho ¢6 dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén cua cac ¢d dong Thé biéu
quyel va cac tai li€u cua Dai hoi;

c. Tong hop két qua kiém tra va bao céo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach
cac ¢ dong tham du Pai hoi.
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2. Truong hop nguoi dén du hop khong ¢6 day du tu cach tham du Pai hoi thi Ban
kiém tra tu cach ¢0 dong co quyén tir chbi quyén du hop cuia nguoi do, tir chdi cip Thé
biéu quyct va phat tai li¢u cua Pai hoi.

Diéu 9. Ban kiém phiéu, kiém phleu bau cwr

I. Ban kiém phleu c6 03 thanh vién, gom 01 Truong ban va 02 thanh vién do Dai
hoi dong ¢ dong biéu quyét thong qua theo dé nghi cua Chu toa. Thanh vién Ban kiém
phiéu khong dugce 1a ngudi c6 tén trong danh sach dé ci, {mg cir vao thanh vién Hoi dong
quan tri va thanh vién Ban kiém soat.

2. Ban kiém phiéu c¢6 nhiém vu:

a. Hudng dan c6 dong tham du Pai héi cach str dung Thé biéu quyét;

b. Thuc hién viéc dém sb phiéu biéu qu}/ét theo timg loai: tan thanh, khong tan
thanh, khong c¢é y kién ngay sau khi Dai hoi bleu quyét;

c. Ghi nhan két qua biéu quyét cua cac c¢b dong va dai dién c6 dong ddi voi cac van
dé duoc lay v kién thong qua Dai ho;

d. Tong hop va bao cao Chu toa cac van dé dugce lay v kién thong qua Pai hoi;

e. Bao cdo két qua kiém phleu (Bién ban kiém phleu) trude Dai hoi;

f. Thuc hién cong tic bau cir bo sung Kiém soat vién cong ty, kiém phiéu bau ctr,
lap Bién ban bau cir theo quy dinh.

g. Ban giao lai bién ban kiém phiéu cho Thu ky Dai hoi:

h. Cung chu toa Dai hoi xem xét va giai quyét khiéu nai, t6 cao vé két qua biéu
quyét (néu c6) va bio cdo dé Dai hoi ddng ¢ dong quyét dinh;

1. Thuc hién nhiém vu dugc giao khéc.

CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Diéu 10. Piéu kién tién hanh Dai hji

I.- Cudc hop Dai hoi Cé dong duoc tién hanh khi ¢6 s6 lugng ¢ dong du hop dai
dién it nhat 51% tong s6 cb phan co quyen biéu quyét theo danh sach cb dong duoc lap
tal thoi diém chot danh sdch c6 dong dé tricu tap cudc hop Dai hoi. Ban kiém tra tu cach
cd dong thong bao s6 lugng ¢6 dong tham du, tong sd co phan c6 quyén biéu quyét ma

cac co dong dai dién va ty 1é tham du dé Pai hoi c6 thé tién hanh theo quy dinh

2. Cudc hop Pai hoi du kién dién ra trong 1/2 ngay theo chuong trinh Dai hdi duoc
Ban t6 chuc chuén bj va thong qua tai Dai hdi.

3. Dai hoi s& lan luot thao luan va thong qua cac ndi dung néu tai Chuong trinh DPai
hoi dong Co dong thudong nién 2024.

Diéu 11. Chwong trinh, n$i dung lam viéc cia Pai hoi .

1. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duge Pai hoi dong co dong thong qua
ngay trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh rd thoi gian dbi voi cac ndi dung
trong chuong trinh hop.

2. Truong hop co thay déi chuong trinh hop da duge giri kém theo thong bao moi
hop cho ¢6 dong, cac thay dbi phai duoc Dai hoi dong ¢ dong thong qua.

Piéu 12. Thao luiin va chét van tai Pai hoi

1. Can ctr vao sb lugng c6 dong tham dur va thoi lugng cho phép cua Pai hoi, Cha
toa Dai hdi co thé lya chon phuong phap diéu khién cudc hop. Co dong tham du Dai hdi
phat biéu y kién thao luan, chit vin bing cach gio The biéu quyet va duogc su dong y cua
Chu toa Dai hoi dong Y. Trong cung mot thoi diém chi c6 mot ¢ dong dugc quyén phat
bicu. Truomg hop nhiéu c6 dong c6 y kién ciing lac thi Chu toa s& moi tudn tu ting ¢o
dong phat biéu v kién ctia minh.



2. Co6 dong phat biéu ngin gon va tap trung vao dung noi dung trong tam can trao
dbi, phi hop voi chuong trinh Pai hoi da thong qua. Noi dung y kién dé xuat cua cb dong
khong duge vi pham phap luat, lién _quan dén van dé ca nhan hodc vugt qua tham quyen
cua Doanh nghi¢p. Chu toa ¢6 quyen nhic nhé hodc dé nghi cb dong tap trung vao noi
dung trong tdm can phat biéu de tiét kiém thoi gian va dam bao chat luong thao luén;

3. Dai héi théng nhét tong thoi lugng phat biéu ciia mot ¢ dong toi da khong vuot
qua 5 phat. Néu qué thoi luong nay, Chu toa Pai hoi co thé yéu cau cb dong lap cac cau
hoi, kién nghl thanh van ban, Ban Thu ky Dai hoi phai ghi nhan va Héi dong quan tri
trong pham vi thim quyén ctia minh s& tra 10 bing vin ban cho ¢ dong trong thoi han 5
ngay lam viéc ké tir thoi diém nhan dugc kién nghi cta co dong.

Diéu 13. The 1¢ biéu quyet va thong qua cic quyét dinh tai Pai hoi

1. Nguyén tac biéu quyet:

a. Biéu quvet truc tiép tai Dai hoi bang viéc gio The biéu quyét;

b. Biéu quyét thong qua viéc cur nguQi uy quyén t6i du hop, khi do nguoi dugce uy
quyén tham du Dai hoi va biéu quyét nhu hinh thirc ¢6 dong truc tlep du hop.

2. Cac van dé dugc thong qua tai Dai hoi phai duge ) c0 dong dai dign it nhat
51% tong s6 phiéu biéu quyét cua cac cd dong ¢o quyen biéu quyét c6 mit truc tiép hodc
thong qua dai dién c6 Gy quyén c6 mat tai Dai hoi chap thudn, ngoai trr ndi dung quy
dinh tai khoan 3 Diéu nay.

3. Déi véi viée thong qua cac vén dé dugce quy dinh tai Khoan 1 Diéu 148 Luat
doanh nghi¢p 2020 phai dat tir 65% s6 phiéu biéu quyet clia cac cd dong co quyén biéu
quyét c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién 6 uy quyén c6 mat tai Dai hoi.

4. Viéc bau ctr b sung Kiém soat vién cong ty duogc thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

5. Hinh thic biéu quyét:

a. C6 dong (hoic nguoi dai dién theo uy quyen) biéu quyét timg noi dung trong
chuong trinh Dai hoi. Khi biéu quyet mot van dé duoc Pai hoi dua ra, cac 6 dong bleu
quyet bangj cach gio The biéu quyet lén cao: vi€c xdc dinh két qua bleu quyét dugc tién
hanh bang cach dém so phiéu biéu quyet tan thanh, s6 phiéu biéu quyét khong tan thanh
va sb phleu biéu quyét khéng c6 y kién.

b. D4i véi timg van dé can biéu quyét, Chu toa s& hoi y kién cua CG 6 dong theo
trinh ty: Tan thanh, Khong tan thanh; Khong ¢6 y kién. Trudng hop ¢ dong khong gio
Thé biéu quyét thi coi nhu tan thanh. Véi ting van dé xin y kién biéu quyét, cic cd dong
chi duge gio Thé biéu quyét mot lan.

Diéu 14. Bién ban va nghi quyét Dai hoi

1. Bién ban Dai hoi: Tat ca cac ndi dung cua Dai hoi phai duge Ban thu ky ghi vao
bién ban. Bién ban phai duoc doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

2. Cin ct Bién ban Pai hoi, Thu ky Pai hoi sé tong hop s6 liéu va dua vao du thao
nghi quyét Pai hoi. Dy thao Nghi quyét dugc doc va thong qua trude khi bé mac Dai hoi.

3. Bién ban, phu luc danh sach ¢6 dong ding ky du hop, toan vin Nghi quyét da
duoc thong qua va tai liéu c6 lién quan guri kem theo thong bao moi hop duge luu giir tai
tru s¢ Cong ty theo quy dinh.

CHUONG IV
PIEU KHOAN KHAC
Diéu 15. Trit ty Dai hji
1. C6 dong hodc Nguoi dai dién theo uy quyén tham du Dai hoi dong cb dong phai
ngdi ding vi tri hodc khu vuc do Ban té chirc Pai hoi hudng dan. Tuan thu viée sip xép
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vi tri cua Ban to chirc Pai hoi.

2. €6 dong c¢6 nhu cau sao chép tai liéu, ghi am phai dang ky v6i Chu toa va hoan
toan chiu trach nhi¢m trong trudng hop c6 nhimng thong tin sai 1¢ch voi ndi dung Dai hoi.

3. Gilr trat tu Dai hoi, khong st dung dién thoai di dong trong qua trinh hop. Tat ca
cac may dién thoai khi mang vao cudc hop phai tit may hodc dé & ché do rung.

4. Chap hanh quy ché T4 chire Dai hoi va su diéu khién cudc hop ctia Chu toa.

Diéu 16. Truong hop tién hanh Dai hoi khong thanh

1. Trudng hop cude hop Dai héi dong cb dong Ian thir nhat Cong ty ¢ phan Hoa
pham dau khi DMC - Mién Bic khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu 10
Quy ché nay thi viéc tridu tap hop lan thir hai phai dugc thuc hién trong thoi han 30 ngay
ké tir ngay cudc hop bai hoi lan thir nhat dy dinh khai mac. Cudc hop cua Dai hoi lan thir
hai duoc tién hanh khi ¢6 sé thanh vién tham du la cac Co dong va céc dai dién theo uy
quyén du hop dai dién cho it nhit 33% tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyet

2. Truong hop cude hop triéu tap lan th hai khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay thi dugc triéu tap lan thir ba trong thdi han 20 ngay, ké tir ngay
cudc hop lan thir hai du dinh khai mac. Trong truong hop nay, cude hop cua Dai hoi dugce
tién hanh khong phu thudc vao s6 lugng cb dong hay dai dién Gty quyén tham du va dugc
coi la hop 1¢.

CHUONG V
HIEU LUC THI HANH
Dleu 17. Hiéu lyc thi hanh
Quy ché nay gom 5 chuong, 17 Diéu duge Poan Chu tich Cong ty c6 phan Hoa

pham dau khi DMC - Mién Béc ap dung, thong qua va c6 hi¢u lyc thi hanh tai Dai héi co
dong thuong nién 2024 Cong ty ¢ phan Hoa phim diu khi DMC - Mién Bic.

2. Chu toa Pai héi co trach nhiém didu hanh Dai hdi theo Quy ché nay.

3. C6 dong va nhitng ngudi tham du Dai hoi ¢6 trach nhiém thuc hién cac quy dinh
tai Quy ché nay.

Noi nhan:
- CH dong Cong ty:
- Luu VT.




QUY CHE BAU CU TAI
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2024
CONG TY CO PHAN HOA PHAM DAU KHi DMC - MIEN BAC

- Can cir Lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14;
- Can cir Ludit ching khodn s6 54/2019/QH14;
- Can cir Diéu Ié Cong ty C6 phan héa pham dau khi DMC-Mién Bc.
Dé huéng din co dong. dai dién co dong thuc hién quyén biéu quyét bau bd sung
thanh vién HDQT, Ban Kiém soat ctia Cong ty, Hoi dong quan tri trinh Dai hoi dong ¢6 dong

thong qua Quy ché bau ctr vdi cac ndi dung nhu sau:

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Di¢u 1. Muc dich, pham vi va dbi twong ap dung

Quy ché nay duoc sur dung cho viéc dé cur, ung cir va bau Thanh vién Hoi dong quan
tri. Ban kiém soat cua Cong ty C6 phan hoa pham dau khi DMC-Mién Béc tai PHPCD
thuong nién nam 2024, dam bao dugc thuc hién dung quy dinh tai Luat Doanh nghiép va
Piéu 1¢ t6 chirc hoat dong cua Cong ty..

Quy ché nay diéu chinh cac hoat dong vé viée dé cir, Umg cu va bau Thanh vién Hoi
dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat bao gom:

- Quy dinh vé dé cur, img cir Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat.
- Quy dinh vé viéc bau Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat.

Doi tugng dp dung: C6 dong s hitu ¢é phin co quyén biéu quyét va dai dién s hitu theo
dy quyén cta co dong so hiru ¢ phan co quyén biéu quyét (theo danh sach ¢ dong Cong ty chdt
dén 16h00 ngay 28/03/2024), Ung cir vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, ban kiém phiéu va
cac don vi ¢6 lién quan dén viéc td chuc hop DPHDCD thuong nién.

Picu 2. S0 lwgng va tiéu chuin Thanh vién Hi dong quan tri

e S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri duoc bau 1a: 02 Thanh vién

e Tiéu chuan va diéu kién tro thanh Thanh vién Hoi ddng quan tri

Ung ctr vién thanh vién Hoi dong quan tri phai dap tng duoc céc tiéu chuan, diéu
kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép, cu thé:

- C6 ndng lyc hanh vi dan sy day du, khong thuoc dbi tuong bi cAm thanh 1ap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;

- (6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh
vuc nganh nghé kinh doanh ctia Cong ty;

- Khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong cua Cong ty:

- Khong dong thoi 13 thanh vién Hoi ddng quan tri ctia 05 cong ty khac.



Di¢u 3. SO lwong va tiéu chuan Thanh vién Ban ki¢m soit

e SO lugng thanh vién Ban kiém soat duoc bau la: 02 Thanh vién

e Tiéu chuan va diéu kién tr¢ thanh Thanh vién Ban kiém soéat

Ung cir vién Ban kiém soét phai dap tmg dugc céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh
tai Diéu 169 Luat Doanh nghiép, cu thé

- C6 nang luc hanh vi dan sy ddy du, khong thudc ddi tugng bi cdm thanh 1ap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;

- Puogc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp voi hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép;

- Khong phai la nguoi ¢6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam
ddc hodc Tong gidm dbc va ngudi quan ly khac;

- Khong phai la ngudi quan ly cong ty; khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong hodc ngudi
lao dong ctia cong ty, trir truong hop Piéu 1é cong ty c6 quy dinh khac;

- Khong lam viéc trong bd phan ké todn, tai chinh cua cong ty:

- Khong la Thanh vién hay nhan vién cta t6 chuc kiém toan dugc chap thuan thyc
hién kiém toan céc bio cdo tai chinh ctia cong ty trong 03 nam lién trude do.

- Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan va
Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 4. Quyén va nghia vu cia cic co dong
e Quyén cia cic c¢o dong khi tham dy Pai hji

Mbi ¢ dong, dai dién ¢b dong khi téi tham du phién hop PHPCD déu duge nhan mot
“Phiéu bau Thanh vién Hoi dong quan tri” va mot “Phiéu bau Thanh vién BKS”. Trén cac phiéu
bau c¢6 ghi 15 s6 ¢6 phan ma c6 dong d6 ndm gitr va s6 phiéu tuong tmg c6 dong dugce sir dung
dé bau.

e Nghia vu ciia cic ¢6 dong khi tham dy Dai hoi
- Tuan tha cac diéu kién va thé thirc bau cir quy dinh tai Quy ché nay:

- Céc cb dong, dai dién c6 dong khi téi tham dy Dai hoi phai hoan thanh cac thu tuc
dang ky tham du véi BTC Dai hoi:

- (6 dong, dai dién c6 dong khi dugc phat Phiéu bau cir phai kiém tra lai s6 ¢6 phan
ghi trén Phiéu bau ctr, néu c6 sai sét phai thong bao ngay cho Ban t6 chirc tai thoi diém
nhén phiéu;

- Nghiém tuc chip hanh Quy ché bau cir tai phién hop PHDCD, ton trong két qua
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bo phiéu tai Pai hoi.
CHUONG 1I: QUY PINH VE PE CU, UNG CU THANH VIEN HQI PONG QUAN
TRI VA THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Dieu 5. D¢ cir, rng cir vién dé bau vao Hji dong quan tri, Ban kiém soat

- Céc c6 dong co quyén gop sb quyeén bidu quyét cuia timg ngudi lai v6i nhau dé dé
clr c4c g vién Ban kiém soat; C6 dong hodc nhom cb dong ndm gir trén 10% dén dudi
20% s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cur 01 {ng ctr vién vao Ban kiém soat; giir
tr 20% dén dudi 30% s6 cd phan c6 quyén biéu quyét duge dé cir 02 ung cir vién vao
Ban kiém soét; tir 30% dén dudi 40% s6 ¢d phan c6 quyén biéu quyét duge dé cir 03 tng
ctr vién vao Ban kiém sodt; tir 40% dén dudi 50% s6 ¢d phan c6 quyén biéu quyét dugce
dé cir 04 tmg cir vién vao Ban kiém soat; tur trén 50% s cd phan c6 quyén biéu quyét
duge dé cir 05 ung ctr vién vao Ban kiém soat.

- Céc c6 dong co quyen gop sé quyén-biéu quyét cua timg ngudi lai voi nhau dé dé
clr cée (mg vién Hoi dong quan tri; C6 dong hodc nhom cb dong ndm giir trén 10% dén
dudi 20% sb ¢b phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir 01 g ctr vién vao Hoi déng quan
tri; tir 20% dén dudi 30% s6 cd phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir 02 ing cir vién vao
Hoi dong quan tri; tir 30% dén dudi 40% sb ¢ phin c¢6 quyén biéu quyét duge dé cir 03
mg ctr vién vao Hoi dong quan tri; tir 40% dén dudi 50% sé ¢b phan c6 quyén biu quyét
duge dé cir 04 tmg ctr vién vao Hoi dong quan tri; tir trén 50% sb cb phan c6 quyén biéu
quyét duge dé ctr 05 img ctr vién vao Hoi dong quan tri.

Diéu 6. Hb so tham gia dmg cir, d& cir trng vién dé bau thanh vién Ban kiém soat, Hoi
dong quén tri

- Don dé cir, ing ctr vao thanh vién Héi dong quan tri, Ban kiém soat (01 ban géc)
theo mau;

- Soyéu ly lich ctia tmg vién (01 ban gbc) theo mau;

- Ban sao CMND/ CCCD/ H¢ chiéu, va cac bang cép, van bang chimg chi, chimg nhéan
trinh d§ véan hod, trinh d6 chuyén mon.

¢  Théng tin giri hd so:

Ho so dé cu, tmg ctr xin giri vé Cong ty CP hoa phdm dau khi DMC-Mién Béc trudc
16h ngay 25/04/2024 (tinh theo diu buu dién, qua thoi han trén hd so khong ¢6 gia tri) theo
dia chi sau:

CONG TY CO PHAN HOA PHAM DAU KHI DMC-MIEN BAC
Dia chi VPGD: Thon 7é Xuyén, Dinh Xuyén, Gia Lam, Ha Noi.
Pién thoai: ...

Pieu 7. Luwa chon cdc &ng cir vién:



Dua trén Don xin tng cir, dé ctr cua cac ¢ dong/nhom cb dong dé ctr, ung cir
trng vién vao Hoi déng quan tri, Ban kiém soat cua Cong ty, Ban td chire Dai hoi sé lap
danh sach céc tmg cir vién dap tmg du diéu kién dua vao danh sach tmg cir vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat va thong qua danh sach tai Dai hoi.

- Truong hgp sb (mg cir vién Ban kiém soat duoc cd dong hodc nhém co dong (g
cu/dé cu thap hon s6 Thanh vién Ban kiém soat dugc bau thi so ung cur vién con lai sé€ do
Ban kiém soat dé cur.

- Truong hgp so lugng tng ctr vién Hoi dong quan tri duge ¢ dong hodc nhoém cd
dong g cu/dé cur thap hon so lugng thanh vién Hdi dong quan tri dugce bau thi so (mg cur
vién con lai s€ do Hoi dong quan tri dé cur.

CHUONG III: BAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT

Piéu 8. Phiéu bau va ghi phiéu bau.

e Phiéu bau

Madi ¢bd dong/ Pai dién ¢ dong khi dén tham du hop s€ dugc phat mot “Phiéu bau
thanh vién Hoi dong quan tri” va mot “Phiéu bau thanh vién Ban kiém soat™.

- Phiéu bau duoc in thdng nhit do Ban t6 chirc phat hanh.

- Trén phiéu bau ghi rd danh sach cac img vién dugc sip xép theo thir tw ABC; Tén ¢
dong hodc Nguoi dai dién ty quyén; Tong s phiéu bau;

- C6 dong hogc Nguoi dai dién uy quyén dugc phat déng thoi phiéu bau thanh vién
Hoi dong quan tri/Ban kiém soat theo ma s6 tham dur (s& hitu va dugc iy quyén) ngay khi
ddng ky tham dy Dai hdi.

e Ghi phiéu biu.

- C6 dong hodc Nguoi dai dién uy quyén phai tw minh ghi sé phiéu bau cho timg
g ctr vién vao 6 trong tuong tmg trén phiéu bau. Trong trudng hop uy quyén hop 1€ (c6
gidy uy quyén), nguoi dugc iy quyén c6 day du quyén biéu quyét;

- Truomg hop ghi sai, ¢6 dong dé nghi Ban t6 chirc d6i phiéu bau khac;

- Ky xéc nhan viéc thuc hién bau.

e Cic trwomg hop phiéu bau khéng hop Ié.

- Phiéu khong theo mau quy dinh ctia Cong ty, khong c6 dau ciia Cong ty;

- Phiéu gach xoa, stra chira, ghi thém hodc ghi tén khong dung, khong thudc danh
sach tmg cir vién da duoc PHDCP thong nhat thong qua trude khi tién hanh bo phiéu;

- Phiéu c6 téng sé quyén dd biéu quyét cho nhimng tng cir vién cua c6 dong vuot
qué tong sé quyén duogc biéu quyét cua cb dong do nam gitt (bao gém so hitu va dugce iy
quyen);

- C6 dong hodc Ngudi dai dién uy quyén khéng ky xéac nhan trén Phiéu bau.

Diéu 9. Phwong thirc biu cir.
- Viée biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat thuc hién bd

4



phiéu kin theo phuong thire bau don phiéu; .

- Tong s6 phiéu bau cua mdi cd dong tuong Gmg véi tong sd ¢b phan cé quyén biéu
quyét (bao g(‘”)m ) phén c4 nhan s hitu va ¢d phén dugc uy quyén dai dién) nhan véi sb
lugng Thanh vién HDQT/Thanh vién BKS dugc bau. C6 dong c¢é quyén sir dung hodc
khong sir dung mot phan hodc don hét tong s6 phiéu bau cua minh cho tng cir vién.

Piéu 10. Ban Kiém phiéu, nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu.

e Ban Kiém phiéu.

- Ban Kiém phiéu gém 02 nguoi do Chu toa dé cir va duge Dai hi ddng cb dong
thong qua.;

- Ban Kiém phiéu ¢6 trach nhiém tién hanh céc thu tuc can thiét cho viéc bo phiéu
bau Thanh vién HDQT,BKS, bao gdm: Chuan bi hom phiéu, phé bién Quy ché bau ct,
danh séch tmg vién bau BKS, trinh tu bo phiéu; huéng dan ghi phiéu; giam sat viéc bo
phiéu va tién hanh kiém phiéu, cong bd két qua bau cur trude Dai hoi.

e Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu.

- Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trudc su ching kién cua cac cb
dong; .

- Viée bo phiéu duge bt dau khi viéc phét phiéu bau cir duge hoan tat va két thic
khi c6 dong cudi ciing bo phiéu bau vao thung phiéu;

- Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc;

- Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh van ban va duoc Trudng Ban kiém phiéu cong
bd trude Dai hoi.

Di¢u 11. Nguyén tic xac dinh tring cir thanh viéen HPQT, BKS.

- Ung ctr vién trang cir vao HDQT, Ban kiém soat 1a cac g cir vién c6 sd phiéu
biu cao nhit tuong tmg véi s6é Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat dugc bau.

- Trong trudng hop khéng lua chon dugce sb thanh vién Ban kiém soat do c6 nhiéu
(mg ¢ vién ¢6 s6 phiéu biu ngang nhau thi s& t6 chirc biu lai riéng nhimg ngudi do dé
chon ngudi ¢6 s phiéu bau cao hon.

Diéu 12. Lap va céng bé Bién bin kiém phiéu.

- Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap bién ban kiém phiéu. Néi dung bién
ban kiém phiéu bao gom: Tdng sb cb dong tham gia du hop, tong s c6 dong tham gia bo
phiéu, ty 1¢ quyén biéu quyét cta ¢ dong tham gia bo phiéu so véi tong sé quyén biéu
quyét ctia ¢6 dong tham gia du hop (theo phuong thirc bau don phiéu), sé va ti 1é phiéu
hop 1é, phiéu khong hop 18, phiéu tréng: s6 va ti 1é quyén biéu quyét cho tung Ung cur
vién vao Ban kiém soat; Danh sach thanh vién HDQT, BKS trang cir dugc sip xép theo
thir tu s6 phiéu bau tir cao xudng thap.

- Toan van Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trude Pai hoi.

Piéu 13. Nhing khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu s& do Chu toa Pai hoi giai quyét va



dugc ghi vao bién ban cudc hop Dai hoi d@)ng ¢ dong.

Piéu 14. Quy ché nay gdm c6 12 diéu do Cong ty CP héa pham dau khi DMC-Mién Béc
ban hanh tuan tha cac quy dinh phap luat.

Cac ¢6 dong, thanh vién Ban T4 chirc hop Dai hoi dong ¢d dong thudng nién nam
2024 Cong ty CP héa pham dau khi DMC-Mién Béc chiu trach nhiém thi hanh.




PHU LUC
HUONG DAN GHI PHIEU BAU HPQT, BKS

- M&i ¢ dong c6 Tong sb phiéu bau tuong g voi tong sO ¢ phan cé quyén biéu quyét
(bao gdm ¢6 phan so hitu va dugce uy quyén) nhan véi so thanh vién duge bau ctia Ban

kiém soat/ s6 thanh vién dugc bau ctia Hoi dong quan tri.
- Tong s6 phiéu bau cia moi ¢6 dong da dugc ghi trén cac Phiéu bau ct.

- (6 dong 6 the chia tong so phiéu bau cho tat ca cac ing vién, hodc don hét tong so
phi¢u bau cho mdt hodc mot s6 tmg clr vién nhung dam bao tong so phiéu bau cho cac

ung cu vién khong duge vuot qua tong sé phiéu bau ghi trén Phiéu bau ctr.
Vi du: Gia sir Dai hoi dong c6 dong biéu quyét chon 01 thanh vién vao Ban kiém sodt trong
1ong s6 03 ing vién. Quy cé dong Nguyén Vian A nam giit (bao gom so hivu va dwoc 1y
quyén) 1.000 co phan c6 quyén biéu quyét. Khi dé Tong so phiéu bau cia c6 dong Nguyén
Van A la:
1.000 x I = 1.000 Phiéu béu dé bau thanh vién Ban kiém sodt.
C6 dong Nguyén Van A cé thé bau don phiéu theo phuong thirc sau:

Truong hop 1: Cé dong Nguyén Vin A don hét T ong sé phiéu bau ciia minh cho I g

vién

Ho tén S6 phiéu bau

irng cir vién

1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 1.000
3. Ung vién 3 0
Tong s phiéu bau 1.000

Truwong hop 2: Co dong Nguyén Viin A bé phiéu béu ciia minh cho 3 ung vién

Ho tén S6 phiéu bau

rng cir vién

1. Ung vién 1 300
2. Ung vién 2 200
3. Ung vién 3 500
Tong s6 phiéu biu . 1.000




Truwong hop 3: Co dong Nguyén Vin A khéng don hét phiéu béu ciia minh cho cdc ing
vién

[ Ho tén S6 phiéu bau
rng cir vién
I. Ung vién 1 200
2. Ungvien2 300
3. Ung vién 3 0
Tong s6 phiéu bau 500
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