13. Quan h¢ than nhan

Signature Not Verified

Ky boi: TONG CONG TY CO
KY ngay: 26/4/2024 18:58:55

Quan hé Ho va tén Niam | Dia chi thwong tra Nghe Pon vi cong
sinh nghiép tac (néu co)
B Lé Thién Khang | 1945 Nghi huu
Me Duong Thi Yén 1956 Nghi huu
Kinh
Lé Tudn Anh 1971 doanh ty
Anh chi/em s
it Kinh
Lé Tuén Minh 1982 doanh tu
do
Kinh
Vo/chong | Nguyén Linh Chi | 1973 doanh tu
) do
Con trai Lé Minh Hoang 1999 Sinh vién
Con gai Lé Minh Ngoc 2006 Hoc sinh

T6i xin cam doan vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trude phap lut vé
cac ndi dung trén.

Xic nhin cia co quan ¢6 tham quyén
(Chinh quyén dia phicong hodc co quan noi ¢éng tic)

1@: BAO HIEM HANG KHONG

a

Ha Néi, ngay 22 thdang 04 nam 2024

NGUOI KHAI

(Ky va ghi ro ho tén)




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic
00o

SO YEU LY LICH
UNG CU VIEN THAM GIA BAU CU VAO HOI PONG QUAN TRI
NHIEM KY 2023-2028 TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM HANG KHONG

Ho va tén: Nghiém Xuan Thai Gidi tinh: Nam
Ngay thang nam sinh: Noi sinh: Ha N§i
Qudce tich: Viét Nam
. CCCD/H$ chiéu sb: CAp ngay:
LHC vé TTXH

Noi dang ky ho khau thuong tru:

Chd & hién tai:

Trinh d¢ hoc van: Thac sy

Trinh do chuyén mén: Kinh té bao hiém

S6 ¢6 phan s& hiru tai VNI: 0
0. Qua trinh hoc tap, dao tao chuyén mon, chung chi:

£ I W e

SR ND

Thoi gian Truwong dao tao Chuyén nganh dao tao

1998 - 2002 | Trudng Pai hoe Kinh té Quoc dan Ctr nhan Kinh té Bao hiém

Khoa Sau dai hoc — Pai hoc Qudc gia | Thac sy Quan tri kinh doanh
2003 - 2005 Ha Noi (lién két voi Vién quan tri kinh
doanh, Brussel, Vuong qubc Bi)

11. Quaé trinh lam viéc:

Thoi gian Noi lam viéc Chire vy
2004 - 2007 T.(zng cong ty ¢O phan Bao hiém Buu Nhan vién Ban Bao hiém XCG
dién (PTI)
2007 — 2013 Tgng cong ty co phan Bao hiém Buu Giam doc Ban Bao hiém XCG
dién (PTI)
A ~ A T - <A ., .4
2013 - 2016 Tgng cong ty ¢6 phan Bao hiém Buu Giam doc Ban PTKD
dién (PTI)
2016 - 9/2022 T'(ing cong ty coO phan Bao hiém Buu Pho Tong giam doc
dién (PTI)
10/2022 — 5/2023 Tgng cong ty co phan Bao hiém Buu | Giam doc diéu hanh khoi KDBH
dién (PTI)
A A A A ” . A = - > Z ' 4 = ¢
8/2023— 14/3/2024 | TOng cong ty c6 phan Bao hiém Hang | Chuyén gia co van chien lugc
khong (VNI)
Tong cong ty ¢o phan Bao hiém Hang | Pho Tong Giam ddc Phu trach
15/3/2024 - nay khong (VNI) sl tact




12. Cac chue vu hién dang dam nhiém (Thanh vién HDQT, BKS): Khong
13. Quan hé than nhan

Quan hé Ho va tén Nam | Dia chi thwong tra Nghé Pon vi cong
sinh nghiép | tic (néu cb)
Bé NghatmmXondu 1950 Huu tri
Thung
Me v Lisy o 1952 Huu tri
Mai
Em rudt Nghiém Mai 1982 N'han v‘len
Phuong _ van phong
Vo Vl: Thi Phuong 1980 N'han v‘len
Hong van phong
Con ey 2007 Hoc sinh
Phuong Trang
Con SRS 2013 Hoc sinh
Son :
Con Nghiém Xudn 2015 Hoc sinh
Huy

T6i xin cam doan vé tinh chinh xdc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudce phéap luat vé
cac ndi dung trén.

Ha Noi,, ngay X thang 4 nam 2024
Xic nhin cia co quan ¢6 thim quyén NGUOI KHAI
(Chinh quyén dia phwong hodc co quan noi cong tdc) (Ky va ghi ro ho tén)
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10.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phiic

o0o

SO YEU LY LICH

Anh
(4x6)

UNG CU VIEN THAM GIA BAU CU VAO HOI PONG QUAN TRI

Ho va tén: LE THI HA THANH
Ngay thang nam sinh:
Quéc tich: Viét Nam
CCCD:

Noi ding ky ho khau thuong tra:

Cép ngay:

Chd & hién tai:

Trinh d0 hoc véan: Dai hoc
Trinh d6 chuyén mon: Cir nhan Vit ly
S6 ¢b phan s hiru tai VNI: 5.000 ¢b phin

Qua trinh hoc tap, dao tao chuyén mon, chung chi:

NHIEM KY 2023 - 2028 TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM HANG KHONG

Gidi tinh: Nir
Noi sinh: Ha Noi

Noi cép:

Thaoi gian Truong dao tao

Chuyén nganh dao tao

1979-1983

Truong Pai hoc Tong hop Ha Noi

Vatly

2001-2003

Truong Dai hoc Kinh té Quoc dan

Quan ly kinh té (van bing 2)

1996

Lién danh Bao Viét- TRB (London) Ltd

Nghiép vu bao hiém (chimg chi)

11.

Qua trinh lam viéc:

Thoi gian Noi lam viée

Chirc vu

09/1983-06/1984

Vién Khoa hoc Viét Nam

Can b thur viée

06/1984-11/1985

Cong ty Vat tu Phé liéu- Bo Vat tu

Can bd kinh doanh

11/1985-09/1996

Vit tu Khoa hoc K¥ thuat

Trung tdm Dich vu k¥ thuat thugc Cong ty

Nhén vién phong quang hoc

09/1996-06/2009

Long)- CN Ha Néi

Cong ty Bao hiém Nha rong ( goi tat la Bao

Nhan vién khai thac- Pho
phong Nghiép vu- Truéng
phong Nghiép vu- Truong
phong Phi hang hai

06/2009-04/2010

Noi

Cong ty CP Bao hiém Hang khong- CN Ha

Truéng phong Bao hiém Hang
hai

04/2010-12/2010

CN Ha Noi

Céng ty CP Bao hiém SHB-VINACOMIN-

Pho Giam doc




01/2011-12/2012 | Tong Cong ty CP Bao hiém SHB- Giam doc
VINACOMIN Thang Long

01/2013-10/2015 | Tong Cong ty CP Bao hiém Bao Long- Giam doc
Cong ty Bao hiém Bao Long Thu D6

11/2015-nay Téng Cong ty CP Bao hiém Hang khéng | Chu tich HDQT

12. Cac chirc vu dang dam nhiém (TV HDPQT, BKS)

Noi lam viée Chirc vu Thoi gian dam nhi¢m
Téng Cong ty ¢b phan Bao hiém Hang khong | Chu tich HDQT | Tir 25/11/2015 dén nay
13. Quan hé than nhan
R . Nam L . Nghé Pon vi cong
Quan hé Ho va tén . Dia chi thuong tra . B o
sinh nghiép tac (néu co)
B Lé Pirc Thong D3 mét
Me Nguyén Thi Mo P mét
l
Con Nguyén Lé Trung 1989 |1
: C
&
Anh trai | L& Van Tuy 1945 Nghi huu ol X‘
' " My
Anh trai | Lé Bac Vinh 1951 Nghi huu NG A,
Y,
-
Anh trai | Lé Duc Luyén 1952 Nghi huu L
Anh trai | Lé Dirc Phic 1956 Nghi huu
p R Kinh
Anh trai | Lé Dirc Loc 1959
doanh

T6i xin cam doan vé tinh chinh xdc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt

A s At A
ve cac ndi dung trén.

Ha Noi, ngay 22 thang 4 nam 2024

TONG GIAM POC
Mm .@ll‘//i‘/n. o o T

NGUOI KHAI

Lé Thi Ha Thanh
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Ho va tén: Kim Jong Uk
Ngay thang nam sinh:
Quoc tich: Han Quoc
CCCD/H( chiéu s6:
Noi cép:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Anh
(4x6)

So yéu li lich

Noi ding k¥ ho khau thuong tru:

Chd & hién tai:
Trinh d0 hoc van: Cir nhan

T(inh do ghuyén mon: Quan tri Kinh doanh
S6 ¢0 phan so hiru tai VNI: 0

Qua trinh hoc tap, dao tao chuyén mon, chimg chi:

Gidi tinh: Nam
Noi sinh: Pusan

Ngay cap:

Thoi gian Truong dao tao Chuyén nganh dao tao
1993~1996 Dai hoc Dong-A Thuong mai
Quia trinh lam viéc:
Thoi gian Noi lam viéc Chire vu
01/07/1999 ~ DB Insurance Nhan vién ~ Giam ddc cép cao

Céc chirc vu hién dang dam nhiém (Thanh vién HDQT, BKS): Khéng ¢6

Noi lam viée Chire vu Thoi gian dam nhiém
..... Lo i~ aid ol
Quan h¢ than nhan:
Ngnt | Pomvi
Quan h¢ | Hova tén Nim sinh Dia chi thwomg tri gl cong tic
nghitp (néu c0)
B rugt | Kim Ha Gon 06/11/1947 .
. Cho Young
Me rudt Hye 14/01/1952 - -
Vo wn.ivang 10/07/1983 -
Suk




Nghé Dty
Quan hé Ho va tén Nam sinh Dia chi thwong tra sh cong tac

nghicp (néu c6)
Con rudt K"“J i‘:y““ 05/01/2005 .

T6i xin cam doan vé tinh chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé
cac ndi dung trén.

Ha Noi, ngay 2. thang 4. nam 2024
Xic nhén ciia co' quan ¢6 thim quyén Nguwoi khai

(Chinh quyén dia phicong hodc co quan noi cong tdc)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Ho va tén:

Ngay thang nam sinh:
Quéc tich: Han Quég
CCCD/H{ chiéu sb:

Sor yéu li lich

Gidi tinh:

Noi sinh:

Ngay cap:

Noi cap: Bo Ngoai giao Han Québe
Noi dang ky h¢ khau thuong tra:

Chd ¢ hién tai:
Trinh d§ hoc van: Cir nhan

Trinh d§ chuyén mon: Cu nhan luat hoc

S6 ¢6 phan s¢ hiru tai VNI: 0

Qua trinh hoc tap, dao tao chuyén moén, chimg chi:

Nam

Anh
(4x6)

Seoul, Han Quoc

Thaoi gian Truwong dao tao Chuyén nganh dao tao
Tu nam 1997 ~ . . .
dén nam 2002 Truong dai hoc Seoul Khoa Luat
Qua trinh lam viéc:
Thai gian Noi lam viéc Chirc vu
2008. 7. ~ nay DB Insurance Nhén vién ~ Giam dbc cz‘ip cao

2021.9. ~2023.:6.

PTI

Pho giam dbc Ban, Thanh vién BKS

Cac chuce vu hién dang dam nhiém (Thanh vién HDQT, BKS): Khéng ¢6

Noi lam viée Chire vu Thaoi gian dam nhiém
..... Lsssnilanaie™ sesilieves)
..... fimsstenene ™ wadssesl
Quan hé than nhan:
Quan Ho va tén Niam Dia chi thuong tra Nghé Pon vi
hé¢ sinh nghiép cong tac
(néu cé)
B rudt Park Hyun Ho 1952 1 R
" Tong cong
Nhan vién o
obng ty ty tau dién
’ s0 9 Seoul
Me ruét | Yoon Hyun Ja 1955 ¢ Khong c6
(




Quan Ho va tén Niam Dia chi thwong tra Nghé Pon vi

hé sinh nghiép cong tac
(néu ¢6)
Em rudt Park Han Soo 1979 AL x
Nhanvién | COn8tyxdy
cong ty dyng
Dongbu
Em ruét | Park Soo Jin 1981 Nhan vién Ngén hang
cong ty Woori
Vo Kim Ju Hee 1980 Noi tro
Con ruét | Park Seon Jung 2015 I Hoc sinh
{
Con rudt | Park Seon Hee 2015 I Hoc sinh

T6i xin cam doan vé tinh chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trude phéap luat vé
cac ndi dung trén.

Ha Néi, ngay ..... thang ..... nam 2024

Xic nhin cia co quan c¢6 tham quyén NGUOI KHAI
(Chinh quyén dia phwong hodc co quan noi (Ky va ghi ro ho tén)
cong tac)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

SO YEU LY LICH

1. Ho vatén: CAO THU HIEN
Ngay thang nam sinh:

Gidi tinh: N

Noi sinh: Ha Noi
Qudc tich: Viét Nam
CCCD/H$ chiéu sb:

Noi cap:

= R

C 5p ngay:
5. Noi dang ky ho khau thuong tri:

6.  Chd ¢ hién tai:

7. Trinh dd hoc vén: Pai hoc
Trinh do chuyén mén: cir nhan kinh té, chuyén nganh Kiém toan
9. S cb phan so hiru tai VNI: 0 ¢6 phan

10.  Qua trinh hoc tap, dao tao chuyén moén, chimg chi:

Thoi gian Trwong dao tao Chuyén nganh dao tao
1995-1999 | Truong Pai hoc Kinh té Qudc dan | Kiém toan
1995-1999 Truomg Pai hoc Ngoai ngir Ha Noi | Tiéng Anh
1999 Hoi Khoa hoc Kinh té Viét Nam Chimg chi Ké toan truong
2004 Bo Tai chinh Chumng chi Kiém toan vién qudc gia
(CPA)
2014 Hoc vién Tai chinh ChL'mgw chi dao tao nghié¢p vu Co ban
bao hiém phi nhan tho

11.  Quad trinh lam viéc:

Thoi gian Noi lam viéce Chire vu

T12/1999- Cong ty TNHH Kiém toan va Tu Tro 1y Kiém toan vién / Kiém toan

>T5/2011 van (A&C) vién / Pho truong phong nghiép vu /
Trudng phong Nghiép vu kiém toan
BCTC

T6/2011- Téng Cong ty C6 phan Bao hiém Ph6 Gidm doc Ban TCKT / Ké toén

T12/2022 Buu dién (PTI) truong Tong Cong ty

T12/2022- Cong ty C6 phan IBS Viét Nam Pho Giam ddc

T11/2023

T12/2023 dén | Téng Cong ty C6 phan Bao hiém Truomg bo phan Kiém toan ndi bd

nay Hang khong (VNI)




12.  Céc chirc vu hién dang dam nhiém (Thanh vién HDQT, BKS): Khong

13.  Quan hé than nhan

Quan Ho va tén Nam Dia chi thuwong tra Nghé Pon vi cong tic
hé sinh nghiép (néu cé)
B Cao Anh Diing 1945 Nghi huu
Me Pao Thi Thon 1947 Nghi huu
: : 5 b Cong ty Bao
Chi | Coo'thy Fowemg | 1oy Cnbo |4k Nhan th
rudt Tan PTKD § o8
Ha Noi
Em . : Kiém toan C?;n gty TN }‘{H
enifie Cao Huong Sam 1982 |: : | XDCB Kiém toan va
¥ Tu vén (A&QC)
Phuong Thanh
Chong | Pham Thai Duong | 1974 Cong an Tri, quan Hoang
Mai
Con | Pham Lan Khanh | 2003 Sinh vién | D% hec Kinh té
Quoc dan
: 2 : Truong THCS
Con Pham Minh Dién 2009 Hoc sinh FPT Cau Gi a‘iy

Téi xin cam doan vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat

vé cac ndi dung trén.

Xac nhan cua co quan ¢6 thim quyén
(Chinh quyén dia phwong hodc co quan noi cong tdc)

~Jemy 33»\7,&’”

Ha Noi, ngay 22 thang 4 nam 2024

NGUOI KHAI
(Ky va ghi ré ho tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tu do — Hanh phie
o0o

SO YEU LY LICH \5~ /

UNG CU’ VIEN THAM GIA BAU CU’ VAO BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2023 — 2028
TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM HANG KHONG

1. Ho va tén: Nguyén Thi Thu Huyén Gidi tinh: Nir
2. Ngay thang nam sinh: Noi sinh:
3. Quéc tich: Viét Nam
4, CCCD:; Cép ngay: Noi cap:
5. Noi dang ky ho khau thudng tru:
6. Chd & hién tai:
7. Trinh d6 hoc vén: Dai hoc
8. Trinh do chuyén mon: Cur nhan
9. Sé ¢b phan so hiru tai VNI: 0 ¢6 phan
10. Qua trinh hoc tap, dao tao chuyén mon, ching chi:
Thoi gian Truwong dao tao Chuyén nganh dao tao
2000-2004 | Dai hoc Kinh té Qudc dan Ké todn — Kiém toén
T4/2017 B Tai Chinh Chimng chi hanh nghé Ké toan
T1/2017 Tdng cuc thué Chung chi hanh nghé dich vu lam
thu tuc vé thué

11.  Qua trinh lam viéc:

Thaoi gian Noi lam viée Chire vu
2019-nay Tdng cong ty ¢b phan Bao hiém Hang khong | Truong BKS
2015-2019 Tdng cong ty ¢b phan Bao hiém Hang khong | Thanh vién BKS
2013-2015 Téng cong ty cd phan Bao hiém Hang khong | Ké todn
T6/2012-T2/2013 | Céng ty TNHH T&T Motor Ké toan
2006-2012 Cong ty ¢b phan Tap doan T&T Ké toan
2004-2006 Cong ty ¢6 phan Tap doan RTD Ké toan

12. Cac chirc vu hién dang dam nhiém

Noi lam viéce Chire vu

Thai gian dam nhi¢m

Téng cong ty ¢b phan Bao hiém Hang khong | Truong BKS | Tir thang5/2019 - Nay




13. Quan hé than nhan

A s A -
Ruas Hovatén | VAW | 5 chithuimgtrs | BRe maorky' g jae
hé sinh nghiép (néu c¢o)
x
BS Nguyen Vén | 154g Nghi huu
Bay
Me Phan Thi Quy 1951 Nghi huu
X X Cty CP Vat tu va
::‘:ih :ﬁ‘;y at I 7Y Phé GD | Thiét bj Cong
g Nghiép Minh Long
o = . Cong ty
Em gai ?ﬁ:):gnThg 1985 KTT International
& Beverage Viét Nam
" x Cong ty 96 phén
Gty | SESLEED | Pho GD | dugc phdm
& Amerphaco '-\\
Con x ; | )
; Nguyen Hoang | :
trai Ding 2007 ‘ Hoc sinh / *

T‘éi Xin cam doan vé tinh chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém truééﬁ;ip luat
vé cac ndi dung trén.
Ha Noi, ngay 22 thang 4 nam 2024
NGUOI KHAI
(Ky va ghi rd ho tén)

Xic nhén cia co quan ¢6 thim quyén

(Chinh quyén dia phuong hodc co quan noi
cong tac)

NGUYEN THI THU HUYEN

TONG GIAM BPGC

Nohism Huin Chi



MUC LUC

CHONG B O0Y DINH CHUR s sa e 2
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QUAN TRI, CHU TICH HDQT, THANH VIEN HDQT ...oeuvvrreerreesessensenssmsssssssasessssassssessesens 2
Diéu 4. S6 lugng, nhiém ky va tiéu chuan thanh vien HDQT .....c.o.oooeeeeeeeeeeeeeeeeeee e nee e 2
Diéu 5. Mién nhiém, bai nhiém va bd sung méi thanh vién HPQT. .......coovveeveeeeeseeeeeerreeerenn, 3
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Diéu 8. Nhiém vu va quyén han cta cac thanh vien HDQT. ...oo.ovvoveveeeeeeees e seee s, 7
CHUONG III: CHE PQ LAM VIEC CUA HQI PONG QUAN TR.....covverrsermcrmnesecssrsseens 7
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Didu 11. Bitn ban hop HPQT ......c.ccoiimimnieresimenesssosensessesssssssesssssssssssesssasssserssessssensssssssssssenssans 9
Diéu 12. Lay ¥ kién thanh vién HDQT bANE VAN DAN. ....c.vvveeeereeeeeeeee e eeeeeseseess e 9
DICU 13, BIEU QUYEL. vvvovvereeeieeeeeese ettt se s s 10
Diéu 14. Nghi quyét clia HDOQT .......cooveiriereeeieeereeerseseesesssesesesssessssssssasssseesssssssesssssassssssssssens 11
Diéu 15 Thi1 180 HDQT. ..cooioieeeeeeeeeeeeeseeeeeesesseses e sasesse st essesssesss s ssesss e ssesseessssassssssssssenns 11
Diéu 16. Cong khai lgi ich va Trach nhiém trung thuc va tranh cdc xung dot vé quyén lgi cia cac
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Diéu 17. Trach nhiém vé béo céo va cong bb thong tin cta thanh vien HDQT ...covvrveeevererennn, 13
CHUONG IV: BQ MAY GIUP VIEC CUA HPQT ..uceerirerreessrensesessessssssssnsssssssesesssssosss 13
Diéu 18. Céc Uy ban trire thude HDQT ........vveeiveeeeieeesieseeseeeseosseesseeeseeesses s eeeseesessesseeeseesseees e 13
Diéu 19. Bé may gitp Vide HDQT ...t eseessee et eeseseseeesees e eseeesaees s esense e 14
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GIUP VIEC CUA HDQT .ccvuvereereeremsesscesssmsssssesnsesssssssssessssssssssssssssssensessesssnsensssssassssssssssssssses 14
Diéu 20. Mbi quan hé gitta HDQT VA TGD .......ooivviieeeeeeeeeeceeereesere s resseeeseeseesseses s 14
CHUONG VI: MOI QUAN HE GIUA HDQT VA BKS.ocvvurieeereresssesesssesssssssesssesssessessaseases 15
Piéu 21. Mbi quan hé gitta HDQT VA BKS ......omiiiiiccececes ettt 15
CHUONG VII: PIEU KHOAN THI HANH .....ooovorvmrneninecenseseesansnnes verraeresasasasas s raesnsnnae 15
Diéu 22. Vi pham va xir Iy c4c vi pham QUY Ché............coooviveeieereeeereees oo seeseeeeses s 15
Diéu 23. T ChiTe thUre BN c.......ovovvieeeeee et ees et eesaees e 15



TONG CONG TY CO PHAN CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM HANG KHONG Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Ha N¢i, ngay 25 thang 4 nam 2024

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
CHUONG 1
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, pham vi diéu chinh va nguyén tic hoat dong.

1. Quy ché td chirc va hoat dong ctia Hoi déng quén tri (HPQT) Téng Cong ty Cé
phan Bao hiém Hang khong (Téng Cong ty) duoc xay dung va ban hanh nhim cuy thé hoa
va qui dinh chi tiét vé cach thue td chire, hoat dong cia HDQT Téng Cbng ty, pham vi
quyén han, nhiém vu va nghia vu cia HDQT, cac thanh vién HDQT, mdi quan hé gitra
HDQT véi Ban kiém soat (BKS) va Tng giam déc (TGD).

2. Moi hoat dong ctia HPQT, c4c thanh vién HPQT, Ban TGP (gbm TGP va céc
Pho TGD) va lanh dao céc phong ban, don vi truc thudc Téng Cong ty (bd may gitp viéc
ctia TGD) phai tuan thu cac quy dinh tai Diéu 18 Téng Cong ty, Quy ché nay va cic quy
dinh khéc c6 lién quan cua Phap Luiét.

3. Cac thuat ngit 4p dung trong Quy ché nay c6 nghia nhu trong Piéu 1¢ Tdng
Cong ty va’hodc trong Luat Doanh nghiép.

Piéu 2. Chire ning ciia HPQT.

HDQT la co quan quan ly Tong cong ty, ¢6 toan quyén nhan danh Téng cong ty
dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cua Téng cong ty khong thude tham quyén
ctia Dai hoi déng cb dong.

Piéu 3. Nguyén tic lam viée ciia HPQT.

HDQT lam viéc theo nguyén tic tap thé lanh dao, cac thanh vién HDQT cung
chiu trach nhiém truéc PHDCP va phap luat vé Nghi quyét, Quyét dinh cua HDQT lién
quan dén cong tic quan Iy ciia Tong Cong ty (trir thanh vién HDQT khong biéu quyét
hogc phan d6i). Thanh vién khong biéu quyét hodc phan dbi vin phai tuan thi Nghi quyét
ctia HPQT (chi duoc ghi v kién bao luu).

CHUONG II
CO CAU, TO CHUC, QUYEN HAN VA NHIEM VU CUA HOI PONG QUAN
TRI, CHU TICH HPQT, THANH VIEN HPQT
Diéu 4. S6 lwgng, nhiém ky va tiéu chuin thanh vién HDQT.
1. HDQT cta Téng Cong ty c6 tir 3 (ba) dén 11 (mudi mot) thanh vién. Sé lugng
thanh vién HPQT cta mdi nhiém ky do Pai hoi ddng c6 dong quyét dinh. Nhiém ky cua
HDQT va thanh vién HDQT 1a 05 (ndm) nam. Thanh vién HPQT c¢6 thé duge bau lai véi
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56 nhiém ky khong han ché. S6 thanh vién HDQT khong diéu hanh phai chiém it nhat 1/3
(mot phan ba) tong sb thanh vien HDQT. Thanh vién HDQT phai ¢6 di cac tiéu chudn va
diéu kién quy dinh tai Lu4t Doanh nghiép va Luét Kinh doanh Bao hiém. !

2. Thanh vién HDQT khéng nhat thiét phai 1a ngudi ndm giir ¢d phan cia Tong
Cong ty va phai ¢ di céc tidu chudn va diéu kién sau:

a) Khong thudc cac dbi tuong bj cAm quéan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai khoéan
2, Diéu 17 Luat Doanh nghiép.

b) Khong phai la nguoi da timg bi truy ciru trach nhiém hinh su, bi phat ti nhung
chua duge xo04 an tich hodc dang bj truy ctru trach nhiém hinh sy, bi phat tii hodc bi toa 4n
tude quyén hanh nghé theo quy dinh ctia phap luat.

¢) Chua tirng 1a ngudi dai dién theo phap luit ctia doanh nghiép bao hiém da bi pha
san (trir trudng hop pha san vi 1y do bat kha khang), chi nhanh nudc ngoai da bi mit kha
nang thanh toan, hoic 1a ngudi quan Iy didu hanh ciia doanh nghiép bao hiém, chi nhanh
nude ngoai bi thu héi Gidy phép hoat dong do vi pham trong hoat dong kinh doanh béo
hiém.

d) C6 day du nang lyc hanh vi dan su.

e) Trong ba (03) nim lién tuc trude thoi diém duoc bd nhiém la ngudi quan tri:

- Khong bj xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc kinh doanh bao hiém véi
hinh thirc bi budc bai nhiém chirc danh quan tri, didu hanh da dugc Bo Tai chinh phé chuin
hodc budc dinh chi chirc danh dd dugc doanh nghiép bao hiém, chi nhanh nudc ngoai bd
nhiém;

- Khong bi xit Iy ky luat duéi hinh thirc sa thai do vi pham quy trinh ndi bd vé khai
thac, giam dinh, bdi thuong, kiém soat ndi bd, quan 1y tai chinh va dau tu, quan ly chuong
trinh tai bao hiém trong doanh nghiép kinh doanh bao hiém, doanh nghiép tai bao hiém,
chi nhanh nuéc ngoai hodc quy trinh nghiép vu mai giéi bao hiém, kiém soat ndi bo, quy
tic dao dirc nghé nghiép trong doanh nghiép méi giéi bao hiém;

- Tai thoi diém duge bd nhiém 14 ngudi quan tri doanh nghiép béo hiém, khong truc
tiép lién quan dén vu an da bi co quan c6 thim quyén khdi té theo quy dinh ctia phap lut.

f) Va céc tiéu chuén khac theo quy dinh cia Phap luat.

Piéu 5. Mién nhiém, bai nhiém va bd sung mai thanh vién HDQT. 2

1. Thanh vién HDQT khong con tu cach thanh vién HDQT trong céc truomg hop
sau:

a) Thanh vién d6 khéng du tu cach lam thanh vién HPQT theo Ludt Doanh nghiép
hodc bi phap ludt cAm khong dugc 1am thanh vién HDQT;

b) Thanh vién d6 gtri don bang vin ban xin tir chirc dén tru s& chinh ciia Téng Cong
ty;

¢) Thanh vién d6 bi rdi loan tdm than va thanh vién khac ctia HDQT c¢6 nhirng bing

' Khoan 1, Diéu 25, Diéu 1¢ VNI
2 Khoan 2, 3, Piéu 25, Diéu 1§ VNI

l"L‘. W B T e oot



ching chuyén mon chirng té ngudi dé khong con niang luc hanh vi;

d) Thanh vién d6 ving mit khong tham gia cic hoat dong cia HPQT lién tuc trong
vong 06 thang lién tuc, trir truong hop bét kha khang;

e) Thanh vién d6 bi bai/mién nhiém khong con 12 thanh vién HDQT theo quyét dinh
clia Pai hoi ddng cb dong.

2. HPQT c6 quyén bd nhiém thanh vién HDQT méi dé thay thé chd tréng phat sinh
va thanh vién méi nay phai dugc chap thuan tai Pai hoi dong cb dong ngay tiép sau do.
Sau khi dugc Dai hoi ddng cb dong chip thudn, viéc bd nhiém thanh vién méi dé duge coi
1a ¢6 hiéu lyc vao ngay dugec HPQT bd nhiém.

Piéu 6. Quyén han va nhiém vu ciia HPQT.

1. HPQT la co quan c6 ddy di quyén han dé thuc hién tit ca céc quyén nhén danh
Tong Cong ty trir nhitng thAm quyén thudc Pai hoi dong cd dong. HDQT sé ban hanh Quy
ché phan cép, ty quyén cho TGP dé TGP thuc hién quan 1y va diéu hanh hoat dong Tdng
Cong ty.

2. HPQT chiu trach nhiém trude cc ¢b dong vé hoat dong cua Téng cong ty.

3. HPQT chiu trach nhiém dam bao hoat dong ciia Téng cong ty tuan thu cic quy
dinh ctia phép luét, Diéu 1& va cac quy dinh ndi bd ciia Tdng cong ty, di xir binh ding déi
Vvéi tét ca ¢d dong va ton trong loi ich cua ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Téng cong ty.

4. HDQT c6 trach nhiém gidm sat TGP va b may gitp viéc cia TGD

5. Quyén va nghia vu cia HDQT do luat phap, Piéu 1é ciia Téng Céng ty quy dinh.
Cu thé, HDQT c6 nhitng quyén han va nhiém vu sau:

5.1, Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nim, chuong trinh tai bao hiém hang nim;

5.2. B6 nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luét, quyét dinh murc luong va cac loi
ich khac ctia TGD, Thu ky Téng cong ty va cac chire danh: Phé TGD, Ké toan truong Tong
Cong ty; Gidm déc, Pho Gidam déc (hogc cp tuong duong) Cong ty thanh vién/Sé Giao
dich; Giam déc, Phé Giam déc ban (hodc cip twong duong), Truong van phong khu vuc;
ctr ngudi dai dién true tiép quan 1y phan vén g6p ciia Tong Cong ty ra ngoai doanh nghiép
trén co s dé xuat cia TGD. HPQT 1y quyén cho Chi tich HDQT ky quyét dinh bd nhiém,
mién nhiém, khen thuéng, ky luét, quyét dinh luong va lgi ich khéc cta cac chirc danh Pho
Giam ddc Cong ty thanh vién/Sé Giao dich, Phé Giam dbc Ban (hodc tuong duong) trén
co s dé xuét ciia TGD.

53 Quyét dinh co cdu td chic cua Témg Cong ty, co cau td chirc tai Hoi s chinh,
cac don vi truc thude va viéc gép von, mua cb phén ciia doanh nghiép khéc;

5.4 Pé xuét cac loai cb phiéu c6 thé phat hanh va tong sb ¢d phiéu phat hanh theo
tung loai;

5.5 Dé xuit viéc phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén ddi thanh cb phiéu va cac
chimg quyén cho phép ngudi s¢ hiru mua cb phiéu theo mire gia dinh trudc;

5.6 Quyét dinh gia chao ban trai phiéu, ¢4 phiéu va cac ching khoan chuyén déi;

5.7 Dé xuft muc ¢ tic hang ndm va xac dinh mirc cd tire tam thoi; t6 chuc viéc chi
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tra co tic;

5.8 Dé xuit viéc t6 chire lai va giai thé Téng Céng ty;

6. Nhirng van dé sau day phai dwoc Hoi dong quan trj phé chuén:?

6.1 Quyét dinh han mirc dau tu tai chinh hang ndm ddi véi timg danh muc dau tu;
Quyét dinh dau tu trai phiéu doanh nghiép; Dau tur ¢ phiéu trén mirc phéan cAp, Gy quyén
cho TGD; Pau tu bat dong san;

6.2 Phé duyét tiéu chi lya chon ngan hang du kién quan hé dau tu tién gir hang
nam;

6.3 Quyét dinh thanh 1y tai san ¢6 gia tri (nguyén gid) trén 100 tridu dong; Quyét
dinh viéc cho thué, cho mugn tai san ra ngoai Téng Cong ty;

6.4 Thong qua viéc chi tra bdi thuong trén mirc phan cép, iy quyén cho TGD;

6.5 Thanh 1ap cac don vi phu thudc Tdng Cong ty: Cong ty thanh vién, "S& Giao
dich, van phong dai dién, van phong khu vyc loai 1, phong ban thudc Hoi sé Tong cong
ty;

6.6 Quy ché vé quan Iy vé tai chinh, dau tu, lao dong, tién luong, td chirc hoat dong
cac don vi tryc thude, chirc nang nhiém vu cac phong/Ban...

6.7 Thanh 1ap cac Cong ty con; thanh ldp Phong Kinh doanh truc thudc Cong ty
thanh vién/S& Giao dich nim ngoai dia ban tinh/thanh phé truc thude Trung vong noi Cong
ty thanh vién/S¢ Giao dich da dang ky véi co quan thim quyén theo Gidy phép da cép.
HDQT uty quyén cho Chi tich HDQT ky quyét dinh thanh 1ap Phong Kinh doanh truc
thugc Cong ty thanh vién/Sé Giao dich ndm ngoai dia ban tinh/thanh phé true thude Trung
wong noi Cong ty thanh vién/Sé¢ Giao dich da dang ky véi co quan thdm quyén theo Gidy
phép da cép trén co s¢ dé xuit cia TGD.

6.8 Trong pham vi quy dinh tai Khoan 2 Piéu 153 ciia Luat Doanh nghiép va trir
trudng hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 167 ciia Lust Doanh nghiép phai do Dai hdi déng
¢ dong phé chuin, Hoi dong quan tri tiy tirng thoi diém quyét dinh viéc thuc hién, stra
doi va huy bé cac hgp dong 16n ctia Téng Cong ty (trong d6 bao gdm cé cic hgp dong mua,
ban, sap nhap, thau tém Tdng cong ty va lién doanh);

6.9 Chi dinh va mién nhiém nhiing ngudi duoc Téng Cong ty uy nhiém 1a dai dién
thuong mai ; '

6.10 Viéc vay no va viéc thue hién cac khoan thé chép, bao dam, bao lanh va bdi
thudng do viéc vay ng, thé chép, bdo dam hay bao lanh xay ra di véi Téng Cong ty;

6.11 Viéc déu tu tai san:

- Khéng nam trong ké hoach kinh doanh hang ndm hoic;

- Nam trong ké hoach kinh doanh nhung gia tri dau tu trén 500 triéu déng/hang muc
hoéc;

- Céc khoan dau tu vuot qua 10% gid tri hang muc dau tu theo ké hoach da dugc

* Piéu 27, Pidu 18 VNI



duyét hang nam.

6.12 Nhitng phuong an hop tac gép vén lién doanh véi nuée ngoai; Viéc gop von
vao nhitng cong ty khac duge thanh 1ap maéi & Viét Nam hay nude ngoai.

6.13 Viéc dinh gia céc tai san gép vao Tong Cong ty khong phai bang tién lién quan
dén viéc phat hanh cb phiéu hodc trai phiéu ctia Téng Cong ty, trong d6 bao gdm ca vang,
quyén sir dung dat, quyén s& hivu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

6.14 Viéc Tong Cong ty mua lai hodc thu hdi khong qua 10% tdng sé ¢b phan cua
ting loai da duge béan trong muoi hai (12) thang;

6.15 Mirc gia mua hodc thu hdi ¢b phan ciia Téng Cong ty ;

7. HDQT phai bdo cdo Pai hoi dong cd dong vé hoat dong ciia minh, cu thé 1a viéc
giam sét cia HDQT d6i v6i TGP va nhimg can bd quan 1y khéc trong ndm tai chinh.
Truong hop HPQT khong trinh bao céo cho Pai hoi dong c6 dong, bao cao tai chinh hang
ndm cia Tong Cong ty bi coi 1 khéng 6 gia tri va chua duge HDQT thong qua.

Diéu 7. Quyén han va nhiém vy ciia Chi tich HDQT.!

1. HDQT lya chon trong s6 cac thanh vién HDQT dé bau ra 01 (mot) Cha tich. Chu
tich HDQT khéng dugc kiém nhiém chirc Téng Giam dbc.

2. Chu tich HPQT c6 trach nhiém sau:

2.1. Thyc hién quyén han va trach nhiém theo Diéu 8 Quy ché nay.

2.2. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cia HPQT.

2.3. Chuéan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop HPQT, Dai hdi
dong cb dong;

2.4. T6 chirc viée thong qua Quyét dinh, Quy ché, Nghi quyét cia HDQT.

2.5. Thay mit HDQT ky ban hanh cac Nghi quyét, quyét dinh va cac van ban thudc
thim quyén cia HDQT theo Nghi quyét cia HDQT.

2.6. Gidm sét qua trinh thuc hién cac quyét dinh cia HDQT.

2.7. Triéu tap va chi toa hop HPQT, Pai hoi dong c¢b déng.

2.8. Ky bd nhiém céc chirc danh thudc thAm quyén quyét dinh ctia HDQT theo Nghi
quyét cia HDQT.

2.9. bam bao viéc HPQT guri bdo cao tai chinh hang ndm, bao cdo hoat dong cta
Tong Céng ty, bdo céo kiém toan va bio cao kiém tra cia HDQT cho céc cb dong tai Dai
hoi dong cb dong.

2.10. Quyét dinh cir thanh vién HDQT, TGD, Phé TGP, K& toan truong di hoc, tap
huén hoic di cong tac & nude ngoai. Ké hoach cir can bd di hoc, tap huan hoic cOng tac
nude ngoai phai duge xay dung va dua vao ké hoach kinh doanh hang nim.

2.11. Chi tich HDQT ¢6 quyén yéu cdu TGP va b may giup viéc cua TGD cung
cAp cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta Téng Céng ty
va cac don vi trong Tong cong ty.

2.12. Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va céc quy

4 Diéu 29, Diéu 1& VNI;
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dinh khéc c6 lién quan cua Phap Luat.

3. Truong hop Chu tich HPQT tir chirc hodc bi bai mién, HDQT phai béau ngudi
thay thé trong thoi han 10 (mudi) ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén duoc don tir chire hodc
ngay c6 quyét dinh bai mién chirc vu.

Diéu 8. Nhiém vu va quyén han ciia cac thanh vién HDQT.

1. Thanh vién HPQT phai tudn thi ddy du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh
cta Luat Doanh nghiép, Diéu & Tong Cong ty va cac van ban phap luét lién quan.

2. Thanh vién HDQT c6 trach nhiém thuc hién cdc nhiém vu cua minh mot cach
trung thue, can trong vi quyén lgi t6i cao cta c¢6 déng va cua Téng cong ty

3. Thanh vién HPQT c¢6 trach nhiém tham dy ddy du cac cude hop cua HPQT va
¢6 y kién rd rang vé cac vén dé dugc dura ra thao ludn.

4. Thuc hién céc quyét dinh cia PHPCP va cia HPQT.

5. Thanh vién HDQT dugc phén cong theo ddi mét sé linh vuc, cong viée cu thé
theo su phan cong ciia HDQT va c6 trach nhiém bao cdo HPQT veé két qua thuc hién;

6. Thanh vién HPQT c6 quyén tham du bt ky cac phién hop nao do TGP, Phé
TGP chu tri, mién 1a khong lam can tré cong viéc diéu hanh ctia Ban TGD.

7. Thanh vién HPQT c6 quyén yéu cau TGP va bd may gitp viéc cia TGP cung
cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ciia Téng Céng ty
va cac don vi trong Tong cong ty.

CHUONG III
CHE PO LAM VIEC CUA HQI PONG QUAN TRI
Piéu 9. Ché d¢ lam viéc cia HPQT.

1. Tét ca cac quyét dinh thudc thim quyén cia HDQT déu phai 14y y kién biéu quyét
ctia tat ca cac thanh vién HPQT (c6 thé dudi hinh thie bidu quyét truc tiép tai phién hop
HDQT hoic biéu quyét dudi hinh thirc xin y kién bing van ban, Email).

2. Cudc hop ctia HPQT chi duge tién hanh va théng qua cac quyét dinh khi ¢6 it
nhat 3/4 (ba phi‘m tr) s6 thanh vién tré 1én c6 mit truc tiép hodc qua nguoi dai dién thay
thé. 5

3. Thanh vién khéng tan thanh c6 quyén bao luu y kién ctia minh trong Bién ban
hop HDQT hodc trén phiéu 1y y kién (hodc Email tra 10i y kién), nhung phai nghiém chinh
chip hanh céc nghi quyét, quyét dinh cia HDQT sau khi HDQT da thong qua.

4. TGP Tdng Cong ty tb chirc trién khai Nghi quyét, quyét dinh va cic van ban ¢6
lién quan ctia HDQT, trong khi trién khai néu phat hién nhitng vén d& vuéng méc thi TGD
va céc ca nhén c6 lién quan phai kip thoi bao cio HDQT dé giai quyét.

5. Thanh vién HDQT chuyén trach lam viéc trén co s& tudn thu theo ding quy dinh
cua phap ludt va Diéu 1& Téng Cong ty; khong can thiép truc tiép vao cong tac didu hanh
clia TGD; t6n trong quyén kiém tra, giam st ciia BKS. Thanh vién HDQT chuyén trach

5 Khoan 8, Piéu 30, Diéu 1&6 VNI
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va TGD phai phdi hgp hoat dong theo tinh thin dam bao tinh thong nhét trong quan 1y va
diéu hanh; dam bao doan két ndi bo, tdng cudng hd trg nhau trong lanh dao.

6. Doi véi giai quyét cac cong viée co lién quan dén HPQT hodic phai trinh HDQT
quyét dinh thi TGD c6 trach nhiém thong bao cho Chu tich HDQT biét dé tham du hodc
ctr thanh vién HDQT chuyén trach khac tham du véi tu cach HDQT néu xét thiy cén thiét.

7. Thanh vién HDQT chuyén trach c6 quyén sir dung cic Ban chirc ning va/hoic
céc chuyén vién tai Hoi sé chinh dé gitip HPQT xem xét, cho ¥ kién tu van, danh gia vé
cac van dé ¢ lién quan.

Diéu 10. Cac cudc hop cia HPQT. ¢

1. Trudng hop HPQT bau Chu tich thi cude hop dau tién cua nhiém ky HPQT dé
bau Chu tich va ra cac quyét dinh khac thudc thim quyén phai duoc tién hanh trong thoi
han 07 (bay) ngay 1am viéc, ké tir ngay két thic bau cir HPQT nhiém ky dé. Cude hop nay
do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhét triéu tdp. Truomg hop cé nhiéu hon mét (01) thanh
vién ¢6 s phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi céc thanh vién da bau theo nguyén tic da
56 mot ngudi trong s6 ho tridu tap hop HDQT.

2. Cac cudc hop thwong ky: Chu tich HDQT phai triéu tip cac cudc hop HDQT,
lap chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nht 05 (nam) ngay trudc ngay hop
du kién. Chu tich ¢6 thé trigu tap hop khi thiy cin thiét, nhung it nhét 1a mdi quy phai hop
mot lan.

3. Cac cude hop bat thwong: Chu tich phai triéu tdp hop HDQT, khi mét trong s6
cac doi tugng dudi day dé nghi bang van ban trinh bay muc dich cudc hop va céc vén dé
can ban:

a) TGD hodc it nhat 05 (ndm) can bd quan ly:

b) 02 (hai) thanh vién HDQT;

¢) Chu tich HBQT

d) Da s6 thanh vién BKS;

4. Cac cudc hop HPQT néu tai Khodn 3 Diéu nay duoc tién hanh trong thoi han 07
ngay lam viéc sau khi c6 dé xuat hop. Truong hop Chu tich HDQT khéng chip nhén triéu
tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra dbi voi
Téng Cong ty; nhitng ngudi dé nghi t chie cude hop dugc dé cip dén & Khoan 3 Didu
nay co thé tr minh triéu tap hop HDQT.

5. Trudmg hop ¢6 yéu cau ciia kiém toan vién doc 1ap, Chu tich HPQT phai triéu
tap hop HDQT dé ban vé béo c4o kiém toan va tinh hinh Téng Cong ty.

6. Céc cudc hop HPQT duogc tién hanh & dia chi da dang ky ctia Tong Cong ty hodc
nhiing dia chi khac ¢ Viét Nam theo quyét dinh cua Chu tich HDQT va duoc su nhit tri
cua HDQT.

7. Thong bao hop HPQT phai dugc giri trude cho cac thanh vién HDQT va cac
Kiém soat vién it nhit 05 ngay lam viéc trude khi td chire hop, cac thanh vién Hoi ddng c6
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thé tir chéi thong bdo mai hop bang van ban. Thong bao hop Hoi déng phai diroc 1am bing
van ban tiéng Viét va phai thong bao diy di chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém
theo nhitng tai liéu can thiét vé nhirng van dé dugc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi
dong.

Théng bao mai hop duge g bﬁng buu dién, fax, Email hodc phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén dugc dia chi cia timg thanh vién HDQT duoc dang ky tai Téng
Cong ty.

8. Chu tich HDQT hodc nguoi triéu tdp phai giri thong bao mdi hop va cac tai lidu
kém theo dén céc thanh vién BKS va TGP nhu déi véi thanh vién HDQT.

9. Thanh vién BKS, TGD khong phai la thanh vién HDQT, ¢6 quyén du cic cudc
hop ctia HPQT; ¢6 quyén théo luan nhung khong duoc bidu quyét.

Diéu 11. Bién ban hop HPQT

1. Céc cudc hop cia HDQT phai dugce ghi thanh bién ban. Bién ban phai 1ap bang
tiéng Viét, c6 cac noi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cdp Gidy chirg nhén dang ky kinh doanh,
noi dang ky kinh doanh;

b) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

¢) Thoi gian, dia diém hop:

d) Ho, tén ting thanh vién du hop hodc nguoi dugce uy quyén du hop; ho, tén cac
thanh vién khong du hop va ly do;

e) Cac véan dé dugce thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

f) Tom tit phat biéu y kién cua timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua
cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong c6 v kién;

h) Cac quyét dinh da dugc thong qua;

i) Ho, tén, chit ky cta tét ca thanh vién hoic dai dién theo uy quyén du hop.

Trong truong hgp chi toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu
duoc tat ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du va dong y thong qua bién ban
hop ky va c6 day du noi dung theo quy dinh tai diéma, b, ¢, d, e, f, g va h néu trén thi bién
ban nay c¢6 hiéu luc. Bién ban hop ghi rd viéc chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién
ban hop. Ngudi ky bién ban hop chiu trach nhiém lién déi vé tinh chinh xéc va trung thuc
ctia ndi dung bién ban hop Hoi déng quan tri. Chu toa, ngudi ghi bién ban chiu trach nhiém
cé nhan vé thiét hai xay ra dbi véi Téng cong ty do tir chéi ky bién ban hop theo quy dinh
clia Piéu 1 Téng cong ty va phap luét c6 lién quan.

2. Bién ban hop HDQT va tai li¢u sir dung trong cudc hop phai dugc Iuu gitr tai tru
chinh ctia Téng Cong ty.

Diéu 12. LAy y kién thanh vién HPQT bing vin ban.
1. Chu tich HDQT quyét dinh viéc ldy y kién thanh vién HDQT bang vén ban, thu



dién tir (Email)”. Thoi han cham nhat dé tra 16i Phiéu 1dy y kién 14 03 ngay, trong truong
hop cép bach c6 thé 1dy 1y kién va tra 101 y kién trong vong 24 gid. Sau 02 ngay ké tir thoi
han tr 10i ¥ kién, thanh vién khong cho y kién tra 10 duge coi 1a ddng y véi ndi dung 14y
¥ kién.

2. Ban Thu ky Phép ché va Kiém soat ndi bd (TKPC va KSNB) chuén bi phiéu 14y
y kién, céc tai liéu can thiét c6 lién quan dén noi dung xin y kién. Phiéu ldy ¥ kién va tai
liéu kém theo phai dugc giri t6i tirng thanh vién HDQT

3. Phiéu 1ay v kién phai c6 cac néi dung sau day,

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, s6 va ngay cdp Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh
ctia Téng Cong ty;

b) Muc dich, n6i dung 1y y kién;

¢) Thoi han tra 16 ¥ kién;

d) Ho va tén, chix ky ctia Chu tich HDQT. (Trir trudng hop xin y kién qua Email).

4. Phiéu lay y kién da tra 1o phai c6 chir ky cta thanh vien HDQT va giri vé Téng
Cong ty.

5. Két qua ldy y kién thanh vién HDQT phai dwgc Ban TKPC va KSNB Iap thanh
Bién ban tong hop y kién HPQT va du thio Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT

6. Phiéu lay y kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, tép hop ¥ kién, toan vin
nghi quyét da dugc thong qua va tai liéu ¢6 lién quan gtri kém theo phiéu ldy ¥ kién phai
dugc lwu gitt tai try s& chinh ciia Téng Cong ty.

7. Quyét dinh duoc thdng qua theo hinh thirc 1dy v kién thanh vién HPQT bing vin
ban, Email c6 gia tri nhu quyét dinh dugc théng qua tai cudc hop HDQT, néu:?

a) Dugc sy nhat tri bing vin ban cua da s6 cac thanh vién HDQT c6 quyén biéu
quyét déi véi vn dé dua ra xin v kién;

b) SO lugng thanh vién HPQT c¢6 quyén tham gia bidu quyét bing vin ban, qua
Email khong thdp hon s6 luong thanh vién tdi thidu theo quy dinh dé tién hanh hop HDQT.
Diéu 13. Biéu quyét.’

1. Trir quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay, mdi thanh vién HDQT hodc nguoi dugc ty
quyén truc tiép c6 mat vai tu cach 1a ca nhan tai cude hop HPQT c¢6 01 (mét) phiéu biéu
quyét;

2. Thanh vién HDQT khong dugc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hodc
dé xuat ma thanh vién d6 hodc nguai lién quan t6i thanh vién dé 6 loi ich va lgi ich d6
mau thudn hogc ¢6 thé mau thudn vai loi ich ciia Téng Céng ty. Mot thanh vién Hoi dong
khong dugce tinh vao sb lugng dai biéu tdi thiéu can thiét co mit dé co thé td chire mot cude
hop HPQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

3. Néu thanh vién HPQT khong thé tham du cude hop thi ¢6 thé ty quyén biéu
quyét ctia minh bang vin ban cho mét thanh vién HDQT khéc thuc hién biéu quyét thay.

7 Khoan 14, Diéu 30, Diéu 1§ VNI
® Khoan 14, Piéu 30, Diéu I¢ VNI
? Khoan 11, Piéu 30, Piéu 1&6 VNI
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Hodc ¢6 thé giri vin ban, Email déng gop ¥ kién, biéu quyét vé nhimg van d& ma phién
hop du kién thao luan cho Chu tich HPQT trudce khi hop.
Diéu 14. Nghi quyét ciia HDQT 1

1. HDQT thong qua cac Nghi quyét va ra quyét dinh bang cach tudn theo y kién tén
thanh cta da s6 thanh vién HPQT c¢6 mit (trén 50%) hodc thong qua v kién bing vin ban,
Email. Truong hop s6 phiéu, y kién tan thanh va phan déi ngang bing nhau thi 14 phiéu, y
kién ciia Chi tich 1a 14 phiéu, y kién quyét dinh.

2. Mot sb véan dé trong yéu, HDQT thong qua khi c6 tir 2/3 (hai phén ba) thanh vién
HDQT tré lén bo phiéu tan thanh gdm:

a) B nhiém, mién nhiém, cach chirc TGD; Quy dinh tiéu chuén cua TGD;

b) Quyét dinh chién luoc, ké hoach dai han, ké hoach kinh doanh hang nam;

¢) Thong qua bao cdo tai chinh hang nim cta Tong Cong ty;

d) Sira ddi, bd sung Diéu 18 Téng Cong ty;

e) Thong qua Quy ché tai chinh;

f) Quyét dinh mé hinh Téng Cong ty, tb chirc lai, sap nhap, giai thé Tong cong ty;

g) Viéc chao ban, phét hanh ¢6 phiéu ciia Téng Cong ty;

h) Thong qua dé trinh PHDCD viéc dau t, mua sim hodc ban tai san c6 gié tri
bang hoic 16n hon 35% tong gia tri tai san dugc ghi trong bao céo tai chinh gan
nhit cia Téng Cong ty;

1) Cac ndi dung khac do HPQT quy dinh.

3. Nghi quyét, quyét dinh cuia Hoi ddng quan tri vé cac van dé dudi day duoc thong

qua néu dugc toan bd thanh vién du hop ¢6 quyén biéu quyét tan thanh:

a. Giao dich giita cong ty véi cd dong nim giir tir 51% tdng s6 ¢ phin c6 quyén
biéu quyét clia Cong ty trdr 1én, nguoi dai dién cia cb dong nay, ngudi lién quan cia cb
dong nay hodc nguoi lién quan ctia nguoi dai dién cua ho.

b. Dinh gi tai san khong phai 1a tién mat dugc sir dung trong trudmg hop phat hanh
co phdn, trai phiéu ctia Cong ty, bao gdm vang, quyén sir dung dat, quyén so hiru tri tué,
cong nghé va bi quyét cong nghé, trir truong hop viéc dinh gia duoc thue hién béi td chic
dinh gia doc lap

4. Chu tich HDQT c6 trach nhiém chuyén hoic chi dao Thur ky Téng Céng ty chuyén
Bién ban hop HDQT cho cac thanh vién va nhitng bién ban dé phai dugc xem nhu nhitng
bing chimg xéc thuc vé cong viéc da duge tién hanh trong céc cudc hop do trir khi co y
kién phan ddi vé ni dung bién ban trong thoi han 10 (mudi) ngay ké tir khi chuyén di.
Bién ban hop HPQT dugc lap bang tiéng Viét va phai ¢6 chit ky cuia tit ca cac thanh vién
HDQT tham dy cudc hop.

Diéu 15 Thi lao HDQT. !!
1. Thu lao cia HPQT duwoc Pai hoi dong cd dong thong qua hang ndm va dugce cong

10 Khoan 13, 14, biéu 30, Piéu 1& VNI
I Piéu 28, Diéu 1& Cong ty
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bé theo quy dinh.

2. Thanh vién HPQT nim giir chirc vu diéu hanh (bao gdm céa chirc vu Chu tich
HDQT) hodc thanh vién HPQT lam viéc tai cac Uy ban cia HDQT hodc thue hién nhitng
cong viéc khac ma theo quan diém ciia HDQT la ndm ngoai pham vi nhiém vu thong
thudong clia moét thanh vién HDQT, c6 thé dugc tra thém tién thu lao dudi dang mot khoan
tién cong tron gbi theo tirng lan, lwong, hoa hdng, phén tram loi nhudn hodc dudi hinh thirc
khac theo quyét dinh ctia HDQT.

3. Thanh vién HDQT c¢6 quyén dugc thanh todn tit ca cac chi phi di lai, an, & va cac
khoan chi phi hop 1y, hgp 1€ khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh
vién HPQT ctia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong vigc t6i tham du cac cudc
hop cua HDQT, hodc cac ny ban cua HDQT hoac Pai hoi df“)ng cd dong. Muc khoén do
HPQT quyét dinh hodc theo mirc cu thé quy dinh tai Quy ché tai chinh ciia Téng Cong ty.

4. Thu lao, cac khoan lgi ich khéc va chi phi do Téng cong ty thanh toan, cip cho
tirng thanh vién HPQT duge cong b chi tiét trong Béo cdo thuong nién ctia Tong cong ty.

5. Luong cua thanh vién HPQT chuyén trach dugc PHDCD hang nidm thong qua
hodc duge PHDPCP 1y quyén cho HPQT quyét dinh.

6. Cac chi phi khéac cho hoat dong cia HDQT (khéng bao gébm luong, thu lao, phu
cap) dugc DPHPCP hang nam thong qua hodc dugc PHDCD ty quyén cho HPQT quyét
dinh.

Piéu 16. Cong khai lgi ich va Trach nhiém trung thyc va tranh cac xung dot vé
quyén lgi ciia cic thanh vién HPQT

1. Thanh vién HDQT (ké ca thanh vién BKS, TGP va ngudi quan 1y khac ciia Tong
Cong ty) phai ké khai c4c loi ich lién quan véi Tong Cong ty, bao gdm:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, nganh nghé kinh doanh, s6 va ngay cép Gidy chimg
nhén déng ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh cua doanh nghiép ma thanh vién HDQT
¢6 s& hiru phan vén gop hodc cb phan; ty 1& va thoi diém s& hitu phén vén gbp hodc cb
phéan do tir 5% vén didu 18 tré 1én;

b) Tén, dia chi tru s& chinh, nganh nghé kinh doanh, sb va ngay cép Gidy chirng
nhén déng ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh ctia doanh nghiép ma nguoi ¢6 lién quan
ctia thanh vién HDQT cung sé hitu hodc s¢ hiru riéng c6 phan hosic phin vén gop trén 35%
von diéu 18;

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoéan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thai han
nam (05) ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh li ich lién quan; viéc sira ddi, bd sung phai
duoc khai bao véi Tong Cong ty trong thoi han bay ngdy lam viéc, ké tir ngay co stra doi,
bd sung twong tng.

3. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khan 2 Piéu nay phai dugc thong béo cho
Dai hoi dong ¢ dong tai cude hop thudng nién va duge niém yét, luu giir tai try sé chinh
cia Téng Cong ty. C dong, dai dién theo iy quyén ciia ¢b dong, thanh vién HDQT, BKS,
TGD c6 quyén xem xét ndi dung ké khai bat cir luc nao néu xét thy can thiét.

4. Thanh vién HPQT truc tiép hodc gidn tiép dugce hudng lgi tir mot hop dE‘)ng hoéc
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giao dich da dugc ky két hodc dang du kién ky két véi Tong Cong ty va biét 1a minh ¢6 lgi
ich trong dé, phai cong khai ban chit, noi dung ctia quyén loi d6 trong cudc hop ma HDQT
1an déu tién xem xét van dé ky két hop dong hoac giao dich nay. Hodc thanh vién nay co
thé cong khai didu d6 tai cude hop dau tién cia HPQT duoc td chirc sau khi thanh vién
nay biét ring minh c6 loi ich hodc sé& ¢6 loi ich trong giao dich hodc hop dong lién quan.

5. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, TGP diéu hanh, can bd quan ly khac va
nhitng nguoi lién quan tdi cac thanh vién nay khong duge phép sir dung nhitng co hdi kinh
doanh ¢6 thé mang lai loi ich cho Téng cong ty vi muc dich ca nhan; khong dugc sir dung
nhitng thong tin ¢6 dugc nhé chite vu ciia minh dé tu 1gi ¢4 nhan hay dé phuc vu loi ich
ciia td chirc hodc ca nhan khac.

6. Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, TGP diéu hanh va can b quan ly khac co
nghia vu théng bao cho HPQT céic giao dich giira Téng cong ty, cong ty con, cong ty do
cong ty dai chiing ndm quyén kiém soat v6i chinh thanh vién dé hodc véi nhitng ngudi c6
lién quan t6i thanh vién do theo quy dinh ctia phép luat. Tong Cong ty phai thuc hién cong
b thong tin vé nghi quyét Pai hoi dong c¢b dong hojic nghi quyét HPQT théng qua céc
giao dich néu trén trong thdi han hai muoi bén (24) gior trén trang thong tin dién tir cha
Téng cong ty va bao céo Uy ban Chtrng khoan Nha nudc.

7. Téng Cong ty khéng dugce cép cac khoan vay hodc bao lanh cho céc thanh vién
HDQT, thanh vién BKS, TGP diéu hanh, can b quan ly khac va nhirng ngudi co lién quan
t6i thanh vién néu trén, trir khi Pai hoi dong cb dong cé quyét dinh khac.

8. Céc thanh vién HDQT, thanh vién BKS, TGP diéu hanh, can b quan Iy khac va
nhimg nguoi 6 lién quan t6i céc thanh vién néu trén khong duge sir dung céc thong tin
chua duge phép cong b ciia Téng cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac
giao dich co lién quan.

Diéu 17. Trach nhiém vé bio cdo va cong bo thong tin ciia thanh vién HPQT

Ngoai cac trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 16 Quy ché nay, thanh vién HDQT
(ké ca thanh vién BKS, TGP diéu hanh) c6 trach nhiém béo cdo va cong bé thong tin vé
giao dich trong céc truong hop sau:

1. Céc giao dich giira Téng cong ty véi Téng cong ty ma cac thanh vién néu trén 1a
thanh vién sang 1ap hojc la thanh vién HPQT, TGP diéu hanh trong thoi gian ba (03) nam
trudce.

2. Cac giao dich giita Tong cong ty véi Téng cong ty trong d6 ngudi lién quan cua
cac thanh vién néu trén la thanh vién HDQT, TGP diéu hanh hoic cb déng lén.

3. Cac giao dich c6 thé mang lai loi ich vét chét hodc phi vat cht déi véi cac thanh
vién néu trén.

CHUONG 1V
BO MAY GIUP VIEC CUA HPQT
Piéu 18. Cic Uy ban truc thuge HDQT
HDQT thanh 18p mot s6 Gy ban dé hé trg hoat dong cia HDQT bao gdm:
- Uy ban Nghiép vu
13



- Uy ban Piu tw

- Uy ban Nhan sw

Cén ctr vao tinh hinh thyc tién caa Tdng Cong ty timg thoi ky Hoi dong quan tri sé
quyét dinh thanh 14p, k& ca thanh 1ap thém céc Uy ban khac va ban hanh Quy ché hoat
dong riéng biét cho tirng Uy ban.

Diéu 19. B4 may giuip viéc HDQT

1. HDQT sir dung TGD va bo may gitip viéc ctia TGP dé thuc hién nhiém vu cia
minh.

2. Ban Thu ky Phép ché va Kiém soat ndi bd (TKPC va KSNB):

2.1. Ban TKPC va KSNB gém Giam ddc Ban va lam viéc theo ché do chuyén vién.
Giam dbc Ban TKPC va KSNB déng thoi gift chirc danh Thu ky Téng Cong ty

2.2. HPQT s& ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han ctia Ban TKPC
va KSNB.

CHUONG V
MOI QUAN HE CONG TAC CUA HOI PONG QUAN TRI VOI
BO MAY GIUP VIEC CUA HPQT
Piéu 20. Méi quan hé giira HPQT va TGD

1. TGP ¢6 trach nhiém td chirc thuc hién cac Nghi quyét, quyét dinh va cac vin ban
¢6 lién quan cia HDQT. Trudng hop trong qua trinh thuc hién néu thay c6 nhimg vin dé
khong phu hop hoic khong ¢6 lgi cho Téng Cong ty thi TGD béo céo ngay véi HDQT dé
xem xét diéu chinh. Truong hgp HPQT khong diéu chinh thi TGD ¢6 nghia vu phai thuc
hién, nhung ¢6 quyén béao luu y kién.

2. HPQT str dung TGD va bd méy gitp viéc ciia TGP dé giup HPQT xem xét, cho
y kién tur vén vé cac vén dé co lién quan theo yéu cau ctia HDQT.

3. Hang thang, quy, sédu thang va nam, TGP phai bido cdo HDQT: Tinh hinh hoat
dong kinh doanh, két qua thuc hién Nghi quyét, Quyét dinh, vin ban c6 lién quan cua
HDQT, céc kién nghi (néu c6) va ké hoach hoat dong trong thoi gian t&i ciia Téng Cong
ty (chdm nhét 1a 15 ngay sau thang, quy phai bao cdo).

4. Thanh vién HPQT c¢6 thé tham du bt ky cic cude hop do TGP hay Pho TGD
chi tri. Hang nam, HPQT c¢6 ké hoach lam viéc véi cac don vi truc thude ctia Tong Cong
ty dé kiém tra giam sat viéc trién khai ké hoach kinh doanh va thuc hién cac Nghi quyét,
quyét dinh ctia HDQT va dé kip thoi xir 1y cac kién nghi c6 lién quan thude thim quyén
cua HDQT.

5. TGD phai thudng xuyén c6 mit tai try sé chinh Téng Cong ty (trir truong hop c6
Iy do chinh déng) dé gidi quyét cac cong viée hang ngay. Truong hop ving mit trén 01
ngdy tr& 1én TGP phai c6 gidy iy quyén va vin ban ban giao cho cip phé giai quyét cic
cong viéc trong thoi gian ving mat va chiu hoan toan trach nhiém vé su iy quyén do.
Trudng hogp ving mat tir 3 ngay tré 1én, TGD phai bdo cao Chu tich HDQT ly do ving mat.

6. HDQT sir dung va quén Iy con ddu ctia Téng Cong ty theo quy dinh cua phap luét
hién hanh
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7. Céc cong vin tai liéu giao dich giri @én cho HPQT, sau khi véao sb theo doi phai
duge chuyén cho Chi tich, Ban TKPC va KSNB dé xir 1y.

8. Céac cudc hop do céc co quan chirc ndng, cac dbi tac, khach hang moi Téng Cong
ty tham du (trir trudng hop moi dich danh) ¢6 tinh chét ddc biét quan trong, ¢6 lién quan
dén co ché, chinh sach hodc xir Iy nhimg van dé dang vudng mic 16n cia Téng Cong ty thi
TGD théng bao cho Chu tich HPQT duge biét hodc cir thanh vién HPQT chuyén trach
khac tham du néu thiy can thiét.

CHUONG VI
MOI QUAN HE GIUA HPQT VA BKS
Diéu 21. Méi quan hé giita HDQT va BKS

1. HPQT phéi hop chit ché véi BKS dé thyc hién cac quyén han va nhiém vu cia
minh theo quy dinh cia Diéu 1& VNI va quy dinh cua Phap luat.

2. Cha tich HDQT hodc nguoi triéu tap phai giri théng bao moi hop, phiéu lay y
kién thanh vién HDQT va cde tai liéu kém theo dén cac thanh vién BKS nhu déi véi thanh
vién HDQT. Thanh vién BKS c6 quyén du céc cude hop cia HDQT; ¢6 quyén thao luan
nhung khong duge biéu quyét.

3. Thanh vién BKS ¢6 quyén tiép cén cac hd so, tai liéu cua Téng Cong ty luu giir
tai tru s& chinh, Cong ty thanh vién/S¢& Giao dich, Vin phong khu vuc va dia diém khac;
c¢6 quyén dén cac dia diém noi ngudi quan ly va nhéan vién ciia Téng cong ty lam viéc.

4. HPQT, thanh vién HDQT, TGD, nguéi quan Iy khac phai cung cap ddy di, chinh
xac va kip thoi thong tin, tai lidu vé cdng tac quan 1y, didu hanh va hoat déng kinh doanh
ctia Tong cong ty theo yéu cdu ciia BKS.

5. Tat ca cac Nghi quyét; Quyét dinh va cdc vin ban c6 tinh chét quan tri chung do
HPQT ban hanh déu duoc giri dén cac thanh vién BKS.

6. HDQT ¢6 trach nhiém tiép thu va c6 bién phap theo doi, chi dao qua trinh chén
chinh, xir Iy cac sai pham theo kién nghi ctia BKS sau mdi 1an kiém tra, phtc tra, ké ca
nhing sai pham ciia HPQT va cac thanh vién HPQT (néu c6).

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 22. Vi pham va xir Iy cdc vi pham Quy ché

1. Cac thanh vién HPQT va cac don vi c4 nhin ¢6 lién quan trong Tong Céng ty c6
trach nhiém tuan thi nghiém tic cic quy dinh trong Quy ché nay.

2. Don vi, ca nhin nao vi pham céc quy dinh trong Quy ché nay, tuy theo mirc do
va tinh chét vi pham s& bi xir ly ky luét theo quy dinh hién hanh c6 lién quan.

Diéu 23. T6 chirc thye hién

1. Quy ché nay c6 hiéu Iuc tir ngay ky quyét dinh ban hanh,

2. Quy ché nay thay thé cho Quy ché Hoat dong ciia HDQT ngay 09/06/2022.

3. Viée stra ddi, bd sung Quy ché nay do PHPCD quyét dinh.

4. Cac thanh vién HDQT, Ban TGD, lanh dao c4c phong ban, don vi truc thude va
cé nhan c6 lién quan ciia Tong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay. Trong qua
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trinh trién khai, néu ¢6 vén dé phat sinh hodc vuéng méc, dé nghi phan anh vé HDQT Téng
Cong ty dé giai quyét kip thoi.
TM. HQI PONG QUAN TRI
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Quy ché t6 chire va hoat dong ciia Ban kiém soat

TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM HANG KHONG Péc lap - Twr do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay 25 thdang 4 nam 2024

) ’ ‘ QUY CHE ) __ ’
TO CHUC VA HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
TONG CONG TY BAO HIEM HANG KHONG

Can cu Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Québc hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét
Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;
Can ctr Ludt Chimg khoén sb 54/2019/QH14 duge Qude hoi nude Cong hoa Xa hi Chi nghia Viét
Nam théng qua ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sb diéu cua Ludt Chung khoan;
Can cir Luat kinh doanh bao hiém sé 08/2022/QH15 duoc Qudce hoi nude Cong hoa Xi hyi Chi nghia
Viét Nam thong qua ngay 16 thang 6 nim 2022 va cac vin ban huéng dan thi hanh;
Can cir Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Bo truéng Bo Tai chinh hudng
din mot sé didu vé quan tri cong ty ap dung dbi véi cong ty dai chiing tai Nghi dinh sb 155/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Luat Chimg
khoan;
Can cir Diéu 16 strg di bb sung 1dn 10 Tong Céng ty cd phan Bao hiém Hang khong da duoc Dai hoi
dong cb dong thong qua ngay 25/4/2024;
Can cir Nghi quyét Dai hoi ddng ¢b déng sé 01/2024/NQ-DHPCD ngay 25 thang 4 nam 2024;
Ban kiém soat ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban kiém so4t Téng Cong ty c¢b phan Bao hiém Hang
khong.
Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat Téng Cong ty ¢b phin Bao hiém Hang khong bao gom cac noi
dung sau:
CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Vi tri, vai tro ciia Ban kiém soat
Ban kiém soat 1a mgt bo phén trong mé hinh quan tri va co cAu t chirc cua Tong cong ty ¢b phan Bao
hiém Hang khong (sau day goi la Tong cong ty); c6 chirc ning giam sat hoat dong cia Tong cong ty
nhim danh gia tinh trung thuc, hop 1y hoat dong kinh doanh va thuc trang tai chinh ciia Tong cong ty.
Diéu 2. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Quy ché T4 chirc va hoat d6ng ctia Ban kiém soat Téng cong ty c¢b phan Bao hiém Hang khong quy

dinh vé tb chirc, hoat dong, nhiém vu, quén han cta Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat

Trang 2



Quy ché tb chirc va hoat dong ciia Ban kiém soat

Téng cong ty cd phan Bao hiém Hang khong (sau diy goi 1a Ban kiém soat).

. Nhimg noi dung chua dugc quy dinh trong quy ché nay s& dugc diéu chinh béi Piéu 1é Téng cong

ty va cac vin ban phap luat hién hanh.

. Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat dugc 4p dung cho Ban kiém soét, c4c thanh vién Ban kiém

sodt, va cdc t0 chire, cd nhan ¢6 lién quan dén hoat dong ciia Ban kiém soét.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém sost

Ban kiém soat lam viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién ctia Ban kiém soat chiu trach nhi¢m
c4 nhan vé phan viéc ctia minh va cling chiu trach nhiém trudc Pai hdi dong cd dong, trude phap lust
vé cac cong viéc, quyet dinh cta Ban kiém soat.

CHUONG I1
CO CAU TO CHUC, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 4. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Ban kiém sodt

1.

Ban kiém soat do Pai hdi dong cd dong bau, c6 sé luong thanh vién tir ba (03) dén nam (05) ngudi.
S6 lugng thanh vién Ban Kiém soat cu thé do Pai hoi déng ¢d dong quyét dinh, gom Truéng Ban
kiém soat va cac thanh vién Ban kiém soat. Nhiém ky ctia Kiém soat vién khong qua 05 nam va cé
thé duogc bau lai véi sb nhidm ky khéng han ché. Ban kiém soat phai c6 hon mét nira sé thanh vién
thudng tra tai Viét Nam. Céc thanh vién Ban kiém soat bau mot (01) ngudi trong s cac thanh vién
lam Truéng Ban kiém soat theo nguyén tic da sb.

. Truong hop thanh vién Ban kiém soét c6 cting thoi diém két thic nhiém ky ma thanh vién Ban kiém

soat nhiém ky m&i chua chua duge bau thi thanh vién Ban kiém soat da hét nhiém ky van tiép tuc
thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém soat méi duge bau va nhin nhiém
VU.

. Ban kiém soat c6 thé xdy dung B phan kiém toan noi bd truc thudc Ban kiém soat. B phan kiém

toan ndi bd 1a b phan chuyén moén tryc thudc va chiu su quan ly ctia Ban kiém soat; giup viéc cho
Ban kiém soat thuc hién chirc nang, nhiém vu kiém tra, giam sat Hoi dong quan tri, Ban Tong giam
ddc trong cong tac quan 1y va diéu hanh Téng cong ty.

Ban kiém soat to chirc va hoat dong theo nguyén tic tudn thi cac quy dinh cua phap luit, Diéu 16
Téng cong ty.

Piéu 5. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Ban kiém so4t

1.

C6 nang luc hanh vi dan su 4dy di va khong thude ddi twong bi cdm thanh lap va quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 cta Luat doanh nghiép.

Pugc dao tao mét trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri
kinh doanh hoidc chuyén nganh pht hop véi hoat dong kinh doanh bao hiém ctia Tong cong ty.

. Khdng phai la nguoi ¢6 quan hé gia dinh ctia thanh vién Hgi ddng quan tri, Téng giam déc va nguoi

quan ly khéc;

. Khéng duge 1a ngudi c6 quan hé gia dinh ctia ngudi quan Iy doanh nghiép cia Tong cong ty; ngudi

dai dién phan von ctia Téng cong ty.

. Khéng dugc giir cac chitc vu quan 1y Tong cong ty; khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong hodc nguoi

lao dong ciia Tong cong ty.
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Quy ché t6 chire va hoat d@dng ciia Ban kiém soét

6.

Thanh vién Ban kiém soéat khong phai 1a ngudi lam viée trong bd phén ké toan, tai chinh ctia Tong
cong ty va khong phai 12 thanh vién hay nhéan vién ctia cong ty kiém toan ddc lap thyc hién kiém
todn béo cdo tai chinh cia Tdng cong ty trong ba (03) nam lién tride do.

. Céc tiéu chudn va diéu kién khéc theo quy dinh khac ciia Luat doanh nghiép, phép ludt c6 lién quan

va Piéu 1¢ Tong cong ty.

Diéu 6. Tiéu chuan cia Trwong Ban kiém soat

1.

Céc tiéu chudn quy dinh tai Dicu 5 Quy ché nay.

2. Trong 03 nam lién tuc trudc thoi diém duge bo nhiém:
a. Khong bi xr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc kinh doanh bao hiém véi hinh thirc bi bude -

5.

bdi nhiém chic danh quan tri, diéu hanh da duoc Bo Tai chinh chép thuén hodc budc dinh chi chirc
danh da duoc doanh nghiép bao hiém, doanh nghiép moi gidi bao hiém, chi nhanh nuée ngoai bd
nhiém;

Khong bi xir Iy ky luat dudi hinh thirc sa thai do vi pham quy trinh ndi bo vé khai thac, giam dinh,
bdi thuomg, kiém soat ndi bd, quan 1y tai chinh va dau tu, quan 1y chuong trinh tai bao hiém trong
doanh nghiép bao hiém, chi nhanh nuéc ngoai hodc quy trinh nghiép vu méi gidi bao hiém, kiém
soat ndi bd, quy tic dao dirc nghé nghiép trong doanh nghiép mdi gidi bao hiém;

. Khéng truc tiép lién quan dén vu 4n da bi co quan c6 thim quyén khai t6 theo quy dinh phép luat

tai thoi diém dugc bd nhiém.

. C6 bang t6t nghiép dai hoc tr 1én thudc mdt trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan,

kiém toan, luat, quan tri kinh doanh ho#c chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh bao
hiém.

. Truc tiép lam viéc trong linh vire bao hiém, tai chinh, ngan hang tdi thiéu 03 nam, hodc ¢6 kinh

nghiém quan ly diéu hanh tdi thiéu 03 nim tai doanh nghiép hoat dong trong linh vuc bao hiém, tai
chinh, ngan hang.
Trudng Ban kiém soat phai lam viéc chuyén trach tai Tong cong ty.

DPiéu 7. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Ban kiém soat

L.

Ban kiém sodt thuc hién gidm sat Hoi ddng quan tri, Ban Téng giam ddc trong viéc quan ly va
diéu hanh Tong cong ty.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mirc d cén trong trong quan 1y, diéu hanh hoat
dong kinh doanh; tinh hé thong, nhit quan va ph hop cta cong tac ké toan, thong ké va lap Bao
cdo tai chinh.

Tham dinh tinh diy du, hop phép va trung thyuc ctia Béo céo tinh hinh kinh doanh, Béo céo tai
chinh hiing nim va 06 thang cia Tdng cong ty, Bao cdo danh gia cong tac quan 1y cia Hoi dong
quan tri va trinh Béo céo thdm dinh tai cudc hop Dai hoi déng c6 dong thudong nién. Ra soat hop
ddng, giao dich v&i nguoi co lién quan thude thim quyén phé duyét ciia Hoi dong quan tri hoic
Pai hoi dong ¢b dong va dua ra khuyén nghi vé hop dong, giao dich can c6 phé duyét cia Hoi
d6ng quan tri hodc Pai hoi dong cb dong.

Ra soét, kiém tra va danh gia tinh hi¢u lyc va hi¢u qua cta hé théng kiém soat ndi bo, kiém toan
ndi bd, quan 1y rii ro va canh bao sém ctia Tong cong ty.

Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va tai liéu khac cia Téng cong ty, cong viée quan 1y, diéu
hanh hoat déng cua Téng cong ty khi xét thiy can thiét hodc theo Nghi quyét Dai hoi dong cd
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Quy ché tb chirc va hoat dong ciia Ban kiém soat

L4

11.

i 8

13,

14.

15,
LE:7

17,

18.
19.

20.
21.

22.
23,

dong hoic theo yéu céu cua cd déng hodc nhom cd dong theo quy dinh ctia phép luét va Diéu 1é
Téng cong ty.

Khi cé yéu cu cua cb dong hodc nhom cb dong theo quy dinh cia phap ludt va Diéu 1é Tong cong
ty, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhéan duoc yéu
cau. Trong thai han 15 ngay ké tir ngay két thiic kiém tra, Ban kiém soat phai bao cdo vé nhimg
van dé duoc yéu cau kiém tra dén Hoi ddng quan tri va c¢d déng hodc nhém cd dong c6 yéu cau.
Viéc kiém tra cia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong dugc can trd hoat dong binh thudng
cua Hoi ddng quan tri, khong gdy gian doan diéu hanh hoat déng kinh doanh cta Téng cong ty.
Kién nghi Hai dong quan tri hodc Pai hdi ddng cd dong bién phap sira ddi, bd sung, cai tién co
cAu to chirc quan ly, gidm sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cia Tng cong ty.

Khi phat hién hanh vi vi pham phap luit hodc vi pham Diéu Ié Téng cOng ty ctia thanh vién Hoi
ddng quan tri, Téng Giam déc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khac, Ban kiém soat phai thong
bao bang van ban cho Hoi déng quan tri trong vong 48 gid, yéu cau ngudi cé hanh vi vi pham
cham dirt vi pham va c6 giai phap khéc phuc hau qua.

Co quyén tham dy va tham gia thdo luén tai cac cudc hop Pai hoi df)ng ) dong, Hoi déng quan
tri va cac cude hop khéac ctia Tong cong ty.

Str dung tu van doc lap, bd phan kiém toan noi bo clia Tong cong ty dé thuc hién nhiém vu duoc
giao.

Ban kiém soat c¢6 thé tham khao y kién cia Hoi dong quan tri trude khi trinh bao céo, két luan va
kién nghi 1én Pai hoi dong cb dong.

Kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan ly, didu hanh hoat dong ctia Tong cong ty theo dé
nghj ctia ¢ dong.

Yéu ciu Hoi dong quan tri phai tridu tip hop bét thudng Pai hoi dong c6 dong.

Thay thé Hoi ddng quan tr triéu tap hop Pai hoi déng cb dong trong thdi han 30 ngay trong trudmg
hop Hoi dong quén tri khong triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép.

Pé nghi Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Xem xét, trich luc, sao chép mot phin hoic toan bd ndi dung ké khai Danh sach nguoi c6 lién
quan va loi ich co lién quan duge ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh
nghiép.

Pé xuat va kién nghi Pai hoi dong ¢6 dong phé chuin td chirc kiém toan ddc lap thuc hién kiém
toan Bao cdo tai chinh cua Téng cong ty; td chirc kiém toan duogc che’ip thuén thuc hién kiém tra
cac hoat dong ctia Téng cong ty khi xét thay can thiét.

Chiu trach nhiém trudc cd dong vé hoat déng giam sat cua minh;

Giam sat tinh hinh tai chinh Téng céng ty, viéc tudn thi phép ludt clia thanh vién Héi dong quan
tri, Téng Giam dbc, nguoi quan 1y khéac trong céc hoat dong.

DPam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dbng quan tri, Ban Téng Giam ddc va cb dong.

Chimg kién Hoi ddng quan tri td chire kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu néu duoc Hoi dong
quén tri yéu cdu trong trudng hop lay v kién cb dong bing vin ban dé thong qua nghi quyét cia
Pai hoi dong cb dong.

Béo c4o tai Pai hdi ddng cb déng theo quy dinh cia Luat doanh nghiép.

Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét va trinh Pai hai dong c¢d dong thong qua.
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Quy ché tb chie va hoat ddng ciia Ban kiém soét

24. Trudng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi déng ¢ déng bau cha toa cude hop ddi véi truomg

28

hop Chu tich ving mat hoiic tam thoi mét kha nang lam viéc ma cac thanh vién Hoi dong quan tri
con lai khong bau duge ngudi lam chi toa. Truong hop nay, ngudi co s6 phiéu bau cao nhit lam
chu toa cudce hop.

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luat, Piéu 1& Tong cong ty va Nghi quyét ctia
Dai hdi dong cd dong

Piéu 8. Quyén dugc cung cip thong tin ciia Ban kiém sot

1.

Thong bao mai hop, phiéu ldy y kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai liéu kém theo; Nghi quyét,
Quyét dinh va Bién ban hop ctia Dai hoi dong c6 déng, Hoi déng quan tri; Béo cdo cla Téng Giam
dbc trinh Hoi dong quan tri hodc tai liéu khac do Tong cong ty phat hanh phai dugc gui dén thanh
vién Ban kiém soat cung thoi diém va theo phuong thire nhu d6i véi thanh vién Hai dong quan tri.
Thanh vién Ban kiém soét c6 quyén tiép can hd so, tai liéu cia Tong cong ty luru giit tai tru s& chinh,
Cong ty thanh vién va dia diém khac; c¢6 quyén dén dia diém lam viéc clia ngudi quan ly va nhan
vién ctia Tong cong ty trong gio lam viéc.

. Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc, ngudi quan ly khéc phai cung cap

dﬁy du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh
cta Téng cong ty theo yéu cu ciia thanh vién Ban kiém soét hodc Ban kiém soat.

Piéu 9. Nhiém vu va quyén han ciia Trudomg Ban kiém soat

|

10.

11.

Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va ngudi dieu hanh khac cung cép cic thong tin lién
quan cho Ban kiém soat

Lap va ky béo céo cuia Ban kiém soat sau khi da tham khao ¥ kién ciia Hoi ddng quan tri dé trinh
Dai hoi dong c¢o dong.

T churc trién khai viéc thuc hién nhiém vu, quyén han ciia Ban kiém soat theo quy dinh tai Quy
ché nay.

Chudn bi, triéu tip va chu tri céc cude hop ctia Ban Kiém soat.

Thay mat Ban kiém soat ky cac van ban thudc tham quyén ctia Ban kiém soat.

Thay mit Ban kiém soat triéu tap Pai hoi dong c6 dong hop bat thuong hoic dé nghi Ban kiém
so4t hop bat thudng theo quy dinh tai Diéu 1¢ Tong cong ty va cac van ban phap luat ¢6 lién quan.
Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ciia Ban kiém soat. Can cir vao ké hoach da l4p du kién
phéan cong cong tac cho cac thanh vién.

Theo dbi, don ddc qua trinh thyc hién ké hoach cong tac va duy tri hoat dong ctia Ban kiém soat
theo quyén han va trach nhiém néu tai Piéu 7 Quy ché nay.

Giam sat, chi dao cac thanh vién Ban kiém soat trong viéc thuc hién céc cong viéc duge phéin cong
va nhiém vy, quyén han ctia Ban kiém soat.

Uy quyén cho mét thanh vién khac ctia Ban kiém soat thuc hién nhiém vu ctia minh trong thoi
gian vang mit.

Céc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh tai Diéu 1é Tong cong ty va phép luat c6 lién quan.

Piéu 10. Trach nhiém va nghia vu ciia Thanh vién Ban kiém soat

:

Tuén tha ding quy dinh cta phap luat, Diéu 1¢ Téng cong ty, Nghi quyét ctia Pai hoi dong co
déng va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nghia vu dugc giao.
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Quy ché td churc va hoat dong cuia Ban kiém soat

2.

10.

1.

Thuc hién cac quyén va nghia vu duoc giao mdt cach trung thuc, cin trong, tdt nhét nham bao
dam loi ich hop phap tdi da ciia Tong cong ty.

Trung thanh véi lgi ich ctia Tong cong ty va cd dong; khong sir dung thong tin, bi quyét, co hdi
kinh doanh ctia Téng cong ty, dia vi, chirc vu va sir dung tai san cia Tdng cong ty dé tu loi hodc
phuc vu loi ich cua t chirc, ca nhan khac.

Céc nghia vu khéc theo quy dinh cua Quy ché nay va Diéu 1é Téng cong ty.

Trudmg hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay ma gay thiét hai cho Tong cong
ty hodc ngudi khéc thi thanh vién Ban kiém soét phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai 6. Thu
nhap va loi ich khdc ma Kiém soat vién ¢6 duge do vi pham phai hoan tra cho Tong cong ty.
Thanh vién Ban kiém soat c6 nghia vu thong bao cho Hai ddng quan tri tat ca céc loi ich o thé
gay xung dot véi loi ich cia Tong cong ty ma ho ¢6 thé duge hudng thong qua céc phap nhén kinh
té, cac giao dich hodc ca nhan khéc.

Thanh vién Ban kiém soat phai ké khai cho Tong cong ty vé céc loi ich lién quan clia minh, bao
gom:

Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cia doanh nghiép ma ho
1am chi hodic s& hiru phin vén gép hodc ¢b phan; ty 1¢ va thoi diém lam chd, sé hitu phan vén gép
hodac ) phén do;

Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép ma
nhimg nguoi ¢6 lién quan cua ho lam chu, cung s& hitu hodc s& hitu riéng phin vbn gép hoic cd
ph?‘m trén 10% vén diéu 1€;

Viéc ké khai quy dinh tai Khoan 7 Piéu nay phai duoc thuc hién trong théi han 07 ngay lam viéc
ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra di, bd sung phai duoc thong bao véi Tong cong
ty trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tlr ngay c6 sira d6i, bd sung twong tmg;

Thanh vién Ban kiém soat va nhimg nguoi c6 lién quan cia cac thanh vién Ban kiém sodt chi duge
str dung nhimg théng tin ¢é dugc nhd chirc vu ciia minh dé phuc vu loi ich cia Téng cong ty.
Thanh vién Ban kiém soat va nhiing ngudi ¢6 lién quan cua cac thanh vién nay khong dugc sir
dung hoac tiét 16 cho ngudi khéc cac théng tin ndi bd dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.
Thanh vién Ban kiém so4t ¢6 nghia vu théng béo bang vin ban cho Hoi déng quan tri, Ban kiém
so4t vé cac giao dich gitra Tong cong ty, Cong ty con, Cong ty khac do Téng cong ty nim quyén
kiém soat trén nam muoi phan trim (50%) tré 1én vbn diéu 18 vé6i thanh vién Ban kiém soét hodc
véi nhimg ngudi ¢6 lién quan cua thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh cta phép luat. Di véi
céc giao dich néu trén do Dai hoi ddng c¢b déng hodc Hoi ddng quan tri chdp thudn, Tong cong ty
phai thue hién céng bd thong tin vé cc nghi quyét nay theo quy dinh cta phép luét.

Piéu 11. D& cit, ng cir thanh vién Ban ki¢m so4t

1. Cac cd dong nam giir ¢d phan pho thong co quyén gop s quyén biéu quyét dé dé cir cc ting vién

Ban kiém soat. Viéc dé cur, Ung cur thanh vién Ban kiém soat duoc thue hién theo Khoan 1 Piédu
36 Diéu lé Tong cong ty.

2. Can cir s6 lugng thanh vién Ban kiém soat, ¢6 dong hodic nhém ¢ dong quy dinh tai Khoan 1 Diéu

nay duoc quyén dé cir mdt hodc mot s6 nguoi theo quyét dinh ctia Pai hdi dong cb dong lam tmg
ctr vién Ban kiém so4t. Trudong hop sb tmg cir vién dugc ¢ ddng hodc nhom cd dong dé cir thip
hon s6 tmg cir vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh ctia Pai hdi dong ¢d dong thi s6 tmg
ctr vién con lai do Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va cac ¢d dong khac dé ctr.

Trang 7
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]

Céc c6 dong phé thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Ban kiém soat phai théng bao vé viée
hop nhém cho cic ¢b dong dur hop biét trude khi khai mac Pai hoi dong cb déng.

Trudng hop s6 lugng mg cir vién Ban kiém soét thong qua dé cir va tmg cir van khong da sé
lwong can thiét theo quy dinh tai Diéu 1 Tong cong ty, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé ctr
thém tmg vién hoic td chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1& Tong cong ty. Viéc Ban kiém soét
duong nhiém giéi thiéu thém ung cir vién phai duoce cong bd 18 rang trude khi Pai hoi dong co
dong bidu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phap luat.

Truomg hop da xac dinh dugce mg cir vién Ban kiém soat, Téng cong ty phai cong b thoéng tin
lién quan dén cac tmg cir vién toi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Pai hoi dong ¢d déng
trén trang thong tin dién tir cua Téng cong ty dé cb dong ¢6 thé tim hiéu vé céc tmg cir vién nay
trude khi bo phiéu. Thong tin lién quan dén ung cir vién Ban kiém soat duge cong b theo quy
dinh ctia Diéu 1é Téng cong ty va quy dinh cua phap luat.

Diéu 12. Cach thirc biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban kiém soat

1

LS

Viéc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thudc tham quyén cua Pai hoi déng
b dong.

Céach thirc bdu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién theo quy dinh
ctia phap luat va Diéu 1é Téng cong ty.

Théng bao vé két qua bau, mi&n nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soét dugc thuc hién theo
cac quy dinh clia phép luat va Diéu 1é Tng cong ty.

Piéu 13. Mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

[N T = P ]

o &

G
d.

. Dai hoi dong cd dong mi&n nhiém thanh vién Ban kiém soat trong truong hop sau day:
. Khong con du tiéu chuan va di€u kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai Luat doanh

nghiép va Diéu 5 Quy ché nay.

. Khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir truomg hop bt kha

khang.

. C6 don tir chire giri dén Tru sé chinh Tong cong ty va dugc chép thuén.
. Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luit va Diéu 1é Téng cong ty.
. Dai héi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soét trong trudng hop sau day:

. Khéng hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugce phan cong;
. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu ciia Kiém soat vién quy dinh tai Luat doanh

nghiép va Diéu 1é Tong Cong ty;
Theo quyét dinh cua Pai hoi dong ¢b dong;
Céc trudng hop khéac theo quy dinh cta phap luét, Diéu 1é nay.

Piéu 14. Cujc hop Ban kiém sost

1

2,

Ban kiém soat 1am viéc theo co ché tap thé. Ban kiém soat phai hop it nhat mét (01) nam hai (02)
1an va co thé duoc triéu tap hop bit thuong dé kip thoi giai quyét nhitng cong viée dot xudt.

Ban kiém so4t c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc va dai dién té chirc
kiém toan duoc chép thudn tham duy va tra 1&i cée van dé cin duge lam 6.
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Piéu 15. Bién ban hop Ban kiém so4t

Bién ban hop Ban kiém soat dugc 1ap bing tiéng Viét va phai dugc ghi chi tiét, rd rang, tap hop du y
kién dong gop clia cac thanh vién Ban kiém soét di béo céo trong cudc hop. Thu ky va céc thanh vién
Ban kiém so4t tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop va phai lién d6i chiu trach nhiém vé
tinh chinh xéc va trung thuc ciia bién ban cudc hop. Bién ban hop cuia Ban kiém soat duge giri dén tit
ca cac thanh vién Ban kiém soat va phai dugc luu giir nhim xac dinh trach nhiém cta tung thanh vién
Ban kiém soét.

CHUONG III
BAO CAO VA CONG KHAI LOI ICH
Piéu 16. Trinh b4o cdo hang nim

Céc Béo céo ctia Ban kiém soat tai cudc hop Pai hoi dong ¢6 dong thudong nién bao gom cac ndi dung
sau day:

1. Béo cdo vé két qua kinh doanh cta Téng cong ty, vé két qua hoat dong cia Hoi dong quan tri, Ban
Téng Giam dbc dé trinh Pai hoi dong c¢b déng thong qua tai cudc hop Pai hdi dong ¢d dong thuong
nién.

2. Bao cao ty danh gia két qua hoat dong cuia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat.

. Thu lao, chi phi hoat dong va céc loi ich khac ciia Ban kiém soét va timg thanh vién Ban kiém soat.

4, Téng két cac cudc hop cta Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi cua Ban kiém soat; két qua
giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Tong cong ty.

5. Bao cao dénh gia vé giao dich giira Téng cong ty, cong ty con, cong ty khac do Tong cong ty nim
quyén kiém so4t trén nim muoi phan trim (50%) trds 1én von diéu 16 véi thanh vién Hoi dong quan
tri, Tong Giam ddc va nhimg ngudi ¢6 lién quan cua thanh vién dé; giao dich giita Téng cong ty
Vi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién sang 1ap hodc 1a ngudi quan ly
doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhat trudc thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat d6i voi Hoi dong quan tri, Ban Tdng Giam déc.

7. Két qua danh gia su phdi hop hoat dong giira Ban kiém soat véi Hoi dong quén tri, Ban Tong giam
dc va cac cd dong.

8. Dé xuit va kién nghi Dai hoi ddng cd dong phé duyét danh sach td chire kiém toan duoc chap thuan
thuc hién kiém toan Béo cédo tai chinh cua Tong cong ty; td chure kiém toan dugc chép thuén thuc
hién kiém tra cac hoat dong ctia Tong cong ty khi xét thay can thiét.

w2

Piéu 17. Tién lrong va quyén loi khic

Tién luong, thu lao, thudng va lgi ich khéc cua thanh vién Ban kiém so4t duoc thuc hién theo quy dinh
sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thudng va lgi ich khac theo quyét dinh cua
Dai hoi dong cd dong. Pai hoi dong co dong quyét dinh tong mirc tién luong, th lao, thudng, loi
ich khac va ngan sach hoat dong hing nam ciia Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, o, di lai, chi phi sir dung dich vu tu van déc
lap véi mirc hop ly. Téng mie thu lao va chi phi nay khong vuot qua tdng ngén sich hoat dong
hing nim cta Ban kiém soét di dugc Pai hi dong c¢6 dong chap thuan, trir trudng hop Pai hoi
ddng cb ddng c6 quyét dinh khéc.
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Quy ché t6 chirc va hoat déng ciia Ban kiém soat

3. Tién luong va chi phi hoat ddng cua Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh cia Téng cong
ty theo quy dinh ctia phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cua phép luét co lién
quan va phai dugc 14p thanh muc riéng trong béo c4o tai chinh hing nim cua Téng cong ty.

Piéu 18. Cong khai cic lgi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soét ciia Tong cdng ty phai ké khai cho Tdng cong ty v& cac loi ich lién quan
clia minh, bao gém:

a. Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép ma ho
lam chu hodc so hiru phin von gop hodc ¢ phan; ty 18 va thoi diém 1am cha, so hitu phan vén gép
hoic ¢d phﬁn do;

b. Tén, ma s doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép ma nhimg
ngudi ¢6 lién quan clia ho 1am chii, ciing s& hitu hodc s& hiru riéng phan vén gop hodc c¢b phan trén
10% von diéu 1é.

2. Viée ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dwoc thuc hién trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngdy phat sinh loi ich lién quan; viéc sira dbi, bd sung phai duge thong bao véi Téng
cong ty trong théi han 07 ngay lam viée ké tir ngay c6 sira doi, bd sung tuong Ung.

3. Thanh vién Ban kiém soat va nhiing ngui ¢ lién quan cua céc thanh vién Ban kidm soét chi dugc
sir dung nhimg thong tin ¢6 dugc nher chitc vu clia minh dé phuc vu lgi ich ciia Téng cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat c6 nghia vu thong bdo bing van ban cho Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat vé cac giao dich giita Téng cong ty, cong ty con, cong ty khac do Tong cong ty ndm quyén
kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) tr& 1én von diéu 1€ véi thanh vién Ban kiém soat hodc
vOi nhimg ngudi c6 lién quan cua thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phép luat. Pbi voi
cac giao dich néu trén do Dai hoi dong c6 dong hodc Hoi dong quan tri chép thuan, Téng cong ty
phai thuc hién cong bo thong tin vé cic nghi quyét nay theo quy dinh ctia phép luat chimg khodn
vé cong bd thong tin.

5. Thanh vién Ban kiém so4t va nhimg ngudi ¢6 lién quan cua cac thanh vién nay khong dugc st dung
hoic tiét 16 cho nguoi khéc céac thong tin ndi bd dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

Chuong IV
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 19. Mdi quan hé giira cic thanh vién Ban kiém so4t

Céc thanh vién Ban kiém soat ¢é mdi quan hé doc 1ap, khong phu thugc 14n nhau nhung c6 su phoéi
hop, cong tac trong cong viéc chung dé dam bao thuc hién tét trach nhiém, quyén va nhiém vu cua
Ban kiém soat theo quy dinh phép ludt va Diéu 1& Tdng cong ty. Trudng Ban kiém soat 1a ngudi diéu
phdi céng viée chung ctia Ban kiém soat nhung khéng ¢6 quyén chi phdi cac thanh vién Ban kiém soét.

Diéu 20. M6i quan hé véi Hi ddng quén tri

Ban kiém so4t c6 mbi quan hé doc lap vai Hoi déng quan tri Téng cong ty, la don vi thuc hién chirc
ning giam sat hoat dong ctia Hoi dong quan tri.

Diéu 21. Mbi quan hé véi Ban Tong gidm dic
a. Ban kiém soat ¢c6 mdi quan hé doc 1ap v6i ban diéu hanh Tdng cong ty, la don vi thuc hién chie

ning giam sat hoat dong ctia Ban Tdng giam ddc.
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Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Ban kiém soat

b. Ban kiém soat ¢ quyén yéu cau tiép cin nhing tai liéu, thong tin: Béo cdo vé hoat dong kinh doanh,
Béo céo tai chinh, s6 sach ké toan va céc tai liéu khac lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia Tong
Cong ty. Tong giam ddc ¢6 trach nhiém cung cap céc tai liéu, thong tin d3 néu & trén dé Ban kiém
soat thue hién viéc gidm sét theo quy dinh.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 22. Péi twong thi hanh Quy ché

Ban kiém soét, thanh vién Ban kiém soat va cac t6 chirc ca nhan c6 lién quan trong pham vi ndi bd
Téng cong ty cé trach nhiém tudn thu cac quy dinh trong Quy ché nay.

Diéu 23. Sira ddi va bé sung Quy ché

1. Trong théi han Quy ché nay c¢6 hiéu lyc néu mot trong nhimg quy dinh ctia Phap luat, Diéu 1é Tong
cong ty duge Quy ché nay dan chiéu cé sira ddi bb sung ma Quy ché nay chua thé xem xét dé sta
dbi, bd sung lai cho phu hop, thi céc quy dinh cia phap luat, Diéu 1& Téng cong ty dugc sira doi bd
sung hodc thay thé dwong nhién duoc ap dung.

2. Nhitng ndi dung khong dwoc quy dinh trong Quy ché nay hoac duoc quy dinh nhung mau thudn\véi
céc quy dinh ctia phap luat c6 lién quan va Diéu 1é Téng cong ty vé mot van dé thi quy dinh qua
phap ludt co lién quan va Diéu 1& Tong cong ty dugc wu tién ap dung.

3. Ban kiém soat c6 quyén sira d6i, bd sung Quy ché nay cho phit hop véi yéu ciu hoat dong cua Ban
kiém soat, theo quy dinh cta phép lut va Diéu 1é Téng cong ty.

Piéu 24. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché nay bao gdbm 5 Chuong va 24 Diéu va da duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua ngay
25/4/2024.

2. Quy ché nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Ban kiém soat ky quyét dinh ban hanh va thay thé Quy
ché t6 chirc va hoat déng cua Ban kiém soat Téng cong ty ¢b phin Bao hiém Hang khéng ngay 25
thang 6 ndm 2021.

Cao Thu Hién
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