CONG TY CO PHAN PIV CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Néi, ngay 07 thang 05 nam 2024

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
- Can ctr Luat Ching khoan ngay 26 thang 11 ndm 2019;
- Can ctr Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;
- Cén ctr Nghi dinh s6 155/,202‘0/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phtt quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctua Luat Ching khoan;

- Can clr Thong tu sb 116/2020/TT BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B
trudng BO Tai chinh erO'ng dan mot s diéu vé quan tri cong ty ap dung dbi voi cong ty
dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Ching khodn;

- Can cir Diéu 1é Cong ty c¢6 phan PIV;

- Cin ctt Nghi quyét DHPCD thudng nién nim 2024 ngay 07 thang 05 ndm 2024.

Ho6i d(f)ng quan ‘tri ban hanh Quy ché n‘cf)i bo vé quan tri cong ty Cong ty c¢b phan
PIV. Quy ché ndi by vé quan tri cdng ty bao gdm cdc ndi dung sau:

I. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong dp dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé
vai trd, quyén va nghia vu ctia Dai hoi dong ¢b dong, Hoi dong quan tri, Téng Gidm déc;
trinh ty, thu tuc hop Pai hoi déng co dong; dé cu, ung c, bau, mién nhiém va bai nhiém
thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, Tong Giam dbc va cac hoat dong khac theo
quy dinh tai Diéu & cong ty va céc quy dinh hién hanh khac ctia phap luét.

2. Bbi tuong dp dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat, Tong Giam doc va nhling nguoi lién quan.

IL.PAI HOI PONG CO PONG

Pidu 2. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong co dong

Pai hoi dong cb dong gom tat ca c6 dong c6 quyén biéu quyét, la co quan quyét
dinh cao nhat ctia cong ty ¢d phan.

Dai hoi dong ¢6 dong ¢ quyén va nghia vu sau:

a) Thong qua dinh hudng phat trién ctia Cong ty;

b) Quyét dinh loai ¢b phén va téng s6 ¢b phan cua timg loai dugc quyén chao ban;
quyét dinh murc ¢o tic hang nam cua tung loai ¢6 phén;

c) Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi d@)ng quan tri, thanh vién Ban kiém
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d) Quyét dinh dau tu hodc ban s6 tai san co gia tri tr 35% téng gié tri tai san trg lén
duge ghi trong bao cdo tai chinh gn nhét cua Cong ty:

d) Quyét dinh sta dbi, bd sung Diéu I¢ cong ty;

e) Thong qua béo céo tai chinh hing nim;

2) Quyét dinh mua lai trén 10% téng so cb phan di ban cua moi loai;

h) Xem xét, xir ly vi pham cua thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat gay thiét hai cho Cong ty va ¢ dong Cong ty;

i) Quyét dinh t& churc lai, giai thé Cong ty;

k) Quyét dinh ngan sach hodc tong muec thu lao, thuong va loi ich khac cho Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat;

1) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bg; Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat;

m) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh cong ty
kiém toan dugc chap thuén thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bdi mién kiém toan
vién duoc chép thuan khi xét thay can thiét;

n) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Trinh tu, thi tuc hop Pai hji dong ¢6 dong thong qua nghi quyét bing
hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Dai hji ddng co dong.

1. ThAm quyén triéu tap Pai hoi déng cb dong: Hoi déng quan tri triéu tap hop Dai
hoi dong c6 dong thuong nién va bét thuong. Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi déng
cb dong bat thuong theo cac trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Diéu 1¢ Cong ty.

2. Lap Danh séch c¢b dong co quyén du hop: Danh sach c¢b dong c6 quyén du hop

~Dai hoi dong ¢ dong duoc lap khong qué 10 ngay trude ngay gtri thong bdo moi hop Dai
hoi dong co dong.

3. Thong bao vé viéc chét danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop Dai hoi dong
cb déng: Cong ty phai cong bo thong tin vé viéc lap danh sach ¢ dong c6 quyén tham du
hop Pai hi dong cb dong t6i thiéu 20 ngay trudc ngay dang ky cudi ciing;

4. Thong bao triéu tdp Dai hoi dong cd dong: Thong bdo mai hop bai hoi dong cb
dong dugc guri cho tit ca cac cb dong bang phuong thire dé bao dam dén duoc dia chi lién
lac ctia co dong, dong thoi cong bo trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va Uy ban
Chirng khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg khoan noi cb phiéu cua Cong ty niém yét hodc
dang ky giao dich. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong phai giri thong bdo moi hop
dén tit ca cac cb dong trong Danh sach co dong c6 quyén du hop chdm nhat 21 ngay trudc
ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma thong bao dugc guri hodc chuyén di mot cach
hop 16); |

5. Chuong trinh, ndi; dung Dai hoi dong c6 dong (nguoi co nhiém vu chuén bi
chuong trinh, n6i dung Dai hoi ddng ¢ dong; quy dinh vé kién nghi ctia c0 dong dua vao
chuong trinh hop): Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng c6 déng phai thuc hi¢n chuan bi
chuong trinh hop Pai hoi ddng cb dong, céc tai liéu lién quan dén céc van dé s& dugc bicu
quyét tai dai hoi duogc gui cho cac c6 dong hodc/va dang trén trang thong tin dién t cua
Cong ty. Trong trudng hop tai liéu khong duge giri kém thong bao hop Dai hoi dong ¢o
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dong, thong bdo moi hop phai néu rd duong dan dén toan bo tai lidu hop dé cac co dong
c6 thé tiép can, bao gom:

- Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop;

- Danh sach va thong tin chi tiét ctia cdc tmg vién trong trudng hop bau thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

- Phiéu biéu quyét;

- Du thao nghi quyét ddi vai timg van dé trong chuong trinh hop.

C dong hodc nhom cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1¢ Cong ty c6
quyén kién nghi vn dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai
bing vin ban va phai duoc giri dén Cong ty chiam nhét 03 ngay lam viée trude ngay khai
mac cudc hop. Kién nghi phai ghi rd tén ¢d dong, s6 lugng timg loai c6 phan ctia c6 dong,
vén dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Nguoi triéu tdp hop Pai héi déng c6 dong phai chép nhén va dua kién nghi nay vao
du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 1€
Cong ty; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu
duoc Pai hoi dong cd dong chép thuan.

6. Viéc ty quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi ddng cb dong: C dong, ngudi
dai dién theo ty quyén ctia cb dong 1a td chue co thé truc tiép tham du hop hoic Gy quyén
cho mot hodc mét sé ca nhan, to chirc khac du hop hodc du hop thong qua mét trong céac
hinh thttc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép. Viéc iy quyén cho cé nhan,
to chuic dai dien du hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh phai 1ap thanh véan bén Vén
ban uy quyen dugc lap theo quy dinh cua phap luat vé dan su va phai néu rd ten b dong

uy quyen tén ca nhan, to chuc dugc uy quyen s6 lugng ¢b phan duge ¢ uy quyén, ndi dung
uy quyen pham vi iy quyén, thoi han ty quyén, chit ky ctia bén iy quyén va bén duge ty

quyeén.

Nguoi duge Gy quyén du hop Pai hoi ddng cb dong phai ndp van ban ty quyén khi
dang ky du hop. Truong hop ty quyén lai thi nguoi tham du hop phai xuét trinh thém van
ban uy quyén ban dau ctia c¢6 dong, ngudi dai dién theo iy quyén ciia ¢ dong la t6 chirc
(néu trudc dé chua dang ky véi Cong ty) Luat Doanh nghiép;

Phiéu biéu quyét ctia nguoi duge ty quyén du hop trong pham vi duoc iy quyén
van c6 hiéu luc khi xay ra mot trong céc truong hop sau day trir trudng hop:

- Ngudi iy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan sy hodc bi mét ning
luc hanh vi dan su;

- Nguodi tiy quyén di hiy bo viée chi dinh ty quyén;

- Ngudi ty quyén da hily bo thim quyén ctia ngudi thue hién viée iy quyeén.

(Piéu khoan nay khong 4p dung trong truong hgp Cong ty nhan dugc thong bao vé
mot trong cac sy kién trén trude gio khai mac cude hop Pai hoi d@)ng ¢ dong hoic trude
khi cudc hop dugc triéu tap lai.)

7. Cach thuc dang ky tham du Pai hoi ddng cb dong: Khi tién hanh dang ky cd

dong, Cong ty cap cho timg co dong hodc dai dién theo uy quyén c6 quyén biéu quyét mot
thé biéu quyét, trén do6 ghi sd dang ky, ho va tén cta cb dong, ho va tén dai dién theo uy

quyén va so phi€u biéu quyet cua co dong do;
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Cb dong, ngudi dai dién theo ty quyén ctia cb dong la to chtic hode nguoi dugce uy
quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham
gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi déng ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dirng dai
hoi dé cho cd dong dén muon dang ky va hiéu luc ctia nhiing ndi dung da dugc bicu quyét
trude d6 khong thay ddi.

8. Didu kién tién hanh: Cudc hop Dai héi dong c¢b dong duge tién hanh khi ¢6 s ¢o
dong du hop dai dién trén 50% tdng s6 phiéu biéu quyét;

Truong hop cue hop 1an thi nhét khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay thi thong bdo moi hop lan thr hai duoc gui trong thoi han 30 ngay, ké
tir ngdy du dinh hop 1an thtt nhét. Cude hop Dai hoi dong c6 dong lan thu hai duge tién
hanh khi c6 s6 co déng du hop dai dién tir 33% téng s6 phiéu bidu quyét trd 1én;

Truong hop cude hop Jan thr hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi thong bdo moi hop lan thu ba phai dugc gui trong thoi han 20 ngay

ké tlr ngay dy dinh hop lan thir hai. Cude hop Dai ho1 dong ¢ dong Jin th ba duge tién
hanh khong phu thudc vao téng s0 phiéu biéu quyét ctia cac ¢ dong du hop.

9. Hinh thtrc thong qua nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong: Dai hoi ddng co dong
thong qua nghi quyét thude thAm quyén bang hinh thirc bidu quyét tai cudc hop hodc lay y
kién bang vin ban.

10. Cach thue bo phiéu: Dai hoi dbng c6 dong thao luan va biéu quyét theo ting
vAn d& trong ndi dung chuong trinh. Viéc bieu quyet dugc tién hanh bing biéu quyét tin
thanh, khong tan thanh va khong 6 y kién;

11. Céch thirc kiém phiéu: Tai Dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét duge thu trude,
s6 thé khong tan thanh nghi quyét dugc thu sau, cubi cung dém téng so phiéu tan thanh
hodc khong tan thanh dé quyét dinh;

12. Piéu kién dé nghi quyét duogc thong qua: Nghi quyét vé ndi dung sau ddy duogc
thong qua néu duogc sb cb dong dai dién tir 65% tdng sé phiéu bidu quyét trd 1én cua tAt ca

- ¢b dong du hop tan thanh, trlr truong hop quy dinh tai cdc khoan 3, 4 va 6 Dicu 148 Luat
Doanh nghiép: ,

- Loai ¢ phan va téng s o phan ctia tirng loai;

- Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

- Thay doi co cAu td chic quan ly Cong ty;

- Du 4n dAu tu hozc ban tai san c6 gia tri tr 35% téng gia tri tai san trg 1én duoc
ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhat ctia Cong ty, trir trudong hop Dicu 1€ cong ty quy dinh
ty 1€ hodc gid tri khac; ’

- T chuc lai, giai thé Cong ty.

Céc nghi quyét duoc thong qua khi duge s6 ¢ dong s hitu trén 50% téng s phiéu
bidu quyét ctia tAt ca cd dong du hop tan thanh, trr truong hop quy dinh tai céc khoan 2
Didu 21 Diéu Ié Cong ty va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Céac Nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong dugce thong qua bang 100% tdng s6 co phan
6 quyén biéu quyét 1a hop phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu, tha tuc tri¢u tap hop
va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Dbicu I¢ cong ty.



13. Thong bao két qua kiém phiéu: Két qua kiém phiéu duoc Chu toa cong b6 ngay
trude khi bé mac cude. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam
sat kiém phiéu theo dé nghi cua Chu toa;

14. Céch thirc phan dbi nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong: Trong thoi han 90
ngay ké tir ngay nhan duoc nghi quyét hodc bién ban hop Pai hoi dong co dong hodc bién
ban két qua kiém phiéu l4y y kién Dai hoi dong ¢ dong, c6 dong, nhém c6 déng quy dinh
tai khoan 2 Diéu 115 ctia Ludt Doanh nghiép c6 quyén yéu cau Toa dn hodc Trong tai xem
xét, hity bo nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét Pai hoi dong c6 dong trong cac
truong hop sau day:

- Trinh tu, thu tuc triéu tap hop vara quyét dinh cua Pai hoi déng cd dong vi pham
nghiém trong quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty, trlr truong hop quy dinh
tai khoan 2 Picu 152 cua Luat Doanh nghiép;

- Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoac Diéu 1¢ cong ty.

15. Lap bién ban hop Dai hoi déng ¢6 déng: Cude hop Dai hoi dong cd dong phai
dugc ghi bién ban va cé thé ghi 4m hodc ghi va luu giit dudi hinh thuc dién tir khéc. Bién
ban phai lap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai va cé cac ndi dung chu
yeu sau day:

- Tén, dia chi tru s¢ chinh, mi sé doanh nghiép;

- Thoi gian va dia diém hop Dai hoi déng c6 dong;

- Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

- Ho, tén chu toa va thu ky;

- Toém tat dién bién cude hop va cacy kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi d@)ng cb
dong vé tirng van dé trong chuong trinh hop;

- Sb ¢6 dong va téng sé phiéu biéu quyét clia cic cd dong du hop, phu luc danh
sach dang ky c¢b dong, dai dién cd dong du hop véi sé ¢d phan va sb phiéu bau tuong ting;

- Tong sb phiéu biéu quyét dbi véi ting van dé biéu quyét, trong d6 ghi & phuong
thire biéu quyét, tong sé phiéu hop 1¢, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong
¢6 v kién; ty 1é tuong tng trén tong s phiéu biéu quyét cua ¢ dong du hop;

- Céc van dé da duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua tuong tng;

- Ho, tén va chir ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chéi ky
bién ban hop thi bién ban nay cé hiéu luc néu dugc tit ca thanh vién khac ctia Hoi dong
quan tri tham du hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop
ghi 18 viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

Bién ban hop Pai hoi dong ¢ déng phai duoc lap xong va thong qua trude khi két
thtic cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop phdi
lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu cé hiéu luc phap ly nhu
nhau. Truong hop ¢6 su khac nhau vé noi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng
nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tieng Viét duoc ap dung.

16. Cong bé Nghi quyét Pai hoi dong ¢d dong: Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi
déng c6 dong, phu luc danh sach c6 dong ding ky du hop kém chit ky cta ¢ dong, vin
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ban uy quyén tham du hop, tAt ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu c6 lién
quan kém theo thong bdo moi hop phai duoc cong bd thong tin theo quy dinh phap luat ve
cong bd thong tin trén thi trudong chung khoan va phai dugc luu gitr tai try s¢ chinh cua
Cong ty.

Diéu 4. Trinh tu, thi tuc hop Dai hoi ddng c6 dong thong qua nghi quyét bing
hinh thire 14y y kién bing viin bin

1. Cac trudong hop duge va khong duoc lay v kién bang vin ban:

_ T4t ca céc vAn d& thudc thdm quyén cta Dai hoi ddng co dong déu c6 thé thong
qua bang hinh thic lay y kién bing vin ban. Nghi quyét duoc thong qua dudi hinh thirc
liy y kién Co Dong bang vén ban c6 gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua trong truong
hop t6 chirc hop Dai hoi déng c6 dong.

- Céc truong hop khong duogc lay y kién bang vin ban: viéc t6 chirc cudc hop Dai
hoi dong cb dong thudong nién khong duge thuce hién thong qua hinh thtre 14y ¥ kién C6
Dong bang van ban

2. Trinh tu, th tuc hop Dai hoi dong c6 dong thong qua Nghi quyét bing hinh thirc
4y ¥ kién bing van ban: Quy dinh cu thé tai Diéu 22 Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 5. Trinh tu, thi tuc hop Pai hoi dong ¢6 dong thong qua nghi quyét bing
hinh thire hgi nghi truc tuyén

Viéc t6 chirc hop Dai hoi dong ¢ déng truc tuyén s€ bao gém cac noi dung chinh
nhu dudi ddy (tuy nhién, trong truong hop xét thay can thiét, Cong ty cO thé ban hanh thém
Quy ché to churc hop Dai hoi ddng ¢ dong dé hudng dan chi tiét mot sb van dé lién quan
dén viéc t6 churc hop Dai hoi dong cb dong bang hinh thirc hoi nghi truc tuyén)

1. Théng béo tridu tap hop Dai hoi dong co dong truc tuyén

Viéc triéu tap, 1ap danh sach cb dong, guri thu moi hop va tai liéu kém theo duoc
thuc hién nhu hinh thic hop truc tiép néu & Khoan 4 Piéu 3 ctia Quy ché nay.

2. Cach thirc dang ky tham dy Dai hoi ddng c6 dong truc tuyén

- Khi tién hanh ding ky ¢b dong va dugc xac dinh la c6 dong hop 1¢, Cong ty cp
cho mdi cb dong hodc nguoi dai dién dugc uy quyén mot Tai khoan truy cap dé thuc hién
dang ky tham du dai hoi truc tuyén va bo phiéu truc tuyén.

- Cb dong dang nhap bang Tai khoan truy cap va mau khiu xéc thue mét 1an (ma
OTP) dé diang ky tham du Dai hoi truc tuyén theo hudng dan duoc Cong ty gui den dia
chi email hosic huéng din duoc ding tai trén website Cong ty (hitp://piv.vi/). MBbi lan ding
nhap, cb dong s& duge nhan 01 ma OTP khac nhau dé thuc hién xéc thuc.

- (6 dong dang ky tham du Pai hoi truc tuyén sau khi cudc hop da khai mac thi
van duoc ding ky tham du va co quyén biéu quyet sau khi hoan thanh dang ky. Ban chu
toa khong dugce dumg cude hop dé cb dong dang ky tham du va hiéu luc cua cac van de da
tién hanh biéu quyét khong bi anh huong.

3. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dur hop Dai hoi dong b dong truc tuyén

Cb déng uy quyén cho nguoi khac tham du Dai hoi truc tuyén, phai cung cap day
du va bao mat Tai khoan truy cap cling nhu cac yéu t6 dinh danh khic do Cong ty cung
cép dé nguoi duge uy quyén tham gia thao luan, déng gop y kién, bo phiéu truc tuyén cac
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ndi dung cua Pai hoi. C6 dong va nguoi dugc ty quyén chiu trach nhiém déi vai viée iy
quyén va két qua bo phiéu truc tuyén theo Tai khoan truy cép da dugce cap.

4. Diéu kién tién hanh

a) SO ¢6 dong dang ky tham du dai hoi dai dién trén 50% tong s6 co phdn c6 quyén
biéu quyét cua Cong ty theo danh sach tai ngay dang ky cu6i cung do Trung tdm luu ky
chiing khoan cung cap.

b) Hé thdng té chirc Pai hoi truc tuyén phai dép tmg céc diéu kién sau:

- Duong truyén cua Hé théng tai dia diém chinh phai lién tuc, on dinh, dam béo su
tham du cua cdc ¢6 dong khong bi gidn doan. Truong hop viée to chire dai hoi bi gidn doan
tai dia diém chinh thi Ban t0 chtrc dai hdi hodc Ban chu toa phai tom tdt lai dién bién phan
gian doan do.

- Pia diém chinh phai dam bdo céc diéu kién vé 4m thanh, 4nh sang, duong truyén,
nguodn dién, phuong tién dién tr va céc trang thiét bi khac theo yéu cau va tinh chat cua
cudc hop truc tuyén.

- Pam bao an toan thong tin, gitt bi mat Tai khoan truy cap vao Hé théng. Moi
thong tin tiép nhan va cung cap trén Hé thong dam bao nguyén tac bao mat thong tin va
phu hop véi cac quy dinh cta Ludt an toan thong tin mang.

- Dit liéu dién tir cta chuong trinh Pai hoi truc tuyén phai dugc luu gitr, trich xuét
dugc tir HE thong.

5. Hinh thire thong qua Nghi quyét ctia Dai hoi dong c6 dong truc tuyén

Nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong duge thong qua theo quy dinh tai Khoan 9
bicu 3 Quy ché nay.

6. Cach thirc bo phiéu truc tuyén

a) Co dong st dung Tai khoan truy cdp va ma OTP dé dang nhap vio trang web
hitp//piv.vn/theo hudng dan dugce dang tai trén website Cong ty dé thuc hién bi€u quyeét.

b) C6 dong quyét dinh chon biéu quyét bang hinh thirc dénh dau chon vao 01 trong
03 6 tuong ung “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong cé y kién” doi véi ting ndi dung
xin y kién cua c6 dong trén H¢ thong. Keét qua biéu quyet theo ting ndi dung s€ duoc Ban
ki€ém phiéu bao cdo dai hdi ngay sau khi hoan tat cong tac ki€m phiéu biéu quyét.

¢) C6 dong ¢ quyén bidu quyét 1a cb dong da dang ky tham du Pai héi truc tuyén
tinh dén thoi diém biéu quyét va sé luong cb dong nay 1a co s dé tinh ty 1 phi€u bicu
quyét cua c¢6 dong. Truong hop c6 dong da dang ky tham dy Dai héi tryc tuyén nhung
khong thuc hién biéu quyét thi duge hicu la c6 dong do bo phieu “Khéng y kien” doi véi
cac ndi dung xin y kién c6 dong tuong ting.

d) Khi diéu hanh dai hoi, Ban chu toa phai thong béo thoi diém két thic bo phiéu
trén Hé thong dé co6 dong thuc hién quyen cua minh, trudng hgp co dong gip truc trac vé
viéc bo phiéu trén HE thong co thé 1ién hé vé so hotline theo thong bao ctia Ban t6 chire dai
hoi dé dugce hudng dan, hd tro hoan thanh viéc bo phiéu. Ké tir thoi diém HE thong dong
ndi dung bo phicu, ¢d dong khéng c6 quyén thay doi bat cir ndi dung nao da bo phiéu, két
qua bd phicu cta ¢6 dong dugc ghi nhén trén H¢ thong theo Tai khodn truy cap la ket qua
cudi cuing va khéng dugc phép khiéu nai/khiéu kién lién quan dén két qua nay



7. Céch thuc kiém phiéu truc tuyén

Sau khi dong Hé thong bd phiéu, Ban kiém phiéu dugc Pai hoi ddng cb dong thong
qua tai dai hoi c6 trach nhiém kiém tra két qua bo phiéu truc tuyén dé téng hop ket qua
biéu quyét.

8. Thong béo két qua kiém phiéu

Két qua biéu quyét dugc Ban Chu toa hodc Ban kiém phiéu cong bd ngay tai Dai
hoi truc tuyén.

9. Lap bién ban hop Dai hdi ddng cb dong

a) Viéc lap bién ban Dai hoi ddng cb dong dugc thyue hién nhu quy dinh tai Khodn
15 Didu 3 Quy ché nay.

b) Bién ban dugc 1ap xong phai thong qua tai cudc hop Dai hoi dong co dong truc
tuyén.

10. Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong cb dong

a) Nghi quyét Dai hoi ddng c6 dong duge doc va thong qua trude khi bé mac Dai
hoi truc tuyén.

b) Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong, phu luc danh sach cb dong dang
ky du hop kém chit ky cua cb dong, vin ban uy quyén tham du hop, tat ca cac tai liéu dinh
kém Bién ban (néu c6) va tai liéu ¢ lién quan kem theo thong b4o moi hop dugc cong b
thong tin duge thue hién theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 3 ctia Quy ché nay.

Piéu 6. Trinh tw, thu tuc hop Pai hoi dong ¢6 dong thong qua nghi quyét bing
hinh thire hgi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén

Viéc t6 chirc hop Dai hoi ddng c6 dong bang hinh thuc hoi nghi truc tiép két hop
voi true tuyén s€ bao gbm cac ndi dung chinh nhu dudi day, tuy nhién, trong trudong hop
xét thay can thiét, Cong ty ¢6 th& ban hanh thém Quy ché t6 chirc hop Pai héi dong cb
doéng dé hudng dan chi tiét mot sb vAn dé lién quan dén viéc t6 chirc hop Dai hoi déng cb
d6ng bang hinh thirc hoi nghi tryuc ti€p két hop véi truc tuyén.

1. Thong bdo triéu tap hop Dai hoi déng cb dong:

Viée triéu tap, 1ap danh sach cb dong, gui thu moi hop va tai ligu kém theo duoc
thuc hién nhu hinh thirc hop truc tiép néu & Khoan 4 Diéu 3 ctia Quy ché nay.

2. Cach thirc ddng ky tham du Pai hoi dong cd dong:

Déi v6i cac C6 Dong tham du hop truc tiép: thuc hién dang ky tai ban kiém tra tu |
cach ¢b dong duoc b tri tai dia diém dién ra dai hoi.

Péi voi cac Co Bong tham du hop truc tuyén: thuc hién dang ky nhu hudng dan tai
Piéu 5 Quy ché nay.

3. Viéc ty quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dong ¢b dong:

C6 dong co thd uy quyén cho nguoi khic dai dién du hop. Nguoi duge uy quyén
khong duogc uy quyén lai cho ngudi thir ba. Nguoi Duoc Uy Quyén Dy Hop dén tham du
cudc hop DPai hoi ddng ¢ dong lam thu tuc dang ky tai ban dang ky/xéac nhan trén phén
mém du hop trude khi vao tham dur Dai hoi.



4.Piéu kién tién hanh: Cu(‘)c hop Pai hoi dong cd d()ng theo phuong thitc két hop
na) duoc tién hanh khi ¢6 téng s6 Co Dong/N gudi Puge Uy Quyen Du Hop tham dy truc
tiép va truc tuyén dap ung ty 1é tdi thiéu nhu duge quy dinh tai Didu 19 Diéu 1& Cong ty.

5. Hinh thirc thong qua Nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong: Dai hoi dong cb dong
thong qua nghi quyét thudc thim quyén bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop.

6. Cach thirc bo phiéu:

Co DPong cé thé thuc hién viée bo phiéu béng hinh thue (i) bo phiéu truc tiép tai Dai

oi, (ii) gri phiéu biéu quyét vé cho nguoi tridu tdp cudc hop bing dudng buu
dién/email/fax, (iii) biéu quyét truc tuyén (e-voting), bo phiéu dién tir hay cach thic dién
tur khac.

7. Cach thirc kiém phiéu:

Cong ty sé& 4p dung céac cong ngh¢ hién dai dé thuc hién viéc kiém phiéu ctia cac Co
Déng. Viée kiém phiéu s& duoc tinh dua trén (i) sé luong phiéu ma C6 Pong va/hoic
Ngudi Puoc Uy Quyén Dy Hop thuc hién biéu quyét truc tuyén (e-voting), bé phiéu dién
ttr va/hodc cdc cach thire dién tir khac va (i) s6 phiéu ma C6 Pong va/hodc Ngudi Puge
Uy Quyén Du Hop biéu quyét truc tiép tai cudc hop (duoc bod vao thing phiéu); va (iii) s
lugng Phiéu biéu quyét ma C6 Pong va/hodc Nguoi Puoc Uy Quyén Dy Hop giri qua buu
dién, thu dién tir va fax.

Ban kiém phiéu sé thuc hién tong hop tong sé phiéu tan thanh, khong tan thanh,
khong co y kién ctia ca ba céch thtre trén theo timg ndi dung chuong trinh hop va chia cho
téng s6 ¢d phan c6 quyen biéu quyet ctia Cong Ty dé xac dmh ty 1€ tan thanh, khong tan
th‘anh va khong c6 y kién cho timg van dé tir d6 x4c dinh vén dé can biéu quyét c6 du ty 1é
dé thong qua hay khong.

8. Thong bao két qua kiém phiéu

Két qua biéu quyét dugc Ban Chii toa hodc Ban kiém phiéu cong bd ngay tai Dai
hdi true tuyén.

9. Lap bién ban hop Pai hoi dong cb dong

a) Viéc lap bién ban Dai hoi déng cd dong duogc thuc hién nhu quy dinh tai Khoan
15 biéu 3 Quy ché nay.

b) Bién ban dugc 1ap xong phai thong qua tai cudc hop Pai hoi dong ¢ dong truc
tuyén.

10. Cong bd Nghi quyét Bai hoi ddng ¢b dong

a) Nghi quyét Dai hoi déng cd dong duogc doc va thdng qua trudc khi bé mac Pai
hoi truc tuyén.

b) Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi déng ¢ dong, phu luc danh sach cb dong
dang ky du hop kém chit ky cta c¢d dong, vin ban Gy quyén tham du hop, tit ca cac tai lidu
dinh kém Bién ban (néu co) va tai liéu c6 lién quan kém theo théng bao moi hop duoc cong
b6 thong tin dugc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 6 Didu 3 ctia Quy ché nay.

III. HOI PONG QUAN TRI

Diéu 7. Vai tro, quyén va nghia vu ctia Hoi d(‘“)ng quan tri, trach nhiém cia
thanh vién Hoi dong quan tri



1. Hoi déng quan tri la co quan quan ly Cong ty, ¢6 toan quyén nhan danh Cong ty
dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cua cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc
thdm quyén ctia Dai hoi ddng cb dong.

2. Quyén va nghia vy ctia Hoi déng quan tri do luat phap, Diéu 1¢ cong ty va Dai
hoi dong c6 dong quy dinh. Cu the, Hoi déng quan tri ¢ nhing quyén han va nghia vu
sau:

a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hdng nam cua Cong ty;

b) Kién nghi loai cb phan va tong sb c¢b phan dugc quyén chao bén cua tung loai;

¢) Quyét dinh ban c¢b phan chua ban trong pham vi s6 c¢b phan dugc quyén chao
bén cua timg loai; quyét dinh huy dong thém vdn theo hinh thirc khéc;

d) Quyét dinh gi4 ban cd phﬁn va tréai phiéu cua Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai cb phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dAu tu va du 4n dau tu trong thAm quyén va gi6i han theo
quy dinh cta phap luat;

¢) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hgp dong, giao dich khéc co gid
tri dudi 35% tong gia tri tai san trg 1én dugc ghi trong bao cdo tai chinh g?m nhat ctia Cong
ty va hgp dong, giao dich thudce thdm quyén quyet dinh cua Dai hoi dong ¢ dong theo quy
dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Pidu 167 Luat Doanh nghiép trir
truomg hop duogc Dai hoi ddng cb dong iy quyén phé duyét gia tri cao hon;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém,
ky kéthop dong, cham dut hop dong d6i v6i Toéng Gidm dbc va ngudi quan ly quan trong

khéc do Piéu 1é cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac
ctia nhitng nguoi quan ly do; cir ngudi dai dién theo Uy quyén tham gia Hoi dong thanh
vién hoic Pai hoi ddng c6 dong & cong ty khac, quyét dinh muc thu lao va quyén loi khac
cta nhitng nguoi do;

k) Giam sat, chi dao Tong Gidm dbc va ngudi quan ly khéc trong diéu hanh cong
viéc kinh doanh hing ngay cta Cong ty;

I) Quyét dinh co chu tb chirc, quy ché quan ly ndi bo cua Cong ty, quyét dinh
thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua cO phan cua
doanh nghiép khac; ‘

m) Duy¢t chuong trihh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong cb dong, triéu
tap hop Dai hoi dong cb dong hodc lay y kién dé Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi
quyét; |

n) Trinh bdo céo tai chinh héng nim da dugc kiém toan 1én Dai hoi dong cb dong;

0) Kién nghi murc ¢ tuc duoc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra cb tirc hodc
xtr ly 18 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc td chuc lai, giai thé Cong ty; yéu cAu pha san Cong ty;
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q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché no6i bo vé
quan tri cong ty sau khi dugce Pai hoi ddng co dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy
ché hoat dong cua Uy ban kiém toén truc thuoc Hoi dong quan tri, Quy ché vé cong bd

thong tin ctia cong ty;

s) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luit Doanh nghiép, Luat Chung
khoan, quy dinh khéac cua phap luat va Diéu ¢ cong ty.

3. Hoi déng quan tri phai bdo cdo Dai hoi dong cd dong két qua hoat dong ctia Hoi
ddng quan tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 théng 12
nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Chung khoan.

4. Quyén dugc cung cap thong tin ctia thanh vién Hoi dong quan tri:

a) Thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 quyén yéu cau Tong Giam dbc, Phé Téng g1am
déc hodc Giam ddc, ngudi quan ly khic trong cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh
hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh ctia céng ty va ctia don vi trong cdong ty.

b) Nguoi quan ly duoc yéu cau phai cung cép kip thoi, day du va chinh xac thong
tin, tai lleu theo yéu cdu cua thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, thu tuc yéu cau va
cung cip thong tin do Diéu 1é cong ty quy dinh.

Pidu 8. P& cit, ing cir, bAu, mién nhiém va bii nhi¢m thanh vién Hoi dong quén
tri

1. Nhiém ky va s6 luong thanh vién Hoi déng quan tri:

a) S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri toi da khong qué 11 nguoi.

b) Nhié¢m ky cua Héi dong quan tri 1a 05 nam. Nhiém ky cta thanh vién Hoi déng
quan tri theo nhiém ky ctia Hoi dong quan tri va khong qua 05 nam, c¢6 thé duge bau lai
vGi s6 nhiém ky khong han ché. Mgt ca nhan chi dugc bau lam thanh vién doc 1ap Hoi
dong quan tri cia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop tat ca thanh
vién Hoi dong quan trj cting ket thuc nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién
Hbi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién médi duge bau thay thé va tiép quan cong viéc.

2. Co cAu, tieu chuén va diéu kién ctia thanh vién Hoi dong quén tri:

a) Co cdu Hoi déng quan tri ctia cong ty dai chiing phai dam bao t6i thiéu 1/3 tong
s6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché t6i da
thanh vién Hoi dong quan trj kiém nhiém chtrc danh diéu hanh ctia Cong ty d¢ dam bao
tinh doc lap cua Hoi dong quan tri.

Trong trudng hgp Cong ty la doanh nghiép niém yét, tong s6 thanh vién doc 1ap Hoi
dong quan tri phai dam bao quy dinh sau:

- (€6 tdi thiéu 01 thanh vién doc 1ap trong trudng hop cong ty co s6 thanh vién
Hoi dong quan tri tir 03 dén 05 thanh vién;

- C6 t6i thiéu 02 thanh vién doc lap trong truong hgp cdng ty co s6 thanh vién
Hoi dong quan tri tir 06 dén 08 thanh vién;

C6 tbi thiéu 03 thanh vién doc 1ap trong trudng hop cong ty cd s6 thanh vién
Hoi dong quan tri tir 09 dén 11 thanh vién.

b) Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hoi dong quan tri
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- Khong thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luat Doanh nghiép;

- Co6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh ctia cong ty va khong nhét thiét phai la c¢b dong ctia cong ty,
trir truong hop Piéu 18 cong ty c6 quy dinh khéc:

- Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty co thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri ctia cong ty khdc.

¢) Tiéu chuén va diéu kién thanh vién Hoi dong quan tri doc lap

- Khong phai 1a nguoi dang lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con
ctia cong ty; khong phai 1a nguoi da timg lam viée cho cdng ty, cong ty me hodc cong ty

" con cuia cOng ty it nhét trong 03 ndm lién trude do;

- Khoéng phai la nguoi dang hudng luong, thi lao tir cong ty, trir cac khoan phu
cép ma thanh vién Hoi dong quan trj duge huong theo quy dinh;

- Khong phai la nguoi c6 vo hodc chdng, bd dé, bd nuoi, me dé, me nudi, con deé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a ¢ dong 16n cua cong ty; 1a ngudi quan ly ctia cong
ty hodc cong ty con cua cong ty;

- Khong phai 1a ngudi truc tiép hodc gian tiép s& hitu it nhat 01% téng sb cd phan
cO quyén bicu quyét cua cong ty;

- Khong phai la nguoi da tu’ng lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
clia cong ty it nhat trong 05 nim lién trude do, trir truong hop duoc bd nhiém lién tuc 02
nhiém ky.

3. Bé cu, ing cir thanh vién Hoi dong quan tri

a. Truong hop da xac dinh dugc ung ctr vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong
b6 thong tm lién quan dén cic ing cu vién t6i thiéu 10 ngay turoc ngay khai mac hop Dal
hoi dong cb dong trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé
cac ung cu Vlen nay trude khi bo phleu Ung ctr vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két
bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c cua cdc thong tin ca nhan dugc cong b va phai
cam ket thuc hién nhiém vu mot cach trung thue, cén trong va vi loi ich cao nhit ctia Cong
ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin li€én quan dén ung ctr vién
Hbi dong quan tri dugc cong bb bao gom:

- Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

- Trinh d¢ chuyén mon;

- Qua trinh cong tac;

- Céc churc danh quan ly khéc (bao gbm ca chirc danh Hoi ddng quan tri cua cong

- Loi ich ¢6 lién quan t&i Cong ty va cac bén c6 lién quan cua Cong ty;
- Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢& cong ty;

- Cong ty dai chung phai c6 trach nhiém cong b thong tin vé c4c cong ty ma ung
clr vién dang ndm gift chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chirc danh quan ly khac
va cac loi ich c6 lién quan téi cong ty cua tng cu vién Hoi ddng quan tri (néu co).



b. Céc cb dong nim giit ¢b phan pho thong co quyén gop s6 quyen biéu quyét dé
dé ctr cac Lrng v1en Hm dong quan tri. Co dong hodc nhém cb déng ndm gitt tir 5% dén
dudi 10% tong s6 cb phan c6 quyén biéu quyét duoc dé ctr mot (01) tng vién; tir 10% dén
dudi 30% duogc dé cur tdi da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé ctr toi da ba
(03) ung vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cr toi da bon (04) tng vién; tir 50% dén dudi
60% duoc dé ctr tdi da ndm (05) Gng vién; tir 60% dén dudi 70% duoc d& cir t6i da sau
(06) ung vién; tor 70% dén 80% duogc dé cir toi da bay (07) tmg vién; va tir 80% dén dudi
90% dugc dé ctr tdi da tam (08) tmg vién.

0, Trucmg hop sé lLrong tng ctr vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va ting cr
van khong du sé luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép,
Hoi dong quan tri dwong nhiém g101 thleu thém trng ctr vién hodc t6 chtrc dé cir theo quy
dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi
dong quan tri. Viéc Hoi dong quan trj duong nhiém gidi thiéu thém tng ctr vién phal dugc
cong bd ro rang trudce khi Dai hoi dong cb dong biéu quyét biu thanh vién Hoi dong quan

tri theo quy dinh cua phap luat.
4. Céch thire bau thanh vién Hoi dong quan tri

Viée biu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuorng thuc
bau don phiéu, theo d6 m01 c¢b dong co tong sd phiéu biéu quyét twong ung v0i tong s6 co
phan s¢ hitu nhan véi sé thanh V1en duoc biu ctia Hoi dong quan tri va cd dong c6 quyén
don hét hoac mot phan téng sb phleu bau ctia minh cho mot hoac mdt s6 tng clr vién.
Ngum trung ctr thanh vién Hoi dong quan tri duge xac dinh theo s phiéu bau tinh tr cao
xudng thép, bat dau tir mg clr vién 6 6 phiéu biu cao nhét cho dén khi du sb thanh vién
quy dinh tai Piéu 1& cong ty. Trucmg hop ¢o tir 02 ung ctr vién trd 1én dat cung 56 phiéu
bdu nhu nhau cho thanh \flen cudi cung ctia Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong
sd cac ung ctr vién c6 sb phiéu bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy dinh tai

quy ché bau ctr hodc Diéu 1é cong ty.

5. Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri;

a. Dai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong truong
hop sau day:

- Khong co du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 ctia Luat Doanh
nghi¢p

- Co don tur chure va duoc chép thuan;

- Truong hop khéc quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

b. Pai hoi ddng cb dong bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj trong trudong hop
sau day:

- Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc,
trir truong hop bat kha khang;

- Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

c. Khi xét thiy cn thiét, Pai hoi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
ddng quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudong hop quy
dinh da néu trén.
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d. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong dé bau b6 sung thanh
vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:
- S thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so voi s6 quy dinh ta1

Piéu 1¢ cong ty. Trudng hop nay, Hoéi dong quan trj phai triéu tdp hop Dai hoi ddng co
dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s thanh vién bi giam qua mot phan ba;

- S6 luong thanh vién doc lap Hoi dong quan tri giam xubng, khong bao dam ty
1 theo quy dinh tai diém b khoan 1 DPiéu 137 cta Luat Doanh nghiép;

- Tru truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hi dong cb dong
bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri d4 bi mién nhiém, béi nhiém tai
cudc hop gan nhét.

6 Théng béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri: Viéc
bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Dai hoi ddng cb dong quyét
dinh hodc do thanh vién Hoi déng quan tri bi mat tu cach thanh vién theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh nghiép va Diéu l¢ Cong ty phai dugc thong bao
cho céc c6 dong va cong b thong tin theo quy dinh ctia phap luat vé cong b thong tin trén
thi truong chung khodn va Diéu 1é Cong ty.

7. Céch thtrc gi6i thiéu ing vién thanh vién Hoi dong quan tri: Truong hop so luorng
Ung cu vién Hoi déng quan tri thong qua dé ctr va tmg ctr van khong du so luong can thiét
theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi dong quan tri dwong nhiém
glO’l thiéu thém g ctr vién hodc td chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu ¢ cong ty. Viéc Hoi
dong quan tri g101 thiéu thém ung ctr vién phal dugc cong bd 1o rang trude khi Pai hoi
dong cb dong biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia phéap luat.

8. BAu, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dong quan tri: Chu tich Ho1 dong quan
tri do Hoi dong quan tri bAu, mién nhiém, bii nhiém trong s6 céc thanh vién Hoi dong quan
tri; dong thoi quyet dinh ctia Hoi déng quan tri duoc thong qua bang biéu quyét tai cude
hop, lay ¥ kién bang van ban hodc hinh thire khac (néu co) theo Piéu 1¢ Cong ty.

Piéu 9. Thu lao va lgi ich khic cia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cong ty co quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két
qué va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc huong thu lao cong viéc va thudng. Thu lao
cong viéc duoc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi
ddng quan tri va mirc thu lao moi ngay Hbi ddng quan tri du tinh murc th lao cho ting
thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Téng murc thit lao va thudng cta Hoi ddng quan trj do
Dai hoi dong c6 dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

3. Thu lao cua tung thanh vién Hoé1 dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh cua phéap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién
thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hing nim cta Cong ty va phai bdo cdo Dai hoi
dong ¢ dong tai cude hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri ndm gitt chirc vu didu hanh hodc thanh vién Hoi
ddng quan trj lam viéc tai cac tiéu ban cta Hoi dong quan tri hodc thyuc hién nhiing cong
viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong ctia mot thanh vién Ho1 dong quan tri, cO
thé dugc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo tirng lan, luong, hoa
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héng, phan trim loi nhudn hodc dudi hinh thirc khéc theo quyét dinh cua Hoi déng quan
tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai,
dn, & va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho dé phai chi tra khi thuc hién trach nhiém
thanh vién Hoi déng quan tri cta mmh bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc t6i
tham du céc cudc hop Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri hodc cac tiéu ban ctia Hoi

déng quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri co thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi ¢6 su chdp thuan cta Dai hoi dong c6 dong. Béo hiém nay khong bao gdm bao hiém
cho nhitng trach nhiém cua thanh vién Hoi déng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap

ludt va Diéu 1& cong ty.

Pidu 10. Trinh tw va thi tuc td chirc hop Hoi dong quan tri

1. S6 lugng cude hop tdi thiéu:

Ho6i dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1dn va c6 thé hop bét thuong.

2. Céc trudng hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thuong: Chu tich Hoi
dong quan tri triéu tp hop Hoi ddng quan tri trong truong hop sau day:

a) Co d& nghi cta Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri;

b) Co d& nghi ctia Tong Giam dbc hodc it nhit 05 nguodi quan ly khéc;

¢) C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Cac truong hop khac (néu co).

3. Thong bdo hop Hoi dong quan tri:

a) Cha tich Hoi dong quan trj pha1 tridu tap hop Hoi déng quan tri trong thoi han 07
ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé ngh1 quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop
khong tri¢u tap hop Hoi ddng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi ddng quan tr1 phai chiu
trach nhiém vé nhiing thiét hai xdy ra déi v6i Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé
Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri.

b) Chi1 tich Hoi dong quén tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai guri
thong bdo moi hop chdm nhat 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay hop Thong bao moi hop

phai xéc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cdc van dé thao luan va quvet
dinh. Thong bao moi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét

ctia thanh vién.
Théng bdo moi hop Hoi dong quan trj ¢6 thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax,

phuong tién dién tor hodc phuong thirc khac do Diéu 1¢ cong ty quy dinh va bao dam dén
duoc dia chi 1ién lac cua tung thanh vién Hoi dong quan tri duge ding ky tai Cong ty.

4. Quyén du hop Hoi déng quan trj clia thanh vién Ban kiém soat: Chu tich Hoi
ddng quan tri hodc ngu’m triéu tap gtri théng bdo moi hop va cac tai liéu kem theo dén cac
thinh vién Ban Kiém soat nhu ddi voi cac thanh vién Hoi ddng quan tri. Thanh vién Ban
Kiém soat c6 quyén du cac cude hop Hoi déng quan tri; c6 quyén thao luan nhung khong
duoc biéu quyét.

5. Piéu kién t6 c,huc hop Héi dong quan tri: Cudc hop Hoi dong quan tri dugc tién
hanh khi ¢6 tir 3/4 tdng sd thanh vién trd 1én du hop. Trudng hop cude hop duge triéu tap
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theo quy dinh tai khoan nay khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc trigu
tap lan thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay dLr dinh hop lan tht nhit. Trudong hop
nay, cudc hop duoc tién hanh néu ¢ hon mot nira s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

6. Cach thuc biéu quyét: Thanh vién Hoi dong quan trj dugc coi la tham du va biéu
quyét tai cudc hop trong truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho nguoi khéc dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Diéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hogc hinh
thure dién tir khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tur.
Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, ph1eu biéu quyét phai

du’ng trong phong bi dan kin va phai dugc chuyen dén Chu tich Hoi dong quan tri chim
nhét 1a 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc m¢ trude su ching kién ctia

tat ca nhitng nguoi du hop.
7. Céch thic thong qua nghi quyét cua Hoi d@)ng quan tri: Nghi quyét, quyét dinh
‘cua Ho1 dong quan tri dugc thong qua neu duoc da s6 thanh V1en du hop tan thanh; trudng
hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cung thugc vé phia co y kién ctia Chu tich

Hoi dong quan tri.

8. Viéc uy quyen cho nguoi khac du hop cta thanh vién Hoi dong quan tri: Ihanh
vién phai tham du day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugc uy quyen cho
nguoi khac du hop va biéu quyét néu duoc da sé thanh vién Hoi déng quan tri chép thuan.

9. Lap bién ban hop Hoi ddng quan tri: Cac cudc hop Hoi ddng quan tri phai dugc
ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va luu gilt dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai
lap bing tiéng Viét va co thé lap thém bing tiéng nudc ngoai, bao gbm cac ndi dung chu

yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b)  Thoi gian, dia diém hop;

c) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duoc uy quyén du hop va céch
thirc du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va Iy do;

d) Vén dé dugc th_ao luédn va biéu quyet tai cudc hop;

e) Tém tét phat biéu y kién cta tirng thanh vién du hop theo trinh tu dién bién
cua cudc hop;

2) Két qua biéu qﬁyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 y kién;

h) Vén dé da duogc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua tuong Gng;

i) Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay.



10 Truong hop chu toa va/hodc thu ky tu chéi ky Bién ban hop Hoi déng quan tri
nhung néu duge tAt ca thanh vién khéc ctia Hoi dong quan tri tham du hop ky va co day du
ndi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 9 Diéu nay thi bién ban

nay c6 hiéu luc.

11. Thong béo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri: Cong bé thong tin theo
quy dinh vé cong bo thong tin doi véi Cong ty dai ching tai Thong tu 96/2020/TT-BTC
ngay 16/11/12020 ctia B Tai chinh hudng dan cong bo thong tin trén thi truong chimg
khoan.

Piéu 11. Lwa chon, bé nhiém, mién nhiém Ngudi phu triach quén tri cong ty

1. Tiéu chuan ctia Nguoi phu trach quén tri cong ty: Nguoi phu tréch quan tri cong
ty khong duoc dong thoi lam viée cho 0 chie kiém todn duge chap thuan dang thuc hién
kiém toan céac béo cdo tai chinh ctia Cong ty.

2. Viée bd nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty: Hoi ddng quan tri cua Cong ty
phai bo nhiém it nhat 01 nguoi phu trach quan tri cong ty dé hd tro cong tac quan tri cong
ty tai doanh nghié¢p. Nguoi phu tréch quan tri cong ty ¢6 thé kiém nhi¢m lam Thu ky cong
ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghi€p.

3. Céc truong hop mién nhiém Nguoi phu trach quan tri céng ty: Hoi dong quan tri

c6 thé bai nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty khi can nhung khong tréi
v6i cac quy dinh cta phép luét vé lao dong.
- 4. Thong bao bo nhiém, mién nhlem Ngudi phu trach quan tri cong ty: Céng ty phai
t6 chuc thong béo vé viée bo nhiém, mién nhiém Nguoi phy trach quan tri Cong ty cling
nhu thue hién cdng bd thong tin theo quy dinh cua phap ludt chung khodn, cdc quy dinh
ctia phap luat va biéu 1¢ Cong ty.

5. Quyén va nghia vu cia Ngudi phu trach quan tri cong ty.

a) Tu van Hoi déng quan tri trong viéc td chire hop Pai hoi dé)ng cd dong theo quy
dinh va céc cong viéc lién quan gilta Cong ty va co dong;

b) Chuén bi cac cudce hop Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi déng cd
dong theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

c) Tu van vé thl tuc ctia cac cude hop;

d) Tham du cac cudc hop;

d) Tu van thu tuc l4p cdc nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phtt hop vé6i quy dinh
cua phap luat;

¢) Cung cip cic thong tin tai chinh, bin sao bién ban hop Hoi df‘)llg quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién Héi dong quan trj va thanh vién Ban kiém sodt;

g) Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong b thong tin ctia Cong
ty;

h) La diu mdi lién lac v6i cc bén co quyén loi lién quan;

i) Bao mat thong tin theo céc quy dinh cua phép luat va Diéu 1¢ cong ty;

k) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1& cong ty.

IV. BAN KIEM SOAT
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Pidu 12. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém ctia thanh
vién Ban kiém soat.

Ban kiém soat c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh nghiép
va cac quyen, nghia vu sau:

1. D& xudt, kién nghi Dai hoi ddng cb dong phé duyét danh sich t6 chire kiém toén
duge chip thuan thuc hién kiém todn Béo cdo tai chinh cua Cong ty; quyét dinh t6 chuc
kiém toan duoc chap thuan thuc hlen kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai mién kiém toan
vién dugc chap thudn khi xét thay can thiét.

2. Chiu trach nhiém trudce cb dong vé hoat dong giam sat ctia minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, viéc tudn thu phap luat trong hoat dong
ctia thanh vién Hoi déng quan tri, Tong Giam doc, ngudi quan ly khac.

4. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc va co dong.

5. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Diéu 1¢ cong ty

“cia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm ddc va nguoi didu hanh khac cua doanh

nghiép, Ban kiém soét phai thong bao bang van ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48
gio, yéu ciu ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dut vi pham va cé giai phap khic phuc hau

qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Dai hoi dong c6 dong
thong qua.

7. Bao céo tai Dai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dmh s0
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu
cua Ludt Chuing khoan.

8. Co quyén tiép can ho so, tai liéu cua Cong ty luu gitt tai tru s¢ chinh, chi nhanh
va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cta ngudi quan ly va nhan vién cua
Cong ty trong gid lam viéc.

9. C6 quyén yéu cau Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Gidm
dbc va ngudi quan ly khac cung cép day du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong
tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

10. Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luét va Diéu 1¢é nay.

Piéu 13. Nhiém ky, so lwgng, thanh phan o cAu thanh vién Ban kiém sost

1. Nhiém ky, s6 lu’ong, thanh phan, co cAu thanh vién Ban Kiém soat: S6 lugng
thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty la tir 03 dén 05 nguoi. Nhiém ky cua Ban kiém soét

1a 05 ndm. Nhiém ky cua thanh vién Ban klem soat theo nhi¢ém ky cua Ban kiém soat va
khéng qua 05 ndm, co thé dugc bau lai v6i $6 nhiém ky khong han ché.

2. Tiéu chuin va dleu kién cla thanh vién Ban Kiém soat: Thanh vién Ban kiém
so4t phai dép ung céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 169 Luat Doanh
nghiép va khong thudc céc trudong hop sau:

a) Lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

b) La thanh vién hay nhin vién ctia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan
c4c bao cdo tai chinh ctia cong ty trong 03 nam lién trude do.
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3. Dé ctr, Gmg cir thanh vién Ban kiém soét:

a) Viéc ing cur, dé cir thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién twong ty quy dinh
tai khoan 3 Dicu 8 Quy ché nay.

b) 111.1’0’11g hop sO hrorng cac rng vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va ting clr
. hong da m luong can thiét, Ban klem soat duong nhi¢ém co thé de cir thém ung vién hodc
_!\to chuc de cu theo quy dmh tai Dicu le cong ty, Quy che noi bo ve quan tri cong ty va Quy
" ché. hoat dong cua Ban kiém soat. Vlec Ban kiém soét duang nhiém g101 thiéu thém ung
vién phal duge cong bd rd rang trude khi Dai hoi déng cb dong biéu quyét bAu thanh vién
Ran kiém sodt theo quy dinh ctia phap ludt.

4. Céch thire bau thanh vién Ban Kiém soat: Viéc bicu auyét bau thanh vién Ban
kiém sodt phdi thuc hién theo pbuong thuc bau don phiéu, theo d6 mol cb dong co tong sb
phiéu biéu qQ iyét tuong ung voi tong, s6 ¢b phan s& hitu nhan véi s6 1hanh vién duge bau
cia Ban kiém sodt Va cb dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong s6 phiéu bau ctia minh
cho mot hode mot s6 img cu Vlen Nguoi trung ctr thanh vién Kiém sodt vién duge xéc dinh
theo s L,o phlw de tinh tr cao xudng thip, bat ddu tir ung cilr vién cé s6 phiéu bau cao 11hat
cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Piéu 1é cong ty. Tumno hop c6 tir 02 Lrng cu
vién trg lén dat cung s6 ph1eu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing ctia Ban kiém soat
thi s& tién hanh bau lai trong sb cac Gmg clr vién co s6 phiéu bau ngang nhau hodc lya chon
theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau curhodc Dicu 1€ cong ty.

5. Céc truong hgp:mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat;

~a) Tharh vién Ban Kiém sodt bi'miéﬁ nhiém trong cac truong hop sau:-
- K :0ng con di tiéu chudn va dleu k1en lam thanh vién Ban kiém soat theo cruy
divh 11 Lhom 2 chu nav
S & don tur. clﬂm va duoc chap thuan

b) Thank vién Ban kiém soat bi bai nhiém trong cdc trudnug hop sau:

- th)n g hoan thanh nhiém vy, ¢ong viéc duoc phan cong;

- Khong thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trur treong
hop i hat kha Khamz,

- Vipham nhiéu lan, vi pha*n nghiém trong nOhla vu cua thanh vién Ban kiém
304t theo quy dink ciia mlaf Doanh ngh'ep va Piéu 1é cong ty,

D 'I‘ri.i‘é}'zw hop knac theo aghi quvet Dai hoi dong cb déng.
6. Thong bao vé bau mlen nhié¢m, bai nhi¢m thanh vién Ban Kiém soat: Viée béu,
mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém scat do Pai hoi dong cd dong quyet dinh hodc
do thanh vién Ban kiém sodt bi mét tu cdch thanh vién theo quy ¥ » dinh tai Didu 159 Luét
Dioanh nghiép va Dicu 1¢ Cong. ty phai (hmc thong bdo cho.cac c¢b.déng va cong 7 b thong
tin theo quy dmh cua phap luat ve cong bé thong tin trén thi truong ching khoan va Bleu
1é ’I ng ty.
7. ilen ]uong va quy Ln loik hac cua 1hanh vién Ban kiém sodt.

. a) . Thanh vién Ban, kiém som daoc ua uen lucmg, thu lao, thuong va loi ich khac
theo q\wct dinh cha Dai héi ddng ¢6 don g Pai hoi ddng ¢6 dong quyét dinh tong muc tién
lreng, thit lag, thl.mng,, !(_)! ich khdc va ngdn sach hoat dong hanp nam ctia Ban kiém soat.
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b) Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toén chi phi an, ¢, di lai, chi phi st dung
dich vu tu van doc 1ap v&i mirc hop ly. Toéng murc thu lao va chi phi nay khong vuot Liua
téng ngan séch hoat dong hang nim cua Ban kiém soat da duoc Dai hoi dong cd dong chép

thuan, trir truong hop Pai hoi ddng co dong c6 quyét dlnh khac

¢) Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luét vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh
khac ctia phép luat c6 lién quan va phai duge lp thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh

hing nim ctia Cong ty.
V. TONG GIAM POC
Pidu 14. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Téng Giam dbc
1. Téng giam dbc 1a ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua cong ty;
_chiu sy glam sat cia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan tri va trude
phap luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.
2. Tong Gidm déc c6 quyén va nghia vu sau day:
a) Quyét dinh cic vén d lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay cta Cong
ty ma khong thudc thAm quyén cua Hoi ddng quan tri;
b) T6 chtre thue hién céc nghi quyét, quyét dinh cua Hoi déng quan tri;
c) T6 chure thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ctia Cong ty;
d) Kién nghi phuong én co chu té chuc, quy ché quan ly ndi bd ctia Cong ty:
d) BO6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan ly trong Cong ty, trir cac
chitc danh thudc thim quyén ctia Hoi ddng quan tri;
¢) Quyét dinh tién luong va loi ich khéc dbi véi ngudi lao dong trong Cong ty, ké
ca nguoi quan ly thudc thAm quyén bd nhiém cua Téng Giam dbc;
g) Tuyén dung lao dong;
h) Kién nghi phuong an tra b tire hodc xtr 1y 16 trong kinh doanh;
i) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1¢ cong ty va nghi
quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.
Diéu 15. B6 nhiém, mién nhi¢m, ky hop ddng, chAm dirt hop ddng doi veoi Tong
Giam doc g ‘
1. Nhiém ky cua Tong Giam dbc khong qua 05 nam va co thé du’oc bd nhiém lai véi
s6 nhiém ky khong han ché. Tong Giam dbc phai dép ung céc tiéu chun, diéu kién theo
quy dinh ctia phap luét va Dleu 1€ cong ty.

2. Hoi dong quan tri bd nhiém mot thanh vién H01 dong quan tri hodc thué nguorl
khéc lam Téng glam d6c. Hoi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém Toéng Giam déc khi da s6
thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyet du hop tdn thanh va bd nhiém Téng

" Giam dbc mai thay thé. ‘
3. Hoi dong quan tri hop va ra quyét dinh b nhlem mlen nhiém Tong Glam ddc
theo quy dinh tai Diéu lé Cong ty.

a) BO nhiém, ky hop déng lao dong voi Tong Giam dbc: Tong Gidm doc la thanh
vién Hoi déng quan tri (duge Hoi dong quan tri bo nhlem mot nguoi trong s6 ho) hodc
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dugc thué theo hop dong lao dong. Chu tich Hoi dong qua tri khong duoc kiém Téng Giam
dbc Cong ty theo Piéu 1¢ Cong ty va phap ludt quy dinh dbi vai Cong ty dai ching.

b) Mlen nhiém, chdm dut hop dong lao dong véi Téng Gidm ddc: Hoi dong quan
tri ¢ quyén mién nhiém, chidm dut Hop dong lao dong véi Tong Giam déc; dong thot
quyet dinh cua Hoi dong quan tri dugc thong qua bang biéu quyét tai cudc hop, ldy ¥ kién
bang vin ban hoac hinh thtrc khac (neu c6) theo Piéu 1& Cong ty.

b) Thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dut hop dong doi véi
Téng Giam ddc: Cong bd thong tin theo quy dinh ve cong bd thong tin dbi véi Cong ty dai
chung tai Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/12020 cua Bo Tai chinh huéng dan cong

bé thong tin trén thi truong chimg khoan.

d) Tién luong va lgi ich khéc cua Téng Giam déc: Tong Giam ddc dugce tra luong
va thudng. Tién luong va thudng cua Téng Giam déc do Hoi dong quan tri quyét dinh.

VI. CAC HOAT PONG KHAC

Dicu 16. Phéi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong
Gism doc

|. Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bdo mai hop, ghi bién ban, thong bao két qua
hop gilta Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam dde:

a) Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngum triéu tap pha1 gui thong bao moi hop va
¢ac tai liéu kem theo dén cac thanh vién Ban kiém soét va long Giam dbc nhu dbi voi
thanh vien:Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc khong phai l

tharh vién £6i dong quan tri ¢6 quvcn du cdc cude hop cua Hoi ddng quan tr, c6 quyén
théo tudn nhung khéng dugc biu quyét.

Trudng Ban kiém soét cir thanh vién cia Ban tham du cdc cuge hop cua Hoi déng
quan {rl.

T6 ong Giam dbc cé thé truc tiép hoidc cir thanh vién khac ctia Ban Téng Giam doc

tham du cac cudc hop cua Hoi dong quan trj, thanh vién Ban kiém soat va thanh vién Ban
Téng Giam doc du hop ¢6 6 thé tham gia thdo ludn, nhung khong tham gia biéu quyét.

Chu tich Hoi dong quan tri sé ¢ vin ban thong bao két qua cudc hop nay cho
huong Bm kiém soat hodc va fong Giam doc trong thorl gian bay (07) ngay, ké tir ngay

,x,l thUo UlO\, hop Hm dong quan ¢

b) I\hl cAn t thi t fmoug Ban kiém soat co the moi mot 0 hc‘tnh vién Hoi dongb
guan tu vé thaph vién Ban Téng Gidm doc tham gia cude hop cua Ban kiém soat dé thao
bf"i Ve 'nhiing van dé lién quan. Thu méi ¢o day du ndi dung cin thiét, duge chuyén dén
nguoi duge moi it nhat ba (03) ngdy trwde cude hop. T ruong Ban kiém soat s& cé vén ban
thong bao kci qua cudc hop cho Hoi dong quan tri va Toéng Gidm dbc trong thoi gian bay
(O7) ngay, k & tir ngay- iét thic cude hop o

c) Khi cin 1hlof ‘Giam déc co thé moi mét s6 thanh vién Hoi dong quan tri va
Trudng Ban’ kiém soat tham gla cic cude hop cua Ban T6 ong Giégm déc. Thu moi co day da
1oF dung can thiét, duoc chuyén dén ngum duge moi it nhat ba (03) ngay trudc cude hop.
Tdng Giam ddc & co.viin ban thong béo két qua cudc hop cho Chu tich Hoi ddng quan tri
v Truong Ban kiém sodt trong thoi gian bay (07) ngay, ké tir ngay két thuc cugc hop..



2. Théng béo. ngh1 quyeL myet dinh cua Hm dong quan tn cn,
Ngu%o; qv’m tri Co Cong t y/ Thu ky Céng ty ¢ tréach nhiém gui ban sao ¢
dinh cta Hoi déng quan trj cho Truong Ban k‘c‘n SOC.. (U ong thoi }

kiém sodt thue hién nhiém vu ctia minh.

3. Thong bao nghi quyét, quyét dinh clia Hoi ddng quan tri cho Téihg qlhn dbe:
Ngwoi guén tri Cong ty/ Thu ky Ccng ty ¢6 trach nhiém giri ban sao cdc ngniq uyct GU

aA
s 2

dich cta Hot ddng quan i cho Téng Gidm dde “trong thoi han 10 ngay) 4¢

i v

d6c Cong ty thuc hién nhi¢ém vu ctia minh.

LA

4. Céc truong hop Tong Giam doc va Ban kiém, soat & nghi widu .ﬁg, bap EE
quén tri va nhiing van dé can xin y kién Hoi dong quan tri T

A
N -—,»‘.’-

a) Cha tich Hoi dong quén tri pl ai tricu tap ho,) Ho dong quan tri ki ¢¢ 3w
cac trudmg hop sau dy: : .

. Codé nghi cua da so thanh vién Ban kiém soat;

- C6 dé nghi ctia Téng Gidm doc hogc it nhat ba (03) nguci quan ly khac.

b) Bé nghi phai dugce 14p thanh van ban, trong d6 néu rd muc dich, van d¢ cén thao
ludn va quyét dinh thudc thdm quyén ctia Hoi dong quan tri.

) Chu tich Hoi dong quan tri phai tri¢u tdp hop Hoi d‘ong quan é. ri trong thoi ki
ngay, ké tlr ngay nhén dugc dé nghi quy dinh tai Khoéz chu nay. Trudmg hop Chi
Hoi dong quan tr khong triéu tao hop Hoi déng quan trj theo d2 nghi thi Ch tich ch 161 don g
quau tri phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra d6i voi Cong ty: noué dé nghi ¢o

quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi déng quan tri. ’

5. Bso cdo ctia Téng Giam doc véi Hoi ddng quan tri vé viéc t‘u.c hién “';.Nn, Vi va
quyén han dugc giao: ’ o

a) Tong Giam dbc chiu tr 4ch nhiém bdo cdo bang vin ban cho Hoi dong quén trj vé
viéc thu h1en nhiém vu va quyén han duoc giao, theo dinh ky (quy, 06 thang, nam). hodc

khi c¢6 yéu cau.

b) Kh1 can thiét, Hoi dong quan tri co quyen théng qua truyén dit cia Téng Giam

A

dée) yeu cau cac thanh vién Ban Tong Giam dbc va trudng, pho phong ban Céng ty béo
c4o vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugce giao.

6. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van d& uy quyén khdc cda Hoi dong
quan trj doi voi Tong Gidm déc' :

a) Pinh ky (quy, 06 Lhang, nam), Téng Giam doc pha1 t6 chire hoo Ban Térg Gidm
déc dé kiém diém, danh gia viéc thue hién cac nghi quyét clia Hoi ddng quén tri.
7 b) Bién ban hop phai luu trit, lam co 86 trich dan, dua thong tin vao céc bao cdo clia

Ban Tong Gidm déc. ¢

7. Céc vén dé Tong G1am dbc phai béo cdo, cung cép thong tin va cach thic thong

bao cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat:

a) Két qua thuc hién cac ngh1 quyét ctia Hoi dong quan tri va Dai hoi dong c6 dong;
ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu Cua Cong ty; ke hoach kinh doanh hang nam da
duoc Hoi dong quan tri va Dai hoi dong cd dong thong qua.

22



b) Béo cao hoat dong diéu hanh Cong ty, trong do cung cép chi tiét tinh hinh t6 chtic
va hoat dong cua Cong ty.

c) Vao ngay 31 thang 10 hang nam, Tong Gidm dée pha1 trinh Hoi dong quan tri
phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh ké tiép.

d) Bé xuét nhirng bién phéap nang cao hoat dong va quan ly ctia Cong ty.

e) Kién nghi sb luong nhan sy quan ly, cac chuce danh khéc ma Cong ty can tuyén
dung dé Hoi dong quan tr1 bd nhiém hodc mién nhiém khi can thiét, nhdm 4 ap dung cac hoat
dong cling nhu cac co cAu quan ly tbt do Hoi ddng quan trj dé xuét, va tu vén dé Hoi dong
quan tri quyét dinh chinh sach vé cong tac nhan su quan ly.

f) Tham khao y kién ctia Hoi ddng quan tri dé quyét dinh s6 luong ngudi lao dong,
chinh sach va cac diéu khoan khac lién quan dén hop ddng lao dong.

g) Chuan bj va d¢ trinh dé Hoi dong quan tri thong qua cac ban du toan dai han,
hang nam va hang thang phuc vu hoat dong quan ly cua Cong ty theo ké hoach kinh doanh.

h) Tht ca thong tin, bdo céo déu duoc thuc hién bang van ban chuyen dén Chu tich
Hoi dong quan tri va Truéng Ban kiém soét.

8. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat gitta cac thanh vién Hoi dong
quan tri, cac thanh vién Ban Kiém so4t va Téng Giam dbc theo cac nhiém vu cu thé ctia
cac thanh vién néu trén.

a) Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Tong Gidm déc thuong

xuyeén trao " dbi trong cong vi€c va cung cap thong tin qua lai theo tinh than hop tac, ho tro,
tai thuén 101 cho nhau lam viéc theo ding Piéu 1&, quy ché 1am viéc va ké hoach hoat dong

chung.
b) Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng Gidm déc khong can thi€p vao cong
viéc diéu hanh theo hé thong chirc nang nhiém vu khéc nhau ctia mdi to chiec.

c) Truong hop cép bach, céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban Tong
Giam ddc c6 thé thong tin ngay (bang gap go, dién thoai, email) cho Chu tich Hoi dong
quan tri hay Truong Ban kiém soét hay Tong Giam déc hay ca ba ngudi dé duoc giai quyét

hi¢u qua.

Piéu 17. Quy dinh vé danh gia hang nim dbi véi hoat dong khen thwo’ng va ky
luét d6i voi thanh vién Hji dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dobc

va cac nguoi diéu hanh doanh nghiép khac
a) Banh gia hoat dong déi voi thanh vién Hoi déng quan tri, nhan sy quan ly:
- Hang nam, cin ct vao chirc nang, nhiém vu dugc phéan cong, Hoi dong quan tri t6

chie danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu phan cong ctia ting thanh vién Hoi dong quan
tri va Téng Giam déc, Ké toan truong.

- Téng Giam dbc chu tri cong tac danh gia nhan sy quan ly tur truong, pho phong,
ban Cong ty trén co s& cdn clr vao quy ché hoat dong cua Cong ty va két qua hoat dong
hang ndm cua timg b phén va cua toan Cong ty dé phan loai danh gia mirc do hoan thanh

nhiém vu.

b) Khen thuong:

23




- Hang nam, cin ct vao nghi quyét Dai hoi dong cb dong quyet dinh mtrc khen
thudng dbi véi Hoi dong quan tri va by may diéu hanh, Hoi dong quan tri quyét dinh ty 1¢
phan phéi gitta Hoi ddng quan tri va bd may diéu hanh. ;

~ - Ché do khen thuorng bang tién va/hodc bing cb phiéu theo chucmg trinh lua chon
cho cong nhan vién (néu co).

- Nguon kinh phi khen thuéng dugc trich tir quy khen thudng ctia Cong ty, quy khen
thuéng clia ban quan 1y didu hanh khi dat va vuot ké hoach lgi nhuén.

- Murc khen thudng: Cén cur vao tinh hinh thue té cua ting nim dé xay dung muc
khen thudng cu thé.

¢) Xu ly vi pham va ky luat:

- Hang nam, can cir vao két qua dénh gia hoat dong san xudt kinh doanh dé x4c dinh
murc d6 ky luat, hinh thirc ky luat theo quy dinh ctia phap luat va cac van ban ctia Cong ty.

- Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va nhan su quan ly khong hoan thanh nhiém
vu ctia minh v&i su cén trong, man cdn va ndng lyc chuyén mon s€ phai chiu trach nhiém

vé nhitng thiét hai do minh géy ra.

- Thanh vién Hoi ddng quan trj, Téng Giam ddc va nhan su quan ly khi thuc hién
nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luét va quy dinh Cong ty, thi tuy theo murc
d6 vi pham ma bi xit ly ky luat, xt phat hanh chinh, hodc truy ctru trach nhiém hmh su
theo quy dinh cua phap luat. Truong hop gdy thiét hai dén loi ich cta Cong ty, cb dong
hodc nguoi khéc thi bdi thuong theo quy dinh cta phép luét.

VIL PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18: Diéu khoan thi hanh

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt, Ban Téng Giam ddc, cac cb dong
va can bd, nhan vién ctia Cong ty c6 trach nhiém tuan thu Quy ché nay.

Diéu 19. Hiéu lyuc thi hanh

Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty Cong ty cb phan PIV bao gbém 07 muc, 19 diéu
va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 07 thang 05 nam 2024.

PONG QUAN TRI

CONG TY
COPHAN

VU MANH HUNG
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