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CONG TY CO PHAN CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THONG NHAT Doc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 54 /QD-HPQT Trang Bom, ngay M thang 6 nim 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Cong b6 théng tin Céng ty Co phan Thong Nhit

HOI PONG QUAN TRI _
CONG TY CO PHAN THONG NHAT

- Cén ¢t Luét Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Can cr Luét Chimg khoén ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can ctr Nghi dinh sé 155/2020/ND'-CP\ ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mét sé diéu cta Luat Chumng khoan,

- Can ctr Diéu 1¢ t6 chire va hoat dong Cong ty Cé nhan Théng Nhé;

- Cén ctr chirc nang, nhiém vu va quyén han cia Hoi dong Quén tri.

QUYET PINH
. }‘)_ié“:i_l_: Ban hanh Quy ché céng b thong tin Cong ty cb phan Théng

Nhat gom 3 Chuong, 12 Diéu va 3 Phu luc.

Bicu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky ban hanh, thay thé Quy
trinh c6ng b6 thong tin ndi bd Cong ty c¢d phan Thong Nhat ngay 30/03/2011.
_ Diéu 3: Thanh vién Hoi déng Quan tri, Ban Kiém So4t, Ban Téng Gidm
doc, Trudng cac phong Ban chiic ning, don vi truc thudc va céc ca nhén co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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Chwong I. QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé& viéc cong bb thdng tin cua Cong ty trén thi truong chirng khodn
Viét Nam. Déng thoi, quy dinh viéc phéi hop gitra cac don vi truc thude, cac Pl’lbng ban, ca
nhan thudc Cong ty va céc ddi tuong khac trong viéc thuc hién nghia vu cong bo thong tin.
2. Déi twong dp dung
a) Nguoi cong b théng tin.
b) Cac phong ban lién quan gdm:
- Phong Hanh chinh - Téng hop
- Phong Péu tw Kinh doanh
- Phong Tai Chinh - K& todn
c¢) Ngudi ndi b, ngudi cé lién quan cia ngudi ndi bd, cd déng 16n, nhém ngudi cé lién

quan nim giit tir 5% trd 1én sé ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.

Piéu 2. Tai liéu tham khio

- Cin cir Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

- Can ctr Luat Chimg khoén s 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019;

- Can ctt Nghij dinh sb 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cua Luat Ching khodn;

- Cin ct Théng tu sé 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nim 2020 cta B¢ Tai chinh
huéng dn vé viéc cong bd thong tin trén thi truong chitng khoan;

- Can ctr Quyét dinh s6 450/QD-UBCK cuia Uy ban Chitng khodn Nha nu6c ban hanh Quy
ché sir dung Hé thong cong bd thong tin cua Uy ban Chimg khodn Nha nuéc ngay 14
thang 07 nam 2021;

- Cian ctr Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 21/QP-SGDVN ngay 21 théng 12 nim 2021;

- Cin ct Quy ché niém yét va giao dich ching khoén niém yét ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 17/QD-HDTV ngay 31 thang 3 nim 2022 ciia Hoi ddng thanh vién S& Giao dich
Chimng khoan Viét Nam;

- Cin cir Diéu 18 va Quy ché noi by vé quan tri Cong ty.

Piéu 3. Cic chir viét tit

- Congty : Cong ty Cb phan Théng Nht

- UBCKNN : Uy ban Chiing khoén Nha nudc

- IDS : Hé thng cong b thong tin cia UBCKNN

-  SGDCK/HNX : S& Giao dich Chung khoan Ha N6i

- CIMS : Hé thdng quan ly théng tin cong ty clia S& Giao dich Chimg khoan
Ha Noi

- VSDC : Téng cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam

- TTCKVN : Thi truong Chimg khoan Viét Nam

- CBTT : Coéng b théng tin

- HDQT : Hoi dong Quan tri
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- BKS : Ban Kiém soat

- TGP : Téng Giam dbc

- KTT : Ké toan truong

- BCTC : Béo cdo tai chinh

- CPL . Cb dong 16n

- CPQ : C6 phiéu quy

- DHDCD : Pai hdi dong c6 dong

- GCNDKDN : Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép
- CTBbC : Cong ty dai chung

- NNB : Nguoi ndi b

- NCLQ : Nguoi c6 lién quan

Piéu 4. Giai thich tir ngir

1. Ngwoingi bg cua Cong ty la:

— Chu tich Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi déng quén tri, nguoi dai dién theo phap luét,
Téng gidm déc (Gidm déc), Pho Tdng gidm déc (Phé Gidm dbc), Gidm dée tai chinh, Ké
toan trudng va céc chitc danh quén ly twong duong do Pai hoi ddng c¢b dong bau hodc Hoi
dbng quan tri bd nhiém; )

—  Trudng Ban kidm so4t va thanh vién Ban kiém soét (Kiém soét vién), thanh vién Ban kiém
toan ndi bo;

— Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, nguoi dugc iy quyén cong bd thong tin

2. Ngay cong bé thong tin 1a ngdy théng tin xuét hién trén mot trong cac phuong tién cong bd
théng tin quy dinh tai Didu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé thong tin 1a ngdy ghi fax, gl qua thu dién tir, ngay thong tin
duoc tiép nhén trén hé thong cong bd théng tin cia UBCKNN, phuong tién cong b thong tin
cia SGDCK HN hoic ngay UBCKNN, SGDCK HN nhéan dugc van ban béo céo tiy theo thoi
diém nao dén trude. :

4, D6i voi tai liéu dudi dang vin ban: Vin ban hop 1€ 1a ban chinh hogc ban sao hop 1€. Yéu cau

cua vin ban hop I¢:

— D&i v6i vin ban ctia ca nhan: Vin ban c¢6 ho tén va chit ky ctia ca nhan.

— Péi véi van ban ctia td chire: Van ban ¢6 xac nhan cta ngudi c6 thim quyén bao gbm: ho
tén, chitc vu, chir ky cia ngudi c6 thAm quyén, déng dau (néu co).

5. Ban scan viin ban ding CBTT phai c6 dy di ndi dung theo quy dinh déi véi vin ban hop 1&.

6. Ditliéu dién tir ding CBTT 1a dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang
ma Unicode).

7. Nguoi cong bo thong tin 1a nguoi dai dién theo phép luét cua cong ty hodc ngudi duge uy
quyén cbng bd thdng tin. Ngudi dai dién theo phéap luat ctia cong ty phai chiu trach nhiém vé
tinh chinh xac, kip thoi va diy du vé thong tin do ngudi dugc uy quyén cbéng bd théng tin
cong bb.

8. Nguoi cé lién quan [714 ¢4 nhan, té chirc ¢6 quan hé véi nhau trong cac truong hop sau day:

a) Doanh nghiép va nguoi ndi by ciia doanh nghiép do;

[ ] Theo quy dinh tai Diéu 4 Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 ngiy 26 thing 11 nim 2019
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b) Doanh nghiép va té chirc, c4 nhan s& hitu trén 10% sb b phiéu c6 quyén biéu quyét hoic
vbn g6p ciia doanh nghiép do;

¢) Tb chirc, c4 nhan ma trong mbi quan hé voi td chirc, ca nhan khac truc tiép, gian tiép kiém
soat hoac bi kiém soat béi td chirc, cd nhan do hodc ciung voi td chire, ¢4 nhan do chiu
chung mét su kiém soat;

d) Canhan va b deé, me d¢, bd nudi, me nudi, bd chéng, me chéng, bd v, me vo, vo, chéng,
con dé, con nudi, con ddu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em
dau cta ca nhéin do;

e) Quan hé hop ddng trong d6 mot td chire, c4 nhan 1a dai dién cho td chire, ca nhan kia;

f) T6 chirc, ci nhan khéc la ngudi 6 lién quan theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép
59/2020/QH14.

9. T6 chitc kiém todn dwoc chdp thudn 1a t chirc kidm toan doc 14p thudc danh sich céc td chirc
kiém toén dugc Uy ban Chimg khoan Nha nuée chp thun kiém ton theo quy dinh ciia Luét
Chimg khoan va phap ludt vé kiém toan doc lap.

Diéu 5. Nguyén tic cong bo thong tin

1. Viéc cong bd théng tin phai ddy du, chinh xac, kip thdi theo quy dinh phép ludt.

2. Déi tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai chiu trach
nhiém vé& noi dung théng tin céng bd. Trudong hop c6 su thay ddi noi dung thong tin da cong
bd, Déi tuong cdng bd thong tin phai cong bb nodi dung thay ddi va 1y do thay ddi so véi
théng tin da cong bd trude do.

3. Khi céng bd théng tin, Déi twong cdng b thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 phai
ddng thoi bdo cdo Uy ban Chimg khoén Nha nuée va S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi vé
ndi dung thdng tin cong bd, bao gdm day du cac thong tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bd cac théng tin c4 nhan bao gdm: Cin cude cdng dén, Ching minh nhén dén,
Chimg minh quén nhén, Ho chiéu con hiéu lue, dia chi lién lac, dia chi thuong trd, sé dién
thoai, sb fax, thu dién to, sé tai khoan giao dich chimg khoén, s tai khoan luu ky chimg
khoan, sb tai khoan ngén hang, mi sb giao dich cuia nha diu tu nuéce ngoai, td chirc kinh té
¢6 von dau tu nuéce ngoai s hitu trén 50% vén diéu 1¢ chi duge thue hién néu chi thé lién
quan dong y.

5. Truong hop thong tin cong bd bao gdm céc thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 4 Didu 5
Quy ché nay va cac déi tuong cong bd thong tin khong ddng y cong khai cac thong tin nay
thi phai gtri Uy ban Chiing khoan Nha nuéc va S& Giao dich Chimng khoan Ha Néi 02 ban
tai lidu, trong d6 01 ban bdo cdo vé viéc cong bd thong tin bao gdm diy di thong tin ca
nhén va 01 ban bdo cédo khong bao gbm théng tin c4 nhan dé Uy ban Chimg khoan Nha
nude va S¢ Giao dich Ching khoan Ha N@i thuc hién cong khai thong tin.

Diéu 6. Phuwong tién cong bo thong tin

153 Gzt ; i yE;

“STT | « D6itugng tiép nhin CBTT Phuong tién CBTT |

|
| ; : .
| Chuyén muc vé Quan hé c6 dong (nha dau tu) trén
| Chuy

f trang thong tin dién tir (website) ctia Cong ty.(*)
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: ; . e - Hé théng céng bd théng tin cua Uy ban Chimng
2 | Uy ban Chitng khoan Nha nudc Mok N T amse S IDS.
s i « 11sw1a: | Trang théng tin dién tir cia S¢ Giao dich Chung
3 S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi khoén Ha Noi - HE théng CIMS.
4 _ _ _ Trang thong tin dién tir cia Tong cong ty luu ky
Phuong tién thong tin dai ching | va bu trir chimg khoan Viét Nam.
khac theo quy dinh cua phap luat
5 | trong mdt sd truong hop B4o in, Béo dién ti,v.v...
(*) Luu y:

Truomg hop nghia vu céng bé thong tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Céng ty van
thure hién cong bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé déng ciia Cong ty vao ngay
nghi, ngay Ié theo quy dinh phdp ludt. Cong ty thuc hién ddy dii nghia vu cong bé thong
tin theo quy dinh phdp ludt vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Ié.

Céng ty khi ldp trang thong tin dién tir phai bdo cdo voi Uy ban Chitng khodn Nha nudc,
Sé giao dich chitng khodn va céng khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay doi lién
quan d@én dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam vige, ké tir ngay hoan 1t viéc ldp trang
théng tin dién tir hodc khi thay doi dia chi trang théng tin dién tir nay.

Trang théng tin dién tir phai hién thi thoi gian ddng tai théng tin, dong thoi phai dam bdo
nha dau te c6 thé dé dang tim kiém va tiép can duoc cde dit liéu trén trang thong tin dién
1ir do.

Cdc thong tin céng bo dinh kp, thong tin vé viéc ddng ky cong ty dai ching phdi dugc heu
giit dudi dang van ban (néu cd) va dir liéu dién tir 16i thiéu 10 ndm. Cdc théng tin ndy
phadi dugc heu giit va truy cdp duoc trén trang thong tin dién tir clia déi tiwong cong bé
théng tin téi thiéu la 05 nam;

Cdc théng tin cong b bat thuong hodc theo yéu cdu hodc cdc hoat dpng khdc phdi duoc
lwu giit va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir cua @di twong cong bé thong tin toi

thiéu 05 nim.



Chwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Pitu 7. Luu dd thwe hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 Quy ché

nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

.4

~ NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va sogn thdo
viin bin cong bd; kiém sodt, lueu trit tai ligu CBTT)

!

!

A 4

WEBSITE
CONGTY

UBCKNN

TRUONG HQP KHAC
(VSDC, Bio in, Bio dién tir...




2. Ap dung d6i véi cic dbi twgng khic (**)

CAC POI TUQNG KHAC

CONG TY

HNX

b st

w o -

NGUOI CONG BO THONG TIN

*mmmw

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: ~ =———p G truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

—==» :Ngudi Céng b théng tin tiép nhan thong tin tir dbi tuong khac thuc hién
ra soat va cong bo 1én Website cong ty.

(**) Déi tugng khéc 1a d6i twong Quy dinh tai Piém ¢ Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay gom Nguoi

néi bé, nguoi cé lién quan ciia nguoi ndi bg, cé dong lén, nhom ngudi cé lién quan nam giit tir

5% tré 1én s6 6 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Céng ty.

Diéu 8. Cic ndi dung cong b6 thong tin

1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay thuc

v

UBCKNN

hién CBTT theo quy dinh theo tirg Phu luc cu thé trong Quy ché nay: Phu luc 1
2. Céc db6i twong khac thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.




Chwong III. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Pi¢u 9. Trach nhiém phdi hop giira nguwdi CBTT va cdc phong ban lién quan

1. Ngudi cong bd théng tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong b théng tin cia Cong
ty véi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitng ngudi cé lién quan khéc theo céc quy dinh
ctia phép luat va Diéu 1é ctia Cong ty.

2. Ngudi cong bd thong tin trong pham vi chitc ning clia minh tiép nhén, xir ly céc théng tin tir
cic phong ban chirc ning cung cép cic thdng tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng céc
phong ban chirc ning chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac va kip thoi clia cac thong tin cung
cép cho nguoi cong bd thong tin

3. Dbi voi nhitng thong tin bat thudng, thong tin cung cép theo yéu cu phai cong bb theo quy
dinh, cac phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin cin cung cip) co trach nhiém cung clp
thong tin cho ngudi céng bd thong tin trong vong 4 gidr ké tir khi phat sinh su kién cdng bb
théng tin.

4. Nguoi cong bé thong tin phai gidm sat viéc cong b thong tin va bao cdo Hdi ddng quan tri
két qua thuc hién.

Pidu 10. Xir 1y vi pham vé cong bd théng tin

1. Céc dbi tuong duoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc quy dinh
tai Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cia phap luit gay thiét hai cho Céng ty lién quan dén
viéc thuc hién, quéan 1y hoat dong cong bd thong tin thi tity theo tinh chat, mic do vi pham ma
bi xir 1y ky luét, xir phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gdy thiét hai thi
phai bdi thuong theo quy dinh ctia phap luét.

2. Viée xtr ly vi pham vé cong bd thong tin dugc thuc hién theo Nghij dinh s6 156/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chimg khoén va thi
truong chimg khodn va cac vin ban phap luét cé lién quan khac.

3. Tong Giam dbc c6 quyén dua ra céc hinh thie xir 1y vi pham pht hgp véi chire néng va quyén
han cua minh dbi véi cc trudng hop vi pham vé& Quy ché cong bd thong tin nay.

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vuot qué thdm quyén giai quyét ciia Téng Giam dbc, Tong
Giam dbc s& bao cdo Hoi ddng Quan tri xir Iy vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xir Iy vi pham

1. Déi v6i vi pham phat sinh tir ngudi céng bd thong tin: Viéc xit 1y vi pham s& dugc thuc hién
theo quy dinh phép luat va thdm quyén cua Hoi ddng quan tri.

2. Dbi v6i vi pham phéat sinh tir ¢4 nhén truc thude phong ban Viée xtr ly vi pham s& duge thuc

hién theo quy dinh phép luét va thim quyén cia Téng Giam déc.



Piéu 12. Trién khai thye hién
1. Can cir vao ndi dung Quy ché, céc dbi tuong cé lién quan c6 trach nhiém trién khai thuc hién.
2. Trong trudng hop c¢6 nhimg quy dinh ctia phap lut c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua
duoc dé cap trong Quy ché nay hoic trong trudng hop cé nhimg quy dinh méi ctia phép luét
khéc véi nhimg diéu khoan trong Quy ché thi nhirng quy dinh phap luat d6 duong nhién dugc

ap dung va didu chinh nghia vu cong bb thong tin ciia cac dbi twong c6 nghia vu CBTT lién

TM. HOI PONG QUAN TRI é/

CHU TICH

/_,.__--—-/—’T»T—JA

T

quan.

NGUYEN THANH SON
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Noi dung CBTT

Béo cdo tai chinh quy

PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN

Thoi han CBTT theo quy
- dinh

- Trong thoi han 20 ngay ké
tir ngay keét thiic quy.

- Trong thoi han 30 ngay,
ké tir ngay két thuc quy
(d6i véi TCNY cb phibu
cd Cong ty con va don vi
ké toan truc thudc)

"% Bo phan cung'tip

thong tin

Phong Tai Chinh - Ké
todn

Bao céo tai chinh quy da duoc soat xét (néu
co)

Trong thdi han 05 ngay ké
tir ngay t& chirc kiém toan
ky nhung khdng dugc vuot
qua 45 ngay ké tir ngay két
thic quy.

Phong Tai Chinh - Ké
toan

Béo céo tai chinh ban nién da duoc soat xét

Trong thdi han 05 ngay ké
tir ngdy té chirc kiém toan
ky nhung khéng dugc vugt
qué 45 ngay ké tr ngay két
thic 06 thang dau nam tai
chinh.

-Truong hop t chirc niém
yét cb phiéu, cong ty dai
ching quy md 16n 1a cong
ty me cha td chirc khéc
hoc 13 don vi ké toan cép
trén c6 don vi ké toan truc
thude t6 chirc bd may ké
todn riéng phai cong bd
béo cdo tai chinh ban nién
da dugc soat xét trong
thoi han 05 ngay, ké tir
ngay td chirc kiém toan ky
bdo cdo soat xét nhung t6i
da khong qua 60 ngay, ké
tir ngay két thic 06 thang
dAu ndm tai chinh.

Phong Tai Chinh - Ké

toan

Béo cdo tai chinh nim da duoc kiém toan

Trong thdi han 10 ngay ké
tir ngay td chic kiém toan
ky nhung khong dugc vuot
qué 90 ngay k& tir ngay két
thiic ndm tai chinh

Phong Tai Chinh - K&
toan

Chii y khi cong bo thong tin Bdo cdo tai
chinh phdi gidi trinh nguyén nhan khi xay ra
1  trong cdc trwong  hop  sau:
- Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghlep
tai Béo céo két qua hoat dong kinh doanh ctia
ky cong bd thay déi tir 10% tro 1én so véi bao
cao clng ky nam trudc;
- Loi nhuén sau thué trong ky béo céo bj 13;
hodc chuyén tr I3 ¢ bao céo cung ky nim
trugec sang 16 & ky nay hoic nguogc lai;
- Loi nhuén sau thué trong ky béo céo cé sy

Céng b6 thong tin dong thoi
véi Bdo cdo tai chinh can
giai trinh

Phong Tai Chinh - Ké
todn

11



chénh léch trude va sau kiém toan hodc soat
xét tir 5% trd 1én, chuyén tir 10 sang 1ai hoic
nguoc lai.

11 Bdo cdo thwongnién. o= 0 TR

Béo céo thudong nién

< 1IL Bao cao tinh hinh quan tri cong

Bao cao tinh hinh quan trj cong ty ban nién

ngay céng bé bao cho tai
chinh nim dugc kiém toan
nhung khéng duoc vugt qua
110 ngay, ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh

Cham x}hét 30 ngay, ke tir
ngay két thuc 06 thang dau

Phong Tai Chinh - Ké
toan

Phong Tai Chinh - K&

10

- Mét ban bao cao

IV.Dai hoidongcodong = 10
Cong bo théng tin vé viée 1ap danh sach co
dong c6 quyén tham du hop Pai hdi

-Mgt ban dir liéu dlen tr theo dlnh dan Excel ;

7 toan
nam duong lich :
Cham nhat 30 ngay, ké tir B £
8 | Béo cdo tinh hinh quan tri cdng ty nim ngay két thic nam duong Eiong Ti:)gnhmh -Ke
lich
Béng cung cap théng tin vé quan tri Cong ty i 1.3 g o 3
theo Méu NY-02 Gl kém Bdo cdo tinh hinh | oy 1y chinh - Ké
9 quan tri cong ty dén S¢ Giao todn

dich Chimg khodn Ha N¢i

I 01 ' é éfc

ngay dang ky cudi cling

| Phong Tai Chinh - Ké

toan

11

Tai liéu hop Pai hoi dong cb dong

Cham nhat 21 ngay trudc
ngay khai mac hop PHDCD
(Néu Diéu ¢ Cong ty khong
quy dinh thoi han khdc dai
hon)

P. Hanh chinh Téng
hgp va P. Pau tur
Kinh doanh

12

13

Bién ban hop va Nghi quyét cia PHDPCD va
bo tai liéu thong qua tai Pai héiTruong hop
Dai hji dong c6 dong théng qua viéc huy niém
yét, cong ty phai céng bé théng tin vé viéc huy
niém yét kem theo ty I¢ thong qua cua ¢ dong
khéng phai la co dong lom.

" V. LAy ¥ kién ¢6 dong biing viin ban’

Céng bd thong tin vé viéc 1ap danh sach co
déng c6 quyén tham du hop Pai hoi ddng cb
dong

Trong thoi han 24 gior ké tir
khi théng qua Nghi quyet va
Bién ban hop PHPCD

Téi thidu 20 ngay trudc
ngay dang ky cudi cliing

P. Hanh chinh‘Téng
hgp va P. Pau tu
Kinh doanh

Phong Tai Chinh - Ké
toan

14

Phiéu 14y y kién, dw thio Nghi quyét DHDCD
va cac tai ligu gii trinh du thao Nghi quyét

Cham nhét 10 ngay trude
thoi han phai gui lai phleu
ldy y kién (Néu Diéu 1é
Cong ty khong quy dinh thoi
han khac dai hon)

P. Hanh chinh Tong
hop va P. Dau tu
Kinh doanh

15

16

Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét cia
DHDBCD

T; ruang hp’p Dai hji déng cé dong thong qua
viéc hiy niém yé, cong ty phai cong bé théng
tin vé viéc huy niém yét kem theo ty I¢ thong
qua ciia c6 dong khéng phai la co dong 1071

v Danh sach Cé- dona Nha mm'c, 6
" chién lirge, €6 dong 1on va co phidi qu

Béo cdo SGDCK DSCP Nha nuée, cb dong
chién lugc, cb dong 16n va c¢b phiéu quy Quy
1 ndm duong lich

Trong thoi han 24 gio ke tir
khi théng qua Nghi quyet va
Bién ban kiém phiéu ldy y

kién cd dong

28/02)

Cham nhat la ngay 10/03
(can cir trén danh sdch cé
dong duoc chét dén thoi
diém gan nhdt trudc ngay

P. Hanh chinh‘Téng
hop va P. Pau tu
Kinh doanh

Phong Tai Chinh - Ké
toan

12
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AR | U

Bio cao SGDCK DSCD Nha nudc, cd dong
chién Iugc, ¢b déng 16n va cd phiéu quy Quy
2 nam duong lich

| Cham nhét 1a ngiy 10/06

(cdn civ trén danh sdch co
dong duoc chét dén thoi
diém gdn nhdt teée ngay
31/05)

Phong Tai Chinh - Ké
toan

18

Béo cao SGDCK DSCD Nha nude, ¢ dong
chién luoe, c¢b déng 16n va cb phiéu quy Quy
3 nam duong lich

Cham nhat 13 ngay 10/09
(cin cir trén danh sdch cé
déng dugc chot dén thoi
diém gan nhdt trude ngay
31/08)

Phong Tai Chinh - Ké
toan

19

Béo céo SGDCK DSCb Nha nudée, cb dong
chién lugc, ¢b dong 6n va cd phiéu quy Quy
4 nam duong lich

Cham nhét 1a ngay 10/12
(can cir trén danh sdch co
dong dwoc chét dén thoi
diém gan nhdt trudc ngay
30/11)

Phong Tai Chinh - Ké
toan

Tai khoan cua cong ty tai ngan hang, chi
nhéanh ngdn hang nudc ngoal bi phong toa
theo yéu cau ciia co quan c6 thAm quyén hoic )
20 khi t6 chirc cung ung dich vy thanh toan phat Trone thiri han 24 gib Phong Tai ‘:'thh -Keé
hién c6 dau hiéu gian lan, vi pham phap luat toan
lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan
duoc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong
tda.
Khi nhin duoc vin ban ciia co quan nha nude
co thdm quyén hoic khi cong ty c6 quyét dinh s o Phong Hanh chinh -
o vé tam ngirmg mét phan hoic toan bd hoat Trongthon by 220 Tbng hop
dong kinh doanh
22 | Thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép Trong thoi han 24 gid P h"“%g:‘g“ﬁ(f;"“h s
Gui kém ban sao hop I€
Cong bé théng tin vé thay ddi noi dung trong fj};zyh Chlmi gf}gladanghky
23 Gidy chirng nhén diang ky doanh nghiép, Gidy S eetle; S Phong Hanh chinh -
thanh lap va hoat dong hoic 2
phép thanh I4p va hoat dong hodc Gidy phép Glay phép hoat déng thay Tong hop
hoat dong theo Mau 05_CBTT/SGDHN 851 chip-Sc 6 sio vels Ching
khoan Ha Noi
Bj thu hoi Glay chung nhén dang ky doanh
nghiép; sira dbi, bd sung hoiic bj dinh chi, thu 5 " Phong Hanh chinh -
L hdi Gidy phép thanh lap va hoat dong hoidc Ll s Tong hop
Gidy phép hoat dong;
T Phong Pau tu Kinh
25 Qh”igff Sxh mus gl oo phtion: hobe- Y0160t g thiitian 24 iy doanh va Phong T
s ik chinh - Ké todn
Quyet dinh ngay thyc hién quyen mua cb phan Phong Du tu Kinh
26 cla nguon s& hitu trai phiéu kém theo quyén Trong thiri han 24 gio doanh va Phong Tai
mua co phan hodc ngay thuc hién chuyén dbi ohifrili- K& 1ok
trai phleu chuyén di thanh cd phiéu
Quyét dinh chao ban chimg khoan ra nudc Phong PAu tu Kinh
27 ngodi va céc quyét dinh lién quan dén vige Trong thoi han 24 gio doanh va Phong Tai
chao ban, phat hanh ching khoén theo quy chih - Riingn
dinh phap 1uat vé doanh nghiép. :
Quyet dinh vé murc cb tire, hinh thic tra cd % xioaey vk
28 tL'[c, thoi gian tra c tiic; quyét dinh tach, gdp | Trong thdi han 24 gio Eog T?;g]hmh e
cO phleu
Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh nghiép ok e Phong Hanh chinh -
= (chia, téch, hop nhat, sip nhip doanh nghiép), Troug tiohgn 24 i Tong hop
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giai thé doanh nghiép. pha san doanh nghiép;

30 Quyét‘ din~h thﬁay dbi ma sé thué, tén cong ty, Trong tho han 24 gitr Phong AHe‘mh c?hinh -
con Qau cua cong ty. : Tong hop
Quyét dinh thay doi dia diém, thanh lap mdi : A ;

31 | hodc déng cira tru s& chinh, chi nhanh, nha | Trong thoi han 24 gid FURIE R

ol i : s i oanh
may, vin phong dai dién

1 Suyét dinh ban hanh, sira di, bo sung Diéu Trong thsi han 24 gid Phong Pau tu Kinh
[H doanh
Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién . 5 :

33 | trung han va ké hoach kinh doanh hang nim | Trong thdi han 24 gio Phongcli—Dau ]t1u Kinh
cua cong ty. i
Quyét dinh thay déi ky ké toan, chinh séch ké '
toan ap dung (tru trudng hop thay ddi chinh iy b Phong Tai Chinh - Ke

o sach ké toan ap dung do thay déi quy dinh Tropg thot han24 o toan
phap luét).

Théng bao doanh nghiép kiém toan di ky hop )
déng kiém toan BCTC nim hoic thay doi \. Gy Phong Tai Chinh - Keé

43 doanh nghiép kiém todn (sau khi da ky hop LR GG 54, B toan
déng). i

36 | Viéc hity hop déng kiém todn da ky Trong thdsi han 24 gid L s

37 | Két qua didu chinh hdi t6 BCTC (néucé). | Trong thoi han 24 git ks e
Y kién khéng phai 14 y kién chap nhin toan = Phong Tai Chinh - Ké

A8 phén cta kiém t%an v1er}1, dbi voi BCTC. Tomiypcionbgn o4, g6 toan
Quyet dinh tham gia gép von thanh 1ap, mua
dé tang so hitu trong mot cong ty dan dén
cong ty d6 tré' thanh cong ty con, cong ty lién Phong Pau tu Kinh

39 | két hodc ban dé giam s& hitu tai cong ty con, | Trong thoi han 24 gio doanh va Phong Tai
cong ty lién két din dén cong ty d6 khong con chinh - Ké toan
14 céng ty con, cong ty lién két hodc giai thé
cOng ty con, cong ty lién két.

Truong hQ’p Cong ty thay d6i md hinh cong ty
(tham gia gép von thanh lap, mua dé ting s&
hiru trong mot cong ty din dén céng ty d6 tro
thanh cong ty con, cong ty lién doanh, céng ty
lign két hoic bén d& giam s& hitu tai cong ty
con, cong ty lién doanh, cong ty lién két dan Phong Péu tu Kinh

40 | dén cong ty d6 khong con la cdng ty con, cong Trong thdi han 24 gio doanh va Phong Tai
ty lién doanh, céng ty lién két hoic giai thé chinh - Ké toan
cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién
két), ngoai viéc thuc hién cong bd thong tin
theo quy dinh, t6 chirc dang ky giao dich thyc
hlen diang ky theo Phu luc IV - Quyét dinh
s6 21/QD-SGDVN.

Quyét dinh cia PHDCP hoac HPQT thong
qua hop ddng, giao dich giita cong ty véi Phong Péu tr Kinh

41 ngubi ndi bd hodc ngudi cd lién quan ngudi | Trong thoi han 24 gid doanh va Phong Tai
¢6 lién quan ctia ngudi ndi by hodc nguoi co chinh - Ké toan
lién quan cua cong ty dal chung,

Thay d6i sb lwong cd phiéu c6 quyén biéu

42 | quyét dang luu hanh. Thoi diém CBTT thuc

hién nhu sau:

- Trudng hop cdng ty phéat hanh thém cd

phiéu hoic trai phleu chuyén dbi, cb phxeu uu Phong Pau tu Kinh
43 | dai thanh cb phiéu tinh tir thoi dlem cong ty | Trong thoi han 24 gid doanh va Phong Tai

bao cdo UBCKNN vé két qua phét hanh, ket

qua chuyén doi theo quy dinh phép luét vé

chinh - Ké toan
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phat hanh chimg khoan;

- Trudng hop céng ty mua lai ¢b phiéu cua

chinh minh hodc bén ¢b phleu quy, tinh tir thoi Phong Péu tu Kinh
44 | diém cong ty bdo cdo két qua giao dich ¢d | Trong thoi han 24 gio doanh va Phong Tai
phiu quy theo quy dinh phap lut vé giao chinh - Ké toan
dich cé phiéu quy:;
- Trudng hgp cong ty mua lai ¢ phiéu cua
can bd cong nhan vién theo chuong trinh lya
chon cua ngudi lao dong trong cbng ty hodc
mua lai ¢d phiéu 1é cta cong ty théng qua Phong Diu tr Kinh
a5 | SOng Dy s shodn, oORg: Iy clumg khodhi b p, o ihd e o i doanh va Phong Tai
mua c6 phiéu cta chmh minh theo yéu cdu cia ; S
chinh - Ké toan
khach hang hoac dé sira 13i giao dich, cong ty
CBTT trong vong 10 ngay dau tién ctia thang
trén co s& cac giao dich dd hoan tit va cap
nhét den ngay CBTT.
Quyét dinh vé viéc thay ddi, bd nhiém méi, bd 3 o Phong Hanh chinh -
46 | bt lai, bsi it bk Trong thot hin 24 gio Téng hop
Cong ty nhan duoc don xin tir chirc cua ngudi
ndi bd (cong ty cin néu rd vé thoi diém hidu s i Phong Hanh chinh -
o luc theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Trong thathgn 2 g Téng hop
Diéu 1é cong ty)
Cong ty gui (Ban cirng) cho Uy ban Chimg :
khoan Nha nuéc Ban cung cap théng tin cia o 5 Phong Tai Chinh - Ké
48 ngudi ndi bd mbi (néu coigtheg Phugluc 1 - Trongthorhgn 24 gio : toan
1796
Cong ty gri cho SGDCK Ban cung cép thén 5 S &
49 | tin (trudng hop bd nhiém ngudi ndi bd mo:c; Trong thoi han 24 gio Eiong T?l 'Chmh s
theo Phu luc IIT -TT96 .
Trudng hop cé sy thay d6i ngudi co lién quan
cia ngudi ndi by, Cong ty bao cao cho s L £
50 | SGDCK vé thay dbi ngudi cé lién quan cua Trong thoi han 24 gio S T‘::l ?hmh 5
ngudi ndi bd theo Phu luc IT - Quyét dinh so s
21/0D-SGDVN.
Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién
cac giao dich c6 gié tri Ién hon 15% tdng tai
sdn cla cong ty can clr vao bdo cdo tai chinh Phong Péu tu Kinh
51 | ndm gén nhat dugc kiém toan hodc béo cdo tai | Trong thdi han 24 giy doanh va Phong Tai
chinh 06 thang gan nhét duoc soat xét. Trudng chinh - Ké toan
hop céng ty dai ching la cong ty me thi can cit
vao bdo cdo tai chmh hop nhat
Nhin duoc quyét dinh khai t6 dbi véi cong ty,
ngudi ndi b clia céng ty; tam giam, truy ciu i Phong Hanh chinh -
32 | tréch nhiém hinh sy d&i v6i ngudi ni b{a Gia | OnEUOTha ot Téng hop
cong ty.
Nh?n dtnrc;cqbén é‘n,’ quyﬂét dinh dé‘i ¢o hiéu Juc - 5 Phong Hanh chinh -
53 | phap luét cia Toa an lién quan dén hoat dong | Trong thoi han 24 gidy Téne h
% o ong hop
cua cong ty; S
54 | Quyét dinh xir phat vi pham phap luat v& thué. | Trong thoi han 24 gio eng Tat‘:)g]h‘"h e
Con nhan dugc thong bao cia Toa an thuy : ) ;
55 |1y d%;y yéu cdu mé i tuc pha san doanh | Trong thoi han 24 gio 5 h°“§gr;Ha"h CUl
= ong hop
nghiép.
Trudng hop cdng ty nhdn biet dugc su kién,
thong tin lam anh hudng dén gia chimg khoéan > - Phong Hanh chinh -
0 cghl’nh cong ty, cénggty phe‘%i Xéc nh%m fioge | 1YONE thoiign 2 it Tong hop

dinh chinh vé su kién, thong tin do;
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67

| CHO CO PONG HIEN HOU.

Thuc hién CBTT cho UBCKNN, VSDC, bao
cdo cho SGDCK déng thoi CBTT vé ngay
diang ky cudi cung du kién thuc hién quyén
cho cb ddng va cac tai liéu lién quan.

Khi xay ra cac sy kién khac c6 anh huéng I6n Pisre Fanh chiihi-
57 | dén hoat dong san xuat, kinh doanh hodc tinh | Trong thoi han 24 gio g
’ S 2 Tong hop
hinh quan tri ctia cOng ty.
58 D'u'qc .chap t!mgm ho?c hu),/ bo niém yeét tai So Trong thai han 24 gid Phong }-Ianh chinh -
giao dich ching khoan nudc ngoai. Tong hop
Phong Dau tu Kinh
59 | Quyét dinh ting, giam vén diéu 16. Trong thoi han 24 gid doanh va Phong Tai
chinh - K€ toan
Quyét dinh gép von dau tu vao mét td chirc,
du g va.y,‘chon o) h?ac ERs gl dmh kh?c Phong Pau tr Kinh
voi gia tri tir 10% trd 1én trén tong tai san cua s i X Db \é
60 " v ok z .2 | Trong thoi han 24 gio doanh va Phong Tai
cong ty tai BCTC nam gan nhat dugc kiém HiE Ik fodn
toan hodc BCTC ban nién gan nhat dugc soat
Xét.
0, . a4
Quyet dinh gop von c6 gia tri tir 50% tré 1én Phong Déu tu Kinh
von diéu 1é cta mot td chirc (xéc dinh theo &) S 3
61 Trong thoi han 24 gio doanh va Phong Tai
vén diéu 1é cia td chiic nhan vén gép trudce ; FonL
A g chinh - Ké toan
thoi diém gdp von)
Sau khi thay doi ky keé toan, cong ty dai chung | Trong thoi han 10 ngay, ké
cdng bd bao céo tai chinh cho giai doan giita | tir ngay té chirc kiém toén . inpe 1k
62 | 02 ky ké toan ctia nam tai chinh cii va ndm tai | ky nhung khong qua 90 oy Tz:;g]hmh ke
chinh m&i theo quy dinh phép luat vé ké toan | ngay ké tir ngiy bat ddu ciia
doanh nghiép. nam tai chinh mai. 3
- Cong ty thyc hién cong bo
théng tin theo quy dinh ké tir
khi ~ ban  hanh quyet
Déi véi cac sur kién can c6 sy chip thuin cia dinh/nghi quyét va cong bo Phong Hanh chinh -
63 . cb iy théng tin Trong thoi han 24 Téne ho
a quyen gidr ké tir khi nhan duoc vin g hop
ban chap thuén hodc khdng
chap thuan clia co quain ¢o
64 Theo yéu cau cua Uy ban Chirng khoan Nha
nude, S& Giao dich Chirng khoan khi:
65 1) Xay ra su kién anh huéng nghiém trong dén | Trong thoi han 24 gio tur khi | Phong Hanh chinh -
loi ich hop phap cua nha dau tu; nhdn dugc yéu cau Tong hop
2) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh | 0 45 han 24 gioy tir khi | Phong Hanh chinh -
66 | huong I6n dén gia chimg khoan va can phai % i 2
nhin dugc yéu cau Tong hop
Xac nhan thong tm do.

Cham nhat 20 ngay tru-crc i

ngay ding ky cudi cung du
kién (thuc hién quyén tham
du hop PHDCD)

Phong Tai Chinh - Ké
toan

Cham nhit 10 ngay lam
viée trude ngay dang ky cudi
cung du kién (thuc hién cac
quyén khéc)

Phong Tai Chinh - Ké
toan

68

Trudng hop hily ndi dung théng bao vé ngay
ding ky cudi cing thuc hién quyén lién quan
dén ty 1¢ thuc hién va ngdy ding k)’/ cudi cing
dm v6i céc truong hop phat hanh ¢ phiéu cho
cd dong hién hitu va céc trudng hop lién quan
dén viéc didu chinh gia tham chiéu tai ngay

Trong thoi han 24 gio ké tir
khi ra théng bao nhung
chim nhat 05 ngay lam viéc
truéc ngiy dang ky cudi
cling

Phong Tai Chinh - Ké
toan
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giao dich khong hudng quyén theo Qﬁy-_ci{é
huéng dan giao dich chirmg khoan cua
SGDCK CBTT va giri thong bao cho SGDCK

Céng bé thong tin vé hoat dong chao ban, phét
hanh, niém yet, ding ky giao dich va bdo céo
str dung von.

Theo quy dinh phap ludt vé
chao ban, phat hanh, niém
yét, ding ky giao dich chimg
khoan

Phong Péu tu Kinh
doanh va Phong Tai
chinh - Ké toan

Theo quy dinh phép luat CK

Phong Tai Chinh - Ké

72

10% do mua lai cb phiéu ctia chinh minh

70 | Cong bd thong tin vé ty 16 sé hiru nude ngoai | hudng dan hoat dong dau tw tolin
nudc ngoai trén TTCKVN
e . | Theo quy dinh phép vt v& | b by Kinh
Coéng bo thong tin vé giao dich mua lai c¢6 | viéc mua lai co phxeu cua R i
71| phiéu ciia chinh minh, ban cd phiéu quy hinh minh, ban cé phiéy | 90210 va Phong Iai
p chinh minh, ban c6 phiéu quy ;ul);l min an co phiéu chinh - K& toan
CBTT va béo cho céc chu ] o £
Tong tai san (ghi trong s6 ké toan) giam hon iy trong vong 15 ngay k5 ti Phong Tai Chinh - Ké

ngay hoan tat thanh toan

toan
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. Coéng b6 théng tin vé sé hiru ¢b phiéu cia ¢b dong 16n, nhém ngwdi c6 lién quan nim giir

tir 5% tré 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét cia Céng ty

— T chire, ca nhan khi tré thanh hodc khong con 1a ¢d dong 1én; nhém ngudi cé lién quan s&
hitu tir 5% trd 1én s& ¢b phiéu cé quyén biéu quyét cia Cong ty phai cong bd thong tin va bao
céo vé& giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Phu lue VII —
TT96 kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tro thanh hoiic
khong con 1a c6 dong 16n.

— b ddng 16m, nhém ngudi c6 lién quan nidm giit tir 5% tror 1én sb ¢b phidu c6 quyén biéu
quyét ctia Cong ty khi c6 thay doi vé sb luong cb phiéu qua céc ngudng 1% s6 c¢b phiéu co
quyén biéu quyét phai CBTT va b4o cdo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Phu luc VIII
~TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay trong thdi han 05 ngay lam vige, ké tir ngdy c6
su thay dbi trén.

Ghi chu: Khong dp dung CBTT déi véi cdc doi tiuong khdng chu dong thuc hién giao dich
trong trieomg hop thay doi 1y 1é nim giit 6 phiéu o quyén biéu quyét phdt sinh do Cong ty

mua lai ¢é phiéu ciia chinh minh hodic phdt hamh thém cé phiéu.

Vi du: nha déu tw A s6 hitu 5,2% s6 lugng cé phiéu c6 quyén biéu quyét ciia té chitc niém yét
X Ngay T, 6ng A ddt lénh giao dich mua vao lam tang 1y 1é nim giir cé phiéu X 5,2% lén
5,7%. Tiép sau dé, vao ngay T’, ong A dat lénh mua tiép lam ting ty 1é nim giir 6 phiéu X
tir 5,7% lén 6,1%. Giao dich tai ngay T’ dd lam cho ty Ié so hitu ¢6 phiéu X ciia ong A thay
déi viegt qua nguong 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam viée, ké tir ngay két thiic viée thanh
todn giao dich chitng khodn, ong A phdi céng bé thong tin va bdo cdo cong 1y X, Uy ban
Chimg khodn Nha nueéc va S6 giao dich chimg khodn vé viéc thay doi ty Ié s hitu cé phiéu
cua minh.

— Cong ty cong bb trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhédn duoc
bao cdo lién quan dén su thay doi ty 1é s& hitu cb phiéu, quyén mua cb phiéu, chimg chi quy
clia cac ddi tugng nay.

2. Cong b thong tin vé giao dich cia Ngudi ndi by va ngudi ¢6 lién quan ciia ngudi ndi by
Ngudi ndi bd cia Cong ty va ngudi cd lién quan ciia dbi tuong nay phéi cong b6 thong tin,
bédo céo trude va sau khi thue hién giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri
giao dich dv kién trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én hoic gia tri giao dich dw kién
trong tirng thang tir 200 triéu dong tré 1én tinh theo ménh gia (a8i véi cb phiéu, trai
phiéu chuyén déi) hogc theo gid phit hanh gan nhat (d6i véi chitng quyén c6 bio dam)
hoic gia tri chuyén nhwong (d6i véi quyén mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén
dbi), ké ca truomg hop chuyén nhuwong khong théng qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhur
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3.

|

cic giao dich cho hodc dugc cho, tang hodc duogc ting, thira ké, chuyén nhugng hodc nhan

chuyén nhuong chimg khodn va cac truong hop khéc), cu thé nhu sau:

— Trude khi thue hién giao dich: Truéc ngay thuc hién giao dich tdi thiéu 1a 03 ngay lam
viée, NNB ctia Cong ty va NCLQ clia NNB phai CBTT va bdo cdo cho UBCKNN,
SGDCK va Céng ty vé viéc du kién giao dich c6 phiéu ) theo Phu luc XIII -TT96 tai Phu
luc 3 kém theo Quy ché nay.

— Thoi han thuc hién giao dich khéng duge qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao
dich va chi duoc bét diu tién hanh phién giao dich d4u tién vao ngay giao dich lién sau
ngay c6 thong tin cdng b tir SGDCK (Trir trucmg hop thuce hién giao dich mua trong cdc
dot phat hanh ¢é phiéu hodc giao dich chao mua cong khai, doi twpng phai CBTT dugc
mién trir nghia vu quy dinh tai diém nay va thuc hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat
dong chao bdn, phat hanh, chao mua céng khai).

Ghi chii: NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB khong dugc dong thoi ding ky giao dich mua

va bdn cé phiéu trong ciing mot dot dang ky va phdi thuc hién giao dich theo ding thoi gian

va khéi leong da dang ky.

— Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit giao
dich (trudmg hop giao dich két thic truéc thoi han ding ky) hodic két thic thoi han dy kién
giao dich, NNB ctia Céng ty va NCLQ ctua NNB phai béo cdo cho UBCKNN, SGDCK va
Cong ty vé két qua giao dich theo Phu luec XIV —TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché
nay, déng thoi giai trinh nguyén nhén khéng thuc hién duoc giao dich hodc khéng thuc
hién hét khéi lugng ding ky (néu co).

Ghi cha

NNB ctia Coéng ty va NCLQ ctia NNB chi duoc ding ky va thuc hién giao dich tiép theo khi
da bao céo két thuc dot giao dich trude do.

Truong hop sau khi dang ky giao dich, ddi twgng ding ky giao dich khong con la NNB cta
Cong ty va NCLQ ciia NNB, déi tuong ding ky giao dich van phai thuc hién vigc bdo cdo va
cong bd thong tin theo quy dinh.

Truong hop coéng ty chimg khoan 18 NCLQ cua NNB cua t6 chic niém yét, dang ky giao
dich, khi thuc hién sira 18i giao dich cb phiéu niém yét, ding ky giao dich, cdng ty phai bdo
ca0 UBCKNN, SGDCK va Cong ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich
stra 10i.

Truong hop cong ty me hodc cac td chic chinh tri, td chirc chinh tri - x4 hdi cia Cong ty
(cdng doan, doan thanh nién...), c4 nhén giir chitc danh quan ly khéc theo quy dinh tai Pidu
1€ cong ty thuc hién giao dich ¢ phiéu phai thuc hién nghia vy cong bd thong tin nhu quy

dinh d6i véi ngudi ndi bo.
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—  Cong ty cong bd trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhin duoc bao

céo lién quan dén giao dich c¢d phiéu ciia NNB ctia Cong ty va NCLQ cua NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

" Noidung

Bdo céo thuong nién
(Phu luc 1V - Théong tw s6 96/2020/TT-BTC)

e5h

Biéu mau

i}

Phu lucIV -TT96 -

BCTN
Béo cdo quan tri 06 thang diu ndm/nam =
(Phu luc V - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC) Phu lu l;C\&-TTT.‘JG -

Bang cung cip thong tin vé quén tri cong ty
(Mdau NY-02 — Quy ché niém yét va giao dich chitng khodn
niém yét)

1

Mau NY-02.docx

Danh sach c6 dong nha nuée, c6 dong chién luoc, ¢b dong
16n va co phiéu quy cong ty

HNX - Danh sach
CDL CDCL, CDNN, C

Thay d6i nguoi ndi by :
(Phu Iuc I - Quyét dinh sé 21/QDP-SGDVN ngay
21/12/2021)

Phu luc| - Thay doi
NNB

Ban cung cép thong tin ngm‘ri ndi bo
(Phu luc Il - Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)

i

Phu luclll - TT96 -
BCCTT

Thay ddi nguoi c6 lién quan ciia nguoi ndi bd
(Phy luc II - Quyét dinh so 21/QP-SGDVN ngay
21/12/2021)

(1]

Phu luc Il - Thay doi
NCLQ cua NNB

Thay dbi gidy ching nhan dang ky doanh nghiép
(Phu lyc III - Quyét dinh sé 21/QD-SGDVN ngay
21/12/2021)

&)

Phu luc Ill - Thay
doi Giay CNDKDN

Dang ky mé hinh cdng ty va loai béo cdo tai chinh
(Phu luc IV - Quyét dinh sé 21/0D-SGDVN ngay
21/12/2021)

il

Phu luc IV -TB
dang ky, thay doi mv
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Thay déi sb lwong cb phiéu c6 quyén bidu quyét dang luu
hanh

=2
0=

10. | Phy uc V - Quyét dink sé 21/0D-SGDVN ngay Phu luc V - T8 thay
Cbdng bb thong tin 'bét thuong m:;;?

11. | (Phu luc VI- Quyét dinh 56 21/QD-SGDVN ngay T s N
21/12/2021) bat thuong.docx

12 Béo cdo vé ngay tré thanh/khéng con la ¢b déng lém mz;

" | (Phu luc VII - Thong tw s6 96/2020/TT-BTC) Phu luc VIl - CDL

Béo cdo vé giao dich co phleu ctia cd déng 16n, nha dau tu s
s& hitu tir 5% trd 1én s6 co phiéu cd quyén bidu quyét cia mf—_

13. | cOng ty khi c6 thay 601 sb lugng co phiéu qua cac ngudng Bl luc'\‘/'"& ol
1% sb cb phleu co quyen bxeu quyét giao dich vuot nguc
(Phu luc VIII - Théng tw 56 96/2020/TT-BTC)
Thong bao Giao dich cb phiéu cua Ngudi ndi bo va ngudi —%E

14. | c6 lién quan cua cua ngudi ndi bo e, m}ﬁ‘ THohg
(Phu luc X1II - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC) bao GD NNB
Béo cao Két qua giao dich cb phiéu ctia Ngudi ni bd va m_i

15. | ngudi c6 lién quan cua nguoi ndi bd PHi e B
(Phu luc XV - Thong tu so 96/2020/TT-BTC) cao GD NNB
Thong bao ngay ding ky cudi cling thuc hién quyén cho cb

16 dén_g hién hitu )

" | (Mau 07/THQ - Quyét dinh 09/QD-HDTV ban hanh ngay

10 thang 08 ndm 2023)

17 Bdo c4o tién db st dung vén thu duoc tir dot chao ban mz]

) Bao cao tien do su

(Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)

dung von
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