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QUY CHE BAU CU
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

- Cén cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thdang 06 ndm 2020
ciia Quéc héi nude Cong hoa xd hii chu nghia Viét Nam,

- Cén cik Piéu 16 hién hanh cia Céng ty Cé phén Dich vu gidi tri Ha N§i;

- Cén cik Quy ché ngi bé vé quan tri cia Céng ty C3 phan Dich vu gidi tri Ha
Noi.

Ban T4 chittc Pai hoi dong cb dong thudng nién ndm 2024 cong bd Quy ché dé
ctt, tmg cir, bau cir thanh vién Hoi dong quan tri cho thoi gian con lai cia nhiém ky
2022 - 2027 tai Dai hdi ddng cb dong thudng nién 2024 ctia Cong ty C6 phan Dich
vu giai tri Ha Noi nhu sau:

1. GIAI THICH THUAT NGU/TU NGU VIET TAT

Céng Ty : Cong ty Cb phan Dich vu giai tri Ha Noi.

HPQT :Hbi ddng quan tri.

BTC : Ban t6 chirc.

DHDCD : Pai hoi ddng cb déng thuong nién nim 2024.

Pai bidu : C4 dong, ngudi dai dién (ngudi duge ty quyén hop 18) clia cb dong.
2. CHUTQA PAIHOI

Chi toa Pai hdi c6 trach nhidm chi tri viéc bAu ctr véi nhiing viée cu thé la:

- Giéi thiéu danh sach d& cir vao Hoi déng quan tri;

- Giai quyét cc khiéu nai vé cudc bau ctr (néu cob).

3. NGUYEN TAC BAU CU

- Thuec hién ding theo quy dinh cta phap luét va Piéu 1& Céng ty.

- Ban kiém phiéu do Cht toa d& cir va dugc Pai hdi théng qua. Thanh vién Ban
kiém phiéu khéng duogc c6 tén trong danh sach & ctr, tmg cir vao Hoi dong
quén tri.

4. SO LUONG, NHIEM KY VA TIEU CHUAN LAM THANH VIEN HPQT

- S lugng thanh vién HPQT duge bau: 01 thanh vién
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Nhiém ky: thoi gian con lai cia nhiém ky 2022 — 2027.
S8 lugng tng vién HDQT tdi da: Khéng han ché.
Tiéu chudn tmg cir vién tham gia Hoi dng quan tri (Khodn 1 Piéu 155 Ludt
Doanh Nghiép sé 59/2020/0H14 va Khodn 4 Piéu 24 Diéu ¢ Cong ty):
Cé da nang luc hanh vi dan sy va khong thudc déi tuong bi cém thanh lap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia phép luat;
C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quén ly kinh doanh hogc trong linh
vue, nganh nghé kinh doanh ctia céng ty va khéng nhAt thiét phai 14 c6 déng cia
cong ty;
Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty chi dugc dong thoi 1a thanh vién HDQT
tai t8i da 05 cong ty khic.
Céc tiéu chuin va diéu kién khéc theo quy dinh ctia phép luét ¢6 lién quan.
PE CU UNG VIEN HOI PONG QUAN TRI (Cdn cir theo Khodn 2, Khodn
3 Didu 24 Piéu Ié cong ty)
Cd dong hodc nhém cb dbng s& hitu tir 10% tdng sé cb phan pho théng tré 1én

c6 quyén dé ctr ing cir vién HPQT theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu

1€ cong ty, cu thé nhu sau:

+

Cb déng hodc nhém cb déng ndm giit tir 10% dén duéi 15% duoc dé cir 01 tng
vién;
C4 dbng hoic nhém cb déng ndm gift tir 15% dén dudi 20% duge dé ctr t6i da
02 tmg vién;
Cd dong hoic nhém cb déng ném giit tir 20% dén dudi 30% dugce dé cir toi da
03 Ung vién;
C4 dbng hodc nhém cb dong ném gif tir 30% dén dudi 50% dugc dé cir ti da
04 mg vién; '
C4 dbng hodc nhém cb déng ném gift tir 50% dén dudi 60% duge dé ot t6i da
05 g vién;
Cd ddng hoic nhém cb déng ném gt tir 60% dén dudi 70% duge dé ct tbi da
06 Ung vién;
C6 déng hodc nhém cd dong ném gift tir 70% dén dudi 80% dugc dé cir thi da
07 tng vién;
C6 dong hoic nhém cd dong nim giit tir 80% dén dudi 90% duoc d& cir tbi da
08 Umg vién;

Trudng hop s6 luong cac img vién HDQT thong qua d& ctr va tmg clr van khong

du sb luong cin thidt, HDQT duong nhiém c6 thé dé ctr thém tmg ctr vién hodc 0
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chire d8 cir theo mét co ché do Cong ty quy dinh tai Piéu 1& cong ty va Quy ché noi
b6 vé quan tri cdng ty. Co ché d& cir hay cach thiic HDQT duong nhiém dé ctr ing
ctr vién HPQT phai duoc cong bd rd rang va phai dugc PHPCD théng qua trude

khi
6.
6.1.

6.2.

tién hanh dé cir.
HO SO THAM GIA PE CU, UNG CU PE BAU VAO HPQT
HO0 so ting cit, dé cir vao HDQT
Céc cb dong dap tng du tidu chudn va diu kién lam thanh vién HDQT quy
dinh tai muc 4 va muc 5 c¢6 thé 1am hd so dé tmg cir, dé cir d&é bau vao HDQT
va giri vé vin phong Céng ty Cb phan Dich vu giai tri Ha Noi.
Hb so tham gia tng cit, dé ctr tng vién dé biu vao HPQT bao gdm:
Pon d& cir hoidc tng ctr vio HPQT (theo mau);
Bién ban hop nhém (theo miu) trong trudng hgp nhém cd dong du didu kién co
nhu ciu @& cir;
So yéu ly lich timg vién: do Ung vién tu khai, ¢6 dan anh chup trong vong sau
(06) thang gan nhét;
Ban sao c6 chung thuc cédc gidy to sau ciia tng vién: CMND/Thé can cude/Ho
chiéu/Ho khéu thuong tri (néu cd);
Céc bang cdp chiing nhin vé trinh dd vdn héa va trinh d6 chuyén mén cia tng
vién;
Ban sao c6 cong chimg Gidy CNPKDN/CMND/CCCD/HG chiéu clia cb
d6ng/mhém cb déng deé ci;
Giy to x4c nhan ty 18 s& hitu cia cb dong/nhém cb dong théa man didu kién dé
clr/img ctr (d6i véi cb dong/nhém cb déng chua luu ky ching khodn: Béan sao
hop 1¢ ctia Gidy chimg nhan s& hitu ¢b phan. Déi véi cd déng/nhém cb dong da
luu ky chimg khoan: Gidy x4c nhan sé du chiing khoén tai Céng ty chimg khodn
noi mé tai khoan tai thdi diém chét danh sich cb dong tham du dai hoi ngay
21/05/2024);
Céc gidy to khac lign quan (néu c6).
Ngudi dé cir/img cir vao HPQT phai chiu trach nhiém trudce phép luét, trude
Dai hoi déng cb déng vé tinh chinh xéc, trung thuc vé ndi dung trong hd so ctia
minh.
Pia diém va thoi han nhin hd so dé cir
P& tao diéu kién cho cong tac td chirc Pai hoi, cdc tmg vién vui long gl hd so
truc tiép hodc qua duong chuyén phat dén van phong Cong ty cb phén dich vu
giai tri Ha N6i trudc 16 gio 30 phuat ngay 21/06/2024.
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Céng ty Cb phin Dich vu gidi tri Ha Ngi

Pia chi: s 614 dudng Lac Long Quan, phuong Nhat Tan, quén Tay Hb, Ha Noi
Ngwdi lién hé: Nghiém Thi Héng Hanh — Thu ky HDQT

Dién thoai: 0943 133 042

Email: hanhnn@congvienhotay.com.vn

DANH SACH UNG CU VIEN

Danh sach tmg ctr vién HPQT duogc lap trén co s& duge dé cu, tmg cir clia cb
déng/nhém cb déng dap tmg du diéu kién theo quy dinh cta phép luat va quy
dinh cta Diéu 1& Cong ty. HDQT duong nhiém ctia Cong ty c6 trach nhiém
nhén hd so va danh sich ngudi tmg ctr, dugc dé ctr va cong b ban thong tin ca
nhén ciia cac Umg cir vién trén website ctia Cong ty t8i thiéu 10 ngay trudc ngay
khai mac hop d8 cac cb déng c6 quyén du hop duge biét.

Trudng hop khéng du tng ctr vién HDQT thong qua dé o va tmg ctr thi HPQT
duong nhidm @& cir tmg cir vién theo Diéu 1é Céng ty va Quy ché ndi bd vé
quan tri Cong ty.

Danh sach ung cir vién biu b sung thanh vién HPQT duoc trinh Pai hdi va
Pai héi dong ¢b dong biéu quyét théng qua. Danh séch g ctr dugce sp xép
theo thix tr ABC theo tén, dugc ghi dAy di ho va tén trén phiéu bau cir.
PHUONG THUC BAU CU

Thuc hién theo phuong thirc bdu dén phiéu (Theo khodn 3 Diéu 148 Ludt
Doanh nghiép);

Theo d6 mdi dai biéu c6 tdng sb phiéu bau ctr tuong g véi téng s6 ¢b phan
s& hitu va dai dién nhén véi s6 thanh vién duoc bau vao HPQT tai cudc hop
Pai hdi dong cb déng thudng nién nim 2024.

Pai bidu c6 thé don hét tong s6 phiéu bdu cho mét ngudi hode mot sb ngudi,
nhung khéng qua s6 tmg vién di duge Dai hoi ddng cb dong théng qua.
Trudng hop c6 tir 02 {mg vién tr& 1én dat cing sb phiéu bau nhu nhau thi s&
tién hanh biu lai trong s6 céc tmg vién cb s6 phiéu bau ngang nhau theo quy
dinh tai khoan 9.5 Piéu 9 Quy ché bau cir nay.

PHIEU BAU CU

9.1. Nbi dung ciia Phiéu biu cir
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Viéc biu cir tai Pai hoi duogc tién hanh théng qua phuong thire thu Phiéu bau

cir. Mot sb thuat ngit duge st dung trong Phiéu bau cir duge hiéu va giai thich nhu

sau.

9.2.

“Paai bidu”: duge hiéu 1a cd déng/ngudi dai dién hop 18 cia c6 dong;

“Tbng sb luong cd phén dai dién”: dugc hiéu 1a s6 cb phan c6 quyén biéu quyét
bao gdm s lugng cb phan do dai bidu s& hitu va/hodc nhan iy quyén tir mét
hogc nhiéu dai biéu khac;

“Téng sb luong phiéu bau”: dugce hidu 12 Tdng s6 luong cb phan dai dién nhan
(x) v6i s6 luong thanh vién HPQT duoc bau.

Khi dugc phat Phidu bdu ctr, dai biu phai kiém tra lai toan b thong tin ghi
trén Phiéu bau cir, néu c6 sai sét phai thong béo ngay cho Ban Kiém phiéu.
Phiéu bau cir thanh vién HDQT do Céng ty phat hanh, ghi tén dai biéu, ma dai
biéu, Téng s6 luong cd phén dai dién, Téng ) lugng phiéu bau thanh vién
HDPQT, danh sach céc ung ctr vién HDQT.

Ciach ghi Phiéu bau cir

9.2.1. M3i Phiéu biu cir HDQT dugc bau ti da sé lugng thanh vién nhu quy dinh

tai Muc 4 Quy ché nay.

9.2.2. Trong mdi Phiéu bau cir thanh vién HPQT ¢6 hai ¢t gdm: cot “Bau ddn déu

o K \ A s A A =1t A A [ A o r X
phiéu” va “Sé phiéu bau”. Dai biéu thuc hién viéc bau cir theo huéng dan nhu

sau:

- Trwong hop 1: Néu Pai bieu bau don déu phiéu cho wwng vién

Dai biéu danh dau X vao 6 vudng tai cot “Bau don deu phiéu” cta uing vién

ma Pai biéu mudn bau hoic ghi s6 phiéu bau déu nhau cho cic ing vién tai ¢t
A A A

“So phiéu bau”.

Truong hop 2: Néeu Dai biéu bau cho nhiéu hon 1 teng vién véi so phiéu

khéng déu nhau

Dai biéu ghi s6 phiéu bau Dai biéu bau cho moéi g vién vao 6 “So phiéu bau”

cuia cac ung vién do

Truong hop 3: Néu Pai bidu khéng bau cho bit ky ikng cit vién nao

Dai bidu dé tréng, KHONG PANH DAU, GHI bt ky ky hiéu nao vao ca hai
c6t “BAu dén ddu phiéu” va “S6 phiéu biu” cia tt ca céc Uimg cir vién hodc

khong nép lai phiéu bau ctr.




Liru v: Trieong hop dai biéu dai biéu tich vao cd  “Bau don déu phiéu” va

ohi sé phiéu vao 6 “So phiéu bau” thi sé can cir vao ket quad ciia & “so phiéu

»

bau”.

9.2.3. Cé dong/ngudi dai dién clia cb dong phai ky, ghi 16 ho tén vio Phiéu bau ci.

9.3

9.4.

Tinh hop 1€ va khong hop 1€ ciia phiéu bau cir

Phiéu biu hop 1&: 1a phiéu biu theo mAu in sn do ban t6 chirc phét ra, khong
tdy xo04, cao stra, khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu
bau; phai c6 chit ky, ghi rd ho tén clia dai biéu tham du.

Céc phiéu bau sau ddy s& duoc coi 12 khéng hop 1é:

Ghi thém ndi dung khéc vao phiéu bau;

n
+ Ghi néi dung trén phiéu bau bang viét chi;

+ Gach tén céc Ung cu vién;

+ Phiéu bau khong theo mAu in sin do ban td chirc phat ra, hodc da tdy xo4,

cao stra, viét thém ndi dung khéc ngoai qui dinh cho phiéu bau;
+ Phibu c6 sb luong tmg vién ma dai bidu bu 16n hon s6 luong thanh vién
HDQT dugc DPHPCD théng qua dé bau nhiém ky 2022 — 2027,
+ Phiéu c6 tdng sb phiéu bau cho céc tmg ct vién vuot qua tdng sb phiéu
duoc phép bau;
+ Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu d& mé& niém phong thing phiéu;
+ Khong cé chir ky cua dai biéu tham du.
Trong trurong hop co6 su sai sot, nham 14n trong qua trinh ghi phiéu bau, dai
bidu 6 thé lién hé véi Ban kidm phiéu dé xin cAp lai phiéu bau cit méi va phai
nép lai phiéu cii (trude khi bo vao thing phiéu).
B6 phiéu va Kiém phiéu
Viéc bé phidu duoc bét déu va két thic theo hidu 1énh cta Chiu toa Dai héi.
Phiéu bau cir dugc bd vao thing phiéu.
Ban Kiém phiéu thyc hién viéc kiém phiéu mét cach trung thyc, chinh x4c, ddy
da va chiu trach nhiém trude Chu toa Pai hi va toan thé Pai hoi. Viée kiém
phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi cudc bd phiéu két thtic. Ban Kiém phiéu
phai théng ké s liéu kidm phiéu. Ban Kiém phiéu khéng dugc gach xo4, sira
chita trén Phiéu bau cir.
Ban Kidm phiéu c6 trach nhidm lap bién ban v& két qua kiém phiéu va céng bb
két qua bau cir trude Dai hdi ddng cb dong. Bién ban va toan b Phiéu bau cit




phai dugc niém phong va luu giir tai Van phong Hoi déng quan tri cing hd so,

tai liéu cudc hop Pai hoi ddng cd dong.

9.5. Nguyén tic tring cir lra chon cac wng cir vién (Theo khodn 3 Diéu 148 -

Ludt Doanh nghiép)

- Ngudi trang cir thanh vién Hoi ddng quén tri duoc xé4c dinh theo s6 phiéu bau
tinh tir cao xudng thap, bt dAu tir img vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén
khi da s thanh vién quy dinh.

- Truong hop c6 tir 02 tmg cir vién trd 1én dat cling s6 phiéu bau nhu nhau thi s&
tién hanh bau lai trong sb céc tmg cir vién c¢6 s6 phiéu bau ngang nhau. Sau khi
bau lai tmg vién c6 sé phiéu bau cao hon s& triing ¢t thanh vién Hoi ddng quan
tri. Truong hop sb phiéu bau vin ngang nhau thi lya chon ngudi tring ci theo
hinh thirc bdc tham dé chon ra Umg vién tring ci.

10. HIEU LUC THI HANH

- Quy ché bau cir nay duoc doc trude Pai hoi dong cb dong va ldy v kién biéu
quyét ctia toan thé ¢b déng trude khi tién hanh thuc hién. Néu duoc Pai hoi
ddng cb déng théng qua thi Quy ché nay s& c6 hiéu luc thi hanh ngay 14p tic.

- Quy ché nay sé hét hiéu luc khi Pai hoi dong cd déng thuong nién nam 2024
ctia Céng ty C6 phan Dich vu giai tri Ha Nai két thic.

Trén day 14 toan bd quy ché tng cir, dé ctr, bau cir thanh vién Hoi déng quan
trj nhiém ky 2022-2027 ciia Cong ty C6 phan Dich vu giai tri Ha Néi tai Pai hoi
ddng c6 dong thudng nién nam 2024.

Kinh trinh Pai hdi déng cb d6ng xem xét, thong qua.

Xin tran trong cam on!

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

NGUYEN THI VAN




PHU LUC HUGNG DAN BAU THANH VIEN HPQT

Boé phiéu:

Phiéu bAu thanh vién HDQT dugc bé vao thing phiéu niém phong

Ghi phiéu bau:

M&i cb dbng c6 tdng s6 phicu bau tuong tmg véi s6 ¢o phén ¢ quyén biéu quyét

(bao gdm s& hitu va dugc Gy quyén) nhan véi s6 thanh vién HDQT duoge bau.

Cb déng co thé chia tdng sé phiéu bau cho tit ca cac Umg vién hodc don toan bd
phiéu bau cho mot hodc mot sé tmg ctr vién nhung téng cong sd phiéu bau cho cac
Umg ctr vién khong duoc vugt qua téng sb phiéu bau ctia minh.

Trong truong hop c¢d dbéng chia déu s6 phiéu bau ctr cho mdt hodc mot sb ung cir
vién, cb déng tich “X” vao 6 vudng & dong tuong mg véi tén Ung vién do & cot

“Bau don déu phiéu”.

Trong trudng hop cb déng bau cho céc Gmg vién véi s6 phieu khong déu nhau, co

déng ghi s6 phiéu bau cho mdi tmg vién & dong tuong tmg & cft “SO phiéu bau”.

Vi du:

- Cb doéng Nguyén Vin A ¢6 3.000 cb phiéu (ca s& hiru va dugc ty quyén).

- DHDCD biéu quyét bau 01 thanh vién HDQT

- Téng sb tmg vién dugc dé ctr, ing cir 1a: 03 tmg vién.
= Tbng sé phiéu bau ctia cd doéng A 13: 3.000 cp x 1 =3.000 phiéu bau.

Truwong hop 1: Néu Pai bidu biu don déu phiéu cho irng vién

s 1A , it v A A s A A A A <A B e \
Pai biéu danh dau X vao 6 vudng tai cot “Bau don déu phiéu” cua ing vien ma
Pai biéu mudn bau hoic ghi s phiéu bau déu nhau cho cac ung vién tai c6t “So

phidu biu”.

- Biu don déu phiéu cho 1 irng vién bang cdch tich vao 6 “Bdau don déu phiéu”

/

STT Ho v tén tng vién Biu ddn déu phiéu S6 phiéu bau
(cho cac \rng vién) (cho tirng wtng
vién)
1 | Ungvién 01 X
2 | Ungvién 02 O
3 | Ungvién 03 O
TONG CONG 3.000
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- Bau dbn déu phiéu cho 1 ikng vién biang cdch ghi so phiéu bau vao cét “So

phiéu biu”
STT Ho va tén wng vién Biu dén déu phiéu S6 phiéu biu
(cho céc wng vién) (cho tirng ing
vién)
1 | Ungvién 01 O 3.000
2 | Ungvién 02 O
3 | Ungvién 03 O
TONG CONG 3.000
- Biu dén déu phiéu cho trén 1 irng vién bing cdch tich vio 0 “Biu don déu
STT Ho va tén ing vién Biu ddn déu phiéu S6 phiéu biu
(cho cic ing vién) (cho tirng wng
vién)
1 | Ungvién 01
2 | Ung vién 02
3 | Ungvién 03
TONG CONG 3.000
- Béu dén dbu phidu cho trén 1 ikng vién bing cdch ghi s phiéu biu vio cot “So
phiéu biu”
STT Ho va tén tng vién Biu dén déu phiéu S6 phiéu bau
(cho cdc wng vién) (cho tirng \rng
vién)
1 | Ungvién 01 0 1.000
2 | Ung vién 02 O 1.000
3 | Ungvién 03 O 1.000




TONG CONG

3.000

Truwong hop 2: Néu Pai biéu bau cho nhiéu trng vién v6i so phiéu khong déu

nhau:

Dai biéu ghi cu thé s6 phiéu bau cho moi timg vién vao 6 “So phiéu bau” cuda céc

ung vién do.

STT Ho va tén ing vién Biu ddn déu phiéu S6 phiéu biu
(cho cac rng vién) (cho tirng ung
vién)
1 | Ungvién 01 O 500
2 | Ungvién 02 O 1.500
3 | Ungvién 03 O
TONG CONG 2.000

Trieong hop 3: Néu Dai bidu khong bau cho bit ky tkng vién nao

Pai bidu dé tréng, KHONG PANH DAU, GHI bét ky ky hiéu ndo vao ca hai cot
“Biu don déu phiéu” va “SH phiéu bAu” cua tt ca céc ing ctt vién hodc khong

ndp lai phiéu bau.

STT

Ho va tén rng vién

Bau don déu phieu

(cho céc ng vién)

So phiéu bau

(cho tirng \rng

Rl = 4 =

vién)
1 | Ungvién 01 O
2 | Ungvién 02 O
3 | Ungvién 03 O
TONG CONG 0 0

Luwru y: Truong hop dai biéu dai biéu tich vao cd 6 “Bau don déu phiéu” va ghi so
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phiéu vao 6 “So phiéu bau” thi sé can cir vao két qua cua 0 s0 phiéu bau.

Cac phiéu biu sau diy sé dugc coi 1a khong hop Ié:

10
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Ghi thém ndi dung khéc vao phiéu bau;

Ghi ndi dung trén phiéu bau béng viét chi;

Gach tén cac Uing cur vién;

Phiéu bau khéng theo méu in sén do ban t5 chuic phat ra, hodc da tiy X04,
cao stra, viét thém ndi dung khac ngoai qui dinh cho phiéu béu;

Phiéu c6 sb luong tmg vién ma dai biéu bau 16n hon sb luong thanh vién
HDQT dugec PHDCP thong qua d& biu nhiém ky 2022 — 2027;

Phiéu c6 téng sé phidu biu cho céc tmg cir vién vuot qué tdng s6 phicu

duoc phép bau;

+ Phiéu nép sau khi Ban kiém phiéu d& mé niém phong thing phiéu;

Khéng c6 chit ky ctia dai biéu tham du.
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