TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CTY CP MOI TRUONG SONADEZI Péc lap - Tw do - Hanh phiic

$6:44¢ /CB-SZE-TCKT Déng Nai, ngay38 thing 06 nam 2024

CONG BO THONG TIN TREN CONG THONG TIN PIEN TU
SO GIAO DICH CHUNG KHOAN HA NOI

Kinh gtri: - S¢ Giao dich Ching khoan Ha Noi

1. Tén td chirc: Cong ty C6 phan Mai truong Sonadezi

- Ma ching khoan: SZE

- Dia chi: s6 12, duong Huynh Vin Nghé, P.Biru Long, TP.Bién Hoa, tinh
Pong Nai.

- Dién thoai lién hé: 02513.951771 va Téng dai hd tro: 1900 3160

- Email: info@sze.com.vn

2. Nbi dung théng tin cong bd:

- Quyét dinh v/v ban hanh Quy ché cong bé thong tin.

3. Théng tin nay da duoc cong bd trén trang thong tin dién tir ctia cong ty vao
ngay 8 /06/2024 tai duong dan: https:/sze.com.vn/

Tai liéu dinh kém: Quyét dinh s6 46/QD-SZE-HPQT ngay 28/06/2024

Chung t6i xin cam két cdc thong tin cong bd trén ddy 1a ding sy that va hoan

toan chiu trach nhiém trudc phéap luat vé ndi dung cac thong tin di cong bo.
Tran trong!

Noi nhin:

= Nhur trén;
= Luu: VT, TCKT. (Thﬁng)'ld’{

Signature Not Verified

—
Ky bdi: CONG TY CO PHAN MOI TRUGNG SONADEZI
Ky ngay: 28/6/2024 13:51:251




TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CTY CP MOI TRUONG SONADEZI Pic lap - Tu do - Hanh phiic
sé: 46 /QDP-SZE-HPQT Déng Nai, ngayd P thang nam 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché cong b6 thong tin

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CP MOI TRUONG SONADEZI

Cin ctr Luat chimg khoan s 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 ctia Quéc hoi;

Cian ctr Luat doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 clia Qudc hdi;

Can ctr Théng tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cia Bd Tai chinh v/v
Huéng dan cong bo thong tin trén thi truong chimg khoan;

Can ctr Quyét dinh sb 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021 cta S& giao dich
chimg khoan Viét Nam v/v ban hanh Quy ché cong b thong tin tai S& giao dich
ching khoan Viét Nam va Cong ty con;

Cin ot Didu 1é t6 chiic va hoat dong cia Coéng ty C6 phan Moi trudng
Sonadezi;

Can cir Bién ban hop Hoi dong quan tri ngay 28/6/2024,

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay “Quy ché cong bd thong tin cia
Cong ty C6 phan Moi truong Sonadezi”.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh sé 66/QD-SZE-HDPQT ngay 15/3/2016 va Quyét dinh s6 674/QD-SZE-NSHC
ngay 12/12/2016.

Piéu 3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Téng giam déc, Ban kiém soat,
Thu ky cong ty, Trudng cac don vi/bd phén truc thugc Cong ty chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:
- Nhur diéu 3;
- Luu: HPQT. T~

V6 Huynh Trung Hung



TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CTY CP MOI TRUONG SONADEZI Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE

Cong bo thong tin ciia Cong ty Co phan Maoi truwdng Sonadezi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 46 /OP-SZE-HPQT ngay 28 6 2021
ciia Hoi dong quan tri Céng ty C6 phan Mbi trucng Sonadezi)

5 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc cong bd thong tin ctia Cong
ty trén thi trudng chimg khoan Viét Nam. Pdng thoi quy dinh viéc phdi hop cong
téc gilta cac don vi/bg phén, ca nhan thugc Cong ty va cac dbi tuong lién quan
khac trong viéc thuc hién nghia vu cong bd thong tin dam bao tinh chinh xac, day
di, minh bach cua céac thong tin cong bo.

2. Béi tugng ap dung:

- Nguoi thuc hién cong bd théng tin.

- Céc phong nghiép vu: Phong Nhan sy Hanh chinh, Phong Tai chinh Ké
toan, Phong Kinh doanh.

- Ngudi ndi bo cua Cong ty, ngum c6 lién quan cta ngudi ndi b, co dong
16n, nhém nguoi ¢ lién quan nam giir tir 5% trd 1én sé ¢b phiéu c¢é quyén bidu
quyét ctia Cong ty.

Piéu 2. Tai lidu tham khio
- Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020.
- Luat chirng khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019.

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cua Luét ching khoan.

- Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B Tai chinh hudéng din
vé viée cong bd thong tin trén thi truong ching khoan.

- Quyet dinh sé 450/Qb-UBCK cua Uy ban chimg khoan Nha nudc ban hanh
Quy ché sir dung Hé thong cong bd thong tin cua Uy ban ching khoan Nha nudc
ngay 14/7/2021.

- Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021.

- Quy ché ding ky va quan ly giao dich chimg khoan chwa niém yét theo
Quyeét dinh s6 34/QD-HDTV ngay 16/11/2022.

- Diéu 1é va Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty.

Diéu 3. Cic chir viét tat

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi ddy duge hiéu nhu sau:

- Cong ty: Cong ty Co phan Mbi trudng Sonadezi

- UBCKNN: Uy ban Chitng khoan Nha nuée.
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- IDS: Hé théng cong b thong tin cia UBCKNN.

- SGDCK/HNZX: S& Giao dich Ching khoan Ha Noi.

- CIMS: Hé théng quan 1y thong tin cong ty ctia S& Giao dich chimg khoan
Ha Noi.

- VSDC: Téng cong ty luu ky va bu trir chimng khoéan Viét Nam.

- TTCKVN: Thi truong chimg khoan Viét Nam.

- CBTT: Céng bd théng tin.

- HPQT: Hoi déng quan tri.

- BKS: Ban kiém soét.

- TGD: Téng Giam dbc.

- KTT: K& toan truéng.

- BCTC: Béo cdo tai chinh.

- CPL: Cb déng l6n.

- PHDCD: Pai hoi dong ¢ déng.

- GCNDKDN: Gidy chig nhan ding ky doanh nghiép.

- CTDC: Cong ty dai ching.

- NNB: Nguoi ndi bg.

- NCQL: Nguoi c6 lién quan.

Piéu 4. Giai thich tir ngir

1. Nguoi ndi bo cia Cong ty la:

- Chu tich HPQT, thanh vién HPQT.

- Ngudi dai dién theo phép luat, Téng Giam déc, Pho Téng Gidm ddce.

- I:(é toan truong va cac chirc danh quan ly tuong dwong do Pai hoi dong cb
déng bau hodc Hoi dong quan tri Cong ty bé nhiém

- Trudng Ban kiém soét, thanh vién Ban kiém soat.

- Thu ky Cong ty, Nguoi phu trach quan tri Cong ty, Nguoi duoc ty quyén
cong bo thong tin.

2. Ngay cong bo théng tin 12 ngdy théng tin xuit hién trén mot trong cic
phuong tién cong bd thong tin theo quy dinh tai Piéu 7 ctia Quy ché nay.

3. Ngay bao cdo vé viéc cong b thong tin la ngay gui fax, gln qua thu dién
tir, ngay théng tin dugc tiép nhan trén hé théng cong b théng tin cia UBCKNN,
phuong tién cong bd théng tin cia SGDCK hodc ngay UBCKNN, SGDCK nhéan
duoc vin ban bao cdo tuy theo thoi diém nao dén trude.

4. Pbi véi tai liéu dudi dang van ban: Van ban hop 1€ la ban chinh hodc ban
sao hop 1€. Yéu cau cia van ban hop I€:

- P6i v6i van ban cua ca nhan: Van ban c6 ho tén va chit ky cia ca nhan.
- Dm v6i van ban cta té chirc: Vin ban cé xéac nhén ctuia nguoi c6 thAm quyen
bao gdém: ho tén, chirc vu, chir ky ctia nguoi c6 thim quyén, déng dau (néu co).




5. Ban scan vin ban dung CBTT phai ¢ day du ndi dung theo quy dinh ddi
vdi van ban hop €.

6. Dit liéu dién tr dung CBTT la dir liéu c6 dinh dang word/excel/pdf
(word/excel st dung bang ma Unicode).

7. Nguoi cong b thong tin 1a nguoi dai dién theo phép luét cua cong ty hodc
ngudi dugce iy quyén cong b6 thong tin. Ngudi dai dién theo phap luét cia cong ty
phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi va day du vé thong tin do nguoi
duge Gy quyén cong bé thong tin cong bd.

8. Nguoi ¢6 lién quan cia ngudi ndi bd 1a ca nhan, t6 chirc c6 quan hé véi
nhau trong cac truong hop sau day:

- Cong ty va nguoi ndi bo cua Cong ty.

- Céng ty va td chirc, ca nhan s& hitu trén 10% s cb phiéu c6 quyén biéu
quyéet cua Cong ty.

- Té chitc, c4 nhan ma trong mdi quan hé véi to chirc, c4 nhén khéc tryc tiép,
gidn tiép kiém soét hodc bi kiém soét bdi té chire, ca nhén do hodc cung voi to
chirc, ca nhan do chiu chung mét su kiém soat.

-Ca phén va bd deé, me dé, bd nudi, me ngﬁi, bd chéng, me chf’ing, bd vo, me
vg, vo, chong, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh re,
em ré, chi dau, em dau cua ca nhéan do.

- Quan hé hop ddng trong d6 mét td chirc, ¢4 nhan la dai dién cho t6 chire, ca
nhan kia.

- T4 chirc, ¢4 nhéan khéc 1a ngudi 6 lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép 59/2020/QH14

9. Nha dau tu thude déi twrong cong bd thong tin bao gdm:

- Nguoi ndi bd cua Cong ty va nguoi co lién quan cia ngudi ndi bo;

- Co dong 16n, nhom ngudi 6 lién quan s¢ hiru tir 5% tré 1én s6 cb phiéu c6
quyén biéu quyét ciia Cong ty;

- Nhém nha Qau tu nudc ngoai ¢ lién quan s& hitu tir 5% trd 18n s6 ¢b phiéu
cO quyén biéu quyét cua Cong ty;

- Cb dong, nhém ngum c6 lién quan mua vao dé sé hitu tir 5% tré 1én s6 ¢b
phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty;

- T4 chire, ¢4 nhan thuc hién chao mua cong khai ¢b phiéu ctia Cong ty.

10. Ngay thuc hién giao dich chung khoén dugc xac dinh nhu sau:

- La ngay dat lénh giao dich trong truong hop giao dich thuc hién qua
SGDCK.

- La ngay dang ky thyc hién giao dich quyen mua, déng ky thuc hién quyen
chuyen dbi trai phleu thanh ¢ phiéu trong trudng hop thuc hién quyén mua, quyén
chuyén dbi trai phiéu.

- La ngay céac bén dé nghi,chuyén quyén s& hitu chimg khoan trong truong
hop giao dich thuc hién qua Tong Cong ty luu ky va bu trir ching khodn Viét
Nam.

[¥5]




- La ngay nép phiéu tham dy ddu gia trong truong hop thuc hién giao dich
qua phuong thirc dau gia.
11. Ngay hoan tat giao dich chimg khoan dugc xac dinh nhu sau:

- La ngay két thiic viéc thanh toén giao dich trong trudng hop giao dich thuc
hién qua SGDCK.

- La ngay két thic viéc thanh toan giao dich trong trudng hop giao dich thuc
hién quyén mua.

- La ngay hoan tat viéc chuyén dbi tréi phiéu thanh cd phiéu theo thdng béo
cua to churc phat hanh.

- La ngay hiéu luc chuyén quyén sé hitu chiing khoén tai Téng Cong ty luu
ky va bu trir ching khoan Viét Nam trong trudong hop giao dich thuc hién qua
Tong Cong ty luu ky va bu trir ching khoén Viét Nam.

- La ngay két thic viéc thanh toén tién mua cé phan theo théng béo ciia t6
chirc thyc hién ban dau gia cd phén trong truong hop thuc hién giao dich qua
phuong thirc dau gia.

- La ngay tb chirc phat hanh xac nhan hiéu luc cua vi’éc chuyén nhugng ching
khoéan trong truong hop giao dich khong thuc hién qua Tong Cong ty luu ky va bu
trir ching khoan Viét Nam va khong thuc hién qua SGDCK.

Piéu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

1. Viéc cong bd th@ng tin phai ddy du, chinh xac Yé kip thoi theo quy dinh
phdp luat. Viéc cdng bd céc thong tin cd nhan bao gém: Cén cude cong dén,
Ching minh nhén dén, Chimg minh quan nhan, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién
lac, dia chi thudng trd, s6 dién thoai, s6 fax, thu dién tu, s tai khoan glao dich

chimg khoan, s6 tai khoan luu ky chimg khoén, sb tai khoan ngan hang, ma so giao
dich ctia nha dau tu nude ngoai chi dwoc thuc hién néu ca nhan d6 ddng .

2. DBéi tuong cong b théng tin phai chju trach nhiém trudc phap luat vé ndi
dung thong tin cong bé. Trudng hop c6 su thay d6i noi dung thong tin da cong b,
t6 chirc, ca nhén cong b6 thong tin pha1 cong bé kip thoi, ddy du ndi dung thay doi
va ly do thay déi so v6i thong tin dd cong bd trude do.

3. Céc ddi tugng tai Khoan 2 — Piéu 1 cla Quy ché nay khi céng bd thong tin
phai dong thoi bao cao UBCKNN va SGDCK vé ndi dung thong tin cong b, bao
gom ddy du cac thong tin theo quy dinh. Trudng hop théng tin cong b6 bao gdm
céc thong tin cd nhén quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay va cac ca nhan cong bd thong
tin khong dong y cong khai cac théng tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK
02 bén tai liéu, trong d6 01 ban bao gdom ddy du thong tin ca nhan va 01 ban khéng
bao gE")m thong tin c4 nhan dé UBCKNN va SGDCK thuc hién cong khai théng tin.

4. Viéc cong bd thong tin cua t chirc phai do ngudi dai dién theo phap luat
hodic ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin thuc hién. Viée cong b thong tin clia
ca nhan do ca nhan tur thuce hién hodc ity quyén cho té chirc hodc ca nhan khéc thuc
hién. Viéc cbng bd théng tin do nguoi thuc hién cong b thong tin thuc hién dugce
quy dinh cu thé tai Pidu 6 Quy ché nay.

5. Bao quan, luu giir thong tin da cong bd, bao cdo theo Quy ché nay nhu sau:




- Cac thong tin cong bd dinh ky, thong tin vé viéc ding ky cong ty dai chung
phai dugc luu glu dudi dang van ban (néu c6) va dir lidu dién tir t6i thiéu 10 nam.
Céc thong tin ndy phai dugc luu gift va truy cap duoc trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty tbi thiéu 1a 05 nam.

- Cac thong tin cong bd bat thudong, theo yéu cau hodc cac hoat déng khac
phai dugc luu gilr va truy cdp dugc trén trang thong tin dién tir cia Cong ty tdi
thiéu 1a 05 nim.

Diéu 6. Ngudi thue hién cong bd thong tin

1. Nguoi thuc hién céng b théng tin 13 ngudi dai dién theo phép ludt (Téng
Giam déc) hodc ngudi duoc Uy quyén cong bd théng tin theo quy dinh ctia phap
luat.

a. Ngudi dai dién theo phap luat phai chiu trach nhiém vé tinh ddy da, chinh
xac va kip thoi cta thong tin dugc cong bb do ngudi dugc uy quyén cong bd théng
tin. Truong hop phat sinh thong tin phai cong_ bo ma nguoi dai dién theo phap luat
va nguoi duge uy quyén coéng bd théng tin déu ving mit thi Phé Tong Giam déc
duoc ty quyén sé thuc hién cong bd thong tin.

b. Nguoi dugc uy quyén cong bd théng tin va 1a ngudi phu trach cong bd
thong tin theo yéu cau tai Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020. Vigc uy
quyén coéng bd thong tin phai dugc lap thanh vin ban theo miu cta Théng tu
96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020.

c. Cong ty phai bao céo, bdo céo lai théng tin vé ngudi thuc hién céng bd
thong tin cho UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24 gi¢ ké tir khi viéc chi dinh,
iy quyén hoic thay doi ngum thuc hién cong b théng tin cé hiéu lyc. No6i dung
théng tin bao céo vé ngudi thuc hién cong bd thong tin bao gdm: Gidy ty quyén
cong bd thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Théong tu 96,
Ban cung cdp thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo
Thong tu 96.

_ 2. Nha dau tu thude déi tuong céng bd thong tin thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 6 Thong tu 96.

Diéu 7. Phuwong tién cong bd thong tin

STT | P6i twong tiép nhan CBTT Phwong tién CBTT

Chuyén muc vé Quan hé cb dong trén trang

e thong tin dién tir (Website) ctia Cong ty. (*)
KNN Hé thong cong bd thong tin cia Uy ban

ok chimg khoan Nha nudc - IDS

3 | SGDCK Trang thong tin dién tr cia S& Giao dich

chimg khoan Ha Noi — Hé thong CIMS

Phuong tién thong tin dai | Trang théng tin dién tir ciia Téng cong ty

* | ching khic theo quy dinh | luuky va b trir chimg khodn Viét Nam
cua phap luat trong mot so
5 truong ho‘p Bao in, Bao dién tur, ...




(*) Luu y:

- Website ctia Cong ty phai c¢6 cdc ndi dung vé nganh, nghe kinh doanh va céc
ndi dung phai thong bao cong khai trén Cong théng tin quoc gia vé ding ky doanh
nghi€p theo quy dinh cua Luat Doanh nghi€p va moi thay d6i lién quan t4i cdc noi
dung nay; chuyén muc riéng vé quan hé ¢ déng (nha dau _tu), trong d6 phai cong
bd Piéu 18, Quy ché cong b6 thong tin, Quy ché ndi bd vé quan tri Coéng ty, Quy
ché hoat dong cuia Hoi dong quan tri, Quy ché hoat dong cta Ban Kiém soat, Ban
céo bach (néu co), cac thong tin cong bd dinh ky, bét thudng va céc hoat dong
khac theo quy dinh cta phap luét.

- Cong ty phai bdo cdo UBCKNN, SGDCK moi thay dbi lién quan dén dia chi
Website ctia Cong ty trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay thay dbi dia chi
Website.

- Website cua Cong ty phai hién thi thoi gian dang tai théng tin, ddng thoi
phai dam bao nha dau tu c6 thé tim kiém va tiép can duoc cac dit lidu ding tai.

- Truong hop nghia vu cong bo thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1&
theo quy dinh phép luat, Céng ty van thuc hién cong b théng tin trén Website cua
Céng ty va thuc hién day du nghia vu cong bo thong tin theo quy dinh phap luat
vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay 1&

Piéu 8. Tam hodn cong b6 thong tin

1. Céng ty dugc tam hodn cong bd thong tin trong truong hop vi nhitng ly do
bat kha khang nhu thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va cac ly do bat kha
khéng khac. Cong ty phai bao cdo UBCKNN va SGDCK vé viéc tam hodn cong bd
théng tin ngay khi xay ra sy kién (trong d6 néu rd ly do cua viéc tam hoan cong bd
thong tll’l), dong thoi cong b vé viéc tam hodn cong bd thong tin), dong thoi cong
bd vé viéc tam hodn cong bd théng tin.

2. Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bt kha khang, Cong ty co trach
nhiém céng bd diy du cac thong tin ma trude dé chua cong bd theo quy dinh cta
phép luat.



Chuong 11
NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Piéu 9. Quy trinh thuc hién

1. Ap dung cac phong nghiép vu lién quan theo quy dinh tai Piém a, b —
Khoan 2 — Piéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG NGHIEP VU

Y

NGUOI CONG BO THONG TIN

(Téng hop, kiém tra, phé duyét, déi chiéu va soan thao
vin ban céng bo; kiém sodt, luu trit tai liéu CBTT)

l l ‘, l

WEBSITE TRUONG HOQP KHAC
CONG TY UBCENN HNX (VSDC, Bio in, Bio dién ti¥)

2. Ap dung dbi véi cac d6i twong khac (%)

CAC POI TUQNG KHAC
. v v
CONG TY UBCKNN HNX

|

NGUOI CONG BO THONG TIN

|

WEBSITE
CONG TY

Ghi chu: — : Guri truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

—> : Ngudi coéng bd théng tin tiép nhan thong tin tir dbi tuong
khac thuc hién ra soat va cong bo 1én WebSite cong ty.




() Pbi tuong khac la d6i tugng Quy dinh tai Piém 3, Khoan 2, Piéu | cta
Quy ché nay gdm Ngudi ndi bd ctia Céng ty, ngudi c6 lién quan ctia ngudi néi bo,
0 dong 1on, nhém nguoi co lién quan nam gitr tir 5% trd 1én so cd phiéu c6 quyen
biéu quyet cua Cong ty.

Piéu 10. Cac ndi dung cdng bo thong tin.
1. Cac phong nghi€p vu theo quy dinh tai Piém a, b — Khoan 2 — Piéu 1 cua
Quy ché nay thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 1 trong Quy ché nay.
2. Cac d6i twong khac thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 trong Quy
ché nay.

) Chuong 111
TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 11. Trach nhiém phdi hop giita ngwdi CBTT va cac phong nghiép
vu
1. Ngudi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu céng bd

théng tin cua Cong ty voi UBCKNN, SGDCK, nha dAu tu va nhitng nguoi c¢é lién
quan khéc theo céac quy dinh cua phap luat va Pidu 18 cia Cong ty.

2. Ngudi cong bd thong tin trong pham vi chirc ndng clia minh tiép nhan, xir
Iy cac thong tin tir cic phong nghiép vu cung cip céc thong tin theo ndi dung Quy
ché nay. Trudng cac phong nghiép vu chiu trich nhiém vé tinh chinh xac va kip
thdi cuia cde théng tin cung cép cho ngudi cong bd thong tin.

3. Déi voi nhitng théng tin bit thuong, thong tin cung cip theo yéu cau phai
cong bd theo quy dinh, cic phong ngh1ep vu lién quan (noi phét sinh thong tin can
cung cép) c6 trach nhiém cung cap théng tin cho nguoi cong bb thong tin trong
thoi han 20h ké tir ghi phat sinh thong tin su kién cong bd thong tin.

4. Nguoi cc')ng’bé thong tin phai giam st viéc cong bd théng tin va bao cdo
Ho6i dong quan tri két qua thuc hién.

Piéu 12. Xir Iy vi pham

1. Truéng phong nghiép vu phai chiu trach nhiém trude Téng giam dbc va
Hoi dong quan tri vé viéc khong cung cip thong tin kip thoi, day du, chinh xac cho
ngudi duoc Gy quyén coéng bd théng tin dé thuc hién nghia vu cong bd théng tin
theo quy dinh.

2. T4 chirc, ca nhan thudc Cong ty c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai Quy
ché nay, dan dén viéc Cong ty vi pham nghia vu cong bo thong tin bi x1r ly hanh
chinh hogc xur ly hinh su hogc lam anh hudng xau dén hoat dong kinh doanh va uy
tin cua C6ng ty, thi tiy theo tung truong hop cu thé s& bi xem xét xtr phat hanh
chinh, xtr Iy ky ludt theo quy dinh hién hanh ctua Céng ty hodc bi truy ctru trach
nhiém hinh su néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh ctia phép luat.

3. Viéc xtr ly vi pham vé cong bd thong tin duoc thuc hién theo Nghi dinh
156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong
linh vuc chimg khoén va thi truong ching khoan va cdc van ban phéap luat c6 lién
quan khac.



4. Tong Giam dbc c6 quyén dua ra cac hinh thirc xir ly vi pham phu hop véi
chic nang va quyén han ctia minh dbi véi cac truong hop vi pham vé Quy ché
cong b théng tin nay.

S. Trudng hop vi pham nghiém trong, vuot qua thim quyen giai quyét cta
Téng Gidm doc, Téng Giam d6c thuc hién béo cédo Hoi dong quan tri xir 1y vi
pham theo quy dinh.

Piéu 13. Tham quyén xir Iy vi pham

1. Béi v6i vi pham phat sinh tir ngudi cong bd thong tin: Viéc xir ly vi pham
s& duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap lut va thim quyén cia Hdi dong quan
tri.

2. Déi véi vi pham phat sinh tir cac ca nhan thude phong nghiép vu: Vige xur

ly vi pham s& dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat va thAm quyén ctia Tong
Giam déc.

. Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Sira doi, b sung

1. Trong qua trinh thuc hién Quy che nay néu phat sinh vuéng mic can stra
doi, bo sung, Tong Giam ddc ra soat, tong hop trinh Hoi ddng quéan tri xem xét,
quyét dinh.

2. Trong trudng hop c¢6 nhimg quy dinh cta phép luét c6 lién quan dén viéc
cong bo thong tin ctia Cong ty chua dugce dé céap trong ban Quy ché nz‘iy hodc trong
truong hop 6 nhimg quy dinh méi cua phap luat khac véi nhiing néi dung trong
Quy ché nay thi nhimg quy dinh d6 duong nhién dugc ap dung dé cong bé thong
tin cia Cong ty.

Piéu 15. Hiéu lwe thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.
2 Téng Giam dbc c6 trach nhiém td chire trién khai thuc hién Quy ché nz‘ly.‘ub

M-HOI PONG QUAN TRI 7~
AN NCHT) TICH

ANOTY C




PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG NGHIEP VU LIEN QUAN

Thoi gian B6 phén cung
Nogi d . Tar - e
ik orcung CBTT theo quy dinh | cap théng tin
A. Cong bo théng tin dinh ky
I. Bio cio tai chinh
1 | Béo céo tai chinh quy Ifx;ng kéthglr nhz';n kze(: Shong o
- Gmaes ol e chinh ké toan
thic quy
Trong thdi han 05
ngay k& tr ngay to
B g AR S 2o ey chirc kiém toan ky | Phong Tai
2 | Béo cao tai chinh quy da dugc soat xét (néu co) nhung  khong duoc Ltk k& todn
vuot qua 45 ngay ke tur
ngay két thic quy
Trong thoi han 05
ngay ké tor ngay to
- B4o cdo tai chinh ban nién da duogc soat xét chuc kiém toan ky bhang Tai
£ ook a oy p gk £ " 3 X s A ong lai
3 |- Y kien khong phai la y kién chdp nhan toan phan cta | nhung  khéng  duoc chi nhgké todn
kiém toan vién do6i véi BCTC (néu co) vuot qué 45 ngay ke tir
ngay ket thic 06 thang
dau nam tai chinh
Trong thoi han 10
. ngay ké tir ngay to
- B4o cdo tai chinh ndm da duoc kiém toan chic kiém todn ky Phong Tai
e g 5 % SRR % A " A A ong 1al
4 |- Y kién khong phai 1a y kién chap nhdn toan phan cia | nhung  khong  dugc | .. nhgké todn
kiém toan vién d6i véi BCTC (néu co) vuot qua 90 ngay ke tir
ngay két thic ndam tai
chinh
Chii y khi cong bo thong tin Bdo cdo tai chinh phai gidi
trinh nguyén nhan khi xdy ra 1 trong cdc trwong hop
sau:
- Loi nhuén sau thué thu nhép doanh nghiép tai Bao cdo
két qua hoat dong kinh doanh cua ky cong bo thay doi tir Co v !
10% trd 1én so vdi bao cdo cung ky nam trudc; s t ong t}n Phong Tai
5 ; a 2 L . | dong thoi véi Bao cao 2 e =
- Loi nhuén sau thué trong ky bao céo bi 10; hodc chuyén | ... . A chinh ké todn
G M . . ol - | tai chinh can gidi trinh
tir 1431 & bao cdo cung ky nam trudce sang 10 & ky nay hoac
nguoc lai;
- Loi nhudn sau }hué trong ky bédo céo c6 su chénh léch
trude va sau kiém toan hodc soat xét tir 5% trd Ién,
chuyén tir 16 sang 13i hodc nguoc lai.
I1. Bio cdo thwong nién
Cham nhét 20 ngay sau
ngay coéng bo bdo cdo
tai chinh nam dugc \ h
6 | Bao cdo thuong nién kiém toan  nhung Fhong Tod
chinh Ké toan

khong dugc vuot qua
110 ngay, ké tir ngay
két thic nam tai chinh
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STT

N§i dung

Thoi gian
CBTT theo quy dinh

B¢ phin cung
cip théng tin

II1. Bdo cdo tinh hinh quén tri cong ty

Cham nhit 30 ngay, ké

T Wer e o Sarle ol ) tir ngay két thic 06 | Phong Tai
7 | Béao céo tinh hinh quan tri cong ty ban nién thidng A Bm. dsomg’| ohinh K& foln
lich
Cham nhat 30 ngay, k& | . . ..
ot e in Bog n s b 3 AR R T T
8 | Béo cao tinh hinh quan tri cong ty ndm 2.; O’I:Igga{i c};et thic ndm alitiih B ok
Bédo céo S¢& giao dich
chimg khodn chim
! : nhat 30 ngay ké tu
9 Béo céo cung cap thong tin v€ quan tri cong ty 6 thang | ngay két thic 06 thang | Phong Tai
dau nam/ ndm dau ndm dwong lich/ | chinh K€ toan
chim nhat 30 ngay ké
tir ngay két thic niam
duong lich
IV. Pai hji ddng cb dong
|0 | Cong bb théng tin v& viéc I4p danh sich b déng c6 ;ﬁ’;}c thf‘; zgﬁn “gf('y, Phong Tai
quyén tham dur hop Dai héi oo neay dang XY | chinh Ké toan
cuo1 cung
Cham nhit 21 ngay
truéc ngay khai mac
- oy, 1o bt hop PHPCP (Néu | Phong Nhan sy
11 | Tai liéu hop Pai héi dong c6 dong Diéu I¢ Céing ty khbng | Hanh chinh
quy dinh thoi han khac
dai hon)
Bién ban hop va Nghi quyét cia DPHPCP va b tai liéu
thong qua tai Dai hoi Trong thoi han 24 gidr
1o | Trung hop Dai hoi dong cé dong thong qua viéc hiy | ké tir khi thong qua | Phong Nhan sy
mem yét, cong ty phdi cong bo théng tin vé viée hiy niém | Nghi quyét va Bién ban | Hanh chinh
yét kém theo ty Ié thong qua ciia cé dong khdng phdi la c6 | hop PHDCD
dong lon.
V. Liy ¥ kién ¢6 déng bing vin bin
T6i thiéu 10 ngay
Cong b théng tin vé viéc 14p danh sach cb déng c6 tubc. nedy dung MY b o
3 quyén tham du hop Pai hdi dong cb déng cudi cling néu Dicu I¢, chinh Ké toan
2 ik Quy ché quan tri ndi bo
khong quy dinh khéc
Chim nhdt 10 ngay
) ) ; trude thoi han phai gir
14 Phiéu ldy y kién, du thao Nghi quyet DHPCD va céc tai | lai phleu lay y kién | Phong Nhén su
liéu giai trinh dyu thdo Nghi quyét (Néu Piéu 1é Céng ty | Hanh chinh

khéng quy dinh thoi
han khdc dai hon)
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= Thoi gian B{ phén cung
LK Nordmng CBTT theo quy dinh | cap thong tin
Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét cia PHDCD Trong thoi han 24 gio
Truong hop Dai hji dong cé dong théng qua viéc hiy ké tir khi thong qua Phone Nhan sur
15 | niém yet, cong ty phai cong b théng tin vé vigc hiiy niém | Nghi quyét va Bién ban H e‘mhgchi ol
yét kém theo ty 1é théng qua ciia co dong khong phdi la cé kiém phiéu lay y kien
dong lom. co dong
B. Cong b thong tin bit thuwong
Tai khoan cua cong ty tai ngin hz‘mg, chi nhanh ngan
hang nude ngoai bi phong toa theo yéu cdu cia co quan
c6 thim quyén hodc khi t6 chirc cung tng dich vu thanh e s Phong Tai
G todn phat hién c6 d4u hiéu gian lan, vi pham phdp luit Lrong e fign 2% 819 chinh Ké toan
lién quan dén tai khoan thanh toén; tai khoan dugc phép
hoat dong trd lai sau khi bi phong toa.
Khi nhan dwoc vén béan cta co quan nha nudc c6 thim Phane Nhin su
17 quyén hodc khi cong ty cé quyét dinh vé tam ngimg mot | Trong thdi han 24 gio H é.nhgchi e
phan hodc toan bg hoat dong kinh doanh
g gl 3 : v 5 5 Phong Nhén sy
18 | Thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép Trong thoi han 24 gid Hanh chinh
Cong b6 thong tin vé thay ddi ndi dung, stra dbi, bd sung
Gidy ching nhén dang ky doanh nghi€p, Gidy phép thanh
lap va hoat dong hoac Giay phép hoat dong theo Phu luc 52 £ Phong Nhan su
19 1T - Quyet dinh sé 21/0P-SGDVN giti kém ban sao horp Teongthon hgn 24 gt Hanh chinh
1¢ Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép/Gidy phép
thanh lap va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong
Bi thu hdi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép; sira Phone Nha
20 | ddi, bd sung hodc bi dinh chi, thu héi Gidy phép thanh 13p | Trong thei han 24 gi | 1 anrﬁg hl,nin e
va hoat dong hodc Giay phép hoat dong. i
A, 3: s 12 . A o . X . X ~ 3. vy Ph(‘)ngTa‘Li
21 | Quyét dinh mua lai ¢ phiéu hodc ban cd phiéu quy. Trong thoi han 24 gio ehinh I todn
Quyét dinh ngay thuc hién quyen mua co phan cua ngudi Phone Tai
22 | s hiru trai phleu kém theo quyen mua c6 phin hodc ngay | Trong thoi han 24 gio chi nthé ks
thye hién chuyén ddi trai phiéu chuyén ddi thanh c¢d phiéu
Quypt dinh chao ban chung khoan ra nudc ngoai va cac Phone Tai
23 | quyét dinh lién quan dén viéc c}}é.o ban, phat hanh chimg | Trong thoi han 24 gio chi n.thé ki
khoan theo quy dinh phép luat vé doanh nghiép.
Quyet dinh vé mire cb tire, hinh thire tra ¢ tirc, thoi gian s & Phong Tai
24 tra cd tirc; quyét dinh tach, gop cb phiéu. Trang tovhen Z4e1 chinh Ké toan
Quyét dinh vé viéc td chirc lai doanh nghiép (chia, tach, ] 2
25, |-hap nhit. kb iRl Soach nghibp); 58 the denhnghiep. | Teang o han 24 it 1| L1 oue NIk sy
i o Hanh chinh
pha san doanh nghiép;
Quyét dinh thay di ma sb thué, tén cong ty, con diu cta - 5 Phong Nhén su
26 cBng ty. Trong thdi han 24 gio Hanh chinh
Quyét dinh thay ddi dia diém, thanh l1ap méi hodic déng . .. | Phong Nhan sur
21 ctra tru s& chinh, chi nhanh, nha may, van phong dai dién Teengithisihan 24 pid Hanh chinh
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Thoi gian

B¢ phén cung

STT Ngi dung ke
CBTT theo quy dinh | cip thong tin
28 | Quyét dinh ban hanh, sira ddi, b sung Didu I¢. Trong thoi han 24 gid ;’;ﬁ’ﬁm i
Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va i g Phong Kinh
29 ké hoach kinh doanh hang nam ctia cong ty. Leg tsdrbaniZhgl doanh
Quyét dinh thay ddi ky ké todn, chinh séch ké toén ép i
30 | dung (trir trudmg hop thay ddi chinh sich ké toan dp dung | Trong thoi han 24 gir | 1€ £
do thay ddi quy dinh phép lut). SAR Ao
Théng bdo doanh nghiép kiém toén da ky hop dong kiém Phdne T
31 | todn BCTC ndm hodc thay doi doanh nghiép kiém toan | Trong théi han 24 gioy h'(r):;ng‘ai :
(sau khi d ky hop dong). i
‘a 5 A <2 . ~ 1 ot . Phbng Tai
32 | Viéc huy hop dong kiém toédn da ky Trong thoi han 24 gio chinh it
e A X ok I * : Phong Tai
33 | Két qua dieu chinh hoi to6 BCTC (néu cd). Trong thoi han 24 gid chinh K& toan
Quyét dinh tham gia gop vén thanh 1ap, mua dé ting s&
hiru trong mot cong ty dan dén cong ty d6 tr¢s thanh cong
ty con, cong ty lién ket hodc ban dé giam s& hitu tai cong s .. | Phong Tai
i ty con, cong ty lién két din dén cong ty d6 khong con Ia LA chinh Ké toan
cdng ty con, cdng ty lién két hodc giai thé cong ty con,
cong ty lién két.
Trudmg hop Cong ty thay d6i md hinh cong ty (tham gia
gop von thanh lap, mua dé tang s& hiru trong mot cong ty
din dén cong ty do tro thanh cdng ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién ket hodc ban dé giam s hiru tai cong
ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két dan dén cong . .. | Phong Tai
22 ty do khong con 1a céng ty con, cong ty lién doanh, cong Trong ot an Sh g chinh K& toan
ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién ket) ngoai viée thuc hién cong bd théng tin
theo quy dinh, td chic dang ky glao dich thyc hién dang
ky theo Phu luc IV - Quyet dinh s6 21/QD-SGDVN.
Q‘uyét dinh cia DPHPCP hodac HPQT théng qua hop
36 d?ng: giao dich gilta cong ty voi nguoi an‘l?Q IEPacnnguEn Trong théi han 24 git Phong Kinh
c6 lién quan ngudi cd lién quan cia ngudi ndi bd hodc doanh
ngudi ¢6 lién quan cua cong ty dai ching;
37 | Thay ddi sb lwong 6 phiéu c6 quyén bicu quyét dang luu
hanh. Thoi diém CBTT thuc hién nhu sau:
- Truong hop cong ty phat hanh thém co phteu hodc trai
phiéu chuyen doi, cé ph:eu wu ddi thanh co phzeu tinh tir Phone Tai
thoi dzem cong ty bdo cdo UBCKNN vé két qua_phdt | Trong thoi han 24 gio ch'nlllng‘a]t :
hanh, két qua chuyén doi theo quy dinh phdp ludt vé phdt " s
hanh chieng khoan,
- Truong hop cong ty mua lai c6 phzeu cua chinh minh
hodc bdn cé phiéu quy, tinh tir thoi diém cong ty bdo cdo b o Phong Tai
két qua giao dich co phiéu quy theo quy dinh phdp ludt vé Lrengit biin 345e10 chinh Ké toan

giao dich cé phiéu quy;
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STT

Noi dung

Thoi gian
CBTT theo quy dinh

B¢ phin cung
cap thong tin

- Truomg hop cong ty mua lai ¢6 phiéu ciia cén by cong
nhdn vién theo chuong trinh lwa chon cia nguoi lao dong
trong céng ty hodc mua lai cé phiéu lé cua cong ty thong

qua_ cong ty chimg khodn; cong ty chitng khoan mua co = a Phong Tai
phzeu cua chinh minh theo yéu cau cua khdach hang hodc Teie tagrban 24 gic chinh K& toan
dé sira 16i giao dich, cong ty CBTT trong vong 10 ngay
dau tién cia thang trén co s¢ cdc giao dich da hoan tat
va cdp nhdt dén ngay CBTT.
Quyét dinh vé viéc thay ddi, bé nhiém méi, bd nhiém lai, s ., | Phong Nhén sy
38 | bai nhiem ngudi ndi B6. Trong thot ban 2400~ | iklc ot
Cong ty nhan duoc don xin tir chirc cua ngudi ndi bd Phone Nhén s
39 | (cbng ty can néu rd vé thoi diém hiéu lyc theo quy dinh | Trong thoi han 24 gio H é.nhgchi .
tai Ludt Doanh nghi€p va Diéu I¢ cong ty)
Cong ty gui (Ban cimg) cho Uy ban Chtrng kho4dn Nha : s
o - Phong Tai
40 | nu6c Ban cung cip thong tin ctia ngudi ndi bd méi (néu | Trong thoi han 24 gitr chinh K& toén
c0) theo Phu luc III - TT96
Cong ty giri cho SGDCK Bién cung cdp thong tin (trudng g v Phong Tai
i hop bd nhiém nguoi ndi bd méi) theo Phu luc IIT -TT96 Trgngthotlion 3 s chinh Ké toan
Trudmg hop c6 su thay ddi ngudi co lién quan cua ngudi
ndi by, Cong ty bdo cdo cho SGDCK vé thay doi ngudi . % Phong Tai
#2166 lién quan cia ngudi ngi bo theo Phu luc IT - Quyée | TON8 HOThAN 24 €10 i e to4n
dinh so 21/0D-SGDVN.
Quyét dinh mua, ban tai sin hogc thuc hién cac giao dich
c6 gia tri 16n hon 15% tong tai san cua cong ty can cir vao
43 bdo céo tai chinh ndm gén nhat dugc kiém toan hodc bao Trong thisi han 24 oid Phong Tai
co tai chinh 06 thang gin nhit dugc sodt xét. Trudong & AN 22810 | chinh K& todn
hop cong ty dai ching la cong ty me thi can cir vao bao
cdo tai chinh hop nhat.
Nﬂhan du?c quy.ct d;nh_khcn to dm’ véi cong ty: nguoi ndi 5 . Phong Nt sg
44 | by cua cong ty; tam giam, truy ciru trach nhiém hinh su | Trong thoi han 24 gio » :
Joitos B e Hanh chinh
do1 vai ngudl ndi bd clia cong ty.
Nhén duge ban an, quyét dinh da cé hiéu lyc phap luat 5id ¥ Phong Nhan sy
5 ctia Toa 4n lién quan dén hoat dong cua cong ty. Tingg Wit bgn o4 g Hanh chinh
45 | Quyét dinh 1y phat ¥i pham phip ladt vé thué Tt i b8 gl e
3 : : : : i chinh K¢ toan
Cong ty nhén dugc thong bdo cia Toa an thu ly don yéu g - Phong Nhan sy
47 | chu md thik tyc phé $4n doanh nghiép. Trongtuet han 3 et o b ohinh
Trudng hop qéng ty nhén biét duoc su kién, thong tin lam Phone Tai
48 | anh huong dén gid chimg khoan ciia chinh cong ty, cong | Trong thi han 24 gio | V5 ¢ s
ty phai xdc nhan hodc dinh chinh vé su kién, thong tin do;
Khi xay ra céc su kién khéac c6 anh huong lon dén hoat gcl)mn]g”Phbng
49 d?ng san xuat, kinh doanh hodc tinh hinh quan tri ctia | Trong thoi han 24 gio Nihan sie Hanh
cong ty. chinh
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STT

Noi dung

Thoi gian
CBTT theo quy dinh

By phén cung
cap thong tin

Pugc chép thuin hodc hiiy bo niém yét tai S giao dich ey 14 Phong Tai
el chimg khoan nuéc ngoai. Trong inohan 24 g1 chinh Ké toan
B aroa i - B dR ., = Phong Tai
51 | Quyét dinh tang, giam von dicu 1¢. Trong thoi han 24 gio Sk 8 tekn
Quyét dinh gép vén du tu vao mét td chire, dv 4n, vay,
cho vay hodc céac giao dich khac vdi gia tri tir 10% tra 1€n v . Phong Tai
2% trén tong tai san cua cong ty tai BCTC nim gan nhat dugc Trang thinben 21 ga chinh K¢ toan
kiém toan hoiic BCTC ban nién gin nhét duoc soat xét.
Quyét dinh g6p vbn o gia tri tir 50% tr¢ lén von dleu 1€ Phone Tii
53 | cua mgt td chirc (x4c dinh theo vbn diéu 1 cta td chirc | Trong thoi han 24 gid chi nthé podin
nhin vén gop trudce thoi diém g6p von)
Trong théi han 10
Sau khi thay ddi ky ké toan, cong ty dai ching cong bd :}%33” ll:i%rr:u tggzy ;O
54 bao cédo tai chinh cho giai doan giita 02 ky ké toan cua shune Wibne, ik 93 Phong Tai
nim tai chinh cii va nam tai chinh méi theo quy dinh phap ngayg ¥ e gn;ay vt | chinh Ké todn
luét vé ké toan doanh nghiép. A8 o nien B Ghioh
maoi.
Trong vong 05 ngay
Cong ty giri thong bao dén SGDCK vé vige két thic viée la1:n b e nERy ke} A ,.
thiuc thoi han cong bo | Phong Tai
55 | cong bd thong tin theo quy dinh d6i véi td chirc dang ky | ., ~ A £ - ELe
dich 16n theo M3u 10 CBTT/SGDHN. théng tin quy dinh d6i | chinh K& toan
gRociciigurme o ice - véi té chic ding ky
giao dich quy mé lom.
- Cong ty thuc hién
cong bo thong tin theo
quy djah e tie khi ban [pion 5wy
hanh quyét dinh/nghi h/Phé
: 3 : uyét va cong bd thoéng i oF
Do6i véi céc su kién can c6 su chap thudn ctia co quan cd g o Nhén su Hanh
56 thé A tin Trong thoi han 24 chi han
dm.quyel oty At nbin [SAIDE ACHE
" » x| Tai chinh Ké
dugc van ban chap o5h
thuan hodc khong chap
thuan ciia co quan cod
tham quyén.
C. Cong bo thong tin theo yéu ciu
57 Theo yéu cau cua Uy ban Chtng khoan Nha nuée, S
Giao dich Ching khoan khi:
1) Xay ra su kién anh huéng nghiém trong dén loi ich EOEEE tﬂglﬁnh%rirgf 5;3 Phong T'E‘ii
hop phép cta nha dau tu; e : : chinh Ké toan
2) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh hudng I6n dén | ONE 11 1an 24 810 prong Ty
gia chimg khoan va can phai xac nhéan thong tin do. : e ¥ chinh K¢ toan

cau
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Thoi gi o pha
STT Noi dung QAL RO PN ARRE
CBTT theo quy dinh | cdp thong tin
D. CBTT lién quan dén ngay ding ky cudi cing thuye hién quyén ciia ¢6 ddng hién hiru
Cham nhit 20 ngay
truéc ngay dang ky
cubi clng du kién
Thyc hién CBTT cho UBCKNN, VSD, béo cdo cho (thye hién quyén tham
58 | SGDCK déng thoi CBTT vé ngay dang ky cudi cing dy | dw hop PHDCD) Phong Tai
kién thuc hién quyén cho cb dong va cic tai ligu lién Cham nhit 10 ngay chinh K¢ toan
quan. trudc ngdy dang ky
cudi cung du ku;n
(thuc hién céc quyén
khac)
Truong hop hiy ndi dung théng béo vé ngay diang ky
cuoi cung thuc hién quyén lién quan dén ty 1 thuc hién Trong thoi han 24 gio
va ngay dang ky cudi cung d6i v6i cac truong hop phét | ké tir khi ra thong béo
59 hanh c6 phleu cho cb dong hién hiru va cdc truong horp nhung chdm nhat 05 | Phong Tai
lién quan dén viéc diéu chinh gid tham c}ueu tai ngdy giao | ngdy lam viéc trude | chinh K€ toan
dich khong huéng quyén theo Quy ché huéng din giao | ngdy ding ky cudi
dich chimg khoédn ctia SGDCK, CBTT va giri thong bao | cing
cho SGDCK néu r6 ly do huy.
E. Cong bo thong tin vé cic hoat djng khic
Theo quy dinh phap
Cong bo thong tin vé hoat dong chao bén, phat hanh, lu‘at i CP AP b4an . p-hat Phong Tai
60 hanh, niém yét, ding : Ty L
niém yét, dang ky giao dich va bo céo sir dung von. e y ; chinh K¢ todn
ky giao dich ching
khoén
Theo quy dinh phép
, ‘ lugt CK huéng dan|p . o5
61 | Cong bo thong tin ve ty 1€ s& hitu nudc ngoai hoat dong dau tu nudce ch'(:lthé e
ngodi trén TTCK Vit | "
Nam
f > ? ; Theo quy dinh phéap
62 Cong bo thong tin vé giao dich mua lai ¢6 phicu cua | ludt vé viéc mua lai ¢0 | Phong Tai
chinh minh, ban c6 phiéu quy phiéu cua chinh minh, | chinh K¢ todn
ban co phiéu quy
] iy CBTT va béo cho cac
63 Tong tai san (ghi trong so ké toan) giam hon 10% do mua | chu ng _trong vong 15 | Phong Tai
lai ¢0 phi€u ctia chinh minh ngay k& tir ngay hoan | chinh K€ todn

tat thanh toan
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. Cong bd thong tin vé s& hitu c¢6 phiéu cia c6 dong 16m, nhoém ngudi c6
lién quan nim giir tir 5% tré 1én s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

- T4 chire, ca nhan khi trd thanh hogc khéng con la cd ddng lon; nhom nguoi
co lién quan s¢ hitu tir 5% tro 1én so ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty
phai cong b thong tin va bo cdo vé giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK
theo mau quy dinh tai Phu luec VII —=TT96 kém theo Quy che nay trong thoi han
05 ngay lam viéc, ké tir ngay trd thanh hozc khong con 1a ¢ dong 16n.

- Cb déng 16n, nhom nguoi ¢6 lién quan narn gitr tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu ¢6
quyen bleu quyet cua Cong ty khi c6 thay dbi vé sb luong cb phiéu qua cac ngudng
1% s6 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét phai CBTT va bdo cédo cho Cong ty,
UBCKNN, SGDCK theo Phu lue VIII —-TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay
trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay c6 su thay doi trén.

Ghi chi: Khéng dp dung CBTT déi véi cdc doi twong khong chu dong thuc
hién giao dich trong truong hop thay doi ty I¢é nam giit 6 phiéu cé quyén biéu
quyet phat sinh do Céng ty mua lai c6  phiéu ciia chinh minh hodc phdt hanh thém

c6 phiéu.

Vi du: nha dau tw A sé hitu 5,2% s6 lwong c6 phiéu c¢é quyén biéu quyét cua
t6 chitc DKGD X. Ngay T, ong A dat Iénh giao dich mua vao lam tang ty 1¢ ndm
gitk co  phiéu X tir 5, 2% lén 5,7%. Tiép sau dé, vao ngay T’, 6ng A dit lénh mua
tiép lam ting 1y 1é ndm giit co phleu Xtir 5,7% lén 6,1%. Giao dich tai ngay T’ dd
lam cho ty 1é s¢ hitu c6 phiéu X cua ong A thay doi vieot qua nguing 6%, do vdy,
trong vong 05 ngay lam viée, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chimg
khoan, ong A phai céng bé théong tin va bao cdo cong ty X, Uy ban Chitng khodn
Nha nuée va S¢ giao dich chitng khodn vé viéc thay doi ty 1é s¢ hitu c6 phiéu cia
minh.

- Cong ty cong bd trén Website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam v1ec sau
khi nhén dugc bao cao lién quan dén su thay ddi ty 1& s¢ hitu ¢b phiéu, quyén mua
cb phleu chimg chi quy cua cac ddi tugng nay.

2. Cong bd thong tin vé giao dich ctia Nguwoi ndi by va ngudi 6 lién quan
cia nguwoi noi bo

Nguoi ndi b ciia Cong ty va ngudi ¢6 lién quan ciia dbi trong nay phai cong
b thong tin, bao cédo trudce va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN
va SGDCK khi gia tri giao dich dw kién trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én
hoac gia tri giao dich du kjén trong tirng thang tir 200 triéu dong tré 1én tinh
theo menh gla (don v6i co phiéu, tral phiéu chuyén ddi) hoiic theo gia phat
hanh gin nhat (dbi VoI chlmg quyen ¢6 bao dam) hoac gla tri chuyen nhwong
(ddi véi quyen mua c6 phiéu, quyén mua trai phiéu chuyen doi), ké ca trucrng
hop chuyén nhuong khong thong qua hé thong giao dich tai SGDCK (nhu céc giao
dich cho hodc dugc cho, ting hodc dugce tang, thira ké, chuyen nhuong hodc nhan
chuyén nhuong chimg khoén va céc trudng hop khac), cu thé nhu sau:
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- Trudc khi thuc hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich ti thiéu la 03
ngay lam viéc, NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB phai CBTT va bdo céo cho
UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé viéc du kién giao dich ¢ phiéu ) theo Phu luc
XIII -TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.

- Thoi han thue hién giao dich khéng dugc qua 30 ngay, ké tir ngay déng ky
thuc hién giao dich va chi dugc bit dau tién hanh phién giao dich dAu tién vao
ngdy giao dich lién sau ngay cé théng tin cong bd te SGDCK (Trir truong hop
thuc hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh c6 ) phiéu hodc giao dich chao
mua céng khai, déi twong phai CBTT duoc mién trir nghia vu quy dinh tai diém
ndy va thue hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong chao ban, phdt hanh, chao

mua cong khai).

Ghi chi: NNB ciia Cong ty va NCLQ cua NNB khong duwoc déng thoi dang ky
giao dich mua va bdn cé phzeu trong cung mot dot dang ky va phai thuce hién giao
dich theo diing thoi gian va khéi lwong dé ddng ky.

- Sau khi thyc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
hoan tit giao dich (tmcmg hop giao dich két thic trude thoi han ding ky) hoic két
thic thoi han du kién giao dich, NNB cia Céng ty va NCLQ ctua NNB phai bao
c4o cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé két qua giao dich theo Phu luec XIV —
TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, dong thoi giai trinh nguyén nhan khéng
thuc hién duoc giao dich hodc khéng thuc hién hét khdi lwong ding ky (néu cb).

3. Ghi chu

- NNB cia Cong ty va NCLQ ctia NNB chi dugc dang ky va thuc hién giao
dich tiép theo khi da bdo cdo ket thuc dot giao dich trude do.

- Trudng hop sau khi dang ky giao dich, ddi tuong déng ky giao dich khong
con la NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB, d6i tuong ding ky giao dich vin
phai thuc hién viéc bdo cédo va cong b6 thong tin theo quy dinh.

- Trudng hop cong ty chimg khodn 1a NCLQ cia NNB cua t6 chirc ding ky
giao dich, khi thuc hién stra 16i giao dich ch phlcu dang ky giao dich, cong ty phai
béo cdo UBCKNN, SGDCK va Céng ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan
thanh giao dich stra 16i.

- Trudng hop céng ty me hoic cac t chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 hdi
ctia Cong ty (cong doan, doan thanh nién.. ) ca nhan gir chie danh quan ly khac
theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty thuc hién gxao dich cb phiéu phai thuc hién nghia
vu cdng bd thong tin nhu quy dinh déi véi ngudi ndi bo.

- Cong ty cong b6 trén Website cia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau
khi nhan duoc bao cdo lién quan dén giao dich cb phiéu ctia NNB clia Cong ty va
NCLQ cua NNB.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT

Noi dung

. A .y
Biéu mau

Béo céo thuong nién

&

(Phu luc IV - Théng tw s6 96/2020/TT-BTC) Phu Jue IV - TT36 -

’ Bao céo quan tri 06 thé.ng d4u nam/nim
(Phu luc V - Théng tw s6 96/2020/TT-BTC) b Sy
Ban cung cap théng tin quan tri cong ty 6 thang/nam @

3 (Phu luc IV — Quyét dinh so 34/0OD-HDTV ngay T e
16/11/2022) QTCTdocx
Thay d6i ngudi ndi bo :

4 | (Phu luc I - Quyét dinh so 21/0P-SGDVN ngay it Hie Lehesion
21/12/2021) NNB

s |Ban cung cép thong tin ngudi ndi b
(Phu luc III - Thong tu s6 96/2020/TT-BTC) PR e
Thay dbi ngudi c6 lién quan cua ngudi ndi bo B

6 | (Phu luc Il - Quyét dinh so 21/OD-SGDVN ngay TR f}hay o
21/12/2021) NCLQ cua NNB
Thay déi gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép B

7 (Phu luc III - Quyét dinh so 21/OD-SGDVN ngay Phu luc il - Thay
21/12/2021) doi Giay CNDKDN
Ding ky md hinh cong ty va loai bdo céo tai chinh v%

8 | (Phu luc IV - Quyét dinh so 21/0P-SGDVN ngay SRR - 15
21/]2/2021) dang ky, thay doi m
Thay d6i sb luong cb phiéu co quyén biéu quyét dang

9 luu hanh ] .
(Phu luc V - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay e
21/12/2021)
Cong b thong tin bat thuong

10 | (Phu luc VI - Quyét dinh so 21/OD-SGDVN ngay

21/12/2021)

Phu luc VI - CBTT
bat thuong.docx
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Biéu mau

STT Noi dung
{1 | Bdo cdo vé ngdy trd thanh/khéng con 1a ¢6 dong lon =
(Phu luc VII - Thong tw sé6 96/2020/TT-BTC) Phu luc Vi - CDL
Béo céo vé giao dich c6 phleu cua co dong I6n, nha
dau tu s& hitu tir 5% trd [én s0 cb phleu co quyen biéu
12 | quyét ctia cong ty khi c6 thay déi sd lu(mg cd ph1eu ohiET e,
qua céc ngudng 1% s6 cb phleu c6 quyén biéu quyét giao dich vuot nguc
(Phu luc VIII - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)
Théng béo Giao dich ¢b phiéu ctia Nguoi ndi bd va
13 | ngudi cd lién quan cua cta ngudi ndi bd Phu luc Xl Thong
(Phu luc XIII - Thong tw s6 96/2020/TT-BTC) bao GD NNB
Bio céo Két qua giao dich ¢ phiéu ctia Ngudi noi bd
14 | va nguoi c6 lién quan cia ngudi ndi bo St <
(Phu luc XV - Thong tuw s6 96/2020/TT-BTC) cao GD NNB
Théng bao ngay dang ky cudi ciing thuc hién quyén
15 cho ¢6 dong hién hiru
(Mau 07/THQ - Quyét dinh 09/OD-HDTV ban hanh Mau 07-THQ doc
ngay 10 thang 08 nam 2023)
1 | Béocdo tién do sir dung von thu duoc tir dot chao ban hg
Bao cao tien do su

(Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP)

dung von
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