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V/v: Thanh Iip Ban Diéu hinh du 4n dwdng cao téc Cam L§- La Son

Kinh giri: Hoi ddng quan tri
Cén cir Diéu 1¢ Cong ty b phin Dich vu dudng cao toe Viét Nam;
Can cir Quy ché ngi by vé quan trj Céng ty;
Can cir tinh hinh lnen khai géi thau s§ 02 ve viéc quéan ly, bdo dudng
thudng xuyén két ciu ha tAng giao théng dudng cao toc doan Cam Lo- La Son

Cén c1r tinh hinh thue té tai Cong ty,

Nhim dam béo tinh phép Iy theo quy dinh clia phép luét va thuan ti¢n trong
giao dich hoat déng ciia don vi, dong thoi dé c6 co s t6 chirc thuc hién, dam bao
cong tic quan ly vén hanh va bao tri dudng cao téc Cam L§- La Son, Gidm déc
Céng ty kinh dé nghi Hoi ddng quan tri xem xét, phé duyét chap thuan mot sb noi
dung sau:

1. Thanh 14p chi nhanh Cong ty cd phan Dich vu dudng cao tbc Viét Nam -
Ban Piéu hanh du 4n dudng cao téc Cam Lo - La Son, cu thé:

Tén goi: Ban Diéu hanh dir 4n dudng cao téc Cam Lo- La Son (Goi tit 1a
Ban Piéu hanh Cam Lo - La Son).

2. Giao cho Gidm ddc Cong ty ban hanh céc quyét dinh lién quan dén viée
thanh 14p Ban Piéu hanh Cam L6 - La Son va thuc hién céng tac nhén su theo
dung quy dinh.

Trén trong!
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_ QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
BAN DIEU HANH DU AN PUONG CAO TOC CAM LO- LA SON
TRUC THUQC CONG TY CP DICH VU PUONG CAO TOC VIET NAM
(Kem theo To trinh s6:9%1 /TTr — VECS ngay /Jthdng Frcim 2024)

' biéu 1. Ban Pidu hanh du an dudng cao tbc Cam Lo- La Son (sau ddy goi
tat 1a Ban Dieu hanh Cam Lb- La Son) 1a don vi tryc thude Cong ty ¢b phan Dich
vu dudng cao toc Viét Nam, thay mat Cong ty quan ly, didu hanh géi thau Du 4n
vén hanh va bao tri dudng cao tdc Cam Lo - La Son theo hop ddng ky gifta VECS
va dbi tac va cac cong viéc khac do Cong ty giao bang vin ban.

- Tén giao dich day du: Ban Diéu hanh du 4n dudng cao tbc Cam L6 - La Son.
- Tén viét tit: Ban Diéu hanh Cam L - La Son.
- Tru s& dong tai: Tuyén dudng cao tc Cam Lo- La Son.

Pidu 2. Ban Piéu hanh Cam Lo- La Son truc tiép chiu sy quan 1y, didu hanh |

va chi dao cua Cong ty cb phan Dich vy dudng cao tbc Viét Nam.

Ban Pidu hanh Cam Ld- La Son chii dong giao dich (lién hé lam viéc) voi
cic co quan chinh quyén dia phuong, luc lugng chic nang; cac don vi cung chp
dich vu; cac don vi, dbi tac trong pham vi dugc Cong ty ¢ phan Dich vu duong
cao toc Viét Nam (YECS) phén céng nhim thue hién c6 hiéu qué cong téc quan ly

va didu hanh géi thiu quan ly van hanh va bao tri tuyén duong cao toc Cam L§- La
Son va cac cong viéc khac do Cong ty giao.

Pidu 3. Ban Piéu hanh Cam Lo- La Son hoat dong trén co s¢ chic nang,
nhiém vu, quyén han dugc quy dinh tai Piéu 1& Cong ty, cac quy dinh, quy ché cia
Cong ty va Quy ché tb chtrc hoat dong do Giam ddc VECS ban hanh.

Piéu 4. T6 chuc Pang, doan thé ctia Ban Diéu hanh Cam Lo- La Son hoat

dong dudi su lanh dao cua td chirc Pang, doan thé cua Cong ty c¢b phéan Dich vu

dudng cao tbc Viét Nam

Piéu 5. Chirc ning ‘

Ban Didu hanh Cam Lo- La Son 1a don vi c6 chirc nang quan ly va dieu
hanh cong tac van hanh va bao tri tuyén dudng cao tdc Cam Lo- La Son, c4c cong
viéc khac do Giam dbc Cong ty giao theo ding quy dinh ctia Cong ty va Phép luat.

Piéu 6. Nhiém vu ‘

6.1 Trién khai thuc hién cac phuong an t6 chirc quan ly va va dieu hanh
cong tac van hanh va bao tr tuyén dudng cao tdc Cam Lo- La Son theo dung
phuong an dugc chu dAu tu 12 Khu QLDB II phé duyét phé duyét va c4c cong viéc
Kkhéc do Giam ddc Cong ty giao theo dung quy dinh cla Céng ty va Phap luét.

6.2 Tham muu, dé xuit véi VECS trong qua trinh cong tac dé thuc hién
nhiém vu dat hiéu qua phu hop v6i thuc té cia tuyén dudng cao tdc cling nhu
nhiém vu chung ctia Cong ty.




63 Chi dao cac nha thu phu, doi thi cong dam bao tién do, chit Iuong theo
hop dong ma céc don vi da ky voi Cong ty.

6.4 Quan ly chit ché, ¢ hiéu qua tai san, cong cu, dung cu phuc vu cho yéu
cdu nhiém vu duge Céng ty giao.

6.5 Thuc hién dung nghiép vu ké toan, théng ké va quy dinh quén ly tai
chinh cua Céng ty va ctia phap luat hién hanh.

6.6 Trién khai moi bién phép nham dam bao an toan lao dong, an toan giao
thong, dam bao giao thong thong subt, bao vé mdi trudng va phong chdng chdy nd
trong qua trinh thuc hién cong viéc dugc giao.

6.7 Chu dong phéi hop véi céc don vi, luc lugng chirc nang, chinh quyen dia
phuong trong cong tac quan ly, bao dudng thudng xuyén va bao vé tai san két chu
ha tAng trén tuyén dudng cao téc Cam Lo- La Son trong pham vi quan ly.

6.8 Béo cdo va dé xuét kip thoi nhitng tinh huéng, cdng viée lién quan den
cbng viéc trén tuyén véi Gidm dbc Cong ty ma khong thude thAm quyén giai quyét
ctia Ban Diéu hanh.

6.9 Tf)ng hop hé so, tai liéu lién quan va phuc vu céc doan kiém tra theo yéu
cAu dot xuit ciia Cong ty.

6.10 Phdi hop véi céc phong, don vi cia Cong ty @8 thuc hién t6t cac nhiém
vu dugc giao.

6.11 Chu dong phdi hop véi cac cap chinh quyén dia phuong trong cong tac
dam bao an toan giao thong, quan Iy tai san trén dudng cao toc.

6.12 Thuc hién t6t cac nhiém vu khéc theo yéu cAu cuia Giam dbc Cong ty.

Piéu 7. Quyén han

7.1 Quan ly, st dung céc trang thiét bi, phucmg tién cua Cong ty vao muc
dich céng tac nham hoan thanh céc nhiém vu néu trén. Quan ly hoat ddng cua cac
thau phu va cic don vi cung cap may, nhan cong.

7.2 Puoc quyén dé nghi cic don vi trong Cong ty phbi hop va quan hé voi
cac co quan co li€n quan dé thuc hién céc chirc nang, nhiém vu, quyén han theo
quy dinh.

7.3 Tham gia gop ¥ kién d6i véi céc linh vuc hoat dong cua Cong ty.

7.4 D& xuat véi Giam ddc Cong ty cham dut hop dong trudc thoi han doi v6i
nhiig nhén vién thugc Ban didu hanh khéng hoan thanh nhiém vu dugc giao. Pé
xudt trong cong tac dao tao can bd.

7.5 Ché d6 luong, thuéng thuc hién theo Quy che cua Cong ty. Puoc quyén
dé xuit cac muc khen thudng va ky luét dé Céng ty quyét dinh.

Piéu 8. Trach nhiém

8.1 Bao dam tuan thu theo quy dinh cia Cong ty va Phép luat cua Nha nude

trong qua trinh thuc hién cong viéc.
8.2 Bao cdo thuong xuyén, dinh ky vé Cong ty céc ndi dung nhiém vu dugc

giao.




8.3 Bao quan, luu trit, quan ly hd so tai liéu... thue cong viéc cua Ban biéu
hanh theo quy dinh; quan ly trang thiét bi, tai san cta Ban diéu hanh do Cong ty
giao; Tong hop ho so, tai liéu lién quan va phuc vu céc doan kiém tra theo yéu cau
do6t xuat cua Cong ty.

8.4 Thuc hién diing nghiép vu ké toan, théng ké theo huéng dan; cac quy
dinh quan ly tai chinh cua cdng ty va clia phéap luat hién hanh.

8.5 Pam bao moi bién phap dé dam bao an toan lao dong, an toan giao
thong, dam bao giao thong thong sudt, bio vé moi trudng va phong chéng chay nd
trong qud trinh thuc hién céc cong viéc duge giao.

8.6 Chiu trdch nhiém truéc Gidm déc Céng ty va trude Phap lujt vé viée
thue hién cac chirc ndng, nhiém vu néu trén.

8.7 Thay mat Cdng ty ky cac hd so nghiém thu hang thang, quy véi céc bén
lién quan theo quy dinh cuia Chu du tw; Ky théa thuén hoc viée va td chirc ddo tao
bdi dudng nghiép vu cho cac nhan sy tai Ban Diéu hanh.

8.8 Ky hd so nghiém thu, hd so nghiém thu ni bd vai cac thiu phu va cac
don vi cung cép may, nhén cong (néu co).

8.9 Quén 1y tai san du 4n theo ding quy dinh ciia hop dong ky véi Chu dau
fu.

8.10 Phéi hop véi cac don vi lién quan trong cong tac vén hanh, quan ly tai
san duodng cao tdc va céc su cb phat sinh trong qué trinh thuc hién.

8.11 T4 chuc trién khai cic cong viéc phat sinh (néu c6) dé dam bao an toan
giao thong.

8.12 Thudng xuyén bdo cao Giam d6c Cong ty vé viéc thuc hién cac nhiém
vu duogc giao.

Pidu 9. Co céu to chire

9.1 Giam dbc Ban Piéu hanh:

Giam dbc Ban Piéu hanh do Gidm déc Cong ty bd nhiém, 12 ngudi c6 quyén
didu hanh cao nhét trong Ban Diéu hanh, chju trach nhi¢m truée Gidm doc Cong
ty, Phap luat veé két qua hoat dong cta Ban Piéu hanh, thuc hién nhiém vy, quyén
han theo quy dinh ctia Cong ty va phép luét hién hanh. Phy trach chung toan the du
4n, ky céc hd so nghiém thu thanh toén theo quy dinh cia Chu dau tu va cac cong
viéc khac duge Giam dbc Cong ty giao. .

- T4 chirc trién khai cong viée dugce giao theo ding quy trinh, quy dinh cta ho so
mdi thau va quy dinh hién hanh. ‘

- Chiu trach nhiém truc tiép trudc Giam dbc Coéng ty va phap ludt vé moi hoat
dong cua Ban Diéu hanh. .

- Chu dong lam viéc vdi cac co quan, td chirc lién quan va chinh quyén dia phuong
dé thuc hién tot nhiém vu dugc giao. '
- Béo céo tinh hinh hoat dong ctia Ban Didu hanh véi Gidm doc Cong ty theo dinh
ky hoac theo yéu cdu ctia Giam déc Cong ty.




- Tao moi diéu kién thuén loi cho can bd cng nhan vién (CBCNV) cua Ban Piéu
hanh cfing nhu c4c don vi ¢6 tham gia thuc hién cong viéc dat hi€u qua cao.

- Chiju tréch nhiém dam bao an toan, vé sinh lao dong cho toan thé CBCNV lam
viéc tai Ban Diéu hanh trong qud trinh thuc hién nhiém vu.

- Chiu hinh thtrc ky luét va bdi thuong theo quy dinh cua Cong ty va Quy dinh ctia
Nha nuéc trong truong hop vi pham quy ché t§ chiic va hoat dong ctia Ban Diéu
hanh, quyét dinh qu4 thdm quyén, hoat dong sai nganh nghé kinh doanh.

- C6 quyen dinh chi hoat ddng cua tap thé, ca nhan thuéc Ban Piéu hanh khi phét
hién c¢6 dau hiéu vi pham ndi quy, quy ché ctia Ban Piéu hanh cling nhu ciia Cong
ty.
- C6 quyén d& xuat khen thuong dong vién kip thoi tip thé va cac c4 nhén c6 thanh
tich xuat sic trong cong viéc cua Ban Diéu hanh.

- T4 chirc cong tac dao tao va tuyén dung nhén su.

- Céc cong tac khac do Giam dbc Cong ty giao.

9.2 Phé Gidam déc Ban:

Phé Giam déc Ban Didu hanh do Gidm dc Cong ty bd nhiém (trén co s&
tham khao y kién cia Giam déc Ban Diéu hanh). Phé Giam déc Ban Diéu hanh
giup viéc Gidm dbc Ban Pidu hanh, duoc Gidm doc Ban Diéu hanh phan céng phu
trach mdt hoac mot s6 linh vuc cong tac cu thé va chiu trach nhiém trudc Gidm dbe
Ban Diéu hanh va phap luét vé viéc thuc hién nhiém vu dugc phén cong va uy
quyén.

_Thuc hién nhiém vu khéc do Giam dbc Ban Piéu hanh phan cong.
9.3 Doi trwdng/ Pgi pho:
- Truc tiép phu trach toan b$ cong viéc cua Ban diéu hanh tai hién truong.
- Chu tri tai hién trudng cong tac tiép nhan ban giao tuyén, tai san dudng cao toc,
hd so quan 1y cong trinh pham vi gbi thau bao dudng thudng xuyén dugc giao.
_ Chi tri, diu méi trong viéc yéu cdu cée don vi tryc tiép trén tuyén xay dung ké
hoach chi tiét thuc hién hang thang, Quy cua cong tac Quan ly, Bao dudng thuong
xuyén dam bao yéu cau theo Quy dinh cta goi thau.
- Quan ly ho so tai liéu phuc vu cong téc vén hanh.
- Quan ly hanh lang an toan dudng.
- Kiém tra theo ddi tinh trang k¥ thuét cia cong trinh.
- Thuc hién céc nhiém vu khéc do Giam déc Ban diéu hanh phén céng.
9.4 C4n bd ky thuit ké hoach: ‘
-Lap ké hoach thuc hién, ké hoach 1am viéc g6i thau. i
- Téng hop béo c4o hang thang, quy hodc theo yéu cau cta gdi thau.
- Soan thao céc van ban bao cdo, hgp ddng voi doi tac. ‘
- Thue hién céng tac nghiém thu thanh toan quyét todn véi Chu dau tu.
- Thuc hién cbng tac thanh toan quyét toan véi cong ty.
_ Thue hién céc nhiém vu khac do Gidm déc Ban Piéu hanh phén cong.




9.5 Nhén vién van hanh
- Thuc hién cac quy che, quy dinh cta Cong ty, Ban diéu hanh nghiém tic thuc
hién trong cong tac tuan dudng truc chét dam bao ATGT theo tidu chi “tuyén giao
théng lién tuc, chot khéng roi”, khi thue hién cong viée phai day di trang phuc bao
hé ding tac phong theo quy dinh.
- Thuc hién theo su phan céng, chi dao cta cép trén yéu clu vé cong viée.
- Ra soat céc vi tri xay ra tinh trang l4n chiém pham vi hanh lang an toan giao
thong;
- Thue hién g tryc va xur ly su cb giao thong;
- Thuc hién tuan tra, bao vé tai san trén dudng cao tc;
- Cong tac ctru hd giao thong, clru hg y té;
- Truc chét nit giao;
- Phéi hop véi céc lyc lugng lién quan khéc.
- Chu ddng bdo céo kip thoi cho clp trén cic vAn dé phét sinh trén tuyén va céc
cong viéc khac vuot qua thiAm quyén.
- C6 tinh thin doan két, ludn ludn x4y dung Ban diéu hanh phét trién, 1& hinh anh
dep cua Cong ty.

9.6 Nhén vién bdo tri
- Bao tri, stra chita cac hu hong cong trinh;
- Phéi hop véi cac lyc lugng lién quan khac.

9.7 Truc tong dai
- Thuc hién cac quy ché, quy dinh ctia Cong ty, Ban diéu hanh; chiu sy phén cong,
chi dao cua cép trén yéu cau vé cong viéc theo tiéu chi “Ludn ludn ling nghe, ludn
luén théu hiéu”.
- Giai dap, cung cAp cac thong tin trén tuyén cho khach hang.
- Cung cép théng tin trén tuyén c6 lién quan cho chinh quyén dia phuong, co quan
chirc nang nhim dam bao thuc hién tbt cong tic dam bao an toan giao thong, van
hanh va bao tri tuyén dudng.

9.8 Cac can bo khac:
Thuc hién nhiém vu do Giam d6c Ban Diéu hanh phén cong.

Piéu 10. Cong tac quan ly von, tai san, trang thiét bi, cong cu, dung cu
ctia Ban Diéu hanh: '

10.1 Cn ot nhiém vu san xut kinh doanh, Ban Piéu hanh dugc Cong ty
giao quan ly von, tai san, trang thiét bi, céng cu, dung cu phuc vu cho quan ly va
diéu hanh goi thau van hanh va bao tri tuyén dudng cao tdc Cam Lo- La Son va
céc cong viéc khac do Cong ty giao. )

10.2 Ban Didu hanh c6 trach nhidm quéan ly va mé sb theo doi von va tai san,
trang thiét bi, cong cu, dung cu clia Ban Piéu hanh theo quy dinh cua Nha nude va
quy dinh chung ciia Cong ty. Pinh ky hang quy bdo cao s6 lieu vé Cong ty.




10.3 Ban Diézu hanh chiu trach nhiém trudc Coéng ty va phap luat khi dé xay
ra tinh trang ton that vé von, tai san, trang thiét bi, céng cu, dung cu duge Cong ty
giao thudc pham vi quén ly cua Ban Piéu hanh.

10.4 Trudng hop cén thiét, Cong ty c6 quyén huy dong va diéu chuyén tai
san, trang thiét bi dé phuc vu cho yéu cAu céng viée san xuét kinh doanh khéc cua
Cong ty.

Piéu 11. Cong tic tai chinh, ké todn:

11.1 Ban Piéu hanh thuc hién theo quy ché quan ly tai chinh cta Céng ty va
huéng dan cta phong Tai chinh K& toan phii hop v6i quy dinh hién hanh cua Nha
nudce.

11.2 Pinh ky hang thang Ban Diéu hanh c6 trach nhiém béo cdo toan bd sb
liéu s6 sach chi tiéu, chuyén chimg tir thu - chi cia Ban Diéu hanh vé phong Tai
chinh - ké toan Céng ty.

Piéu 12. Mbi quan hé cong tic véi Cong ty

12.1 Chiu su chi dao truc tiép ctia Giam dbc Céng ty trong hoat dong san
xuét kinh doanh. Thuc hién nghiém tiic céc chi thi, quyét dinh cua Gidm dbc Cong
ty vé& co céu to chic quan ly, bd may va cac hoat dong khac lién quan dén Ban
Pidu hanh: tudn thu su huéng din, kiém soat ctia cic Phong ban chuyén mon
nghiép vu ctiia Cong ty;

12.2 Thuc hién quy hoach, ké hoach phét trién Ban Diéu hanh trong téng thé
quy hoach chién luge phét trién Céng ty. Thuc hién ké hoach phat trién Ban Diéu
hanh d3 duoc Giam dbc Cong ty phé duyét; ,

12.3 Chép hanh céc qui dinh vé viéc thanh 1ap, téch, nhap, giai thé; cac
chinh sach vé cong tac td chirc, can bd, ché d0 tai chinh chung clia Cong ty; —

12.4 P& xuét, kién nghi v& céc giai phap, co ché, chinh sach quén Iy cia
Cong ty déi voi Ban Diéu hanh.

Piéu 13. Poi véi cac don vi trong va ngoai Cong ty

Ban Didu hanh c6 mdi quan hé dong cép, phdi hop, hop tac trong viéc thuc
hién nhiém vu cia Cong ty dbi vé6i cac don vi trong Cong ty; c6 moOi quan pé chef;t
ch& vdi céc don vi ngoai Cong ty trong cong téc thu thap nhimg thong tin can thiét
phuc vu quan ly, san xuét kinh doanh va phdi hop xir Iy cac van dé lién quan den
hoat dong san xuét, kinh doanh trén tinh than hop tac, cung c6 loi, bao dam uy tin
cho Coéng ty va Ban Piéu hanh.

Pidu 14. Pbi véi dia phwong, don vi ¢6 lién quan

Ban Didu hanh chip hanh su quan ly hanh chinh, thuc hién cdc nghia vu do
Nha nuée quy dinh & dia phuong va céac don vi c6 lién quan tai tru sé tra dong va
noi san xuat.

Piéu 15. Diéu khoan thi hanh

Quy ché td chtrc va hoat dong ctia Ban Piéu hanh Cam Lo - La Son ¢6 hiu
Juc thi hanh ké tir ngay ky.




Ban Giam dbc Coéng ty, Trudng cac Phong, don vi truc thuéc Cong ty va
Ban Piéu hanh Cam Lé- La Son ¢6 trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

Trudng phong T chie Hanh chinh ¢6 trach nhiém hudng dan, thuc hién, kiém
soét viéc thi hanh Quy ché nay.

Gi4m dbc Ban Piéu hanh Cam Lo- La Son ¢6 trach nhiém phd bién dén toan
thé nguoi lao ddng trong don vi va té chirc thue hién. Trudng hop can bé sung, sira
d8i Quy ché td chirc va hoat dong cho pht hop v6i qué trinh phét trién ctia don vi,
Gidm dbc Ban Piéu hanh d& nghi Gidm déc Cong ty xem xét, phé duyét./.
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