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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG KHOAN TRi VIET Péc lap — T do — Hanh phiic

S6: .90../2024/NQ-HPQT/TVB Hé Noi, ngay A thang .08. nam 2024

NGHI QUYET
V/v: Ban hanh Quy ché cong bé thong tin Cong ty

HOI PONG QUAN TRI CONG TY

- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Quéoc héi mede Cong hoa Xa hoi Chi nghia
Viét Nam khda 14 théng qua ngay 17/06/2020;

- Cdn cit Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 dwoc Quéc hi nude Cong hoa Xa hi Chii nghia Viét
Nam khéa 14 thong qua ngay 26/11/2019;

- Cdn cir Diéu 1é t6 chite va hoat dong ciia Cong ty o phd‘n Chitng khodn Tri Viét duwoc Dai hi
dong cé dong thong qua;

- Can cik Quy ché cong béi thong tin So giao dich Chiimg khodn Viét Nam va cdc Quy ché thanh vién
¢6 noi dung lién quan dén hoat dong cong bo thong tin;

- Can cir Bién ban téng hop ¥ kién Thanh vién Hpi dong quan tri s6 20../2024/BB-HPQOT ngay
A2../.08./2024 vé viée ban hanh Quy ché cong bé thong tin.

QUYET NGHI
Pidu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay “Quy ché Cong bd thong tin ciia Cong ty Co
phan Chirng khoan Tri Viét”.

Diéu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac Nghi quyét, Quyét dinh vé

viéc ban hanh Quy ché cong b théng tin trude do.

Pidu 3. Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, vin phong HPQT, ban Téng Giam dbc, cac bd

phén phong/ban va c nhén ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Nghi quyét nay./ 1\,{}/

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 4; i = CHU TICH

- Luu VP.HPQT, PC.

Nguyén Thi Hing
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(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé .200.../2024/NQ/HDQT-TVB ngay 42 / OF /2024
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i CHUONG L QUY DINH CHUNG
Picu 1: Muc dich va y nghia
1. Quy ché nay tao chun myc, trinh tu trong viéc trién khai thyc hién nghiép vu cong bo thong tin
ctia Cong ty Cé phan Chimg khoan Tri Viét (sau day goi tit la Cong ty) dam bao thyc hién mot cach
ddng bo, chinh x4c, tudn thu ding trinh tu, quy dinh ctia phép luat cho cac b phéan lién quan trong
Cong ty, nha ddu tu, cac dbi tugng 6 lién quan.
2. Quy ché nay ciing nhdm ning cao hiéu qua lam vigc gitra Cong ty va cac nha déu tu khai thac va
phét trién cac mbi quan hé nay nhim phuc vy t8t nhét cho hoat dong ctia Cong ty trén thi truong
chirng khoan.
Didu 2: Pham vi va ddi tugng 4p dung
1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé céch thir, trinh tu thuc hién cong bd thong tin (sau day goi tit la CBTT)
lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia Cong ty dbi voi cb dong, nha dau tu, co quan c6 thim quyén
x4c dinh cong viée va trach nhiém, quyén han cua BO phan cong b thong tin va cdc phong chuyén
mén don vi truc thudc lién quan dén hoat dong cong b6 thong tin tai Cong ty.
2. Péi tugng 4p dung
- Bb phan thuc hién CBTT; Nguoi ndi b ctia Cong ty va Ngudi c6 lién quan cia Ngudi ndi
bo;
- Trudng cac phong ban chuyén mon, don vi truc thude;
- Cb dong;
- Nha déu tu thudc dbi tugng CBTT theo quy dinh cua phap luét;
- Co quan, t5 chiic, ¢4 nhan c6 lién quan khac.
Diéu 3: Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:
1. Nha d&u tu thude ddi tuong CBTT bao gdm:
- Nha déu tu 12 Ngudi ndi bd ctia Cong ty va ngudi co lién quan cua ngudi ndi bo;
- Cb dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan s& hitu tir 5% trd 1én s cd phiéu dang luu hanh ¢6
quyén biéu quyét ctia Cong ty;
- Nha diu tu hodic nhém nha dau tu ¢6 lién quan mua vao dé tro thanh ¢ dong 16n clia cong ty;
- T chirc, ca nhan thuc hién chio mua cong khai ¢6 phiéu ciia Cong ty.
2. Ngudi ndi bo cua Cong ty
- Ngudi ndi bd ctia Cong ty la Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hji dong quan tri, nguoi
dai dién theo phap luat, Téng gidm déc (Giam dbc), Pho Téng gidgm dbc (Ph6 Giam dbc),
Giam déc tai chinh, Ké toan truéng va cac chitc danh quan ly tuong duong do Dai hoi dong
cb dong bAu hodc Hoi ddng quan tri cong ty bd nhiém; Truong Ban kiém sodt va thanh vién
Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh vién Ban kiém todn ndi bd, thu ky cong ty, ngudi phuy
trach quan tri cong ty, ngudi duge ty quyén cong bé thong tin;
3. Nguoi cd lién quan 1a c4 nhan hodc td chirc ¢6 quan hé v6i nhau trong céc truong hop sau:
- Cobng ty va ngudi ndi bd cia Cong ty;
- Cong ty va t chiic, c4 nhén s hitu trén 10% s ¢b phiéu co quyén biéu quyét;
- T chitc, c4 nhan ma trong mdi quan hé véi t6 chitc, ¢4 nhan khéc truc tiép, gian tiép kiém
soat hoiic bi kiém soat boi tb chirc, ¢4 nhan d6 hodc cling t6 chirc, ca nhan d6 chiu chung mgt
su kiém soat;



- Quan hé hop ddng trong d6 mdt t6 chirc, ca nhan 13 dai dién cho tb chirc, c4 nhén kia;
- Tb chirc, ca nhan khac 12 ngudi c6 lién quan theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép.

Diéu 4: Nguyén tic cong bd thong tin

1
2.

Viéc cong bd thong tin phai diy du, chinh xac, kip thdi theo quy dinh phap luat.

Viéc cong bd cac thong tin cd nhan (nhu Can cude cong dan, Chimg minh nhén dan, Ching
minh quan nhan, H chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng tra, s6 dién thoai, s6
fax, thu dién tir, sb tai khoan giao dich chimg khoan, s6 tai khoan luu ky chig khoan, s6 tai
khoan ngén hang, mi sb giao dich cta nha dAu tr nude ngoai, td chic kinh té ¢6 vén dau tu
nudc ngodi s& hitu trén 50% vén didu 1&) chi duge thuc hién néu ca nhan doé dong y. Néu cd
nhan d6 khdng dbng y cong khai céc thong tin nay thi phai giri Uy ban Chirng khoan Nha nudc
(sau day goi tit la UBCKNN) va S¢ giao dich ching khoan (sau day goi tat 1a S& GDCK) 02
ban tai liéu, trong d6 01 ban bao gdm dly du théng tin ca nhan va 01 ban khéng bao gdm thong
tin ¢4 nhan d& UBCKNN va S& GDCK thuc hién cong khai thong tin.

Trudng hop c6 su thay di ndi dung thong tin da cong bé, déi twgng CBTT phai cong bd kip
thoi, diy da ni dung thay déi va Iy do thay ddi so v6i thong tin da cong bd trude do.

Khi CBTT phai ddng thai bdo cdo UBCKNN va S¢ GDCK noi chimg khodn Cong ty niém yét,
ding ky giao dich vé noi dung théng tin cong bd, bao gdm day di cac thong tin theo quy dinh.
Céc dbi tugng CBTT c6 trach nhiém bao quan, luu giir thong tin da cong b6 dudi dang vin ban
va dit liéu dién tir trong vong 10 nam déi vai théng tin cong bd dinh ky, tdi thiéu 05 ndm voi
c4c thong tin cong bd bit thudng, theo yéu cau hodc céc hoat dong khac; cac thong tin nay phai
dugc luu giit va truy clp duoc trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty tbi thiéu 05 nam.

Diéu 5: Nguoi thwe hién cong bo théng tin

1.

Ngudi thuc hién cong bd thong tin 1a 01 ngudi dai dién theo phap luat hodc 01 cd nhan 14 ngudi
duoc iy quyén cong b thong tin theo quy dinh ctia Quy ché nay va phép luat c6 lién quan.
Nguodi dai dién phap ludt phai chiu trach nhiém vé tinh ddy du, chinh xac va kip thoi vé thong
tin do ngudi dugc Gy quyén cong bé thong tin cong bb. Trudng hop phat sinh sy kién cong bd
thong tin ma ca nguoi dai dién theo phép luat va ngudi duge uy quyén cong bd thong tin déu
véng mit thi thanh vién giir chitc vu cao nhét ciia Ban didu hanh ¢6 trach nhiém thay thé thuc
hién cong bd thong tin.

Céng ty phai bdo cdo, béo cdo lai thong tin vé& Nguoi duge ty quyén cong bd thong tin cho
UBCKNN va S& GDCK trong thoi han 24 gits ké tir khi viée chi dinh, Gy quyén hodc thay doi
ngudi thye hign CBTT ¢6 hiéu luc.

Ngudi CBTT ¢6 trach nhiém thuc hién nghia vu CBTT ciia Cong ty theo quy dinh tai Quy ché
nay va quy dinh cta phap luat.

Ngudi CBTT ¢6 trach nhiém thuc hién nghia vu CBTT mdt cach can trong, trung thue, trach
nhiém, man cén.

Pidu 6: Phwong tién bdo cdo, cong bo thong tin

L

Céc phuong tién béo cdo, céng bd thong tin bao gom:
- Trang thong tin dién tir (website) va cac kénh truyén thong ndi bd khéc (néu c6) cia Cong

- Hé théng cong bd théng tin cia UBCKNN;
- Hé théng cong bd thong tin ciia S§ GDCK;
- Trang thong tin dién tir ctia Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam;
- Céc phuong tién thong tin dai chiung khéc (bdo in, bao dién tir...).
|



2. Viéc cong b thong tin trén hé théng CBTT ciia UBCKNN, hé théng CBTT cia So GDCK
thuc hién theo hudng din cia UBCKNN va S¢ GDCK.
Piéu 7: Tam hodn cong bd thong tin
1. Céng ty dugc tam hodn CBTT trong truong hop vi nhiing ly do bat kha khang (thién tai, hoa
hoan, ...) va phai bao cdo UBCKNN, S¢ GDCK v& viée tam hodin cong bd thong tin ngay khi

xay ra sy kién, trong dé néu rd ly do cua viéc tam hoan cong b théng tin.
2. Ngay sau khi da khéc phuc duge tinh trang bat kha khang, Céng ty phai cong bd day du cac
thong tin ma trude do chua/tam hodn cong b6 theo quy dinh phép luat.

CHUONG II. NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 8: Cong bb thong tin dinh ky

STT Noi dung cong bb Thoi han Ghi chi
1 | B4o cdo tai chinh (Sau day goi tit 1a BCTC)

1.1 | BCTC ndm da dugc kiém toan | Trong thoi han 10 ngay, ké tir
bai to chire ki€m todn dugc chap | ngay t0 chire ki€m toan ky bao
thudn theo Mau BO01/02/03- | cdo ki€ém toan nhung khong
CTCK, Théng tu 336/2016/TT- | vuot qua 90 ngay, ke tir ngay
BTC két thiic ndm tai chinh.

1.2 | BCTC ban nién da dugce soat xét | Trong thoi han 05 ngay, ké tir
bai t6 chirc kiém todn dugc chap | ngay to chire kiém toan ky bao
thuin theo Mau BO01/02/03- | cdo sodt xét nhung toi da
CTCK, Thong tu 336/2016/TT- | khong qua 60 ngay, ké tir ngay
BIC két thic 06 thang dau ndm tai

chinh.

1.3 | BCTC quy hodc BCTC quy dal - Trong thoi han 20 ngay ké tir | Truong hop da thuc
dugc soat xét (néu cd) theo Mau ngay ket thac quy ddi véi Bdo | hién cong bd Béo
B01/02/03-CTCK, Théng tu céo tai chinh quy. cdo tai chinh quy da
336/2016/TT-BTC - Trong thoi han 05 ngay, Ké dllr‘c_{c }foat X6t t:jgnﬁ

tir ngay t6 chitc kiém toan ky | 19! B‘f‘? quy dint

béo cdo soat xét nhung khong CE‘? i B e

duge vuot qua 45 ngay, ké tir | © hlé?i ﬂ?:r'y;hf khong

ay két thiic quy. phial "IHe ikl polle

e S b6 Bao cao tai
chinh quy.

2 | Bao cdo ty 1€ an toan tai chinh

2.1 | Bdo co ty 1¢ an toan tai chinh | Trong thoi han 10 ngay, ké tir
tai ngay 31/12 da dugc ki€m todn | ngay t0 chirc kiém toan ky bao
bdi t6 chire kiém toan dugc chap | cdo kiém toan nhung khong
thuén vugt qua 90 ngay, ké tir ngay

két thiic nam tai chinh.

2.2 | Bdo cdo ty 1€ an toan tai chinh | Trong thoi han 05 ngay, ké tir
tai ngay 30/6 da duoc soat xét ngay to chirc kiém toan ky bao

cdo soat xét nhung khong
duoc vuot qua 45 ngay, ké tr
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ngay két thic 06 thang dau
nam tai chinh

B4o c4o thudng nién (“BCTN”)

BCTN theo mau quy dinh tai Phu
lyc IV ban hanh kém theo Thong
tu s0 96/2020/TT-BTC.

Trong thoi han 20 ngay ké tir
ngdy cong bd BCTC ndm
duoc kiém toan nhungkhdng
vugt qua 110 ngay, ké tir ngay
két thic nam tai chinh.

Thong tin tai chinh
trong bao cdo
thuong nién phai
pht hop véi bdo céo
tai chinh nam da
duoc kiém toan.

B4o cdo tinh hinh quan tri cong

ty

4.1

B4o céo tinh hinh quan tri Cong
ty ban nién theo mau quy dinh tai
Phu lyc V ban hanh kém theo
Théng tu s6 96/2020/TT-BTC.

Trong thoi han 30 ngay, ké tir
ngay két thuc 06 théng dau
nam duong lich.

4.2

Béo cdo tinh hinh quan tri Cong
ty nam theo mau quy dinh tai Phu
luc V ban hanh kém theo Thong
tu s6 96/2020/TT-BTC.

Trong thoi han 30 ngay, ké ti
ngay két thuc nam duong lich.

Hop Pai héi ddng cb dong (PHPCD)

3.1

Hop Dai hoi ddng co dong
thuong nién hodc bat thuong.

Téi thiéu 21 ngay trudc ngay
khai mac hop Dai hoidong b
dong.

Néu r5 duong dan
dén toan bd tai liéu
hop PHDCD, bao

gom: théng béo
moi hop, chuong
trinh  hop, phieu

bidu quyét, tai liéu
sir dung trong cugc
hop va du thao
nghi quyét dbi vai
ting van dé trong
chuong trinh hop.
Tai liéu hop Dai
hoi ddng c6 dong
phai dugc cap nhéat
cac ndi dung sua
dbi, bd sung (néu
co).

5.2

Truong hop lay y kién Dai hoi
dong co dong bang van ban, phleu
ldy y kién, du thao nghi quyét
PHDCD va céc tai liéu giai trinh
du thao nghi quyét phai duoc
cong bo.

Téi thiéu 10 ngay trude thoi
han phai gii lai phiéu lay y
kién.

Cong b trén trang
thong tin dién to
cia minh, dong
thoi gui cho tat ca
cac cd dong.

3.3

Bién ban hop, nghi quyét ciiaPai
hoi dong cb dong thudngnién va
tai liéu kém theo trong bién ban,
nghi quyét.

Trong thdi han 24 gio ké tirkhi
ban hanh.




Diéu 9: Cong bd thong tin bit thuong

Trong thoi han 24 gid, ké tir khi xay ra mot trong cac su kién dudi ddy, Cong ty phai thuc hién
cdng bd thong tin bat thuong va néu rd sy kién xay ra, nguyén nhén va cac giai phép khac phuc

(néu co).

STT

Noi dung cong bd

Ghi chi

1.

Tai khoan cua Cong ty tai ngdn hang, chi nhanh ngén hang
nude ngoai bi phong téa theo yéu cau ciia co quan c6 thim
quyén hoic khi 6 chirc cung tng dich vu thanh toan phat
hién ¢6 d4u hiéu gian lan, vi pham phap luét lién quan dén
tai khoan thanh toan; tai khoan dugc phép hoat dong trd lai
sau khi bi phong toa trong céc trudng hop néu trén.

Khi nhan dugc vén ban cua co quan nha nudc cd tham
quyen hotic khi Cong ty ¢6 quyét dinh vé tam ngung maot
phén hoic toan by hoat dong kinh doanh; thay d6i noi dung
ddng ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép; sira ddi, bd sung hoic bi dinh chi, thu héi
Gidy phép thanh 13p va hoat dong hodic Gidy phép hoat
dong.

Thong qua quyét dinh cla Dai hoi ddng c6 dong bat
thuong. Tai liéu cong b6 bao gdm: Nghi quyét ctia Pai hoi
ddng cb dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban,
nghi quy: 4t hodc bién ban kiém phiéu (trong trudong hop lay
¥ kién cb dong bang vin ban). Trudng hop Dai héi dong
cb dong thong qua viéc hiy niém yét, Cong ty phai cong
b thong tin vé viéc hay niém yét kém theo ty 1€ thong qua
ctia cb dong khong phai 14 c6 dong 16m.

Quyét dinh mua lai ¢6 phicu ctia Cong ty hodc ban ¢d phiéu
quy; ngay thuc hién quyén mua c6 phan ctia ngudi s¢ hiru
trai phiéu kém theo quyen mua co phan hodc ngay thyuc
hién chuyén dbi trai phidu chuyén dbi thanh c6 phiéu;
quyet dinh chao ban chlmg khoan ra nudc ngoai va cac
quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh chimg
khoan.

Quyet dinh vé muc cb tirc, hinh thre tra co tirc, thoi gian
tra cb tire; quyét dinh tach, gop cb phiéu.

Quyét dinh vé viéc to chirc lai doanh nghiép (chia, tach,
hop nhét, sép nhip, chuyén dbi loai hinh doanh nghiép),
giai thé, pha san doanh nghiép; thay déi ma sb thué, thay
dbi tén Cong ty, con diu ctia Cong ty; thay dbi dia diém;
thanh 13p mdi hodc dong cira tru so chinh, chi nhanh, nha
mdy, vin phong dai dién; ban hanh, sira dbi, bd sung Piéu
1&; chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach
kinh doanh hing nim ciia Cong ty.

b
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Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung
(trir truong hop thay ddi chinh sach ké toan 4p dung do
thay ddi quy dinh phap ludit); thong bao doanh nghiép kiém
toén da ky hop ddng kiém toan bdo c4o tai chinh nim hoic
thay dbi doanh nghiép kiém todn (sau khi da ky hop dong);
viée huy hop ddng kiém toan da ky.

Quyét dinh tham gia gop vbn thanh 1ap, mua dé ting sO
hitu trong mgt cong ty dan dén cong ty do tro thanh cong
ty con, cOng ty lién két hodc ban dé giam ty 1€ s& hitu tai
cong ty con, cong ty lién két dan dén cong ty d6 khong con
1a cong ty con, cong ty lién két hoic giai thé cong ty con,
cong ty lién két.

Quyét dinh ciia Dai hoi ddng c6 dong hodc Hoi ddng quan
tri thong qua hop ddng, giao dich giita Cong ty vo6i ngudi
ndi bo, ngudi ¢6 lién quan cua ngudi ndi bo hodc ngudi ¢o
lién quan ctia Cong ty dai ching.

10

Khi c6 su thay dbi s6 co phleu cod quyen biéu quyet

IS Trucmg hop phat hanh thém ¢6 phiéu hoiic chuyén dbi trai

phiéu, ¢b phiéu vu dai thanh cd phiéu;

- Trudng hop mua lai ¢b phiéu cua chinh minh hodc ban cd
phiéu quy

- Trudng hop mua lai c6 phiéu ciia ngudi lao dong theo quy
ché phat hanh cb phiéu cho ngudi lao dong cuia cong ty hodc
mua lai ¢b phiéu 16 1é theo yéu clu ctia cb dong; cong ty
chimg khodn mua ¢b phiéu cia chinh minh dé sira 15i giao
dich hosic mua lai ¢b phiéu 16 1é.

11.

Cong ty thay ddi, bd nhiém mai, bo nhiém lai, bi nhiém
ngudi ndi bo; nhan duge don xin tir chirc cia nguoi ndi b
(Cong ty cin néu rd vé thdi diém hiéu luc theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty).

Dong thoi, Cong ty gtri cho
UBCKNN, S¢ GDCK ban
cung cdp thong tin cua
ngudi ndi bd mai theo mau
quy dinh tai Phy lyc I1I ban
hanh kém theo Théng tu sb
96/2020/TT-BTC.

12.

Quyet dinh mua, ban tai san hodc thyc hién céc giao dich
c6 gid tri 16n hon 15% tong tai san ctia Cong ty can cilr vao
béo cdo tai chinh ndm gan nhét duge kiém toan hodc bao
c4o tai chinh 06 thang gan nhét dugc soat xét.

Truong hop Coéng ty dai
chiing la cong ty me thi cin
c¢r vao bao cao tai chinh
hop nhét.

13.

Khi nhan dugc quyét dinh khai td dbi véi Cong ty, ngudi
ndi bd cuia Cong ty; tam giam, truy ctru trdch nhi€ém hinh
su d6i voi nguoi ndi bo ciia Cong ty.

14.

Khi nhén dugc ban an, quyet dinh da c6 hiéu luc phap luat
cua Toa 4n lién quan dén hoat dong cua Codng ty; Quyét
dinh xi phat vi pham phép ludt vé thué.

15,

Cong ty nhéin dugc thong bdo cua Toa an thu ly don yéu
cau md& thu tuc pha san doanh nghiép.




16.

Trudng hop Cong ty nhén biét dugc sy kién, théng tin ¢6
anh hudng dén gid chimg khoan cua chinh Cong ty, Cong
ty phai xac nhén hogc dinh chinh vé sur kién, thong tin do.

7P

Khi xay ra céc sy kién khéc cé anh hudng Ién dén hoat
dong san xuét, kinh doanh hogc tinh hinh quan tri cia Céng
ty.

18.

Pugc chip thuan hoic huy bo niém yét tai S6 GDCK nude
ngoai.

19.

Thong tin lién quan den ngay dang ky cudi ciing thuc hién
quyén cho ¢ d6ng hién hiru.

Toi thiéu 20 ngay trudc
ngay dang ky cudi cing dy
kién dé& tham du hop
PHDCD. Truong hgp thuc
hién quyén khic cia cd
déng hién hiru, thong tin
cong b tbi thiéu 10 ngay
trudec ngay dang ky cudi
cing du kién.

20.

Théng tin vé y kién kiém toan, k&t luan soat xét, két qua
didu chi.h hdi t6 bao cdo tai chinh.

Ap dung trudong hop to chir
kiém to4n dura ra y kién kiém
toan hodic két ludn soat xét
khong phai la

Y kién kiém toan hodc két
ludn soét xét chap nhan toan
phin dbi véi bdo cdo tai
chinh ho#c béo céo taichinh
¢6 diéu chinh hdi td.

21.

Sau khi thay déi ky ké toan, Cong ty dai chiing cong b
b4o c4o tai chinh cho giai doan giita 02 ky ké toan cua ndm
tai chinh cii va ndm tai chinh mai theo quy dinh phap luét
vé ké toan doanh nghiép.

Trong thoi han 10 ngay, ke
tir ngay t6 chic kiém toan
ky bao céo kiém todn nhung
khong qua 90 ngay ké tir
ngay bat diu cla nim tai
chinh maéi.

22.

Quyét dinh tang, giam vdn dicu I¢.

23,

Quyét dinh gop von dau tu vao mét to chire, du an, vay,
cho vay hoic céc giao dich khdc v6i gid tri tir 10% trd 1€n
trén tong tai san ciia Cong ty tai bdo cdo tai chinh ndm gan
nhit dugc kiém toan ho#ic bio cdo tai chinh ban nién gan
nhét ducc soat xét (cin clr vao bao cdo tai chinh hop nhat
dbi vai truomg hop Cong ty dai ching la Cong ty me).

24.

Quyét dinh gop von co gia tri tir 50% tro Ién von dxeu 1¢
clia mot td chirc (xdc dinh theo vén didu 18 cua to chic
nhan v6n gbp trudc thoi diém gép vén).

25,

Khi nhan dugc quyét dinh ciia UBCKNN vé viée xit phat
vi pham hanh chinh trong linh vuc chimg khoan va thi
truong ching kho4n déi véi cong ty, chi nhanh, ngudi hanh
nghé chung khoén cua cong ty, chi nhanh; Tong Giam déc
(Glam dbc), Phé Tong gidgm dde (Pho Giam dbc) bi tude
quyén sir dung chirng chi hanh nghé chitng kho4n c6 thoi
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han, thu hdi chimg chi hanh nghé chimg khoén;

26.

Khi nhan dugc quyét dinh khoi t6, tam giam, truy clu trach
nhiém hinh su lién quan dén ngudi hanh nghé chimg khoan
ctia cong ty, chi nhanh;

27

Khi nhan dugc quyét dinh cia UBCKNN vé viéc dit cong
ty vao dién canh béo, kiém soat, kiém soat dac biét hodc
dua ra khoi dién canh bao, kiém soat, kiém sodt dic biét;
dinh chi hoat dong, tam ngling hoat dong hodc cham durt
tinh trang dinh chi hoat dong, tam ngirng hoat dong

28.

Khi nhan dugc quyét dinh cia UBCKNN chap thudn viéc
thanh lap, dong cira, thay doi tén, dia diém chi nhénh,
phong gaao dich, viin phong dai dién ¢ trong nudc hodc
nude ngoai; thay doi nghiép vu kinh doanh tai chi nhénh;
thanh 14p cong ty con & nudc ngoai; vige dAu tu gian tiép
ra nudc ngoai;

29,

Khi nhan dugc quyét dinh cia UBCKNN chép thuan viéc
thuce hién cung c¢Ap dich vu giao dich chimg khoén tryc
tuyen cung cap hodic phbi hop véi cac t6 chic tin dung
cung cap dich vu cho khach hang vay tién mua chiing
khoén hodc cung cap dich vu cho vay chimg khoan; cung
cAp hodc phdi hop véi cac tb chirc tin dung cung cép dich
vu g trudc tién ban ching khoan; luu ky chimg khoén;
bu trir va thanh todn ching khoan; cac dich vy trén thi
truong chirmg khodan phai sinh;

30.

Khi nhan dugc quyét dinh cia UBCKNN vé chao bén va
niém yér chirng khoan tai nude ngoai;

il

Khi hoan tat cac giao dich chuyén nhuong cb phan phan
vén gop dé tro thanh ¢b dong, thanh vién gop von nam gitr
tir 10% trd 1én von diéu 1¢ da gop clia cong ty chung khoan
khong phai 1a cong ty dai ching; cic giao dich lam thay
dbi quyén s& hiru ¢6 phan hogc phan von gép chiém tir

10% tro 1én vén diéu 1€ hodc glao dich din toi ty 1€ s¢ hitu
ciia cd dong, thanh vién gép von vuot qua hodc xudng dudi
cac mure s& hitu 10%, 25%, 50%, 75% von diéu 1€ ctia cong
ty quéan ly quy khong phai 1a cong ty dai chiing;

a2,

K’hi cdng ty chirng khoa’,q tu nguyén cham dut, ngirng cung
cap mdt trong céac san pham, dich vy, nghiép vu kinh doanh
chimg khoéan;

33,

Khi cong ty ching khon bj su ¢6 cong nghé thong tin lam
anh huong dén viée thue hién giao dich chimg khoén cho
khéch hang.

34.

CBTT vé viéc thay d6i md hinh t6 chic quan 1y va hoat
dong theo quyét dinh cia DHDCD.

35.

ICong ty bi dinh chi m§t hodc mot sb hoat dong kinh doanh
chuang khoén, kinh doanh chimg khoén phéi sinh

36.

Bi mat kha ning thanh toén




3

Phat hién cac giao dich c6 diu hiéu la cac giao dich bi cam
quy dinh tai Didu 12 Lu4t Chimg khoan;

38.

Thay ddi thanh vién bu trir kém hop dong iy thac bu trir ky
véi thanh vién bu trir thay the (do6i vai thanh vién khong bu
trir);

39

Thay ddi cac tai liéu theo danh muc quy dinh tai Phu luc
103/QLTV ban hanh kém theo Quy ché cong b thong tin -
Quyét dinh 01/2020/QD-SGDVN va giri kém céc tai liéu
do;

40.

Truomg hop BCTC c6 y kién ngoai trir chua néu chi tiét
khoan muc ngoai trir va li do ngoai trir, cong ty chimg khoén
phéi c6 vdn ban giai trinh va xdc nhin cua kiém toan.

Cham nhit 30 ngay ke tu
ngay nop BCTC.

41

Cong ty co s6 du ng vay vuot qua quy dinh tai Didu 26
Théng tw 121/2020/TT-BTC.

Trong vong 03 ngay lam
viéc ké tir khi xay ra su
kién.

42.

Cong ty c6 khoan dau tu vuot qua quy dinh tai Picu 28
Thong tu 121/2020/TT-BTC.

Trong vong 03 ngay lam
viéc ké tir khi xay ra su
kién.

Didu 10: Cong bd thong tin theo yéu ciu

Trong thoi han 24 gio, ké tir khi nhan dugc yéu ciu ciia UBCKNN, S& GDCK noi Cong ty, ding
ky giao dich khi xay ra sy kién, Cong ty phai thyc hién cong b6 thong tin.

STT Noi dung cong bd thong tin Ghi chi

I | Sukién anh huéng nghiém trong dén lgi ich | Noi dung thdng tin cong bd theo yéu cau

hop phéap cua nha dau tu. phai néu rd sy kién dugc UBCKNN, So
- GDCK yéu céu cong bé; nguyén nhén va

2 | Co théng tip lién quan dén Cong ty anh | d¢anh gia cia Cong ty vé tinh xdc thuc
hudng 16n dén gid chimg khodn va cn phai | cua sy kién do, giai phép khic phuc (néu
x4c nhén thong tin do. co).

Piéu 11: Cong bo thong tin vé cic hoat dong khaic
STT Néi dung cdng bo Thoi han Ghi chu

1. | CBTT hoat dong trén Trude it nhat 30 ngay trudc
phuong tién cong bé théng | ngay du kién chinh thic
tin cia UBCKNN va 01 t& | hoat dng
bdo dién tr hodc bao in
trong 03 sb lién tiép it nhat
30 ngay trudc ngay du kién
chinh thirc hoat dong.

2. | CBTT cac néi dung lién CBTT tai tru s& chinh, cac
quan dén phwong thirc giao chi nhanh, phong giao dich
dich, dit 1énh, ky quy giao va dadng tai trén trang thong
dich, thoi gian thanh toan, tin dién tir ciia cong ty
phi giao dich, cac dich vu
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cung cdp va danh sich
nhitng ngudi hanh nghé
chirmg khoén cua cong ty.
Cong ty phai thong bao céc
diéu kién cung cép dich vy,
bao gdm yéu ciu vé ty 18 ky
quy, 1ai suit vay, thoi han
vay, phuong thirc thuc hién
lénh goi ky quy bd sung,
danh muc ching khodn
thuc hién giao dich ky quy.

Khi thyc hién 1énh ban giai
chdp chimg khodn ky quy
hodc ban chimg khoan cam
¢b ctia khach hang 1a ngudi
ndi bd va ngudi co lién
quan ctia ngudi ngi b phai
cong bé thdng tin trén trang
théng tin dién tr ciia cong
ty ching khoan.

CBTT béo céo két qua lénh
béan giai chap chimg khoén
cia khach hang la ngudi
ndi bd va nguoi cd lién
quan ctia ngudi ndi bo.

Cham nhat vao cudi ngay
giao dich hoiic ngay du kién
giao dich

Khong phu thude vao viéc

chép duoc, déu phai CBTT.

Cong ty ban giai chip/ khong
ban giai chdp/ khong ban giai

Céng ty thuc hién nghia vu
cong bd thong tin theo quy
dinh phap ludt v& chao bén
va giao dich ching quyén
c6 bao dam.

Thuc hién theo quy dinh
phap luat vé chao ban va
giao dich chimg quyén cb
bao dam

CBTT lién quan dén giao
dich chirng khoan thay cho
khach hang cua minh khi
dirmg tén so hitu tai san uy
thac cua khach hang trong
trudng hop khach hang cia
minh thtidc doi tugng cong
b6 théng tin. Trudng hop
khéch hang diu tu dimg tén
s& hitu tai san uy théc,
khéach hang c6 trach nhiém
thuc hién nghia vu bdo céo
so hitu, cong bd thong tin
theo quy dinh phap luét

11
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CBTT vé hoat déng chao
ban, phat hanh, niém yét,
dang ky giao dich va béao

céo sir dung von.

Thuc hién theo quy dinh
phép luat vé chao bén, phét
hanh chimg khoan, niém
yét, dang ky giao dich
chirng khoan.

Ty 1€ s& hitu nudc ngoai

Theo quy dinh phép ludt
ching khoan hudéng dén
hoat dong diu tu nudc
ngoai trén thi truong chimg
khoan Viét Nam.

Thong tin v& ty 1& s& hitu
nude ngoai toi da ciia Cong
ty minh va céc thay ddi lién
quan dén ty 1& so hitu nay.

Giao dich mua lai ¢6 phicu
cuta chinh minh, ban cd
phicu quy.

Thuc hién theo quy dinh
phép luat vé viéc mua lai cb
phiéu ctia chinh minh, ban
¢b phiéu quy.

Trudng hop Cong ty mua lai
) phiéu ctia chinh minh,sau
khi thanh todn hét sb cb
phiéu mua lai, néu tong gia
tri tai san dugc ghi trong s6
ké toan giam hon 10% thi
Cong ty phai thong bao cho
tt ca cac chu ng biét va
CBTT trong thodi han 15
ngdy, k& tir ngay hoan tat
nghia vy thanh toanviéc mua
lai ¢ phiéu.

Piéu 12:

Cong b thong tin ciia cic doi twgng khéc

STT

Noi dung cong bo

Thoi han

Ghi chu

1

Cong b6 thong tin ciia cb dong 16m, nhém ngwoi ¢o lién quan so hiru tir 5% tré 1én
s6 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

1.1

T chuec, ca nhan khi tr¢' thanh hodc
khéng con 14 ¢d dong 16n.

Trong thaoi han 05 ngay
lam viée, ké tir ngay tro
thanh hodc khéng con 1a
c¢b dong 16n.

Cong ty can CBTT
trén website chinh
thitc ctia Cong ty.

1.2

Cb dong 16m khi c6 thay ddi vé sé luong
¢d phiéu s¢ hitu qua cac ngudng 1% so
¢0 phiéu c6 quyén bicu quyét.

Trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay co
su thay doi.

Cong ty can CBTT
trén website chinh
thirc ctia Cong ty.

-3 K A * > A . A A b1 N ’ LYY d AL A ~
Cong bo théng tin cia ngudi ndi by va ngwoi co lién quan cia ngudi ndi bd
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2.1

Ngudi ndi b va ngudi c6 lién quan cua
cac ddi tuong nay (sau dy goi chung 1a
ngudi co lién quan) phai CBTT, bao cdo
trudc va sau khi thuc hién giao dich cho
UBCKNN, S& GDCK, cbng ty dai
chiing khi gié tri giao dich du kién trong
ngay tir 50 triéu dong trd 1én hodc gid tri
giao dich du kién trong timg thang tur
200 tri¢u dong trd 1én tinh theo ménh
gia (d6i v6i cb phiéu, trdi phiéu chuyen
dbi, ching chi quy) hodc theo gia phat
hanh gin nhét (d6i voi ching quyén c6
bao dam) hogcgia tri chuyen nhugng
(d6i vai quyen mua ¢b phiéu, quyen
mua trai phwu chuyen dbi, quyén mua
chig clii qu¥), ké ca truong hop chuyén
nhuong khongthdng qua hé thng giao
dich tai S& GDCK (nhu cac giao dich
cho hodc dugc cho, ting hodc dugc
ting, thira ké, chuyén nhugng hoic
nhan chuyén nhuong chitng khoén va
cac truong hop khac).

Trude ngay du kiép
thuc hién giao dich t0i
thiéu 03 ngay lam viéc.

2.2

Ngudi ndi bd va nguoi co lién quan phai
cong bd thong tin vé két qua giao dich
ddng thoi giai trinh nguyén nhan khong
thuc hién dugce giao dich hodc khong
thuc hién hét khdi luong dang ky (néu
cO).

Trong thoi han 05 ngay
lam viée, ké tir ngay
hoan tit giao dich
(truomg hop giao dich
két thic trude thoi han
dang ky) hoic két thic
thoi han du kién giao
dich.

Diéu 13:

Cong b thong tin vé giao dich chiao mua cong khai

STT

Noi dung cong b

Thoi han

Ghi

cha

Théng tin vé viée nhan dugc
dé nghi chao mua cong khai.

Trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so diang ky chao mua cong
khai.

Cong bd trén website
cua Cong ty.

Pénh gia, khuyén nghi déi
v6i d& nghi chao mua cong
khai ctia Hoi dong quan tri.
Trudng hop mdt hodc mot
sb thanh vién Hoi dong
quan tri ¢6 ¥ kién khac, Hoi
ddng quan tri phai cong bd
kém theo céc y kién nay.

Trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay nhédn duoc ho so ddng ky
chao mua cong khai.

Cong bb trén website
cua Cong ty.

Piéu 14:

Cong b thong tin theo nhu ciu ciia Cong ty
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STT

Nbi dung cong bo

Thoi han

Ghi
chu

Chién .uoc/dinh hudng/ké
hoach kinh doanh va céac
chuong trinh/ chinh sach c6
anh huong dén loi ich cua
cac bén li€n quan.

Binh ky hodc bat thuong tuy
thudc vao nhu cu cung cap
thong tin ciia Céng ty va céc
bén lién

quan.

Cong bd trén website/
cac kénh truyén thong
ndi bd cia Coéng ty hodc
trén cac phuong tién
truyén thong.

Théng tin vé céc du an/hgp
ddng/khach  hang,  doi
tac/quan diém v& vén dé lién
quan dén thi trudong, nganh,
¢b phiéu, cb déng, nha diu
tu.

Dinh ky hogc bét thuong tiy
thudc vao nhu cu cung cép
thong tin cua Cong ty va cac
bén lién quan.

Coéng bd trén website/
cic kénh truyén théng
ndi bd cia Cong ty hodc
trén cac phuong tién
truyén thong.

CHUONG IIL. QUY TRINH VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Pidu 15: Quy trinh cong b thong tin cho ¢b dong, nha diu tir va co quan c6 thim quyén

1. Hinh thirc thuc hién

Cong ty c6 thé thuc hién viéc cong b6 thong tin qua céc hinh thirc sau:

oae o

Qua Website, Emall do Cong ty cung cap;
Trao ddi truc tiép thong qua cac budi hop, gip mat;

Qua dién thoai;
Béng vin ban;

Hé thdng cong bb thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin.

2. Phuong thic thuc hién

Khi cb dong, nha dAu tu, co quan c6 thim quyén can thong tin, ngudi thuc hién cong bd théng tin
cung cap céc thong tin thuge danh myc théng tin phai cong bé. Trong trudng hop thic mic, yéu
ciu ciia cb dong, nha diu tu, co quan c6 tham quyén khong thudc danh muc thong tin phai cOng
bé thi ngum thuc hién cong b thong tin co thé tham khao v kién ctia cip lanh dao c6 tham quyén,
don vj tu van, co quan chirc néng va cac bo phan chuyén mén ¢ lién quan khac khi can thiét dé
phan hdi kip thoi cho c¢b dong, nha diu tu, co quan c6 thim quyén.

3. M0 ta chi tiét cac quy trinh
a. Quy trinh cdng bo thdng tin dinh ky va nhiém vu cia cac bén li€n quan

Quy trinh

Bo phén chiu trach nhi¢m

Bude 1

Théng bso thong tin cong bd

B0 phan/Ngudi thuc hién cong bd thong tin:
Thong bdo thong tin phai cong b téi don
vi/phong/banphu trach truc tiép va cac bén lién quan
(néu co) veé ndi dung va thoi han théng tin can cdng

bo;

Hiéu 3 c4c quy dinh vé cong bo.

Budc 2

Cung cip thong tin dinh ky

Don vi/phong/ban phu trach truc tiép va céc bén lién quan

(n€u co):

o

» Lap va dam bao tinh ddy du, minh bach, chinh xac, kip
thoi céc tai lidu, bdo cdo dinh ky.
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Buwdce 3

Xem xét ndi dung

Bo phan/Ngudi thuc hién cong bd thong tin:

Xem xét ndi dung céc tai liéu, bdo cdo dinh ky
trude khi tién hanh cong b thong tin;

Pam bao ndi dung cac tai lidu, bao cao diy di va
kip thoi.

Bude 4

Trinh Ban lanh dao phé duyét

Bo phan/Ngudi thuc hién cdng b6 thong tin:

Trinh Ban lanh dao xem xét, phé duyét ndi dung
CBTT.

Buwéce 5

Cong bd thong tin

B6 phan/Ngudi thuc hién cong b6 thong tin:

Thuc hién cong bd thong tin trén cac kénh theo quy
dinh ciia Quy ché nay;

Pam bao cac thong tin duoc cong bd duge giri dén hoiic
dang tai trén céc kénh cong bd thong tin theo quy dinh
ctia Quy ché nay.

Bude 6

Luu trir va theo doi két qua bao
ciao, CBTT

- Nguoi thuc hién CBTT theo doi, kiém tra két qua ndi
dung CBTT da thuc hién va bdo céo két qua CBTT.

- B phén thuc hién cong bd thong tin, B phan Hanh
chinh, va céc bd phén lién quan khéc luu trir cdc théng
tin cong bd day di, ding thoi han theo quy dinh.

b. Céng bd thong tin bt thuong

Quy trinh

B0 phén chiu trach nhiém

Bude 1
Thong b4o thong tin bit thudng

Pon vi/phong/ban/ca nhan, t6 chiic c6 lién quan:

+ Lién hg, trao dbi, thong bdo véi BO phan/Ngudi thuc

hién cong bd thong tin dé biét thong tin phét sinh
thudc ndi dung thong tin can cong b6 tai Chuwong I ctia
Quy ché;
Pam béao thong bao diy du, chinh xac va kip thoi cac
thdng tin phat sinh d& bo phan/ngudi thuc hién cong
bbthong tin thuc hién viéc cong bb kip thdi theo quy
dinh.

Bude 2

Cung cip thong tin bit thwong
phai cong b

Pon vi/phong/ban/ca nhén, t4 chirc ¢6 lién quan:

Lap va dam bao tinh ddy du, minh bach, chinh xéc,
kip thoi cta céc tai liéu, bao cdo can cong bo thong
tin;

Trinh Ban lénh dao hogc Nguoi phu trach phé duyét
dé chuyén B phan/Ngudi thuc hién cong bo thong
tin;

Giri ddly du tai ligu, bdo cdo cn cong bd cho Bo
phén cong bo thong tin theo ding thdi han quy dinh.
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Buée 3 B6 phan/Nguoi thuc hién cong bé thong tin:

Xem xét ndi dung « Xem xét ndi dung céc tai li€u, bdo cdo bat thuong
trudce khi tién hanh cong bd thong tin;

+ Dam bao tinh day dua, klp thoi ciia ndi dung cédc tai
lidu,bdo céo bit thudong can cong bd.

Budére 4 B6 phan/Ngudi thue hién cong bé thong tin:

Céng bb thong tin « Thyc hién cong bb thong tin trén cac kénh theo quy
dinh Cfl?. Quy ch¢ nay; )
Cong bo thong tin ding thoi han dén céc kénh theo quy
dinh cua Quy ché nays;

Dam bao céc thong tin duge cong b6 dugce giri dén hodc
dang tai trén cac kénh cong b thong tin theo quy dinh
cua Quy ché nay.

- Ngudi thye hién CBTT theo doi, kiém tra két qua noi
dung CBTT da thyc hién va bao cdo két qua CBTT.
Liru trir va theo ddi két qua bao | - Bo phan thuc hién cong bb thong tin, B6 phan Hanh
cdo, CBTT chinh, vacac bd phén lién quan khéc luu trir cac thong tin
céng bd diy du, ding thoi han theo quy dinh.

Bwoce 5

CHUONG 1V. TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16: Piéu khoan thi hanh

. Quy ché nay bao gdbm 04 Chuong va 16 Diéu, ¢6 hiéu lyc thi hanh ke tir ngayz{L/ 092024.
Trong qué trinh thuc hién c6 nhing van d& mdi phat sinh ma xét thay can phai sira dbi, bd sung
quy ché cho phi hgp véi quy dinh ciia phap luat, Cong ty c6 thé sira déi theo quy dinh.

2. Trong qua trinh thyc hién, truong hop nhimg quy dinh cua Diéu 18 Cong ty, phéap luat co lién
quan dén CBTT cua Cong ty chua duoc d& cap trong Quy ché ndy thi nhitng quy dinh clia Diéu
1é Cong ty, phép luat c6 lién quan d6 duong nhién dugc dp dung va didu chinh viéc CBTT cua

Cong ty.

3. Nguoi duge uy quyen cong bd thong tin va cac bd phan/phong/ban lién quan, cac doi
tuong lién quan t6 chirc thuc hién Quy ché nay. 99/

TM. HQI PONG QUAN TRI

CHU TICH HBPQT

Nyuyén Ghi Hing
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