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Sb:06.08/2024/NQ-HDQT/ONW Ha Noi, ngay 06 thang 08 nam 2024

NGHI QUYET HQI DONG QUAN TRI
CONG TY CO PHANDICH VU MOT THE G101

(V/v Ban hanh Quy ché cong bo thong tin)

- Can ctr Ludt Doanh nghiép $6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 ;
- Can cir Diéu lé Cong ty o phdn Dich vu Mot Thé Gidi (ONW) ;
- Can cir bién ban hop Hoi dong quan tri ngay 06/08/2024.

QUYET NGHI :

piéu 1 :Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché cong b6 thong tin” cua Cong ty Co phfm
Dich vy Mot Thé Gioi.

Piéu 2:Quyét dinh nay ¢6 hi¢u lyc ké tir ngay 06/08/2024. Céic quy dinh khac di ban hanh
trude day trai voi Quyét dinh nay déu bi bii bo.
Diéu 3: Diéu khoin thi hanh

Nghi quyél nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky. Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban
Téng Giam ddc Cong ty va cdc ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m trien khai thye hién.
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- Nhu Diéu 3;
- HbQT, BKS;
- Luu VT.
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Quy ché cong bo thong tin
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Quy ché cong bo théng tin

DANH MUC TU VIET TAT

CBIT Cong bd thong tin
SGDCK S& Giao dich chimg khoan
TCTLKVBTCKVN Tong Cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam

UBCKNN Uy ban chimg khoan nha nuoe
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Quy ché céng bo thong tin

CHUONG I: VAN BAN PHAP LY CO LIEN QUAN

I.  Ludt Chimg khodn s 54/2019/QH14 duogc Qude hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;
2. Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qudc hgi nude Cong hoa xi hoi cha nghia
Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;
3. Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s& diéu cta Ludt chimg khoan;
4. Thong tu o4 123/2015/TT-BTC ngay 19/8/2015 ctia B Tai chinh huong din hoat dong
dau tu nude ngoai trén thi truomg chimg khodn Viét Nam. )
5. Thong tu sb 96/2020/TT-BTC ngy 16/11/2020 cia Bo Tai chinh huong din cong bo
thong tin trén thi truong chimg khoan; )
6.  Thong tu sb 118/2020/TT-BTC ngdy 31/12/2020 cua B¢ Tai chinh huong din mot sO
ndi dung vé chao ban, phat hanh chimg khodn, chao mua cong khai, mua lai ¢6 phiéu, dang ky
cong ty dai chung va huy tu cich cong ty dai ching:
7. Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua B¢ Tai chinh huéng dan mot s6
didu vé quan trj cong ty ap dung dbi voi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngdy31/12/2020 ctia Chinh phu quydinh chi (iét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt chimg khoan;
8. Quy ché noi by vé quan tri cong ty duge ban hanh theo Nghi quyét DHDCD thuong
nién nam 2022 ngay 27/07/2022;
9. Céc van ban phép ludt khac lién quan va cdc quy ché cong bd thong tin duge ban hanh
boi cac S& giao dich chimg khodn va Téng Cong ty Luu ky va Bu trir Chimg khoan Viét
Nam.

CHUONG I1: NHUNG QUY DINH CHUNG

Ditu 1. Pham vi diéu chinh, ddi tugng dp dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc thye hién nghia vu cong bd thong tin trén thi truong
chimg khoan Viét Nam theo cac quy dinh cua phap luat hién hanh va vicc phdi hop quan hé
cong tac gitra cac phong, ban, bo phan cua Cong ty C4 phan Dich vu Mot Thé Gidi trong viéc
thue hién nghia vu cong b6 thong tin.

2. Dbi tugng ap dung: Cac dbi tugng cong bb thong tin chiu sy diéu chinh cua Quy chénay
bao gém:

a) Congty C phén Dich vu Mot Thé Gidi (sau ddy goi tat 1a “Cong ty”):

b) Nha diu tr thude ddi tugng cong bd thong tin ¢o lién quan dén co phiéu cua Cong ty;

¢) Coquan, 16 chre, ¢4 nhan c6 lién quan khac.

Didu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy ché nay, cdc tlr ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Nha dau tr thuge ddi tuong cong b6 thong tin bao gdm céc dbi tugng duge quy dinh tai
khoan 3 Diéu 3 Thong tu 96/2020/TT-BTC va céac dbi tuong khac dugc diéu chinh boi cac
quy dinh cua phap ludt hién hanh hodc van ban duoc thay thé;

2. Ngudi ndi bo cua Cong ty la ca nhin duge quy dinh tai khoan 45 Diéu 4 Luat Chimg
khoan va cac doi twong khic duge didu chinh boi cac quy dinh cta phap ludt hién hanh hodc
vin ban dugc thay thé; ‘
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Quy ché cong bo thong tin

3. Ngudi c6 lién quan 13 ca nhén, t6 chie duge quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 Ludt Doanh

nghiép, khodn 46 Didu 4 Ludt Chimg khodn va céc ddi tugng khdc duge diu chinh boi cde
quy dinh cua phap ludt hi¢n hanh hodc van ban dugc thay thé;

4-’ Ngay cong bd thong tin 1a ngay thong tin xudt hién trén mot trong cac phuong tién cong
bd thong tin quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Quy ché nay.

5. Ngay bao cdo la ngay gui fax, guri qua thu dién tur, ngdy thong tin duge tiép nhan trén hé
théng cong bé thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong bd thong tin cia SGDCK hoac
ngay UBCKNN, SGDCK nhén duge van ban bdo cdo tuy theo thoi diém nao dén trudc.

6.  Tb chirc kiém toan dugc chép thuan 14 t& chire kiém todn doc 1dp thude danh sach cdc to
chire kiém toan duge UBCKNN chdp thudn kiém toan theo quy dinh ctia Luft Ching khodn
va phap luat vé kiém toan ddc lap;

7. Ngayhoan tit giao dich chimg khodn duge xdc dinh theo quydinh tai khoan 12, Piéu 3
Thong tu 96/2020/TT-BTC va céc d6i tuong khac duge didu chinh boi cac quydinh cua phap
luat hién hanh hodc vin ban dugce thay thé.

Pi¢u 3. Nguyén tic cong b6 thang tin

1. Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh xac va kip thoi theo quy dinh cua phap luat.
Viéc cong bd cac thong tin ca nhin bao gdm: Can cude cdng dan, Ching minh nhan dan,
Chimg minh quén nhéan, H} chiéu con hidu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, s6 dién
thoai, s6 fax, thu dién tir, sb tai khoan giao dich chimg khodn, sb tai khoan luwu ky chimg
khoan, sé tai khoan ngén hang. ma sd giao dich cua nha dAu tu nude ngoai, td chire kinh té co
vén dau tu nude ngoai so hiru trén 50% von diéu 1¢ chi duge thyuc hi¢n néu ca nhan do dong y.
Déi vai 16 chire, thong tin cong bd s& bao gdm: Gidy to phap ly cua td chire: Quyét dinh thanh
lap. Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hogc tai li¢u tuong duong khéc; Dia chi dang ky
tru so chinh, sb dién thoai, s6 fax. thu dién tir, ma chung khoan, sb tai khoan giao dich ching
khodn va céac thong tin khéc theo quy dinh.

2. Ddi tugng cong b6 thong tin phai chiu trach nhiém trudge phap ludt vé ndi dung cong bd

thong tin. Truong hop c6 su thay ddi ndi dung thong tin da cdng bd, ddi tuong cong b6 thong
in phai cong bd kip thoi, diy du ndi dung thay ddi va ly do thay ddi so vdi thong tin da cong
bd trude do.

3. Cac ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay khi cong b6 thong tin phai bao
cdo UBCKNN va SGDCK noi chimg khoan d6 niém yét, dang ky giao dich vé nodi dung thong
tin cong b, bao gdm ddy du cac thong tin theo quy dinh. Trudng hop thong tin cong bd bao
gdm cac thong tin cd nhdn quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va cac ddi tuong cong bd thong tin
khong dong y cong khai céc thong tin nay thi phai gui UBCKNN va SGDCK 02 ban tai li¢u,
trong d6 01 ban bao gdm ddy du thong tin ca nhan va 01 ban khong bao gdm thong tin ca
nhan dé UBCKNN va SGDCK thyc hién cong khai thong tin.

4.  Viéc cong bd thong tin cua 16 chuc phai do nguoi dai di¢n theo phap ludt hodc nguoi
dugce uy quyén cdng bo thong tin thue hién. Viéc cong bo thong tin cia cd nhin do ¢a nhén ty
thuc hién hodc uy quyén cho 6 chire hodc ca nhan khac thyce hign. Viée cong bd thong tin do
ngudi thye hién cong bd thong tin thue hi¢n duge quy dinh cu thé tai Diéu 4 Quy ché nay.

5.7 (Céc doi tuong quy dinh tai Diéu 1 Quy ché nay dang ky thong tin lién h¢ sau khi ding
ky ngay giao dich dau tién hodc dang ky lai trong thoi han 24 gid trude khi sy thay ddi thong
tin lién hé ¢ hiéu lyc theo mau cua cac Quydinh vé CBTT tai SGDCK hi¢n hanh va cac quy
dinh phap ludt lién quan (ncu co).
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Quy ché cong bo thong tin

6.  Cac déi trong quy dinh tai Dicu 1 cong b thong tin (dinh ky/bit thuong/theo yéu cau)
i SGDCK theo miu cta cac Quy dinh v& CBTT tai SGDCK hién hanh va céc quy dinh phap
ludt lién quan (néu ¢o).

7. Viéc cong bd thong tin thuce hién theo ding miu va bao gdm diy du cac thong tin theo
quy dinh ban hanh theo Thang tu 96/2020/TT-BTC, Quy ché ndy va cée quy dinf phap luat
khac ¢6 lién quan. Ngn tir trong thongtin cong b cdn rd rang, & hiéu va tranh gay hicu lam
cho nha déu tu.

8 Trudng hop ¢6 sur thay ddi ndi dung thong tin dd cong bd, Cong ty néu 1o thong tin thay
ddi va ly do thay ddi theo mdu cua cac Quy dinh vé CBTT tai SGDCK hién hanh va gui kem
¢dng vin thong tin dinh chinh. )

9.  Céc dbi tuong cong bé thdng tin ¢6 trach nhi¢m bao quan, luu gitr thong tin da cong bo,
bao cao theo quy dinh nhu sau:

a)  Céc thong tin cong bd dinh ky, thong tin vé viéc dang ky cong ty dai ching phai dugc
lwu giir dudi dang van ban (néu c6) va dir liéu dién tu & thiéu 10 nam. Céc thong tin nay phai
duoc luu giit va truycdp duge trén trang thong tin dién tir cua doi tuong cong b6 thong tin t0i
thiéu 12 05 nam;

b)  Céc thong tin cong bd bt thuomg, theo yéu ciu hofic cac hoat dong khéc phai dugc luu
gitr va truy cdp dugce trén trang thong tin dién tir cua dbi tuong cong bd thong tin t6i thiéu 1a
05 nam.

10.  Ngon ngir thong tin cong b6 trén thi truong chimg khodn la tiéng Viét, trir truong hop
quy dinh tai khoan 2, Piéu § Thong tu 96/2020/TT-BTC.

Didu 4. Nguoi thue hién cong bd thong tin

1. Céng ty phai thuc hién nghia vu cong bd thong tin qua 01 ngudi dai dién theo phap luat
hodc 01 ca nhan la nguoi duge uy quyén cong bd thong tin cua Cong ty do.

a) Nguc‘ri dai dién theo phap ludt p}}{li chiu lrléch nhiém vé tinh dﬁy du, chinh xac va kip
thoi vé thong tin do nguoi dugc uy quyén cong bo thong tin cong bé. Trudng hop phat sinh su
kién cong bo thong {in ma tit ca nguoi dai dién theo phap ludt va nguoi dugc uy quyen cong
bo thong tin déu vang mat thi thanh vién gitr chie vu cao nhat cua Ban Diéu hanh co trach
nhi¢m thay th¢ thuc hi¢n cong bo thong tin. Trudong hop ¢6 hon 01 nguoi gilr chuc vu cao
nhat, cac thanh vién ¢on lai cua Ban Di¢u hanh phai thyc hién bau hodc chi dinh 01 ngudichiu
trach nhi¢m cong bo thong tin. . '

b)  To chirc phai béo cdo, bio cao lai thong tin vé ngudi thuc hién cong bo thong tin cho
UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24 gio k& tr khi viée chi dinh, Uy quyén hodc thay doi
nguoi thuce hién cong b6 thong tin ¢6 hiéu lyc. Noi dung thong tin bdo cao vé nguoi thuc hién
cong bd thong tin bao gom: Gidyuy quyén cong bd thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc |
ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC, Ban cung cfxp thong tin theo mau quydinh tai Phu
luc I1I ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC.

5 Nha dau tr thuoe ddi tugng cdng bd thdng tin 1a ca nhén c6 thé tyr thyc hign nghia vu
cong b6 thong tin hodc uy quyén cho 01 t6 chirc (Cong ty chimg khodn, cong ty quan ly quy
diu tur ching khodn, cong ty dai chung, thanh vién luu ky, TCTLKVBTCKVN hodc td chirc
khéc) hodc 01 cé nhan khéc thuc hién nghia vy cong bd thong tin nhu sau:

a) 'l‘ruor‘ng hop ty thue hién nghia vu cong b thong tin, trong lan cong bd thong tin dau
tién. nha dau tu ca nhan phai nop cho UBCKNN va SGDCK Ban cung cz‘ip thong tin theo Phu
Juc 111 ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC va ¢6 trach nhiém cung cip chinh xac, kip
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Quy ché cong bo théng tin

thoi va ddy du thong tin khi ¢6 sy thay déi cac ndi dung trong Ban cung c¢lip thong tin néutrén;
han phai chiu trach nhi¢ém veé
yén cong bb thong tincong
du thong tin vé tinh trang
u ¢co) cho 16 chuc

b) Trudmg hop uy quyén cong b6 théng tin, nha dau tu can
tix}h day du chinh xac va kip thoi vé thong tin do ngudi duge uy qu
bé. Nha ddu tu co trach nhiém cung cap chinh xéc, Kip thoi va day
s hiru chumg khoan caa minh va mbi quan h¢ voi ngudi cO lién quan (né
hodic ¢4 nhan dugc Uy quyén cdng bd thong tin dé nhimg ngudi nay thyc hi¢n nghia vu bdo
cdo s¢ hiru, cong bd théng tin theo quy dinh phap luat;

¢)  Cénhan phai bao cdo, bio cao lai thong tin vé ngudi
cl‘ﬁo UBCKNN va SGDCK trongthdi han 24 gt ké tir khi vige dyquyén cong bd thongtin ¢o
hlé}l lue. Nm dung thong tin bdo cao vé nguoi duge uy quy{‘:n cong bé thong tin bao gom:
Giay uy quycn cong bd thong tin theo mau tai Phy luc 11 ban hanh theo Thong v 96/2020/TT-
BTC. Ban cung cip thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc 11 ban hanh theo Thong I
06/2020/TT-BTC (Truong hop ngudi duge uy quyén cong b thong tin ]a c4 nhan)

Piéu 5. Phuwong ti¢n bio cio, cong b6 théng tin

1. Céc phuong tién Cong ty su dung béo cao, cong bd thong tin bao gom:

a)  Trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty:

b)  Hé théng cong bd thong tin cua UBCKNN (IDS plus):

¢)  Trang thong tin dién tu ctia SGDCK, phuong tién cong bd thong tin khac theo Quy ché
cua SGDCK;

d)  Trang thong tin dién tir cua TCTLKVBTCKVN;

e)  Céc phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh cua phap ludt (bdo in, bao dién
tr...).

2. Céng ty lap trang thong {in dién tir va cap nhat ca

dugce uy quyén cong bb thong tin

¢ thong tin cong bd theo quy dinh trén

trang thong tin dién to nhu sau:
a)  Cong tybao céo voi UBC
moi thay dbi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée
viéc lap trang thong tin dién tir hodce khi thay déi dia chi trang thong tin dién tor nay.

b)  Trang thong tin dién tir phai cd cac noi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cac ndi dung
phai thong bao cong khai trén Cdng thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghi¢p theo quydinh
ctia Luat Doanh nghi¢p va moi thay ddi lién quan toi ndi dung nay; chuyén muc riéng vé quan
hé ¢o dong (nha dau ), trong do phai cong b Diéu 1 Cong ty, Quy ché cong bd thong tin,
Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty (néu c6), Quy ché hoat dong Hol ddng quan tri, Ban Kiém

soat (néu co), Ban c4o bach (néu o), cac thong tin ¢ong bd dinh kY, bét thuong, theo yéu ciu

va cac hoat dong khac quy dinh cua phap luat;

¢)  Trang thong tin dién tr phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, ddng thoi phai dambao
nha dau tu c6 thé dé& dang tim Kiém va tiép can duge cae dTr lidu trén trang thong tin di¢n tr
do.
3. Truong hop nghia vu cong bd thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh
ai khoan 3, 4 Didu 7 Thong tu 96/2020/TT-BTC thuc hién cong bb
&ém a khoan 1 Di¢u 7 Thong tu 96/2020/TT-BTC va
dinh phap lut vao ngay lam vice lién

KNN, SGDCK va cong khai dia chi trang thong tin dién tir va
ké tir ngay hoan tat

phap ludt, dbi tugng néu t
thong tin trén phuong ti¢n qu) dinh tai di
thyc hicén day du nghia vu cong b6 thong tin theo quy
sau ngay nghi, ngay IE.

piéu 6. Tam hodn cong b6 thong tin

1o
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Quy ché cong bé thong tin

1. Dbi tuong cong bd thong tin duge tam hodn cong bo thong tin trong lruimg’ hop Vl
nhimg ly do bit kha khang nhu: Thién tai, hoa hoan. chién tranh, dich bénh va céc; |y' flO bat
kha khang khac. DPoi tugng cong bé thong tin phai bao céo UBCKNN, SGDCK ve vl‘;c lflm
hoan cong bd thong tin ngay khi xay ra sy kién (trong do néu ro lydo cua vige tam hoan cong
bo thong tin), ddng thoi cong b6 vé viée tam hodn cong bd thong tin. e R
2. Ngay sau khi da khitc phuc duge tinh trang bat kha khang, dbi tugng cong bo l.hong l}n
¢6 trach nhiém cong bd ddy du cac thong tin ma truace do chua cong bé theo quy dinh phap
ludt.

CHUONG 111: CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

“Ditu 7. Cong bd thong tin dinh Ky

1. Béo céo tai chinh nam: ) iy

Cong ty 1a cong ty me cta to chie khdc (néu c6), Cong ty thyc hi¢n cong bo bio cao b
chinh nam da duoc kiém toan boi 16 chirc kiém toan duge chép thuan theo nguyén (ac sau: '
a)  Cong ty thuc hi¢n cong bd 02 bio cdo: bio cdo tai chinh nam cua riéng Cong ty va bao
c4o tai chinh nam hop nhét (néu ¢6) theo quy dinh phap ludt vé ké toan doanh nghi¢p. péo;
céo tai chinh bao gdm ddy du cac bao cdo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh phap luat ve ke
toan doanh nghi¢p. ;
b)  Cong ty thuc hi¢n cong bd thong tin vé bao cdo tai chinh nam da dugc kiém toan bao
gdm ca béo cdo kidm toan vé bdo céo tai chinh d6 va van ban giai trinh cua céng ty trong
truong hop 6 chire kidm toan dua ra y kién khong phai lay kién chép nhan toan phan doi voi
bdo cdo tai chinh.
¢) Cong ty thuc hi¢n cong bd bdo cdo tai chinh nam da dugc kidm toan trong thoi han lq
ngdy, ké tir ngdy td chic kiém todn ky béo cdo kiém toan nhung khong vugt qua 90 ngay, ke
tr ngay két thiic nam tai chinh.
2. Bio cdo tai chinh ban nién (néu co):

Céng ty cong bd Béo cdo tai chinh ban nién da duge sodt xét boi to chie kiém toan (néu
¢6) duoc chép thuan theo nguyén tic sau:
a)  Bao cao tai chinh ban nién la béo cdo tai chinh gitra nién do dang day du theo Chuéan
muc ké toan “Béo cdo tai chinh gitra nién do”, trinh bay s liéu tai chinh trong 06 thang dau
nam tai chinh cua Cong ty, duge 13p theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay. Béo cdo tai
chinh ban nién phai duge soat xét theo Chudn myc vé cong tac soat xét Bao céo tai chinh.
Toan vin bao cao tai chinh ban nién phai dugc cong b6 day du, kem theo két luan soat xét va
viin ban giai trinh cua Cong ty trong truomg hop két luan soat xét khong phai 1a két luan chap
nhén toan phan;
b)  Cong ty la cong ty me cua 16 chire khac (néu co), cong ty thue hién cong bd bao céo tai
chinhban nién da duoc soat xét trong thoi han 05 ngdy, ké tir ngay t6 chire kiém toan ky bao
c4o soat xét nhung khong vuot qua 60 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang ddu nam tai chinh.
3. Bao céo tai chinh quy (néu co):

Cong ty cong bd bio co tai chinh quy hodc bao cao tai chinh quy da duge soat xet (néu
¢6) theo nguyén tac sau:

a)  Bao cdo tai chinh quy 1a bao cdo tai chinh gitra nién d¢ dang ddy du theo Chuén mue ké
todn “Béo cdo tai chinh gitra nién do” duge 1dp theo quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu nay.
Toan vin bao cdo tai chinh quy hodc bdo céo tai chinh quy da dugce soat xét (néu c6) phai
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Quy ché cong bo thong tin
4n soat xét va van ban giai trinh cua Cong ty trong

dugce cong bd day du, kem theo két lu ng ty tron
4t xét khong phai la két luan

truomg hop bao cdo i chinh quy duge sodt xet ¢6 két ludn so

chéap nhan toan phén;

Céng ty la cong ty m¢ cua to chuc khac, Cong ty thye hién con

trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy két thue quy.

4. Khi cong bd thong tin cdc bao ¢do tai chinh néu

déng thoi gidi trinh nguyén nhan khi xay ra mot trong s6 cac trudmg hop sau:

a)  Lginhudn sau thué thu nhap doanh nghi¢p tai Béo cdo két qua hoat dong kin
ky bao cao thay ddi tir 10% tr 1én so voi bao cho cung ky nam truoc; :

| & bao cao cung ky nam truoc

g bd bao cdo tai chinh quy
tai khoan1.2, 3 Didu nay. Cong ty phai
h doanhcua

,

b)  Loi nhuén sau thu¢ trong ky bdo cdo bi 15: chuyén tir 1
sang 18 & ky nay hodc ngugc lai;

¢)  Loi nhudn sau thué trong kybdo cdo ¢o su ché
X61 tir 5% tros 1én, chuyén tir 16 sang 13i hodc nguoc lai. ‘
5. Trudong hop Cong ty 1a cong ty me ctia td chire khac hodc do
cép trén c6 don vi ké toan tryc thudce 16 churc bd may ké toan riéng ph
phat sinh cac su kién quy dinh tai khoan 4 Pidu nay trén co so bdo c4o tai chinh cua cong ty
me hotic bo cdo tai chinh tong hop va bdo cdo tai chinh hop nhit.

6.  Bao cdo thuong nién:

Cong ty lap Béo cao thuong nién theo mau quy dinh tai Phu luc IV l?an hanh theo
Théong tu sb 96/2020/TT-BTCva cong bé bio cao nay trong thoi han 20 ngay ké Fix ngay céng
bd Bao cdo tai chinh nam dugc kiém toan nhung khong vuot qua 110 ngay, ké tir ngay ket
thiic ndm tai chinh. Thong tin tai chinh trong Bio céo thuong nién phai phu hop voi Bao cao
tai chinh nam da dugc kiém todn.

nh 1énh trude va sau kiém toan hodc soat

ng thoi la don vi ké toan
ai giai trinh nguyén nhan

7. Béo cdo quan tri Cong ty:

Cong ty thuc hién cong bd thong tin v& bio cdo tinh hinh quan tri cong ty theo mau quy
dinh tai Phu luc V ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 30 ngay, ké tur
ngay két thic 06 thang ddu nam va k&t thie nam duong lich. Déi voi SGDCK, cong ty guri hai
(02) ban béo cdo gdm:

a) Mot (01) ban bao cdo day du cac ndi dung theo mau tai Phuy luc V ban hanh theo Thong
tur 96/2020/TT-BTC.

b) Mot (01) ban bio cdo theo mau tai Phu lyc V ban hanh theo Thongtu 96/2020/TT-BTC
nhung khong bao gdm céc thong tin cd nhan quy dinh tai khoan 1,3 Piéu 3 Quy chénay
4é SGDCK thye hién cong bd thong tin.

8.  Té chirc niém yét glri Bang cung céip thong tin vé quan tri cong ty 06 thang dau nam va

ca nam duong lich guri dén SGDCK.

a)  Tailiéu bao gdm:

- Mot (01) ban bdo cdo theo mau CBTTtheo Quy ché CBTT tai SGDCK.

g Mot (01) ban dir liéu di¢n tu theo mau.

b)  Thoi han giri: Bdo cdo 06 thang dau ndm cham nhat la ngay 30/07 va bao céo nam chim

nhét 1a ngay 30/01 nam tiep theo.

9.  Cong b thong tin vé hop Dai hoi dong co dong thuong nién:

a) Congty phii cong bo thong tin v& viéc lap danh sach cd dong c6 quyén tham du hop

Pai hoi dong ¢d dong toi thicu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cung. &
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Quy ché cong bo thong tin

b)  Tdi thiéu 21 ngay trude ngdy khai mac hop Dai hoi dong o Q()n& Cong ty 'th‘_‘ c(gng b?
trén trang thong tin di¢n tr cua Cong ty va UBCKNN, SGDCK ve ?’iéc hf)P Dai h(-". dong' fo
dong, trong d6 néu rd dudng dan dén toan bo tai liéu hop Dai hoi dong c6 dong thuong nien,
bao g(‘)m:
- Thong bao moi hop:
- Chuong trinh hop;
- Phiéu biéu quyét: e
- - Tailiéu str dung trong cude hop va Dy thao Nghi quyét dbi voi timg van dé trong
chuong trinh hop:
¢)  Truomg hop da xac dinh dugc tmg cu vién Hoi dong quan tlri, B?
dai ching phai cong bd thong tin lién quan dén cée tmg cur vién toi thié
khai mac hop Dai hoi ddng c6 dong trén trang thong tin di¢n tr cua cong ty. =
d)  Tai liéu hop Dai hoi dong ¢ dong phai duge cdp nhit cic noi dung stra doi, bd sung
(néu c0).
Bién ban hop. nghi quyét cuabai hoi ddng cb dong thudmg nién va cdc tai liéu kém theo tr
Bién ban, Nghi quyét phai dugc cong bé theo thoi han quy dinh tai Piém ¢ khoan 1 Dicu 8
Quy ché nay.
10. Cong b6 thong tin vé hoat dong chao ban va bao céo su dung von
a)  Truong hgp chao ban ¢d phiéu ra cong chung:
- Trong thoi han 07 ngdy lam viée ké tir ngay Gidy chimg nhén dang ky chao ban chimg
khoén ra cong ching c6 hiéu lye, Cong ty cong bd Ban thong bao phat hanh trén mot to bao
dién tir hodc bao in trong 03 s0 lién tiép theo quy dinh tai khoan 3 Didu 25 Luat Chimgkhoan
va trén trang thong tin di¢n tr cla Cong ty. Ban thong bao phat hanh va Ban bao céo bach
chinh thire ciing phai dugc dang tai trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va SGDCK. Mau
Ban thong bao chao ban o phiéu ra cong chung thye hién theo Phu luc s6 13 Thong tu
118/2020/TT-BTC.
- Cong tybao cdo két qua dot chao ban chimg khoan cho UBCKNN va cong bd thong tin
trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay hoan thanh dot chao ban. Tai liéu bao cdo va cong bd
thong tin vé két qua chao ban bao gom:
+Bdo cdo két qua chao ban o phiéu ra cong ching theo mau tai Phu luc s6 21 ban hanh
theo Thong te 118/2020/TT-BTC;
+Xdc nhan cua Ngdn hang noi Cong ty mo tai khoan phong toa vé s6 tién thu dugc tir dot

chio ban chimg khodn (ngoai trix truong hop chao bdn ¢é phiéu dé hodn doi theo quy

dinh tai Thong tw 11 8/2020/TT-BTC)
- Truong hgp huy dong von dé thyuc hién du an dau tu, dinh ky 06 thang tir ngay két thac
dot chao ban, ngay két thiic dql phat hanh cho dén khi giai ngan hét s6 tién da huy dong,Cong
ty phi bio cdo UBCKNN tien do st dung von, s6 tién thu duge tir dot chao ban, dot phat
hanh dé thuc hién du an theo Mau s0 01 Phy luc ban hanh theo Nghi dinh 155/2020/ND- CP
va cong bd thong tin trén trang thong tin dién tr cla td chirc phat hanh S¢ giao dich chimg
khoan trong thoi han 05 ngay lam vi¢e k& tr ngay két thic cac thoi han néu trén. Truong hop

n Kiém soat, cong ty
u 10 ngay trude ngay

o trong

thay doi cée ndi dung tai phuong an sur dung vén, muc dich str dung von, trong vong 24 gio ké
tir khi ra quyét dinh thay déi cdc ndi dung nay, Cong ty phai bao cdo UBCKNN theo Mau sb
02 phuc luc ban hanh theo Nghi dinh 155/2020/ND-CP va cong bd thong tin ndi dung thay
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Quy ché cong bho théng tin

dbi trén trang thong tin dién tr cua Cong ty, So giao dich chung khoan. Moi thay doi phai
dugc bio cao lai tai Dai hoi ddng ¢ dong gi‘m nhat. \ ‘
- Céng ty phai cong b6 bdo cao su dung von duge kiém toan xac nhén tai Dai hoi dong co
dong hodc thuyét minh chi tiet viée sir dung von thu duge tr dot chao ban trong bao cdo tai
chinh nam dugc kiém toan xac nhan. Quy dinh nay khong ap dung dbi voi truomg hop Congty
chao ban ¢é phiéu dé hoan déi cac khoan ng hodc hoan ddi ¢b phan, phin von 2op.
b)  Truomg hop Chdo ban ¢d phan riéng lé: Té chirc phat hanh phai cong b0 bao cdo su
an tai Dai hoi dong ¢6 dong hoic lhuyét minh chi tiét viée su
¢ bio cdo tai chinh nim duge kiém todn xac nhan.
ai ching chao ban cd phiéu dé hoan

dungvén dugc kiém toan xac nh
dung vén thu duoc tir dot chao ban tron
Quy dinh nay khong ép dung 44 voi trudng hop cong ty d
ddi cac khoan ng hodc hoan dbi ¢b phan, phin von gop

11. Cong bd thong tin vé ty 1¢ sO hiru nude ngoai:

Cong ty phai cong bd thong tin vé ty 1¢ so hiru nuoe ngoai t6i da cuia Cong 1y minh va
céc thay doi lién quan dén ty 1¢ so hiru nay trén trang thong tin dién tr cua cua Cong ty, cua
SGDCK. TCTLKVBTCKVN va h¢ théng cong b thong tin cia UBCKNN theo quy dinh
phap ludt chimg khoan hudong dan hoat dong diu tu nude ngoai trén thi truémg chimg khoan
Viét Nam.

12.  Gui danh sach c6 dong nha nudc, ¢ dong chién luoc, ¢b dong lon va cd phiéu quyCong
ty guri Danh sach ¢6 dong nha nudc, b dong chién luoc, ¢b dong lon va b phiéu

quy cong ty theo sb ¢b dong gin nhit tai thoi diém 06 thang dau nam va 06 thang cubi nim

duong lich dén SGDCK. Tai li¢u bao gom:

a) Mot (01) ban bao cdo theo mau cua SGDCK quy dinh tai kém theo

thong tin cua SGDCK.

b)  Mot(01) ban dir licu dién tr dinh dang excel.

Thoi han guri:
- Bdo cao 06 thang dAu nam duong lich: ¢in c@r trén danh sach cb dong dugc chdt dén
thoi diém gan nhit trude ngay 30/06 va gui cho SGDCK chém nhét 12 ngay 10/07.

Bdo cdo 06 thang cudi nam duong lich: cén et trén danh sach ¢ dong duge chdt dén
0 SGDCK cham nhit la ngay 10/01.

Quy ché Cong bd

thoi diém gin nhét trude ngay 31/12 va gui ch
. Hoic thoi diém khac theo yéu ciu cua UBCK.SGDCK.

Didu 8. Cong bb thong tin bt thudng

1. Cong ty cong bd thong tin bAt thuong (néu rd su kién xay ra, nguyén nhén va cic giai
phap khic phuc (néu c6)) trong thoi gian 24 givr ké tir khi xay ra mot trong cac su ki¢n sau
day:
a)  Tai khoan cua Cong ty

theo yéu ¢iu cua co quan ¢co thim quyén hoac khi 16
hién ¢o du hiéu gian 1an, vi pham phap ludt lién quan
duoc phép hoat dong tro lai sau khi bi phong toa trong cac truomg hop quy dinh tai diém nay;
b)  Khi nhdn dugc van bz:m clia co quan nha nude co thAm quyén hogc khi cong ty ¢6 quyét
dinh v¢ tam ngung xp(}l pbz‘m hogc toan b hoat dong kinh doanh; thay d6i ndi dung dang ky
doanh nghiép: }hu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghi¢p: stra ddi, bd sung hoac bi dinh
chi. thu hdi Gidy phép thanh lap va hoat dong hoac Gidy phép hoat dong;

c) Th()lng qua quyét diph cua Dai hoi d6ng ¢d dong bat thuong. Tai liéu cong bd bao gém:
Nghi quyét cta Dai hoi dong ¢d dong, bién ban hop va tai licu kém theo bién ban, nghi quyct
10

{ai ngan hang, chi nhanh ngin hang nudc ngodi bi phong toa
chire cung ung dich vu thanh toén phat
dén tai khoan thanh toan: tai khoan
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Quy ché cong bo thong tin
o dong bing van ban). Truimg. h‘qp
g ty phai cong bd thong tin ve VIgE

i 1a c6 dong lon;

hodc bién ban kiém phiéu (trong truong hop ldy ¥ kien ¢
Dai hoi dong cb dong thong qua vice huy niém yet, Con
hiy niém yét kém theo ty 1€ thong qua cua ¢ dong khong p‘hi'l a4
&) Quyét dinh mua lai ¢d phiéu cia Cong ty hodc ban cb phiéu quy: n :
) heo quyén mua cO phan hodc ngay
h chao ban chimg khoan ra n

gay thuc hién quycn
thue hi¢n

-8 phin cta nguoi so hitu trai phiéu kem t 2
mua ¢d phin cta nguoi so hitu trai p s

chuyén déi trai phiéu chuyén d6i thanh cd phiéu: quyét din
ngo'ili va cdc quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh ch(mg, khoan: N , i
¢)  Quyétdinh vé mic <& tire, hinh thire tra ¢ tie, thoi gian tra ¢ tic: quyct dinh tach,gop
¢0 phicu; 1 ake
f p Quyét dinh vé viée 16 chue lai doanh nghiép (chia. tach, hop nhit, sz}p nhz'flp, chuy‘c;rT df)l
loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghi¢p: thay dbi ma so thue, thay ‘dmlten
Cong ty. con diu cua Cong ty: thay d6i dja diém. thanh 1ap moi hodc ('i(')ng cua tﬁ“‘ e chml'l.
chi nhanh, vin phong dai di¢n; ban hanh, sua ddi, bo sung Didu 1¢; chién luge, ke hoach phat
trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nim cua Cong ty; .
g)  Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sich ké toan ap dung (trlr truong hop .lAhay _‘;‘0‘
chinh sach ké toan ap dung do thay déi quy dinh phap ludt); thong bao doanh nghlﬁp fasm
toan da ky hop dong kiém toan bao cdo tai chinh nim hodc thay dbi doanh nghigp ki¢ém toan
(sau khi da ky hop ddng); viéc huy hop dong kiém toan da ky; Forlf !
h)  Quyét dinh tham gia gop von thanh 1ap, mua dé tang sO hiru trong mot cong ty dan dén
cong ty dé tro thanh cdng ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam so hiru tai céng ty con,
cong ty lién két dan dén cong ty d6 khong con la cong ty con, cong ty lién két hoac dé giai the
cong ty con, cong ty lién két. Cong ty thyc hi¢n theo mau tai Quy ché cua SGDCK va céac quy
dinh phap lut hién hanh hodc van ban duoc thay thé. ‘
) Quyét dinh cia Dai hoi ddng c0 dong hode Hoi ddng quan tri thong qua hop dong, giao
dich gitra Cong ty v&i ngudi ndi bo, ngudi ¢ lién quan cua ngudi ndi bo hodc nguoi co lién
quan cta Cong ty;
i) Khico su thay di s ¢d phiéu co quyén biéu quyét. Thoi diém cong b6 thong tin duge
thuce hién nhu sau:
- Trudong hop Cong ty phat hanh thém ¢d phiéu hodc chuyén ddi trai phiéu, ¢d phiéu uu
dii thanh ¢6 phiéu, tinh tr thoi diém Cong ty bdo cao UBCKNN vé két qua phat hanh, két qua
chuyén ddi theo quy dinh phdp ludt vé phat hanh chimg khodn;
- Truomg hgp Cong ty mua lai ¢b phiéu cua chinh minh hodc ban ¢b phiéu quy, tinh tir
thoi diém Cong ty bao céo két qua giao dich theo quy dinh phap ludt vé mua lai ¢d phiéu cta
chinh minh, ban ¢b phiéu quy:
- Truomg hop Cong ty mua lai ¢d phiéu cta nguoi lao dong theo quy ché phat hanh ¢6
phiéu cho ngudi lao dong cla cong ty hoje mua lai ¢ phiéu 16 1¢ theo yéu ciu cua ¢d dong;
Cong ty cong bd thong tin trong thoi han 10 ngay diu tién cua thang trén co so cac giao dich
da hoan tat va cap nhat dén ngay cong bo thong tin;
_ Cong b thong tin véi SGDCK: Cong tythue hi¢n theo mu tai Quy ché cua SGDCK va
cac quy dinh phap ludt hi¢n hanh hodc vin ban duge thay thé.
k)  Cong ty thay ddi, bd nhiém mc’vi‘. bd nhiém ‘l(_li, bai nhi¢m ngudi ndi bd; nhin duge don
tur chuc cua nguoi ‘r‘aél b (Cong ty c‘ﬁn néu rd vé thoi diém hic¢u lue theo quy dinh tai Ludt
d9anh nghiép va Dicu 1¢ Cong ty). Dong l}lbi, Cong ty guri cho UBCKNN, SGDCK Ban cung
cap thong tin cta ngudi ndi b méi theo mau quy dinh tai Phu luc 111 ban hanh theo Thong tu
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Quy ché cong bé thong tin

96/2020/TT-BTC. Déi voi SGDCK congtygui kém Danh sach nguoi ndi bo va ngudi ¢o lié“n
quan theo méu tai Quy ché cua SGDCK va cac quy dinh phap ludt hién hanh hodc van ban
duoc thay thé

) Khinhin duoc quyét dinh khoi 16 déi voi Congty. ngudi ndi b cua Cong ty;
truy ctru trédch nhiém hinh sy ddi véi ngudi ndi by cua Cong ty: ;
m)  Khi nhin duge ban an, quyét dinh da co hi¢u luc phép ludt cua Toa 4n lién quan dén
hoat dong cua Cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phép ludt vé thué;

u cdu ma thu tuc phd san doanh

tam giam,

n)  Cong ty nhin duge thong bdo cua Toa an thu ly don yé
nghiép: '
o)  Quyét dinh ting, giam von didu 1¢; Quyét dinh gop vén diu tu vao mot 1o chire, du an,
vay, cho vay hodc cac giao dich khac vai gia tri tir 10% tro 1én trén tong tai san cua (;6ng t‘y
tai bdo cdo tai chinh nam gin nhat duge kiém toan hodc bdo cdo tai chinh ban nién gan nhat
duoc soat xét (Can cir vao bdo cdo tai chinh hop nhét ddi voi Cong ty la cong ty m'c); Q‘uyét
dinh gop von ¢co gia tri tr 50% tro 1én von diéu 18 ciia mot t6 chire (xac dinh theo von dicu l¢
ctia 16 chire nhan vén 26p trude thoi diém gop von); Quyél dinh mua, ban tai san hodc thuc
hién cc giao dich ¢ gid tri 16n hon 15% tong tai san cua Cong ty cin clr vao bao cdo tai
chinh nam gin nhét duge kiém toan hodc bdo céo tai chinh 06 thing gan nhit dugc soat xét.
Trudng hop Cong ty 12 cong ty me thi ¢in it vao bao cdo tai chinh hop nhit;

p)  Duoc chip thuin hodic hiy bo niém yét tai SGDCK nude ngoai:

q)  Khi xay ra cac su kién khac ¢6 anh huong 16n dén hoat dong san xudt, kinh doanh hodc
tinh hinh quan tri cua Cong ty:

r)  Truong hgp Cong ty nhan biét duoc su kién, thong tin lam anh huong dén gia ching
khodn ctia chinh Céng ty, Cong ty phai xéc nhdn hodc dinh chinh vé su kién, thong tin do;

2. Cong bd théng tin vé Dai hoi ddng cd dong bét thuong hodc thdng qua nghi quyét Dai
hoi ddng cd dong dudi hinh thie ldy y kién ¢d dong bing van ban:

a)  Viéc cong b6 thong tin vé Dai hoi ¢6 dong bat thuong thue hién theo quy dinh tai khoan
9 Didu 7 Quy ché nay;

b)  Truong hop ldy ¥ kién Dai hoi ddng ¢b dong bing vin ban t6i thiéu 10 ngay trudce thoi
han phai g lai phiéu ldy ¥ kién, Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir chia minh,
dbng thoi giri cho tAt ca cdc co dong phiéu ldy y kién, du thao nghi quyét Dai hoi ddng cb
dong va cdc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét.

3. Cong b thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cung thyc hién quyén cho ¢b dong
hién htru:

- Cong ty cong bd thong tin vé ngay ding ky cudi cing du kién thue hién quyén cho ¢
dong hién hitu t6i thiéu 10 ngay trude ngay ding ky cudi cung du kién. Cong ty cong bd
thong tin vé ngay déng ky cudi cing du kién thue hién quyén cho ¢6 dong hién hiru dé tham
du hop Dai hoi déng cd dong 161 thidu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung du kién.

3 Tlruimg hgp Céng ty huy thong bao vé ngay dang ky cudi cing thuc hién quyén lién
quan dén ty & thuc hién, cic truong hop phat hanh ¢o phiéu cho ¢o dong hién hiru va cac
[ru-(y‘ng hop lién quan dén viée diéu chinh gié tham chiéu tai ngay giao dich khong huong
~quycn cufz SGDCK, Cong ty gui thong bao bang, vin ban cho SGDCK néu rd 1y do trong vong
24 gio ke tr khi ra thé,ng bio nhm‘lg chdm nhat 05 ngay lam viée truée ngay dang ky cudi
cling, dong thoi cong bo thong tin ve viée huy ndi dung thong bao.



Quy ché cong bo thong tin

4, Cong b6 thong tin trong cac trudng hop dac bict khac nhu sau:

Sau khi thay doi ky ké toan, Cong ty cong bé béo cdo tai chinh cho
y dinh phap ludt vé ké toan doanh

ky bao cdo kiém toan nhung

giai dogn gitra 02 ky ké

toan cua nam tai chinh cii va nam tai chinh mai theo qu
nghiép trong thoi han 10 ngdy. ké tir ngay 16 chire kiém todn
khong qua 90 ngay ké tir ngay bt dAu cua nam tai chinh mai.
Ditu 9. Cong bd thong tin theo yéu ciu

1. Trong cc truong hop sau ddy, Cong ty phai cong b th
tr khi nhan duge yéu ciu cia UBCKNN, SGDCK noi Cong ty niém yét, ding k¥ gi
khi xdy ra mt trong cac sy kién sau day:

a) . Sukién anh huong nghiém trong dén loi ich hgp phap cuan
b) €6 thong tin lién quan dén Cong ty anh huong 1on dén gid chim

nhan thong tin do;

ong tin trong thoi han 24 gio, ké
ao dich

ha dau tw;
g khodn va ¢An phai xac

u ro su kién duoc UBCKNN, SGDCK

2. Noi dung thong tin cong bo theo yéu cdu phai n
h xac thuc cua sir kién do, giai

yéu cau cong bd; nguyén nhan va danh gia cua cong ty vé tin
phap khéc phuc (néu c6).
Didu 10. Cong bd thong tin khi phit hanh trii phiéu doanh nghip riéng 1é

1. Khi phat hanh trai phiéu doanh nghiép riéng lé, Cong ty thuc hi¢n cong
h phap ludt vé chao ban trai phiéu

b6 thong tin vé

viée chao ban trai phiéu doanh nghiép riéng lé theo quy din
doanh nghiép riéng I¢.

2. Trong thoi han 01 ngay lam viée trude ngay phat hanh trai phiéu, Cong ty thuc hién
cong b thong tin trude dot chao ban cho cac nha dau tu dang ky mua trdi phiéu va gui ndi
dung cong b thong tin cho SGDCK. Noi dung cong bd thong tin trude dot chao ban theomau
tai Phu luc I Thong tu 122/2020/TT-BTC. Hinh thic cong bd thong tin thuc hién theo quy
dinh tai diém a, b khoan 1 va khoan 2 Diéu 6 Thong tu 122/2020/TT-BTC.

3. Truong hop Cong ty chao ban trdi phiéu thanh nhiéu dot: D6i voi dot chao ban dau tién,
viéc cong b thong tin thue hi¢n theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Péi voi cac dot chao ban
tiép theo, ngoai viéc cong bd thong tin theo quy dinh trén, trong thoi han 01 ngay lam viéc
trude mdi dot chao ban trdi phiéu, Cong ty cong b6 thong tin bd sung cho nha dau tu dang ky
mua trai phiéu. dong thoi gui SGDCK. Noi dung cong b6 thong tin b6 sung thyc hién theo
quy dinh tai diém b. ¢ khoan 3 Diéu 12 Nghi dinh 153/2020/ND-CP.

4. Trong thoi han 10 ngdy ké tir ngay hoan thanh dot chao ban tréi phiéu, Cong ty cong bd
thong tin vé két qua cua dot chao ban cho céc nha dau tu so hiru trdi phiéu va gui ndi dung
cong bd thong tin dén SGDCK theo quy dinh tai Didu 20 Nghi dinh 153/2020/ND-CP. Noi
dung cong bo thong tin vé két qua chao ban trai phiéu thye hi¢n theo mau tai Phu luc 11 Thong
tr 122/2020/TT-BTC.

5 Dinh ky 06 thang va hang nam theo nam tai chinh cho dén khi trai phiéu d4o han, Cong
ty thyc hién gui noi dung cong bo thong tin dinh ky cho nha dAu tu so hitu trai phiéu va
SGDCK theo quy dinh tai Dicu 21 Nghi dinh 153/2020/ND-CP. Ngi dung cong bd thong tin
dinh ky 6 thang va hang nam thuc hi¢n theo mau tai Phu luc I1I Thong tu 122/2020/TT-BTC.

6. Cong b thong tin bt thudng khi xay ra mot trong céc sy kién theo Dicu 22 Nghi dinh
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153/2020/ND-CP.

Diéu 11. Cong bé thong tin vé trii phicu chuyén doi, trai phi¢u kéem ching quyén, mua

lai trai phiéu trude han, hoidn ddi trai phiéu : ‘

¢c chuyén doi trai phiéu thanh ¢0

phi¢u hodc ngay thuc hi¢n quyén cua chimg quyén, Cong ty €0 trach nhiém gui ndi dung cong

bé thong tin cho SGDCK theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 23 Nghi dinh 153/2020/ND-CP. Noi
122/2020/TT-BTC.

dung cong bo thong tin theo mau tai Phu luc IV Thong tu ’
ai trai phiéu trude han, hoan déi trai phicu,

1. Trong thoi han 05 ngdy lam vice ké tur ngay hoan tat vi

2. Trong thoi han 10 ngay trude ngay mua |
& hitu trdi phiéu vé viéc mua lai trude han,

Cong ty phai cong bo thong tin cho nha diu tu s
lai, hoan dbi: didu kién, diéu khoan

hoan ddi trai phiéu bao gdm: phuong thirc {6 chirc mua
cua viéc mua lai. hodn doi: khéi lugng trdi phiéu mua lai, hodn dbi theo phuong an da dugce
cip ¢o thdm quyén phé duygét.

3. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ho
trai phiéu, Cong ty ¢6 trich nhiém bao cdo co quan phé duyét, chip thuan phuong an phat
hanh trai phiéu dong thoi gui ndi dung cong bd thong tin cho SGDCK.

4. Noi dung cong bd thong tin tai khoan 2.3 Diéu nay thue hién theo mau tai Phu luc 1AY
theo Théong tu 122/2020/TT-BTC.

5. Tuy thudc vao ndi dung cong bd thong tin tai khoan 1,2, 3 Diéu nay hinh thie cong b
thong tin duge thuc hi¢n theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tu 122/2020/TT-BTC.

Pidu 12. Cong b thong tin khi phat hanh trii phiu doanh nghiép ra cong chiing

1. Khi phat hanh tréi phiéu doanh nghiép ra cong chung, Cong ty thyc hién cong b6 thong
tin vé viéc chao ban trai phiéu doanh nghiép ra cong ching theo quy dinh phap luat vé chao

an tat viec mua lai trai phicu trudc han, hoan doi

ban trai phiéu doanh nghiép ra cong ching.

2. Congty thuc hién nghia vu cong bd thong tin cac nodi dung sau:

a)  Trong thoi han 07 ngdy lam vide ké tir ngay Gidy chimg nhan dang ky chao ban chung
khodn ra cong chung ¢6 hi¢u luc, Cong ty phai cong bd Ban thong bao phat hanh trén 01 1O
bao dién tir hodc bdo in trong 03 sb lién tiép theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 25 Luéat Chimg
khodn va trén trang thong tin dién tr cua Cong ty. Ban thong bdo phat hanh va Ban bao cao
bach chinh thirc cting phai dugc dang tai trén trang thong tin di¢n tr cua Cong tyva SGDCK
MAu Ban thong béo chao ban trai phiéu ra cong ching thue hién theo Phuy luc s6 14 Thong tu
118/2020/TT-BTC.

b)  Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thic dot chao ban, Cong ty phai gui Béo cdo két
qua dot chao ban kém theo xac nhan cua ngin hang, chi nhanh ngén hang nude ngoai noi mo
tai khoan phong toa vé s6 tién thu duge tr dot chao ban cho UBCKNN theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 26 Ludt chimg khoan 2019 va cong bd thong tin trén trang thong tin dién tur cua
Céng ty, SGDCK v& két qua dot chdo bdn. Bio cdo két qua chao ban theo mu tai Phy lyc sb
22 Thong tu 118/2020/TT-BTC. '

¢) Cong b thong tin dinh ky v& bio cdo tai chinh nam da duge kiém todn boi 1 chic kieém
loxén duogc c’hﬁp thudn, bdo cdo thuomg nién va Nghi quyét Dai hoi dong ¢d dong thudng nién
ké tir khi két thac dot chao ban trdi phi¢u ra cong ching cho dén khi hoan tt thanh toan trai
phiéu theo quy dinh tai khoan 1, khoan 6, khoan 9 Diéu 7 Quy ché nay.
d) Déi voi truong hop huy dong von dé thue hién cac du an dau tu, Cong ty phai cong bo
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thong tin dinh ky vé bao cao sir dung von thu duge tir dot chao ban da dugce kiém todn, bao
cdo tién do sir dung von ké tir khi két thie dot chao ban trai phiéu ra cong chung cho dcn khi
hoan tét thanh toan trai phiéu hodc giai ngdn hét sb tién da huy dong tuy theo thoi diém nao
dén trude, cu thé nhu sau:
- Cong ty phai thuyét minh chi (iét viée sur dung vén thu duge tir dot chao bin tron'g bao
cdo tai chinh nam duge kiém toan xac nhin hodc cong b6 dong thoi bao cao su dung yén thu
duge tir dot chao ban da duge kiém toan xac nhan cung bao cho tai chinh nam dugc kiém toan
va béo cdo Dai hoi dong ¢d dong thuong nién.
- Dinh ky 06 thang, Cong ty phai cong b thong tin vé lién do str dung von thu duge wr
dot chao ban trong thoi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay két thac ky bao cao.
¢)  Truong hop phat hanh tri phicu chuyén dbi khong bt buoe, Cong ty phai guri thu thong
bdo 161 timg trai chu va thyce hi¢n cong b thong tin vé thoi gian, ty 18, gi, dia diém dang ky
chuyén déi toi thiéu 01 thdng trudc ngay chuyén doi trai phicu.
f)  Cong bd thong tin bét thuong khi xdy ra mdt trong cdc sy kién theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 8 Quy ché nay va phai néu rd su ki¢n xay ra, nguyén nhén, giai phap khéc phuc (ncuco);
g)  Cong ty phai cong bd thong tin v& tinh hinh thanh toan gc, 1ai tréi phiéu theo mau quy
dinh tai Phy luc IV ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 30 ngay, ké tir
ngay két thuc 06 thang diu nam va két thic nim dwong lich;
h) Cong b thong tin theo yéu cau quy dinh tai piéu9 Quy ché nay.
Pidu 13. Cong bo thong tin khi ni¢m yét trdi phiéu doanh nghi¢p
Khi niém yét trai phiéu doanh nghiép, Cong ty thue hién cong bd thong tin theo quy
dinh tai Quy ché nay, céc quy dinh cua phap luat hi¢n hanh hodc van ban dugc thay thé.
Didu 14. Cong bé thong tin vé vi¢e phat hanh thém ¢ phitu
1. Trong thoi han 07 ngdy lam viée ké tr ngdy UBCKNN thong bao vé viéc nhén dugc
diy du tai lidu bao cdo phat hanh thém cd phiéu, Cong ty phai cong b Ban thong bao phat
hanh trén trang thong tin dién tr cua td chue phat hanh, So giao dich chimg khoan it nhét 07
ngay lam viée trudc ngdy két thiic dot phat hanh.
2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy két thic dot phat hanh, t chirc phat hanh phai g
Bio cho két qua dot phat hanh cho Uy ban Chimg khodan Nha nudc va cong b6 thong tin trén
trang thong tin di¢n tur cua 1§ chirc phat hanh, S¢ giao dich chimg khoén vé két qua dot phat
hanh:
a)  DG&i voi truong hop phat hanh ¢b phiéu dé tra ¢d tie, phat hanh ¢ phiéu dé tang von cd
phan tir ngudn von chu so hiru, Cong ty phai guri bao cao két qua phat hanh trong thoi han
15ngay ké tir ngay dang ky cubi cung dé phan bd quyén theo mau tai Phu luc s6 28 ban hanh
theo Thong tu s6 118/2020/TT-BTC.
b)  D&i voi truomg hop phat hanh ¢b phiéu theo chuong trinh lya chon cho ngudi lao dong,
Céng ty phai gui bao cdo két qua phat hanh trong thoi han 15 ngay ké tlr ngy két thac viéc
thu tién mua cd phiéu hodc ngay chuyén quyén so hiru ¢b phiéu thuong cho ngudi lao dong
theo mfiu lei’ Phy luc s 29 ban hanh theo Thong tu 1 18/2020/TT-BTC. Béo cdo két qua phit
hz‘mh ‘cé'phiéu phi}i ké\m theo danh sach ngudi lao dong tham gia chuong trinh trong d6 néu cu
thé vé s luong ¢ phan cua timg ngudi lao dong dugc tham gia.
3. Congty tién hanh dang ky niém yé/ giao dich bo sung véi SGDCK d6i vai s6 luong co
phiéu da phat hanh trong thoi han 15 ngay ké tir ngady UBCKNN gui thong bao két qua phat
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hanh cho Cong ty.

Diéu 15. Cong bd thong tin vé giao dich ¢6 phiu quy

1. Trong thoi han 07 ngay lam vi¢e ké tr n;,z‘xv UBCKNN thong bao vé viée phz?m duoc
da) du tai liéu bao cdo mua lai ) phu,u ban cd phleu quy, Cong ty phai c¢ong bd thong tin
6 theo Thong tu 1 18/2020/TT-

trén phuong tién thong tin dai ching theo mau tai Phu lyc 50 3
au 07 ngay lam

BTC. Giao dich mua lai cb phiéu, ban ¢d phiéu quy duge thuc hién it nhat s
viée ké tir ngay Cong ty cong bd thong tin,

2. Trongthoi gian 10 ngaylam viéc ké tir ngaykét thue giao dich mua 1
phiéu quy, Cong ty phai gui bao cdo két qua giao dich cho UBCKNN va cong bd thong tin ra
118/2020/TT-BTC. Trong
ao dich, cong ty phai bao

ai co phicu, ban co

cong chuing theo mau tai Phu luc s& 39 ban hanh theo Thong tu
truomg hop cong ty khong thuc hi¢n hét sb lugng cd phiu du kién gi
céo va cong bd 1y do khong hoan thanh.

3. Cong ty khi mua lai ¢b phiéu, ban ¢d phiéu quy pha
truong cong bd thong tin cua SGDCK. Noi dung va thoi diém cong bd thong tin theo khoan 1,
2 Diéu nay.

4. Trudng hop Cong ty mua lai ¢d phiéu cua chinh Cong ty,
phiéu mua lai, néu tong gia tri tai san dugc ghi trong sb ké toan giam hon 10% thi Cong ty

phai thong bao cho tAt ca cac chu no biét va cong bé thong tin trong thoi han 15 ngay, ké tur

ai thuc hién cong b6 thong tin trén thi

sau khi thanh toan hét so co

ngay hoan tat nghia vy thanh todn vi¢c mua lai ¢b phu.u

CHUONG I11: CONG BO THONG TIN CUA CAC POl TUQNG KHAC
Pitu 16. Cong b thong tin vé 56 hitu ¢b phleu cua ¢b dong 16n, nhém ngudi co lién quan
s¢ hiru tir 5% tro 1én sb ) phlcu co quycn biéu quut cua Cong ty, nhom nha dau tw
nuwdce ngoi ¢6 lién quan so hiru tir 5% tro 1én s ¢b phlcu ¢6 quy ¢n biéu quy &t cua mot
to chire phit hanh
1. Tb chirc, ca nhan khi tro thanh hodc khong con la c6 dong 16n cua Cong ty phéi cong bd
thong tin va bdo cao vé giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK (D61 voi cd phu,u niém
yét, dang ky giao dich) theo méu quy dinh tai Phu luc VII ban hanh theo Thong tu
96/2020/TT-BTC trong thoi han 05 ngay lam viée, k& tir ngaytrd thanh hodc khong con la cd
dong 1on.
2. (6 dong 16n cua Cong ty khi co thay dbi vé s6 lugng ¢d phiéu s& hitu qua cac ngudng
1% s6 ¢ phiéu co quyén biéu quyét phai cong b6 thong tin va bao céo cho Cong ty,

UBCKNN va SGDCK (Di véi ¢d phiéu niém yét, dang ky giao dich) trong thoi han 05 ngay
Jam viée, ké tir ngay co su thay doi trén theo mau quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh theo
Thong tu 96/2020/TT-BTC.

3 Thoi diém bit dau, két thac viée tro thanh ¢6 dong 1on hogc thoi diém thay doi ty 1¢ so
hiru ¢o plmu qua céc ngudng 1% néu tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay dugc tinh ké tir ngay
hoan tat giao dich chimg khoén theo quy dinh tai khoan 8, Diéu 2 Quy ché nay.

4, Quy dinh tai khodn 1, 2, 3 Diéu nay ciing ap dung déi voi nhom ngudi ¢6 lién quan s
hiru tir 5% tr& 1én s6 ¢6 phiéu co quyen biéu quyét ciia Cong ty: nhom nha dau tu nude ngoai
¢6 lién quan so hiru tir 5% tro lén s6 ¢b phiéu co quyén biéu quyét cua 01 15 chirc phal hanh.
Nhém nha dau tu nude ngoai ¢o lién quan so hiru tr 5% tro 1én s6 ¢6 phiéu 6 quyén biéu
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quyét cta 01 16 chire phat hanh thye hi¢n cong bo thong tin theo mau quy dinh tai Phy lye IX

ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC céin e trén 0
dau tu nudce ngoai do nam giir.
5. Quy dinh tai khoan 1, 2,3 va 4 Diéu nay khong ap dung ddi voi
chu dong thuc hi¢n giao dich trong truong hop th
quyét phat sinh do Cong tymua lai ¢b phiéu cta chinh minh hogc Cong ty phat

ng s6 lugng ¢ phi¢u ma nhom nha

cac ddi tuong khong
ay doi ty 1¢ nam gilr b phiéu co quyén biég
hanh thém ¢o
phiéu.
6. Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir cua Cong ty trong thoi han 03 nga‘l’y
lam viéc sau khi nhan duge bdo cdo lién quan dén sy thay ddi 1y 1¢ sor hitu ¢ phiéu cua cacdoi
twong duge quy dinh tai Didu ndy.

Diéu 17. Cong bo théng tin vé giao dich cta nguoi ndi b cua Cong

quan cua nguoi ndi by

ty va nguoi ¢6 lién

1. Nguoi ndi bd ciia Cong ty va nguoi co lién quan cta cée doi trong ndy phai cong bcf)
thong tin, bao cdo trude va sau khi thuc hién giao dich cho UBCKNN, SGDCK (D&i véi co
phiéu niém yét, dang ky giao dich, chimg chi quy dai chung niém yét), Cong ty khi gia tri giao
dich du kién trong ngdy tir 50 tridu dong tro 1én hodc gid tri giao dich du kién trong thng tu
200 triéu dong tro 1én tinh theo ménh gid (D1 voi ¢d phiu, trai phiéu chuyén doi. chimg chi
quy) hodc theo gia phat hanh gan nhit (D6i voi chimg quyén ¢6 bao dam) hodc gia tri chuyén
nhugng (D6i voi quyén mua ¢d phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén ddi, quyén mua chimg chi
quy). ké ca truong hop chuyén nhuong khong thong qua hé thdng giao dich tai SGDCK (Nhu
cic giao dich cho hodc duge cho, ting hofc duge tang, thira ké. chuyén nhugng hodc nhén
chuyén nhuong chimg khodn va céc truong hop khéc), cu thé nhu sau:
a)  Trudc ngay du kién thuc hién giao dich t6i thiéu 03 ngay lam vige, ngudi ndi bd va
ngudi ¢6 lién quan phai cong b thong tin vé viée du kién giao dich theo mau quy dinh taiPhu
luc X111 hodic Phu luc XIV ban hanh theo Thong tu 96/2020/TT-BTC;
b)  Thoi han thuc hi¢n giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién
giao dich. Nguoi ndi b va ngudi ¢6 lién quan phai thuc hién theo thoi gian, khéi luong, gia
tri do SGDCK da cong b6 thong tin va chi duge thyuc hién giao dich dau tién vao ngay giao
dich lién sau ngay co thong tin cong b tir SGDCK;
¢)  Truong hop thyc hi¢n giao dich mua trong céc dot phat hanh ¢d phiéu, chimg chi quy
hoic giao dich chao mua cong khai, di tuong phai cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu
nay duoc mién trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thyuc hién theo quy dinh phap
Juét vé hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua cong khai;
d) Ngudindi bo va nguoi ¢6 lién quan khong duge dong thoi dang ky, giao dich mua va
bén ¢ phiéu, quyén mua ¢6 phiéu, trdi phiéu chuyén doi, quyén mua trai phiéu chuyén ddi,
chimg chi quy, quyén mua chimg chi quy hodc chimg quyén ¢ bao dam trong cung mot dot
dang ky, giao dich va chi duoc dang ky, thuc hién giao dich tiép theo khi da béo céo két thic
dot giao dich trugce do: ngoai trir truong hop cong ty quan ly qu¥, chi nhanh cong ty quan ly
quy nude ngodi tai Vict Nam I ngudi ¢6 lién quan cua ngudi ndi bo thue hi¢n dang ky, giao
dich mua va ban chumg khodn cho cac quy ETF hodc dau tu theo chi dinh cua khach hang uy
théc tuy nhién phai dam bao timg khach hang uy thac khong dugc dong thoi dang ky, giao
dich mua va ban trong cung mot dot dang ky:
¢)  Trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tir ngay hoan tat giao dich (Trudng hop giao dich
két thiie trude thoi han ding ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich, ngudi ndi bo va
17
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ngudi ¢6 liégn quan phai cong bd thong tin vé két qua giao dich dong thoi gidi trinh nguyén
nhin khong thye hién duoe giao dich hoge khong thyc hién hét khdi lugng dang ky (neu ¢o)
theo miu quy dinh tai Phu luc XV hodc Phu luc XVI ban hanh theo Théng tu 96/2020/TT-
BTC;

f)  Nguoindi bd va nguoi ¢ lién quan la ddi tugng ph
tin theo quy dinh tai khoan nay dong thoi 1a ddi tugng phai thuc hién bio ¢do, ¢
tin theo quydinh tai Diéu 31 Thong tu 96/2020/TT-BTC thi chi phai thyc hi¢n nghia vi cong
bé thong tin ap dung doi voi ngudi ndi bo va ngudi ¢o lién quan.

2.7 Ngudi ndi bg va nguoi ¢6 lién quan khong thude ddi tuong ph
tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dong thoi la déi trong phai thue hién bao ca
thong tin theo quy dinh tai Diéu 31 Théng tu 96/2020/TT-BTC thi phai thyc hién nghia vu
bdo cdo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 31 Thong tu 06/2020/TT-BTC.

3. Quy dinh v& nghia vu cong bd thong tin tai diém a, b, d khoan 1 Piéu nay khong ap
dung déi véi truang hop cong ty chimg khoan ban gii chdp ¢d phiéu cua khach hang 1a nguoi
ndi b cua Cong ty hodc ngudi ¢d lién quan cua dbi tuong nay.

4. Trudng hop sau khi ding ky giao dich, di twong dang ky giao dich khong con la ngudi
ndi bd cua Cong ty hodc ngudi 6 lién quan cta cac ddi tuong ndy, dbi tuong dang ky giao
dich van phai thuc hién béo céo va cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan | Diéu nay.

5. Truong hop cac td chire chinh tri, 16 chue chinh tri - xa hoi (Cong doan, doan thanh
nién...), ca nhan gitr chire danh quan lykhac theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty phai thyc hién
nghia vu cong bd thong tin ap dung ddi voi ngudi ndi bd va ngudi ¢o lién quan.

6.  Trong thoi han 03 ngaylam viéc sau khi nhén dugc cac bdo cao lién quan dén giao dich
chimg khoén ctia ngudi ndi bd va ngudi co lién quan theo quy dinh tai Diéu nay, Cong ty phai
cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

Di¢u 18. Cong bé thong tin vé giao dich chio mua cong khai

1. Truong hop td chire, ca nhan chio mua cdng khai thanh todn bing tién, hd so ding ky
chao mua cong khai phai dinh k¢m Ban cong b thong tin theo Mau s6 24 Phu lyuc ban hanh
theo Nghj dinh 155/2020/ND-CP.

2. Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay két thic dot chao mua cong khai, t6 chirc, c¢i nhan
thuc hién chao mua cong khai phai gii Bdo cdo két qua dot chao mua cong khai cho
UBCKNN, dong thoi cong b thong tin trén trang thong tin dién tir cua t6 chire chao muacdng
khai (néu c6), dai ly chao mua cdng khai, SGDCK.

3 Béo cdo két qua chao mua cong khai duge ldp theo mau tai Phu luc s6 33 ban hanh theo

Théng tu 118/2020/TT-BTC.
Chwong IV: QUY TRINH CONGBO THONGTIN

ai thye hién bdo cdo, cong bo thong
ong bo thong

ai bao cdo, cong bo thong
0, cong bo

Diéu 19. Té chire cong bd thong tin

1.  Thong tin Cong ty c6 nghia vu cong bd

a) Cong b6 thong tin dinh ki dugc thue hién theo mdt quy trinh dam bao thong tin luén
duge cong bo kip thoi, ding quy dinh;

b)  Cic thong tin bt thuong vé thoi gian nhung thuong xuyén phat sinh trong qud trinh
hoat dong cua doanh nghiép ciing duge thyc hién theo mot quy trinh ¢6 thé kiém soat.

c) Czi‘c thong tin bit thuong khic va thong tin cong bé theo yéu ciu phai ¢6 quydinh xur Iy
tir khi tiép nhan thong tin dén khi cong bo thong tin. ¢
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Quy ché céng bo thong tin

2. Céc thong tin Cong ty tiép nhén tir cdc dbi tuong co nghia vu cong bo

a)  Cong ty 1ap, luu trir thong in, cap nhat danh sich cb donglon, nhom ni:’,:I o y
<& hiru tr 5% tro 1én s6 ¢d phiéu co quyén biéu quyél dang luu hanh c6 quyen bicu quyet de
theo doi nghia vu cong bd thong tin.

b)  Cong ty lap, luu trir danh sach. thong tin nguoi ndi by van ol
bd. Danh sach va thong tin duoc cdp nhit thuong xuyen moi khi co thay c’i(‘)l. i ;
¢) Vigc tiép nhan, xur lythongtin tur cac doi tuonged nghia vu congb0 ¢ Dlém a, b K’hOijn
ndy va cae ddi tugng khac, sau d6 Cong ty thue hién cong bb theo quy dinh phai duge xic 1ap
bing mdt quy trinh ¢o thé kiém soat.

Dicu 20. Quy trinh cong b6 thong tin

1. Tiép nhan yéu cAu cong bd thong tin:

a)  Thong tin dinh ki dd dugc xac 1ap vé thoi gian va giao chot

¢6 trach nhiém xir ly thong tin.

o1 ¢o lién quan

guoi ¢o lién quan ngudi nol

{mg ca nhan, don vi cu the

b)  Viéc tiép nhan timg loai thong tin bt thuong, thong tin theo yéu cau phai 96ng Pé Phﬁ}
duogce giao cu thé cho timg don vi ¢ trach nhi¢m tiép nhan. Khi co thong tin Qén, bat c()r ca
nhan, don vi nao tiép nhdn ciing phai dugc chuyén dén don vi co trich nhiém tiép nhdn dé xu
Iy chuyén tiép.

2. Xuly thong tin:

a)  Xurly thong tin 1a qué trinh tao ra thong tin dé cong bd.

b)  Céc ca nhan, don vi dugc giao trach nhiém xur ly thong tin c6 quy
bd Cong ty ciing nhu cac don vi ¢6 vén gop cua Cong ty, hodc cac d6i tuong lién quan khac
cung cép thong tin dé phuc vu xur Iy thong tin, pht hop véi cac quydinh cua phap luat va quy

&n yéu cdu trong ndi

ché cua Cong ty.
¢)  Théng tin sau khi xir Iy phai dugc ngudi ¢6 trach nhiém phé duyét.
d)  Thong tin phai co dinh dang sau:
_ Vin ban 1 ban chinh ¢6 day di ddu va chit ki hop 1¢ theo quy dinh cta phdp ludt;
- File dir liéu di¢n tr:
+File ¢6 dinh dang DOC va EXCEL phai ghi ddy dii tén va chitc vy nguoi ki vén ban, s6
hiéu, ngay thang van ban;
+File ¢6 dinh dang PDF phai tir vin ban goc ¢é chit ki va déu mau do cua Cong ty
- File dién tu ban tiéng Viét théng nhét cach dit tén khong déu theo quy tic sau: <Ngay
gii (yyyymmdd)> - <Ma chimg khoan/tén cong ty> - <T¢én hd s0, bao céo, cong bd thong
tin>
3. Gui thong tin cong bo:
a)  Thong tin sau khi dugc phé duyét cong b, thong tin duge chuyén dén Ngudi thuc hién
cong bo thong tin,
b) Tuy thugc vao ndi dung cong b6, thong tin cong bd s& duge gii dén UBCKNN,
SGDCK bang phuong thic true tiép, qua duomg buu dién hode phuong tign di¢n tu khac theo
hin}} thie duge quy dinh. Trong truomg hop khan cdp, thong tin van ban ¢6 thé giri quafax
vaddng thoi giri ban chinh cho UBCKNN, SGDCK.
¢) B0 phin tin hoc (_;611g ty dang thong tin trén trang thong tin di¢n tr cha Cong ty tai
chuyén muc "Quan hé ¢6 dong". Trong chuyén muc "Quan h¢ cb dong" ¢o cac tiéu muc dugce
quy dinh cho timg loai thong tin cu thé. ' '
4,  Kiém tra. nhan phan hoi
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Quy ché cong bo thong tin
a)  Don vi xur li thong tin ¢6 trach nhi¢m kiém tra thong tin dugc congbo. Truong thP phat
hién ¢6 sai léch voi thong tin cong bd, thi phai bdo cdo cho Nguoi thue hién cong bo thong
tin.

b)  Truong hop bén nhén thong tin do Cong ty cong bd ph

thong tin, thi cic thong tin phan hdi duge chuyén vé don vi co trac
{ cach xur ly va cai chinh thong tin.

an hdi vé tinh chinh xdc cua
h nhiém xu ly bao cao
Nguoi thue hién cong b6 thong tin, dong thoi dé xud
Di¢u 21. Bio quan va luu giir thong tin

1. V& nguyén tic chung viéc luu gitr cdc thdng tin duge cong
thi theo cac quydinh riéng cua timg loai thong tin. Viéc huythong tin th
dinh (néu c6) phai dam bao diéu kién quy dinh tai Khoan 9 Diéu 3 Quy ché nay. Viée ,hu)"
thong tin trén céc phuong tién cong bo thong tin khong ddng nhit vai viée huy thong tin(goc).
2. Céc thu dién tir ding dé gui thong tin chi duge xod khi chéic chin khong con gid tri
tham chiéu vé viéc giri thong tin.

3. Thong tin cong bd phai duge 1dp ho so luu gilr tai Van phong t6ng hop va don v
thong tin.

4. Viée luu trir thong tin phai dam bao kha ning truy ¢ap nhanh chong mdi khi cn dén.

CHUONG V: TO CHUC THUC HIEN, HIEU LUC THI HANH

bé 13 vo thoi han hodc tudn
co mot thoi han nhat

ixuly

Diéu 22. Triach nhiém cia nguoi duge uy quyén cong b thong tin

N

1. Nguoi duge ty quyén cong b6 thong tin la dau méi thu thap cac thong tin va thuc hién

nghia vu cong b6 thong tin ciia Cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay.
2 Chre ning va nhiém vu ctia nguoi duge uy quyén cong bé thong tin:

a)  Trung thyc, trach nhi¢m, can trong, man cén, co kién thac ve ké toan, tai chinh va c6 k¥

ning nhat dinh vé tin hoc;
b)  Codng khai tén. sd dién thoai lam viéc dé cac c¢b dong co thé dé& dang lién hé:

¢) Co6 du thoi gian d¢ thyc hién chuc trach cua minh, dac biét 1a viéc lién hé voi cac cO
déng ghi nhan nhimg y kién cua cac ¢b déng. dinh ky cdng bo tra 101 y kién ctia cac cO dong

va cac vin dé quan trj cong ty theo quy dinh;

d)  Chiu trach nhi¢ém vé thuc hién nghia vu cong bd thong tin cta Cong ty voi UBCKNN,
SGDCK. nha dau tu va nhimg ngudi ¢6 quyén lgi lién quan theo cdc quy dinh cua phap ludtva

Diéu 1¢ ctia Cong ty;

¢)  Chiu trach nhi¢m xdy dung Béao cdo thuong nién hang nam cua Cong ty dé thuc hién

cong bd thong tin theo quy dinh.
3. Diéu chinh thong tin cng bo:

Truong hop sau khi thuc hi¢n cong b6 thong tin, Cong ty nhan dugc cac y kién phan hoi
vé tinh chinh x4c va day du cua cac thong tin cong b6, ngudi dugce vy quyén cong b thong tin
¢6 trach nhiém kiém tra, xdc minh va b6 sung, stra doi (néu c6) cac thong tin do trong vong 48
gio, ké tur khi nhdn duoc y kién phan hoi. Thyc hi¢n congbd b6 sung/ dinh chinh céc thong tin

theo quy dinh.

Pidu 23. Trich nhi¢m, quan h¢ gitra cic phong ban trong viéc cung cip thong tin cho

nguoi dugc uy quyén cong b6 thong tin
1.  Nguoi dugce iy quyén cong bé thong tin trong pham vi chire ndng cua minh, dinh ky
dén déc cic phong ban chire ning cung cép cc thong tin theo ni dung Quy ché nay.

Truong cac phongban chire ningchiu trach nhiém vé tinh chinh xac va Kip thoi cua cac
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Quy ché cong bo thong tin

thong lil:l cung cép cho can bd chuyén trach.

DGi v6i nhimg thong tin bit thutmg, thong tin cung cap theo yéu cu phai cong bo theo
quﬁy dm.h tai Dicu 8, piéu 9 Quy ché nay. Truong hop céac phong ban chire nang (noi phat sinh
lhAong l:n ¢in cung cip) ¢o trach nhi¢gm chu dong cung cép thong tin cho nguoi duge uy quyen
cong bd thong tin trong vong 12 gio ké tir khi xay ra sy kién.

2. Nguoi duge uy quyén cong bo thong tin tdng hop cac th
theo phap ludt phé duyét ndi dung thong tin cong b6, thoi gian, p
vu trude khi thuc hién cdng bd cac thong tin theo quy dinh.
3.‘ Nguoi duge uy quyén cong bd thong tin phai giam sat v
Ngudi dai dién theo phdp ludt két qua thyc hién.

Diéu 25. T6 chire thye hi¢n— Xur Iy vi [;h:}ln'

1. Cong ly’cc‘)ng bd Quy ché cong bd thong tin trén trang t
2. Quy ché cong b6 thong tin dugce phd bién dén toan bd cac phon

ong tin, trinh Nguoi dai dién
huong tién, phan cong nhi¢m

iéc cong bo thong tin va bao céo

hong tin dién cua Cong ty.
g ban va can bd nhéan

vién cua Cong ty
quy dinh tai Quy ché nay, vi
lién quan den viée thuc hién,
ham ma bi xu 1y ky
thiét hai thi phai boi

3. Don vi, ca nhan thudc Cong ty co hanh vi vi pham cic
pham cac quy dinh cua phap luat gy ra thiét hai cho Cong ty
quan ly hoat dong cdng bd thong tin thi tuy theo tinh chét, mace do vi p
Juat, xur lyphat hanh chinh hodc bi truyctru trach nhiém hinh s néu gy
thuong theo quy dinh cua phap luat.
Diéu 26. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché cong bd thong tin nay ¢ hiéu lye thi hanh ké tir ngay 06 thang 08 nam 2024.




Quy ché cong bé thong tin

PHULUC 01.DANH MUC MAU BIEU CHUNG

(THEO THONG TU 96/2020/TT-BTC, DUQC SU DUNG CHO CBTT TAI UBCKNN

VA SO GIAO DICH CHUNG KHOAN)

Miu biéu Dién gidi

Bhv Tuc T Gidy uy qlllyén thue hién cong bd thong tin danh cho o chire ¢6 nghia
vu cong bo thong tin

Phy luc I1 Gidy uy quyén thuce hién ?ang b6 thong tin danh cho nha dau tu cd
Nhén ¢6 nghia vu cong bd thong tin

Phu lyc 111 Ban cung cap thong tin ctia ngudi ndi by

Phu luc IV Béo cdo thuong nién

Phu luc V Bao cdo tinh hinh quan tri cong ty

Phuy luc VI Bdo cdo dinh ky tinh hinh thanh todn goc, lai trai phi¢u doanh nghiép

Phu luc VII Bdo cdo vé ngay tro thanh/khong con la ¢d dong 1on

Phu lue VIII

B4o cdo vé thay doi so hitu cta ¢6 dong lon

Bdo c4o vé s hiru ctia nhom nha dau tu nude ngoai ¢o lién quan la co

Phu luc IX i : T
Dong 16m, nha dau tu nam giir tir 5% trd [én ¢d phicu
b e 58 Béo cdo tl}ay doi vé s hﬁ'u‘cixa nh'(')m nha dau tu nudce ngoéi c’é lién
s Quan 1a ¢6 dong 16n, nha dau tu ndm gitr tir 5% tro [én ¢6 phicu
Phu luc XI Thong bao giao dich ¢ phiéu cta ¢6 dong sang lap
Phu luc XII Bao cdo két qua giao dich ¢d phiéu cua co dong sang lap
Thong béao giao dich ¢d phiéu/chimg chi quy cta ngudi ndi bo va
Phu luc XIII ; : st
nguoi ¢o lién quan ctia nguoi ndi by
Thong bao giao dich trai phiéu chuyén ddi, quyén mua co phiéu,
Phu luc XIV quyén mua tréi phiéu chuyén ddi ctia ngudi ndi bd va nguoi ¢o lién
Quan
Phy luc XV Bao cdo két qua giao dich ¢d phiéu cua ngudi ndi by va ngudi co lién

Quan

Phu luc XVI

Bao cao két qua giao dich trai phicu chuyén doi; quyen mua ¢
phiéu/trai phi¢u chuyén doi ciia ngudi ndi bg, va nguoi ¢o lién quan
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