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I. MUC DPiCH CUA QUI CHE

- Nhim 3 chiic thanh cong Dai hoi dong cb dong thuong nién nim 2025 theo
ding quy dinh cta phép ludt, bao dam quyén va nghia vu cta cdc c6 déng du

dai hoi, dam bao nguyeén tac cong khai, cong bing va dan ch.

- _Nhém tao didu kién thuan loi cho cong tac t chice va tién hanh Dai hoi déng
¢6 dong thudng nién, dong thoi hudéng dan cho ¢ ddng tham dy Dai hoi va thuc

hién cac quyén biéu quyét cua cb dong truc tiép hoic thong qua dai dién dugc
uy quyén.

II. TRAT TU CUA PAI HOI

1. Ch déng/dai dién ¢ dong khi dén tham du Pai hoi can trang phuc chinh té,
lich sy, xut trinh day du giay chimg minh nhan dan/cin cude cong dén, thu moi
hop va cac gidy to lién quan dén viéc xac minh tu cach cb dong tai ban tiép dén
va dang ky ¢ dong nhanh gon, thudn tién.

2. Khi vao hoi trudng, cb dong phai tuan thu viéc sip xép i tri ngdi du ciia Ban
T6 chue.

4. Khéng néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong ltc dién ra
Dai hoi. Tat ca cac may dién thoai di ddng phai tat hodc dé ché d6 rung.

5. Cac ¢6 dong/dai dién cb dong c6 trach nhi¢m tham dy Pai hoi ¢b déng tir khi
bit ddu dai hoi cho dén khi két thuc dai hoi.Trong trudng hop cb dong/dai dién
c6 déng nao vi ly do bat kha khang phai doi khéi cude hop trude khi két thic
Dai hoi thi c6 dong/dai dién cb dong d6 c6 trach nhiém lién hé véi Ban Té chie
dé guri y kién bdng vin ban ctia minh vé nhitng vin dé sé dugc biéu quyét tai Dai
hoi.

6.Truong hop ¢ dong/dai dién ¢ dong tu y rodi cude hop hoiic véng mat trudce
khi biéu quyét mot ndi dung nao do6 hoic két thl'xc‘dai hoi ma khoéng thong bao
trude vai Ban T6 chic thi ¢ dong d6 coi nhu da dong y véi tat ca nhimg van dé
s& dugc biéu quyét thong qua tai Pai hoi.

7. Trong thoi gian T6 chirc Dai hoi, tiy theo noi dung chuong trinh, chu toa co
the xin y kién Dai Hoi nghi giira gi0 hop véi thoi gian hop ly. Sau giv giai lao,
y€u cau cdc ¢d dong vé vj tri cii dé ti€p tuc chuong trinh dai hoi.

1. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI DAI HOI




1. Nguyén tic:

Cac van dé trong chuong trinh ctia Dai hoi déu phai duoc thong qua bg"mg cach
bicu quyet truc tiép tai Pai hoi. Mdi €6 dong dugce cap mot Phi€u bi€u quyet,
trong d6 ghi S6 déng ky s¢ hitu, s6 ¢6 phan duoc quyén bicu quyet (so hitu va
uy quyén) cia c6 dong va c¢6 déng dau treo cia Cdng ty ¢6 phan Kinh Dap Cau.
2. Phuong thire biéu quyét:

- €4 dong biéu quyét theo cc hinh thic : rdn thanh, khéng tan thanh, khéng cé
Y kién hodc 6 y kién khdc, mdi mét van dé biéu quyet mot lan truc ticp tai Pai
hoi.

- Khi biéu quyét thong qua mot van 'dé duoc Pai hoi dua ra, cac cd dong d&}g
y tén thanh thong qua thi gio Phiéu biéu quyét 1én cao. Thanh vién T kidm phiéu
bicu quyet s& ddnh dau S6 ding ky s& hitu va s6 phi€u biéu quyét tuong ing cua
timg ¢4 déng dong y trén Phiéu biéu quyeét.

- Tuong tu, lan luot theo sy huéng dén cua chil toa, cdc ¢ ddng khong tan thanh
hogc ¢ y kien khac s& lan luot gio Phicu biéu quyét.

- Khi biéu quyét dé nghi céc cb dong trat tu, khong di lai, ra vao dé cac bd phan
chuyén mén cia Pai hoi thuc hién cong viéc cé trat tu, chinh xac va dam bao
dén chu, cong khai.

IV. PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI

1. Nguyén tic:

Cé dong tham du Pai hoi phét biéu y kién thao luan, tién hanh dang ky ndi dung
phat biéu theo mau Phiéu dang ky phét biéu ctia Ban T4 chirc hoic gio cao Phiéu
Biéu quyét dé nghi phét biéu va duge su dong y ctia chu toa. Mau diang ky phat
biéu s& dugc phét cho timg ¢4 dong khi dén du Pai héi. C dong ndp Phiéu dang
ky phat biéu tai Ban Thu ky Dai héi trong qua trinh Pai hoi hoic trong gio nghi
giai lao. Pé dam béo trat tu cia Dai hoi khi thao luan, nhing cb dong dang ky
phat biéu theo Mau dang ky s& duoc uu tién phat biéu trudc sau d6 lan lIuot cac
cb dong gio Phiéu Biéu quyét s& phat biéu theo su sép xép cuia chu toa.

Chu toa Pai Hoi phan cong céc thanh vién Ian luot trao déi, tra 161 cic cau hoj
hozc thao luan truc tiép voi céc cb dong dang ky phat biéu.

2. Cich thire phit biéu:

Cé dong phat bidu ngdn gon va tap trung vao dung nhimg noi dung trong tim
trong chuong trinh va thugc thim quyén ciia Pai hdi cé dong cin trao déi, phu
hop véi ndi dung chuong trinh nghi su cua Dai héi da dugce thong qua. Chu toa
s€ sap xép cho c6 dong phat biéu theo thir tw ding ky, ddng thoi giai dap céc thic
méc cua cd dong. Chu toa Dai héi cé quyén nhic nho hogc dé nghi ¢ dong tap
trung vao ndi dung trong tam can phit biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bio
chét lugng thao luan.

V. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TQA

1. T6 chue Dai hoi theo diing thoi gian, noi dung chuong trinh nghi sy, céc thé
1¢ quy ché da dugc Dai hgi thong qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap trung




dan cht va quyét dinh theo da sé. Chu toa thuc hién céc quyén va nghia vu theo
qui dinh cta Luat doanh nghiép va cac vin ban phap Iy hién hanh.

2. Huéng din Dai hoi thao luan, ldy y kién biéu quyé,t cac vén dé trong nim trong
noi dung chuong trinh nghi su cta Pai hdi va cac van dé ¢6 lién quan trong sudt
qué trinh Dai hoi.

3. Chi toa c6 quyén thyc hién cac bién phép can thiét dé diéu khién cude hop
mot cich hop 1y, ¢6 trit tyu, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan
anh dugc mong mudn cua da sb ¢ dong du hop.

4. Chu toa ¢6 quyén:

- Yéu ciu tit ca ngudi du hop chiu su kiém tra hoic cac bién phap an ninh khac;
- Yéu cdu co quan ¢6 thim quyén duy tri trdt tu cudc hop; truc xuat nhitng ngug‘yi
khong tudn thu quyén diéu hanh cua chu toa, c0 y gy roi trat tu, ngdn can tién
trien binh thudng cua cude hop hodc khong tuan thi cac yéu ciu vé kiém tra an
ninh ra khoi cudc hop Dai hoi dong c6 déng va 4p dung cac bién phdp can thiet
khic dé Pai hoi ¢ dong dién ra thanh cong va dat muc tiéu, yéu cau theo qui
dinh.

S. Chutoa ¢ quyén hoan cudc hop Pai hoi déng cbd dong dd co d}i sb ngu’g‘vi dang
ky du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khéc hodc thay déi dia diém hop
trong cac truong hop sau:

- Pia diém hop khéng ¢é du chd ngéi thuan tién cho tat ca ngudi du hop

- C6 ngudi du hop 6 hanh vi can tré, gay rdi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc
hop khéng dugc tién hanh mot cach cdng bing va hop phap.

Thoi gian hoan t6i da theo qui dinh hién hanh ctia phép luit.

6. Giai quyét cc van dé phat sinh khéc trong suét qué trinh Dai hoi.

V. TRACH NHIEM CUA THU KY PAI HOI

1. Ghi chép day du, trung thyc toan bo ngi dung didn bién dai héi va nhimg van
dé da dugc cac ¢6 dong thong qua hodc con luu y tai Dai hoi.

2. Soan thao Bién ban hop Pai hoi va Nghj quyét Dai hi cb dong vé cac vén dé
da dugc thong qua tai Pai héi. Thong qua toan vin Bién ban, Nghi quyét ctia Dai
héi truc tiép tai Dai hoi.

3. Thu ky ky Bién Ban Dai hoi, Nghi quyét Dai hoi.

VI. TRACH NHIEM CUA TO KIEM PHIEU BIEU QUYET

1. Tham gia d6n tiép va huéng din b6 tri chd ngdi cho cé dong, thong qua Quy
che bau cu.

2. X4c dinh két qua bidu quyét cuia cd dong vé céc van dé théng qua tai Dai hoi.
3. Nhanh chéng thong bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét.

4. T6 chic kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu va cong bé két qua biéu
quyét/bau cir cia DPHCD.

5. Xem xét va bao céo vdi Pai hoi quyét dinh nhig truong hop vi pham thé 1¢




bau cir hodc don tir khiéu nai vé bau cir.

VIL BIEN BAN HQP DAI HOI PONG CO PONG

Tét ca cac noi dung tai Dai hoi ddng ¢b doéng phai dugc thu ky dai hoi ghi vao
Bién ban hop Pai hoi dong cd dong. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai
dugc T6 thu ky doc va thdng qua truc tiép tai Pai hoi.

Trén day 1a toan bo Quy ché lam viéc‘ cua Dai hg‘)i déng b dong thuong nién
2025 cua Cong ty ¢0 phan Kinh Bap Cau. Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi
dugc Dai hoi dong ¢b dong biéu quyet thong qua.
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