CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THUONG MAI DAU KHI Péc lap - Ty do - Hanh phic
sé: AS /QD-TMDK TP.HCM, ngay 23 thang (4ndm 2025
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché tai chinh (sua ddi, bd sung)
ctia Cong ty CP Thuwong mai Dau khi

bAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN THUONG MAI DAU KHI

e Cin ct Piéu 18 to chic va hoat dong ctia Cong ty Co phén Thuong mai Déu
khi ngay 23/04/2022 quy dinh quyén han va nhi¢m vy ctia Hoi ddng quan tri;

o Cancu Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong thuong nién ndm 2025 ciia Cong ty
C6 phan Thuong mai Dau khi;

o Xét dé nghi ctia Hoi dong quan tri Cong ty,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché tai chinh (stra ddi, bo
sung) cua Cong ty Cb phan Thuong mai Dau khi.

Pitu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh Trudng cac phong chirc ning Cong
ty chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: TM. PAI HQI PONG CO DONG
- Nhu didu 3; CHU TICH-HOI PONG QUAN TRI

- Thanh vién HPQT;
- Luu VT, VP (02b).
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Ouy ché tdi chinh PETECHIM 2025

_QUY CHE TAI CHINH
CONG TY CO PHAN THUONG MAI DAU KHI (PETECHIM)
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s625/QD-TMDK ngy 25 / 04 / 2025 cla
Dai hoi Pdng ¢b dong Cong ty C6 phan Thuong mai dau khi).

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pbi twong, pham vi 4p dung

1.1

L2

Quy ché nay quy dinh cong tic quan ly tai chinh ctia Cong ty CP Thuong mai diu
khi (sau day goi tat 1a “Cong ty”), do Hoi ddng quan tri quyét dinh ban hanh nhim
phuc vu hoat dong quén ly vé mat tai chinh clia Cong ty trong qua trinh hoat dong.

Ngoai nhitng ndi dung quy dinh tai Quy ché nay, viéc quan ly tai chinh ctia Cong ty
duoc thue hién theo cic quy dinh Phép ludt hién hanh va pht hop véi Pidu 1¢ Cong

ty.

Pidu 2: Giai thich tir ngit

2.1

2.2

2.3

24

2.5

2.6

2:7

2.8
2.9

2.10

211

212

Luit Doanh nghiép: duoc hiéu 13 Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc
Quoc hoi nude Cong hoa Xa hoi chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17/6/2020 va
c4c vin ban hudng dan thi hanh.

Luat K& toan: Dugc hiéu 1a Luat K& toan sb 88/2015/QH13 dwoc Qudc hdi nude
Cong hoa Xa hi chu nghia Viét Nam théng qua ngay 20/11/2015 va céc vin ban
huéng dan thi hanh.

Céng ty 1a Cong ty C6 phdn Thuong mai Déu khi dugc thanh 18p va hoat dong theo
Luét Doanh nghiép va cac quy dinh Phép ludt hién hanh.

Ditu 18 1a Diéu 1é td chic va hoat dong cla Cong ty va tht ca nhiing vin ban stra
dbi, bd sung thay thé sau nay do Dai hoi ddng ¢b dong Cong ty bidu quyét thong
qua.

HDPQT la Hoi ddng quan trj Cong ty.

Chii tich HPQT 14 cha tich HDQT Céng ty do HDQT bau ra.

TGP la Tong gidm dbc Cong ty.

TSCP 1a tai san ¢b dinh ctia Cong ty.

Ban kiém soat I3 Ban kién*{ sodt clia Cong ty, ¢6 chirc ning, nhiém vu va quyén
han quy dinh trong Diéu 1¢ t6 chitc va hoat dong ctia Cong ty.

Vén bao gém von Diéu 1§, vbn huy dong va cdc loai v6n khac ctia Cong ty theo
quy dinh ctia Phap luét hién hanh va Piéu 1é Cong ty.

V‘on Piéu 18 1a tong gid tri ménh gia ¢ phan da ban va duge ¢ déng thanh toan
day du, dugc ghi vao Dicu I€ ctia Cong ty.

Vén huy dong 1a s6 vén Cong ty huy dong theo cdc hinh thirc: phéat hanh trai
phiéu, vay ctia tb chirc, ca nhan trong, ngoai nudc va cac hinh thire huy dong khac
ma Phap ludt hi¢n hanh khong cam.
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2.13 Nghiép vu kinh té, tai chinh dugc hidu 1a nhitng hoat dong phat sinh cu thé 1am
ting, giam tai sn, nguon hinh thanh tai san cia Cong ty.

2.14 Ky ke toan dugc hidu 1a khoang thoi gian xdc dinh tir thoi diém Cong ty bét dau
ghi s ké todn dén thoi diém két thuc viée ghi s6 ké toan, kho4 sb ké toan dé lap
béo céo tai chinh theo quy dinh Phép luat vé ké toan.

2.15 Chung tir ke toan dugc hidu 13 nhiing gidy to va vt mang tin theo quy dinh cta
Phép luat v& ké toan, phan anh nghiép vu kinh té, tai chinh da phét sinh va hoan
thanh, 1am cén ¢t ghi s6 ké toan va dam bao tinh phép 1y ctia thong tin ké toan.

2.16 Tai liéu ké toan duogc hidu 1a ching tir ké toan, sd ké todn, bao céo tai chinh, bao
c4o kiém toan va tai liéu khéc c6 lién quan dén ké toan, bao gdm ca tai liéu dang
gidy va tai lidu dién tir theo quy dinh ctia Phép luét lién quan.

2.17 Tai sin ciia Cong ty dugc hiéu 14 cac ngudn lyc kinh te thudc quyén quan ly, st
dung ctia Cong ty, bao gdm: tai san luu dong, tai san c¢b dinh, cac khoan dau tu tai
chinh dai han, chi phi xiy dung co ban d& dang va cac khoan ky quy, ky cuge dai
han va cdc quyén tai san khac theo quy dinh Phép lut.

2.18 Bit kha khang 13 cdc su kién khach quan nim ngoai tém kiém sodt clia con ngudi,
gdy gian doan hoat dong kinh doanh ciia Cong ty. Bao gbm nhung khéng giGi han
nhu: thién tai (chdy nd, bdo I, dong dét), su kién x4 hoi (dinh cdng, bao loan, chién
tranh), hodic cdc quy dinh méi tir co quan Nha nuée ¢6 thim quyen, hodc nguyén
nhén khdc ma Cong ty khong thé ludng truée hodc khong thé khic phuc du da ap
dung moi bién phap can thiét..

2.19 Phap luit duwoc hiéu 1a cac Bo lut, Luat, Nghi dinh, Thong tw va céc van ban
huéng dan thi hanh c6 gié tri phép ly do cdc co quan nha nudce c6 thidm quyén ban
hanh va dugc ap dung véi Cong ty.

Piéu 3: Céac nguyén tiic tai chinh ké todn

3.1  Cong ty théng nhit ap dung mot ché do tai chinh va ké toan theo quy dinh tai Piéu
16 Cong ty. Ché dd nay tuan tha cac quy dinh hién hanh cta Phap luét va duge dang
ky tai co quan Nha nudce c6 thim quyén.

3.2 Cong ty thuc hién ché do hach toén tong hop, tw chu tai chinh trong kinh doanh phu
hop véi cac quy dinh cta Phap ludt, cia Diu 1€ va cia Quy ché nay. Cong ty c6
trach nhiém qudn ly, bdo toan va phat trién cdc nguodn von kinh doanh.

3.3  Cong ty c6 trdch nhiém ndp cac khoan thué va cac nghia vu tai chinh khéc theo quy
dinh cta Phap ludt va pht hgp v6i Quy ché nay.

34  Cong ty thuc hién quyén quan ly tai chinh bing viéc kiém tra, giam sat cac hoat
dong tai chinh toan Cong ty trong viéc tudn thu cac quy dinh ctia Quy ché nay.

3.5  Congty c6 quyén thay dbi co céu vébn, tai san phit hop véi chién luge kinh doanh.

Dieu 4: Chire niing, nhiém vu cia bo phin ke toin

4.1 B phan ké toan 1a ddu mdi xir Iy cac nghiép vu kinh té, tai chinh trong Cong ty,
trong pham vi chirc nang cua minh, chju trach nhiém tru6ec TGD va HDQT vé
nghi€p vu ké toan va viéc quan ly, sir dung hé thdng sb sach, ching tir ké toan.
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B6 phan ké toan c6 cac nhiém cu thé nhu sau:

a) Thu thap, xu ly thong tin, 36 lidu ké toan theo dbi tugng va ndi dung cong viée
ké toan, theo chuan muc va ché dj ké toan.

b) Kiém tra, giam sat cdc khoan thu, chi tai chinh, cdc nghia vy thu, nop, thanh
toan no; kiém tra viéc quan 1y, str dung tai san va ngudn hinh thanh tai san.

¢) Phan tich thong tin, sb liéu ké toan; tham muu, d& xuét cac giai phap phuc vu
yéu cdu quan tri va quyet dinh kinh t€, tai chinh cua Cong ty.

d) Cung cip thong tin, s6 liéu ké toan theo quy dinh ctia Phap lut.
e) Céc nhiém vu khac theo quy dinh cua Didu 18 Cong ty va Quy ché nay.

CHUONG II: CHE PQ KE TOAN

Piéu 5: Ché d6 ké toan ap dung

5.1

52

3.3

5.4

Ché do ké’ toan doanh nghiép 4p dung cho Cong ty bao gdm ché d6 chimg tir ké
todn va ché do tai khoan do B Tai Chinh quy dinh.

Cong ty c6 trach nhiém thue hign theo ding cdc nguyén tic ké toan, thdng ké theo
quy dinh cta Phap luét hién hanh. Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong
hoat dong san xuat kinh doanh lién quan dén vin @& chi tiéu trong Cong ty déu phai
1ap ching tir gbc theo miu ciia Cong ty va ghi chép dAy du, lién tuc phan 4nh chinh
xéc, kip thoi cac nghiép vu kinh té phat sinh.

Ché do chimg tir ké toan phai c6 day du cac yéu tb theo quy dinh ctia Phap lut.
Nhitng chting tir phan anh quan hé kinh té gifta Cong ty va cdc phap nhin khéc phai
¢6 chit ky clia ngudi kiém soét (ke todn trudng) va nguoi phé duyét (TGD hogc cac
ca nhan dugc Uy quyen) dong dau Cong ty. D6i v6i nhitng ching tr lién quan dén
vi¢e ban hang, cung cdp dich vu thi ngoai nhing yéu & da quy dinh phai c6 thém
chi tiéu: thué suét va sb thué phai ndp, tuan thi quy dinh vé héa don.

Viée cung cép théng tin, chimg ti, 36 sach ké toan ra bén ngoai Cong ty chi dugc
thuc hién khi ¢6 sy dong ¥ ctia TGD hodc do Phap luit quy dinh.

Piéu 6: Ky ké toan

6.1

6.2

Ky lgé todn dugc ép dung la k)‘!,ké toan nim. Ky ké todn nim 12 mudi hai thang, tinh
tir dau ngay 01 thdng 01 dén hét ngay 31 thang 12 ndm duong lich.
Ky ké toan diu tién dugc tinh tr ngay Cong ty dugc cip Gidy chimg nhan dang ky

kinh doanh dén hét ngay cubi ciing ctia ky ké todn nim theo quy dinh tai Khoan 6.1
Diéu nay.

s A > - 5 ~ e YA A I3
Diéu 7: Bdo quin va lwu trir tai li¢u ké toan

Tl

Loai tai liéu ké toan Iuu trir
a) Chang tir ké toan;
b) Sb ké toan chi tiét, S ké toan tong hop;
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7.2

7.3

7.4
75

d)
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Béo céo tai chinh;

Tai li¢u khéc o lién quan dén ké toan nhu: Céc loai Hop dong, Quyet dinh bd
sung vbn tir 1oi nhuan, phan ph01 cac quy tir 1gi nhudn; Quyét dinh mién, giam
thué, hoan thué, truy thu thué; Bao cdo két qua kiém ké va danh gi4 tai san; Céc
tai liéu lién quan dén kiém tra, thanh tra, kiém toan; Céc tai liéu lién quan dén
giai thé, pha san, chia, tach, sap nhép, chAm dat hoat dong, chuyén ddi hinh
thirc s¢ hitu; Bién ban tiéu hily tai liéu ké todn va cac tai lidu khac c6 lién quan
dén ké toan.

Béo quan, luu trit tai lidu ké toan

a)

b)

c)

d)

Tai liéu ké toan phai dugc bao quan ddy di, an toan trong qué trinh sir dung.
Nhéan vién bd phén ké toan c6 trach nhiém bao quan tai liéu ké todn ctia minh
trong qua trinh st dung.

Tai liéu ké toan luu trit phai 14 ban chinh theo quy dinh ctia Phap luat cho ting
loai tai liéu ké toan. Truong hop tai li€u ké toan bi tam giit, bi tich thu, bi mat
hodc bj hiiy hoai thi phai c6 bién ban kém theo ban sao chup tai liu bi tam git,
bi tich thu, bi mat hoéc bi hiy hoai.

Nhiing loai ching tir ké toan chi ¢6 mdt ban chinh nhung cn phai luu giit & ca
hai noi thi mot trong hai noi dugc luu gilt ban sao ching tir sao chup.

Tai liéu ké toan dugce luu trlr phai diy du, c6 hé théng, phai phan loai, sip xép
thanh tirng bd ho so riéng theo thr ty thoi gian phat sinh va theo ky ké toan
nam.

Tai lidu ké toan dwoc luu trit tai Phong ké toan va kho tai lidéu ciia Cong ty do Vin
phong quan ly.

Thoi han luu trit tai liéu ké toan: theo quy dinh ctia Phap luét ké toan hién hanh.

Tiéu huy tai liéu ké toan: Viéc tiéu hiy tai lidu ké toan dugc ap dyung theo quy dinh
chung ctia Cong ty vé luu trir va ti€u huy tai li¢u.

Diéu 8: Bi¢u mau chirng tir ké toan:

8.1

8.2

Biéu mAu ching tir ké toan 4p dung cho Cong ty gbm:

a)

b)

Ching tir ké toan gém 5 chi tidu:
(i)  Chi tiéu lao dong tién lwong;
(i)  Chi tiéu hang ton kho;

(iii) Chi tiéu ban hang;

(iv) Chi tiéu tién té;

(v) Chitiéu TSCD

Céc ching tir ké toan khac.

Nbi dung chimg tir ké toan:

a)

Tén va so hi¢u cua ching tir ké toan;

b) Ngay, thang, nam lap chimg tir ké toan;

c)

Tén, dia chi cua don vi hodc c4 nhan 14p ching tir ke toan;
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8.3

8.4

8.5

8.6

8.7
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d) Tén, dia chi ctia don vi hodc cd nhan nhén chirng tir ké toan;
) NOoi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh;

f) So lugng, don gia va sb tién ctia nghiép vu kinh té, tai chinh ghi bang s0; tong
s6 tién cua ching tir ké toan dung dé thu, chi tién ghi bang sb va bang chit;

g) Chit ky, ho va tén cua ngudi 1ap, nguoi duyét va nhiing ngudi cb lién quan dén
ching tlr k€ toan.

Chimg tir ké toan phai dugc lap day du so lién theo quy dinh. Viéc ghi chép ching
tlr phdi rd rang, trung thue, dly di cac yéu tb, gach bo phan dé trng, khong duoc
tay X0a, stra chita trén ching tir. Trudng hop viét sai can hily bo, khong xé roi ra
khoi cudng.

Nghiém cam cac hanh vi sau:

a) Ngudi c6 thAm quyén va ké toan truéng/ngudi phu trach ké toan ky khéng trén
chirng tir tring, mau in san;

b) Ngudi c6 thAm quyén va ké toan trudng/ngudi phu trach ké toan ky séc tring;
¢) Xuyén tac ndi dung kinh té ctia chiing tir;

d) Sira chita, tAy x6a trén ching tir ké todn;

e) Huy bo ching tir khi chua dugc phép;

f) Hop phap hoa ching tir ké todn.

Ky chimg tir ké toan:

a) Moi ching tir ké toan phai c6 ddy da chit ky theo chie danh quy dinh trén
chimg tlr méi c6 gid tri thyce hién. Tét ca chit ky trén ching tir ké toan phai ky
bang but bi hogc bt myc, khong dugce ky bing muc d6, bing but chi.

b) Khong duge ky ching tir ké toan khi chua ghi hodc chwa ghi di ndi dung
chirng tir theo trach nhiém cia nguoi ky.

Trinh ty ludn chuyén ké toan:

Trinh ty va thoi gian lufin chuyén chiing tir ké toan do ké todn truéng quy dinh.
Ching tir gbe do don vi 1ap ra hodc tir bén ngoai vao déu phai tap trung & bo phan
ké toan. BO phan ké toan c6 trach nhiém kiém tra k§ nhitng ching tir d6 va chi sau
khi kiém tra va xdc minh 13 ding thi méi ding nhiing chimg tir d6 dé ghi sd ké
toan.

Trinh ty ludn chuyén ching tir ké toan phai dugce thue hién theo quy dinh sau:

a) Lép chimg tir k& toan va phan 4nh cdc nghiép vu kinh té, tai chinh vao chiing
th;

b) Kiém tra ching tir ké toén;

¢) Ghi sb ké toan;

d) Luu trit, bdo quan ching tir ké toan.

Kiém tra chtng tir ké toan

a) Kiém tra tinh rd rang, trung thuc, ddy di ctia céc chi tiéu, phan anh trén ching
tr;
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b) Kiém tra tinh hop phéap, hop 18 ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;
¢) Kiém tra tinh chinh xé4c cta sé liéu, thong tin trén chimg tir ké toan;

d) Kiém tra viéc chip hanh quy ché quan 1y ndi bd ctia nhitng ngudi lap, kiém tra,
xét duyét doi véi tirng loai nghiép vu kinh te.

Khi kiém tra chimg tir ké toan, néu phat hién c6 nhiing sai sot hodc ¢6 nhing vi

pham quy dinh ctia Cong ty, b0 phan ké todn c6 trach nhi€ém béo cho ngudi cé tham

quyén de xu ly kip thoi.

A A 3a AT A r
Dieu 9: Che do so ke toan

9.1

9.2

93

94

9.3

Cong ty st dung hé théng sb sach ké toan theo ndm tai chinh, tuan thu quy dinh ctua
Phép luat.

86 ké toan da dugc thiét 1ap theo ding mau quy dinh ciia Phép luét trén phin mém
ke toan, bao gom:

a) 54 ké todn tdng hop gdm: Sé Nhat ky, Sé Cai;

b) S& ké toan chi tiét bao gdm cac s6, thé ké toan chi tiét.

Nhan vién k& toan phai thuc hién hach toén theo ding hudng din ctia phin mém,
dam béo day du va chinh xéc thong tin theo quy dinh cia Chuan muc ké toan va
quy dinh cuia Cong ty.

Viéc hach toan ké toan phai ciin ¢t vao ching tir ké todn. Moi sb lidu trén sb ké
toan bat budc phai cé ching tir ké toan hop 1€, hop phap dé chirng minh.

So ké toan phai duoc quan ly chat che, phan cong rd rang trach nhiém ca nhéan ghi
s6 thong qua phan quyén trén phin mém ké toan.

Piéu 10: Hinh thirc ké todn

7
A

Hinh thtc ké toan duoc 4p dung 13 Chtng tir ghi sb.

Piéu 11: Bo cdo tai chinh

11.1

11:2

113

Cong ty lap béao céo tai chinh sau:

a) Bang céin dbi ké toan:

b) Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh;

¢) Baéo cdo luu chuyén tién t;

d) Thuyét minh béo cdo tai chinh.

Nguyén tic 1ap bao cdo

Béo céo tai chinh dugc 1dp theo chuén muc ké toan va ché do ké toan hién hanh

nhim tf)ng hop va trinh bay tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong kinh doanh va
dong tién ctia Cong ty;

Cac so lidu trong b4o cdo tai chinh phai dugc 14p diy dd, chinh xéc, dua trén dit
liéu s ké toan va tuan thu Chudn muc ke toan cling nhu quy dinh cia Cong ty
Trong vong 15 ngay ké tir ngay két thac mdi quy, Cong ty s& phai hoan thanh viéc
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1ap béo céo tai chinh @& bao cdo dén cic co quan quan Iy va thyc hién cong b6
thong tin theo quy dinh.

11.4 Trong vong 30 ngay ké tir ngay két thic nim tai chinh, Céng ty s& phai hoan thanh
bao céo tai chinh.

CHUONG III: QUAN LY TAI CHINH
MUC 1: QUAN LY SU DUNG VON

Piéu 12: Vén Diéu 18
12.1 Vén Piéu 1& cia Cong ty la s6 vbn dugc ghi trong Dléu 1¢ cia Cong ty, dugc hinh
thanh bang von gbép thong qua hinh thirc phat hanh c6 phiéu. Viéc st dung, tang,

giam von Didu 18 phai tuan thi va phit hgp véi quy dinh trong Diéu 18 t6 chirc va
hoat dong cua Cong ty.

12.2  Pai hdi ddng CH déng Cong ty quyét dinh téng vén Pidu 18 cia Cong ty phit hop
véi cac quy dinh ctia Phéap ludt neu thay cin thlet thong qua viée: tich Ity loi nhudn
ma Cong ty thu duoc, cac Co dong dau tu von bd sung, phat hanh thém cb phiéu va
cac hinh thirc khac phu hgp theo quy dinh ctia Phép ludt hién hanh.

12.3  Viéc giagm vén Didu 1¢ do Pai hoi ddng cb dong quyét dinh trén co s& von con lai
cua Cong ty nhung van dam bao Cong ty hoat dong binh thuong.

Diéu 13: Huy dong von

13.1 Ngoai von Piéu 18, Cong ty ¢6 thé huy dong VOl‘l dé phat trién kinh doanh, dam bao
nguyén tc an toan tai chinh. Viéc huy dong vén phai tuan thi cdc quy dinh cia
Phap luat hién hanh nhung khong dugc lam thay ddi hinh thtrc sé hitu ctia Cong ty.

13.2  Cong ty dugc quyen huy dong vén dudi cac hinh thie: phat hanh thém c¢d phiéu, vay
von clia cac tb chirc tin dung, vay von clia céc td chirc, cd nhan, phéat hanh trai phiéu
céc loai, nhan von gop lién doanh, lién két va cac hinh thirc khac phit hgp quy dinh
Ph4p luat hién hanh lién quan dé phuc vu nhu ciu hoat dong kinh doanh.

13.3 Tham quyén quyet dinh viéc huy dong vbn s& tudn theo quy dinh vé& phén cip thdm
quyén trong Diéu 18 t chirc va hoat dong ctia Cong ty.

13.4 TGD Cong ty chiu trach nhiém v& muc dich va hiéu qua st dung vbn huy dong,
hoan trd von va 1ai theo ding cam két trong hop ddng huy dong von.

13.5 Viéc huy dong vbn phai tuan theo cac quy dinh ctia Phap luat hién hanh va Didu 1&
Cong ty.

Didu 14: Quan Iy va sir dung von

14.1 HDQT va TGD Cong ty c6 quyen quan ly va str dung linh hoat toan b s6 vbn céc
C6 dong da gop von va céc ngudn von hop phap khic vao hoat dong kinh doanh
v6i myc tiéu thu loi nhudn, theo phuong an da duge Dai hoi dong co dong thong
qua, dong thoi chiu trach nhiém trude Dai hoi ddng cb dong Cong ty vé bdo toan
vbn, v& hiéu qua st dung von va dam bao quyén loi cho cac C6 déng va ngudi lao
dong trong Cong ty.
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Cong ty thuc hién x4y dung pf}u’(mg an, Igé hoach d4u tu; ké hoach tai chinh dai han
va hang nam phu hop véi chién luge, ké hoach kinh doanh ctia Cong ty, dam bao
tuan th quy dinh ctua Phap luét.

Tai san cua Cong ty phai dugce sit dung phu hop véi muc ti€u hoat dong ctia Cong
ty va chirc ning ciia tirng loai tai san. Cic ¢ dong khong c6 quyén s& hitu riéng ddi
v6i céc tai san cta Cong ty, ké ca nhiing tai san ho di gép vao von Diéu 18 cia
Cong ty. Cong ty lua chon céc phuong 4n dau tw mua sém TSCD, dbi méi thiét bj
cong ngh¢ hodc thay dbi co cdu TSCP phit hop véi myc tiéu kinh doanh nham nang
cao hiéu suit st dung tai san va hiéu qua str dung vbn. Thim quyén quyét dinh viéc
déu tu, mua sdm dugc thuc hién theo céc quy dinh tai Piéu 1€ cua Cong ty.

Piéu 15: Bio toan va phat trién von

15.1

152
13.3

15.4

15.5

Cong ty ¢6 trach nhiém bao toan vén ctia Cong ty bing cac bién phép sau:

Thyc hién dtng ché d6 quan Iy sir dung von, tai san, phan phdi loi nhuén, ché do
quén ly tai chinh khac va ché do ké toan theo quy dinh;

Mua bao hiém tai san theo quy dinh ctia Phap luat;

Thyc hién bién phap dam bao bang tai san, bao lanh ngén hang hogc tin chép (dbi
v6i khach hang du diéu kién) trong cac hoat ddng cung cAp vét tu hang ho4, dich vu
cho khéch hang tra cham.

Xir 1y kip thoi gia tri tai san tdn that, cac khoan ng khong ¢6 kha ning thu hdi theo
quy dinh va trich 1ap cac khoan dy phong rii ro sau day:

a) Du phong giam gia hang tdn kho: 14 khoan giam gid vat tu, hang ho4 tén kho
du kién s€ xay ra.

b) Du phong céc khoan phai thu khé doi: 13 cac khoan phai thu du kién khéng thu
duoc do khach ng khong c¢6 kha niang thanh toan.

¢) Du phong cc khoan giam gia céc khoan diu tu dai han.
d) Céc bién phap khéc vé bao toan vén theo quy dinh clia Phép luit.

TGD ban hanh cc quy dinh cy thé vé viée xtr ly céc tai sdn tén thit, cac khoan ng
khé doi va cac khoan dy phong.

Piéu 16: Quan Iy cic khoan ng¢ phai tra

16.1
16.2
16.3

16.4

16.5

M sb theo dai dy du céc khoan ng phai tra gdm ca cic khoan 14i phéi tra.
Thanh toan cic khoan ng phai tra theo dung thoi han cam két.

Danh gia phén tich kha ning thanh toan ng ctia Cong ty, phat hién sém tinh hinh
kho khan trong thanh toén no, c6 gidi phap khac phuc kip thoi, tranh dé phat sinh
cac khoan ng qué han.

Dbi chiéu cac khoan cong ng véi chi ng, ddng thoi tién hanh phan loai cong ng dé
kip thoi phat hién cac khoan ng qué han, phén tich rd nguyén nhén va c6 bién phap
xtr Iy kip thoi.
Xt 1y hach toan céc khoan chénh léch ty gi4 ddi voi no phai tra c6 gbe ngoai t¢
theo qui dinh.
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16.6 Dbi véi nhitng khoan cong ng khéng rd d6i tugng hogic c6 ddi twong nhung thoi
gian trén 01 ndm khong c6 ai doi, K¢ todn trudng phai bado cdo TGP Cong ty dé xi
ly.

16.7 TGP chiu trach nhiém td chtre cong tac quan ly cong no phai trd va quyét dinh cac
bién phap xtr 1y cong no tdn dong theo tham quyen.

Piéu 17: PAu tw ra ngoai Cong ty
17.1 Cong ty cb quyen st dung von, tai san, quyén sir dung dit thudc quyén sé hitu cta
Céng ty dé diu tu ra ngoai Cong ty theo quy dinh cua Diéu 1¢ va quy dinh Phap luét

hién hanh. Riéng viéc st dung quyen sir dung dAt dé dau tu ra ngoai Cong ty phai
thwe hién theo quy dinh ctia Ludt dét dai va cac quy dinh Phap luat lién quan.

17.2  Céc hinh thirc ddu tu ra ngoai Cong ty:

a) Gop vbn dé thanh 18p cong ty c¢b phén, cong ty trach nhiém hitu han, cong ty
hop danh; gop vén hop dong hop téc kinh doanh khong hinh thanh phap nhin
mai;

b) Mua cd phan hodc gop vbn tai céc cong ty c¢b phan, cong ty trach nhiém hitu
han, cong ty hop danh;

¢) Mua lai cong ty khéc;
d) Mua trai phiéu dé hudong 1ai;
e) Céc hinh thire dAu tu khéc theo quy dinh cta Phép luat hién hanh.

17.3  Pai hoi dong cb dong quyét dinh ddu tw ra ngoai Cong ty 6 gid tri tir 35% tdng gid
tri tai san tr¢ I€n duoc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhat cia Cong ty.

17.4 HDBQT quyet dinh ddu tu ra ngoai Cong ty 601 Vi cdc truong hop con lai. Trong
pham vi quyén han ctia minh, HDQT phén cép cho TGP quyét dinh viéc mua tréi
phiéu, ¢6 phiéu theo phuong 4n dugc HPQT chip nhén va phai tuén theo céc quy

dinh hién hanh cua Phéap ludt. Trong thoi gian 15 ngay sau khi quyét dinh, TGP
phai bao cdo HPQT bing vin ban.

17.5 TGD Cong ty co trach nhiém t6 chire thyc hién va chiu tréch nhiém tru¢c HDQT vé
tién d6, chit luong cac du 4n da quyét dinh ddu tu.

17.6 Viéc dau tu ra ngoai Cong ty phai tudn thu cac quy dinh cta Phap luat va phai dim
bao nguyén tic ¢ hidu qua, bao toan va phat trién vén, ting thu nhdp va khong 1am
anh huéng dén muc tidu hoat dong clia Cong ty.

17.7 Céng ty khdng dugc dau tu vao céc doanh nghi¢p khac ma ngudi quan ly didu hanh
hodc ngudi s& hitu chinh 14 vo hodc chong, b6, me, con, anh chi em ruét ctia thanh
vién HDQT, Ban kiém soét, Ban TGD, K& toan trudng cuia Cong ty.

Piéu 18: Nhwong ban ph:":‘ln von clia Cong ty tai doanh nghiép khac

18.1 Cong ty c6 thé chuyén nhuong mot phan hogc toan by s6 vén ctia Cong ty da dau tu
vao doanh nghiép khéc. Thdm quyén quyét dinh viéc chuyén nhugng nay twong
ung voi thim quyén dau tu ra ngoai Cong ty.
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Déi véi phz"in vbn dAu tu tai cac doanh nghiép khéc, trinh ty tha tuc chuyén nhugng,
béan vén dau tu cia Cong ty duge thye hién theo Pidu 18 ctia doanh nghi€p nay, ddm
bao tudn thi quy dinh Phép luét hién hanh lién quan. Viéc nhuong ban c6 phin hay
s6 vén diu tu vao doanh nghiép khéc thyc hién theo gié thi truong.

MUC 2: QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Piéu 19: Tai sin ciia Cong ty

Tai san cia Cong ty, bao gdm céc tai san hitu hinh va tai san v6 hinh, dugc hinh
thanh thong qua viéc nhan gbp von, dau tu, mua sdm... thudc quyén s& hitu cta
Cong ty, duge Cong ty st dung trong qua trinh hoat dong san xuét kinh doanh
nhidm muc dich thu duoc loi ich kinh té.

Dieu 20: Dau tu va mua sam tai sdn tai Cong ty

20.1

20.2

20.3

204

20.5

20.6

Viéc ddu tu va mua sim tai san ctia Cong ty phéi tudn tha theo dtng thu tyc, phi
hop v6i myc tiéu kinh doanh, nhdm ning cao hiéu suét st dung tai san, md rong
quy mo hoat dong cua Cong ty.

Céc khoan diu tu va mua sim tai san c6 gia tri tir 35% tdng gia tri tai san tré 1én
dugc ghi trong bdo céo tai chinh gin nhit cua Cong ty do Pai hoi dong cb dong
quyét dinh. :

Céc khoan diu tu va mua sim ti san co gia tri tir 10% dén dudi 35% tdng gia tri tai -
san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat ciia Cong ty do HPQT quyét dinh va
phai bdo céo Pai hdi dong co dong.

Céc khoan dau tu va mua sém tai san 6 gid tri dudi 10% tong gia tri tai san dugc
ghi trong bao cdo tai chinh gin nhét cia Cong ty, HDQT phé duyét chu trwong dau

tu, ké hoach mua sim hang ndm va phén cap cho TGD quyét dinh va phai bdo cdo
HPQT va Pai hoi déng cb dong.

Trudng hop mua sim tai san dot xuét ngoai ké hoach, HDQT phan cip cho TGP
quyét dinh va sau khi thyc hién mua sim phai bao cao HDQT nhung khong vuot
qua 10% ké hoach tai chinh da phé duyét ddu nim.

Trinh ty, thu tuc tién hanh cic dy 4n ddu tu thyc hién theo qui dinh cta Phép luat
vé quan ly diu tu va xdy dung va quy dinh Phép luat lién quan. TGD ¢6 trach
nhiém 4 chtre thye hién va chiu trach nhi¢m truée HDQT va Dai héi ddng ¢ dong
du 4n da quyét dinh dau tu.

Piéu 21: Quén Iy tai san bing tién

21.1

Quan [y tién mit tai quy:

Thii quy 14 ngudi truc tiép chiu trach nhiém vét chét vé viéc quan ly tién mit ton
quy trong Cong ty, c6 trach nhim md sb quy tién mat, dong ddu giap lai, thyc hién
ghi chép céc phiéu thu chi. Tha quy chiu trach nhiém truge Ké toan trudng va
TGD, trude Phap ludt v& quan 1y tién miit.
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Moi khoan tlen qua quy deu phai lap phiéu thu, phiéu chi va c6 chit ky cua nguoi
¢ thAm quyén. Nghiém cAm viéc tam tmg, tam vay tién chua lam thu tuc da chi
tién ra khoi quy.

Han mirc ton qu§ t1en mit cua Cong ty 1a khong qua 500 triéu ddng chin. S6 tién
vugt qua han mire tdn quy tién mat phai dugce giri vao tai khoan cia Cong ty tai cac
ngan hang, t chirc tin dung.

Pinh ky (cudi thang, cudi quy, cudi nim), hodic dot xuat tuy theo yéu cAu quan ly,
thii qu§f va céc thanh vién kiém ké thuc hién kiém kaé tién mat tdn quy, 1ap bién ban
kiém ké va ky x4c nhan cia TGD, K& toan trudng, ké toan tién mit, thi quy.

Céc khoan chénh 1éch thira, thiéu phat sinh trong qué trinh kiém ké phai x4c dinh
nguyén nhan. Néu do 18i chii quan ctia c4 nhin giy ra, c4 nhan d6 phai c6 trach
nhiém bdi thudng thiét hai va tay mic do c6 thé bi xtr 1y theo quy dinh cia Phap
luat. Mtte bdi thuong cu thé do TGP quy dinh nhung khéng duge thip hon mic
thiét hai do c4 nhan gay ra.

Bién ban kiém ké phai dwoc luu gift trong hd so chimg tir ké toan tién mit.

Quan 1y tién gii ngén hang

Moi thi tuc thanh toédn qua Ngén hang phai dugc thuce hién theo ding cic quy dinh
cla céac to chic tin dung Ngan hang va Nha nudce.
Cong ty phai thuong xuyén va dinh ky (thang, quy, ndm) dbi chiéu va xac nhan sb

du tién guri tai cac Ngan hang, t& chic tin dyung dé phat hién sai sét, nham I4n va
didu chinh kip thoi cac khoan chénh l&ch (néu c6).

Piéu 22: Quan Iy cic khodn tam ting

22.1

22.2

22.3

22.4

Didu nay 4ap dung véi cac dbi tugng 1 can bd nhan vién (CBNV) cong tic tai Cong
ty.

Khi cén tam Gng tién mit dé phuc vu cong tdc, CBNV lam gidy dé nghi tam tng, co
phé duyét cia K& toan truéng va Ban TGD. Glay d& nghi tam (mg phai ghi 15 b
tién tam tng, muc dich st dung ctia khoan tién tam mng, thoi gian thanh todn tam
ung.

Trong thoi gian 15 ngay lam viée ké tir ngdy hoan thanh toan b hogc timg phén
cdng viée, ca nhan tam tmg cin 1am d& nghi thanh toan va nop vé phong Tai chinh
Ké toan dé thuc hién quyét todn tam ting theo quy dinh. Neu qué thoi han ndy ma
chwa nop hd so quyét toan, ké toan theo ddi tam tmg c6 quyén khau trir s6 tién tam
irng chua thanh to4dn vao luong clia ca nhan cho dén khi hoan tit nghia vu quyét
toan..

Cubi quy, ndm, ké toan theo doi tam mg thyc hién 1ap Bién ban ddi chiéu va xac
nhin so du tam Ung v6i ting cd nhén. Trong trudng hop c6 chénh 1&ch, ké todn va
cé nhan tam Gng phai xdc dinh nguyén nhan d& trinh cép c6 thAm quyén giai quyét
theo quy dinh.

Piéu 23: Quin Iy cac khoan ng phai thu.
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233

234

23.5

23.6

23.7

23.8
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Cong ty phai mo s6 theo ddi cac khodn ng theo timg abi tuong ng, bao gom tong
sO ng phai thu, s6 dd duge thu va s6 con phai thu, tong sb no phai tra, sb da tra va
s6 con phai tra.

B phéan ké to4n c6 trdch nhiém quan ly, theo doi, ddi chiéu, don dbc va dé xuét
phuong an xt ly cac khodn ng kho doi.

B¢ phén kinh doanh c6 tr?ch nhiém thu hdi, phan tich kha ning tra no, hd tro bd
phéan ke todn trong viéc thong ké, theo ddi, doi chi€u cong ng.

Khi kho4 s6 14p béo céo tai chinh nam, Cong ty c6 trach nhiém d6i chiéu cong ng
v6i khach hang bing céch 1ap bang ddi chiéu cong ng ghi day du c4c thong tin cin
thiét va c6 chit ky xac nhén cia cic bén lién quan.

Cong ty dugc quyén ban cic khoan ng phai thu theo quy dinh ctia Phép luat dé thu
hdi vén. Gia ban céc khoan ng do cdc bén tu thoa thuén. Chénh 1&ch giira gié tri thu
hdi dugc va gia tri khoan no phai thu duge xtr Iy nhu d6i véi khodn no phai thu
khong doi dugc, cu thé: S6 ng khong doi duoc sau khi trir tién bdi thudong cua cé
nhén, tip thé ¢6 lién quan duge bul ddp bing khoan du phong ng phéi thu khé doi,
néu thiéu, hach todn vao chi phi kinh doanh ctia Céng ty. Truong hop néu téng sb
no khong thu hdi duoc 16n, hach toan vio chi phi trong nim dan dén két qua kinh
doanh bi 15 thi s& dugc phén bd mdt phan cho nim tiép theo nhung téi da khong
qua hai ndm tai chinh. HPQT va TGD c6 trach nhiém xit 1y kip thoi cac khoan phai
thu kho doi, ng khong thu hdi duge.

Nog phai thu kho doi 1a cdc khoan ng qué han thanh toan theo quy dinh ghi trén hop
dbng hodc cac cam két khac hodc chua dén han thanh toan nhung khach no khé ¢
kha ning thanh toan. Céng ty phai trich 1ap du phong d6i véi khoan no phai thu khé
doi theo quy dinh tai chinh hién hanh.

Céng ty c6 trach nhiém xi 1y ng phai thu khong c6 kha ning thu hdi theo quy dinh
ctia Nha nuée va phan cdp tai Quy ché nay. Sau khi xi 1y ng phéi thu khong ¢6 kha
ning thu hdi, Cong ty van phai theo dai trén tai khoan ngoai bang can ddi ké toan
va t& chire thu hdi.

TGD Coéng ty c6 trach nhiém bio cdo kip thoi cho HPQT vé céc khodn no khong
c6 kha ning thu hdi va d& xuét huéng xir Iy. Néu khong bao cdo va xir Iy kip thoi
dan dén thét thoat vén ctia Cong ty thi phai chiu trach nhiém trudec HPQT.

Pidu 24: Quan Iy hang toén kho.

24.1

24.2

Hang ton kho ciia Cong ty bao gdm hang ho4 mua vé dé ban con ton kho, nguyén,
nhién vét li€u, cong cu, dung cu dd mua hodc dang di trén dudng dé phuc vu san
xufit kinh doanh. Hang ton kho ctia Cong ty phai dugc theo dai va quan 1y chit ché
ca v& gia tri, s& lugng va chét lwgng. K& toan theo doi hang tén kho cé trach nhiém
md& sd theo ddi cho ting loai hang hoa, ddm bao cap nhat ddy db thong tin v& nhép -
xudt - ton.

Hang ton kho dugc tinh gia, theo doi va hach toan nhép - xudt - tdn theo nguyén tic
gi4 gbc bao gdm tét ca cac chi phi thye té ¢6 lién quan dén viée tao ra hang ton kho.
Cong ty thuc hién theo doi nhap - xuét - tdn theo phwong phép ké toan phi hop voéi
quy dinh phép luat va chuén myc ké toan hién hanh.
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Tai thoi diém khoa sb ké toan lap bao cédo tai chinh nim néu c6 nhiing bing ching
chic chan cho théy gia tri thuén c6 the thyc hién duoc ctia hang ton kho thép hon
gi4 tri gdc clia hang tdn kho dang ghi sb ké toan thi Cong ty phai trich 1ap du phong
giam gid hang tdn kho theo quy dinh ké toan va Phép luat hién hanh.

Diéu 25: Tai san ¢ dinh

25.1

28.2

25.3

254

25,3

25.6

23,7

25.8

25.9

TSCP cta Cong ty bao gdm l:SCED hitu hinh, TSCPD v6 hinh va TSCD thué tai
chinh. Viéc xac dinh tiéu chuan, nguyén gia va thoi gian st dung hitu ich cta
TSCD thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh ciia Phap luét.

Moi TSCP déu phéi duge danh sd, ghi thé tai san, ¢6 hd so tai san riéng (gdm: Bién
ban giao nhan TSCD, hop ddng kinh té, héa don mua TSCP, du toin, quyét toan
thi cong va cac chung tir ¢6 lién quan khéc...), dugc theo doi trong sb theo doi tai
san va phai dugc bao dudng theo ding quy dinh hién hanh cta Phap luat.

TSCPD dugc phin loai dya trén cac chi tiéu phan loai theo quy dinl’n hién hanh cta
B0 Tai chinh. Moi TSCD phai dugc quéan ly theo nguyén gid, so khau hao [y ké va
gid trj con lai trén so ké toan

Nhitng tai san phai ding ky quyén s& hitu thi phai thye hién ding ky quyén s& hitu
theo quy dinh ctia Phap lujt.

Tai san phai duge giao cy thé cho ting don vi, ¢4 nhan trong Cong ty chiu trach
nhiém quan ly va st dung. Khi st dung tai san ctia Cong ty, cac don vi va ca nhan
¢0 trach nhi¢m:

a) Bao quan va st dung tot tai san dugc giao.

b) Khi cin thay ddi ngudi truc tiép quan 1y st dung tai san trong ndi bd don vi phai
c6 su dong ¥ cua lanh dao bd phén. Bién ban ban giao gitta hai bén phai ghi tinh
trang cua tai san va co6 su ching kién ciia Van phong Cong ty.

¢) Cé nhan dugc giao quan ly, st dung tai san khong dwoc ty ¥ thay dbi hinh
dang, gia tri, vi tri, tinh ndng tdc dung cua tai san khi chua dugc 1dnh dao don
vi chip thuan. Viéc bao dudng, cii tao, stra chita tai san thuc hién theo quy
dinh ctia Cong ty.

Dé bao dam an toan cho viéc st dung tai san, Cong ty c6 trach nhiém mua bao
hiém tai san va/hodc trich 14p du phong rhi ro cho tai san khi can thiet.

Cong ty lwa chon dé 4p dung phuong phép khdu hao TSCP phit hop véi didu kién
kinh doanh trong tirng thdi ky cho moi TSCD ctia Cong ty nhung phai theo nguyén
téc sb khau hao TSCP khéng dugc thdp hon mirc hao mon hitu hinh va hao mon vo
hinh cta TSCD. HPQT, TGP quyét dinh mirc khdu hao cu thé nhung khong dugc
thip hon mirc quy dinh ctia B Tai chinh.

Khuyén khich 4p dung phuong phap khéu hao nhanh dbi v6i nhitng TSCD ¢6 mirc
d6 tién bd khoa hoc k¥ thudt nhanh hodc cé mirc dd rii ro cao trong vén hanh.

Moi TSCD sau khi d& khéu hao hét gid tri néu vAn con st dung thi Cong ty khong
trich khau hao nhung van phai tiép tuc theo ddi, quan 1y va st dung nhu dbi véi
TSCP binh thudng trong qua trinh hoat dong cua Cong ty.
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25.10 Bo phan k& toan phai 1ap bang trich khéu hao TSCD hang thang (quy) lam co s&
quan 1y gia tri con lai cla tai sdn va tinh toan chi phi kinh doanh theo quy dinh tai
chinh hién hanh.

Piéu 26: Thanh Iy, nhwong ban tai sin

26.1 Viée thanh 1y, nhuong ban tai san dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1§ cia
Cong ty va quy dinh Phap luat hién hanh lién quan.

26.2 Khoan chénh l¢ch gitra gid trj thu hdi (néu c6) khi thanh 1y, nhugng bén tai sin vdi

gia tri con lai cia tai sdn trén s6 sach va chi phi thanh ly dugc hach toan vao két
qua kinh doanh ctia Cong ty theo ché d6 ké toan hién hanh.

26.3 Tharn quyen quyet dinh vi¢c thanh ly nhuong bén tai san phai phu hop voi thim
quyén quyét dinh dau tu, mua sém tai san va theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

Diéu 27: Cho thué, thé chip, cAm cb tai sin

27.1 Cong ty dugc cho thug, thé chip, cim cb cc tai san thude quyén s hitu cia Cong
ty theo nguyén téc c6 hiéu qua, bdo todn va phat trién vdn va bao dam tudn thu theo
dtng quy dinh cta B ludt din sy va cac quy dinh khic cua Nha nude.

272 Thém quyen quyet dinh viéc cho thug, thé chip, cAm cb tai san phai phu hop véi
thAm quyén quyét dinh dAu tw, mua sdm tai san.

Diéu 28: Sir dung tii san ctia Cong ty lam bién phap bao dam.

28.1 Cong ty c6 thé st dung cic tai san thude quyén s¢ hitu ctia Cong ty @& lam bién
phap dam bao nhim phuc vy cho hoat dong san xuét kinh doanh, dam bio nguyén
tdc hiéu qua va bao toan vbn.

28.2 Nguvi ¢6 thim quyén quyét dinh dau tu va mua sim tai san c6 quyén quyét dinh st
dung tai san hinh thanh tir vi¢c dAu tu 1am bién phap dam bao:

a) TGP dugc phin cip quyét dinh viée st dung tai san cua Cong ty dé dam bao
cho céc nghfa vu trong trudng hop gid tri cc nghia vu bao dam dud6i 10% tong
gia tri tai san dugc ghi trong bao cédo tai chinh gan nhét ctia Cong ty.

b) HPQT quyét dinh viéc st dung tai sin cia Cong ty dé dam bao cho cac nghia
vy trong trudong hop gid tri cac nghia vy bao dam tir 10% dén dudi 35% tong
gia trj tai san dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhét ctia Cong ty.

¢) Dai hoi ddng cbd déng quyét dinh viée st dung tai san ctia Cong ty dé dam bao
cho céc nghia vy trong trudng hop gia tri cac nghia vu bao dam tir 35% téng
gia tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhit ctia Cong ty.

28.3 Viéc str dung tai san lam bién phdp bdo dam phai tudn theo ding cac quy dinh cua
B0 Luét Déan sy va cac quy dinh hién hanh khéc cta Phép lut.

Didu 29: Kiém ké tai san va xit I tai sin ton that
29.1 Kiém ké tai san:
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Trudc khi khod s6 ké toan dé 1ap Bo cdo tai chinh nim hodc sau khi x4y ra thién tai,

dich hoa hodc vi ly do khac giy ra blen dong tai san cua Cong ty hodc theo chu
truong ctia Nha nude, Cong ty phai td chirc kiém ké, xdc dinh lai s6 luong tai san
(TSCD va céc khoan dau tw dai han, tai sn luu dong va cac khoan d4u tu ngén han),

d6i chibu sb lidu ghi sd ké toan dé xéac dinh s6 thira thiéu, x4c dinh 18 nguyén nhén,

trach nhiém cta nhitng ngudi ¢6 lién quan va xac dinh mirc bdi thudng vt chét (néu
c0) theo quy dinh.

Xir Iy tai san ton that:

29.2.1 Tai san tbn thit do mat mat, thiéu hut, hu hong, kém phdm chét, lac hau mét, lac hau

ky thudt, tn kho & dong trong kiém ké dinh ky va kiém ké dot xuét, Cong ty phéi
xac dinh gia tri dd bj ton that, nguyén nhan trach nhiém va xi ly nhu sau:
a) Néu nguyén nhén do chu quan cia tip thé va cé nhén thi ngudi gy ton thét

phai bdi thuong theo quy dinh cta Phap luat. HDQT quyét dinh mic bdi
thudng va chiu trach nhiém v& quyét dinh ctia minh;

b) Tai san da mua bao hiém néu tn thit thi xir 1y theo hop dong bao hiém;

¢) Gidtri t6n thét sau khi da bu dip bang tién bdi thudng cla ca nhén, tap thé, cla
té chitc bao hidm, néu thiéu thi phin thiéu dugc hach toan vao chi phi san xuét
kinh doanh trong ky;

d) Nhitng trudng hop tdn thit dic biét do nguyén nhan khich quan, bit kha khing
gdy thi¢t hai nghiém trong nhu thi€n tai, hoa hoan... Cong ty da huy dong cic
ngudn vén hop phap dé bu dap, nhung vin khong the khic phuc duoc thi Cong
ty 18p phuong an xtr ly tén thét trinh Dai hoi dbng ¢ dong. Sau khi ¢ ¥ kién
cua Pai hoi ddng cb dong, TGD quyét dinh viée xir Iy tén thét theo thim

quyén.

29.2.2 Coéng ty c6 trach nhi¢m xt 1y kip thoi cdc khoadn t6n that tai san. Truong hop dé cac

khoan tdn thét tai san khong dugc xi ly hogc bdo cdo khong trung thyc thi
HDQT/TGDP chiu trach nhiém trude Pai hdi dong c¢d6 dong/ HDQT.

Pitu 30: Panh gia lai gia tri tai san

30.1

30.2

30.3

Cong ty thuc hién danh gié lai tai san trong cac truong hop sau:
a) Theo quy dinh ciia co quan Nha nudce c6 thim quyén;

b) Theo quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb dong;

¢) Thuc hién chuyén déi so hitu Cong ty;

d) Dung tai san dé déu tu ra ngoai Cong ty;

e) Cac truong hgp khéc theo quy dinh ctia Phap luét hién hanh.

Déanh gi4 lai tai sdn la viéc Cong ty cén ctr vao thyc trang tai san nhu phim chét,
tinh ning k¥ thuét, cin cr vio gia thi trudng tai thoi diém danh gia dé tinh gia tri
thue cta tai san cho Cong ty va 1a cin ct dé tinh lai gid tri thue cta von, tai san tir
d6 dua ra nhitng bién phép didu chinh phi hop.

Viéc déanh gia lai tai san va xir ly cac khoan chénh 1¢ch tang hodc giam gia tri do
danh gia lai tal san duoc thuc hién theo quy dinh ctia Nha nude va quyét dinh cua
Pai hoi ddng ¢b dong dbi véi timg trudng hop cu thé.
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30.4 Viéc danh gia lai tai san phai dugc tién hanh mot cach chinh x4c, nghiém tic,
khich quan va co6 trach nhiém cao. Pdng thoi, viée danh gié lai tai san phai tudn
theo cdc quy dinh cta Phap luat hién hanh lién quan va chudn muc ké to4n Viét
Nam.

MUC 3: DOANH THU, CHI PHI, KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

Piéu 31: Doanh thu va thu nhip khac

31.2 Doanh thu cia Coéng ty gom doanh thu tir hoat dong san xuét kinh doanh thong
thuong, doanh thu hoat dong tai chinh va thu nhép khac.

31.3 Doanh thu tir hoat déng san xut kinh doanh thong thuong gbm doanh thu thu duge
tlr hoat dong kinh doanh cung Ging vit tu, thiét bi, dai ly tau, dai Iy giao nhén, nhép
khéu Uy thac va cic hoat dong kinh doanh khéc cho khach hang theo quy dinh vé ké
toan doanh thu ctia Phéap luat hién hanh.

31.4 Doanh thu tir hoat dong tai chinh gdém doanh thu hodc thu nhép duoc chia tlr cac
hoat dong lién doanh, lién két hodic gop von dau tu véi cac tb chirc va ca nhan khéc;
tién 1ai cho vay, 13i tién gii, tra gop, chiét khéu thanh toan do mua hang hod, dich
vu; thu nhép tir chuyén nhugng, cho thué tai san; chénh 1¢ch 1ai do ban ngoai t¢;
khoan 14i chénh 1&ch ty gi4 ngoai t&; chuyén nhugng von va cac khoan thu tir hoat
dong tai chinh khac theo quy dinh ctia Phap luét va chudn myc ké toan hién hanh,

31.5 Thu nhép khéc cua Cong ty gdm céc khoan thu tir nhugng bén, thanh ly tai san; thu
tién phat do khich hang vi pham hop ddng; thu tlr cac khoan ng khé doi da xir Iy '
thu tir cdc khoan ng phéi trd nhung khong xac dinh duge chii ng; cac khoan tién i
thuéng cta khach hang li€n quan dén cung cip san pham dich vu khong tinh trong
doanh thu (néu ¢6); thu tir qua biéu, qua ting cia céc td chtrc, c4 nhan cho Cong ty;
céc khoan thu nhép kinh doanh bd sét ti ndm truéc ndm nay phat hién ra va cac
khoan thu nhip hop phap khac, tuin thi quy dinh cta Phép ludt hién hanh vé thué
va ké toan.

Pidu 32: Cic loai chi phi kinh doanh va nguyén tiic x4c dinh

32.1 Chi phi hoat dong kinh doanh ctia Céng ty 1a toan bg cac khoan chi phi phét sinh
lién quan dén hoat dong san xut kinh doanh cua toan Cong ty trong nam tai chinh,
bao gom chi phi hoat dong san xuét kinh doanh, chi phi hoat dong tai chinh va chi
phi khéc.

32.2 Viéc xac dinh cac khoan chi phi hoat dfng kinh doanh cuia Cong ty phai theo ding
ché @b, dinh mirc kinh t& k¥ thuét va quy ché ctia Cong ty. Céc khoan chi phi phai
c6 chitng tir hoa don hop ly, hop 1§, duoc tdp hop va theo dbi theo quy dinh ctiia B
Tai chinh vé& quan 1y chting tir hoa don.

Pidu 33: Chi phi hoat ddng sian xuit kinh doanh

33.1 Chi phi hoat dong kinh doanh ctia Cong ty la cdc khoan chi phi phat sinh lién quan
dén hoat dong san xuét kinh doanh trong nam tai chinh, bao gom:

a) Chi phi san xuét kinh doanh:
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(i)  Chi phi nguyén vét li€u, nhién li¢u, dong luc béan thanh pham dich vu
mua ngoai (tinh theo mirc tidu hao thuc t& va gia gbe thuc t&), chi phi
phan bd cong cy, dung cu lao dong, chi phi stra chita TSCD, chi phi trich
trudce chi phi stra chita 16n TSCD.

(i)  Chi phi khau hao TSCP.

(iii) Chi phi tién Iuong, tlen cbdng, chi phi co tinh chét lwong phai trd cho
nguoi lao dong va tién luong, thu lao phai tra cho HDQT, Ban kiém soat
ctiia Cong ty do Dai hoi ddng cb déng quyét dinh.

(iv) Chi phi bao hidm x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép, bao hiém
tai nan lao dong, kinh phi cong doan cho nguoi lao dong ma Cong ty
phai ndp theo quy dinh.

(v) Chi phi giao dich, moi gidi, tiép khach, tlep thi, xtc tién thuong mai,
quéng céo, hoi hop tinh theo chi phi thuc té phat sinh.

(vi) Cac khoan thué tai nguyén, thué dét, thué mén bai;
(vii) Tién thué dat;
(viii) Pao tao ndng cao ning lyc quan ly, tay nghé ctia ngudi lao dong;

(ix) Chi cho cong tacy té; chi nghién ctru khoa hoc, nghién ciru d6i méi cong
ngh¢;

(x) Thudng sang kién cai tién, thuong ting ning suit lao dong, thudng tiét
kiém vét tu va chi phi.

(xi) Chi phi cho lao dong ni¥;
(xii) Chi phi cho cong tdc bao vé mdi truong;
(xiii) Chi phi dn ca cho ngudi lao dong;

(xiv) Chi phi cho cong tac Déng, doan thé tai Cong ty (phén chi ngoai kinh phi
ctia td chirc Pang, doan thé dugc chi tir ngudn quy dinh);

(xv) Céc khoan chi phi bang tién khéc;

(xvi) Gia tri tai san tdn thit thyc té, ng phai thu khong cé kha ning thu hoi
theo quy dinh tai Quy ché nay.

(xvii) Gia tri cac khoan dy phong giam gid hang hoa tén kho, dyr phong ng phai
thu khé doi, chénh léch ty gia, chi phi trich truéc bao hanh san phém, cc
khoan dy phong theo quy dinh hi¢n hanh.

Chi phi hoat dong tai chinh, bao gém: céc khoan chi lién quan dén dau tu ra
ngoai Cong ty, tién 1i phai trad do huy dong vbn, chénh léch ty gia khi thanh
toan, chi phi chiét khau thanh toan, chi phi cho thué tai sin, dy phong gidm gid
céc khoan dau tu dai han.

Chi phf khéc, bao gdm:

(i)  Chi phi nhugng bén, thanh ly TSCD gdm ca gia tri con lai ctia TSCP khi
thanh ly, nhuwong ban;

(ii)  Chi phi cho vigc thu hdi cac khoan ng da xo4 s ké ton;
(iii) Chi phi dé thu tién phat;
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(iv) Chi phi vé tién phat do vi pham hop dong;
(v)  Céc chi phi khac.

Khong tinh vao chi phi san xuét kinh doanh céac khoan da c6 ngudn khac dam bao
hodc khong lién quan dén san xuat kinh doanh sau day:

a) Cac khoan chi thugc ndi dung chi ctia quy phuic loi, quy khen thudng va cac
quy khac cé trong Cong ty.

b) Céc khoan chi vi 1y do nhén dao.

¢) Chi ddu tir xy dung co ban, mua sim TSCP va cic khoan chi dau tu khac

d) Céac khoan chi phi khic khéng lién quan dén hoat déng kinh doanh ctia Cong
ty;

e) Cac khodn chi khong c6 chiing tir hop I¢;

f) Céc khoan tién phat vé vi pham Phép lut khong mang danh Céng ty ma do cd
nhén géy ra.

Didu 34: Quan ly chi phi

34.1

34.2

343

34.4

34.5

Céc chi phi lién quan dén viéc mua hang, du trit hing hoa, ban hang va cac chi phi
khac phuc vy cho hoat dong kinh doanh cua Cong ty s& do cac phong/ban kinh
doanh trinh TGD phé duyét trén phuong én kinh doanh cta ting hop dong, ting du
4n, dam bdo tudn thi cac quy dinh Phap luat va tiét kidm chi phi nhim ting loi
nhuan ti da cho hop ddng/du 4n.

Céc chi phi thuong xuyén nhu tiép khach, hoi hop, cdng tac phi, xéng xe, dién
thoai... s& dugc thuc hién theo cic quy che riéng, dam bao tiet kiém, hiéu qua.

Viéc phan bd chi phi ban hang va chi phi quan ly dé x4c dinh hiéu qua kinh doanh
ctia tung hoat dong s& do Phong Tai chinh Ké toan xéc dinh, trinh TGD Coéng ty
phé duyét.

Hang quy hodc hang thang, Phong Tai chinh ké toan tap hop chi phi cia timg hoat
dong kinh doanh va chi tiét theo khoan muc chi phi trinh TGD.

Cén ctr yu ciu quan ly, Cong ty t(f) chirc phén tich chi phi nhim x4c dinh nhiing
bién dong chi phi dé co giai phap di€u chinh kip thoi.

Piéu 35: Loi nhuin thye hién

35.1

35.2

Cong ty xdc dinh lgi nhudn thuc hién hang quy, hang ndm theo ding cac quy dinh

ctia chuan myc ké todn va cdc quy dinh ciia Phép luét.

Lgi nhuédn thyc hién ctia Cong ty la:

a) Chénh léch gitta doanh thu tir viéc ban san pham hang ho4, cung cip dich vu
véi tong gid thanh toan bd sdn pham, hang hoa hodc chi phi tiéu thu trong ky.

b) Chénh Igch gitta doanh thu tir hoat dong tai chinh véi chi phi hoat dong tai
chinh phét sinh trong ky. Cac khoan lgi nhudn thu dugc do viée dau tu ra ngoai

doanh nghlep cua Cong ty néu da ndp thué thu nhap doanh nghiép & Cong ty
nay thi vin hach toan vio lgi nhudn hoat dong tai chinh. Viéc tinh thué thu
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nhdp doanh nghiép véi khodn thu nhap nay thuc hién theo quy dinh ctia Phap
luat thué hién hanh.

¢) Chénh léch gifta thu nhap tir hoat dong khac vai chi phi hoat dong khac phat
sinh trong ky.

MUC 4: PHAN PHOI LOI NHUAN, TRICH LAP VA SU DUNG CAC QUY

Piéu 36: Phan phéi loi nhuin.

36.1

36.2

36.3

Loi nhuén ciia Cong ty sau khi nop thué thu nhap doanh nghiép theo quy dinh cta
Luét Thué thu nhap doanh ‘nghiép va bu ddp cac khoan 18 nim trude khong duoc
trir vao loi nhuén trude thué, dugc sir dung theo quy dinh trong Piéu 1 Cong ty.

HBQT c¢6 trach nhiém théng qua viéc phan ph01 loi nhuén va viéc st dung cac quy
dé trinh Dai hoi dong ¢ dong quyét dinh theo ting nim, ddm bao phi hop céc quy
dinh Phép ludt hién hanh lién quan. Giao cho TGD Coéng ty thuc hién vi€c chi, st
dung qu§ khen thuéng phic loi va bdo cdo lai HPQT dé trinh Pai hoi dong cd
dong.

Sb cb tie duge chia cho cac cb dong thuc hién theo két qua san xuét kinh doanh
hang nim cta Cong ty. Tuy tinh hinh thuc té, dic diém kinh doanh cho phép,
HPQT c6 thé tam tng ¢b tirc cho cic cb dong theo timg thoi han mdi nim 2 ky
hogc 1 14n sau khi két thic kiém toan ndm tai chinh.

Piéu 37: Muc dich sir dung cic quy.

37:1

Quy dAu tu phét trién duge ding dé bd sung v6n san xuét kinh doanh ctia Cong ty.

37.2  Quy khen thuéng dugc ding dé:

373

a) Thuong cubi nim hogc thuong ky cho nguoi lao dong trong Cong ty. Mirc
thuong do TGD quyet dinh trén co s ning sudt lao dong va thanh tich cong tac
ctia ting cd nhan nguoi lao dong, TGD tham khdo ¥ kién cia cong doan Cong
ty trude khi quyét dinh.

b) Thudng dot xudt cho nhitng c4 nhén, tip thé trong Cong ty. Mirc thusng do
TGP quyet dinh.

¢) Thuong cho nhitng ¢4 nhan va don vi ngoai Cong ty cé déng gép nhidu cho hoat
dong kinh doanh, cong tac quan ly cua Cong ty. Murc thudng do TGD quyét dinh.

Quy phic loi duogc dung dé:

a) DAu tu xay dung hoic stra chita céc cong trinh phiic 1oi cia Cong ty;

b) Chi cho cic hoat dong phtc lgi cong cdng cia tap thé can bd nhéan vién Cong
ty, phtc lgi xa hdi;

¢) Gop mdt phan von dé du tw xdy dung cic cong trinh phic lgi chung trong
nganh;

d) Trg clp kho khén dot xuét cho nhitng ngudi lao déng ké ca nhitng trudng hop

v& huu, v& mét stic, Jam vao hoan canh kho6 khan, khong noi nuong twa, hodc
lam cdng tac tir thién x& hoi;
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¢) Viéc quan ly st dung quy phuc lgi do TGP Cong ty quyét dinh sau khi tham
khao y kién cuia cong doan Cong ty.

37.4 Quy thuong Ban diéu hanh Cong ty dugc st dung dé thudng cho HDQT Cong ty va
Ban ladnh dao Cong ty. Mirc thudng do HDQT Cong ty quyét dinh gén vé6i hiéu qua
hoat déng kinh doanh ctia Cong ty, trén co s& d& nghi cia TGD.

MUC 5: KE HOACH TAI CHINH VA KIEM TOAN

Pidu 38: Tai khoin ngin hang
Cong ty m¢ tai khodn tai cac ngn hang hoat dong tai Viét Nam. Theo sy chép
thudn trude ctia co quan c6 tham quyen, Cong ty c6 thé md tai khoan tai ngén hang
& nude ngoai theo cac quy dinh ctia Phép ludt néu can thiét.

Ditu 39: K¢ hoach tai chinh
39.1 Hang ndm, can ci chién lugc phat trién, ké hoach san xuét kinh doanh, nhu céu Ve
von ctia Cong ty, TGD trinh HDQT Cong ty phé duyét ké hoach chi tiét vé& san xuét

kinh doanh, dau tu, tai chinh nim sau cia Cong ty. HPQT xem xét trinh Pai hoi
dong co dong thong qua.

39.2 K& hoach chi tiét v& san xudt kinh doanh, dau tu, tai chinh dwoc x4y dung phil hop
v&i nguyén tiac quan ly doanh thu, chi phi, lgi nhuén va ting truéng.

39.3 TGP c6 trach nhiém bdo cdo két qua viée thue hién cdc ké hoach hang ndm nay cho
HDPQT Cong ty trong vong 90 ngay sau khi ket thic moi ndm tai chinh.

Diéu 40: Kiém toin

40.1 Hang quy, Ban kiém soat thuong xuyén kiém tra tinh hinh chip hanh chinh sich
ch€ d0 quén ly tai chinh va hach toan ke toan trong Cong ty. Sau khi kiém tra ndi
bg, Ban ki€ém soat phai bio cdo két qua kiem tra cling nhu cac kién nghi ciia minh
vGi HDQT va Pai hdi dong co6 dong theo quy dinh trong Picu 1¢ Cong ty.

40.2 Béo cdo tai chinh hang nam cua Cong ty phai duge kiém todn bai mot Cong ty
kiém toan doc lép theo quy dinh ctia Nha nude ve kiém toan. Viéc lyra chon Cong ty
ki€ém toan do Dai hdi dong cé dong quyét dinh.

MUC 6: QUAN LY VON PAU TU VAO DOANH NGHIEP KHAC

Piéu 41: Quan Iy vén dau tw vao doanh nghiép khac

41.1 Céng ty thuc hién cdc quyén va trach nhiém ciia chii s¢ hitu vén v6i sb vén diu tu
tai c4c Cong ty con, Cong ty lién két theo quy dinh ctia Phap luét. Viée quan ly von
tai doanh nghiép khic dugc thyc hién thong qua vige thye hién quyén va nghia vu
ctia Cong ty v6i tu cach 1a chu s¢ hitu von hogc la c¢d dong, hodc 1a ngudi gop von;
va viée et ngudi dai dién phin vén ctia Cong ty tai doanh nghiép khac.
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TGP ¢6 trach nhiém t6 chire theo ddi quan ly mdt cach co hi¢u qua cac khoan vbn
dAu tu ra ngoai Cong ty. TGP va ngudi dai dién phan vbn gop cia Cong ty c6 trach
nhiém béo c4o hang quy va hang nim cho HPQT vé tinh hinh va hiéu qua hoat
dong san xuit kinh doanh & cac doanh nghiép c6 vén gép ctia Cong ty.

Trudng hop Céng ty nim giit ¢b phan hoic vén gép dudi 5% vén d1eu 1€ cia doanh
nghiép khac thi Cong ty khong can phai ctr nguoi dai dién phén Von du tu vao
doanh nghiép khac. Truong hop nay, TGD phén cong hodc oy quyen ngudi thuc
hién cac quyén cta cb dong, ngudi gop vén theo quy dinh tai Pidu 1é cta doanh
nghiép khéc.

Diéu 42: Quyén va nghia vy ciia ngwdi dai dién

42.1

42.2

42.3

42.4

42.5

Quyén, nghia vu cta ngudi dai dién tai doanh nghi€p khac co vbn déu tu ctia Cong
ty dugc qui dinh trong dicu 1¢ ciia doanh nghi¢p do va cac quy dinh cia Cong ty.

Theo d&i, gidm sét tinh hinh hoat déng kinh doanh, tai chinh, két qua hoat dong
kinh doanh ctia doanh nghi€p khac theo quy dinh cta Phap luét, Diéu 1é doanh
nghi¢p. Dinh ky hodc theo yéu cdu bdo cdo cho Cong ty vé tinh hinh, két qua hoat
dong kinh doanh, vin d& tai chinh cta doanh nghiép khac va viée thuc hién céc
nhi€ém vu dugc Cong ty giao.

Ngudi dai dién tham gia quan 1y diéu hanh doanh nghiép khac phai nghién ctu dé
xuit phuong hudng, bién phép hoat dong ctia minh tai doanh nghiép khéc dé trinh
Cong ty phé duyét. Pbi voi nhitng van dé quan trong ctia doanh nghi¢p dua ra thao
luan trong HPQT, trong Ban gidm dbc, trong Pai hoi ¢b dong hay bén lién doanh
nhu phuong huéng chién lugc, ké hoach kinh doanh, huy dong thém ¢b phén, vén
gop, chia co tirc, ngudi dai dién phai xin y kién ctia Céng ty trude khi hop va biéu
quyet Truong hop nhidu ngudi dai dién cing tham gia hoi ddng quan tri, quan ly
diéu hanh cta doanh nghiép khdc thi phai cing nhau ban bac va théng nhét y kién
trude khi phét biéu va bidu quyét.

Thuyc hién cdc quyén va nghia vy khéc theo quy dinh ctia Phép luat va Didu 16 Cong
ty.

Chiu trach nhiém trude Cong ty vé c4c nhiém vy dugc giao. Trudng hop thiéu trach
nhiém, logi gh_mg nhiém vu, quyén han géy thiét hai cho Cdng ty thi phai chju trach
nhiém va boi thudng vét chat theo quy dinh ctia Phép luét.

s A *A R < * A oA o o] . ysA
Dieu 43: Tieu chuan va diéu kién ctia ngwoi dai dién

43.1
43.2
43.3
43.4

La cong dan Viét Nam, thuong tra tai Vi¢t Nam, phdi 1a nguoi cia Cong ty.
C6 pham chét dao duc tdt, c6 stic khoé dam duong nhiém vu.
Hiéu biét Phap luit, ¢6 ¥ thirc chdp hanh luat phap.

C6 trinh dd chuyén mon vé tai chinh doanh nghiép hodic linh vuc kinh doanh cta
doanh nghiép khéc c6 vén diu tu ciia Cong ty, c6 ning hre kinh doanh va td chirc
quan ly doanh nghiép. Déi v6i ngudi dai dién tai céc lién doanh, cic doanh nghiép
& nude ngoai phai ¢6 trinh dd ngoai nglt di dé lam viée truc tiép voi ngudi nude
ngoai trong lién doanh khdng cin phién dich.
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43.5 Khdng 1a bb, me, vo hodic chdng, con, anh, chi, em rudt véi nhitng ngudi 1a dai dién
chi s& hitu, nguoi trong Hoi dong quan tri, ban 1dnh dao ciia doanh nghi¢p dugc
gop von.

Pidu 44: Tién lwong, thwéng va quyén loi ciia ngwdi dai dién.

44.1 Nguoi dai dién tham gia quan ly, didu hanh doanh nghi¢p khac dugc huong luong,
thudng va céc quyén lgi khéc theo quy dinh trong didu 18 doanh nghiép d6 va do
doanh nghiép do tra.

44.2  Ngudi dai dién & doanh nghiép khac khong dugc doanh nghiép khac tra lvong, phu
cép, thudng va cac ché d6 quyén loi khac thi Cong ty 13 ngudi tra lvong, phu cip,
tién thuong va ché do khac cho ngudi dai dién.

44.3 Ngudi dai dién khong duge cung lac hudng luong, tién thudng & ca hai noi.

MUC 7: QUYEN HAN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM CUA TGP TRONG
VIEC QUAN LY TAI CHINH

Diéu 45: Quyén han ciia TGPD.

45.1 TGD la ngudi dai dién theo Phap ludt cia Cong ty, quan 1y diéu hanh moi hoat
dong hang ngay cta Cong ty va chiu trach nhiém truéec HDQT ve viée thyc hién
cac quyén va nhiém vu dugce giao.

45.2 Quyét dinh tit ca cic Vé‘n dé khong nam trong pham vi quyét dinh hoic phé duyét,
thong qua cua Dai hoi dong Co dong va HDQT.

Diéu 46: Nghia vu va trach nhiém ciia TGD.

46.1 Thuyc hién trung thuc, c¢6 trach nhiém cac quyén han, nghia vu dugc giao vi lgi ich
cua Cong ty.

46.2 Khong dugc loi dung chic vu, quyén han dé st dung von, tai san cla Cong ty nham
thu loi riéng cho ban than, gia dinh va nguoi khac. Khong dem cho, ting tai san cua
Cong ty cho bat ky doi tugng nao.

46.3 Thuyc hién ce’lq quyét dinh cta Pai hoi drf“)ng cb d(“)pg va‘laHBQT, Kké hoach tai chinh,
kinh doanh, dau tu ctia Cong ty dd dugc Pai hdi dong co dong, HDQT thong qua.

CHUONG III: PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 47: T6 chirc thye hién

47.1 TGD, K& toan truong chiu trdch nhiém t6 chire thye hién viéc quan 1y tai chinh va
hach toan kinh doanh quy dinh tai Quy ché nay.

47.2 HDQT, Ban kiém soat chiu trach nhiém kiém tra, giam sat viéc thuc hién theo cac
quy dinh tai Quy ché nay.
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473 Toan thé ngudi lao dong trong Cong ty chiu trach nhi¢ém thue hién theo quy ché
nay.

Diéu 48: Sira ddi bd sung quy ché

48.1 Quy che nay c6 thé dugce sira dbi, bd sung cho phit hgp véi hoat dong kinh doanh
thyc té tai Cong ty va quy dinh ctia Phép luét hién hanh.

48.2 Bét cir sira ddi, bd sung va thay thé didu khoan nao ctia Quy ché nay chi ¢6 hiéu lyc
khi dugec HPQT phé duyét va phai 1ap thanh vin ban theo ding cdc quy dinh cta
Phap luat.

48.3 Cac didu khoan stra dbi, bd sung va thay thé Quy ché nay dugc quy dinh trong phy
luc ctia Quy ché va 1a mdt phin khong thé tach roi ciia Quy ché nay.

Diéu 49: Hi¢u lye thi hanh
49.1 Quy ché tai chinh niy bao gbdm 3 chuong 49 diéu.

49.2 Ngoai cic quy dinh tai Quy ché tai chinh nay, Cong ty phai thye hién cac quy dmh M gs\;
cua Phép luat hién hanh vé quan ly tai chinh va hach toan ké toan. ¥l
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