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QUYET PINH
V/v: Ban hanh Quy ché lam viéc tai Pai hi dong cé dong thwong nién 2025

’ HQI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN BAO HIEM SAI GON - HA NOI

- Cdn cir Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 duwoc Qué’c héi mede CHXHCN Viét Nam
théng qua ngay 17/06/2020 va cdc vin ban hudémg dan, sira doi, b6 sung;

- Céin cit Gidy phép thanh ldp va hoat déng sé 56 GP/KDBH ngay 10/12/2008 v céc Gidy
Pphép diéu chinh cila B6 Tai chinh déi véi Téng Céng ty CP Béo hiém Sai Gon — Ha Néi:

- Cén ctr Diéu I¢ 6 chirc va hoat déng ciia T 6ng cong ty cé phdn Béo hiém Sai Gon — Ha
No¢i (BSH),

QUYET PINH:

Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc tai Pai hdi ddng cb
dong thwong nién 2025 ciia Téng cong ty C6 phin Bao hidm Sai Gon — Ha Noi (BSH).

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Téng Gidm dbc, c4c thanh vién Ban T4 chirc Dai hoi, cAc thanh vién lién quan va céc

c6 dong tham dy Dai hoi déng cb dong thudng nién 2025 chiu trdch nhigm thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin:
- NhuDiéu2;
- Luu: VT; VP HBQT.
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QUY CHE LAM VIEC

DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
(Ban hanh va cé hzeu luec tir ngdy 23/03./2025 theo Quyét dinh sé 2.5.. /2025/0D-BSH-HDQOT ngay
25/03/2025 ciia HDQT Téng Céng ty CP Bdo hiém Sai Gon — Ha N¢i)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy ché tb chtc Pai héi dong cb dong sir dung cho viéc té chirc Dai hoi ddng cb dong thuomg
nién nim 2025 ciia Tong Céng ty C6 phan Béo hiém Sai Gon — Ha Noi.

Ditu 2. Quy ché ndy quy dinh cu thé quyén va nghia vy clia cdc bén tham gia Dai héi, diéu kién, thé
thirc tién hanh Pai hoi.

Diéu 3. CH dong va cac bén tham gia Pai héi ¢6 trach nhiém thuc hién theo céc quy dinh tai Quy ché
nay.

‘ CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAT HOI

Piéu 4. CH déng tham dy Pai hoi dong cb dong
1. Diéukién tham dy Pai hoi

Tét ca céc cb déng s& hitu c¢b phiéu Téng Cong ty Cb phin Bao hiém Sai Gon — Ha Noi theo
danh séch chét tai thoi diém chdt danh sach 13 ngay 02/04/2025 hoéc nhiing ngudi dugce Gy quyén
tham du hop 1&.

2. Quyén va nghia vy ctia cic cb dong du didu kién khi tham du Pai hoi.

a) Cb déng hodc ngudi dugc liy quyén dén du Dai hoi cAn mang theo céc gidy to sau:
- Théng bédo mdi hop;

- Gidy Ching minh nhan dén/cin cuéc cong dan hodc ho chibu:

- Gidy lly quyén (trudng hop dugc ity quyén tham dy Pai hoi).

b) Ding ky tham du Pai héi: C§ dong hoic ngudi duge lly quyén xuit trinh céc gidy t& trén cho
Ban kiém tra tu cach cb dong va nhén tai liéu dai hoi trong d6 c6 Thé bidu quyét va céc Phiéu biu
cu.

- Thé biéu quyét miu hdng bao g0m céc noi dung: M4 s6 cb dong, S ¢b phan dwogc quyén
biéu quyét (S& hiru va/hodc duoc ity quyén); Cac vAn d& cin bidu quyét thong qua hinh
thite d4nh diu vao 6 twong g (T4n thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién).

- Phiéu biu cit mau xanh/vang d& biu thanh vién HDPQT/BKS.
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¢) DPugcuy quyen bang vin ban cho ngum nhén 0ty quyén thay mit minh tham dir va biéu quyét tai
Dai hoi dong cb dong. Ngudi duge iy quyén tham du Dai hdi khong duoc ity quyén cho nguoi khac
tham du Dai héi.

d) Cb dong tham dy Pai héi khi mubn phat biu ¥ kién thao luan phéi duoc sy déng ¥ cia Chi tich
doan, phat biéu ngén gon va tép trung vao ding nhimg ndi dung trong tAm cén trao dbi, pht hop véi
no6i dung chuong trinh ctia Dai hoi di duoc thong qua. Nhimg vén dé da duoc ngudi trude phat bidu
thi khong phat biéu lai dé tranh tring lip. C6 dong tham du Dai hdi cling c6 thé ghi cc ndi dung vao
phleu cdu héi, chuyén cho Ban thu ky.

e) Tham gia biéu quyét cic vin d& thudc thdm quyén cta Pai héi dong cb dong theo dung quy dinh
tai Pidu 16 Tong Coéng ty.

f) Céc cb dong, dai dién cb dong khi t6i du hop Dai hoi ddng cb déng sau khi nghe béo cdo vé céc
noi dung cin théng qua s& cling thao luan va théng qua bing biéu quyét.

g) Trong thdi gian tién hanh Pai hoi, céc cb dong phai tudn theo sy huéng din ciia Dodn chi tich,
lrng xir vin minh, lich sy, khong giy mét trét ty.

h) Cé déng hodic ngudi duoc tiy quyén du hop dén sau khi Dai hoi da khai mac, sau khi hoan tit tha
tuc dang ky, duge tham dy va tham gia bi€u quyét vé cic ndi dung cin biu quyét con lai theo
chuong trinh Pai hdi di duoc théng qua. Trong trudng hop nay, hidu luc cia nhing biéu quyét da
tién hanh khong bi 4nh hudng.

Piéu 5. Poan chi tich, Chi toa dai hoi
1. Doan chi tich do PHDCP béu; Chi tich HDQT 14 Chi toa cude hop Dai hoi ddng cb dong.
2. Quyén va nghia vu cia Doan chi tich:

a) Diu hanh céc hoat dong clia Pai hdi theo chuong trinh da dugc Pai hdi ddng cb doéng thong
qua. Tién hanh cac cong viéc can thiét dé Dai hoi dong c¢b dong difn ra cb trat tu; dap img duoc
mong mubn ciia da s cb dong tham dur.

b) Hudng din céc dai biéu va Pai hoi théo luan.

¢) Trinh dy thao vé nhitng ndi dung cin thiét d& Dai hoi bidu quyét.

d) Tra10i nhing vén dé do Dai hdi yéu céu hoidc chi dinh ngudoi tra 101.
Piéu 6. Ban Kiém tra twr cich ¢b dong dw Dai hoi

1. Ban kiém tra tur cich cb déng du Pai hdi ddng cb déng do Hoéi ddng quén tri quyét dinh thanh
lap.

2. Tréach nhiém ctia Ban kiém tra tu cach cb dong:

a) Kiém tra tu cich cua cb dong hodc ngudi duoc U uy quyén dn hop, xac dinh tinh hop 1€ theo quy
dinh clia phép ludt va d6i chiéu v6i Danh sich cb dong c6 quyén du hop da chét tai thdi didm
ngay 02/04/2025,

b) Phat tai liéu dai hoi va cac Thé bidu quyét, cic Phiéu bau cir;

¢) Béo cdo trude Dai hoi va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cch cb dong du Pai hoi trudc
khi Pai hoi chinh thire dugc tién hanh.

Piéu 7. Ban thw ky Pai hoi
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Cht toa cir mét hodic mét s6 ngudi 1am thu k¥ cude hop.
Ban thur ky thuc hién cic cong viée tro gitip theo phan céng clia Chu toa, bao gom:
a) Ghi chép ddy du, trung thue cac ndi dung Dai hdi.

b) H tro Poan chu tich cong bd du thdo Bién ban va Nghi quyét ctia Dai hoi va théng béo cua
Doan cht tich giti dén céc cb déng khi duoc yéu cau.

¢) Tiép nhén phi€u hdi ¥ kién ctia ¢ déng.
Diéu 8. Ban Kiém phiéu vi Biu cir

Ban Kiém phicu va Bau cir gom 03 ngudi do Ban t6 chitc @& cir va duoc Dai hoi dong cb dong lua
chon va théng qua tai Dai hi. Ban Kiém phiéu va Béu cir ¢6 nhiém vu:

a) Giam sét viéc biéu quyét cia céc cb d6ng hodc nguoi dai dién tham du Pai hoi;

b) Tong hop sb cb phan biéu quyét theo timg ndi dung va thong béo két qua cho Cht toa va Ban thu
ky;

¢) Hudng dan cac cb déng thuc hién bidu quyét céc van dé tai Pai hoi;

d) Chudn bj hom phiéu, phd bién Thé 1& bau ctr, thoéng qua danh sach tmg vién bau HDQT hudng
dan ghi phiéu;

e) Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bio cdo két qua kiém phiéu timg noi dung bidu quyét tai Pai
hoi va két qua biu cir thanh vién HDQT trude Pai hoi.

CHUONG 111
TIEN HANH PAI HOI

Pidu 9. Piéu kién tién hanh Dai hoi
Cudc hop Dai hoi dong cb déng dugc tién hanh khi c6 sb ¢b dong du hop dai dién it nhit 51%
tong s6 cb phan cé quyén biéu quyét theo danh sach cb dong chét tai thoi didm ngay 02/04/2025.
Pidu 10. Cach thirc biéu quyét thong qua cic van d? tai Dai héi.
1. TAt ca céc ndi dung trong chuong trinh ctia Pai hdi déu phal thong qua bing cich 14y ¥ kién biéu
quyét cia tht ca b d6ng tham dy Pai hoi bing Thé biéu quyét theo sb cb phén s& hiru va dai dién.
Céch thirc biéu quyét:

a) Biéu quyét bing cich Gio Thé biéu quyét (mau hong): Mot sb vin @ cb déng thyc hién gio
Thé bidu quyét tai Pai hdi theo yéu ciu ciia Chu toa d€ biu quyét theo ndi dung: Tén thanh; Khong
tan thanh; hodc khong c6 ¥ kién, cu thé:

- Théng qua thanh phan Poan Chi tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu va Bau clr; va thong qua
Quy ché 1am viéc va Chuong trinh nghi su;

- Thong qua Bién ban va Nghi Quyét Dai hoi (hinh thirc biéu quyét theo d& nghi ctia Chii toa Dai
hoi).
- Vacéc ni dung khac phat sinh theo dién bién thue té tai Héi nghi.

b) Biéu quyét bing céch ghi (danh déu) trén thé bidu quvét: céc ndi dung chi tiét duoc ghi trén
Thé biéu quyét (mau hong) cic cb c'i‘ong bidu quyét bing cach dénh ddu vio 6 tuwong Ung (Tén thanh,

khong tan thanh, khong c6 ¥ kién) céc vAn d2 sau:



- Béo céo cia HPQT vé két qua hoat dong nam 2024 va chuong trinh, muc tiéu, nhiém vu trong
nam 2025;

- Béo cdo ctia Téng Gidm dbc v& két qué kinh doanh nim 2024 va Ké& hoach kinh doanh nim
2025;

- Béo c4o thdm tra BCTC nim 2024, B4o céo két qua hoat dong ciia Ban kiém soat nim 2024 va
phuong huéng, nhiém vu cdng téc trong nim 2025;

- Béo cdo khéac (néu c6)

- Thdng qua ndi dung céc Bdo cdo/T& trinh (chi tiét theo Chuong trinh Nghi su).

Néu cb dng danh d4u sai, thi gach di va danh lai vio 6 vudng theo ding ¥ kién biéu quyét ciia minh
va ky nhay bén canh dé x4c nhin ¥ kién cubi clng.

Sau khi biéu quyét tit ca céc ndi dung ghi trong Thé biéu quyét, C4 dong/nguoi nhan ty quyén ky
xdc nhdn va ghi 3 ho tén.

Céc noi dung biu quyét trong churong trinh Pai hdi thay ddi theo quyét dinh ciia Chu toa v4i hinh
thire phtt hop véi dién bién Pai hoi.
2. Tbng sb phiéu Tén thanh, khong tan thanh, khéng c6 ¥ kién cia tlrng noi dung s& dugc Truorng
Ban Kiém phiéu thong béo két qua tai Dai hi.
3. Thé biéu quyét khong hop 1€

- Thé khong phai do Ban t6 chirc phat hanh;

“ Thé khong déu d6 ciia Céong ty;

- The b ty, xo, sira chita, ghi thém ngoai ndi dung di in sin;

- Thé bi rach r&i khong con nguyén ven, khong c6 chir ky x4c nhan clia cb dong.
Trudng hop cb dong khong dién 6 nao hoic dién tix 2 6 tr& 1én cho mdi ndi dung can biéu quyét thi
ndi dung bidu quyét nay s& duoc tinh 1a khong hop 18.

Pidu 11. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

1. Kiém phléu

Viéc kiém phiéu phax dugec tién hinh ngay sau khi cudc bd phiéu ket thic. Trude khi m& hom phleu Ban

Kiém phiéu va Bdu cir phéi théng ke 1ap bién ban, niém phong sb Thé khéng st dung dén, sb The duoc

bau béi céc dai dién duoc Gy quyén. Ban Kidm phiéu va Bau cir khéng dugc gach xda, sira chita trén

The.

2. Saukhi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu va BAu cit phai 14p bién ban kiém phiéu biéu quyét.

N6i dung bién ban kiém phiéu biéu quyét bao gom:

- Tong s6 c6 dong tham gia dw Dai hoi; sb luong CP c6 quy?n biéu quyét va ty 1é tham du Pai
héi;

- Tong s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh, khong c6 ¥ kién clia timg ndi dung cong viéc can biéu
quyet

- Danh sé4ch ndi dung biéu quyét dugc thong qua va khong dugc thdng qua.

3. Toan vin Bién ban kiém phiéu bidu quyét phai duge cdng bd truée Pai hdi va trén website cdng ty
www.bshs.com.vn, cong b v6i chc co quan quan 1y nha nuéce theo quy dinh, ndi dung phai thé hién

duoc két qua bidu quyet clia timg vén dé.
4. Nhitng khiéu nai vé viéc kiém phidu (néu ¢6) s& do Chit toa cude hop giai quyét va duge ghi vao bién
ban cude hop Pai héi ddng cd doéng.
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Piéu 12. Théng qua N ghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong

. Quyét nghl ctia Dai hoi dong cb dong vé cic vin dé trong chuorng trinh Pai hoi duoc thong qua
khl duge s6 cb déng dai dién it nhat 51% tng s6 ¢b phén c6 quyén bidu quyét ciia tét ca cac cd déng
va dai dién cb dong du hop tan thanh.

2. D6i v6i Quyét nghi ctia Pai hoi ddng b d(‘)ng theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 148 Luit doanh
nghiép ndm 2020 duoc thong qua khi dwoc sb cb dong dai dién tir 65% tong s6 cb phin cb quyén
biéu quyét cia tt ca cac cb dong va dai dién ¢b dong du hop tan thanh.

Piéu 13. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai hoi dong b dong

1. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi dong cb dong phai 13p xong va thong qua trude khi bé mac
cudc hop.

2. Bién ban va Nghi quyét hop Pai héi ddng cb dong phai dugc thu ky Dai hoi Iuu gitt tai Téng
cong ty.

3. Bién ban hop va Nghi quyét Pai hdi dong cb déng duge cong bd toan vin trén website cong ty

tai dia chi www.bshs.com.vn cho toan thé c6 déng duoc biét; cong bd va giri céc co quan quan ly
nha nuée theo dung quy dinh phap luat vé& cong bd thong tin.

CHUQ’N GIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Thuec hién

1. Tt ca céc dai biéu, ngudi dai dién, khach moi tham dy Dai hoi 6 trach nhiém tuan tha day di cae
n6i dung da quy dinh tai Quy ché nay, cic quy dinh, ndi quy, quy ché quan 1y hién hanh cta Téng
cdng ty va céc quy dinh phap luét c6 lién quan.

2. Ngudi tridu tip PHDCD ¢6 quyén:
- Yéu cau tAt ca ngudi dy hop chiu su kiém tra hoic cac bién phép an ninh khéc;

- Yéu cdu co quan c6 thdm quyén duy tri trdt tw cude hop; truc xuét nhung nguoi khong
tuén thtt quyén diéu hanh cta chi toa, cb ¥ gay rbi trét tu, ngin can tién trién binh thudng
cta cufc hop hoic khdng tuan thit cic yéu clu vé& kiém tra an ninh ra khéi cudc hop
DHDCD.

3. Che ndi dung khéng dwoc quy dinh chi tiét tai quy ché ndy thi théng nhét 4 ap dung theo quy dinh
tai Didu 18 Cong ty, Luét doanh nghiép 2020 va c4c vin ban phap luat hién hanh cia Nha nuée.

4. Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc PHDCP Tdng cong ty bidu quyét thong qua.
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