CONG TY CO

PHAN KHO
o o VAN TAN CANG
 TCT TAN CANG SAI GON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP KHO VAN TAN CANG Djc lap — Tw do — Hanh phic
Sb: 377/TTr-HPQT Thii Pike, ngay 26 thang 5 ném 2025

TO TRINH
Ve viée stra dm Quy ché nji bd ve quan tri cong ty,
Quy ché hoat dong ciia HOl ddng quan tri

Kinh giri: Dai hoi ddng ¢ déng Cong ty 6 phan Kho véan Tén Cang.

Can ctt Lust Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

C#n ot Ludt Chimg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va Luét sb
56/2024/QHI15 ngay 29/11/2024 sta ddi, bd sung mét s6 diéu cta Luat Ching
khoan, Luat K& toan, Luat Kiém toan doc lap, Luét Ngén sach nha nudc, Luat Quan
ly, su dung tai san cong, Luat Quan ly thué, Luat Thué thu nhip c4 nhan, Luét Dy
trt quoc gia, Ludt Xur 1y vi pham hanh chinh;

Cién ctr Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 dleu cua Luét Chung khoan;

Cin ct Piéu 18 Cong ty co phan Kho van Tan Cang;

Cin cir Quy ché Noi bo v& quan tri cong ty ctia Cong ty cb phan Kho van Tan
Cang;

Cin ct Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri ctia Cong ty c¢d phan Kho
van Tan Cang;

C#n ct tinh hinh thuc té tai Cong ty.

H6i dong quan tri Cong ty c6 phén Kho van Tén Cang kinh trinh Dai hoi dong
co dong thong qua viée stra ddi, b6 sung Quy ché Noi bo vé quan tri cong ty va Quy
ché hoat dong cua Hoi dong quan tri. Chi tiét cac ndi dung sira doi, b sung theo Dy
thao Quy ché Noi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan
tri stra doi dinh kém.

Kinh trinh DPai hoi déng c¢b dong thong qua.

Trén trong./ r\(\(/

Noi nhin: TM,,,HQL})ONG QUAN TRI
- Nhu trén; 22 EHL

- HbQT;

- Ban kiém soat;

- BGb;

-Luu: VT, KHKD. H03.
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DU THAO T

CONG TY CP KHO VAN TAN CANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG QUAN TRI Pioc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Sé:  /QC-HDPQT Thi: Dite, ngay  thang  ndm 2025

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN KHO VAN TAN CANG

Cin ctt Luat Chimg khoan ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Cin ctr Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020;

Cén cir Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngdy 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cta Luat Chimg khoén;

Cén cti Thong tu sO 11~6/2020/:I“T—‘BTQ ngdy 31 thang 12 ndm 2020 cia Bo
truéng B Tai chinh huéng dan mot s6 diéu v& quan trj cong ty ap dung doi voi cong
ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu ctua Luit Chung khoan;

C#n ct Didu 16 Cong ty ¢b phan Kho van Tan Cang;

~ Céncu Nghi quyét s6 01/2025/NQ-DHDCD ngay 29/5/2025 clia Dai hoi dong
¢o dong thuong nién ndm 2025;
_ Hai ddng quan tri ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty Cong ty ch
phan Kho véAn Tan Cang bao gdm céc ndi dung sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung.

1. Pham vi dié‘u chinh: Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty quy dinh cac noi
dung ve vai tro, quyén va nghia vu ctia Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri,
Giam ddc; trinh ty, thi tuc hop Dai h¢i dong c6 dong; de ctr, tmg ct, bau, mién
nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Glam doc va cac
hoat doéng khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va cac quy dinh hién hanh khac
cua phap luat.

2. bbi tugng ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong
quén tri, Ban kiém soat, Giam doc va nhiing nguoi lién quan.

Pidu 2. Pai hoi dong ¢ dong

1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hoi ddng cb dong:

~a)Dai hoéi df)ng cb dong gdbm tAt ca cb dong co quyén bidu quyét, 1a co quan
quyét dinh cao nhat ctia Cong ty.

b) Quyén va nghia vu cua Dai hoi dong cd déng thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 17 Diéu I cong ty.
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2. Trinh ty, thu tuc hop dai hoi Dong co dong thong qua nghl quyét bing hinh
thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong bao gom cac ndi dung chinh nhu
sau:

a) Thdm quyén triéu tap Pai hoi dong cb dong:

- H6i dong quan tri tridu tap hop Dai hoi déng cb dong thuong nién trong
thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thuc nim tai chinh. Hoi ddng quan tri quyet
dinh gia han hop Pai hoi dong co dong thuong nién trong trudong hop can thiét,
nhung khéng qua 06 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

~ Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong bét thuong trong céc
truong hop sau:

+ Hoi dong quan trj xét thay can thiét vi loi ich cta Cong ty;

+ Sb luong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kidm soét con lai it hon s
lwong thanh vién tdi thiéu theo quy dinh cua phéap luat;

+ Theo yéu ciu ctia c¢b déng hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Pidu
115 cta Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai ho6i dong cb dong phai dugc
thé hién bang van ban, trong dé néu 13 1y do va myc dich cudc hop, ¢ du chir ky
clia cac co dong lién quan hogc vin ban yéu cau duge 1ap thanh nhiéu ban va tap
hop du chit ky cta cac co dong c6 lién quan;

+ Theo yéu cdu ctia Ban kiém soat;
+ Céc trudong hop khac theo quy dinh ctia phép luat va Didu 16 cong ty.
b) Lap Danh sach c6 déng c6 quyén dy hop:

Danh sach ¢b déng c6 quyén du hop Dai hoi dong cb dong dugce 1dp khong
qua 10 ngay trude ngay gl thong bao moi hop Dai hdi dong ¢ dong.

c) Théng béo vé viéc chdt danh sach cb déng c6 quyén tham du hop Pai hoi
ddng c6 dong:

Cong ty phai cong b thong tin v& viéc 1ap danh séch cb dong co quyen tham
du hop Pai hoi dong cb dong téi thiéu 20 ngdy truéc ngay dang ky cudi clng.

d) Thong bo triéu tap Pai hoi ddng cd dong;

Théng bdo mdi hop Dai hoi déng cb dong duge gui cho tat ca cac cb dong
bang phuong thiic dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cta cb dong, ddng thoi cong
bé trén trang thong tin dién ttr cua Cong ty va Uy ban Chung khoan Nha nuéc, S&
giao dich chimg khoan noi ¢b phleu ctia Céng ty niém yét hoic dang ky giao dich.
Nglrorl triéu tap hop Dai hoi dong co dong phai giri thdng bao moi hop dén tat ca cac
co dong trong Danh sach c6 dong c¢6 quyén du hop chdm nhét 21 ngay trudc ngay
khai mac cudc hop (tinh tir ngdy ma théng bao duge giri hodc chuyén di mét cach

hop 1€).
d) Chuong trinh, ndi dung Pai hoi ddng cd dong.

— Chuong trinh hop Dai hoi ddng cb dong, cac tai liéu lién quan dén céc van
dé s& dugc biéu quyét tai dai hoi duoc giri cho cac ¢ dong hodc/va dang trén trang
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théng tin dién tr cia Cong ty. Trong trudng hop tai liéu khéng duge gui kém thong
bao hop Pai hoi dong co dong, thong bao mdi hop phai néu rd duong dan dén toan
bo tai liéu hop dé cac co dong co thé tiep cén, bao gom:

+ Chuong trinh hop, céc tai ligu str dung trong cudc hop;

+ Danh sach va thong tin chi tiét cia cac ing vién trong trudng hop bau thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

+ Phiéu bidu quyét;
+ Du thao nghi quyét dbi véi timg van d@ trong chuong trinh hop.

- Cf) d6ng hodc nhom cd dong so hitu tir 05% tdng sb co phf“m p}‘lé théng tro
1én c6 quyén kien nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong co déng. Kién
nghj phai bang vin ban va phai dugc gri dén Cong ty chdm nhat 03 ngay lam viéc

truéc ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi rd tén ¢ dong, so lugng timg loai
cb phan cua co dong, van de kién nghi dua vao chuong trinh hop.

— Nguoi triéu tap hop Dai hdi dong cb dong cb quyén tir chéi kién nghi néu
thudc mét trong cac trudong hop sau:

+ Kién nghi duoc giri dén khong dung quy dinh;

+ Vao thoi diém kién nghi, cb déng hodc nhém c6 dong khong nim giit du tr
5% co phan pho thong trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 14 Dicu 1€ cong ty;

. VAn dé kién nghi khong thudc pham vi thdm quyén quyét dinh ctia Pai hoi
dong co dong;

+ Céc trudng hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty.

— Nguoi triéu tdp hop Dai hdi ddng cb dong phai chép nhan va dua kién nghi
vao du kién chuong trinh va noi dung cude hop, trir truong hop quy dinh tai khoan
5 Pidu 20 Didu 1 cong ty; kién nghi dugc chinh thirc bd sung vao chuong trinh va
ndi dung cudc hop néu duge Dai hi ddng cb dong chap thuan.

e) Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai héi ddng cd dong:

— Viée iy quyén cho ¢4 nhén, t6 chirc dai dién dy hop Pai hoi ddng c6 dong
phai 1ap thanh vin ban. Vén ban ty quyén dugc 1ap theo quy dinh ctia phap luét v&
dan sy va phai néu 13 tén co dong uy quyen, tén cd nhan, to chire duge Uy quyen, SO
luong cd phén duogc Uy quyén, ndi dung Uy quyén, pham vi iy quyén, thoi han uy
quyén, chit ky ctia bén Gy quyén va bén dugc uy quyén.

- Nguoi duge uy quyén dy hop Pai hoi dbng c6 dong phai ndp vén ban uy
quyén khi dang ky du hop. Truong hopuy quyén lai thi nguoi tham dy hop phai xuat
trinh thém van ban tiy quyén ban dAu cta c6 dong, ngudi dai dién theo ty quyén cua
cd dong 1a to chirc (néu trude d6 chua dang ky vGi Cong ty).

= Phiéu biéu quyét ciia ngudi dugce ty quyén dy hop trong pham vi dugc uy
quyén van c6 hiéu lyc khi xay ra mot trong céc truong hop sau day:

+ Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang lyc hanh vi dén sy hoac bi mét
ning lyc hanh vi dén sy; ,DK '



+ Ngudi tty quyén di hity bd viée chi dinh Uy quyén;

+ Ngudi iy quyén dd hiy bo thdm quyén cta ngudi thue hién vide Uy quyén.

Dleu khoan nay khong ap dung tr ong trrong hop Cong ty nhin duoc thong
bao vé& mot trong cac su kién trén trude gio khai mac cudc hop Dai hoi dong cb dong
hodc trude khi cuge hop duge triéu tap lai.

g) Céch thic ding ky tham dy Pai hoi ddng cb dong:

— Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén cia co dong la to chirc ¢6 thé truc
tiép tham dy hop hoiic {ty quyén cho mot hoiic mot sb ca nhan, t chirc khac dy hop
hodc dy hop thong qua mét trong cac hinh thirc sau:

+ Tham dy va biéu quyét thong qua hodi nghi truc tuyén, bo phiu dién tir
hogc hinh thue dién ttr khéc (trong trudng hop cong ty 4p dung céc hinh thiic nay);

+ Gtii phieu biéu quyét dén cudc hop théng qua giri thu, fax, thu dién tir;

+ Gt phiéu bidu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh cia cong ty.

— C6 dong, ngudi dai dién theo lly quyén xudt trinh c4c loai gidy to sau:

+ Co dong ca nhan: Thu moi hop, Ching minh nhan dan/Thé cin cuée cong
dan hodc Ho chiéu va Gidy ¢ iy quyen (trong truong hop iy quyén).

+ Cb dbéng phép nhan: Thu moi hop, Ban sao gidy ding ky kinh doanh, Glay
Uy quyén va Chung minh nhén dan/Thé cén cude cong dan hodc Ho chiéu ctia ngudi
duoc Uy quyen.

h) Diéu kién tién hanh:
— Cudc hop Dai héi dong cb dong duoc tién hanh khi c6 sb ¢ dong du hop
dai dién trén 50% tong sb phiéu biéu quyét;

— Truong hop cude hop lan thtr nhét khong du didu kién tién hanh thi thong
bao moi hop 1an thr hai duoc gm trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay du dinh hop
14n tht nhat. Cudc hop Pai hoi dong co dong 1an thr hai dugc tién hanh khi 6 sé ¢
déng du hop dai dién tir 33% tong sb phiéu biéu quyét tré 1én;

— Truong hgp cude hop 1an thtr hai khong di didu kién tién hanh thi thong
bao moi hop 1an thir ba phai duge giri trong thoi han 20 ngay ké tr ngay dy dinh hop
1an thiy hai. Cudce hop Dai hdi dong co dong l4n tht ba duoc tién hanh khéng phu
thudc vao tdng sb phiéu biéu quyét cia cac cd dong du hop.

i) Hinh thtrc thong qua nghi quyet cua Dai hoi dong cb dong: thong qua tai
cudc hop, hoi nghi truc tuyén hodc 14y y v kién cb dong bang vin ban.

k) Céch thirc bod phleu biéu quyét: Cach thire bo phiéu, biéu quyét tai dai hoi
thuc hién theo Quy ché tb chirc Pai hoi ddng ¢b déng dugc théng qua tai méi ky
hop.

1) Cach thirc kiém phiéu:

- Khi tién hanh biéu quyet tai dai hoi, sb thé tan thanh nghi quyet dugc thu
trude, sb thé phan dbi nghi quyét duoc thu sau, cubi cing dém tong sb phiéu tan
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thanh hay phan dbi dé quyét dinh.

— DPai hoi s& bau Ban kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa. S4 thanh vién cua
Ban kiém phiéu khong qua 03 (ba) ngudi.

_ Pbi véi nhitng van dé nhay cam va neu co dong co yéu cau, Cong ty s€ chi
dinh t6 chtic trung lap thuc hi¢n viéc thu thap va kiém phiéu.

— Ban kiém phiéu c6 trach nhiém 1ép thdng ké sb phiéu biéu quxét Pong ¥
hoic Khong ddng y hodc Khong cé y kién cua Pai hoi dong co dong doi voi tung
van @ biéu quyét dé bao cdo Chi toa doan va cong bo trude Dai hoi.

— Trong truong hop lay v kién cd dong bang vin ban, HDQT td churc kiém
phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién ctua Ban kiém soat hodc cua
cb dong khong nam gift chiic vy quan ly cong ty.

m) Diéu kién dé nghi quyét duogc thong qua:

- Nghi quyét vé ndi dung sau ddy duoc thong qua néu duge sb c6 dong dai
dién tir 65% tong so6 phiéu biéu quyet tr¢ 1én cua tat ca co dong tham du va bieu
quyet tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 3,4 va 6 Dieu 1438 Luét Doanh
nghiép:

+ Loai cb phan va tdng s6 co phén cua timg loai;

+ Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

+ Thay ddi co cAu t6 chiic quan ly Cong ty;

+ Dy 4n dau tu hogc ban tai san c¢6 gia trj tir 35% téng gia tri ti san tro 1én
duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

+ T chirc lai, giai thé Cong ty;

+ Céc vAn dé khac theo quy dinh cla Diéu 18 cong ty (néu co).

- Cac nghi quyét dugc thong qua khi duge s6 ¢ dong s& hitu trén 50% tong

s6 phiéu biéu‘quyét clia tht ca cb dong du hop tan thanh, trlr trudng hop quy dinh tai
céc khoan Diéu nay va cac khoan 3,4 va 6 Dieu 148 Luat Doanh nghiép.

- - Cac Nghi quyét Dai hoi dong cd dong dugc thong qua bang 100% tdng s6
cb phan c6 quyén bidu quyét 1a hop phap va c6 hi¢u lyc ngay ca khi trinh tu, tha tuc
triéu tap hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Lugt Doanh nghiép
va Diédu 1& cong ty.

- Viéc biu quyét bau thanh vién Hoi dbéng quan tri va Ban kiém soat phai thuc
hién theo phuong thirc biu ddn phiéu, theo d6 mdi cb dong cb tong sé phiéu biéu
quyét twong ting v6i tdng s6 co phan s& hitu nhén véi s thanh vién dugc bau cua
Hoi ddng quén tri hodc Ban kiém soat va cb dong c6 quyén ddn hét hodc mot phan
téng sb phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sb tng ctr vién. Nguoi trung cur thanh

b 2 .

vién Hoi dong quan tri hodc Kiém soat vién duoc xac dinh theo so phiéu bau tinh tu
cao xudng thap, bét dau tir img ctr vién c6 so phiéu bau cao nhat cho den khi du so

thanh vién quy dinh tai Diéu 1€ cong ty. Trudng hop c6 tir 02 ting cur vién tro 1én dat
cling s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling ciia Hoi dong quan tri hodc
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Ban kiém so4t thi sé& tién hanh bau lai trong sd cac ung cu vién cé 56 phleu bu ngang
nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hodic Diéu 16 cong ty.

- Nghi quyet Pai hoi dong co dong vé ndi dung lam thay 601 bt loi
quyen va nghia vu clia c6 dong sé hitu ¢ phén uu déi chi duoc thong qua néu duoc
s6 co dong uvu dai cung loai du hop s& hitu tir 75% tbng sb cb phén uu dai loai do
tr¢ 1én tan thanh hodc dugc cac ¢d dong wu dai cung loai s& hitu tir 75% tong 86 ¢b
phdn wu dai loai d6 tré 1én tan thanh tr ong truong hop théng qua nghi quyét dudi
hinh thire 14y ¥ kién bang vin ban.

n) Thong béo két qua kidm phidu:

~ Tbng s6 phiéu/ thé tan thanh, khong tén thanh dbi timg van de hoéc khong
coy kién, s& duoc Ban kidm phiéu hodic Chu toa thong bao sau khi tién hanh biéu
quyét hoic ngay trude khi bé mac cudce hop.

— Tr U:O'ng hop lay y kién cb dong bang vin ban, Bién ban két qua kiém phiéu
phai dugc cong bd trén website ciia Cong ty.

0) C4ch thiic phan déi nghi quyét cua Dai héi dong cb dong:

— Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhén duoc nghi quyet hoéc bién ban hop
Dai hoi dong c¢b dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Pai hoi dong ¢
déng, cb dong hoéc nhém c6 déng quy dinh tai khoan 2 Didu 115 Luat Doanh nghiép

¢6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hity bo nghj quyét hodic mot phan
ndi dung nghi quyét Pai hoi dong c6 dong trong cac truong hop sau day:

— Trinh ty, thu tuc triéu tap hop va ra quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong vi
pham nghiém trong quy dinh ctia Luit Doanh nghiép va Piéu 1 cong ty, trit trudng
hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 23 Pidu Ié Cong ty.

— Ndi dung nghi quyét vi pham phép luét hoic Didu 1€ cong ty.

p) Lap bién ban hop Pai hoi dbng cb dong:

— Cudc hop Dai hoi ddng ¢ dong phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi 4m
hodc ghi va luu giit dudi hinh thirc dign tit khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét,
c6 thé 1ap thém bing tiéng nude ngoai va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru sé chinh, ma s doanh nghiép;

+ Thoi gian va dia diém hop Pai hoi ddng cb dong;

+ Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

+ Ho, tén chu toa va thu ky;

+ Tom tat dién blen cudc hop va cac y kién phét biéu tai cudc hop Pai hoi
ddng cb dong vé timg vén dé trong chuong trinh hop;

+ S6 ¢cb dong va téng sb phleu biéu quyét cta céc co .dong du hop, phy lyc
danh sach ding ky cb dong, dai dién cb dong du hop véi s6 ¢b phan va sb phiéu bau
tuong ung;

+ Téng sb phleu bleu quyet ddi véi timg van d& biéu quyét, trong dé ghi o

phuong thiic biéu quyét, thng s6 phiéu hop 18, khong hop 18, tin thanh, khong tan
\\\

\




thanh va khong co y kién; ty 18 twong Ung trén tng sb phiéu bidu quyét clia cb dong
du hop;

+ Céac vAn dé di duoc thong qua va ty 1€ phiéu bidu quyét thong qua twong
ung;

+ Ho, tén va chit ky ctia chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tur chéi
ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu duoc tAt ca thanh vién khac cta
Hbi dong quan tri tham du hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai khoan
nay. Bién ban hop ghi rd viée chu toa, thu ky tir chbi ky bién ban hop.

— Bién ban hop Dai hoi ddng cd dong phai dugc ldp xong va thong qua trudc
khi két thiic cudc hop. Chu toa va thu ky cugc hop hodc ngudi khéc ky tén trong bién
ban hop phai lién d6i chiu trach nhiém v& tinh trung thuc, chinh xéc cua noi dung
bién ban.

— Bién ban dugc l4p bang tiéng Vit va tiéng nudc ngoai déu ¢6 hiéu luc phap
Iy nhu nhau. Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung gifta bién ban bing tiéng Viét
va bing tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

q) Cong b nghi quyét Pai hoi ddng c6 dong: Nghi quyét, Bién ban hop Dai
hoi ddng b dong, phu luc danh séch ¢b dong ding ky dy hop kem chit ky cta cb
dong, vin ban ity quyén tham dy hop, tAt ca céc tai liéu dinh kém Bién ban (néu co)
va tai liéu c6 lién quan kém theo théng bdo moi hop phai dugc cong b thong tin
theo quy dinh phép luat vé cdng bd thong tin trén thi truong chimg khoan va phai
duoc luu giit tai try s& chinh cua Cong ty.

3. Trinh tu, thu tuc hop Pai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét bang hinh
thirc lay y kién bang vén ban.

a) Céc trudng hop duoc va khong duge lay y kién bing van ban:

— HOoi ddng quan trj co quyén ldy y kién cd dong bang vin ban v& tt ca cac
vAn d& thude thdm quyén ctia Dai hoi dong cb dong dé thong qua nghi quyét ctia Dai
hoi ddng cd dong khi xét thdy can thiét vi loi ich ctia Céng ty (bao gbm cé viéc: Sta
dbi, bd sung noi dung clia Diéu 18 cong ty; Dinh huong phat trién cbng ty; Loai cd
phﬁn va tong s6 ¢b phfin cua tirng loai; BAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri va Ban kidm soat; Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san; Thong qua
bao c4o tai chinh hiang nim; Té chirc lai, giai thé cong ty...).

_ Pai héi ddng cb dong thuong nién khéng dugce t6 chirc dudi hinh thic lay
y kién béng vin ban.

b) Trinh ty, thi tuc hop Dai hoi ddng cb dong thong qua Nghi quyét béang hinh
thue 14y v kién bang vin ban.

— Hbi ddng quan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, du thdo nghi quyét Pai
hdi ddng cb dong, cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét va giri dén tht ca cb dong
c6 quyén bidu quyét cham nhét 10 ngdy trude thoi han phai gii lai phiéu lay y kién.
Yéu ciu va cach thirc gui phiéu lay v kién va tai liéu kém theo duge thyc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Didu 20 Diéu 1¢ Cong ty.

— Phiéu ly y kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:



+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
+ Muc dich 13y y kién;

+ Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb glay to phap ly ctia ca nhén dbi véi
cd dong 14 ¢4 nhan; tén, mé s6 doanh nghiép hodc so gidy to phap 1y cua t6 chuc, dia
chi try s& chinh déi v6i cb dong 1a tb chirc hoic ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich,
s6 glay to phap ly cua ca nhén ddi véi dai dién cua cb dong 1a td chirc; sb lwong cb
phan ctia timg loai va sb phiéu biéu quyét cia cb dong;

+ Van d cén ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

+ Phuong an biéu quyet bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng cé y
kién dbi véi timg van d@ 14y v kién;

+ Thoi han phai giri v& Cong ty phiéu lay ¥ kién da dugc tra 15i;

+ Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dc‘“)ng quan tri.

— Cb ddng c6 thé giri phiéu 14y y kién da tra 10i dén Céng ty bing hinh thirc
gui thu, fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

+ Trudng hop gl thu, phiéu 14y y kién da dugc tra 10 pha1 c6 chit ky cua cb
dong la ca nhan, cua ngudi dai dién theo uy quyen hodc nguoi dai dién theo phap

luat ctia co dong 14 t6 chuc. Phiéu 14y ¥y kién gui vé Cong ty phai dugc dyng trong
phong bi dan kin va khéng ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

+ Truong hop gii fax hodc thu dién ti, phiéu 1dy y kién giri v& Céng ty phai
dugc gitt bi mat dén thoi diém kidm phiéu;

+ Cac phleu lay y kién guri vé Cong ty sau thoi han di xéc dinh tai ndi dung
phiéu 13y ¥ kién hodc da bj mo trong truong hop guri thu va bi tiét 16 trong truong
hop gui fax, thu dién tr 12 khong hop 1€. Phiéu lay y kién khong dugce gui vé dugce
coi la phiéu khong tham gia biéu quyét.

— Hoi dong quén tri kiém ph1eu va lap bién ban kiém phiéu duéi sy ching
kién ctia Ban kiém soat hodic cia ¢ dong khong nam gitt chirc vu quén ly Cong ty.
Bién ban kiém phiéu phai c6 cac nodi dung chi yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru sé chinh, ma s doanh nghiép;
+ Muyc dich va cac vén dé cén 14y y kién dé thong qua nghi quyét;

- So cb dong vdi tong s6 ph1eu bleu quyet da tham gia bidu quyét, trong do
phan biét s6 ph1eu bleu quyét hop 18 va sb biéu quyet khong hop 1€ va phuong thirc
glri phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh séch cd dong tham gia biéu quyét;

+ Tong s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 v kién dbi véi timg
van dé;

+ Van dé da duoc théng qua va ty 1& biéu quyét théng qua tuong ung;

+ Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Ho6i dng quan tri, ngudi kiém phidu va nguoi
giam sat kiém phiéu.




Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi kieém phiéu va ngudi giam sat kiém
phiéu phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xdc cta bién ban kiém
phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh duoc

thong qua do kiém phiéu khéng trung thyc, khong chinh xac.

— Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc dang tai trén trang théng tin
dién tir cia Cong ty trong thoi han 24 gid, ké tur thoi diém két thic kiém phiéu.

_ Phidu Ay v kién da duoo tra 16i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc
thong qua va tai liéu c6 lién quan gui kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu
gitt tai try s& chinh clia Cong ty.

— Nghi quyét duge thong qua theo hinh thirc 14y v kién cb dong bang van ban
néu dugc s6 cb dong sé hiru trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cia tat ca cb dong
c6 quyén bicu quyét tan thanh va c6 gia tri nhu nghi quyét dugce théng qua tai cudc
hop Dai héi dong cd dong.

4. Trinh tu, thi tuc hop Pai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét bang hinh
thire hoi nghi tryc tuyen:

Viéc tham dyu vao biéu quyét truc tuyén cua cb dong duge thuc hién trén hé
théng phin mém do TCW lya chon ap dung.

a) Thong bao triéu tap Dai hoi dong cd dbng truc tuyén:

— Théng bdo mdi hop Dai hdi ddng cb ddng tryc tuyén duge thyc hién nhu
cach thire thdng bao moi hop Dai hoi dong c6 dong theo hinh thire truc tiép theo quy
dinh cua phép luét va Diéu ¢ cua Cong ty. Ngoai céc ndi dung theo quy dinh tai
Piéu 1&, ndi dung théng bao moi hop ¢ thé c6 thém cac ndi dung theo quy dinh cua
Quy ché nay.

~ — Chuong trinh hop Pai hoi dong co dong va cdc tai li¢u lién quan dén céc
vén dé s& duoc biéu quyét tai Pai hoi dugc thong bao cho cac cd déng va déng trén
trang thong tin dién tir ciia Cong ty va Hé thong tryc tuyén. Ngudi triéu tap hop Dai
hoi ddng cb dbng c6 nghia vy chuan bi thém tai li¢u huéng dan cho cac co dong
dang ky va tham dy Pai héi tryc tuyen.

b) Céch thite dang ky tham dy Dai h¢i dong cb dong truc tuyén:

Céch thtc dang ky tham dy Dai hoi déng cd ddng truc tuyén trudc ngay
khai mac cudc hop Pai hoi dong co dong duge quy dinh 18 tai Thong bao hop Dai
hoi dong co dong, bao gom:

*Piéu kién tham gia:

— C6 tén trong danh sach cd dong co quyén du hop Dai hoi déng cd duoc 1ap
theo thong bao thuc hién quyén ctia Cong ty.

- Pai dién ty quyén du didu kién tham du theo quy dinh ciia phap luat va
dieu ¢ Cong ty.

% Yéu chu k¥ thudt: Dai bidu cin c6 thiét b dién tir két ndi internet (vi
du: may tinh, mdy tinh bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khac co ket
noi internet...). e
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* Cach thic ghi nhén Dai biéu tham du dai hoi dong cb dong truc tuyen
Dai bleu dugc hé thong> bo phiéu dién tir ghi nhén 13 tham du dai hoi dong ¢ dong
truc tuyén khi Dai bleu d6 thuc hién truy cap vao hé théng bang cac thong tin truy
cap da dugc cung clp va da thuc hién bd phleu dién tr voi bat ky van dé ndo cta
ndi dung Chuong trinh cudc hop dai hoi dong cb dong truc tuyén.

c) Cung cap thong tin ding nhap va thuc hién bo phiéu dién tir

* Thong tin duong dan truy cép vao hé thong bod phleu dién ti, tén dang nhép,
mat khau truy cap va céc yeu t6 dinh danh khac (néu ¢6) nhdm tham dy Pai
hoi ddng cb déng truc tuyén sé& duoc cung cap trong thong bao moi hop (hoédc hinh
thirc thong bao thong tin dang nhip do Hoi dong quan tri quy dinh). Dai biéu phai
co trach nhiém bao mat tén dang nhép, mit khau va cac yéu t6 dinh danh khac
duogc cap dé dam bao rang chi c6 Pai bidu méi cé quyén thyc hién viéc bd phiéu
trén hé théng bé phiéu dién tir va chiu hoan toan tréch nhiém déi véi cac thong tin
da dang ky nay.

* Khi Dai biéu ¢ yéu cau cung cép lai théng tin dang nhép, Ban t6 chuc
Dai hoi c6 thé thong béao thdng qua céc hinh thire: tryc tiép hodic email/dién thoai.
Hinh thtrc cung cap théng tin ding nhép qua email hodc dién thoai chi dugc thyc
hién dya trén théng tin ¢6 dong tir danh sach c6 dong c6 quyén bd phleu do Trung
tdm luu ky ching khodn Viét Nam 14p theo thong bao thyc hién quyén ctia Cong
ty.

* DPai bidu st dung tén dang nhép, mét khiu truy cép hodc cic yéu td
dinh danh khéc (néu c6) truy cap vao hé théng bo phiéu dién tir va thuc hién bd
phleu dién tir Theo ndi dung ctia Chuong trinh cudc hop dai hoi déng cb dong truc
tuyen

d) Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai h6i dong cb dong truc tuyén

* Cb dong thuc hién ty quyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Quy ché
nay.

* Mét sb quy dinh can luu ¥ khi thuc hién ty quyén truc tuyén:

— Céc ¢b dong can tudn thu cung cép day du cac thong tin de thyc hién
iy quyén truc tuyén, dic biét cung cdp thong tin cla bén nhén uy quyén: sb dién

thoai, dia chi lién lac va dia chi email. by la co so dé cap tén dang nhap, mat khau
truy cp va céc yéu tb dinh danh khéc (néu c6) dbi véi bén nhan ¢ uy quyén.

— Hiéu lyc clia Uy quyén tryc tuyén: viée ty quyén chi ¢6 hiéu luc phép ly
khi théa mén céc didu kién sau:

+ Khi cb dong dién day du cac thong tin theo mau iy quyén truc tuyén va
hoan thanh thyc hién tty quyén tryc tuyén.

+ Gidy Gy quyén duoc in ra theo mau 1ty quyén truc tuyen c6 diy du chir
ky, gh1 td ho tén, déng dau (néu 14 t6 chirc) cua bén uy quyén va ca bén nhan uy
quyén.

+ Cong ty nhan dugc Gidy Gy quyén béan chinh gli vé trude lac dai hoi
khai mac chinh thirc. "

\\\




— Huy bo uy quyén déi voi cd dong da ty quyén truc tuyén: c6 dong guri van
ban chinh thirc d& nghi hity Gy quyén truc tuyén cho cong ty trude lac dai hoi khai
mac chinh thirc. Luu y thoi gian ghi nhén vide huy uy quyén c6 hiéu lyc duge tinh
theo thoi gian Cong ty nhén dugc van ban chinh thirc dé nghi hiy uy quyeén truc
tuyén.

— Hily bo Uy quyén s& bi v6 hiéu lyc néu dai dién by quyén d3 tién hanh bo
phiéu biéu quyét/bau cir véi bat ky van d8 nao cua ndi dung Chuong trinh cude
hop dai hoi dong cod dong truc tuyén.

d) Thao luan tai Pai hi Pong Co déng truc tuyén .

* Nguyén téc:

— Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham
vi cdc vén d& trinh bay trong ndi dung chuong trinh Dai hoi dong co dong;

— Chi c6 Dai biéu méi Pugc tham gia thao luan;

— Paibiducod y kién dang ky noi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh cu
thé tai quy ché lam viéc ctia dai hdi;

— Ban Thu ky s& sdp xép cac ndi dung thao luén cuia Dai biéu theo thir tu dang
ky va chuyén 1én cho Chu toa.

*Giai dap y kién cua cac Dai biéu:

— Trén co s& ndi dung thao ludn cta Pai bicu, Chu toa hoic thanh vién do
Chu toa chi dinh s& giai dap y kién clia Dai biéu;

— Trudng hop do gidi han ve thoi gian td chire, cac cau hoi chua dugce tra o1
tryc tiép tai Dai hoi s& dugc Cong ty tra 101 sau.

e) Céach thurc bo phiéu truc tuyén
* Cach thirc bé phiéu bidu quyét:

— Pai biéu chon lya mdt trong ba phuwong an biéu quyét Tan thanh, Khong
tan thanh hodc Khong y kién v6i moi van de dugce dua ra bieu quyét tai Pai hoi dad
duoc cai dit tai hé thong bo phieu dién tu.

— Sau do, Pai biéu tién hanh xéc nhén bidu quyét dé hé théng bo phiéu dién
tir ghi nhan két qua.

*Céch thire bd phiéu bau cir:

— Bau cit theo phuong thirc bu ddn phiéu: Néu didu 18 Céng ty khéng ¢6
quy dinh khéc viéc bicu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém soat
phai thye hién theo phuong thirc bau don phiéu (bau don déu ho#c bau ghi s0). Theo

d6, Pai biéu thuc hién viéc bau cu bang c4ch danh diu vao 6 “Bau don phieu” hodc
ghi rd s6 phiéu bau vao 6 “So phiu bau” clia cAc ng vién tuong Gng trén Phicu bau

ctr da duoc cai dat tai hé thong bé phicu dién ti. Sau do, Dai bidu tién hanh xac
nhan bau ctr dé hé thong bo phicu dién tir ghi nhédn ket qua.

— Béu ctr theo phuong thic bidu quyét (néu cd): Thue hién theo quy dinh bo
phiéu biéu quyét néu tai Khoan a Diéu nay. .\\\("



*Mot s6 quy dinh khéc khi thuc hién bo phiéu dién tir:

— Trudng hop Pai biéu khéng thuc hién hét cac van dé biéu quyet bau ctr
theo ni dung chuong trinh Dai hoi thi cac van d& chua dugc biéu quyet bau ctr
duoc xem nhu Pai biéu khong tién hanh bé phiéu bidu quyét, bu cir van dé do.

— Trong truong hep phat sinh céc vAn de ngoai chuong trinh dai hoi da
gui, Dai biéu c6 thé biéu quyet bau clr b sung. Néu Dai bidu khong thyc hién biéu
quyet bau ctr v6i nhitng van dé phat sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién hanh bo
phiéu biéu quyét, bau cr vn dé phat sinh do.

— Pai bleu c6 thé thay dbi ket qua biéu quyet bau ctr (nhung khéng thé hiy
ket qua biéu quyét, bau cir); bao gdm ca két qua biéu quyet bau cu b sung nhiing
van dé phat sinh ngoai chuong trinh Dai hoi. Hé théng truc tuyen chi ghi nhén
kiém phiéu dbi véi két qua biéu quyet bau ctr cudi cling tai thoi didm két thic bd
phiéu dién tir cia ting dot kidm phiéu dugc quy dinh trong quy ché lam viéc clia dai
hoi.

- Trong truong hop, Dai biéu thyc hidn bau ghi s6: Phiéu bau khong hop 1€
la phleu cod tong s6 phiéu bau cho c4c tng cir vién khac véi (16n hon hoac nho hon)
téng s phiéu bau ctia Pai bidu dai dién dugc tinh tai thoi gian kiém phiéu bu ct.

— Thoi gian bo phleu dién tir dugc quy dinh cu thé trong quy ché lam viéc
tai dai hoi. Dai biéu c6 thé truy cap hé thong bo phiéu dién ti va thuc hién bé phiéu
24 git trong ngay va 07 ngay trong tudn trir truong hop bao tri he thong hogc ly
do khac nam ngoai tAm kiém soat ctia Cong ty. Két thuc thoi gian bo phiéu, hé théng
khéng ghi nhan thém két qua bo phiéu dién ttr tir Pai bidu.

f) Cach thirc kiém phiéu tryc tuyén :

Khi Dai biéu thyc hién bidu quyét/biu ct, 5O phleu bidu quyet phiéu bau
déu dugc ghi nhén trén hé thong theo nguyén tac s6 bidu quyét tan thanh, biéu
quyét khong tan thanh va bidu quyét khong v kién.

g) Thong bao két qué kiém phiéu:

— Viéce kiém phiéu s€ dugc tinh dya trén s6 lugng phleu ma C dong hodc
ngudi dai dién theo 1y quyén B6 phiéu dién tir va/hoiic cac cach thirc bidu quyét
hop 1€ khac.

— Két qua kiém phleu trong thoi gian bo phleu dién ttr dugc théng ké va tinh
toan boi hé théng phan mém ctia TCW hoic don vi cung cép dich vu B6 phiéu dién
tr cho TCW.

— Két qua kiém phiéu s& dugc thong bao ngay tai cudc hop Dai hoi dong cb
dong truc tuyen sau khi hoan thanh xong viéc kiém phleu va trude khi bé mac cude
hop. Ban kiém phiéu 13 nguoi tlep nhan céc thong tin két qua Bo phiéu dién tir dé
tong hop két qua bo phiéu. Ban kiém phiéu chju tréch nhiém v& tinh chinh x4c cta
viée kiém phiéu nay

h) Lap bién ban hop Pai h6i déng ¢ déng truc tuyén

¥




Viéc 1ap bién Ban dai hoi dong ¢ dong dugc thyc hién theo quy dinh nhu
dai hoi truc tiép. Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong phai 1ap va thong qua trudce
khi két thuc cudc hop.

i) Cong bb Nghi quyét Dai hoi ddng co dong truc tuyén

— Nghi quyét cua cudc hop Pai hoi déng cd doéng truc tuyén phai dugc cong
bb trén trang théng tin dién tir ciia cong ty theo quy dinh phép luat. Ngay tai lidu
duoc cong bd trén trang thong tin dién tir clia cong ty duoe coi 1a ngay co dong nhan
dugec tai liéu.

— Cong ty s€ tién hanh céc thi tuc dé cong bd thong tin vé nghi quyét Dai hoi
dong co dong tryc tuyén theo quy dinh ctia phap luét va duge luu gitt tai try s& chinh
cua cong ty.

Piéu 3: Hji ddng quan tri

1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Hoi ddng quin tri, trach nhi¢m cia
thanh vién Héi ddng quan tri.

a) Ho1 ddng quan tri 13 co quan quén ly Cong ty, c6 toan quyén nhén danh
Cong ty dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu ctia cong ty, tri cac quyen va
nghia vu thude thAm quyén ctia Pai héi dong c6 dong. Quyén va nghia vu ciia Hoi
dong quan tri do luét phap, Dieu 1¢ cong ty va Dai hoi dong co dong quy dinh.

b) Quyén va nghia vu ctia Hoi dbng quan tri:

Quyén han va nghia vu ctia Hoi ddng quan tri duge quy dinh chi tiét tai Pidu
29 didu 1& Cong ty co phan Kho vén Tén Cang.

¢) Trach nhi¢m cta thanh vién Hoi ddng quan tri:

— Thanh vién Hbi dong quén tri co déy du cic quyén theo quy dinh cta Luat
Chumng khoén, phép luét lién quan va Didu 18 cong ty, trong d6 cé quyen dugc cung
cap cac thong tin, tai ligu ve tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty
va clia cac don vi trong Cong ty va cac nghia vu sau:

+ Thuc hién cac nhiém vu cla minh mdt cich trung thue, cln trong vi lgi ich
cao nhat cta cd dong va cua Cong ty;

+ Tham du day db c4c cudc hop clia HOi dong quan tri va coy kién v& cac van
dé duoc dua ra thao luén;

+ Bdo c4o kip thoi, day di véi Hoi ddng quén tri cac khodn thu lao nhan dugce
fir chc cong ty con, cong ty lién két va cac to chirc khac;

+ Béo c4o Hbi déng quan tri tai cude hop gin nhét céc giao dich gitta Cong
ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% trd 1én von
didu 16 v6i thanh vién Hoi dong quan tri va nhirng ngudi ¢6 lién quan cua thanh vién
d6; giao dich giita Cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri la
thanh vién sang 1ap hodc 1a ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan
nhat trude thoi diém giao dich;

+ Thuc hién cong b thong tin khi thyc hién giao dich cb phiéu ctia Cong ty
theo quy dinh ctia phap luét. Q( -



2. Bé cty, tmg cir, bdu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

a) Nhiém ky va s6 lugng thanh vién Héi ddng quan tri.

—  S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri 1a 5 nguoi.

— Nhiém ky cta thanh vién Héi dong quan tri khéng qud 05 nim va c6 thé
duoc bau lai v6i s6 nhiém ky khéng han ché. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong

quén trj ciing két thiic nhiém ky thi cac thanh vién dé t1ep tuc la thanh vién Héi dong
quan trj cho dén khi c6 thanh vién méi duoc biu thay thé va tiép quéan cong viéc.

b) Co cau, tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién Hoi déng quan tri:

— Co cAu Hoi dong quan tri cua cong ty phai dam bao tbi thiéu 1/3 téng sb
thanh vién Hoi dong quén trj 1a thanh vién khong didu hanh.

— Thanh vién Hoi ddng quén tri phai dép tng cac tiéu chuén va diéu kién sau
day:

+ Khéng thudc ddi twong quy dinh tai khoan 2 Didu 17 Luat Doanh nghiép;

+ C0 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan trj kinh doanh hodc trong

linh vuc, nganh, nghé kinh doanh ciia Cong ty va khong nhat thiét phai 1a cb dong
cua Cong ty;

+ Thanh vién Héi dong quan tri cua cong ty chi duge dong thoi 1a thanh vién
Hoi déng quan tri, thanh vién Hsi dong thanh vién tai tdi da 03 cong ty khac;

+ Thanh vién Hoi dong quén tri khong duoc la ngu'ol c6 quan hé gla dinh cia
Giam dbe va nguoi quan ly khéc cta cong ty; cia ngudi quan 1y, ngudi cé thdm
quyén bd nhiém nguoi quan ly céng ty me;

+ Tiéu chudn va diéu kién khac theo Pidu 1€ cong ty.

c) Ung ct, d& ctr thanh vién Hoi ddng quan tri:

— Truong hop da xac dinh dugc ing cir vién Hoi dong quén tri, Cong ty phai
cong bd thong tin lién quan dén céc ting cir vién téi thiéu 10 ngay trudc ngay khai
mac hop Pai héi dong cO dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cb dong
c6 thé tim hiéu vé céc Ung cur vién nay trude khi bo phiéu. Ung ctr vién Hoi dong
quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh xé4c cia céc thong
tin cd nhén duge cong b va phai cam két thue hién nhiém vu mét cach trung thye,
can trong va vi loi ich cao nhét ctia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong
quan tri. Thong tin lién quan dén Gng cir vién Hoi dong quén tri duoge cong b bao
gom:

+ Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

+ Trinh d6 chuyén mon;

+ Qua trinh cdng tac;

+ Céc chtrc danh quén 1y khac (bao gdm cé chirc danh Hoi dong quén tri cta
cong ty khac);

+ Loi ich co lién quan t6i Cong ty va céc bén c6 lién quan ciia Cong ty;
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+ Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

+ Cong ty co trach nhiém cong bo thong tin vé cac cong ty ma ung cir vién
dang nam gitt chire vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chiic danh quan ly khac va
céc loi ich c6 lién quan toi cong ty cua ing cu vién Hoi dong quan tri (néu co).

— C6 dong ho#ic nhém cd dong so hitu tir 10% tdng s ¢b phén phd thong trd
[én c6 quyén dé ctr ing ctr vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cia Luét Doanh
nghiép va Diéu 18 cong ty. Cac cb dong ndm gitt cb phan phé thong co quyén gop sb
quyén biéu quyét dé dé clr cac ing vién Hoi ddng quan trj. Cb doéng hodc nhom ch
déng ndm gitt tir 10% dén dusi 20% tbng s6 ¢b phan c6 quyén bidu quyét dugc dé
cir mot (01) Gng vién; tir 20% dén dudi 30% dugc d2 oty toi da hai (02) g vién; tir

30% dén dudi 40% duge dé cir tdi da ba (03) ting vién; tir 40% dén dudi 50% dugc

d8 ctr tbi da bdn (04) Gng vién; tir 50% dén dudi 65% duge dé cur téi da nam (05)
(g vién; tir 65% trd 1én dugc dé cu toi da bay (07) Gng vién.

— Trudng hop sb lugng ng ctr vién Hoi dbng quan tri thong qua dé cir va
tng clr van khong du sb lwong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Ludt
Doanh nghiép, Hoi ddng quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém Gng ct vién hodc t6
chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy chef: ndi bd vé quan tri cdng ty va

Quy ché hoat dong ciia Hoi déng quan tri. Viéc Hoi ddng quan tri duong nhiém gioi

thiéu thém Ung ctt vién phai dugc cong bod 15 rang trude khi Dai hoi dong c6 dong
bidu quyét bau thanh vién Hoi dong quén tri theo quy dinh cua phap luét.

d) Céch thirc bAu thanh vién Hoi dong quan tri:

Viéc bidu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong
thirc bau don phiéu, theo d6 moi co dong co tong s6 phiéu biéu quyet tuong Gmg voi
tbng s6 c6 phén s¢ hitu nhén vdi s6 thanh vién duoc bau ctia Hoi dong quan tri va
cb dong cé quyén don hét hodc mot phan tong s6 phiéu bau ciia minh cho mét hodc
mdt s6 Gmg cir vién. Ngudi trang clr thanh vién Hbi dong quan tri duge xac dinh theo
s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dAu tir tng cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhat
cho dén khi da sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Truong hop c6 tir 02 Uing
cit vién trd 18n dat cing sb phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cuoi cung cua Hoi
ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tmg ctr vién ¢ so phi€u bau ngang
nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché bau cu hodc DPicu 1€ cong ty.

d) Céc truong hop mién nhiém, bii nhiém va biu bd sung thanh vién Hoi
dong quan tri:

— Pai hdi ddng cb dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong truong
hop sau déy:

+ Khong c6 du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh
nghiép;

+ C6 don tir chirc va dugc chap thuan;

+ Bj rbi loan tam thin va thanh vién khéc ctia Hi dong quan trj ¢ nhitng
bang chimng chuyén mén chimg to ngudi d6 khéng con nang luc hanh vi;

il

.’Ei.



+ Chét, mat quyén cong dén, bi truy ctru trach nhiém hinh su hozc két 4n ti
giam...

+ Cung cap thong tin c4 nhan sai khi gui cho Cong ty vai tu cach la Gmg vién
Hoi dong quan tri;

+ Cong ty bi phé san, giai thé;

+ Cb dong la t6 chirc két thic hoat dong hodc c6 van ban thay d6i nguoi dai
dién theo iy quyén dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri.

+ Trudng hop khéc quy dinh tai Piéu 18 cong ty.

— Dai hoi dong c6 déng bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri trong trudng
hop sau day:

+ Khong tham gla cac hoat dong clia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién
tuc, trr trudng hop bat kha khang;

+ Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

— Khi xét thay cin thiét, Pai hoi dong ¢ dong quyet dinh thay thé thanh vién
Hoi dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truong
hop quy dinh néu trén.

— Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong dé bau bd sung
thanh vién Hoi ddng quan trj tr ong truong hop sau day:

+ 86 thanh vién Hoi ddng quan trj b glam qua mdt phén ba so véi sb quy
dinh tai B1eu 1€ cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai tri¢u tap hop Dai
hoi déng c¢b dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy s6 thanh vién bi gidm qua mot
phdn ba;

¢) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hbi dong quan tri:
Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai cong
b théng tin theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong ching
khoan.
g) Céch thirc gi6i thiéu tng vién thanh vién Hoi dong quén tri:
Cach thirc gi6i thiu Gmg vién thanh vién Hoi ddng quan tri duge quy dinh
tai Pidu 27, Diéu 18 Cong ty.
h) Bau, bai nhiém, mi&n nhiém Chu tich Héi déng quan tri:

— Chui tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan trj bau, mién nhiém, bai nhiém
trong s cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

— Trudng hop bau ngudi thay thé Chu tich Hoi dong quan tri khi chua hét
nhiém ky theo quy dinh cta phap luat thi Hoi dong quan tri phai bau ngudi thay thé
trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy nhén don tir chirc hoic bi mién nhiém, bai nhiém.

— Truong hO‘p Cha tich Hoi déng quén tri vang mit hodc khong thé thyc hién
dugc nhiém vy cua minh thi phai iy quyén bang védn ban cho mot thanh vién khac
thue hién quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi dong quan tri. Tr uong hop khong cé

—
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nguoi duge uy quyén hoac truong hop khéc theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 156 Luét
doanh nghiép thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong s6 cac thanh vién gitt
chire Chii tich Hdi ddng quan tri theo nguyén tac da sd thanh vién con lai tan thanh
cho dén khi c¢6 quyét dinh méi ctia HOi dong quan tri.

3. Tién lwong, tht lao va loi ich khéac ctuia thanh vién Hbi dong quan tri

— Congty co quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hbi dong quan tri theo
két qua va hiéu qua kinh doanh.

— Thanh vién Hdi ddng quén tri dugc hudng thu lao cdng viée va thuong. Thu
lao cong viéc duogc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vy cua thanh
vién Hoi ddng quan tri va muc thu lao mdi ngay. Hoi ddng quan trj dy tinh mire thu
lao cho tung thanh vién theo nguyén thc nhéat tri. Toéng mirc thi lao va thudng cua
Hbi dong quan tri do Dai hoi dong cd dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

_ Th lao clia timg thanh vién Hoi ddng quan tri duoc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap ludt v& thué thu nhap doanh nghiép, duge
thé hién thanh muc riéng trong béo cdo tai chinh héng nim ctia Cong ty va phai bao
cao Dai hoi déng cb d6ng tai cudc hop thudng nién.

_ Thanh vién Hoi ddng quan tri ndm giit chirc vy diéu hanh hogc thanh vién
Hoi ddng quan tri 1am viéc tai cac tidu ban ctia Hoi dong quan tri hodc thuc hién
nhitng cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thudng ciia mét thanh vién
Hbi ddng quan tri, c6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang mdt khoan tién cong tron
goi theo tung 14n, luong, hoa hdng, phan trim loi nhudn hodc dudi hinh thirc khac
theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

— Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén dugc thanh toan tht ¢ céac chi phi
di lai, #n, & va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién
trach nhiém thanh vién Ho1 ddng quan tri ciia minh, bao gbm ca cac chi phi phat sinh
trong viéc téi tham du cac cude hop Dai hoi ddng cb dong, Hoi dong quan tri hodc
céc tidu ban ctia Hoi ddng quan tri.

_ Thanh vién Hbi dong quan tri c6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach
nhiém sau khi co su chép thuén cua Dai hoi ddng c6 dong. Bao hiém nay khong bao
gdm bao hidm cho nhiing trach nhiém cua thanh vién Hoi déng quan tri lién quan
dén viéc vi pham phép luat va Didu 18 cong ty.

4. Trinh tu, tha tuc td chirc hop Hoi dong quén tri.

a) SO luong cuge hop t6i thidu: Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01
(mdt) lan.

b) Céc trudng hop phai trigu tap hop Hbi dong quan tri bét thuong:
- C6 d& nghi cua Ban kiém soat;

- C6 d& nghi cta Gidm ddc hodc it nhat 05 ngudi quan ly khac;

- Cé d& nghi ctia it nht 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

- Trudng hgp khac do Diéu 18 cong ty quy dinh.



Pé nghi phai dugc 1ap thanh van ban, trong d6 néu rd muc dich, van dé can
thao luan va quyét dinh thudc thAm quyén ctia Hoi ddng quan trj.

c) Thong bao hop Hoi ddng quén tri:

— Chu tich Hi dong quan tri hodc nguoi triéu tdp hop Hoi dong quan tri phai
glri théng bao mdi hop chdm nhét 13 03 ngay lam viéce trude ngay hop néu Piéu 1¢
cong ty khong co quy dinh khéc. Thong bao moi hop phai xéc dinh cuy thé thoi gian
va dia diém hop, chuong trinh, cac van d& thao luan va quyet dinh. Théng bdo moi
hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ciia thanh vién.

— Théng bdo mdi hop Hoi dong quén tri c6 thé gui bing gidy moi, dién thoai,
fax, phuong tién dién tir hodc phuo‘ng thitc khéc do Piéu 18 cong ty quy dinh va bao
dam dén duogc dia chi lién lac cia tirng thanh vién Hoi dong quan trj duoc diang ky
tai Cong ty.

— Chu tich Héi dong quan tri hodc nguoi triéu tip gui thong bdo moi hop va
céc tai liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém so4t nhu dbi véi cac thanh vién
Hoi ddng quan tri.

d) Quyén du hop Hbi cténg quén tri ciia Kiém so4t vién:

Kiém soét vién cd quyen du cac cuge hop Hoi dong quan tri; co quyén thao
luan nhung khéng dugc bidu quyét.

d) Piéu kién tb chirc hop Hoi d(“)ﬂg quan tri

Cudc hop Hoi dong quan trj dugce tién hanh khi cé tr 3/4 téng s thanh vién
trg 1€n du hop Tlucmg hgp cudc hop dugc triéu tip theo quy dinh tai khodn nay
khong du so thanh vién dyu hop theo quy dinh thi dugc tri¢u tép 14n thit hai trong thoi

han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thtr nhét. Trudng hop nay, cude hop duge
tién hanh néu c6 hon mét nira sb thanh vién Hoi dong quén tri du hop.

e) Céch thirc biéu quyét:

Thanh vién Hoi déng quan tri dugc coi 13 tham du va biéu quyét tai cudc hop
trong truong hop sau day:

- Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
- Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh.

- Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thtrc dién tir khac;

- Gui phleu biéu quyet dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién tir: Truong
hop gui phiéu biéu quyet dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu quyet phai dung
trong phong bi dan kin va phai dugc chuyen den Chu tich H6i ddng quan tri cham
nhat 1a 01 gi¢ trude khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi dugc mé truéce su chimg kién
ctia tht ca nhitng ngudi du hop.

Biéu quyet'

Trir quy dinh tai diém b khoan nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodac
nguoi dugc uy quyen theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay truc tlep cO mat voi tu
cach c4 nhén tai cudc hop Hoi dong quan tri ¢6 mot (01) phidu biéu quyét;

—
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g) Cach thuc théng qua nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri:

Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri dugc thong qua néu’ duogc da s’(“')
thanh vién dy hop tan thanh; truong hop so phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cling thudc vé phia co y kién ctia Chu tich Ho6i dong quan tri.

h) Viéc uy quyén cho ngudi khéc dy hop ctia thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc iy quyén cho ngudi khac du hop va biéu
quyét néu dugc da so thanh vién Hoi dong quan tri chap thuén.

Lap bién ban hop Hoi ddng quan tri:

Céc cude hop Hoi ddng quan trj phai dugc ghi bién ban va co thé ghi 4m, ghi
va luyu gitt dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tieng Viét va co thé
lap thém bang tiéng nudc ngoai c6 hiéu luc ngang nhau.

k) Truong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop:

Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu
duoc tht ca thanh vién khac cia Hoi dong quan tri tham dy hop ky va c6 day du noi
dung theo quy dinh tai cac tiét tr 1 dén viii thudc diém a khoan nay thi bién ban nay
¢o hiéu lyec.

) Thong béo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri.

Chu tich Hbi dong quan tri ¢6 trach nhiém gii bién ban hop Hoi ddng quan
tri/nghi quyét Hoi ddng quan trj téi cac thanh vién va bién ban/nghi quyét d6 1a bang
chiing xac thuc vé cong viée da duge tién hanh trong cudc hop trir khi c6 y kién phan
dbi vé ndi dung bién ban/nghi quyét trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay giri.

Céng ty c6 trach nhi¢m cong b thong tin theo trinh ty, thi tuc va quy dinh
hién hanh.
5. Céc tiéu ban thudc Hoi dong quin tri.

- Hoi ddng quan tri c6 thé thanh 14p tiéu ban tryc thude d& phu trach vé chinh
sach phat trién, nhan sy, luong thudng, kiém toan ndi bd, quan ly rui ro. S6 luong
thanh vién cia tidu ban do Hoi ddng quan trj quyét dinh 6 toi thiéu 1 03 ngudi bao
gom thanh vién ciia Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién Hoi
dong quan trj khong dif’iu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot trong s6 cac

thanh vién nay dugc bo nhiém lam Trudng tidu ban theo quyét dinh ciia Hoi ddng
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quén tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan tht theo quy dinh ctia Hoi dbng quan tri.
Nghi quyét cta tiéu ban chi c6 hiéu luc khi co da sb thanh vién tham dy va bi€u
quyét thong qua tai cudc hop cua ti€u ban.

- Viéc thuc thi quyét dinh cta Hoi ddng quan tri, hodc cla tiéu ban truc thudc
Hdi ddng quén tri phai pht hop véi céc quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai
Pidu 18 cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

6. Lwa chon, bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty.

a) Tiéu chuan va didu kién ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty.

- C6 hiéu biét vé phép ludt;
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- Khéng dugce dong thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 14p dang thuc
hién kiém toén cac bio céo tai chinh cta Cong ty;

- Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cua phép luat, Pidu 18 cong ty va quyét
dinh ctia H6i dong quan tri.

b) Viéc bd nhiém Nguo1i phu trach quan tri cong ty.
Ngudi phu tréch quén trj cong ty do Hoi déng quan tri bd nhiém.
c) Céc truomg hgp mién nhiém Ngudi phu trach quan tri.

Hoi ddng quan trj c6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi Nguoi
phu trach quan tri cong ty khéng hoan thanh nhiém vy duge giao, nhung khong trai
v6i céc quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong.

c¢) Thong bao bd nhiém, mién nhiém, bdi nhiém Ngudi phuy trach quan tri
Cong ty.

Viéc thong bao bo nhiém, min nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty thuc
hién theo quy dinh ctia phép luat hién hanh

d) Quyén va nghia vu cta nguoi phy trach quan tri.

- Tu v&n Hoi dong quan trj trong viéc td chic hop Dai hoi dong cd dong theo
quy dinh va céc cong viéc lién quan gitta Cong ty va c6 dong;

- Chuén bj cac cudc hop Hoi dong quan trj, Ban kiém soat va Dai hoi dong
c6 dong theo yéu ciu cuia Hoi dong quén trj hodc Ban kiém soat;

- Tu vén vé thu tuc cia cc cudc hop;
- Tham du céc cudc hop;

- Tu vén thu tuc 18p cac nghi quyét ctia Hoi déng quan tri phu hop véi quy
dinh ctia phap luat;

- Cung cap cAc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan trj va
cac thong tin khic cho thanh vién Hoéi ddng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

- Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat ddng cong bb thong tin cua
Céng ty;

- La dau mdi lién lac véi céc bén ¢ quyén loi lién quan;

- Bao mat thong tin theo céc quy dinh cia phap luat va Diéu 18 cong ty;

- Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty.

Diéu 4. Ban kiém soat:

1. Vai tro, quyén, nghia vu va trach nhiém ciia Ban kiém so4t.

- Ban Kiém soat thyc hién gidm sat Hoi dong quan tri, Giam déc tr ong viéc
quan ly va diéu hanh Cong ty.

- Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thyc va mitc do can trong trong
quén ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhét quan va pht hgp cua
cong tac ké toan, thong ké va 14p béo céo tai chinh.
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_ Tham dinh tinh ddy dd, hop phap va trung thyc cta bao cdo tinh hinh kinh
doanh, bio cdo tai chinh hing nam va 06 thang cua Cong ty, b4o cdo danh gid cong
téc quan Iy ctia Hoi dong quan tri va trinh bao c4o thAm dinh tai cudc hop Dai hdi
ddng cb dong thudng nién. Ra soat hop dong, giao dich véi ngudi co lién quan thuge
thdm quyén phé duyét ctia Hoi dong quan tri hodc Dai hoi dong co dong va dua ra
khuyén nghi vé hop dong, giao dich cén c6 phé duyét cua Hoi dong quan tri hodc
Dai héi dong cd dong.

- R4 soét, kidm tra va dénh gia hiéu lyc va hi¢u qua cua hé théng kiém soat
ndi bd, kiém toan ndi by, quan ly rdi ro va canh bdo som cua Cong ty.

- Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va céc tai liéu khac ctia Cong ty, cong
viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong ctiia Cong ty khi xét thdy can thiét hodc theo nghi
quyét Pai hoi dong c6 dong hodc theo yéu cAu ctia c6 dong hodc nhom c6 dong quy
dinh tai khoan 2 Dieu 115 Luat Doanh nghiép.

- Khi c6 y8u cau cta cd dong hozic nhdm cd déng quy dinh tai khoan 2 Diédu
115 Luét Doanh nghiép, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay
lam viéc k& tir ngdy nhan dugc yéu cau. Trong thoi han 15 ngdy ke tir ngay ket thuc
kidm tra, Ban kiém soat phai bao cdo vé nhiing van dé duoc yéu cau kiem tra dén
Hoi dong quan tri va cd déng hodc nhoém c6 ddng cé yéu cau. Viéc kiém tra cua Ban
kiém soat quy dinh tai khoan nay khong dugc cén tré hoat dong binh thudng cua
Hoi ddng quan tri, khong gy gidn doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ciia Cong
ty.

b Kién nghi Hoi ddng quén tri hodc Pai hoi déng cb dong bién phép stra doi,
bd sung, cai tién co cu to chirc quan ly, gidm sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh
cua Cong ty.

- Khi phét hién c¢6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc vi pham quy dinh
tai Piéu 165 Luat doanh nghiép phai thong bao ngay bang van ban cho Hoi dong
quan tri, yéu cau ngudi ¢ hanh vi vi pham chidm dat hanh vi vi pham va c6 giai
phap khac phuc hau qua.

- Tham du va tham gia théo luin tai cac cudc hop Dai héi dong c¢b déng, Hoi
ddng quan tri va cac cudc hop khéc cua Cong ty.

- St dung tu van dbc lap, bo phan kidm todn noi bd cuia Cong ty dé thuc hién
nhiém vu duogc giao.

- Ban kiém soat c6 thé tham khao y kién ctia Hoi ddng quan tri trude khi trinh
bao céo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi dong co dong.

- Kiém tra timg vén dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong cta
Cong ty theo dé nghi cua c6 dong.

- Yéu cAu Hoi ddng quan tri phai trigu tap hop bat thuong Dai hoi ddng cd
dong.

- Thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong trong thoi
han 30 ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tip hop Dai hdi dong
cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Ludt Doanh nghiép.
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- Dé nghi Chii tich Hbi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri.
- Xem xét, trich lyc, sao chép mot phan hosc toan bd ndi dung ké khai Danh

sach nguoi co lién quan va loi ich ¢6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Piéu 164 Luat Doanh nghiép.

- Dé xuit va kién nghi Dai hoi dong c¢b dbéng phé duyét danh sach 6 chire
kiém toén dugc chap thuan thuc hién kiém todn Bdo céo tai chinh cta Céng ty; tb
chic klem todn duoc chip thuén thuc hién kiém tra cc hoat dong cia Cong ty khi
xét thiy can thiét.

- Chiju trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong gidm sét ctia minh.

- Giam sat tinh hinh tai chinh Céng ty, viéc tuan thi phap luat cia thanh vién
Hoi dong quan tri, Gidm dbc, ngudi quan ly khéc trong cac hoat dong.

- DPam bao phdi hop hoat dong v6i Hoi ddng quan tri, Gidm dbe va cd dong.

- Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1¢ cong
ty ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm dbc va ngudi didu hanh doanh nghiép
khéc, Ban k1em soat pha1 théng béo bing vin ban cho Hoi dong quan tri trong vong
48 gid, yéu cau ngudi ¢ hanh vi vi pham chdm dut vi pham va c6 giai phap khic
phuc hau qua.

- Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét va trinh Dai hoi df?)ng cb
dong thong qua.

- Chung kién Hoi ddng quan tri to chire kiém phleu va lap bién ban kiém

phiéu néu duwoc Hoi dong quan tri yéu ciu trong truong hop 14y y kién cb dong bang
viin ban dé thong qua nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong.

- Truong Ban kiém soat dleu hanh dé Pai hoi ddng co dong bau chu toa cude
hop dbi véi trudong hop Chu tich vang mit hodic tam thoi mat kha nang lam viéc ma
cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai khong bau duoc ngudi 1am chi toa. Tr uong
hop nay, ngudi c6 s6 phiéu bau cao nhit lam chi toa cude hop.

- Thye hién cac quyén va nghia vy khéc theo quy dinh clia Ludt Doanh
nghiép, Piéu 18 cong ty va Nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong.

2. Nhiém ky, s0 lwgng thanh phan, co cAu thanh vién Ban kiém soat bao
gbm cic ndi dung chinh sau:

a) Nhiém ky, s6 luong, thanh phén, co ciu thanh vién Ban kiém soat:

- Ban kiém soat ¢ 03 thanh vién, nhiém ky ctia thanh vién Ban kiém soat
khong qua 05 ndm va c6 theé dugc bau lai v4i s6 nhiém ky khong han ché.

- Thanh vién Ban kiém soét khong nhét thiét phai 1a ¢ déng ctia Céng ty.

- Ban kiém soat phai ¢6 hon mét ntra sé thanh vién thudng tri & Viét Nam.

- Truorng hop thanh vién Ban kiém soat c6 cing thdi diém két thuc nhigm ky
ma thanh vién Ban kiem soat nhiém ky méi chua dugce bau thi thanh vién Ban kiém

so4t da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyen va nghia vu cho dén khi thanh
vién Ban kiém soat nhiém ky méi duge biu va nhan nhiém vu.
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b) Tiéu chudn va diéu kién thanh vién Ban kiém soat.

Thanh vién Ban kiém soat phai dap tmg céc ti€u chudn va diéu kién sau
day:

- Khong thudc dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luét doanh
nghiép;

- Duoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan,
kidm todn, luat, quan tri kinh doanh hogc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh
doanh cua Cong ty;

- Khéng phai 12 ngudi c6 quan hé gia dinh ctia thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam doc va ngudi quan ly khac;

- Khong phai 1a ngudi quéan 1y Cong ty, khong nhét thiét phai 13 c6 dong hoac
ngudi lao dong cua Cong ty;

- Khéng dugc lam viéc trong b phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

- Khéng dugc 13 thanh vién hay nhén vién cta t& chirc kiém toan dugc chap
thuan thuc hién kiém toén céc bo céo tai chinh ciia Cong ty trong 03 nam lién trudc
do;

- Tiéu chudn va didu kién khéc theo quy dinh khéc ctia phap luét ¢o lién quan
va Piéu 1€ cong ty.

Ngoai céc ti€u chudn, diéu kién quy dinh néu trén, thanh vién Ban kiém soét
khong dugc 1 ngudi c6 quan hé gia dinh ctia ngudi quéan ly doanh nghi¢p cuia Cong
ty va cong ty me; nguoi dai dién phén v6n cia doanh nghiép, nguoi dai dién phén
vbn nha nudc tai cong ty me va tai Cong ty.

¢) Dé cu, ting clr thanh vién Ban kiém soat:

- Viéc ung cu, d3 cir thanh vién Ban kiém soat dugc thyc hién tuong ty quy
dinh tai khoan 1 khoan 2 Pidu 27 Pidu 16 cong ty. C6 dong ndm gift cd phan c6
quyén bidu quyét co quyén gop sé quyén bidu quyét cla ting nguoi lai véi nhau dé
42 ctr cac Kiém soat vién. Co dong hodc nhom ¢ dong nam gitt tir 10% dén duéi
30% s6 cb phan co quyén bidu quyét duge d& cir mot (01) Kiém soat vién; tir 30%
dén dudi 40% duoc dé oir t6i da hai (02) Kidm soat vién; tir 40% dén dudi 50% duge
& ot tdi da ba (03) Kidm soét vién; tir 50% dén dudi 60% dugc d8 ctr tdi da bdn

(04) Kidm sot vién tir 60% tro 1én dugc @& ctr t6i da nam (05) Gng vién.

- Trudng hop s6 lugng céc ung vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ing
ot khdng di s6 lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém Gng

vién hoic tb chirc d& ci theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty , Quy ché noi bd vé quan
tri cong ty va Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duong
nhiém gidi thiéu thém tng vién phai dugc cong bd o rang trude khi Dai hoi dong
cb dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cta phap luat.

d) Cach thirc bAu thanh vién Ban kiem soat:

Viéc bidu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thyc hién theo phuong
thirc bAu ddn phiéu, theo dé moi co dong c6 tong so phiéu biéu quyét trong ng v6i
tong s6 co phan s¢ hitu nhan voi so thanh vién duoc bau cta Ban kiém soat vﬁ co
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dong co6 quyen don hét hodc mot phan tong s6 phiéu bau ctia minh cho mét hogc mot
s0 Ung ctr vién. Nguoi tring ct thanh vién Ban kiém soét duge xac dinh theo sb
phiéu bau tinh tlr cao xuong thap, bat du tir tng ¢t vién c6 s6 phiéu bau cao nhét
cho dén khi di s6 thanh vién quy dinh tai Piéu 18 cong ty. Truorng hop co tu 02 tng
cu vién tr¢ 1én dat cung s& phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cia Ban
kiém so4t thi s& tién hanh biu lai trong s6 cac Umg clr vién c6 sb phleu bau ngang
nhau hoéc lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hodc Diéu 1& cong ty.

d) Cac truong h(_)p mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém sodt.

Pai hoi ddng cd dong mién nhiém thanh vién Ban kiém so4t trong truong hop
sau day:

- Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soét theo
quy dinh tai Diéu 169 cia Luat Doanh nghiép;

- C6 don tlr chirc va duoc chip thuén;

- Trudng hop khéc do Diéu 18 cong ty quy dinh.

Dai héi dong ¢ déng bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong truong hop
sau day:

- Khdng hoan thanh nhiém vy, céng viéc dugc phan cong;

- Khéng thyc hién quyén va nghia vy cta minh trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

- Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vy clia thanh vién Ban
kiém soét theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty;

- Truong hop khéc theo nghi quyet DPai hoi dong cd dong.
d) Théng béo vé& biu, min nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kidm so4t:
Viéc théng béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thuc
hién theo cac quy dinh huéng din vé cong bd théng tin.
g)Tién luong va quyén loi khéc céc thanh vién Ban kiém soét:

Tru’otng hop Diéu 18 cong ty khong ¢6 quy dinh khac, thi tién lwong, thu lao,
thuéng va loi ich khéc cua thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién theo quy dinh
sau day:

- Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thi lao, thuofng va loi ich
khac theo quyet dinh ctia Dai hoi dong ¢ déng. Dai hoi dong cb dong quyet dinh
téng mc tién luong, thi lao, thuong, loi ich khac va ngan sach hoat dong hing nim
ctia Ban kiém soat.

- Thanh vién Ban kiém soét duoc thanh todn chi phi &n, &, di lai, chi phi st
dung dich vy tu vén doc 1ap véi muc hop Iy. Téng murc th lao va chi phi nay khong
vuot qua tong ngén sach hoat dong hang nim cta Ban I(lem soat dd dugc Dai hoi
dong cb dong chap thuan, trir trudng hop Dai hoi dong cb dong c6 quyét dinh khéc.

- Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban kIem soat dugc tinh vao chi phi
kinh doanh ctia Céng ty theo quy dinh ctia phap luét v& thué thu nhap doanh nghlep,
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quy dinh khéc cua phép luét c6 lién quan va phai duge 14p thanh muc riéng trong
b4o céo tai chinh hang ndm cua Cong ty.

Pidu 5. Giam dbc

1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Gidm dbe:

a) Giam déc 12 ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cua cong ty;
chiu sy gidm sét ctia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va
Dai hoi ddng cb dong vé viéc thuc hién cac quyén va nghia vu duoc giao va phal
béo céo cho nhitng co quan nay khi dugc yéu cau.

b) Quan 1y cong ty theo quy dinh phép ludt, Pidu 18 va cac Quy ché quéan ly
noi b clia cong ty; diéu hanh cong ty trén co sO ké hoach san xuat kinh doanh, ké
hoach dau tu, ké hoach tai chinh, cac nghi quyét, quyet dinh d& duoc Hoi dong quan
tri, Pai hoi dong co dong phé duyét, thong qua.

2. B nhiém, mién nhiém, mién nhiém, ky hgp ddng véi Giam doc:

a) Nhiém ky, tiéu chuén va didu kién ctia Gidm doc:

- Nhiém k¥ ctia Giam dbc 13 nam (05) nam va c6 thd duoc tai bo nhiém lai
theo céc quy dinh cta phép luat c6 lién quan. Viéc bo nhiém c6 thé hét hi¢u lyc can
cit vao cac quy dinh tai hop dong lao dong. Giam doc khong phai 1a nguoi ma phap
luat cAm giir chirc vy nay va phai ddp g céc tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh
cua phép ludt va Diéu 1€ cong ty.

- Tiéu chuin va didu kién ctia Gidm déc: Khong thude doi tugng quy dinh tai
khoan 2 Didu 17 Luat Doanh nghiép; Khong duge la nguoi c6 quan hé gia dinh cua
nguoi quan ly doanh nghiép, Kiém soat vién cia cong ty va cong ty me; nguoi dai
dién phan von nha nudc, nguoi dai dién phan vén ctia doanh nghiép tai cong ty va
cong ty me; Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quén tri kinh doanh ctia
cong ty.

b) Bb nhiém, bi nhiém, midn nhiém, ky hop dong, chidm dut hop dong véi
Giam doc.

- Hoi dbng quan tri bd nhiém mot thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thué
ngudi khac 1am Giam doc.

- Giam dbc bi mién nhiém, bai nhiém theo quy dinh tai didu 37 Piéu 1é Cong
ty.

¢) Thong bao bd nhiém, mién nhi¢m, ky hop ddng, chdm dut hop dong voi
Giam doc.

Viéc bd nhiém, midn nhiém, ky hop ddng, cham dut hop ddng véi Gidm dbe
phai dugc cong bo thong tin theo quy dinh cia Phap lut vé Cong bo thong tin trén
thi trudng chimg khoan.

d) Tidn luong va lgi ich khac ctia Giam doc.

- Hoi dong quén tri quyét dinh tidn lwong, thuong va loi ich khac ctua Giam
déc cin cir vao két qua va hiéu qua kinh doanh cua Cong ty.
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- Tién luong va chi phi hoat dong cta Giam dc tinh vao chi phi kinh doanh
cua Cong ty theo quy dinh ctia Phap luét.

Diéu 6. Cic hoat ddng khdc:

1. Phéi hop hoat dong giita Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Gidm
doe

a) Thu tuc, trinh ty triéu tap, théng bao moi hop, ghi bién ban, théng béo két
qua hop gitta Hoi dong quén tri, Ban kiém soat va Giam déc.

— Tai tAt ca cac cudc hop Héi ddng quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri moi
thanh vién Ban Kiém so4t (Truo’ng Ban kiém so4t va/hodc Kiém soat vién) tham du
va c6 thé moi thanh vién Ban Diéu hanh tham du.

— Tai c4c cudc hop ciia Ban kiém soat, Trudng Ban kiém soat c6 thé moi mét
s6 thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Didu hanh tham du.

— Tai céc cude hop quan trong ciia Ban Diéu hanh, Gidm dbc c6 thd moi mot
s6 thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat tham du.

= Thong bao mai hop cua Hoi dong quén tri, Ban kiém soét va Ban Didu hanh
phai c6 thoi gian, dia diém, néi dung hop va gt kém theo tai liéu hop it nhét 1a ba
(03) ngay trudc ngay hop.

— Bién ban va Nghi quyét h0p duoc giii cho tit ca cc thanh vién tham du
trong thoi han nim (05) ngay lam viéc ké tir ngay két thic cude hop.

b) Thong bao nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quén tri cho Ban kiém so4t,
Giam dbe:

Tat ca cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quén tri ddu duoc giri dén Ban
klem soat, Giam ddc trong thoi han nam (05) ngay 1am viéc ké tir ngay nghi quyét,
quyét dinh dugc ban hanh.

¢) Céc truong hop Giam doc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi dong
quén trj va nhiing van dé can xin y kién Hoi ddng quan tri;

- Nhiing trudng hop d& nghi triéu tp cudc hop Hbi ddng quan tri:

+ Khi phat sinh cac su viéc anh huong den hoat dong cua Cong ty hodc xét
thdy vi loi ich cua Cong ty ma thudc thAm quyén quyét dinh cua Hoi dong quan tri,
Gidm ddc va Ban kiém so4t dé nghi triéu tp hop Hoi ddng quén tri;

+Pé nghi phai bang vin ban, néu rd muc dich, van dé cin thao luan va quyét
dinh thudc tham quyén ctia Hoi ddng quan trj.

- Céc van d8 khéc ma Gidm dbc nhan thay cén thiét phai xin y kién ctia Hoi
dong quan tri hodc Hoi ddng quan tri nhn thay can thiét phai tham gia y kién.

- C4c ndi dung khac can xin y kién cua Hoi ddng quan tri.

Hoi déng quan tri ¢6 trach nhiém phan hoi trong vong ngay bay (05) ngay lam
viée ké tir ngay nhan duoc yéu cau.




d) Bao cao cua Giam dbe voi Hoi dfing quan tri v& viée thuc hién nhiém vy
va quyén han dugc giao.

- Giam dbc chiju trach nhiém chi dao 14p bao céo cho Hdi déng quan tri dinh
ky hang quy, nam vé tinh hinh hoat dong va phuong huéng thuc hién trong ky toi
cua Cong ty.

- Hang thang, Giam ddc chiu trdch nhiém béo cao nhanh cho Hoi ddng quan
trj vé tinh hinh hoat déng ctia Cong ty d€ c6 co so cho cac thanh vién Hoi dong quan
tri kiém tra va giam sat cac hoat dong cua Cong ty.

d) Céc vén @& Gidm dbc phai bdo céo, cung cap thong tin va cach thue thong
bao cho Hoi dong quéan tri, Ban kiém soat.

- Giam dbc chiu trach nhiém t6 chirc thyc hién cc nghi quyét, quyét dinh cua
Hoi dong quan tri. Cu the:

+ Trudng hop khi thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri,
phat hién van dé khéng c6 loi cho Cong ty thi Giam doc diéu hanh phai bao cdo ngay
véi Hoi dong quan tri d& xem xét diéu chinh lai nghi quyét, quyet dinh. Néu Hoi
ddng quan tri khong dieu chinh lai nghi quyet, quyét dinh thi Gidm doc van phai
thuc hién, nhung c6 quyén bao luu y kién va kién nghi 1én Ban kiém soat Cong ty;

+ Ngoai nhitng cdng viéc phai trinh Hoi ddng quan tri theo quy dinh phap luét,
Didu 1é cong ty va Quy ché nay, Gidm doc c6 quyen chi dong diéu hanh hoat dong
cua Cong ty theo quy dinh phan cip va phl hop véi quy trinh lam viée dugc Hoi
ddng quén trj ban hanh; quyét dinh cac bién phip vuot thim quyén ctia minh trong
trudng hop khan cap (thién tai, chién tranh, héa hoan, sy C0:.s )

+ Gidm dbc c6 nghia vu thdng bao cho Hoi ddng quan tri/ Ban kiém soét cac
giao dich giita Cong ty v6i nhiing nguoi c6 lién quan toi Giam doc theo quy dinh
cua phap luat.

- Béo céo cua Gidm déc trinh Hoi ddng quan tri hodc tai liéu khac do cong
ty phat hanh dugc giti dén cac Kiém sodt vién cung thoi diém va theo phuong thirc
nhu d6i vdi thanh vién Hoi dong quén tri.

¢) Phbi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat gitta cac thanh vién Hoi
dong quan tri, cac thanh vién Ban kiém soat va Ban Giam doc theo cac nhiém vu cu
thé cua cac thanh vién néu trén.

- Céc thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kidm soat va Ban Giam dbc phdi
hop chit ché, thudng xuyén trao doi trong cong viéc va cung cap thong tin trén tin
than hop tac, ho trg va tao diéu kién thuén loi dé thuc hién cac quyén va nhiém vu
clia cc thanh vién theo quy dinh tai Didu 1& Cong ty va phéap luat hién hanh. Trong
qua trinh thyc hién chirc nang quan tri, Hoi dong quan trj va Ban kiém sodt tao diéu
kién dé Ban Giam doc thuc hién tot chirc ndng cia minh. Ban Giam doc tao diéu
kién cén thiét dé cac thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat thyc hién tot
nhiém vu dugc phan cong.

- Khi phat hién cac vén dé cép bach thudc trach nhiém cua Ban Giam dbc,
céc thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé trao doi tryc tiép, qua dién thoai hay email
véi thanh vién Ban Gidm doc dé giai quyéet kip thoi. v’f’



- Giam ddc chiu trach nhiém trién khai thuc hién cc nghi quyét, quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri; Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém kiém tra, giam sat viéc thuc

hién nay.

- Trong qua trinh thyc hién cac nghi quyet va quyet dinh cta Hoi déng quén
tri, néu Ban Giam déc phat hién thiy cé van dé khéng c6 loi cho Cong ty thi phéi
bao kip thai cho Chu tich Hoi dong quan tri biét d& cting nhau giai quyét.

- Khi Ban kiém soat dé xuét lwa chon cong ty kiém toan doc lap, Hoi dong
quan tri phai ¢ y kién phan hoi dé cting dua ra quyét dinh chon cong ty kiém toan
phtl hop nhét,

- Sau céc cudc kiém tra dinh ky hay dot xudt Cong ty, Ban kidm soat pha1
giri két luan kiém tra bang viin ban cho Hoi ddng quan tri dé Hoi dong quan tri nam
rd tinh hinh Cong ty. Tuy mirc do va két qua ctia cude kiém tra, Ban kiém soat phai
trao ddi véi Hbi ddng quan trj va Ban Giam déc trude khi quyét dinh béo cdo trude
Pai hoi dong cb déng.

2. Quy dinh vé ddnh gla hang nim ddi véi hoat dong, khen thu*ong, ky
ludt ddi véi thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém so4t vién, giam doc va ngudi
quan ly khac khac.

a) Panh gia hoat dong:

- Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém xay dung cac tiéu chuan danh gi4 hoat
dong cho tat ca cac dbi tuong 13 thanh vién Ho6i ddng quan trj, Giam dbc va céc
ngudi quan ly khac (dwa theo ti€u chi danh gia quy dinh tai Quy ché hoat dong cta
Nguoi dai dién theo iy quyén phan von ctia TCT TCSG dau tu vao doanh nghiép

khac);

- Hang nam, can cir vao chirc néng, nhiém vy dugce phén cong va céc tiéu
chuan danh gia da duoc thiét lap, Hoi dong quan tri td chite thuc hién danh gia hoat
dong thanh vién Hbi ddng quan tri, Ch tich Hoi ddng quan tri;

- Viéc danh gia hoat dong cua Klem soét vién duoc td chic thuc hién theo
phuong thirc duge dé cép tai Quy ché td chirc va hoat dong ctia Ban kiém soat;

- Viéc danh gia hoa:u dong cua Giam dbe duoc thue hién theo tiéu chuin do
Hoi dong quan tri phé chuan;

- Viéc danh gia hoat dong ctia nguoi quan ly khac thuc hién theo cac quy dinh
ndi bd hodc cé thé dya vao ban tu dénh gia hoat déng ctia cac ngudi didu hanh nay.

b) Khen thudng:

- Hoi ddng quan trj c6 trach nhiém xay dung hé théng khen thuéng. Viéc khen
thudng duoc thuc hién dua trén két qua dénh gid hoat dong tai khoan 1 Didu nay;

- Péi tuwgng: cac ¢4 nhan theo ché do khen thuéng do Hoi ddng quan tri quy
dinh;
- Hinh thttc thudéng: Bang tién; Bing cb phiéu theo phuong thtrc tuy chon.

- Béi véi dbi tuong 1a thanh vién Hoi dong quan tri: Hoi dong quan tri quyet
dinh trong pham vi thu lao dugc Pai hdi déng cd dong phé chudn; —
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- Péi voi dbi tuong 1a ngudi didu hanh cac by phan cta cong ty, ngudn kinh
phi thudng dugce trich tir Quy khen thudng, phiic loi cia Cong ty va ngudn hop phép
khac, hodic s& dugc tinh vao chi phi trudc thué theo cac quy dinh phép luét lién quan.
Mic khen thudng cin cir vao tinh hinh va két qua hoat dong san xuét kinh doanh

r by r

thuc t& cua timg nim ma Giam doc s& dé xuat Hoi dong quan tri phé chudn.
¢) Xt ly vi pham va ky luat:

- Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém xay dung hé thong ky ludt dua trén quy
dinh Luét lao dong, Noi quy ky luét lao dong hop 16 clia cong ty va tinh chat, muc

.

d6 cua viéc vi pham. Viéc ky luat phai c6 hinh thirc cao nhat 13 bii nhiém, cach chuc;

- Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc va ngudi quan ly khac khong hoan
thanh nhiém vu cua minh so vc’r‘i yéu cau sy trach nhiém, trung thuc, can trong s€
phai chiu trach nhiém ca nhan vé nhitng thiét hai do minh géy ra;

_ Thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm déc va ngudi diéu hanh khéac khi thye
hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luét hogc quy dinh cua Cong
ty thi tiry theo muc dd vi pham ma xu ly ky luét, vi pham hanh chinh hodc truy ctu
tréch nhiém hinh sy theo quy dinh cta hé thong ky }uat va quy dinh cta phéap luat.
Truong hop géy thiét hai dén loi ich cua Cong ty, ¢ déng hodc ngudi khéc s& phai
bdi thudng theo quy dinh cia phép luét.

Pidu 7. Hiéu lye thi hanh:

1. Quy 9hé nay dugc Dai hoi dong cd dong Cong ty nhét tri thong qua tai cudce
hop Pai hdi dong co dong thudng nién nam 2025 ngay 29 thang 5 nam 2025 va cing
chap thuan hiéu lyc toan van ciia Quy ché nay.

2. Quy ché nay c6 hiéu lyc k& tir ngdy ky, thay thé Quy ché ngi b vé quan tri
cong ty ban hanh theo Nghi quyet Dai hoi dong cb dong thuong nién s6 01/2021 /NQ-
PHDCD ngay 17 thang 6 ndm 2021.

- 3.Cac ban sao hodc trich luc Quy ché nay phai cé chit ky ctia Chu tich Hoi
ddng quén tri hodc it nhat %2 tong so thanh vién Hoi dong quan tri méi ¢6 gia tri./.

, TM. HOI PONG QUAN TRI -
Noi nhiin: CHfJ TICH G

- Hoi dong quan tri; *
- Ban kiém soat;

- Ban Giam dbc Cty,

- Cac phong: TCKT; KHKD;

- Luu; KHKD, HO5.
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DU THAO

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHO VAN TAN CANG Poc lap - Tw do - Hanh phic

So:  /QC-HBQT Thu Pirc, ngay  thang — ndm 2025

QUY CHE HOAT PONG CUA HQI DONG QUAN TRI
C#n ci Luat Chimg khoan ngay 26 thang 11 ndm 2019;
C#n ct Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;
Cén ctr Nghi dinh sd 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luét Ching khoan;

Can cU Thong tu s 1 16/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cta B
truong Bo Tai chinh hudéng dan mot s& diéu vé quan tri cdng ty ap dung dbi voi cong
ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu ctia Luat Chimg khoan;

Cin ctr Diéu 1& Cong ty C6 phan Kho Véan Téan Cang;
Cin ct Nghi quyét Dai hoi ddng c6 dong thuong nién nam 2025 ngay 29 thang
5 nam 2025.
- Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan trj Cong ty
c6 phan Kho Vén Tan Cang; =

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty ¢b phan Kho Van Tén Céang
bao gom cac ndi dung sau:

Chwong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh va dbi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri quy dinh co
cAu tO chic nhan su, nguyen tac hoat dong, quyén han, nghia vu ctia Hoi dong quéan
tri va cac thanh vién Hoi dong quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép, Piéu 1é cong ty va cac quy dinh khic clia phap luat co lién quan.

2. Béi tuong ap dung: Quy ché nay duogc 4p dung cho Hoi déng quan tri, cac
thanh vién Héi dong quan tri.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dfng cia Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri 1am viéc theo nguyen the tap thé. Céc thanh vién ctia Hoi
dong quan tri chiu trach nhi¢m ca nhén vé phan viéc clia minh va cung chiu trach

nhiém trudc Dai hoi dong cb dong, truge phap luat vé céc nghi quyét, quyét dinh
ctia Hoi ddng quan tri doi véi su phat trién ctia Cong ty.

2. Hoi dong quan tri giao tr ach nhiém cho Giam déc t6 chirc diéu hanh thuc
hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi d6ng quan tri.



Chuong I
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Piéu 3. Quyén va nghia vu cia thanh vién Hoi d(’ing quan tri
1. Thanh vién Hoi dong quén trj ¢6 day du céc quyén theo quy dinh cua Luat
Chung khoan, phap luat li€n quan va Diéu 18 cong ty, tr ong do6 ¢ quyén duoce cung

cap céc thong tin, tai lidu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty
va cua cdc don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty
va cac nghia vu sau:

a) Thue hién cac nhiém vy ctia minh mét cach trung thuc, can trong vi loi ich
cao nhét cua cd dong va cua Cong ty;

b) Tham dy day du cac cude hop ctia Hoi déng quén trj va c6 y kién vé céc
van dé duoc dua ra thao luan;

¢) Béo cdo kip thoi, day da véi Hoi dong quan tri cac khodan thu lao nhan duoc
tir cac cong ty con, cong ty lién két va céc td chirc khéc;

d) Bao cdo Hoi dong quan tri tai cugc hop gan nhit cac giao dich gitta Cong
ty, cong ty con, cong ty khic do Céng ty nam quyén kiém soat trén 50% trd 1én vén
diéu 18 v6i thanh vién Hoi ddng quan trj va nhiing nguoi ¢ lién quan cia thanh vién
do; giao dich gitta Cong ty voi cong ty trong do thanh vién Hoi dong quan tri la
thanh vién sang lp hodc la nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan
nhét trude thoi diém giao dich;

d) Thuc hién cong b6 thong tin khi thuc hién giao dich c¢6 phiéu cua Cong ty
theo quy dinh cta phap luat.

Dicu 4. Quyén duoc cung cip thong tin ciia thanh vién Hji dong quan
tri
1. Thanh vién Hoéi dong quan tri co quyén yéu ciu Giam dbc, Phé giam déc,

ngudi quan ly khac trong Céng ty cung cép thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh ctia Céng ty va cta don vi t10ng Cong ty.

2. Nguoi quan ly dugc yéu céu phai cung cap kip thoi, day du va chinh x4c
thong tin, tai liéu theo yéu cau ctia thanh vién Hoi ddng quan tri. Trinh ty, thu tuc
yéu cau va cung cdp thong tin do Piéu 18 cong ty quy dinh.

Diéu 5. Nhié¢m ky va sb Iwong thanh vién Hoi dong quan tri

1. Hoi déng quan trj ¢6 05 thanh vién.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan trj khong qua 05 nam va cé thé
duoc bau lai v6i sé nhiém ky khong han ché.

3.T 1u’0r1g hop tat ca thanh vién Hoi d’ong quan tri cting két thiic nhiém ky thi
cac thanh vién do tlep tuc la thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién
méi duoc bau thay thé va tiép quan cong viéc, trix tr uong hop Diéu 1é cong ty c6 quy
dinh khac.




Pidu 6. Tiéu chudn va didu kién thanh vién Hdi dong quén tri

Thanh vién Héi ddng quan trj phai dép tng cdc tiéu chuén va didu kién sau
day:

a) Khong thudc dbi twong quy dinh tai khodn 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) C6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan trj kinh doanh hodc trong
linh vuc, nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khéng nhat thiét phai 1a ¢ dong
ciia Cong ty, trir trudng hop Diéu 1§ cong ty co quy dinh khac;

¢) Thanh vién Hoi ddng quan trj cta cong ty chi duge ddng thoi 1a thanh vién
Hoi dong quan tri tai toi da 03 cong ty khac;

d) Thanh vién Hoi ddng quan trj khong dugc la nguoi co quan hé gia dinh cla
Giam doc va ngudi quan 1y khéc cia cdng ty; cua ngudi quan ly, ngudi ¢6 tham
quyén bo nhiém nguoi quan ly cong ty me;

d) Tiéu chuén va diéu kién khac theo Diéu 1é cong ty.

Pidu 7. Chi tich Hoi ddng quén trj

1. Chit tich Hoi ddng quan tri do Hoi ddng quén tri bau, mién nhiém, bai nhi¢m
trong s cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chii tich Hoi ddng quan tri Cong ty khéng duge kiém Giam dbe.

3. Chu tich Hdi dong quén tri co quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi ddng quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai ligu phuc vu cudc hop; triéu tép, chu
tri va lam cha toa cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) Tb chirc viéc théng qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri;

d) Giam séat qud trinh td chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi
dong quan tri;

d) Chu toa cudc hop Dai hoi dong cb dong;

¢) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cia Lu4t Doanh nghiép va Piéu 18
cong ty.

4. Trudng hgp Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 don tir chirc hodc bi béi mién,
Hoi ddng quan tri phai bau ngudi thay the trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan
don tur chic hoic bi bai mién. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mit hodc
khéng thé thuc hién dugc nhiém vy cua minh thi phai Gy quyén bang vin ban cho
mdt thanh vién khac thyc hién quyen va nghia vu cta Chu tich Hoi déng quan tri.
Trudng hop khéng c6 nguoi duge ty quyén hoic Chu tich Hoi dong quan tri chét,
mét tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién phap xt Iy
hanh chinh tai co s& cai nghién bt budc, co s6 gido dyc bat budc, tron khoi noi cu
trG, bi han ché hodc mat ning lyc hanh vi dén su, ¢6 khé khin trong nhén thue, lam
cht hanh vi, bi Toa 4n cam dam nhiém chuirc vy, cdm hanh nghé hodc lam cdng viéc
nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau mdt nguoi trong sb cac thanh vién gitt chirc
Chu tich Hoi dong quén tri theo nguyén tdc da so thanh vién con lai tan thanh cho
dén khi c6 quyét dinh méi cia Hoi dong quan tri. -
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5. Khi xét thay can thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong
ty. Thu ky cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a) H3 trg to chire trigu tép hop Pai hoi dong ¢b déng, Hoi dong quan tri; ghi
chép cac bién ban hop;

b) HS trg thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia
vu duogc giao;

c) Ho trg Hoi dong quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri
cong ty;

d) Hb tro Cong ty trong x4y dyng quan h¢ cd dbng va bao v¢ quyén, loi ich

hop phap ctia ¢6 dong; viéc tudn thi nghia vu cung cap théng tin, cong khai hoa
thong tin va tha tuc hanh chinh;

d) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

Diéu 8. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va b sung thanh vién Hoi ddng
quan tri

1. Dai hoi dong c6 déng mién nhiém thanh vién Hbi déng quan tri trong truong
hop sau day:

a) Khong c6 db tidu chudn va didu kién theo quy dinh tai Pidu 155 Luat Doanh
nghiép;

b) C6 don tir chirc va dugc chép thuin;

¢) Truong hop khéc quy dinh tai Didu 18 cong ty.

2. Pai héi dong cb déng bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong
hop sau day:

a) Khong tham gia céc hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién
tuc, trir trudng hop bat kha khang;

b) Trudng hop khic quy dinh tai Piéu 18 cong ty.

3. Khi xét thay cén thiét, Pai hoi ddng cb dong quyet dinh thay thé thanh vién
Hoi ddng quan tri; mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai truong
hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

4. Hoi dong quén tri phai tri¢u tp hop Dai hoi dong cb dong dé bau bd sung
thanh vién Hoi dong quén tri trong trudng hop sau day:

a) So thanh vién Hoi dong quén tri b giam qua mdt phén ba so véi sb quy
dinh tai Bleu 1¢ cong ty. Truong hop nay, Hbi dong quan tri pha1 triéu tap hop Pai
héi ddng cb déng trong thdi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bj giam qua mot
phan ba;

c) Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, Dai hoi ddng cd dong biu
thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri d4 bi mién nhiém, bai nhiém
tai cube hop gin nhét.




Didu 9. Céich thirc bAu, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri

1. C6 déng hodc nhém ¢ dong so hitu tir 10% tdng sb cb phan phd thong trd
1&n c6 quyén dé cir ngudi vao Hoi dbng quan tri. Viéc dé cir ngudi vao Hoi ddng
quan tri thuc hién nhu sau:

a) Céc cb dong phd thong hop thanh nhém 8 d& cir nguoi vao Hoi dong quén
tri phai thong bao vé viéc hop nhém cho cac cb dong du hop biét trude khi khai mac
Dai hoi dong cb dong;

b) Can ct 56 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, c6 dong hodc nhom cb dong
quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé ctr mot hodic mot s6 nguoi theo quyét dinh
ciia Dai hoi dong cb dong 1am (g cur vién Hoi ddng quan tri. Truong hop s6 tng
ctt vien duoc cb déng hodc nhom ¢ dong dé ctr thép hon s6 tmg ctr vién ma ho duoc
quyén dé cit theo quyét dinh ctia Dai hoi dong co dong thi s6 ting cir vién con lai do
Hbi ddng quan tri va cac cb dong khéc dé ct.

2. Truong hop s6 lugng tng ctr vién Hoi ddng quan tri théng qua dé cir va ing
cir vAn khong di s6 lugng cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh
nghiép, Hoi ddng quan tri duong nhiém gidi thiéu thém tmg ctr vién hodc t6 chiic dé
ctr theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché ndi b vé quan tri cong ty va Quy ché
hoat dong ctia Hoi ddng quan tri. Viée Hoi dong quan tri duong nhi¢m gidi thi¢u
thém g ctr vién phai dugc cong bd 18 rang trude khi Dai hoi ddng cb dong biéu
quyét bau thanh vién Hbi ddng quén tri theo quy dinh ctia phap luét.

3. Viéc bidu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thyc hién theo
phuong thic bau ddn phiéu, theo dé mdi cb dong c6 tong s6 phiéu bidu quyét tuong
g véi tong s6 cb phan s& hiru nhén véi s6 thanh vién duoc bau cia Hoi ddng quan
trj va cb dong c6 quyén don hét hodc mét phan téng s0 phiéu bau cta minh cho mot
hoac mot sb Gng ctr vién. Nguoi tring cu thanh vién Hoi df”)ng quan tri dugc xac
dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bét dau tir ing ctt vién co s6 phiéu
biu cao nhit cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1 cong ty. Trudng hop
6 tir 02 tng ctt vién trd 1én dat cing sb phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi
cung cua Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tmg clr vién co s6
phiéu bau ngang nhau hoéc lya chon theo tidu chi quy ché bau cit hoic Piéu 1é cong
ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quén tri do Pai hoi
dong cb dong quyét dinh theo nguyén thc bo phiéu.

Pidu 10. Thong bao vé biu, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong
quan tri

1. Trudng hop di x4c dinh dugc Gng ctr vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai
cong bd théng tin lién quan dén céc tmg ctr vién tbi thidu 10 ngay trudc ngay khai
mac hop Dai hi dong c6 déng trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé ¢ dong
6 thé tim hiéu vé céc Umg ctr vién nay trudce khi bo phiéu, ting clr vién Hoi dong
quan tri phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac cua cac thong
tin c4 nhan duoc cong b6 va phai cam két thuc hién nhiém vy mot cach trung thuec,
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cAn trong va vi lgi ich cao nhat ctia Cong ty néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong
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quan tri. Thong tin lién quan dén ting cir vién Hoi ddng quén tri dugc coéng bd bao
gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

b) Trinh do chuyén mon;

c¢) Qua trinh cong tac;

d) Céc chirc danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan tri cua
cong ty khac);

d) Loi ich c6 lién quan téi Cong ty va cac bén c6 lién quan ctia Cong ty;

e) Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

g) Cong ty phai c6 trich nhi¢m cong b  thong tin vé& cdc cbng ty ma ung ctt
vién dang nam gilt chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan ly

khac va cac lgi ich c6 lién quan téi cong ty clia ting ctr vién Hoi dong quén tri (néu
co).

2. Viéc théng bao vé két qua bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan trj thuc hién theo c4c quy dinh huéng dan vé cong bd thong tin.

Chwong 111
HOQI PONG QUAN TRI
Dic¢u 11. Quyén va nghia vu ciia Hi ddng quan tri
1. Ho6i dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh

Cong ty dé quyet dinh, thuc hién quyén va nghia vy cia cong ty, trlr cac quyén va
nghia vu thudc thdm quyén ca Pai hdi ddng cb dong.

2. Quyen va nghia vu cua Hoi dong quan tri do lut phap, biéu 1é cong ty va
Pai hoi dong cd déng quy dinh. Cuy thé, Hbi dong quan tri c6 nhiing quyén han va
nghia vu sau:

a) Quyet dinh chién lugc, k& hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh, ké hoach diu tu, ké hoach ngan sich hang ndm cia Cong ty;

b) Kién nghi loai cb phén va tdng s6 c¢b phan duge quyén chao béan cla tung
loai;

¢) Quyét dinh ban cb phan chua ban trong pham vi s6 ¢d phan duoc quyén
chao ban ctia timg loai; quyét dinh huy dong thém vdn theo hinh thirc khéc;

d) Quyét dinh gi4 ban ¢ phin va tréi phiéu cta Céng ty;

@) Quyét dinh mua lai ¢8 phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoén 2 Diéu 133
Luét Doanh nghiép;

e) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va céng nghé;

g) Quyét dinh va chiu trach nhiém thong qua:

gl. Quyet dinh dau tu ra ngoai céng ty cé gia tri nho hon 35% (ba muoi lim

phan trdm) von diéu 18 dugc ghi trong béo céo tai chinh gin nhét cta cOng ty tai thoi
diém quyét dinh déu tu;

)
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g2, Du’ 4n dau tu, nang cép, xay dung; mua tai sa}n cd dinh c6 gia tri tir 01
(mdt) ty dong den dudi 35% (ba muoi 1dm phan trim) tong gia tri tai san duogc ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhat cia cong ty tai thoi diém quyét dinh phé duyét dy
an;

g3. Cac hop ddng mua hang hod, dich vu dam bao san xuét kinh doanh thuong
xuyén c6 gid tri trén 02 (hai) ty dong;

g4. Tung hop dong cho vay c6 gia trj dud6i 35% (ba muoi ldm phan tram) vép
diéu 1& duoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhat cua cong ty tai thoi diém quyet
dinh thong qua hop dong;

g5. Phuong an huy dong vbn c6 gid tri trén 02 (hai) ty dong dén dudi 35% (ba
muoi [dm phan trdm) von didu 1¢ dugc ghi trong b4o céo tai chinh gan nhat ctia cong
ty tai thoi di€ém quyét dinh huy dong von;

g6. Nhiing hop déng\ cho thué tai san ¢b dinh c6 thoi han trén 12 thang hodc
c6 gia tri trén 04 (bon) ty dong den dudi 35% (ba muoi lam phan trdm) tong nguyén
gia tai san c6 dinh dugc ghi trong bdo c4o tai chinh gan nhat cla cong ty tai thoi
diém quyét dinh hop dong; Quyét dinh thong qua cac hop dong cho thué quyén su
dung; phé‘duyét don gi4, thoi gian, doi tac cac hop dong cho thué tai san 13 kho, baéi,
co s& ha tAng ctia cong ty c6 thoi han trén 12 (muoi hai) thang;

g7. Nhitng hop dong thué tai san ¢ gid tri trén 04 (bbn) ty ddng dén dudi 35%
(ba muoi lim phan trim) tong gia tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan

nhét ctia cong ty tai thoi diém qpyét dinh hop dong thug; Quyét dinh thong qua cac

hop ddng thué quyén st dung dét; phé duyét don gia, thoi gian, dbi tac cac hop dong
thué tai san 14 kho, bi, co s& ha ting c6 thoi han trén 12 (muoi hai) thang;

g8. Phuong 4n thanh ly, nhuong ban tai san ¢d dinh c6 gia tri dudi 35% (ba
muoi 1dm phén trim) tdng nguyén gid tai san cd dinh duge ghi trong bao cao tai
chinh gin nhét ctia cong ty tai thoi diém quyét dinh phuong an.

h) Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khéc
thudc thAm quyén quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai khoan 1
va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Héi ddng quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky két hop ddng, chdm dit hgp ddng ddi voi Gidm déc va ngudi quan Iy
quan trong khac gdm: cac pho Gidm déc va Ké toan trudng; quyét dinh tién luong,
thu lao, thuéng va loi ich khac cua nhiing ngudi quén ly do; ctr nguoi dai dién theo
uy quyén tham gia Ho1 ddng thanh vién hodc Pai hoi dong cb dong & cong ty khéc,
quyét dinh mirc th lao va quyén lgi khic ctia nhitng ngudi do;

j) Gidm sat, chi dao Gidm dbc va nguoi quan ly khac trong diéu hanh cong
viéc kinh doanh hang ngay cta Cong ty;

k) Quy;ét dinh co céu, md hinh td chtrc quan 1y, quy ché quan 1y ndi bd cla
Cong ty, quyet ﬁinh thanh 14p cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc

gbp von, mua cd phﬁn ctia doanh nghiép khac; thuc hién cu, bai mién, khen thudng,
ky luat nguoi dai dién phan von hodc dai dién theo ty quyén tham gia Hoi dong

thanh vién, Hoi déng quan tri, Kiém soat vién hogc Pai hoi dong co dong tai cac
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cong ty do, thyc hién kiém tra, danh gid, gidm sat, chi dao, quyét dinh mtc thi lao
va quyeén loi khéc cta nhiing nguoi do;

[) Duyét chuong trinh, ndi dung tai li¢u phuc vy hop Dai héi dong cb dong,
triéu tép hop Dai hi dong cd dong hodc lay v kién dé Pai hoi dong cb déng thong
qua nghi quyét;

m) Trinh bdo c4o tai chinh hing nim da dugc kiém toan 1én Pai hoi ddng cd
dong;

n) Kién nghi mtrc cb tic duge tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d tic
hodc xur 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

0) Kién nghi viéc tb chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cu phé san Cong ty;

p) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché noi bd

vé quan tri cong ty sau khi dugc Dai héi dong cb déng théng qua; quyét dinh ban
hanh Quy ché vé cong b thong tin cua cong ty;

q) Pinh chi quyét dinh cua Gidm dbe cong ty néu xét thay trai phap luét, vi
pham Piéu 18 nay, nghi quyet hodc cac quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong, Hoi
ddng quén tri hodc dé han ché tén that;

s) Puge st dung tai san, ddu cla cong ty dé thuc hién nhiém vy dugc giao
theo quy dinh ctia phap luét va Piéu 18 nay;

t) Chi dinh va bai nhiém nhiing ngudi dugc cong ty ty nhiém 13 dai dién
thuong mai va Ludt su cia coéng ty;

u) Viéc vay ng va viée thuc hién cac khoan thé chép, bao dam, bdo lanh va
bdi thuong cia cong ty v6i muc gié tri duge quy dinh tai Didu 18 nay va Quy ché
quan ly tai chinh cta cong ty;

v) Biéu gi4 dich vy, dinh mtrc chi phi lién quan dén hoat d6ng san xudt kinh
doanh cua cong ty trong truong hop cé chénh léch ting, giam tir 10% (mudi phén
tram) trd 1én so voi bidu gid dich vu, dinh muc chi phi lién quan da dugc phé duyét
(trir gid nguyén, nhién vat lidu do nha nude thdng nhit quan Iy nhu gia xang dau,
dién, nudec...);

x) Viéc mua hoc ban cb phan, phan vbn gép cta cong ty tai cac doanh nghiép
khac.

w) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Lu4t Chirng
khoan, quy dinh khéc cta phap luat.

3. Trudong hop nghi quyét, quyet dinh do Hoi dong quan tri thdng qua trai voi
quy dinh ctia phép luat, nghi quyét Pai hoi déng cd dong, Didu 1é cong ty gdy thiét
hai cho Cong ty thi cac thanh vién tan thanh théng qua nghj quyet quyét dinh d6
phai cing lién doi chju trach nhi¢m c4 nhén veé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai
dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan dbi théng qua nghi quyét, quyét dinh
néi trén duge mién trir trach nhiém. Truong hop nay, c6 dong cua Cong ty c6 quyén
yéu cau Toa an dinh chi thuc hién hodc hily bd nghi quyet quyét dinh ndi trén.

4. Hoi ddng quan tri phai bao céo Pai hoi dong cb dong két qua hoat dong cua
Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay
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31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cia Luat
Ching khoén.

Didu 12. Nhiém vy va quyén han ciia Hji ddng quan trj trong viéc phé
duyét, ky két hgp dong giao dich

1. H6i dong quan tri chap thuan cac hop ddng, giao dich cé gi tri nho hon
35% hodc giao dich dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké
tir ngay thyc hién giao dich dau tién c6 gia tri nho hon 35% tdng gia tri tai san ghi
trén bao cao tai chinh gén nhét hodic mot ty 18, gia tri khac nhd hon theo quy dinh tai
Diéu 1& cong ty gifta Cong ty voi mot trong cic dbi tuong sau:

- Thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Gidm dbc, nguoi
quan ly khac va ngudi c6 lién quan cla cac dbi tuong nay;

- Cb déng, nguoi dai dién Gy quyén clia cb dong so hitu trén 10% tbng von cd
phan phd thong cua Cong ty va nhiing ngudi c6 lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Didu 164
Luét Doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich pha1 thong bao cho thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat v& cac dbi tuong co lién quan dbi
v6i hop dong, giao dich d6 va gti kém theo du thao hop ddng hodc ndi dung chu
yéu ctia giao dich. Hoi dong quan tri quyét dinh viéc chép thuan hop dong, giao dich
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc théng bao, trir truong hop Diéu 18 cong
ty quy dinh mot thoi han khéc; thanh vién Hoi dong quan tri o loi ich lién quan dén
cac bén trong hop dong, giao dich khong c6 quyén biéu quyét.

Piéu 13. Trach nhiém cia Hoi ddng quan tri trong viéc triéu tip hop
Pai hoi dong cb dong bat thuong

1. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong bat thuong trong
cac truong hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thdy cin thiét vi l¢i ich ctia Cong ty;

b) Sé lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét con lai it hon 50
lwong thanh vién tbi thiéu theo quy dinh cta phap luat;

¢) Theo yéu cau cua ) dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu
115 cta Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong phai dugce
thé hién bang vin ban, trong d6 néu rd ly do va myc dich cudc hop, c¢6 du chit ky
cua céc co dong lién quan hodc van ban yéu cdu dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap
hop du chit ky cua cac co dong ¢ lién quan;

d) Theo yéu cAu ctia Ban kiém soat;
d. Cac truong hop khéc theo quy dinh ctia phéap luat va Piéu 18 cong ty.
2. Tridu tap hop Pai hdi dong c6 dong bét thudng

Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Dai hdi dong cb dong trong thoi han 30
ngay ké tir ngdy so luong thanh vién Ho1 dong quan tri hogc thanh vién Ban kiém
soat con lai it hon so lugng thanh vién tdi thiéu theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty
ho#c nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém c va didm d khoan 1 Piéu nay;
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3. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong phai thuc hién céc cong viée sau
day:

a) Lap danh séch c6 dong ¢ quyén dy hop;

b) Cung cip théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 déng;

¢) Lap chuong trinh va n6i dung cudc hop;

d) Chuén bi tai liéu cho cudc hop;

d) Du thao nghi quyét ctia Dai hoi ddng cd dong theo ndi dung du kién cua
cudc hop; danh sach va thong tin chi tiét cta cac tmg cur vién trong trudng hop bau
thanh vién Hai dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Giri thong bao moi hop dén timg ¢b dong c¢6 quyén dy hop theo quy dinh
Luat doanh nghiép;

h) Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Piéu 14. Céc tiéu ban — t6 gitp viéc Hoi dong quan tri.

1.Hoi géng quan tri co thé thanh lap :tiéu ban truc thudc dé phu trach v’é chinh
sach phat trién, r}han su, luong t‘hucfmg, kiém toép ndi bo, q}lén ly rui ro. SO lugng
thanh vién cia tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh c6 t6i thiéu la 03 ngudi bao
gom thanh vién cua Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Céac thanh vién Hoi
dong quan tri khong di€u hanh nén chiém da s6 trong ti€u ban va mét trong s6 céc
thanh vién nay duge b6 nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi dong
quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi déng quan tri.
Nghi quyét cia tiéu ban chi c6 hi¢u lyc khi c6 da so thanh vién tham dy va biéu
quyét thong qua tai cude hop cta tiéu ban.

~ 2.Hoéi ddng quan tri cd thé thanh lap td gitp viéc dé giup HPQT chuén bi cac
ké hoach, noi dung tai liéu h6 so phyc vu PHPCD, céc cuge hop ciia HDQT. Thanh
phén td ' giup viée: Truong phong Ké hoach kinh doanh, truéng phong T4 chirc lao
dong tién luong, trudng phong Tai chinh ké toan, Thu ky HPQT. Nhiém vu quyén
han va trch nhiém theo Piéu 18 va cac quy ché ctia Cong ty.

2. Viée thyc thi quyét dinh ciia Hoi déng quan tri, hodic ctia tidu ban truc thude
Hbi déng quan tri phai phu horp v6i cac quy dinh phap ludt hién hanh va quy dinh tai
Diéu 1é cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

Chwong IV
CUQC HQOP HQI PONG QUAN TRI
Piéu 15. Cudc hop Hoi ddng quan tri
1. Cha tich Hoi déng quan tri dugc bqéu trong cuf:_‘)c hop d‘i“tu tién cla Héi déng
quan trj trong thoi han 07 ngay lam vige ke tir ngay ket thic bau cir Hoi dong quan
tri d6. Cude hop nay do thanh vién c6 s6 phieu bau cao nhat hodc ty 16 phjéu bau cao
nhat triéu tap va chu tri. Truong hop co nhiéu hon mdt thanh vién c6 so phieu bau

hodgc ty 1€ phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién béu theo nguyen tac
da s dé chon 01 nguoi trong sb ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri. \
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2. Hoi déng quén tri phai hop ft nhét m3i quy 01 14n va c6 thé hop bat thuong.

3. Chu tich Ho1 ddng quan tri tridu tAp hop Hoi ddng quan trj trong trudng hop
sau day:

a) C6 dé nghi ctia Ban kiém soét;

b) C6 d& nghi ctia Gidm dbc hogc it nhat 05 ngudi quan 1y khéc;

¢) C6 d& nghi ctia it nhit 02 thanh vién Héi dong quan trj;

d) Trudng hop khéc do Diéu 1& cong ty quy dinh.

4. P& nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai dugc lap thanh vén ban, trong
dé néu rd muyc dich, vin dé can thao lun va quyét dinh thude thim quyen cua Hoi
ddng quan tri.

5. Chn tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dbng quan tri trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc d& nghi quy dinh tai khoén 3 Diéu nay.
Truong hop khong tri¢u tap hop Hoi déng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi
dong quan tri phal chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai xay ra dbi véi Cong ty; nguoi
dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi ddng quan tri tridu tdp hop Hoi déng quan
tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phal

glri thong bao moi hop chdm nhét 13 03 ngay lam viéc trude ngay hop néu Diéu 1¢
cong ty khong c6 quy dinh khac. Thong bdo moi hop phal xac dinh cy thé thoi g1an

va dia diém hop, chuwong trinh, cic van d& thao lun va quyet dinh. Thong bao moi
hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyet cua thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi ddng quén tri ¢6 thé gui bang gidy moi, dién thoal,
fax, phuong tién dién tir ho#c phuong thirc khac do Diéu 1é cong ty quy dinh va béao
dam dén dugc dia chi lién lac cla ting thanh vién Hoi ddng quan tri dugc ding ky
tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi dong quan trj hodc ngudi triéu tp gui thong bao moi hop va
c4c tai liéu kém theo dén cac thanh vién Ban kidm soét nhu d6i vdi cac thanh vién
Hoi ddng quén tri.

_ Thanh vién Ban kiém soét c6 qpyén du cac cudc hop Ho6i ddng quan tri; c6
quyén théo ludn nhung khong dugc bi€u quyét.

8. Cudc hop Hoi ddng quan tri duge tién hanh khi c6 tir 3/4 téng sb thanh vién
trg 1én dy hop. Truorng hop cude hop duge trigu tép theo quy dinh tai khoan nay
khong du so thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap 14n thit hai trong thoi

han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thtr nhét. Trudng hop nay, cudc hop duge
tién hanh néu c¢6 hon mot nira sb thanh vién Hoi ddng quén tri du hop.

9. Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc
hop trong truong hop sau déy:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khéc dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan
11 Diéu nay;



¢) Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hosc
hinh thire dién tu khéc;

d) Gui ph1eu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

d) Giri phiéu bidu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Piéu 18
cong ty.

10. Trudng hop gii phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyen den Chu tich Hoi dong
quan tri chdm nhét 1401 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trudce
su chung kién cta tt ca nhiing ngudi du hop.

11. Thanh vién phai tham dy day du cac cude hop Hoi dong quan tri. Thanh
vién duge Uy quyén cho ngudi khac di hop va bidu quyét néu duogc da sd thanh vién
Hbi dong quan tri chip thuén.

12. Ngh1 quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri dugc théng qua neu dugc
da so thanh vién du hop tan thanh; trudong hop so phleu ngang nhau thi quyét dinh
cubi ciing thudce vé phia ¢6 ¥ kién ctia Chu tich Hbi dong quan trj.

Piéu 16. Bién ban hop Héi dong quan tri

1. Céc cude hop Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va c0 thé ghi am,
ghi va luu gitt dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6
thé 14p thém bang tiéng nudc ngoai, bao gdm céc ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién dy hop hoic ngudi duoc Gy quyén du hop va cach
thirc du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

d) Vén dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

¢) Tém tit phét biéu y kién cta timg thanh vién du hop theo trinh ti dién bién
cua cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong do ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 y kién;

h) Van d& da dugc théng qua va ty 16 bidu quyét thong qua twong tng;

i) Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trix truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.

2. Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu
duoc tat ca thanh vién khac clia Hoi dong quan tri tham dy hop ky va cé day du noi
dung theo quy dinh tai cdc diém a, b, c, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu nay thi bién ban
nay c6 hiéu lyc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu

trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh x4c ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong
quan tri.




4. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai
dugc luu gift tai tru sé chinh cua Cong ty.
5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang t1eng nude ngoai ¢ hi¢u lyc phap ly

nhu nhau. Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung gifta bién ban bang tiéng Viét
va bing tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban béng tiéng Viét duoc ap dung.

Chuong V

BAO CAO, CONG KHAI CAC LOQI iCH
Pidu 17. Trinh bdo cio hing nim
1. K&t thiic ndm tai chinh, H6i ddng quan tri phai trinh Pai hdi dong ¢ dong

bao céo sau day:

a) Bdo céo két qua kinh doanh cua Cong ty;
b) Bao céo tai chinh;
¢) Bdo céo dénh gia cong tac quan ly, diéu hanh Céng ty;
d) Bao céao thAm dinh ctia Ban kiém soat,
2. Béo cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai dugc gm

dén Ban kiém soét de tham dinh cham nhat 1a 30 ngay trude ngay khai mac cudc
hop Dai hoi déng c6 dong thudng nién néu Piéu 18 cong ty khong c6 quy dinh khéc.

3. B4o cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Didu nay, béo cdo tham dinh ctia Ban
kidm soét va bao céo kiém toan phai dugc luu giit tai tru sé chinh ciia Cong ty cham
nhat la 10 ngay trude ngdy khai mac cuge hop Dai hoi dong cb dong thuong nién
néu Diéu 18 cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon. C6 déng sé hitu co phan
cua Cong ty lién tuc.-it nhat 01 nim cé quyen tu minh hodc cung vai luat su, ké toan
vién, kiém toan vién cé chimg chi hanh nghé truc tiép xem xét bao céo quy dinh tai
Piéu nay.

Piéu 18. Thu lao, thuéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan
tri

1. Cong ty c6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi dbng quén tri theo
két qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan trj dugc hudng thu lao cong vige va thudng. Thu
lao c6ng viéc dugc tinh theo s6 ngay cong cAn thiét hoan thanh nhiém vy cta thanh
vién Hoi ddng quan tri va mic thi lao moi ngay. Hoi ddng quén tri dy tinh mac thu
lao cho timg thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Tbng mirc th lao va thudng cua
Hoi ddng quan tri do Pai hdi dong co6 déng quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

3. Thu lao cta tirng thanh vién Hoi dong quén tri dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhap doanh nghlep, dugc
thé hién thanh muc riéng trong béo céo tai chinh hang nim ctia Céng ty va phai bdo
c4o Pai hoi ddng cd dong tai cude hop thu’orng nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri nim glu’ chtic vu didu hanh hoic thanh vién
Hoi dong quan trj 1am viéc tai cac tiéu ban clia Hoi dong quan tri hodc thuc hién
nhitng cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong ciia mot thanh vién
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Hbi dong quan tri, c0 thé dugc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron
goi theo ting 1an, luong, hoa hdng, phén trim loi nhuén hodc dudi hinh thire khac
theo quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri.

5. Thanh vién H6i ddng quén tri c6 quyén dugc thanh toan tét ca cac chi phi
di lai, an, & va cac khoan chj phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién
trach nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ctia rqinh, bﬂao gom ca céc chi phi phat sinh
trong oviéc t&i tham du‘céc cudc hop Dai héi dong co dong, Hoi dong quan tri hodc
cac tiéu ban cua Ho1 dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 t}}é duge Cong ty mua bao hiém tréch
nhiém sau khi c6 sy chép thuan cua Dai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khéng bao
gbém bao hiém cho nhiing trach nhiém cta thanh vién Hoi dong quan tri lién quan
dén viéc vi pham phap luat va Diéu 1€ cong ty.

Picu 19. Cong khai cic loi ich lién quan

Trudng hop Diéu 18 cong ty khong cé quy dinh khac chit ché hon, vide cong
khai lgi ich va nguoi ¢ lién quan cua Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty phai ké khai cho cdng ty vé cac
loi ich lién quan ctia minh, bao gom:

a) Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma ho c6 s¢ hitu phén vbn gbp hoic cb phan; ty 16 va thoi diém sé hitu
phén vén gbp hodc cb phin do;

b) Tén, mé s6 doanh nghiép, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cta
doanh nghiép ma nhiing ngudi ¢ lién quan cua ho cung s& hiru hodc s¢ hitu riéng
phan von gép hodc co phan trén 10% von diéu 1€.

2. Viéc k€ khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duogc thuc hiéq trong thoi
han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sita doi, bo sung
phai dugc thong bao véi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy c6 stra
dbi, bd sung tuong tGng.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh c4 nhan hodc nhan danh nguoi
khac dé thuc hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viée kinh doanh
ctia Cong ty déu phai giai trinh ban chat, ndi dung ctia cong viée dé trude Hoi dong
quan tri va chi dugc thuc hién khi dugc da s thanh vién con lai ciia Hoi dong quan
tri Chép thuén; néu thuc hién ma khong khai bao hodc khong duogc su chép thuén cua
Hbi dong quén tri thi tat ca thu nhép cé dugce tir hoat dong d6 thude vé Cong ty.

Chwong VI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI
Piéu 20. Moi quan hé giita cic thanh vién Hoi dong quan tri
1. Quan hé gitra cac thanh vién Hoi ddng quan tri 1a quan hé p’héi hop, cac
thanh vién H&i dong quan tri ¢6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé co lién
quan trong qua trinh xr ly cong viéc dugc phan cong.



2. Trong qué trinh x{ ly céng vige, thanh vién Hoi dong quan tri dugc phan
cong chiu trach nhiém chinh phai chu dong phdi hop xit 1y, néu cé van dé lién quan

dén linh vuc do thanh vién Hoi dong quan tri khéc phu trach. Trong truong hop gitia

r

céc thanh vién Hoi dong quén tri con ¢ y kien khac nhau thi thanh vién chiu trach
nhiém chinh bao cdo Chu tich Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh theo tham quyén
hodc td chiic hop hodc lay y kicn cua cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
cta phap luat, Diéu 1¢ cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop ¢6 sy phén cong lai gifta cac thanh vién Hoi ddng quéan
tri thi cac thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién
quan. Viéc ban giao nay phai duge 14p thanh vén ban va bao cdo Chu tich Hot dong
quan tri vé viéc ban giao do.

Pidu 21. Mbi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh céc nghi quyét @8 Giam dbc
va bo may diu hanh thyc hién. Dong thoi, Hoi ddng quan tri kiém tra, gidm sat thue
hién céc nghi quyét.

Pidu 22. Méi quan hé véi Ban kiém soat

1. Mbi quan hé gitra Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat 12 quan hé phdi hop.
Quan hé 1am viéc gitra Hoi dong quan tri v6i Ban kiém soat theo nguyén tac binh
déng va doc 1ap, dong thoi phoi hop chat chg, hd tro 14n nhau trong qué trinh thirc
thi nhi€ém vu.

2. Khi tiép nhén céc bién ban kicm tra hodc bao cdo tong hgp cua Ban kiém

soat, Hdi dong quan tri c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao céc bd phén co lién
quan xdy dung ke hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 23. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché hoat dong ciia HO ddng quén tri Cong ty CO phin Kho Van Tan Cang
bao gbm VII chuong, 23 dicu va co hidu lyc thi hanh ké tir ngay 29 thang 5 nam
2025./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Ng6 Vian Ngw
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TCT TAN CANG SAI GON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP KHO VAN TAN CANG Péc lap — Tw do — Hanh phic
Sb: 378/TTr-HPQT Thii Dike, ngay 26 thdng 5 ndm 2025
TO TRINH

Vé viéec mién nhiém thanh vién Hji dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat
nhiém ky III (2020 2024) va béu cir thanh vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Ban kiém soat nhiém ky IV (2025 - 2029)

Kinh giri: Dai hoi dong cd dong Cong ty o phan Kho van T4n Céang

Cin ¢ Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

Cin ¢t Luat Ching khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va Ludt s6
56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 stra dbi, bd sung mot sb6 diéu cia Ludt Ching
khoan, Luat K& toan, Lu4t Kiém toan doc lap, Luat Ngén sach nha nudce, Ludt Quan
ly, stt dung tai san cong, Luat Quan 1y thué, Luat Thué thu nhap ca nhén, Ludt Dy
trlt quoc gia, Luat X ly vi pham hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Ching khoan;

Cin ct Diéu 1& Cong ty cb phin Kho van Tan Cang;
Cin ¢t Nghi quyét s 02/2020/NQ-DHPCP ngay 26/6/2020 ctia Dai hoi dong /

Ly . ik ] Y/¢0
c6 dong thuong nién nam 2020, 2/
C#n ¢ tinh hinh thyc té tai Cong ty. "% KH

) L

Hoi ddng quan tri Cong ty c¢b phan Kho van Tan Cang kinh trinh Dai hoi dong \\r
cb dong thong qua viéc mién nhiém thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat nhiém ky III (2020 — 2024) va bau cit thanh vién Hoi déng quén tri, thanh
vién Ban kiém soét nhiém ky IV (2025 — 2029) v6i mot s6 ndi dung nhu sau:

1. M1en nhiém chirc danh thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat ddi v6i tat ca thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat nhiém ky
11 (2020 — 2024). Ly do mién nhiém: hét nhiém ky.

Thanh vién Héi ddng quan tri nhiém ky 111 (2020 — 2024) bao gom:
(1) Ong Ngo Vin Ngu

(2) Ong Do Thanh Truong

(3) Ong Poan Phi

(4)  Ong Tran Quang Thao

(5)  Ong Trinh Vin Moi

Thanh vién Ban kiém so4t nhiém k¥ III (2020 — 2024) bao gbm:
(1) Ba Nguyén Thi Thuy Nga

(2) Ba Nguyén Thi Huyén \\! ¢




(3) BaNguyén Thi Héng Van
2. Théng qua sb lugng thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky IV (2025 -
2029) 1a 05 thanh vién.

Nhiém ky cta ting thanh vién Hoi dong quan tri theo nhiém ky cua Hoi
dong quan tri. Truong hop c6 thanh vién duge bau bb sung hodc thay thé thanh vién
bi mi€n nhiém, bai nhiém trong thoi han nhiém ky thi nhiém ky cia thanh vién dé6 1a
thoi han con lai clia nhiém ky Hoi dong quan tri.

Thong qua Danh sach {ing ctr vién bau thanh vién Hoi dong quan tri nhiém
ky IV (2025 — 2029), bao gdm:

(1) Trinh Van Moi

(2) Ngb Vian Ngu

(3) Doan Phi

(4)  Trin Quang Théo

(5) D& Thanh Truong

(6)  Ung vién khéc (ndu c6)

3. Thong qua s6 lugng thanh vién Ban kiém soat nhiém ky IV (2024 — 2029)
la 03 thanh vién.

Nhiém ky cia timg thanh vién Ban kiém soat theo nhiém k¥ cta Ban kiém
sodt. Truong hop cé thanh vién duge bau bd sung hodc thay thé thanh vién bi mién
nhiém, bai nhiém trong thoi han nhiém ky thi nhiém ky ctia thanh vién dé 14 thoi han
con lai ctia nhiém ky Ban kiém so4t.

Thong qua Danh sach ting ctr vién bau thanh vién Ban kiém soét nhiém ky
IV (2025 —2029), bao gdm:

(1)  Nguyén Thi Thiy Nga

(2) Db Phuong Théo

(3) Dang Thuy Trang

(4)  Ung vién khéc (néu co)

Kinh trinh Pai hoi déng cb déng théng qua s luong thanh vién Hoi dong quan
tri, thanh vién Ban kiém so4t nhiém 1 Ky IV (2025 —2029) va danh sch tmg ctr vién
trude khi tién hanh bau cu.

Tréan trgng./.Q( V\ 4

Noi nhin:

- Nhu trén;

- HbQT;

- Ban kiém soat;

- BGD;

- Luu: VT, KHKD. HO3.
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TCT TAN CANG SAI GON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP KHO VAN TAN CANG Pjc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 379/TTr-HDQT Thii Birc, ngay 26 thdang 5 ném 2025
TO TRINH

Vé viéc dé nghi chép thuin viée ky két cac hgp dong, giao dich cia Cong ty voi
Cong ty TNHH MTV Tong cong ty Tdn Céng Sai Gon (cong ty me)

Kinh giri: Dai hoi dong cb dong Cong ty c¢b phin Kho van Tén Cang.

Cin ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

Cin ot Diéu 18 Cong ty CP Kho Vén Tén Cang.

Hoi ddng quan tri kinh d& nghi Pai hoi dong cb dong cl}ép thuan viée ky két cac
hop ddng, giao dich giita Cong ty va Cong ty TNHH MTV Tong cong ty Tan cang Sai
Gon (CO dong 16n 56 hitu 59,01% von diéu 1¢ - Cong ty me) thuc hién trong nam 2025
dén thoi diém hop Pai hoi dong co dong thudng nién nam 2026, cy thé nhu sau:

1. Pham vi hgp déng, giao dich:

a. Cac hop ddng, giao dich ctia Cdng ty v6i Cong ty TNHH MTV Tépg cong ty
Tan Cang Sai Gon c6 gid tri tir 35% trd 1én hodc giao dich dan deén tong gia tri
giao dich phat sinh trong vong 12 thang ke tr ngay thuc hi¢n giao dich dau tién co
gia tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san ghi trén béo cdo tai chinh gan nhat.

b. Cac hop Q(}ing, giao dich vay, cho vay, ban tai san gitta Cong ty?vc'ri Cong
ty TNHH MTV Tong cong ty Tan cang Sai Gon co gia tri 16n hon 10% tong gia tri
tai san ctia Céng ty dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét.

2. Noi dung hop ddng, giao dich bao gdm: Cung cAp/nhén cung cép cac dich vu
trung chuyén, xép d&, luu bai, van ’chuyén, moéc cap, v€ sinh, sita chita conta‘iner;
thué/cho thué thict bi, phuong tién xép d&, van chuyén; hop dong thué co s¢ ha tang);
Hop dong quang ba thuong higu. ..

3. Giao cho Giam ddc cong ty trién khai dam phan, ky két cac hop ddng, giao dich
dam bao phit hop véi quy dinh ctia phap luét, ddm bao quyén va loi ich cia Cong ty.

Tran trong./. ¥z
Noi nhdn:
- Nhu trén;
- HPQT;
- Ban kiém soAt;

- BGB;
- Luu: VT, KHKD. HO3.







*TC‘I“ TAN CANI SAI GON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

cO G\’IQX@,RKH(;Dy TAN CANG Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
\,\ TAN m%z f
56+ 24 -KVTC Thii Pire, ngay 10 thang 4 ndm 2025
Uc.gey
\irvi;"/ . -
TO TRINH

A _en . A I
Ve viéc lwa chon don vi kiem toan

Kinh gtri: Pai hoi ddng c6 dong Cong ty CP Kho Van Téan Céng

Cin ctr Luat Doanh nghiép s& 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

Cin ot Luat Chung khoan s& 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

Cin cit Didu 16 Cong ty CP Kho Vén Tan Cang;

Cén cit Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat ngay 17/6/2021.

~ Ban kiém soat kinh trinh bai hoi dbng cb dong thong qua viée lua chon don vi

kidm toan doc 1ap thuc hién kiém toan va soat xét Bao cao tai chinh trong nam tai
chinh 2025 cua Cong ty CP Kho Véan Téan Céng nhu sau:

1. D& xuit tiéu thire lya chon don vi kiém toan doe lap

- Chon don vi kiém toan c6 uy tin, duoc UBCKNN chép thuan thuc hién kiém
toan cho don vi ¢ loi ich cong chiing trong linh vyc ching khoan.

- Khéng xung dot vé quyén loi khi thuc hién kiém toan Bao c4o tai chinh cho Cong ty.

N C6 muc phi kiém toan hop Iy phu hop véi ndi dung, pham vi va tién do theo
yéu cau cua Cong ty.

2. Danh sach cac cong ty kiém toan dé xuat lya chon

Vi cac tiéu chi va yéu cAu nhu trén, Ban kiém soat dé xuét 05 cong ty kiém
toan dua vao danh sach lya chon nhu sau:
. Céng ty TNHH Kiém toan va Tu van (A&C) - Chi nhanh Ha Noi
- Coéng ty TNHH Deloitte Viét Nam
- Cong ty TNHH Ernst & Young Viét Nam
- Céng ty TNHH PWC Viét Nam
- Coéng ty TNHH KPMG Viét Nam

Kinh trinh Dai hoi ddng cb dong thong qua danh sich va giao cho Hbi dong
quan tri quyét dinh viéc chon mdt trong cic cong ty kiém toan néu trén, giao cho
Giam dbc Cong ty ky hop dong theo quy dinh.

Kinh trinh Pai hdi ddng cb déng xem xét va thong qua.

Trén trong./. . :
TM. BAN KIEM SOAT
Noi nhin: TRUJ(O)'N G BAN
- Nhu trén;

- Luu: VT, BKS.Hn02.

- HDQT, BGD;

-P.TCKT, P.TCLD-TL,

P.KHKD; /
hj Thiay Nga

Nguyé
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