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Piéu 1. Pham vi di¢u chinh va dbi twong ap dung:

Quy ché 1am viéc cta Pai hoi dong C6 dong (PHDPCP) bit thuong nim 2025
Cong ty Cod phan Séng Pa 6 dugc didu chinh trong pham vi cic noi dung lién quan
dén PHPCP bét thuong ndm 2025 cia Cong ty va ap dung cho tat ca cac Co dong,
dai dién theo Uy quyén cua cd dong, Thanh vién HDQT, Thanh vién Ban kiém soét,
khach mdi (néu c6) dy PHPCP bét thuong nam 2025 va Ban td chirc PHDCPD bét
thuong Cong ty, nguoi lién quan tham du phuc vu tat DHDCD bat thudong Cong ty.

Ditu 2. Didu kién tién hanh hop Dai hoi dong ¢ dong bat thwong:

Cudc hop Dai hoi dong Cb dong bat thudng tlen hanh khi ¢6 s6 Co déng du hop
dai dién trén 50% tng s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét, theo danh sach Cb dong dugc
Téng cong ty Luu ky va Bu trir chting khoan Viét Nam (VSDC) chbt ngay 09/6/2025.

Piéu 3. Thanh phin tham dy PHPCD bit thuong:

1. C6 dong, dai dién theo ty quyén ciia C6 dong theo danh séch C6 dong dugc
Téng cong ty Luu ky va Bu trlr chtiing khoén Viét Nam (VSDC) chbt ngay 09/6/2025;

2. Hoi dong Quan tri Cong ty;

3. Ban Kiém so4t Cong ty;

4. Khach moi (néu co);

5. Ban T6 chiic PHPCP Cong ty.

Di¢u 4. Yéu ciu chung:

1. T4t ca cac C6 dong, dai biéu dén tham dy Dai héi st dung trang phu phtt hop,
lich su.

2. C6 d6ng khi vao phong hop Dai hoi phai tudn thu sy sap xép cua Ban T6 chirc
DPai hoi quy dinh.

3. Khéng hat thude 14 trong phong Dai hoi; khong tu tién di lai, khong noi
chuyén riéng gay anh huong dén Dai hoi, dé dién thoai di dong & ché d6 rung.

4. Tuan thu nghiém quy dinh cta Pai hoi va Ban td chirc Dai hoi; thuc hién
dung quy dinh trong Quy ché lam viéc ctia Pai hoi.




DPicu 5. Chi toa, quyén han va nhiém vu cua Chu toa:

1. Chu toa Doan gdm: Chi tich HDQT - Ch toa, thanh vién Hoi ddng quan tri
kiém Tong giam doc, Trudng Ban kiém soat Cong ty.

8 Quyén han va nhiém vu cua Chu toa:

a. Diéu hanh c4c hoat dong cta Dai hdi theo chuong trinh Dai hdi di thong qua;
b. Huéng din CH déng thao luan theo chuong trinh, ndi dung cua Dai hoi;
c. Tra 10 cac ¥ kién ctia C6 dong;

d. Huéng dan C6 dong biéu quyét;

e. Cac quyén khac theo quy dinh tai Pidu 27 Piéu 18 Cong ty.

Diéu 6. Thu ky Pai hoi:

1. Thu ky do Chii toa Pai hdi cir: S6 lugng 01 ngudi;

2. Nhiém vu ctia Thu ky:

a. Ghi Bién ban Dai hdi;

b. Dy thao Nghi quyét Dai hoi;

c. Tiép nhén phiéu ding ky phat biéu cua C6 dong;

d. Bdo cdo du thao Nghij quyét Dai hoi, Bién ban Dai hoi;

e. Cac nhiém vu khéac do Chu toa phéan cong.

Piéu 7. Quyen va nghia vu cia 9(75 dong dg hop DHDCD bit thwong Cong
ty (hoiic dai dién theo iy quyén ciia ¢o dong):
1. Phat biéu trong Pai hoi sau khi ding ky theo quy dinh va dugc Chi toa chép
thuan, dam bao phl hop ndi dung chuong trinh Dai héi.
~ 2. Thyc hién quyén biéu quyét cac van d& Hoi dong quan tri trinh Pai hoi dong
Co dong.
3. Chép hanh Quy ché 1am viéc cua Pai hoi va su diéu hanh cua Chu toa.

Diéu 8. Quy trinh phat biéu ¥ kién trong Dai hoi:

Cb dong ding ky phat biéu qua Thu ky hoc gio phiéu biéu quyet Xin phat biéu
y kién va duogc phét biéu khi Chu toa gi6i thidu. Noi dung phat bleu Ve céc van dé
HDQT béo céo, trinh DPHDCP bét thuong Cong ty thong qua va can ngin gon, tranh
tring l3p, ddm bao ph hop véi ndi dung va chuong trinh Pai hoi dd dugc thong qua.

Di¢u 9. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cach C6 dong:
Ban Kiém tra tu cach C6 déng gom mot (01) Trudng Ban 1a Truong Ban kiém

soat Cong ty va cac thanh vién do Hoi ddng quan tri (HDQT) Cong ty quyét dinh dé
thuc hién cac chirc nang nhiém vu nhu sau:

1. Thim tra tu cach C6 déng hoic dai dién duoc Uy quyén cta C6 dong trude
khi vao tham du Dai hoi dong co dong bat thuong Cong ty.
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2. Tham tra tu cach dbi véi cac C6 dong thuc hién quyén biéu quyét tir xa, truc
tuyén va iy quyén thong qua tai liéu dugce giri dén truge khi dien ra Pai hoi va dam
bao thoi gian quy dinh.

3. Béo cdo trude Dai hoi vé két qua thim tra tu cach C6 dong tham du hop Dai
héi dong cb ) dong bat thudng Cong ty tai cdc thoi diém: Trudc khi khai mac Dai hoi;
va trudec mdi 1an biéu quyet cta Pai hoi néu c6 sy thay doi vé sé6 Co dong ding ky
tham du Pai hoi (Co dong dén mudn hodc dang ky du hop).

DPieu 10. Ban Ki¢m phiéu, quyén va nhi¢m vu ctia Ban Kiém phiéu:

Ban kiém phiéu do PHPCP biéu quyét thong qua s6 luong va nhén su theo dé
nghi cia Chu toa:

1. Ban kiém phiéu: gdm Trudng ban va 02 thanh vién;
~ 2.Ban kiém phiéu 1am viéc doc 1ap va chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c cta
két qua kiém phiéu;
3. Nhiém vu ctia Ban kiém phleu Huong din C6 dong biéu quyet thu phiéu
bidu quyét ctia C6 dong, kiém phiéu biéu quyét va lap bién ban kiém phiéu;
4. Béo cao két qua kiém phiéu v&i Dai hoi.

5. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém luu gilt, bao quan va ban giao toan bo phiéu
bidu quyét, cac bién ban kiém phiéu cho Hoi dong quan tri sau khi két thic Dai hoi.

Pi¢u 11. Cach thirc biéu quyét:

’ I.WC(;) déng (hodc dai dién theo try quyén cua cd dong) dugc Ban t6 chirc phat
phiéu biéu quyét.

2 So quyen biéu quyét cua Co dong ddi véi m01 véan d& cin biéu quyét tuong
tng voi s6 ¢d phan s hitu va sé ¢d phan duge ty quyén (néu co);

3. Thé bidu quyét va Phiéu bidu quyét c6 02 loai, gom:

a. Thé biéu quyét (méu hong) Cb dong dung dé biéu quyet théng qua ndi dung
chuong trinh Dai hdi, Quy ché lam viéc ctia Dai hoi, bu Ban kiém phiéu, biéu quyét
thong qua Nghi quyét Dai hoi, xin phat biéu y kién.

b. Phiéu b1eu quyét (mau xanh): C6 dong dung d8 bidu quyét thong qua céc van dé
thudc thim quyén cia DPHDCD.

c. Noi dung céc van dé biéu quyét da in sén trong phleu va ¢6 3 phuong an biéu
quyet (ddng y, khong ddng y ¥, khong co y kién) cho mdi van dé. Co dong quyet dinh biéu
quyet phuong an nao ctia moi van dé thi ddnh du X vao phuong an cia van dé do. Moi
vAn dé thong qua DHDCD chi dugc biéu quyét 01 phuong an.

d. Phiéu biéu quyét phai duge C6 dong ky va ghi 18 ho tén;

e. Phiéu biéu quyét hop 1&: La phiéu biéu quyet do Ban to chirc Dai hoi phat ra,
phiéu c6 danh dau X vao 01 trong 03 phuong an biéu quyét cua tit ca cac van d& cén
thong qua PHDCD va c6 chit ky ctia C dong (hoic dai dién theo ty quyén).



f. Phiéu 'khong hop 1&: La phleu khong do Ban t6 chirc Pai hoi phat ra; phleu
khéng danh déu X vao trong céc van dé can thong qua DPHDCD; phiéu danh déu X
vao ca 02 hodc 03 phuong 4n cia cling mot vén de thong qua PHDCD va phiéu khong
c6 chit ky ctia C6 dong (hodc dai dién theo ty quyén ctia Co dong).

4.Co dong c6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop ddng, giao dich khéong co
quyén biéu quyét theo quy dinh tai khoan 3, Didu 167 Luat Doanh nghiép sb
59/2020/QH14 ngay 17/6/2020.

Picu 12. Picu kicn dé nghi quyét Pai hoi dong cb dﬁng dwoe thﬁng qua:

1. Nghi quyet vé noi dung sau day duoc thong qua néu duogc s C6 dong dai
dién tir 65% tdng s phidu biéu quyét tré 1én cua tAt ca Co dong du hop tan thanh, trir
truong hop quy dinh tai cac khoan 3 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a. Loai c¢b phin va tdng s6 c¢b phan ciia timg loai;

b. Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay dbi co cu t6 chic quan Iy Cong ty;

d. Du 4n dau tu hodc ban tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én
dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

d. T6 chirc lai, g1a1 thé Cong ty;

2. Cac nghi quyet dugc thong qua khi dugc sb C6 déng sé hitu trén 50% tong
s6 phiéu biéu quyét cta tit ca Co dong du hop tén thanh, trir truong hop quy dinh tai
céc khoan 1 va céc khoan 3, 4, 6 Pidu 148 Luat Doanh nghiép.

3. Cac Nghi quyet Dai hoi ddng Cb dbng dugc thong qua bing 100% tong sb
cb phan cé quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu, thu tuc
tri¢u tap hop va thoéng qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va
Pidu 18 Céng ty.

Dicu 13. Bién bin Dai hoi:

1. Noi dung Dai hoi dong cb dong bét thuong Cong ty dugc 1ap thanh Bién ban.
Chu toa Pai hoi va Thu ky Dai hoi chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thyc cua
Bién ban Dai hoi.

2. Bién ban Pai hdi duge cong b trude Pai hoi va dugc Dai hoi thong qua trude
khi bé mac Pai hoi;

3. Bién ban Dai hoi, Bién ban kiém tra tu cach C6 dong, Bién ban kiém phiéu
va céc tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qua cta Dai hdi duoc luu trit tai tru so
chinh Cong ty.

4. Bién ban Pai hoi ddng cb dong bat thuong Cong ty phai giri cho tat ca céc
Cb dong trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thuc Dai hoi; hodc dugce
cong b trén website ciia Cong ty trong thoi han 24 glor sau khi két thuc Dai hdi.

5. Bién ban DPai hoi 1a co s& dua ra Nghi quyet Dai hoi.
Diéu 14. Nghi quyét Dai hoi:

q Ng}li quyét cua Dai hoi df“)ng ) dong bé’\ltv thuong Coéng ty dugc doc tai Dai hoi
dé cac Co dong thong qua, dugce gui téi cdc Co dong trong thoi gian mudi [am (15)
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ngay ké tir ngay két thuc Pai hoi; hoidc dugc cong bb trén website ctia Cong ty trong
thoi han 24 gio sau khi két thic Dai hoi.
Dicu 15. Diéu khoan thi hanh:
- 1. Quy ché nay gdm 15 Pidu, c6 hiéu lyc thi hanh ngay sau khi dugc PHDCD
biéu quyét thong qua.

2. Dai hoi dong cb dong bat thuong Cong ty quyét dinh viée stra doi, b sung
Quy ché nay./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH




		2025-07-02T15:01:29+0700
	123456789
	TRẦN NGỌC ÁNH
	I am the author of this document




