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QUY CHE LAM VIEC

TAI PHIEN HOP DAI HOI PONG CO PONG THUGNG NIEN NAM 2026
CUA CONG TY CO PHAN GACH MEN COSEVCO

Pé cong tac t6 chirc phién hop Dai hoi ddng cb dong thudng nién ndm 2026 clia Cong
ty c¢6 phan gach men Cosevco c6 trdt ty, c6 ky cwong va ding cdc quy dinh hién hanh cua
phéap ludt Viét Nam. HDQT Céng ty xin bdo c4o du thdo Quy ché lam viéc tai phién hop ngay
24/4/2026 nhu sau:
I/ Nguyén tic chung:

Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc Dai hoi déng cb dong thuong nién nim 2026 ctia
Céng ty C5 phan gach men Cosevco, duge lam viéc theo cac nguyén tic quy dinh tai:

gach men Cosevco.

- Quy ché nay qui dinh cu thé quyén va nghia vu clia céc bén tham gia Pai hoi, diéu kién,
thé thitc tién hanh Dai hoi.

- Cb dbng va céac bén tham gia co trach nhiém thuc hién céc quy dinh tai Quy ché nay.
II/ Quyén va nghia vu ciia cic bén tham gia Dai hoi
1. Quyén va nghia vu ciia cc ¢b dong khi tham dw Dai hoi
* Diéu kién tham dy

C6 dong 1a dai dién phap nhan, thé nhan hogc dai dién cé dong, mot nhém cb déng s¢ hitu
cd phén ¢6 quyén biéu quyét ctia Cong ty vao ngay chdt danh sach cb dong dwoc quyén tham
gia Pai hoi dong cb déng.

* Quyén ciia cdc cb dong di didu kién khi tham du Pai hji

- Pugc biéu quyét tit ca céc van dé thudc tham quyén cia Pai hoi déng cb dong theo quy
dinh tai Quy ché nay va Luit doanh nghiép hién hanh.

- Pugc uy quyén bang van ban cho ngudi dai di¢n thay mat minh tham du va biéu quyét
tai Pai hoi ddng cd déng (Theo mau uy quyén do Cong ty phat hanh).

- Tét c4 ¢b dong du didu kién dugc tham gia y kién truc tiép hoic théng qua dai dién uy
quyén ctia minh. T4t c4 céc y kién tham gia déu dugc thao luén tai Pai hoi déng cd dong.

- Tai Dai hoi dong ¢ dong, m3i ¢é dong, dai dién cb dong khi téi tham dy cude hop Dai
hoi ddng cb déng phai mang theo Thu moi hop, Gidy uy quyeén (doi véi dai dién c6 dong) nop
cho Ban Kiém tra tu cich cb dong va dugc nhan mot Phiéu bidy quyét (ghi mé cé déng va sé
co phan c6 quyén biéu quyét ciia minh). Gid tri bidu quyét ma cd déng nam gitt trong Umg vaGi
ty 18 s6 cd phan c6 quyén biéu quyét ma ngudi dé s hitu hodc dai dién theo dang ky tham dy
Dai hoi trén tong s6 cd phén c6 quyén biéu quyét ciia cac dai biéu c6 miit tai Pai hoi.

- Cb dong hodc nhém cd dong c6 quyén kién nghj vin d& dua vao chuong trinh hop Dai
hoi ddng cb dong. Kién nghj phai bing vin ban va duoc giri dén cong ty chdm nhét 03 ngay
lam viéc trude ngay khai mac. Kién nghi phai ghi 15 tén ¢ déng, sb lugng ting loai ¢ phan
clia cd déng hodic thong tin twong dwong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.



- C6 dong hodc Nhém cb dong s& hitu tr 10% sé c¢b phdn c6 quyén biéu quyét lién tuc
trong thoi han lién tuc it nhat 6 thang c6 quyén gop sb quyén bidu quyét cta tirng ngudi lai dé
dé cir cée tng vién bd sung vao HDQT nhiém ky 2024-2029 theo qui dinh.

- Céc ¢6 dong, dai dién cb dong khi t6i dy cudc hop ai hoi ddng cé dong sau khi nghe
béo céo vé cac ndi dung cin théng qua s& cung thao ludn va thong qua tirng phan bang biéu
quyét.

- C6 dong dén Dai héi mudn cé quyén ding ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va bidu
quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chu toa khong cé trach nhiém dung Pai hoi dé cho ho dang ky
va higu lyc clia cée dot bicu quyét da tién hanh s& khong bi anh huong.

* Nghia vu ciia cdc ¢b dong khi tham dw Dai hji:

- Tham gia hodc uy quyén cho nguoi dai di¢n minh tham gia cude hop Pai hoi déng cb
déng theo diéu 1& clia Cong ty.

- C6 dong tham du Dai hoi khi muén phét biéu ¥ kién théo luan phai duogc su ddng ¥ cua
chu toa, phét biéu ngén gon va tap trung vao nhitng ndi dung trong tim can trao d6i, phu hop
v6i ndi dung chuong trinh cta Pai héi da dugc théng qua. Nhiing van dé da duoc ngudi trude
phat biéu roi thi khong phét biéu lai d& tranh tring I3p. C6 ddng tham duyr cfing c6 thé ghi cac
ndi dung vao phiéu cau héi rdi chuyén cho Ban t4 chirc ho#c Ban thu ky Dai hoi.

- C4c cb dong hay dai dién ¢6 dong khi téi tham du cudc hop phai hoan thanh cac tha tuc
dang ky tham dy Pai hoi v6i Ban t8 chirc Dai hoi.

- Nghiém ttc chép hanh cdc quy dinh tai Quy ché nay va ndi quy tai cudc hop Pai hoi
df"mg cb dong, tén trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

- Trong thoi gian tién hanh Pai hdi céc cb déng phai tuan thu theo sy huéng dan cia doan
Chu tich, mg xr vin minh, lich su khong gy mét trat tu.

- Trudong hop Cb dong d& hoan tit tha tuc ding ky, nhung sau d6 bo vé khong tiép tuc
tham dy Dai hoi thi duoc coi nhu 13 d3 déng y dbi véi cac ndi dung duoc dua ra xin y kién
biéu quyét tai Dai héi.

2. Nhiém vy ciia Hoi dong quan tri Cong ty:

HDQT Céng ty chju trach nhiém trudc Dai hoi vé toan bo cdng viéc chudn bi cho Dai
hoi va xdy dung chuong trinh nghi sy cta Dai hoi nhu:

- Chuén bj dy du céc noi dung vin ban du thao lién quan trong chuong trinh Dai hoi dé
t6 chirc dai hi.

- Triéu tap dai biéu C dong tham du Pai hoi. Chu toa Dai hoi déng cb dong

N Chuén bj cung cdp céc hd so, tai liéu ¢6 lién quan cho Pai hoi va tra 101 céc ndi dung
ma C6 dong yéu cau.

- Chuén bi cOng tac nhan su b sung ciia HDQT dé trinh 1én Pai hoi xem xét bau cir bd
sung cac thanh vién vaio HDQT nhiém ky 2024-2029 ciia Cong ty.

. - Cung cép cho ban kiém tra tw céch dai biéu danh sich C& dong va dai biéu Cé dong c6
quyén du Dai hoi dong cb dong theo qui djnh. Danh séch céc ¢6 dong di tiéu chun ang cir,
dé clr bo sung vao HPQT theo didu 1€ hoat déng ctia Céng ty cho doan Chu tich Pai hoi.

3. Quyén va nhiém vu clia Ban t6 chire, Ban kiém tra tw cich cb dong dw Dai hoi.

- Ban t6 chirc dai hoi do HDQT Céng ty quyét dinh. Ban 6 chic dai hoi bé tri chd ngdi,

phat tai liéu va Thé biéu quyét cho nhiing c6 dong c6 da tu céch tham du Pai hoi.



- Ban kiém tra tu cach cb déng du Dai hoi déng cd dong do Ban tb chirc E?ai hdi cb qﬁng
dé ctr va dugc HDQT thong qua. Ban kiém tra tu cach cd dong c6 nhiém vu tiép nhzfi‘n gidy to
nhiing ngudi dén tham du Dai hdi xuét trinh, kiém tra va bdo cdo trude Dai hoi ve két qua
kiém tra tu cach céc cb dong dy Pai hoi. Truong hop ngudi dén du hop khéng c6 day du tu
cach tham dy Dai hoi thi Ban kiém tra tu cach cd déng c6 quyén tir chdi cip Thé bidu quyét va
phat tai liéu ctia Pai hoi.

4. Quyén va nhiém vu ciia Poan chii tich va Thw ky Dai hoi:

- Doan chu tich va Ban thu ky Pai hoi do HDQT Céng ty dé cir va duoc Dai hoi biéu
quyét thong qua.

- Doan chit tich gom ¢6 Chi tich HDQT va céc thanh vién, 1a co quan didu hanh moi
Cong viéc clia Dai hoi; lam viéc theo nguyén tic tip trung, dan chii quyét dinh theo da sb.

- Quyét dinh ctia Doan chu tich v& vin @ trinh ty, thu tuc hodc cac sy kién phét sinh
ngoai chuong trinh ctia Dai hoi dong ¢b dong s& mang tinh phan quyét.

- Doan chi tich Dai hoi tién hanh céc cong viéc ma ho thiy 1a cAn thiét dé didu khién Pai
hoi déng cb déng mot cach hop 1§, ¢6 trat ty va ddm bao Pai hoi phan anh duge mong mudn
clia da s6 ¢6 dong tham dy.

* Nhiém vu ciia doan chii tich:

- Bdo c4o du kién chuong trinh, ndi dung, quy ché cia Pai hoi dé Dai hoi thong qua va
didu hanh hoat dong ctia Dai hoi theo chuong trinh, ndi dung, quy ché do.

- Hudng dan cac C6 dong vé cac ni dung théo lugn tai Dai hoi,

- Téng hop va trinh Dai héi cac ndi dung du thao, két luan nhitng van d can thiét dé
Dai hoi bidu quyét.

* Quyén han:

- Poan chu tich ¢6 quyén ngung phét biéu ctia cb dong khi xét thiy noi dung phét biéu
khéng lién quan dén Pai hoi hodc c6 lién quan nhung da dugce Pai hoi nhat tri théng qua.

- Khi diéu hanh Pai h¢i Doan chi tich duge thay dbi trinh ty cac ndi dung ctia chuong
trinh Pai hdi khi thiy c4n phai dam bao ddy dii céc ndi dung trong chuong trinh d3 Pai hoi da
duogc théng qua.

- Yéu gﬁu O quan c6 thim quyén,duy tri trat tu cudc hop; truc xuét nhiing nguoi khong
tuan tht quyén diéu hanh cia chi toa, ¢b y gy rdi trat tu, ngan can tién trién binh thuong cua
cude hop hodc khéng tudn thu cac yéu ciu vé kidm tra an ninh ra khoj cudc hop Pai hoi déng
coO dong;

- C6 quyén Quyét dinh tri hoan Pai hoi hodc ddi dia diém Dai hoi theo quy dinh tai
khoan 8 Piéu 146 Luat Doanh Nghiép.

- C6 quyén tir chéi cac kién nghj clia C6 déng hodc nhém cb dong néu thude mét trong
cac truong hop sau day:

a) Kién nghi duoc glri dén khong dung thoi han hodc khong di, khong dung ndi dung;

b) Vén dé kién nghi khéng thuge thAm quydn quyét dinh cta Dai hoi déng cb dong;

¢) Trudng hop khac theo quy dinh ctia Piéu 18 cong ty.

* Poan thw ky: Do doan chu tich cit ra c6 nhiém vu thyc hién céc cong viée tro giup
theo phqén cong cuia Doan chi tich trong qua trinh Pai hoi: Téng hop v kién thao luan, y kién
phat biéu mét cach trung thuc, chinh x4c noi duqng Dai hoi trong Bién ban va Nghi quyét Pai
hoi. Dy thao nghj quyét Dai hoi, trinh Dai hoi dé Dai hoi bicu quyét théng qua. Thu nhén, bao
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’ quan va gti dén HPQT day du hd s0, tai liéu ctia Pai hoi ma Poan thu ky da sir dung tai Dai
hoi.
“s, Nhiém vu ctia Ban biu cii:

Ban bau ctt do Poan Chu tich Pai h‘C)i gioi :[hie_“:u gdm nhiing Dai‘ biéu Qé d(”)ng tham du
Dai hoi va khong ¢6 tén trong danh séch biu ct dé Dai héi thong qua bing bidu quyét .

* Ban béu cit c6 nhiém vu:

- Phé bién quy ché ung ct, dé cir va thé 18 bau cir clia HDQT trinh Pai hoi théng qua.

- Phét phiéu bau.

- Kiém tra hom phiéu.

- Kiém phiéu, lép bién ban, cong bd két qua.

- Ban kiélp phiéL} phai dém sé pl}iéu bau tai Dai hoi va chiu trach nhiém toan bd va qua
trinh luu gitt, ki€ém phiéu va cong bo két qua.

* Biu ctr trong Dai hoi:

Viée biéu quyét, biu cr bd sung thanh vién vao HDQT nhiém ky 2024-2029 duoc thyc
hién theo nguyén tac bo phiéu kin va chon ra so Gmg cir vién tring ctr dugc xac dinh theo s6
phiéu bau tinh tr cao xubng thap cho dén khi du thanh vién theo qui dinh tai Diéu 1¢ Céng ty.
Cong tac t0 chiic Bau cir phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu qui dinh tai khoan 3
diéu 148 luat Doanh nghiép 2020.

I/ Piéu kién tién hanh Pai hoi
1. Cudc h?p Dai hoi d@)ng cb c:l‘c“:ng dgqc tién hanh khi co sb ¢ dong du hc_)p da‘i dién it nhat
31% s6 ¢O phan c6 quyén biéu quyét theo danh sich cé dong Cong ty co phan gach men
Cosevco chdt ngay 24/3/2026.

- Truong hop cude hop 14n thi nhét khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh néu trén
thi duogc triéu tap hop 1an thtt hai trong thoi han 30 ngay, Cudc hop ctia Dai hoi déng cd dong
triu tap 1an thir hai duoc tién hanh khi c6 s& cd dong dy hop dai dién it nhét 33% téng sb
phiéu bidu quyét; ty 16 cu thé do Pidu 1¢ cong ty quy dinh.

- Trudng hop cude hop tridu tap lan thi hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh
thi duoc triéu tip hop lan thit ba trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir hai,
Trudng hop nay, cudc hop cia Dai hoi ddng cb déng duge tién hanh khéng phuy thude vao
tong sb phiéu bidu quyét cia cac cb dong du hop.

- Chi ¢6 Dai hoi ddng cb dong méi ¢6 quyén quyét dinh thay ddi chuong trinh hop da
dugc giri kém theo thong bdo moi hop.

2. Céch thirc tién hanh Dai hgi
* Pai hoi tién hanh theo chuong trinh Pai héi da duge Ban T8 chire glii cho céc ¢b dong
va cac ndi dung khéc lién quan trong qua trinh dién bién ctia Pai hoi dugc tién hanh nhu sau:

- Trude khi khai mac cudc hop, phai tién hanh ding ky cb dong du hop Dai hoi dong ¢
dong;

- Cht tich Hoi déng quan trj Iam chu toa cdc cude hop do Héi déng quan tri triéu tap;

- Chu toa ¢6 quyén thuc hién cac bién phép can thiét va hop 1y dé didu khién cudc hop
mot cach co trat tu, ding theo chuong trinh d3 duge théng qua va phan dnh duoc mong mudn
clia da s6 nguoi du hop;
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- Pai hoi ddng cb dong thao luan va biéu quyét theo ting vén dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bing cach thu thé biéu quyét tan thanh nghi quyét, sau
d6 thu thé bidu quyét khéng tan thanh, cudi cing kiém phiéu tap hop s6 phiéu biéu quyét tan
thanh, khéng tdn thanh, khong ¢6 y kién. Két qua kiém phiéu dugc cht toa cong bd ngay trude
khi bé mac cudc hop.

3. Cach thire biéu quyét thong qua cic vin dé tai Dai hoi:

Tt ca cac noi trong chuong trinh ctia Pai hoi déu phai dugc théng qua bang cach lay y
kién biéu quyét cong khai ciia tht ca cd dong tham du Pai hoi bang thé biéu quyét, phiéu bau
clr theo s6 ¢6 phén sd hitu/ dai dién s¢ hitu hodc duge uy quyén. Mdi cb déng dugc cip 1 thé
bicu quyét khi héi dit didu kién tham du dai hoi va 2 phiéu bau ci theo chuwong trinh Pai hoi
trong phiéu biu ghi ma ¢é dong, sb ¢b phan co quyén biéu quyét/biu ctr (s¢ hitu/dai dién sé
hitu hodc duoc uy quyén) cia cé dong va c6 dong diu treo cuia Cong ty.

- Thé biéu quyét: Dugc in trén gidy mau héng dung d& biéu quyét cac vin @ lién quan
dén viée xin y kién théng nhét ctia c6 dong tai dai héi.

- Phicu bau ¢t : (1 phiéu mau tréng diing dé bu bd sung thanh vién HDQT)

Cb dong biéu quyét mot vén & bing céch gio thé biéu quyét dé bidu quyét theo céc nadi
dung sau: Pdng ¥; khong dong y; khéng c6 y kién hoic ghi vao s quyén bidu quyét vao phiéu
bau ci.

4. Thong qua Quyét dinh ciia cudc hop Pai hi dong cb dong:

- quéE dinh cuia dai hoi d(‘ipg cb dong Vé: cac v:?'}n dé trong cugc hop dugce thoéng qua
khi duge s0 o déng dai dién it nhat 51% tong so ¢o phan c¢6 quyén biéu quyét cua tat ca céc
cd dong hodc dai dién cb dong du hop chép thuan.

- Trir cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 va khoan 3 diéu 148 Luét Doanh nghiép thi
phai dugc thong qua sb ¢ dong dai dién it nhit 65% sé ¢ phan c6 quyén bidy quyét du hop
Dai hoi chép thuén

- Nghi quyét cua Pai hoi dong cd dong phéi dugc thong béo dén cd déng c6 quyén dy
hop Pai héi ddng ¢ ddng trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nghi quyét dugc thong qua;
truong hop cong ty c6 trang théng tin dién tir, vide giri nghi quyét ¢6 thé thay thé bing viéc
ding tai 1én Website cua cong ty http://www.Dacera.com.vn.

5. Bién ban hop dai h$i ddng cb dong:

Cude hop Pai hoi dong cd dong duge ghi bién ban va cé thé ghi 4&m hodc ghi va luu gitt
dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 14p bing tiéng Viét va c6 cdc ndi dung chi yéu sau
day:

- Tém tat dién bién cuée hop va cac ¥ kién phat bidu tai Dai hoi dong cb dong vé ting
van dé trong ndi dung chuong trinh hop;

- S ¢b déng va téng sb phiéu bidu quyét ctia cac ¢ dong du hop, phu luc danh sdch
dang ky c6 dong, dai dién cd dong du hop véi s6 ¢ phin va sb phiéu bau twong Gng;

- Tong sb phiéu bidu quyét dbi vesi ting van dé biéu quyét, trong d6 ghi 6 phuong thirc
biéu quyét, téng s6 phiéu hop 18, khéng hop 1, tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién;
ty I¢ twong Gng trén téng s6 phiéu biéu quyét cuia cb dong du hop;
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- Bién ban hop Dai hoi ddng cb déng duge gtri dén tht ca cb dong trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngay két thic cudc hop; viée giri bién ban duoc dang tai 1én trang thong tin dién tir cua
cdng ty.

- Bién ban hop Dai hoi déng cb dong, phu luc danh sich ¢d dong dang ky du hop, nghi
quyét da duoc thong qua va tai liéu cé lién quan giti kém theo thong bdo moi hop phai duoc
luu giit tai tru s& chinh cta cong ty.

T4t ¢4 cac ndi dung tai cudc hop Pai hoi déng cd dong duoc Thu ky dai hoi ghi vao sb
bién ban ciia Céng ty. Bién ban Dai héi dugc doc va théng qua trude khi bé mac cudc hop va
dugc lvu gift vao Ho so luu trif cla Cong ty
IV/ Néi quy Dai héi:

- Tét ca céc dai biéu cb déng dén dy Dai hoi phai xuét trinh céc gidy to lién quan theo
qui dinh dé 1am thu tuc cap thé biéu quyét.

- Moi dai biéu C déng du Pai hoi c6 quyén va trach nhiém tham gia déng gop v kién
vao cic ndi dung Dai hdi.

- Ngudi mudn phét bidu trude Dai héi phai ding ky dé Poan chu tich sip xép va chi
duge phit biéu khi Cht tich doan ddng y.

- Chi nhiting C6 dong hodic dai dién nhém C§ dong, dai dién phap nhan du tiéu chuin
trong diéu 1é hoat déng Cong ty CP gach men Cosevco méi ¢ quyén biéu quyét . "

- Pé ché dd dién thoai di dong im lang trong hoi truong khi Dai hi dang lam viéc. s

- Thoi gian 1am viéc ctia Dai hoi bt diu tir 08h30 ngay 24 thang 4 nim 2026. 'o

- Tt ca céc dai biéu cd dong du Pai hoi co trach nhi¢m thuc hién noi dung quy ché nz‘ty‘;:

Nhiing phét sinh chwa dugc qui dinh tai qui ché nay s& dugc thuc hién theo qui dinh ctia
Luat Doanh nghiép va phap luat hién hanh. Qua trinh thyc hién ¢ khé khin vuéng mic phai
bdo cdo Ban t6 chiic Pai hoi giai quyét.

~ Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi dai dién cho 51% tong sb cb phan ¢4 quyén biéu
quy€t dy hop thong qua tai Dai héi .
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