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Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung:

Quy ché 1am viéc cua Pai hoi dong C6 déng (PHDCD) thuo‘ng nién nam
2026 Cong ty Cb phan Séng Pa 6 dugc diéu chinh trong pha:m vi cac nodi dung
lién quan dén PHDCP thudng nién nam 2026 cua Cong ty va 4p dung cho tt ca
céc Co (d6ng, dai dién theo uy quyén ctia cb déng, Thanh vién HPQT, Thanh vién
Ban kiém soat, khach moi (neu c6) du PHPCD thuodng nién ndm 2026 va Ban to
chirc PHDPCD Céng ty, ngudi lién quan tham du phuc vu tai PHDCD.

Piéu 2. Pidu kién tién hanh hop Pai hdi dong cb dong:
Cudc hop Dai héi ddng CH  dong tién hanh khi ¢6 sb Cb dong du hop dai dién

trén 50% tdng sb cb phan c6 quyén biéu quyét, theo danh sich Cb déng dugc Téng
cong ty Luu ky va Bu trir ching khoan Viét Nam (VSDC) chét ngay 18/5/2026.

Piéu 3. Thanh phan tham dy PHDPCD:

1. Cé dbng, dai dién theo iy quyén cta Cb d6ng theo danh sach C6 déng
duge Toéng cong ty Luu ky va Bu trir chitng khoan Viét Nam (VSDC) chét ngay
18/5/2026;

2. Hbi ddng Quan tri Cong ty;

3. Ban Kiém so4t Céng ty;

4. Khach moi (néu co);

5. Pai dién t6 chirc kiém toan; theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 273, Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP, ngay 31/12/2020 cua Chinh phu.

.. Truong hop Bdo cdo kiém todn bdo cdo tai chinh ndm cua cong ty co
cdc khoan ngoai trir trong yéu, y kién kiém todn trdi nguogc hodc tir chéi, cong 2%
dai ching phdi moi dai dién té chire kiém todn duoc chap thudn thuc hién kiém
todn bdo cdo tai chinh cua cong ty du hop Pai hoi dong ¢ dong thuong nién va
dai dién t6 chirc kiém todn dwoc chap thudn néu trén co trach nhiém tham dy hop
Pai hi dong cé dong thuong nién ciia cong ty dai ching”.

6. Ban T chirc PHPCP Céng ty.



Diéu 4. Yéu cau chung:

1. TAt ca cac C6 dong, dai biéu dén tham du Pai hoi str dung trang phu ph
hop, lich su.

2. Cb dong khi vao phong hop Pai h6i phai tuén tha su sip xép ctia Ban T4
chirc Dai héi quy dinh.

3. Khong hat thude 14 trong phong Pai hdi; khong tu tién di lai, khong néi
chuyén riéng gay anh huéng dén Pai hoi, dé dién thoai di dong & ché d6 rung.

4. Tuan thu nghiém quy dinh ctia Dai hdi va Ban t chtrc Pai hoi; thuc hién
diing quy dinh trong Quy ché lam viéc ciia Pai héi.

Piéu 5. Chii toa, quyén han va nhiém vu cia Chi toa:

1. Chii toa Poan gdm: Chu tich HDQT - Chu toa, thanh vién Hoi ddng quan
tri kiém Téng giam déc, Truéng Ban kiém soat Cong ty.

2. Quyén han va nhiém vu ctia Cha toa:

a. Diéu hanh c4c hoat dong clia Pai hdi theo chuong trinh Pai héi da thong qua;
b. Huéng d4n C ddng thao luan theo chwong trinh, ndi dung cta Dai hoi;
c. Tra 16i céc ¥ kién ciia C6 dong;

d. Huéng din C) dong bidu quyét;

e. Céc quyén khac theo quy dinh tai Didu 27 Didu 1& Cong ty.

Piéu 6. Thw ky Dai hji:

1. Thu ky do Cha toa Pai hdi ctr: S8 luong 01 ngudi;

2. Nhiém vu cia Thu ky:

a. Ghi Bién ban Pai hoi;

b. Du thao Nghi quyét Pai hoi;

c. Tiép nhén phiéu ding ky phat biéu cia C8 dong;

d. B4o c4o du thio Nghi quyét Pai hoi, Bién ban Dai hdi;
e. Cac nhiém vu khéac do Chu toa phén cong.

Diéu 7 Quyen va nghia vu ctia Co dong du hop PHDPCD (hoic dai dién
theo tiy quyén ciia c6 dong):

1. Phat biéu trong Pai hoi sau khi dang ky theo quy dinh va dugc Chu toa
chip thuén, dam bao phu hop ndi dung chuorng trinh Pai hoi.

2. Thuc hién quyen biéu quyét cac van dé Hai dong quan tri, Ban Kiém soat
trinh Pai hoi déng Cb dong.

3. Chap hanh Quy ché 1am viéc ctia Pai héi va su diéu hanh cia Chu toa.



Piéu 8. Quy trinh phat biéu y kién trong Pai hdi:

Cb /dong déng ky phat biéu qua Thu ky hodc gio phiéu biéu quyet Xin phat
b1eu y kién va duogc phat biéu khi Ch toa giéi thiéu. Noi dung phat b1eu Ve céc
van d& HPQT, Ban Kiém soat bao céo, trinh PHDCP théng qua va can ngén gon,
tranh trung 1&p, ddm bdo phu hgp véi ndi dung va chuong trinh Pai hoi dd dugc
thong qua.

Piéu 9. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cich C6 dong:

Ban Kiém tra tu cach C dong gdm mét (01) Trudng Ban 1a Trudng Ban
kiém soat Cong ty va cac thanh vién do Héi dong quén tri (HPQT) Céng ty quyét
dinh d thuc hién céc chtrc ning nhiém vu nhu sau:

1. Tham tra tu cich C6 déng hoic dai dién dugc iy quyén ciia Cé dong
trude khi vao tham du Pai hoi.

2. Thim tra tu cach d6i v6i cac Co ddng thuc hién quyén bidu quyét tir xa,
truc tuyén va iy quyéen thong qua tai liéu dugc guri dén trudce khi dién ra Pai hoi
va dam bao thoi gian quy dinh.

3. B4o cdo trudc Pai hdi vé két qua thdm tra tu cach Co dong tham du hop
Dai hoi tai cac thoi diém: Trudc khi khai mac Dai héi; va trudc moi 1an bidu quyét
ctia Pai hoi néu c6 su thay dbi vé sb C6 dong ding ky tham du Pai hoi (Cé dong
dén muén hoic ding ky du hop).
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Dieu 10. Ban Kiém phiéu, quyén va nhiém vu cia Ban Kiém phieéu:

. Ban kiém phiéu do DPHPCDP biéu quyét thong qua sb lwong va nhéan su theo
deé nghi cua Chu toa:

1. Ban kiém phiéu: Gom Trudng ban va 04 thanh vién;
2. Ban lgiém pk}iéu lam viéc ddc ldp va chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c
cta két qua kiém phiéu;
3. Nhiém vu ctia Ban kiém phleu  Hudng din C6 déng biéu quyet thu phiéu
biéu quyét ciia Cb dong, kiém phiéu biéu quyét va lap bién ban kiém phiéu;
4. Béo cdo két qua kiém phleu voi Pai hoi.

~ 5. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém luu gift, bdo quan va ban giao toan bd
phiéu bi€u quyét, cac bién ban kiém phiéu cho Hoi dong quan tri sau khi két thic
Dai hoi.
Pié¢u 11. Cich thirc biéu quyét:

1. Cb dong (hodc dai dién theo uy quyén cta cd déng) duoc Ban td chirc
phat phiéu biéu quyet

2. S6 quyén bidu quyét ctia C dong dbi véi mdi van dé can biéu quyét
tuong ing vai sO ¢o phan so hitu va so ¢o phan dugc iy quyén (néu cd);

3. Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét, gbm:
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3.1. Thé biéu quyét (méu hong) Cb dong diing dé biéu quyet thong qua ndi
dung chuong trinh Pai hi, Quy ché lam viéc cua Dai hdi, bau Ban kiém phiéu,
biéu quyét thong qua Bién ban, Nghi quyét Pai hdi, xin phét biéu y kién.

3.2. Phiéu biu quyét ¢6 03 loai, gdm:

a. Phiéu b1eu quyét (mau vang): Co dong dung @ biéu quyét théng qua 14 vin
8 thudc thdm quyén cia PHDCD.

b. Phiéu biéu quyét (méau xanh): Cé déng ding d biu quyét bau cir thanh vién
Hoi dong quén tri nhiém ky 2026-2031.

C. Phiéu biéu quyét (mau tring): C6 dong ding dé biéu quyét bau cit thanh vién
Ban Kiém so4t nhiém ky 2026-2031.

d. Noi dung céc van d& biéu quyét da i in san trong phleu va co 3 phuong an biéu
quyét (ddng ¥ ¥, khong dong Vs khong coy kién) cho mdi vén d&. Cé dong quyet dinh
phuong an biéu quyét ndo ctia mdi van @& thi danh dau X vao phuong 4n ciia van &
d6. Mbi vén dé thong qua DPHDCP chi dugc biéu quyét 01 phuong an.

d. Phiéu biéu quyét phai duge Co dong ky va ghi 18 ho tén;

e. Phiéu bidu quyet hop 1&: La phiéu bidu quyét do Ban to chirc Dai hdi phat
ra, phleu c6 danh déu X vao 01 trong 03 phuong én bidu quyét cia tAt ca cac véan
d& can 1 thong qua PHDCD va c6 chit ky cia Cb dbng (hodc dai dién theo ty quyén
ctia Cb d6ng).

f. Phidu khong hop 1é: La phiéu khong do Ban t6 chirc Pai hoi phat ra;
phleu khéng d4nh ddu X vao trong céc van dé cin théng qua PHDCD; ; phiéu dénh
diu X vao ca 02 hodc 03 phuong én cua cung mét van & théng qua PHDCD va
phiéu khéng c6 chit ky ctia Cb dong (hodc dai dién theo tiy quyén ctia C4 dong).

Piéu 12. Piéu kién dé nghi quyét Pai hdi dong cb dﬁng dugce thong qua:

1. Nghi quyet vé ‘ndi dung sau ddy dugc thong qua néu duoc sé C6 dong
dai dién tir 65% t6ng sé phiéu biéu quyet trd 1én cua tat ca Co dong du hop tan
thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac khoan 3,4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh
nghiép:

a. Loai c¢b phan va téng sb cb phan ciia timg loai;

b. Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay ddi co cAu td chie quan ly Cong ty;

d. Dy 4n dau tw hofic ban tai sén c6 gié trj tir 35% tdng gid tri tai san trd lén
dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét ctia Cong ty;

d. T4 chc lai, giai thé Cong ty;

2. Céc nghi quyet dugc thong qua khi dugc s6 Cb dong s& hiru trén 50%

téng sb phleu biéu quyet ctia tit ca Cb dong du hop tén thanh, trir truong hop quy
dinh tai cac khoan 1 Piéu nay va céc khoan 3,4, 6 Didu 148 Luat Doanh nghlep

3. Cac Nghi quyet Dai hoi dbng C6 déng dugc thong qua bang 100% tdng
s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét 12 hop phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu,



thu tuc triéu tap hop va théng qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Ludt Doanh
nghiép va Diéu € Cong ty.

Piéu 13. Bién ban Dai hji:

1. N6i dung Dai hoi dugc 14p thanh Bién ban. Chu toa Pai hoi va Thu ky
Dai hoi chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua Bién ban Dai hoi.

2. Bién ban Dai hgi dugc cong b trude Pai hdi va duoe Dai hdi thong qua
truéc khi bé mac Dai hdi;

3. Bién ban Dai hdi, Bién ban kiém tra tu cach C6 dong, Bién ban kiém
phiéu va céc tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qua ctia Dai hoi duoc luu trit tai
tru s& chinh Cong ty.

4. Bién ban Dai hoi dong Cb dong phai gui cho tht ca cac CH dong trong
thoi han muoi 1am (15) ngay ké tir ngay két thic Pai hdi; hoic duoc cong bé trén
website clia Céng ty trong thoi han 24 gid sau khi két thiic Pai hdi.

5. Bién ban Dai hoi la co s& dua ra Nghi quyét Dai héi.

Diéu 14. Nghi quyét Pai hi:

Nghi quyét cua Pai hdi duoc doc tai Pai hoi dé cac C(’q‘)q dong théng qua,
duge gui ti cac Co dong trong thoi gian mudi lam (15) ngay ke tir ngay ket thuce
Dai hoi; hodc duge cong bd trén website cia Cong ty trong thoi han 24 gid sau
khi két thic Pai hoi.

Piéu 15. Piéu khoan thi hanh:

1. qu ché ’néy gém 15 Piéu, ¢6 hiéu lyc thi hanh ngay sau khi duogc
DHDCD biéu quyét thong qua.

2. Dai héi dong Cb dong quyét dinh viée stra dbi, bd sung Quy ché néy.{/

TM. HOI PONG QUAN TRI

Dang Quoc Bao
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